
 

स.ं 17-75/2023-जीडीएस
भारत सरकार
संचार मं ालय
डाक िवभाग

(जीडीएस अनुभाग)

 

डाक भवन, संसद माग,

नई िद ी - 110 001

िदनांक : 22.07.2024

 

सेवा म,

 

सभी मु य पो टमा टर जनरल
 

िवषयिवषय : पासपोटपासपोट केके लएलए आवेदनआवेदन करनेकरने औरऔर िनजीिनजी उ े यउ े य सेसे िवदेशिवदेश या ाया ा परपर जानेजाने सेसे पूवपूव ामीणामीण डाकडाक सेवकसेवक  कोको
अनापअनाप  माणमाण-पप  जारीजारी करनेकरने केके लएलए िदशािदशा-िनदशिनदश  केके संबधंसंबधं मम।।
 

महोदय/ महोदया,
 

कृपया उपरो  िवषय पर िदनांक 14.05.2023 को जारी कायालय ापन सं या 17-75/2023-GDS

का संदभ ले।
 

2.         इस िवषय म मुझे िदनांक 14.05.2023 के उ  कायालय ापन क  हदी अनुवािदत त अ ेिषत करने
का िनदश ा  हुआ ह।ै अनुरोध ह ै िक इस कायालय ापन का हदी सं करण सभी संबं धत  क  जानकारी म
लाया जाए। 

भवदीय, 

 

 

 

(रिव पाहवा)
सहायक महािनदेशक (जीडीएस/पीसीसी/पीएपी)

टेलीफोन नं: 011-23096629

ईमेल:- adggds426@gmail.com
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[[कायालयकायालय  ापनापन  सं.सं. 17-75/2023- 17-75/2023-जीड एसजीड एस  दनांकदनांक  १४.०५.२०२४१४.०५.२०२४  काका  हंदहंद   अनुवादअनुवाद]]
 

सं. 17-75/2023-जीड एस

भारत सरकार

संचार मं ालय

डाक वभाग

(जीड एस अनुभाग)
 

डाक भवन, संसद माग,

नई दलल्ी-110 001

दनांक : 14.05.2024
 

कायालयकायालय  ापनापन
 

वषयवषय: : पासपोटपासपोट  केके  िलएिलए  आवेदनआवेदन  करनेकरने  औरऔर  िनजीिनजी  उ े यउ े य  सेसे  वदेशवदेश  या ाया ा  परपर  जानेजाने  सेसे  पूवपूव
ामीणामीण  डाकडाक  सेवकसेवक   कोको  अनापअनाप   माणमाण--पप   जारजार   करनेकरने  केके  िलएिलए  दशादशा--िनदशिनदश   केके  संबंधसंबंध

          मम।।
  
          इस िनदेशालय को, विभ न सकल  से इस आशय के संदभ ा  हो रहे ह क
ामीण डाक सेवक  को पासपोट के िलए आवेदन करने और िनजी उ े य से वदेश या ा

पर जाने से पूव अनाप  माण-प  जार  कए जाने के संबंध म मानक चालन या
(एसओपी) िनधा रत क  जाए।
 
2.   इस मामले क  जांच क  गई है। पासपोट के िलए आवेदन करना कसी भी नाग रक
का मौिलक अिधकार है। अतः, इस योजन के िलए अनाप  माण-प  जार  करने क
आव यकता नह ं है। तथा प, िनजी उ े य से वदेश या ा पर जाने वाले जीड एस के िलए
स म ािधकार  से या ा-पूव अनुमित (िनधा रत ोफॉमा म) लेना अिनवाय है। तदनुसार,
ऐसे मामल  म जीड एस ारा या ा-पूव अनुमित/एनओसी लेने के िलए विभ न
ािधका रय  ारा प  तथा एसओपी तैयार क  गई।

 
3.   अतः, यह िनणय िलया गया है क िनजी उ े य से वदेश या ा के िलए अनुमित हेतु
अनुरोध संल न ा प के मा यम से ोसेस कया जाएगा। सभी े णय  के जीड एस के
मामले म ‘अनाप  माण-प ’ दान करने/अ वीकार करने वाला स म ािधकार ,
डवीजन/यूिनट मुख (अथात कम से कम डाक सेवा, समूह ‘ख’ तर का अिधकार )
होगा।
 
4.   कसी भी जीड एस को केवल िन निल खत प र थितय  म ह  वदेश या ा क
अनुमित नह ं द  जाएगी :
     क)   य द जीड एस ‘पुट ऑफ यूट ’ पर हो;

 ख)  य द सतकतासतकता  केके  कोणकोण से द घ शा त लगाए जाने हेतु
अनुशासिनक कारवाई    लं बत हो;

     ग)   य द वभाग ारा दज कसी िशकायत पर दां डक कारवाई लं बत हो;
     घ)   य द कसी िनजी प  ारा दज क  गई िशकायत पर दां डक कारवाई लं बत
            हो, तो संबंिधत ािधका रय  से परामश के प ात ह  अनुमित द  जाएगी।
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5.   हर कोण से पूण आवेदन ा  होने के 21 दन के भीतर, स म ािधकार ,
जीड एस के एनओसी को वीकृत/अ वीकृत करेगा। य द स म ािधकार  आवेदन ा
होने के 21 दन के भीतर संबंिधत जीड एस को अपना िनणय संसूिचत करने म असफल
रहता है, तो यह माना जाएगा क इस मामले म कोई आप  नह ं है और एनओसी दान
कर द  गई है।
 
6 .   ‘अनाप  माण-प ’ जार  करते समय िन निल खत ब दओंु को यान म रखा
जाएगा:
     क.   क वदेश जाने के िलए छु ट  क  अविध 90 दन से अिधक क  न हो।

     ख.   क य द, एनओसी जार  कए जाने के प ात जीड एस के व  कोई
अनुशासिनक/दां डक मामला शु  होता है; या उसे ‘पुट ऑफ यूट ’ कया जाता है,
तो जार  कया गया उ  एनओसी वतः अमा य हो जाएगा और उ  जीड एस को
वदेश या ा पर जाने के िलए कायमु  नह ं कया जाएगा। तथा प, स म
ािधकार , वीकृत एनओसी/छु ट  के र  कए जाने के संदभ म औपचा रक

आदेश भी जार  करेगा।
ग.   क य द जीड एस, वीकृत छु ट  क  अविध, जसके िलए एनओसी जार
कया गया था, के पूरे होने के बाद भी यूट  के िलए रपोट नह ं करता है , तो
स म ािधकार  उस जीड एस के व  शासिनक/अनुशासिनक कारवाई कर
सकता है।
घ.   क य द कोई जीड एस, एनओसी के िलए आवेदन कए बना वदेश या ा पर
जाता है या 90 दन पूरे होने के बाद भी यूट  पर नह ं लौटता है, तो धा रत पद
पर उसका िलएन (Lien) समा  हो जाएगा और उ  जीड एस के व  ामीण
डाक सेवक (आचरण एवं िनयोजन) िनयमावली, 2020 के अनुसार सेवा से हटाए
जाने/बखा त कए जाने हेतु अनुशासिनक कारवाई क  जाएगी। उस जीड एस को
‘ऑफ यूट ’ माना जाएगा और वह अनु ह रािश के भुगतान के िलए पा  नह ं
होगा। साथ ह , उ  पद र  माना जाएगा और तदनुसार, उसे ऑनलाइन
िनयोजन/ थानांतरण/अनुकंपा आधार पर िनयु  आ द के मा यम से भरा
जाएगा।

 
7.   अनुरोध है क इस एसओपी को सभी संबंिधत  क  जानकार  म लाया जाए और
जीड एस कािमक  के िनजी उ े य हेतु वदेश या ा के िलए एनओसी दान करते समय
इसका कड़ाई से पालन कया जाए।
 
           इसे स म ािधकार  के अनुमोदन से जार  कया जाता है।    
 
 
 

ह ता रत
 

(र व पाहवा)
सहायक महािनदेशक(जीड एस/पीसीसी/पीएपी)

टेलीफोन नं: 011-23096629
ई-मेल: adggds426@gmail.com 

 
 

सेवा म,
 

     सभी मु य पो टमा टर जनरल  
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िनजीिनजी  उ े यउ े य  सेसे  वदेशवदेश  या ाया ा  परपर  जानेजाने  केके  िलएिलए  जीड एसजीड एस  ाराारा  दएदए  जानेजाने  वालेवाले  आवेदनआवेदन  हेतुहेतु  मानकमानक

चालनचालन  याया ( (एसओपीएसओपी))
 

(i) ामीण डाक सेवक ारा ऐसी या ा के कम से कम 30 दन पहले संबंिधत उप डवीजन

मुख/यूिनट इंचाज को अनुबंध – I म दए गए ा प म आवेदन तुत कया जाएगा।

 

(ii) उप डवीजनल मुख/यूिनट इंचाज ारा उ  ववरण क  जांच कर तीन दन के अदंर

आवेदन (अनुबंध – 1) के भाग – ख को भरकर, आवेदन डवीजन/यूिनट मुख को अ े षत

कया जाएगा।

 

(iii) डवीजन/यूिनट म आवेदन ा  होने के 21 दन के भीतर, डवीजन/यूिनट मुख क

अनुमित/अ वीकृित/ ट प णयां अनुबंध-I I म दए गए ा प के अनुसार, संबंिधत जीड एस को

संसूिचत क  जाएंगी। इसक  एक ित उप डवीजनल मुख को भी अ े षत क  जाएगी। संबंिधत

जीड एस ारा आवेदन जमा कए जाने के 21 दन के भीतर उ  अनुमित/अ वीकृित/ ट प णयां

अव य सूिचत कर द  जानी चा हएं।                                                 

                                                                             

                                  (iv) डवीजन/यूिनट मुख ारा अनाप  माण-प

जार  कर दए जाने के प ात, स म ािधकार  ारा संबंिधत जीड एस को 90 दन तक क

छु ट  दान क  जा सकती है।

 

(v) वदेश या ा पर जा रहे जीड एस के थान पर एवजी क  यव था िनदेशालय के कायालय

ापन सं. 17-31/2016-जीड एस दनांक 11.02.2022 के तहत जार  अनुदेश  के अनुसार क

जाएगी।
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अनुबंधअनुबंध –  – I

जीड एसजीड एस  ाराारा  िनजीिनजी  उ े यउ े य  सेसे  वदेशवदेश  या ाया ा  परपर  जानेजाने  सेसे  पूवपूव  अनुमितअनुमित  लेनेलेने  हेतुहेतु  ोफॉमाोफॉमा

भागभाग  कक –  – ामीणामीण  डाकडाक  सेवकसेवक  ाराारा  भरेभरे  जानेजाने  हेतुहेतु

1. जीड एस का नाम  

2. जीड एस का पदनाम

(बीपीएम/एबीपीएम/डाक सेवक)

 

3. कायालय का नाम (बीओ/एसओ/एचओ)  

4. उप डवीजन/ डवीजन का नाम  

5. ट आरसीए का तर  

6. पासपोट नंबर  

7. क  जाने वाली वदेश या ा का ववरण –

या ा क

अविध

या ा कए जाने

वाले देश  के

नाम 

उ े य अनुमािनत यय (या ा,

भोजन, आवास, वीजा,

व वध, अ य)

धन का

ोत

वदेश वास के

दौरान डाक प ाचार

का पता
  

 

 

  

 

  

 8. पछले चार वष  के दौरान िनजी उ े य से क  गई वदेश या ाओं का यौरा (जीड एस के प
म िनयोजन से पूव स हत) :-

या ा कए गए देश  के नाम या ा क  अविध उ े य
   

 9 . घोषणाघोषणा  : म एतद ारा यह घोषणा करता/करती हू ं क ऊपर द  गई सभी सूचनाएं मेर
जानकार  के अनुसार सह  ह और म इनके सट क होने क  पूणतः ज मेदार  लेता/लेती हू।ं
 

ह ता र : .......................

दनांक : .......................

नाम : .......................

पदनाम : .......................

कायालय का नाम : .......................
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शपथशपथ--पप

म, ___________ (जीड एस का नाम), ____________ (पद और बीओ/एसओ/एचओ का
नाम), एतद ारा यह शपथ लेता/लेती हू ं क म, मुझे वीकृत छु ट  क  अविध समा  होने के
बाद अ ािधकृत प से वदेश म नह ं ठह ं गा/ठह ं गी। कसी भी िनयम या शपथ के उ लंघन
क  थित म, मेरे व , समय-समय पर संशोिधत जीड एस (आचरण एवं िनयोजन)
िनयमावली, 2020 के अनुसार अनुशासिनक कारवाई क  जा सकती है।
 

 

 

ह ता र : .....................

दनांक : .....................

नाम : .....................

पदनाम : .....................

कायालय का नाम : .....................
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भागभाग  खख –  – उपउप  डवीजनलडवीजनल  मुखमुख  ाराारा  भरेभरे  जानेजाने  हेतुहेतु
 

1.   या ामीण डाक सेवक ‘पुट ऑफ यूट ’ पर है।

2.   या सतकता संबंधी कसी मामले म द घ शा त अिधरो पत करने के िलए कोई
अनुशासिनक कारवाई लं बत है? (य द है, तो ववरण तुत कर।)

3.   या वभाग ारा दज कसी िशकायत पर कोई आपरािधक कारवाई लं बत है (य द
है, तो ववरण तुत कर)।

4.   या कसी िनजी प  ारा दज िशकायत पर कोई आपरािधक कारवाई लं बत है
(य द है, तो ववरण तुत कर)।
 

 

कायालय क  मुहर स हत ह ता र
 

उप डवीजन/यूिनट इंचाज का नाम तथा पदनाम

                         दनांक :
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अनुबंधअनुबंध - ।। - ।।

स मस म  ािधकारािधकार   ाराारा  दएदए  जानेजाने  वालेवाले  अनमोदनअनमोदन  काका  ा पा प

फाइल सं. ......./.........

भारत सरकार

एसएसपीओ/एसपीओ का कायालय, .............. डवीजन
 

दनांक : ...................

कायालयकायालय  आदेशआदेश
 

            वभाग, एत ारा ी/ ीमती/कुमार .......................(जीड एस का नाम)
....................... (जीड एस का पदनाम तथा कायालय का नाम) ारा दनांक.................
को तुत आवेदन के संदभ म, िन निल खत शत  के अ यधीन ................. से
.................. क  अविध के िलए ........................... (उस देश का नाम, जहां क  या ा
पर जाना है) क  या ा हेतु अपनी ‘अनाप ’ संसूिचत करता है :-

1.   क वह छु ट  मंजूर होने के प ात ्ह  वदेश या ा पर जाएगा/जाएगी।

2.   क वह वदेश जाने से पूव कायभार हडओवर कर अथवा उपयु  एवजी क  यव था
कर जाएगा/जाएगी।

3.   क वह वदेश म रहते हुए कसी भी कार क  िनयु  वीकार नह ं करेगा/करेगी
अथवा िश ण या शै क पा य म म भाग नह ं लेगा अथवा कसी भी यवसाय का
चार- सार अथवा शु आत नह ं करेगा/करेगी।

4.   क सरकार उसक  वदेश या ा के संबंध म या ा यय आ द स हत कसी भी कार
के अ य यय हेतु उ रदायी नह ं होगी।

5.   क वह स म ािधकार  क  पूव अनुमित के बना बाद म कसी अ य उ े य हेतु
वदेश या ा के िलए उ  ‘अनाप  माण-प ’ का योग नह ं करेगा/करेगी।

6.   क वह सं वीकृत छु ट  क  अविध बीत जाने के बाद अ ािधकृत प से वदेश म
नह ं रहेगा और कसी भी िनयम अथवा शपथ-प  म दए गए वचन के उ लंघन के मामले
म वह समय-समय पर यथा संशोिधत जीड एस (आचरण एवं िनयोजन) िनयमावली, 2020
के तहत अनुशासिनक कारवाई का भागी होगा।

7.   क वह, वदेश म रहते हुए सरकार म धा रत अपने पद से याग-प  नह ं देगा/देगी
और कसी भी प र थित म उनका याग-प  वीकार नह ं कया जाएगा।

8.   क वह सभी िनयम  का पालन करेगा/करेगी तथा भारत के सं वधान के ित
िन ावान रहेगा/रहेगी। साथ ह , ऐसी कसी भी गित विध म शािमल नह ं होगा/होगी, जो
दोन  देश  के पर पर संबंध  को ितकूल प से भा वत करे।

9.   क उनक  वदेश या ा के दौरान देश के सुर ा रकाड पर कसी भी कार का भाव
नह ं पड़ेगा।

10. य द एनओसी जार  कए जाने के बाद जीड एस के व  कोई
अनुशासिनक/आपरािधक मामला बनता है या वह जीड एस ‘पुट-ऑफ- यूट ’ हो जाता है,
तो उ  एनओसी वत: ह  अमा य हो जाएगी और उ  जीड एस को कायमु  नह ं कया
जाएगा। साथ ह , य द कोई छु ट  वीकृत क  गई है, तो वह भी र  कर द  जाएगी।
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11.  क वह वदेशी अिभदाय ( विनयमन) अिधिनयम, 2010 म िन हत िनयम  का
अनुपालन करेगा/करेगी।

 

 

एसएसपीओ/एसपीओ/यूिनट मुख

................. डवीजन ( डवीजन का नाम)

ित :

     अं ेजी पाठ के अनुसार।
 

 

17-75/2023-GDS I/100317/2024


