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आमुख 
     सिविल लेखा मैनुअल (िी. ए. एम.) में कें द्रीय िरकार के सिविल मंत्रालयों/विभागों के 
िेतन और लेखा कार्ाालर्ों और चैक आहरणकताा  डी.डी.ओ. द्िारा प्राप्ततयों, भुगतानों और 
लेखांकन के िंबंध में अनुदेश और विस्ततृ कायाविधध ननहहत है । इि मैनुअल में िावषाक लेखे 
और अंतर विभागीय, अतंर िरकारी िमायोजनों और अनुषंगी मामलों को तैयार करन ेकी 
कायाविधधयां भी शासमल हैं प्जन्हें िेतन और लेखा अधधकाररयों को अपनाना अपेक्षित है । िी. 
ए. एम. का पहला िंस्करण 1981 में जारी ककया गया था प्जिके बाद दिूरा और तीिरा 
िंस्करण क्रमश: 2002 और 2007 में जारी ककए गए थे ।  िी. ए. एम. में वित्त मंत्रालय, 
व्यय विभाग (विशेष प्रकोष्ठ) द्िारा जारी “विभागीकृत लेखांकन प्रणाली के अंतगात लेखांकन 
अनुदेशॉ की पुप्स्तका” (दिूरा िंस्करण) में ननहहत प्रािधानों को शासमल ककया गया है । 

2.    अब वित्त मंत्रालय के व्यय विभाग का महालेखा ननयंत्रक का कायाालय िी. ए. एम. का 
चौथा िंस्करण ला रहा है । िषा 2007 में प्रकासशत ककए गए तीिरे िसं्करण के 17 िाल के 
अंतराल के बाद िंशोधधत िी. ए. एम. 2024 लाया जा रहा है । कई िषों िे िेब आधाररत 
प्रणाली अथाात िािाजननक वित्तीय प्रबंधन प्रणाली (पी. एफ़. एम. एि.) प्रयोग करते हुए िरकारी 
प्राप्ततयों के िंग्रहण, भुगतानों और लेखांकन में िूचना प्रौद्योधगकी के बढते हुए प्रयोग के िाथ 
विशेष रूप िे डडप्जटाइजेशन  द्िारा कई पथ प्रदशाक िुधार शुरू ककए गए हैं । िी. ए. एम. 
िंशोधन का मुख्य जोर क्रमबद्ध िंशोधनों  को शासमल करने और पी. एफ़. एम. एि. को 
प्रयोग करते हुए भुगतान और लेखांकन में आईटी आधाररत प्रक्रमों पर है प्जन्हें िी. जी. ए. 
के अंतगात काया कर रहे िभी मंत्रालयों/विभागों में शुरु ककया गया है । 

3.   इि मैनुअल में राजस्ि लेखांकन: गैर कर राजस्ि प्राप्ततयां और बजट इिका ननमााण 
और इिका कक्रयान्ियन [वित्तीय िलाहकारों के चाटार (2023) में ननधााररत ककए गए प्रधान 
मुख्य लेखा ननयंत्रक/मुख्य लेखा ननयंत्रक/लेखा ननयंत्रक के नए अनतररक्त कायों और दानयत्िों 
की तजा पर] िे िंबंधधत दो नए अध्यायों िहहत 19 अध्याय हैं ।  िंशोधधत िी. ए. एम. में 
प्जन महत्िपूणा बातों को शासमल ककया गया है उनमें ई बबल माड्यूल के माध्यम िे बबलों के 
प्रिंस्करण के सलए अनुदेश, तुलनात्मक रूप ि ेअपेिाकृत छोटी रासशयों के सलए बबलों की दो 
स्तरीय पूिा जांच,  गारंटी रप्जस्टर के रखरखाि के सलए प्रधान लेखांकन कयाालयों की भूसमका, 
िीबीआईिी में अप्रत्यि कर में लेखांकन और िमाधान प्रकक्रया (ए.आर.पी.आई.टी.) और 
िी.बी.डी.टी. में टीआईएन (2.0) का प्रत्यि कर लेखांकन प्रणाली (पी.आर.ए.के.एएल.पी.) के 
िाथ िमेकन व्यिस्था, एन.टी.आर.पी. के माध्यम िे ई प्राप्ततयों के लेखांकन और िमाधान 
की कायाविधध, कें द्रीय िरकार में प्रनतननयुप्क्त के दौरान अखखल भारतीय िेिा के अधधकाररयों 



को भविष्य ननधध खाते िे अंनतम ननकािी, आंतररक लेखा परीिा अनुपालनों िंबंधी ककिी 
आंतररक लेखा परीिा िसमनत का गठन, वित्त मंत्रालय द्िारा आईजीएएि 1 ि ेआईजीए एि 
4 तक लेखांकन मानकों की अधिसूचना, भविष्य पोटाल द्िारा पेंशन के मामलों का प्रिंस्करण 
आहद शासमल है । आिान िंदभा के सलए पूिािती िी. ए. एम. की तुलना में ककए गए पररितानों 
को उजागर करने के सलए एक िमन्िय तासलका अंत:स्थावपत की गई है । 

4.   इि मैनुअल में अध्यायों को इि तरह िंगहठत ककया गया है ताकक प्राप्ततयों, भुगतानों 
और लेखांकन चक्रों में शासमल विसभन्न प्रक्रमों और कायाकलापों को दशााया जा िकें  । िी. ए. 
एम. में ननहहत प्रपत्रों की िमीिा कर उन्हें युप्क्तिंगत ककया गया है ताकक उन्हें िंगत पी. 
एफ़. एम. एि. ररपोटों  के अनुकूल ककया जा िके । तथावप, पूिािती ररकाडों के िाथ ननरंतरता 
और िंपका  कायम रखने के सलए िी. ए. एम. प्रपत्रों की िंख्या को अपररिनतात रखा गया है । 
िी. ए. एम. के वपछले िसं्करण के बाद िे प्राप्ततयां और भुगतान ननयम, 2022 और िामान्य 
वित्तीय ननयम, 2017 में ककए गए पररितानों और िंशोधनों को इि िी. ए. एम. को अद्यतन 
बनाने के सलए इिमें शासमल ककया गया है ।  

5.   सिविल मंत्रालयों/विभागों में तैनात भारतीय सिविल लेखा िेिा के कसमायों की अध्यिता 
में विभागीयकृत लेखांकन िंगठनों न ेभारत में सार्ाजननक वित्त प्रबंधन में महत्िपूणा भूसमका 
ननभायी है ।  यह मैनुअल देश के अन्य लेखांकन कायाालयों को एक मागादशाक की भूसमका में 
ििेा प्रदान करने के िाथ िाथ कें द्रीय सिविल लेखा कायाालयों में प्राप्ततयों, भुगतानों और 
लेखांकन कायों में लगे अधधकाररयों के सलए प्राधधकार पूणा िंदभा के रूप में काया करता है । 
यह आशा की जाती है कक यह मैनुअल स्पष्ट रूप िे कताव्यों और दानयत्िों को िौंपने और 
ननयसमत िमीिा करने के प्रािधान और िेतन और लेखा अधधकाररयों द्िारा लेखांकन िंगठन 
के प्रमुख को ररपोटा करने के प्रािधानों के िाथ िंिधधात शािन व्यिस्था और िंिधधात सार्ाजननक  
वर्त्तीर् प्रबंिन में योगदान देगा ।  

6. मैं िेिाननितृ्त आईिीए एि अधधकारी श्री एन. एम. झा की अध्यिता में इि कायाालय 
द्र्ारा गहठत की गई िसमनत और इि िसमनत के िदस्यों द्िारा इि मैनुअल को तैयार करने 
में ककए गए उत्कृष्ट काया का उल्लेख करना चाहता हंू । मैं डा. शंकारी मरुली, अपर महालेखा 
ननयंत्रक और उनके िाधथयों द्िारा ककए गए प्रयािों की िराहना करता हंू । मैं मंत्रालयों/विभागों  
के उन प्रधान मुख्य लेखा ननयंत्रकों/मुख्य लेखा ननयतं्रकों/लेखा ननयंत्रकों (प्रभारी) को भी धन्यिाद 
देना चाहंूगा प्जन्हौने सिविल लेखा मैनुअल के प्रारूप की िमीिा करके बहुमूल्य िुझाि हदए । 

   इिमें और अधधक िुधार करने के सलए हदए जाने िाले िुझािों का स्िागत है । 

 



 

(श्याम एि. दबेु) 

महालेखा ननयंत्रक 

24 जनिरी, 2024 

नई ददल्ली ।     
 

 

 

मैनुअल में प्रयुक्त संक्षिप्तािरों को 

ननम्न अनुसार पढा जाए 

ए ए वर्ननर्ोग लेख े

ए ए ओ सहार्क लेखा अधिकारी 

ए जी महालेखाकार 

ए पी आई एप्लीकेशन प्रोग्राम इंटरफेस 

ए एस एन ओ सहार्क लेखा अधिकारी 

सी ए ए मुख्र् लेखा अधिकारी 

सी ए लेखा ननरं्त्रक 

िी. ए. एम. ससवर्ल लेखा मैनुअल 

िी. ए. एि. कें द्रीर् लेखा अनुभाग 

िी ए ए जी ननरं्त्रक महालेखा परीक्षक 

सी बी डी टी  कें द्रीर् प्रत्र्क्ष कर बोडा 



सी बी आई सी कें द्रीर् अप्रत्र्क्ष कर और सीमाशुल्क 
बोडा 

सी सी ए मुख्र् लेखा ननरं्त्रक 

सी सी. एस. के  कें द्रीर् ससवर्ल सेर्ा 

 

िी डी ए    रक्षा लेखा ननरं्त्रक 

सी डी डी ओ    चेक आहरण और संवर्तरण 

सी ई ए बाल सशिा भत्ता 

सी. जी. ए.   महालेखा ननरं्त्रक 

सी आई एन चालान पहचान संख्र्ा  

सी. एन. ए.  कें द्रीर् नोडल एजेंसी 

सी पी ए ओ कें द्रीर् पेंशन लेखा कार्ाालर् 

सी पी डब्लल्रू् ए कें द्रीर् लोक ननमााण लेखे 

सी पी डब्लल्रू् डी कें द्रीर् लोक ननमााण वर्भाग 

सी आर एन दार्ा संदभा संख्र्ा 

डी बी टी  प्रत्र्क्ष लाभ अंतरण 

डी सी आर जी मतृ्रु् सह सेर्ा ननर्वृत्त उपदान 

डी डी ओ आहरण और संवर्तरण अधिकारी 

डी डी जीएस वर्स्ततृ अनुदान मागंें      

डी एफ़ जी अनुदान मागें 

डी जी एस एंड आर ऋण, जमा, उचंत और प्रेषण 



डी जी   अनुदान मागें 

डी एच संबंधित कमाचारी 

डी ई ए आधथाक कार्ा वर्भाग 

डी एफ़ पी आर वर्त्तीर् शक्ततर्ा ंप्रत्र्ार्ोजन ननर्म 

डी एम दस्तार्जे़ प्रबंिन प्रणाली 

डी एस सी डडक्जटल हस्ताक्षर प्रमाणपत्र 

ई ए टी अंतरण के सलए प्रतीक्षक्षत व्र्र् 

ई मेल इलेतरॉननक मेल 

ई सी एल  इलेतरॉननक रोकड़ लेजर 

ई कुबेर आ.र बी. आई. की कोर बैंककंग प्रणाली 

एफ़ ए वर्त्तीर् सलाहकार 

एफ़ आई एफ़ ओ फ़स्टा इन फ़स्टा आउट 

एफ़ पी बी फ़ोकल प्र्ाइंट शाखा 

एफ़ आर बी एम राजकोषीर् दानर्त्र् और बजट प्रबंिन 

जी ई एम सरकारी ई माकेट प्लेस 

जी एफ़ आर सामान्र् वर्त्तीर् ननर्म 

जी आई एफ़ एम आई एस सरकारी संरु्तत वर्त्तीर् प्रबंिन सूचना 
प्रणाली 

जी. एस. टी. माल और सेर्ा कर 

एच ओ ओ कार्ाालर् प्रमुख 

एच ओ डी वर्भाग प्रमुख 



आई ए ए ए अंतर लेखा समार्ोजन एडर्ाइस 

आई सी. ए. एस. भारतीर् ससवर्ल लेखा सेर्ा 

आई सी ई जी ए टी ई भारतीर् सीमाशुल्क इलेतरॉननक गेटरे् 

आई. जी. ए. ए अंतर सरकारी समार्ोजन एडर्ाइस 

जे ई बहीखाता प्रवर्क्टट 

एल एम एम एच ए मुख्र् और लघु शीषों की सूची 

एल. ओ. ए. प्राधिकार पत्र 

एल ओ पी एस भुगतानों की सूची 

एम. ई. पी. माससक व्र्र् र्ोजना 

एम ओ तु्रटट ज्ञापन 

एन. टी. आर.   पी गैर कर प्राक्प्त पोटाल 

ओ बी आपवत्त पुक्स्तका 

पी ए सी लोक लेखा ससमनत 

पी ए ओ र्ेतन और लेखा अधिकारी 

पी एफ़ एम एस सार्ाजननक वर्त्तीर् प्रबंिन प्रणाली 

पीआर ए ओ प्रिान लेखा कार्ाालर् 

पीआर सी षी ए प्रिान मुख्र् लेखा ननरं्त्रक 

पी आर ए के ए एल पी प्रत्र्क्ष कर लेखाकंन प्रणाली 

पी एस बी सार्ाजननक के्षत्र के बैंक 

तरू् ई पी ननमाही व्र्र् र्ोजना 



आर ए टी अंतरण के सलए प्रत्र्ाक्षक्षत प्राक्प्त 

आर ई ए टी प्रा     प्राक्प्त, व्र्र्, अधग्रम और अतंरण 

आर. बी. आई. भ    भारतीर् ररजर्ा बैंक 

आर एंड पी ननर्म       प्राक्प्त और भुगतान ननर्म 

एस बी ई       बजट प्रातकलन वर्र्रण 

एस सी टी       कें द्रीर् लेनदेन वर्र्रण 

एस. एन. ए.       एकल नोडल एजेंसी 

एस एन सी       संस्र्ीकृनत जाचंकताा 

टी डी एस       स्रोत पर कर कटौती 

टी ई       अंतरण प्रवर्क्टट 

टी. एस. ए.       रेजरी एकल खाते 

रू् बी आई एस                                कें द्रीर् बजट सूचना प्रणाली 

रू् जीएस       उपर्ोग प्रमाण पत्र 

रू् टी आर       वर्सशटट लेनदेन संदभा 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

िंशोधित सिविल लखेा मैनुअल में ढाचंागत पररितान 

  

 इि अिधध में िामने आये कुछ महत्िपूणा प्रािधान, प्जन्हें अब शासमल ककया गया है िे हैं पी. 
एफ़. एम. एि. का प्रयोग करत ेहुए भुगतान और लखेांकन िे िंबंधधत प्रकक्रया,, भारतकोश पोटाल के 
माध्यम िे िरकारी प्राप्ततयों के िंग्रहण की प्रकक्रयाएं, ईबबल माड्यूल में दािा और बबल प्रिंस्करण की 
विस्ततृ प्रचालन कायाविधधयां, एकिमान रासशयों के सलए पी.ए.ओ. में बबलों की दो स्तरीय पूिा जांच, 
पी.ए.ओ. में बबलों की ननयसमत ननगरानी को िुदृढ करना, गारंटी रप्जस्टर के रखरखाि के सलए प्रधान 
लेखा कायाालय की भूसमका, आंतररक लखेा परीिा अनुपालन के सलए आंतररक लखेापरीिा िसमनत का 
गठन, वित्त मतं्रालय द्िारा आईजीएएि1 िे आईजीएएि 4 लेखा मानकों तक अधधिूचना, भविष्य पोटाल ्
के माध्यम िे पेंशन के मामलों का प्रिंस्करण, कें द्रीय िरकार आहद में प्रनतननयुप्क्त के दौरान िेिा 
ननितृ्त होने िाले अखखल भारतीय िेिाओं के अधधकाररयों के पीएफ़ का अंनतम भुगतान आहद । 

 

 इन दोनों विभागों में प्राप्ततयों की कायाविधध में हुए काफ़ी पररितानों को देखत े हुए िी. बी. 
आई. िी. और िी. बी. डी. टी. िे िंबंधधत अध्याय 14 और 15 में पूणा रूप िे आमूलचूल पररितान 
ककया गया है । दो नए अध्याय अथाात राजस्ि लखेाकंन गैर कर राजस्ि (एनटीआर) प्राप्ततयां िंबंधी 
अध्याय 16 और बजट िबंंधी अध्याय 18 जोड़े गए हैं । इि मैनुअल में प्राप्ततयों, भुगतानों और 
लेखांकन चक्र में शासमल विसभन्न कयाकलापों को दशााने के सलए अध्यायों को  नीचे बताये अनुिार 
व्यिप्स्थत ककया गया है: 

 

 

सिविल लखेा मैनुअल (2007) सिविल लखेा मैनुअल  (2024) 

अध्याय 1(बैंककारी प्रबंधन हहस्िा)        अध्याय  4: बैंककारी प्रबंधन   

अध्याय  2:भुगतान पूिा जाचं कायाविधध       अध्याय  2: भुगतान पूिा जांच कायाविधध 

अध्याय  4: पूिा जाचं सिद्धांत और 
कायाविधध 



अध्याय 16: वित्तीय लखे े अध्याय 12: वित्तीय लखेे  

…  अध्याय 16:राजस्ि लखेे गैर कर राजस्ि            
(एनटीआर) प्राप्ततयां आहद (नया अध्याय) 

अध्याय 12: आंतररक लखेापरीिा अध्याय 17: आंतररक लखेा परीिा 

… अध्याय 18: बजट: बजट बनाना और इिका 
क्रियान् वयन (नया अध्याय)   

अध्याय 17: विविध अध्याय   19: विविध  

 

िमन्िय तासलका I 

    नीचे दी गई तासलका में उन प्रािधानों को दशााया गया है प्जनमें सिविल लेखा मैनुअल के 
इि िंस्करण में काफ़ी िंशोधन ककया गया है  

 

 िी.ए.एम. 
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 िी.ए.एम.  
2007 में 
िंदभा 

िी.ए.एम. 2024 के िंदभा में दिप्पणणया ं

अध्याय 1:  विभागीयकृत लेखांकन प्रणाली  की व्यापक विशेषताए ं

पैरा िंख्या पैरा िंख्या.  

1.1 1.1 नया लेखा शीषा खोलने के सलए िामान्य वित्तीय ननयम, 2017 के 
ननयम 79 में ननहहत प्रािधानों  को पैरा 1.1.6 के नीचे हटतपणी के 
रूप में अंत:स्थावपत ककया ग्या है । िी. जी. ए. की भूसमका के बारे 
में  िीजीए(आर एंड पी) ननयम 2022  का ननयम 2 (क्यू) पैरा 1.1.3 
में विननहदाष्ट ककया गया है ।. 

1.2 1.2 मंत्रालयों/विभागों द्िारा नया उप शीषा और विस्ततृ शीषा खोलने के 
सलए िामान्य वित्तीय ननयम 2017 के ननयम 79 में ननहहत प्रािधान 
पैरा 1.2.4 के नीचे हटतपणी के रूप में अतं:स्थावपत ककया गया है । 

1.3 1.3 वित्तीय िलाहकारों के सलए चाटार के पैरा 43 और 44 के िार को उप 
पैरा 1.3.2 के रूप में शासमल ककया गया है । 
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1.4 (नया) … िािाजननक वित्तीय प्रबंधन प्रणाली (पी. एफ़. एम. एि.) की हटतपणी 
अंत:स्थावपत की गई । 

अध्याय 2: कें द्रीय सिविल लेखा कायाालयों में भुगतान पूिा जांच (प्री चैक) कायाविधि 

 

2.2 2.2 पी. एफ़. एम. एि. के माध्यम िे भुगतान के सलए दािों का प्रिंस्करण 
विननहदाष्ट ककया गया है । इिमें प्रधान लेखा कायाालयों, पी.ए.ओ., 
डी.डी.ओ., कायाक्रम प्रभाग में प्रयोक्ताओं के िंबंध में पी. एफ़. एम. 
एि. में प्रयोक्ता/भूसमका प्रबंधन और पी.एफ़.एम.एि.  में कयाालय 
प्रमुख, पी.एफ़.एम.एि. में मंत्रालय के डी.डी.जी.  के अनुिार शीषािार 
प्रविप्ष्ट को शासमल ककया गया है ।. 

2.3 (नया) … पी. एफ़. एम. एि. के ई बबल माड्यूल के माध्यम िे बबलों के 
प्रिंस्करण के सलए विस्ततृ अनुदेश अंत:स्थावपत ककए गये हैं । 

2.4 2.3 पी. एफ़. एम. एि. के माध्यम िे ई भुगतान एडिाइि का प्रिंस्करण 
होने को देखत ेहुए प्रािधानों को अद्यतन ककया गया ।. 

नीचे टटप्पणी 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 दिप्पणी 1:  लेखा िंगठन प्रमुख अपेिाकृत कमतर रासशयों के सलए 
बबलों को पाररत करने और डी.एि.िी. कायााप्न्ित करने के सलए सहार्क 
लेखा अधिकारी स्तर पर शप्क्तयों का प्रत्यायोजन कर िकते हैं । इििे 
₹ 25000  तक की कुल रासश  के बबलों के सलए ितामान 3 स्तरीय 
जांच के स्थान पर 2 स्तरीय जांच हो िकेगी ।  ितेन तथा लखेा 
अधधकारी लखेाओ ंकी मासिक प्रस्तुनत िे पूिा सहायक ल़ेखा अधिकारी 
द्िारा पाि ककए गए  बबलों के 10% बबलों की पश्च लेखा परीिा 
करेगा ।  पी.ए.ओ. इि प्रयोजन के सलए खोले जाने िाल ेप्रपत्र िी.ए. 
एम 32 में रप्जस्टर में इि आशय का प्रमाणपत्र दजा करेगा । लखेांकन 
िंगठन का प्रमुख नई व्यिस्था के अनुपालन के सलए िेतन और लेखा 
अधधकारी िे प्रमाणपत्र प्रातत करेगा । 

नोट 2:  लेखाकंन िंगठन का प्रमुख ऊपर बताये अनुिार विशेष तौर 
पर जी. ई. एम. बबलों के सलए दो हदनों की िमयिीमा और अन्य 
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2.4.1 के नीचे 
हटतपणी 2 

 

 

 

 

 

... 

शे्रणी के बबलों के सलए 5 काया हदििों की िमयिीमा िे  अधधक िमय 
के विलंब के सलए िेतन और लेखा कायाालय  में बबलों के ननपटान की 
ननगरानी करेगा और तुरंत उपचारात्मक कारािाई करेगा   

 

 

2.5 2.6  यह प्रािधान अंत:स्थावपत ककया गया कक  जहा ंतक िंभि हो, दिूरी 
बार बबलों की िापिी पयािेिण अधधकाररयों के अनुमोदन िे हो । 
अंत:िेप अधधकाररयों की अनुपप्स्थनत में डी.डी.ओ.  दिुरी बार या बाद 
के अििरों पर बबल को िापि करने के बाद अगले काया हदिि पर 
पयािेिण अधधकाररयों को इिकी िूचना देगा ।   

                          

2.10 4.5 लेखाओं में यह जांच की जानी चाहहए कक लघु शीषा के नीचे विस्ततृ 
िगीकरण डी.डी.जी. में दशााये अनुिार हो और िंघ की बजट िूचना 
प्रणाली (यू.बी.आई.एि.) में दजा हो । 

. 

2.15 4.10 पूिा जांच के सलए की जाने िाली अनतररक्त िामान्य जांच में 
ननम्नसलखखत को शासमल ककया जायेगा:   

 

(i) 16.12.2022 को वित्तीय शप्क्तयों का प्रत्यायोजन 
(िंशोधन) ननयम, 2022 में वित्त मतं्रालय द्िारा 
अधधिूधचत डी.पी.पी.आर. के ननयम 8 में ननहहत िंशोधधत 
उद्देश्य शीषा की तजा पर उद्देश्य शीषों का िगीकरण  
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(ii) बैंक खाते का समलान बबलों के िाथ प्रस्तुत ककए गए बैंक 
अधधदेश प्रपत्र के िाथ समलान 

(iii) भुगतान के सलए ई बबल मामले में ई दारे् के साथ 
बीजक/बबल की मूल स्पटट प्रनत और अन्र् समथाकारी 
दस्तारे्जों को अपलोड ककर्ा जारे् ।   

सरकारी सेर्कों को ककए गए गलत/अधिक भुगतान के मुद्दों से ननपटने 
के सलए मतं्रालर्ों/वर्भागों को टदनांक 2.3.2016 के का.ज्ञा. स ं
18/3/2015 स्था (पीए 1) के तहत कासमाक और प्रसशक्षण वर्भाग 
द्र्ारा जारी की गई एडर्ाजरी  पैरा 2.15.2 में वर्ननटदाटट की गई 

 है  ।  

 

. 

2.16 4.11-4.35 ननम्नसलखखत प्रार्िान अंत:स्थावपत ककए गए हैं: 

पैरा 2.1.2(िी.ए. एम. 2007) में ननहहत प्रािधान पैरा 2,16,1(xii) में 
पुना तैयार ककए गए हैं और जोडे़ गये हैं जहा ंयह विननहदाष्ट ककया 
गया है कक अंनतम तीन काया हदििों में िेतन बबलों के इतर बबलों पर 
तब ही विचार ककया जाये जब िे अपररहाया और तत्काल प्रकृनत के 

 हों ।  

 

ई.आई.एि. माड्यूल के माध्यम िे िपृ्जत िेतन बबल में अंतर वििरण 
(वपछल ेमहीने के िेतन और भत्तों की तुलना में िकल िेतन और भत्तों 
में) की जाचं का प्रािधान परैा 2.16.1(xiii) में अंत:स्थावपत ककया गया 
है । 
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यह जांच की जानी चाहहए कक क्या एन.पी.एि. के तहत िरकार के 
अंशदान के आहरण के सलए बबल िेतन बबलों के िाथ आहररत/प्रस्तुत 
ककय गया है या नहीं ।  

 

ऐसे मामले में जहां कमाचारी को अगले 4 र्षों में सेर्ाननर्तृ्त होना है, 
पूर्ा रे्तन ननर्तन आदेश की लेखा परीक्षा कासमाक और प्रसशक्षण वर्भाग 
के का.ज्ञा. के अनुसरण में प्राथसमकता के आिार पर की जारे्गी । 

सेर्ाननर्वृत्त पर भुगतान र्ा अंनतम भुगतान के मामलों में सेर्ा पुक्स्तका, 
टसमानल लाभ रक्जस्टर, जी.पी.एफ़. के मामले में अंनतम भुगतान 
रक्जस्टर में आर्श्र्क प्रवर्क्टटर्ां अननर्ार्ा रूप से की जार्ें । जी.ई.एम. 
के मामले मे जाचंों को अंत:स्थावपत ककर्ा गर्ा है (2.16.23) 

 

पी.ए.ओ. को ₹25 लाख (पूिा में पैरा 4.31.5 में हदए अनुिार ₹50000) 
मूल्य की खरीद की िभी िंविदाओं और करारों की प्रनतया ंिामान्य 
वित्तीय ननयम 2017 के ननयम 225 की शतों (पैरा 2.16.21) के 
अनुिार प्रातत करनी चाहहए । 

 

 

 

 4.36 पी. ए. ओ. द्िारा पूिा जांच के पश्चात अदा ककए गए बबलों की पश्च 
जांच को हटा हदया गया है क्योंकक यह िमयातीत हो गई है । 

… 4.38 कंपेक्ट के माध्यम िे कंतयूटरीकरण का िंदभा हटा हदया गया है क्योंकक 
यह िमयातीत हो गया है ।. 

2.18 4.39 आमेसलत डी. डी. ओ. योजना िे िंबंधधत पैरा को पुन: तैयार ककया 
गया है । 
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2.19  2.7 पी. एफ़. एम. एि. के माध्यम िे ई भुगतान एडिाइि के प्रिंस्करण 
के आलोक में प्रािधानों को अद्यतन ककया गया है । डी.डी.ओ. पी.ए.ओ. 
व्यय िमायोजन प्रमाणपत्र (िी.ए.एम. 90) को आनलाइन प्रस्तुत करने 
के सलए पी.एफ़.एम.एि. प्रािधानों को अंत:स्थावपत ककया गया है ।   

पररसशष्ट 2.2 पररसशष्ट क 
(अध्याय 4) 

वित्त मंत्रालय, व्यय विभाग (बजट प्रभाग) के हदनाकं 25 मई, 2006 
के का.ज्ञा. को उनके हदनाकं 23.2.2024 के का.ज्ञा. िे प्रनतस्थावपत 
ककया ग्या है । 

पररसशष्ट 2.4 
(नया) 

… िस्तुओं और िेिाओं के भुगतान के सलए लागू प्रमुख जांचों को 
अंत:स्थावपत ककया गया है । 

… पररसशष्ट घ 
(अध्याय 4) 

हटा हदया गया. 

अध्याय 3 :  चेक आहरणकताा  डी.डी.ओ. द्िारा अपनाई जाने िाली कायाविधि 

 

3.1 3.1 यह ननहदाष्ट ककया गया है कक लेखांकन िंगठन का प्रमुख अथाात प्रधान 
मुख्य लेखा ननयंत्रक/मुख्य लेखा ननयंत्रक/लेखा ननयंत्रक (प्रभारी), जैिा 
भी मामला हो, ितामान चके आहरणकताा डी.डी.ओ. की चेक आहरण 
प्स्थनत की िमीिा करे ।. 

3.3 3.3 पी. एफ़. एम. एि. के माध्यम िे ई भुगतान एडिाइि के प्रिंस्करण 
के आलोक में प्रािधानों को अद्यतन ककया गया है । 

3.4 3.4 पैरा 3.4.4 यह विननहदाष्ट करता है कक यहद पी. एफ़. एम. एि. . में 
डी. डी. ओ. काया कर रहा तो िाउचर पर िी. डी. डी. ओ. द्िारा 
डडप्जटल रूप में हस्तािर करने के बाद उन्हें पी. ए. ओ. (िी.ए.एम. 
33) के खात ेमें दजा ककया जाये । षी.डी.डी.ओ. पश्च लेखा परीिा के 
सलए एल.ओ.पी. की प्रनत पी.ए.ओ. के पाि भेजेगा ।  

3.7 3.7 यहद िी डी.डी.ओ. पी. एफ़. एम. एि. में काया नहीं कर रहा है तो 
भुगतान ककए गए िाउचरों के िाथ भुगतानों की िूची पी.ए.ओ. में 
लेखाओं में शासमल ककए जाने के सलए प्रयोग की जायेगी । 
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अध्याय 4: बैंककारी प्रबंिन 

 

4.1 1.4 चेकों की ननकािी के सलए चेक ट्रुननकेशन सिस्टम (िीटीएि) 2010 के 
कायाान्ियन के अनुिार अद्यतन ककया गया । 

4.2 … स्थायी अधग्रम के सलए प्रीपेड डेबबट काडा के उपयोग के सलए  िी.जी.ए. 
कायाालय द्िारा हदनांक 14 जुलाई, 2021 को जारी की गई मानक 
िंचालन प्रकक्रया का उल्लेख ककया गया है।  

… 1.7 हटा दी गई क्यूकक यह कालातीत हो गई है । 

4.3 1.8 आर.पी.आर. 2022 के अनुिार अद्यतन की गई । 

4.4  1.12 पी.एफ़.एम.एि. के माध्यम िे ई आई.जी.ए. के प्रिंस्करण को देखत े
हुए प्रािधानों को अद्यतन ककया गया ।. 

पररसशष्ट 4.1 अध्याय 1 की 
पररसशष्ट 2 

िी. टी. एि. के कायाान्ियन के सलए िरकारी विभागों को भुगतान 
ककए गए चकेों को भौनतक रूप में अग्रवेषत करने की आिश्यकता को 
िमातत करने िे िंबंधधत आर.बी.आई. के पररपत्र िखं्या डी. जी. बी. 
ए. जी. ए. डी. िं.2036/42.01.035/2015-16 हदनाकं 31 हदिंबर, 
2015 को पररसशष्ट 4.1 के अनुलग्नक 15 में शासमल ककया गया है। 

अध्याय 5: िंकलन, खातों का िमेकन, खाता बही और शेष रासश का िारांश तैयार करना  

 

5.1 … पी. एफ. एम. एि. के माध्यम िे मासिक खातों की तैयारी, िावषाक 
खातों का िंकलन, खाता एक नज़र में के बारे में परैा अंत:स्थावपत 
ककया गया है । 

5.2 5.1 ई-भुगतान के मामले में या सिस्टम में चेक जारी करने के िमय 
अंनतम प्राधधकृत हस्तािरकताा द्िारा डडप्जटल रूप िे हस्तािर करने 
पर भुगतान िाउचर को पी.ए.ओ. (िी.ए.एम. -33) के खाते में पोस्ट 
करने का वििरण पैरा 5.2.1 में हदया गया है। आई.टी. पररिेश में 
प्रािधानों को अद्यतन ककया गया है। 
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5.3 … उन िी. डी. डी. ओ. के मामलों में िाउचरों के िकंलन को अंत:स्थावपत 
ककया गया है जो पी.एफ.एम.एि. के माध्यम िे भुगतान नहीं कर रहे 
हैं।    

5.5 5.2 पी. एफ़. एम. एि. चालान की प्रविप्ष्ट िे िंबंधधत प्रािधानों को 
अद्यतन ककया गया है ।. 

5.6 5.3 पी. एफ. एम. एि. में अंतरण प्रविप्ष्टयों की तैयारी िे िंबंधधत प्रािधान 
शासमल ककए गए हैं। 

 िररष्ठ प्रबंधन स्तर पर प्रमुख/उच्च मूल्य िाले  लखेांकन लेनदेन 
(जैिे अंतरण प्रविप्ष्टयााँ) की मासिक िमीिा करने के प्रािधान पैरा 
5.6.8 में शासमल ककए गए हैं। 

 

5.7 5.4, 5.6 पी. एफ. एम. एि. िे िी. एम. पी. 03 ररपोटा के रूप में विभागीय 
िगीकृत िार तैयार करने का काया ननहदाष्ट ककया गया है। 

5.8 5.5 पी. ए. ओ. द्िारा की जाने िाली जांचों को अद्यतन ककया गया है । 

5.9 5.7 ए..ओ. द्िारा की जाने िाली जांचों को अंत:स्थावपत ककया ग्या है । 

5.15 5.15 इि ेआई. जी. ए. एि. 4 के अनुिार अद्यतन ककया गया है । 

… पररसशष्ट क इि ेहटा हदया गया है क्योंकक पहल ेके कॉन्टैक्ट िॉफ्टिेयर में 
कंतयूटर पर खातों के िमेकन िे िंबंधधत प्रािधान पुराने हो गए हैं। 

अध्याय 6: भविष्य ननधि खातों का रखरखाि   द्द्द 

 

6.4 6.4 ऐिे ए. आई. एि. (एआईएि) अधधकारी जो िेिाननिवृत्त के िमय कें द्रीय 
प्रनतननयुप्क्त पर हैं, उनके पाि भी जी. पी. एफ. का अंनतम भुगतान 
प्रातत करने का विकल्प होता है, प्जि ेिंबंधधत मंत्रालय/विभाग के 
िेतन और लेखा अधधकाररयों (पी. ए. ओ.) द्िारा िबंंधधत डी.डी.ओ. 
के माध्यम िे ककया जाएगा, प्जिका उल्लखे कासमाक और प्रसशिण 
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विभाग के हदनाकं 17.10.2023 के कायाालय ज्ञापन िंख्या 
11026/01/2023-ए आई एि-III के अनुिार ककया गया है। 

6.6 6.6 जी. पी. एफ. मॉड्यूल में जी. पी. एफ. शेष के अंतरण के सलए लेखाकंन 
कारार्ाई सिस्टम द्िारा िपृ्जत टी.ई. में होता है, प्जि ेपैरा 6.6.3 िे 
6.6.5 में ननहदाष्ट ककया गया है। 

6.7 6.7 ई.आई.एि मॉड्यूल के माध्यम िे िेतन बबल तैयार करने के मामले 
में जी.पी.एफ. खातों को दजा करने की प्रकक्रया पैरा 6.7.6 में ननहदाष्ट 
की गई है। 

6.8  6.7.5 पैरा 6.8.1 में यह ननहदाष्ट ककया गया है कक इलेक्रॉननक सिस्टम में, 
इंडेक्ि रप्जस्टर का प्रपत्र िी. ए. एम.  44 में इलके्रॉननक रूप िे 
रखरखाि ककया जाएगा और कमाचारी डेटा कमाचारी का ररकॉडा सिस्टम 
में लाया जाएगा। को प्रािंधगक वििरण के िाथ तब दजा ककया जाएगा 
जब 

 

पैरा 6.8.6 में यह उल्लेख ककया गया है कक िाउचर का ननमााण करने 
के बाद इलेक्रॉननक सिस्टम में पोप्स्टंग की जाती है, हालांकक, पी.ए.ओ. 
को इिका ित्यापन करना चाहहए। 

6.9 6.8 पैरा 6.9.1 में ननहदाष्ट ककया गया है कक जहा ंकहीं भी इलेक्रॉननक 
प्रणाली लागू की गई है, िहां ब्रॉडशीट का प्रणाली में रखरखाि ककया 
जाएगा, लेककन ब्रॉडशीट ररपोटा को ननकाला जाना चाहहए और पी. ए. 
ओ. द्िारा ननयसमत रूप िे उिकी  िमीिा और समलान ककया जाना 
चाहहए। 

6.10 6.9 पी.ए.ओ. को मैन्युअल रूप िे या इलेक्रॉननक सिस्टम के माध्यम िे, 
जैिी भी प्स्थनत हो,  गणना करनी चाहहए और प्रत्येक असभदानकताा 
के िंबंध में जी. पी. एफ. की शेष रासश पर ब्याज देना चाहहए। िावषाक 
वििरण हर िाल 31 मई तक (पहल े31 जुलाई के बजाय) जारी ककया 
जाना चाहहए । 
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6.11 6.10 लापता के्रडडट/डेबबट का रप्जस्टर हर महीने बदं ककया जाना चाहहए 
और अगल ेमहीने की 7 तारीख तक पी.ए.ओ. को प्रस्तुत ककया जाना 
चाहहए। 

 

… 6.12 इि पैरा को हटा हदया गया है क्योंकक िमूह घ के िंबंध में कायाालय  
प्रमुखों द्िारा ब्रॉडशीट के रखरखाि िे िंबंधधत प्रािधान पुराना हो गया 
है। 

 

पररसशष्ट 6.1 

(नया) 

... पी. एफ. खातों के उधचत रखरखाि के सलए कायाकलापों की एक जांच 
सूची डाली गई है। 

अध्याय 7: पेंशन 

7.2 7.2 पैरा 7.2.1 को अद्यतन ककया गया है। 

7.3 … भविष्य पोटाल के माध्यम िे कें द्रीय सिविल पेंशनभोधगयों के िभी 
पेंशन मामलों और िंबंधधत लाभों के प्रिंस्करण और कायाालय प्रमुख 
की भूसमका को पैरा 7.3.1 में ननहदाष्ट ककया गया है। 

 

7.4 7.3, 7.4 ई-पीपीओ जारी करने के मद्देनजर पी. ए. ओ., िी. पी. ए. ओ. और 
पेंशन िंवितरण करने िाले बैंकों की भूसमका िाले उप-पैरा को कफर िे 
सलखा गया है। विसभन्न प्राधधकरणों की िमय-िारणी िाले पैरा 7.4.5 
को िी िी. एि. (पेंशन) ननयम, 2021 के अनुिार अद्यतन ककया 
गया है। 

. 

7.5 7.5 प्राधधकृत बैंकों के िी. पी. पी. िी. के माध्यम िे पेंशन का भुगतान 
करने िंबंधी  पैरा को अद्यतन ककया गया है। 
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7.7 7.7 एक िंवितरण प्राधधकरण/बैंक िे दिूरे िंवितरण प्राधधकरण को पेंशन 
भुगतान के अंतरण की कायाविधध पैरा 7.7.4 में शासमल की गई है। 

7.10 7.10 कासमाक और प्रसशिण विभाग के हदनांक 11.4.2007 के कायाालय 
ज्ञापन के अनुिार अद्यतन ककया गया । 

 

7.11 7.11 िी. पी. पी. िी. िे ई-स्क्रॉल की प्राप्तत के अनुिार इि ेअद्यतन ककया 
गया। 

7.17 7.17 प्राधधकृत बैंकों द्िारा िवंितररत पेंशन के भुगतान की लेखा परीिा को 
इिमें शासमल ककया गया है। 

7.18 … पेंशन की बकाया रासश के भुगतान की प्रकक्रया को इिमें अंत:स्थावपत 
ककया गया  है। 

7.19 … एन. आर. आई. पेंशनभोधगयों को पेंशन के भुगतान की प्रकक्रया को 
इिमें अंत:स्थावपत ककया गया है। 

7.20 7.18 इि पैरा को िी.िी.एि. (एन. पी. एि. का कायाान्ियन) ननयम, 2021 
के अनुिार अद्यतन ककया गया है। 

… अनुबंध ग, घ इि ेहटा हदया गया क्योंकक मनीऑडार के माध्यम िे पेंशन के भुगतान 
का तरीका पुराना हो गया है। 

पररसशष्ट 7.8 … इिमें ए. आई. एि. के िंबंध में पेंशन के भुगतान और लेखांकन की 
प्रकक्रया िे िंबंधधत कायाालय ज्ञापन अंत:स्थावपत ककया गया है।.   

अध्याय 8 : अंतर-िरकारी और अंतर-विभागीय िमायोजन की कायाविधि 

8.2 8.2 पैरा 8.2.1 के अंतगात ननम्नसलखखत हटतपखणर्ा ंडाली गई हैं : 

 

1. एमएच-8658 उचंत खातों के अंतगात ननपटान के सलए ननिल 
दािा तैयार करत ेिमय, िरकारी कमाचाररयों के के्रडडट जिै े
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जी.पी.एफ. कटौती, बीमा, ऋण चुकौती आहद को विभाग के 
अन्य डेबबट दािों में िमायोप्जत नहीं ककया जाना चाहहए। 

 

2. िभी पी.ए.ओ., िंपदा ननदेशालय के िरकारी आिाि प्रबंधन 
प्रणाली (जी. ए. एम. एि.) के माध्यम िे िपृ्जत िामान्य पूल 
के आिाि के आिंहटयों के िंबंध में लाइिेंि शुल्क अनुिूधचयां 
स्िीकार करेंगे। 

 

 

3. पी. ए. ओ. को राजस्ि विभाग की अधधिूचना के अनुिार 
टी.डी.एि. के्रडडट का मासिक वििरण इलेक्रॉननक रूप िे 
दाखखल करना आिश्यक होगा। 

  

… 8.8 आपूनता िे िंबंधधत पैरा पुराना हो गया है, इिसलए इि ेहटा हदया गया 
है। 

8.14 8.15, 8.16, 
8.17 

िी. ए. एम. 2007 के पैरा 8.16.1 और 8.17.1 को िी.ए. एम.  2023 
में क्रमशः 8.14.6 और 8.14.7 के रूप में पुनः क्रमांककत ककया गया। 

8.17 8.20 राष्रीय राजमागों िे िंबंधधत लेन-देन के ननपटान की प्रकक्रया को प्रधान 
मुख् र् लेखा ननरं्त्रक, िड़क पररिहन एिं राजमागा मंत्रालय के कायाालय 
िे प्रातत प्रस्ताि के अनुिार िंशोधधत ककया गया है। 

.  

8.19 8.22 िंघ राज्य िेत्र चंडीगढ़ प्रशािन, जो पहल ेिे ही पी. एफ. एम. एि. 
में शासमल है, के िंबंध में पी. एफ. एम. एि. के माध्यम िे एल.ओ.ए. 
जारी करने के सलए िी. जी. ए. के कायाालय द्िारा जारी ननदेशों के 
अनुिार पैरा को अद्यतन कर हदया गया है, । 
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अध्याय 9 : विदेश िेिा/प्रनतननयुक्तत पर भजेे गए कें द्रीय िरकारी कमाचाररयों के िंबंि में होने िाले ििूली, 
भुगतान और लेखा काया 

 

9.2 9.2 कासमाक और प्रसशिण विभाग के हदनांक 9 अक्टूबर, 2020 के कायाालय 
ज्ञापन िंख्या के अनुिार विदेश िेिा की अिधध के दौरान पेंशन के 
मासिक अंशदान की दर को पैरा 9.2.3 में अंत:स्थावपत ककया गया 
है।िंयुक्त राष्र िंघ और ककिी अन्य िंगठन में प्रनतननयुप्क्त पर गए 
िरकारी कमाचाररयों के पाि पेंशन अंशदान के भुगतान  के विकल्प के 
िंबंध में कें द्रीय सिविल ििेा (पेंशन) ननयम 2021 के  ननयम 29 में 
ननहहत  प्रािधान का हिाला हदया गया है । 

  

… अनुबंध क विदेश िेिा के दौरान देय पेंशन लाभ के सलए मासिक अंशदान की दरों 
िाली तासलका 9 अक्टूबर, 2020 के कासमाक और प्रसशिण विभाग के 
कायाालय ज्ञापन के अनुिार अब प्रािंधगक नहीं है, इिसलए इि ेहटा 
हदया गया है। 

 

अध्याय 10: ऋण, अधिम, अनुदान िहायता, गारंिी और ननिेश 

10.1 10.1 लेखाकन िंगठन के प्रमुख (प्रधान मुख्य लखेा ननयंत्रक/मुख्य लेखा 
ननयंत्रक/लेखा ननयंत्रक (प्रभारी), जैिा भी मामला हो, को ऋण और 
देय ब्याज के पुनभुागतान में चूक की बारीकी िे ननगरानी करनी चाहहए। 

 

10.4 10.4 भारतकोश के माध्यम िे धन प्रेषण हेतु उपलब्ध िुविधा के अनुिार 
अद्यतन ककया गया। 

10.6 10.6 इि ेिामान्य वित्तीय ननयम, 2017 के अनुिार अद्यतन ककया गया  

है । 
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10.9 10.9 पैरा 10.9.8 को जी.आई.ए. के प्रनत ब्याज और अन्य आय को िी. 
एफ. आई. में प्रेवषत करने के िंबंध में एल. एम. एच. एच. ए. को 
भेजी गई िुधार पची िंख्या 931 के िंदभा में अंत:स्थावपत ककया गया 
है। 

  

10.10 10.10 इि उप-पैरा को िामान्य वित्तीय ननयम, 2017 के ननयम 281 और 
283 में ननहहत प्रािधानों और बजट प्रभाग द्िारा 17.5.2022 को जारी 
िरकारी गारंटी नीनत के िदंभा में अद्यतन ककया गया। 

 

10.12 10.12 इम्प्रेस्ट के िचंालन के सलए विभागीय अधधकाररयों द्िारा पालन की 
जाने िाली शतें इिमें अंत:स्थावपत  की गई हैं। 

 

10.13 (नया) … कोषागार सिगंल अकाउंट (टी. एि. ए.) प्रणाली के तहत िांविधधक 
ननकायों और कें द्रीय िािाजननक िते्र के उपक्रमों (िी. पी. एि. ई.) 
िहहत स्िायत्त ननकायों (ए. बी.)/कायाान्ियन एजेंसियों (आई. ए.) को 
लाने के िंबंध में व्यय विभाग के हदनांक 24.2.2022 के कायाालय 
ज्ञापन के माध्यम िे हदए गए ननदेशों को िप्म्मसलत ककया गया हैं। 

 

10.14 (नया) … व्यय विभाग द्िारा 9 माचा, 2022 के कायाालय ज्ञापन के माध्यम िे 
जारी िंशोधधत प्रकक्रया और िी.एन.ए. कायाान्ियन के तहत कें द्रीय िते्र 
की योजनाओं के अंतगात धन के प्रिाह के सलए िमय-िमय पर जारी 
आदेशों को ििंेप में ननहदाष्ट ककया गया है। 

10.15 (नया) … व्यय विभाग द्िारा हदनाकं 23.3.2021 के कायाालय ज्ञापन तथा 
केन्द्रीय प्रायोप्जत योजना (िी. एि. एि.) के अंतगात धनरासश जारी 
करने तथा एि. एन. ए. कायाान्ियन के अतंगात जारी धनरासश के 
उपयोग की ननगरानी के सलए िमय-िमय पर जारी आदेशों के माध्यम 
िे जारी प्रकक्रया को ििंेप में ननहदाष्ट ककया गया है। 
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पररसशष्ट10.1 अनुलग्नक क 

 

बजट प्रभाग के हदनाकं 28.6.1980 के कायाालय ज्ञापन को हदनांक 6 
जनिरी, 2017 के कायाालय ज्ञापन िे प्रनतस्थावपत ककया गया है। 

अध्याय 11: विननयोग खाते 

11.1 11.1 एन. एि./एन. आई. एि. के बारे में बजट प्रभाग द्िारा जारी हदनाकं 
23.2.2024 के कायाालय ज्ञापन को पैरा 11.1.2 के नीचे हटतपणी 2 
में िंदसभात ककया गया है। 

11.2 11.2 पैरा 11.2.2 में दी गई तासलका में शासमल हस्तािरकताा प्राधधकाररयों 
की िूची को अद्यतन ककया गया 

 

11.3 11.3 5 करोड़ रुपये िे अधधक के पुनविाननयोग प्रस्तािों पर वित्त मंत्रालय के 
अनुमोदन के िंबंध में वित्त विभाग के हदनांक              के  
कायाालय ज्ञापन में ननहहत प्रािधान को पैरा 11.3.3 (vii) में 
अंत:स्थावपत ककया गया है। 

  

11.7 11.7 प्रनतयों की िंख्या के िाथ प्राधधकरण/िंगठन की िूची 

पररसशष्ट 

11.1 िे 11.6 

अनुलग्नक I-
VI 

विचलनों के कारणों को दजा करने के सलए मौजूदा मानदंडों के अनुिार 
उदाहरणों को अद्यतन ककया गया है । 

अध्याय 12: वित्तीय लखे े

12.3 16.3 पैरा 12.3.6(vi) को आई. जी. ए. एस. -4 के िंदभा में िंशोधधत ककया 
गया है 

12.4 16.4 आई. जी. ए. एि. -1 के िंदभा में इि पैरा को अद्यतन ककया गया 
है। 

12.5 16.5 पैरा 12.5.4 को आई. जी. ए. एि. -2 के िंदभा में अद्यतन ककया 
गया है। 
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12.6 16.6 आई .जी. ए. एि. -3 के िंदभा में इि पैरा को अद्यतन ककया गया 
है। 

अध्याय 13: बैंक िमािान - व्यय लेनदेन 

13.1 13.1, 13.2 भुगतान और ननपटान अधधननयम, 2007, आई. ए. ए. ए.  की शुरूआत 
के िंदभा में पैरा को पुनः सलखा गया है। पैरा 13.1.6 को पैरा 1.9.6 
के अनुरूप बनाया गया है। 

13.2 13.3, 
13.4,1.9.1 

इलेक्रॉननक उपकरणों के िबंंध में लेनदेन के सलए ई-एफ. पी. बी. की 
भूसमका पैरा 13.2.2-13.2.4 में बताई गई है। भौनतक उपकरणों के 
िंबंध में लेनदेन के सलए एफ. पी. बी. की भूसमका पैरा 13.2.5 िे 
13.2.8 में बताई गई है। पैरा 1.9.1 और 1.9.2 में ननहहत प्रािधान 
पैरा 13.2.6 िे 13.2.8 में शासमल ककए गए हैं। 

13.6 13.6, 1.9.2 
िे 1.9.5, 
1.10 

पैरा 13.6.4 में यह ननहदाष्ट ककया गया है कक यहद ई-भुगतान पी. 
एफ. एम. एि. के माध्यम िे ककया जाता है, तो पी. एफ. एम. एि. 
के िाथ सिस्टम एकीकरण के माध्यम िे िंबंधधत बैंक िे प्रातत आंकड़ों. 
के आधार पर हदन-िार ई-स्क्रॉल ररपोटा तैयार की जाएगी। पी. ए. ओ. 
को मान्यता प्रातत बैंकों िे प्रातत ई-डी. एम. एि. में उपलब्ध वििरणों 
के िंदभा में पी.एफ.एम.एि. की ई-स्क्रॉल ररपोटा के वििरण का ित्यापन 
करना चाहहए।  

 

इलेक्रॉननक भुगतान/रिीद के मामल ेमें, मुख्य स्क्रॉल पी. एफ. एम. 
एि. तलेटप्रपत्र. पर इलेक्रॉननक प्रारूप में प्रातत होता है। पी. एफ. एम. 
एि. में स्क्रॉल दजा करने की कोई आिश्यकता नहीं है। यह पैरा 13.6.8 
में स्पष्ट रूप िे ननहदाष्ट ककया गया है। 

 

बैंक िे प्रातत स्क्रॉल/चालान (भौनतक उपकरणों के िंबंध में) की पी. 
एफ. एम. एि. में प्रविप्ष्ट पैरा 13.6.8 में डाली गई है। 
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बैंक िे प्रातत डी.एम.एि. (भौनतक उपकरणों के िंबंध में) की पी. एफ. 
एम. एि. में प्रविप्ष्ट पैरा 13.6.13 में ननहदाष्ट की गई है। 

13.8 … एम. एच.-8675 िे एम. एच.-8999 तक रासश अंतररत करने के सलए 
अंनतम िमायोजन इिमें अतं:स्थावपत ककया गया है। 

 

13.9 13.8 15 अप्रैल की तारीख बदलकर 10 अप्रैल कर दी गई है। 

… अनुलग्नक चूंकक िी. ए.एम. 2007 में डी एम एि, स्क्रॉल आहद का प्रारूप 
अनुलग्नक के रूप में आर. बी. आई. द्िारा जारी अनुदेश उक्त ज्ञापन 
में उपलब्ध है, प्जि ेअध्याय 4 के पररसशष्ट 4.1 के रूप में उपलब्ध 
कराया गया है, इिसलए इि ेहटा हदया गया है। 

अध्याय 14: राजस्ि लखेाकंन: बैंककंग व्यिस्था और िमािान िीबीआईिी के राजस्ि खात े

14.1 14.1 िे 
14.11 तक 

अप्रचसलत उप-पैरा और अनुलग्नकों को हटाकर इि पैरा को अद्यतन 
ककया गया है । 

14.2 … अप्रत्यि करों में लखेाकन और िमाधान प्रकक्रया पोटाल (ए. आर. पी. 
आई. टी.) में जी. एि. टी. भुगतान, लेखाकन और िमाधान प्रकक्रया 
को अंत:स्थावपत ककया गया है। जी. एि. टी. ररफंड के लेखाकन िे 
िंबंधधत प्रकक्रया को उप-पैरा 14.2.13 में शासमल ककया गया है। 

 

14.3 … कें द्रीय उत्पाद शुल्क और ििेा कर के भुगतान और लेखांकन िे िंबंधधत 
प्रकक्रया को अंत:स्थावपत ककया गया है। कें द्रीय उत्पाद शुल्क और िेिा 
कर के ररफंड के लेखाकंन िे िंबंधधत प्रकक्रया को उप-पैरा 14.3.10 में 
अंत:स्थावपत ककया गया है। 

 

14.4 … िीमा शुल्क िगं्रह और उिके लेखांकन िे िंबंधधत प्रकक्रया को इिमें 
अंत:स्थावपत ककया गया है। िीमा शुल्क िंग्रह में इलेक्रॉननक कैश 
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लेजर (ई िी एल) के बारे में विस्ततृ लेखांकन प्रकक्रया को पररसशष्ट 
14.1 में अंत:स्थावपत ककया गया है। 

 

14.5 ... िीमा शुल्क के भुगतान के सलए प्स्क्रतट जारी करने और उपयोग के 
लेखांकन की प्रकक्रया इिमें अंत:स्थावपत की गई है। 

14.6 … विशेष आधथाक िेत्रों में िीमा शुल्क आहद के भुगतान िे िंबंधधत 
प्रकक्रया। 

पररसशष्ट 14.1. … िीमा शुल्क के इलेक्रॉननक रोकड़ लेजर िे िंबंधधत लखेांकन प्रकक्रया 

अध्याय 15: राजस्ि लखेाकंन: कें द्रीय प्रत्यक्ष कर बोडा (िी.बी.डी.िी.) 

15.2 15.3 िे 
15.23 तक 

अप्रचसलत उप-पैरा और अनुलग्नकों को हटाकर इि पैरा को अद्यतन 
ककया गया है । 

15.3 … टी. आई. एन. 2.0 के रूप में िंदसभात  कर िंग्रह की प्रकक्रया, ररफंड 
प्रणाली प्जि े आई. ई. िी. 2.0 पररयोजना (एकीकृत ई-फाइसलगं और 
िी. पी. िी. 2.0) के तहत िी. बी. डी. टी. द्िारा कायााप्न्ित ककया 
गया है, जो पूिािती ओ. एल. टी. ए. एि. (ऑनलाइन कर लेखा 
प्रणाली) और ररफंड बैंकर योजना की जगह ले रहा है, को िंिेप में 
िमझाया गया है। िी. बी. डी. टी. के पी.िी.ए. कायाालय द्िारा 
विकसित टी.आई.एन 2.0 और प्रकल्प (प्रत्यि कर लखेा प्रणाली) के  
एकीकरण की व्यिस्था, प्जि ेपी. एफ. एम. एि. पर होस्ट ककया गया 
है, को उप-पैरा में अंत:स्थावपत ककया गया है। 

15.4 … िािाजननक िेत्र के बैंकों/ननजी िेत्र के बैंकों के माध्यम िे करों का 
िंग्रह । 

15.5 … चालान िंदभा िंख्या (िी. आर. एन.) की तुलाना में बैंकों द्िारा टी. 
आई. एन.-2.0 को िूधचत ककए गए चालान पहचान िंख्या (िी. आई. 
एन.) का िंदभा ननहदाष्ट ककया गया है।  

15.6 … प्राधधकृत बैंकों की इंटरनेट बैंककंग के माध्यम िे प्रत्यि कर भुगतान 
के सलए अपनाई जाने िाली प्रकक्रया ननहदाष्ट की गई है। 
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15.7 … आर. बी. आई. को छोड़कर प्राधधकृत बैंकों की शाखाओं में ओ. टी. िी. 
के माध्यम िे प्रत्यि कर भुगतान के सलए अपनाई जाने िाली प्रकक्रया 
ननहदाष्ट की गई है। 

15.8 … ककिी भी बैंक में एन. ई. एफ. टी./आर. टी. जी.एि. के माध्यम िे 
प्रत्यि कर के भुगतान के सलए अपनाई जाने िाली प्रकक्रया ननहदाष्ट 
की गई है। 

15.9 … प्राधधकृत बैंकों के भुगतान गेटि े(पी. जी.) का उपयोग करके ककिी भी 
बैंक के माध्यम िे प्रत्यि कर के  भुगतान के सलए अपनाई जाने 
िाली प्रकक्रया ननहदाष्ट की गई है। 

15.10 … भारतीय ररजिा बैंक द्िारा ऋण अधधिूचना प्रस्तुत करना ननहदाष्ट ककया 
गया है। 

15.11 … प्रकल्प में बैंकों को िेत्रीय प्रशािननक कायाालय (जेड. ए. ओ.) के िाथ 
मैप करने का उल्लखे ककया गया है। 

15.12 … प्राधधकृत बैंकों के ई.-एफ. पी. बी. की भूसमका को अतं:स्थावपत ककया 
गया है। 

15.13 … टी. आई. एन.-2.0 में आयकर ररफंड की प्रकक्रया का उल्लेख ककया 
गया है। 

15.14 … िी. आई. एन. के िाथ स्क्रॉल प्रातत होने पर प्रकल्प में लखेांकन 
प्रविप्ष्टयााँ ननहदाष्ट की जाती हैं। 

15.15 … िी.बी. डी. टी. के प्रधान मुख्य लेखा ननयंत्रक कायाालय में िमाधान 
प्रकक्रयाओं का उल्लखे ककया गया है। 

15.16 … आई. टी. आर डेटा पर आधाररत लखेांकन ननहदाष्ट ककया गया है। 

15.17 … बैंकों द्िारा विलंबबत धन पे्रषण पर ब्याज के भुगतान का उल्लखे ककया 
गया है। 

15.18 … पुट-थ्रू वििरण प्रातत होने पर प्रधान लेखा कायाालय द्िारा की जाने 
िाली कारािाई ननहदाष्ट की गई है। 
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15.19 … िी. बी. डी. टी. में पी. डी. खाते खोलने की कायाविधध ननहदाष्ट की गई 
है। 

15.20 … माचा के लेन-देन के लखेांकन का िणान ककया गया है। 

पररसशष्ट15.1, 
15.2 

… चालान की नमूना प्रनत अंत:स्थावपत की गई है। 

पररसशष्ट 15.3 … टी. आई.  एन. 2.0 के अंतगात एमओई के ननपटान के सलए िमय 
िीमा अंत:स्थावपत की गई है। 

पररसशष्ट  15.4 … आयकर वििरणी के अनुिार अधधभार रासश के लखेांकन के िंबंध में 
राजस्ि विभाग के हदनांक 21 माचा, 2023 के कायाालय ज्ञापन की एक 
प्रनत अंत:स्थावपत की गई है। 

पररसशष्ट 15.5 … टी. आई. एन. 2.0 के अतंगात एजेंिी बैंकों द्िारा ररपोटा ककए गए 
बैंकिार करिार मासिक आंकडे़ अंत:स्थावपत ककए गए हैं। 

अध्याय 16: राजस्ि लेखाकंन: गैर-कर राजस्ि (एनिीआर) प्राक्प्तया ंआदद। 

16.1 … विसभन्न गैर-कर प्राप्ततयों के ऑनलाइन िंग्रह के सलए शुरू ककए गए 
गैर-कर प्राप्तत पोटाल के आलोक में िामान्य वित्तीय ननयम, 2017 के 
ननयम 49 का िदंभा हदया गया है। 

16.2 … ई-रिीदों के लेखांकन और िमाधान की प्रकक्रया का विस्ततृ वििरण 
हदया गया है. 

16.3 1.11,1.10 भौनतक माध्यम िे प्रातत एन. टी. आर. िहहत प्राप्ततयों के लेखांकन 
और िमाधान की प्रकक्रया अंत:स्थावपत की गई है। 

अध्याय 17: आंतररक लखेापरीक्षा 

17.1 12.1 आंतररक लखेापरीिा अनुपालन मुद्दों पर ननगरानी रखन े के सलए 
मंत्रालयों/विभागों में आंतररक लेखापरीिा िसमनत के गठन के सलए 
जारी आदेशों के िदंभा में परैा 17.1.2 को अंत:स्थावपत ककया गया है। 
िसमनत की अध्यिता विभाग के िधचि करेंग ेऔर लेखा िंगठन के 
प्रमुख यानी प्रधान मुख्य लेखापरीिा अधधकारी/मुख्य लेखापरीिा 
अधधकारी/मुख्य लेखापरीिा अधधकारी (स्िततं्र प्रभार) िसमनत के िदस्य 
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िधचि होंगेलेखापरीिा िसमनत की भूसमका पैरा 17.1.4 में ननहदाष्ट की 
गई है। पैरा 17.1.5 में ननहदाष्ट ककया गया है कक प्रत्येक मंत्रालय/विभाग 
के पाि आंतररक लखेापरीिा प्रबंधन दल होना चाहहए, जो लखेापरीिा 
काया की गहन ननगरानी करें तथा लेखापरीिा कायों में गुणित्ता 
आश्िािन िुननप्श्चत करे।. 

17.4 12.4 आंतररक लेखापरीिा ऑनलाइन प्रणाली का उपयोग अतं:स्थावपत 
ककया गया है। 

17.11 12.11 लेखापरीिा काया के बारे में ररपोहटिंग (5-ग फे्रमिका ) को पैरा 
17.11.4 में अंत:स्थावपत ककया गया है 

पररसशष्ट17.1 … एक मॉडल चाटार अंत:स्थावपत ककया गया है। 

नया अध्याय 18: बजि बनाना: इिका ननमााण और कियान्ियन 

18.1  … यह अध्याय बजट िे िंबंधधत विसभन्न पहलुओं का व्यापक अिलोकन 
प्रदान करता है। व्यय विभाग, वित्त मंत्रालय ने 13 जून, 2023 को 
जारी ककए गए कायाालय ज्ञापन िंख्या 23(3)/ई.कोऑडा/2018 के 
माध्यम िे वित्तीय िलाहकारों के सलए िंशोधधत चाटार जारी ककया, 
प्जिमें उनकी भूसमका, प्जम्मेदाररयााँ, जिाबदेही और अधधकार 
पररभावषत ककए गए हैं। मुख्य लेखा ननयंत्रक  बजट ननमााण की प्रकक्रया 
िे िकक्रय रूप िे जूडेंगे। बजट िे िंबंधधत फाइलें लेखा िंगठन के 
प्रमुख यानी प्रधान मुख्य लेखा ननयंत्रक/ मुख्य लेखा ननयंत्रक /लेखा 
ननयंत्रक के माध्यम िे वित्तीय िलाहकार को प्रस्तुत की जाएंगी। बजट 
अनुभाग को आमतौर पर प्रधान मुख्य लेखा ननयंत्रक/ मुख्य लेखा 
ननयंत्रक /लेखा ननयंत्रक के ननयंत्रण में काम करना चाहहए। 

 

18.2 … भारत िरकार की बजट प्रकक्रया का अिलोकन अंत:स्थावपत ककया गया 
है। 

18.3 … बजट बनाने में लखेा िंगठन के प्रमुख यानी प्रधान मुख्य लेखा 
ननयंत्रक/मुख्य लेखा ननयंत्रक / लखेा ननयंत्रक (आई/िी) की भूसमका 
ननहदाष्ट की गई है। उप-पैरा बजट प्राक्कलन/िंशोधधत प्राक्कलन, गरै 
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कर प्राप्ततयों का अनुमान,व्यय प्रोफ़ाइल वििरण, आउटपुट-आउटकम 
मॉननटररगं फे्रमिका , एफआरबीएम प्रकटीकरण, मध्यम अिधध व्यय 
फे्रमिका , डीडीजी और अनुदानों की पूरक मांगों की तैयारी िे िंबंधधत 
हैं। ननधधयों के पुनविाननयोजन, व्यय और नकद प्रबंधन, भारत की 
आकप्स्मक ननधध िे अधग्रम, िामान्य वित्तीय ननयम, 2017 के 
पररसशष्ट 10 के तहत अनतररक्त व्यय का विषय भी उप-पैरा में ननहदाष्ट 
ककया गया था। 

  

अध्याय 19: विविि 

 

19.4 17.4 पैरा 19.4.1 में ननहदाष्ट ककया गया है कक यहद दोनों पी.ए.ओ. 
पी.एफ.एम.एि. के जी.पी.एफ. मॉड्यूल में काम कर रहे हैं तो पी.एफ 
शेष अंतरण सिस्टम द्िारा िपृ्जत टी.ई के माध्यम िे होगा। 

19.6 17.6 पैरा 17.6.1 में आपूनता विभाग का िंदभा हटा हदया गया है। 

 

XXXXXXXXX 

 

  



 

 

संघ सरकार क़े  बजट और ल़ेखा स़े संबधंित महत्वपूर्ण संवैिाननक प्राविान 

अनुच्छ़ेद 112. वार्षणक र्वत्तीय र्ववरर् 

 

(1) राट रपनत प्रत् र्क वर्त् तीर् र्षा के संबंि में संसद के दोनों सदनों के समक्ष भारत सरकार 
की उस र्षा के सलए प्रात कसलत प्राक्प् तर्ों और व् र्र् का वर्र्रण रखरखार् क्जसे इस भाग में 
“र्ावषाक वर्त् तीर् वर्र्रण”  कहा गर्ा है।  

(2) र्ावषाक वर्त् तीर् वर्र्रण में टदए हुए व् र्र् के प्रात कलनों में- 

(क) इस संवर्िान में भारत की संधचत ननधि पर भाररत व् र्र् के रूप में र्खणात व् र्र् की पूनत ा 
के सलए अपेक्षक्षत रासशर्ां, और  

(ख) भारत की संधचत ननधि में से ककए जाने के सलए प्रस् थावपत अन् र् व् र्र् की पूनत ा के सलए 
अपेक्षक्षत रासशर्ां,पथृक-पथृक टदखाई जाएंगी और राजस् र् लेखे में होने र्ाले व् र्र् का अन् र् 
व् र्र् से भेद ककर्ा जाएगा। 

(3) ननम् नसलखखत व् र्र् भारत की संधचत ननधि पर भाररत व् र्र् होगा, अथाात:-  

(क) राट रपनत की उपलक्ब्ल िर्ां और भत् ते तथा उसके पद से संबंधित अन् र् व् र्र्; 

(ख) राज् र् सभा के सभापनत और उपसभापनत के तथा लोक सभा के अध् र्क्ष और उपाध् र्क्ष 
के र्ेतन और भत् ते;   

(ग) ऐसे ऋण भार, क्जनका दानर्त् र् भारत सरकार पर है, क्जनके अंतगात ब्ल र्ाज, ननक्षेप ननधि 
भार और मोचन भार तथा उिार लेने और ऋण सेर्ा और ऋण मोचन से संबंधित अन् र् व् र्र् 
हैं;  

(घ) (i) उच् चतम न् र्ार्ालर् के न् र्ार्िीशों को र्ा उनके संबंि में संदेर् र्ेतन, भत् ते और पेंशन;  

(ii) फेडरल न् र्ार्ालर् के न् र्ार्िीशों को र्ा उनके संबंि में संदेर् पेंशन;  

(iii) उस उच् च न् र्ार्ालर् के न् र्ार्िीशों को र्ा उनके संबंि में दी जाने र्ाली पेंशन, जो भारत 
के राज् र्क्षेत्र के अंतगात ककसी क्षेत्र के संबंि में अधिकाररता का प्रर्ोग करता है र्ा जो [भारत 



डोसमननर्न के राज् र्पाल र्ाले प्रांत] के अंतगात ककसी क्षेत्र के संबंि में इस संवर्िान के प्रारंभ 
से पहले ककसी भी समर् अधिकाररता का प्रर्ोग करता था;  

(ड.) भारत के ननर्ंत्रक-महालेखापरीक्षक को, र्ा उसके संबंि में, संदेर् र्ेतन, भत् ते और पेंशन;  

(च) ककसी न् र्ार्ालर् र्ा माध् र्स् थम ्अधिकरण के ननणार्, डडक्री र्ा पंचाट की तुक्ट ट के सलए 
अपेक्षक्षत रासशर्ां;  

(छ) कोई अन् र् व् र्र् जो इस संवर्िान द्र्ारा र्ा संसद द्र्ारा, वर्धि द्र्ारा, इस प्रकार भाररत 
घोवषत ककर्ा जाता है।  

 

अनुच्छ़ेद 113- प्राक्कलनों क़े  संबंि में संसद में प्रक्रिया 

 

(1) प्रात कलनों में से क्जतने प्रात कलन भारत की संधचत ननधि पर भाररत व् र्र् से संबंधित हैं 
र्े संसद में मतदान के सलए नहीं रखे जाएंगे, ककन् तु इस खंड के ककसी की ककसी बात का र्ह 
अथा नहीं लगार्ा जाएगा कक र्ह संसद के ककसी सदन में उन प्रात कलनों में से ककसी प्रात कलन 
पर चचाा को ननर्ाररत करती है।  

(2) उत त प्रात कलनों में से क्जतने प्रात कलन अन् र् व् र्र् स ेसंबंधित हैं र् ेलोक सभा के समक्ष 
अनुदानों की मांगों के रूप में रखे जाएंगे और लोक सभा को शक्त त होगी कक र्ह ककसी मांग 
को अनुमनत दे र्ा अनुमनत देने से इंकार कर दे अथर्ा ककसी मांग को, उसमें वर्ननटदाट ट रकम 
को कम करके, अनुमनत दे।  

(3) ककसी अनुदान की मांग राट रपनत की ससफाररश पर ही की जाएगी, अन् र्था नहीं। 

अनुच् छ़ेद 114.  र्वननयोग र्वि़ेयक 

 

(1) लोक सभा द्र्ारा अनुच् छेद 113 के अिीन अनुदान ककए जाने के पश् चात,् र्थाशत र् शीघ्र, 
भारत की संधचत ननधि में से-  

(क) लोक सभा द्र्ारा इस प्रकार ककए गए अनुदानों की, और   

(ख) भारत की संधचत ननधि पर भाररत, ककन् तु संसद के समक्ष पहले रखे गए वर्र्रण में दसशात 
रकम से ककसी भी दशा में अनाधिक व् र्र् की,  



पूनत ा के सलए अपेक्षक्षत सभी िनरासशर्ों के वर्ननर्ोग का उपबंि करने के सलए वर्िेर्क 
पुर:स् थावपत ककर्ा जाएगा।  

(2) इस प्रकार ककए गए ककसी अनुदान की रकम में पररर्तान करने र्ा अनुदान के लक्ष् र् को 
बदलने अथर्ा भारत की संधचत ननधि पर भाररत व् र्र् की रकम में पररर्तान करने का प्रभार् 
रखने र्ाला कोई संशोिन, ऐसे ककसी वर्िेर्क में संसद के ककसी सदन में प्रस् थावपत नहीं ककर्ा 
जाएगा और पीठासीन व् र्क्त त का इस बारे में वर्ननश् चर् अंनतम होगा कक कोई संशोिन इस 
खंड के अिीन आग्रह है र्ा नहीं।  

(3) अनुच् छेद 115 और अनुच् छेद 116 के उपबंिों के अिीन रहते हुए, भारत की संधचत ननधि 
में से इस अनुच् छेद के उपबंिों के अनुसार पाररत वर्धि द्र्ारा ककए गए वर्ननर्ोग के अिीन 
ही कोई िन ननकाला जाएगा, अन् र्था नहीं।  

अनुच्छ़ेद 115- अनुपूरक, अनतररक्त या अधिश़ेष अनुदान 

(1) र्टद- 

(क) अनुच्छेद 114 के उपबंिों के अनुसार बनाई गई ककसी वर्धि द्र्ारा ककसी वर्सशटट सेर्ा 
पर चाल ूवर्त्तीर् र्षा के सलए व्र्र् की जाने के सलए प्राधिकृत कोई रकम उस र्षा के 
प्रर्ोजनों के सलए अपर्ााप्त पाई जाती है र्ा उस र्षा के र्ावषाक वर्त्तीर् वर्र्रण में अनुध्र्ात 
न की गई ककसी नई सेर्ा पर अनुपूरक र्ा अनतररतत व्र्र् की चालू वर्त्तीर् र्षा के दौरान 
आर्श्र्कता पैदा हो गई है, र्ा 

(ख) ककसी वर्त्तीर् र्षा के दौरान ककसी सेर्ा पर, उस र्षा और उस सेर्ा के सलए अनुदान की 
गई रकम स ेसे अधिक कोई िन व्र्र् हो गर्ा है,  

 तो राटरपनत, र्थाक्स्थनत, संसद के दोनों सदनों के समक्ष उस व्र्र् की प्राक्तलत रकम 
को दशाानत करने र्ाला दसूरा वर्र्रण रखर्ाएगा र्ा लोक सभा में ऐस ेआधितर् के सलए मागं 
प्रस्तुत करर्ाएगा।  

(2) ऐसे ककसी वर्र्रण और व्र्र् र्ा मांग के संबंि में तथा भारत की संधचत ननधि में स ेऐसे 
व्र्र् र्ा र्ा ऐसी मांग से संबंधित अनुदान की पूनत ा के सलए िन का वर्ननर्ोग प्राधिकृत करन े
के सलए बनाई जाने र्ाली ककसी वर्धि के संबंि में भी, अनुच्छेद 112, अनुच्छेद 113 और 
अनुच्छेद 114 के उपबंि र्ैसे ही प्रभार्ी होंगे जैस ेर् ेर्ावषाक वर्त्तीर् वर्र्रण और उसमें र्खणात 
व्र्र् र्ा ककसी अनुदान की ककसी मांग के संबंि में और भारत की संधचत ननधि में से ऐसे 
व्र्र् र्ा अनुदान की पूनत ा के सलए िन का वर्ननर्ोग प्राधिकृत करने के सलए बनाई जाने र्ाली 
वर्धि के संबंि में प्रभार्ी हैं। 



अनुच्छ़ेद 150- सघं और राज्यों क़े  ल़ेखाओं का स्वरूप 

संघ और राज्र्ों के लेखाओं को ऐस ेस्र्रूप में रखा जाएगा जैसा राटरपनत भारत के 
ननर्ंत्रक और महालेखा परीक्षक की सलाह पर ननिााररत करें। 

*टटप्पर्ी: संवर्िान के अनुच्छेद 150 द्र्ारा प्रदत्त शक्ततर्ों का प्रर्ोग करते हुए, राटरपनत न े
ननर्ंत्रक और महालेखा परीक्षक की सलाह पर सरकारी लेखाकन ननर्म, 1990 बनाए, क्जसमें 
संघ और राज्र्ों के लेखाओं के स्र्रूप स ेसंबंधित बुननर्ादी ननर्म शासमल हैं। 

अनुच्छ़ेद 151- ल़ेखापरीिा ररपोटण 

(1) भारत के ननर्ंत्रक और महालेखा परीक्षक के संघ के लेखाओं संबंधित प्रनतर्ेदनों को राटरपनत 
के समक्ष प्रस्तुत ककर्ा जाएगा, जो उनकों संसद के प्रत्रे्क सदन के समक्ष रखर्ाएगा। 

(2) भारत के ननर्ंत्रक और महालेखा परीक्षक के ककसी राज्र् के लेखाओं संबंिी प्रनतर्ेदनों को 
उस राज्र् के राज्र्पाल के समक्ष प्रस्तुत ककर्ा जाएगा, जो  उनकों राज्र् के वर्िानमंडल के 
समक्ष रखर्ाएगा। 

अनुच्छ़ेद 266- भारत तथा राज्यों की संधचत ननधियााँ तथा लोक ल़ेखा 

(1) अनुच्छेद 267 के उपबंिों के तथा कुछ करों और शुल्कों के शुद्ि आगम पूण्ातः र्ा भागतः  
राज्र्ों को सौंप टदए जाने के संबंि में इस अध्र्ार् के उपबंिों के अिीन रहते हुए, भारत 
सरकार को प्राप्त सभी राजस्र्, उस सरकार द्र्ारा काज हंुडडर्ां ननगासमत करके, उिार द्र्ारा 
र्ा अथोपार् अधग्रमों द्र्ारा सलए गए सभी उिार और उिारों  के प्रनतसंदार् में उस सरकार को 
प्राप्त सभी िनरासशर्ों की एक संधचत ननधि बनेगी जो “भारत की संधचत ननधि” के नाम से 
ज्ञात होगी तथा ककसी राज्र् सरकार को प्राप्त सभी राजस्र्, उस सरकार द्र्ारा  राज हंुडडर्ां 
ननगासमत करके, उिार  द्र्ारा  र्ा अथाापार्, अधग्रमों द्र्ारा सलए गए सभी उिार और उिारों 
के प्रनत संदार् में उस सरकार को प्राप्त सभी िनरासशर्ों के एक संधचत ननधि बनेगी जो “राज्र् 
की संधचत ननधि” के नाम से ज्ञात होगी।  

(2) भारत सरकार र्ा ककसी राज्र् सरकार द्र्ारा र्ा उसकी ओर से प्राप्त सभी अन्र् लोक 
िनरासशर्ा,ं र्थाक्स्थनत, भारत के लोक लेखे में र्ा राज्र् के लोक लेखे में जमा ककए जाएगी। 

अनुच्छ़ेद 267(1)- आकस्स्मक  ननधि 

अनुच् छ़ेद 267. (1) संसद, वर्धि द्र्ारा, अग्रदार् के स् र्रूप की एक आकक्स् मकता ननधि की 
स् थापना कर सकेगी जो ‘’भारत की एक आकक्स् मकता ननधि के नाम से ज्ञात होगी  क्जसमें 
ऐसी वर्धि द्र्ारा अर्िाररत रासशर्ां समर्-समर् पर जमा की जाएंगी और अनर्ेक्षक्षत व् र्र् का 



अनुच् छेद 115 र्ा अनुच् छेद 116 के अिीन संसद द्र्ारा, वर्धि द्र्ारा, प्राधिकृत ककर्ा जाना 
लंबबत रहने तक ऐसी ननधि में से व् र्र् की पूनत ा के सलए अधग्रम िन देने के सलए राट रपनत 
को समथा बनाने के सलए उत त ननधि राट रपनत के व् र्र्नािीन रखी जाएगी।   

 

**283(1). सम़ेक्रकत ननधि, आकस्स्मक ननधि तथा सावणजननक खातों में जमा िन की अभभरिा 
आटद 

भारत की संधचत ननधि और भारत की आकक्स् मकता ननधि की असभरक्षा, ऐसी ननधिर्ों में 
िनरासशर्ों के संदार्, उनसे िनरासशर्ों के ननकाले जाने, ऐसी ननधिर्ों में जमा िनरासशर्ों स े
सभन् न भारत सरकार द्र्ारा र्ा उसकी ओर से प्राप् त लोक िनरासशर्ों की असभरक्षा, भारत के 
लोक लेखे में उनके संदार् और ऐसे लेखे से िनरासशर्ों के ननकाले जाने का तथा पूर्ोत त 
वर्षर्ों से संबंधित र्ा उनके आनुषंधगक अन् र् सभी वर्षर्ों का वर्ननर्मन संसद इस प्रकार 
उपबंि नहीं ककर्ा जाता है तब तक राट रपनत द्र्ारा बनाए गए ननर्मों द्र्ारा ककर्ा जाएगा।  

**नोट: संवर्िान के अनुच्छेद 283 के खंड (1) द्र्ारा प्रदत्त शक्ततर्ों का प्रर्ोग करते हुए, 
राटरपनत ने भारत की सधंचत ननधि, भारत की आकक्स्मक ननधि की असभरक्षा, ऐसी ननधिर्ों 
में िन का भुगतान, उसमें से िन की ननकासी, भारत सरकार द्र्ारा र्ा उसकी ओर से प्राप्त 
ऐसी ननधिर्ों में जमा ककए गए िन के अलार्ा अन्र् सार्ाजननक िन की असभरक्षा, भारत के 
लोक खाते में उनका भुगतान और ऐसे खाते स ेिन की ननकासी और उसस ेसंबंधित अन्र् 
मामलों को वर्ननर्समत करने के सलए कें द्रीर् सरकार लेखा (प्राक्प्तर्ां और भुगतान) ननर्म, 
2022 बनाए। 

 

******* 
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1.3 मंत्रालर्ों/वर्भागों में लेखाकंन संगठन के प्रमुख के रूप में 
प्रिान मुख्र् लेखा ननर्ंत्रक/मुख्र् लेखा ननर्ंत्रक/लेखा ननरं्त्रक 
की भूसमकाएं और दानर्त्र् 

 

1.4 (नर्ा) सार्ाजननक वर्त्तीर् प्रबंिन प्रणाली (पी. एफ़. एम. एस.)  

पररसशटट 
1.1 

मंत्रालर्ों/वर्भागों में लेखाकंन संगठन के प्रमुख के रूप में 
प्रिान मुख्र् लेखा ननरं्त्रक/मुख्र् लेखा ननर्ंत्रक/लेखा ननरं्त्रक  
(प्रभारी)  का चाटार 

 

अध्याय 2: कें द्रीय भसर्वल ल़ेखा कायाणलयों में पूवण जााँच भुगतान प्रक्रिया 
 
2.1 व्र्र् का ननरं्त्रण   

2.2 पी.एफ.एम.एस. के माध्र्म से पी.ए.ओ. में दार्ों का संसािन  

2.3 (नर्ा) इलेतराननक बबल प्रणाली (ई-बबल)  

2.4 बबलों की जांच और भुगतान की प्रकक्रर्ा  

2.5 अस्र्ीकृत बबलों को र्ापस करन ेकी प्रकक्रर्ा  

2.6 बजट प्रार्िान और बजट प्रार्िान के सलए जांच   

2.7 बजट प्रार्िान से अधिक रासश   
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2.8 वर्ननर्ोग वर्तरण की जांच, पुनवर्ाननर्ोग आदेशों की जांच 
और नई सेर्ा/नई सेर्ा सलखत के बारे में टदशाननदेशों के संदभा 
में जांच  

 

2.9 व्र्र् हेत ुसंस्र्ीकृनतर्ों की जांच   

2.10 लेखाओं में र्गीकरण की जांच  

2.11 पंूजी और राजस्र् के बीच व्र्र् का आर्ंटन  

2.12 आरक्षक्षत और आरक्षी ननधिर्ों  के अतंगात लेनदेनों का 
लेखाकंन 

 

2.13 वर्देशों से प्राप्त सहार्ता सामधग्रर्ों और उपकरणों का 
र्गीकरण 

 

2.14 व्र्र् के र्गीकरण के संबंि में सामान्र् अनुदेश  

2.15 पूर्ा जांच के सलए प्रस्तुत  बबलों के संबंि में की जान ेर्ाली 
सामान्र् जांचें 

 

2.16 आर्श्र्क जांच   

2.18 आमेसलत डी. डी. ओ. स्कीम  

2.19  टदन/महीन ेके लेनदेन का समापन  

पररभशष्ट 
2.1 

प्रभाररत व्र्र् के रूप में मान ेजान ेर्ाले लेनदेनों के प्रकार  

पररभशष्ट 
2.2 

नई सेर्ा'/'सेर्ा के नए सलखत' से संबंधित मामलों के 
ननिाारण में पालन की जान ेर्ाली वर्त्तीर् सीमाओ ंपर 
संशोधित टदशाननदेश।  
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पररसशटट 
2.3 

दीघाकासलक अधग्रमों के रक्जस्टर/ब्रॉडशीट का व्र्ाख्र्ात्मक 
उदाहरण 

 

पररसशष्ट 
2.4 

र्स्तुओ ंऔर सेर्ाओ ंके भुगतान के सलए लाग ूप्रमुख जांच  

अध्याय 3:  च़ेक आहरर्कताण डी. डी. ओ. द्वारा अपनाई जाऩे वाली प्रक्रिया 

3.1 डी. डी. ओ. को चेक आहरण की शक्ततर्ों का प्रत्र्ार्ोजन  

3.2 नतमाही एसाइनमेंट  

3.3 भुगतान की कार्ावर्धि  

3.4 भुगतानों और बैंक समािान की सूची   

3.5 चेक बुक की असभरक्षा - सार्िाननर्ा ं  

3.6 प्राक्प् त स्क्राल  

3.7 भुगतान स्क्रालों पर पी. ए. ओ. में कारार्ाई  

अध्याय 4: बैंक्रकंग व्यवस्था 
 
4.1 प्रस्तार्ना  

4.2 सरकारी खाते से भुगतान का तौर तरीका  

4.3 खोए हुए चेकों की एर्ज में नए चेक जारी करना  

4.4 आर. बी. आई. (सी. ए. एस.) नागपुर को अंतर सरकारी 
समार्ोजन (आई. जी. ए.) एडर्ाइस जारी करना और लघु 
शीषा ररजर्ा बैंक उचंत (सी. ए. ओ.) आटद का संचालन और 
ननकासी 
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4.5 सरकारी लेनदेनों पर आर. बी. आई. द्र्ारा बैंकों को देर् एजेंसी 
कमीशन 

 

पररसशटट 
4.1 

लेखा वर्भागीकरण र्ोजना के अंतगात सार्ाजननक के्षत्र के बैंकों 
द्र्ारा सरकारी खात ेपर प्राक्प्तर्ों और भुगतानों के संबंि में 
बैंककंग और लेखाकंन व्र्र्स्था  के बारे में अनुदेशों का ज्ञापन 

 

पररसशटट 
4.2 

वर्भागीर्कृत लेखांकन प्रणाली में चेक बुकों की सुरक्षक्षत 
असभरक्षा की मागं, चेक बुक जारी करन ेऔर लेखांकन  की 
कार्ावर्धि संबंिी अनुदेश 

 

अध्याय 5: ल़ेखाओं का संकलन, सम़ेकन, तथा बहीखाता और श़ेष राभशयों का 
सारांश तैयार करना 

 
5.1 लेखाओं को तैर्ार करना  

5.2 र्ेतन और लेखा कार्ाालर् में र्ाउचरों का संकलन  

5.3 सी डी. डी. ओ. के मामले में र्ाउचरों का संकलन   

5.4 ककसी खोए हुए चेक के बदले नए चेक जारी करन ेकी 
प्रकक्रर्ा 

 

5.5 प्राक्प्तर्ों का संकलन  

5.6 अंतरण प्रवर्क्टटर्ा ं  

5.7 वर्भागीर् र्गीकृत सार की तैर्ारी  

5.8 पी.ए.ओ. द्र्ारा की जान ेर्ाली जांच  

5.9 माससक खातों का प्रनतपादन  
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5.10 कें द्रीर् लेनदेनों (एस.सी.टी.) और जनाल प्रवर्क्टटर्ााँ का 
वर्र्रण 

 

5.11 ऋण, जमा, उचंत एर् ंप्रेषण शीषों के अंतगात शेष रासश का 
खाता बही 

 

5.12 सरकारी लेख ेकी गणना  

5.13 शेष रासशर्ों का सार  

5.14 सी. जी. ए. को वर्त्तीर् लेखाओ ंके वर्र्रण सं 5 के सलए 
सामग्री प्रस्ततु करना 

 

5.15 प्रोफ़ामाा िुधार  

पररसशटट 
5.1 

शेष रासश का सारांश" तैर्ार करन ेके सलए वर्स्ततृ उदाहरण” 

 

 

पररसशटट 
5.2 

पूर्ा अर्धि समार्ोजन लेख ेका वर्स्ततृ उदाहरण  

अध्याय 6: भर्वष्य ननधि खातों का रखरखाव 

6.1 सामान्र्  

6.2 नामाकंन  

6.3 असभदान  

6.4 ननधि से अधग्रम [जी. पी. एफ़. (सी. एस.) ननर्म का ननर्म 
12] और सी पी एफ़ (भारत) ननर्म में संगत प्रार्िान 
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6.5 जी. पी. एफ़. से आहरण [जी. पी. एफ़. (सी. एस.) ननर्म का 
ननर्म 15]  और सी पी एफ़ (भारत) ननर्मार्ली के िंगत 
प्रार्िान 

 

6.6 जी. पी. एफ़. खात़े िे शेष रासश का अंतरण  

6.7 जी. पी. एफ़. खाते का रखरखार्  

6.8 सामान्र् अनुक्रमखणका रक्जस्टर (प्रपत्र. सी.ए.एम.-44) 
 

 

6.9 ब्राडशीट (प्रपत्र सी.ए.एम.-48) 

 

 

6.10 लेखे का र्ावषाक समापन  

6.11 लापता के्रडडट/डबेबट का रक्जस्टर (प्रपत्र सी.ए.एम.-50)  

6.12 वर्लनर्त  डी.डी.ओ. के अधिकार के्षत्र के अंतगात कमाचाररर्ों 
के संबंि में जी.पी.एफ. शेष का हस्तातंरण और वर्लनर्त  
डी.डी.ओ. द्र्ारा बनाए गए जी.पी.एफ. शेष का लेखा समािान 
 

 

पररसशटट 
6.1 

जी. पी. एफ़. खातों के रखरखार् के सलए चेक सलस्ट  

अध्यायr 7: पेंशन 
 
7.1 सामान्र् पेंशन लेखाकंन कार्ाालर्  

7.2 पेंशन ननर्मों की प्रर्ोज्र्ता  
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7.3 भवर्टर् पोटाल पर कें द्रीर् (ससवर्ल) पेंशन मामलों का 
प्रसंस्करण 

 

7.4 कें द्रीर् (ससवर्ल) पेंशन और ग्रज्रु्टी  की रासश का ननिाारण 
और अधिप्रमाणन करन ेकी कार्ावर्धि 

 

7.5 पेंशन संवर्तरण का तौर तरीका  

7.6 कोषागारों के माध्यम िे पेंशनभोधगयों को पेंशन का वितरण  

7.7 भुगतान चैनल के क्स्र्चओर्र के संबंि में कार्ावर्धि  

7.8 पेंशन का संरासशकरण  

7.9 सरकारी कमाचाररर्ों के पेंशन संबंिी व्र्र् के दानर्त्र् का 
आर्ंटन  

 

7.10 राटरीर् राजिानी के्षत्र टदल्ली  के कमाचाररर्ों और राटरीर् 
राजिानी के्षत्र टदल्ली में बसे अखखल भारतीर् सेर्ा के 
अधिकाररर्ों को पेंशन का भुगतान  

 

7.11 एि.एि.एि.िाई. के तहत कें द्रीय सिविल पेंशनभोधगयों और 
कें द्रीय स्ितंत्रता िेनाननयों को पेंशन भुगतान का लेखांकन 
 

 

7.12 उच्च न्र्ार्ालर्ों के जजों को देर् पेंशन का लेखाकंन  

7.13 नेपाल में पेंशन का भुगतान  

7.14 ससक्तकम में कें द्रीर् ससवर्ल पेंशनभोधगर्ों को पेंशन का 
भुगतान 

 

7.15 भारत में वर्देशी पेंशनभोधगर्ों  को पंशन भुगतान का लेखांकन  

7.16 भारत  सरकार की अनुकंपा ननधि से भुगतान  
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7.17 प्राधिकृत बैंकों द्र्ारा संवर्तररत पेंशन भुगतानों की लेखा 
परीक्षा 

 

7.18 पेंशन की बकार्ा रासश के भुगतान का तौर तरीका  

7.19 एन. आर. आई. पंशनभोधगर्ों को पेंशन का भुगतान  

7.20 राटरीर् पेंशन प्रणाली (एन. पी. एस.)  

पररसशटट 
7.1 

बजट प्रभाग की अधिसूचना टदनाकं 31.12.1990  

पररसशटट 
7.2से7.7 

• पररसशटट 7.2- पी. पी. ओ. के सलए अगे्रषन पत्र. 

• पररसशटट 7.3- पेंशन में संशोिन करन ेके सलए अगे्रषण पत्र 

पररसशटट 7.4  सी. पी. ए. ओ. का एस. एस. ए. 

• पररसशटट 7.5- पेंशन भुगतान की अनुसूची 

• पररसशटट 7.6-प्राधिकृत बैंक से पेंशन आहरण के सलए 
आर्ेदन 

• पररसशटट7.7-सी.पी.ए.ओ. को पत्र का अगे्रषण (संरासशकरण 
के सलए प्राधिकार पत्र) 

 

पररसशटट 
7.8 

भारत सरकार/राज्र् सरकार से सेर्ा ननर्तृ्त अखखल भारतीर् 
सेर्ा के अधिकाररर्ों के संबंि में पेंशन आटद के भुगतान  
और लेखांकन की कार्ा वर्धि 

 

पररसशटट 

7.9- 7.11 

• पररसशटट 7.9- पेंशन भुगतान अनुसूची का सार 

• पररसशटट 7.10- इनर्ाडा दार्ों का रक्जस्टर 

 



पैरा सं. शीषणक 
 

• पररसशटत 7.11- उच्च न्र्ार्ालर्ों के जजों के संबंि मे 
आउटर्डा लेखाओ ंका वर्र्रण 

अध्याय 8 : अतंर सरकारी अंतर र्वभागीय समायोजन की कायणर्वधि 

8.1 सामान्र्  

8.2 नकद ननपटान के माध्र्म से अंतर-वर्भागीर् लेनदेन के बाहरी 
दार्े उठान ेकी प्रकक्रर्ा 

 

8.3 नकद ननपटान के माध्र्म से अन्र् र्तेन और लेखा 
अधिकाररर्ों से प्राप्त बाहरी दार्ों के समार्ोजन की प्रकक्रर्ा 

 

8.4 माचा माह में होन ेर्ाले लेन-देन के ननपटान की प्रकक्रर्ा  

8.5 कार्ाात्मक मंत्रालर् द्र्ारा जारी प्राधिकरण पत्र (एलओए) के 
आिार पर एजेंट मंत्रालर्/वर्भाग द्र्ारा व्र्र् की प्रत्र्क्ष बुककंग 
की प्रकक्रर्ा 

 

8.6 और 

8.7 

अन्र् सरकारों/वर्भागों की ओर से लोक ननमााण पैटना पर 
काम करन ेर्ाले सी.पी.डब्लल्रू्.डी./अन्र् वर्भागों में ककए गए 
ननमााण कार्ा की लागत की र्सूली की प्रकक्रर्ा 

 

8.8 वर्देश क्स्थत समशनों/कें द्रों में होन ेर्ाले लेन-देन का ननपटान  

8.9 सीमा शुल्क आटद से संबंधित डबेबट का शुल्क ननपटान  

8.10 स्र्ास््र् और पररर्ार कल्र्ाण मंत्रालर् के मेडडकल स्टोर डडपो 
द्र्ारा राज्र् और कें द्र शाससत प्रदेश सरकारों को की गई 
आपूनता 

 

8.11 रेलर्/ेरक्षा/डाक/दरूसंचार द्र्ारा आपस में लेन-देन का ननपटान  
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8.12 वर्त्त मंत्रालर् के साथ रेलर् ेद्र्ारा लेनदेन का ननपटान  

8.13 आर.बी.आई. के माध्र्म से मौटद्रक ननपटान ककए बबना 
प्रोफामाा समार्ोजन 

 

8.14 कें द्र सरकार और राज्र् सरकारों के बीच लेनदेन का ननपटान  

8.15 केन्द्र सरकार द्र्ारा राज्र्ों को ऋण, सहार्ता अनुदान आटद 
का भुगतान तथा राज्र्ों द्र्ारा केन्द्र सरकार को ऋण की 
चुकौती, ब्लर्ाज का भुगतान 

 

8.16 राज्र् सरकारों के र्तेन और अन्र् बबलों से स्रोत पर काटे 
गए आर्कर (टी.डी.एस.) को कें द्र सरकार को जमा करने की 
व्र्र्स्था 

 

8.17 राटरीर् राजमागों से संबंधित लेनदेन के ननपटान के सलए 
वर्शेष प्रकक्रर्ा 

 

8.18 केन्द्र सरकार द्र्ारा संघ शाससत प्रदेश सरकारों (वर्िानमंडल 
सटहत) को ऋण/अनुदान के भुगतान से संबंधित लेनदेन 

 

8.19 कें द्रीर् मंत्रालर्ों/वर्भागों की अनुदान मांगों (के्षत्रीर् मागं के 
इतर) के सलए संघ शाससत प्रशासनों द्र्ारा आहरण की प्रकक्रर्ा, 
क्जसके सलए संघ शाससत बजट में प्रार्िान मौजूद नही ं है 
और इसके सलए नकद ननपटान 

 

8.20 डाक, दरूसंचार, रेलर् ेऔर रक्षा की पुस्तकों में उत्पन्न होन े
र्ाली कें द्रीर् ससवर्ल प्राक्प्तर्ों/व्र्र् की मदों के समार्ोजन की 
प्रकक्रर्ा। 
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पररभशष्ट 
8.1 

मंत्रालर्/वर्भाग तथा उनके प्रमुख लेखा कार्ाालर्ों और एजी 
कार्ाालर्ों में कारार्ाई से संबंधित प्रकक्रर्ात्मक पहलुओ ं के 
संबंि में वर्स्ततृ ननदेश 

 

अध्याय 9: र्वद़ेश स़ेवा/प्रनतननयुस्क्त पर भ़ेज़े गए कें द्र सरकार क़े  कमणचाररयों क़े  
संबंि में होऩे वाली वसूली, भुगतान और ल़ेखाकंन कायण 

9.1 प्रस्तार्ना  

9.2 पेंशन/छुट्टी र्तेन अशंदान  

9.3 वर्देश सेर्ा के दौरान छुट्टी के लेख ेका रखरखार्, छुट्टी की 
स्र्ीकृनत और छुट्टी र्ेतन भुगतान आटद  

 

9.4 इस प्रर्ोजन हेत ुननटदाटट पी.ए.ओ.  

9.5 वर्देश सेर्ा अंशदान की र्सूली के रक्जस्टर का रखरखार्  

9.6 अर्काश र्ेतन/पेंशन अंशदान जमा करन ेके सलए लेखा शीषा  

9.7 भारत से बाहर वर्देश सेर्ा की अर्धि के दौरान पेंशन र्ा 
सीपीएफ अंशदान, जी.पी.एफ. और/र्ा सी.जी.ई.जी.आई.एस. 
सदस्र्ता र्ा ऋण और अधग्रम का पुनभुागतान 

 

9.8 अंनतम आमेलन पर सार्ाजननक के्षत्र के उपक्रम में प्रनतननरु्तत 
सरकारी कमाचारी के कारण अक्जात अर्काश के प्रनत देर्ता 
का ननर्ाहन 

 

9.9 केन्द्र सरकार/संघ राज्र् के्षत्र सरकारों और प्रशासनों के वर्भागों 
के बीच छुट्टी र्ेतन और पेंशन के आबंटन के सलए समार्ोजन 
प्रणाली को समाप्त करना 
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9.10 कें द्र सरकार के अधिकाररर्ों की राज्र् सरकारों में और राज्र् 
सरकारों के अधिकाररर्ों की कें द्र सरकार मे प्रनतननरु्क्तत  

 

अध्याय 10: ऋर्, अधिम, अनुदान सहायता, गारंटी और ननव़ेश 

10.1 सामान्र्  

10.2 र्गीकरण  

10.3 केन्द्र सरकार द्र्ारा स्र्ीकृत ऋणों के भुगतान की प्रकक्रर्ा  

10.4 ऋण और अधग्रम रासश तथा उस पर ब्लर्ाज की अदार्गी की 
कार्ावर्धि 

 

10.5 ऋण रक्जस्टर और ब्रॉडशीट  

10.6 उपर्ोग प्रमाण पत्र  

10.7 सरकारी कमाचाररर्ों को दीघाकासलक अधग्रम  

10.8 सरकारी कमाचाररर्ों को अल्पकासलक अधग्रम  

10.9  सहार्ता नुदान  

10.10 कें द्र सरकार द्र्ारा दी गई गारंटी  

10.11 Iननरे्श  

10.12 स्थार्ी अधग्रम र्ा अग्रदार्  

10.13 रेजरी एकल खाता (टी.एस.ए.) प्रणाली  

10.14 कें द्रीर् के्षत्र की र्ोजनाओं के अंतगात कें द्रीर् नोडल एजेंसी 
(सीएनए) कार्ाान्र्र्न 
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10.15 कें द्र  प्रार्ोक्जत र्ोजनाओ ं के तहत एकल नोडल एजेंसी 
(एसएनए) कार्ाान्र्र्न 

 

पररसशष्ट 
10.1 

कें द्र सरकार द्र्ारा ऋण और अधग्रम-ब्लर्ाज दरें और अन्र् 
ननर्म और शतें 

 

अध्याय 11: र्वननयोग ल़ेख़े (भसर्वल) 

11.1 अर्िारणा और दार्रा  

11.2 मुख्र् लेखाकन प्राधिकारी द्र्ारा शीषार्ार वर्ननर्ोग लेखाओ ं
पर हस्ताक्षर 

 

11.3 अन्र् सहार्क वर्र्रणों और मान्र्ता प्राप्त लेखापरीक्षा 
अधिकाररर्ों के साथ शीषार्ार वर्ननर्ोग लेखाओं की तैर्ारी के 
सलए प्रपत्र 

 

11.4 चरण-III शीषार्ार वर्ननर्ोग खाते: वर्धिर्त लेखापरीक्षक्षत, तथा 
फाइल पर मुख्र् लेखा प्राधिकारी द्र्ारा अनुमोटदत 

 

11.5 वर्वर्िताओ ंके कारणों और उनकी प्रस्तनुत को ररकॉडा करन े
के मानदंड 

 

11.6 शीषार्ार वर्ननर्ोजन खातों में शुद्धिपत्र  

11.7 पी.ए.सी. की ससफाररशों के अनुसार शीषार्ार वर्ननर्ोजन खातों 
का संके्षपण 

 

पररसशटट  

11.1-11.7 

• पररसशटट 11.1- शीषार्ार वर्ननर्ोग लेख े

• पररसशटट11.2- व्र्र् में कटौती के अतंगात समार्ोक्जत 
र्सूली का ब्लर्ौरा  
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• पररसशटट 11.3- र्षा के सलए कें द्रीर् लेनदेन (वर्त्त खाते) 
के वर्र्रण के साथ वर्ननर्ोग खातों के आंकड़ों का 
समािान दशााने र्ाला वर्र्रण 

• पररसशटट 11.4- समािान का वर्र्रण 

• पररसशटट 11.5- शीषार्ार वर्ननर्ोग लेखाओं  में ककए 
गए सुिारों का वर्र्रण दशााने र्ाला वर्र्रण 

• पररसशटट 11.6- आकक्स्मक ननधि वर्र्रण 

• पररसशटट 11.7- वर्सभन्न उप शीषों को और से पुनवर्ाननर्ोग 
की गई ननधिर्ों का ब्लर्ौरा 

पररभशष्ट  
11.8 

संक्षक्षप्त वर्ननर्ोग खातों का स्र्रूप और तरीका  

अध्याय 12: र्वत्त ल़ेख़े  

12.1 संघ सरकार के वर्त्त लेखे  

12.2 वर्त्त लेखाओं का स्र्रूप  

12.3 वर्त्त लेखाओं के सलए सामग्री  

12.5 भाग – II वर्स्ततृ लेखे और अन्र् वर्र्रण 

क – प्राक्प्तर्ा ंऔर व्र्र् 

 

12.6 भाग – II वर्स्ततृ लेखे और अन्र् वर्र्रण 

ख– ऋण, जमा,, प्रेषण और आकक्स्मक ननधि 

 

12.7 वर्त्तीर् लेखाओ ंका प्रमाणन  
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12.8 वर्त्तीर् लेखाओ ंकी आपूनता  

अध्याय 13: बैंक समािान – व्यय ल़ेख़े ल़ेनद़ेन 

13.1 सामान्र्  

13.2 बैंकों द्र्ारा ररपोटा करन,े लेखाकंन और समािान र्ोजना  

13.3 चालान/भुगतान ककए गए चेक र्ा पारगमन में खोए/लापता 
स्क्रॉल की डुक्प्लकेट प्रनत के बदले प्रमाण पत्र जमा करन ेकी 
प्रकक्रर्ा 

 

13.4 एफपीबी द्र्ारा पी.ए.ओ. को डी.एम.एस. ररपोटटिंग और 
आर.बी.आई. के साथ मौटद्रक ननपटान 

 

13.5 गलत/के्रडडट के समार्ोजन के सलए डबेबट पद्िनत  

13.6 पी. ए. ओ. द्र्ारा की जान ेर्ाली कारार्ाई  

13.7 प्रिान लेखा कार्ाालर् में की जान ेर्ाली कारार्ाई  

13.8 मुख्र् शीषा ‘8675-ररजर्ा बैंक में जमा’ से मुख्र् शीषा ‘8999-
नकद शेष’ में झ्झझ्झझ समार्ोजन 

 

13.9 माचा के शेष लेनदेन की हैंडसलगं  

अध्याय 14: राजस्व ल़ेखाकंन: बैंक्रकंग व्यवस्था और समािान सीबीआईसी क़े  
राजस्व ल़ेख़े 

14.1 पटृठभूसम  

14.2 माल और सेर्ा कर (जी. एस. टी.)  

14.3 उत्पाद शुल्क और सेर्ा कर संग्रहण  
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14.4 सीमा शुल्क संग्रहण  

14.5 आर.ओ.डी.टी.ई.पी./आर.ओ.डी.टी.ई.पी./आर.ओ.एस.सी. 

टीएल/एसीआईएस और अन्र् र्ोजनाओ ंके क्स्क्रप्स के माध्र्म 
से सीमा शुल्क का भुगतान 

 

14.6 वर्शेष आधथाक के्षत्र  

पररभशष् ट  
14.1 

सीमा शुल्क के इलेतरॉननक नकद खाता बही से संबधंित 
वर्स्ततृ लेखाकंन प्रकक्रर्ा 

 

अध्याय 15: राजस्व ल़ेखाकंन: बैंक्रकंग व्यवस्था और समािान सी.बी.डी.टी. क़े  राजस्व 
ल़ेख़े 

15.2 आनलाइन कर लेखाकंन प्रणाली (सी एल टी ए एस)  

15.3 टी. आई. एन. 2.0-प्रकल्प व्र्र्स्था  

15.4 सार्ाजननक के्षत्र के बैंकों/ननजी के्षत्र के बैंकों के माध्र्म से 
करों का संग्रह 

 

15.5 चालानों की संख्र्ा  

15.6 प्राधिकृत बैंकों की इंटरनेट बैंककंग के माध्र्म से प्रत्र्क्ष कर 
भुगतान के सलए अपनाई जान ेर्ाली कार्ावर्धि 

 

15.7 आर.बी.आई. के इतर प्राधिकृत बैंकों की शाखाओ ंपर ओटीषी 
के माध्र्म से प्रत्र्क्ष कर के भुगतान के सलए अपनाई जान े
र्ाली कार्ावर्धि 

 

15.8 ककसी भी बैंक से एन.ई.एफ़.टी./आर.टी.जी.एस. के माध्र्म से 
प्रत्र्क्ष्कर के भुगतान के सलए अपनाई जान ेर्ाली कार्ावर्धि 
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15.9 प्राधिकृत बैंकों के पमेेंट गेटरे् (पी. जी. एस.) का उपर्ोग 
करके ककसी भी बैंक के माध्र्म से प्रत्र्क्ष कर के भुगतान 
के सलए अपनाई जान ेर्ाली कार्ावर्धि 

 

15.10 बैंकों से िन प्राप्त होने पर आर. बी. आई. द्र्ारा के्रडडट 
अधिसूचना 

 

15.11 के्षत्रीर् लेखा कार्ाालर् (जेड. ए. ओ.) – बैंक मैवपगं  

15.12 प्राधिकृत बैंकों के टहताथी (इलेतराननक फ़ोकल प्र्ाइंट शाखार्ें) 
की भूसमका 

 

15.13 आर्कर र्ापसी की कार्ावर्धि  

15.14 लेखाकंन प्रणाली  

15.15 प्रिान मुख्र् लेखा ननरं्त्रक का कार्ाालर्, सी. बी. डी. टी. 
द्र्ारा समािान   

 

15.16 आर्कर वर्र्रणी डाटा के आिार पर कर लेखाकंन  

15.17 वर्लंबबत प्रेषणों पर ब्लर्ाज का भुगतान  

15.18 कार्ा ननट पादन वर्र्रणों के आिार पर प्रिान लेखा कार्ाालर् 
द्र्ारा की जान ेर्ाली कार्ार्ाई 

 

15.19 व्र्क्ततगत जमा लेख े  

15.20 माचा के लेनदेनों का लेखाकंन  

पररसशटट  

15.1-15.2 

टी डी एस/टी सी. एस. संग्रहण के सलए चालान की नमूना 
प्रनत 

 



पैरा सं. शीषणक 
 

पररसशटट  
15.3 

टी. आई. एन. 2.0 के तहत एम सी ई एस को ननपटान ेकी 
समर् सीमा 

 

पररसशटट 
15.4 

प्रत्र्क्ष करों के अतंगात अधिभार रासश का लेखा-जोखा - 
आर्कर ररटना के अनुसार आकंड़ों की सूचना 

 

पररसशटट 
15.5  
 

टी. आई. एन. 2.0 के तहत महीने के दौरान एजेंसी बैंकों 
द्र्ारा दी गई सूचना के अनुसार बैंकर्ार करर्ार माससक आकंड े

 

पररसशटट  
15.6-15.9 

…….महीन ेके सलए लेनदेनों का सार  

अध्याय 16: राजस्व ल़ेखाकंन: गरै-कर राजस्व (एनटीआर) प्रास्प्तया ंआटद  

16.1 प्रस्तार्न  

16.2 आनलाइन प्राक्प्तर्ां: लेखाकंन और समािान प्रकक्रर्ार्ें  

16.3 भौनतक मोड से प्राप्त एन. टी. आर.   सटहत प्राक्प्तर्ों का 
लेखाकंन और समािान 

 

अध्याय 17: र्वभागीय ल़ेखांकन  संगठन की आंतररक ल़ेखापरीिा (आई ए) 
क़े  भलए टदशाननदेश 
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अध्याय 1 

विभागीय लेखाांकन प्रणाली  

की व्यापक विशेषताएां 

 

1.1. महालेखा ननयांत्रक का सांगठन 

1.1.1.भारतीय संविधान के अनुच्छेद 150 में सरकारी लेखाओ ंको ऐसे प्ररूप में बनाए 
रखन ेका प्रािधान है, जैसा कक राष्ट्रपतत भारत के तनयंत्रक महालेखा परीक्षक की सलाह 
पर तनधााररत करें। इन शक्ततयों का प्रयोग करत ेहुए लेखाओ ंके प्ररूप से संबधंधत बुतनयादी 
तनयम ‘सरकारी लेखा तनयम’ (जी.ए.आर.) के रूप में बनाए गए थे। ससविल लेखा मैनुअल 
का उद्देश्य कें द्र सरकार के ससविल मंत्रालयों/विभागों को सरकारी लेन-देन करन,े लेखा डटेा 
के संकलन और समेकन तथा तनधााररत प्ररूप में उनकी तैयारी और प्रस्ततुत में मागादशान 
करना है। 

1.1.2 तनयंत्रक महालेखा परीक्षक (कताव्य, शक्ततयां और सेिा की शतें) अधधतनयम, 
(1971) जो 1 मार्ा, 1976 को लागू हुआ, में पहले संशोधन और समय-समय पर जारी 
अधधसूर्नाओ ंके साथ, भारत के तनयंत्रक महालेखा परीक्षक (सी. ए. जी.) को, ससिाय (i) 
भारतीय लेखा परीक्षा और लेखा विभाग; और (ii) रं्डीगढ़ संघ राज्य के्षत्र के प्रशासन से 
संबंधधत लेखाओ ंके, कें द्रीय मंत्रालयों/विभागों और संघ राज्य के्षत्रों के लेखाओं को संकसलत 
करन ेकी क्जम्मेदारी से मुतत कर ददया गया। 

1.1.3 लेखाओं के विभागीयकरण के अनुसरण में, वित्त मंत्रालय के व्यय विभाग में 
महालेखा तनयंत्रक (सी. ए. जी.) के अधीन कायारत एक अलग लेखाकंन संगठन बनाया 
गया है। करों, शुल्कों और अन्य प्राक्ततयों तथा ककसी अधधतनयम, कानून और तनयमों के 
तहत िसूले गए या िापस ककए गए जमाओं से संबधंधत लेखाओं सदहत संघ सरकार 
(ससविल) के लेखाओ ंको संकसलत करन ेकी क्जम्मेदारी महालेखा तनयंत्रक, व्यय विभाग, 
वित्त मंत्रालय को सौंपी गई है। कें द्र सरकार लेखा (प्राक्ततयां और भुगतान) तनयम, 2022 
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के तनयम 2(तयू) के अनुसार, महालेखा तनयंत्रक विभागीय लेखाकंन कायाालयों में तकनीकी 
रूप से सुदृढ़ भुगतान-सह-लेखा प्रणाली स्थावपत करन ेऔर बनाए रखन ेतथा सरकारी खात े
में धन की असभरक्षा, खाते से भुगतान और तनकासी को वितनयसमत करने के सलए तनयमों 
को तनददाष्ट्ट करन े के सलए क्जम्मेदार है और सरकार के लेखांकन मामलों पर प्रधान 
सलाहकार भी है तथा राजकोष तनयंत्रण, आतंररक लेखा परीक्षा और तकनीकी रूप से सुदृढ़ 
प्रबंधन लेखा प्रणाली के सलए क्जम्मेदार है। 

 

1.1.4 महालेखा तनयंत्रक को व्यय विभाग, वित्त मंत्रालय के माध्यम से समय-समय पर 
यथा संशोधधत भारत सरकार (काया का आिंटन) तनयम, 1961 के अनुसार तनम्नसलखखत 
काया करन ेके सलए अधधकृत ककया गया है: 

महालेखा ननयांत्रक से सांबांधित मामले –  

(क) संघ या राज्य सरकारों से संबंधधत सरकारी लेखाकंन के सामान्य ससद्धांत और खातों 
का स्िरूप, तथा उससे संबंधधत तनयमों और तनयमािसलयों का तनमााण या उनमें संशोधन;  

(ख) सामान्य रूप से संघ सरकार के नकदी शेष का भारतीय ररजिा बैंक के साथ समाधान 
करना, तथा विशेष रूप से ससविल मंत्रालयों या विभागों से संबंधधत आरक्षक्षत जमारासशयों 
का समाधान करना; 

 (ग) कें द्रीय ससविल लेखा कायाालयों द्िारा लेखाकंन के पयाातत मानकों के रखरखाि की 
देखरेख करना; 

 (घ) माससक खातों का समेकन, राजस्ि प्राक्तत की प्रिवृत्तयों और व्यय आदद की महत्िपूणा 
विशेषताओ ंकी समीक्षा की तैयारी करना तथा संघ सरकार के प्रयोजन के सलए संबंधधत 
शीषों के अंतगात िावषाक प्राक्ततया ंऔर संवितरण दशाात ेहुए िावषाक खातों (सारांश, ससविल 
वितनयोग खातों सदहत) की तैयारी करना;  
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(ङ) कें द्रीय कोषागार तनयमों और कें द्रीय सरकार लेखा (प्राक्ततया ंऔर भुगतान तनयम) का 
प्रशासन; 

(र्) ससविल मंत्रालयों या विभागों में प्रबंधन लेखांकन प्रणाली की शुरूआत में समन्िय 
और सहायता करना;  

(छ) कें द्रीय ससविल लेखा कायाालयों के समूह 'क' (भारतीय ससविल लेखा सेिा) और समूह 
'ख' अधधकाररयों का संिगा प्रबंधन; 

(ज) समूह 'ग' से संबधंधत कें द्रीय ससविल लेखा कमार्ाररयों से संबंधधत मामले; 

(झ) कें द्रीय ससविल पेंशनभोधगयों, स्िततं्रता सेनातनयों, उच्र् न्यायालय के न्यायाधीशों, पूिा 
सांसदों और पूिा राष्ट्रपततयों के संबंध में सािाजतनक के्षत्र के बैंकों (पी.एस.बी.) के माध्यम 
से पेंशन का संवितरण। 

1.1.5 इन कायों के तनिाहन के सलए एक अलग समूह ‘क’ कें द्रीय ससविल सेिा अथाात ्
‘भारतीय ससविल लेखा सेिा’ (आई. सी. ए. एस.) और ‘कें द्रीय ससविल लेखा सेिा’ का गठन 
ककया गया था, क्जसके अपने स्ियं के सेिा तनयम हैं और जो महालेखा तनयंत्रक के कैडर 
तनयंत्रण में है। आई. सी. ए. एस. मुख्य रूप से संघ सरकार के ससविल मंत्रालयों में बजट, 
व्यय तनयंत्रण और लेखाकंन के सलए क्जम्मेदार है। आई. सी. ए. एस. अधधकाररयों के पास 
वित्तीय सलाहकार (एफ. ए.) के माध्यम से मंत्रालय के मुख्य लेखाकंन प्राधधकारी (सी. ए. 
ए.) (मंत्रालय/विभाग के सधर्ि) के साथ-साथ महालेखा तनयंत्रक को ररपोटा करन ेकी दोहरी 
क्जम्मेदारी होती है, क्जनकी ओर से िे संबंधधत मंत्रालयों में आिंदटत कायों का तनिाहन 
करत ेहैं। 

1.1.6 मंत्रालयों और विभागों की ओर से महालेखा तनयंत्रक का कायाालय लेखाकंन मामलों 
में बजट प्रभाग और भारत के सी. ए. जी. के साथ संपका  करता है। इसकी क्जम्मेदाररयों 
में मंत्रालयों/विभागों को लेखांकन मामलों में आिश्यक तनदेश प्रदान करना और प्राक्ततयों 
और भुगतानों के लेखाकंन के सलए लेखा प्रणाली और स्िरूप और प्रकियाओं के बारे में 
सामान्य तनदेश जारी करना शासमल है। विभागीय लेखा कायाालयों में लेखांकन के अपके्षक्षत 
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तकनीकी मानक को बनाए रखन ेके सलए, उन्हें कायाालयों का तनरीक्षण करन ेकी शक्तत 
प्राप्त होगी, तथा उनसे अपने कमार्ाररयों के साथ यह सुतनक्श्र्त करन ेकी अपेक्षा की 
जाएगी कक खातों को सही, व्यापक तथा सटीक तरीके से बनाए रखा जाए। सामान्य वित्तीय 
तनयमों तथा वित्तीय शक्तत के प्रत्यायोजन तनयमों के प्रािधानों को उस सीमा तक संशोधधत 
करन ेकी विशेष क्जम्मेदारी महालेखा तनयंत्रक की है, जहा ंतक िे खातों के स्िरूप तथा 
प्रणाली आदद से संबधंधत हैं, तथा प्राक्ततयों को एकत्रत्रत करन ेतथा भुगतान करन ेके सलए 
बैंकों की सेिाओ ंके उपयोग से संबधंधत हैं। 

टिप्पणी 1: सामान्य वित्तीय तनयम, 2017 के तनयम 79 में कोई नया लेखा शीषा खोलन े
के अधधकार का प्रािधान है। संघ तथा राज्यों के मुख्य तथा लघु लेखा शीषों 
(एल.एम.एम.एर्.ए.) की सूर्ी महालेखा तनयंत्रक द्िारा रखी जाती है, क्जसे संविधान के 
अनुच्छेद 150 से प्रातत शक्ततयों के तहत भारत के तनयंत्रक महालेखा परीक्षक की सलाह 
पर कोई नया लेखा शीषा खोलन ेका अधधकार है। इसमें लेखा शीषा खोलन ेके सलए सामान्य 
तनदेश और के्षत्रों, मुख्य, उप-मुख्य और लघु लेखा शीषों की पूरी सूर्ी तथा कुछ उप/विस्ततृ 
शीषा भी शासमल हैं, क्जन्हें इस प्रकार खोलन ेके सलए अधधकृत ककया गया है। 

1.1.7 लेखाकंन काया और प्रणासलयााँ सूर्ना और संर्ार प्रौद्योधगकी (आई. सी. टी.) और 
प्रकिया संिद्ाधन दोनों के माध्यम से वपछले कुछ िषों में विकससत हुई हैं। विशेष रूप से, 
लेखाकंन प्रणासलयों और प्रकियाओं को डडक्जटल बनान ेपर ध्यान कें दद्रत ककया गया है। 
इसके पररणामस्िरूप, सरकारी लेन-देन की प्रोससेसगं और कैतर्ररगं, समायोजन, लेखाकंन 
डटेा का संकलन और लेखाकंन और वित्तीय वििरणों का समेकन और तैयारी की एक ससरे 
से दसूरे ससरे तक किरेज अब एक इलेतरॉतनक पररिेश में की जाती है। इस संशोधधत 
मैनुअल का उद्देश्य इन सभी पररितानों को उधर्त रूप से प्रततत्रबतं्रबत करना है। 

1.1.8 सरकारी लेखाओं को नकद आधार पर बनाए रखा जाता है, जो लेखांकन की प्रोद्भि 
प्रणाली से अलग एक वित्तीय िषा के दौरान िास्तविक नकद प्राक्ततयों और संवितरणों का 
प्रतततनधधत्ि करता है। समय-समय पर सरकार द्िारा तय ककए गए कुछ प्रोद्भि/संशोधधत 
प्रोद्भि-आधाररत वििरण भी तैयार ककए जाते हैं। इसमें सरकार की कुल देनदारी, 
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आकक्स्मक देनदारी, वित्तीय पररसंपवत्तया ंआदद के वििरण शासमल हैं, और इन्हें खातों में 
प्रकटीकरण के रूप में जोडा जाता है। एक सामान्य तनयम के रूप में, सरकारी लेखाओ ंमें 
लेन-देन का िगीकरण, या खातों का र्ाटा राजस्ि और व्यय लेनदेन के कायों, कायािमों, 
कायाकलापों और उद्देश्यों या आधथाक िगीकरण को दशाान ेके सलए डडजाइन ककया गया 
है। 

 

1.2  विभागीयकृत लेखाांकन सांगठन की मुख्य विशेषताएां 

1.2.1. प्रत्येक मंत्रालय/विभाग का सधर्ि सामान्य वित्तीय तनयम, 2017 के तनयम 70 
के अनुसार सी. ए. ए. होता है। सी. ए. ए. इन कायों को संबंधधत मंत्रालय/विभाग के 
वित्तीय सलाहकार और लेखाकंन संगठन के प्रमुख यानी प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक / 
मुख्य लेखा तनयंत्रक /लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) की सहायता से पूरा करत ेहैं। वित्तीय सलाहकार 
की क्जम्मेदारी विभाग के सधर्ि को सलाह देन ेके साथ-साथ सौंप ेगए मंत्रालय में वित्त 
मंत्रालय का प्रतततनधधत्ि करन ेकी होती है 

       वित्तीय सलाहकार सरकारी लेन-देन के समग्र प्रबंधन और लेखाकंन संगठन के 
प्रमुख यानी प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक / मुख्य लेखा तनयंत्रक /लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) की 
सहायता से उनके आतंररक लेखा परीक्षा के सलए क्जम्मेदार होता है। वित्तीय सलाहकार 
लेखाकंन संगठन के प्रमुख द्िारा वित्तीय लेखाओं और वितनयोग लेखाओं को समय पर 
पूरा करना सुतनक्श्र्त करेगा। वित्तीय सलाहकार बजट प्रातकलन, संशोधधत प्रातकलन आदद 
तैयार करन ेतथा उसके बाद वित्त मंत्रालय में बजट प्रभाग को प्रेवषत करन ेके सलए भी 
क्जम्मेदार है। वित्तीय सलाहकारों की विस्ततृ क्जम्मेदाररयााँ तथा काया वित्त मंत्रालय के 
व्यय विभाग द्िारा जारी वित्तीय सलाहकारों के सलए र्ाटार में उक्ल्लखखत हैं। 

1.2.2 प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक / मुख्य लेखा तनयंत्रक /लेखा तनयंत्रक जैसा भी मामला 
हो, ससविल मंत्रालयों/विभागों में लेखाकंन संगठन के प्रमुख के रूप में काया करते हैं। 
व्यिहार में, विभागीयकरण की प्रणाली के तहत उपयुातत अधधकाशं काया लेखाकंन संगठनों 
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के प्रमुख अथाात प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक / मुख्य लेखा तनयंत्रक /लेखा तनयंत्रक (प्रभारी), 
जैसा भी मामला हो, के माध्यम से ककया जाता है ।  

1.2.3. मुख्य लेखाकंन अधधकारी की ओर से प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक / मुख्य लेखा 
तनयंत्रक /लेखा तनयंत्रक तनम्नसलखखत कायों के सलए क्जम्मेिार है: 

(क) जहााँ भी कततपय प्रकार के भुगतान करन ेके सलए प्राधधकृत ककया गया हो. िेतन 
और लेखा अधधकाररयों/प्रधान लेखा कायाालयों तथा आहरण एि ं संवितरण अधधकाररयों 
(डी.डी.ओ.) द्िारा भुग्तान की व्यिस्था करना । हालाकंक, ककसी मंत्रालय/विभाग के 
सी.डी.डी.ओ. की सूर्ी में ककसी भी अततररतत नाम को जोडने के सलए महालेखा तनयंत्रक 
की विशेष स्िीकृतत की आिश्यकता होती है। 

 

(ख) विभाग के लेखाओं का संकलन और समेकन तथा तनधााररत प्रपत्र में महालेखा तनयंत्रक 
को प्रस्ततु करना। 

(ग) मंत्रालय/विभाग की विस्ततृ अनुदान मांगों (डी डी जी) से संबंधधत िावषाक वितनयोग 
खातों की तैयारी, उनका लेखा-परीक्षण करिाना तथा मंत्रालय के सी ए ए/सधर्ि द्िारा 
विधधित हस्ताक्षररत करके महालेखा तनयंत्रक को प्रस्तुत करना। 

(घ) विभाग के विसभन्न अधीनस्थ संरर्नाओं तथा िेतन एिं लेखा कायाालय द्िारा रख े
गए भुगतान और लेखाकंन ररकाडा के आंतररक तनरीक्षण की व्यिस्था करना, तथा 
सािाजतनक के्षत्र के बैंकों (पी. एस. बी.) और अन्य नासमत बैंकों में रख ेगए सरकारी 
लेनदेन से संबंधधत  लेखाओं का तनरीक्षण करना। 

1.2.4 प्रधान लेखा कायाालय संबंधधत मंत्रालय/विभाग के लेखा संगठन के प्रमुख अथाात 
प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक / मुख्य लेखा तनयंत्रक /लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) के अधीन काया 
करता है, जो तनम्न के सलए क्जम्मेदार होगा: 

(क) महालेखा तनयंत्रक द्िारा तनधााररत तरीके से मंत्रालय/विभाग के लेखाओ ंका समेकन; 
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(ख) महालेखा तनयंत्रक को प्रस्तुत करने के सलए संघ सरकार (ससविल) के वित्त लेखाओ ं
के सलए यथा आिश्यक िावषाक वितनयोग लेखाओं,, कें द्रीय लेन-देन का वििरण (एस. सी. 
टी.) और अन्य सामग्री और वििरण तैयार करना; 

(ग) भारतीय ररजिा बैंक (आर. बी. आई.) के माध्यम से राज्य सरकारों को ऋण और 
अनुदान का भुगतान करना, और जहााँ भी इसका आहरण लेखा है, उससे संघ राज्य के्षत्रों 
की सरकारों/प्रशासनों को भुगतान करना; 

(घ) प्रबंधन लेखाकंन प्रणाली के उद्देश्य, यदद कोई हो, को ध्यान में रखत ेहुए मैनुअल 
तैयार करना, और ितेन एिं लेखा कायाालय को तकनीकी सलाह देना। िह लेखांकन मामलों 
में समग्र समन्िय और तनयंत्रण के सलए महालेखा तनयंत्रक के कायाालय के साथ आिश्यक 
संपका  भी बनाए रखता है; 

(ड) मंत्रालय/विभाग की विसभन्न अनुदानों के व्यय की प्रगतत पर नजर रखन ेके सलए, 
समग्र रूप से मंत्रालय/विभाग के सलए वितनयोग लेखा परीक्षा रक्जस्टर बनाए रखना। 

टिप्पणी 1: सामान्य वित्तीय तनयम, 2017 के तनयम 79 के अनुसार, मंत्रालय/विभाग वित्त 
मंत्रालय के बजट प्रभाग के परामशा से अपनी आिश्यकतानुसार उप-शीषा और विस्ततृ शीषा 
खोल सकत ेहैं। उनके प्रधान लेखा कायाालय उपरोतत शतों के अधीन भारत के लोक लेखा 
के अतंगात आन ेिाले लघु शीषों के अंतगात आिश्यक उप/विस्ततृ शीषा खोल सकत ेहैं। 

 

1.2.5 िेतन एिं लेखा कायाालय और विभागीय डी. डी. ओ., क्जन्हें तनधधयां तनकालन ेके 
सलए अधधकृत ककया गया है, अपने अपने मंत्रालय/विभाग की प्राक्ततयों और भुगतानों को 
संभालन ेके सलए प्रत्यातयत बैंक के कायाालयों/शाखाओ ंपर आहररत ई-भुगतान एडिाइस 
या रे्क जारी करके संबंधधत मंत्रालयों/विभागों से संबंधधत भुगतान करेंगे। प्रत्येक िेतन 
एिं लेखा कायाालय या डी. डी. ओ. केिल बैंक की उस विशेष/अधधकृत शाखा/शाखाओ ंपर 
ही रे्क तैयार करेगा/ई-भुगतान एडिाइस जारी करेगा, क्जसके साथ उसका खाता है। 
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1.2.5.1 मंत्रालय/विभाग की सभी प्राक्ततयों का भी अंततम रूप से संबंधधत िेतन एिं लेखा 
कायाालय की पुस्तकों में लेखा-जोखा ककया जाएगा। 

1.2.5.2 नए िेतन एिं लेखा कायाालय के तनमााण या पुनगाठन के सलए महालेखा तनयंत्रक 
का विसशष्ट्ट अनुमोदन अतनिाया है। 

1.2.6 सी जी ए/अपर सी जी ए/संयुतत सी जी ए/उप महालेखा तनयंत्रक को भी समय 
समय पर यथा संशोधधत गहृ मंत्रालय की ददनाकं 22 ससतंबर, 1978 की अधधसूर्ना 
संख्या एफ.23/5/78-लोक, के तहत महालेखा तनयंत्रक के संगठन से संबंधधत सभी आदेशों 
और अन्य दस्तािजेों को प्रमाखणत करन ेके सलए अधधकृत ककया गया है। 

1.3 मांत्रालयों/विभागों में लेखा सांगठन के प्रमुख के रूप में प्रिान मुख्य लेखा ननयांत्रक/मुख्य 
लेखा ननयांत्रक/लेखा ननयांत्रक (स्ितांत्र प्रभार) की भूममकाएां और जिम्मेदाररयाां 

1.3.1 प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (स्ितंत्र प्रभार) की 
अध्यक्षता िाले विभागीय लेखाकंन संगठन अपने मंत्रालय/विभाग के लेखाकंन संगठन के 
समग्र प्रमुख होते हैं। िे ससविल मंत्रालयों/विभागों के ितेन एिं लेखा कायाालय सदहत लेखा 
व्यिस्था के संपूणा काया का पयािेक्षण और प्रशासन करत ेहैं। िे मुख्य रूप से एक दक्ष 
और प्रभािी भुगतान और राजस्ि संग्रह तथा लेखाकंन प्रणाली स्थावपत करन ेके सलए 
क्जम्मेदार होते हैं। िे तनधााररत तनयमों और वितनयमों के अनुरूप लेखा कसमायों के प्रदशान 
की तनगरानी भी करते हैं, वित्तीय ररपोदटिंग क्जम्मेदाररयों का तनिाहन करत ेहैं और अपने 
मंत्रालयों/विभागों की इकाइयों में आतंररक लेखा परीक्षा को लाग ूकरते हैं। िे संबंधधत 
मंत्रालय/विभाग के सी ए/उप मुख्य लेखा तनयंत्रकों/सहायक लेखा तनयंत्रकों और ितेन एिं 
लेखा कायाालय की सहायता से इन कायों का तनिाहन करते हैं। संशोधधत पररणाम आधाररत 
वित्तीय और लेखा व्यिस्था के अनुसार, लेखाकंन संगठन के प्रमुख के रूप में प्रधान मुख्य 
लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) और लेखा संगठन के प्रमुख के 
रूप में काम नहीं करने िाले मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक और उप लेखा 
तनयंत्रक/सहायक लेखा तनयंत्रक की भूसमकाओ ंऔर क्जम्मेदाररयों से युतत एक र्ाटार इस 
अध्याय के पररसशष्ट्ट ‘1.1’ में ददया गया है। 
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1.3.2 लेखाकंन संगठन के प्रमुख यानी प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा 
तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी), जैसा भी मामला हो, की भूसमकाएं और क्जम्मेदाररयां, 
वित्तीय सलाहकारों (एफ ए) के र्ाटार में भी संदसभात की गई हैं। व्यय विभाग द्िारा 
13.6.2023 को जारी ककए गए एफ ए के संशोधधत र्ाटार में बजट काया और सािाजतनक 
वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  नोडल अधधकारी की क्जम्मेदारी भी लेखा संगठन के प्रमुख को 
सौंपी गई है, जैसा कक नीरे् पुन: प्रस्तुत इसके परैा 43 और 44 में ददया गया है:- 

43. मुख्य लेखा तनयंत्रक बजट तनमााण की प्रकिया से सकिय रूप से जडु ेरहेंगे। बजट से 
संबंधधत फाइलें प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) के 
माध्यम से वित्तीय सलाहकार को प्रस्ततु की जाएगंी। बजट अनुभाग को सामान्यतः मुख्य 
लेखा तनयंत्रक के तनयंत्रण में काया करना र्ादहए; अपिादों के मामले में िैध औधर्त्य (जैसे 
कक शासमल काया की मात्रा या विशेष पररक्स्थततयााँ) के आधार पर व्यय विभाग की सहमतत 
की आिश्यकता होती है। 

4.4. मुख्य लेखा तनयंत्रकों से अपेक्षा की जाती है कक ि े अन्य बातों के साथ साथ 
सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  के सुर्ारू और कुशल संर्ालन से संबंधधत मुद्दों को 
हल के सलए इसके  नोडल अधधकारी के रूप में काया करें । 

(व्यय विभाग का कायाालय ज्ञापन संख्या 23(3)/ई-कोऑडा/2018 ददनांक 13 जून 2023) 

 

1.4 सािविननक वित्तीय प्रबांिन प्रणाली (सािविननक वित् तीय प्रबांिन प्रणाली) 

1.4.1 सामान्य वित्तीय तनयम, 2017 का तनयम 86 सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  
से संबंधधत है और इसमें कहा गया है कक 

(1) सािाजतनक वित्तीय प्रबंधन प्रणाली (पी एफ एम एस), भारत सरकार के महालेखा 
तनयंत्रक की एक एकीकृत वित्तीय प्रबंधन प्रणाली है, क्जसका उपयोग मंजूरी तैयार करन,े 



9 

 

त्रबल के प्रसंस्करण, भुगतान, रसीद प्रबंधन, प्रत्यक्ष लाभ अतंरण, तनधध प्रिाह प्रबंधन और 
वित्तीय ररपोदटिंग के सलए ककया जाएगा। 

(2) अनुदान-सहायता स्िीकृत करन ेिाले सभी मंत्रालय तनधध प्रिाह और अप्रयुतत शेष 
रासश को रैक करन ेके सलए कायाान्ियन के अंततम स्तर तक सभी कायाान्ियन एजेंससयों 
को सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली पर पंजीकृत करेंगे। 

(3), जहा ंतक संभि हो, मंत्रालयों द्िारा सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली के माध्यम 
से सभी भुगतान ‘जस्ट-इन-टाइम’ जारी ककए जाएगें। 

(4) यथा अनुमोददत अनुदानों की विस्ततृ मांग (डीडीजी) को प्रत्येक वित्तीय िषा की शुरुआत 
में सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  पर अपलोड ककया जाना र्ादहए। 

(5) सभी पुनविातनयोजन आदेश, अभ्यपाण आदेश सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  
प्रणाली के माध्यम से तैयार ककए जाएगें। 

(6) सभी अनुदान प्रातत संस्थाए ंसािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  पर उपयोग प्रमाण 
पत्र प्रस्ततु करेंगी। 

1.4.2 सािाजतनक वित्तीय प्रबंधन प्रणाली (पी एफ एम एस) एक िेब-आधाररत आईटी 
तलेटप्रपत्र. है, क्जस पर सरकारी वित्तीय प्रबंधन से संबंधधत विसभन्न काया ककए जा रहे हैं। 
यह मंजूरी प्रकिया, त्रबल तैयार करना और प्रकिया करना, भुगतान करना, प्राक्तत प्रबंधन, 
प्रत्यक्ष लाभ अ ंअतंरण (डी बी टी) करना, तनधध प्रिाह प्रबंधन करना और वित्तीय लेखाकंन 
और ररपोदटिंग करन ेके सलए एक इलेतरॉतनक प्रणाली है। इन कायों को इलेतरॉतनक पररिेश 
में स्थानांतररत करन ेके साथ, बुतनयादी लेखाकंन और वित्तीय तनयंत्रण सािाजतनक वित् तीय 
प्रबंधन प्रणाली  प्रणाली में अंततनादहत ककए गए हैं, साथ ही सटीक और स्िर्ासलत लेखाकंन 
और वित्तीय ररपोदटिंग को सक्षम करन ेके सलए आिश्यक सुविधाओ ंको भी जोडा गया है। 

1.4.3 सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  में लेखाकंन संगठन के प्रमुख अथाात प्रधान 
मुतय लेखा तनयंतक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी), जैसा भी मामला हो, की 
भूसमका तथा कें द्रीय प्रायोक्जत योजनाओ ं(सी. एस. एस) और कें द्रीय के्षत्र की योजनाओ ं
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के अंतगात तनधधयों के प्रिाह के संबंध में व्यय विभाग के तनदेशों के कायाान्ियन को वित्त 
मंत्रालय, व्यय विभाग के ददनाकं 17 अप्रैल, 2023 के कायाालय ज्ञापन संख्या 
8(01)/सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली/2023 में तनधााररत ककया गया है, क्जसे नीर् े
पुन: प्रस्तुत ककया गया है:- 

(i) प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी), सािाजतनक 
वित् तीय प्रबंधन प्रणाली के नोडल अधधकारी होन े के नाते, सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन 
प्रणाली  से संबधंधत ककसी भी मुद्दे के सलए कायािम प्रभागों (पी डी) और आंतररक वित्त 
प्रभागों (आई एफ डी) के सलए पहला संपका  त्रबदं ुहोंगे और िे स्थानीय एनआईसी इकाई 
की सहायता से और सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  मुख्यालय (मुख्यालय) के परामशा 
से ऐसे मुद्दों पर समयबद्ध तरीके से पी डी/आई एफ डी को उपयुतत समाधान देन ेका 
प्रयास करेंगे। 

(ii) यदद प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/ लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) सािाजतनक 
वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  से संबंधधत ककसी भी मुद्दे को हल करन ेमें असमथा हैं, तो िे 
मुद्दे के पूणा वििरण और सुझाए गए उपायों के साथ मामले को सािाजतनक वित् तीय 
प्रबंधन प्रणाली  मुख्यालय को संदसभात कर सकते हैं। हालांकक, उन्हें त्रबना ककसी 
दटतपणी/ससफाररश/सुझाि के केिल मुख्यालय को मुद्दे को अगे्रवषत करन ेसे बर्ना र्ादहए। 

 

(iii) प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/ लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) व्यय विभाग 
(व्यय विभाग), महालेखा तनयंत्रक और सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  मुख्यालय 
द्िारा जारी ककए गए तनधध प्रिाह/व्यय प्रबंधन ददशातनदेशों के कायाान्ियन पर आई एफ 
डी/पी डी के साथ तनयसमत रूप से बातर्ीत करेंगे और इन ददशातनदेशों के कायाान्ियन में 
उल्लंघन, यदद कोई हो, के बारे में सूधर्त करेंगे। 

(iv) प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/ लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) अपने 
मंत्रालय/विभाग के कायाालयों और मंत्रालय की योजना कायाान्ियन एजेंससयों के बीर् तनधध 
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के प्रिाह और प्रबंधन के संबंध में व्यय विभाग और सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  
मुख्यालय द्िारा जारी ककए गए तनदेशों का व्यापक प्रसार सुतनक्श्र्त करेंगे। 

(v)प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) अपने 
मंत्रालय/विभाग में सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  से संबधंधत प्रसशक्षण की आिश्यकता 
का तनरंतर आकलन करेंगे तथा इसे व्यिक्स्थत करन े के सलए पी डी और सािाजतनक 
वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  मुख्यालय के संबंधधत विभाग के साथ समन्िय करेंगे। िे अपने 
लेखा प्रसशक्षण कें द्रों में प्रसशक्षकों को विकससत करन ेका प्रयास करेंगे, क्जनका उपयोग 
पुनश्र्याा प्रसशक्षण के सलए ककया जा सके। 

1.4.4 संके्षप में, पी. एफ़. एम. एस. तलेटफ़ॉमा सभी लेन-देन करन ेऔर उन्हें कैतर्र करन,े 
सरकारी लेखाओ ं के संकलन और समेकन की सुविधा प्रदान करन,े महालेखा तनयंत्रक 
कायाालय के सभी लेन-देन संबंधी कायों को समादहत करन ेका काम करता है। मौजूदा 
स्टैंडअलोन ससस्टम को भी पी. एफ़. एम. एस. के साथ समला ददया गया है। पी. एफ़. 
एम. एस. को गरै-ससविल मंत्रालयों के साथ भी एकीकृत ककया गया है ताकक कें द्र सरकार 
के संपूणा लेखा डटेा और ररपोटा का सुर्ारू प्रिाह और संकलन हो सके। 

1.4.5 पी. एफ़. एम. एस. तलेटफ़ॉमा की किरेज  कें द्र सरकार की सभी योजनाओ ंतक है। 
इससलए, यह सभी प्राततकताा एजेंससयों के डटेाबेस के रूप में भी काम कर रहा है, और 
इसे बैंकों और राज्य कोषागारों की कोर बैंककंग प्रणासलयों के साथ एकीकृत ककया गया है। 
यह सरकारी योजनाओं के सबसे तनर्ले स्तर/लाभाथी को तनधध प्रिाह की कुशल और 
प्रभािी रैककंग को सक्षम बनाता है। पी. एफ़. एम. एस. ने सभी योजनाओं/कायाान्ियन 
एजेंससयों को तनधध उपयोग पर जानकारी प्रदान करन ेके सलए उपयोगी ररपोटा भी विकससत 
की है, क्जससे बेहतर तनगरानी, समीक्षा, तनणाय समथान प्रणाली और बढ़ी हुई सािाजतनक 
जिाबदेही हो रही है। सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली ने सािाजतनक वित्त प्रबंधन में 
दक्षता को काफी हद तक बढ़ाया है, क्जसमें मजबूत नकदी प्रबंधन और योजनाओ ंमें 
संसाधनों की उपलब्धता और उपयोग के बारे में िास्तविक समय की जानकारी शासमल 
है। 
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1.4.6 सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  विसभन्न प्रकार की प्रत्यक्ष लाभ अंतरण (डी 
बी टी) योजना के सलए एक पररभावषत प्रोटोकॉल पर काम करता है। योजना को प्रशाससत 
करन ेिाले मंत्रालय/विभाग मुख्य रूप से अपनी अधधसूधर्त योजनाओं के सलए डी बी टी 
के कायाान्ियन के सलए क्जम्मेदार हैं। िे सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  पर डी बी 
टी के सलए अपनी योजनाओ ंके विन्यास और अपने के्षत्रीय गठन और कायाान्ियन एजेंससयों 
को आिश्यक तनदेश जारी करन ेके सलए इनपुट प्रदान करत ेहैं। सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन 
प्रणाली  ने सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  और नरेगा सॉफ्ट जैसी स्टैंड-अलोन 
योजना प्रणासलयों के बीर् डटेा के आदान-प्रदान और सामंजस्य के सलए एक िेब सेिा भी 
विकससत की है। सभी राज्यों औरसंघ राज्य के्षत्रों के सलए योजनाओं के डी बी टी डटेा को 
सीधे डी  बी टी समशन के भारत डी बी टी पोटाल के साथ इंटरफेस करन ेके सलए एक ए 
पी आई (एतलीकेशन प्रोग्रासमगं इंटरफेस) विकससत ककया गया है। 
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पररमशष्ि- ‘1.1’ 

(पैरा 1.3) 

 

I. मांत्रालयों/विभागों में लेखाांकन सांगठन के प्रमुख के रूप में प्रिान मुख्य लेखा 
ननयांत्रक/मुख्य लेखा ननयांत्रक/लेखा ननयांत्रक (प्रभारी) का चािवर 

संबंधधत मंत्रालयों/विभागों के प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक 
(प्रभारी) संबंधधत मंत्रालयों/विभागों में लेखा संगठन के प्रमुख हैं। उनके व्यापक काया नीर् े
ददए गए हैं- 

1. प्राजप्तयाां, भुगतान और लेखा: 

i. मंत्रालय/विभाग की सभी प्राक्ततयों और भुगतानों के लेखाकंन के सलए आिश्यक आतंररक 
तनयंत्रण के साथ प्रभािी और कुशल प्रणासलयों की स्थापना सुतनक्श्र्त करना। 

ii. ितेन एिं लेखा कायाालय और रे्क आहरण डी. डी. ओ. के माध्यम से ककए गए 
भुगतान और प्राक्ततयों की लेन-देन की तनगरानी करना और यह सुतनक्श्र्त करना कक िे 
तनधााररत तनयमों और वितनयमों के अनुरूप ककए गए हैं; 

iii. सभी पात्र दािेदारों (सरकारी कमार्ारी, वििेता/आपूतताकताा, अनुदान प्राततकताा और 
ऋणदाता संस्थान आदद) को समय पर भुगतान की तनगरानी करना तथा यह सुतनक्श्र्त 
करना कक जी ई एम के माध्यम से खरीद कोडीय प्रािधानों के अनुसार की जाती है। 

iv. महालेखा तनयंत्रक कायाालय को माससक और िावषाक खातों की दक्षता, सटीकता और 
समय पर प्रस्तुतत सुतनक्श्र्त करना; 

v. समय पर, सटीक, व्यापक, प्रासधंगक और उपयोगी वित्तीय ररपोदटिंग सुतनक्श्र्त करना। 

vi. महालेखा तनयंत्रक कायाालय को सटीक माससक ररपोटा समय पर प्रस्ततुत सुतनक्श्र्त 
करना। 
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vii. मान्यता प्रातत/अधधकृत बैंकों के माध्यम से मंत्रालय/विभाग को दक्ष सेिा प्रदायगी की 
तनगरानी करना तथा सरकारी खातों में प्राक्ततयों की समय पर प्राक्तत के सलए उनके प्रदशान 
की तनगरानी करना; 

viii. तनधााररत लेखाकंन मानकों, तनयमों और ससद्धातंों के पालन की तनगरानी करना; 

 

ix. मंत्रालय/विभाग के मुख्य लेखांकन प्राधधकरण द्िारा हस्ताक्षररत लेखापरीक्षक्षत िावषाक 
वितनयोग खातों को समय पर महालेखा तनयंत्रक कायाालय को प्रस्ततु करना सुतनक्श्र्त 
करना। 

x. अपने मंत्रालय/विभाग के सलए िावषाक ‘लेखा एक नजर में’ तैयार करना सुतनक्श्र्त 
करना। 

xi. भारत के सािाजतनक खाते में नि तनसमात तनधध के संबंध में व्यक्ततगत जमा खाता 
खोलन ेया लेखा प्रकिया तैयार करन ेके सलए मंत्रालयों/विभागों के प्रस्ताि की जांर् करना 
तथा उनके सुर्ारू संर्ालन की तनगरानी करना। 

xii. महालेखा तनयंत्रक कायाालय द्िारा समय-समय पर तनधााररत मौदद्रक सीमाओ ं के 
अनुसार भुगतान प्रततबंधों (जी. एस. टी. ररफंड मंजूरी सदहत) की समीक्षा करना। 

xiii. ऋण, जमा, उरं्त और प्रेषण (डी. डी. एस. आर.) शीषों के अंतगात शेष रासश की 
तनकासी की तनगरानी करना तथा इन शीषों के अंतगात प्रततकूल शेष रासश को तलीयर 
करन ेके सलए समय पर सुधारात्मक उपाय करना। 

xiv. व्यय विभाग द्िारा िस्त ुशीषों के लेखा र्ाटा तथा मुख्य और लघु लेखा शीषों (एल 
एम एम एर् ए) की सूर्ी के अनुसार नई योजनाओ/ंव्यय के सलए उपयुतत लेखा शीषों के 
खोलन ेकी तनगरानी करना। 

xv. सेिातनितृ्त होन ेिाले सरकारी कमार्ाररयों को पेंशन और अन्य सेिातनिवृत्त लाभों के 
समय पर और सटीक प्राधधकृत ककए जाने की तनगरानी करना। 
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xvi. खरीद और संबंधधत भुगतानों से संबंधधत मामलों पर जेम स्थायी ससमतत के साथ 
समन्िय करना। 

xvii. प्रत्यक्ष/अप्रत्यक्ष करों के लेखांकन से संबंधधत मामलों पर सी. बी. डी. टी. और सी. 
बी. आई. सी.  को विसशष्ट्ट वित्तीय और तकनीकी सलाह प्रदान करना। 

xviii. प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक, सी बी डी टी/प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक, सीबीआईसी 
प्रत्यक्ष/अप्रत्यक्ष करों के संग्रह और िापसी तथा उनके समाधान और सरकारी खात ेमें 
प्रेषण के संबंध में समग्र बैंककंग पररर्ालन की देखरेख और तनगरानी करेंगे। 

xix. मुख्य लेखा तनयंत्रक, वित्त, लेखाकंन संगठन के प्रमुख होन ेके नात ेआतंररक ऋण 
लेखाकंन की तैयारी की देखरेख और विसभन्न दहतधारकों से प्रातत इनपुट के आधार पर 
सुरक्षा/बांड-िार शेष रासश संकसलत करन ेके सलए क्जम्मेदार होंगे। 

 

xx. मुख्य तनयंत्रक (पेंशन), सी. ितेन एिं लेखा कायाालय, महालेखा तनयंत्रक कायाालय, 
कें द्रीय (ससविल) पेंशनभोधगयों, राष्ट्रीय राजधानी के्षत्र ददल्ली, त्रबना विधानमंडल िाले संघ 
राज्य के्षत्रों, पूिा संसद सदस्यों, उच्र् न्यायालयों और उच्र्तम न्यायालयों के सेिातनितृ्त 
न्यायाधीशों, अखखल भारतीय सेिा अधधकाररयों, भारत के पूिा राष्ट्रपततयों/उपराष्ट्रपततयों 
को पेंशन और अन्य सुविधाओ,ं स्ितंत्रता सेनातनयों को पेंशन और एन. पी. एस. के 
अंतगात आन ेिाले कें द्र सरकार के कमार्ाररयों के पररिारों को पाररिाररक पेंशन के संबंध 
में अधधकृत बैंकों के माध्यम से पेंशन और पाररिाररक पेंशन के संवितरण और लेखा-
जोखा की देखरेख करेंगे। सी. िेतन एिं लेखा कायाालय को “प्राधधकृत बैंकों के माध्यम से 
कें द्र सरकार (ससविल) पेंशनभोधगयों को पेंशन के भुगतान की योजना” के प्रशासन की 
समग्र क्जम्मेदारी सौंपी गई है। 

xxi. प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) सािाजतनक 
वित् तीय प्रबंधन प्रणाली मामलों के सलए मंत्रालय के नोडल अधधकारी के रूप में काया 
करेंगे। 
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xxii. ऋण और ब्याज के पुनभुागतान पर ऋणदाता के साथ अनुिती कारािाई करना। 

उपरोतत क्जम्मेदाररयों के संबंध में, लेखा संगठन के प्रमुख अथाात प्रधान मुख्य लेखा 
तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/सीए (प्रभारी) सीजीए के तनदेश, अधीक्षण और तनयंत्रण के 
अधीन काया करेंगे। 

2. पररणाम बिि की तैयारी सटहत बिि ननमावण: 

i. प्रधान मुख्य प्रशासतनक अधधकारी/मुख्य प्रशासतनक अधधकारी/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) 
बजट तनमााण की प्रकिया से सकिय रूप से जुड ेरहेंगे। बजट संबंधी फाइलें प्रधान मुख्य 
लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) के माध्यम से वित्तीय सलाहकार 
को प्रस्ततु की जाएगंी। बजट अनुभाग को सामान्यतः उनके तनयंत्रण में काया करना 
र्ादहए। 

ii. प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) बजटीय प्रस्तािों 
की तैयारी की तनगरानी करेंगे  और उसमें सहायता करेंगे तथा व्यय के विश्लेषण और 
प्रत्येक कायािम/उप-कायािम की रूपरेखा के आधार पर बजटीय सीमा के भीतर परस्पर 
कायािम प्राथसमकता/आिंटन में प्रशासतनक मंत्रालयों/विभागों की सहायता करेंगे। 

iii. वित्त मंत्रालय/नीतत आयोग द्िारा समय-समय पर तनधााररत समय-सारणी /ददशातनदेशों 
के अनुसार पररणाम बजट/उत्पादन-पररणाम तनगरानी ढांरे् (ओ ओ एम एफ) की तयैारी 
में प्रशासतनक मंत्रालयों/विभागों को सहायता प्रदान करेंगे। 

 

iv. बजट प्रभाग को लोक लेखा लेन-देन के संबंध में बजट अनुमान प्रस्ततु करना तथा 
बजट प्रभाग द्िारा तनयंत्रत्रत समग्र मांगों को बजट में शासमल करन ेके सलए प्रस्ततु करना। 

v. कमार्ाररयों के भविष्ट्य तनधध शेष पर ब्याज तथा आरक्षक्षत तनधध सदहत लोक खाते में 
विसभन्न जमारासशयों पर बजट प्रातकलन प्रस्तुत करना। 

बजट दस्तािजेों से संबंधधत सभी ररपोटों तथा वििरणों की तनगरानी करना। 
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2. गैर-कर रािस्ि (एन. िी. आर.) का अनुमान लगाना: 
 

i. प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी): 
 

(क) प्रशासतनक प्रभागों के परामशा से एन. टी. आर.के अनुमान तैयार करेंगे, 
 

(ख) वित्तीय िषा के दौरान एन. टी. आर. प्राक्ततयों की तनयसमत तनगरानी करेंगे 
 

(ग) समय-समय पर उपयोगकताा शुल्कों की समीक्षा करेंगे 
 

(घ) सरकार को बकाया ऋणों, देय ब्याज तथा गारंटी शुल्कों के पुनभुागतान की तनगरानी 
करेंगे 

 
(ङ) उन खातों की तनगरानी करेंगे क्जनके माध्यम से तनधधयों का प्रिाह होता है [अथाात ्
कें द्रीय नोडल एजेंसी (सी. एन. ए. )/एकल नोडल एजेंसी (एस. एन. ए.) खात]े तथा उन 
पर ब्याज का भारत की समेककत तनधध में प्रेषण करना। 
 
ii. मुख्य लेखा तनयंत्रक, वित्त विशेष रूप से कें द्र सरकार के कमार्ाररयों के सलए सामूदहक 
बीमा योजना (जी. आई. एस.) से संबंधधत गैर-कर राजस्ि प्राक्ततयों के अनुमानों को बजट 
में शासमल करन ेके सलए बजट प्रभाग को प्रस्तुत करन ेके सलए क्जम्मेदार होगा। 
 

3. आांतररक लेखा परीक्षा/िोखखम आिाररत लेखा परीक्षा:  

 

प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) 
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i. आतंररक लेखा परीक्षा के लेखा परीक्षा पैरा की समीक्षा करन े और सहिती 
अनुपालन/पाठ्यिम सुधार पर सलाह देन ेके सलए प्रशासतनक सधर्ि की अध्यक्षता िाली 
आंतररक लेखा परीक्षा ससमतत के सदस्य सधर्ि के कताव्यों का तनिाहन करेंगे। 

ii. मुख्य लेखा प्राधधकरण या महालेखा तनयंत्रक के तनदेशानुसार मंत्रालयों/विभागों में 
तनयसमत और विशेष लेखा परीक्षा आयोक्जत करेंगे। लेखा संगठन के प्रमुख यानी प्रधान 
मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) के तनयंत्रण और पयािेक्षण 
के तहत काम करन ेिाले आतंररक लेखा परीक्षा विगं, अनुपालन/वितनयामक लेखा परीक्षा 
की मौजूदा प्रणाली से आगे बढ़ेंगे और जोखखम आधाररत लेखा परीक्षा पर ध्यान कें दद्रत 
करेंगे: 

क. सामान्य रूप से आंतररक तनयंत्रण की पयााततता और प्रभािशीलता का आकलन, और 
विशेष रूप से वित्तीय प्रणासलयों की सुदृढ़ता और वित्तीय और लेखा ररपोटों की विश्िसनीयता 
का आकलन; 

ख. जोखखम कारकों की पहर्ान करना और तनगरानी करना(पररणाम बजट/ओओएमएफ 
ढांर् ेमें शासमल कारकों सदहत); 

ग. पैसे के मूल्य को सुतनक्श्र्त करन े के सलए सेिा प्रदायगी तंत्र की आधथाक क्स्थतत, 
दक्षता और प्रभािशीलता का महत्िपूणा मूल्यांकन; और 

घ. मध्य-पाठ्यिम सुधारों को सुविधाजनक बनान ेके सलए एक प्रभािी तनगरानी प्रणाली 
प्रदान करना। 

iii. योजनाओ ंका आिधधक मूल्याकंन करना और तनयसमत आतंररक लेखा परीक्षा के 
माध्यम से पररयोजनाओं और योजनाओ ंके प्रदशान की तनगरानी करना। 

iv. संगठनों में सरकारी लेनदेन के संबंध में मान्यता प्रातत बैंकों, अधधकृत/अन्य बैंकों/सी. 
पी. पी. सी. .और ई.-एफ. पी. बी.. सदहत एफ पी बी शाखाओ ंकी लेखा परीक्षा करना, 
जहााँ यह आिश्यक हो। 
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v. राष्ट्रीय लघु बर्त योजना के संग्रह की आंतररक लेखा परीक्षा करना। (वित्त मंत्रालय के 
सलए विसशष्ट्ट) 

vi. िावषाक लेखा परीक्षा योजना और िावषाक आंतररक लेखा परीक्षा समीक्षा ररपोटा की 
तैयारी सुतनक्श्र्त करना। 

उपयुातत काया समय-समय पर सीजीए द्िारा जारी ददशातनदेशों के अनुसार ककए जाएगें। 

 

 

 

5. सािविननक वित्तीय प्रबांिन प्रणाली और आई िी पररयोिनाए:ँ 

i. सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  के सलए नोडल अधधकारी के रूप में काया करना 
और वित्तीय सलाहकार को यह सुतनक्श्र्त करन ेमें सहायता करना कक सािाजतनक वित् तीय 
प्रबंधन प्रणाली  पर जारी ददशा-तनदेशों/तनदेशों का पालन/कायाान्ियन ककया जाए और 
सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  के कुशल संर्ालन से संबंधधत मुद्दों का समाधान 
ककया जाए। 

ii. सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  और इसके विसभन्न मॉड्यूलों के उपयोग की 
तनगरानी करना और मंत्रालय और महालेखा तनयंत्रक कायाालय के सािाजतनक वित् तीय 
प्रबंधन प्रणाली  प्रभाग के साथ समन्िय करना: समय पर, सटीक और उपयोगी वित्तीय 
ररपोदटिंग; अतंतम स्तर की कायाान्ियन एजेंसी/लाभाथी को तनधधयों के प्रिाह पर नजर 
रखना; और भारत सरकार की कें द्रीय के्षत्र/कें द्र प्रायोक्जत/प्रत्यक्ष लाभ अंतरण योजनाओ ंके 
तहत तनधध उपयोग की तनगरानी करना। 

iii. सरकारी एकीकृत वित्तीय प्रबंधन सूर्ना प्रणाली (जी आई एफ एम आई एस) की 
स्थापना के सलए सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  के साथ डटेा बेस और प्रकियाओ ंके 
एकीकरण का समन्िय करना। 
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iv. कुशल पी एफ एम ससस्टम स्थावपत करन ेमें सहायता के सलए लेखाकंन और वित्तीय 
प्रबंधन को पेशेिर विशेषज्ञता प्रदान करना। 

v. पयाातत डटेा सुरक्षा के सलए सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  के एतसेस कंरोल 
प्रोटोकॉल और अन्य सुरक्षा पहलुओं से संबंधधत सुरक्षा ददशातनदेशों के कायाान्ियन की 
तनगरानी करना। 

vi. व्यय की सटीक ररपोदटिंग के सलए कें द्रीय के्षत्र और कें द्र प्रायोक्जत योजनाओ ंकी सही 
मैवपगं सुतनक्श्र्त करना। 

vii. सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  में ररपोटों और सूर्नाओ ंकी तनयसमत समीक्षा 
करें और तनणाय लेन ेमें सहायता के सलए इसे िररष्ट्ठ प्रबंधन के समक्ष प्रस्ततु करें। 

viii. ररपोटों की सटीकता सुतनक्श्र्त करन ेऔर अपने मंत्रालयों में योजनाओ ंके प्रदशान 
पर तनगरानी और ररपोदटिंग के सलए तनयसमत आधार पर प्रासंधगक सािाजतनक वित् तीय 
प्रबंधन प्रणाली ररपोटा और डशैबोडा की तनगरानी करना। 

ix. एजेंससयों आदद के तनक्ष्ट्िय पजंीकरण को समय पर समातत करन ेकी तनगरानी करना। 

 

6. व्यय और नकदी प्रबांिन: 

वित्त मंत्रालय के बजट प्रभाग द्िारा जारी नकदी प्रबंधन ददशातनदेशों (माससक व्यय योजना 
[एम. ई. पी.]/त्रैमाससक व्यय योजना (तयू ई पी) सीमा, एस. एन. ए./सी. एन. ए.  की 
स्थापना और स्िायत्त तनकायों को धन जारी करन े के सलए टी. एस. ए. प्रणाली का 
कायाान्ियन) के अनुपालन के सलए मंत्रालयों/विभागों के साथ समन्िय करना। समय-समय 
पर सीजीए द्िारा तनधााररत रासश से अधधक व्यय की समीक्षा करना। 

7. एफ़. आर. बी. एम. अधिननयम के तहत प्रकिीकरण और ररपोटििंग आिश्यकताएां 

वित्त मंत्रालय द्िारा संकसलत समेककत वििरण में शासमल करन ेके सलए एफ़. आर. बी. 
एम. अधधतनयम के तहत आिश्यक प्रकटीकरण वििरण तैयार करन ेमें सहायता करना। 
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8. पररसांपवत्तयों और देनदाररयों की ननगरानी: 

प्रधान लेखा कायाालय के माध्यम से पररसपंवत्तयों और देनदाररयों का व्यापक ररकॉडा बनाए 
रखन े और सरकारी गारंदटयों के ररकॉडा की तनगरानी और रखरखाि करन े में 
मंत्रालयों/विभागों की सहायता करना। 

9. सामान्य प्रशासन और समन्िय: 

(i) प्रशासन और स्थापना संबंधी कायों के तनिाहन में लेखा संगठन के सलए विभागाध्यक्ष 
की शक्ततयों का प्रयोग करना। 

(ii) तनयुक्तत प्राधधकारी/अनुशासनात्मक प्राधधकारी के रूप में प्राधधकृत िैधातनक शक्ततयों 
के अनुसार उत्तरदातयत्िों का तनिाहन करना। 

(iii) अपने िेतन और लेखा कायाालयों/प्रधान लेखा कायाालयों द्िारा विभागीय खातों की 
समग्र गणुित्ता और रखरखाि पर उधर्त तनगरानी रखना। 

नोि: 

क. उन मंत्रालयों/विभागों में, क्जनका नेततृ्ि प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक करते हैं, प्रधान 
मुख्य लेखा तनयंत्रल का यह विशेषाधधकार होगा कक िे ऊपर सूर्ीबद्ध उत्तरदातयत्िों में से 
ककसी भी मद को मुख्य लेखा तनयंत्रकों/लेखा तनयंत्रकों को उनकी प्रशासतनक सुविधा और 
आिश्यकता के अनुसार तथा स्थावपत संदहता प्रािधानों के अधीन सौंपें। 

 

ख. उपरोतत के अततररतत, लेखाकंन संगठन के प्रमुख अथाात ् प्रधान मुख्य लेखा 
तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) जैसा भी मामला हो, मुख्य लेखाकंन 
प्राधधकारी/महालेखा तनयंत्रक द्िारा सौंपी गई ककसी अन्य क्जम्मेदारी के सलए भी क्जम्मेदार 
होंगे। 

II. मुख्य लेखा ननयांत्रक (सी.सी.ए.)/लेखा ननयांत्रक (सीए) (लेखाांकन सांगठन के प्रमुख के 
रूप में काम नहीां कर रहे हैं) के मलए चािवर 
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प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) संबंधधत 
मंत्रालय/विभाग के मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक/उप लेखा तनयंत्रक/सहायक लेखा 
तनयंत्रक और ितेन एिं लेखा कायाालय के माध्यम से और उनकी सहायता से लेखाकंन 
संगठन के प्रमुख के रूप में अपने कायों का तनिाहन करत ेहैं। स्ितंत्र प्रभार िाले मुख्य 
लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक की भूसमकाएं लेखाकंन संगठन के प्रमुख के रूप में प्रधान 
मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक के सलए ऊपर सूर्ीबद्ध दातयत्िों के समान होंगी। 
हालाकंक, प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक के अधीन काम करन ेिाले अन्य 
मुख्य लेखा तनयंत्रकों/लेखा तनयंत्रकों  को प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक 
द्िारा तय ककए गए ककसी अन्य काया के अलािा नीर् ेबताए गए विसशष्ट्ट कायों का प्रभार 
सौंपा जाएगा: 

क. प्राजप्तयाां, भुगतान और लेख े

i. समय पर भुगतान/प्राक्तत और लेखा सुतनक्श्र्त करन ेके सलए प्रधान लेखा कायाालय 
और िेतन एिं लेखा कायाालयों के कामकाज का पयािेक्षण। ि े जी ई एम में 
आपूतताकतााओ/ंवििेताओं को बकाया भुगतान की तनगरानी करेंगे। 

ii. िेतन एिं लेखा कायाालय द्िारा आर. बी. आई. को समय पर अंतर-सरकारी समायोजन 
सलाह (आई. जी. ए. ए) और आई ए ए ए जारी करन ेकी तनगरानी करना। 

iii. माससक नकदी प्रिाह की तनगरानी करना और प्रभािी नकदी प्रबंधन सुतनक्श्र्त करना। 
काया में डी डी जी में दी गई एम. ई. पी./ओ ई पी सीमा की तलुना में व्यय की तनगरानी 
करना और सी. एन. ए. /एस. एन. ए. और टी. एस. ए. संर्ालन में सहायता करना 
शासमल है। 

iv. महालेखा तनयंत्रक कायाालय द्िारा तनधााररत मौदद्रक सीमा के अनुसार पी. एफ़. एम. 
एस. (जी. एस. टी. ररफंड सदहत) के माध्यम से भुगतान प्रततबंधों की समीक्षा करना। 
क्जन मंत्रालयों/विभागों में उप लेखा तनयंत्रक का कोई स्िीकृत पद नही ंहै, िहा ं50 लाख 
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रुपये से अधधक के भुगतान प्रततबंधों की भी संबंधधत लेखा तनयत्रक या मुख्य लेखा 
तनयंत्रक द्िारा समीक्षा की जाएगी। 

 

v. ऋण, जमा, उरं्त और प्रषेण (डी. डी. एस. आर.) शीषों से संबंधधत काया को संभालना 
और इन शीषों के अतंगात प्रततकूल शेषों के संबंध में सुधारात्मक कारािाई करना। 

I. गरै-कर राजस्ि प्राक्ततयों और उपयोगकताा शुल्कों की आिधधक समीक्षा के सलए 
प्रशासतनक प्रभागों के साथ परामशा में सहायता करना।  

II.बकाया ऋणों, देय ब्याज और गारंटी शुल्क के पुनभुागतान की तनगरानी के सलए लेखांकन 
संगठन के प्रमुख की सहायता करना। 

 viii. सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  से संबंधधत काया और सािाजतनक वित् तीय 
प्रबंधन प्रणाली  पर जारी ददशा-तनदेशों/तनदेशों का पालन/कायााक्न्ित ककया जाना सुतनक्श्र्त 
करन ेऔर सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  के कुशल संर्ालन से संबंधधत मुद्दों को 
हल करन ेके सलए लेखाकंन संगठन के प्रमुख की सहायता करना। 

ख. सामान्य प्रशासन और समन्िय 

i. प्रशासन और स्थापना से संबंधधत काया क्जसमें भंडार की खरीद और लेखा 
गठन की सेिाओ ंकी आउटसोससिंग शासमल है। 

 

ii. विभागाध्यक्ष की प्रत्यायोक्जत शक्ततयों का प्रयोग करना। 

 

iii. कानूनी और आरटीआई मामलों, संसद के प्रश्नों, आधधकाररक भाषाओं और 
कायाालय में जनशक्तत के संिद्ाधन की देखभाल करना। 
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 iv. िेतन एिं लेखा कायाालयों/प्रधान लेखा कायाालयों द्िारा विभागीय खातों 
की समग्र गणुित्ता और रखरखाि पर उधर्त तनगरानी के सलए लेखा संगठन 
के प्रमुख की सहायता करना। 

ग. बैंककांग व्यिस्था 

i. मंत्रालय की बैंककंग व्यिस्था और बैंकों के साथ समाधान संबधंी मुद्दे। 

घ. आांतररक लेखा परीक्षा 

 

i. व्यक्ततगत योजनाओं का आकलन, तनगरानी और मूल्यांकन करना। 

 

ii. सामान्य रूप से आतंररक तनयंत्रण की पयााततता और प्रभािशीलता का आकलन, वित्तीय 
प्रणासलयों की सुदृढ़ता और लेखा ररपोटों की सटीकता और विश्िसनीयता सुतनक्श्र्त करना 

 

iii. जोखखम कारकों की पहर्ान करना और उनकी तनगरानी करना तथा मंत्रालय/विभाग 
के कायािम प्रभाग/कायाान्ियन एजेंसी के परामशा से योजनाओं का जोखखम-आधाररत लेखा 
परीक्षा करना। 

 

iv. आंतररक लेखा परीक्षा िावषाक समीक्षा ररपोटा तैयार करना। 

 

v. धन के मूल्य को सुतनक्श्र्त करन ेके सलए सेिा वितरण तंत्र की अथाव्यिस्था, दक्षता 
और प्रभािशीलता का महत्िपूणा मूल्याकंन करना। 
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vi. मध्यिती-पाठ्यिम सुधारों को सुविधाजनक बनान े के सलए एक प्रभािी तनगरानी 
प्रणाली प्रदान करना। 

 

vii.आंतररक लेखा परीक्षा ससमतत के सदस्य सधर्ि के कताव्यों का पालन करना। 

 

III. लेखा उप ननयांत्रक (डीसीए) का चािवर 

 

प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) संबंधधत 
मंत्रालय/विभाग के मुख्य लेखा तनयंत्रकों/ लेखा तनयंत्रकों तथा ितेन और लेखा अधधकाररयों 
के माध्यम से तथा उनकी सहायता से लेखांकन संगठन के प्रमुख के रूप में अपने कायों 
का तनिाहन करत े हैं। हालांकक, लेखा संगठन के प्रमुख अथाात प्रधान मुख्य लेखा 
तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) के अधीन कायारत उप लेखा तनयंत्रक 
स्तर के अधधकारी, जसैा भी मामला हो, उन्हें नीर् ेदशााए गए विसशष्ट्ट कायों में सहायता 
करेंगे: 

 

का. प्राजप्तयाां, भुगतान तथा लेखा 

i. मंत्रालय के माससक खातों में खातों तथा आंकडों के िगीकरण की शुद्धता सुतनक्श्र्त 
करना। 

 

ii. सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  के माध्यम से जारी प्राधधकरण पत्र (एल. ओ. ए.) 
का समय पर तनपटान सुतनक्श्र्त करना। 
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iii. सी. ए./सी. सी. ए. को हस्ताक्षर के सलए प्रस्ततु करन ेके सलए माससक खातों तथा 
सभी माससक खाता प्रमाणपत्रों का समय पर तथा सटीक संकलन तथा समेकन सुतनक्श्र्त 
करना। 

 

iv. प्राक्ततयों की समय पर प्राक्तत तथा उनका सही लेखा-जोखा सुतनक्श्र्त करना। 

 

v. विसभन्न ररपोटों, खातों आदद के सलए पूरे के्षत्र के पी ए ओ, सी डी. डी. ओ. के साथ 
समन्िय स्थावपत करना। 

 

vi.सधर्ि/वित्तीय सलाहकार/महालेखा तनयंत्रक द्िारा अपके्षक्षत साततादहक और माससक 
व्यय तथा प्राक्तत ररपोटा तैयार करना। 

 

vii. लेखाओं और वित्तीय सूर्नाओं का एक नजर में लेखा, त्रैमाससक और िावषाक विश्लेषण 
तैयार करना। 

 

viii. समय पर पुनप्रााक्तत और ररपोदटिंग के सलए डडक्जटल प्रारूप में असभ लेखाओं का उधर्त 
रखरखाि सुतनक्श्र्त करना। 

 

ix. महालेखा तनयंत्रक कायाालय द्िारा समय-समय पर तनधााररत मौदद्रक सीमा के अनुसार 
सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  (जी. एस. टी. ररफंड सदहत) के माध्यम से भुगतान 
मंजूरी की समीक्षा करना। क्जन मंत्रालयों/विभागों में उप लेखा परीक्षक का कोई स्िीकृत 
पद नहीं है, िहा ंसािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  (जी. एस. टी. ररफंड सदहत) के 
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माध्यम से भुगतान मंजूरी की समीक्षा संबंधधत सी ए (स्िततं्र) या सी सी ए (स्िततं्र) या 
पी आर सी सी ए द्िारा की जाएगी। 

 

x. भारतकोश पोटाल के कायाान्ियन की तनगरानी करना। 

 

xi. एन. एस. डी. एल. माससक ररपोटा के संदभा में राष्ट्रीय पेंशन प्रणाली (एन पी एस) की 
तनगरानी करना, वित्तीय सलाहकार के सलए और उसकी ओर से एन. एस. डी. एल. पोटाल 
पर एन. पी. एस. की ततमाही ररपोटा अपलोड करना। 

ख. बिि 

i. िेतन एिं लेखा कायाालय को बजट आिटंन में प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा 
तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) की सहायता करना। 

 

ii. माससक और त्रैमाससक रुझानों की तयैारी सदहत प्राक्ततयों और व्यय की आिधधक 
समीक्षा करना, तथा उपयोगकताा शुल्क, ककराया, लाइसेंस शुल्क, रॉयल्टी, लाभ दहस्सेदारी 
और लाभांश के त्िररत और सटीक संग्रह की समीक्षा करना। 

 

iii. वित्त मंत्रालय द्िारा समय-समय पर जारी बजट पररपत्र के अनुसार प्राक्ततयों का बजट, 
लाभांश संबंधी ररपोटा, एफ़. आर. बी. एम. वििरण आदद सदहत बजट दस्तािजेों में शासमल 
करन ेके सलए बजट से संबंधधत ररपोटा तयैार करन ेमें प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य 
लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) की सहायता करना। 

ग. वित्तीय प्रबांिन प्रणाली और आईिी पररयोिनाएां: 
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i. सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  से संबंधधत काया, ई ए टी मॉड्यूल की तनगरानी 
और एजेंससयों का प्रसशक्षण। 

ii. आई ए के पजंीकरण और कें द्रीय के्षत्र की योजनाओं के सलए सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन 
प्रणाली  के ई ए टी मॉड्यूल के उपयोग को देखन ेके सलए कायािम प्रभागों के साथ 
समन्िय करना। 

iii. सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  में उपलब्ध ररपोटों का िेतन एिं लेखा कायाालय 
के पास उपलब्ध ररलीज डटेा के साथ माससक आधार पर समलान करना। 

iv. राज्यों में सी. एस. एस योजनाओ ंको शुरू करन ेके सलए पररयोजना कायाालयों और 
एस पी एम यू के साथ समन्िय स्थावपत करना। 

v. पी एफ एम एस-रेजरी एकीकरण के तहत राज्य योजनाओं के साथ अपने मंत्रालयों की 
सी. एस. एस योजनाओ ंकी मैवपगं के सलए संबंधधत एस पी एम यू के साथ समलकर काम 
करना सुतनक्श्र्त करना। 

vi. मंत्रालय/विभाग में नई आईटी पररयोजनाओं के विकास और कायाान्ियन में सहायता 
करना। 

vii. एन आई सी टीम की मदद से या ककसी बाहरी एजेंसी के माध्यम से संबधंधत प्रधान 
मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक कायाालय की िेबसाइट का प्रबंधन 
करना। यदद कोई अलग िेबसाइट नहीं है, तो सूर्ना पोस्ट करन ेके सलए मुख्य मंत्रालय 
की िेबसाइट के साथ समन्िय करना। 

 

viii. संबधंधत मंत्रालय में प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक 
और उप लेखा तनयंत्रक के सलए डशैबोडा के विकास में सहायता करना। 

ix. सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  डशैबोडा और बैंक मॉतनटररगं ऐप के लॉन्र् के 
साथ अपने मंत्रालय से संबंधधत के. पी. आई. पर बैंक के प्रदशान की तनगरानी करना। 
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x. राज्य में तैनात होने पर सहायक राज्य नोडल अधधकारी (ए एस एन ओ) या ए सी 
जी ए, एस पी एम यू, सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  के रूप में काया करना। 

घ. व्यय और नकदी प्रबांिन 

i. एस. एन. ए./सी. एन. ए. /टी. एस. ए. प्रणासलयों के कायाान्ियन के माध्यम से नकदी 
प्रबंधन में सुधार करन ेऔर नकद व्यय/प्रततबद्धताओ ंके संदभा में माससक नकदी प्रिाह 
की प्रभािी तनगरानी करने, प्राक्तत और भुगतान तनगरानी की प्रणाली को मजबूत करन े
और राजस्ि अंतिााह और व्यय बदहिााह के अधधक असभसरण को सुरक्षक्षत करन ेमें सहायता 
प्रदान करना। 

ii. माससक और त्रैमाससक व्यय योजनाओ ंकी तनगरानी करना और समय पर सभन्नताओ ं
की ररपोटा करना। 

iii. सुलह और उरं्त शेष से संबंधधत कायों को स्िॉल करना और पूरा करना। 

ड. प्रशासन और स्थापना 

i. प्रशासन, विधधक मामले, अनुशासनात्मक कायािाही, सतका ता से संबंधधत काया और लेखा 
गठन के स्थापना से संबंधधत कायों में प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा 
तनयंत्रक (प्रभारी) की सहायता करना। 

ii. आंतररक लेखा परीक्षा के संर्ालन और पयािेक्षण में प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य 
लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) की सहायता करना 

iii. ररकॉडा और इन्िेंरी प्रबंधन, फाइलों और ररकॉडों की छंटाई, एसएपी से संबंधधत 
गततविधधयों में सहायता करना। 

iv. आरटीआई अधधतनयम के तहत अपीलीय प्राधधकरण के कायों का तनिाहन करना। 

v. िावषाक प्रसशक्षण से संबंधधत मामलों में सहायता करना। 
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vi. कें द्रीय सरकार/स्िायत्त/सािाजतनक के्षत्र के तनकायों/संस्थाओ ंआदद के वित्त/लेखा प्रभागों 
में सौंप ेगए संिगीय पदों पर कायाभार का तनिाहन करना। 

च. िनसांपकव , सांचार और कायवक्रम प्रबांिन: 

i. संबंधधत प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी) कायाालयों 
में कायािमों का प्रबंधन, संर्ार रणनीतत तयैार करना और उसे लाग ूकरन ेकी क्जम्मेदारी। 

      उपरोतत के अततररतत, उप-लेखा तनयंत्रक लेखांकन संगठन के प्रमुख और महालेखा 
तनयंत्रक द्िारा सौंप ेगए ककसी भी अन्य काया के सलए भी क्जम्मेदार होंगे। 

IV. सहायक लेखा ननयांत्रकों (ए .सी ए.) का चािवर 

     ए .सी ए. लेखा गठन में पोक्स्टंग के पहले कुछ महीनों के सलए िेतन और लेखा 
अधधकारी के रूप में काम करेंगे। इसके बाद, ए .सी ए. मंत्रालय/विभाग के प्रधान लेखा 
कायाालय के रूप में काया करेंगे। प्रधान लेखा कायाालय के इस अनुभि में कायाालय के 
सामान्य प्रशासन को भी शासमल ककया जाना र्ादहए, क्जसमें कायाालय प्रमुख का प्रभार 
(अगले उच्र्-स्तरीय अधधकारी यानी उप लेखा तनयंत्रक की अनुपक्स्थतत में) शासमल है। 
इस दौरान, उन्हें स्ितंत्र ऑडडट का भी नेततृ्ि करना र्ादहए और उन्हें आतंररक लेखा 
परीक्षा विगं का कायाात्मक प्रभारी बनाया जाना र्ादहए। ए .सी ए. लेखांकन संगठन के 
प्रमुख अथाात प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी को 
तनम्नसलखखत विसशष्ट्ट कायों के तनिाहन में सहायता करेंगे: 

i. सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली  से संबंधधत काया, प्राक्तत, व्यय, अधग्रम और 
हस्तांतरण (आर ई ए टी) मॉड्यूल की तनगरानी और एजेंससयों का प्रसशक्षण। 

ii. उभरत े के्षत्रों में आईटी और अन्य पहलों को लाग ूकरना जैसे सािाजतनक वित् तीय 
प्रबंधन प्रणाली  मॉड्यूल का कायाान्ियन, जोखखम आधाररत आंतररक लेखा परीक्षा, एम 
आई एस ररपोटा तैयार करन ेके सलए डटेा एनासलदटतस, प्रकिया पुनः इंजीतनयररगं, आदद। 

iii. सधर्ि/वित्तीय सलाहकार के परामशा से बजट काया या मंत्रालय की ककसी अन्य 
पररयोजना में विशेष भागीदारी, ताकक उनके कौशल सेट को व्यापक बनाया जा सके और 
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इस तथ्य का लाभ उठाया जा सके कक आई सी. ए. एस. अधधकारी मंत्रालयों में जे टी 
एस/एस टी एस स्तर पर डी आर का बहुमत (और कभी-कभी एकमात्र) होत ेहैं, जो बजट 
काया को संभालन ेमें सक्षम होत ेहैं। 

iv. कें द्र सरकार/स्िायत्त शासी तनकाय/सािाजतनक के्षत्र के तनकायों/संस्थानों आदद के 
वित्त/लेखा प्रभागों में संिगीकृत पदों पर स्ितंत्र प्रभार का कायाभार ए .सी ए. (तथा डी सी 
ए) द्िारा ग्रहण ककया जाना र्ादहए। 

v. प्रधान लेखा कायाालय में दहदंी पखिाडा तथा सतका ता जागरूकता सतताह का आयोजन। 

      उपयुातत के अततररतत, ए .सी ए. लेखाकंन संगठन के प्रमुख तथा महालेखा तनयंत्रक 
कायाालय में सक्षम प्राधधकारी द्िारा सौंप ेगए ककसी अन्य काया के सलए भी क्जम्मेदार 
होंगे। 

(प्राधधिार: - महालेखा तनयंत्रक का ददनाकं 23-07-2021 का कायाालय ज्ञापन संख्या टीए-
2-01001/2/2020-टीए-II/(कंप 2001)/596 तथा व्यय विभाग द्िारा जारी वित्तीय 
सलाहकारों के सलए र्ाटार, ददनाकं 13 जनू 2023 का कायाालय ज्ञापन संख्या 23(3)/ई-
कोऑडा/2018) 

 

XXXXXXX 

 

 

अध्याय दो 

कें द्रीय मसविल लेखा कायावलयों में पूिव िाचँ भुगतान प्रकक्रया 

2.1  व्यय ननयांत्रण 

2.1.1  प्रत्येक ितेन एिं लेखा कायाालय का एक महत्िपूणा कताव्य यह देखना 
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है कक जब तक कक जीएफआर, 2017 प्रािधानों के अनुसार विधधित अधधकृत न 
ककया जाए, बजट आिंटन से अधधक कोई भुगतान न ककया जाए और व्यय को वित्त 
मंत्रालय, व्यय विभाग के संर्ार एफ.सं. 1(17)/2013-ई-II(क) ददनांक 01.01.2014 
के अनुसार लेखा सही िस्तु शीषा के तहत दजा ककया जाना र्ादहए। इसी तरह, रंू्कक 
सभी भुगतान वितनयोजन से संबंधधत हैं, इससलए ितेन एिं लेखा कायाालय को ऐसे 
भुगतानों को अधधकृत करने के त्रबदं ुपर िगीकरण की शुद्धता की जांर् करनी र्ादहए। 

 
2.1.2  िेतन और लेखा अधधकारी द्िारा कारािाई ककए जाने िाले सभी 
संस्िीकृततयों और आदेशों की हस्तसलखखत प्रततया ंया तो उन्हें संबोधधत की जाएंगी 
या संस्िीकृतत प्रदान करने के सलए सक्षम प्राधधकारी द्िारा उन्हें पषृ्ट्ठांककत की जाएंगी, 
क्जसमें अन्य बातों के साथ-साथ, िह लेखा शीषा दशााया जाएगा क्जसके अंतगात 
भुगतान को िगीकृत ककया जाना है, क्जसमें रासश और लाभाथी का वििरण शासमल 
है और जहां भी आिश्यक हो, उस अतंर विभागीय नोट संख्या का संदभा ददया जाएगा 
क्जसके अंतगात आई.एफ़.डी. की संस्िीकृतत ली गई थी। सक्षम प्राधधकारी द्िारा जारी 
वित्तीय संस्िीकृततयां और आदेश समय-समय पर संशोधधत जी.एफ़.आर.-2017 के 
तनयम 29 और डी.एफ़.पी.आर.-1978 के तनयम 25 में तनदहत प्रािधानों के अनुसार 
िेतन और लेखा अधधकाररयों को सूधर्त ककए जाएंगे। 

 

2.1.3  त्रबलों के साथ संस्िीकृतत आदेश और अन्य सहायक दस्तािेजों को ितेन 
एिं लेखा कायाालय या सी डी.डी.ओ. को सौंपे जाने के बाद पूिा जााँर् के पश्र्ात 
भुगतान के सलए पास ककया जाना आिश्यक है। पूिा जााँर्  काया एक पूिा लेखापरीक्षा 
है क्जसमें भुगतान अधधकृत करन े से पहले व्यक्ततगत लेन-देन की औधर्त्य और 
सटीकता की जांर् की जाती है। अथाात, जब तक िेतन और लेखा अधधकारी सभी 
सहायक दस्तािेजों की जांर् करने के बाद संबंधधत िाउर्र को मंजूरी नही ंदे देत,े तब 
तक भुगतान नही ंककया जा सकता है। 



33 

 

2.1.4  िेतन एिं लेखा कायाालय में पूिा-जांर् काया भुगतान के सलए त्रबल की 
प्रकिया का अतंतम र्रण है, क्जसके बाद तनधधयां सरकारी खात ेसे बाहर र्ली जाती 
हैं, और इससलए इसे पयाातत सािधानी के साथ तथा मंजूरी देन ेिाले प्राधधकारी के 
प्रस्ताि से स्ितंत्र रूप से ककया जाना र्ादहए। 
 
2.1.5  िेतन और लेखा अधधकारी का यह कताव्य है कक िह यह सुतनक्श्र्त करें 
कक सी.एफ.आई. से  व्यय तनम्नसलखखत आिश्यक शतों द्िारा शाससत है: - 

 
(i) सक्षम प्राधधकारी द्िारा प्राधधकृत तनधधयों का प्रािधान है, क्जसके अतंगात 

व्यय की सीमा तनधााररत की गई है; 
 

(ii) ककया गया व्यय अधधतनयम/कानून/तनयम के प्रासंधगक प्रािधानों के अनुरूप 
है तथा सक्षम प्राधधकारी द्िारा बनाए गए वित्तीय तनयमों और वितनयमों के 
अनुसार है; तथा 
 

(iii) व्यय को प्राधधकृत करन ेके सलए सक्षम प्राधधकारी द्िारा विशेष या 
सामान्य मंजूरी दी गई है। 

2.1.6  भुगतान प्रकियाएाँ कें द्र सरकार लेखा (प्राक्ततयााँ और भुगतान) तनयम, 
2022 (आरपीआर 2022) में तनदहत प्रािधानों के अधीन होंगी, विशेष रूप से 
आरपीआर, 2022 के सहायक तनदेशों के परैा 2.2(1) से 2.2(8) जो सरकारी लेखा से 
तनकासी के सलए दािों की प्रस्ततुत से संबंधधत सामान्य प्रकियाओं को तनधााररत करत े
हैं। दािेदारों द्िारा दािा व्यक्ततगत रूप से या डाक द्िारा या इलेतरॉतनक रूप (ई-
दािा और ई-त्रबल) में िेतन एिं लेखा कायाालय/सी डी.डी.ओ. के तनददाष्ट्ट भुगतान 
आईटी पोटाल/ससस्टम के माध्यम से प्रस्ततु ककया जा सकता है। दािे/त्रबल सीजीए 
(आरपीआर), 2022 में तनधााररत प्रारूपों में प्रस्ततु ककए जान ेर्ादहए। 
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2.2 सािविननक वित् तीय प्रबांिन प्रणाली के माध्यम से िेतन एिां लेखा कायावलय में 
दािों का सांसािन 

प्रस्तािना 

2.2.1  पी.एफ़.एम.एस. में भुगतान प्रकिया प्रोग्राम डडिीजन स्तर पर ससस्टम में 
संस्िीकृतत के सजृन के साथ शुरू होती है।  डी.डी.ओ. संस्िीकृतत प्रातत करता है और 
ससस्टम में त्रबल बनान ेके सलए इसे प्रोसेस करता है और इसे ितेन एिं लेखा कायाालय 
को भेजता है। वित्तीय संस्िीकृतत और त्रबल की जााँर् िेतन एि ंलेखा कायाालय द्िारा 
की जाती है और आिश्यक जााँर् करने के बाद इसे लाभाधथायों के पक्ष में भुगतान 
एडिाइस के साथ बैंक को भेज ददया जाता है। भुगतान अधधकृत बैंक के माध्यम से 
लाभाधथायों को ककया जाता है और कफर िेतन एिं लेखा कायाालय को एक स्िॉल भेजा 
जाता है जो इसे लेखाकंन प्रकिया को पूरा करने के सलए ससस्टम में ले जाता है। ई-
भुगतान में सफल लेनदेन के मामले में, अधधकृत बैंक से ई-भुगतान स्िॉल ससस्टम 
में शासमल हो जाता है। 

 

सािविननक वित् तीय प्रबांिन प्रणाली में उपयोगकताव/भूममका प्रबांिन: 

 

2.2.2  प्रधान लेखा कायाालय मंत्रालय में विभागीय लेखा व्यिस्था के अंतगात 
नोडल त्रबदं ुहै। मंत्रालय के सभी भुगतान और लेखा डटेा प्रधान लेखा कायाालय के 
स्तर पर संकसलत ककए जात ेहैं।सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणालीमें प्रधान लेखा 
कायाालयों की भूसमका और क्जम्मेदारी अपने िेतन एिं लेखा कायाालय के साथ समन्िय 
करना और भुगतान/प्राक्तत और खातों के संकलन को सुविधाजनक बनाना है। प्रधान 
लेखा कायाालयसािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणालीमुख्यालय द्िारा अनुमोदन के 
सलएसािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणालीपोटाल पर पंजीकरण करेगा। प्रधान लेखा 
कायाालय ितेन एिं लेखा कायाालय, सहायक लेखा अधधकारी (ए.ए.ओ.) और संबंधधत 
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कमार्ारी(डी.एर्.) उपयोगकतााओ ं के पजंीकरण की प्रकिया के सलए भी क्जम्मेदार 
है।सािविननक वित् तीय प्रबांिन प्रणालीमें  डी.डी.ओ. और पी.डी. उपयोगकतााओ ंके संबंध 
में उपयोगकताा सजृन और अनुमोदन भी सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में अगले 
2-स्तरीय पदानुिम द्िारा ककया जाएगा जसैा कक समय-समय पर सािाजतनक वित् तीय 
प्रबंधन प्रणालीप्रभाग द्िारा तनधााररत ककया जाता है। 

 

2.2.3 सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में सकक्रय उपयोगकतावओां की ननरांतर समीक्षा: 
सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में भारत सरकार (जीओआई) के मंजरूी मॉड्यूल 
उपयोगकतााओं की सूर्ी अथाात कायािम प्रभाग (पी.डी.),  डी.डी.ओ., संबंधधत अधधकारी 
(डी.एर्.), ए.ए.ओ., ितेन और लेखा अधधकारी, प्रधान लेखा कायाालय और सी.सी.ए. 
को तनयसमत आधार पर सत्यावपत और अद्यतन ककया जाना र्ादहए। यदद कोई 
उपयोगकताा अब पद पर नही ंपाया जाता है तो उसे तुरंत तनक्ष्ट्िय कर ददया जाना 
र्ादहए। यह दोहराया जाता है कक सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में सकिय 
उपयोगकतााओं की क्स्थतत जानने के सलए मेनू "सी.ए.एम. ररपोटा" के तहत ररपोटा 
एमएसटी-01 "उपयोगकताा वििरण" की तनयसमत आधार पर समीक्षा की जानी र्ादहए। 

 

नोि 1: उपयोगकताव आईडी ननजष्क्रय करना:  ककसी भी ऐसे  ग्रुप 'ए' और ग्रुप 'बी' 
अधधकारी को कायामुतत करत े समय जो सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में 
उपयोगकताा है, जैसे सी.सी.ए. स्तर का उपयोगकताा, िेतन और लेखा अधधकारी प्रकार 
का उपयोगकताा, उसका डडक्जटल हस्ताक्षर और उपयोगकताा आईडी तनक्ष्ट्िय ककया 
जाना र्ादहए। अनापवत्त प्रमाण पत्र/एल.पी.सी. देते समय यह एक शता होनी र्ादहए। 
नए पदधारी को नया उपयोगकताा आईडी और डडक्जटल हस्ताक्षर प्रदान ककया जाना 
र्ादहए। नए पदधारी को नया उपयोगकताा आईडी और डडक्जटल हस्ताक्षर प्रदान ककया 
जाना र्ादहए। 
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(प्राधधकार: सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली प्रभाग के कायाालय ज्ञापन संख्या I -
17016/1/2022-आईटीडी-सीजीए/10985/229 ददनाकं 30.9.2022 के द्िारा 
सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली के उपयोगकतााओ ं द्िारा सुरक्षा प्रोटोकॉल का 
पालन )। 

सािविननक वित् तीय प्रबांिन प्रणाली में बिि प्रविजष्ि और लेखाांकन शीषों का 
प्रनतधचत्रण: 

2.2.4   प्रधान लेखा कायाालय योजनाओ ंके लेखा शीषा की मैवपगं सुतनक्श्र्त करेगा 
तथा संबधंधत ितेन और लेखा अधधकारी द्िारा नामांककत डडक्जटल हस्ताक्षर प्रमाण-
पत्र (डी.एस.सी.) के अनुमोदन के सलए मास्टर मॉड्यूल का प्रबंधन करेगा। प्रधान लेखा 
कायाालय में डी.एर्. उपयोगकताा मंत्रालय के डीडीजी के अनुसार सािाजतनक वित् तीय 
प्रबंधन प्रणाली में शीषािार बजट दजा करन ेके सलए क्जम्मेदार है। प्रधान लेखा कायाालय 
सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में लेखा शीषा मैवपगं को पूरा करेगा और वित्तीय 
िषा के प्रारंभ के समय सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में अनुदानों की मागंों के 
आंकडों के साथ बजट प्रविक्ष्ट्ट का समलान करेगा। प्रधान लेखा कायाालय डी.एर्. द्िारा 
की गई बजट प्रविक्ष्ट्ट को मंजूरी देगा और सभी पुनविातनयोजग आदेशों और अनुपूरक 
बजटों को भी ससस्टम में दजा करिाएगा। हालांकक, ितेन एिं लेखा कायाालय अपने 
डी.डी.ओ. के बजटों की कायाात्मक शीषा मैवपगं (सभी 15 अकं) को पूरा करन ेके सलए 
क्जम्मेदार होगा। प्रकिया यह है कक डी.डी.ओ. िार बजट आिंटन डी.एर्. द्िारा दजा 
ककया जाएगा और कफर इसे ितेन और लेखा अधधकारी द्िारा जांर्ा और अनुमोददत 
ककया जाएगा। 
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2.2.5 कोषागार एकल लेखा (टी.एस.ए.) प्रणाली के सलए , व्यय कायाात्मक शीषों के 
कायािम लघु शीषों के अनुरूप 'प्रमुख शीषा-8454-टी.एस.ए. प्रणाली के अतंगात तनधधयां' 
के अतंगात लघु शीषों की मैवपगं प्रधान लेखा कायाालय द्िारा की जाएगी। 

सािविननक वित् तीय प्रबांिन प्रणाली में बबल के मलए िोकन नांबर का सिृन 

2.2.6  डी.डी.ओ. द्िारा अपेक्षक्षत उधर्त जांर्-पडताल करन ेके बाद त्रबल सािाजतनक 
वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में िेतन एिं लेखा कायाालय को भेजे जाएंगे। त्रबल सािाजतनक 
वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में डी.एर्. के स्तर पर प्रातत ककए जाएंगे और त्रबल प्रातत 
होने पर ससस्टम में एक टोकन जनरेट ककया जाएगा।  

2.2.7 िेतन एिां लेखा कायावलय में 'काउंटर तलका ' स्याही से हस्ताक्षररत त्रबल प्रातत 
करने के बाद त्रबल डायरी (सी.ए.एम. 4) में आिश्यक प्रविक्ष्ट्टया ंसुतनक्श्र्त करन ेके 
बाद इसे संबंधधत डीसलगं हैंड को वितररत करेगा। डीसलगं हैंड को स्याही से हस्ताक्षररत 
त्रबल के साथ-साथ त्रबल डायरी (सी.ए.एम. 4) में भी टोकन नंबर नोट करना होगा । 
यह सत्यावपत ककया जाना र्ादहए कक एक ददन में ितेन एिं लेखा कायाालय में प्रातत 
स्याही से हस्ताक्षररत त्रबल ससस्टम में विधधित प्रातत हो गए हैं और उसी ददन 
सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में एक टोकन नंबर जनरेट ककया गया है। 
सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली का टोकन इश्यू रक्जस्टर (सी.ए.एम. 5) सािाजतनक 
वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में टोकन जनरेशन का तारीखिार वििरण प्रदान करता है। 
इस तरह के सत्यापन का प्रमाण पत्र दजा ककया जाना र्ादहए और दैतनक आधार पर 
त्रबल डायरी में ए.ए.ओ. को ददया जाना र्ादहए। प्रत्येक महीने की 20 तारीख को 
ए.ए.ओ. को त्रबलों को विस्ततृ सत्यापन ककया जाना र्ादहए और पररणामों के बारे में 
लेखा एिं िेतन अधधकारी को सूधर्त करना र्ादहए।       

नोि: ई-त्रबल के मामले में,  डी.डी.ओ. द्िारा ई-त्रबल पर डडक्जटल हस्ताक्षर करन ेपर 
ससस्टम द्िारा टोकन नंबर स्ितः ही जेनरेट हो जाएगा। ऐसे सभी ई-त्रबल त्रबल वितरक 
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लॉधगन आईडी पर ससस्टम में उपलब्ध होंगे, ताकक उन्हें ितेन एिं लेखा कायाालय में 
संबंधधत डीसलगं हैंड को वितररत ककया जा सके। सभी ई-त्रबल त्रबना ककसी देरी के 
वितररत ककए जान ेर्ादहए और ए.ए.ओ./िेतन एिं लेखा अधधकारी सािाजतनक वित् तीय 
प्रबंधन प्रणाली में उपलब्ध टोकन इश्यू रक्जस्टर (सी.ए.एम.-5) के माध्यम से इसकी 
तनगरानी करन ेके सलए क्जम्मेदार होंगे। 

भुगतान के मलए ितेन एिां लेखा कायावलय में बबलों की पूिव िाांच 

2.2.8 त्रबल की शुरुआत में डी.एर्. के स्तर पर जांर् की जाएगी जो ितेन एिं लेखा 
कायाालय की मंजरूी प्रातत करने के बाद एक दटतपणी के साथ भुगतान के सलए आगे 
की प्रकिया के सलए या  डी.डी.ओ. को िापस करन ेके सलए संसाधधत करेगा और 
ए.ए.ओ. को भेजगेा जब त्रबल ए.ए.ओ. को भेजा जाता है, तो यह सािाजतनक वित् तीय 
प्रबंधन प्रणाली पर ए.ए.ओ. की इनबॉतस सूर्ी में ददखाई देगा। ए.ए.ओ. त्रबल खोलेगा 
और उसकी जांर् करेगा और अपनी दटतपखणयों/प्रेक्षण के साथ त्रबल को  डी.डी.ओ. को 
िापस करन ेके सलए या तो पाररत कर सकता है या ससफाररश कर सकता है। ए.ए.ओ. 
द्िारा पाररत त्रबल जारं् के सलए िेतन और लेखा अधधकारी के पास आएगा और यदद 
पाररत हो जाता है, तो यह भुगतान की प्रकिया के सलए या  डी.डी.ओ. को िापस 
करन ेके सलए तैयार होगा।  डी.डी.ओ. को त्रबल की अंततम िापसी केिल ितेन और 
लेखा अधधकारी द्िारा की जा सकती है और इसके साथ दटतपखणयां भी होनी र्ादहए। 
िापस ककए गए सभी त्रबलों के मामले में,  डी.डी.ओ. ितेन और लेखा अधधकारी द्िारा 
को गई दटतपखणयों का समाधान करने और उन्हें पुनः प्रस्ततु करेगा।    

 

2.2.9 जब त्रबल भुगतान एिं लेखा अधधकारी के ससस्टम में तीनों स्तरों पर क्तलयर 
हो जाता है और भुगतान के सलए तैयार हो जाता है, तो भुगतान और लेखा अधधकारी 
के डडक्जटल हस्ताक्षर के सलए एक बैर् फ़ाइल तैयार की जाएगी। भुगतान और लेखा 
अधधकारी बैर् फ़ाइल पर डडक्जटल हस्ताक्षर धर्पकाएगें और लाभाधथायों को भुगतान 
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करन ेके सलए इसे बैंक को भेजेंगे। ऐसे मामलों में जहा ंदोहरे हस्ताक्षर की आिश्यकता 
होती है, अधधकृत ए.ए.ओ. भी अपना डडक्जटल हस्ताक्षर करेगा और कफर भुगतान के 
सलए बैर् फ़ाइल को बैंक को भेजगेा। 

 

टिप्पण:   ₹10 लाख या उससे अधधक के सलए आहररत ककए गए रे्क या इलेतरॉतनक 
भुगतान की शे्रणी से इतर िेतन और लेखा कायाालय में दो हस्ताक्षर या डडक्जटल 
हस्ताक्षर होन े र्ादहए । इस उद्देश्य के सलए, लेखा संगठन का प्रमुख दसूरे 
हस्ताक्षरकताा के रूप में ककसी अन्य राजपत्रत्रत अधधकारी/िररष्ट्ठतम अराजपत्रत्रत 
अधधकारी को नासमत करेगा। 

 

2.2.10 ऐसे मामलों में जहां भुगतान रे्क द्िारा ककया जाना है, त्रबलों की जांर् 
डी.एर्., ए.ए.ओ. और िेतन और लेखा अधधकारी स्तर पर ऊपर तनधााररत तरीके से 
की जाएगी, लेककन भुगतान रे्क के माध्यम से ककया जाएगा और इसे ससस्टम द्िारा 
बनाए गए रे्क जारी करन ेिाले रक्जस्टर में दजा ककया जाएगा। 

सािविननक वित् तीय प्रबांिन प्रणाली में शून्य बबल का सांसािन  

2.2.11 सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में शून्य त्रबलों (एक ही शीषा में और एक 
ही त्रबल में डते्रबट और माइनस डते्रबट या एक ही त्रबल में विसभन्न शीषाकों के अंतगात 
डते्रबट और िेडडट दोनों) के संसाधन के सलए एक सुविधा/कायाक्षमता प्रदान की गई 
है। ऐसे मामलों में शुद्ध देय रासश शून्य है। शून्य त्रबल के मामले में िाउर्र संख्या 
िेतन और लेखा अधधकारी द्िारा त्रबल पाररत होन ेके बाद बनाई जाएगी। सािाजतनक 
वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में तीनों स्तरों (डी.एर्., ए.ए.ओ. और िेतन और लेखा 
अधधकारी) पर पाररत होने के बाद शून्य त्रबल में आगे कोई कारािाई करन े की 
आिश्यकता नही ंहै। "शून्य" त्रबल के मामले में, यानी त्रबल रासश शून्य है, ससस्टम 
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विसभन्न अनुदानों और/या विसभन्न कायाात्मक शीषा के साथ एकाधधक खाता शीषा में 
प्रिेश करन ेकी अनुमतत देगा। ऐसे मामलों में, संस्िीकृत के सजृन के साथ र्यन के 
सलए कोई वििेता उपलब्ध नही ंहोगा। सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में तीन 
प्रकार के शून्य त्रबल संसाधधत ककए जा सकत ेहैं: 

(i) अधग्रम रासश के समायोजन हेत ुत्रबल शून्य 

(ii) नई पेंशन योजना का त्रबल शून्य 

(iii) एक डते्रबट शीषा और एक/एकाधधक िेडडट शीषा के सलए शून्य त्रबल। 

2.3 इलेक्ट्रॉननक बबल प्रणाली (ई-बबल) 
 
2.3.1 सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में 'ई-त्रबल ससस्टम' मॉड्यूल कें द्रीय 
मंत्रालयों/विभागों में िेतन एिं लेखा कायाालय द्िारा भुगतान और लेखा के सलए ई-
दािा, ई-संस्िीकृतत और ई-त्रबल की प्रकिया करन ेमें सक्षम होगा। दािों, संस्िीकृततयों 
और त्रबलों को तनधााररत प्रारूप में इलेतरॉतनक रूप से प्रस्ततु ककया जाएगा, क्जसमें 
भुगतान के सलए सहायक दस्तािजे, यदद कोई हो, संलग्न ककए जाएगें। संके्षप में, 
ससस्टम दस्तािेजों के ककसी भी भौततक संर्लन के त्रबना काया प्रिाह आधाररत काया 
करता है। भुगतान, लेखा और समाधान प्रकियाओ ंमें कोई बदलाि नही ंहै, ससिाय 
इसके कक ये इलेतरॉतनक ररकॉडा के आधार पर ककए जाएंगे, जसैा कक ई-दािा और ई-
त्रबल के साथ संलग्न सहायक दस्तािेजों और सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली की 
ररपोटा के साथ उपलब्ध कराया जाएगा।   
 
2.3.2 ई-त्रबल दािों के साथ-साथ संस्िीकृततया ं और त्रबल दस्तािजे पूरी तरह से 
डडक्जटल ककए जाएगें, अथाात िे डडक्जटल रूप से हस्ताक्षररत/ई-हस्ताक्षररत होंगे और 
भुगतान संसाधन के सलए विसभन्न स्तरों पर इलेतरॉतनक रूप से प्रिादहत होंगे। ये 
इलेतरॉतनक दस्तािजे (ई-त्रबल, बीजक, संस्िीकृततयां आदेश, सहायक िाउर्र आदद) 
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पोस्ट रे्क और ऑडडट के उद्देश्य से डडक्जटल रूप में िेतन एिं लेखा कायाालय तक 
पहंुर् के साथ सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में रखे जाएंगे। 
 
2.3.3 इस प्रकिया में शासमल दहतधारक तनम्न अनुसार हैं: 
 

i. दािेदार (सरकारी कमार्ारी या माल और सेिाओ ंके आपूतताकताा) 
 

ii. विभागाध्यक्ष द्िारा अधधकृत उपयोगकताा। 

 

क. संस्िीकृतत तनमााता उपयोगकताा (स्थापना से संबंधधत दािों के सलए कायाालय 
प्रमुख में या ककसी योजना के मामले में प्रभाग प्रमुख में अधधकृत उपयोगकताा)। 

ख. संस्िीकृतत परीक्षक उपयोगकताा (संस्िीकृतत तनमााता द्िारा तैयार की गई 
संस्िीकृतत के अनुमोदन के सलए सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में 
प्राधधकृत उपयोगकताा। िह सक्षम प्राधधकारी की संस्िीकृतत संप्रवेषत करन ेके 
सलए कायाालय प्रमुख या प्रभाग प्रमुख में प्राधधकृत उपयोगकताा होगा)। 

 
 

iii.  डी.डी.ओ. जो ितेन एिं लेखा कायाालय या सी.डी.डी.ओ. को त्रबल प्रस्तुत करता 
है। 

iv. ितेन एिं लेखा कायाालय उपयोगकताा 
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क.  त्रबल वितरक (िेतन एिं लेखा कायाालय में प्राधधकृत अधधकारी), िेतन एिं 
लेखा कायाालय में एफ.आई.एफ.ओ. तका  के प्रितान के सलए पुल बैक सुविधा 
के साथ त्रबलों के असाइनमेंट/पुनःअसाइनमेंट के सलए एक नई भूसमका। 

ख. डीसलगं हैंड (प्री-रे्क), ए.ए.ओ. और ितेन एिं लेखा अधधकारी ( प्री-
रे्क/हस्ताक्षरकताा) 

               
Process flow of e-bill project on PFMS

Claimant 
registration 

through digital 
mode 

(1)

Claimant prepare e-claim & 
upload supporting doc. 

PD (M) prepares sanction
(2) Document 

Management 
System (DMS) 

Integrated with 
PFMS

✓No physical 
flow of doc  
from 1 to 6

✓No change 
in Payment, 
Accounting & 
Reconciliation 

PD checker generates
Sanction (Approver)

With DSC
(3)

DDO generates e-Bill with 
DSC  (4) 

PAO conducts pre-check 
and pass Bill with DSC ( 5)

PAO Authorises
payment after 

DSC 
(6) 

Bank transaction status 
to PFMS by Bank

Success/failure/failure-
after-success reporting 

by Bank through e-scroll

PFMS send SMS for 
payment confirmation 

to beneficiary 

Bank 
receives 

Payment file 
and process 

it  (7)

दािेदार (सरकारी कमवचारी या आपूनतवकताव) द्िारा ई-दािा प्रस्तुत करन ेकी प्रकक्रया 

i . ई-दािों को प्रस्ततु करने के सलए, दािेदारों (सरकारी कमार्ाररयों और आपूतताकतााओं) 
को सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली पर सुरक्षक्षत लॉधगन िेडेंसशयल प्रदान ककए 
जाएगें। दािेदार सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में ई-दािा मॉड्यूल के माध्यम से 
तनधााररत प्रारूप में ई-दािा तैयार करन ेऔर संबंधधत सहायक दस्तािजे अपलोड करन े
में सक्षम होंगे।  
 

ii. माल या सेिाओं की आपूतता के मामले में बीजक या दािेदार से प्रातत सहायक 
दस्तािेजों के मुख्य तत्ि जैसे बीजक संख्या, तारीख, िय आदेश संख्या आदद तथा 
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व्यक्ततगत दािों के मामले में यात्रा दटकट संख्या, पीएनआर संख्या, उप-िाउर्र में 
उपलब्ध संख्या, तारीख आदद ई-दाि ेमें दजा ककए जाएंगे। 

                                                               
iii. दािेदार को मूल बीजक और संबंधधत सहायक दस्तािजेों को स्कैन करना होगा 
और इन दस्तािजेों को सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में अपलोड करना होगा 
तथा आग ेकी प्रकिया के सलए इलेतरॉतनक रूप से नासमत प्राधधकारी को ई-दािा प्रस्ततु 
करना होगा। 
 

iv. यदद दािेदार सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में पंजीकृत नही ंहै, तो सािाजतनक 
वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में अधधकृत सैंतशन मेकर उपयोगकताा ई-दािा तैयार 
करेगा। िह दािेदार से भौततक दािा प्रातत होन ेपर सहायक दस्तािजेों के साथ 
ई-दािा तैयार करेगा। यदद दािा सैंतशन मेकर उपयोगकताा द्िारा तैयार ककया 
जाता है, तो उसे मूल दस्तािजेों (रसीद, िाउर्र, मूल स्याही हस्ताक्षररत दाि े
आदद) को स्कैन करके अपलोड करना होगा। कफर सैंतशन मेकर उपयोगकताा 
अपलोड ककए गए दस्तािजेों पर डडक्जटल हस्ताक्षर करेगा और ई-दािा तैयार 
करेगा। 

 
v.सहायक बीजक/भुगतान उप-िाउर्र को प्रासंधगक सीररयल नंबर, ददनांक और 
जारीकताा प्राधधकारी के हस्ताक्षर के त्रबना स्कैन और ससस्टम में अपलोड नहीं ककया 
जाएगा। 
 

vi) बीजक/भुगतान उप-िाउर्र पर कोई भी कदटगं ई-दाि ेके साथ स्िीकार नही ंकी 
जाएगी, जब तक कक उसे स्कैन करन ेऔर ससस्टम में अपलोड करने से पहले विधधित 
सत्यावपत न कर सलया जाए। 

                                 
vii. सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली के माध्यम से ई-तलेम की तैयारी शुरू करन े
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के समय, ससस्टम एक अद्वितीय ई-तलेम संदभा संख्या (सीआरएन) प्रदान करेगा। 
दािा तैयार करते समय, दािेदार सीआरएन का र्यन करेगा, प्रपत्र के प्रासंधगक वििरण 
भरेगा और मूल दस्तािेजों की स्कैन की गई प्रतत अपलोड करेगा। इस प्रकिया के 
दौरान र्यतनत सीआरएन अपलोड ककए गए दस्तािेजों के प्रत्येक पषृ्ट्ठ पर अकंकत हो 
जाएगा। दािेदार ई-तलेम को सहेज लेगा। 

                                                   

viii. दािेदार को ससस्टम द्िारा जनरेटेड ई-तलेम .pdf पर ई-साइन/डडक्जटल हस्ताक्षर 
करना होगा। ई-साइन सरकारी कमार्ाररयों के सलए ई-तलेम जमा करन े का एक 
अततररतत विकल्प होगा, र्ाहे दाि े की रासश कुछ भी हो। वििेता/आपूतताकताा 
इलेतरॉतनक हस्ताक्षर के साथ ई-तलेम जमा कर सकत ेहैं, इस प्रािधान के साथ कक 
₹100000/- से अधधक के सभी ई-तलेम डडक्जटल रूप से हस्ताक्षररत होंगे (सीजीए 
(आरएंडपी) तनयम, 2022 के सहायक तनदेशों के सलए ददनाकं 2.1.2024 को सुधार 
पर्ी संख्या 1 के माध्यम से ₹10000 की रासश को बढ़ाकर ₹1 लाख कर ददया गया 
था)। 

ix. उच्र् मूल्य के लेन-देन (जैसे 50,000 रुपये और उससे अधधक) के सलए, 
वििेताओं/आपूतताकतााओं को ई-दाि ेके साथ ससस्टम जनरेटेड बीजक का उपयोग करन े
के सलए प्रोत्सादहत ककया जाता है। 

x. दािेदार को इस प्रणाली के माध्यम से एक िर्न भी देना होगा कक दािेदार 
मूल दस्तािेजों का एक से अधधक बार उपयोग नही ंकरेगा। 

                                                     
xi. विकससत की जा रही प्रणाली के अनुसार, ितामान में दािेदार अधधकतम 10 एमबी 
आकार (5 पी.डी.एफ, 2 एमबी आकार प्रत्येक) तक का पी.डी.एफ अपलोड कर सकत े
हैं। 
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xii. उपयोगकताा द्िारा जनरेट ककया गया सीआरएन एक अद्वितीय संख्या है जो ई-
त्रबल के पूरे र्ि में र्लती है। उपयोगकताा इस सीआरएन के माध्यम से अपने दाि े
को रैक कर सकता है। 

 

xiii. सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली बैंकों से ई-स्िॉल प्रातत होन ेपर दाि ेके पूणा 
और अतंतम तनपटान के बारे में दािेदारों को ससस्टम द्िारा जनरेटेड ई-मेल भेजेगा, 
क्जसमें लेनदेन की क्स्थतत अथाात सफल/असफल/सफलता के बाद असफल की जानकारी 
दी जाएगी। इसे भुगतान की क्स्थतत का सबूत माना जाएगा। 

xiv. यदद ई-दािा कायों से संबधंधत तनरंतर माप से संबंधधत है, तो दािेदार को 
विभागीय काया वितनयमों/सी.पी.डब्ल्यू.डी. काया मैनुअल के तहत तनधााररत खरीदी गई 
सामग्री, अनुबंधधत श्रम आदद से संबंधधत मूल सहायक दस्तािजेों को रखन े की 
अनुमतत होगी।  

 

2.3.5  सांस्िीकृनत प्राधिकारी द्िारा ई-सांस्िीकृनत तयैार करन ेकी प्रकक्रया 

 

i .सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणालीमें अधधकृत संस्िीकृतत तनमााता (एस.एन.एम.) 
उपयोगकताा ई-दािा प्रातत करन े में सक्षम होंगे और दािों की गहन जांर् करेंगे। 
एस.एन.एम. उपयोगकताा यह सुतनक्श्र्त करेंगे ककसािाजतनक वित् तीय प्रबंधन 
प्रणालीद्िारा ई-दािा में दशााई गई अद्वितीय ई-दािा संदभा संख्या अपलोड ककए गए 
सहायक दस्तािजेों में दािा संदभा संख्या से मेल खाती है। दािेदार से ई-दािा प्रातत 
होने पर, यह सुतनक्श्र्त ककया जाना र्ादहए कक उतत ई-दािा पहले भुगतान के सलए 
संसाधधत नही ंककया गया है। 
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ii. यदद सहायक दस्तािजेों में आकंड ेकाटे गए हों या के उपर सलखे गए हों या 
सहायक दस्तािेजों में ददए गए वििरण ई-दािे में ददए गए वििरण से मेल नही ंखात े
हों, तो ई-दािा दािेदार को िापस कर ददया जाना र्ादहए। 

                                                                 
iii. सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में एस.एन.एम. सक्षम प्राधधकारी से आिश्यक 
वित्तीय मंजूरी प्रातत करने के बाद सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में ई-संस्िीकृतत 
सकृ्जत करेगा। ई-संस्िीकृतत के सजृन के समय, एस.एन.एम. दो दस्तािजे अपलोड 
कर सकत ेहैं। अथाात बजट ओिरराइडडगं आश्िासन (आकार 2 एमबी) यदद कोई हो, 
और वित्तीय मंजरूी के अनुमोदन नोट की स्कैन की गई प्रतत (आकार 4 एमबी)। 
सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली एस.एन.एम. को अनुदान/ऋण आदद की मंजूरी के 
मामले में तनयमों और शतों (आकार 2 एमबी) की एक प्रतत संलग्न करन ेका विकल्प 
भी प्रदान करेगा । ई-संस्िीकृतत उपयोगकताा के सलए संपादन सुविधा के साथ एक 
समान प्रारूप के अनुसार तैयार की जाएगी। सहायता अनुदान/ऋण आदद के मामले 
में सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में मंजूरी जांर्कताा (एस.एन.सी.) उपयोगकताा, 
जो कक वित्तीय शक्तत तनयमों (डी.एफ.पी.आर.) के प्रत्यायोजन के संदभा में विभागाध्यक्ष 
(एर्.ओ.डी.) या कायाालयाध्यक्ष (एर्.ओ.ओ.) की मंजरूी देने के सलए अधधकृत 
राजपत्रत्रत अधधकारी होना र्ादहए। ई-संस्िीकृतत मंजरूी जांर्कताा (एस.एन.सी.) के 
डडक्जटल हस्ताक्षर के साथ जारी की जाएगी। 

iv. एक ही प्रकृतत की उप शे्रणी के ई-दािों को एक संस्िीकृतत के साथ संलग्न 
ककया जा सकता है। 

 

2.3.6  डी.डी.ओ. द्िारा ई-बबल तैयार करन ेकी प्रकक्रया: 
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  i . एस.एन.सी. उपयोगकताा द्िारा डी.एस.सी. के साथ ई-संस्िीकृतत के अनुमोदन 
के बाद , ई-दािा और सहायक अनुलग्नक तथा डडक्जटल रूप से हस्ताक्षररत ई-
संस्िीकृतत ई-त्रबल के बनान ेके सलए संबंधधत  डी.डी.ओ. उपयोगकताा के पास स्ितः 
प्रातत मोड पर होगी। ई-दािा और ई-संस्िीकृतत में उक्ल्लखखत फ़ील्डों के संबंध में ई-
त्रबल की शुद्धता की पुक्ष्ट्ट करन े के बाद  डी.डी.ओ. यथा लाग ूटी.डी.एस. सदहत 
िैधातनक कटौती करेगा और भुगतान के सलए िेतन और लेखा अधधकारी/सी डी.डी.ओ. 
को प्रस्तुत करन ेके सलए ससस्टम द्िारा तयैार ई-त्रबल पी.डी.एफ पर डडक्जटल रूप से 
हस्ताक्षर करेगा। 

 
 

ii.  डी.डी.ओ. िेतन एिं लेखा अधधकारी/सी डी.डी.ओ. को प्रस्ततु करन ेसे पहले ई-
दािे से जुड े प्रत्येक मूल सहायक उप-िाउर्र के विरुद्ध कुल स्िीकाया रासश का 
सत्यापन करेगा। दािा की गई रासश के विरुद्ध मदिार स्िीकाया रासश दजा करन ेके 
सलए एस.एन.एम. स्तर पर टीए और धर्ककत्सा प्रततपूतत ा के मामले में एक तनपटान 
प्रपत्र प्रदान ककया गया है। एस.एन.एम. इस तनपटान प्रपत्र को एस.एन.सी. उपयोगकताा 
को अगे्रवषत करेगा । तनपटान प्रपत्र को डी.एस.सी. को स्िीकृत/िापस कर ददया जाएगा 
और तनपटान प्रपत्र की एक पी.डी.एफ प्रातत करन ेके सलए एस.एन.एम. उपयोगकताा 
को िापस भेज दी जाएगी। यह तनपटान पी.डी.एफ हाइपरसलकं के माध्यम से देखन े
के सलए सभी उपयोगकतााओ ंके सलए उपलब्ध होगा। इसके अलािा एस.एन.एम. / 
एस.एन.सी. ई-संस्िीकृतत बनाएगा/अनुमोददत करेगा जो  डी.डी.ओ. के सलए उपलब्ध 
होगा। पाररत रासश के बारे में जानकारी ई-संस्िीकृतत प्रारूप में उपलब्ध कराई जा 
सकती है। 

 

iii. ई-दािों से जुड ेभुगतानों के सलए अनुसलवप  प्रस्तुत करन ेया उप-िाउर्रों के 
पुन: उपयोग को रोकन ेके सलए,  डी.डी.ओ. को यह सुतनक्श्र्त करना र्ादहए कक ई-
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दािे में सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली द्िारा दशााई गई विसशष्ट्ट सीआरएन 
अपलोड ककए गए सहायक दस्तािजेों में संदभा संख्या से मेल खाती है। 

                                                
iv. जब  डी.डी.ओ. सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में ितेन एिं लेखा अधधकारी 
को ई-त्रबल प्रस्तुत कर देगा, तो यह माना जाएगा कक  डी.डी.ओ. ने ससस्टम में पास 
ऑडार को अधधकृत कर ददया है। 

                                                                                                         
v. ससस्टम “भुगतान ककया गया और रद्द ककया गया” की छवि के साथ एक िॉटर 
माका  अकंकत करेगा। 

vi.  अधग्रम रासश की िसूली के सलए  डी.डी.ओ. द्िारा ई-दाि ेके साथ केिल 2000 
रुपये और उससे अधधक के सलए आकक्स्मक उप-िाउर्र प्रस्ततु ककए जाएगें । 

            

vii.  डी.डी.ओ. यह प्रमाखणत करेगा कक एक दटक बॉतस विकल्प प्रदान ककया जाएगा।  

 

क. त्रबल में शासमल ई-दािों का भुगतान पहले से नहीं ककया गया है। 

 

ख. ई-दािा और ई-संस्िीकृतत का सत्यापन उनके द्िारा ककया गया है। 

 

ग. डी.एस.सी.बनाने से पहले सेिा पुक्स्तका या अन्य तनधााररत रक्जस्टरों पर 
आिश्यक प्रविक्ष्ट्टया ंकी जाती हैं ।  
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viii. यदद ई-दाि ेसे जुड ेसहायक दस्तािजे  डी.डी.ओ. के िेतन रोल में दािेदार के 
नामाकंन की तारीख से पहले की तारीख से संबंधधत हैं, तो  डी.डी.ओ. दािेदार के 
वपछले कायाालय के  डी.डी.ओ. द्िारा जारी एल.पी.सी. से दाि ेका सत्यापन करेगा। 

                                                             
ix. ई-त्रबल रक्जस्टर में आरपीआर-9 प्रारूप में प्रविक्ष्ट्ट ई-त्रबल तैयार होन ेपर की 
जाएगी।  डी.डी.ओ. जीएफआर, 2017 के तनयम 57(5) के अनुसार त्रबल रक्जस्टर 
बनाए रखेंगे और ितेन एिं लेखा कायाालय को भुगतान के सलए प्रस्ततु ई-त्रबल सदहत 
सभी त्रबलों को त्रबल रक्जस्टर में दजा करेंगे।  डी.डी.ओ. बजट और व्यय तनयंत्रण से 
संबंधधत त्रबल रक्जस्टर और उनके द्िारा बनाए जा रहे अन्य रक्जस्टरों का समलान 
'सी.ए.एम. ररपोटा' के तहत उपलब्ध सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली ररपोटा में 
तनदहत लेनदेन वििरण के साथ करेंगे। 

                                  

(x)  डी.डी.ओ. एलटीसी, टीए, धर्ककत्सा प्रततपूतत ा दािों से संबंधधत विसभन्न रक्जस्टरों 
के रखरखाि के सलए क्जम्मेदार रहेगा और सरकारी कमार्ारी द्िारा सलए गए ककसी 
भी अधग्रम के तनपटान पर नजर रखगेा। 

                                          
xi. क्जन त्रबलों के सलए पूिा प्रतत-हस्ताक्षर की आिश्यकता होती है , उन्हें  डी.डी.ओ. 
द्िारा इस ई-त्रबल प्रकिया प्रिाह के बाहर सलया जाएगा और ई-त्रबल पर आिश्यक 
प्रमाण-पत्र प्रदान ककया जाएगा कक प्रतत-हस्ताक्षर अलग से प्रातत ककए गए हैं। 

xii. ई-त्रबल के रूप में प्रस्ततु सभी ई-दािों में ई-दािों और ई-त्रबल से इलेतरॉतनक रूप 
से जुड ेसहायक दस्तािेज होन ेर्ादहए। इन दस्तािजेों को बीजक, मंजूरी, दािा की 
गई रासश, अधग्रम (यदद कोई हो) और लाभाथी सत्यापन के वििरण के साथ ई-त्रबल 
में संदसभात ककया जाना र्ादहए। उपयोगकताा द्िारा पी.डी.एफ प्रारूप में अपलोड ककए 
गए सभी सहायक दस्तािजे और ससस्टम द्िारा डडक्जटल रूप से हस्ताक्षररत पी.डी.एफ 
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ई-दस्तािजे हाइपरसलकं में उपलब्ध हैं, और देखन ेके सलए एक क्तलक पर ितृ में 
प्रत्येक उपयोगकताा के सलए सुलभ हैं। 

2.3.7     िेतन एिं लेखा कायाालय द्िारा पूिव-िाांच और भुगतान के सांचालन की 
प्रकक्रया: 

i.   डी.डी.ओ. से प्रातत त्रबल के संबंध में ितेन एिं लेखा कायाालय में टोकन 
जनरेशन ई-त्रबल ससस्टम में स्ितः जनरेट हो जाएगा। इसके अलािा, ई-त्रबल ससस्टम 
में िेतन एिं लेखा कायाालय में हर स्तर पर भुगतान की प्रकिया के सलए फस्टा इन 
फस्टा आउट (एफ़.आई.एफ़.ओ.) तका  लाग ूककया जाएगा। ई-दािा और ई-संस्िीकृतत से 
जुडा ई-त्रबल, पूिा जााँर् और भुगतान करन ेके सलए िेतन एिं लेखा कायाालय में सभी 
स्तरों पर उपयोगकतााओं को ई-दस्तािजे हाइपरसलकं के तहत ददखाई देगा। 

ii. ई-दािों से जुड ेभुगतानों के सलए अनुसलवप प्रस्तुत करन ेया उप-िाउर्रों के पुन: 
उपयोग को रोकन ेके सलए, िेतन एिं लेखा कायाालय में उपयोगकतााओं द्िारा पूिा-
जांर् करत ेसमय यह सत्यावपत ककया जाना र्ादहए कक ई-दाि ेमें सािाजतनक वित् तीय 
प्रबंधन प्रणाली द्िारा दशााई गई अद्वितीय ई-दािा संदभा संख्या, अपलोड ककए गए 
सहायक दस्तािजेों में दािेदार द्िारा उक्ल्लखखत संदभा संख्या से मेल खाती है। 

                                                    
iii. प्रत्येक स्तर अथाात डी.एर्./ए.ए.ओ./िेतन एिं लेखा अधधकारी स्तर पर पास ऑडार 
या ररटना ऑडार पी.डी.एफ पर डडक्जटल हस्ताक्षर लगान ेके बाद त्रबल पास करना या 
त्रबल िापस करना तीन स्तरों पर होता है। डीसलगं हैंड (डी.एर्.) और ए.ए.ओ. द्िारा 
त्रबल पास करन/ेिापस करने के बाद, पास/ररटना ऑडार तैयार ककया जाएगा और िेतन 
एिं लेखा अधधकारी के अनुमोदन के सलए डडक्जटल रूप से हस्ताक्षररत ककया जाएगा। 
यदद िेतन एिं लेखा अधधकारी ई-त्रबल पास करता है, तो पी.डी.एफ प्रारूप में भुगतान 
आदेश तैयार ककया जाएगा, क्जस पर ितेन एिं लेखा अधधकारी द्िारा डडक्जटल 
हस्ताक्षर ककए जाएगें। यदद ितेन एिं लेखा अधधकारी ई-त्रबल िापस करता है, तो 



51 

 

ररटना मेमो पर भी ितेन एिं लेखा अधधकारी द्िारा डडक्जटल हस्ताक्षर ककए जाएंगे 
और  डी.डी.ओ. को िापस कर ददया जाएगा। 

                                                    
iv. िेतन एिं लेखा अधधकारी (पूिा जााँर्) ई-त्रबल, ई-तलेम, ई-संस्िीकृतत के साथ 
डडक्जटल रूप से हस्ताक्षररत पे ऑडार को िेतन एिं लेखा अधधकारी हस्ताक्षरकताा 1 
(और प्रकिया के अनुसार दोहरे हस्ताक्षर की आिश्यकता के मामले में हस्ताक्षरकताा 
2) को अगे्रवषत करेगा, ताकक दािेदार के बैंक खाते में रासश को सीधे जमा करन ेया 
दािेदार के पक्ष में रे्क जारी करने के सलए बैंक को भुगतान सलाह जारी की जा 
सके। हस्ताक्षरकतााओ ंद्िारा बैर् ऑडार पी.डी.एफ पर डडक्जटल हस्ताक्षर करन े के 
बाद, भुगतान फ़ाइल बैंक एकीकरण रै्नल के माध्यम से दािेदार को भुगतान के सलए 
बैंक को भेजी जाएगी। 

v.     यदद कोई गलती पाई जाती है तो हस्ताक्षरकताा 2 द्िारा त्रबल को हस्ताक्षरकताा 
1 को िापस करन ेका प्रािधान होगा। 

vi. जीएफआर, 2017 के तनयम 57(5) में तनददाष्ट्ट माससक समाधान की प्रकिया का 
सख्ती से अनुपालन ककया जाना र्ादहए और ितेन एिं लेखा कायाालय यह सुतनक्श्र्त 
करेगा कक  डी.डी.ओ.  लेखाओकें महीने के बाद िाले महीने के अंततम ददन तक 
समाधान प्रमाणपत्र प्रस्ततु करें, कक उनकी खातों मेल खाते हैं। 
     

vii. िेतन एिं लेखा कायाालय को सी.ए.एम. में तनधााररत विसभन्न मैनुअल लेजर और 
रक्जस्टर बनाए रखना जारी रखना र्ादहए। 'सी.ए.एम. ररपोटा' मेनू के तहत उपलब्ध 
मौजूदा सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली ररपोटा इसे सुविधाजनक बना सकती हैं, 
लेककन ऐसे मामलों में ररपोटा को डाउनलोड ककया जाना र्ादहए, हस्ताक्षररत/स्टैम्प 
ककया जाना र्ादहए और तनधााररत रक्जस्टर में रखा जाना र्ादहए। 

2.3.8    सािविननक वित् तीय प्रबांिन प्रणाली में भुगतान से सांबांधित विविि प्रकक्रया: 
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i . ई-त्रबल के साथ संलग्न सभी ई-दािों, क्जनके सलए िाउर्र तैयार ककया गया है, 
पर 'भुगतान ककया गया और रद्द ककया गया' अकंकत होगा। 

                                                          
ii. इलेतरॉतनक रूप में त्रबलों के वििरण दजा करने के सलए ऑनलाइन ई-त्रबल रक्जस्टर 
को ससस्टम द्िारा बनाए रखा जाएगा ताकक  डी.डी.ओ./िेतन एिं लेखा कायाालय द्िारा 
विसभन्न र्रणों में ई-दािा और ई-त्रबल की क्स्थतत पर नजर रखी जा सके। ससस्टम 
दािेदारों को उनके भुगतानों पर नजर रखने के सलए एक विडंो प्रदान करेगा। सािाजतनक 
वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में तनम्नसलखखत ररपोटा उपलब्ध कराई गई हैं: 

 

क.   दािा रैककंग ररपोटा: ई-दाि ेकी क्स्थतत की जांर् के सलए: 
 

सी.ए.एम. ररपोटा-एमआईएस-एमआईएस-08 दािा रैककंग ररपोटा 

 

ख. त्रबल रक्जस्टर: 

  
सी.ए.एम. ररपोटा-प्रीर्के-पीसी-05 त्रबल रक्जस्टर 

 

iii. सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली प्रणाली में ई-दाि े के विरुद्ध भुगतान की 
क्स्थतत को अद्यतन करेगा और बैंक से ई-स्िॉल प्रातत होन ेपर दािेदार को उसके 
ई-दािे के विरुद्ध भुगतान के बारे में सूधर्त करन ेके सलए एसएमएस अलटा भेज े
जाएगें, क्जसमें लेनदेन की क्स्थतत अथाात सफल/असफल/सफलता के बाद असफल की 
जानकारी दी जाएगी। 
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iv. जैसे ही भुगतान दािेदार के खात ेमें जमा हो जाएगा, एक विसशष्ट्ट लेनदेन संदभा 
(यूटीआर) तैयार ककया जाएगा तथा उसे संबंधधत ई-त्रबल संख्या के समक्ष दजा ककया 
जाएगा, जो ई-त्रबल रक्जस्टर में दजा होगी, क्जसका उद्देश्य  डी.डी.ओ. स्तर पर 
तनगरानी करना होगा। 

v.      डी.डी.ओ./ितेन एिं लेखा कायाालय द्िारा आिश्यक प्रमाणीकरण के सलए 
रे्क बॉतस उपलब्ध कराया जाएगा। 

 
vi. दाि ेके सलए ई-संस्िीकृतत की तैयारी के समय, ससस्टम दािेदार के संबंध में उसी 
त्रबल प्रकार के वपछले 10 लेन-देन का वििरण स्िीन पर ददखाएगा ताकक यह सत्यावपत 
ककया जा सके कक दाि ेपर पहले कारािाई नही ंकी गई है। हालााँकक, 10 से अधधक 
लेन-देन (जैसे कक जमा करन े की ततधथ से बारह महीन े पहले) देखने के सलए, 
यहसािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणालीररपोटा िेतन-07 के माध्यम से उपलब्ध है जैसा 
कक नीर् ेदशााया गया है: - 

 

स्िीकृत वििेता भुगतान वििरण: दािेदारों को ककए गए अतंतम भुगतान का वििरण 
जानने के सलए: 

 

सी.ए.एम. ररपोटा-भुगतान-पे-07 संस्िीकृत वििेता भुगतान वििरण  

 

र्यतनत िेतन एिं लेखा कायाालय और  डी.डी.ओ. के तहत ई-त्रबल और सामान्य त्रबल 
मोड के माध्यम से दािेदार द्िारा आहररत सभी भुगतान पे-07 ररपोटा में उपलब्ध हैं। 
इस ररपोटा का उपयोग र्यतनत वििेता/लाभाथी द्िारा पहले आहररत भुगतानों को 
सत्यावपत करन ेके सलए भी ककया जा सकता है। 
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vii. आपूतताकताा द्िारा प्रस्तुत ई-दाि ेके सलए ई-संस्िीकृतत तैयार करन ेके मामले में, 
आसान संदभा के सलए बीजक संख्या, बीजक ततधथ, दाि ेकी अिधध का उल्लेख ककया 
जाना र्ादहए। 'ई-संस्िीकृतत' केिल ई-दाि े के सीआरएन के सलए ही तैयार की जा 
सकती है। ई-दाि ेका अपेक्षक्षत वििरण संबंधधत आरपीआर त्रबल प्रारूपों के अनुसार 
ददखाई देगा। 

                                              
viii. ई-भुगतान की प्रकिया के सलए विकससत प्रणाली में अधधकृत एस.एन.एम. और 
एस.एन.सी. या  डी.डी.ओ. या िेतन एिं लेखा कायाालय उपयोगकतााओ ंके डडक्जटल 
हस्ताक्षर का भंडार होगा। यदद त्रबल या संस्िीकृतत डडक्जटल रूप से हस्ताक्षररत है, 
तो ससस्टम डडक्जटल हस्ताक्षर की सािाजतनक कंुजी/तनजी कंुजी अिधारणा के साथ 
डडक्जटल हस्ताक्षर को सत्यावपत करेगा। 

 ix. िेतन एिं लेखा कायाालय में फीफो लॉक्जक के अलािा, फीफो लॉक्जक को 
संस्िीकृतत ( एस.एन.सी. ) और  डी.डी.ओ. स्तर पर भी लाग ूककया गया है। 

 

2.3.9     टहतिारकों द्िारा अपनाई िान ेिाली विविि प्रकक्रया: 

 

i . ककसी अधधकारी के अन्य कायाालयों में स्थानांतरण के मामले में,  डी.डी.ओ. 
एल.पी.सी. जारी करत ेसमय सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में उपलब्ध 
कमार्ारी भुगतान वििरण संलग्न करेगा। ितेन त्रबल रक्जस्टर (पी.बी.आर.: भाग II) 
और अतंतम िेतन प्रमाण पत्र के प्रारूपों को संशोधधत ककया गया है। 
    ii. दािेदार को ई-दािा प्रस्तुत करते समय सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली 
में प्रदसशात बैंक खात ेके वििरण की जांर् करनी होगी। 
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iii.    एर्.ओ.ओ. द्िारा ई-संस्िीकृतत और ई-दािे को िापस करन ेका प्रािधान ककया 
जाएगा। उपयोगकताा जैसा भी मामला हो . 

                                                          
iv.   ई-त्रबल के मामले में,  डी.डी.ओ., डी.एफ.पी.आर. के अनुसार या संबधंधत िेतन 
एिं लेखा कायाालय/सी डी.डी.ओ. के परामशा से समय-समय पर जारी आदेशों के 
अनुसार िेतन एिं लेखा अधधकारी को मंजरूी देने के सलए प्राधधकृत अधधकारी के रूप 
में एर्.ओ.ओ. उपयोगकताा का पजंीकरण पूरा करेगा। 

                                                            
v.   संस्िीकृत प्राधधकरण कोड वििरण: ससस्टम द्िारा उत्पन्न मंजूरी प्राधधकरण 
कोड का वििरण देखन ेके सलए, तनम्नसलखखत ररपोटा का उपयोग ककया जा सकता है;                                                                  

 

सी.ए.एम. ररपोटा-मास्टर-एमएसटी-04-संस्िीकृतत प्राधधकरी कोड वििरण। 

 

vi. विभागाध्यक्ष अधधकृत उपयोगकताा (संस्िीकृतत तनमााता और संस्िीकृतत परीक्षक) 
और  डी.डी.ओ. ई-त्रबल मॉड्यूल की पूरी प्रकिया पर कडी नजर रखेंगे और यह 
सुतनक्श्र्त ककया जाना र्ादहए कक एक ही दािे की नकल न हो, जैसे 'सामान्य त्रबल' 
और 'ई-त्रबल' मॉड्यूल दोनों के माध्यम से संसाधधत करके 'सी.ए.एम. ररपोर्टास' के 
तहत सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में उपलब्ध मौजूदा दो ररपोटों में "सामान्य 
त्रबल" और "ई-त्रबल" नामक दो रेडडयो बटन उपलब्ध कराए जा रहे हैं। ये हैं "पे-02: 
संस्िीकृतत ई-भुगतान क्स्थतत वििरण" और "एमआईएस-01: त्रबल क्स्थतत वििरण।" 
यह उपयोगकतााओ ंको त्रबलों के वििरण को अलग से कफ़ल्टर करन ेऔर सत्यावपत 
करने की सुविधा प्रदान करता है। पे-01-संस्िीकृतत क्स्थतत वििरण ररपोटा भी प्रदान 
की गई है क्जसके माध्यम से पहले तनकाले गए भुगतानों को सत्यावपत ककया जा 
सकता है। 
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सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली-सी.ए.एम. ररपोटा में पाई गई ककसी भी विसंगतत 
को तरंुत सुधार के सलए जीआईएफएमआईएस (सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली) 
के समक्ष उठाया जाना र्ादहए। 

 

2.3.10     इलेक्ट्रॉननक दस्ताििेों का रखरखाि 

 

2.3.10.1 दस्तािजे प्रबंधन प्रणाली (डी.एम.एस.) को ई-त्रबल प्रणाली का एक दहस्सा 
बनाया गया है, क्जसमें सभी इलेतरॉतनक दस्तािजे (त्रबल, बीजक, संस्िीकृतत आदेश, 
सहायक दस्तािजे, िाउर्र, पाररत आदेश आदद) संग्रहीत ककए जाएगें और संबधंधत 
अधधकाररयों को एक अलग सलकं / फ़ाइल के रूप में ददखाई देंगे और उन्हें ककसी भी 
स्तर पर कायोत्तर जांर्, ऑडडट आदद के सलए प्रातत ककया जा सकता है। 
 

2.3.10.2 ई-तलेम, सहायक दस्तािजे, ई-संस्िीकृतत, ई-त्रबल, भुगतान आदेश, पास 
आदेश आदद संबंधधत अधधकाररयों के डडक्जटल हस्ताक्षर/ई-साइन के साथ संस्िीकृतत 
प्राधधकारी,  डी.डी.ओ. और िेतन एिं लेखा कायाालय को भुगतान के बाद भी ददखाई 
देंगे। इससे इन उपयोगकतााओ ंको दाि ेकी क्स्थतत को रैक करने में मदद समलेगी। 

(प्राधधकार: सीजीए कायाालय टीए-2-17002(01)/2020/154 (ई-4426) ददनाकं 12 जून 

2020 का ओएम अप्रैल, 2023) 

2.4 बबलों की िाांच और भुगतान प्रकक्रया: 

2.4.1 भुगतान एडिाइस या रे्क या सरकार द्िारा समय-समय पर तनधााररत ऐसे 
अन्य रूप में, त्रबलों को भुगतान के सलए उनकी प्राक्तत के अधधकतम पांर् काया ददिसों 
के भीतर पाररत ककया जाना र्ादहए। जमे पर की गई खरीद के भुगतान के सलए 
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त्रबलों का संसाधन, व्यय विभाग द्िारा तनधााररत ितामान समय-सीमा के अनुरूप, या 
समय-समय पर संशोधधत अनुसार, सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली के माध्यम से  
डी.डी.ओ. से उनकी प्राक्तत के दो काया ददिसों के भीतर ककया जाना र्ादहए। टोकन 
जनरेशन की तारीख भुगतान के संसाधन के सलए समय की गणना के सलए शुरुआती 
त्रबदं ुहोगी। हालांकक, टोकन जनरेशन दैतनक आधार पर ककया जाना र्ादहए और एक 
बार देय होन ेके बाद इसे स्थधगत/विलंत्रबत नहीं ककया जाना र्ादहए। लेखा संगठन के 
प्रमुख यानी प्रधान मुख्य लेखा तनयंत्रक/मुख्य लेखा तनयंत्रक/लेखा तनयंत्रक (प्रभारी), 
जैसा भी मामला हो, को व्यक्ततगत रूप से उनके अनुपालन की तनगरानी करनी 
र्ादहए। हालाकंक, यदद संभि हो तो कम अिधध के भीतर त्रबलों को पाररत करन ेऔर 
भुगतान करने की ददशा में प्रयास ककया जाना र्ादहए। इसके अततररतत,  डी.डी.ओ. 
द्िारा ‘तत्काल’ दशााये गए त्रबलों पर तरंुत कायािाई की जानी र्ादहए, ताकक ई- 
भुगतान सलाह / रे्क उसी ददन या अगले ददन जारी ककए जाएाँ।     

नोि 1: िेतन एिां लेखा कायावलय में त्रबलों की बढ़ती संख्या और लेन-देन पूरा करने 
में लगने िाले समय को ध्यान में रखते हुए, लेखा संगठन के प्रमुख त्रबल पास करन े
की शक्ततयााँ सौंप सकते हैं और उसके बाद तुलनात्मक रूप से छोटी रासशयों के 
भुगतान के सलए ए.ए.ओ. स्तर पर डी.एस.सी. लाग ू कर सकत े हैं। इसके सलए  
₹25000 तक की सकल रासश िाले त्रबलों के सलए मौजूदा 3 स्तरीय जााँर् के स्थान 
पर ई-भुगतान के सलए 2 स्तरीय पूिा-जारं् की आिश्यकता होगी। हालाकंक, रे्क जारी 
करन ेके मामले िेतन एिं लेखा कायाालय स्तर पर ही जारी रहेंगे। िेतन और लेखा 
अधधकारी द्िारा रे्क जारी करत ेसमय, उनकी भूसमका ए.ए.ओ. द्िारा पूिा-जांर् के 
बाद स्िीकृत भुगतान आदेश रासश के संदभा में रे्क में ददखाई गई रासश की जांर् 
करन ेतक ही सीसमत होगी। पूिा-जांर् के दौरान ककसी भी दटतपणी के मामले में, त्रबलों 
को ितेन एिं लेखा अधधकारी के स्तर पर िापस ककया जा सकता है। ितेन एिं लेखा 
अधधकारी माससक खातों को प्रस्तुत करने से पहले ए.ए.ओ. द्िारा पाररत त्रबलों के 
10% की पोस्ट ऑडडट/जांर् करेंगे। ितेन एिं लेखा कायाालय इस उद्देश्य के सलए 
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खोले जान ेिाले प्रपत्र. सी.ए.एम.-32 में एक रक्जस्टर में इस आशय का प्रमाण पत्र 
दजा करेगा। हालाकंक, आहररत अधग्रमों के विरुद्ध सभी समायोजन त्रबलों की पूिा-जांर् 
िेतन एिं लेखा अधधकारी द्िारा की जाएगी, र्ाहे िह ककसी भी रासश का हो।  लेखा 
संगठन के प्रमुख को नई व्यिस्था के अनुपालन में िेतन एिं लेखा कायाालय से 
प्रमाण पत्र प्रातत करना होगा। 

नोि 2: लेखा संगठन के प्रमुख िेतन एिं लेखा कायाालय में त्रबलों के तनपटान की 
तनगरानी करेंगे, विशेष रूप से जेम त्रबलों के सलए 2 ददन और अन्य शे्रणी के त्रबलों 
के सलए 5 काया ददिसों की समयसीमा में हुई देरी के अततररतत, जैसा कक ऊपर 
बताया गया है, तथा शीघ्र सुधारात्मक कारािाई करेंगे। 

2.4.2 िेतन एिं लेखा अधधकारी को आहरण अधधकाररयों के नमूना हस्ताक्षर प्रातत 
करन े र्ादहए। िररष्ट्ठ लेखाकार/लेखाकार प्रत्येक त्रबल पर हस्ताक्षर को संबधंधत  
डी.डी.ओ. के नमूना हस्ताक्षर से सत्यावपत करेगा। 

2.4.3 सभी पहलुओ ंपर त्रबलों की विधधित जांर् करने और प्रत्येक त्रबल पर शब्दों 
और अंकों में भुगतान के सलए भुगतान आदेश दजा करने के बाद, िररष्ट्ठ 
लेखाकार/लेखाकार को उन्हें आगे की जांर् के सलए अपने ए.ए.ओ. के माध्यम से ितेन 
और लेखा अधधकारी को प्रस्तुत करना र्ादहए । यह िेतन एिं लेखा कायाालय के 
मामले में प्रपत्र. सी.ए.एम. 9 में संबंधधत ' डी.डी.ओ. िार त्रबल पाससगं-कम-व्यय 
तनयंत्रण रक्जस्टर' के साथ ककया जाना र्ादहए, जो सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली 
में त्रबल संसाधधत नही ंकरत ेहैं। ितेन और लेखा अधधकारी त्रबलों की जांर् करेंगे, 
आहरण अधधकारी के हस्ताक्षर को उनके नमूना हस्ताक्षर से समलाएंगे और आरोपों 
की शुद्धता के बारे में स्ियं संतुष्ट्ट होंगे। इसके बाद, िह संबंधधत प्रविक्ष्ट्ट पर दटक 
करेंगे, ईसीआर में अपने आद्याक्षर लगाएंगे और अपने पूणा ददनांककत हस्ताक्षर से 
भुगतान आदेशों को अनुमोददत करेंगे। इसके बाद, ई-भुगतान को प्रभािी करने या 
सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में रे्क जारी करने के सलए इस प्रकार पाररत 
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त्रबलों के संबंध में सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में िेतन और लेखा अधधकारी 
द्िारा डडक्जटल हस्ताक्षर ककए जाएगें। िेतन एिं लेखा कायाालय में सी.ए.एम.-9 का 
रखरखाि आिश्यक होगा जो सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में त्रबल की प्रकिया 
नहीं करते हैं ताकक प्रत्येक त्रबल को पास करत ेसमय यह सुतनक्श्र्त ककया जा सके 
कक जांर् के तहत त्रबल की रासश बजट आिंटन द्िारा किर की गई है। सािाजतनक 
वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में त्रबल की प्रकिया के मामले में, संबंधधत िस्तु शीषा के तहत 
उपलब्ध बजट सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में िेतन एिं लेखा कायाालय द्िारा 
पूिा-जांर् के दौरान ददखाया जाएगा। िस्त ुशीषा के अनुसार व्यय वििरण सािाजतनक 
वित् तीय प्रबंधन प्रणाली सी.ए.एम. ररपोटा संख्या बीयूडी-04-व्यय तनयंत्रण रक्जस्टर के 
तहत भी उपलब्ध होगा।  

2.4.4   बाहरी प्रततष्ट्ठानों के संबंध में भुगतान मुख्य रूप से स्िीकृत ई-भुगतान 
प्रकिया का पालन करके बैंककंग रै्नलों के माध्यम से आदाता के खात ेमें सीधे जमा 
करके ककया जाएगा। अपिादात्मक मामलों में, बैंक ड्राफ्ट या रे्क जारी ककए जा 
सकत ेहैं। आिश्यक बैंक ड्राफ्ट बैंक की संबंधधत शाखा से प्रातत ककए जाने र्ादहए, 
क्जसके साथ ितेन एिं लेखा कायाालय खाता है, बैंक के पास उपलब्ध एक मागं 
भेजकर। पहले प्रातत ककए गए बैंक ड्राफ्ट को रद्द करने या रद्द ककए गए ड्राफ्ट के 
बदले में नए ड्राफ्ट जारी करने के सलए अनुरोध बैंक को अलग से भेजा जाना र्ादहए 
और उसे मागं में शासमल नहीं ककया जाना र्ादहए। बैंक को भेज ेगए प्रत्येक अनुरोध 
को बैंक ड्राफ्ट के रक्जस्टर (प्रपत्र. सी.ए.एम. 12) में दजा ककया जाएगा और िेतन 
और लेखा अधधकारी/रे्क तनकालन ेिाले डी.डी.ओ. को बैंक से उनकी रसीद देखनी 
र्ादहए और इस रक्जस्टर के माध्यम से संबंधधत आदाता को भेजना र्ादहए । बैंक 
ड्राफ्ट जारी करते समय बैंक िेतन एिं लेखा कायाालय को मांग वििरण की एक प्रतत 
िापस कर देगा। बैंक ड्राफ्ट को प्रपत्र. सी.ए.एम. 13 में एक अगे्रषण पत्र के साथ 
पंजीकृत डाक द्िारा संबंधधत पक्ष को भेजा जाना र्ादहए। डडमांड ड्राफ्ट में रद्दीकरण 
या सुधार का वििरण सी.ए.एम. 12 में मूल प्रविक्ष्ट्ट के सामने अंककत ककया जाएगा। 
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2.4.5 भुगतान एडिाइस या रे्क तनिल रासश के सलए तैयार ककया जाना र्ादहए। जब 
एक ही व्यक्तत को दो या अधधक त्रबल देय हों, तो कुल रासश के सलए एक ही भुगतान 
एडिाइस या रे्क जारी ककया जा सकता है। ई-भुगतान के मामले में डी.एर्. रे्क 
नंबर या सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली राजंेतशन आईडी को यथाक्स्थतत त्रबल 
पर प्रमुखता से नोट करेगा । रे्क के मामले में, डी.एर्. द्िारा रे्क वितररत ककए 
गए रक्जस्टर और ई-भुगतान सलाह (प्रपत्र. सी.ए.एम. 11,11क) में वििरण दजा ककया 
जाना र्ादहए और ए.ए.ओ. के माध्यम से िेतन और लेखा अधधकारी (और ₹ दस 
लाख और उससे अधधक के भुगतान के सलए रे्क पर हस्ताक्षर करने के सलए अधधकृत 
दसूरे अधधकारी को भी) को त्रबल के साथ रे्क जमा करना र्ादहए। रे्क पर हस्ताक्षर 
करने िाला िेतन और लेखा अधधकारी रे्क नंबर या भुगतान एडिाइस के वििरण पर 
दटक करेगा, सत्यावपत करेगा कक रे्क या भुगतान एडिाइस की रासश भुगतान के 
सलए पाररत रासश से मेल खाती है, और कफर रे्क पर हस्ताक्षर करेगा या पहले ददए 
गए भुगतान आदेश को रद्द करने के बाद अपना डी.एस.सी. लाग ूकरेगा। मैनुअल 
त्रबल पास ककया गया या ससस्टम में पाररत ई-त्रबल के समक्ष डडक्जटल हस्ताक्षररत 
भुगतान आदेश का सत्यापन ककया गया। रे्क के साथ पाररत त्रबल को उसकी 
डडलीिरी/पे्रषण के सलए रे्क अनुभाग में िापस कर ददया जाएगा। रे्क अनुभाग 
मैनुअल त्रबल के ऊपरी दाएाँ कोने पर दैतनक िाउर्र (डी िी) नंबर सलखेगा। प्रत्येक 
ददन के भुगतान का वििरण रे्क वितररत ककए जाने के रक्जस्टर और ई-भुगतान 
एडिाइस (प्रपत्र. सी.ए.एम. 11,11ए) में प्रत्येक ददन के सलए एक अलग पषृ्ट्ठ पर दजा 
ककया जाना र्ादहए और फॉमेट सी.ए.एम.-10 में रे्क के रक्जस्टर (पी सी-03) 
कीसािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणालीररपोटा के साथ दैतनक समलान ककया जाना र्ादहए। 

 

2.5  अस्िीकृत बबलों को िापस करन ेकी प्रकक्रया 
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2.5.1 यदद ककसी कारण से त्रबल को त्रबना पास ककए िापस करना आिश्यक हो जाता 
है, तो उसे त्रबल ररटना मेमो (प्रपत्र. सी.ए.एम.14) के साथ िापस ककया जाना र्ादहए, 
क्जसमें त्रबल को िापस करन ेके कारणों को स्पष्ट्ट रूप से बतात े हुए तनयमों और 
सरकारी आदेशों का हिाला ददया जाना र्ादहए, क्जसमें संविदा त्रबलों में 
संविदा/काया/नौकरी आदेश/आपूतता आदेश/एमओयू का प्रािधान शासमल हो। त्रबल सलखन े
िाले को िापसी के बारे में अलग से सूधर्त ककया जाएगा। िेतन एिं लेखा कायाालय 
द्िारा यह सुतनक्श्र्त ककया जाना र्ादहए कक सभी दटतपखणयााँ/आपवत्तयााँ पहले ही एक 
साथ की जाएाँ और टुकडों में नहीं। 

 2.5.2 त्रबल को स्िीकाया रासश के सलए पास ककया जाएगा और यदद मामूली 
रू्क/गलततया ंपाई जाती हैं तो अस्िीकाया मानी जान ेिाली रासश को अस्िीकृत कर 
ददया जाएगा। साथ ही त्रबल जारी करन ेिाले को अस्िीकृत रासश और असंस्िीकृतत के 
कारणों के बारे में सूधर्त ककया जाना र्ादहए। 

 

 2.5.3 त्रबलों को एक बार िेतन एिं लेखा कायाालय के स्तर पर िापस ककया जा 
सकता है। िेतन एिं लेखा कायाालय द्िारा की गई दटतपखणयों पर स्पष्ट्टीकरण या 
उत्तर कायाकारी विगं द्िारा  डी.डी.ओ. के माध्यम से ितेन एिं लेखा कायाालय को 
प्रस्तुत ककए जान ेके बाद और ितेन एिं लेखा कायाालय प्रस्तुत उत्तर से अभी भी 
संतुष्ट्ट नही ं है या उसके पास अततररतत प्रश्न हैं, तो त्रबलों को यथासंभि बाद के 
अिसरों पर पयािेक्षी अधधकाररयों जैसे कक उप सीए/सीए/ सी.सी.ए./प्रधान सी.सी.ए. के 
अनुमोदन से िापस ककया जा सकता है । मध्यिती स्तर के अधधकाररयों की 
अनुपक्स्थतत में, िेतन एिं लेखा कायाालय को दसूरे या बाद के अिसरों पर  डी.डी.ओ. 
को त्रबल िापस करन ेके बाद, अगले काया ददिस तक पयािेक्षी अधधकाररयों को ररपोटा 
करनी र्ादहए। 
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2.5.4 पयािेक्षी अधधकारी िेतन एिं लेखा कायाालय द्िारा प्रथम बार ररटना के मामलों 
के नमूने की हर महीन ेसमीक्षा कर सकत ेहैं ताकक यह सुतनक्श्र्त ककया जा सके कक 
त्रबलों को बेबुतनयाद आधार पर िापस नहीं ककया जा रहा है तथा ररटना स्पष्ट्ट 
दटतपखणयों के साथ ककए गए हैं, जो तनयमों द्िारा पयाातत रूप से समधथात हैं। 

2.6  बिि प्राििान और बिि प्राििान के मलए  िाँच 

2.6.1 संविधान के अनुच्छेद 112 से 116 में महत्िपूणा वित्तीय प्रािधान हैं जो संसद 
द्िारा सी.एफ.आई. से व्यय पर तनयंत्रण के बारे में बताते हैं।  बजटीय प्रणाली के 
कुछ महत्िपूणा पहलुओं का उल्लेख नीर् ेककया गया है।                       

2.6.2 वित्त मंत्रालय संविधान के अनुच्छेद 112(1) के तहत संसद के समक्ष एक 
िावषाक वित्तीय वििरण प्रस्तुत करता है, क्जसमें आगामी वित्तीय िषा के सलए कें द्र 
सरकार की अनुमातनत प्राक्ततयां और व्यय का वििरण होता है। इस वििरण को 
'बजट' भी कहा जाता है, क्जसे पहली फरिरी को प्रस्तुत ककया जाता है। इस वििरण 
में न केिल आगामी वित्तीय िषा के सलए अनुमातनत प्राक्ततया ंऔर व्यय शासमल होत े
हैं, बक्ल्क वपछले तीन िषों के िास्तविक आकंडों के अलािा र्ालू िषा के संशोधधत 
प्रािधान भी शासमल होत ेहैं। 

2.6.3 संसद के समक्ष प्रस्तुत बजट विसभन्न कायाालयों द्िारा तैयार संशोधधत 
अनुमानों/बजट अनुमानों पर आधाररत होता है, क्जन्हें विभागों/मंत्रालयों के प्रमुखों 
द्िारा विधधित जांर्ा और समेककत ककया जाता है, तथा वित्त मंत्रालय द्िारा अनुमोददत 
अंततम आबंटनों पर आधाररत होता है। 

2.6.4 लेखानुदान यदद बजट प्रस्ताि के अनुरूप व्यय करने के सलए संसद से प्राधधकरण 
प्रातत करन ेिाला वितनयोग विधेयक, उस वित्तीय िषा की शुरुआत के बाद पाररत होन े
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की संभािना है, क्जसके सलए िह संबंधधत है, तो संविधान के अनुच्छेद 113 में बजट 
पाररत करन ेके सलए तनधााररत प्रकिया पूरी होने तक, वित्त मंत्रालय को संविधान के 
अनुच्छेद 116 के प्रािधानों के अनुसार, थोड ेसमय के सलए व्यय को किर करन ेके 
सलए लेखानुदान प्रातत करने की आिश्यकता हो सकती है। लेखानुदान के तहत उपलब्ध 
कराए गए धन का उपयोग ककसी 'नई सेिा' पर व्यय के सलए नही ं ककया जाना 
र्ादहए। (तनयम 55-जीएफआर 2017)। 

2.6.5   ककसी वित्तीय िषा के 1 अप्रैल को या उसके बाद भारत की समेककत एिं 
आकक्स्मक तनधध से ककया गया कोई व्यय संविधान के अनुच्छेद 114 से 116 और 
267(1) के प्रािधानों के तहत कानून द्िारा संरक्षक्षत ककया जाएगा, जब तक कक 
अनुच्छेद 114 के प्रािधानों के अनुसार पाररत वितनयोग अधधतनयम द्िारा अधधकृत 
न ककया जाए। इससलए, वित्तीय िषा के दौरान समेककत तनधध से ककए गए सभी व्यय, 
जो िषा के अंत से पहले संसद द्िारा पाररत िावषाक वितनयोग अधधतनयम द्िारा 
अधधकृत नहीं हैं, उन्हें लेखापरीक्षा द्िारा अनधधकृत व्यय के रूप में रु्नौती दी जाएगी, 
जब तक कक उन्हें वितनयोग अधधतनयम द्िारा तनयसमत नही ंककया जाता। ितेन और 
लेखा अधधकाररयों को इस पर ध्यान देना र्ादहए।                                                                     

2.6.6    तनधधयों  के प्रािधान के सापेक्ष जांर् मुख्य रूप से यह सुतनक्श्र्त करन ेके 
सलए की जानी र्ादहए कक व्यय की जान ेिाली धनरासश को उस उद्देश्य या उद्देश्यों 
के सलए लगाया जाना है क्जसके सलए संविधान के अनुच्छेद 114 के तहत पाररत 
वितनयोग अधधतनयम की अनुसूर्ी में तनददाष्ट्ट अनुदान और वितनयोग प्रदान करन ेके 
सलए आशतयत था और प्रत्येक अनुदान या वितनयोग के विरुद्ध व्यय की रासश उस 
अनुसूर्ी में शासमल रासश से अधधक नही ंहोनी र्ादहए। संविधान के प्रािधानों के तहत 
'प्रभाररत' व्यय के रूप में मान ेजा सकन ेिाले लेन-देन के प्रकारों पर अब तक जारी 
ककए गए िगीकरण का सार इस अध्याय के  
पररसशष्ट्ट 2.1 के रूप में शासमल ककया गया है। 
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2.6.7   विभागीय लेखा कायाालयों द्िारा सभी भुगतानों पर लाग ूकी जान ेिाली पूिा-
जांर् में तनधधयों के प्रािधान के सापेक्ष जांर् भी शासमल है। यह देखना ितेन एिं 
लेखा कायाालय के कायों का एक महत्िपूणा दहस्सा है कक बजट आबंटन से अधधक 
भुगतान न हो । सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में िेतन और लेखा अधधकारी 
द्िारा पूिा-जांर् के संर्ालन के समय, त्रबल पास करन ेऔर व्यय तनयंत्रण के उद्देश्य 
से प्रत्येक िस्तु शीषा के तहत उपलब्ध बजट को सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली 
में ददखाया जाएगा। इस संबंध में एक प्रभािी जांर् करन ेके सलए, लेखा कायाालय में, 
जो सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में त्रबल संसाधधत नही ंकरते हैं, प्रत्येक आहरण 
अधधकारी के सलए और वितनयोग के उप-शीषों और इकाइयों द्िारा एक अलग रक्जस्टर  
डी.डी.ओ.-िार त्रबल पाससगं सह व्यय तनयंत्रण रक्जस्टर बनाए रखा जाना र्ादहए ताकक 
प्रत्येक त्रबल को पाररत करते समय यह सुतनक्श्र्त ककया जा सके 

2.7 बिि प्राििान से अधिक रामश: 

2.7.1 यदद ककसी त्रबल की रासश बजट आबंटन से अधधक हो जाती है, तो ितेन एिं 
लेखा अधधकारी को अनुदान को तनयंत्रत्रत करन ेिाले प्राधधकारी को सलाह देत े हुए 
भुगतान अस्िीकार कर देना र्ादहए, ताकक िह अततररतत तनधधयों की व्यिस्था कर 
सके। इस उद्देश्य के सलए एक वितनयोग लेखा परीक्षा रक्जस्टर प्रपत्र. सी.ए.एम.-62 
रखा जाएगा। व्यय की तत्काल आिश्यकता के मामले में नई सेिा/सेिा के नए साधनों 
के प्रािधानों को आकवषात करते हैं जो इस प्रकार संसद के अनुमोदन के माध्यम से 
अनुपूरक मागंों के मामले में, इसे वित्त मंत्रालय को भेजा जाना र्ादहए। ऐसे मामलों 
में संबंधधत वित्तीय सलाहकारों द्िारा अततररतत व्यय की अनुमतत केिल सधर्ि (व्यय) 
के विसशष्ट्ट अनुमोदन पर दी जा सकती है कक आिश्यक तनधध अनुदान की अनुपूरक 
मांगों के अगले बैर् के माध्यम से उपलब्ध कराई जाएगी। इस संबंध में जीएफआर, 
2017 के तनयम 61 का संदभा सलया जा सकता है। 
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2.7.2 ऐसे मामलों में जहा ंककसी त्रबल/दाि ेके भुगतान से वितनयोग की ककसी इकाई 
के अतंगात प्रािधान से अधधक रासश हो जाती है, भुगतान लेखा कायाालय द्िारा केिल 
आकक्स्मकता तनधध अधग्रम की प्राक्तत; सधर्ि (व्यय) (जहां एनएस/एनआईएस लाग ू
होता है) का अनुमोदन या अनुदान को तनयंत्रत्रत करन ेिाले मंत्रालय/विभागाध्यक्ष (जहां 
एनएस/एनआईएस लागू होता है) से सलखखत आश्िासन प्रातत होन ेपर ही जीएफआर, 
2017 के पररसशष्ट्ट 10 के अनुसार भुगतान ककया जा सकता है। 

2.7.3 यदद ककसी त्रबल के अपररहाया भुगतान के सलए ऐसी आकक्स्मकता वित्तीय िषा 
के अतं में उत्पन्न होती है, तो मुख्य लेखा प्राधधकारी की ओर से वित्तीय सलाहकार 
के आदेश जीएफआर 2017 के पररसशष्ट्ट - 10 के अनुसार मागें जान ेर्ादहए , और 
अनुदान के तहत कुल समलाकर व्यय अधधक होन ेकी संभािना है। यदद अततररतत 
तनधधयों की आिश्यकता है और उन्हें केिल बर्त के पुनआािंटन (न कक पुनविातनयोजन 
द्िारा) द्िारा उपलब्ध कराया जा रहा है, यदद कोई हो तो वितनयोजन के उसी उप-
शीषा के तहत - संबधंधत दाि ेको केिल तभी भुगतान के सलए पाररत ककया जाएगा 
जब तनयंत्रण अधधकारी द्िारा सलखखत रूप में अततररतत तनधधयों का आिंटन ककया 
जाएगा। 

2.8  विननयोग वितरण की िाांच, पुनविवननयोग आदेशों की िाांच और नई सेिा/नई 
सेिा सािन पर टदशाननदेशों के सांदभव में िाांच 

2.8.1 तनधधयों के आिंटन और पुनविातनयोजन से संबंधधत आदेशों की जांर् करत े
समय, जीएफआर, 2017 के तनयम संख्या 55 और 56 तथा डी.एफ.पी.आर., 1978 
के संकलन के तनयम 7 से 10 में तनदहत प्रािधानों को ध्यान में रखा जाना र्ादहए, 
जैसा कक समय-समय पर संशोधधत ककया जाता है। यह भी जारं्ा जा सकता है कक 
तया संबंधधत आदेश सक्षम प्राधधकारी द्िारा जारी ककए गए हैं और विसभन्न तनयंत्रण 
और संवितरण अधधकाररयों के बीर् आिंटन की कुल रासश संबंधधत शीषा के तहत 
विधधित प्रदान की गई तनधध से अधधक नही ं है और इसके अलािा पुनविातनयोजन 
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आदेश अकंगखणतीय अशुद्धधयों आदद से मुतत हैं और उनमें पुनविातनयोजन के सलए 
पूणा कारण शासमल हैं। 

 

2.8.2 वित्त मंत्रालय (आधथाक मामलों का विभाग) का कायाालय ज्ञापन संख्या 
एफ.1(22)-बी(एसी)/2022 ददनाकं 23 फरिरी , 2024 (पररमशष्ि 2.2) और उसके बाद 
समय-समय पर जारी कायाालय ज्ञापन क्जसमें एनएस/एनआईएस पर ददशातनदेश 
शासमल हैं, को त्रबलों की पूिा-जांर् के दौरान बजट उपलब्धता की जांर् करत ेसमय 
ध्यान में रखा जा सकता है। 

2.9 व्यय हेत ुसांस्िीकृनतयों की िाांच 

2.9.1 संविधान के अनुच्छेद 53 के तहत संघ की कायाकारी शक्तत राष्ट्रपतत में तनदहत 
है और संविधान के अनुसार िह इसका प्रयोग सीधे या अपने अधीनस्थ अधधकाररयों 
के माध्यम से करता है। संविधान के अनुच्छेद 77 के अनुसार भारत सरकार की सभी 
कायाकारी कारािाई राष्ट्रपतत के नाम से की जानी र्ादहए और राष्ट्रपतत के नाम से 
बनाए गए और तनष्ट्पाददत ककए गए आदेशों और अन्य दस्तािजेों को राष्ट्रपतत द्िारा 
बनाए गए तनयमों में तनददाष्ट्ट तरीके से प्रमाखणत ककया जाना र्ादहए। राष्ट्रपतत के 
नाम से आदेशों के प्रमाणीकरण के सलए राष्ट्रपतत द्िारा बनाए गए तनयम प्रमाणीकरण 
(आदेश और अन्य दस्तािजे) तनयम, 1958 में तनदहत हैं। विसभन्न अधधकाररयों को 
वित्तीय शक्ततयों के प्रत्यायोजन की सीमा और शतें वित्तीय शक्ततयों के प्रत्यायोजन 
तनयमों में तनदहत हैं, क्जन्हें समय-समय पर संशोधधत ककया जाता है।                        

2.9.2 संस्िीकृतत के संबंध में िेतन एिं लेखा कायाालय की क्जम्मेदाररयों का वििरण 
आगामी खंडों में ददया गया है।                                                                                                                        
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2.9.3 संस्िीकृतत अधधतनयम और उसके तहत बनाए गए कानूनों और तनयमों के 
प्रासंधगक प्रािधानों के अनुरूप होनी र्ादहए और सक्षम प्राधधकारी द्िारा जारी वित्तीय 
तनयमों, वितनयमों और आदेशों के अनुसार या उच्र् प्राधधकारी द्िारा औपर्ाररक रूप 
से सौंपी गई शक्ततयों के अनुसार होनी र्ादहए। क्जन तनयमों, वितनयमों और आदेशों 
के खखलाफ जांर् की जाती है, िे मुख्य रूप से तनम्नसलखखत शे्रखणयााँ अंतगात आत ेहैं 
- 

(i) सीएफआई और भारत की आकक्स्मकता तनधध से व्यय करन ेऔर स्िीकृत 
करन ेकी शक्ततयों को वितनयसमत करन ेिाले तनयम और आदेश;   

(ii) सरकार के विरुद्ध दािे प्रस्ततु करन े की पद्धतत, केन्द्रीय वित्त संस्थान, 
आकक्स्मकता तनधध और भारत के लोक लेखा से धन तनकालने से संबधंधत 
तनयम और आदेश, तथा सामान्यतः सरकारी लेन-देन से तनपटने में सरकारी 
कमार्ाररयों द्िारा अपनाई जान ेिाली विस्ततृ प्रकिया तनधााररत करन ेिाले 
वित्तीय तनयम और 

(iii) सरकारी कमार्ाररयों की सेिा की शतों तथा ितेन, भते्त और पेंशन को 
वितनयसमत करन ेिाले तनयम और आदेश। 

2.9.4 व्यय को संस्िीकृतत देन ेिाला प्राधधकारी अधधतनयम, कानून, तनयम या उसके 
अधीन आदेश के प्रािधानों या सक्षम प्राधधकारी द्िारा बनाए गए वित्तीय शक्ततयों के 
प्रत्यायोजन के तनयमों द्िारा प्रदत्त शक्ततयों के आधार पर ऐसा करन ेके सलए सक्षम 
है; और संस्िीकृतत सुतनक्श्र्त है तथा इसके सलए संस्िीकृतत देन ेिाले प्राधधकारी या 
ककसी उच्र्तर प्राधधकारी को संदसभात करन ेकी आिश्यकता नही ंहै। 

2.9.5 ससस्टम में वित्तीय औधर्त्य सुतनक्श्र्त करने के सलए तनयंत्रण उपाय के रूप 
में संस्िीकृततयों की जााँर् की जाएगी। व्यय प्रस्ताि पर कारािाई करत ेसमय िेतन 
एिं लेखा कायाालय से पयाातत सािधानी बरतने की अपेक्षा की जाती है। 
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2.9.6 िेतन एिं लेखा कायाालय को उन व्यय प्रस्तािों के प्रासंधगक वििरणों की जांर् 
करने के सलए अधधकृत ककया जाएगा, जहा ं व्यय प्रस्ताि की वित्तीय औधर्त्य पर 
प्रथम दृष्ट्टया आशकंाए ंहों। 

 
2.9.7 ऐसे मामलों में जहा ंिेतन एिं लेखा कायाालय वित्तीय औधर्त्य के पालन के 
बारे में संतुष्ट्ट नहीं है , िह आरएंडपी तनयम, 2022 के तनयम 13 (12) में तनदहत 
प्रािधानों के अनुसार विसशष्ट्ट कारणों का हिाला देते हुए विभागीय अधधकारी से 
अततररतत वििरण मागं सकता है। 

2.9.8 प्रासंधगक असभ लेखाओं की जांर् करने के बाद, िेतन एिं लेखा अधधकारी या 
तो दाि े को पाररत कर सकते हैं या तनधााररत समय अिधध के भीतर विभागीय 
अधधकारी को िापस भेज सकते हैं। यदद िेतन एिं लेखा अधधकारी वित्तीय औधर्त्य 
के आधार पर व्यय प्रस्ताि से संतुष्ट्ट नही ंहैं, तो िे मामले को पयािेक्षी सीए/सी.सी.ए./ 
प्रधान सी.सी.ए. के पास विर्ार के सलए प्रस्तुत करेंगे। ऐसे मामलों में जहा ं
सीए/सी.सी.ए./ प्रधान सी.सी.ए. िेतन एिं लेखा अधधकारी की दटतपखणयों से सहमत 
हैं, िे अपने विर्ार दजा करेंगे और उन्हें आिश्यक मागादशान के सलए वित्तीय 
सलाहकार/मुख्य लेखा प्राधधकरी को प्रस्ततु करेंगे। 

 

2.9.9 मंत्रालयों/विभागों द्िारा 50 लाख रुपये से अधधक और 5 करोड रुपये तक की 
रासश के सलए जारी सभी संस्िीकृततयों की समीक्षा उप-सीए द्िारा की जानी र्ादहए 
और 5 करोड रुपये से अधधक की रासश की समीक्षा सीए द्िारा की जानी र्ादहए, 
तनम्नसलखखत अपिादों के साथ: 

( i ) वित्त मंत्रालय के अंतर-सरकारी लेन-देन क्जसमें कर हस्तातंरण, राज्यों/संघ 
राज्य के्षत्रों की सरकारों को राजस्ि हातन की भरपाई आदद शासमल हैं; 
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(ii) ददल्ली, पुडुरे्री और जम्मू-कश्मीर को स्थानान्तरण से संबंधधत अनुदानों 
की मागंों से संबंधधत गहृ मंत्रालय के अतंर-सरकारी लेन-देन ;       
         
(iii) अतंर-विभागीय लेन-देन। 
 

नोि: उप-सीए के पद की अनुपलब्धता के मामले में , समीक्षा तत्काल अगले स्तर 
यानी सीए द्िारा की जाएगी। सीए के पद की अनुपलब्धता के मामले में, समीक्षा 
तत्काल अगले स्तर यानी सी.सी.ए. या प्रधान सी.सी.ए. द्िारा की जाएगी , जैसा भी 
मामला हो। 
 
2.9.10 स्िायत्त तनकायों (एबी) को टी.एस.ए. असाइनमेंट के सलए मंत्रालयों/विभागों 
द्िारा जारी की गई मंजूरी की भी तनधााररत मौदद्रक सीमा के अनुसार समीक्षा की 
जानी आिश्यक है। िेतन एि ंलेखा अधधकारी को उसी ददन उच्र् अधधकाररयों को 
समीक्षा के सलए मंजरूी प्रस्तुत करनी र्ादहए क्जस ददन िह इसे ससस्टम में प्रातत 
करता है। उप-सीए या सीए या सी.सी.ए. या प्रधान सी.सी.ए. द्िारा उच्र् मूल्य की 
मंजूरी की समीक्षा अिधध , जहा ंआिश्यक हो, त्रबलों के संसाधन समय के अततररतत 
नहीं होनी र्ादहए, और क्जतना संभि हो सके समानातंर रूप से की जानी र्ादहए। 
उतत प्राधधकारी द्िारा मंजरूी की समीक्षा अधधकतम दो काया ददिसों के भीतर की 
जानी र्ादहए और िेतन एिं लेखा अधधकारी को िापस कर दी जानी र्ादहए। 

2.10 लेखाओां में िगीकरण की िाँच 

2.10.1 विभागीय लेखा संगठनों में ककए जान ेिाले लेन-देन को िगीकृत ककया जाना 
र्ादहए।  लेखाओ ंको मुख्य और लघु शीषों के अतंगात ही िगीकृत ककया जाएगा, 
जैसा कक समय-समय पर संशोधधत/अद्यतन ककए गए मुख्य और लघु शीषों की सूर्ी 
में दशााया गया है। लघु शीषों के नीर् ेविस्ततृ िगीकरण अनुदानों की विस्ततृ मांगों 
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में दशााए गए अनुसार होगा और कें द्रीय बजट सूर्ना प्रणाली (यूबीआईएस) में दजा 
ककया जाएगा। 

2.11 पूांिी और रािस्ि के बीच व्यय का आिांिन 

2.11.1 पंूजी या राजस्ि के रूप में व्यय का िगीकरण मोटे तौर पर तनम्नसलखखत 
क्स्थततयााँ पर तनभार करेगा 

(i) पंूजीगत व्यय को सामान्यतः ऐसे व्यय के रूप में पररभावषत ककया जा 
सकता है जो भौततक एिं स्थायी प्रकृतत की पररसंपवत्तयों को बढ़ाने या देयताओं 
को कम करन ेके उद्देश्य से ककया जाता है।  
(ii) पंूजीगत व्यय की पररभाषा में यह अंततनादहत है कक सकृ्जत पररसंपवत्तया ं
उस प्राधधकरी की होनी र्ादहए जो व्यय कर रहा है। 
 

(iii) स्थानीय तनकायों या संस्थाओ ंको पररसंपवत्तयों के सजृन के उद्देश्य से 
सरकार द्िारा ददए गए अनुदान सहायता पर व्यय, जो इन स्थानीय तनकायों 
या संस्थाओं का होगा, अनुदानकताा के खातों में पंूजीगत व्यय के रूप में 
िगीकृत नहीं ककया जाता है। 

(iv) अस्थायी पररसंपवत्त पर व्यय को सामान्यतः पंूजीगत प्रकृतत का व्यय नही ं
माना जा सकता। 

नोट: वित्तीय शक्तत प्रत्यायोजन (संशोधन) तनयम, 2022 के तनयम 8 में 
प्रािधान है कक कायाालय उपकरण, फनीर्र और कफतसर्र, डडक्जटल उपकरणों 
की खरीद, जो कक एक लाख रुपये या तीन साल के उपयोगी जीिन की सीमा 
से अधधक है , दोनों में से कोई भी, जैसा कक सरकार द्िारा समय-समय पर 
तय ककया जाता है, को संबधंधत िस्त ुशीषा 'मशीनरी और उपकरण', फनीर्र 
और कफतसर्र' और सूर्ना, कंतयूटर, दरूसंर्ार (आईसीटी) उपकरण के तहत 
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िमशः 'पंूजीगत' व्यय के रूप में िगीकृत ककया जाना र्ादहए। हालााँकक, राजस्ि 
और पंूजीगत व्यय के बीर् अंतर सरकारी लेखा तनयम, 1990 में पररभावषत 
ककया जाएगा। 

2.11.2 जब यह तनणाय सलया गया है कक ककसी नए या अततररतत भिन के तनमााण 
के सलए ककसी योजना पर व्यय ककया जाएगा पररसंपवत्त को 'पंूजीगत' के रूप में 
िगीकृत ककया जाएगा,  लेखाओ ंमें व्यय के तनरूपण के सलए तनम्नसलखखत मुख्य 
ससद्धांत लागू होंगे: 

                                                              

2.11.2.1 पंूजी ककसी पररयोजना के प्रथम तनमााण के सलए सभी व्ययों के साथ-साथ 
काया के मध्यिती रखरखाि के सलए भी व्ययों का िहन करती है, जब तक कक काया 
को सेिा के सलए खोला नहीं जाता है, क्जसमें ऐसे अततररतत पररिधान और सुधार के 
सलए प्रभार भी शासमल हैं, क्जन्हें सक्षम प्राधधकारी द्िारा बनाए गए तनयमों के अंतगात 
स्िीकृत ककया जा सकता है। 
 
2.11.2.2 नीर् ेददए गए 2.11.2.3 के अधीन, राजस्ि रखरखाि के सलए सभी बाद के 
शुल्क और सभी काया व्यय िहन करता है। इसमें पररयोजना के संर्ालन और रखरखाि 
पर सभी व्यय और सक्षम प्राधधकारी द्िारा बनाए गए तनयमों के तहत ऐसे निीनीकरण 
और प्रततस्थापन और ऐसे पररिधान, सुधार या विस्तार पर सभी व्यय शासमल हैं, 
और राजस्ि लेखा में दजा ककए जात ेहैं। 
2.11.2.3 निीनीकरण और सुधार के कायों के मामले में जो पंूजी और राजस्ि दोनों 
प्रकृतत के हैं, पंूजी या राजस्ि में से तया डते्रबट ककया जाना र्ादहए, इसके बीर् एक 
तनक्श्र्त रेखा खींर्ना अव्यािहाररक है। ऐसे मामलों में आिंटन कायाकारी अधधकाररयों 
द्िारा तैयार ककए गए विस्ततृ तनयमों और सूत्रों द्िारा ककया जाता है, क्जन्हें पंूजी 
और राजस्ि के बीर् व्यय के आिंटन को तनधााररत करन े के सलए अनुमानों और  
लेखाओं में लागू ककया जाता है। ये तनयम और सूत्र आिश्यक रूप से ठोस वित्त के 
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कुछ सामान्य ससद्धातं पर आधाररत होन ेर्ादहए, क्जसका उद्देश्य ितामान और भािी 
पीदढ़यों के बीर् बोझ का न्यायसंगत वितरण होना र्ादहए। 

 

2.11.2.4 पंूजी प्राक्ततयााँ जहााँ तक िे ककसी पररयोजना के तनमााण की प्रकिया के दौरान 
पहले से अक्जात पंूजी में डते्रबट ककए गए व्यय से संबंधधत हैं, उन्हें व्यय में कमी 
करन ेमें उपयोग ककया जाना र्ादहए। उसके बाद, खातों में उनका उपर्ार पररक्स्थततयों 
पर तनभार हो सकता है, लेककन रेलि ेऔर डाक और दरूसंर्ार विभागों में बरामद ककए 
गए भंडार के मामले को छोडकर, या ककसी विशेष विभाग पर लागू आिंटन के तनयमों 
में अन्यथा प्रदान ककए गए मामले को छोडकर, उन्हें उपिम के साधारण राजस्ि 
खाते में जमा नही ंककया जाना र्ादहए। 

2.12 आरक्षक्षत और आरक्षी ननधियों के अांतगवत लेनदेन का लेखा-िोखा 

2.12.1 ककसी तनधध में ऐसी रासश िापस लेकर अनुदान को समातत न करने का कोई 
भी तरीका ठोस बजटीय और वित्तीय तनयंत्रण के सख्त ससद्धांतों के विपरीत है। 
हालााँकक, कुछ मामलों में सक्षम प्राधधकारी (कैत्रबनेट/संसद आदद) के संज्ञान और 
अनुमोदन से एक विसशष्ट्ट ररजिा या ररजिा तनधध का गठन करन ेके सलए ऐसा तरीका 
अपनाया जाता है। इन ररजिा या ररजिा तनधधयों को उन स्रोतों के अनुसार तनम्नसलखखत 
तीन शे्रखणयों में िगीकृत ककया जा सकता है क्जनसे उन्हें वित्त पोवषत ककया जाता है: 

क.ककसी अन्य सरकार द्िारा ददए गए अनुदान से संधर्त तनधध और कभी-कभी 
सािाजतनक अंशदान से सहायता प्रातत, जसेै केन्द्रीय सडक और अिसंरर्ना तनधध से 
अनुदान से गदठत तनधध; ग्रामीण के्षत्रों के आधथाक विकास और सुधार के सलए तनधध; 
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ख.संघ या राज्य सरकारों द्िारा सीएफआई या राज्य की समेककत तनधध से, जैसा भी 
मामला हो, अलग रखी गई रासशयों से संधर्त तनधध, विशेष प्रयोजनों पर स्िय ंद्िारा 
ककए जान ेिाले व्यय के सलए आरक्षक्षत तनधध प्रदान करन ेके सलए, उदाहरण के सलए, 
िाखणक्ज्यक विभागों और उपिमों के संबधं में बनाई गई विसभन्न मूल्यह्रास या 
निीकरण आरक्षक्षत तनधध;    

                                                                                                                         
(iii) संघ या राज्य सरकारों को बाहरी एजेंससयों द्िारा ददए गए अंशदान से 
संधर्त तनधधया,ं जैसे भारतीय कृवष अनुसंधान पररषद द्िारा ददए गए अनुदानों 
का जमा लेखा; भारतीय कें द्रीय कपास ससमतत द्िारा ददए गए अनुदानों का 
जमा लेखा। 

2.12.2 मुख्य ससद्धातं जो आरक्षक्षत तनधधयों या ररजिा से ककए गए व्यय के लेखाकंन 
की प्रकिया को तनयंत्रत्रत करेंगे तथा अनुमानों और  लेखाओ ंमें उसका प्रदशान नीर् े
ददए गए हैं:-  

(i) ककसी अन्य सरकार द्िारा संघ या राज्य सरकार को ददए गए अनुदान 
को प्राततकताा सरकार का साधारण राजस्ि माना जाना र्ादहए, भले ही अनुदान 
देन ेिाली सरकार अनुदान से होन ेिाले व्यय पर तनयंत्रण रखती हो या नहीं। 
  

(ii) ककसी बाहरी एजेंसी द्िारा संघ या राज्य सरकार को ददए गए अनुदान 
को, उससे होन ेिाले व्यय पर तनयंत्रण रख ेत्रबना, सरकार का साधारण राजस्ि 
माना जाना र्ादहए। 

(iii) जहां उप-पैरा (i) और (ii) में उक्ल्लखखत अनुदानों से या संघ या राज्य 
सरकार द्िारा सीएफआई या राज्य से अलग रखी गई धनरासश से आरक्षक्षत 
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तनधधयों का सजृन ककया जाता है , जैसा भी मामला हो, आरक्षक्षत तनधधयों में 
अंतरण और उनसे व्यय संसद/विधानमंडल द्िारा वितनयोजन के माध्यम से 
ककया जाना अपेक्षक्षत है। 

2.12.3  पैरा 2.12.1 में उल्लखखत आरक्षक्षत तनधधयों के सलए अपनाई गई  लेखांकन 
का तरीका तनमन्ित होना र्ादहए और  पूिोतत ससद्धातंों के अनुरूप होनी र्ादहए : 
- 

बाहरी एजेंससयों से प्रातत अनुदान, जो उनसे ककए जान ेिाले व्यय पर तनयंत्रण नही ं
रखत ेहैं तथा अन्य सरकारों से प्रातत अनुदान, प्रथमतः सरकार के संबंधधत प्राक्तत 
शीषा में सलए जाएंगे। साथ ही, प्रातत अनुदान के बराबर रासश तथा प्राक्तत शीषा में 
जमा की गई रासश को संबधंधत सेिा मुख्य शीषा में डते्रबट करके खातों के आरक्षक्षत 
तनधध/जमा खंड में संबंधधत शीषा में स्थानातंररत ककया जाएगा। उपयुातत पैरा 2.12.1 
के (ii) में तनददाष्ट्ट तनधध के मामले में, संघ/राज्य सरकार द्िारा विशेष प्रयोजनों पर 
स्िय ंद्िारा ककए जान ेिाले व्यय के सलए आरक्षक्षत तनधध उपलब्ध कराने के सलए 
सीएफआई/राज्य से अलग रखी गई रासश को भी उसी प्रकार इस प्रयोजन के सलए 
खोले गए आरक्षक्षत तनधध शीषा में ले जाना र्ादहए। दोनों मामलों में, तनधध से व्यय 
को वितनयोग  लेखाओं  में लान ेके सलए , व्यय को संबंधधत सेिा व्यय शीषा के 
अंतगात दजा ककया जाना र्ादहए क्जसके अतंगात तनधधयों का प्रािधान ककया गया है 
तथा संबधंधत आरक्षक्षत तनधध/जमा शीषा से स्थानातंरण करके संबंधधत सेिा शीषा में 
समतुल्य रासश जमा की जाएगी तथा उसके अतंगात कटौती प्रविक्ष्ट्ट के रूप में दशााई 
जाएगी। एलएमएमएर्ए को जारी सामान्य तनदेशों के परैा 3.4 में तनदहत प्रािधानों 
को आरक्षक्षत तनधध से संबंधधत लेखाकंन प्रकिया के सलए संदसभात ककया जा सकता 
है। 

2.12.4 इस पैराग्राफ में तनधााररत ससद्धांत और प्रकिया कुछ लेन-देन पर लाग ूनही ं
होती है, उदाहरण के सलए अकाल राहत कोष और ऋण के सलए पररशोधन तनधध से 
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संबंधधत लेन-देन, जो विशेष व्यिस्था द्िारा शाससत होत ेहैं। वितनयामक तनकायों के 
मामले में, अलग प्रकिया अपनाई गई है, क्जसके तहत वितनयामक तनकायों की 
प्राक्ततयों को सीएफआई के माध्यम से भेज ेत्रबना सीधे फंड में जमा ककया जा रहा 
है। हालाकंक, व्यय के सलए प्रकिया अपररिततात रहती है और इसे बजट में शासमल 
ककया जाना आिश्यक है, जब तक कक विशेष रूप से छूट न दी जाए। 

2.12.5 गैर-विभागीय िाखणक्ज्यक और औद्योधगक उपिमों में शेयर पंूजी के सलए 
योगदान को संबंधधत कायाात्मक मुख्य लेखा शीषा के नीरे् संबंधधत कायािम लघु शीषा 
के अतंगात दजा ककया जाएगा। इन उपिमों को ददए गए ऋणों को संबधंधत कायाात्मक 
ऋण मुख्य लेखा शीषा के नीर् े संबंधधत कायािम लघु शीषा के अंतगात इसी तरह 
िगीकृत ककया जाएगा। 

2.13. विदेशों से प्रातत सहायता सामधग्रयों और उपकरणों का िगीकरण 
 

2.13.1.विदेशों आदद से सहायता के रूप में प्रातत सामग्री, उपकरण तथा अन्य िस्तओु ं
का मूल्य, क्जसमें कोई नकद प्रिाह या बदहिााह शासमल न हो, मुख्य शीषा "1606- 
सहायता सामग्री और उपकरण " के अतंगात प्राक्तत के रूप में सलया जाना र्ादहए, 
तथा मुख्य शीषा '3606- सहायता सामग्री और उपकरण ' में संगत डते्रबट ककया जाना 
र्ादहए। जब सामग्री या उपकरण सरकारी विभागों द्िारा उपयोग के सलए आिंदटत 
ककए जाते हैं या तनजी तनकायों आदद को सहायता अनुदान के रूप में ददए जाते हैं, 
तो उनके मूल्य को संबंधधत मुख्य शीषा में डते्रबट ककया जाना र्ादहए, तथा मुख्य शीषा 
'3606' के अंतगात प्रारंसभक डते्रबट को एक कटौती प्रविक्ष्ट्ट द्िारा समातत ककया जाना 
र्ादहए। कें द्र सरकार द्िारा राज्य और राज्य के्षत्रों  को अनुदान या ऋण के रूप में 
ऐसी सामग्री के हस्तातंरण के मामले में भी यही प्रकिया अपनाई जानी र्ादहए तथा 
कें द्र सरकार के खातों में डते्रबट राज्य सरकारों और संघ शाससत प्रदेशों की सरकारों 
को सहायता अनुदान/ऋण और अधग्रम के सलए मुख्य शीषों में होना र्ादहए। तथावप, 
जब सहायता सामग्री बेर्ी जाती है, तो त्रबिी आय को उस काया के संबधंधत मुख्य 
शीषा के अंतगात प्राक्तत के रूप में जमा ककया जाना र्ादहए, क्जसके सलए सामग्री आदद 
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प्रातत की गई है। विदेशी एजेंससयों द्िारा अपने स्ियं के संसाधनों से सीधे तनयुतत 
तकनीकी सेिाओ ंया विशेषज्ञों की लागत का मूल्य सरकारी  लेखाओं में शासमल नही ं
ककया जाना र्ादहए। 

2.13.2.बाहरी स्रोतों (जैसे विदेशी सरकारें, अंतरााष्ट्रीय तनकाय, एजेंससया ंआदद) से 
प्रातत िस्तु या अन्य प्रकार की सहायता से अलग नकद अनुदान का लेखा-जोखा 
केिल सहायता लेखा एिं लेखा परीक्षा तनयंत्रक, आधथाक मामले विभाग, वित्त मंत्रालय 
द्िारा अपने खातों में मुख्य शीषाक "1605-बाहरी अनुदान सहायता" के नीरे् प्रासधंगक 
लघु शीषाकों के अतंगात दजा ककया जाना र्ादहए। यदद मंत्रालय/विभाग ऐसे नकद 
अनुदान प्रातत करत ेहैं, तो उनका वििरण सहायता लेखा एिं लेखा परीक्षा तनयंत्रक 
को उनके खातों में अंततम लेखा-जोखा के सलए भेजा जाना र्ादहए। नकद अनुदान, 
तकनीकी सहायता/सहायता सामग्री और उपकरण आदद के रूप में सहायता के संबंध 
में मंत्रालयों/विभागों और दाता देशों के बीर् आदान-प्रदान ककए गए समझौतों के पत्रों 
की प्रततया ंभी उसी समय उन्हें भेजी जानी र्ादहए, ताकक इसके सलए उपयुतत लेखाकंन 
प्रकियाए ंजारी की जा सकें । 

2.13.3.कोलंबो योजना के तहत कुछ समझौतों के तहत प्रातत सहायता सामग्री (यानी 
उत्पन्न प्रतत-भाग तनधध) के मूल्य को एक तनधध खात ेमें ददखान ेकरन ेकी आिश्यकता 
होती है, ताकक सहमत पररयोजनाओ ंपर उपयोग के सलए उधर्त समय पर जारी ककया 
जा सके। ऐसे मामलों में, यह पयाातत होगा, यदद संबंधधत विभाग द्िारा प्रातत सहायता 
और सहमत पररयोजनाओ ंपर उससे व्यय का एक प्रोफामाा लेखा रखा जाए, क्जससे 
सरकारी  लेखाओ ंमें ऐसे फंड के तहत लेनदेन को दशााया न जाए। 

2.14. व्यय के िगीकरण के सांबांि में सामान्य ननदेश 

 
2.14.1. सामान्य ससद्धांतों के अलािा, िगीकरण की जााँर् में िेतन एिं लेखा 
कायाालय का मुख्य कताव्य यह देखना होगा कक व्यय को अनुदान और उप-शीषा के 
तहत िगीकृत और दजा ककया गया है क्जसके तहत बजट अनुमान में व्यय के सलए 
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प्रािधान ककया गया था। नीर् ेददए गए नोट 2.11.1 को डी.एफ.पी.आर. के तनयम 8 
में पररभावषत िस्त ुशीषों के आधार पर व्यय के िगीकरण के सलए भी संदसभात ककया 
जाएगा। 
 

2.14.2 संगठन के विभागीय लेखा पर व्यय को िगीकृत करने के सलए तनम्नसलखखत 
ससद्धांतों को अपनाया जाना र्ादहए: 

 
क. ककसी ऐसे ितेन एिं लेखा कायाालय पर व्यय, जो विशेष रूप से एक अलग पहर्ान 

योग्य संगठन के साथ काम कर रहा है, को इस उद्देश्य के सलए अलग से लघु 
शीषों का संर्ालन ककए त्रबना संगठन के तनयसमत व्यय के रूप में माना जाएगा। 
उदाहरण के सलए, ितेन एिं लेखा कायाालय (पयाटन) पर व्यय को '3452-पयाटन-
तनदेशन और प्रशासन' शीषाक में डते्रबट ककया जाएगा। 

 
ख. विभागीकरण योजना के अंतगात स्थावपत आंतररक लेखापरीक्षा विगंों सदहत सभी 

मंत्रालयों/विभागों के प्रधान लेखा कायाालयों के साथ-साथ अन्य सभी ितेन एिं लेखा 
कायाालयों पर व्यय को, उपयुतत मुख्य शीषा अथाात '2052- सधर्िालय-सेिाएं' या 
'2251- सधर्िालय-सामाक्जक एिं सामुदातयक सेिाए'ं या '3451- सधर्िालय-आधथाक 
सेिाएं', जैसा भी मामला हो, के नीर् ेलघु शीषा 'सधर्िालय' के अतंगात िगीकृत 
ककया जाएगा। 

 
2.14.3 बजट प्रािधान भी ऊपर बताए गए ससद्धातंों के अनुसार ककया जाएगा। 
उपरोतत (क) के मामले में, प्रािधान संगठन के सलए कुल प्रािधान में शासमल ककया 
जाएगा। (ख) के संबंध में, बजट प्रािधान संबंधधत मंत्रालयों या विभागों की सधर्िालय 
अनुदान मागंों में शासमल ककया जाएगा। 
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2.15. पूिव-िाांच के मलए प्रस्तुत बबलों के सांबांि में की िाने िाली सामान्य िाांचें 
 
2.15.1. सभी शे्रखणयों के त्रबलों पर तनम्नसलखखत जारं् की जाएगी: 
 
(i) कक त्रबल तनधााररत प्रपत्र में तैयार ककए गए हैं, हस्ताक्षर िास्तविक हैं और त्रबल 
मूल हैं; कक ककसी अन्य भाषा में तैयार ककए गए सभी िाउर्रों पर आहरण अधधकारी 
के हस्ताक्षर के अतंगात इस प्रयोजन के सलए अधधकृत आधधकाररक भाषा में संक्षक्षतत 
सार ददया गया है; कक हस्ताक्षर, यदद अधधकृत सलवप में नही ंहैं, तो सलतयतंररत हैं 
और उप-िाउर्रों में भुगतान की तारीखों के नोट हैं;     
                                  
 
(ii) कक वििरण कुल योग तक सविस्तार से है और कुल योग शब्दों के साथ-साथ 
आंकडों में भी है, 
 
(iii) उनके पास  डी.डी.ओ. द्िारा हस्ताक्षररत 'पास ऑडार' होना र्ादहए ; 
 
(iv) कक कोई समटाया हुआ भाग न हो, तथा कुल में कोई पररितान ककए जान ेपर 
उसे संबंधधत अधधकारी द्िारा सत्यावपत ककया जाए ;    
 
(v) कक कायाालय प्रमुख के बजाय ककसी अधीनस्थ द्िारा हस्ताक्षररत त्रबल या 
आदेश पर या स्टाम्प द्िारा हस्ताक्षररत िाउर्र या आदेश पर कोई भुगतान नहीं 
ककया जाता है, और संस्िीकृततयों की प्रततया ं स्िीकृतकताा अधधकारी या प्राधधकृत 
राजपत्रत्रत सरकारी कमार्ारी द्िारा प्रमाखणत की जाती हैं ;                                                             
 
(vi) उन सभी मामलों में, क्जनमें यह तनधााररत ककया गया है, विसभन्न दस्तािजेों 
के बीर् समलान ककया जाना र्ादहए, समलान के तथ्य को दोनों दस्तािजेों पर नोट 
ककया जाना र्ादहए और समलान करन ेिाले लेखाकार द्िारा नोट पर हस्ताक्षर ककए 
जान ेर्ादहए ; 
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(vii) सुतनक्श्र्त करें कक जीएसटी तनयम, 2017 के अनुसार जीएसटी पर 
जीएसटी/टी.डी.एस., आईटी अधधतनयम के अनुसार फंड और आयकर कटौती आदद 
सही ढंग से की गई है;  
 
टिप्पणी: अपने स्ियं के प्रततष्ट्ठान के िेतन त्रबलों तथा पूिा-जांर् के पश्र्ात उसके 
द्िारा भुगतान ककए गए पेंशन त्रबलों के संबंध में, िेतन एिं लेखा अधधकारी शीषा 
'िेतन' के अंतगात प्रभाया आय पर आयकर िसूलने के सलए उत्तरदायी अधधकारी के 
रूप में काया करता है, तथा इससलए, भुगतान के समय, शीषा 'िेतन' के अंतगात 
करदाता की अनुमातनत आय पर लाग ूदर पर देय रासश पर आयकर काटने के सलए 
िैधातनक दातयत्ि के अंतगात आता है। अन्य त्रबलों के संबंध में, िेतन एिं लेखा 
कायाालय आयकर कटौततयों की सत्यता की जांर् करन ेके सलए उत्तरदायी नही ं है, 
लेककन जब भी लेखापरीक्षा के दौरान ऐसे त्रबल उसकी जांर् के अतंगात आत ेहैं, तो 
उसे हमेशा यह देखना र्ादहए कक आयकर की कटौततया ंउन मामलों में छूटी न हों, 
जहा ंऐसी कटौततया ंस्पष्ट्ट रूप से की जानी र्ादहए ; 

 

(viii) कक िेतन या भते्त के सलए कोई भी त्रबल, क्जसका दािा उसके देय होन ेके दो 
िषा के भीतर नही ं ककया गया हो (जीएफआर, 2017 के तनयम 295 के अनुसार) 
सक्षम प्राधधकारी की मंजूरी के त्रबना स्िीकार नही ंककया जाएगा; 
                                                         

(ix) जब सरकार के आदेशानुसार आिश्यक हो तो भंडारों की खरीद केन्द्र सरकार 
के िय संगठन अथाात जेम की एजेंसी के माध्यम से की जाए।  
 

(x) आकक्स्मक त्रबलों के मामले में, तनयमों के तहत आिश्यक उप-िाउर्र आरएडंपी 
तनयम, 2022 के अनुसार संलग्न ककए जाते हैं;  
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(xi) त्रबल में उक्ल्लखखत िगीकरण लेन-देन की प्रकृतत के संदभा में सही है और क्जस 
मद को सीएफआई पर लगाया जाना र्ादहए, उसे दत्तगत के रूप में िगीकृत नहीं 
ककया गया है और इसके विपरीत। िस्त ुशीषों का िगीकरण 16.12.2022 को वित्त 
मंत्रालय द्िारा वित्तीय शक्तत प्रत्यायोजन (संशोधन) तनयम, 2022 में अधधसूधर्त 
डी.एफ.पी.आर. के तनयम 8 में तनदहत संशोधधत िस्त ुशीषों के अनुरूप होना र्ादहए। 
 

(xii) बैंक खात ेका वििरण त्रबलों के साथ प्रस्ततु बैंक अधधदेश प्रपत्र. से मेल खाता 
है । 
 

(xiii) भुगतान के सलए ई-त्रबल के मामले में मूल बीजक/त्रबल और अन्य प्रासंधगक 
सहायक दस्तािजेों की स्पष्ट्ट प्रततसलवप ई-दाि ेके साथ अपलोड की जाती है । 
 

2.15.2 डीओपीटी ने अपने ददनाकं 2.3.2016 के कायाालय ज्ञापन संख्या 18/3/2015-
स्था.(पीए-I) के द्िारा से मंत्रालयों/विभागों को माननीय सिोच्र् न्यायालय के ददनाकं 
18.12.2014 के आदेश के अनुसार सरकारी कमार्ाररयों को ककए गए गलत/अततररतत 
भुगतान के मुद्दे से तनपटने के सलए सलाह जारी की थी। डीओपीटी के ददनाकं 
2.3.2016 के कायाालय ज्ञापन के अनुसार, जहा ंभी उपरोतत सिोच्र् न्यायालय के 
आदेश में संके्षप में िखणात कदठनाई की क्स्थततयों में िसूली की छूट पर मंत्रालयों/विभागों 
द्िारा विर्ार ककया जाता है, उसे व्यय विभाग की स्पष्ट्ट संस्िीकृतत से अनुमतत दी 
जा सकती है। अततररतत भुगतान की िसूली की छूट से जुड ेप्रस्तािों को व्यय विभाग 
को संदसभात करन ेसे पहले तनदेश उनके ददनांक 1.6.2023 के कायाालय ज्ञापन संख्या 
09(20)/2023- ई.II (ए) में तनदहत हैं। 

  

2.16. आिश्यक िाांच 
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विसभन्न शे्रखणयों के त्रबलों के संबंध में तनम्नसलखखत आिश्यक जााँर् की जाएगी। ये 
जााँर्ें केिल उदाहरणात्मक हैं, संपूणा नहीं। 

2.16.1. स्थापना िेतन बबलों की िाांच 

(i) त्रबलों पर  डी.डी.ओ. द्िारा हस्ताक्षर ककए गए हैं और उनके हस्ताक्षर पहले 
प्रस्तुत ककए गए नमूना हस्ताक्षरों से मेल खाते हैं;   

                                                       

(ii) त्रबलों को आरएंडपी तनयम, 2022 के सहायक तनदेशों के पैरा 2.2 5 (ए) से 
(ओ) को ध्यान में रखत ेहुए तैयार ककया गया है; 

 
 

(iii) कक त्रबलों की अकंगखणतीय गणना सही है; 

 

 

(iv) जहा ंआिश्यक हो, अनुपक्स्थतत वििरण विधधित ्भरा जाए अथिा 'छुर्टटी नहीं 
लेन'े का प्रमाण-पत्र प्रस्तुत ककया जाए;   

                                   

(v) कायािाहक सरकारी कमार्ाररयों का बढ़ा हुआ िेतन तनयमों के अनुरूप है; 
 
(vi) ककसी सरकारी कमार्ारी का नाम ितेन त्रबल में पहली बार आता है तो उसे 
अंततम ितेन प्रमाणपत्र (एल.पी.सी.) के साथ-साथ ज्िाइतनगं ऑडार भी देना होगा । 
यदद कोई व्यक्तत नितनयुतत है तो उसे ितेन त्रबल के साथ पोक्स्टंग ऑडार/तनयुक्तत 
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ऑडार भी देना होगा। [सीजीए (आरएंडपी ) तनयम , 2022 के सहायक तनदेशों का 
पैरा 2.4(8) । 

 

(vii) आहररत  िेतन िदृ्धध का समथान एक िेतन िदृ्धध प्रमाण पत्र द्िारा ककया 
गया है। क्जस पर  कायाालय प्रमुख/ सक्षम प्राधधकारी द्िारा विधधित हस्ताक्षररत ककए 
गए हों ; 

                                                                            

(viii) क्जन व्यक्ततयों के सलए िेतन या छुर्टटी िेतन सलया गया है उनकी संख्या 
प्रततष्ट्ठान की स्िीकृत संख्या से अधधक नहीं है। इस प्रयोजन के सलए, स्िीकृत पदों 
की संख्या के विरुद्ध आहरण की संख्यात्मक जांर् की जानी र्ादहए ; 

 

(ix) जहा ंबकाया रासश तनकाली जाती है, िहां  डी.डी.ओ. द्िारा एक प्रमाण पत्र दजा 
ककया जाता है क्जसमें कहा जाता है कक मूल त्रबलों में आिश्यक नोट बना ददया गया 
है, क्जससे दािा हटा ददया गया है। 

                                  

(x) यह कक दािे ककस प्रकार मतृ्यु, सेिातनिवृत्त, स्थायी स्थानांतरण, प्रथम तनयुक्तत 
आदद से प्रभावित हुए हैं, यह दशाान ेिाली दटतपखणया ंविस्तार से दजा की गई हैं;  

 

(xi) उन प्रततष्ट्ठानों के मामले में क्जनके अंतगात सरकारी कमार्ाररयों के नाम दशााने 
की आिश्यकता नहीं है, भती एिं पदोन्नतत तनयम, 2022 के सहायक अनुदेशों के 
पैरा 2.4 (3)(ई) में तनधााररत प्रमाण पत्र प्रस्तुत ककया जाता है, और; 
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(xii) सभी भत्तों अथाात डीए, एर्आरए, पररिहन भत्ता, विशेष िेतन, व्यक्ततगत िेतन, 
विविध बकाया और विसभन्न भत्तों की स्िीकायाता की जांर् लागू तनयमों या आदेशों 
के संदभा में की जानी र्ादहए। ितेन त्रबल के मामले में, संबंधधत िेतन एिं लेखा 
कायाालय को भी एक  गैर-कम्तयूटेशनल भत्ता भुगतान रक्जस्टर (प्रपत्र. सी.ए.एम. 
23) रखना होगा क्जसमें पदधारी का नाम, उसका िेतन, विशेष िेतन जैसे वििरण 
होंगे। व्यक्ततगत ितेन, विशेष भते्त आदद को नोट ककया जाएगा। यदद िेतन में 
पररितान िेतन त्रबल के 'दटतपणी' कॉलम में ठीक से नही ंसमझाया गया है, तो रासश 
पर आपवत्त रखी जा सकती है और वििरण अलग से मागंा जा सकता है। इस कारण 
िेतन त्रबल को त्रबना पाररत ककए िापस नहीं ककया जाना र्ादहए। आरएंडपी तनयम, 
2022 के सहायक तनदेशों के पैरा 2.4 (1) (ई) में प्रािधान है कक माससक िेतन त्रबल 
संबंधधत महीन ेकी 20 तारीख तक िेतन एिं लेखा कायाालय तक पहंुर् जान ेर्ादहए। 
महीने के अंततम तीन काया ददिसों के दौरान, ितेन एिं लेखा कायाालय माससक िेतन 
त्रबलों को िरीयता देगा। माससक िेतन त्रबलों के अलािा अन्य त्रबलों पर विर्ार ककया 
जाएगा यदद ि ेअपररहाया और जरूरी हैं; 

 

(xiii) कक सभन्नता वििरण में दशााए गए पररितान ककसी भी सरकारी कमार्ारी के 
संबंध में पयाातत नही ंहैं, और यदद ऐसा है, तो ितेन में सभन्नता की जांर् की जानी 
र्ादहए। ईआईएस मॉड्यूल के माध्यम से तैयार ककए गए त्रबलों के मामले में, ससस्टम 
को कुल योग आदद का ध्यान रखना र्ादहए। हालांकक,  डी.डी.ओ. जो िेतन त्रबल 
तैयार करते हैं ईआईएस मॉड्यूल को वििरणों की पूरी तरह से जांर् करनी र्ादहए 
और यह सुतनक्श्र्त करना र्ादहए कक सभन्नता वििरण की हमेशा जांर् की जाए और 
उसे िेतन त्रबल के साथ संलग्न ककया जाए। सभन्नता वििरण में वपछले महीने की 
तुलना में सकल िेतन और भत्तों में पररितान को दशााया जाना र्ादहए, साथ ही 
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ितामान त्रबल में प्रत्येक सरकारी कमार्ारी के संबंध में मूल िेतन और भत्तों में पररितान 
का वििरण भी ददया जाना र्ादहए। 

 

नोि : ससस्टम को सािाजतनक वित् तीय प्रबधंन प्रणाली के ईआईएस मॉड्यूल के माध्यम 
से उत्पन्न िेतन त्रबल में प्रत्येक नई प्रविक्ष्ट्ट को धर्क्ननत करना र्ादहए। ईआईएस 
में उत्पन्न सी.ए.एम.-23 ररपोटा ितेन एिं लेखा कायाालय को मैनुअल रक्जस्टर में 
िेतन एिं लेखा कायाालय द्िारा दजा की गयी ददनाकं की जांर् करन ेमें मदद करेगी। 
िेतन एिं लेखा कायाालय और कायाालय प्रमुख भी सी.ए.एम.-23 की समय-समय पर 
समीक्षा करेंगे। 

 

(xiv) िेतन िदृ्धध प्रमाण-पत्रों की जांर् की जानी र्ादहए ताकक यह देखा जा सके कक 
दािा ककया गया िेतन िदृ्धध तनयमों के अनुसार है और बताए गए तथ्यों द्िारा 
समधथात और िास्ति में अक्जात ककया गया है । यह भी सुतनक्श्र्त ककया जाना : - 

 

(i) कक दी गई िेतन िदृ्धध एफ.आर. 22-27 और 29 के तहत स्िीकाया है।   

(ii) कक तनलंबन की अिधध को ड्यूटी नहीं माना गया है उन पररक्स्थयों के ससिाय 
क्जनको एफ़आर 54 में स्पष्ट्ट ककया गया है।  

 

(xv) कक िेतन त्रबल से पीएफ, सीजीएर्एस, सी.जी.ईजी.आई.एस. और लाइसेंस शुल्क 
आदद के कारण कटौती  डी.डी.ओ. द्िारा संबंधधत तनयमों के संदभा में कमार्ाररयों की 
पात्रता के अनुसार सही ढंग से की जाती है। 
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(xvi) कक  पदोन्नतत/गैर-कायाात्मक उन्नयन, िेतन तनधाारण आदेश आदद से संबधंधत 
आदेश अतनिाया रूप से बकाया त्रबलों के साथ उपलब्ध कराए जाते हैं। िेतन तनधाारण 
आदेश और बकाया देय और आहररत वििरण का सत्यापन  डी.डी.ओ. द्िारा बकाया 
त्रबल में तनम्नसलखखत प्रमाण पत्रों के साथ ककया जाना र्ादहए: 

(क) दािा की गई रासश का कोई भी भाग पहले नही ंतनकाला गया है 

(ख) क्जस अिधध से दािा संबधंधत है, उसके सलए बकाया दाि ेका नोट िेतन 
त्रबल रक्जस्टर में दजा ककया गया है। (सीजीए (आरएंडपी) तनयम, 2022 के 
सहायक तनदेशों का परैा 2.6)। 

 

(xvii)  विविध मदों जैसे कक एर्आरए, सीईए, छात्रािास सक्ब्सडी आदद के भुगतान 
के मामले में सभी प्रासंधगक सहायक दस्तािेज विधधित हस्ताक्षररत और सत्यावपत 
करके त्रबल के साथ उपलब्ध कराए जाए।ं 

 

(xviii) एनपीएस अशंदान की िसूली एनपीएस के अंतगात आन े िाले नए भती 
कमार्ाररयों के पहल ेिेतन से की जाती है ।  डी.डी.ओ. से एनपीएस त्रबल प्रातत करने 
और रस्टी बैंक को दोनों अंशदानों के पे्रषण की समयसीमा इस मैनुअल के पैरा 
7.20.2 में दोहराई गई है। यह जााँर् की जानी र्ादहए कक एनपीएस के अंतगात आन े
िाले सरकारी कमार्ाररयों से एनपीएस के सलए अंशदान की िसूली सही तरीके से की 
जाती है या नही ंऔर िेतन त्रबलों के साथ सरकारी अंशदान तनकालन ेके सलए त्रबल 
तनकाले/जमा ककए जाते हैं या नहीं। 

 

2.16.2. अांनतम ितेन प्रमाणपत्र की िाांच 
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(i) अंततम िेतन प्रमाण पत्र (प्रपत्र आर.पी.आर. 2 में) डी.डी.ओ. द्िारा ककसी 
 सरकारी कमार्ारी के ककसी अन्य आहरण अधधकारी के अधधकार 
के्षत्र के अतंगात ककसी अन्य पद या कायाालय में स्थानातंरण की क्स्थतत 
में जारी ककया जाता है। 

(ii) इन प्रमाणपत्रों की जारं् करत ेसमय यह देखा जाना र्ादहए: 

क)  प्रमाण-पत्र तनधााररत प्रपत्र में है और उधर्त रूप से तैयार ककया गया है; 
 

ख) कक कायाभार ग्रहण अिधध का लाभ उठाया गया तथा कायाभार ग्रहण 
अिधध का ितेन समय-समय पर संशोधधत केन्द्रीय ससविल सेिा (कायाग्रहण 
काल) तनयम, 1979 के अनुरूप है। 
  

ग) कक 7-सी में ददए गए प्रािधान को छोडकर, कायाभार ग्रहण करन े के 
दौरान कोई प्रततपूरक भत्ता नही ंसलया जाएगा ; तथा  
 

(घ)  कक यदद कायाभार ग्रहण करन ेके समय से पहले की अिधध का िेतन या 
अिकाश िेतन देय है तो उसे अंततम ितेन प्रमाण पत्र में उक्ल्लखखत दरों के 
अनुसार सलया जाएगा। 

टिप्पणी: 
 
(1) असंवितररत िेतन और भत्ता' शब्द में केिल िे िेतन और भते्त शासमल हैं जो 

ककसी कमार्ारी को समलन ेर्ादहए, लेककन ककसी कारणिश उनका भुगतान नही ं
ककया गया। 

 
(2) यदद असंवितररत ितेन और भते्त नकद में हैं, तो उन्हें आहरण अधधकारी द्िारा 

3 महीने से अधधक अिधध के सलए नही ंरखा जा सकता है, बशते कक उनके 
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कायाालय में धन की सुरक्षक्षत असभरक्षा के सलए उपयुतत व्यिस्था हो। 
असंवितररत ितेन और भते्त त्रबलों से कम तनकासी करके िापस ककए जान े
र्ादहए और यदद इन्हें उसी लेखा िषा में िापस ककया जाता है, तो उन्हें विसभन्न 
विस्ततृ शीषों के अंतगात व्यय में कटौती के रूप में सलया जा सकता है। वपछले 
िषा से संबंधधत ऐसी िसूली को खातों में संबंधधत मुख्य/उप-मुख्य शीषा के नीर् े
अलग लघु शीषा 'अधधक भुगतान की िसूली घटाएाँ' के अंतगात दजा ककया 
जाएगा। 

 
(3) असंवितररत ितेन और भत्तों के विरुद्ध ररफंड को मूल त्रबलों में कम तनकासी 

के विरुद्ध दजा ककया जाना र्ादहए। 
 

(iii) िेतन एिं लेखा कायाालय द्िारा की जान ेिाली जांर् स्िीकृत पदों 
की कुल संख्या, स्थापना के प्रत्येक अनुभाग में उन व्यक्ततयों की कुल 
संख्या पर नजर रखन ेतक सीसमत हो सकती है जो (क) ड्यूटी ितेन 
प्रातत कर रहे हैं और (ख) असाधारण छुर्टटी सदहत छुर्टटी पर हैं या 
तनलंबन के अधीन हैं। िेतन एिं लेखा कायाालय अलग से एक स्थापना 
जांर् रक्जस्टर (प्रपत्र. सी.ए.एम. 24) रखगेा। प्रत्येक  डी.डी.ओ. के सलए 
उसके भुगतान और लेखा तनयंत्रण के तहत इस रक्जस्टर में संबंधधत 
कॉलम में सभी संस्िीकृततया ंदजा ककया जाएगा। रक्जस्टर में पोक्स्टंग में 
उन लोगों की संख्या शासमल होगी क्जनके सलए माससक त्रबल में दािों का 
भुगतान ककया गया है यह पता लगाना आिश्यक है कक कुल ककतने 
लोगों को एक महीने के दौरान स्िीकृत पदों की संख्या के अनुसार िेतन 
ददया गया। हालांकक,  डी.डी.ओ. की यह क्जम्मेदारी होगी कक िह 
सुतनक्श्र्त करे कक िेतन एिं लेखा कायाालय के समक्ष स्िीकृत कमार्ाररयों 
की संख्या से अधधक कोई दािा प्रस्ततु न ककया जाए । आंतररक 
लेखापरीक्षा के दौरान इसकी जांर् की जाएगी। 

                                                   
 



88 

 

(iv) यद्यवप विस्तार/जारी रखन ेके सलए मंजूरी प्रातत करना  डी.डी.ओ. 
का प्राथसमक कताव्य है अस्थायी पदों पर तनयुक्तत समय पर करन ेके 
साथ ही िेतन एिं लेखा अधधकारी की यह भी क्जम्मेदारी है कक िह 
सुतनक्श्र्त करे कक स्िीकृत पद की समाक्तत की ततधथ के बाद भी ितेन 
संबंधी दािों पर विर्ार न ककया जाए तथा उनका भुगतान न ककया जाए। 

(v) ऐसे मामलों में जहा ंककसी अस्थायी पद को जारी रखन ेकी मंजूरी, जो 
अन्यथा तनयसमत स्थापना का दहस्सा है, साल दर साल जारी रहती है, 
इसकी समाक्तत की तारीख से तीन महीन ेबाद भी नही ंसमलती है, तो 
वित्तीय सलाहकार की पूिा संस्िीकृतत प्रातत करन े के बाद ही भुगतान 
ककया जाना र्ादहए। ऐसे मामलों में जहा ंपद ककसी विसशष्ट्ट अिधध के 
सलए स्िीकृत ककए जात े हैं, स्िीकृत अिधध से परे भुगतान वित्तीय 
सलाहकार की मंजरूी से ही ककया जाना र्ादहए, अगर पद को जारी रखन े
की मंजरूी उपलब्ध नहीं है। यह रे्क आहरण करन ेिाले  डी.डी.ओ. पर 
यथोधर्त पररितानों के साथ लागू होगा। 

(vi) मतृ्यु, सेिातनिवृत्त, त्यागपत्र और अन्य सभी मामले प्रततष्ट्ठान से 
स्थायी स्थानांतरण तथा इसी प्रकार तनलंबन, िेतन िदृ्धध आदद को रोके 
जान ेजैसी महत्िपूणा घटनाएं भी शासमल हैं। ए.ए.ओ. के सत्यापन के 
तहत सी.ए.एम.-23 रक्जस्टर में दजा ककया जाएगा। 

2.16.3. िेतन ननिावरण मामलों की िाांच 
 
2.16.3.1 1 अप्रैल, 1976 से राजपत्रत्रत और अराजपत्रत्रत कमार्ाररयों के बीर् सेिा 
असभ लेखाओं का रखरखाि, हकदाररयों का तनधाारण (िेतन तनधाारण सदहत) और 
हकदाररयों का आहरण का अंतर समातत कर ददया गया है और कायाालयाध्यक्षों को 
इनके सलए उत्तरदायी बनाया गया है - ददनांक 28-2-76 के का.ज्ञा. सं. एफ.10(9)-
बी(टीआर)/76 और ददनांक 17-3-76 के का.ज्ञा. सं. एफ-3(1)ई.IV-(ए)/76 के अनुसार। 
इससलए, िेतन तनधाारण के सलए उत्तरदायी प्राधधकाररयों के सलए सामान्य तनयमों के 
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संदभा में ितेन तनधाारण के मामलों के संबधं में ितेन लेखा अधधकाररयों से परामशा 
करना आिश्यक नही ंहोगा। तथावप, विसशष्ट्ट कदठनाई या जदटल मामलों में मंत्रालय 
संबंधधत प्रधान मुख्य लेखा परीक्षक/सी.सी.ए./सीए से परामशा कर सकता है। सामान्य 
तनयमों में छूट देकर िेतन तनधाारण की आिश्यकता िाले मामलों को मंत्रालय के 
आंतररक वित्त अनुभाग के माध्यम से तनयमों में छूट देन ेके सलए सक्षम प्राधधकारी 
को भेजा जाना र्ादहए न कक लेखा संगठन के प्रमुख को। प्रारंसभक असभ लेखाओं के 
संदभा में विभागीय कायाालयों द्िारा ितेन तनधाारण मामलों की की गई जांर् की 
लेखापरीक्षा मंत्रालय/विभाग के आंतररक लेखा परीक्षा विगं द्िारा की जानी र्ादहए। 

 2.16.3.2 एम.ए.सी.पी. /ए.सी.पी./वित्तीय उन्नयन/िेतन िदृ्धध/पदोन्नतत आदद के 
अनुदान के कारण जारी ककए गए िेतन तनधाारण आदेशों की आंतररक लेखापरीक्षा 
और/या संबधंधत िेतन एिं लेखा अधधकारी द्िारा ऐसे आदेश जारी होन ेके 3 माह के 
भीतर आिश्यक रूप से लेखापरीक्षा की जाएगी। 

 2.16.3.3 . ऐसे मामलों में जहा ंकमार्ारी अगले 4 िषों के भीतर सेिातनितृ्त होन े
िाला है, वपछले िेतन तनधाारण आदेशों का ऑडडट प्राथसमकता के आधार पर ककया 
जाएगा। (प्राधधकार: कासमाक और प्रसशक्षण विभाग का कायाालय ज्ञापन संख्या 
18/03/2015- स्थापना ( िेतन-I) ददनांक 3 अतटूबर 2022) 

2.16.4. ओिरिाइम भते्त के दािों की िाांच 

(i) ओिरटाइम भते्त को प्रदान करना विभाग के ददनांक 11/8/76 के कायाालय 
ज्ञापन संख्या 15011/2/ईआईआई(बी)/76 में तनदहत आदेशों के अनुसार 
वितनयसमत ककया जाएगा, जैसा कक समय-समय पर संशोधधत ककया जाता है। 
क्जन त्रबलों में ओिरटाइम भते्त का दािा ककया जाता है, उनके संबंध में 
तनम्नसलखखत जााँर् की जानी र्ादहए। 

 
(ii) आहरण अधधकारी ने इस कायाालय ज्ञापन में तनधााररत अपेक्षक्षत प्रमाण-पत्रों के 

साथ-साथ अपने द्िारा विधधित ्हस्ताक्षररत त्रबल भी प्रस्ततु कर ददए हैं। 
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(iii)  क्जन शे्रखणयों के कमार्ाररयों के सलए ओिरटाइम भते्त का दािा ककया 
जाता है, िे इसके सलए पात्र हैं। 

 

(iv) ताकक दाि ेतनधााररत दरों पर ककए जाएं। 

नोि:  ककसी विशेष काया के सलए ओिरटाइम भत्ता ददए जान ेपर आपवत्त नही ंकी 
जानी र्ादहए, क्जसे सक्षम प्राधधकारी द्िारा जनदहत में आदेसशत ककया गया है। 

2.16.5. बाल मशक्षा भत्ता दािों की िाांच 

( i ) कें द्र सरकार के कमार्ाररयों को बच्र्ों की सशक्षा भत्ता (सीईए) और छात्रािास 
सक्ब्सडी का अनुदान समय-समय पर संशोधधत डीओपीटी द्िारा जारी तनदेशों के 
अनुसार वितनयसमत ककया जाएगा । यह विश्िविद्यालयों या सशक्षा बोडा से संबद्ध 
जूतनयर कॉलेजों या स्कूलों द्िारा आयोक्जत ग्यारहिी ंऔर बारहिीं कक्षाओ ंसदहत 
नसारी से बारहिी ंकक्षा तक पढ़न ेिाले बच्र्ों के संबंध में स्िीकाया है। 

(ii) सीईए की प्रततपूतत ा का दािा करन ेके सलए, सरकारी कमार्ारी को उस अिधध/िषा 
के सलए संस्था के प्रमुख द्िारा जारी प्रमाण पत्र प्रस्तुत करना र्ादहए क्जसके सलए 
दािा ककया गया है। प्रमाण पत्र में यह पुक्ष्ट्ट होनी र्ादहए कक बच्रे् ने वपछले 
शैक्षखणक िषा के दौरान स्कूल में पढ़ाई की है। अिधध/िषा का अथा शैक्षखणक िषा 
यानी बारह महीन ेया पूरा शैक्षखणक सत्र है। 

(iii) एक शैक्षखणक िषा के सलए छात्रािास सक्ब्सडी की प्रततपूतत ा का दािा करन ेके 
सलए, संस्था के प्रमुख से एक समान प्रमाण पत्र जो यह पुक्ष्ट्ट करता है कक बच्र्ा 
स्कूल में पढ़ता था, पयाातत होगा। यदद लाग ूहो, तो प्रमाण पत्र में आिासीय 
पररसर में रहन ेऔर खान-ेपीन ेके सलए सरकारी कमार्ारी द्िारा ककए गए व्यय 
की रासश का उल्लेख होना र्ादहए। 
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यदद ऐसा प्रमाण पत्र प्रातत नही ंककया जा सकता है, तो ररपोटा काडा की स्ि-सत्यावपत 
प्रतत या स्ि-सत्यावपत शुल्क रसीदें (ई-रसीद सदहत) जो यह पुक्ष्ट्ट/संकेत करती हों 
कक पूरे शैक्षखणक िषा के सलए शुल्क जमा ककया गया था, सीईए/छात्रािास सक्ब्सडी 
का दािा करन ेके सलए सहायक दस्तािजे के रूप में प्रस्तुत की जा सकती हैं। 

2.16.6. यात्रा भत्ता बबलों की िाांच  

केन्द्रीय सरकार के कमार्ाररयों को यात्रा भते्त का अनुदान समय-समय पर संशोधधत 
सी.सी.ए.स (यात्रा भत्ता) तनयमों के अनुसार वितनयसमत ककया जाएगा।  ितेन एिं 
लेखा कायाालय द्िारा यात्रा भत्ता त्रबलों के संबंध में तनम्नसलखखत मुख्य जांर् की जानी 
है - 

(i) अनुमोददत यात्रा कायािम, हिाई/रेल/बस दटकट, बोडडिंग पास, होटल/गेस्ट हाउस 
बीजक/त्रबल की प्रततयां दाि ेके साथ संलग्न हैं। 

(ii) यात्रा का साधन सरकारी कमार्ारी की पात्रता के अनुसार है। 

(iii) यात्रा के आरंभ एिं समाक्तत की तारीखें, समय तथा यात्रा का उद्देश्य 
यात्रा भत्ता त्रबल में उक्ल्लखखत ककया जाता है। 

(iv) दटकटें सरकार द्िारा अनुमोददत प्राधधकृत रैिल एजेंटों के माध्यम से 
बुक की गई थी।ं 

(v) दािा ककया गया सडक माइलेज और दैतनक भत्ता तनयमों और सरकारी आदेशों 
के अनुरूप है। 

(vi) त्रबल  डी.डी.ओ./तनयंत्रण अधधकारी/ स्िय ं तनयंत्रण अधधकारी द्िारा 
हस्ताक्षररत/प्रततहस्ताक्षररत हैं। 

(vii) तया अपने िाहन से की गई यात्रा, जहा ंस्थान रेल/सडक मागा से अच्छी 
तरह जुड े हुए हैं, यात्रा भत्ता तनयम के अनुसार सक्षम प्राधधकारी द्िारा 
अनुमोददत है। 
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(viii) समायोजन त्रबल यात्रा समाक्तत की ततधथ से 60 ददनों के भीतर प्रस्ततु 
ककया जाना र्ादहए। 

(ix) कोई भी सरकारी कमार्ारी छुर्टटी के दौरान की गई यात्रा के सलए ककसी 
भी यात्रा भते्त का हकदार नही ंहै (एसआर 134)। 

(x) स्थानीय प्रसशक्षण पर टीए/डीए का दािा नहीं ककया जाता है। 

(xi) स्थानांतरण पर यात्रा भते्त के मामले में, स्थानांतरण आदेश त्रबल के 
साथ संलग्न ककया जाता है। 

(xii) व्यक्ततगत सामान और तनजी िाहन के पररिहन के संबंध में यात्रा भत्ता 
का दािा, सरकारी कमार्ारी को इनके िास्तविक वितरण की तारीख से 60 
ददनों के भीतर प्रस्ततु ककया जाना र्ादहए। 

 

2.16.7. कें द्रीय सरकारी कमवचाररयों के मलए अिकाश यात्रा ररयायत (एलिीसी) 

 कें द्रीय सरकार के कमार्ाररयों को उनके घोवषत गहृ नगर से आने-जान ेतथा 
भारत में ककसी भी स्थान पर र्ार िषा की अिधध में एक बार यात्रा के सलए 
अिकाश यात्रा ररयायत (एलटीसी) प्रदान करना समय-समय पर संशोधधत 
सी.सी.ए.स (अिकाश यात्रा ररयायत) तनयम, 1988 के अनुसार वितनयसमत ककया 
जाएगा। एलटीसी त्रबलों के संबंध में ितेन एिं लेखा कायाालय द्िारा तनम्नसलखखत 
मुख्य जांर् की जानी है-  

 

( i ) दाि ेके साथ हिाई/रेल/बस दटकट, बोडडिंग पास की प्रततया ंसंलग्न हैं।  

(ii) यह प्रमाण पत्र कक कमार्ारी की सेिा पुक्स्तका में एलटीसी की आिश्यक 
प्रविक्ष्ट्टया ंकर दी गई हैं (एलटीसी तनयमों का तनयम 7)। 
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(iii) 10 ददन के अक्जात अिकाश नकदीकरण के संबंध में संस्िीकृतत आदेश त्रबल के 
साथ उपलब्ध है, तथा साथ में यह प्रमाण पत्र भी है कक संबंधधत कमार्ारी की 
सेिा पुक्स्तका में इस आशय की आिश्यक प्रविक्ष्ट्टयां कर दी गई हैं। 

(iv) दटकटें सरकार द्िारा अनुमोददत प्राधधकृत रैिल एजेंटों के माध्यम से बुक की 
गई थी ं

(v) त्रबलों पर  डी.डी.ओ./तनयंत्रण अधधकारी/स्ितनयंत्रण अधधकारी द्िारा 
हस्ताक्षर/प्रततहस्ताक्षर ककए जाएं। 

(vi) यह दािा पररपत्र यात्रा के सलए सबसे छोटे मागा तक सीसमत है (एलटीसी तनयमों 
का तनयम 13)। 

(vii) यात्रा का साधन सरकारी कमार्ारी की पात्रता के अनुसार हो। 

(viii) यदद अधग्रम रासश ली गई है तो समायोजन त्रबल यात्रा के एक माह के भीतर 
प्रस्तुत ककया जाएगा तथा यदद अधग्रम रासश नहीं ली गई है तो यात्रा के तीन 
माह के भीतर समायोजन त्रबल प्रस्तुत ककया जाएगा। 

(ix) यह यात्रा सरकारी कमार्ारी के स्िासमत्ि िाले िाहन से नही ंकी गई हो। 

 

2.16.8. धचककत्सा प्रनतपूनत व दाि े

धर्ककत्सा प्रततपूतत ा दािों की जााँर् और वितनयमन समय-समय पर संशोधधत धर्ककत्सा 
उपक्स्थतत तनयमों के प्रािधानों के अनुसार ककया जाना र्ादहए। िेतन एिं लेखा 
कायाालय द्िारा धर्ककत्सा प्रततपूतत ा त्रबलों के संबंध में तनम्नसलखखत मुख्य जााँर् की 
जानी र्ादहए- 

1. धर्ककत्सा प्रततपूतत ा के सलए त्रबल प्रपत्र. आरपीआर– 23 में तयैार ककया जाना 
र्ादहए. 
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2. सभी मामलों में त्रबलों में आहररत धनरासशसभी भुगतानों के साथ उधर्त भुगतान 
रसीदें और िाउर्र होने र्ादहए और सरकारी कमार्ारी द्िारा अतनिायाता प्रमाण-
पत्र के साथ प्रपत्र. 'ए' या 'बी' में प्रस्तुत ककया जाना र्ादहए।  

 

3. िेतन एि ंलेखा कायाालय को यह जांर् करनी है कक तया प्राधधकृत धर्ककत्सा 
पररर्ारक द्िारा ली गई फीस तनधााररत दरों के अनुसार सही है या नही।ं  

4.  यह जााँर् करें कक तनजी अस्पतालों द्िारा तनधााररत परीक्षण आदद सदहत सभी 
उप-िाउर्र सीजीएर्एस कें द्र में धर्ककत्सा अधधकारी और धर्ककत्सा प्रततपूतत ा के 
दाि े को स्िीकार करन े िाले सक्षम प्राधधकारी द्िारा विधधित रूप से 
प्रततहस्ताक्षररत हैं। ऐसे मामले जहााँ अधधकारी आपातकालीन क्स्थतत में उपर्ार 
करिात ेहैं, विभागाध्यक्ष की स्िीकृतत से जारी अपेक्षक्षत आपातकालीन प्रमाण 
पत्र त्रबल के साथ संलग्न ककया जाता है। 

                                                

5.  आहार शुल्क के संबंध में विशेष ध्यान रखा जाना र्ादहए (तयोंकक ये आमतौर 
पर सरकारी कमार्ाररयों द्िारा प्रस्तुत अस्पताल त्रबलों में शासमल होत ेहैं)। 

                                              

6. सीजीएर्एस द्िारा जारी ददनाकं 24.07.1995 और 18.02.2000 के कायाालय 
ज्ञापन के अनुसार सीजीएर्एस लाभाधथायों के मामले में खुले बाजार/केसमस्ट से 
खरीदी गई दिा स्िीकाया नहीं है। सीजीएर्एस के कायाालय ज्ञापन एफ.सं.2-
1/2012/सीजीएर्एस/िीसी/सीजीएर्एस(पी) ददनाकं 01.08.2013 के अनुसार 
अस्िीकाया िस्तुओ ंकी अनुमतत नही ंदी जानी र्ादहए। 
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7. प्रततबधंधत/स्िीकृत रासश को भुगतान के सलए पाररत के माध्यम से  डी.डी.ओ. 
द्िारा प्रमाखणत ककया जाना र्ादहए। 

 

8. यह जांर् लें कक यदद धर्ककत्सा दािा बीमा पॉसलसी द्िारा आसंशक तनपटान ककया 
गया है, तो स्िास्थ्य एिं पररिार कल्याण मंत्रालय के आदेशानुसार इस आशय 
का प्रमाण पत्र त्रबल के साथ उपलब्ध कराया जाए कक दोनों (बीमा और 
सीजीएर्एस) से दािा की गई कुल प्रततपूतत ा रासश िास्तविक व्यय से अधधक 
नहीं है। 

 

9. यह जांर् लें कक यदद कोई धर्ककत्सा अधग्रम रासश है तो उसका भुगतान केिल 
अस्पताल के पक्ष में ककया जाना है, न कक कमार्ारी के व्यक्ततगत खात ेमें। 

 

10. जााँर् करें कक मरीज के सीजीएर्एस काडा, प्राथसमक काडा धारक के सीजीएर्एस 
काडा और सीजीएर्एस रेफरल क्स्लप की प्रततयााँ अन्य सहायक धर्ककत्सा 
दस्तािजेों के साथ उपलब्ध हैं। एएमए के मामले में, अधधकृत एएमए द्िारा 
सूर्ीबद्ध अस्पताल में रेफरल ककया जाना र्ादहए। जााँर् करें कक इनडोर मरीज 
के मामले में उपर्ार विशेषज्ञ/सीएमओ आदद द्िारा विधधित हस्ताक्षररत डडस्र्ाजा 
सारांश त्रबल के साथ संलग्न है। जााँर् करें कक सीजीएर्एस दर कोड सीजीएर्एस  
का.ज्ञा सं.   -15025/117/2017/Dir/CGHS/EHS ददनांक 10.12.2018 के 
अनुसार त्रबलों में उक्ल्लखखत हैं, जैसा कक समय-समय पर संशोधधत और संशोधधत 
ककया गया है। 

 

2.16.9. आकजस्मकताओां की शे्रखणया ँ 
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2.16.9.1 आकक्स्मक प्रभारों का िास्तविक िगीकरण सरकार के आदेशों द्िारा 
तनधााररत ककया जाता है। हालााँकक, सभी आकक्स्मकताएाँ तनम्नसलखखत पााँर् शे्रखणयों 
में से ककसी एक में आएंगी- 

क. आकक्स्मक व्यय एकमुश्त अनुदान से पूरा ककया जाता है, क्जसे संवितरण 
अधधकारी को उसके वििेकानुसार, कुछ तनददाष्ट्ट उद्देश्यों पर व्यय के सलए ददया जाता 
है। ऐसे व्ययों को संविदा आकक्स्मकता के रूप में जाना जाता है और आम तौर पर 
ऐसे शुल्क होते हैं, क्जनकी िावषाक घटना का उधर्त सटीकता के साथ औसत तनकाला 
जा सकता है।  
 
ख. आकक्स्मक प्रभार क्जनके संबंध में सक्षम प्राधधकारी द्िारा स्केल तनधााररत ककया 

गया है। ऐसे प्रभारों को स्केल वितनयसमत आकक्स्मकताए ंकहा जा सकता है। 
 

ग. आकक्स्मक व्यय, र्ाहे आिती हो या गरै-आिती, जो उच्र् अधधकारी की विशेष 
संस्िीकृतत (प्रत्येक मामले में) के त्रबना िहन नही ंककया जा सकता। इन्हें विशेष 
आकक्स्मकता कहा जा सकता है। 

 
घ. आकक्स्मक शुल्क, जो विशेष मंजूरी के त्रबना लगाए जा सकते हैं, लेककन उन्हें 

स्िीकार ककए जान े से पहले उच्र् अधधकारी की मंजूरी और प्रततहस्ताक्षर की 
आिश्यकता होती है। प्रततहस्ताक्षर आमतौर पर त्रबलों के भुगतान के बाद प्रातत 
ककए जाते हैं, लेककन कुछ मामलों में भुगतान से पहले यह आिश्यक होता है। 
ऐसे शुल्कों को प्रततहस्ताक्षररत आकक्स्मकता के रूप में जाना जाता है। 

 

ङ. आकक्स्मक व्यय क्जसके सलए न तो विशेष संस्िीकृतत की आिश्यकता होती है 
और न ही प्रततहस्ताक्षर की आिश्यकता होती है और जो संवितरण अधधकारी 
द्िारा अपने अधधकार से िहन ककए जा सकत ेहैं, बशते कक उनका लेखा-जोखा 
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रखना आिश्यक हो। ऐसी आकक्स्मकताओं को पूणातः प्रमाखणत आकक्स्मकताएाँ 
कहा जा सकता है। 

 

2.16.9.2 आकक्स्मक त्रबलों की जााँर् में यह देखा जाएगा कक 

क. व्यय की प्रत्येक शे्रणी: 
i. संबंधधत अनुदान या वितनयोजन के सलए उधर्त प्रभार है और तनधधयों के 

प्रािधान द्िारा किर ककया गया है 
ii. आिश्यक मंजूरी प्रातत कर ली गई है। 
iii. सरकारी कमार्ारी द्िारा उपगत ककया गया है जो इसे िहन करन ेमें सक्षम है। 
ख. ऐसे िाउर्र क्जन्हें संलग्न करना आिश्यक है, आरएंडपी तनयम, 2022 के 
सहायक तनदेशों के परैा 2.20 (3) के प्रािधानों को ध्यान में रखते हुए प्रस्ततु ककए 
गए हैं;  
ग. जीएफआर, 2017 के तहत आिश्यक प्रमाणपत्र दजा ककए गए हैं;  
घ. दरें स्पष्ट्टतः अत्यधधक नही ंहैं और व्यय भी अिसर की मागं से प्रथम दृष्ट्टया 

अधधक नही ंहै। 
ङ. त्रबल उधर्त प्रारूप में हैं तथा उनमें िगीकरण सही ढंग से दजा ककया गया है। 

2.16.9.3 विशेष आकजस्मकताओां की िाांच 
 
 आकक्स्मक त्रबलों की जांर् के सलए तनम्नसलखखत प्रकिया अपनाई जाएगी: 
 
(i) विशेष आकक्स्मकताओं के संबंध में, िेतन एिं लेखा अधधकारी का मुख्य कताव्य 
उच्र् अधधकारी की आिश्यक मंजूरी के अनुसार व्यय पर नजर रखना है। 
 

(ii) जब संस्िीकृतत आदेश में स्िीकृत व्यय की रासश या सीमा का कोई संकेत नही ं
होता है, तो उसे जारी करन ेिाले प्राधधकारी से पूछताछ की जानी र्ादहए, तथा पूणा 
संस्िीकृतत प्रातत होन ेतक शुल्क स्िीकार नहीं ककया जाना र्ादहए। 
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2.16.10 प्रनतहस्ताक्षररत आकजस्मकताओां की िाांच। 
 
क-भुगतान के बाद प्रनतहस्ताक्षररत बबल- 
 
(i) भुगतान के बाद प्रततहस्ताक्षररत त्रबलों के मामले में, धनरासश िास्ति में एक 
संक्षक्षत त्रबल पर तनकाला जाता है तथा ितेन एिं लेखा अधधकारी, जैसा कक उसके 
प्रततहस्ताक्षर द्िारा दशााया गया है, बाद में माससक विस्ततृ प्रततहस्ताक्षररत त्रबल पर 
उच्र् अधधकारी का अनुमोदन प्रातत करता है। संक्षक्षत त्रबल तथा विस्ततृ माससक त्रबल 
दोनों को िेतन एिं लेखा कायाालय में जांर् की आिश्यकता होती है। 
  

(ii) संक्षक्षत आकक्स्मक त्रबलों की जााँर् करते समय यह देखा जाना र्ादहए कक तया 
अधधकारी जो संक्षक्षत त्रबल बना रहे हैं, सभी मामलों में ऐसा करन ेके सलए अधधकृत 
ककया गया है। जहााँ आिश्यक हो, ए.ए.ओ. को यह सुतनक्श्र्त करना र्ादहए कक संक्षक्षत 
आकक्स्मक त्रबल पर तनकाली गई रासश आपवत्त के अंतगात रखी जाए और आपवत्तयों 
जैसे कक अप्राप ृ विस्ततृ त्रबल, िाउर्र, उप-िाउर्र आदद पर सख्ती से कारािाई की 
जानी र्ादहए। ऐसे मामले हो सकते हैं क्जनमें विस्ततृ त्रबल आर&पी तनयम, 2022 
के सहायक तनदेशों के पैरा 2.21 (6) में तनधााररत सामान्य अिधध के भीतर प्रस्तुत 
नहीं ककए जात ेहैं। ऐसे मामलों में, उन्हें नाम से तनयंत्रण अधधकारी को सूधर्त ककया 
जाना र्ादहए और उसके बाद, यदद आिश्यक हो, तो मामले को पहले विभागाध्यक्ष 
को नाम से सूधर्त ककया जाना र्ादहए और यदद िह िातंछत पररणाम देने में विफल 
रहता है, तो मामले को प्रधान लेखा कायाालय को सूधर्त ककया जाना र्ादहए। 
 

(iii) विस्ततृ विधेयक पाररत करते समय पयाातत सािधानी बरती जानी र्ादहए, 
क्जसका समथान संसद द्िारा ककया गया हो। ऐसे बीजक जो संक्षक्षत त्रबल की ततधथ 
की तुलना में बहुत पुराने हैं । 
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(iv) विस्ततृ समायोजन त्रबल प्रातत होन े पर, उन्हें विशेष रूप से तनम्नसलखखत 
त्रबदंओु ंके संदभा में सािधानीपूिाक जांर्ना र्ादहए: 

क. जहा ंभी आिश्यक हो, त्रबल पर विधधित ्प्रततहस्ताक्षर ककया जाए ; 

ख. इसमें शासमल प्रभार एकमुश्त तनकाली गई रासश को किर करत ेहैं और 
उन्हें  संक्षक्षत त्रबलों के रूप में िगीकृत ककया जाता है; 

ग.  अतंर या अस्िीकृततयों को िसूली के सलए नोट ककया जाना र्ादहए 
और गलत िगीकरण के कारण यदद आिश्यक हो तो समायोजन ककया 
जाना र्ादहए। 

(v)  ऊपर िखणात त्रबदंओु ंको छोडकर िेतन एिं लेखा अधधकारी को ककसी भी मद को 
अस्िीकार नहीं करना र्ादहए। प्रततहस्ताक्षररत त्रबल में शासमल ककए गए व्यय जो 
प्रततहस्ताक्षरकताा अधधकारी की संस्िीकृतत शक्ततयों के अतंगात आते हैं। तथावप, 
उसे प्रततहस्ताक्षरकताा अधधकारी का ध्यान ऐसे व्यय की ओर आकवषात करना र्ादहए 
जो संददग्ध प्रतीत होता है या अन्यत्र समान प्रभारों की तुलना में दर, मूल्य या 
रासश के संबंध में अत्यधधक प्रतीत होता है और यदद िह उधर्त समझे तो विभाग 
को इस मुद्दे पर विर्ार करन ेका सुझाि दे सकता है। 

(vi) जब लेखाकार ने अपनी जांर् पूरी कर ली हो और त्रबल को देखने और पास करने 
के प्रमाण के रूप में िाउर्र द्िारा समधथात प्रत्येक आइटम पर तनशान लगा ददया 
हो, तो उसे त्रबल को पास करन ेया उस पर आपवत्त जतान ेके सलए त्रबल पर ही अपना 
एनफेसमेंट दजा करना र्ादहए। कफर उसे आपवत्त पुक्स्तका (प्रपत्र. सी.ए.एम.-26) में 
संगत प्रविक्ष्ट्ट करनी र्ादहए, तथा अभी भी लंत्रबत ककसी भी आपवत्त को दरू करने के 
सलए कदम उठाने र्ादहए। 

ख. भुगतान से पहले प्रनतहस्ताक्षररत बबल 
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जहााँ भुगतान से पहले प्रततहस्ताक्षर की आिश्यकता होती है, िहााँ कोई संक्षक्षत त्रबल 
नहीं होगा, बक्ल्क विस्ततृ त्रबल पर भुगतान ककया जाएगा। जब तक विस्ततृ त्रबल में 
कोई आइटम आपवत्तजनक न हो, तब तक लेखाकार 'आपवत्त पुक्स्तका' में कोई प्रविक्ष्ट्ट 
नहीं करेगा। 

2.16.11 पूणवतः प्रमाखणत आकजस्मकताओां की िाांच 

पूणातया प्रमाखणत आकक्स्मकताओ ंका भुगतान विस्ततृ त्रबलों पर ककया जाएगा। इन 
त्रबलों के ररकॉडा के सलए कोई रक्जस्टर रखन ेकी आिश्यकता नहीं है, ससिाय उन 
मामलों के जहा ंसरकार द्िारा ितेन और लेखा अधधकारी से अनुरोध ककया जाता है 
कक िह एकल उच्र् अधधकारी के तनपटान में इस उद्देश्य के सलए रख ेगए एकमुश्त 
वितनयोजन के विरुद्ध व्यक्ततगत संवितरण अधधकाररयों के प्रभारों की जांर् करे। ऐसे 
मामलों में जांर् उसी तरह की जानी र्ादहए जैसे भुगतान से पहले प्रततहस्ताक्षररत 
त्रबलों के मामले में की जाती है। 

2.16.12 कॉल शुल्क 

कायाालय में स्थावपत टेलीफोन के संबंध में भुगतान तथा अधधकाररयों के आिास पर 
स्थावपत टेलीफोन की प्रततपूतत ा, क्जसमें मोबाइल शुल्क आदद की प्रततपूतत ा भी शासमल 
है, ितेन एिं लेखा अधधकारी द्िारा समय-समय पर व्यय विभाग द्िारा जारी ककए 
गए अनुदेशों के अनुसार ककया जा सकता है। 

2.16.13 िकीलों की ननयुजक्ट्त के मलए शुल्क 

ऐसे त्रबलों को पाररत करत ेसमय तनम्नसलखखत बातों को ध्यान में रखा जाना र्ादहए: 
- 

(i) संबंधधत विभाग को िकीलों की प्रतवित तनयुक्तत के सलए फीस के संबंध में 
विधध मंत्रालय से परामशा अिश्य करना र्ादहए। उन मामलों को छोडकर क्जनके संबंध 
में स्थायी व्यिस्था की गई है (जैसे कक मंुबई और कोलकाता में कें द्र सरकार के 
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सॉसलससटरों द्िारा या आयकर विभाग के स्थायी िकीलों द्िारा संभाले जान ेिाले 
मामले) और उन मामलों में जहा ंिकीलों को संबधंधत उच्र् न्यायालय द्िारा तनधााररत 
फीस के पैमाने पर तनयुतत ककया जाता है। 
(ii) डी.एफ.पी.आर., 1978 की अनुसूर्ी V के अनुलग्नक की िम संख्या 9 यह 
दशााता है कक विसभन्न प्राधधकाररयों को बरैरस्टर, तलीडर आदद की फीस, या कानूनी 
मुकदमों या असभयोजन मामलों आदद की संस्थाओं के साथ-साथ मध्यस्थता मामलों 
के संबंध में कानूनी शुल्क के भुगतान पर व्यय करन ेके सलए ककस हद तक अधधकार 
सौंपे गए हैं। यह देखा जाना र्ादहए कक कानूनी शुल्क आदद पर व्यय के सलए 
संस्िीकृततयां इसमें तनधााररत सीमाओं के अनुरूप हैं। 

2.16.14 उप-िाउचरों का ननरस्तीकरण 

आकक्स्मक त्रबलों से जुड े उप-िाउर्रों को रद्द करन े के संबधं में सामान्य तनदेश 
आरएंडपी तनयम, 2022 के सहायक तनदेशों के पैरा 2.18 में प्रािधान तनधााररत ककए 
गए हैं। ये प्रािधान उनके दरुुपयोग से सुरक्षा के सलए हैं। ितेन एिं लेखा अधधकारी 
को भेजे जाने िाले उप-िाउर्र को आहरण अधधकारी या तनयंत्रण अधधकारी द्िारा 
रद्द नही ं ककया जाना र्ादहए, तयोंकक इन उप-िाउर्र को रद्द करने और उनके 
धोखाधडीपूणा उपयोग को रोकन ेके सलए उन्हें उधर्त असभरक्षा में रखन ेका कताव्य 
िेतन एिं लेखा अधधकारी पर है। ितेन एिं लेखा कायाालय में प्रातत सभी उप-िाउर्र 
को संबधंधत लेखाकार के ददनांककत आद्याक्षर के साथ रबर स्टैंप या हस्ताक्षर से रद्द 
ककया जाना र्ादहए। समीक्षा/रद्दीकरण के बाद पोस्ट ऑडडट के सलए रु्ने गए िाउर्र 
के मामले में ए.ए.ओ. द्िारा भी सत्यावपत ककया जाना र्ादहए। 

2.16.15 सहायता अनुदान बबल 

(i) सहायता अनुदान की मंजूरी की जांर् करत ेसमय यह सुतनक्श्र्त ककया जाना 
र्ादहए कक;- 
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क.  सक्षम प्राधधकारी द्िारा प्रासधंगक वित्तीय शक्ततयों के प्रत्यायोजन तनयम, 
1978 के अनुसार स्िीकृततयां प्रदान की गई हैं; 

ख. संस्िीकृततयां इस प्रकार सलखी गई हैं कक तनददाष्ट्ट रासश के भुगतान के सलए 
विसशष्ट्ट तनदेश हैं, न कक केिल सहायता अनुदान की मंजूरी के सलए अनुमोदन 
व्यतत ककया गया है; 

ग. िे अतनिाया रूप से संकेत देत ेहैं कक सहायता अनुदान आिती है या गैर-
आिती। 

(ii) प्रपत्र. सी.ए.एम.-28 में सहायता अनुदान के भुगतान का रक्जस्टर रखा जाएगा। 
यह प्रपत्र.सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणालीमें रखा जाएगा। 
 

(iii) सहायता अनुदान त्रबल के मामले में, यह देखा जाना र्ादहए कक तनधााररत प्रमाण 
पत्र उस पर दजा ककए गए हैं, जहााँ सहायता अनुदान को मंजूरी देने की शक्तत 
अधीनस्थ प्राधधकारी को सौंपी जाती है, बशते कक अनुदान प्राततकताा कुछ शतों 
को पहले ही पूरा कर लें। उदाहरण के सलए, अनुदान उन शैक्षखणक संस्थानों को 
ददया जा सकता है जो  छात्रों की संख्या, सशक्षण के तरीकों और इसी तरह के 
अन्य मामलों में तनददाष्ट्ट मानकों को पूरा करते हैं। ऐसे मामलों में, यदद अनुदान 
को मंजूरी देने िाले आदेशों में प्रासंधगक तनयमों का हिाला ददया गया है, तो 
ऐसे त्रबल को आमतौर पर मंजूरी देने िाले प्राधधकारी के व्यतत या तनदहत 
प्रमाणपत्र पर स्िीकार ककया जाना र्ादहए कक तनधााररत शतें पूरी कर ली गई 
हैं। 

 

(iv) यह देखा जाना र्ादहए कक अनुदान, विशेष पररक्स्थततयों को छोडकर, अनुदान 
स्िीकृत करने िाले पत्र के जारी होने की तारीख से एक िषा की अिधध के सलए, 
वित्तीय िषा के सलए अनुदान प्राततकताा की िास्तविक आिश्यकताओं से अधधक भुगतान 
नही ं ककया जाता है और ककस्तों में ककसी विशेष अनुदान को जारी करने के सलए 
ककसी भी सामान्य या विशेष आदेश का अनुपालन ककया जाता है। अनुदान-सहायता 
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से अनुदान प्राततकताा द्िारा व्यय की जारं् की सीमा इस बात पर तनभार करती है 
कक अनुदान सशता है या त्रबना शता। जहा ंअनुदान के साथ कोई शता नहीं जुडी है, 
िहां अनुदान प्राततकताा द्िारा अनुदान का उपयोग करने के तरीके के बारे में कोई 
जांर् नही ंकी जानी र्ादहए। जहा ंकही ंभी अनुदान के उपयोग के सलए शतें जुडी हुई 
हैं (विशेष उद्देश्यों के वितनदेश के रूप में या क्जस समय के भीतर धन खर्ा ककया 
जाना र्ादहए) तो मंजूरी देने िाले प्राधधकारी से औपर्ाररक उपयोग प्रमाण पत्र की 
प्राक्तत पर उतत रक्जस्टर के माध्यम से नजर रखी जानी र्ादहए। 

2.16.16 छात्रिवृत्त बबल 

उन िजीफों और छात्रिवृत्तयों के मामले में, क्जन्हें उनके मूल्य या शासकीय शतों या 
अन्य समान विर्ारों के मद्देनजर महत्िपूणा माना जाता है, जारं् केिल संख्याओं के 
आधार पर की जानी र्ादहए। 

(i) संख्याओं द्िारा जााँर् करन ेपर पता र्लेगा कक: 

 

(क)    स्िीकृत पैमान ेको पार नहीं ककया गया है, 
(ख) छात्रिवृत्त के सलए स्िीकृत कुल रासश से अधधक रासश नहीं है, तथा 
(ग)  छात्रिवृत्तयााँ केिल उस अिधध के सलए ही दी जाती हैं क्जसके सलए िे 
स्िीकृत की गई हैं। 

(ii) शैक्षक्षक छात्रिवृत्त, िजीफा आदद के त्रबलों की जांर् इस दृक्ष्ट्ट से की जानी र्ादहए 
कक उन्हें प्रासंधगक तनयमों आदद में तनधााररत प्रकिया के अनुसार तैयार ककया गया है, 
तथा यह कक आिश्यक प्रमाण-पत्र जो दशााते हैं कक तनधााररत शतें पूरी कर दी गई हैं, 
त्रबल के साथ या अलग से, जैसा भी आिश्यक हो, प्रस्तुत ककए गए हैं।                                                        
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(iii) छात्रिवृत्त त्रबलों को प्रपत्र. सी.ए.एम.-28 के अनुसार रक्जस्टर में उसी प्रकार 
पोस्ट ककया जाना र्ादहए जैसे कक सहायता अनुदान का रक्जस्टर, उपयोधगता प्रमाण-
पत्रों की प्राक्तत देखन ेिाले कॉलम को छोडकर। 

2.16.17 ऋण और अधिम बबल 

(i) सािाजतनक के्षत्र के उपिमों, स्िायत्त तनकायों आदद को ददए गए ऋण और 
अधग्रम के संबंध में, संस्िीकृततयों की जांर् की जानी र्ादहए और यदद कोई असामान्य 
क्स्थतत शासमल है, जसेै कक ककसी व्यक्ततगत मामले में ब्याज की छूट, तो उसके 
कारणों की जांर् की जानी र्ादहए। यह देखा जाना र्ादहए कक ऋण और अधग्रमों के 
पुनभुागतान की शतों का ऋणी द्िारा अनुपालन ककया जाता है और िेतन एिं लेखा 
कायाालय को मूलधन के पुनभुागतान और ब्याज की िसूली पर कडी तनगरानी रखनी 
र्ादहए। बकाया ऋणों और अधग्रमों की समीक्षा करत े समय, भुगतान में 
अतनयसमतताओं, शेष रासश की पािती और अप्राक्तत योग्य और संददग्ध पररसंपवत्तयों 
पर विशेष ध्यान ददया जाना र्ादहए। ऋण या अधग्रम त्रबल की पूिा-जांर् के दौरान, 
यह देखा जाना र्ादहए कक:- 

क. दािा की गई रासश संस्िीकृतत आदेश के अनुरूप है, तथा 

ख. भुगतान से पहले पूरी की जान ेिाली शतें, यदद कोई हों, िास्ति में पूरी की 
गई हैं और इस आशय का प्रमाण पत्र त्रबल पर दजा कर ददया जाता है। 

(ii) ऋणों की िसूली पर नजर रखन ेके सलए सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली 
में प्रपत्र. सी.ए.एम.-29 में ऋण रक्जस्टर बनाए रखा जाना है। 
 

(iii) ब्याज िाले अधग्रमों पर ब्याज की गणना की क्जम्मेदारी, िसूली योग्य ऋण 
लेन े िाले सरकारी कमार्ारी के सलए ऋण की रासश कायाालय प्रमुख/आहरण एिं 
संवितरण अधधकारी की होगी, र्ाहे िह राजपत्रत्रत हो या अराजपत्रत्रत। हालांकक, 
कायाालय प्रमुख बंधक बांड और समझौत ेप्रातत करन ेऔर यह सुतनक्श्र्त करन ेके 
सलए क्जम्मेदार होंगे कक तनयमों के तहत आिश्यक बीमा प्रातत ककया गया है। जब 
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सी.ए.एम. 29 के अनुसार अधग्रम बंद हो रहा है, तो िेतन एिं लेखा कायाालय कायाालय 
प्रमुख और  डी.डी.ओ. से िेतन त्रबल से िसूल ककए जान ेिाले अधग्रम पर लागू ब्याज 
की  मागं करता है, यानी मूल घटक के पुनभुागतान के आधार पर बढ़ा हुआ ब्याज 
या सामान्य ब्याज। 
 

(iv) िेतन एि ंलेखा अधधकारी (क) ब्याज की शुद्धता की जांर् के सलए क्जम्मेदार 
होंग े(ख) िसूली अनुसूधर्यों में दशााए अनुसार शेष रासश की सत्यता की पुक्ष्ट्ट करना 
तथा विसंगतत, यदद कोई हो, के बारे में संबंधधत तनकासी एिं वितरण अधधकारी को 
सूधर्त करना। 

 (प्राधधकार: वित्त मंत्रालय (डीईए) का कायाालय ज्ञापन संख्या एफ. 10(9)-
बी(टीआर)/76 ददनांक 1.11.1976) 

2.16.18 सरकारी कमवचाररयों को दीघवकामलक अधिम (कम से कम 60 मामसक ककस्तों 
में िसूल ककए िान ेिाले अधिम) 

(i) तनकाले गए अधग्रम की पूरी जांर् की जानी र्ादहए। यह सुतनक्श्र्त ककया जाना 
र्ादहए: 

क. प्रत्येक अधग्रम रासश सक्षम प्राधधकारी द्िारा उसके तनयमानुसार स्िीकृत की 
गई है ;  

ख. आहररत रासश तनयमों के अंतगात स्िीकृत एिं अनुमेय रासश से अधधक नही ं
होगी;                                           
 

ग. कक इसे उधर्त रूप से दजा ककया गया है;    

घ. तनयमों के अनुसार पुनभुागतान तनयसमत रूप से ककया जाता है और िेतन एिं 
लेखा कायाालय की बदहयों में उसका उधर्त दहसाब रखा जाता है;       
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ङ. प्रत्येक वित्तीय िषा के अंत में बकाया शेष रासश सरकारी कमार्ारी को बताई 
जाती है और उसके द्िारा स्िीकार की जाती है। इस प्रयोजन के सलए, बकाया 
शेष रासश का वििरण संबंधधत डी.डी.ओ. को इस दटतपणी के साथ प्रस्तुत ककया 
जाना र्ादहए कक दो महीने के भीतर ककसी भी दटतपणी की प्राक्तत न होन ेपर 
संबंधधत  डी.डी.ओ./सरकारी कमार्ारी द्िारा शेष रासश की संस्िीकृतत मानी 
जाएगी; 

च. यदद अधग्रम रासश की अदायगी में लापरिाही बरती जाती है और/या अतनयसमत 
होती है तो मामले की सूर्ना संस्िीकृतत प्राधधकारी को दी जाएगी; तथा 

छ. संस्िीकृतत जारी करने से पूिा सक्षम प्राधधकारी द्िारा तनधधयों की उपलब्धता 
के संबंध में प्रमाण पत्र जारी कर ददए गए हैं तथा उन्हें इसमें शासमल कर 
सलया गया है। 

(ii) अधग्रम की िसूली अधग्रम प्रातत होने के बाद िेतन, छुर्टटी िेतन या तनिााह भते्त 
के प्रथम तनगामन के साथ शुरू होनी र्ादहए (अधग्रमों पर तनयमों के संग्रह का 
तनयम 24)। 

(iii) यह सुतनक्श्र्त ककया जाना र्ादहए कक संस्िीकृतत प्राधधकारी द्िारा इस 
आशय का प्रमाण पत्र हस्ताक्षररत ककया गया है कक अधग्रम तनयमों के सार 
संग्रह के फामा 2 या 3 में करार , जैसा भी मामला हो, अधग्रम प्रातत करन े
िाले सरकारी कमार्ारी द्िारा हस्ताक्षररत ककया गया है और इसकी जांर् की 
गई है तथा इसे सही पाया गया है, मोटर कार अधग्रम के  
आहरण के त्रबल के साथ संलग्न ककया जाता है। 

(iv) गहृ तनमााण अधग्रम तनयम एर्बीए के अनुदान को तनयंत्रत्रत करेंगे। 

(v) इन अधग्रमों की िसूली पर नजर रखने के सलए, एर्बी/एमसी/और उस पर ब्याज 
के सलए अधग्रमों का एक रक्जस्टर और ब्रॉडशीट, प्रपत्र. सी.ए.एम.-30 में िेतन एिं 
लेखा कायाालय द्िारा बनाए रखा जाना र्ादहए। विसभन्न कायाालयों में सरकारी 
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कमार्ाररयों को स्िीकृत अधग्रमों को ररकॉडा करने के सलए अलग-अलग पषृ्ट्ठ आिंदटत 
ककए जाने र्ादहए। स्थापना त्रबलों से की गई सभी िसूसलयों को ब्रॉडशीट के संबंधधत 
पषृ्ट्ठों में िसूली की अनुसूर्ी के आधार पर नोट ककया जाना र्ादहए, क्जसका हर 
महीने योग ककया जाना र्ादहए और संकलन अनुभाग में लेजर के आंकडों से सहमत 
होना र्ादहए। इन दो सेटों के आकंडों के बीर् ककसी भी विसंगतत को रक्जस्टर के अतं 
में अलग-अलग पषृ्ट्ठों पर नोट ककया जाना र्ादहए और उनका विश्लेषण ककया जाना 
र्ादहए, ताकक यह देखा जा सके कक उनका अंततः समाधान और समलान ककया गया 
है । प्रगततशील अंतरों और उनके समाधान को इंधगत करने िाला यह माससक सत्यापन 
हर महीने दसूरे महीने की 20 तारीख तक िेतन और लेखा अधधकारी को प्रस्तुत 
ककया जाएगा। एर्बीए/एमसीए की िसूली को संबंधधत ब्रॉडशीट में पोस्ट करने और 
उस पर ब्याज की गणना करन ेके तरीके को दशााने िाला एक उदाहरण पररसशष्ट्ट 2.3 
में ददया गया है। 

2.16.19 माल और सेिाओ ंकी खरीद के त्रबलों की जांर् 

2.16.19.1 जीएफआर-2017 में तनदहत प्रािधानों और वित्त मंत्रालय/कैत्रबनेट सधर्िालय 
द्िारा समय-समय पर जारी तनदेशों के अनुसार मंत्रालय /विभाग द्िारा जेम पर 
उपलब्ध िस्तुओ ंऔर सेिाओ ंकी खरीद अतनिाया है। यदद िस्तुएं और सेिाएाँ जेम पर 
उपलब्ध नहीं हैं, तो व्यय विभाग के खरीद नीतत प्रभाग द्िारा जारी ककए गए कायाालय 
ज्ञापन के अनुसार जमे से गैर-उपलब्धता प्रमाण पत्र त्रबल के साथ संलग्न ककया जा 
सकता है। इसके अलािा, यदद खरीद करन ेिाली संस्था/प्राधधकरण जीएफआर-2017 
के तनयम 149 का पालन ककए त्रबना खुले बाजार से जेम पर उपलब्ध िस्तओुं और 
सेिाओं की खरीद करना र्ाहती है, जैसा कक समय-समय पर संशोधधत ककया गया है, 
तो जेम पर स्थायी ससमतत की ससफाररश के आधार पर एफए के परामशा से सधर्ि 
की मंजरूी आिश्यक है ।  सामान की खरीद के त्रबलों के संबंध में तनम्नसलखखत जांर् 
तनधााररत की गई है :- 

 
(i) सक्षम प्राधधकारी द्िारा प्राधधकृत डी.एफ.पी.आर. के तनयम 8 में संशोधन के 
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अनुसार सही िस्तु खात ेके उद्देश्य के तहत तनधधयों काप्रािधान है ; 

 

(ii) सक्षम प्राधधकारी द्िारा विशेष या सामान्य वित्तीय मंजरूी मौजूदकई जो 
जीएफआर, 2017 के तनयम 29 के अनुसार िेतन एिं लेखा कायाालय को 
सूधर्त िस्तुओ ंऔर सेिाओ ंकी खरीद के सलए व्यय को प्राधधकृत करती है।   

(iii)  कक खरीद ककफायती तरीके से और सक्षम प्राधधकारी द्िारा बनाए गए तनयमों 
और आदेशों के अनुसार की गई है 

(iv)  कक त्रबल में उक्ल्लखखत दरें संविदा/खरीद/नौकरी के आदेशों में दशााई गई दरों 
से मेल खाती हैं; 

(v)  कक गणुित्ता और मात्रा के प्रमाण पत्र प्रस्तुत ककए गए हैं; 

(vi)  कक खरीद को विभाक्जत नही ंककया गया है ताकक उच्र् प्राधधकारी की मंजूरी 
प्रातत करन ेकी आिश्यकता से बर्ा जा सके; 

(vii)  कक आपूतताकताा/सेिा प्रदाता को ककए गए अधग्रम भुगतान की रासश जीएफआर, 
2017 के तनयम 172 (1) में तनधााररत रासश स ेअधधक नही ंहोनी र्ादहए और 
यदद यह अधधक है तो मंत्रालय/विभाग के वित्तीय सलाहकार की 
सहमतत/अनुमोदन की आिश्यकता है। इसके अलािा, जीएफआर, 2017 के 
तनयम 172 (एल) के अनुसार बैंक गारंटी आदद के रूप में पयाातत सुरक्षण उपाय 
ककए गए हैं। 

(viii)  कक जनशक्तत और अन्य सेिा प्रदाता के दािों को सेिा प्रदाता के साथ करार 
के संदभा में प्रासंधगक कागजात के साथ समधथात ककया जाता है, उदाहरण के 
सलए, करार के अनुसार ईएसआईसी और ईपीएफओ र्ालान की प्रतत, 
र्ालान/त्रबल, 

(ix)  कक वििेता का नाम जेम त्रबलों में खाताधारक के साथ मेल खाता है 
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(x)  कक पेशेिर/तकनीकी सेिाओं के कारण आईटी की धारा l94J के तहत टी.डी.एस. 
काटा जाता है। 

(xi)  कक िस्तुओ ं की स्टॉक प्रविक्ष्ट्ट जीएफआर-2017 के तनयम 208 (iii) के 
अनुसार उक्ल्लखखत है। 

(xii)  कक माल की डडलीिरी में देरी के सलए सलक्तिडटेेड डमेैज (एलडी) जेम में त्रबल 
से काटा जाता है। 

(xiii)  जेम(जीईएम) के माध्यम से ककए गए सभी करारों के सलए, सभी वििेताओं/सेिा 
प्रदाताओं को साताजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली के माध्यम से भुगतान जेम 
पर उत्पन्न ई-त्रबल के विरुद्ध केिल ऑनलाइन जारी ककया जाना र्ादहए। दोहरे 
भुगतान से बर्ने के सलए ऐसे मामलों में कोई ऑफ़लाइन भुगतान नही ंककया 
जाना र्ादहए [व्यय विभाग के ददनाकं 23.01.2020 के खरीद नीतत प्रभाग का 
पैरा 7 A (XX)। 

 

(xiv)  कोटेशन के त्रबना खरीदे गए सामान/सेिा के सलए जीएफआर, 2017 के तनयम 
154 के अनुसार त्रबल में सक्षम प्राधधकारी का प्रमाण पत्र दजा ककया जाना 
र्ादहए। इसी तरह, स्थानीय खरीद ससमतत (एलपीसी) का प्रमाण पत्र जीएफआर-
2017 के तनयम 155 के अनुसार त्रबल में दजा ककया जाना र्ादहए। 

दटतपणी: 

क.  उपयुातत (i), (ii), (iv) एिं (v) में उक्ल्लखखत जांर्, ितेन एिं लेखा कायाालय 
को सूधर्त ककए जाने िाले स्िीकृततयों और आपूतता आदेशों के संदभा में पूिा-जांर् 
या पश्र्-जांर् के समय की जानी है। 

ख.  उपयुातत (iii) और (vi) की जााँर् विभागीय प्राधधकाररयों के असभ लेखाओ ंकी 
आंतररक लेखापरीक्षा के समय की जानी है।. 
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2.16.19.2 जीएफआर, 2017 के अध्याय 7 के अनुसार, स्टोर  के संख्यात्मक और 
मूल्य  लेखाओं को बनाए रखने और स्टोर का भौततक सत्यापन करने की क्जम्मेदारी 
विभागीय अधधकाररयों की है। तनयम उन व्यक्ततयों द्िारा स्टोरों  का भौततक सत्यापन 
करन ेपर रोक लगात ेहैं जो विशेष शे्रखणयों के स्टोरों  के िगीकरण, नामकरण और 
सत्यापन की तकनीक से पररधर्त नही ंहैं। तदनुसार, विभागीय लेखा संगठन (आंतररक 
लेखा परीक्षा सदहत) को स्टोरो के संख्यात्मक और मूल्य खातों को बनाए रखने या 
स्टोरों  और स्टॉक का भौततक सत्यापन करना अपके्षक्षत नही ंहै। हालााँकक, आंतररक 
जााँर् के दौरान यह सुतनक्श्र्त ककया जाना र्ादहए कक क्जम्मेदार प्राधधकारी द्िारा 
समय-समय पर भौततक सत्यापन का प्रमाण पत्र दजा ककया जाता है, कक अपनाई गई 
सत्यापन प्रणाली पयाातत और उधर्त है, कक भौततक सत्यापन के सलए तनयोक्जत 
कमार्ारी स्टोरों की भौततक असभरक्षा या उनके खातों को रखने के सलए क्जम्मेदार 
लोगों से स्ितंत्र हैं और भौततक सत्यापन में पाई गई अधधकता और कमी की उधर्त 
जााँर् की जाती है और सक्षम प्राधधकारी के आदेशों के तहत समायोक्जत या बर्टटे 
खाते में डाल ददया जाता है। 

 
2.16.19.3 जहां 'अिधध' या 'मूल्य' लेखा रखा जाता है, िहा ंितेन एिं लेखा अधधकारी 
का यह कताव्य होगा कक िह आतंररक जांर् के दौरान सुतनक्श्र्त करेगा  कक 

 
(i) स्टोरों का मूल्य उधर्त सटीकता के साथ तनधााररत ककया जाता है और समय-

समय पर दरों की समीक्षा की जाती है, उन्हें बाजार मूल्य के साथ सहसंबद्ध 
ककया जाता है और जहा ंभी आिश्यक हो, संशोधधत ककया जाता है। 

 

(ii)  मूल्य लेखा कायों और स्टोर से जुड ेविभागों के  लेखाओ ंसे मेल खात ेहैं लेन-
देन, कक मूल्य लेखे का कुल योग सामान्य में बकाया रासश के साथ मेल खाता 
है  लेखाओ ंऔर स्टॉक सामग्री का संख्यात्मक संतुलन 'मूल्य' के कुल के साथ 



111 

 

सामंजस्य योग्य है जो विसभन्न शे्रखणयों के स्टोरों पर लागू दरें हैं।  

(iii) पुनमूाल्यांकन, स्टॉक लेने या अन्य कारणों से लाभ या हातन के समायोजन के 
सलए कदम उठाए जाते हैं । 

2.16.19.4 िेम के माध्यम से खरीद और िेम में बबलों का प्रसांस्करण : 

(i) मंत्रालय/विभाग जमे पोटाल पर आपूतता आदेश देन ेके सलए संस्िीकृतत आदेश जारी 
करेगा। जेम पर आपूतता आदेश ददए जान ेके बाद,संबंधधत बजट शीषों में आिश्यक 
रासशसािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणालीमें ब्लॉक हो जाती है। यह  डी.डी.ओ. के सलए 
पयाातत बजट उपलब्ध होन ेपर तनभार करेगा। 

(ii)  ऑडार प्रातत होन ेके बाद, त्रबल जेम पोटाल पर जनरेट ककया जाता है।  डी.डी.ओ. 
जो जेम पोटाल पर मानि सेतु लॉधगन के रूप में काया करता है, िह सलक्तिडटेेड 
डमेैज, सेिाओं में देरी आदद से संबधंधत आिश्यक कटौती करेगा और त्रबल 
कोसािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणालीमें भेजगेा। त्रबल की जांर् ितेन एिं लेखा 
कायाालय में तीन स्तरों (डी.एर्., ए.ए.ओ. और िेतन एिं लेखा अधधकारी) पर की 
जाएगी, जैसा कक अन्य त्रबलों के सलए ककया जाता है और यदद िेतन एिं लेखा 
अधधकारी त्रबल से संतुष्ट्ट होता है तो उसे भुगतान के सलए पास कर ददया जाएगा । 

(iii)  यदद िेतन एिं लेखा अधधकारी को कोई आपवत्त है तो िह त्रबल को 
स्पष्ट्टीकरण/संशोधन के सलए  डी.डी.ओ. को िापस कर देगा। ितेन एिं लेखा अधधकारी 
को प्रस्ततु संशोधधत त्रबल की पुनः जांर् की जाएगी और यदद िह तनम्नानुसार है तो 
उसे िेतन एिं लेखा अधधकारी द्िारा पाररत ककया जाएगा तथा भुगतान के सलए अपने 
डडक्जटल हस्ताक्षर ककए जाएगें। 
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(iv)  यदद  डी.डी.ओ. डी.एस.सी. लाग ूनही ंकरता है तो मैनुअल त्रबल भी ितेन एिं 
लेखा कायाालय के पास भेजा जाएगा, जसैा कक अन्य प्रकार के भुगतानों के सलए 
ककया जाता है, त्रबल के साथ-साथ ससस्टम में तैयार और भेजा जाता है। 

नोि: माल और सेिाओ ंके भुगतान के सलए लाग ूप्रमुख जााँर् पररसशष्ट्ट 2.4 में दशााई 
गई हैं। 

2.16.20 सामान्य भविष्य ननधि, एनपीएस और सेिाननिवृत्त लाभ बबल 

जी.पी.एफ. से अधग्रम और तनकासी से संबधंधत सभी त्रबलों और सेिातनिवृत्त लाभों के 
भुगतान से संबधंधत त्रबलों की जांर् तनधध और पेंशन लाभ से संबंधधत तनयमों के 
संदभा में की जानी र्ादहए इस बात पर जोर ददया जाता है कक सेिातनिवृत्त लाभ या 
अंततम भुगतान के सभी मामलों में सेिा पुक्स्तका, सेिांत लाभ रक्जस्टर और 
जी.पी.एफ. के मामले में अंततम भुगतान रक्जस्टर में आिश्यक प्रविक्ष्ट्टयां अतनिाया 
रूप से की जानी र्ादहए। तनम्नसलखखत त्रबदंओुं को ध्यान में रखा जाना र्ादहए: 

2.16.20.1 पेंशन और अन्य सेिाननिवृत्त बबल 

(i) कायाालय प्रमुख को सी.सी.ए.स (पेंशन) तनयम, 2021 के अनुसार सेिातनिवृत्त की 
तारीख से र्ार (04) महीने पहले सभी तरह से पूणा सेिा पुक्स्तका के साथ पेंशन 
कागजात ितेन एिं लेखा कायाालय को भेजन ेर्ादहए और सेिा पुक्स्तका में सेिा 
सत्यापन प्रविक्ष्ट्टयां की जानी र्ादहए। 

(ii) सेिातनिवृत्त के समय गलत ितेन तनधाारण के कारण अततररतत भुगतान की ककसी 
भी िसूली से बर्न ेके सलए, सी.सी.ए.स (पेंशन) तनयम, 2021 के तनयम 32 में 
तनधााररत समय पर िेतन एिं लेखा कायाालय के परामशा से कायाालय प्रमुख द्िारा 
सरकारी कमार्ारी को योग्यता सेिा प्रमाण पत्र जारी ककया जाना र्ादहए। 

(iii) अिकाश लेखा को सेिा पुक्स्तका में उधर्त रूप से दजा ककया जाना र्ादहए। 
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(iv) गे्रच्युटी और कम्यूटेड पेंशन की गणना में तु्रदट और जन्मततधथ, पहर्ान धर्नन, 
जीिनसाथी का नाम, पैन नंबर, आधार नंबर आदद जैसे वििरणों में विसंगतत से बर्ा 
जाना र्ादहए। भविष्ट्य में अपलोड ककए गए डटेा और सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन 
प्रणाली डटेा सदहत मैनुअल पेपसा के बीर् कोई विसंगतत नही ंहोनी र्ादहए। 

 

2.16.20.2 िी.पी.एफ./एनपीएस बबल: 

(i) जी.पी.एफ. अधग्रम त्रबल सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली पर जी.पी.एफ. खाता 
वििरण द्िारा समधथात हैं। 

(ii) जी.पी.एफ. अधग्रम या तनकासी की मंजूरी जी.पी.एफ. तनयमों के अनुरूप होनी 
र्ादहए। 

इसे सक्षम प्राधधकारी के अनुमोदन से जारी ककया जाना र्ादहए। 

(iii) एनपीएस त्रबल असभदाता वििरण द्िारा समधथात हैं। 

(iv) एनपीएस असभदाता का अंशदान त्रबना प्रान संख्या के आबटंन के िेतन से काट 
सलया जाता है तो 

हतोत्सादहत ककया जाना र्ादहए. 

(v) एनपीएस के संबंध में सरकारी अंशदान के भुगतान का त्रबल िेतन त्रबल के साथ 
समय पर ितेन एिं लेखा कायाालय को प्रस्तुत ककया जाना र्ादहए। 

2.16.21 सांविदाओां की िाांच 

(i) िेतन एि ंलेखा अधधकारी का एक महत्िपूणा काया संविदाओ ंया समझौतों की 
जांर् करना है क्जसे सरकार की ओर से विभागीय प्राधधकाररयों द्िारा ककया जाता है। 
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(ii) संबंधधत कायाकारी अधधकारी जो कायों या आपूततायों के सलए संविदा करत ेहैं, 
उन्हें भी इसमें शासमल ककया जाएगा। संविदा की शतों की पूतत ा पर नजर रखन ेकी 
पूरी क्जम्मेदारी कंपनी की है। 

(iii) सीएफआई से व्यय से संबंधधत संविदा या समझौत ेकरन ेके सलए अधधकृत 
अधधकाररयों के मागादशान के सलए सरकार द्िारा तनम्नसलखखत मौसलक ससद्धातं 
तनधााररत ककए गए हैं । ितेन एिं लेखा कायाालय आमतौर पर संविदा की शतों और 
उनकी िास्तविकता के मुद्दे पर तब तक विर्ार नहीं करेगा जब तक कक प्रथम 
दृष्ट्टया यह सरकार के दहत के सलए हातनकारक न लगे। भुगतान की प्रकिया करते 
समय, िेतन एिं लेखा कायाालय भुगतान जारी करन ेसे पहले हस्ताक्षररत संविदाओ ं
और संविदा की शतों की पूतत ा को पूरा करने कक जांर् करेगा। संविदा के नीर् ेतनधााररत 
सामान्य ससद्धातं मुख्य रूप से कायाकारी अधधकाररयों के सलए संविदा करते समय 
ध्यान में रखन ेयोग्य हैं। 

क. संविदा की शतें सटीक और तनक्श्र्त होनी र्ादहए, और उनमें अस्पष्ट्टता या 
ग़लतफ़हमी के सलए कोई जगह नहीं होनी र्ादहए;                                          

ख. जहा ंतक संभि हो, संविदाओं को अतंतम रूप देन ेसे पहले उनका मसौदा तैयार 
करन ेमें कानूनी और वित्तीय सलाह ली जानी र्ादहए ; 

ग. जहा ंभी संभि हो, संविदाओ ंके मानक स्िरूप को अपनाया जाना र्ादहए, तथा 
शतों की पयाातत पूिा जांर् की जानी र्ादहए;     

घ. एक बार संविदा ककए जान ेके बाद उसकी शतों में सक्षम वित्तीय प्राधधकारी की 
पूिा सहमतत के त्रबना कोई पररितान नही ंककया जाना र्ादहए;        

ङ. अतनक्श्र्त या अतनक्श्र्त दातयत्ि या असामान्य र्ररत्र की ककसी भी शता से 
संबंधधत कोई भी संविदा सक्षम वित्तीय प्राधधकारी की पूिा सहमतत के त्रबना नहीं 
ककया जाना र्ादहए; 
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च. जहा ंतक संभि और लाभप्रद हो, संविदा केिल तनविदाएं खुले तौर पर आमंत्रत्रत 
ककए जान ेके बाद ही ककए जान ेर्ादहए, और क्जन मामलों में न्यूनतम तनविदा 
स्िीकार नही ंकी जाती है, िहा ंकारण दजा ककए जान ेर्ादहए;                                            

छ. स्िीकृत की जान े िाली तनविदा का र्यन करत ेसमय, अन्य सभी प्रासंधगक 
कारकों के अततररतत, तनविदा देन ेिाले व्यक्ततयों और फमों की वित्तीय क्स्थतत 
को भी ध्यान में रखा जाना र्ादहए; 

ज.  यहा ंतक कक उन मामलों में जहा ंऔपर्ाररक सलखखत संविदा नही ंकी गई है, 
आपूतता आदद के सलए कोई भी आदेश, कम से कम कीमत के संबंध में सलखखत 
समझौते के त्रबना नहीं ददया जाना र्ादहए; 

झ. (i) ठेकेदार को सौंपी गई सरकारी संपवत्त की सुरक्षा के सलए संविदाओ ंमें प्रािधान 
ककया जाना र्ादहए; 

ञ. जब ककसी संविदा के पांर् िषा से अधधक अिधध तक र्लने की संभािना हो, तो 
इसमें, जहा ंतक संभि हो, सरकार द्िारा उस आशय के छह महीने के नोदटस 
की समाक्तत के बाद ककसी भी समय त्रबना शता प्रततसंहरण या तनरस्तीकरण की 
शक्तत का प्रािधान शासमल होना र्ादहए; तथा 

ट. िेतन एिं लेखा अधधकाररयों को संविदाओ ंकी जांर् करन ेतथा ऐसे मामलों को 
उधर्त प्राधधकारी के ध्यान में लान ेका अधधकार है, जहां प्रततस्पधी तनविदाएं 
नहीं मांगी गई हों, या जहा ंउच्र् तनविदाएं स्िीकार कर ली गई हों, या जहा ं
प्रकिया में अन्य अतनयसमतताएं प्रकाश में आई हों। 

(iv) संविदाओं से विर्लन के सलए उस प्राधधकारी के अनुमोदन की आिश्यकता होती 
है जो मूल संविदा के सलए आिश्यक अनुमोदन से अधीनस्थ नहीं होता। िेतन एिं 
लेखा अधधकारी को यह भी देखना र्ादहए कक संविदा की शतों के बाहर या संविदा 
दरों से अधधक कोई भी भुगतान सक्षम वित्तीय प्राधधकारी की सहमतत के त्रबना न 
ककया जाए। 
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(v) ससविल विभागों द्िारा ₹ 25,00,000 और उससे अधधक मूल्य की खरीद के 
सलए ककए गए सभी संविदाओ ंऔर समझौतों की प्रततया ंअतनिाया रूप से प्रातत ककए 
जाएगें और उनकी जांर् की जाएगी, और भुगतान उनके अनुसार वितनयसमत ककए 
जाएगें (जीएफआर, 2017 का तनयम 225 (xiii) देखें)।    

(vi) जब आकक्स्मक त्रबलों में शासमल भुगतान कुछ तनक्श्र्त संविदा दरों पर ककए 
जाते हैं, क्जन्हें िेतन एिं लेखा अधधकारी को सूधर्त करना अपेक्षक्षत  नहीं  है, तो 
सक्षम प्राधधकारी से इस आशय का प्रमाण-पत्र प्रातत ककया जाना र्ादहए कक ऐसी 
संविदा दरों के संदभा में दािा सही है। 

2.16.22  सांविदाओां और समझौतों और ठेकेदार के बबलों की िाांच के मलए 
प्रकक्रयात्मक ननदेश 

(i) संविदाओं और समझौतों, तनविदाओ ंआदद की जांर्: 

पहले के पैराग्राफों में सामान्य जांर् के बारे में बताया गया है। अन्य जांर्ों का वििरण 
नीर् ेददया गया है: 

क. मात्रा और दरों के बारे में वििरण प्रस्ततु ककए गए हैं और तनधााररत कीमतें 
पतकी हैं। मूल्य पररितान खंड या अनंततम दरों को प्रदान करन ेिाले संविदाओं 
के वििरणों की सािधानीपूिाक जांर् की जानी र्ादहए;                                                

ख. ककसी भी महत्िपूणा खंड को न छोडा गया हो जैसे डडलीिरी की तारीख और 
स्थान, प्रेषण तनदेश, प्राततकताा का नाम आदद;                                                

ग. यह उस प्राधधकारी द्िारा हस्ताक्षररत है जो संविदा में प्रिेश करन ेके सलए सक्षम 
है। यदद आदेश पर हस्ताक्षर ऐसे प्राधधकारी द्िारा ककया गया है जो संविदा में 
प्रिेश करन ेके सलए सक्षम नही ंहै, तो इस आशय का एक प्रमाण पत्र कक खरीद 
को सक्षम प्राधधकारी द्िारा अनुमोददत ककया गया है, उस पर उस प्राधधकारी के 
पदनाम का भी उल्लेख करते हुए दजा ककया जाता है क्जसका अनुमोदन प्रातत 
ककया गया है। 
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नोि - तनविदा संस्िीकृततयों, आपूतता आदेश आदद की प्रततयों में दरें, ककमत  आदद 
िाले सभी पषृ्ट्ठ, और अन्य महत्िपूणा शतों पर संबधंधत िय अधधकारी द्िारा 
स्याही से हस्ताक्षर ककए जान ेर्ादहए। 

घ. कर के भुगतान के प्रािधान, जहााँ भी लाग ूहो, की जााँर् सरकार द्िारा समय-
समय पर जारी तनदेशों के संदभा में की जानी र्ादहए। अस्पष्ट्ट प्रािधानों, जैसे 
कक, "कर का भुगतान ककया जाएगा, यदद कानूनी रूप से देय है" पर आपवत्त की 
जानी र्ादहए और संविदा करन ेिाले अधधकाररयों से स्पष्ट्ट शब्दों में यह बतान े
के सलए कहा जाना र्ादहए कक तया कर आदद देय हैं और यदद हााँ तो ककस दर 
पर और ककतनी रासश पर; और 

ङ. यह संविदा भारत के राष्ट्रपतत की ओर से तथा उनके सलए हस्ताक्षररत ककया 
गया है। 

(ii) जााँर् के सलए आिश्यक सभी संविदाओ ंऔर समझौतों की समीक्षा ए.ए.ओ. 
द्िारा की जानी र्ादहए और आग ेकी समीक्षा के सलए िेतन और लेखा अधधकारी को 
प्रस्तुत की जानी र्ादहए। खरीद त्रबलों की जााँर् करने से पहले, िेतन और लेखा 
अधधकारी को खुद को संतुष्ट्ट करना र्ादहए कक मंजरूी और समझौतों की उधर्त जााँर् 
की गई थी और उन पर जााँर् और समीक्षा का उपयुतत समथान है। 

(iii) जहा ंभी आिश्यक हो, नीरे् उक्ल्लखखत प्रकार के मामलों की सािधानीपूिाक 
जांर् की जानी र्ादहए: 

क. ककसी नए व्यय मद को शासमल करना जो मूल रूप से संविदा में पररकक्ल्पत 
नही ं था; 
 

ख. संविदा में डडलीिरी की तारीख में विस्तार जहा ं स्टोर की शीघ्र डडलीिरी के 
कारण उच्र्तर कीमतों की अनुमतत दी गई है;   

ग. संविदाओं के संबंध में फमों को ददया जान ेिाला मुआिजा ; 
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घ. ककसी संविदा में कोई असाधारण शता भले ही िह सरकार आदद द्िारा स्िीकृत 
हो; 
 

ङ. आदद द्िारा स्िीकृत खरीद, तनरीक्षण और भुगतान की कोई विशेष और स्पष्ट्टतः 
आपवत्तजनक प्रकिया ;  

च. सभी संविदा लागत और लाभ के आधार पर; 

छ. सरकारी स्टॉककस्ट के रूप में काया करन ेके सलए तनजी फमों के साथ सभी 
संविदाएाँ; तथा 

ज. अनुग्रह भुगतान के सलए सभी संस्िीकृततयां। 

2.16.23 प्राधिकार पत्र/ िेम /ननविदा आटद के माध्यम से प्रमुख/लघु/मरम्मत/मूल 
कायों का ननष्पादन। 

तनम्नसलखखत बातों को ध्यान में रखा जाना र्ादहए: 

i. प्रमुख/लघु/मरम्मत/मूल कायों का तनष्ट्पादन जीएफआर-2017 के अध्याय 5 में 
तनदहत प्रािधानों के अनुसार और विभागाध्यक्ष/कायाालयाध्यक्ष आदद को सौंपी 
गई वित्तीय शक्ततयों के अनुसार ककया जाना र्ादहए। प्रमुख/लघु/मरम्मत कायों 
आदद के तनष्ट्पादन के सलए विभागाध्यक्ष को सौंपी गई शक्ततयों से परे 
आईएफडी की सहमतत और सधर्ि का अनुमोदन आिश्यक है। 

 

ii. प्रमुख/लघु/मरम्मत/मूल कायों आदद के सलए व्यय को वित्त मंत्रालय, व्यय 
विभाग द्िारा ददनाकं 16.12.2022 की अधधसूर्ना के तहत जारी 
डी.एफ.पी.आर. के तनयम 8 में संशोधन के अनुसार दजा ककया जाना र्ादहए। 
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iii. प्रस्तावित संस्िीकृतत आदेश में िेतन एिं लेखा कायाालय एिं  डी.डी.ओ. का 
नाम स्पष्ट्ट रूप से उल्लेखखत होना र्ादहए। 

बाद में व्यय के गलत िगीकरण पर लेखापरीक्षा की ककसी भी प्रततकूल दटतपणी 
से बर्ने के सलए, सही िस्त ु लेखा शीषा के साथ सीपीडब्ल्यूडी के पक्ष में 
प्राधधकरण पत्र ( एलओए ) जारी ककया गया। 

 

iv.  यदद काया सीपीडब्ल्यूडी के अलािा ककसी अन्य द्िारा ककया जाता है, तो 
एजेंसी को जारी ककए गए काया आदेश/संविदा में भुगतान की शतें और संविदा 
की अन्य शतें दशााई जानी र्ादहए। अंततम भुगतान इस प्रमाण पत्र के आधार 
पर ककया जाना र्ादहए कक काया संविदा/संविदा/काया आदेश में तनधााररत 
वितनदेशों के अनुसार तनष्ट्पाददत ककया गया है। (तनयम 139 (vii) जीएफआर, 
2017)। 

 

2.16.24 रािस्ि-िापसी 

राजस्ि-िापसी के भुगतान की प्रकिया आरएंडपी तनयम, 2022 के तनयम 22 (1) से 
(4) के प्रािधानों के साथ आरएडंपी तनयम, 2022 के सहायक तनदेशों के परैा 2.35 
से 2.38 के अनुसार संर्ासलत होती रहेगी। राजस्ि-िापसी के त्रबल संबंधधत ितेन एिं 
लेखा कायाालय को प्रस्तुत ककए जान ेर्ादहए, क्जनसे विभागीय अधधकारी जुड ेहुए हैं। 
िेतन एिं लेखा कायाालय भुगतान करन ेसे पहले अपने ररकॉडा से मूल िेडडट की 
पुक्ष्ट्ट करेगा और मूल िेडडट के विरुद्ध ररफंड का भी नोट रखगेा। 

2.17 चेक आहरणकताव डी. डी. ओ. द्िारा अदा ककए गए बबलों की पश्च िाांच 
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(i)  डी.डी.ओ. द्िारा िेतन एिं लेखा कायाालय पूिा-जांर् के त्रबना भुगतान ककए 
गए त्रबलों के मामले में रे्क आहरण शक्ततयों का प्रयोग करत ेहुए, ितेन एिं लेखा 
कायाालय यह सुतनक्श्र्त करन े के सलए पश्र् जांर् का प्रयोग करेगा कक भुगतान 
वित्तीय औधर्त्य और लाग ूतनयमों और वितनयमों का पालन करते हुए ककया गया है। 
 

(ii) रे्क आहरण करन ेिाले  डी.डी.ओ. से प्रातत होन ेिाले िाउर्रों की पश्र् जांर् 
करत ेसमय भी विसभन्न शे्रखणयों के त्रबलों की जांर् को ध्यान में रखा जाना र्ादहए। 
 

2.18 विलनयत  डी.डी.ओ. योिना 

विलतयत  डी.डी.ओ. योजना वित्त मंत्रालय, व्यय विभाग के ददनांक 12 फरिरी, 1986 
के कायाालय ज्ञापन संख्या एफ 1(4)-ई (समन्िय)/86 में तनदहत अनुदेशों के अनुसार 
अक्स्तत्ि में आई। इस योजना के अतंगात विदेश मंत्रालय को छोडकर प्रत्येक 
मंत्रालय/विभाग में सधर्िालय स्तर पर रोकड शाखा/ डी.डी.ओ. का कायाात्मक और 
ददन-प्रततददन का प्रशासतनक तनयंत्रण संबंधधत लेखा संगठन के प्रमुख में तनदहत होगा। 
िे रोकड शाखा या विलतयत  डी.डी.ओ. को सौंप ेगए सभी कायों का उधर्त तनिाहन 
सुतनक्श्र्त करेंगे और विलतयत  डी.डी.ओ. के संबंध में विभागाध्यक्ष/कायाालयाध्यक्ष 
के रूप में उनमें तनदहत सभी वित्तीय शक्ततयों का प्रयोग उसी तरह करेंगे क्जस तरह 
िे िेतन और लेखा संगठन के संबंध में प्रयोग करत ेहैं। इन संशोधधत व्यिस्थाओ ंके 
साथ विलतयत  डी.डी.ओ. द्िारा बनाए गए ररकॉडा पूणा लेखा ररकॉडा बन जाएगें विलय 
ककए गए  डी.डी.ओ. सामान्य  डी.डी.ओ. की तरह काम करेंगे और जी.पी.एफ. खात े
बनाए रखेंगे और जी.पी.एफ. वििरण जारी करेंगे। जी.पी.एफ. के सलए िे अन्यथा 
िेतन एिं लेखा कायाालय के सभी कायों का तनिाहन करेंगे, जी.पी.एफ. के भुगतान 
को छोडकर क्जसे अतनिाया रूप से ितेन एिं लेखा कायाालय को प्रस्तुत ककया जाएगा। 

2.19 टदन/महीन ेके लेनदेन का समापन   
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2.19.1 िेतन एिं लेखा अधधकारी को ददन के अंत में रे्कों का रक्जस्टर लेना र्ादहए 
और यह सत्यावपत करना र्ादहए कक रक्जस्टर में रे्कों की संख्या िमिार दजा की 
गई है। रे्क जारी करने के सलए उस पर हस्ताक्षर करने से पहले िेतन एिं लेखा 
अधधकारी को यह सुतनक्श्र्त करना र्ादहए ककसािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणालीमें 
रे्क जारी करने की प्रकिया पूरी हो गई है। इससे रे्क वितररत करने और ई-भुगतान 
सलाह (सी.ए.एम. 11) के रक्जस्टर का सी.ए.एम. ररपोटा- रे्क जारी करन े िाले 
रक्जस्टर (पीसी-03) के अतंगात उपलब्धसािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणालीररपोटा के 
साथ समलान करन ेमें मदद समलेगी। उसे रक्जस्टर पर हस्ताक्षर करके यह भी पता 
लगाना र्ादहए कक ददन के दौरान िास्ति में ककतने रे्कों का उपयोग ककया गया है। 
उसे यह सुतनक्श्र्त करना र्ादहए कक रक्जस्टर में प्रविक्ष्ट्टयों का समलान दैतनक आधार 
पपीएफ़एमएस रे्क जारी करने की ररपोटा से ककया जाता है। रे्कों के रक्जस्टर में 
प्रविक्ष्ट्टयों को प्रत्येक ददन के अंत में जोडा जाना र्ादहए। 

 

2.19.2 सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली में संसाधधत स्याही हस्ताक्षररत त्रबलों के 
मामले में भुगतान ककए गए िाउर्र पर दैतनक िाउर्र संख्या धर्पकाई जानी र्ादहए। 

 
2.19.3 बैंक से भुनाए गए रे्क के संबंध में भुगतान स्िॉल प्रातत होने पर, संबधंधत 
रे्क नंबर कोसािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणालीमें दजा ककया जाना र्ादहए। इसे रे्क 
के रक्जस्टर में भी दटक ककया जाना र्ादहए। रे्क के रक्जस्टर में अन-दटक की गई 
प्रविक्ष्ट्टयों से हर महीने िेतन एिं लेखा कायाालय में बकाया रे्क की एक सूर्ी भी 
तैयार की जानी र्ादहए। महीन ेके अंत में ऐसे बकाया रे्क की कुल रासश कोसािाजतनक 
वित् तीय प्रबंधन प्रणालीशीषा 8670-रे्क और त्रबल-माइनर हेड "ितेन एिं लेखा कायाालय 
रे्क" के तहत खातों में शेष रासश के साथ समलान ककया जाना र्ादहए। 

2.19.4 यदद कोई रे्क बहुत लंबे समय से बकाया है, तो इसके भुनाए न जाने के 
बारे में आिश्यक जारं् होनी र्ादहए। यदद उसका पता नही ंर्ल पाता है, तो भुगतान 
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रोक ददया जाना र्ादहए और उस पर लगाए गए र्ाजा को रद्द कर ददया जाना र्ादहए 
तथा उसके विरुद्ध खातों में प्रविक्ष्ट्टयों को उधर्त रूप से संशोधधत ककया जाना 
र्ादहए। 
 
2.19.5 सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली ररपोटा के अनुसार तीन महीने से अधधक 
समय से बकाया/शेष रह गए रे्कों का वििरण तुरंत पता लगाने के सलए आगे बढ़ाया 
जाना र्ादहए। लंत्रबत रे्कों को संबधंधत प्राधधकारी/व्यक्तत आदद को भेजा जाना र्ादहए 
ताकक पता लगाया जा सके कक रे्क भुनाया गया है या नही ंऔर यदद ऐसा है, तो 
उन्हें अन्य अपेक्षक्षत वििरणों के साथ नकदीकरण की तारीख प्रस्तुत करने के सलए 
कहा जाएगा। 

 
2.19.6. ऐसे मामलों में, जहा ंसंबंधधत पक्ष/व्यक्तत रे्क प्रातत न होन/ेखो जाने की 
सूर्ना देता है, तो ितेन एिं लेखा कायाालय पैरा 5.4 में तनधााररत प्रकिया का पालन 
करने के बाद डुक्तलकेट रे्क जारी करेगा। 

 
2.19.7. यदद एक िषा के बाद भी रे्क का पता लगान े के सलए िेतन एिं लेखा 
कायाालय के प्रयास विफल हो जात ेहैं, तो इसकी सूर्ना प्रधान सी.सी.ए./सी.सी.ए./सीए 
को पूणा तथ्यों के साथ दी जाएगी तथा रासश को खातों में िापस सलख ददया जाएगा। 

 

2.19.8 ऐसे मामले में, जहा ंरे्क 'िेतन एिं लेखा कायाालय सस्पेंस' आदद के तहत 
शेष रासश के तनपटान के सलए अतंर-विभागीय तनपटान में ककसी अन्य ितेन और 
लेखा अधधकारी को जारी ककया गया था, यह पता लगाने के सलए मामले की जांर् 
की जाएगी कक तया इससे जी.पी.एफ., एर्बीए आदद के िेडडट/डते्रबट गायब हो जाएगें। 
ऐसे मामलों में, रे्क का पता लगाने के सलए मामले को उच्र् स्तर पर संबंधधत िेतन 
और लेखा अधधकारी के साथ आगे बढ़ाया जाएगा। यदद, इस संबंध में ककए गए प्रयास 
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काम नही ंकरत ेहैं, तो सक्षम प्राधधकारी के अनुमोदन से सरकारी लेखा तनयम, 1990 
के तनयम 38 में तनधााररत प्रकिया का पालन करन ेके बाद रासश को एमएर्-8680-
विविध सरकारी खातों में सलखा जाएगा। (प्राधधकार- सं.1(2)/94/टीए/110 ददनांक 10-
4-95.) 

 
2.19.9 िेतन एिं लेखा अधधकारी द्िारा व्यक्ततगत रूप से "ितेन एिं लेखा अधधकारी 
का रे्क रक्जस्टर" (प्रपत्र. सी.ए.एम. 15,15क) बनाए रखा जाएगा, क्जसमें रे्कों के 
दैतनक जारी होने और भुनाए जाने की कुल संख्या और प्रत्येक माह के अंत में भुगतान 
न ककए गए रे्कों का शेष ददखाया जाएगा। इसकी तुलना बकाया रे्कों की सूर्ी के 
अनुसार बकाया रे्कों की कुल संख्या से की जानी र्ादहए, और प्रत्येक माह के अतं 
में शेष रासश को स्िततं्र रूप से सस्पेंस हेड "िेतन एिं लेखा कायाालय-रे्क" के अंतगात 
बकाया रासश से समलान ककया जाना र्ादहए।सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणालीके 
माध्यम से जारी ककए गए ददन-िार ई-भुगतान सलाह औरसािाजतनक वित् तीय प्रबंधन 
प्रणालीसफलता/असफलता आदद के अनुसार कुल भुगतान के बारे में भी इसी तरह की 
जानकारी दजा की जानी र्ादहए और 8670-माइनर हेड-इलेतरॉतनक सलाह के अतंगात 
बकाया रासश के साथ समलान ककया जाना र्ादहए। 

2.19.10 एक महीन ेके दौरान जारी ककए गए ई-भुगतान सलाह /रे्क के आकंडों को  
लेखाओ ंमें एमएर्-8670 के तहत दजा आंकडों के साथ समलान ककया जाना र्ादहए। 
बकाया रे्कों के समलान की प्रकिया पहले ही पैरा 2.19.3 में बताई जा रु्की है। 
सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली के माध्यम से जारी ककए गए कुल ई-भुगतान 
सलाह की रासश का माससक सारांश भी वितररत रे्क के रक्जस्टर में अलग से दजा 
ककया जाना र्ादहए। माससक खात ेमें प्रमुख शीषा 8670-इलेतरॉतनक सलाह के तहत 
दशााई गई कुल रासश का विश्लेषण ककया जाना र्ादहए और इस सारांश के साथ 
समलान ककया जाना र्ादहए। 
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2.19.11 सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली ररपोटा: पीसी-04 सािाजतनक वित् तीय 
प्रबंधन प्रणाली के माध्यम से जारी ई-भुगतान सलाह का वििरण दशााता है। इस 
सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली ररपोटा की जााँर् की जानी र्ादहए और त्रबना ककसी 
देरी के  डी.डी.ओ. के परामशा से आगे की प्रकिया के सलए विफलता या सफलता के 
बाद विफलता के मामलों के संबंध में कारािाई शुरू की जानी र्ादहए। एमएर्-8658-
अस्िीकृत मदों (िेडडट) के तहत ददखाई देन ेिाली रासश को सफलता के बाद विफलता 
की रासश के साथ समलान ककया जाना र्ादहए। सीएमपी-07 सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन 
प्रणाली ररपोटा: रद्दीकरण/पुनः जारी रक्जस्टर सफलता के बाद विफलता के मामलों 
के संबंध में की गई कारािाई की क्स्थतत को दशााता है। ए.ए.ओ./िेतन और लेखा 
अधधकारी को तनयसमत रूप से इस ररपोटा की तनगरानी करनी र्ादहए और यदद कोई 
विसंगतत हो, तो उसे सािाजतनक वित् तीय प्रबंधन प्रणाली के हेल्पडसे्क के साथ उठाया 
जाना र्ादहए। 

2.19.12  डी.डी.ओ. सी.ए.एम.-90 में तनधााररत प्रारूप में िेतन एिं लेखा कायाालय 
को हर महीन े समाधान प्रमाणपत्र प्रस्ततु करेगा।  डी.डी.ओ. सािाजतनक वित् तीय 
प्रबंधन प्रणाली की ितेन एिं लेखा कायाालय-01 और सीएमपी-03 िगीकृत सार ररपोटों 
के सत्यापन के बाद प्रमाण पत्र प्रस्तुत करेगा, क्जसमें ईसीआर और अन्य ररकॉडा और  
डी.डी.ओ. द्िारा बनाए गए त्रबल रक्जस्टर में ददखाए गए आकंड ेशासमल होंगे। 
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पररमशष्ि 2.1  
(पैरा 2.6.6.) 

प्रभाररत व्यय के रूप में मान ेजान ेिाले लेनदेनों के प्रकार 

 

1. यह प्रश्न उठाया गया कक तया ऐसे मामले में , तनर्ली अदालत की डडिी के 
विरुद्ध अपील दायर की गई है, अदालत में जमा की गई डडिीत रासश को लोक खात े 
में जमा के रूप में माना जाना र्ादहए या भारत के संविधान के अनुच्छेद 112(3)(र्) 
के तहत सीएफआई पर लगाए गए भुगतान के रूप में माना जाना र्ादहए। 

 

यह तनणाय सलया गया है कक, डडिी के तनष्ट्पादन पर रोक न होन ेकी क्स्थतत में, जमा 
रासश को डडिी की तुक्ष्ट्ट के रूप में माना जाना र्ादहए। हालााँकक, यदद डडिी की रासश 
को डडिी के तनष्ट्पादन पर रोक लगाने के सलए सुरक्षा के रूप में या अपीलीय न्यायालय 
के आदेशों के तहत स्थगन आदेश देने की पूिा शता के रूप में जमा ककया गया है, 
तो उतत आदेश के अनुसरण में ककया गया भुगतान केिल एक जमा रासश है और 
इसे तनर्ली अदालत द्िारा पाररत डडिी की संतकु्ष्ट्ट के रूप में नहीं कहा जा सकता 
है। यह तथ्य कक न्यायालय डडिीधारक को सरकार द्िारा जमा की गई रासश को 
िापस लेने की अनुमतत दे सकता है, इस क्स्थतत को नही ंबदलता है। पररणामस्िरूप, 
संविधान के अनुच्छेद 112(3)(एफ) के प्रािधान ऐसे मामलों में लाग ूनही ंहोंगे। यह 
रासश न्यायालय में जमा की प्रकृतत की होने के कारण सरकार का 'व्यय' नही ंमानी 
जाएगी और इसे भारत के लोक लेखा में धारा "एल-उरं्त और विविध" में "8674-
सरकार द्िारा की गई सुरक्षा जमा" शीषाक के अंतगात िगीकृत ककया जाना र्ादहए - 
इस शीषाक के अतंगात डते्रबट को उस समय तनकासी ककया जाएगा जब अपील का 
तनणाय सरकार के पक्ष में हो और जब रासश िसूल हो जाए। हालााँकक, जहााँ अपील 
खाररज हो जाती है और डडिी अंततम हो जाती है, िहााँ न्यायालय में जमा की गई 
रासश उसके बाद डडिी को संतुष्ट्ट करने के सलए ककया गया भुगतान मानी जाएगी 
और, पररणामस्िरूप, इस शीषाक के अतंगात डते्रबट को अंततम शीषाक में स्थानातंररत 
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करके तनकासी ककया जाना र्ादहए, क्जसे 'प्रभाररत व्यय' के रूप में जाना जाता है, 
और तनधधयों के उधर्त प्रािधान द्िारा या, इसकी प्रत्याशा में, भारत की आकक्स्मकता 
तनधध से अधग्रम द्िारा, जैसा भी आिश्यक हो, किर ककया जाना र्ादहए। [वित्त 
मंत्रालय संख्या एफ1(44)-बी/56 ददनाकं 16.5.56, एफ.1(66)-बी/57 ददनांक 
21.11.57 और एफ.1(52)-बी/68 ददनाकं 31.1.69]  
 
2. संघ के उद्देश्यों के सलए भूसम, भिन और संपवत्त के अधधग्रहण से उत्पन्न वििाद 
में राज्य सरकारों के खखलाफ मध्य पुरस्कार/डडिी के मामलों में, रंू्कक पुरस्कार/डडिी 
राज्य सरकार के खखलाफ है और पुरस्कार/डडिी की संतुक्ष्ट्ट में प्रारंसभक भुगतान का 
काया करता है। राज्य सरकार पर है, इससलए संविधान के अनुच्छेद 202(3)(ई) के 
तहत राज्य की एकीकृत तनधध पर स्थावपत ककया जाना र्ादहए। कें द्र सरकार द्िारा 
बाद में की जाने िाली प्रततपूतत ा केिल एक अंतर-सरकारी समायोजन होगी जो संविधान 
के अनुच्छेद 112(3)(र्) के अनुरूप नही ंहोती है, तयोंकक ऐसा पुरस्कार/डडिी कें द्र 
सरकार के खखलाफ लाग ूनही ंहोती है।  

[वित्त मंत्रालय संख्या एफ.2(43)-बी/59 ददनांक 12.9.59] 

 

3. ऐसे मामले हैं क्जनमें ठेकेदारों की सुरक्षा जमारासश सरकार द्िारा पररतनधाररत 
क्षतत के सलए वितनयोक्जत की जाती है। ऐसे मामलों में, यदद इस कारण ठेकेदार से 
की गई िसूली को मध्यस्थ द्िारा उधर्त न ठहराए जाने के कारण समझौते के 
अनुसार मुआिजा िसूलने के पररणामस्िरूप िापस करना पडता है, तो िापसी को 
संविधान के अनुच्छेद 112(3)(f) के तहत समेककत तनधध पर लगाए गए व्यय के रूप 
में माना जाना र्ादहए।  
 
[सीएंडएजी पत्र संख्या 1267-एसी/178-63 ददनाकं 24.9.63] 
 
4. जहा ंन्यायालय का तनणाय एक संयुतत रासश के सलए है क्जसे "राजस्ि की िापसी" 
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और "अन्य व्यय" के रूप में विभाक्जत नहीं ककया जा सकता है, िहां तनणाय की पूरी 
रासश को "प्रभाररत" व्यय माना जाना र्ादहए। 
 
 
जहा ंकोई पंर्ाट विशेष रूप से सुरक्षा जमा या अन्य राजस्ि की िापसी के सलए है, 
िहां िापसी को "प्रभाररत" व्यय के रूप में नही ंमाना जाना र्ादहए, बक्ल्क "कटौती-
िापसी" के तहत, जसैा भी मामला हो, जमा या राजस्ि की िापसी के रूप में माना 
जाना र्ादहए।  
  
 जहा ंकोई पंर्ाट पंर्ाट के घटकों (जैसे सुरक्षा जमा रासश और लागत की िापसी) 
के बारे में विसशष्ट्ट है या एक समग्र रासश के सलए है क्जसे "िापसी" और "अन्य व्यय" 
के रूप में विभाक्जत ककया जा सकता है, घटकों को िमशः "िापसी" या राजस्ि और 
"प्रभाररत" व्यय के रूप में अलग-अलग लेखा –जोखा देना र्ादहए। 
 
[सीएंडएजी का पत्र संख्या 437-एसी/131-65 ददनांक 18.5.66] 
 
5. विधध मंत्रालय न ेसलाह दी है कक संविधान के अनुच्छेद 112(3)(र्) के प्रयोजनों 
के सलए, न्यायाधधकरण का गठन राज्य द्िारा ककया जाना र्ादहए (न कक केिल पक्षों 
के समझौत ेसे) तथा उसे राज्यों की अतंतनादहत न्यातयक (विशुद्ध रूप से प्रशासतनक 
या कायाकारी से सभन्न) शक्ततया ं तथा न्यायालय की सामधग्रयां प्रदान की जानी 
र्ादहए। तदनुसार, औद्योधगक वििाद अधधतनयम, 1947 की धारा 10ए के तहत 
तनयुतत मध्यस्थ या मध्यस्थता अधधतनयम, 1940 के तहत मध्यस्थता समझौते के 
तहत वििाद को संदसभात करने िाला तनजी मध्यस्थ संविधान के अनुच्छेद 136 के 
अथा में न्यायाधधकरण नहीं है। पररणामस्िरूप, ऐसे मध्यस्थ के पंर्ाट की संतकु्ष्ट्ट में 
भुगतान को समेककत तनधध पर "प्रभाररत" व्यय नही ंमाना जा सकता। हालाकंक, ऐसे 
मामलों में जहां तनजी मध्यस्थ द्िारा ऐसा पंर्ाट न्यायालय में दायर ककया जाता है 
तथा पंर्ाट के अनुसार डडिी प्रातत की जाती है, न्यायालय की डडिी को तुक्ष्ट्ट  करने 
के सलए आिश्यक व्यय समेककत तनधध पर प्रभाररत व्यय होगा। 
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 [वित्त मंत्रालय संख्या एफ. 1(124)-बी/64 ददनांक 13 निम्बर, 1964]। 
 
6. भूसम अधधग्रहण अधधतनयम के तहत कलेतटर का तनणाय न्यायालय का तनणाय 
नही ं है और न ही इसे मध्यस्थ न्यायाधधकरण का तनणाय माना जा सकता है। 
अधधतनयम की धारा 11 के तहत तनणाय देते समय कलेतटर केिल सरकार के एक 
कायाालय के रूप में काया करता है, जो देय मुआिज ेका तनधाारण करने के सलए जारं् 
करता है। इससलए ऐसे तनणायों का भुगतान व्यय की दत्तमत मद के रूप में माना 
जाना र्ादहए। 
 
[वित्त मंत्रालय संख्या एफ.1(4)-बी/66 ददनाकं 19 अप्रैल, 1966 
 
7.  एक मामला सामने आया क्जसमें कुछ अधधग्रहीत संपवत्त के संबंध में ककराए के 
भुगतान के सलए सरकार के खखलाफ एक तनणाय सुनाया गया था। यह माना गया है 
कक जहां एक तनणाय आिती भुगतान करने की बाध्यता लगाता है, िहां प्रत्येक आिती 
भुगतान, क्जसमें तनणाय की ततधथ के बाद के भुगतान भी शासमल हैं, संविधान के 
अनुच्छेद 112(3)(र्) के तहत समेककत तनधध पर "प्रभाररत" व्यय होगा। 

 

[मंत्रालय का वित्त नहीं। एफ.1(124)-बी/64 ददनांककत 20 िी ंअप्रैल, 1965] 
 

सांवििान का अनुच्छेद 
(क)  उच्र्तम न्यायालय के न्यायाधीश न्यायालय/ संघीय न्यायालय/ 
उच्र् न्यायालयों 

112(3)(डी) 

(ख)  तनयंत्रक एिं भारत के महालेखा परीक्षक 112(3)(ई) 
(ग)  उच्र्तम  न्यायालय के  अधधकारी और सुप्रीम कोटा के कमार्ारी 146(3) 
(घ)  तनयंत्रक एिं महालेखा परीक्षक कायाालय में सेिारत व्यक्तत 148(6) 
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8. नीरे् उक्ल्लखखत मामलों में पेंशन भुगतान को प्रत्येक के सामने दशााए गए संविधान 
के विसभन्न प्रािधानों के अनुसार "प्रभाररत" व्यय के रूप में माना जाना अपेक्षक्षत है; 
 
 
उच्र्तम न्यायालय, संघीय न्यायालय और उच्र् न्यायालय के न्यायाधीशों, भारत के 
तनयंत्रक एिं महालेखा परीक्षक तथा लोक सेिा आयोगों (संघ और राज्य दोनों) के 
सदस्यों को देय पेंशन कोई समस्या नही ंपशे करती है तथा उन्हें सीएफआई या राज्यों 
पर "प्रभाररत" ककया जाना अपेक्षक्षत है, जसैा भी मामला हो। न्यायालयों, लोक सेिा 
आयोगों और भारत के तनयंत्रक एिं महालेखा परीक्षक के अधधकाररयों और कमार्ाररयों 
के मामले में, हालांकक, संविधान के प्रासंधगक अनुच्छेदों के शब्दों में अतंर के मद्देनजर 
सभी मामलों में एक समान प्रकिया का पालन करना संभि नही ं है। संिैधातनक 
प्रािधानों को ध्यान में रखत ेहुए, उच्र् न्यायालय, सिोच्र् न्यायालय, यूपीएससी और 
राज्य लोक सेिा आयोगों के अधधकाररयों और कमार्ाररयों की संपूणा पेंशन को केिल 
उन मामलों में "प्रभाररत" व्यय माना जाना र्ादहए, क्जनमें कमार्ारी इन संगठनों में 
ककसी पद पर ग्रहणाधधकार रखत ेहैं, या अस्थायी कमार्ाररयों के मामले में, यदद ि े
ककसी अन्य संगठन में ककसी पद पर ग्रहणाधधकार नही ंरखत ेहैं। 
 
 हालांकक, सी.&ए.जी. के कायाालय के मामले में, संविधान के अनुच्छेद 148(6) के 
अनुसार, उस कायाालय में सेिारत सभी अधधकाररयों और कमार्ाररयों की पेंशन, जो 
सेिातनिवृत्त से ठीक पहले या उस कायाालय से सेिातनिवृत्त की तयैारी के सलए छुर्टटी 
पर जा रहे हैं, को "प्रभाररत" व्यय के रूप में माना जाना र्ादहए, र्ाहे िे क्जस भी 
कायाालय या सेिा से संबंधधत हों। पेंशन या तो पूरी तरह से प्रभाररत होगी या पूरी 

(ङ)  अधधकारी और उच्र् न्यायालयों के कमार्ारी 229(3) 
(र्) संघ लोक सेिा आयोग और राज्य लोक सेिा आयोगों के सदस्य 
और कमार्ारी  

322 



130 

 

तरह से दत्तमत िाली होगी और यह तथ्य कक यह विसभन्न सरकारों या विभागों के 
बीर् आिदंटत की जा सकती है, क्जनमें से एक या अधधक के तहत सेिा अपने आप 
में "प्रभाररत" पेंशन के सलए योग्य नही ंहै, इससे कोई फका  नहीं पडना र्ादहए। 
 
[वित्त मंत्रालय संख्या एफ. 1(79)-बी/64 ददनांक 1-10-1965] 
 
9. भारतीय संविधान के अनुच्छेद 112(3)(क) के तहत भारत के राष्ट्रपतत की 
पररलक्ब्धयां और भते्त तथा "उनके कायाालय से संबंधधत अन्य व्यय" सीएफआई पर 
लगाए गए व्यय माने जाएंगे। विधध मंत्रालय ने पुक्ष्ट्ट की है कक सेिातनितृ्त कमार्ाररयों 
या उनके पररिारों को देय पेंशन, गे्रच्युटी आदद को सीएफआई पर लगाए गए व्यय 
से बाहर रखना उधर्त नही ंहोगा, केिल इससलए कक संविधान के उपरोतत खंड में उन 
विशेष मदों का विशेष रूप से उल्लेख नही ंककया गया है। इससलए, यह माना गया है 
कक इस खंड में उक्ल्लखखत "उनके कायाालय से संबंधधत अन्य व्यय" में पेंशन, गे्रच्युटी 
आदद भी शासमल हैं। यह भी माना गया है कक सेिातनिवृत्त से पहले राष्ट्रपतत सधर्िालय 
में सेिा करने िाले या राष्ट्रपतत सधर्िालय में सेिा करते हुए सेिातनितृ्त होने िाले 
व्यक्ततयों के संबंध में पेंशन, गे्रच्युटी आदद को केिल तभी 'प्रभाररत' व्यय माना जाना 
र्ादहए, जब कमार्ारी राष्ट्रपतत सधर्िालय में ककसी पद पर पुनः ग्रहणाधधकार रखत े
हों या अस्थायी कमार्ाररयों के मामले में, यदद ि ेककसी अन्य संगठन में ककसी पद 
पर पुनः ग्रहणाधधकार नही ंरखत ेहों। 
 
[वित्त मंत्रालय का यू.ओ. सं.एफ.7(14)-बी(डी)/77-के.डब्लू. ददनांक 10.5.78 और 
एफ.3(102)-बी(एसी)/78 ददनाकं 27.8.79; विधध, न्याय और कंपनी मामलों के 
मंत्रालय का यू.ओ. सं.23037/78 ददनाकं 19.5.78; और सीएजी का यू.ओ. नोट 
सं.1514-एसी/142-78 ददनांक 13.8.79] 
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          पररसशष्ट्ट 2.2 (परैा 2.8.2) 

 

सं.एफ.1(22)-बी(एसी)/2022 

भारत सरकार 

वित्त मंत्रत्रत्ि 

आधथाक मामलों का विभाग 

(बजट प्रभाग) 

  

कायावलय ज्ञापन 

 

नई ददल्ली, 23 फरिरी, 2024 

 

 

विषय: 'नई सेिा'/'सेिा के नए मलखत' से सांबांधित मामलों के ननिावरण में पालन की 
िान ेिाली वित्तीय सीमाओां पर सांशोधित टदशाननदेश। 

 
तनधधयों  के पुनविातनयोजन के सलए 'नई सेिा' (एनएस)/' सेिा के सलए नई 

सलखत' (एनआईएस) से संबंधधत मामलों के तनधाारण के सलए वित्तीय सीमाओ ं के 
संशोधन के प्रस्ताि पर लोक लेखा ससमतत द्िारा अपनी एक सौ तीसरी ररपोटा (सत्रहिी ं
लोकसभा) (2023-24) के अनुमोदन के अनुसरण में, इस मंत्रालय के कायाालय ज्ञापन 
संख्या एफ.1(23)-बी(एसी)/2005 ददनांक 25 मई 2006 के अधधिमण संशोधधत 
सीमाएं और ददशातनदेश संसूधर्त ककए जा रहे हैं। मंत्रालयों /विभागों द्िारा प्रणालीगत 



132 

 

एकरूपता, क्स्थरता, प्रशासतनक दक्षता और वित्तीय अनुशासन सुतनक्श्र्त करन ेके सलए 
मौजूदा ददशातनदेशों को संशोधधत ककया जा रहा है। 
 

2.  'नई सेिा' (एनएस)/' सेिा का नया सलखत' (एनआईएस) की पररभाषा : 

 

(i) 'नई सेिा' : जैसा कक भारत के संविधान के अनुच्छेद 115(1)(क) में है, यह 
ककसी नए नीततगत तनणाय से उत्पन्न व्यय को संदसभात करता है, क्जसे पहले 
संसद के ध्यान में नहीं लाया गया हो, क्जसमें कोई नई गततविधध या तनिेश 
का कोई नया रूप शासमल है। 

 

(ii) 'सेिा का नया मलखखत' : यह ककसी मौजूदा गततविधध के महत्िपूणा विस्तार से 
उत्पन्न होन ेिाले अपेक्षाकृत बड ेव्यय को संदसभात करता है। 

3.  'नई सेिा'/'नई सेिा मलखखत' की प्रयोज्यता: 

(i) संशोधधत वित्तीय पररसीमाएं अनुलग्नक 'ए' के रूप में संलग्न हैं । 

(ii) ये पररसीमाए ंरेल मंत्रालय, रक्षा मंत्रालय और डाक विभाग सदहत सभी मंत्रालयों 
पर लाग ूहोंगी। 

(iii) वित्तीय पररसीमाओ ंकी प्रयोज्यता के सलए विर्ाराधीन लेन-देन की प्रकृतत को 
'लेखा शीषा' के साथ सख्ती से संरेखखत ककया गया है। इसे वितनयोग की प्राथसमक 
इकाई माना जाता है। 

(iv) इसका अथा यह है कक ये ददशातनदेश ससविल मंत्रालयों के संबंध में 15 अकंों के 
संख्यात्मक कोड के स्तर पर उपलब्ध मूल वितनयोग के अनुरूप होंगे और/या 
गैर-ससविल मंत्रालयों के संबंध में अनुदानों की विस्ततृ मांग में उपलब्ध वितनयोग 
की अंततम इकाई के अनुरूप होंगे ।  
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(v) उपरोतत परैाग्राफ 2 में दी गई पररभाषाए ं नई सेिा/नई सेिा सलखत की 
पररसीमाओ ंकी प्रयोज्यता पर तनणाय लेत ेसमय मागादशाक कारक होंगी। 

 

4.  इन शब्दों का प्रयोग करते समय तथा अनुलग्नक में दशााई गई वित्तीय 
पररसीमाओ ंको लाग ूकरत ेसमय, यह ध्यान रखना आिश्यक है कक भारत की संधर्त 
तनधध से ककसी 'नई सेिा'/'नई सेिा सलखत' पर अनुपूरक अनुदान मांगों के माध्यम से 
संसद की पूिा स्िीकृतत के त्रबना कोई व्यय नही ंककया जा सकता। 

 

5.  जहा ं'नई सेिा'/'नई सेिा सलखत' के ककसी आकक्स्मक मामले में संसद के पूिा 
अनुमोदन की प्रतीक्षा करना संभि न हो, िहा ंसंसद द्िारा प्राधधकार ददए जान ेतक 
व्यय को पूरा करन े के सलए भारत की आकक्स्मकता तनधध का उपयोग ककया जा 
सकता है। इस व्यिस्था का सहारा सामान्यतः तभी सलया जाना र्ादहए जब संसद 
सत्र में न हो। ऐसे अधग्रमों को पूरक अनुदान प्रातत करके तनधध में िापस ककया जाना 
आिश्यक है। हालांकक, जब संसद सत्र में हो, तो 'नई सेिा'/'नई सेिा सलखत' पर कोई 
व्यय करन ेसे पहले पूरक अनुदान प्रातत करना बेहतर होगा। दसूरे शब्दों में, भारत 
की आकक्स्मकता तनधध का उपयोग केिल अत्यंत आिश्यक मामलों में ही ककया जाना 
र्ादहए। ऐसे मामलों में छठी लोक सभा की पटल पर रख ेगए पत्रों संबंधी ससमतत 
द्िारा अपनी र्ौथी ररपोटा में अनुशंससत तनम्नसलखखत प्रकिया का पालन ककया जाना 
र्ादहए: 

 

" जहा ंतक संभि हो, ऐसी तनकासी से पहले, संबंधधत मंत्री लोक सभा में सूर्ना 
के सलए एक िततव्य दे सकत ेहैं, क्जसमें रासश और उस योजना का ब्यौरा ददया 
जाएगा क्जसके सलए धन की आिश्यकता है। हालांकक, आपातकालीन मामलों में, 
जहा ंसदस्यों को पहले से सूधर्त करना संभि नहीं है, आकक्स्मकता तनधध से 
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तनकासी की जा सकती है और उसके तुरंत बाद सदस्यों की जानकारी के सलए 
लोक सभा के पटल पर एक िततव्य रखा जा सकता है। " 

 

राज्य सभा सधर्िालय द्िारा सुझाि ददया गया है कक उपरोतत प्रकिया राज्य 
सभा में भी अपनाई जा सकती है। 

 

6.  इस कायावलय ज्ञापन के प्राििानों का अनुपालन सुननजश्चत करन े के मलए 
मांत्रालयों/विभागों द्िारा की िान ेिाली िाांच ननम्नानुसार है: 

 

(i) एकीकृत वित्त प्रभाग/बिि इकाई द्िारा: संबंधधत प्रस्तािों की प्राक्तत पर स्िीकृत 
प्रािधान में िदृ्धध से संबंधधत प्रत्येक मामले में एक विसशष्ट्ट प्रमाण पत्र दजा 
ककया जाना र्ादहए, कक प्रस्तावित िदृ्धध 'नई सेिा'/'सेिा के नए सलखखत' की 
वित्तीय सीमाओ ंको आकवषात करती है/नहीं करती है; 

 

(ii) िेतन और लेखा कायावलयों द्िारा: प्रत्येक व्यय स्िीकृतत की जांर् िेतन और 
लेखा कायाालयों द्िारा 'नई सेिा'/'नई सेिा सलखत' के दृक्ष्ट्टकोण से संविदा में 
दशााई गई वित्तीय पररसीमाओ ंको ध्यान में रखत ेहुए की जाएगी; 

 

(iii) जहा ं'नई सेिा'/'नई सेिा सलखत' की वित्तीय पररसीमाओ ंके लाग ूहोने  के बारे 
में कोई संदेह उत्पन्न होता है, तो ितेन एिं लेखा कायाालय उधर्त के्षत्राधधकार 
के वित्तीय सलाहकार से तनणाय लेगा। 

7.  'नई सेिा'/'नई सेिा मलखखत' के रूप में अहवक व्यय के मलए अनुपूरक अनुदान 
प्राप्त करन ेकी पररजस्थनतया ँऔर उसकी ररपोटििंग प्रकक्रया ननम्नानुसार है: 
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(i) यदद अनुलग्नक-ए के स्तंभ 2 में उक्ल्लखखत सीमा तक अततररतत व्यय को 
पूरा करन ेके सलए प्रासंधगक अनुदानों के उसी खंड में पयाातत बर्त उपलब्ध है, 
तो संसद को ररपोटा करन ेके अधीन पुनविातनयोजन ककया जा सकता है; 

 

(ii) संसद को ररपोटा सामान्यतः अनुदानों की अनुपूरक मागंों के आगामी बैर् के 
माध्यम से प्रस्ततु की जानी र्ादहए, अन्यथा आगामी िषा के सलए 
मंत्रालय/विभाग की विस्ततृ मागंों में अनुलग्नक जोडकर; 

 

(iii) जहा ंसंभि हो, ऐसे मामलों का उपयुतत वििरण मंत्रालय/विभाग की अनुदान 
मांगों पर दटतपखणयों में भी ददया जा सकता है; 

 

(iv) अनुदानों की मांगों में शासमल संशोधधत अनुमानों में संिधधात प्रािधानों का मात्र 
धर्त्रण व्यय करने की आिश्यकता को पूरा करने के सलए पयाातत नही ंहोगा। 
ऐसे मामलों में जहा ं 'नई सेिा'/'सेिा के नए सलखत' की वित्तीय पररसीमाए ं
आकवषात होती हैं, ऐसे व्यय को िहन करन ेके सलए अनुदानों की अनुपूरक 
मांगों के माध्यम से संसद की मंजूरी प्रातत की जा सकती है; 

 

(v) लेखानुदान में प्रािधान ककसी भी 'नई सेिा' पर व्यय के सलए उपयोग करन ेके 
सलए असभप्रेत नहीं हैं। इससलए, अत्यािश्यक मामलों में, लेखानुदान अिधध के 
दौरान 'नई सेिा' पर व्यय केिल आकक्स्मकता तनधध से अधग्रम प्रातत करके ही 
ककया जा सकता है। इस तरह के अधग्रमों को पूरे िषा के व्यय के संबंध में 
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वितनयोग अधधतनयम के अधधतनयसमत होने पर आकक्स्मकता तनधध में िापस 
कर ददया जाएगा। 

8.  अपिाद: 

 

(i) सरकारी लेन-देन की मात्रा और प्रकृतत को देखत े हुए, ऐसे सभी मामलों को 
सूर्ीबद्ध करना संभि नहीं है जो 'नई सेिा'/'नई सेिा सलखत' की पररसीमा के 
अंतगात नही ंआत ेहैं। मोटे तौर पर, सरकार की सामान्य गततविधधयों पर व्यय 
(जैसे कक मंत्रालयों/विभागों के पुनगाठन, सम्मेलनों, संगोक्ष्ट्ठयों, प्रदशातनयों, 
सिेक्षणों, व्यिहायाता अध्ययनों आदद के आयोजन, विदेशी सरकारों को सहायता, 
अंतरााष्ट्रीय तनकायों को योगदान और इसके आनिान पर सरकारी गारंटी की 
पूतत ा सदहत सामान्य प्रशासतनक व्यय) 'नई सेिा'/'नई सेिा सलखत' की सीमा 
को आकवषात नहीं कर सकते हैं; 

 

(ii) राज्य और संघ राज्य के्षत्र सरकारों को स्थानान्तरण भी इन सीमाओ ंसे मुतत 
हैं बशत ेकक योजना नई न हो; 

 

(iii) इसके अलािा, ये पररसीमाएं केिल उस व्यय पर लाग ूहोती हैं जो संसद के 
मतदान के अधीन है। 

9.  समझने और मागादशान में आसानी के सलए, वित्तीय पररसीमाओ ंका ‘िस्त ु
शीषािार मैदरतस' अनुलग्नक 'बी' में संलग्न है । हालााँकक, इन सीमाओ ंको लाग ूकरत े
समय एनएस/एनआईएस की पररभाषाओं और पी.ए.सी. द्िारा तनधााररत सीमाओ ंको 
ध्यान में रखा जाना र्ादहए। 
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10.  सांटदग्ि मामले: 

 

एकीकृत वित्त विगं और िेतन एिं लेखा कायाालय के बीर् असहमतत की क्स्थतत में, 
मंत्रालय/विभाग बजट प्रभाग, वित्त मंत्रालय को एक स्ित: पूणा संर्ार भेज सकता है, 
क्जसमें संदेह के विसशष्ट्ट त्रबदं(ुत्रबदंओुं) को उनके वित्तीय सलाहकार के विर्ारों को 
शासमल करते हुए बताया जाएगा। इस मामले में बजट प्रभाग द्िारा सलया गया तनणाय 
अंततम होगा। 

 

11.  ननष्कषव: 

 

तनधधयों के पुनविातनयोजन के मानदंडों में संशोधन पर सहमतत जतात ेहुए लोक लेखा 
ससमतत ने अपनी एक सौ तीसरी ररपोटा (सत्रहिी ंलोक सभा) में तनम्नसलखखत तनष्ट्कषा 
ददया है: 

 

'ससमतत सभी मंत्रालयों/विभागों के वित्तीय सलाहकारों से यह भी अपेक्षा करती है कक 
िे यह सुतनक्श्र्त करें कक 'नई सेिा'/'नई सेिा सलखखत' के सलए संशोधधत सीमाओ ंके 
कायाान्ियन में कोई उल्लंघन न हो। यह कहने की आिश्यकता नही ं है कक इसके 
अनुपालन में ककसी भी प्रकार की दढलाई से सख्ती से तनपटा जाएगा।' 
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12.  व्यय विभाग, वित्त मंत्रालय, 'नई सेिा'/'नई सेिा सलखखत' की वित्तीय पररसीमाओ ं
में मौजूदा संशोधन के पररणामस्िरूप सामान्य वित्तीय तनयम, 2017 के पररसशष्ट्ट 3 
के अनुलग्नक I के प्रािधानों में संशोधन से संबंधधत आगे के आदेश जारी करेगा। 

 

13.  इसे वित्त सधर्ि और व्यय सधर्ि के अनुमोदन से जारी ककया जा रहा है। 

 

 

एसडी/- 

(विष्णकुाांत पीबी) 

ननदेशक (बिि) 

प्रतत 

1. भारत सरकार के सभी मंत्रालय/विभाग। 

2. वित्त आयुतत (रेलिे), वित्तीय सलाहकार (डीएस), सदस्य वित्त (दरूसंर्ार) और 
अन्य सभी वित्तीय सलाहकार 

3. संघ राज्य के्षत्र प्रशासन (रं्डीगढ़, अंडमान और तनकोबार द्िीप समूह, दादरा 
और नगर हिेली और लक्षद्िीप) के वित्त सधर्ि 

4. महालेखा तनयंत्रक, रक्षा महालेखा तनयंत्रक और मंत्रालयों के मुख्य लेखा तनयंत्रक 
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वित्त मांत्रालय के टदनाांक 23.02.2024 के कायावलय ज्ञापन सांख्या 1(22)-
बी(एसी)/2022 का अनुलग्नक 'ए' 

'नई सेिा'/'सेिा का नया मलखत'से सांबांधित मामलों का ननिावरण करत ेसमय वित्तीय 
पररसीमाओां का पालन ककया िाना चाटहए 

 
नई सेिा (एनएस) 
1. सभी नई सेिाओं [पंूजीगत अनुभाग के तहत नए 'कायों' को छोडकर] को 
संविधान के अनुच्छेद 115 में पररभावषत 'नई सेिा' के रूप में माना जाएगा और 
तदनुसार संसद की पूिा स्िीकृतत की आिश्यकता होगी; 

2. पंूजीगत अनुभाग के तहत नए कायों की शे्रणी में आने िाली सेिाओ ंके मामले 
में (ितामान में वित्त मंत्रालय के राजपत्र अधधसूर्ना ददनाकं 16.12.2022 के माध्यम 
से संशोधधत वित्तीय शक्ततयों के प्रत्यायोजन के तनयम 8 के अनुरूप भूसम/भिन/मशीन 
के रूप में िगीकृत), 'नई सेिा' के मलए वित्तीय पररसीमाएां तनम्नानुसार होंगी: 

 

िस्तु शीषव ररपोटििंग सीमा सांसद की पूिव स्िीकृनत 

1 2 3 

1. मशीनरी उपकरण; 
2. आईसीटी उपकरण; 
3. भिन और संरर्ना; 
4. अिसंरर्नात्मक 
पररसंपवत्तयााँ; 
5. हधथयार एिं गोलाबारूद; 
और 
6. भूसम 

₹ 50 करोड से अधधक 
ककन्तु ₹ 100 करोड से 
अधधक नहीं, अनुदान के 
उसी भाग में बर्त के 
अध्यधीन 

₹ 100 करोड से अधधक, 
अनुदान के उसी भाग के 
अंतगात बर्त के 
अध्यधीन 
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नई सेिा मलखखत (एनआईएस) 

3.  'नई सेिा मलखखत' के सलए वित्तीय पररसीमाएं तनम्नानुसार होंगी: 

 
िस्तु शीषव ररपोटििंग सीमा सांसद की पूिव स्िीकृनत 

1. 2. 3. 

1. तनिेश; 
2. ऋण और अधग्रम; 
3. सक्ब्सडी; 
4. मशीनरी और 
उपकरण; 
5. आईसीटी उपकरण; 
6. भिन और संरर्नाए;ं 
7. बुतनयादी ढांर्ा 
पररसंपवत्तयां; 
8. हधथयार और 
गोलाबारूद 
9. भूसम; 
10. जीआईए कैपेतस; 
11. जीआईए जनरल; 
12. जीआईए िेतन 

मूल वितनयोजन का 20% 
तक* 

या  

₹ 100 करोड तक जो भी 
अधधक हो 

[अनुदान के उसी अनुभाग 
के अतंगात बर्त के 
अध्यधीन] 

मूल वितनयोजन का 20% 
से अधधक (15-अंकीय 
पंक्तत मद) 

या 

₹ 100 करोड से अधधक, 
जो भी अधधक हो 

[अनुदान के उसी अनुभाग 
के अतंगात बर्त के 
अध्यधीन] 

अन्य सभी िस्तु शीषव प्रत्येक मामले का तनणाय गुण-दोष के आधार पर 
ककया जाएगा 
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(ददनाकं 23.02.2024 के कायाालय ज्ञापन संख्या 
1(22)-बी(एसी)/2022 का पैरा 2 और 3 देखें) 

* ससविल मंत्रालयों के संबंध में 15 अकंों का संख्यात्मक कोड या गैर-ससविल 
मंत्रालयों के संबंध में अनुदानों की विस्ततृ मागं में उपलब्ध वितनयोग की अतंतम 
इकाई को संदसभात करता है। 
 
नोि: वित्त मंत्रालय के ददनांक 23.02.2024 के कायाालय ज्ञापन संख्या 1(22)-
बी(एसी)/2022 के अनुलग्नक बी में वित्तीय सीमाओ ंका ‘िस्त ुशीषा -िार मैदरतस' 
शासमल है, क्जसे यहा ंपुन: प्रस्ततु नहीं ककया गया है । समय-समय पर संशोधधत 
जीएफआर, 2017 के पररसशष्ट्ट 3 के उतत कायाालय ज्ञापन और अनुलग्नक बी का 
संदभा लें। 
 

  



142 

 

पररसशष्ट्ट 2.3 

(पैरा 2.16.18) 

 

दीघाकासलक अधग्रमों के रक्जस्टर/ब्रॉडशीट का व्याख्यात्मक उदाहरण 
 
 
एर्.बी./मोटर कार आदद के सलए अधग्रमों का रक्जस्टर और ब्रॉडशीट तथा िषा के सलए उस पर ब्याज……………………………. 

िषा ि
म. 
सं 
 

कमा
र्ारी 
का 
नाम  

आदेश 
की 
संख्या 
एिं 
ददनांक 
एिं 
सार 
तथा 
स्िीकृत 
रासश 

ब्या
ज 
की 
दर 

तनका
ली गई 
रासश 

धनरासश  िषा के 
दौरान कुल 
िसूली 

िषा के अंत 
में मूलधन 
का शेष 
अग्रेनीत 

अप्रै
ल  

मई जून  जुला
ई 

अग
स्त 

ससत
म्बर 
02 

अतटू
बर02 

निंबर 
02 

ददस
म्बर 
02 

जनि
री 
03 

फ़रि
री03 

मार्ा  
03 

मार्ा  
'03 

कम शेष 
रासश का 
प्रगततशील 
योग 

िषा के अंत 
तक कम 
हुए शेषों का 
संर्यी योग 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16. 17. 18. 19. 20. 21. 
20 
02- 
03 

  20 
₹ 
1,000/
- की 
20 
ककश्तें 
प्रत्येक  

ब्याज  ₹ 20,0 
00/- 
 9/02 
के 
दौरान 

     1,0 
00*/ 
20, 
000 

1,0 
00/ 
19, 
000 

1,0 
00/ 
18, 
000 

1,0 
00/ 
17, 
000 

1,0 
00/ 
16, 
000 

1,00 
0/ 
15,0 
00 

14, 
000 

 6,0 
00/ 
1,1 
9,0 
00 

14,000/ 
1,19,000 

20
0 

     अप्रै
ल 

मई जून जुला
ई 

अग
स्त 

ससतंब
र 

अतटू
बर. 

निम्ब
र 

ददस
म्बर 

जनि
री' 

फ़रि
री' 

मार्ा मार्ा 12,0 2,000/ 

3- '03     .    04 04 र्'० अंतत 00/ 2,09,000 
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म 
04            4  90,0  
              00  
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      100 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,000 2,00    
0 0/ 0/ 0/ 0/ 0/ 0/ 0/ 0/ 0/ / 0 
100 12,0 11,0 10,0 9,00 8,00 7,00 6,00 5,00 4,00 3,000  
0/ 00 00 00 0 0 0 0 0 0   
130            
00            
मार्ा            
            
िसूली            
            
            
1            
अप्रैल            

200      अप्रैल मई              
4- ,04  
05   
      100 # #              

0  
100  
0  
100  
0  

 
* िेतन त्रबल के माध्यम से िसूले गए अधग्रम की रु्कौती की ककस्त भारत 
सरकार के तनणाय संख्या 1 और 2 के अनुसार अधग्रमों पर तनयमों के संग्रह के 
अंतगात तनयम 20 के अनुसार अगले महीने की पहली तारीख को िसूल की गई 
मानी जाएगी।  

* # मूलधन से शून्य/शून्य लेककन ब्याज की ककस्त देय + 3 िषों के सलए 
प्रगततशील घटी हुई शेष रासश का योग = 1,19,000+90,000+1,000 = ₹ 
2,10,000 

* देय ब्याज: 

* घटी हुई प्रगततशील शेष रासश के योग के आधार पर सूत्र (1): 2,10,000 x 
5/1,200= ₹ 875 या 
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* सूत्र (2) अथाात अकंगखणतीय प्रगतत का जब िसूली तनयसमत हो: 20,000x 
[(20+1)/2] x [5/(100x12)] = रु/ 875 
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पररमशष्ि 2.4 
पैरा 2.16.19):  

िस्तुओ ंऔर सेिाओ ंकी खरीद के सलए लागू प्रमुख जााँर् – 

1. वित्तीय पररसंपवत्तयों के मानक जीएफआर, 2017 के तनयम 21 के अनुसार 
होंगे।  

2. संस्िीकृततयााँ जीएफआर, 2017 के तनयम 25, 27 और 29 के अनुसार होना 
र्ादहए।  

3. बजट के प्रतत व्यय का तनयंत्रण जीएफआर, 2017 के तनयम 27, 62(3) और 
63 के अनुसार होना र्ादहए।  

4. जीएफआर, 2017 के तनयम 136, 137, 138 और 139 के अनुसार होंगे।  

5. सािाजतनक खरीद के मूलभूत ससद्धातंों का उल्लेख करत े हुए, जीएफआर, 
2017 के तनयम 144 का पालन ककया जाना र्ादहए। 

 6. जीएफआर, 2017 के तनयम 149 के अनुसार जेम पर उपलब्ध सामग्री या 
सेिाओ ंके सलए जेम के माध्यम से खरीदना अतनिाया है।  

7. जीएफआर, 2017 के तनयम 157 के अनुसार िस्तओुं की मांग को छोटी 
मात्राओं में विभाक्जत नहीं ककया जाना र्ादहए।  

8. तनयम 149, 154 और 155 के अंतगात खरीद को छोडकर, सामान केिल 
जीएफआर, 2017 के तनयम 158 के अनुसार बोसलया ंप्रातत करके ही खरीदा जा 
सकता है।  

9. 2,50,000/- रुपये से अधधक की सभी खरीद के सलए तनयम 159 (ई-प्रकाशन) 
और तनयम 160 (ई-खरीद) अतनिाया हैं।  
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10. जीएफआर, 2017 के तनयम 165 के अनुसार विलंत्रबत बोसलयों पर विर्ार 
नहीं ककया जाना र्ादहए। विभाग से प्रमाण पत्र प्रातत ककया जा सकता है कक 
विलंत्रबत बोसलयों पर जीएफआर, 2017 के तनयम 165 के अनुसार विर्ार नहीं 
ककया गया/स्िीकार नहीं ककया गया है।  

11. जीएफआर, 2017 के बोली प्रतत भूतत  (तनयम 170), प्रदशान प्रततभूतत 
(तनयम 171) प्रातत की जानी र्ादहए। एक प्रमाण पत्र कक भूतत बोली प्रततभूतत 
/प्रदशान प्रततभूतत कायािम प्रभाग द्िारा (जीएफआर, 2017 के तनयम 170 और 
171 के अनुसार संविदा का प्रबंधन) द्िारा प्रातत ककया गया है।  

12. ररफंड को अधग्रम भुगतान जीएफआर, 2017 के तनयम 172 के अनुसार 
ककया जाना र्ादहए।  

13. खरीद प्रकिया में छूट, प्रततस्पधाा तनष्ट्पक्षता और संकट का उन्मूलन) और 
जीएफआर, 2017 के तनयम 174 (सािाजतनक खरीद प्रणाली में दक्षता, समतव्ययता 
और जिाबदेही) के अनुसार यह सुतनक्श्र्त ककया जाना र्ादहए। संविदा  का प्रबंधन 
करने िाले विभाग से एक प्रमाण पत्र प्रातत ककया जाना र्ादहए है कक खरीद 
प्रकिया में पारदसशाता, पूणाता, तनष्ट्पक्षता और भ्रष्ट्टार्ार का उन्मूलन और 
सािाजतनक खरीद प्रणाली में दक्षता, समतव्ययता और जिाबदेही जीएफआर, 2017 
के तनयम 173 और 174 के अनुसार देखी गई। है।  

14. परामशा सेिाएं की खरीद/तनयुक्तत जीएफआर, 2017 के तनयम 177 से 196 
के अनुसार होनी र्ादहए और गैर-परामशा सेिाए ंकी खरीद जीएफआर, 2017 के 
तनयम 197 से 206 के अनुसार होनी र्ादहए। इस आशा का प्रमाण पत्र प्रातत 
ककया करना र्ादहए कक परामशादात्री सेिा की खरीद/तनयुक्तत जीएफआर, 2017 
के तनयम 177 से 196 के अनुसार की गई है और गैर-परामशादाता सेिा की 
खरीद जीएफआर, 2017 के तनयम 197 से 206 के अनुसार की गई है।  
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15.रूपरेखा का अनुपालन जी एफआर, 2017 के तनयम 213 के अनुसार ककया 
जाएगा। 

 16. माल का तनपटान तनयम 217 (माल का तनपटान), तनयम 218 ( तनपटान 
के तरीके), तनयम 219 (विज्ञावपत तनविदा के माध्यम से तनपटान) और तनयम 
220 (नीलामी के माध्यम से तनपटान) और तनयम 221 (अन्य तरीकों से तनपटान 
मूल्य पर तनपटान) के अनुसार ककया जाएगा।  

17. तनयम 225 के अनुसार संविदा के सामान्य ससद्धातंों का पालन ककया जाना 
र्ादहए।  

18. संविदाओ ंका प्रबंधन जीएफआर, 2017 के तनयम 226 के अनुसार होना 
र्ादहए। 

 

 

 

 
 



 

अध्याय 3 

चेक आहरणकर्ाा डी.डी.ओ. द्वारा अपनाई जान ेवाली प्रक्रिया 

3.1 डी.डी.ओ. को चेक आहरण शक्तर्यों का प्रत्यायोजन 

3.1.1 सी.जी.ए. (आर.एंड.पी.) नियम, 2022 के नियम 13(1) के अिुसार, 
लेखाकंि की विभागीय प्रणाली में सभी भुगताि उचित पूिव-जांि के बाद 
मंत्रालय/विभाग के ितेि एिं लेखा कायावलय द्िारा ही ककए जाि ेहैं। हालांकक, इस 
नियम के अपिाद के रूप में, सी.जी.ए. उि डी.डी.ओ. को िेक आहरण शक्ततया ं
प्रत्यायोक्जत कर सकता है जो उिके ितेि एिं लेखा कायावलय  के समाि स्टेशि 
पर क्स्ित िही ंहैं या ककसी व्यािहाररक/विशशष्ट/विशेष कारण/कारणों से ऐसा कर 
सकता है। 

3.1.2 ऐसे मामलों में भुगताि की व्यिस्िा करि ेके शलए धिराशश मंत्रालय/विभाग 
से मान्यता प्राप्त बैंक की शाखाओ ंसे सीधे िेक/इलेतरॉनिक भुगताि के माध्यम 
से पैरा 3.1.5 में निर्दवष्ट बबलों की शे्रणणयों के शलए निकाली जा सकती है।  
डी.डी.ओ. को िेक आहरण शक्ततयों [या इलेतरॉनिक रूप से हस्ताक्षररत भुगताि 
एडिाइस सर्हत भुगताि एडिाइस] के प्रत्यायोजि के प्रस्ताि मंत्रालय/विभाग 
द्िारा लेखा संगठि के प्रमुख यािी प्रधाि मुख्य लेखा नियंत्रक/मुख्य लेखा 
नियंत्रक/लेखा नियंत्रक (प्रभारी), जैसा भी मामला हो, के माध्यम से महालेखा 
नियंत्रक को प्राक्प्तयों और भुगताि नियमों के नियम 13(2) के अिुसार प्रस्तुत 
ककए जाि ेिार्हए। ऐसे प्रस्तािों को िीि ेबताए गए निधावररत मापदंडों के विरुद्ध 
आिश्यक वििरण और औचित्य के साि उचित जांि के बाद या ककसी विशशष्ट 
कारण/व्यािहाररक कारणों से ही प्रस्ततु ककया जािा िार्हए। संबंचधत प्रधाि प्रधाि 
मुख्य लेखा नियंत्रक/मुख्य लेखा नियंत्रक/लेखा नियंत्रक  की शसफाररश के साि 
प्रस्ताि को अगे्रवषत करि ेसे पहले िेक आहरण डी. डी. ओ. की संख्या को सीशमत 
करि ेकी आिश्यकता को ध्याि में रखा जािा िार्हए। डी. डी. ओ. को िेक 



आहरण शक्ततया ंसौंपिे के शलए महालेखा नियंत्रक. को प्रस्ताि प्रस्तुत करत े
समय, निम्िशलणखत जािकारी क्जसमें निधावररत मापदंडों के अिुसार जािकारी 
शाशमल है, अनििायव रूप से प्रस्ततु की जािी िार्हए: 

 

(i) प्रस्तावित िेक आहरण डी. डी. ओ. का पूरा पदिाम और पता; 

(ii) पी. ए. ओ. का िाम क्जसके भुगताि नियंत्रण के अंतगवत डी. डी. ओ. रखा 
गया है; 

(iii) डी. डी. ओ. के भुगताि नियंत्रण के अंतगवत कमविाररयों की कुल संख्या; 

(iv) ितेि के इतर प्रासंचगक िषव के शलए बजट अिुदाि/प्राचधकरण/जमा; 

(v) निकटतम िेक आहरणकताव डी. डी. ओ. से दरूी; 

(vi) पी. ए. ओ. से दरूी; 

(vii) वपछले एक िषव के दौराि पी. ए. ओ. को पूिव-जांि के शलए प्रस्तुत ककए गए 
बबलों की औसत संख्या; और 

(viii) तया भुगताि/लेखा कायव कें द्रीय शसविल लेखा सेिाओ ं(सी सी. ए. एस.) के 
ए ओ/ए ए ओ द्िारा संिाशलत ककए जाि ेका प्रस्ताि है। 

3.1.3 डी. डी. ओ. को िेक आहरण शक्ततयों के प्रत्यायोजि या इलेतरॉनिक रूप 
से हस्ताक्षररत भुगताि एडिाइस सर्हत भुगताि एडिाइस के शलए महालेखा 
नियंत्रक. का अिुमोदि प्राप्त करि ेपर, लेखाकंि संगठि का प्रमुख िए िेक 
आहरणकताव डी. डी. ओ. के संबंध में बैंक खाता खोलि ेके शलए सीधे आर. बी. 
आई., सरकारी लेखा विभाग, कें द्रीय कायावलय, मंुबई से संपकव  कर सकता है। लोक 
निमावण विभाग में कें द्रीय लोक निमावण लेखा (सी पी डब्लू ए) संर्हता के अिुसार 
प्रभागीय अचधकाररयों को र्दए गए िेक आहरण शक्ततयों के संबधं में असाइिमेंट 
खात ेखोलि ेके शलए ऐसी स्िीकृनत आिश्यक िही ंहै। हालाकंक, ऐसे मामलों में, 
आर. बी. आई. को ककए गए अिुरोध की एक प्रनत महालेखा नियंत्रक. को पषृ्ठाकंकत 



की जािी िार्हए। हालांकक, यर्द कायवकारी अशभयंता के इतर ककसी अन्य अचधकारी 
को ितेि और भते्त आर्द के अलािा कायों और सहायक भुगतािों के बबल निकालि े
के शलए आहरण और संवितरण अचधकारी घोवषत ककया जाता है, तो उतत प्रभाग 
या प्रभागीय कायावलय को िेक आहरण शक्ततयों के प्रत्यायोजि के शलए महालेखा 
नियंत्रक की पूिव स्िीकृनत की आिश्यकता होगी। सभी मामलों में संबंचधत मुख्य 
लेखा नियंत्रक/प्रधाि मुख्य लेखा नियंत्रक के परामशव से पी. एफ़. एम. एस. 
आिश्यक कायवविचध पूरी की जायेगी और डी. डी. ओ. द्िारा द्िारा इस संबंध में 
सभी अिुदेशों का पालि ककया जायेगा । 

3.1.4 प्रत्येक डी. डी. ओ. को पी एफ एम एस पोटवल पर संिालि के शलए यूजर 
आईडी और डडक्जटल हस्ताक्षर प्राप्त करिा होगा। सी डी. डी. ओ. के संिालि के 
शलए विस्ततृ मैिुअल महालेखा नियंत्रक. की िेबसाइट पर सी डी. डी. ओ. मॉड्यूल 
में उपलब्ध है। प्रत्येक सरकारी अचधकारी, जो बैंक पर िेक आहरण या इलेतरॉनिक 
भुगताि करि ेके शलए अचधकृत है, िह परैा 4.1.2 के अिुसार ितेि और लेखा 
अचधकाररयों के शलए इस संबंध में निधावररत निदेशों के अिुसार संबंचधत बैंक/शाखा 
को अपिा िमूिा हस्ताक्षर भेजगेा। 

3.1.5 िेक आहरणकताव डी. डी. ओ. को निम्िशलणखत शे्रणणयों के बबलों का 
भुगताि करि ेकी अिुमनत होती है: 

क. ितेि और भते्त, क्जसमें मजदरूी और अचग्रम और चिककत्सा दािों से संबंचधत 
अंनतम बबल शाशमल हैं । िई पेंशि योजिा (एि पी एस) के तहत कमविाररयों के 
शलए सरकारी अंशदाि का भुगताि भी सी डी. डी. ओ. द्िारा ककया जाएगा; 

ख. यात्रा भत्ता और छुट्टी यात्रा ररयायत अचग्रम सर्हत यात्रा व्यय; 

ग. कायावलय आकक्स्मकताएं, जहा ंव्यय का वििरण वित्त मंत्रालय, व्यय विभाग 
की अचधसूििा र्दिाकं 16.12.2022 के तहत जारी वित्तीय शक्तत (संशोधि) 
नियम, 2022 के नियम 8 के िस्तु शीषव (राजस्ि खंड) के अतंगवत आता है; 

घ. भविष्य निचध से अचग्रम (लेककि निकासी िहीं); 



ड. सरकारी कमविाररयों को र्दए जाि े िाले ऐसे सभी अल्पकाशलक ऋण और 
अचग्रम जो 60 ककश्तों से कम में िसूल ककए जा सकते हैं। 

 

3.1.6 सी. डी. डी. ओ. द्िारा अचग्रम का भुगताि सक्षम प्राचधकारी की मंजरूी 
प्राप्त करि ेके बाद ही ककया जा सकता है। मंजूरी की एक प्रनत िेति और लेखा 
अचधकारी को भी पषृ्ठांककत की जािी िार्हए। 

3.1.7 सरकारी कमविाररयों को अन्य सभी प्रकार के भुगतािों के बबलों को पूिव-
जांि के शलए संबंचधत पी. ए. ओ. को प्रस्ततु ककया जाएगा और इलेतरॉनिक रूप 
से भुगताि ककया जाएगा। इसमें सामान्य भविष्य निचध (कें द्रीय सेिा) नियम, 
1960 के प्रासंचगक नियमों या अन्य भविष्य निचध नियमों के संगत प्रािधािों के 
तहत दीघवकाशलक ऋण और अचग्रम और भविष्य निचध से निकासी जैसे भुगताि 
शाशमल हैं। ऐसे भुगताि करि ेके शलए डी. डी. ओ. द्िारा उिके असाइिमेंट के 
विरुद्ध िेक जारी करिे की अिुमनत िही ंहै। 

3.1.8 सी पी डब्ल्यू ए कोड में विस्ततृ उद्देश्यों को कें द्रीय लोक निमावण विभाग 
(सीपीडब्ल्यूडी) और अन्य विभागों के तहत िेक आहरणकताव डी. डी. ओ. के रूप 
में कायवरत कायवकारी इंजीनियरों के शलए महालेखा नियंत्रक.  द्िारा अिुमोर्दत 
मािा जा सकता है, क्जिके शलए सी पी डब्ल्यू ए कोड के प्रािधािों का पालि 
करि ेके शलए अचधकृत हैं। हालाकंक, यर्द कायवकारी अशभयंता के इतर ककसी अन्य 
अचधकारी को आहरण एिं संवितरण अचधकारी के रूप में घोवषत ककया जाता है, 
तो िेति एिं भते्त आर्द के अनतररतत कायों एिं सहायक भुगतािों के शलए बबल 
आहररत करि े के शलए उतत प्रभाग या प्रभागीय कायावलय को िेक आहरण 
शक्ततयों के प्रत्यायोजि के शलए महालेखा नियंत्रक. की पूिव स्िीकृनत की 
आिश्यकता होगी। (प्राचधकरण: आर एंड पी नियम, 2022 के सहायक निदेशों का 
पैरा 2.1 (3))। 

 



र्टप्पणी:1 कुछ विभागों के शलए, महालेखा नियंत्रक की पूिव स्िीकृनत के साि, डी. 
डी. ओ. को कुछ निर्दवष्ट प्रकृनत के भुगताि करि ेके सीशमत उद्देश्यों के शलए 
िेक [या इलेतरॉनिक रूप से हस्ताक्षररत भुगताि एडिाइस सर्हत भुगताि 
एडिाइस] के आहरण के शलए शक्ततया ंप्रत्यायोक्जत की जा सकती हैं। (उदाहरण 
के शलए: श्रम एिं रोजगार मंत्रालय में कल्याण आयुतत, जो सी डी. डी. ओ. के 
रूप में कायव कर रहे हैं, को बीडी श्रशमकों के बच्िों को छात्रिवृत्त/िजीफा का भुगताि 
करि े के शलए अचधकृत ककया गया है। प्राचधकरण: सीजीए का पत्र संख्या 
10(5)/डीबीटी/टीए/पाटव.2/2013/29 र्दिाकं 15.1.2015 

र्टप्पणी:2 उपयुवतत 'कायावलय आकक्स्मकताओं' शब्द की व्याख्या सीशमत तरीके 
से की जाएगी, क्जसमें केिल िे मदें शाशमल होंगी जो डी. डी. ओ. से जुड ेएि ओ 
डी/एि ओ ओ की मंजरूी शक्ततयों के अतंगवत आती हैं और कुछ आिचधक भुगताि 
जैसे ककराया, दरें और कर, बबजली, पािी और टेलीफोि शुल्क और अन्य र्दि-
प्रनतर्दि के कायावलय व्यय। 

र्टप्पणी:3 जी पी एफ (सी. एस.) नियम, 1960 के नियम 34(3) (v) के अिुसार 
िेक आहरणकताव डी. डी. ओ. को अंनतम भुगताि का वििरण पी. ए. ओ. को भेज े
जाि ेके बाद स्िीकृत अचग्रमों के शलए भुगताि करि ेके शलए अचधकृत िही ंककया 
गया है। ऐसे उद्देश्य के शलए बबल, सक्षम अचधकारी की औपिाररक मंजूरी द्िारा 
विचधित समचिवत प्राचधकरण द्िारा जारी ककए गए अचग्रमों को पूिव-जांि के पश्िात 
भुगताि के शलए पी. ए. ओ. को भेजा जाएगा। पुरस्कार (ककसी भी योजिा के 
तहत), मुखबबरों को पुरस्कार, गपु्त सेिा जैसे भुगतािों के बबल पूिव-जांि के 
पश्िात भुगताि के शलए पी. ए. ओ. को प्रस्तुत ककए जाि ेहैं। 

र्टप्पण:4 सी डी. डी. ओ. द्िारा भुगताि ककए गए भविष्य निचध अचग्रमों का 
वििरण भुगताि की गई राशशयों के वििरण के माध्यम से तिा स्िीकृनत के 
वििरण, अंशदाताओ ंके िाम, उिके खाता संख्या आर्द सर्हत प्रत्येक महीि ेपी. 
ए. ओ. को भेजा जािा है। ऐसा इसशलए ककया जाता है ताकक िेति एिं लेखा 
कायावलय   यह सुनिक्श्ित कर सकें  कक डबेबट िाउिर उिके द्िारा प्राप्त ककए 



गए तिा अंशदाताओ ंके खातों में दजव ककए गए तिा अन्य विभागों/सरकारों के 
पी. ए. ओ. द्िारा समायोक्जत ककए जाि ेिाले डबेबट बबिा ककसी िूक के उन्हें 
र्दए गए। 

3.1.9 कुछ मामलों में विभागाध्यक्ष द्िारा लेखाकंि संगठि के प्रमुख अिावत 
प्रधाि मुख्य लेखा नियंत्रक/मुख्य लेखा नियंत्रक/लेखा नियंत्रक (जहां भी स्िततं्र 
हो), जैसा भी मामला हो, के परामशव से सी डी. डी. ओ. को अपिे कायावलय के 
अलािा उसी या निकटिती स्टेशिों पर क्स्ित एक या अचधक कायावलयों के िेति 
और भते्त तिा कायावलय आकक्स्मकताओ ंआर्द के भुगताि की अिुमनत दी जा 
सकती है। इि कायावलयों के प्रमुख ऐसे बबलों को भुगताि के शलए िाशमत सी डी. 
डी. ओ. के समक्ष प्रस्तुत करेंगे। भुगताि कायों के शलए ककसी डी. डी. ओ. को 
सी डी. डी. ओ. के साि जोडिे के शलए की गई ऐसी ककसी भी व्यिस्िा की 
सूििा महालेखा नियंत्रक. को दी जािी िार्हए तिा संबंचधत डी. डी. ओ. के शलए 
दी गई शे्रणी के अतंगवत उपयुतत कोड प्राप्त ककया जािा िार्हए।  

3.1.10 लेखाकंि संगठि के प्रमुख, अिावत प्रधाि मुख्य लेखा नियंत्रक/मुख्य लेखा 
नियंत्रक/लेखा नियंत्रक (प्रभारी), जैसा भी मामला हो, ककसी भी निर्दवष्ट कारणों 
(जैसे सी डी. डी. ओ. के कायों को करि ेके शलए नियशमत प्रशशक्षक्षत कमविाररयों 
की अिुपलब्धता आर्द) के शलए मौजूदा िेक आहरणकताव डी. डी. ओ. की िेक 
आहरण क्स्िनत की समीक्षा कर सकते हैं और महालेखा नियंत्रक. कायावलय के 
परामशव से पूिव जांि के बाद भुगताि के शलए उन्हें पी  ए ओ के अधीि ला 
सकते हैं। विभागाध्यक्ष भी लेखाकंि संगठि के प्रमुख प्रधाि मुख्य लेखा 
नियंत्रक/मुख्य लेखा नियंत्रक/लेखा नियंत्रक (प्रभारी), जैसा भी मामला हो, को 
विशशष्ट/व्यािहाररक कारणों से अपिे सी डी. डी. ओ. को दी गई िेक आहरण 
शक्तत को िापस लेि ेके शलए स्िय ंप्रस्ताि भेज सकत ेहैं और उन्हें संबचंधत पी. 
ए. ओ. के अधीि लाया जा सकता है। 

3.2 तर्माही असाइनमेंट 



3.2.1 ककसी वित्तीय िषव के बजट से संबचंधत विनियोग (लेखािुदाि) या विनियोग 
अचधनियम के पाररत होि ेकी प्रत्याशा में सीएफआई से व्यय िही ं ककया जा 
सकता है। इसशलए वित्तीय िषव के आरंभ में िेक आहरणकताव डी. डी. ओ. के पक्ष 
में ऋण पत्र में केिल िही राशश शाशमल होगी क्जसके शलए लेखािुदाि प्राप्त ककया 
गया है। 

3.2.2 संसद द्िारा विनियोग अचधनियम पाररत ककए जाि ेतिा राष्रपनत द्िारा 
स्िीकृत ककए जाि ेके पश्िात, बजट अिुभाग/वित्त स्कंध बजट आबंटि की सूििा 
देता है। वित्त प्रभाग द्िारा आबंटि की सूििा के आधार पर, विभागाध्यक्ष संबचंधत 
पी. ए. ओ. के माध्यम से अपिे नियंत्रणाधीि डी. डी. ओ. के बीि आबंटि का 
वितरण करेगा। सी डी. डी. ओ. द्िारा सूचित ककए गए आबंटि तिा िेति एिं 
भते्त, यात्रा भते्त, आकक्स्मक व्यय आर्द के संवितरण के शलए िकद आिश्यकताओ ं
के आधार पर, पी. ए. ओ. वित्तीय िषव की प्रत्येक नतमाही के शलए आबंटि की 
राशश निधावररत करेगा। प्रत्येक नतमाही के आबंटि का निधावरण करि ेके शलए, पी. 
ए. ओ. जी पी एफ से अचग्रम से प्रत्याशशत आहरणों को ध्याि में रखगेा क्जसके 
शलए डी. डी. ओ. इलेतरॉनिक भुगताि जारी करि ेके शलए अचधकृत हैं। ितेि एिं 
लेखा अचधकारी बैंक की भुगताि शाखा को साख पत्र (एल ओ सी) के माध्यम 
से, समय-समय पर निकाले गए िेकों या संबंचधत डी. डी. ओ. द्िारा उतत नतमाही 
के दौराि इलेतरॉनिक भुगतािों का भुगताि करिे के शलए अचधकृत करेगा, जो 
एलओसी में निर्दवष्ट सीमा से अचधक िहीं होगा। विनियोग अचधनियम पाररत 
होिे के बाद वित्तीय िषव की पहली नतमाही के शलए एलओसी जारी करते समय, 
िेति एिं लेखा कायावलय  "लेखािुदाि" के आधार पर पहले जारी ककए गए 
एलओसी को ध्याि में रखगेा। 

3.2.3 भुगतािकताव शाखा यह सुनिक्श्ित करि ेके शलए क्जम्मेदार है कक ककसी 
भी समय सी डी.डी.ओ. द्िारा जारी ककसी भी इलेतरॉनिक भुगताि या िेक के 
भुगताि  एलओसी में निर्दवष्ट राशश से अचधक राशश का ि हो। पहली नतमाही के 
संबंध में, जहा ंलेखािुदाि के आधार पर आिंटि शाशमल है, को छोडकर, पहले 



के साख पत्र में निधावररत अिचध की समाक्प्त के बाद जारी ककए गए िए एलओसी 
को पहले के साख पत्र के अप्रयुतत शेष के अनतररतत मािा जाएगा। िेति एिं 
लेखा अचधकाररयों को दसूरी और बाद की नतमार्हयों के शलए असाइिमेंट की 
जािकारी देत ेसमय ि केिल उस नतमाही के शलए असाइि की गई राशश का 
संकेत देिा िार्हए, बक्ल्क नतमाही के अंत तक असाइिमेंट की प्रगनतशील कुल 
राशश का भी संकेत देिा िार्हए। इससे बैंक यह सुनिक्श्ित करि ेमें सक्षम होगा 
कक िषव की शुरुआत से कुल संियी आहरण कुल प्रगनतशील असाइिमेंट से अचधक 
ि हो। वित्तीय िषव की अंनतम नतमाही का अप्रयुतत असाइिमेंट अगले िषव के शलए 
आग ेिहीं बढाया जािा िार्हए। 

 

3.2.4 िेक और इलेतरॉनिक भुगताि, क्जन्हें िास्ति में अंनतम नतमाही के दौराि 
जारी ककया गया, लेककि बाद के वित्तीय िषव में अगली नतमाही के दौराि भुगताि 
के शलए प्रस्तुत ककया गया, उन्हें बैंकों द्िारा उस िषव के असाइिमेंट के विरुद्ध 
शलया जायेगा क्जसमें उन्हें आहररत ककया गया िा, ि कक उस िषव के असाइिमेंट 
में क्जस िषव उिका भुगताि ककया गया िा। 

3.2.5 पी ए ओ साप्तार्हक आधार पर भुगताि स्रॉल से सी डी. डी. ओ. के 
प्रगनतशील व्यय का शमलाि करेगा। पी. एफ. एम. एस.  के माध्यम से ककए गए 
भुगताि के मामले में भी, यह सुनिक्श्ित करि ेके शलए साप्तार्हक शमलाि ककया 
जािा िार्हए कक एलओसी में निर्दवष्ट सीमाओं को पार िहीं ककया गया है। यर्द 
एलओसी पार हो जाती है, तो पी. ए. ओ. तरंुत अपिे उप लेखा नियंत्रक/लेखा 
नियंत्रक/मुख्य लेखा नियंत्रक को संबंचधत बैंक के साि इस मामले को उठाि ेके 
शलए सूचित करेगा। 

3.2.6 सी डी. डी. ओ. से अपेक्षा की जाती है कक ि ेअपिे द्िारा ककए गए 
आहरणों पर कडी िजर रखें और एल ओ सी के ििीिीकरण के माध्यम से पी. 
ए. ओ. द्िारा अनतररतत धिराशश के आिंटि के शलए त्िररत कारविाई करें। 



त्रैमाशसक आिंटि की प्रणाली  लोक निमावण प्रभाग पैटिव पर काम करि ेिाले 
संवितरण अचधकाररयों पर भी लागू होगी। 

3.2.7 िह सी.डी.डी.ओ. क्जसके पक्ष में मान्यता प्राप्त बैंक में असाइिमेंट खाता 
खोला गया है, ककसी भी क्स्िनत में बैंक में अलग खात ेमें या निजी खाते में 
रखि ेके शलए कोई राशश आहररत िहीं करेगा । असाइिमेंट की पूरी राशश के 
उपयोग को दशाविे के उद्देश्य से िषव के अंत में विभाग के कैश िेस्ट में िेक 
बिािा और राशश जमा करिा भी स्िीकायव िहीं है। (आर.एंड.पी. नियम, 2022 
के सहायक अिुदेशों के परैा 3.5 (2) के िीि)े। 

3.2.8 िमूिा हस्ताक्षर भेजि,े िेक की विशभन्ि शे्रणणयों के शलए प्रािधाि और 
बैंक ड्राफ्ट प्राप्त करि ेकी प्रकरया के संबधं में अध्याय 4 के पैराग्राफ 4.1 और 
4.2 में निधावररत कायवविचध सी.डी.डी.ओ. पर भी लाग ूहोगी। 

 

3.3 भुगर्ान की कायाववधि 

3.3.1 ऊपर पैरा 3.1.5 में उक्ल्लणखत भुगताि शे्रणणयों से संबंचधत बबल आर एडं 
पी नियम, 2022/सामान्य वित्तीय नियम, 2017 आर्द में निधावररत नियमों और 
प्रकरयाओ ंके अिुसार तैयार ककए जाएंगे और भुगताि के शलए िेक जारी करि े
के शलए अचधकृत अचधकारी को प्रस्तुत ककए जाएगें। अपिे कायावलय के बबलों के 
शलए, सी डी. डी. ओ. यह सुनिक्श्ित करेगा कक जहा ंतक संभि हो, बबलों की 
तैयारी के शलए क्जम्मेदार व्यक्तत के अलािा ककसी अन्य व्यक्तत िे उन्हें स्ितंत्र 
रूप से जांिा है। विरेता/आपूनतवकताव/ठेकेदार को 5000/- रुपये से अचधक का 
भुगताि केिल ई-भुगताि के माध्यम से ककया जाएगा, िेक द्िारा िहीं।  व्यय 
की सही उद्देश्य िाले लेखा शीषव में डालिे के शलए वित्त मंत्रालय, व्यय विभाग 
की र्दिाकं 1.1.2024 की फ़ा. सं. 1(17)/2013 ई.II आ में र्दए अिुदेशों का 
पालि ककया जायेगा । 

 



3.3.2 गैर-िेक आहरणकताव डी. डी. ओ. (एि सी डी डी ओ) से भुगताि के शलए 
प्राप्त बबलों का सत्यापि ककया जाएगा ताकक यह सुनिक्श्ित ककया जा सके कक 
िे केिल उि भुगताि शे्रणणयों से संबचंधत हैं क्जिके शलए डी. डी. ओ. को भुगताि 
करि ेके शलए अचधकृत ककया गया है। यर्द बबल इि शे्रणणयों में िहीं आत ेहैं, तो 
उन्हें संबचंधत एि सी डी. डी. ओ. को िापस कर र्दया जाएगा ताकक उन्हें पूिव-
जांि और भुगताि के शलए पी. ए. ओ. को भेजा जा सके। इस प्रारंशभक सत्यापि 
के बाद, बबलों को "प्राप्त बबलों के रक्जस्टर" (प्रपत्र सी. ए. एम. 18) में दजव ककया 
जाएगा और आर एंड पी नियम, 2022 और इस मैिुअल के अध्याय 2 के साि 
पर्ठत आर एंड पी नियम, 2022 के सहायक अिुदेशों के परैा 2.2 से 2.55 में 
उक्ल्लणखत प्रासंचगक जांि के अधीि ककया जाएगा । यह "जारी ककए गए िेकों 
के रक्जस्टर" (प्रपत्र सी. ए. एम. 19) के माध्यम से भी सुनिक्श्ित ककया जाएगा 
कक यह आहरण पी. ए. ओ. द्िारा सूचित प्रत्येक कायावलय के संबंध में त्रैमाशसक 
असाइिमेंट से अचधक िही ंहै। पी. ए. ओ. प्रत्येक सी डी. डी. ओ. के संबंध में 
एक उपयुतत रक्जस्टर भी बिाए रखगेा ताकक यह सुनिक्श्ित ककया जा सके कक 
आहररत राशश असाइिमेंट से अचधक िही ंहै। इस रक्जस्टर को सी डी. डी. ओ. के 
साप्तार्हक खातों से पोस्ट ककया जािा िार्हए और साि ही बैंक स्रॉल के साि 
शमलाि ककया जािा िार्हए। 

3.3.3 सीडी. डी. ओ. के कायावलय में बबलों की अकंगणणतीय जांि की जाएगी, 
यह सुनिक्श्ित ककया जाएगा कक दािा स्िीकायव है, प्राचधकारी सक्षम है, जहा ं
आिश्यक हो िहा ंहस्ताक्षर और प्रनतहस्ताक्षर िास्तविक और रम में हैं, और 
सुधार, यर्द कोई है, तो उसे विचधित सत्यावपत ककया गया है। सभी मामलों में 
संतुष्ट होि ेके बाद, सीडी. डी. ओ. बबल की उस राशश (शब्दों और अकंों में) को 
दशाविे िाले भुगताि आदेश पर हस्ताक्षर करेगा क्जसके शलए बबल पास ककया गय 
है और भुगताि आदेश को रद्द कर र्दया जाएगा। कफर बबल की शुद्ध राशश के 
शलए ई-भुगताि/िेक तैयार ककया जाएगा। िेक शलखत ेसमय आरएंडपी नियम, 
2022 के सहायक अिुदेशों के पैरा 3.2(10) से 3.2(12) में निर्हत प्रािधािों का 
पालि ककया जािा िार्हए। 



3.3.4 सी डी. डी. ओ. जारी ककए गए सभी िेकों की संख्या और तारीख को 'जारी 
ककए गए िेकों के रक्जस्टर' (प्रपत्र सी. ए. एम. 19) में दजव करिाएगा, और 
प्रत्येक िेक पर हस्ताक्षर करत ेसमय प्रविक्ष्ट को सत्यावपत करेगा। इसके बाद 
कोई अन्य अचधकारी, अचधमाितः राजपबत्रत रैंक में, भुगताि ककए गए िाउिर में 
'पास ऑडवर' के संदभव में इस रक्जस्टर में प्रविक्ष्टयों की जांि करेगा। कॉलम 7 
के योग को काटकर रक्जस्टर को उसी र्दि बंद कर र्दया जािा िार्हए, और इस 
मैिुअल के परैा 2.19.1 के तहत अिुदेशों का भी पालि ककया जाएगा। 

3.3.5 वित्तीय िषव के अतं में सी डी. डी. ओ. को अनंतम र्दि जारी ककए गए 
िेकों की कुल संख्या/ ककए गए इलेतरॉनिक भुगताि, उिकी राशश और प्रत्येक 
शे्रणी के तहत जारी ककए गए अंनतम िेक की संख्या और राशश के वििरण के 
बारे में ई-मेल/फैतस द्िारा िेति और लेखा अचधकारी को सूचित करिा िार्हए। 
यह अगले वित्तीय िषव के पहले र्दि से पहले िहीं पहंुििा िार्हए ताकक पी. ए. 
ओ. प्रधाि लेखा कायावलय को एक समेककत वििरण भेज सके। 

 

3.4 भुगर्ानों और बैंक समािान की सूची 

3.4.1 लेिदेि की ररपोर्टिंग और लेखांकि के शलए निधावररत प्रकरया के अिुसार, 
बैंक की डीशलगं शाखा सी डी. डी. ओ. को दैनिक स्रॉल की एक प्रनत भेजेगी। 

3.4.2 बैंक से प्राप्त स्रॉल की जांि ‘जारी ककए गए िेकों के रक्जस्टर’ में 
प्रविक्ष्टयों और सी डी. डी. ओ. द्िारा ककए गए इलेतरॉनिक भुगताि एडिाइस के 
संदभव में की जाएगी, ताकक िेक संख्या/लेिदेि संख्या और भुगताि ककए गए 
िेक/ककए गए इलेतरॉनिक भुगताि की राशश का सत्यापि ककया जा सके। सत्यापि 
के बाद, जारी ककए गए िेकों के रक्जस्टर के संबंचधत कॉलम में िकदीकरण की 
तारीख दजव की जािी िार्हए। बैंक समाधाि वििरण (प्रपत्र सी. ए. एम. 20) हर 
महीिे तैयार ककया जािा िार्हए, क्जसमें बैंक स्रॉल के अिुसार ककए गए कुल 
भुगतािों और जारी ककए गए िेकों और ककए गए इलेतरॉनिक भुगताि के रक्जस्टर 



के अिुसार महीि ेके दौराि कुल भुगतािों के बीि अतंर को स्पष्ट ककया जािा 
िार्हए। वििरण में महीिे के दौराि जारी ककए गए िेकों का वििरण दशावया 
जाएगा, लेककि स्रॉल के माध्यम से क्तलयर ककए गए िेकों के रूप में ररपोटव 
िहीं ककया गया है। इसी तरह, यह वपछले महीिे/महीिों में जारी ककए गए महीि े
के दौराि क्तलयर ककए गए िेक/सफल इलेतरॉनिक भुगतािों का वििरण र्दखाएगा। 
स्रॉल में देखी गई विसंगनतयों में सुधार करिे के शलए तुरंत बैंक के पास ले 
जािा िार्हए। सी डी. डी. ओ. को हर महीि ेएक बैंक समाधाि वििरण तैयार 
करिा होगा और प्रपत्र सी. ए. एम.-22 में प्राक्प्तयों के संबंध में समाधाि वििरण 
के साि इसे पी. ए. ओ. को भेजिा होगा। पी. ए. ओ. अपिे नियंत्रण में प्रत्येक 
डी. डी. ओ. के बैंक समाधाि वििरण को माशसक आधार पर सत्यावपत करेगा। 

3.4.3 यर्द सी डी. डी. ओ. पी. एफ. एम. एस.  में काम िही ंकर रहे हैं, तो िे 
प्रपत्र सी. ए. एम.-21 में तीि प्रनतयों में ‘भुगतािों की सूिी’ (एलओपी) तैयार 
करेंगे, जैसा कक िीि ेदशावया गया है। भुगताि ककए गए िाउिर के साि एलओपी 
की दो प्रनतयां पी. ए. ओ. को भेजी जािी िार्हए, जैसा कक िीि ेदशावया गया है- 

 

1 से 7 तारीख:        महीिे की 9 तारीख तक 

8 से 14 तारीख:      महीिे की 16 तारीख तक 

15 से 21 तारीख:     महीिे की 23 तारीख तक 

22 तारीख से महीि ेके अतं तक:  प्रनतर्दि 

अंनतम र्दि का स्रॉल:  अगले महीि ेकी 3 तारीख तक। 

टटप्पणी: - ₹ 2000/- तक के मूल्य के उप-िाउिर को सी डी. डी. ओ. द्िारा 
अपिे कायावलयों में कें द्रीय सरकार के लेखा, (आरएंडपी) नियम, 2022 के सहायक 
निदेशों के परैा 2.20 (3) और (4) के अिुसार उिके प्रारंशभक ररकॉडव के ऑडडट 
के शलए रखा जाएगा। हालांकक, उिके द्िारा प्रत्येक आकक्स्मक बबल पर इस 
आशय का प्रमाण पत्र दजव ककया जाएगा कक सब-िाउिर.... से सब-िाउिर.... तक 



की संख्या िाले ₹ 2000/- तक के मूल्य के सब-िाउिर उिके कायावलय में रख े
गए हैं। 

 

3.4.4 पी. एफ. एम. एस.  में कायवरत सी डी. डी. ओ. के मामले में, ई-भुगताि 
के मामले में या शसस्टम में िेक जारी करि ेके समय सी डी. डी. ओ. द्िारा 
डडक्जटल हस्ताक्षर करिे पर िाउिर पी. ए. ओ. (सी. ए. एम. 33) के खात ेमें 
पोस्ट ककए जात ेहैं। िाउिर का लेखा-जोखा मंजूरी के सजृि के समय और बबल 
जिरेशि स्तर पर कटौती दजव करि े के समय शसस्टम को प्रदाि ककए गए 
िगीकरण के अिुसार ककया जाएगा। पश्ि ऑडडट के उद्देश्य से सी डी डी ओ, 
एलओपी की एक प्रनत पी. ए. ओ. को भेजगेा। 

 

3.4.5 लोक निमावण/िि लेखा प्रणाली संबंधी लेख ेप्रस्ततु करि ेिाले अचधकाररयों 
के शलए पी. ए. ओ. को संकशलत लेखे प्रस्तुत करि ेकी नियत नतचियां अगले 
महीिे की 5 तारीख होंगी। 

3.5 चेक बुक की अभभरक्षा - साविातनयाां 

3.5.1 संबंचधत पी. ए. ओ. अपिे सी डी. डी. ओ. को िेक बुक की आपूनतव करेंगे। 
इस संबंध में िेक आहरण अचधकाररयों को केन्द्रीय सरकार लेखा (आर एंड पी) 
नियम, 2022 में निर्हत निम्िशलणखत निदेशों का ध्यािपूिवक पालि करिा िार्हए: 

 

(i) सी डी. डी. ओ. िेक बुक और िेक प्रपत्र का लेखा उसी रूप में रखेंगे जैसा 
कक अध्याय 4 के पररशशष्ट 4.2 के परैा 7 और 9 में विस्ततृ रूप से बताया गया 
है। 

 



(ii) सी डी. डी. ओ. िेक बुक प्राप्त करि ेपर, उिकी सािधािीपूिवक जांि करेंगे, 
प्रत्येक िेक बुक में निर्हत प्रपत्र. की संख्या की गणिा करेंगे और फ्लाई लीफ 
पर चगिती का प्रमाण पत्र दजव करेंगे। 

 

(iii) िेक बुक को ताला लगाकर और आहरण अचधकारी की व्यक्ततगत अशभरक्षा 
में रखिा िार्हए। कायवमुतत होि ेपर, िह कायवमुतत अचधकारी को सौंप ेगए िेक 
की सही संख्या की रसीद लेगा। 

 

(iv) सी डी. डी. ओ. समय-समय पर उपयोग में लाए जाि ेिाले िेक बुक की 
संख्या और उसमें मौजूद िेक प्रपत्र. की रम संख्या के बारे में उस संबंचधत बैंक 
को, क्जस पर िह िेक आहररत है, और िेति और लेखा अचधकारी को सूचित 
करेगा। बैंक, आरएंडपी नियम, 2022 के सहायक निदेशों के परैा 3.2(4) के तहत 
भुगताि के शलए प्रस्तुत ककए गए िेक की िास्तविकता की पुक्ष्ट करि ेके शलए 
वििरणों का ररकॉडव रखेगा। 

 

(v) िेक बुक या खाली िेक प्रपत्र. के खो जाि ेकी सूििा तुरंत/उसी र्दि उस 
बैंक शाखा को दी जाएगी, क्जसके साि संवितरण अचधकारी का खाता है। 

 

(vi) सी डी.डी.ओ. द्िारा आहररत ककए गए सभी िेक रॉस ककए जाएंगे। {नियम, 
2022 के सहायक निदेशों के पैरा 3.2(1) से (14)}। 

 

(vii) सभी िेक पर केिल अशमट स्याही से हस्ताक्षर ककए जाि ेिार्हए और शे्रणी 
'ए' के िेक के मामले में, खाता संख्या और बैंक/शाखा का वििरण भुगतािकताव 
के िाम के बाद शलखा जािा िार्हए। 



 

(viii) शे्रणी  बबिा, ₹10 लाख और उससे अचधक के शलए आहररत ककए गए सभी 
िेक या इलेतरॉनिक भुगताि पर दो हस्ताक्षर/डडक्जटल हस्ताक्षर होिे िार्हए। इस 
प्रयोजि के शलए लेखाकंि संगठि का प्रमुख ककसी अन्य राजपबत्रत 
अचधकारी/िररष्ठतम अराजपबत्रत अचधकारी को द्वितीय हस्ताक्षरकताव के रूप में 
िाशमत करेगा (का.ज्ञा. सं. 1(3)/95/टीए/पीटी.फाइल/578 र्दिाकं 27.7.98)। 

 

(ix) िेक में कोई सुधार या पररितवि अिुमन्य िही ंहै। ककसी भी प्रकार के सुधार 
या पररितवि की आिश्यकता िाले ककसी भी िेक को रद्द कर र्दया जािा िार्हए 
और उसके बदले में एक िया िेक जारी ककया जािा िार्हए। 

(आरएंडपी नियम, 2022 के सहायक निदेशों का परैा 3.9 (1))। 

 

(x) इि नियमों के तहत भारत में भुगताि करि ेके शलए जारी ककया गया िेक 
या राजस्ि की िापसी के शलए जारी ककया गया ररफंड आदेश जारी होि ेकी तारीख 
से तीि महीि ेके शलए िैध होगा। 

 

(xi) िेक की िैधता समाप्त होि ेकी क्स्िनत में सी डी. डी. ओ. द्िारा इसकी 
जांि की जा सकती है और इसे िापस शलया जा सकता है। हालांकक, समयातीत 
िेक का पुििैधीकरण उसके आहरण की तारीख की परिाह ककए बबिा अिुमेय 
िहीं है। समयातीत िेक को रद्द करि ेतिा उसके बदले में िया िेक जारी करि े
के शलए परैा 5.2.5 के प्रािधािों का कडाई से पालि ककया जािा िार्हए। समयातीत 
िेक को िापस ि करिे की क्स्िनत में, िेककताव को आदाता से िेक को रद्द 
करि ेके शलए िापस करिे अििा उसके बदले में िया िेक जारी करिे की मागं 
करिी िार्हए। (आर एंड पी नियम, 2022 का नियम 16)। 



 

(xii) जब समयातीत िेक के स्िाि पर िया िेक जारी करिा आिश्यक हो, तो 
समयातीत िेक को रद्द करि ेको िेक जारी करि ेिाले रक्जस्टर में दजव ककया 
जािा िार्हए तिा उसके बाद िेक को रद्द ककया जािा िार्हए। यर्द िया िेक 
जारी करि ेकी आिश्यकता िही ंहै, तो िेक को ऊपर बताए अिुसार विरूवपत/रद्द 
ककया जािा िार्हए तिा िेति एिं लेखा कायावलय  को अगे्रवषत ककया जािा 
िार्हए। खातों में प्रविक्ष्टयों को उसी समय उपयुतत रूप से उलट र्दया जािा 
िार्हए (आर एंड पी नियम, 2022 के सहायक निदेशों के परैा 3.9 (2) से (4)। 

 

(xiii) सीडी. डी. ओ. अपिे द्िारा पूिव में जारी ककए गए िेक/इलेतरॉनिक भुगतािों 
के स्िाि पर िए िेक/इलेतरॉनिक भुगताि जारी करि े के शलए अिुरोध इस 
आधार पर  प्राप्त कर सकता है, कक िह खो गया है/असफल हो गया है। यर्द 
मूल िेक जारी करि ेकी नतचि से तीि महीि ेकी अिचध के भीतर िए िेक जारी 
करि ेका अिुरोध ककया जाता है, तो उसे उस बैंक को, क्जस पर िेक जारी ककया 
गया है, िेक के कचित िुकसाि के बारे में सूििा भेजिी िार्हए और यर्द िेक 
उसके बाद भुगताि के शलए प्रस्तुत ककया जाता है, तो भुगताि रोकि ेकी सलाह 
देिी िार्हए। यर्द सूििा भेजि ेके समय िेक की मुद्रा समाप्त िही ंहुई है, तो 
बैंक इस मैिुअल के अध्याय 5 के पैरा 5.4.1 में र्दए गए प्रपत्र में शलणखत रूप 
में पािती देगा। यर्द कचित रूप से खो गए िेक की मुद्रा बैंक को सूििा देि ेके 
समय समाप्त हो गई है, तो बैंक से 'भुगताि रोक आदेश' की पािती पर जोर 
िही ंर्दया जा सकता है। ऐसे मामलों में बैंक को सूििा देिा सी डी. डी. ओ. के 
ररकॉडव के शलए पयावप्त है। बैंक से सूििा प्राप्त होि ेपर या समाप्त हो िुके िेक 
के मामले में बैंक को भेजी गई सूििा के अशभलेख पर सी.डी.डी.ओ. भुगताि ि 
करि ेका प्रमाण-पत्र जारी करि ेके शलए उसकी एक प्रनत िेति एिं लेखा कायावलय  
को भेजगेा। 

 



3.5.2 संबचंधत ितेि एिं लेखा कायावलय  उतत सी.डी.डी.ओ. से इस सूििा की 
एक प्रनत प्राप्त होि ेपर अपिे सुसंगत अशभ लेखाओ ंअिावत वितररत िेकों के 
रक्जस्टर आर्द के सत्यापि के पश्िात तिा उस रक्जस्टर में सुसंगत प्रविक्ष्ट के 
विरुद्ध उपयुतत िोट रखि े के पश्िात भुगताि ि करि ेका प्रमाण-पत्र जारी 
करेगा। भुगताि ि करिे का प्रमाण-पत्र निम्िशलणखत प्ररूप में होगा: 

 

"प्रमाणणत ककया जाता है कक िेक संख्या.......र्दिाकं................कीमत ₹...........के 
शलए..........(आहरण अचधकारी) द्िारा..........के पक्ष में..........बैंक की.......शाखा 
पर उसके द्िारा आहररत ककया गया है, का भुगताि िही ंककया गया है"। 

 

3.5.3 तत्पश्िात सी.डी.डी.ओ. भुगतािों की सूिी की कायावलय प्रनत में सुसंगत 
प्रविक्ष्ट के विरुद्ध भुगताि ि करि ेके प्रमाण-पत्र के वििरण को िोट करेगा, 
ताकक यह दशावया जा सके कक मूल िेक का भुगताि िहीं ककया गया है तिा 
उसका भुगताि 'रोका' गया है। िह िेक जारी करि ेिाले रक्जस्टर और संबंचधत 
भुगताि िाउिर की कायावलय प्रनत पर भी इसी तरह की र्टप्पणी शलखगेा, उसके 
बदले में िया िेक जारी करि ेसे पहले। िए िेक जारी करि ेके उद्देश्य से इस 
मैिुअल के परैा 4.3 और 5.4 के प्रािधािों का पालि ककया जाएगा और भुगताि 
की सूिी, भुगताि िाउिर और िेक रक्जस्टर पर िए िेक की संख्या और तारीख 
भी दजव की जाएगी। भले ही भुगताि करि ेिाले बैंकों को 'गरै-भुगताि प्रमाणपत्र' 
जारी करि े की आिश्यकता ि हो, लेककि खोए हुए िेक के प्रनत उिकी 
क्जम्मेदाररयों में कोई बदलाि िही ंहोगा। यह सुनिक्श्ित करि ेके शलए कक क्जस 
िेक के शलए ऐसी सूििा प्राप्त हुई है, उसका बाद में भुगताि ि हो, िे सभी 
सामान्य सािधानिया ंबरतेंगे। यर्द बाद में यह पाया जाता है कक मूल िेक का 
भुगताि हो िुका है, तो सी डी. डी. ओ. मामले की सूििा पी. ए. ओ. को सूचित 
करत ेहुए  तरंुत भुगताि करि ेिाली शाखा को टेलीग्राकफक सूििा/आचधकाररक 



ई-मेल के तहत देगा (आरएंडपी नियम, 2022 के सहायक निदेशों के पैरा 3.9 
(6) से (10)) 

3.6 रसीद स्क्िॉल 

पी. एफ. एम. एस.  के माध्यम से ररपोटव की गई ई-रसीदों के मामले में, पी. 
एफ. एम. एस.  में ई-स्रॉल दजव करि ेकी कोई आिश्यकता िहीं है। बैंक से 
प्राप्त स्रॉल/िालाि (भौनतक उपकरणों के संबंध में) की प्रविक्ष्ट केिल पी. एफ. 
एम. एस.  में की जािी है। इस मैिुअल के परैा 13.6 में निधावररत प्रकरया का 
पालि ककया जािा िार्हए। 

3.7 भुगर्ान स्क्िॉलों पर पी. ए. ओ. में कारावाई 

 

3.7.1 यर्द सी डी. डी. ओ. द्िारा पी. एफ. एम. एस.  के माध्यम से ई-भुगताि 
ककया जाता है, तो ई-स्रॉल पी. एफ. एम. एस.  प्लेटप्रपत्र. पर इलेतरॉनिक प्रारूप 
में प्राप्त होता है। पी. एफ. एम. एस.  में स्रॉल दजव करि ेकी कोई आिश्यकता 
िहीं है। पी. एफ. एम. एस.  में काम िही ंकरिे िाले सी डी. डी. ओ. से प्राप्त 
भुगतािों की सूिी की दो प्रनतया ंपी. ए. ओ. में एक गाडव फाइल में रखी जािी 
िार्हए। इिमें से एक का उपयोग पी. ए. ओ. में 'िेक वितररत करि ेके रक्जस्टर' 
के रूप में ककया जाएगा, जबकक भुगताि ककए गए िाउिर के साि दसूरी प्रनत 
का उपयोग खातों में शाशमल करि े के शलए ककया जाएगा, यर्द सी डी.डी.ओ. 
सािवजनिक वित् तीय प्रबंधि प्रणाली में काम िहीं कर रहे हैं। बैंक से भुगताि 
स्रॉल और भुगताि ककए गए िेक की छवि प्राप्त होि ेके बाद, समाधाि के शलए 
पैरा 13.6 में निधावररत प्रकरया का पालि ककया जाएगा। 

 

 

XXXXXXX 
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अध्याय 4 

बैंक िंग व्यवस्था 

4.1 प्रस्तावना 

4.1.1 विभागीय लेखा प्रणाली के अंतगगत, भारत सरकार के प्रत्येक मंत्रालय/विभाग की 
प्राप्ततया ंऔर भुगतान आर.बी.आई. द्िारा बैंकों को जारी अनुदेशों के ज्ञापन (पररशशष्ट 
4.1) और इस संबंध में बाद के आदेशों के अनुसार आर.बी.आई. या आर.बी.आई. द्िारा 
सीजीए की सलाह पर मंत्रालय/विभाग के शलए विशेष  तौर पर नाशमत सािगजननक/ननजी 
के्षत्र के बैंक/बैंकों द्िारा ननयंत्रत्रत ककए जाते हैं। यदद ककसी मंत्रालय/विभाग को अपन े
प्रत्यानयत बैंक की शाखा को बदलन ेया उसी एजेंसी बैंक की अनतररक्त शाखाओ ंको मान्यता 
देने की आिश्यकता होती है, तो मंत्रालय/विभाग के संबधंधत लेखाकंन संगठन के प्रमुख 
आर.बी.आई., डीजीबीए, कें द्रीय कायागलय और आर.बी.आई., सीएएस, नागपुर के साथ-साथ 
सीजीए कायागलय को सूचना देत ेहुए सीधे मान्यता प्रातत बैंक से संपकग  कर सकत ेहैं। ऐसी 
शाखाओ ंमें सरकारी लेनदेन शुरू होन ेपर संबंधधत बैंक आर.बी.आई., कें द्रीय कायागलय, 
डीजीबीए और आर.बी.आई., सीएएस, नागपुर को सूधचत करेगा। ऐसे मामले में, जहां ककसी 
नई शाखा को फोकल तिाइंट शाखा/नोडल शाखा के रूप में पहचाना जा रहा है या मौजूदा 
एफपीबी में कोई बदलाि ककया जा रहा है, मंत्रालय/विभाग को इसके शलए आर.बी.आई., 
डीजीबीए, कें द्रीय कायागलय की पूिग अनुमनत लेनी होगी। उन मामलों में भी पूिग अनुमनत 
लेन े की आिश्यकता होगी जहा ंनई मान्यता प्रातत शाखा को एफपीबी के हस्तके्षप के 
त्रबना सीधे आर.बी.आई., सीएएस, नागपुर को लेनदेन के बारे में ररपोटग करना है। तदनुसार, 
ककसी विशेष मंत्रालय/विभाग के शलए एक नए बैंक को सीजीए और आर.बी.आई. की पूिग 
स्िीकृनत की आिश्यकता होती है। ये ननदेश भारत सरकार के सभी शसविल और गैर-शसविल 
मंत्रालयों/विभागों पर लाग ूहोत ेहैं। (प्राधधकरण: सीजीए का कायागलय ज्ञापन संख्या एस-
11012/1(31)/एसी/2005/आरबीडी/िॉल्यूम III/602 ददनाकं 9 मई 2006) 
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टिप्पणी: सीिीएस 2010 मान   ा  ायाान्वयन: चेक समाशोधन में िदृ्धध करन ेके उद्देश्य 
से, आर.बी.आई. ने चेक के समाशोधन के शलए चेक टं्रकेशन शसस्टम (सीटीएस) की शुरुआत 
की, प्जससे चेक को भौनतक रूप से स्थानातंररत ककए त्रबना प्रस्तुत करन ेऔर भुगतान की 
सुविधा शमली। महालेखा नियंत्रक. कायागलय के परामशग से आर.बी.आई. ने भुगतान ककए 
गए कें द्र सरकार के चेक को सरकारी विभागों को भौनतक रूप में अगे्रवषत करन ेकी 
आिश्यकता को समातत करन ेका ननणगय शलया। तदनुसार, आर.बी.आई. ने अपने पररपत्र 
डीजीबीए जीएडी संख्या 2036/42.01.035/2015-16 ददनांक 31 ददसंबर, 2015 के तहत 
पूणग विकशसत सीटीएस 2010 के कायागन्ियन के अनुरूप 1 फरिरी, 2016 से 'पेपर टू फ्लो 
(पी2एफ' प्रणाली को बंद करन ेके शलए "सरकारी लेनदेन के संचालन के शलए एजेंसी बैंकों 
को जारी ककए गए अनुदेशों के ज्ञापन" में संशोधन ककया। यह पररपत्र अनुदेशों के पररशशष्ट 
के रूप में बनाया गया है तथा अनुदेश ज्ञापन (पररशशष्ट 4.1) के अनुलग्नक 15 के रूप 
में सप्ममशलत ककया गया है। 

4.1.2 ितेन और लेखा अधधकारी उस शाखा को, प्जसमें िह लेखा अधधकारी है, ितेन और 
लेखा अधधकारी/अधधकाररयों के नमूना हस्ताक्षर भेजगेा, जो ददनांक 27-7-98 के कायागलय 
ज्ञापन संख्या 1(3)/95/टीए/पीटी फाइल/575 के अनुसार द्वितीय हस्ताक्षरकताग के रूप में 
हस्ताक्षर करन ेके शलए प्राधधकृत हैं। एक स्ितंत्र अधधकारी, जो अधधमानतः उच्च पद का 
हो और प्जसका हस्ताक्षर बैंक के पास उपलब्ध है, को चेक पर हस्ताक्षर करन ेके शलए 
प्राधधकृत िेतन और लेखा अधधकारी के नमूना हस्ताक्षर पर विधधित प्रनतहस्ताक्षर करना 
चादहए। जब चेक पर हस्ताक्षर करन ेके शलए प्राधधकृत ककसी अधधकारी के पद पर कोई 
पररितगन होता है, तो संबंधधत शाखा को शलखखत रूप में विधधित सूधचत ककया जाना चादहए 
और पदस्थ अधधकारी के नमूना हस्ताक्षर को सत्यावपत करके उसी तरीके से बैंक को 
अगे्रवषत ककया जाना चादहए। 
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4.1.3 प्रधान लेखा कायागलय कें द्रीय स्टामप स्टोर, आईएसपी, नाशसक रोड या संबंधधत 
मान्यता प्रातत बैंक से, जहा ंभी सीजीए द्िारा प्राधधकृत ककया गया हो, पी. ए. ओ. द्िारा 
उपयोग के शलए आिश्यक चेक बुक की आपूनतग प्रातत करेगा और पी. ए. ओ. को उनके 
वितरण की व्यिस्था करेगा। इस संबंध में भारत सरकार, वित्त मंत्रालय (व्यय विभाग) के 
ददनाकं 16 अगस्त, 1976 के कायागलय ज्ञापन संख्या एफ.2(12)/76-एससी/1490-1503 
में ननधागररत विस्ततृ प्रकिया, जहा ंभी लाग ूहो, उन मामलों में भी लाग ूहोगी जहा ंचेक 
बुक को मान्यता प्रातत बैंकों से सीधे प्रातत करन ेके शलए अधधकृत ककया गया है (पररशशष्ट 
4.2)। 

4.1.4 भारत सरकार के मंत्रालय/विभाग का नाम, स्टेशन का नाम, कायागलय का नाम/बैंक 
और शाखा का नाम चेक पर छपिाए जा सकत ेहैं तथा चेक पर हस्ताक्षर करन ेिाले 
अधधकारी/अधधकाररयों का पदनाम, डी. डी. ओ. और बैंक कोड संख्या आदद चेक फॉइल पर 
रबर स्टैमप के माध्यम से धचपकाए जा सकत ेहैं। 

 

4.1.5 चेक पर हस्ताक्षर करन ेके शलए अधधकृत अधधकारी, जब भी कोई नई चेक बुक 
उपयोग में लाई जाएगी, तो बैंक की भुगतान शाखा को चेक बुक की संख्या और उसमें 
शाशमल चेक प्रपत्र. की संख्या की जानकारी देगा। बैंक प्रस्तुत ककए गए चेक की िास्तविकता 
की पुप्ष्ट करन ेके शलए इन वििरणों का ररकॉडग रखगेा। 

 

4.1.6 िेतन और लेखा अधधकारी के छुट्टी पर जान ेकी प्स्थनत में, लेखाकंन संगठन के 
प्रमुख द्िारा सामान्यतया एक स्थानापन्न/शलकं अधधकारी की व्यिस्था की जाएगी। तथावप, 
यदद अिकाश की छोटी अिधध के शलए ककसी स्थानापन्न को ननयुक्त करना प्रशासननक 
दृप्ष्ट से सुविधाजनक नही ंहै तथा उस कायागलय में कोई अन्य िेतन और लेखा अधधकारी 
उपलब्ध है, तो उस ितेन और लेखा अधधकारी को चेक या ई-भुगतान एडिाइस पर हस्ताक्षर 
करन ेके शलए प्राधधकृत ककया जा सकता है। यदद उस कायागलय में कोई अन्य िेतन और 



4 

 

लेखा अधधकारी उपलब्ध नही ंहै, तो अिकाश पर जान ेिाले िेतन और लेखा अधधकारी को 
यह सुननप्श्चत करना होगा कक कोई महत्िपूणग प्रकृनत का भुगतान लंत्रबत न हो। यदद िह 
स्थानीय रूप से तैनात है, तो अत्यािश्यक प्रकृनत के चेकों पर िेतन और लेखा अधधकारी 
द्िारा उसके ननिास पर भी हस्ताक्षर ककए जा सकत ेहैं, लेककन उन मामलों में जहा ंिेतन 
और लेखा अधधकारी शहर से बाहर चला जाता है तथा उसके स्थान पर ककसी स्थानापन्न 
की व्यिस्था नही ंकी जा सकती है तथा चेकों के आहरण की व्यिस्था करन ेकी आिश्यकता 
है, तो प्रधान लेखा कायागलय िररष्ठतम ए.ए.ओ. को ितेन और लेखा अधधकारी की 
अनुपप्स्थनत की ननददगष्ट अिधध के शलए चेक या ई-भुगतान एडिाइस पर हस्ताक्षर करन े
के शलए प्राधधकृत कर सकता है। िेतन और लेखा अधधकारी की अनुपप्स्थनत की अिधध के 
दौरान पाररत ककए गए त्रबलों तथा जारी ककए गए चेकों की समीक्षा ननयशमत पदधारी द्िारा 
उसके लौटने के पश्चात या उसके स्थान पर ननयुक्त पूणगकाशलक स्थानापन्न द्िारा की 
जानी चादहए। इस संबंध में िेतन और लेखा अधधकारी द्िारा प्रधान लेखा कायागलय को 
एक प्रमाण पत्र भेजा जाना चादहए कक उनके अिकाश/उनके पूिगिती के अिकाश की अिधध 
के दौरान पाररत त्रबल/चेक/ई-भुगतान एडिाइस की जााँच की गई है। 

 

4.1.7 मंत्रालयों/विभागों के मान्यता प्रातत बैंक में बैंक खातों के अनतररक्त, शसविल 
मंत्रालयों/विभागों के पी. ए. ओ. को आर.बी.आई. में दो ई-एफपीबी खाते खोलन ेकी भी 
आिश्यकता होती है, अथागत एक भारतकोष पोटगल के तहत प्राप्ततयों के शलए और दसूरा 
अंतर लेखा समायोजन एडिाइस (आईएएए) के माध्यम से ई-भुगतान के शलए। पी. ए. ओ. 
आईएएए का संचालन करत ेहैं, जहााँ आर.बी.आई. 100 करोड़ रुपये से अधधक की राशश के 
शलए सीधे पीएसयू/अन्य पक्षों आदद को ई-भुगतान करता है और आर.बी.आई. ऐसे भुगतानों 
के शलए वेति एवं लेखा कायाालय  को ई-स्िॉल भेजगेा। पी. ए. ओ. को खाता खोलन ेके 
अनुरोधों के शलए के्षत्रीय ननदेशक, आर.बी.आई., मंुबई को अनुरोध भेजना होगा। (प्राधधकरण: 
एस-11012/1(12)/एचएलएम/2012/आरबीडी/1414-1460 ददनाकं 22.8.2016)। 
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4.2 सर ारी खात ेसे भुगतान  ा तौर तरी ा: 

 

4.2.1. भुगतान एडवाइस: आर एडं पी ननयम, 2022 में 'भुगतान एडिाइस' शब्द कोइस 
तरह पररभावषत ककया गया है कक यह आर.बी.आई. या मान्यता प्रातत बैंक को अधधकृत 
मोड के माध्यम से या तो इलेक्ट्रॉननक रूप से या अन्यथा भुगतानकताग के ननददगष्ट बैंक 
खात ेमें ननददगष्ट राशश सीधे िेडडट के शलए जारी ककए गए ननदेशों को संदशभगत करेगा । 
इलेक्ट्रॉननक रूप से हस्ताक्षररत एडिाइस के अलािा भुगतान एडिाइस के साथ संबंधधत 
मान्यता प्रातत बैंक के पक्ष में समान राशश का चेक संलग्न ककया जाएगा।  

4.2.2 भुगतान एडिाइस के उपयोग का वििरण आर पी आर, 2022 के सहायक ननदेशों 
के पैरा 3.3 में ददया गया है। भुगतान के शलए त्रबल पास करत ेसमय, भुगतान एडिाइस 
से संबंधधत ननमनशलखखत त्रबदंओु ंका पालन ककया जाएगा: 

 

(i) आपूनतगकतागओ ंया वििेताओ ंको ककए गए कायग या प्रदान की गई सेिा या आपूनतग की 
गई िस्तओु,ं अनुदानकताग, ऋण प्रातत करन ेिाली संस्थाओं, स्िायत्त ननकायों, राज्य और 
संघ राज्य के्षत्रों की सरकारों को भुगतान संबंधधत भुगतानकताग के अनुरोध और खचग पर 
सरकारी खात ेसे भुगतान के शलए ककसी भी अधधकृत मोड द्िारा ककया जाएगा: बशते कक 
₹ 5000/- से अधधक के सभी भुगतान केिल भुगतान एडिाइस के माध्यम से ककए जाएंगे। 
(आर एंड पी ननयम, 2022 के सहायक ननदेशों के प्राधधकरण परैा 2.2(2)(ग))। 

 

(ii) सेिाननिवृत्त/अंनतम लाभ जैसे गे्रच्युटी, पेंशन का संराशशकृत मूल्य, अिकाश िेतन का 
नकदीकरण, सी जी ई जी. आई. एस., जी पी एफ से ननकासी आदद के ननपटान के शलए 
सभी भुगतान लाभाधथगयों के बैंक खातों में सीधे जमा ककए जाएगें। 
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(iii) सरकारी कमगचाररयों को िेतन सदहत सभी भुगतान सीधे उनके बैंक खातों या डाकघर 
बचत बैंक खातों में जमा करन ेके शलए भुगतान एडिाइस द्िारा ककए जाएंगे, बशत ेबैंककंग 
सुविधाएं उपलब्ध हों या डाकघरों में हों: बशत ेकक ननमनशलखखत मामलों में नकद भुगतान 
के शलए सक्षम प्राधधकारी द्िारा छूट दी जा सकती है: 

(क) कदठनाई, जहा ंकारण लेखांकन संगठन के प्रमुख के परामशग से विभागाध्यक्ष 
द्िारा विधधित अनुमोददत ककए गए हों; और 

 

(ख) संचालन या कायगिमों या योजनाओ ंकी विशशष्ट प्रकृनत को लागू करन ेके शलए 
नीनतगत ननणगय के संचालन के शलए जहा ंभुगतान का वििरण प्रकट नही ंककया 
जाना है। (प्राधधकरण: आर एंड पी ननयम, 2022 का ननयम 14 (5))।  

 

(iv) सरकारी कमगचाररयों को अधग्रमों संबधंी ननयमों के संग्रह, 2005 के ननयम 79 और 
80 के अनुसार सेिा के दौरान मरन ेिाले सरकारी कमगचारी के पररिार के सदस्य को 
तत्काल राहत का भुगतान, उपरोक्त (i) के अतंगगत नही ंआता है। इस मामले में, डी. डी. 
ओ. अधग्रम से या बैंक से धन ननकालकर तत्काल राहत की पात्र राशश नकद में ननकालेगा 
और संवितररत करेगा। डी. डी. ओ. को यह सुननप्श्चत करना चादहए कक इस अधग्रम राशश 
का समायोजन िेतन और भते्त, छुट्टी ितेन, मतृ्यु गे्रच्युटी, जी पी एफ/सी पी एफ की शेष 
राशश या मतृक सरकारी कमगचारी के संबंध में देय ककसी अन्य भुगतान की बकाया राशश 
से ककया जाए। 

 

(v) जब भुगतान के विशभन्न तरीकों जसेै भुगतान एडिाइस/चेक/डडमाडं ड्राफ्ट/पोस्टल 
ऑडगर/मनी ऑडगर/नकद आदद द्िारा ककया जाना हो, तो डी. डी. ओ. द्िारा अलग-अलग 



7 

 

त्रबल तैयार ककए जाएंगे और त्रबलों के शीषग पर ननमनशलखखत को स्पष्ट रूप से दशागया 
जाएगा: 

 

“(*) द्िारा भुगतान“ (* भुगतान एडिाइस या चेक या डी डी या पोस्टल ऑडगर या मनी 
ऑडगर या नकद)’। 

 

4.2.3 चे   ी शे्रणणयााँ और उन ा उपयोग 

4.2.3.1 शे्रणी ‘ ’ चे  (परक्राम्य) - इनका उपयोग, यदद आिश्यक हो, राजपत्रत्रत 
अधधकाररयों, ठेकेदारों और आपूनतगकतागओ ंतथा सािगजननक के्षत्र की कंपननयों, ननगमों आदद 
को व्यप्क्तगत दािों के भुगतान के शलए ककया जाना है। परिामय चेक 'भुगतानकताग' के 
आदेशानुसार या उसके नाम पर तैयार ककए जाएाँगे। हालााँकक, शे्रणी क चेक का उपयोग 
कभी-कभार ही हो सकता है, क्योंकक अब इन सभी भुगतानों को इलेक्ट्रॉननक रूप से करना 
आिश्यक है। इस शे्रणी के चेक शलखते समय भुगतानकताग के नाम के बाद उसका बैंक 
खाता नंबर और बैंक/शाखा का नाम शलखा जाना चादहए। धोखाधड़ीपूणग भुगतान से सुरक्षा 
के शलए ₹ 500 से अधधक के सभी गैर-िेतन चेक और ₹ 1000 से अधधक के ितेन चेक 
को िॉस करके 'भुगतानकताग खाता' अकंकत ककया जाना चादहए। 

 

4.2.3.2 सरकारी कमगचाररयों को नकद में ककए गए भुगतान के शलए प्राप्तत रसीद, आर 
एंड पी ननयम, 2022 के सहायक ननदेशों के ननयम 14(6) और पैरा 2.9(1) में ननददगष्ट 
अनुसार प्रातत की जाएगी। अधधकाररयों या कमगचाररयों के बैंक खाते में सीधे जमा ककए 
गए भुगतान के मामले में, अधधकाररयों या कमगचाररयों से कोई औपचाररक प्राप्तत रसीद 
प्रातत नहीं की जानी है। 
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4.2.3.3 शे्रणी 'ख' चे  (गरै-हस्तािंतरणीय) - ये िेतन आदद के वितरण और कायागलय 
स्थापना और कायागलय आकप्स्मकताओं से संबंधधत भुगतान के शलए भुगतानकताग, जो एक 
सरकारी अधधकारी है, को भुगतान के शलए हैं। ये चेक भुगतानकताग के पक्ष में उसके 
आधधकाररक पदनाम से तैयार ककए जाएगें और शीषग पर 'हस्तातंरणीय नहीं' शलखा होगा 
और इसे केिल भुगतानकताग को देय के रूप में तैयार ककया जाएगा, न कक 'ऑडगर पर'। ये 
चेक परिामय नहीं हैं और भुगतान केिल भुगतानकताग या उधचत पहचान पर अधधकार पत्र 
रखन ेिाले उसके दतू को ककया जाएगा। सरकारी अधधकाररयों के पक्ष में तैयार ककए गए 
चेक के ऐसे मामलों में, इन अधधकाररयों के नमूना हस्ताक्षर बैंक को अधग्रम रूप से उपलब्ध 
कराए जाएगें, और बैंक द्िारा यह देखन ेके शलए ध्यान रखा जाएगा कक चेक पर डडस्चाजग 
के रूप में ददए गए हस्ताक्षर ररकॉडग पर नमूना हस्ताक्षर से मेल खाते हैं। स्थायी अग्रदाय 
के शलए प्रीपेड डते्रबट काडग के उपयोग के शलए मानक संचालन प्रकिया महालेखा नियंत्रक. 
कायागलय द्िारा 14 जुलाई, 2021 के का. ज्ञा. नंबर आर/20001/1/2020-जीबीए-
सीजीए/548-658 के माध्यम से जारी की गई है। प्रीपेड काडग के उपयोग से कायागलय 
प्रमुखों/डी. डी. ओ. द्िारा रखे गए स्थायी अग्रदाय के माध्यम से व्यय करने के शलए नकद 
भुगतान और नाशमत अधधकाररयों को स्िीकृत आकप्स्मक अधग्रमों के माध्यम से भुगतान 
में कमी आती है। 

 

4.2.3.4 शे्रणी 'ग' चे  (परक्राम्य नहीिं और न द में भुगतान योग्य नहीिं -  ेवल सर ारी 
खाते में जमा  रन ेयोग्य) 

 

इन चेकों पर 'सरकारी खाता' शलखा होता है। ये राज्य सरकारों और संघ राज्य के्षत्रों की 
सरकारों/प्रशासनों को ऋण और सहायता अनुदान के भुगतान के अलािा अंतर-विभागीय या 
अंतर-सरकारी दािों के भुगतान के शलए हैं। यह भुगतानकताग और आदाता कायागलयों के 
स्थान से स्ितंत्र होगा, और केिल इस शे्रणी के चेक जारी करके ही इसकी व्यिस्था की 
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जाएगी, न कक डडमांड ड्राफ्ट द्िारा। आर. बी. आई., कें द्रीय कायागलय, मंुबई ने अपन ेपत्र 
संख्या 2669/जीए 64(12)/79-80 ददनांक 12 मई, 1980 के माध्यम से सरकारी लेनदेन 
करन ेिाले सभी सािगजननक के्षत्र के बैंकों को संबोधधत करत ेहुए, 'सरकारी खाते' से संबंधधत 
इस शे्रणी के बाहरी चेकों को सममूल्य पर भुनाने के ननदेश जारी ककए हैं। 

टिप्पणी: चेक के उपयोग के संबंध में आरएंडपी ननयम, 2022 के सहायक ननदेशों के पैरा 
3.2 में ननदहत विस्ततृ ननदेशों का भी संदभग शलया जा सकता है। 

4.2.4 बैं  ड्राफ्ि 

4.2.4.1 पी. ए. ओ. द्िारा बाहरी भुगतानकतागओ ंको बैंक ड्राफ्ट द्िारा भुगतान ननमन 
प्रकार के मामलों में स्िीकायग है: 

(क) सभी मामले जहा ंककसी विधध के प्रािधानों या अन्य विधधक या संविदात्मक दानयत्िों 
के तहत बैंक ड्राफ्ट द्िारा भुगतान ककया जाना है; 

(ख) बाहरी प्रनतष्ठानों के ितेन और भते्त तथा आकप्स्मकताओं आदद सदहत अन्य व्यप्क्तगत 
अधधकारों के शलए भुगतान में, जहां बैंक खाते में सीधे भुगतान के शलए ई-भुगतान सुविधा 
संभि नहीं है। ऐसे मामलों में बैंक ड्राफ्ट संबंधधत बाहरी कायागलय के डी. डी. ओ. के पक्ष 
में जारी ककए जाएंगे ताकक कमगचाररयों के िेतन और भते्त तथा अन्य व्यप्क्तगत अधधकारों, 
कायागलय आकप्स्मकताओ ंआदद का नकद में वितरण ककया जा सके। बैंक ड्राफ्ट डी. डी. 
ओ. के नाम से तैयार ककया जाएगा (और 'भुगतानकताग' के नाम के बाद 'केिल' शब्द जोड़ा 
जाएगा) तथा उस पर 'हस्तातंरणीय नहीं' शलखा होगा। स्थापना के ननयशमत माशसक िेतन 
और भते्त के शलए बैंक ड्राफ्ट पर भी '..... से पहले प्रस्तुत नही ंककया जाना चादहए' (आर 
एंड पी ननयम, 2022 के सहायक ननदेशों के परैा 2.4 (1) (क) से (च) के तहत भुगतान 
ककया जा सकता है, जो सबसे प्रारंशभक नतधथ है) अकंकत होगा। 
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(ग) यदद बैंक खाते में सीधे भुगतान के शलए ई-भुगतान सुविधा उपलब्ध नही ंहै, तो सरकार 
द्िारा स्थावपत सािगजननक के्षत्र के उपिमों और ननगमों (स्थानीय ननकायों के इतर) को 
संबंधधत पी. ए. ओ. प्स्थत स्टेशन पर बैंक खाते खोलन ेचादहए, ताकक उन्हें भुगतान की 
सुविधा शमल सके। जहा ंभी इस मोड के माध्यम से भुगतान की व्यिस्था नही ंकी जा 
सकती है, िहां िॉस ककए गए डडमांड ड्राफ्ट(एस) द्िारा इसकी व्यिस्था की जा सकती है। 

 

4.2.4.2 बाहरी भुगतानों के शलए आिश्यक बैंक ड्राफ्ट प्रातत करन ेके शलए, िेतन और 
लेखा अधधकारी बैंक के पक्ष में आहररत कुल राशश के शलए शे्रणी 'क' के चेक के साथ दो 
प्रनतयों में आिश्यक बैंक ड्राफ्ट के वििरण को दशागन ेिाले वििरण द्िारा विधधित समधथगत 
एक मांग प्रस्तुत करेगा। यदद कोई विशेष उपररलेख बनान ेकी आिश्यकता है ड्राफ्ट पर 
'खाते में भुगतानकताग', 'हस्तातंरणीय नहीं' या '....... से पहले प्रस्ततु नही ं ककया जाना 
चादहए' जैसे शब्द हों, तो इस आशय का एक विशशष्ट अनुरोध मागं के साथ भेजा जाना 
चादहए। इस मैनुअल के अध्याय 2 के पैरा 2.4.4 में बताए अनुसार बैंक ड्राफ्ट की मागं 
का रप्जस्टर बनाए रखा जाना चादहए। 

4.3 खोए हुए चे   े बदले में नए चे  जारी  रना 

पहले जारी ककए गए लेककन खोए हुए चेक के बदले में नए चेक जारी करने के शलए आर 
एंड पी ननयम, 2022 के सहायक ननदेशों के पैरा 3.9 (6) से (09) में ननधागररत प्रकिया 
और इस मैनुअल के पैरा 5.4 के रूप में अपनाई जाएगी। 

 

4.4 आर. बी. आई. (सी. ए. एस.) नागपुर  ो अिंतर-सर ारी समायोजन (आई. जी. ए.) 
एडवाइस जारी  रना तथा लघु शीर्ा, ररजवा बैं  उचिंत (सी. ए. ओ.) आटद  ा सिंचालन 
और नन ासी: 
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4.4.1 शसप्क्कम को छोड़कर राज्य सरकारों को ऋण और अनुदान का भुगतान तथा राज्य 
सरकारों द्िारा ऋण की चुकौती/ब्याज का भुगतान विशभन्न प्रधान लेखा कायागलयों आदद 
द्िारा आर. बी. आई., नागपुर के कें द्रीय लेखा अनुभाग को एडिाइस जारी करके ककया 
जाता है। इस संबंध में आर. बी. आई. (सी. ए. एस.), नागपुर को अपनी पुस्तकों के 
माध्यम से मौदद्रक ननपटान करन े के शलए प्रधान लेखा कायागलय द्िारा जारी की गई 
एडिाइस को खातों में िही व्यिहार ददया जाएगा जो जारी ककए गए चेकों को ददया जाता 
है, शसिाय इसके कक शीषग '8658-उचंत खाते-आरबी। कॉन्ट्रा िेडडट प्रदान करन ेके शलए 
'8670-चेक और त्रबल' शीषगक के स्थान पर 'उचंत (सी.ए.ओ.)' का संचालन ककया जाएगा। 
ननपटान के बारे में आर.बी.आई., सी.ए.एस., नागपुर से प्रासंधगक सूचना (क्लीयरेंस मेमो) 
प्रातत होत ेही इस उचंत शीषगक को माइनस िेडडट के साथ प्क्लयर कर ददया जाएगा। 
भुगतान के शलए आर.बी.आई., सी.ए.एस., नागपुर को सभी एडिाइस प्रपत्र सी. ए. एम. 
65 में एक रप्जस्टर में दजग की जानी चादहए और रप्जस्टर के साथ हस्ताक्षर के शलए 
प्रस्तुत की जानी चादहए। 

 

4.4.2 प्रधान लेखा कायागलय/िेतन और लेखा कायागलय पी. एफ. एम. एस.  के स्िीकृनत 
मॉड्यूल के माध्यम से डडप्जटल रूप से हस्ताक्षररत आई. जी. ए. ई-स्िीकृनत प्रातत होन े
पर पी. एफ. एम. एस.  के माध्यम से डडप्जटल रूप से हस्ताक्षररत ई आई. जी. ए.  
एडिाइस जारी करेंगे। शसस्टम में अनंतम अधधकृत हस्ताक्षरकताग द्िारा डडप्जटल हस्ताक्षर 
करन ेपर भुगतान स्िीकृनतयां पी. ए. ओ. (सी. ए. एम. 33) के खात ेमें पोस्ट की जाती 
हैं। 

 

 4.4.3 आर. बी. आई. (सी. ए. एस.), नागपुर से प्रधान लेखा कायागलय द्िारा प्रातत 
सूचनाओं के बारे में कक मंत्रालय/विभाग के खाते में ए जी आदद से सलाह के आधार पर 
िेडडट प्रदान ककया गया है, उसी तरह से ननपटा जाएगा जैसे बैंकों से प्रातत रसीद स्िॉल 
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(समथगन वििरण के त्रबना क्योंकक संबंधधत एजी से इनका इंतजार ककया जाएगा) और शीषग 
"ररजिग बैंक उचंत (सी.ए.ओ)" माइनस डते्रबट पर काम ककया जाएगा। एजी से वििरण प्रातत 
होने पर, उचंत शीषग को एक हस्तांतरण प्रविप्ष्ट के माध्यम से साफ़ ककया जाना चादहए, 
प्जससे इसे डते्रबट ककया जा सके और अंनतम शीषग (शीषों) में कॉन्ट्रा िेडडट ककया जा सके। 
ररजिग बैंक उचंत (सी.ए.ओ.) के संचालन के शलए यह प्रकिया ऐसे सभी ननकासी ज्ञापनों के 
संबंध में अपनाई जा सकती है, चाहे वििरण प्रातत हुए हों या नहीं और उनका अनुपालन 
ककया गया हो या नहीं। 

 

4.4.4 ररजिग बैंक जमा रप्जस्टर-भाग II (सी. ए. एम. 17क) का प्ररूप तैयार ककया गया 
है। हालाकंक, प्रधान लेखा कायागलय जो धन प्रेषण शीषों के संचालन से संबंधधत नही ंहैं, 
उन्हें मुख्य शीषग 8786 से 8789 (अथागत कालम 7 से 10) के विरुद्ध विपरीत प्रभाि 
दशागने के शलए कालम खोलने की आिश्यकता नही ंहै। रप्जस्टर के कालम 3 के अतंगगत 
माशसक योग की जाचं शीषग '8658 उचंत खाते-ररजिग बैंक उचंत (केन्द्रीय लेखा कायागलय) 
के विरुद्ध खातों में जमा आंकड़ों के साथ की जानी चादहए। जैसे ही आर.बी.आई. से 
ननकासी ज्ञापन प्रातत होत ेहैं, उनके वििरण सी. ए. एम. 17क के प्ररूप में दजग ककए जान े
चादहए। कालम 12 के अतंगगत कुल राशश की जांच खातों में संबंधधत उचंत शीषग के लेखाओ ं
में जमा आकंड़ों के साथ की जानी चादहए, जैसा कक अनुरूपी माइनस जमा है। पैरा 4.4.3 
में उप्ल्लखखत मामलों के प्रकार में प्रातत ननकासी ज्ञापनों को प्रपत्र सी. ए. एम. 17क में 
दजग ककया जाना है। उक्त रप्जस्टर के कॉलम 5 और 11 के अंतगगत कुल प्राप्ततयों और 
संवितरणों को लेखा शीषग "8675-ररजिग बैंक में जमा-केन्द्रीय शसविल-ररजिग बैंक, (केन्द्रीय 
लेखा कायागलय)" के समक्ष खातों में उधचत पक्ष से सत्यावपत ककया जाएगा। सामान्यतः, 
ककसी वित्तीय िषग के खातों की समाप्तत पर 'ररजिग बैंक उचंत' शीषग के अतंगगत कोई शेष 
राशश बकाया नही ंरहनी चादहए। 
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4.4.5 इस मैनुअल के पैरा 8.8.1 में उप्ल्लखखत विदेश मामलों के कायागलयों आदद द्िारा 
धन प्रेषण शीषों के संचालन के मामले में, भुगतान िाउचरों के संकलन के समय उत्पन्न 
होने िाले इन शीषों के विरुद्ध डते्रबट का मूल समायोजन पैरा 8.2.1 में बताए गए 'पी. ए. 
ओ. उचंत' के अतंगगत समायोजन के समान तरीके से ककया जाएगा, अतंर यह है कक 
ननपटान चेक जारी करन ेके बजाय आर. बी. आई., सी. ए. एस., नागपुर को एडिाइस 
जारी करके ककया जाएगा। इन मामलों में प्रनतकिया देन ेका चरण आर. बी. आई. (सी. ए. 
एस.) नागपुर को एडिाइस जारी करन ेके साथ शुरू होगा। एडिाइस को प्रपत्र सी. ए. एम. 
65 में एक अलग रप्जस्टर में दजग ककया जा सकता है। जब आर. बी. आई., नागपुर से 
ननकासी ज्ञापन प्रातत होता है, तो इसे सी. ए. एम. 17क में दजग ककया जाना चादहए, ताकक 
संबंधधत प्रेषण शीषग में माशसक योग से डते्रबट घटाकर प्रनतकिया दी जा सके। संबंधधत डते्रबट 
शीषग '8675-ररजिग बैंक में जमा - कें द्रीय - शसविल - ररजिग बैंक (सी. ए. ओ.) के विरुद्ध 
ददया जाएगा। आम तौर पर, ककसी वित्तीय िषग के खातों के बदं होने पर इन प्रेषण शीषों 
के तहत कोई शेष राशश बकाया नहीं रहनी चादहए। 

 

4.4.6 कॉलम संख्या 5 और 11 के तहत माशसक योग का शमलान ककया जाना चादहए 
और आर. बी. आई. (सी. ए. एस.), नागपुर द्िारा प्रस्तुत माशसक ररपोटग / समायोजन के 
साथ शमलान ककया जाना चादहए। 

4.5 सर ारी लेनदेनों पर आर. बी. आई. द्वारा बैं ों  ो देय एजेंसी  मीशन 

4.5.1 आर.बी.आई. सरकारी व्यापाररक लेनदेन को संभालन े के शलए बैंकों को एजेंसी 
कमीशन का भुगतान करता है। पात्र सरकारी लेनदेन पर एजेंसी कमीशन दरें ितगमान में 
ननमनानुसार हैं:- 
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क्र. 
सिं. 

लेनदेन प्र ार इ ाई 1.7.2019 से लाग ू
दरें 

1 प्राप्ततया ं भौनतक प्रनत लेनदेन ₹40/ 

2 प्राप्ततया ंई मोड प्रनत लेनदेन ₹9/ 

3 पेंशन भुगतान प्रनत लेनदेन ₹75/ 

4 पेंशन से इतर भुगतान प्रनत ₹100/ 
कारबार 

₹6.50 पैसे 

 

(प्राधधकार: पररपत्र संख्या डी जी बी ए जी बी डी. 3144/31.02.007/2018-19 ददनाकं 20 
जून, 2019 को सरकारी और बैंक खातों के विभाग द्िारा जारी ककया गया और महालेखा 
नियंत्रक. के का. ज्ञा. संख्या एस-11012/3(35)/टीओसी/2016/आर.बी.आई. /जीबीए /1151-
1199 ददनाकं 12-7-2019 के माध्यम से पररचाशलत ककया गया)। 

4.6: सर ारी एजेंसी व्यवसाय  े सिंबिंध में मान्यता प्राप्त बैं ों पर दािंडड  ब्याज लगान े
 ी  ायाववधध: 

4.6.1 मान्यता प्राप्त बैं  द्वारा अनतररक्त भुगतान/दोगुने दाव ेपर ब्याज  ा भुगतान: 
वेति एवं लेखा कायाालय  को मान्यता प्रातत बैंक द्िारा अनतररक्त भुगतान/दोगुने दाि ेपर 
दंडात्मक ब्याज की िसूली के शलए एफपीबी के साथ कारगिाई शुरू करनी होगी और सी.ए.एम. 
के पैरा 13.6 (21) में ननधागररत प्रकिया के अनुसार समेकन और सीजीए कायागलय को आग े
प्रेषण के शलए प्रधान लेखा कायागलय को अपेक्षक्षत ररपोटग भेजनी होगी। 

 

4.6.2 ववलिंबबत धन प्रेर्ण पर ब्याज  ा भुगतान: प्राप्ततयों से संबंधधत सभी चालानों की 
जांच की जानी चादहए ताकक धन प्रेषण के शलए अनुमत अधधकतम अिधध से परे धन 
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प्रेषण में देरी के मामलों का पता लगाया जा सके। इन देरी की जांच यह पता लगान ेके 
शलए की जानी चादहए कक िह प्राततकताग शाखा में हुई या बैंक की नोडल/एफपीबी शाखा 
में। विलंत्रबत धन प्रेषण के ऐसे सभी मामलों का ररकॉडग वेति एवं लेखा कायाालय  में रखा 
जाना चादहए, ताकक दंडात्मक ब्याज की गणना, अधधरोपण और िसूली की जा सके। 

 

4.6.3 ववलिंब  ी गणना: ‘टी’ लेन-देन की तारीख है, प्जसकी गणना नकद भुगतान के 
मामले में प्राप्तत की तारीख से और चेक/ड्राफ्ट के मामले में प्राततकताग शाखा में िसूली की 
तारीख से की जाएगी। विलंत्रबत अिधध का ब्याज बैंकों पर िास्तविक विलंत्रबत अिधध के 
शलए लगाया जाएगा, न कक लेन-देन की तारीख (टी) से। दसूरे शब्दों में, विलंब अिधध की 
गणना ननधागररत पुट थू्र नतधथ के अगले ददन से शुरू होगी (विलंब की गणना के शलए 
िास्तविक पुट थू्र नतधथ को शाशमल ककया जाएगा)। संबंधधत लेखा कायागलय विलंब के 
मामलों की पहचान करेंगे और अपने मुख्यालय को सूधचत करेंगे। िसूली के सभी मामलों 
को पी. ए. ओ. द्िारा संसाधधत ककया जाएगा और बैंकों के मुख्यालय के साथ मामले को 
उठाने के शलए नतमाही ररपोटग उनके मुख्यालय को प्रस्तुत की जाएगी। 

4.6.4 सर ारी राजस्व जमा  रन े ी समयसीमा: 

(क) मैनुअल प्राप्प्तयों  े ललए: 

 

(i) चंूकक एजेंसी बैंकों की सभी शाखाएं सी बी एस तलेटप्रपत्र. पर हैं, इसशलए सभी एजेंसी 
बैंक (सािगजननक/ननजी के्षत्र के बैंक), बैंकों की शाखाओं द्िारा एकत्र की गई भौनतक सरकारी 
प्राप्ततयों को अगले कायग ददिस यानी टी+1 (पुट थू्र सदहत) पर आर. बी. आई. में सरकारी 
खात ेमें भेज देंगे, जहा ंटी उस ददन को दशागता है प्जस ददन संबंधधत शाखा द्िारा राशश 
प्रातत की जाती है। 
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(ii) पूिोत्तर राज्यों के अतंगगत आन ेिाली शाखाओ ंके शलए, प्रेषण के शलए ननददगष्ट समय 
टी+2 ददन (पुट थू्र सदहत) होगा। 

(ख) ई-रसीदों  े ललए: 

i. सािगजननक/ननजी के्षत्र के बैंकों के संबंध में ई-भुगतान (सी.बी.डी.टी. और सीबीआईसी की 
कर प्राप्ततयों सदहत) के माध्यम से ककए गए सभी सरकारी लेनदेन के संबंध में धन प्रषेण 
अिधध टी+1 कायग ददिस (पुट थू्र नतधथ सदहत) होगी। 

ii. डते्रबट/िेडडट काडग/नेट बैंककंग के माध्यम से मान्यता प्रातत बैंक द्िारा ई-प्राप्तत संग्रह के 
शलए ननमनशलखखत अनतररक्त ननदेश हैं: 

क. पुट थू्र ददिस सदहत टी+1 कायग ददिस के धन प्रषेण मानदंडों का सख्ती से पालन 
ककया जाना चादहए। टी िह ददन है प्जस ददन एजेंसी/मान्यता प्रातत बैंक की प्राततकताग बैंक 
शाखा के पास धन उपलब्ध होता है। 

ख. सरकारी खाते में ई-प्राप्तत के विलंत्रबत प्रेषण, यानी टी+1 कायग ददिस से अधधक देरी 
पर, यदद कोई हो, पर दंडात्मक ब्याज लगाया जाना चादहए। । 

ग. यू पी आई/डते्रबट/िेडडट काडग और नेट बैंककंग के माध्यम से होने िाले लेनदेन के संबंध 
में, ननपटान आर. बी. आई. के भुगतान और ननपटान अधधननयम, 2007 में ननदहत प्रािधानों 
और उसमें बनाए गए ननयमों और विननयमों के अनुरूप होना चादहए। 

4.6.5 ववत्त मिंत्रालय  ी लघु बचत योजनाओिं (पीपीएफ और एससीएसएस आटद)  े ललए: 

वित्त मंत्रालय की लघु बचत योजनाओ ं (पीपीएफ और एससीएसएस आदद) के संबधं में, 
वित्त मंत्रालय, आधथगक कायग विभाग, बजट प्रभाग के ददनांक 15 मई, 2008 के कायागलय 
ज्ञापन संख्या एफ.17/1/2008-एनएस-II (समय-समय पर संशोधधत) में ददए गए अनुदेश 
लाग ूहोंगे। 

4.6.6 दािंडड  ब्याज  ी दर: 
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i. अधधरोवपत की जान ेिाली ब्याज दर प्रचशलत बैंक दर (प्जसे आम तौर पर 1 मई और 
1 निंबर को अधगिावषगक रूप से अधधसूधचत ककया जाता है) तलस 2% या आर.बी.आई. 
द्िारा समय-समय पर सीजीए के परामशग से तय की गई दर है। 

ii. ₹ 1 लाख और उससे अधधक के लेन-देन में देरी की अिधध पर बैंक दर + 2% पर 
विलंत्रबत अिधध ब्याज लगेगा। 

 

iii. प्रत्येक मामले में 1 लाख रुपये से कम के लेन-देन के शलए, विलंत्रबत अिधध का ब्याज 
केिल 5 कैलेंडर ददनों तक की देरी के शलए बैंक दर पर और 5 कैलेंडर ददनों से अधधक के 
शलए विलंब की पूरी अिधध के शलए 2% बैंक दर पर लगाया जाएगा। 

iv. ₹500/- या उससे कम की राशश िाले विलंत्रबत दंडात्मक ब्याज के छोटे दािों को 
नजरअंदाज कर ददया जाएगा और दंडात्मक ब्याज के दायरे से बाहर रखा जाएगा (महालेखा 
नियंत्रक. का कायागलय ज्ञापन संख्या एस-11012/3/पी इंट(आर पी)/सी जी ए/2007/आर 
80/499 ददनाकं 06/04/2009)। 500/- रुपये के दंडात्मक ब्याज की यह सीमा प्रनत लेनदेन 
के शलए है। 

v. गरै-कर और अन्य सभी सरकारी प्राप्ततयों के संबंध में भी, स्िीकायग समय सीमा, विलंब 
अिधध की गणना और विलंत्रबत अिधध के ब्याज के शलए, उपरोक्त ननदेश लाग ूहोंगे। 

vi. वित्त मंत्रालय की पी पी एफ/एस सी. एस. एस योजनाओं के मामले में दंडात्मक ब्याज 
की दर बजट प्रभाग के कायागलय ज्ञापन संख्या एफ.17/1/2008-एनएस-II ददनांक 15 मई, 
2008 (समय-समय पर संशोधधत) में उप्ल्लखखत है। 

vii. सभी बैंक अपना स्िय ंका आंतररक ननयंत्रण तंत्र बना सकत ेहैं ताकक बैंक द्िारा अपनी 
शाखाओ ंके शलए समय रहत ेननिारक और सुधारात्मक कारगिाई की जा सके। 

4.6.7 दिंडात्म  ब्याज  ी ररपोटििंग: 
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i. कुल विलंत्रबत राशश, जो उपरोक्त समयसीमा के अनुसार समय पर प्रेवषत नही ंकी गई 
है और देय जुमागना, व्यप्क्तगत मामलों के वििरण के साथ संबंधधत प्रधान सी सी. ए. 
एस./सी सी. ए. एस./सी ए (गैर-शसविल मंत्रालयों के शलए संबंधधत विभागाध्यक्ष द्िारा) 
द्िारा संबंधधत बैंक के प्रधान कायागलय को नतमाही आधार पर अगले महीन ेकी 15 तारीख 
तक (अथागत जून को समातत होन ेिाली नतमाही के शलए, मामले 15 जुलाई तक भेज ेजान े
चादहए) सभी आिश्यक दस्तािजेों के साथ सूधचत ककए जाएगें। 

ii. जहा ंदेय दंडात्मक ब्याज लेखापरीक्षा पर आधाररत है, िहां सरकार की प्राप्ततयों के प्रेषण 
में सभी विलमबों के साथ-साथ देय दंडात्मक ब्याज की सूचना लेखापरीक्षा पूरी होन ेके 3 
महीने के भीतर संबंधधत बैंकों को दी जानी चादहए। 

iii. ऐसे अपिादात्मक मामलों में जहा ंमंत्रालय/विभाग ऊपर ननधागररत समय-सीमा के भीतर 
दंडात्मक ब्याज का दािा दजग करन ेमें सक्षम नहीं है, उसका पूणग औधचत्य बताते हुए इसमें 
छूट मांगन ेका मामला महालेखा नियंत्रक. को विचाराथग भेजा जाएगा। 

4.6.8 बैं ों द्वारा दिंडात्म  ब्याज  ा भुगतान: 

बैंक संबंधधत मंत्रालयों/विभागों द्िारा दािों के जारी होन ेकी नतधथ से 3 महीन ेकी अिधध 
के भीतर संबंधधत मंत्रालयों/विभागों द्िारा दजग ककए गए दािों के शलए दंडात्मक ब्याज का 
भुगतान करेंगे। सभी एजेंसी बैंक अपने बैंक और शाखाओं के शलए ननिारक और सुधारात्मक 
कारगिाई के शलए अपन ेस्िय ंके आतंररक ननयंत्रण तंत्र का ननमागण कर सकत ेहैं। 

4.6.9 क सी भी वववाद  ा समाधान: 

i. बैंकों और मंत्रालयों/विभागों के बीच दंडात्मक ब्याज में ककसी भी वििाद के मामले में, 
ऐसे मामलों को बैंकों द्िारा आिश्यक कारगिाई के शलए महालेखा नियंत्रक. के जी बी ए 
अनुभाग को अगे्रवषत ककया जा सकता है। 
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ii. बैंकों द्िारा भेज ेगए वििाद के सभी मामलों को इस उद्देश्य के शलए गदठत सशमनत के 
समक्ष रखा जाएगा। सशमनत की अध्यक्षता अपर महालेखा ननयंत्रक (ए एंड एफ आर), 
महालेखा ननयंत्रक कायागलय द्िारा की जाएगी, प्जसमें ननमनशलखखत सदस्य होंगे। 

क. शसविल मंत्रालयों/विभागों से संबंधधत मामलों के शलए संबधंधत मंत्रालय के प्रधान मुख्य 
लेखा ननयंत्रक/मुख्य लेखा ननयंत्रक/लेखा ननयंत्रक (स्ितंत्र प्रभार)। 

ख. संयुक्त सधचि स्तर का अधधकारी (गैर-शसविल मंत्रालयों के मामले में) 

ग. मुख्य महाप्रबंधक, डीजी बी ए, आर. बी. आई. 

घ. संबंधधत बैंक से मुख्य महाप्रबंधक/जी एम स्तर का प्रनतननधध 

ड. संयुक्त महालेखा ननयंत्रक (जी बी ए)-सदस्य सधचि 

 

iii. यदद बैंक ऊपर दी गई ननधागररत समयसीमा के भीतर दंडात्मक ब्याज का भुगतान नही ं
करत ेहैं या कोई वििाद/अपील दजग नही ंकरते हैं, तो आर. बी. आई. के परामशग से दंडात्मक 
ब्याज की राशश बैंक के खात ेसे सीधे डते्रबट कर दी जाएगी। 

4.6.10 छूि  ी शतें 

(i) मान्यता प्रातत बैंकों पर लगाए गए दंडात्मक ब्याज को माफ नहीं ककया जा सकता है। 
दंडात्मक ब्याज की गणना के शलए धगन ेजान ेिाले विलंब की अिधध को ही सशमनत/महालेखा 
नियंत्रक. द्िारा मामले दर मामले के आधार पर शशधथल/माफ ककया जा सकता है। 
ननमनशलखखत कुछ मामले हैं प्जनमें दंडात्मक ब्याज की गणना के शलए विलंब की अिधध 
को शशधथल/माफ ककया जा सकता है: 

(क) युद्ध या दैिीय आपदा जैसी अप्रत्याशशत घटना - विलंब की समय अिधध में छूट के 
शलए अप्रत्याशशत घटना खंड की प्रभािी अिधध का ननणगय महालेखा नियंत्रक. कायागलय 
द्िारा आर. बी. आई. के परामशग से ककया जाएगा। 
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(ख) आर.बी.आई. कैलेंडर के अनुसार लगातार छुट्दटया ं

(ग) बैंकों के खातों की िावषगक/अधगिावषगक समाप्तत (1 अप्रैल और 1 अक्टूबर) 

(ii) बैंक कमगचाररयों द्िारा हड़ताल की अिधध को सरकारी राजस्ि के प्रेषण के शलए स्िीकायग 
अिधध से बाहर नही ंरखा जाएगा (महालेखा नियंत्रक. कायागलय का कायागलय संख्या एस-
11012/3(35)/सी बी डी टी/डी ई/2003-04/आर बी डी/790 ददनाकं 14/05/2008) 

(iii) सशमनत देरी के शलए प्जममेदार सभी कारकों को ध्यान में रखगेी और जहां उधचत 
होगा, केिल देरी की अिधध को माफ करेगी। 

 

4.6.11 अपील  े ललए आधार: 

ऐसे मामलों में जहा ंसशमनत का ननणगय मंत्रालय/विभाग या बैंक द्िारा स्िीकायग नही ंपाया 
जाता है, सशमनत के ननणगय के 30 ददनों के भीतर महालेखा नियंत्रक. के पास अपील दायर 
की जा सकती है। सीजीए का ननणगय अनंतम और बाध्यकारी होगा। 

(प्राधधकरण: महालेखा नियंत्रक. का कायागलय ज्ञापन संख्या एस-11012/1(31)/ए 
सी(22)/2015/आर बी डी/332-424 ददनांक 9 माचग 2016 और कायागलय ज्ञापन संख्या एस 
11012/2/3/आर. बी. आई./2018/जी बी ए/158-1606 ददनांक 19 शसतंबर 2019) 

 

**** 
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पररशशष्ट 4.1 

(पैरा 4.1.1.) 

 

लेखा ववभागी रण योजना  े अिंतगात सावाजनन  के्षत्र  े बैं ों द्वारा सर ारी खात ेपर 
प्राप्प्तयों और भुगतानों  े सिंबिंध में बैंक िंग और लेख ांकन व्यवस्था  े बारे में अनुदेशों  ा 
ज्ञापन। 

भारत सरकार के अलग-अलग मंत्रालयों/विभागों के खातों के विकें द्रीकरण की योजना 1 
अप्रैल, 1976 से तीन चरणों में शुरू की गई थी। लेखा विभागीकरण योजना के अतंगगत 
सभी स्तरों पर खातों के रखरखाि की प्जममेदारी महालेखाकार से मंत्रालयों/विभागों के 
एकीकृत वित्तीय सलाहकारों को हस्तातंररत कर दी गई थी। लेखा विभागीकरण योजना के 
अंतगगत सािगजननक के्षत्र के बैंकों द्िारा सरकार के भुगतानों और प्राप्ततयों के संबधं में 
व्यिस्थाएं सभी संबधंधतों के मागगदशगन के शलए इस ज्ञापन में दशागई गई हैं। 
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टिप्पणी: आयकर और अन्य प्रत्यक्ष करों, कें द्रीय उत्पाद शुल्कों की प्राप्तत तथा सािगजननक 
के्षत्र के बैंकों के माध्यम से पेंशन भुगतान योजना के अंतगगत करों, बकाया आदद के संग्रहण 
की योजना के अंतगगत शसविल पेंशन के भुगतान के संबंध में बैंककंग और लेखा व्यिस्था 
को रेखांककत करन ेिाले अनुदेशों का विस्ततृ ज्ञापन अलग से जारी ककया गया है। 

2. मंत्रालय/विभाग का एकीकृत वित्तीय सलाहकार अपने अधधकार के्षत्र के अतंगगत विशभन्न 
शाखाओ,ं विभागों या संरचनाओं को बजट आबंटन करेगा, प्जसके आधार पर पी. ए. ओ. 
के प्रभारी पी. ए. ओ. िेडडट पत्र जारी करेंगे, आहरण एिं संवितरण अधधकाररयों को 
आिंदटत राशश नतमाही या अन्य अंतरालों पर, जो भी सुविधाजनक हो, आिदंटत करेंगे, तथा 
आिश्यक सूचना सीधे सािगजननक के्षत्र के बैंकों की संबधंधत शाखाओ ंको भेजेंगे, प्जनके 
साथ विभाग या मंत्रालय बैंककंग कर रहा है। ननददगष्ट अिधध के दौरान शाखा द्िारा सेिा 
प्रदान ककए गए आहरण एिं संवितरण अधधकारी की ओर से भुगतान असाइनमेंट या िेडडट 
पत्र की राशश से अधधक नही ंहोगा। आहरण के शलए सीमा ननधागररत करन ेिाले िेडडट पत्रों 
के आधार पर शाखाओं द्िारा खोले गए खातों को "असाइनमेंट खाते" या "िेडडट पत्र खाते" 
के रूप में जाना जाता है। जहा ंतक भुगतानकताग बैंक का सिाल है, कुछ सरकारी अधधकाररयों 
को त्रबना ककसी सीमा के सरकारी खात ेपर काम करन ेकी अनुमनत दी जा सकती है। ऐसे 
खातों को "आहरण खाते" के रूप में जाना जाता है। एक तीसरे प्रकार का सरकारी खाता है 
प्जसे "व्यप्क्तगत खाता बही" के रूप में जाना जाता है। ये ननयशमत चालू खातों की प्रकृनत 
के होत ेहैं जो सरकारी अधधकाररयों के नाम पर प्राप्तत और आहरण बुक करन ेके उद्देश्य 
से खोले जात ेहैं, अननिायग शतग यह है कक आहरण खाते में शेष राशश तक ही सीशमत हैं। 

3. संबंधधत शाखा प्रत्येक आहरण और संवितरण अधधकारी के असाइनमेंट या िेडडट खात े
के शलए अनुलग्नक-1 के अनुसार एक खाता बही बनाए रखेगी, प्जसके शलए शाखा बैंकर 
के रूप में कायग करेगी। व्यप्क्तगत खाता बही खातों के शलए, अनुलग्नक-2 के अनुसार 
प्रपत्र. का उपयोग ककया जाएगा। खाते का नाम, खाता खोलन ेकी नतधथ, खाते पर पररचालन 
करन ेके शलए अधधकृत अधधकाररयों के नाम और पदनाम, प्जस पत्र से प्राधधकरण प्रातत 
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हुआ है उसका संदभग, असाइनमेंट या लेटर ऑफ िेडडट की राशश और चेक बुक की संख्या 
तथा खात ेपर पररचालन के शलए उपयोग ककए जान ेिाले चेक लीफ की संख्या जैसे पूणग 
वििरण बैंक के अधधकृत अधधकारी के प्रमाणीकरण के तहत खाते के प्रथम पषृ्ठ के शीषग 
पर दजग ककए जाएगें। खात ेसे संबंधधत आिश्यक वििरण जांच अधधकारी के आद्याक्षरों के 
तहत बाद के फोशलयो में ले जाए जाएगें। 

4. असाइनमेंट या लेटर ऑफ िेडडट खातों या आहरण खातों पर पररचालन करन ेके शलए 
अधधकृत अधधकाररयों के नमूना हस्ताक्षर बैंक द्िारा इस उद्देश्य के शलए ननधागररत शीट 
पर प्रातत ककए जाएगें। यदद नमूना हस्ताक्षर पत्रों पर ददए गए हैं, तो उन्हें काटकर काडग 
पर धचपका ददया जाएगा। नमूना हस्ताक्षर अननिायग रूप से ककसी अन्य सरकारी अधधकारी 
द्िारा सत्यावपत ककया जाना चादहए, प्जसका नमूना हस्ताक्षर पहले से ही बैंक में दजग है। 
यदद यह संभि नही ंहै, तो नमूना हस्ताक्षर को ररजिग बैंक द्िारा सत्यावपत ककया जाना 
चादहए। जहा ंआहरण अधधकारी के पद में पररितगन के कारण नया नमूना हस्ताक्षर प्रस्तुत 
ककया जाता है, िहा ंआन ेिाले अधधकारी के नमूना हस्ताक्षर को कायगमुक्त अधधकारी द्िारा 
विधधित सत्यावपत ककया जाना चादहए। बैंक में खाते रखन ेिाले सरकारी विभाग खातों पर 
आहरण के शलए अपन ेस्िय ं के चेक प्रपत्र. का उपयोग करेंगे। इस प्रयोजन के शलए, 
लेखाकंि संगठन के प्रमुख यानी प्रधान मुख्य लेखा ननयंत्रक/मुख्य लेखा ननयंत्रक/लेखा 
ननयंत्रक (प्रभारी), जसैा भी मामला हो, अपने मंत्रालय के शलए आिश्यक कुल चेक बुक की 
संख्या का िावषगक या अधगिावषगक मूल्यांकन करेंगे और या तो एक समेककत मागंपत्र रखेंगे 
या मंत्रालय के प्रत्येक विभाग में एक िररष्ठ अधधकारी को अपने विभाग के शलए उप 
ननयंत्रक, स्टांप, कें द्रीय स्टांप भंडार, नाशसक के पास विशभन्न िेतन और लेखा अधधकाररयों 
या डी. डी. ओ. को चेक बुक के वितरण के संबंध में विस्ततृ ननदेश देते हुए मांगपत्र देन े
के शलए अधधकृत करेंगे। जब भी कोई नई चेक बुक  खात ेमें लाई जाएगी, आहरण 
अधधकारी संबंधधत शाखा को चेक बुक की संख्या और उसमें ननदहत चेक प्रपत्र. की संख्या 
की सूचना देगा। ऐसी एडिाइसों पर हस्ताक्षर शाखा के प्राधधकृत अधधकारी द्िारा सत्यावपत 
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ककए जाएंगे तथा चेक बुक के वििरण को संबंधधत खाता बही में उनके नाम के पहले अक्षर 
के साथ दजग ककया जाएगा, उसी समय एडिाइसों पर उपयुक्त दटतपखणया ंकी जाएगंी। 

 

5. सरकारी चेक पास करते समय, बैंकों द्िारा आमतौर पर बरती जान ेिाली जांच और 
सािधाननयों के अलािा, ननमनशलखखत त्रबदंओु ंका ध्यान रखा जाएगा:- 

(i) चेक पर ददखाई देन ेिाले हस्ताक्षर की सािधानीपूिगक जांच की जानी चादहए और बैंक 
के पास प्राधधकृत अधधकारी के नमूना हस्ताक्षर के साथ तुलना की जानी चादहए। 

(ii) टे्रजरी ननयमों में चेक की विशभन्न शे्रखणयों के शलए अलग-अलग अिधध ननधागररत की 
गई है और ये आमतौर पर चेक पर ही मुदद्रत होती हैं। यह सुननप्श्चत ककया जाना चादहए 
कक प्रस्ततु ककया गया चेक उस पर लाग ूअिधध के अनुसार चालू हो। 

(iii) यह सुननप्श्चत करन ेके शलए कक धोखाधड़ी और अनधधकृत चेक प्रस्ततु नही ंककए गए 
हैं, प्रत्येक आहरण अधधकारी एकीकृत वित्तीय सलाहकार या उसके द्िारा नाशमत ककसी 
अन्य व्यप्क्त द्िारा इस संबंध में ननददगष्ट बैंक की केिल एक शाखा पर ही चेक काटेगा। 

(iv) धोखाधड़ी िाले भुगतानों के विरुद्ध एक और सुरक्षा उपाय के रूप में तथा सरकार के 
दहतों की रक्षा के उद्देश्य से, ककसी व्यप्क्त के ितेन या पेंशन के संबंध में ₹1000/- या 
उससे अधधक की राशश का कोई चेक तथा ककसी कायागलय कमगचारी के िेतन या कायागलय 
के शलए आकप्स्मक व्यय के अलािा ककसी अन्य व्यय के संबंध में कोई अन्य चेक, यदद 
िह ₹500/- से अधधक है, तो उसे "खाते में आदाता" के रूप में धचप्ननत ककया जाएगा। 

(v) यदद कोई चेक ऐसी राशश के शलए है जो ऊपर उप्ल्लखखत राशशयों से छोटी है तथा इस 
प्रपत्र में रेखाकंकत नहीं है, तो इसका भुगतान केिल आदाता को पहचान के आधार पर 
ककया जाएगा, अथिा बैंकर से प्रमाण-पत्र प्रातत होन ेपर उसके बैंकर को कक राशश आदाता 
के खाते में जमा कर दी गई है, अथिा आदाता से प्राधधकार पत्र रखन ेिाले व्यप्क्त को, 
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पत्र पर आदाता के हस्ताक्षर प्रमाखणत होन ेके पश्चात तथा संदेशिाहक की विधधित पहचान 
हो जान ेके पश्चात ककया जाएगा। 

(vi) अंतर-विभागीय तथा अंतर-सरकारी समायोजन चेक के माध्यम से ककया जाएगा। ऐसे 
सभी मामलों में, चेक पर " सरकारी खाता" शब्द अकंकत ककए जाएंगे। जहा ंककसी चेक पर 
“सरकारी खाता” शलखा हो, िहा ंचेक की राशश का भुगतान नकद में नही ंककया जाना चादहए 
और आहताग बैंक को यह सुननप्श्चत करना चादहए कक आगम का भुगतान संबंधधत सरकार 
के मंत्रालय, विभाग या कायागलय के ऐसे खाते में ककया जाए, या तो स्िय ंउसके पास हो 
अथिा सािगजननक के्षत्र के ककसी ऐसे अन्य बैंक के पास जो उस मंत्रालय, विभाग या 
कायागलय की ओर से कारबार कर रहा हो, जैसा भी मामला हो। 

(vii) जब सरकार के अधधकाररयों को सरकार की ओर से गैर-राजपत्रत्रत कमगचाररयों के िेतन 
और भते्त तथा आकप्स्मक या अन्य व्यय का नकद भुगतान करन े के शलए राशश की 
आिश्यकता होती है, तो चेक के ऊपर “हस्तांतरणीय नहीं” शलखा होगा। जहा ंककसी चेक 
पर “हस्तातंरणीय नही”ं शलखा हो, िहा ंआय का भुगतान नकद में ककया जा सकता है, यह 
सुननप्श्चत करन ेके शलए सािधानी बरती जानी चादहए कक भुगतान या तो आदाता को स्िय ं
पहचान के आधार पर ककया जाए या उसके अधधकृत एजेंट को ककया जाए जो उससे 
प्राधधकार पत्र रखन ेिाला व्यप्क्त हो या आदाता के बैंकर को ककया जाए। यह ध्यान में 
रखना चादहए कक भुगतान प्राततकताग से प्राधधकरण पत्र रखन ेिाले व्यप्क्त को भुगतान 
तभी ककया जा सकता है जब उसके हस्ताक्षर बैंक को ज्ञात हों या भुगतानकताग बैंक उसे 
पहचान सके और भुगतान प्राततकताग के बैंकर को भुगतान तभी ककया जा सकता है जब 
िह यह प्रमाण पत्र प्रस्तुत करे कक राशश प्राततकताग के खाते में जमा कर दी गई है। ऐसे 
मामलों में ककसी भी पररप्स्थनत में समथगन द्िारा चेक का हस्तांतरण नहीं ककया जाना 
चादहए।  

(viii) ककसी भी चेक के भुगतान के कारण ककसी भी समय ननददगष्ट राशश या िेडडट पत्र में 
उप्ल्लखखत राशश से अधधक राशश नही ंहोनी चादहए। चंूकक सरकारी चेक व्यप्क्तयों, ननजी 
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फमों, संयुक्त स्टॉक कंपननयों और अधग-सािगजननक ननकायों के पक्ष में जारी ककए जाते हैं, 
इसशलए यह आिश्यक है कक भुगतान करन ेिाले कमगचारी भुगतानकतागओ ंके प्रत्येक िगग 
द्िारा चेक पर ककए जान ेिाले समथगन की प्रकृनत से पूरी तरह पररधचत हों। जब तक यह 
सात्रबत नही ंहो जाता कक भुगतान उधचत समय पर यानी सद्भािनापूिगक और लापरिाही 
के त्रबना ककया गया है, तब तक बैंक परिामय शलखत अधधननयम की धारा 85 और 85क 
द्िारा प्रदान की गई सुरक्षा को सुरक्षक्षत नहीं कर सकता है।  

6. सरकारी अधधकाररयों के पक्ष में ननकाले गए चेक के मामले में, बैंक को पहले से ही 
उनके हस्ताक्षरों के नमूने उपलब्ध करा ददए जान ेचादहए और बैंक को यह सुननप्श्चत करन े
के शलए सािधानी बरतनी चादहए कक चेक पर डडस्चाजग के रूप में ददए गए हस्ताक्षर ररकॉडग 
में मौजूद नमूने से मेल खात ेहों। भुगतान प्रातत करन ेिाले अधधकाररयों के नमूना हस्ताक्षरों 
को आहरण अधधकाररयों के साथ दजग नहीं ककया जाएगा। उन्हें अलग-अलग फाइलों में रखा 
जाएगा, विभागों के अनुसार िणागनुिम में व्यिप्स्थत ककया जाएगा ताकक चेक पर समथगन 
या अन्य दस्तािेजों पर हस्ताक्षरों के सत्यापन की सुविधा हो, यदद कोई हो, जब भी इसकी 
आिश्यकता हो।  

7. संबंधधत सरकारी अधधकाररयों के हस्ताक्षर और समथगन से पररधचत एक या अधधक 
काउंटर क्लकग , शाशमल कायग की मात्रा के आधार पर, सरकारी खात ेपर ननकाले गए चेक 
प्रातत करन ेऔर नकद में भुगतान के शलए काउंटर पर प्रस्ततु करन ेके शलए तैनात ककए 
जाएगें। काउंटर क्लकग  चेक की जांच करेगा और यदद िह इसे प्रथम दृष्टया सही और उधचत 
रूप से समधथगत पाता है, तो चेक के बाए ंहाथ के ननचले कोन ेपर अपने नाम के पहले 
अक्षर जोड़ देगा और चेक पर इसकी संख्या दजग करने के बाद ननविदाकताग को एक टोकन 
जारी करेगा। कफर िह चेक को खाता बही क्लकग  को सौंप देगा। खाता बही क्लकग  ऊपर 
पैराग्राफ 6 में विस्ततृ विशभन्न त्रबदंओु ंके संदभग में चेक की जांच करेगा और यदद यह 
सही पाया जाता है, तो चेक को संबधंधत खाते में खाता बही और भुगतान स्िॉल में भी 
पोस्ट करेगा। स्िॉल में प्रविप्ष्ट के बाद, चेक पर भुगतान नकद स्टामप और स्िॉल में 
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प्रविप्ष्ट की िम संख्या स्टामप के ऊपर दजग की जाएगी। संबधंधत चेक के साथ खाता बही 
और स्िॉल प्राधधकृत पाशसगं अधधकारी के समक्ष प्रस्तुत ककया जाएगा और पाररत चेक को 
जारी ककए गए टोकन के समपगण के बदले नकद भुगतान के शलए नकद भुगतान काउंटर 
पर भेजा जाएगा। 

8. (i) सरकारी खात ेके चेक को शाखा में रखे गए ककसी अन्य खाते में जमा करन ेके 
शलए पे-इन-प्स्लप या चालान के साथ प्रस्तुत ककया जा सकता है, इस प्स्थनत में लेनदेन 
केिल एक हस्तातंरण लेनदेन होगा। सरकारी खाते के चेक समाशोधन के माध्यम से भी 
प्रातत ककए जा सकत ेहैं। इन सभी मामलों में, चेक की जांच ऊपर परैाग्राफ-6 में विस्ततृ 
विशभन्न त्रबदंओुं के संदभग में की जाएगी, खाता बही और भुगतान स्िॉल में पोस्ट ककया 
जाएगा और पाशसगं अधधकारी द्िारा विधधित पाररत ककया जाएगा। 

(ii) भुगतान स्िॉल अनुलग्नक 3 में ननधागररत प्रारूप में चार प्रनतयों में तैयार ककए जाएंगे। 

9. सर ार  ी ओर से प्राप्प्तयािं 

सरकारी विभागों की ओर से प्राप्ततयों का ननपटान इस प्रकार ककया जाएगा:- 

(क) जमाकताग मंत्रालय के ककसी विभाग या गठन को देय बकाया राशश को उस सािगजननक 
के्षत्र के बैंक की शाखा में जमा करेगा, प्जसके साथ संबंधधत मंत्रालय का विभाग या संगठन 
बैंककंग करता है। जमा राशश नकद या चेक या ड्राफ्ट के माध्यम से, आिश्यकतानुसार दो 
प्रनतयों या तीन प्रनतयों या चार प्रनतयों में उपयुक्त चालान के साथ स्िीकार की जाएगी। 

(ख) सरकारी खाते में जमा राशश स्िीकार करन ेसे पहले, संलग्न चालान की सािधानीपूिगक 
जांच की जाएगी कक िे ठीक से भरे गए हैं या नहीं। चेक या ड्राफ्ट के साथ आन ेिाले 
चालान की जांच काउंटर क्लकग  द्िारा की जाएगी और नकद के साथ आने िाले चालान 
की जांच ररसीविगं टेलर द्िारा की जाएगी। जांच ननमनशलखखत त्रबदंओु ंके विशेष संदभग में 
की जाएगी:- 
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i. कक चालान प्रपत्र का उधचत रूप से दो प्रनतयों, तीन प्रनतयों अथिा चार प्रनतयों में प्रयोग 
ककया गया है। 

ii. कक चेक देन ेिाले व्यप्क्त द्िारा भरे जान ेिाले सभी कॉलम भरे गए हैं तथा प्रेषक के 
हस्ताक्षर, उसका पूरा पता तथा प्रेषण की नतधथ उस पर अंककत है। (जमा की जान ेिाली 
राशश ननविदाकताग द्िारा चालान में शब्दों तथा अकंों दोनों में दजग की गई है)। 

iii. कक चालान पर सही लेखा शीषग प्जसमें राशश सरकारी खाते में जमा की जानी है, स्पष्ट 
रूप से शलखा गया है, चाहे िह प्रेषक द्िारा हो अथिा विभागीय अधधकारी द्िारा प्जसके 
खाते में राशश जमा की गई है। 

iv. कक जहा ंचालान के साथ चेक अथिा ड्राफ्ट हों, िहा ंबाद िाले संबधंधत शाखा के पक्ष 
में आहररत अथिा पषृ्ठांककत ककए गए हैं। 

v. कक नकदी अथिा चेक अथिा ड्राफ्ट का वििरण चालान के पीछे ददए गए स्थान पर 
दजग ककया गया है तथा 

vi. कक विशभन्न लेखा शीषों में जमा की जान ेिाली राशश एक ही चालान में दजग नही ंकी 
गई है। 

(ग) चालान की जांच करन ेतथा स्िय ंको संतुष्ट करन ेके पश्चात कक प्रस्ततु की गई 
नकदी, चेक या ड्राफ्ट की राशश चालान पर दशागई गई राशश से मेल खाती है, रसीदी काउंटर 
क्लकग  या टेलर जमाकताग को रसीदी चालान की डडलीिरी की सुविधा के शलए एक कागजी 
टोकन जारी करेगा। चेक या ड्राफ्ट के साथ चालान के मामले में, काउंटर क्लकग  टोकन पर 
िह तारीख अंककत करेगा प्जस ददन रसीदी चालान जमाकताग को डडलीिरी के शलए उपलब्ध 
होगा। चेक या ड्राफ्ट या नकदी, जैसा भी मामला हो, प्रस्ततु करन ेिालों के शलए अलग-
अलग रंगों के, िमानुसार िमांककत कागजी टोकन का उपयोग ककया जा सकता है। टोकन 
संख्या चालान के रसीदी भाग/प्रनत पर उसके जारी होन ेके समय दजग की जाएगी ताकक 
रसीदी चालान को जमाकताग को डडलीिर करना आसान हो सके। 
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(घ) सरकार के खात ेमें सभी प्राप्ततया ंअनुलग्नक 4 में ननधागररत प्रारूप में चार प्रनतयों में 
रसीद स्िॉल में दजग की जाएंगी, प्जसमें नकदी, हस्तांतरण और समाशोधन के शलए अलग-
अलग कॉलम होंगे। चेक या ड्राफ्ट के साथ चालानों को स्िॉल के समाशोधन कॉलम में 
उस नतधथ के अनुसार दजग ककया जाएगा प्जस नतधथ को चेक या ड्राफ्ट की राशश प्रातत होन े
की उममीद है। मंत्रालय के प्रत्येक विभाग या संगठन के शलए और प्रत्येक मुख्य लेखा शीषग 
के शलए, यदद उस मंत्रालय के विभाग या संगठन द्िारा आिश्यक हो, एक अलग स्िॉल 
तैयार ककया जाएगा। पहचान के उद्देश्य से स्िॉल में प्रत्येक प्रविप्ष्ट की िम संख्या 
संबंधधत चेक पर दजग की जाएगी। प्रत्येक ददन के स्िॉल को 1 अप्रैल से 31 माचग तक के 
लेखा िषग के शलए एक चालू िम संख्या भी दी जाएगी, दैननक स्िॉल जमा करन ेमें ककसी 
भी चूक का पता लगान ेकी सुविधा के शलए प्रत्येक खाते के स्िॉल को अलग-अलग िम 
संख्या दी जाएगी। चालान की सभी प्रनतयों पर बैंक, शाखा और कें द्र का नाम अकंकत एक 
उपयुक्त रसीद स्टामप के साथ ब्ांड ककया जाएगा और ननविदाकताग के शलए चालान की 
प्रनत/प्रनतयों में राशश शब्दों और अकंों में शलखी जानी चादहए और चालान पर पूणग हस्ताक्षर 
ककए जान ेचादहए। हालााँकक, बैंक अधधकारी केिल चालान की अन्य प्रनतयों के मुख्य भाग 
में पहले से दशागई गई राशश के विरुद्ध ही हस्ताक्षर कर सकता है। सरकारी विभागों के 
मामले में, रसीदी स्िॉल में उपलब्ध अनतररक्त रोक के मद्देनजर चालान पर धचपकाए गए 
बैंक के नाम के पहले अक्षर और नकद प्राप्तत की मुहर पयागतत होनी चादहए। इसके बाद 
रसीदी चालान पहले जारी ककए गए कागजी टोकन के समपगण के बदले जमाकतागओ ंको 
सौंपने के शलए काउंटर क्लकग  को सौंप ददए जाएगें। संबधंधत प्राततकताग शाखा द्िारा हर 
ददन कारोबार बंद होन ेके बाद स्िॉल का योग ककया जाएगा और ददन के स्िॉल के योग 
और शाखा के अन्य लेन-देन के संदभग में शाखा की पुस्तकों को ददन के शलए संतुशलत 
ककया जाएगा। प्रत्येक जमाकताग सामान्य तौर पर चालान की एक प्रनत संबधंधत विभागीय 
अधधकारी को जमा करेगा। इन चालानों के आधार पर, विभागीय अधधकारी चालान की 
संख्या और तारीख देते हुए रसीदों का साततादहक वििरण तैयार करेगा और उसे पदनाशमत 
िेतन और लेख अधधकारी के पस अगे्रवषत करेगा । विभागीय अधधकारी अपने द्िारा प्रातत 
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स्िॉल की प्रनत में प्रविप्ष्टयों की जांच प्राप्तत वििरण में प्रविप्ष्टयों के साथ करेगा तथा 
ककसी भी विसंगनत का पता लगन ेपर बैंक के साथ शमलान करेगा तथा िेतन और लेखा 
अधधकारी को सूधचत करेगा। (कृपया शलखत पाररत करते समय बरती जान ेिाली अनतररक्त 
सािधाननयों के शलए अनुलग्नक 15 देखें)। 

10. 1 मई, 1989 से लाग ूसंशोधधत प्रकिया के तहत, पूिगिती प्रकिया के तहत नाशमत 
मान्यता प्रातत बैंकों की सभी मौजूदा शाखाए ं संबधंधत मंत्रालय/विभागों के लेन-देन को 
सामान्य तरीके से संभालना जारी रखेंगी। िेतन और लेखा अधधकारी/आहरण और संवितरण 
अधधकारी पहले की तरह उसी संबधंधत शाखा में खात ेमें बन े रहेंगे। हालांकक, संबंधधत 
शाखाओ ंको अब ररपोदटिंग के उद्देश्य से मान्यता प्रातत बैंक की नई नाशमत 'फोकल तिाइंट' 
शाखा से जोड़ ददया गया है। एफपीबी अननिायग रूप से मान्यता प्रातत बैंक द्िारा उस कें द्र 
पर नाशमत शाखा होगी जहा ंपी. ए. ओ. प्स्थत है। एफपीबी को अधधमानतः पी. ए. ओ. 
के कायागलय के स्थान के ननकट प्स्थत होना चादहए ताकक अनािश्यक पत्राचार से बचा जा 
सके और बेहतर तालमेल स्थावपत ककया जा सके। संशोधधत प्रकिया ननमनशलखखत परैाग्राफ 
में उप्ल्लखखत है: - 

(I) संबंधधत शाखाएाँ 

संबंधधत शाखा डी डी ओ/पी. ए. ओ. के खातों को बनाए रखना जारी रखगेी तथा प्रत्येक 
खाताधारक के शलए अलग-अलग चार प्रनतयों में दैननक भुगतान और प्राप्तत स्िॉल 
(अनुलग्नक-3 और 4) तैयार करेगी। प्रत्येक ददन के स्िॉल को 1 अप्रैल से 31 माचग तक 
के लेखा िषग के शलए एक चालू िम संख्या दी जाएगी, प्रत्येक खाते के स्िॉल को अलग-
अलग िम संख्या दी जाएगी। स्िॉल पर इन िम संख्याओं में भुगतान के शलए डीएमए 
(ई) और प्राप्ततयों के शलए डीएमए (आर) उपसगग होगा। पहचान के उद्देश्य से स्िॉल में 
प्रविप्ष्ट की िम संख्या संबधंधत चेक/चालान पर दजग की जाएगी। ददन के स्िॉल के योग 
के संदभग में शाखा की पुस्तकों को संतुशलत करन ेके बाद, संबंधधत चालान/भुगतान ककए 
गए चेक के साथ स्िॉल की दो प्रनतया ंउनके द्िारा दैननक आधार पर एक अगे्रषण ज्ञापन 
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(अनुलग्नक-5) के साथ एफ पी बी को भेजी जाएगंी। स्िॉल की एक प्रनत संबंधधत शाखा 
द्िारा सीधे संबंधधत डी. डी. ओ. को भेजी जाएगी। स्िॉल की चौथी प्रनत शाखा  अपने 
ररकॉडग के शलए रखेगी। संबंधधत शाखा सीधे पी. ए. ओ. को कोई ररपोटग/दस्तािजे प्रस्तुत 
नहीं करेगी। संबंधधत शाखा द्िारा कोई तारीखिार माशसक वििरण तैयार नही ंककया जाएगा। 

(II) फो ल प्वाइिंि शाखा 

(क) एफ पी बी, एक संबंधधत शाखा के रूप में कायग करन ेके अलािा, इससे जुड़ी सभी 
संबंधधत शाखाओ ंद्िारा प्रनतददन ररपोटग ककए गए लेन-देन के त्िररत और सटीक लेखाकंन 
के शलए भी प्जममेदार होगा। 

(ख) एफ.पी.बी. अपन े से जुड़ी हुई संबंधधत शाखाओ ं से मूल स्िॉल के साथ संलग्न 
चालान/भुगतान ककए गए चेक के साथ स्िॉल की दो प्रनतया ंप्रातत करेगा। यह स्िॉल की 
मूल और डुप्तलकेट प्रनतयों को अलग करेगा और सटीकता के शलए उनकी सािधानीपूिगक 
जांच करेगा। िह अपन ेस्िय ंके सदहत विशभन्न संबंधधत शाखाओं के लेन-देन को समेककत 
करेगा और प्रत्येक मंत्रालय/विभाग के शलए अलग-अलग तीन प्रनतयों (अनुलग्नक-6) में 
एक मुख्य स्िॉल तैयार करेगा, प्जसमें प्रत्येक शाखा से प्रातत सभी खातों का अलग-अलग 
योग ददया जाएगा। विशभन्न संबंधधत शाखाओ ंसे प्रातत संबंधधत उपकरणों और स्िॉल की 
मूल प्रनत के साथ मुख्य स्िॉल की दो प्रनतयां दैननक आधार पर संबंधधत वेति एवं लेखा 
कायाालय  को भेजी जाएंगी। संबंधधत शाखाओ ं से प्रातत उपकरणों के त्रबना स्िॉल की 
डुप्तलकेट प्रनत को फोकल तिाइंट शाखा द्िारा अपने ररकॉडग के शलए शसल ददया जाएगा 
और रख शलया जाएगा। साथ ही, मुख्य स्िॉल में प्रातत प्राप्ततयों और भुगतानों का योग 
दैननक ज्ञापन (अनुलग्नक-7) में शाशमल ककया जाएगा और इसे दैननक आधार पर नागपुर 
में अपने शलकं सेल को ररपोटग ककया जाएगा। तथावप, एस बी आई के एफ पी बी द्िारा 
दैननक ज्ञापन एस बी आई, सरकारी लेखा विभाग, मुमबई को ददन-प्रनतददन भेजा जाता है। 
अनुलग्नक-7 में दैननक ज्ञापन शलकं सेल/एस बी आई, जी ए डी मंुबई को, जैसा भी मामला 
हो, प्रस्ततु करत ेसमय, एफपीबी को इस आशय का प्रमाण पत्र भी प्रस्तुत करना है कक 
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आिश्यक स्िॉल/भुगतान ककए गए चेक/चालान आदद संबंधधत सरकारी अधधकाररयों को 
पहले ही प्रस्तुत कर ददए गए हैं। यदद शुद्ध राशश ₹1 लाख और उससे अधधक है तो 
अनुलग्नक-7 में ररपोटग टेलेक्स/टेलीग्राम के माध्यम से भेजी जानी है । जहा ंररपोटग करन े
के शलए कोई लेनदेन नही ंहै, िहा ं'शून्य' एडिाइस भेजी जानी है। पी. ए. ओ. को प्रस्तुत 
मुख्य स्िॉल के साथ-साथ शलकं सेल को ज्ञापन/शून्य सलाह पर 1 अप्रैल से 31 माचग तक 
के िषग के शलए िशमक िम में ि. सं. होनी चादहए। 

(ग) चंूकक चालान/भुगतान ककए गए चेक सरकारी खात ेमें ककए गए भुगतान/ननकासी को 
प्रमाखणत करन ेिाले महत्िपूणग दस्तािजे हैं, इसशलए संबंधधत शाखा/फोकल तिाइंट शाखा 
द्िारा यह सुननप्श्चत करने के शलए अत्यंत सािधानी बरती जानी चादहए कक दस्तािजेों को 
संभालते समय कोई चालान/भुगतान ककए गए चेक खो न जाए/ंगलत स्थान पर न रख े
जाए।ं हालाकंक, पारगमन के दौरान दस्तािजेों के खोन/ेगलत स्थान पर रख ेजान ेकी प्स्थनत 
में, संबधंधत शाखा के परामशग से खोए हुए चालान/भुगतान ककए गए चेक के बदले फोकल 
तिाइंट शाखा द्िारा एक प्रमाण पत्र तैयार ककया जाना चादहए और इसे संबंधधत स्िॉल की 
प्रनतयों के साथ संलग्न ककया जाना चादहए। प्रमाण पत्रों पर िमानुसार संख्या अंककत होनी 
चादहए, चालान और भुगतान ककए गए चेक के शलए अलग-अलग और संबंधधत स्िॉल में 
प्रविप्ष्ट के सामन ेसंख्या दशागई जानी चादहए। इसका ररकॉडग फोकल तिाइंट शाखा द्िारा 
बनाए रखा जाना चादहए। यदद खोया/गुम हुआ चालान/भुगतान ककया गया चेक बाद में 
बरामद होता है, तो इसे संबंधधत विभागीय अधधकारी को संबंधधत प्रमाण पत्र का संदभग देत े
हुए अलग से भेजा जाना चादहए। (यह सुननप्श्चत ककया जाना चादहए कक फोकल तिाइंट 
शाखाओ ंद्िारा प्रनतपूनत ग का दािा केिल तभी ककया जाए जब संबंधधत दस्तािजे सरकारी 
लेखा अधधकाररयों को प्रस्ततु ककए जाएं।) 

(घ) पी ए ओ, मुख्य स्िॉल और सहायक दस्तािजेों की प्रनतयां प्रातत होने पर, सत्यापन 
के बाद 24 घंटे के भीतर स्िॉल की डुप्तलकेट प्रनत प्रमाखणत करेगा और एफ पी बी को 
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िापस कर देगा। एफ पी बी को पी. ए. ओ. से स्िॉल की प्रमाखणत प्रनत की शीघ्र प्राप्तत 
पर नजर रखनी चादहए। 

 

(ड) फोकल तिाइंट शाखा को यह सुननप्श्चत करना चादहए कक:- 

i. पी. ए. ओ. द्िारा बताई गई गलनतयों/विसंगनतयों को, जहा ंआिश्यक हो, प्रकिया के 
अनुसार तु्रदट स्िॉल के माध्यम से उधचत सत्यापन के बाद ठीक ककया गया है, 

ii. गुम हुए चालान/भुगतान ककए गए चेक सीधे पी. ए. ओ. को प्रस्ततु ककए गए हैं, 

iii. पी. ए. ओ. द्िारा विधधित सत्यावपत मुख्य स्िॉल की प्रनतया ंउसके ररकॉडग में रखी 
गई हैं, 

iv. िेडडट या डते्रबट की गलत प्रविप्ष्ट के पररणामस्िरूप स्िॉल में हुई गलनतयों/विसंगनतयों 
को, जैसा भी मामला हो, माइनस िेडडट या माइनस डते्रबट द्िारा गलत िेडडट या डते्रबट 
को िापस लेकर ठीक ककया गया है, न कक बैंकों द्िारा कॉन्ट्रा डते्रबट/िेडडट समायोजन 
पाररत करके। 

(च) गलत डते्रबट/िेडडट के समायोजन के शलए अपनाई जान ेिाली कायगप्रणाली। 

i. मूल लेनदेन, जो गलत तरीके से बुक ककया गया था, तु्रदट स्िॉल में संबंधधत कॉलम के 
तहत माइनस आकंड़ ेके रूप में ददखाया जा सकता है और कफर सही लेनदेन दजग ककया 
जा सकता है। रसीद और भुगतान कॉलम के तहत तु्रदट स्िॉल में ददखाई देन ेिाले कुल 
आंकड़,े यानी माइनस या तलस, उस ददन के शलए विभाग के संबंधधत स्िॉल में शाशमल 
ककए जा सकत ेहैं। मूल स्िॉल की कायागलय प्रनत में उस प्रासंधगक प्रविप्ष्ट के सामन े
उपयुक्त दटतपखणयां भी की जा सकती हैं, प्जसके शलए समायोजन ककया गया है। स्िॉल 
के कुल प्राप्तत और भुगतान आकंड़,े माइनस या तलस, जैसा भी मामला हो, तु्रदट के 
समायोजन के बाद फोकल तिाइंट शाखा को ररपोटग ककए जा सकते हैं। एफ पी बी संबधंधत 
शाखा की प्राप्तत और भुगतान के आकंड़ों को उसी तरह शाशमल करेगा, जैसा कक िे शाखा 
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स्िॉल पर ददखाई देते हैं। मुख्य स्िॉल में माइनस या तलस और मुख्य स्िॉल में प्रातत 
कुल प्राप्तत और भुगतान के आंकड़,े माइनस या तलस, को नागपुर या एस बी आई, जी ए 
डी, मंुबई में शलकं सेल के माध्यम से ननपटान के शलए ररजिग बैंक को ररपोटग ककया जाना 
चादहए। 

ii. अंतर-बैंक ननपटान के उद्देश्य से, माइनस प्राप्ततयों को 'भुगतान' और माइनस भुगतान 
को 'प्राप्तत' के रूप में माना जा सकता है और शाखा खात ेको तदनुसार जमा और डते्रबट 
ककया जा सकता है। 

iii. जब मुख्य स्िॉल में प्रातत प्राप्तत और भुगतान लेनदेन के योग में माइनस आकंड़ा 
ददखाई देता है, तो इसे उसी तरह ररपोटग ककया जाना चादहए। हालांकक, अंतर शाखा 
समायोजन / ननपटान के उद्देश्य से माइनस प्राप्तत और माइनस भुगतान को िमशः 
भुगतान और प्राप्ततयों के रूप में शलया जा सकता है। माइनस समायोजन का एक उदाहरण 
नीच ेददया गया है: - 

उदाहरण: 

बैंक की ककसी शाखा ने 5 माचग को पी. ए. ओ. ‘बी’ के संबंध में ₹ 1,54,000 के प्राप्तत 
लेनदेन और ₹ 2,60,000 के भुगतान लेनदेन ककए थे। इन लेनदेन को गलत तरीके से ₹ 
5,14,000 (आर) और ₹ 6,20,000 (पी) के रूप में ररपोटग ककया गया था। बैंक द्िारा 9 
माचग को सुधार ककए गए। उस तारीख को उस शाखा में पी. ए. ओ. ‘बी’ के प्राप्तत और 
भुगतान लेनदेन ₹ 48,00,000 (आर) और ₹ 78,00,000 (पी) थे। समायोजन प्रविप्ष्टयााँ 
स्िॉल में ननमनानुसार ददखाई देंगी:- 

 

तु्रटि स्क्रॉल में वववरण 

        प्राप्प्तयािं        भुगतान 
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5 माचग का सही लेन-देन       1,54,000       2,60,000 

 

5 माचग को ररपोटग ककए 
गए गलत आंकड़ों की 
िापसी 

      (-)5,14,000       (-)6,20,000 

 

कुल       (-)3,60,000       (-)3,60,000 

 

 

ये घटाए गए आकंड़ े9 माचग को ददन के स्िॉल (प्राप्तत या भुगतान जैसा भी मामला हो) 
में ननमनानुसार समायोप्जत ककए जाएगें:- 

         प्राप्ततया ं         भुगतान 

ददन के कुल लेन-देन 
(जैसा कक संबधंधत स्िॉल 
में ददखाया गया है) 

       48,00,000                  78,00,000 

 

तु्रदट स्िॉल में ददखाए गए 
अनुसार तु्रदट का 
समायोजन। 

      (-) 3,60,000       (-) 3,60,000 

 

कुल       (+)44,40,000        (+)74,40,000 

 

(छ) फोकल तिाइंट शाखा संबंधधत मंत्रालय/विभाग की डी एम एस (अनुलग्नक-8) भी पांच 
प्रनतयों में तैयार करेगी और संबंधधत पी. ए. ओ. को सत्यापन के शलए अगले महीन ेकी 3 
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तारीख तक चार प्रनतयों में प्रस्तुत करेगी, पांचिीं प्रनत कायागलय प्रनत के रूप में रखेगी। 
पी. ए. ओ. द्िारा माशसक वििरण की दो प्रनतया ंप्राप्तत के 3 ददनों के भीतर फोकल तिाइंट 
शाखा को विधधित सत्यावपत करके िापस कर दी जाएगंी। फोकल तिाइंट शाखा द्िारा 
प्रातत दो प्रमाखणत प्रनतयों में से एक प्रनत फोकल तिाइंट शाखा द्िारा रखी जाएगी और 
दसूरी को नागपुर में अपने शलकं सेल को इस तरह भेजा जाएगा ताकक िह अगले महीन े
की 10 तारीख तक शलकं सेल में पहंुच जाए। हालांकक, एस बी आई के साथ बैंककंग करन े
िाले मंत्रालयों/विभागों के मामले में, फोकल तिाइंट शाखा प्रत्येक आगामी माह की 10 
तारीख तक डी एम एस की प्रमाखणत प्रनत एस बी आई, सरकारी लेखा विभाग, मंुबई को 
भेजेगी। 

(ज) फोकल तिाइंट शाखा संबधंधत पी. ए. ओ. के साथ खातों के समाधान के शलए प्जममेदार 
होगी और उसके द्िारा बताई गई ककसी भी विसंगनत को दरू करेगी। पी. ए. ओ. द्िारा 
बताई गई विसंगनतयों/तु्रदटयों के कारण समायोजन को एक अलग तु्रदट स्िॉल में शाशमल 
ककया जाएगा और लेखाकंन के शलए पी ए ओ/शलकं सेल (या एस बी आई, जी ए डी, मंुबई 
जैसा भी मामला हो) को ररपोटग ककया जाएगा। 

नोि: दो प्रनतयों में से, डी एम एस की मूल प्रनत पी. ए. ओ. द्िारा अपने ररकॉडग के शलए 
रखी जाएगी और विधधित सत्यावपत प्रनत अगले महीन ेकी 8 तारीख तक अपने प्रधान 
लेखा कायागलय/लेखा ननयंत्रक को भेजी जाएगी। 

(III) नागपुर में ललिं  सेल (एस बी आई  े अलावा अन्य अधध ृत बैं ों  े साथ बैंक िंग 
 रन ेवाले मिंत्रालयों/ववभागों  े मामले में: 

(क) नागपुर में बैंक का शलकं सेल विशभन्न फोकल तिाइंट शाखाओ ं से दैननक 
सूचना/टेलीग्राम/टेलेक्स प्रातत होन ेपर उन्हें डडकोड करेगा और दैननक ज्ञापन (अनुलग्नक-
7) के माध्यम से आर. बी. आई., कें द्रीय लेखा अनुभाग, नागपुर को ररपोटग करेगा जो 
दैननक वििरण तैयार करेगा और साथ ही सरकारी और बैंक खातों दोनों में आिश्यक 
समायोजन करेगा। शलकं सेल सी. ए. एस., नागपुर को अनुलग्नक-7 में दैननक ज्ञापन 
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प्रस्तुत करत ेसमय इस आशय का प्रमाण पत्र भी प्रस्तुत करेगा कक संबधंधत दस्तािजे 
उसकी फोकल तिाइंट शाखाओं द्िारा संबंधधत सरकारी अधधकाररयों को प्रस्ततु ककए गए 
हैं। संबधंधत दैननक वििरणों की दो प्रनतया ंसी. ए. एस., नागपुर द्िारा बैंक के शलकं सेल 
को भेजी जाएगंी जो एक प्रनत अपने पास रखगेा और दसूरी को विधधित सत्यावपत करके 
सी. ए. एस. को लौटाएगा। शलकं सेल पी ए ओ-िार लेनदेन/समायोजन के ररकॉडग रखेगा। 
शलकं सेल सी. ए. एस. द्िारा प्रस्ततु वििरण में डटेा को मेमो/एडिाइस के संदभग में  
सत्यावपत करेगा शाखा । यदद इसमें कोई विसंगनत हो तो उसे बाद के वििरण में सुधार 
के शलए .सी ए. एस, नागपुर को बताया जाएगा। आर. बी. आई., सी. ए. एस., नागपुर 
बैंकों के शलकं सेल की ओर से माशसक वििरण भी तैयार करेगा, प्जसमें (1) पी ए ओिार 
नतधथिार (अनुलग्नक -11) और (2) मंत्रालय/विभागिार पी. ए. ओ. िार (अनुलग्नक -12) 
लेनदेन ददखाए जाएगें। पी. ए. ओ. िार वििरण की दो प्रनतया ंआर. बी. आई., सी. ए. 
एस., नागपुर द्िारा शलकं सेल को भेजी जाएगंी। वििरण की एक प्रनत शलकं सेल द्िारा 
अगले महीन ेकी 5 तारीख तक पी. ए. ओ. को दी जाएगी और दसूरी प्रनत अपन ेररकॉडग 
के रूप में रखगेी। मंत्रालयिार वििरणों के संबंध में, वििरण की एक प्रनत आर. बी. आई., 
सी. ए. एस. द्िारा शलकं सेल को भी दी जाएगी। आर. बी. आई., सी. ए. एस., नागपुर 
माशसक वििरण की एक -एक प्रनत, पी ए ओ-िार और नतधथ-िार, यानी (अनुलग्नक-11) 
और (ii) मंत्रालयिार पी.ए.ओ.-िार यानी (अनुलग्नक-12) समेककत माशसक वििरण के साथ 
मंत्रालय/विभाग के सी.सी.ए./सीए को अगले महीन ेकी 15 तारीख तक भेजेगा। 

 

नोि: - शलकं सेल की ओर से सीएएस, नागपुर द्िारा माशसक वििरण तैयार करन ेकी 
व्यिस्था पूरी तरह से अस्थायी उपाय है। जब िे कमतयूटरीकृत हो जाएगें तो शलकं सेल को 
अपना काम संभालना होगा। 
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(ख) शलकं सेल फोकल तिाइंट शाखा द्िारा ररपोटग की गई विसंगनतयों के समायोजन के 
शलए अलग-अलग वििरण (अनुलग्नक-10) भी तैयार करेगा और उन्हें मंत्रालय के खातों में 
समायोजन के शलए आर. बी. आई., सी. ए. एस., नागपुर को प्रस्तुत करेगा। आर. बी. 
आई., सी. ए. एस. उन्हें कंतयूटर पर पी.ए.ओ.-िार संसाधधत करेगा और शलकं सेल को दो 
प्रनतया ंप्रदान करेगा। एक प्रनत इसके पास रहेगी और दसूरी आर. बी. आई., सी. ए. एस., 
नागपुर को िापस कर दी जाएगी। 

 

(IV) एस.बी.आई., जी.ए.डी., मुिंबई (एस.बी.आई.  े साथ बैंक िं ग  रन ेवाले मिंत्रालयों/ववभागों 
 े मामले में) 

 

(क) विशभन्न फोकल तिाइंट शाखाओ ंसे लेन-देन के संबंध में दैननक मेमो/टेलीग्राम प्रातत 
होने पर, सरकारी लेखा विभाग, मंुबई प्स्थनत को समेककत करेगा और समेककत आंकड़ े
(प्राप्ततया/ंभुगतान अलग-अलग) अनंतम ननपटान के शलए आर.बी.आई., कें द्रीय लेखा 
अनुभाग, नागपुर को ररपोटग करेगा।  एस.बी.आई., जी.ए.डी., मंुबई समेककत आंकड़ े
आर.बी.आई., सी.ए.एस., नागपुर को ररपोटग करत ेसमय इस आशय का प्रमाण पत्र भी 
प्रस्तुत करेगा कक संबंधधत दस्तािेज उसकी फोकल तिाइंट शाखाओं द्िारा संबंधधत सरकारी 
अधधकाररयों को प्रस्ततु कर ददए गए हैं। 

 

(ख) एस.बी.आई., जी.ए.डी., मंुबई अनुलग्नक-11 के अनुसार माशसक ननपटान वििरण की 
चार प्रनतयां तैयार करेगा और अगले महीने की 5 तारीख से पहले सत्यापन के शलए 
आर.बी.आई., सी.ए.एस., नागपुर को उसकी तीन प्रनतया ंअगे्रवषत करेगा। सत्यापन के बाद 
आर.बी.आई. मंत्रालय/विभाग के प्रत्येक प्रधान लेखा कायागलय को एक प्रनत (माशसक समापन 
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शेष वििरण के साथ) भेजगेा, एक प्रनत एस बी आई, जी ए डी, मंुबई को भेजगेा और एक 
प्रनत अपने ररकॉडग के शलए रखेगा। 

 

(ग) एस बी आई, जी ए डी, मंुबई भी पी.ए.ओ.-िार माशसक ननपटान वििरण की चार 
प्रनतया ंतैयार करेगा, प्जसमें लेनदेन की नतधथ-िार जानकारी होगी (अनुलग्नक-11) और 
मूल प्रनत संबंधधत प्रधान लेखा कायागलय को भेजेगा, प्रत्येक की डुप्तलकेट/तीन प्रनतया ं
संबंधधत पी. ए. ओ. और फोकल तिाइंट शाखा(ओं) को भेजगेा और चौथी प्रनत अपने ररकॉडग 
के शलए रखगेा। 

(घ) एस बी आई, जी ए डी, मंुबई भी अनुलग्नक-12 के अनुसार दो प्रनतयों में माशसक 
ननपटान वििरण तैयार करेगा और उसकी एक प्रनत संबंधधत मंत्रालय/विभाग के संबंधधत 
प्रधान लेखा कायागलय को भेजगेा। 

(ड) एस बी आई, जी ए डी, मंुबई सी. ए. एस., नागपुर को मंत्रालय/विभाग-िार लेनदेन 
वििरण प्रनतददन प्रस्तुत करेगा। माह के अंत में एस बी आई सी. ए. एस., नागपुर को 
(पी.ए.ओ.-िार माशसक लेन-देन वििरण और मंत्रालय-िार/विभाग-िार माशसक लेन-देन 
वििरण) प्रस्ततु करेगा, ताकक सी. ए. एस., नागपुर लेखा ननयंत्रक को समेककत माशसक 
वििरण प्रस्तुत कर सके। 

(V) स्व-ननगरानी 

नागपुर प्स्थत शलकं सेल को भी अगले महीने की 10 तारीख तक अपनी फोकल तिाइंट 
शाखा से प्रमाखणत डी एम एस की एक प्रनत प्रातत होगी। इसकी प्राप्तत पर, शलकं सेल को 
प्रत्येक पी. ए. ओ. के संबंध में प्राप्ततयों और भुगतानों की प्रविप्ष्टयों की तुलना अनुलग्नक-
8 में दशागई गई राशशयों के संदभग में नतधथिार करनी चादहए। यदद उसे पता चले कक डी 
एम एस में दशागई गई राशश और अनुलग्नक-8 में दशागई गई राशश में अतंर है, तो उसे 
प्रत्येक लेनदेन की नतधथ का संदभग देत ेहुए अगले ददन के शलए दैननक एडिाइस में अंतर 
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को समायोप्जत करना चादहए। इससे स्ि-समाधान के आधार पर खातों का ननपटान 
सुननप्श्चत होगा। ऐसा करत ेसमय, उसे डी एम एस में ककए गए सुधारों का ध्यान रखना 
चादहए ताकक यदद बाद में पी. ए. ओ. के कहने पर फोकल तिाइंट शाखा द्िारा िही 
विसंगनत बताई जाती है, तो दोहरे समायोजन से बचा जा सके। एस बी आई, जी ए डी, 
मंुबई द्िारा भी इसी तरह की प्रकिया अपनाई जानी चादहए। 

 

(VI) माचा  े अवशेर् लेन-देन:- 

(क) अप्रैल माह के दौरान फोकल तिाइंट शाखा द्िारा आर. बी. आई., कें द्रीय लेखा अनुभाग, 
नागपुर को ररपोटग ककए गए मंत्रालयों/विभागों से संबधंधत लेन-देन में माचग माह (या, 
अपिादात्मक मामलों में, पहले) से संबधंधत  शाखाओं द्िारा प्रभावित लेन-देन शाशमल हो 
सकत ेहैं। 

 

(ख) ककसी वित्तीय िषग से संबंधधत लेन-देन को यथासंभि उसी िषग के खात े में 
समायोप्जत ककया जाना आिश्यक है। इस प्रकार, माचग माह के दौरान ककए गए 
लेन-देन को संबंधधत शाखाओ ंद्िारा फोकल तिाइंट शाखा को शीघ्रता से सूधचत 
ककया जाना चादहए ताकक बाद में शलकं सेल के माध्यम से आर. बी. आई., सी. 
ए. एस., नागपुर को इसकी ररपोटग की जा सके। विशेष रूप से, 15 माचग से महीन े
के अंत तक होन ेिाले लेन-देन की ररपोटग टेलेक्स/टेलीग्राम द्िारा की जानी चादहए। 
माचग के अिशेष लेनदेन के संबंध में, जो संबंधधत वित्तीय िषग के दौरान आर. बी. 
आई. को ररपोटग नहीं ककए जा सके, फोकल तिाइंट शाखा को 1 अप्रैल से वपछले 
वित्तीय िषग से संबधंधत सभी लेनदेन को अलग करना चादहए और (क) माचग या 
उससे पहले (यानी वपछले वित्तीय िषग के दौरान) से संबंधधत शेष लेनदेन (ख) 
ितगमान लेनदेन यानी 1 अप्रैल के बाद से ककए गए लेनदेन के शलए अलग मुख्य 
स्िॉल तैयार करना चादहए। 1 अप्रैल से 15(*) अप्रैल तक तयैार ककए गए माचग 
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के लेनदेन के शलए मुख्य स्िॉल को माचग अिशशष्ट-1, माचग अिशशष्ट-2 और इसी 
तरह माचग अिशशष्ट 10(*) तक अलग से धचप्ननत ककया जाना चादहए। फोकल 
तिाइंट शाखा को इन लेनदेन की ररपोटग शलकं सेल को अलग दैननक मेमो में 
करनी चादहए, यानी एक माचग के शलए और दसूरा अप्रैल के लेनदेन के शलए। 
ररपोदटिंग की यह प्रकिया 10 अप्रैल तक जारी रहनी चादहए शलकं सेल को भी इन 
लेन-देनों की ररपोटग आर. बी. आई., सी. ए. एस. नागपुर को भेजने में यही प्रकिया 
अपनानी चादहए। फोकल तिाइंट शाखा को भी दो अलग-अलग माशसक वििरण 
प्रस्तुत करन ेचादहए, एक “माचग अकाउंट” से संबंधधत, प्जस पर स्पष्ट रूप से 
धचनन लगा हो, प्जसमें 31 माचग तक की अिधध से संबधंधत लेन-देन शाशमल हो, 
लेककन 1 से 10 अप्रलै के दौरान ररपोटग ककए गए हों और दसूरा अप्रैल के लेन-
देन को किर करता हो (प्जसमें 10 अप्रैल के बाद ररपोटग ककए गए वपछले 
महीने/महीनों के लेन-देन शाशमल हो सकते हैं)। “माचग अकाउंट” से संबंधधत माशसक 
वििरण 30 अप्रैल तक संबधंधत ितेन एिं लेखा अधधकारी को भेज ददया जाना 
चादहए। अप्रैल महीन ेसे संबंधधत वििरण सामान्य तौर पर अगले महीने की 3 
तारीख तक भेज ददया जाना चादहए। 

*तारीख 10 अप्रैल या आर.बी.आई. द्िारा समय-समय पर महालेखा नियंत्रक. 
कायागलय के परामशग से अधधसूधचत नतधथ होगी। 

 

(VII) आर.बी.आई.  ायाालय 

 

1 मई, 1989 से संशोधधत प्रकिया की शुरूआत के साथ, आर. बी. आई. कायागलय 
मान्यता प्रातत बैंकों द्िारा संभाले जान ेिाले डी एम ए लेनदेन के ननपटान के 
शलए नाशमत कायागलय नहीं रहे। हालाकंक, आर. बी. आई. कायागलय, सामान्य तरीके 
से एस बी आई के साथ विशेष रूप से या समिती रूप से उनसे मान्यता प्रातत 
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मंत्रालयों/विभागों के लेनदेन को संभालना जारी रखेंगे। आर. बी. आई. कायागलय 
संबंधधत शाखाओं और फोकल तिाइंट शाखाओं पर लाग ूप्रकिया का पालन करेंगे 
क्योंकक कायागलय उन मंत्रालयों/विभागों के संबंध में संबंधधत शाखा और फोकल 
तिाइंट शाखा दोनों के रूप में कायग करत ेहैं प्जनके शलए िे बैंकर के रूप में कायग 
कर रहे हैं। बैंक का प्रत्येक कायागलय स्ितंत्र रूप से कायग करेगा और िेतन और 
लेखा अधधकारी को खात ेप्रस्ततु करेगा। मान्यता प्रातत मंत्रालयों/विभागों के संबधं 
में उनके द्िारा ककए गए लेनदेन का लेखा उनके द्िारा उनकी पुस्तकों में ककया 
जाएगा और शेष राशश, विभागीय मंत्रालयों के खातों में सी. ए. एस., नागपुर को 
प्रनतददन टेलीग्राम/टेलेक्स के माध्यम से ररपोटग की जाएगी। कायागलय प्रनतददन 
िेतन और लेखा अधधकारी/आहरण और संवितरण अधधकारी को स्िॉल आदद 
उपलब्ध करात े हैं, सत्यापन/प्रमाणन के शलए ितेन और लेखा अधधकारी को 
नतधथिार माशसक वििरण प्रस्तुत करते हैं तथा उनका शमलान कायग भी करते हैं। 
भारतीय ररजिग बैंक के कायागलयों को प्रत्येक मंत्रालय/विभाग की पी ए ओिार 
माशसक प्राप्ततयों एिं भुगतानों को महीने के अंत में शेष राशश के अंतरण के तुरंत 
बाद सी. ए. एस., नागपुर को विस्ततृ माशसक वििरण के साथ टेली करना चादहए। 

 (VIII) लमलान  

(क) स्िॉल को शीघ्रता से सत्यावपत करन ेका प्रयास ककया जाना चादहए, यदद कोई विसंगनत 
पाई जाती है, तो उसे व्यप्क्तगत संपकग  द्िारा सुलझाया जाना चादहए। यदद स्िॉल सही 
ढंग से सत्यावपत ककए गए हैं, तो डी एम एस केिल सत्यावपत आंकड़ों की एक प्रनत बन 
जाएगी और बाद में कोई समस्या नही ंहोगी।  

(ख) शमलान कायग दो भागों में ककया जाएगा:- 

पहला भाग संबधंधत शाखाओ ंद्िारा फोकल तिाइंट शाखा को ददए गए खातों के बीच 
शमलान होगा। यह संबंधधत फोकल तिाइंट शाखा की प्जममेदारी होगी। दसूरा भाग 
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फोकल तिाइंट शाखा के स्तर से लेकर लेन-देन के चरण तक समाधान होगा। यह 
संबंधधत पी. ए. ओ. और फोकल तिाइंट शाखा की प्जममेदारी होगी। 

11.  ारबार  मीशन 

बैंक का शलकं सेल आर. बी. आई., सी. ए. एस. नागपुर के साथ ननपटाए गए सरकारी 
लेन-देन संबंधी कारबार कमीशन के शलए मंत्रालयिार/विभागिार दाि े प्रस्तुत करन ेकी 
व्यिस्था करेगा, जो ननपटान के शलए नतमाही आधार पर उस कायागलय को भेजगेा। उन्हें 
यह सुननप्श्चत करना होगा कक मूल रूप से ररपोटग ककए गए लेन-देन की विसंगनतयों के 
कारण समायोजन अलग-अलग वििरणों में प्रस्ततु ककए जाएं। यह भी सुननप्श्चत करना 
चादहए कक कुल सरकारी कारबार की गणना करन ेके शलए विसंगनतयों के समायोजन को 
सही ढंग से ध्यान में रखा गया है और ऐसे समायोजन के कारण कारबार कमीशन का 
कोई दोहरा दािा नही ंहै। 

 

12. ववलिंबबत प्रेर्ण पर ब्याज  ी वसूली: 

भारत सरकार सरकारी खात ेमें जमा करन ेके शलए विलंत्रबत प्रषेण और बैंकों द्िारा 
प्रातत अनतररक्त/दोहरी प्रनतपूनत ग पर ब्याज लगाती है। इसे देखत े हुए, संबंधधत 
शाखाओ/ंफोकल तिाइंट शाखाओ ंऔर शलकं सेल को यह सुननप्श्चत करना चादहए कक ब्याज 
के भुगतान से बचन े के शलए लेन-देन की ररपोटग तरंुत और सही तरीके से की जाए 
(सािगजननक के्षत्र के बैंकों से ब्याज की िसूली के शलए विस्ततृ प्रकिया के शलए कृपया 
अनुलग्नक-14 देखें)। 

13. 

 शाखा स्तर की प्राप्ततयों, शाखा स्तर के भुगतानों और फोकल तिाइंट शाखा स्तर 
की प्रकियाओ ंके शलए बैंकों के मागगदशगन के शलए जॉब काडग संख्या 1,2 और 3 अंत में 
ददए गए हैं। 
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1. इस ज्ञापन में उप्ल्लखखत व्यिस्थाओं के तहत कोई भी कारबार करने िालेप्रत्येक 
बैंक के शलए यह िाछंनीय होगा कक िे ऐसे कें द्रों पर करेंसी चेस्ट खोलें, जहा ंइस 
योजना के तहत सरकारी खात ेपर प्राप्ततयों और भुगतान के लेन-देन को संभालन े
की संभािना है। 

 

2. भारत के ननयंत्रक महालेखा परीक्षक के शलए इस योजना के तहत लेन-देन का  
प्रनतशत लेखा परीक्षण करना आिश्यक हो सकता है। इसशलए, यह सुझाि ददया 
जाता है कक जहा ंतक संभि हो सरकारी लेन-देन से जुड़ी पुस्तकों और बहीखातों को 
अलग ककया जाये। 
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अनुलग्नक  i 
(पररशशष्ट 4,1 के पैरा 3 के तहत) 

िेडडट बही खाते का असाइन्मेंट/पत्र 

 
       (1) लेखे का नाम (पूरा नाम) …………………………. 
 
       (2) पता ………………………………………………. 
 
       (3) खाता खोलने की तारीख …………………………………… 
 
       (4) संदभग …………………………… 
 
       (5)              ककसके द्िारा चेक पर हस्ताक्षर ककया जायेगा …………………………… 

 
(6) विशेष अनुदेश, यदद कोई हों …………………………… 

 
(7)  असाइन की गई राशश …………………………….. 

 
ख. प्रयोग में लाई गई चेक बुक का वििरण 

 
      प्रविप्ष्ट की तारीख चेक बुक सं.              चेकों की सं. 

  
तारीख 

आहरण  ा 
वववरण 

चे   ा वववरण सिंववतरण प्रगामी योग पी. ए. ओ. 
 े 
आद्याक्षर  

टिप्पणी 

सिं तारीख ₹ ₹   

         

 

अनुलग्न  2 
(पररलशष्ि 4.1  े पैरा 3  े तहत) 
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 व्यप्क्त बही खाता 

(1) खाते का नाम (बडे अक्षरों में) …………………………. 

(2) पता ………………………………………………. 
 
(3) 

 
खाता खोलने कीतारीख 

 
…………………………………… 

(4) संदभग ……………………………………………. 

(5) ककसके द्िारा चेक पर हस्ताक्षर ककए 
जायेंग े

…………………………… 

(6) विशेष अनुदेश, यदद कोई हों …………………………… 

(7) असाइन की गई राशश …………………………….. 
 

(8) प्रयोग में लाई जा रही चेक बुक का विव्रण 

 

प्रविप्ष्ट की ता. बुक की सं.  चेकों की सं. 

 
 
 
 

 
 
तारीख 

जमा/आहरण 
  े वववरण  

चे   े वववरण नाम े जमा शेर् 
जमा रालश 

आद्याक्ष टिप्पणी 

सिं. तारीख ₹ ₹ ₹   

         



47 

 

        
 
भुगतान स्क्राल 

बैंक का नाम……………………………………………….. 

कोड सं.  संबंधधत शाखा कोड सं. 
   

 
 

 
 
लेखा शीषग (पी ए ) कोड सं.o. - ........................... 
 
आहरणकताग का नामr :…………………………………….. 
(अथागत पी ए ओ/डी डी ओ)

ि. सं. 
तारीख : 

 

क्र. सिं. चे  रालश प्रगामी योग Iआद्याक्षर 
सिं.. तारीख रो ड 

₹ 
क्लीयररिंग 

₹ 
अिंतरण 
₹ 

₹ P. 

         

      अनुलग्नक - 3 
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प्राप्तत स्िाल 

 
 
 

बैंक का नाम ……………………………………………….. 

 
ि. सं. 
तारीख: 

 
 
 
 
कोड सं. 
लेखा शीषग. (मतं्रालय/विभाग/पी ए ओ) 
 

कोड सं. 

क्र. सिं. जमा ताा  ा नाम चालान सिं. रालश प्रगामी योग Iआद्याक्ष
र 

 रो ड 
 ₹ 

क्लीयररिंग 
 ₹ 

अिंतरण 
 ₹ 

₹ P. 

         
         

 
 

                                      अनुलग्नक - 4 

वििरण – 2 

कोड सं.. 

संबंधित शाखा 
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संघ के मंत्रालयों के लेनदेन के संबंध में लेनदेन की दैननक एडिाइस (फ़ोकल तिाइंट शाखा 
 द्िारा प्रस्तुत की जायेगी) – (व्यय लखेे) 
 
पी. ए. ओ. का नाम कोड सं.. 
 
 
सेिा में 
 
शाखा प्रबंधक 
 
…………………….. 
 
…………………….. मंत्रालय/विभाग का नाम  कोड सं.. ......... 
तारीख 
 
ि. सं.. स्मबंधधत शाखा का नाम: 
 
कोड सं.. .......... 

 

           प्राप्ततया ं(₹) संवितरणs (₹) 

 
  
 
 
 
 
 

                                                                                                                                                                      

   अनुलग्नकE – 5 

 

वििरणt - 3 



50 

 

शाखा प्रबिंध  
 
 
 

इस एडिाइस के साथ चालान, अदा ककए गए चेक आदद की रसीद सदहत रसीद/भुगतान स्िाल 
संलग्न ककए जाने चादहए । 
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मुख्य स्िाल – स्मघ के मतं्रालयों के व्यय लखे े

 
फ़ोकल तिाइंट शाखा का नाम: …………........................…… कोड सं.………………............... 
 
पी. ए. ओ. का नाम : ……….........………………कोड सं.………………..........चालू ि. सं.………............ 
 
मंत्रालय/विभाग का नामt…….......………………कोड सं.…………............ तारीख: …………………. 

 

क्र. सिं. सिंबिंधधत शाखा 
  ा नाम 

सिंबिंधधत शाखा पर लेनदेन   ी 
तारीख 

प्राप्प्त 
₹ 

भुगतान 
₹ 

टिप्पणी 

      

 उप योग     

फ़ोकल तिाइंट शाखा के लनेदेन 

 ुल योग 
 

1. तीन प्रनतयों में तैयार ककया जाये 

2. दो प्रनतया ं – मूल और स्िाल और अदा ककए गए चके/चालान रसीद और 
दसूरी प्रनत त्रबना ककसी दस्तािेज दैंननक आधार पर  पी. ए. ओ. को प्रस्तुत 
की जायेंगी । 

3. पी. ए. ओ. द्िारा विधधित जांची गई दसूरी प्रनत दैननक आधार पर फ़ोकल 
तिाइंट शाखा द्िारा प्रातत की जायेगी । 

4. तीसरी प्रनत को कायागलय प्रनत के रूप में रखा जायेगा । 

5. मूल मुख्य स्िाल के साथ संलग्न ककए जाने िाले संबंधधत शाखाओं के स्िाल 

अनुलग्नक - 6 

असॅनमेंटt – 4 
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और दस्तािेज उसी िम में होने चादहए प्जस िम में इस मुख्य स्िाल में 
प्रविप्ष्टया ंसूचीबद्ध हैं ।. 

6. प्राप्ततयों और भुगतानों के कुल योग के बारे में शलकं सैल, नागपुर को दैननक 
आधार पर  बताया जाना चादहए ।. 

 
 

शाखा प्रबंधक 
शाखा की मोहर 
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                                                           दैननक ममेो –                   
रर                   भारतीय ररजिग  बैंक की ओर से लेनदेन 

                                              (सर ारी लेनदेन) 

 
 

बैंक का नाम: ……………………….कोड सं.……………... 
फ़ोकल तिाइंट शाखा का नाम: ………………………… कोड सं……………... 

 
 
 
ि. सं.………………….. 
ददनांक: ………………….. 

प्राप्प्तयािं  ोड सिं.  े खाते में  ोड सिं. सिंववतरण 
  कें द्रीय सरकार 

रैलिे* डाक  लेखे.* रक्षा* 
टेलीकाम* डीएमए* 

  

कुल प्राप्ततया ं  कुल कुल संवितरण 
  ननिल 

प्राप्ततया/ंसंवितरण 
  

  जांच कुल   

 
 

टेलीगेआफ़ ककए गए        ऐसे जो टेलीगेआफ़ नहीं ककए गए  
 

शाखा प्रबंधक 
 

*मंत्रालय/विभाग का नाम 
. (लघुr) लखेे और कोड सं.. 

प्राप्ततया ं                        संवितरण           

 

(चार प्रनतयों में) 

अनुलग्नक - 7 
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सिंघ  े मिंत्रालयों  े व्यय सिंबिंधी लेख े--  ………………..20…….महीने  े ललए प्राप्प्तयों और सिंववतरणों  ा मालस  वववरण 

 
बैंक का नाम …………………………………………कोड सं. ……………… 
 
फ़ोकल तिाइंट शाखा का नाम ………………………   कोड सं ……………… 
 
पी. ए. ओ. क नाम ………………………………………....कोड सं. ……………… 
 
मंत्रालय/विभाग का नाम………………………………. कोड सं……………….. 

तारीख प्राप्प्तयािं 
₹ 

सिंववतरण 
₹ 

Iपयावेक्षण अधध ारी  े आद्याक्षर 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

11.    

12.    

13.    

14.    

अनुलग्नक- 8 

वििरण - 6 
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15.    

16.    

17.    

18.    

19.    

20.    
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21.    

22.    

23.    

24.    

25.    

26.    

27.    

28.    

29.    

30.    

31.    

योग    

 
 
 

………………20……….. 
शाखा प्रबंधक 

        प्रपत्र को भरने के शलए अनुदेश 
 
(i) चार प्रनतयों में प्रस्तुत ककया जाये । 

 
(ii) चार प्रनतया ंसंबंधधत िेतन और लेखा अधधकारी के पास भेजी जायेंगी और पाचंिीं प्रनत शाखा में रखी 
जायेगी । 

 
(iii) िेतन और लेखा अधधकारी से विधधित सत्यावपत दो प्रनतयां िापस प्रातत की जायेंगी ।  एक सत्यावपत 
प्रनत शाखा द्िारा शलकं सैल, नागपुर को शीघ्र  भेजी जायेगी  ताकक िह अगल ेमहीने की 10 तारीख या उससे 
पूिग पहंुच सके ।दसूरी सत्यावपत प्रनत फ़ाइल की जायेगी । 

 
टिप्पणी: संकशलत करके इस ेसत्यापन के शलए पी. ए. ओ. को अगल ेमहीने की अधधकतम तीन तारीख तक 
सौंपा जायेगा । 
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विभागीयकृत मतं्रालयों के लेखाओं के संबंध में लेनदेन 

 
(सिंघ  े मिंत्रालयों  े व्यय सिंबिंधी लेख)े 

ि. सं.……………. 
तारीख …………….. 
 
बैंक का नाम: .......................................... कोड सं : 
 
फ़ोकल तिाइंट शाखा का नाम : ...................................... कोड सं.: 
………………..महीने का लेखा: 
 
(केिल माचग महीने के अिशशष्ट के शलए लागू) 

 

प्राप्प्तयािं  ी  ोड सिं. सिंववतरण 
 मंत्रालय पी ए ओ  

    

योग    

 
ननिल प्राप्तत/संवितरण: ……………………… 
 
आपके द्िारा रखे गए हमारे चालू खात ेमें कौंट्रा डेत्रबट/िेडडटद्िारा डी एम ए में ननिल राशश  
को डेत्रबट/िेडडट ककया जाये ।. 
 
 
 
शलकं सैल का प्रभारी अधधकारी 
 
 
 

अनुलग्नक - 9 

वििरण – 7 



61 

 

 
 
                    

 
 

कें द्रीय मंत्रालयों के व्यय खातों के लेन-देन संशोधन वििरण - प्राप्ततयां/संवितरण* 

 

ि. सं. :....................... 
 
ददनांक: .......................... 
बैंक का नाम: .......................... 
 
कोड सं. : ................................... 
 
कृपया नीचे दशागये अनुसार ननमनशलखखत लखेा शीषों के सामने दी गई प्रविप्ष्टयों में संशोधन करें: 

 

फ़ो ल प्वाइिंि 
शाखा  ा 
नाम 

 ोड सिं. मिंत्रालय/ववभा
ग. 

 ोड सिं. पी. ए. 
ओ.  ा 
नाम 

 ोड सिं. लनदेन  ी 
तारीख 

मूल रालश 
₹ 

सिंशोधधत रालश 
₹ 

         

 
 

शलकं सेल का प्रभारी अधधकारी 
 
 
* प्राप्ततयों और संवितरणों में संशोधन की सूचना अलग अलग वििरणों में दी जाये । 

अनुलग्नक - 10 

वििरण - 8 
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……………..के महीने के शलए पी. ए. ओ. िार, ददनांकिार कें द्रीय मंत्रालयों के व्यय लेखा लेनदेनों के संबंध में ………..……………… 

……………….….(बैंक का नाम)  द्िारा ननपटान ककए गए । 

 

 
 
मंत्रालय/विभाग का नाम.……………… कोड सं.  
 
फ़ोकल तिाइंट शाखा का नाम और कोड सं. ....................... 
 
पी. ए. ओ. का नाम ………………………कोड सं....................... 

 

लेनदेन  ी तारीख आर. बी. आई., सी. ए. एस., नागपुर  े 
साथ ननपिान  ी तारीख 

ननपिान  ी रालश 

प्राप्प्तयािं 
₹ 

भुगतान 
₹ 

    

 
                       अनुलग्नक - 11 
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…………………………………………………….. (बैं   ा नाम) द्वारा क ए गए मालस  ननपिानों  

 ो दशाान ेवाला वववरण 

 

पी. ए. ओ. िार, ……………………………मतं्रालय के ………………………विभाग के……….. 

 
 ………………………………………………………. े माह  े ललए 

पी ए ओ  ोड सिं. फ़ो ल प्वाइिंि शाखा  ा 
नाम 

 ोड सिं. Aननपिायी गई रालश 

    प्राप्प्तयािं 
₹ 

भुगतान 
₹ 

      
      

अनुलग्नक - 12 
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संशोधधत स्कीम के तहत कें द्रीय मंत्रालौयों/विभागों के व्यय लेखे के संबंध में डाटा प्रिाह 

 

अनुलग्नक – 13 
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   ववभागी ृत मिंत्रालयों  े लेखे  -  जाब  ाडा सिं. 1 

 

             शाखा स्तर पर भुगतान 

 

  ायाववधध  ववशेर् अनुदेश 
1. सरक ा र ी  खात े  के  च ेक  क ाउं ट र  
पर  नकद  भ ुगत ान  के  शलए  प्रस्त ु त  
ककए  ज ात े ह ैं ।  च ेक  
सम ाश ोधन /अ ंत रण  के  म ा ध्यम  स े  
भ ी  प्र ा तत  ककए  ज ात े  ह ैं   

िेतन, पेंशन आदद से संबंधधत ₹1000/- 
और उससे अधधक के चेक तथा व्यय से 
संबंधधत चेक, यदद ₹500/- से अधधक 
हों, तो उन्हें "खात ेमें देय" के रूप में 
धचप्ननत ककया जाता है।. 

2. चेक पास करत ेसमय बरती जान ेिाली 
सामान्य सािधानी के अलािा चेक की मुद्रा, 
राशश के संदभग में उधचत रूप से जांच करें और 
जारीकताग प्राधधकारी के हस्ताक्षरों को सत्यावपत 
करें। यह भी सुननप्श्चत ककया जाना चादहए 
कक ककसी भी चेक के भुगतान के कारण कभी 
भी लेटर ऑफ िेडडट में उप्ल्लखखत राशश से 
अधधक राशश न हो और चेक 'रोके जान े से 
मुक्त' हो।. 

कम राशश के चेक का भुगतान केिल 
आदाता को पहचान के आधार पर ककया 
जाता है या उसके बैंकर को बैंकर से 
प्रमाण पत्र शमलन ेपर कक राशश आदाता 
के खात ेमें जमा कर दी गई है या आदाता 
से प्राधधकार पत्र प्रातत करन ेिाले व्यप्क्त 
को पहचान के समुधचत सत्यापन के बाद 
भुगतान ककया जाता है।. 

3. क्लकग  को चेक के बाएं ननचले कोन ेपर 
अपने नाम के पहले अक्षर शलखन ेचादहए तथा 
चेक पर टोकन नंबर दजग करन ेके बाद टोकन 
जारी करना चादहए। 

कायागलय स्थापना के िेतन आदद के 
वितरण तथा कायागलय आकप्स्मकताओ ं
के शलए आदाता, जो सरकारी अधधकारी 
है, को भुगतान के शलए अशभप्रेत चेक, 
प्जन पर 'हस्तांतरणीय नहीं' अंककत है 

 
 

अनुलग्नक – 14 
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तथा जो 'केिल आदाता' को देय हैं, 
आदाता के हस्ताक्षर के सत्यापन पर उसे 
या उसके अधधकृत प्रनतननधध को, प्जसके 
पास प्राधधकार पत्र है, भुगतान ककया 
जाता है।. 

4. लेजर क्लकग  (2) में बताए अनुसार चेक की 
जांच करेगा और लेजर में राशश के साथ-साथ 
भुगतान स्िॉल भी दजग करेगा। 

सभी अंतर-विभागीय और अंतर-सरकारी 
समायोजन चेक के माध्यम से ककए जात े
हैं, प्जन पर "सरकार के खाते में" शब्द 
शलख ेहोत ेहैं, इनका भुगतान नकद में 
नहीं ककया जाता है, बप्ल्क केिल उनके 
खाते में जमा ककया जाता है। 

5चेक पर 'नकद भुगतान करें ' की मुहर लगाए ं
और उस पर प्रविप्ष्ट की िम संख्या दजग करें।. 

 

6. संबंधधत चेक के साथ खाता बही और 
स्िॉल को प्राधधकृत पाशसगं अधधकारी के 
समक्ष प्रस्तुत ककया जाना चादहए तथा पाररत 
चेक को जारी ककए गए टोकन के समपगण के 
बदले नकद भुगतान के शलए नकद भुगतान 
काउंटर पर भेजा जाना चादहए। 
समाशोधन/अंतरण के माध्यम से प्रातत चेक 
की भी इसी प्रकार जांच की जाती है और 
प्राधधकृत पाशसकताग कायागलय द्िारा उन्हें 
पाररत ककया जाता है। 

 

7. भुगतान स्िॉल अनुलग्नक के रूप में  तीन 
या चार प्रनतयों में, जसैा भी मामला हो, तयैार 
ककया जाना चादहए । 
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8. चेक पर दजग की जान ेिाली स्िॉल में 
प्रत्येक प्रविप्ष्ट की िम संख्या। 

 

9. प्रत्येक ददन के स्िॉल को लेखा िषग 1 
अप्रैल से चालू िम संख्या दी जाएगी. 

स्िॉल पर िम संख्या के शलए उपसगग 
'डीएमए (ई)' दें. 

10. प्रत्येक ददन के अंत में स्िॉल को जोड़ें 
और स्िॉल के योग के संदभग में पुस्तकों को 
संतुशलत करें  

 

11. सभी भुगतान ककए गए चेक भुगतान 
रप्जस्टर में अलग-अलग नोट ककए जाते हैं, 
जहां ननमनशलखखत वििरण दजग ककए जाते 
हैं। (1) भुगतान की तारीख (2) चेकों की 
संख्या (3) चेकों की राशश। 

 

12. अगले ददन, स्िॉल की मूल प्रनत के 
साथ चेक संलग्न करके स्िॉल की मूल और 
डुप्तलकेट प्रनतयााँ अनुलग्नक 5 में अगे्रषण 
ज्ञापन के साथ ननददगष्ट फोकल तिाइंट शाखा 
को भेजी जाएाँगी। यदद कोई  डी.डी.ओ. 
खाताधारक है तो उसे तीन प्रनतयााँ भेजी 
जाएाँगी, जबकक चार प्रनतयााँ ररकॉडग के शलए 
रखी जाएाँगी। 

यदद संबधंधत शाखा और फोकल तिाइंट 
शाखा एक ही कें द्र पर नही ं हैं, तो 
स्िॉल/चेक आदद पंजीकृत डाक द्िारा 
भेजें।. 
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जाब  ाडा सिंख्या 2 – शाखा स्तर पर प्राप्प्तयािं 

 ायाववधध ववशेर् अनुदेश 
1. काउंटर क्लकग  दो प्रनतयों/तीन प्रनतयों/चार 

प्रनतयों में, जैसा भी मामला हो, चालान के 
साथ नकद/चेक/ड्राफ्ट के रूप में प्राप्ततया ं
स्िीकार करेगा ।  

 
(क)Fचालान में ननमनशलखखत बातों की जांच की 
जायेगी. 
 

(1) (1) रकम (2) जमाकताग का नाम और पता (3) 
लेखा शीषग (4) समुधचत प्राधधकारी ने बैंक को धन 
स्िीकार करन ेके शलए प्राधधकृत ककया है (5) एक 
से अधधक लेखा शीषों में जमा की जान ेिाली रकमें 
एक ही चालान में सप्ममशलत नहीं हैं। 

(2)  
(ख) चेक/ड्राफ्ट के मामले में यह जांच कर लेनी 
चादहए कक 
 

1. चेक/ड्राफ्ट बैंक में खाता रखन ेिाले वेति एवं 
लेखा कायाालय  के पक्ष में हैं। यदद नहीं, तो उन्हें 
उधचत रूप से पषृ्ठाकंकत ककया जाना चादहए। 
 

2. खाता आदाता चेक के मामले में, बैंक को 
संबंधधत वतेि एवं लेखा कायाालय  के खात ेमें राशश 
एकत्र करन ेऔर जमा करन ेके शलए प्राधधकृत करन े
हेतु विशेष अनुमोदन की आिश्यकता होती है। 

बैंकों को जनता से धनराशश प्रातत 
करन ेकी तब तक आिश्यकता नही ं
होगी, जब तक कक संबंधधत मंत्रालय 
के बैंककंग और लेखाकंि व्यिस्था 
संबंधी अनुदेशों के संबंधधत अनुपूरक 
ज्ञापन में इसका प्रािधान न हो।. 
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2. चेक/ड्राफ्ट के साथ चालान के मामले में, प्राप्तत के प्रतीक 
के रूप में चालान की तीन/चार प्रनतयों पर पािती दी जाती है।. 

 

3. प्रपत्र अनुलग्नक-4 में रसीद स्िॉल में तीन या चार 
प्रनतयों में प्रविष्ट करें । 

 

4. चालान के दादहने शीषग कोने पर स्िॉल में प्रविप्ष्ट की िम 
संख्या दजग करें। 

 

5. 1 अप्रैल से लखेा िषग के शलए प्रत्येक ददन के स्िॉल पर 
चालू िम संख्या दें 

स्िॉल पर िम संख्या के शलए उपसगग 
'डीएमए(आर)' दें. 

6. चालान की सभी प्रनतयों पर बैंक, शाखा और कें द्र का नाम 
अंककत कर उपयुक्त प्राप्तत स्टामप लगायें तथा जमाकताग को 
लौटाई जाने िाली चालान की केिल एक प्रनत पर प्राधधकृत 
अधधकारी द्िारा पूणग हस्ताक्षर ककया जायेगा।. 

 

7. रसीदी चालान जमाकताग को भेजने के शलए काउंटर क्लकग  
को सौंपा जा सकता है. 

 

8. प्रत्येक ददन के अंत में स्िॉल का योग ननकालें और स्िॉल 
के योग के सदंभग में पुस्तकों को संतुशलत करें। 
 

 

9 प्राप्तत रप्जस्टर में प्रातत ककए सभी चालानों को अलग अलग 
दजग करें प्जसमें जमालताग का नाम, उसका पता, राशश और 
प्राप्तत की तारीख अंककत करें 

 

10. अगल ेददन, स्िॉल की मूल प्रनत के साथ चालान संलग्न 
करके स्िॉल की मूल और डुप्तलकेट प्रनतयााँ ननददगष्ट फोकल 
पॉइंट शाखा को भेजी जाएाँगी। यदद कोई  डी.डी.ओ. खाताधारक 
है, तो उस ेतीन प्रनतयााँ भजेी जाएाँगी, तथा चार प्रनतयााँ ररकॉडग 
के शलए रखी जाएाँगी। 
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जाब काडग – 3  फ़ोकल तिाइंट ब्ांच 

 ायाववधध ववशेर् अनुदेश 
1. मूल स्िॉल के साथ संलग्न चालान/चेक 
के साथ स्िॉल की दो प्रनतया ंप्रातत होन े
पर, स्िॉल की मूल और डुप्तलकेट प्रनतयों 
को अलग करें तथा सटीकता के शलए उनकी 
सािधानीपूिगक जांच करें। 

 

2. अपनी शाखा सदहत विशभन्न शाखाओ ं
के लेन-देन को समेककत करें तथा प्रत्येक 
मंत्रालय/विभाग के शलए अनुलग्नक-6 में 
तीन प्रनतयों में मुख्य स्िॉल तैयार करें, 
प्जसमें प्रत्येक शाखा के कुल लेन-देन का 
वििरण हो। 

मुख्य स्िॉल को लगातार िम में एक 
िम संख्या दें. 

3. विशभन्न संबंधधत शाखाओं से प्रातत 
संबंधधत शलखतों और मुख्य स्िॉल की 2 
प्रनतयां, स्िॉल की मूल प्रनत के साथ िेतन 
और लेखा अधधकारी को दैननक आधार पर 
अगे्रवषत करना।. 

 

4. शाखाओं से प्रातत ककसी भी शलखत के 
त्रबना स्िॉल की डुप्तलकेट प्रनतशलवप को 
अपने ररकाडग के शलए शसलाई करके रख लें। 

 

5. मुख्य स्िॉल में प्रातत प्राप्ततयों और 
भुगतानों का योग दैननक ज्ञापन 
(अनुलग्नक-7) में शाशमल करें और नागपुर 
में अपने शलकं सेल को ददन-प्रनतददन ररपोटग 
करें। 

क. मेमो/शून्य एडिाइस को िशमक िम 
में एक िम संखा दें। 

ख. . यदद शुद्ध राशश ₹1 लाख और 
उससे अधधक है, तो ररपोटग को 
फैक्स/टेलेक्स/टेलीग्राम के माध्यम 
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से अपने शलकं सेल को भेजें। 
ग. . यदद ररपोटग करने के शलए कोई 

लेनदेन नही ंहै, तो 'शून्य' एडिाइस 
भेजें। 

6. वतेि एवं लेखा कायाालय  से स्िॉल की 
प्रमाखणत प्रनत शीघ्र प्रातत होन ेपर नजर 
रखें।. 

सुननप्श्चत करें कक - 
(क) वेति एवं लेखा कायाालय  द्िारा 
बताई गई गलनतयों/विसंगनतयों को तु्रदट 
स्िॉल के माध्यम से उधचत सत्यापन के 
बाद सत्यावपत ककया गया है। 
(ख) गुम हुए चालान/भुगतान ककए गए 
चेक सीधे वेति एवं लेखा कायाालय  को 
प्रस्तुत ककए गए हैं। 
(ग) वेति एवं लेखा कायाालय  द्िारा 
विधधित सत्यावपत मुख्य स्िॉल की 
प्रनतया ंशाखा के ररकॉडग में रखी गई हैं।. 

7. अनुलग्नक 8 में नतधथिार माशसक 
वििरण (डी.एम.एस.) पांच प्रनतयों में तैयार 
करें और अगले महीन ेकी 3 तारीख तक 
सत्यापन के शलए संबंधधत वतेि एवं लेखा 
कायाालय  को चार प्रनतयां जमा करें। पांचिी ं
प्रनत कायागलय प्रनत के रूप में सुरक्षक्षत रखें। 

 

8. वतेि एवं लेखा कायाालय  से सत्यावपत 
डी.एम.एस. की 2 प्रनतया ंप्रातत होन ेपर, 
एक प्रनत अगले महीने की 10 तारीख से 
पहले नागपुर में अपन ेशलकं सेल को भेजें 
और दसूरी प्रनत अपने ररकॉडग में रखें। 

15 अप्रैल तक के माचग के शेष लेनदेन 
के शलए अलग से स्िॉल तैयार करें। 
उपरोक्त अिधध के दौरान इन लेनदेन की 
ररपोटग एक अलग दैननक मेमो में शलकं 
सेल को भेजें। 
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अनुलग्न  15 
 
भुगतान  े ललए ववलभन्न ललखतों  ो पाररत  रत े समय बरती जान े वाली 
अनतररक्त सावधाननयााँ। 
 
(1) यह सुननप्श्चत ककया जाना चादहए कक भुगतान के शलए प्रस्तुत ककया गया 
शलखत िास्तविक, िधै और उत्कृष्ट है। 
 
(2) यदद कोई रोक है, तो उसे रोक सूची के संदभग में सत्यावपत ककया जाना 
चादहए। 
 

(3) भुगतान के शलए शलखतों को पाररत करन ेसे पहले पाशसगं अधधकाररयों द्िारा 
शलखतों पर आहरण अधधकाररयों के हस्ताक्षर को ररकॉडग पर अधधकृत अधधकाररयों 
के नमूना हस्ताक्षरों के संदभग में सत्यावपत ककया जाना चादहए। 
  
(4) डी.डी.ओ. के नमूना हस्ताक्षर काडों को सािधानी से रखा जाना चादहए। इन 
काडों को अनुिशमत ककया जाना चादहए, खाता-िार िगीकृत ककया जाना चादहए, 
समय-समय पर अद्यतन ककया जाना चादहए और हमेशा पाशसगं अधधकाररयों की 
अशभरक्षा में रखा जाना चादहए। नमूना हस्ताक्षरों तक त्िररत पहुाँच सुननप्श्चत 
करन ेके शलए विशभन्न नमूना हस्ताक्षर काडों को िम संख्या आिंदटत करना और 
काडों को िम में व्यिप्स्थत करना उधचत होगा। डी.डी.ओ. को जब भी उक्त 
संख्याएाँ आिदंटत की जाएाँ, तो संबधंधत सरकारी विभाग को सूधचत ककया जाना 
चादहए और उनसे अनुरोध ककया जाना चादहए कक िे हस्ताक्षर करने िाले 
अधधकाररयों के नाम और पदनाम स्पष्ट रूप से इंधगत करें और हस्ताक्षरों की 
पहचान को सुविधाजनक बनान े के शलए शलखतों (और एडिाइस) पर उनके 
हस्ताक्षरों के नीच ेउन्हें आिदंटत संख्या को उद्धतृ करें। 
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चे  ट्रिं ेशन प्रणाली  े अिंतगात  ें द्र सर ार  े चे   े ललए पेपर िू फॉलो 
(पी2एफ)  ी आवश्य ता  ो समाप्त  रना 

 

(क) आर.बी.आई. द्िारा अनुदेशों के पररशशष्ट के रूप में ननमनशलखखत 
अनुदेश जारी ककए गए तथा 31 ददसंबर, 2015 के उनके पररपत्र संख्या 
डी जी बी ए.जी ए डी.सं.2036/42.01.035/2015-16 के माध्यम से अनुदेश 
ज्ञापन के अनुलग्नक 15 के रूप में सप्ममशलत ककए गए। 

(ख) चेक टं्रकेशन शसस्टम में, 'आहताग बैंक' का अथग है मंत्रालय/विभाग से मान्यता 
प्रातत बैंक की संबधंधत शाखा, प्जस पर चेक तैयार ककए जाते हैं। 'प्रस्ततुकताग 
बैंक' का अथग है ककसी भी बैंक की शाखा, जहााँ चेक ग्राहकों द्िारा भुगतान के 
शलए प्रस्तुत ककए जाते हैं। प्रस्तुतकताग बैंक और आहताग बैंक दोनों ही चेक के 
भुगतान के संबंध में विशभन्न अधधननयमों/विननयमों/ननयमों जसेै कक परिामय 
शलखत अधधननयम, 1881, बैंकसग बुक साक्ष्य अधधननयम 1891, बैंकसग प्क्लयररगं 
हाउस के शलए समान विननयम और ननयम, चेक टं्रकेशन शसस्टम के शलए 
प्रकियात्मक ददशा-ननदेश आदद के तहत ननधागररत अपने कतगव्यों का ननिगहन करना 
जारी रखेंगे। अब से सरकारी चेक का भुगतान केिल उनकी इलेक्ट्रॉननक इमेज के 
आधार पर सीटीएस समाशोधन में ककया जाएगा। भौनतक रूप में भुगतान ककए 
गए चेक प्रस्तुतकताग बैंक द्िारा रखे जाएंगे। 

 

(ग) यदद कोई आहताग बैंक भुगतान के शलए पास करन ेसे पहले भौनतक रूप में 
सरकारी चेक को सत्यावपत करना चाहता है, तो छवि को "दस्तािजे के साथ 
प्रस्तुत करें" के कारण त्रबना भुगतान के िापस कर ददया जाएगा। ऐसे मामलों में 
प्रस्तुतकताग बैंक यह सुननप्श्चत करेगा कक अगले लाग ू समाशोधन सत्र में 
खाताधारक (भुगतानकताग) को कोई संदभग ददए त्रबना शलखत को पुनः प्रस्तुत ककया 
जाए। 
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(घ) प्रस्तुतकताग बैंकों को सीटीएस के शलए प्रकियात्मक ददशा-ननदेशों के अनुसार 
10 िषग की अिधध के शलए अपनी अशभरक्षा में भौनतक शलखतों को सुरक्षक्षत रूप 
से संरक्षक्षत करना आिश्यक है। यदद कानून के तहत ककसी जाचं, पूछताछ आदद 
के उद्देश्य से कुछ विशशष्ट चेक की आिश्यकता होती है, तो उन्हें 10 िषग से 
अधधक समय तक संरक्षक्षत ककया जा सकता है। आहताग बैंक सभी सरकारी चेकों 
की इमेज को 10 िषग की अिधध के शलए अपने पास या भारतीय राष्ट्रीय भुगतान 
ननगम (एनपीसीआई) द्िारा स्थावपत राष्ट्रीय अशभलेखीय प्रणाली के माध्यम से 
संरक्षक्षत करन ेके शलए आिश्यक व्यिस्था करेंगे। 

 

(ड) आहताग बैंक द्िारा अपने काउंटर पर नकद ननकासी या अतंरण के माध्यम 
से भुगतान ककए गए सरकारी चेकों को भी काटकर 10 िषग तक संरक्षक्षत ककया 
जाना चादहए। यह सुननप्श्चत करन ेके शलए पयागतत सुरक्षा उपाय ककए जान ेचादहए 
कक ये इमेज आहताग बैंकों द्िारा अलग से कैतचर की जाए ंऔर समाशोधन में 
भुगतान के शलए प्रातत शलखतों की इमेजों के साथ शमधश्रत न हों। सभी भुगतान 
ककए गए चेकों की छवियों िाली एक सामान्य इलेक्ट्रॉननक फ़ाइल सरकारी विभागों 
को आग ेभेजन ेके शलए दैननक आधार पर बनाई जाएगी। 

 

(च) जैसा कक अनुदेश ज्ञापन के पैरा 7 में ननधागररत है, आहताग बैंक (संबंधधत 
शाखा) भुगतान स्िॉल, माशसक डी एम एस आदद को अब तक की तरह नाशमत 
फोकल तिाइंट शाखा को भेजना जारी रखगेा। फोकल तिाइंट शाखा, बदले में, इसे 
संबंधधत पी. ए. ओ. को अगे्रवषत करेगी। चंूकक भुगतान ककए गए चेक अब संबधंधत 
शाखा के पास उपलब्ध नही ंहोंगे, इसशलए उन्हें भुगतान स्िॉल के साथ संलग्न 
नहीं ककया जाएगा। हालांकक, प्रस्ततु शाखा द्िारा संरक्षक्षत भुगतान ककए गए चेक 
(नकद, समाशोधन और अतंरण के माध्यम से) की इलेक्ट्रॉननक इमेजों, उनकी 
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आिश्यकता के अनुसार सुरक्षक्षत इलेक्ट्रॉननक संचार/ई-मेल आदद के माध्यम से 
वेति एवं लेखा कायाालय  (फोकल तिाइंट शाखा के माध्यम से) को प्रदान की 
जाएगंी। 

 

(छ) चेक के संरक्षण अिधध के दौरान ककसी भी समय, सुलह, पूछताछ, जांच 
आदद के उद्देश्य से, पी. ए. ओ. को भौनतक रूप में ककसी भी भुगतान ककए गए 
चेक की आिश्यकता हो सकती है, प्जसके शलए पी. ए. ओ. फोकल तिाइंट शाखा 
से संपकग  करेगा। जब भी पी. ए. ओ. द्िारा मांग की जाती है, तो फोकल तिाइंट 
शाखा को संबधंधत शाखा द्िारा नकद और अंतरण के माध्यम से भुगतान ककए 
गए चेक को तरंुत प्रस्तुत करन ेकी व्यिस्था करनी होगी। समाशोधन के माध्यम 
से भुगतान ककए गए चेक के मामले में, इसे प्रस्तुतकताग बैंक से प्रातत करन ेके 
बाद उधचत अिधध के भीतर पी. ए. ओ. को आपूनतग की जाएगी। ऐसे मामलों में 
प्रस्तुतकताग बैंक की प्जममेदारी है कक िह ककसी भी भौनतक चेक के शलए पी ए 
ओ/आहताग बैंक के अनुरोध का अनुपालन करे और उधचत अिधध के भीतर संबंधधत 
पी ए ओ/आहताग बैंक को प्रदान करे। 

 

(ज) ितगमान में, सी टी एस धग्रड आधार पर संचाशलत होता है। इसशलए, आर. 
बी. आई./एजेंसी बैंकों पर आहररत सरकारी चेक उस धग्रड में प्रस्तुत ककए जाएगें, 
प्जसके अधधकार के्षत्र में भुगतानकताग बैंक की मान्यता प्रातत/अधधकृत शाखा प्स्थत 
है। 

 

(झ) अब तक की तरह, फोकल तिाइंट शाखा संबंधधत शाखा के माध्यम से यह 
सुननप्श्चत करेगी कक भुगतान स्िॉल, माशसक डी एम एस आदद में बताई गई 
गलनतयों/विसंगनतयों को प्रकिया के अनुसार ठीक कर ददया जाए, भुगतान ककए 
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गए चेकों की गुम इमेजों को तुरंत प्रस्ततु ककया जाए, पी. ए. ओ. द्िारा विधधित 
सत्यावपत स्िॉल की प्रनतया ंउसके ररकॉडग में रखी जाए,ं आदद। 

 

उपयुगक्त ददशाननदेश 1 फरिरी, 2016 से जारी ककए गए चेकों के संबंध में प्रभािी 
हो गए हैं। 

पररलशष्ि 4.2 

(पैरा 4.1.3) 

 

ववभागीयकृत लेखाकंि प्रणाली में चेक बुकों की सुरक्षित अभभरिा की मांग, चेक 
बुक जारी करि ेऔर लेखाकंि  की कायाववधि संबंिी अिुदेश 
 

भारत के ननयंत्रक महालेखा परीक्षक के साथ परामशग के बाद यह ननणगय शलया गया है कक 
प्जन मंत्रालयों/विभागों में विभागीय लेखांकि प्रणाली लागू की गई है, िहां चेक/चेक बुकों की 
मांग करने,  उनकी सुरक्षक्षत-अशभरक्षा, उन्हें जारी करने और लेखांकन के सबंंध में ननमनशलखखत 
कायगविधध का पालन ककया जाएगा।  

 

2. िावषगक मांग 

 

िेतन और लेखा अधधकाररयों और चेक आहरणकताग विभागीय अधधकाररयों द्िारा भुगतान करने 
के शलए आिश्यक विशभन्न ककस्मों की चेक-बुक की आपूनतग स्टामप ननयंत्रक, नाशसक रोड द्िारा 
की जाएगी। इस प्रयोजन के शलए, सभी पी. ए. ओ. को अपनी और अपने अधधकारक्षेत्र में आने 
िाले चेक आहरणकताग अधधकाररयों कीअगले वित्तीय िषग के शलए आिश्यकताओं सदहत चेक बुक 
की आिश्यकताओं के बारे में संबंधधत मंत्रालय/विभाग के लेखांकि संगठन के प्रमुख को हर 
साल 15 जनिरी से पहले सूधचत करना चादहए। 
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3. आवश्य ताओिं  ा आ लन  रना 

 

िावषगक आिश्यकताएं वपछले कैलेंडर िषग यानी वपछले िषग के जनिरी स ेददसंबर के दौरान चेक 
प्रपत्र. की िास्तविक खपत के औसत पर आधाररत होनी चादहए। अगले वित्तीय िषग के दौरान 
अपेक्षक्षत अनतररक्त आिश्यकताओं के शलए मांग तैयार करते समय अनतररक्त प्रािधान ककया 
जा सकता है। चालू वित्तीय िषग के शेष तीन महीनों के शलए हाथ में स्टॉक के साथ-साथ चेक 
बुक की आिश्यकता को भी ध्यान में रखा जाना चादहए। इस प्रकार तैयार की गई आिश्यकताओ ं
में, अप्रत्याशशत आिश्यकताओं को पूरा करने और मुद्रण, प्रसारण आदद में देरी से सुरक्षा के 
शलए, लगभग तीन महीने की आिश्यकता के बराबर चेक बुक का आरक्षक्षत स्टॉक जोड़ा जाना 
चादहए। 

 

4. लेखािं न सिंगठन  े प्रमुख द्वारा समेक त मािंगपत्र तैयार  रना और भेजना। 

 

सभी िेतन और लेखा अधधकाररयों द्िारा सूधचत आिश्यकताओं के आधार पर, वित्तीय सलाहकार 
द्िारा प्रधान लेखा कायागलय के माध्यम से एक समेककत िावषगक मांगपत्र तैयार ककया जाएगा 
प्जसमें विशभन्न प्रकार की चेक बुकों की आिश्यकताओं को दशागया जाएगा और स्टांप ननयंत्रक, 
नाशसक रोड को प्रत्येक िषग जनिरी के अंत तक भेजा जाएगा। प्रधान लेखा कायागलय के एक 
अधधकारी के नमूना हस्ताक्षर मुख्य लेखा ननयंत्रक द्िारा स्टांप ननयंत्रक, नाशसक रोड को भेज े
जाएंगे। 

 

प्रत्येक मंत्रालय/विभाग की चेक की कुल आिश्यकताओं को प्रेस द्िारा संबंधधत मंत्रालय/विभाग 
के मांगकताग अधधकाररयों को भेजा जाएगा, प्जन्हें बदले में अपेक्षक्षत संख्या में चेक विशभन्न पी 
ए ओ/चेक आहरणकताग  डी. डी. ओ. (उनके ननयतं्राधीन बाहरी स्टेशनों पर सदहत) को भेजना 
होगा। जारी करन ेसे पहले चेक पर मंत्रालय/विभाग/संगठन/पी. ए. ओ. का नाम और बैंक की 
शाखा का नाम भी रबर स्टैंप के माध्यम से अंककत करना होगा। 

 

5. क्रम सांख् य  आटद  ा लेख ांकन सत्यापन 
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नाशसक रोड प्स्थत स्टामप ननयंत्रक से प्रातत चेक बुक में मशीन स ेिमांककत चेक प्रपत्र. होंगे। 
चेक बुक की थोक आपूनतग प्रातत होने पर, उन्हें प्रभारी अधधकारी की देखरेख में सािधानीपूिगक 
जांचा जाना चादहए ताकक यह देखा जा सके कक प्रत्येक बुक में उसमें ननददगष्ट संख्या में चेक 
प्रपत्र.  हैं और उस पर मुदद्रत क्रम संख् या िशमक िम में हैं। चेक की िास्तविक धगनती और 
उनकी िम संख्या की जांच अनुभागों के कननष्ठ लेखाकारों द्िारा की जा सकती है जो जांच 
करने के प्रमाण के रूप में प्रत्येक बुक पर पणूग हस्ताक्षर करेंगे। चेक-कैशशयर और प्रभारी 
अधधकारी, कननष्ठ लेखाकारों द्िारा जांची गई चेक बुक में से िमशः 10 प्रनतशत और 5 
प्रनतशत की जांच करेंगे और उनके द्िारा जांची गई चेक बुक पर हस्ताक्षर करेंगे। 

 

इसमें कोई आपवत्त नहीं है कक प्रधान लेखा कायागलय, चेक बुक प्रातत होने के तुरंत बाद, सुरक्षा 
प्रेस स ेप्रातत उन्ही ंसीलबंद पैकेटों में इन चेक बुकों को अपने ननयंत्रण में विशभन्न वेति एव ं
लेखा कायाालय  को उनके मांगपत्रों के अनुसार प्रदान करे, प्जन्हें प्रधान लेखा कायागलय द्िारा 
संसाधधत और समेककत ककया गया है। तब पैकेट खोलना और तत्काल आदेश के अनुसार चेक-
लीफ/चेक बुक की सत्यता की जांच करना तथा चेक बुक को स्टॉक में लेना प्राततकताग वेति 
एवं लेखा कायाालय  की प्जममेदारी होगी। यदद पैकेट प्रातत होने पर वतेि एवं लेखा कायाालय  
को कोई विसंगनत नजर आती है, तो वतेि एव ंलेखा कायाालय  को इसे तुरंत प्रधान लेखा 
कायागलय के ध्यान में लाना चादहए, जो इस मामले को उस भारतीय सुरक्षा प्रेस के साथ 
उठाएगा, जहा ंसे चेक बुक प्रातत हुई हैं। 

 

तथावप, वेति एवं लेखा कायाालय  की िावषगक आिश्यकताओं से अधधक प्रातत चेक बुक प्रधान 
लेखा कायागलय में रखी जाएंगी, जो चेक बुक/चेक लीफ की सत्यता की जांच करेगा तथा उन्हें 
स्टॉक में ले जाएगा। 

 

6. अलभरक्षा और भिंडारण 

 

चेक बुक चेक-कैशशयर और प्रभारी अधधकारी की संयुक्त अशभरक्षा में रहेंगी। खाली चेक बुकों 
का स्टॉक डबल लॉक िाली स्टील की अलमारी में रखा जाना चादहए, प्जसकी एक चाबी प्रभारी 
अधधकारी और दसूरी चेक कैशशयर के पास होनी चादहए। चात्रबयों के डुप्तलकेट सेट को प्रभारी 
अधधकारी और चेक कैशशयर द्िारा विधधित सीलबंद शलफाफे में कायागलय प्रमुख/प्रधान लेखा 
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कायागलय की अशभरक्षा में रखा जाएगा। ऐस ेबाहरी स्टेशन  के पी. ए. ओ. के मामले में जहा ं
केिल एक िेतन और लेखा अधधकारी  हो, चात्रबयों के डुप्तलकेट सेट को एक शलफाफे में 
विधधित सीलबंद करके उस बैंक की संबंधधत शाखा में रखा जा सकता है, प्जसमें िेतन और 
लेखा अधधकारी का खाता है। 

 

नोि: - यदद ककसी कायागलय में चेक बुक की अशभरक्षा के शलए डबल लॉक प्रणाली प्रनतष्ठान 
के छोटे होने या सुविधाओं की कमी के कारण सभंि नहीं है, तो चेक बुक को कायागलय प्रमुख 
की अशभरक्षा में ताला और चाबी के तहत रखा जाना चादहए। कायागलय प्रमखु उनकी सुरक्षक्षत 
अशभरक्षा के शलए प्जममेदार होगा और जब भी आिश्यक हो, कैशशयर को आिश्यक संख्या में 
चेक बुक जारी करेगा। 

7. चे -बु   ा स्िॉ  रप्जस्िर 

 

चेक बुक/प्रपत्र. की प्राप्ततयों, ननगगमों और शेष चेकों का लेखा-जोखा रखने के शलए चेक बुक/प्रपत्र. 
का स्टॉक रप्जस्टर (प्रपत्र सी. ए. एम. 1) बनाए रखना चादहए ।  प्रत्येक सुबह, चेक-कैशशयर 
को प्रभारी अधधकारी से ऐसी चेक बुक लेनी चादहए, प्जनका ददन के दौरान उपयोग होने की 
संभािना है और ददन के अंत में उनके उपयोग और शेष चेकों की िापसी के शलए प्जममेदार 
रहना चादहए। कैशशयर को प्रत्येक ददन प्रातत ककए गए चेक प्रपत्र. और उसके द्िारा िापस 
ककए गए चेक प्रपत्र. ददखाने के शलए एक और रप्जस्टर बनाए रखना चादहए। कैशशयर को इस 
रप्जस्टर में अपन ेददनांककत आद्याक्षर के साथ प्रविप्ष्ट करनी चादहए। 

 

8. आहरण और सिंववतरण अधध ाररयों  ो चे  बु  जारी  रना 

 

चेक आहरण शप्क्तयों  िाले आहरण और संवितरण अधधकारी संबंधधत पी. ए. ओ. स ेचेक बुक 
की अपनी आिश्यकता की मांग करेंगे। पी. ए. ओ.  डी.डी.ओ. को तीन महीने की उसकी 
आिश्यकता के शलए पयागतत न्यूनतम संख्या में चेक बुक उपलब्ध कराएगा। ऐसी पुस्तकों के 
जारी होने की प्रविप्ष्ट चेक बुक के स्टॉक रप्जस्टर में भी की जाएगी। 

 



81 

 

ऐसे मामलों में जहा ंककसी चेक आहरणकताग डी. डी. ओ. से चेक द्िारा धन आहरण करने की 
शप्क्त िापस ले ली जाती है, उस अधधकारी के पास आंशशक रूप से प्रयुक्त/पणूग रूप से अप्रयुक्त 
चेक बुक से सभी अप्रयुक्त प्रपत्र. को प्रत्येक चेक प्रपत्र. और उसके काउंटर-फॉयल पर (लेककन 
आहरण अधधकारी के हस्ताक्षर के त्रबना) 'रद्द' शब्द शलखकर विरूवपत ककया जाएगा और 
संबंधधत िेतन एि ंलेखा अधधकारी को िापस कर ददया जाएगा, जो संबंधधत अशभ लेखाओं में 
नोट रखने के बाद उन्हें नष्ट कर देगा। 

 

यदद और जब कोई वेति एवं लेखा कायाालय  बंद हो जाता है, तो उस कायागलय की अशभरक्षा 
में सभी आंशशक रूप से प्रयुक्त/पूणग रूप से अप्रयकु्त चेक बुक स्टॉक रप्जस्टर के अनुसार शेष 
बची चेक बुक के पूणग वििरण के साथ प्रधान लेखा कायागलय को िापस कर दी जाएंगी, जो 
बदले में उपरोक्त उप-पैरा में बताए गए अनुसार उसी तरह की कारगिाई करेगा। 

 

9. उपयोग ककए जाने िाले चेक प्रपत्र. का दैननक लेखा 

 

कैशशयर द्िारा प्रनतददन उपयोग ककए जाने िाले चेक प्रपत्र. का लेखा (प्रपत्र सी. ए. एम. 2) 
में रखा जाना चादहए तथा प्रनतददन खाते बंद करने के समय प्रभारी अधधकारी को प्रस्तुत ककया 
जाना चादहए। इस रप्जस्टर में ददन के दौरान उपयोग ककए गए चेक नंबर भी दजग ककए जाने 
चादहए। 

 

10.  डी.डी.ओ. द्वारा चे   ा लेखा 

 

चेक आहरण अधधकार प्रातत आहरण और संवितरण अधधकारी भी चेक बुक तथा प्रनतददन 
उपयोग ककए जाने िाले चेक का लेखा उसी प्रपत्र. में रखेंगे जैसा कक पैरा 7 तथा 9 में विस्ततृ 
रूप स ेबताया गया है। 

 

11. प्रभारी अधध ारी  े पररवतान पर स्िॉ  लेना 
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हर छह महीने में, अप्रैल तथा अक्टूबर में, चेक बुक का स्टॉक लेने का कायग प्रभारी अधधकारी 
(चेक) के अलािा ककसी अन्य अधधकारी द्िारा ककया जाना चादहए तथा स्टॉक रप्जस्टर में 
उसके द्िारा भौनतक गणना का प्रमाण-पत्र दजग ककया जाना चादहए। यह स्टॉक लेना तब भी 
ककया जाना चादहए जब प्रभारी अधधकारी (चेक) में कोई पररितगन हो तथा कायगमुक्त अधधकारी 
को प्रपत्र. सी. ए. एम. 2 में उप्ल्लखखत प्रत्येक चेक बुक के संबंध में प्रविप्ष्ट पर हस्ताक्षर 
करना चादहए तथा स्टॉक रप्जस्टर में ननमनशलखखत प्रपत्र. में प्रमाण पत्र पर हस्ताक्षर करना 
चादहए:- 

 

"चेक प्रपत्र. के स्टाक रप्जस्टर में मेरे आद्याक्षरों द्िारा दशागई गई ितगमान चेक बुकें  तथा 
स्टॉक रप्जस्टर में दजग की गई ............ स े............ तक की अप्रयुक्त चेक बुकें  प्रातत हुई हैं" 

 

नोट:- केिल एक िेतन एिं लेखा अधधकारी िाले वेति एव ंलेखा कायाालय   के मामले में, 
चेक बुकों के स्टॉक का अधगिावषगक भौनतक सत्यापन नीचे दशागए अनुसार ककया जा सकता है:- 

 

(क) यदद ककसी स्टेशन पर, एक प्रधान लेखा कायागलय के अधीन एक से अधधक ऐस ेिेतन 
और लेखा अधधकारी कायगरत हैं, तो उन िेतन और लेखा अधधकाररयों के बीच पारस्पररक 
भौनतक सत्यापन का कायग सौंपा जा सकता है; 

 

(ख) यदद ककसी स्टेशन पर, एक प्रधान लेखा अधधकारी के अधीन केिल एक ऐसा िेतन एि ं
लेखा अधधकारी है, लेककन अन्य/अन्य प्रधान लेखा अधधकारी के अधीन िेतन और लेखा 
अधधकारी कायगरत हैं, तो प्रधान लेखा कायागलय आपसी परामशग स ेअपने िेतन और लेखा 
अधधकाररयों के बीच भौनतक सत्यापन की व्यिस्था कर सकते हैं; 

 

(ग) यदद ककसी स्टेशन पर ऐसा एक भी वतेि एवं लेखा कायाालय  प्स्थत है, तो भौनतक 
सत्यापन आंतररक ननरीक्षण दल के ननरीक्षण अधधकारी द्िारा ककया जा सकता है, प्जस ेउस 
कायागलय का ननरीक्षण सौंपा गया है या ककसी अन्य राजपत्रत्रत अधधकारी (उप लेखा ननयंत्रक, 
लेखा ननयंत्रक या मुख्य लेखा ननयंत्रक. सदहत) द्िारा ककया जा सकता है, जो ककसी आधधकाररक 
कायग स ेकायागलय का दौरा करता है। चेक आहरणकताग डी.डी.ओ. के मामले में भौनतक सत्यापन 
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या तो आंतररक ननरीक्षण दल के ननरीक्षण अधधकारी को सौंपा जा सकता है, जो उसके कायागलय 
का सामान्य ननरीक्षण कर रहा है या उसके विभाग का कोई राजपत्रत्रत अधधकारी हो सकता है, 
जो ककसी अन्य आधधकाररक कायग से उस कायागलय का दौरा करता है। 

 

12. चे  बु   े उपयोग  े बारे में बैं   ो सूचना देना 

 

चेक बुक के िास्तविक उपयोग में आने से पहले, ककसी विशेष अिधध के दौरान, प्रभारी 
अधधकारी (चेक) उस बैंक को प्रपत्र. सी. ए. एम. 3 में सूचना भेजेगा प्जस पर िह चेक जारी 
ककया ग्या है, प्जसमें चेक बुक की िम संख्या और उसमें शाशमल चेक की संख्या बताई 
जाएगी। चेक जारी करने के शलए अधधकृत डी. डी. ओ. चेक नंबर आदद बैंक के साथ-साथ 
पी. ए. ओ. को भी सूधचत करेंगे। 

 

13. xxxxxx मुटद्रत नहीिं 

 

14. जब भी सुविधाएं उपलब्ध होंगी, चेक में धोखाधड़ी से होने िाले पररितगन के खखलाफ 
पयागतत सुरक्षा प्रदान करने के शलए चेक परफोरेदटंग मशीनों के माध्यम से चेक शलखे जाएंगे, 
जो अशमट रासायननक ररबन का उपयोग करेंगे। इस उद्देश्य के शलए चेक प्रपत्र. बाउंड बुक के 
रूप में नहीं बप्ल्क रोल के रूप में प्रातत ककए जाने चादहए। ऐसे रोल के शलए इंडेंट बाउंड चेक 
बुक स ेअलग से बनाया जाना चादहए और ऐसे चेक का अलग से खाता बनाए रखा जाना 
चादहए। 

 

15. जब भी बुक प्रपत्र. में चेक का उपयोग ककया जाता है, तो काउंटरफॉइल में भुगतानकताग 
का वििरण, राशश और तारीख भरी जानी चादहए। 

 

(देखें वित्त मंत्रालय, व्यय विभाग, विशेष सेल का कायागलय ज्ञापन संख्या एफ.2(27)/76-एस 
सी ददनांक 14.5.1976, डी.ओ. पत्र संख्या एफ.2(12)/76-स्पेशल सेल 1490-1503 ददनांक 
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16.8.1976 और महालेखा नियंत्रक. का कायागलय ज्ञापन संख्या एस.11019/एप.4/78/टी 
ए/4652 ददनांक 28.7.1979)।  

. 
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अध्याय 5 
खातों का संकलन, समेकन, तथा 'लेजर' और शेष राशशयों का सारांश तैयार करना 

5.1 लेखाओ ंको तैयार करना 

5.1.1 सी. जी. ए. का कार्ाालर् हर महीने के अंत में कें द्र सरकार के राजस्व और 
व्र्र् के वववरण के साथ एक समेककत माससक खाता तैर्ार करता है। इस उद्देश्र् 
के सलए, प्रत्रे्क पी. ए. ओ. द्वारा माससक खात ेसंकसलत ककए जाएगें और व ेइसे 
संबंधित प्रिान लेखा कार्ाालर् को प्रस्तुत करेंगे, जो किर संकसलत करके सी. जी. ए. 
के कार्ाालर् को प्रस्ततु करेगा। संबंधित मंत्रालर्/ववभाग का वेतन और लेखा कार्ाालर् 
खातों की मूल इकाई है। पी. ए. ओ. वस्तु शीर्ा स्तर पर खातों को संकसलत करता है 
जो ववननर्ोग की प्राथसमक इकाई है। सभी पी. ए. ओ. को आकंडों और अन्र् ररपोर्टों 
को सत्र्ावपत करन ेके सलए पी. एि. एम. एस.  प्रणाली में उपलब्ि संकलन ररपोर्टों 
की ननर्समत समीक्षा करनी चाहहए, ररपोर्टा का आकार उधचत सीमाओ ंके भीतर रखना 
चाहहए। मंत्रालर्ों/ववभागों के लेखा संगठन के प्रमुख र्ानी प्रिान मुख्र् लेखा ननरं्त्रक 
/मुख्र् लेखा ननरं्त्रक/ लेखा ननरं्त्रक ( प्रभारी), जैसा भी मामला हो, को अपने 
मंत्रालर्/ववभाग के माससक लेखाओ ंकी ननर्समत समीक्षा भी करनी चाहहए। 

5.1.2 प्रत्रे्क ववत्तीर् वर्ा (अथाात अप्रैल से माचा (पूरक) लेखाओं के समापन के बाद 
, सी. जी. ए. कें द्र सरकार और वविानमंडल रहहत संघ राज्र् के्षत्रों के लेखाओं को 
बनाए रखन ेके सलए जजम्मेदार अधिकाररर्ों द्वारा संकसलत लेखाओं के आिार पर 
सरकारी  लेखाओं अथाात संघ के ववत्तीर् लेखाओं और ववननर्ोग लेखाओं (ससववल) को 
संकसलत करता है। रे् लेख ेसंघ सरकार और प्रत्रे्क वविानमंडल ववहीन संघ राज्र् 
के्षत्र की वावर्ाक प्राजततर्ों और संववतरण को उनके संबधंित शीर्ों के तहत हदखात ेहैं। 
ववत्तीर् लेखाओ ंऔर ववननर्ोग लेखाओ,ं दोनों को भारत के ननरं्त्रक  महालेखा परीक्षक 
(सी एंड ए जी) द्वारा प्रमाणणत ककर्ा जाना चाहहए। इन लेखाओ ंसे संबंधित सी एंड 
ए जी की ररपोर्टा राष्ट्रपनत को सौंपी जाएगी, जो उन्हें संसद के समक्ष रखवाएंगे। 
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5.1.3 महालेखा ननरं्त्रक कार्ाालर् संघ सरकार के ववत्तीर् आकंडों को दशााते हुए लेख े 
एक नजर में भी प्रकासशत करता है। ववननर्ोग लेखे उप-शीर्ाक स्तर पर तैर्ार ककए 
जाते हैं जबकक ववत्तीर् लेखे लघु शीर्ा स्तर पर तैर्ार ककए जाते हैं। ववननर्ोग खात े
संसद द्वारा अधिकृत बजर्टीर् आवंर्टन के में से प्रत्रे्क अनुदान के सलए ववस्ततृ व्र्र् 
प्रदशान प्रस्ततु करत ेहैं। ववत्तीर् लेखाओ ंमें सत्रह वववरण शासमल होत ेहैं जो समग्र 
रूप से संघ सरकार की ववत्तीर् जस्थनत के ववसभन्न पहलुओं को सामने लाते हैं। ववत्तीर् 
लेखाओं में रेलवे, रक्षा और डाक के अलावा ससववल मंत्रालर्ों के आकंड ेशासमल हैं, 
और संघ सरकार के ववत्त की समेककत जस्थनत प्रस्तुत करते हैं। 

5.1.4 लेख े एक नज़र में संघ सरकार के ववत्त का एक सरलीकृत और अधिक 
उपर्ोगकताा-अनुकूल सारांश होता है। र्ह मुख्र् रूप से संकसलत लेखाओ ंसे डरे्टा प्रातत 
करता है और इसमें संघ सरकार के ववत्त को बेहतर ढंग से समझने में हहतिारकों की 
सहार्ता के सलए कुछ अनतररक्त वववरण शासमल होत ेहैं। 

5.1.5 संकलन की प्रकिर्ा का अथा है समेककत लेखाकंन आंकडों को आई र्टी प्रणाली 
के माध्र्म से पी. ए. ओ. से प्रिान लेखा कार्ाालर् और किर प्रिान लेखा कार्ाालर् 
से सी. जी. ए. कार्ाालर् तक प्रवाहहत करना। 

 

5.2 वेतन और लेखा कायाालय में वाउचरों का संकलन 
 

5.2.1 ई-भुगतान के मामले में अंनतम अधिकृत हस्ताक्षरकताा के डडजजर्टल हस्ताक्षर 
के बाद र्ा ससस्र्टम में चेक जारी करन ेके समर् वाउचर पी. ए. ओ. (सी. ए. एम. 
33) के खात ेमें पोस्र्ट ककए जात ेहैं। वाउचर का लेखाकन मंजूरी के ननमााण के समर् 
और बबल के सजृन के स्तर पर कर्टौती दजा करने के समर् ससस्र्टम में दजा वगीकरण 
के अनुसार ककर्ा जाता है। पी. एि. एम. एस.  में प्रत्रे्क बबल के लेखा वगीकरण 
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की शुद्िता की जांच पी. ए. ओ. द्वारा पूवा-जांच के दौरान की जानी चाहहए। पी. ए. 
ओ. को सभी लेखा शीर्ों के तहत डबेबर्ट के र्ोग को िेडडर्ट के र्ोग के साथ समलाना 
चाहहए जो कर्टौती/वसूली, साथ ही वाउचर की शुद्ि रासश का प्रनतननधित्व करता है। 
सभी वाउचरों का लेखा-जोखा सी एम पी-01-सलखत वार ररपोर्टा और सी एम पी-02-
संकलन शीर्ट ररपोर्टा के माध्र्म से देखा जा सकता है। 

 

टिप्पणी: उसी लेखा वर्ा में ककए गए अधिक भुगतानों की वसूली, चाहे नकद में हो 
र्ा बबल से कर्टौती के माध्र्म से, संबधंित लेखा शीर्ा के अतंगात व्र्र् में कर्टौती के 
रूप में की जाएगी। र्हद ऐसी वसूसलर्ा ं वपछले वर्ा(वर्ों) से संबंधित हैं, तो उन्हें 
ववननर्ोग खातों में कार्ाात्मक मुख्र्/उप-मुख्र् शीर्ा के अतंगात सकल व्र्र् को प्रभाववत 
ककए बबना संबंधित मुख्र्/उप-मुख्र् शीर्ा के नीचे एक अलग लघु शीर्ा, "911- अधिक 
भुगतान की वसूसलर्ा ं घर्टाएं" के अंतगात दजा ककर्ा जाएगा। इसी प्रकार, बाद के 
वर्ा(वर्ों) में राज्र्/संघ राज्र् के्षत्र सरकार  द्वारा सहार्ता अनुदान की अप्ररु्क्त शेर् 
रासश की वापसी को मुख्र् शीर्ा ' 3601- राज्र् सरकारों को सहार्ता अनुदान' र्ा 
'3602- संघ राज्र् के्षत्र सरकारों को सहार्ता अनुदान', , जैसा भी मामला हो, के नीचे 
एक अलग लघु शीर्ा 'कर्टौती - राज्र्/ संघ राज्र् के्षत्र सरकारों से सहार्ता अनुदान 
की अप्ररु्क्त शेर् रासश की वसूली' (कोड '913') के अतंगात समार्ोजजत ककर्ा जाएगा 
। [कृपर्ा मुख्र् लघु लेखा शीर्ों की सूची के सामान्र् ननदेशों के पैरा 3.10 का संदभा 
लें (एल एम एम एच ए) 

 

5.2.2. पी ए ओ/सी डी. डी. ओ. द्वारा ई-भुगतान ककए जाने की जस्थनत में, अंनतम 
हस्ताक्षरकताा द्वारा भुगतान (एक्स एम एल फाइल) पर डडजजर्टल हस्ताक्षर करन ेपर 
बबल वाउचर बन जाएगा। अंनतम हस्ताक्षरकताा द्वारा डडजजर्टल हस्ताक्षर के बाद, 
वाउचर को पी ए ओ/सी डी. डी. ओ. के अनुसार अद्ववतीर् चालू िम संख्र्ा (ववत्तीर् 
वर्ा के सलए) आवंहर्टत की जाएगी। वाउचर की नतधथ अंनतम हस्ताक्षरकताा द्वारा 
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डडजजर्टल रूप से हस्ताक्षररत भुगतान फाइल की नतधथ को दशााएगी। डडजजर्टल रूप से 
हस्ताक्षररत भुगतान फाइल को किर आगे की प्रकिर्ा के सलए बैंक में भेज हदर्ा 
जाएगा। प्रत्रे्क महीने के वाउचर का लेखा-जोखा वाउचर नतधथ के अनुसार पी. ए. 
ओ. के खाते में ककर्ा जाएगा। अंनतम हस्ताक्षरकताा द्वारा भुगतान फाइल पर डडजजर्टल 
हस्ताक्षर करत े समर्, ससस्र्टम द्वारा पी. ए. ओ. के खाते में ननम्नसलणखत लेखांकन 
प्रववजष्ट्र्टर्ााँ पोस्र्ट की जाएाँगी: 

 

 डबेबर्ट र्ा माइनस िेडडर्ट: स्वीकृनत के ननमााण के समर् प्रदान ककर्ा गर्ा 
लेखाकंन शीर्ा। 
 

 िेडडर्ट: 8670 – पी ए ओ/सी डी डी ओ/रे्टलीकॉम पी ए ओ/रेजरी/ई-भुगतान 
आहद द्वारा ई-भुगतान 

 

ई-भुगतान के संबंि में पी. ए. ओ./सी. डी. डी. ओ. ननम्नसलणखत ररपोर्टों का संदभा ले 
सकत े हैं: 
 

 पीसी-04:ई-भुगतान जस्थनत/समस्र्ा वववरण। 

 भुगतान-02: ई-भुगतान की स्वीकृनत जस्थनत का वववरण 

 सी एम पी-01: सलखतवार ररपोर्टा 

 सी एम पी-02: संकलन पत्रक. 

 

5.2.3  बैंक र्ा भारतीर् ररजवा बैंक(अंतर लेखा समार्ोजन एडवाइस, आई ए ए 
ए  के मामले में) द्वारा भुगतान फाइल प्रातत होने के बाद, व ेफाइल प्रातत होने की 
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पावती प्रदान करेंगे। इसके बाद बैंक लेन-देन की जस्थनत प्रदान करेगा, उसके बाद ई-
भुगतान स्िॉल करेगा। ननम्नसलणखत पररदृश्र् हो सकत ेहैं: 

 

(का) बैंक भुगतान फाइल में नकारात्मक पावती (ववसंगनतर्ों के मामले में) 
प्रदान कर सकता है। 

(खा)  प्रथम ई-भुगतान स्िॉल र्ा परवती ई-भुगतान स्िॉल में ई-भुगतान 
लेनदेन की जस्थनत िमशः 'सिलता', 'वविलता' र्ा 'सिलता के पश्चात 
वविलता' हो सकती है। 

 

शे्रणी (का) और (खा) के अतंगात आने वाले सभी लेनदेन ('सिल' लेनदेन/तकनीकी 
तु्रहर्टर्ों को छोडकर) 'संबंधित व्र्जक्त' स्तर पर हदखाई देंगे। असिल लेनदेन के मामले 
में, ससस्र्टम पी. ए. ओ. में 'स्म्बंधित व्र्जक्त' के स्तर के उपर्ोगकताा को लेनदेन के 
'स्थार्ी रद्दीकरण' र्ा 'पुनः जारी' के सलए संकेत देगा। इस संबंि में ननम्नसलणखत 
कार्ा करन ेकी आवश्र्कता है: 

 

(i) लेन-देन के पुनः जारी करने के शलए: लेन-देन आईडी का चर्न करन े पर 
लाभाथी का नाम, बैंक खाता संख्र्ा, आई एफ एस सी कोड और रासश जैसे वववरण 
संबंधित व्र्जक्त ‘उपर्ोगकताा’ को हदखाए जाएंगे। संबंधित व्र्जक्त ‘उपर्ोगकताा’ केवल 
बैंक का आई एफ एस सी कोड बदल सकता है। हालााँकक, लाभाथी का नाम, रासश और 
डी. डी. ओ. कोड संपाहदत नही ंककर्ा जा सकता है। संबधंित व्र्जक्त ‘उपर्ोगकताा’ 
द्वारा संसाधित होने के बाद इसे 'ए ए ओ' और 'वेतन और लेखा अधिकारी' दोनों 
स्तर के उपर्ोगकतााओं को भेजा जाएगा। 'ए ए ओ' और 'वतेन और लेखा अधिकारी' 
दोनों स्तर के उपर्ोगकताा लेन-देन को पास र्ा वापस कर सकत ेहैं। अस्वीकार ककए 
जान ेपर, लेन-देन को ' संबंधित व्र्जक्त ‘उपर्ोगकताा’ ' स्तर के उपर्ोगकताा को र्ा 
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तो वववरण संशोधित करने र्ा वेतन और लेखा अधिकारी की हर्टतपणणर्ों के अनुसार 
'पुनः जारी करने की शुरुआत' को रद्द करने के सलए वापस कर हदर्ा जाएगा। वेतन 
और लेखा अधिकारी द्वारा 'पुनः जारी' अनुरोि के मामले में, उसी की भुगतान फाइल 
एक्स एम एलL फाइल) अधिकृत हस्ताक्षरकताा र्ा हस्ताक्षरकतााओं द्वारा डडजजर्टल 
हस्ताक्षर लगाने के सलए उपलब्ि होगी। अधिकृत हस्ताक्षरकताा द्वारा अंनतम डडजजर्टल 
हस्ताक्षर के बाद , इसे आगे की प्रकिर्ा के सलए बैंक/भारतीर् ररजवा बैंकको जारी 
ककर्ा जाएगा। पी. ए. ओ. खात ेमें लेखाकंन प्रववजष्ट्र्टर्ााँ अपररवनतात रहेंगी। 
 

(ii) स्थायी ननरस्तीकरण के शलए: लेन-देन आईडी का चर्न करन ेपर, उक्त लेन-
देन का मूल और ररवसा अकाउंहर्टगं वववरण जो पी. ए. ओ. के खाते में पोस्र्ट ककर्ा 
जान ेवाला है, ससस्र्टम में संबंधित व्र्जक्त ‘उपर्ोगकताा’ की स्िीन पर हदखाई देगा। 
र्हद व्र्र्/बजर्टीर् शीर्ा का लेन-देन वपछले ववत्तीर् वर्ा से संबंधित है, तो इसे संबंधित 
मुख्र् /उप-मुख्र् शीर्ा के लघु शीर्ा '911 - अधिक भुगतान की वसूली घर्टाएाँ' में दजा 
ककर्ा जाएगा, र्हद र्ह ससस्र्टम के अकाउंहर्टगं हेडमास्र्टर में खुला और उपलब्ि है। 
अन्र्था, उपर्ोगकताा को आगे बढ़ने से पहले उक्त अकाउंहर्टगं शीर्ा को खोलने के 
सलए कहा जाता है। उसके बाद उक्त लेन-देन को सभी तीन स्तरों अथाात 'डी एच', 
'ए ए ओ' और 'वतेन और लेखा अधिकारी' पर संसाधित करन ेकी आवश्र्कता होगी 
और उसके बाद, इसे हस्तातंरण प्रववजष्ट्र्ट के रूप में पी. ए. ओ. खात ेमें दजा ककर्ा 
जाएगा। 
 

सफल लेनदेन के बाद ववफल होन ेकी स्स्थनत में : सिल लेनदेन के बाद वविल होन े
की ररपोर्टा ककए जाने वाले लेनदेन के मामलों में, बैंकों से प्रातत स्िॉल के आिार पर, 
रासश को ई-भुगतान के तहत उचंत शीर्ा 8658-00-102-अनिेडडरे्टड आइर्टम के तहत 
बुक (िेडडर्ट) ककर्ा जाएगा। संबधंित डबेबर्ट 8658-पी एस बी/8675-आर बी डी, जैसा 
भी मामला हो, के तहत ककर्ा जाएगा । किर इसे इस शीर्ा के तहत (-) िेडडर्ट के 
माध्र्म से र्ा तो स्थार्ी रद्दीकरण र्ा लेनदेन के पुनः जारी करने के माध्र्म से 
साफ करना होगा। 



7 

 

 

5.2.4  चेक जारी करन ेके मामले में, संबंधित व्र्जक्त को चेक वप्ररं्ट करना होगा। 
इसके सिल मुद्रण के बाद , इसे सीिे भुगतान और लेखा अधिकारी/सी डी. डी. ओ. 
को मुद्रण, स्वीकृनत और चेक पर हस्ताक्षर के सलए भेजा जाना चाहहए। र्हद 
स्वीकृनत/हस्ताक्षर के समर् भुगतान और लेखा अधिकारी/सी डी. डी. ओ. मुद्रण से 
संतुष्ट्र्ट नही ं है र्ा चेक िर्टा हुआ/क्षनतग्रस्त है, तो उसे संबधंित व्र्जक्त को वापस 
ककर्ा जा सकता है। किर स्म्बंधित व्र्जक्त को नए नंबर के साथ चेक को किर से 
वप्ररं्ट करना होगा और मुद्रण, स्वीकृनत और हस्ताक्षर के सलए इसे भुगतान और लेखा 
अधिकारी/सी डी. डी. ओ. को जमा करना होगा। एक बार जब चेक मुद्रण प्रणाली में 
भुगतान और लेखा अधिकारी/सी डी. डी. ओ. द्वारा स्वीकार कर सलर्ा जाता है, तो 
भुगतान और लेखा अधिकारी/सी डी. डी. ओ. पी. एफ. एम. एस. प्रणाली में उक्त चेक 
जारी करेगा। चेक जारी होने के बाद, र्ह वाउचर बन जाएगा। वाउचर नतधथ के अनुसार 
इसे संबंधित महीन ेके खात ेमें दजा ककर्ा जाएगा और सभी जारी ककए गए चेक चेक 
जारी करन ेवाले रजजस्र्टर में हदखाई देंगे। पी. ए. ओ. के खाते में ननम्नसलणखत लेखा 
प्रववजष्ट्र्टर्ााँ दजा की जाएाँगी: 

 

डबेबर्ट र्ा माइनस िेडडर्ट: स्वीकृनत के ननमााण के समर् चर्ननत लेखा शीर्ा। 
 

िेडडर्ट: 8670 – पी. ए. ओ. चेक र्ा ववभागीर् चेक र्ा संभागीर् चेक र्ा दरूसंचार 
चेक, रेजरी चेक आहद, पी. ए. ओ. र्ा डी. डी. ओ. के प्रकार पर ननभार करता है। 

 

5.2.5  पी. ए. ओ. द्वारा वापस प्रातत कालातीत चेक को उसके हस्ताक्षर से 
रद्द ककर्ा जाना चाहहए तथा नष्ट्र्ट नही ं ककर्ा जाना चाहहए। र्हद ककसी चेक को 
समर्-बाधित चेक के स्थान पर पुनः जारी ककर्ा जाता है, तो उसे ई एम  पी-07-
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रद्दीकरण और पुनः-जारी रजजस्र्टर ररपोर्टा में दशाार्ा जाएगा। रद्द ककए गए चके को 
उसके बदले में नर्ा चेक जारी करन ेके सलए वाउचर/उप-वाउचर के रूप में माना जाना 
चाहहए, और नर्ा चेक जारी करने के तथ्र् को उस पर नोर्ट ककर्ा जाना चाहहए। नए 
चेक के वाउचर नंबर आहद के साथ पुराने चेक को रद्द करने से संबंधित प्रववजष्ट्र्टर्ााँ 
भी चेक जारी करन ेवाले रजजस्र्टर पर नोर्ट की जानी चाहहए। समर्-बाधित चेक ( 
र्ानी वाउचर) की रासश को नए चेक जारी करने के सलए “8670-चेक और बबल-पी. 
ए. ओ. चेक” शीर्ाक के नीचे (-) के्रडिि के रूप में वगीकृत ककर्ा जाना चाहहए। र्हद 
समर्-बाधित चेक स्थार्ी रूप से रद्द कर हदर्ा जाता है, तो र्हद र्ह उसी ववत्तीर् 
वर्ा में है, तो प्रारंसभक लेखाकंन उलर्ट हदर्ा जाएगा। र्हद लेन-देन वपछले ववत्तीर् वर्ा 
के व्र्र् बजर्ट शीर्ा से संबंधित है, तो संबंधित मुख्र्/उप-मुख्र् शीर्ा के लघु शीर्ा 
'911 - अधिक भुगतान की वसूली घर्टाएं' का उपर्ोग ववननर्ोग खातों में कार्ाात्मक 
मुख्र्/उप-मुख्र् शीर्ा के अंतगात सकल व्र्र् को प्रभाववत ककए बबना, खातों में उलर्टिेर 
के समर् ककर्ा जाना चाहहए। 

 

5.2.6 र्ह सत्र्ावपत ककर्ा जाना चाहहए कक (क) पी. एि. एम. एस.  में प्रदसशात 
वाउचर के अनुरूप सभी मैनुअल वाउचर (ई-बबल को छोडकर) उपलब्ि हैं, (ख) पी. 
एि. एम. एस.  के अनुसार दैननक वाउचर (डी वी) संख्र्ा मैनुअल वाउचर पर मुख्र् 
रूप से सलखी गई है और (ग) कक रासश और र्ोग सही हैं। समर्-बाधित चेक के स्थान 
पर जारी ककए गए ककसी भी चेक के सलए, र्ह जांच की जानी चाहहए कक समर्-
बाधित चेक को ववधिवत रद्द कर हदर्ा गर्ा है और उसे वाउचर के रूप में माना 
गर्ा है, और शीर्ा 8670-चेक और बबल में माइनस िेडडर्ट के रूप में वगीकृत ककर्ा 
गर्ा है। 

 

5.2.7 वेतन और लेखा अधिकारी को प्रत्रे्क हदन र्ह सुननजश्चत करना चाहहए कक 
हदन के दौरान ससस्र्टम में जारी ककए गए ई-भुगतान/चेक की कुल रासश मुख्र् शीर्ा 
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'8670-चेक और बबल' के अंतगात 'इलेक्रॉननक एडवाइस' र्ा 'पी. ए. ओ. चेक' के 
अंतगात हदखाई गई रासश से मेल खाती है। इसी तरह, वेतन और लेखा अधिकारी को 
र्ह सुननजश्चत करना चाहहए कक प्रत्रे्क सतताह ससस्र्टम में सी डी. डी. ओ. द्वारा 
जारी ककए गए ई-भुगतान र्ा चेक की कुल रासश उस सतताह के सलए 'ववभागीर् (सी 
डी डी ओ) इलेक्रॉननक एडवाइस' र्ा 'ववभागीर् चेक' के अंतगात 'मुख्र् शीर्ा 8670-
चेक और बबल' के अतंगात हदखाई गई रासश से मेल खाती है। र्हद कोई वाउचर गुम 
पार्ा जाता है, तो इस तथ्र् को भुगतान की सूची में दजा ककर्ा जाना चाहहए और 
इसे खोजन ेर्ा प्रातत करन ेका प्रर्ास ककर्ा जाना चाहहए। र्हद महीन ेकी पोजस्रं्टग 
पूरी होने से पहले इसका पता नही ंलगार्ा जा सकता र्ा इसे प्रातत नही ंककर्ा जा 
सकता, तो वाउचर की रासश को प्रासंधगक कार्ाात्मक मुख्र् शीर्ा के अंतगात लघु शीर्ा 
502 - अन्र् शीर्ों में स्थानांतरण हेतु प्रतीक्षारत व्र्र् के समक्ष पोस्र्ट ककर्ा जाना 
चाहहए। 

 

5.2.8  ससस्र्टम र्ह सत्र्ावपत करेगा कक प्रत्रे्क लेखा वाउचर के संबंि में डबेबर्ट 
का र्ोग कॉन्रा िेडडर्ट से मेल खाता है। माससक समेकन के समर् इसकी किर से 
जााँच की जाती है। र्हद र्ह अलग अलग है, तो ससस्र्टम उपर्ोगकताा को आगे बढ़न े
की अनुमनत नहीं देगा। 

 

5.2.9 (i) जहा ंमाचा महीने के वेतन का भुगतान बैंक ड्राफ्र्ट (जसेै बाहरी वतेन बबल) 
द्वारा ककर्ा जाता है, वहां बैंक ड्राफ्र्ट जारी करने के हदन ही माचा महीने में अपने 
दैननक स्िॉल में भुगतान का लेखा-जोखा रखता है। इन मामलों में, वतेन और लेखा 
अधिकारी मुख्र् शीर्ा '8658 उचंत खाते' के नीचे लघु शीर्ा 'उचंत खात े(ससववल) के 
अंतगात सस्पेंस शीर्ा 'माचा के सलए बाहरी वतेन बबल' में जारी ककए गए ऐसे बैंक 
ड्राफ्र्ट की शुद्ि रासश को डबेबर्ट करेगा और मुख्र् शीर्ा '8670 चेक और बबल' के नीच े
लघु शीर्ा 'पी. ए. ओ. चेक' में इसे िेडडर्ट करेगा। 
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(ii) माचा में ही, बैंक से भुगतान स्िॉल प्रातत होने पर, लघु शीर्ा 'पी. ए. ओ. - 
चेक' को माइनस के्रडिि द्वारा स्ललयर ककर्ा जाएगा और इसके सामने मुख्र् शीर्ा 
'8658- उचंत लेखे' के नीचे लघु शीर्ा 'सावाजननक के्षत्र बैंक उचंत' / 'अन्र् नासमत 
बैंक (ननजी के्षत्र बैंक) उचंत' र्ा मुख्र् शीर्ा  '8675 - ररजवा बैंक कें द्रीर् (ससववल) के 
पास जमा', जैसा भी मामला हो, को िेडडर्ट ककर्ा जाएगा। उचंत लेखे की त्वररत 
ननकासी सुननजश्चत करने के सलए उचंत लेखे के तहत डबेबर्ट को अपै्रल में वेतन और 
लेखा अधिकारी द्वारा सकल रासश के सलए वेतन शीर्ा को डबेबर्ट करके और 'माचा के 
सलए आउर्टस्रे्टशन वतेन बबल' शीर्ा को माइनस डबेबर्ट करके और संबंधित रसीद / 
वसूली खातों के शीर्ों को िेडडर्ट करके अपै्रल के पहले सतताह में अंतरण प्रववजष्ट्र्टर्ों 
का प्रस्ताव करके जक्लर्र ककर्ा जाएगा । 
 

5.3 सी िी. िी. ओ. के मामले में वाउचरों का संकलन: 
 
 

5.3.1 पी. एि. एम. एस.  प्रणाली के माध्र्म से भुगतान नही ंकरने वाले सीडी. डी. 
ओ.  से प्रातत भुगतानों की सूची (एलओपी) को र्ा तो सी डी. डी. ओ. द्वारा र्ा पी. 
ए. ओ. द्वारा ससस्र्टम में दजा ककर्ा जाएगा। इसे सी डी. डी. ओ. के मामले में डी. 
डी. ओ. ननमााता द्वारा र्ा पी. ए. ओ. के मामले में संबंधित व्र्जक्त द्वारा ससस्र्टम 
में दजा ककर्ा जाएगा। वाउचर वववरण (जसेै वाउचर संख्र्ा, लेखा वगीकरण, डी. डी. 
ओ. कोड आहद) और चेक वववरण (जैसे चेक शे्रणी, चेक नंबर और चेक नतधथ) दोनों 
को ससस्र्टम में दजा ककर्ा जाएगा। पास होने पर, इसे पी. ए. ओ. में ए ए ओ द्वारा 
स्वीकार ककर्ा जाएगा। स्वीकार ककए जान ेके बाद, इसकी लेखा प्रववजष्ट्र्टर्ााँ पी. ए. 
ओ. के खाते में दजा की जाएाँगी। र्ह ननम्नानुसार होगा: 
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डबेबर्ट र्ा माइनस िेडडर्ट: एल ओ पी की प्रववजष्ट्र्ट के समर् प्रदान ककर्ा गर्ा लेखाकंन 
शीर्ा। 

िेडडर्ट: 8670 - ववभाग /मंडल डी. डी. ओ. चेक आहद, सी डी. डी. ओ. के प्रकार पर 
ननभार करता है ।      

 

सी डी. डी. ओ. द्वारा ववसभन्न प्रर्ोजनों के सलए ननम्नसलणखत ररपोर्टों का संदभा सलर्ा 
जा सकता है: 

सी डी डी ओ-02  :  सी डी. डी. ओ. चेक जारी करने का रजजस्र्टर। 

सी डी डी ओ-07  :  एल ओ सी ररपोर्टा. 

सी एम पी-01  :     सलखतवार ररपोर्टा। 

सी एम पी-02  :     संकलन पत्रक. 

 

5.3.2  सभी वाउचर/एल ओ पी/र्टी ई/चालान/स्िॉल/ई-स्िॉल आहद की पोजस्रं्टग 
अंनतम प्राधिकारी द्वारा पाररत ककए जान ेके बाद ससस्र्टम द्वारा की जाएगी। उनका 
लेखा/लेन-देन संबंिी डरे्टा ननम्नसलणखत ररपोर्टों में देखा जा सकता है: 

 

सी एम पी-01  : सलखतवार ररपोर्टा। 

सी एम पी-02  : संकलन पत्रक. 

सी एम पी-03  : वगीकृत सार ररपोर्टा। 

सी एम पी-04  : प्रमुख शीर्ावार ररपोर्टा। 
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वेतन और लेखा अधिकारी/सी डी. डी. ओ. इन ररपोर्टों की ननर्समत आिार पर ननगरानी 
करेंगे तथा ककसी भी स्िॉल, डी एम एस र्ा पुर्ट-थू्र वववरण के गार्ब होने की जस्थनत 
में बैंकों/भारतीर् ररजवा बैंकसे संपका  करेंगे। 

 

5.4 ककसी खोए हुए चेक के बदले नर्ा चेक जारी करन ेकी प्रकिर्ा: 

 
5.4.1 र्हद ककसी ववभागीर् लेखा कार्ाालर् के वतेन और लेखा अधिकारी से र्ह 
अनुरोि ककर्ा जाता है कक उसके द्वारा पहले जारी ककए गए चेक के स्थान पर नर्ा 
चेक हदर्ा जाए, इस आिार पर कक वह खो गर्ा है, तो वेतन और लेखा अधिकारी 
ऐसे अनुरोि पर नीचे बताए गए तरीके से कार्ावाही करेगा: 

 

(i) पी. ए. ओ. को चेक के खो जाने की सूचना उस बैंक/शाखा को भेजनी चाहहए 
जजस पर चेक कार्टा गर्ा था, रजजस्र्टडा डाक (पावती देर्) द्वारा, तथा र्हद चेक उसके 
बाद प्रस्ततु ककर्ा जाता है तो उसे 'भुगतान रोकने' की सलाह देनी चाहहए। र्हद ऐसे 
चेक की वैिता आर एंड पी ननर्म, 2022 के ननर्म 16 के अनुसार समातत नही ंहुई 
है, तो सूचना भेजने के समर्, बैंक सलणखत रूप में स्वीकार करेगा कक उसने 'भुगतान 
रोकने के आदेश' को ननम्नसलणखत रूप में नोर्ट कर सलर्ा है - 
 

"हम आपके पत्र संख्या ............... दिनाकं .............. की प्राप्ति स्वीकार करिे हैं 
िथा सूचिि करिे हैं कक ₹ ........ के पक्ष में दिनांक ......... के िेक संख्या ........ 
का भुगतान रोक हदर्ा गर्ा है।  इस संबंध में यह प्रमाणिि ककया जािा है कक 
िेक संख्या ......... दिनांक ........ प्जसके बारे में आहरि अचधकारी ने ररपोर्ट ककया 
है कक यह िेक इस बैंक के पक्ष में उसके द्वारा ननकाला गया है, यदि इसके बाि 
प्रस्िुि ककया जािा है िो इसका भुगतान नहीं ककर्ा जाएगा।" 
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र्हद बैंक को सूधचत करने के समर् चेक की मुद्रा समातत हो चुकी है, िो बैंक से 
'भुगिान रोक आिेश' की पाविी पर जोर नही ंदिया जा सकिा है। ऐसे मामलों में 
डाक पाविी को पी. ए. ओ. के ररकॉडा के सलए पर्ाातत माना जा सकता है। 

 

(ii) वेतन और लेखा अधिकारी को अपने कार्ाालर् में रख ेगए असभ लेखाओं अथाात 
भुगतानकताा बैंक से प्रातत भुगतान/तु्रहर्ट स्िॉल, ववतररत चेकों का रजजस्र्टर आहद से 
स्वरं् संतुष्ट्र्ट हो जाना चाहहए कक संबंधित चेक का भुगतान नही ंककर्ा गर्ा है। र्हद 
खोए हुए चेक की वैिता शननवार को समातत हो जाती है, तो वतेन और लेखा 
अधिकारी बैंक के आगामी कार्ा हदवस के सलए भुगतान स्िॉल का भी सत्र्ापन करेगा। 
 

(iii) खोए हुए चेक के स्थान पर नर्ा चेक जारी करने का अनुरोि करने वाले पक्ष 
को प्रपत्र. 'आर पी आर 12' में क्षनतपूनत ा बांड ननष्ट्पाहदत करना चाहहए। सरकारी 
ववभाग/सावाजननक उपिम के मामले में, जो पूरी तरह से सरकार र्ा बैंक के स्वासमत्व 
में है, इस तरह के क्षनतपूनत ा बांड का ननष्ट्पादन आवश्र्क नहीं है  । इन मामलों में, 
एक नर्ा चेक इस प्रमाण पत्र की प्राजतत पर जारी ककर्ा जा सकता है कक कधथत रूप 
से खोर्ा हुआ चेक उन्हें प्रातत नही ंहुआ था र्ा र्ह प्रातत होन ेके बाद खो गर्ा था 
और र्हद बाद में पार्ा जाता है, तो इसे पी. ए. ओ. को वापस कर हदर्ा जाएगा। 
 

(iv) वेतन और लेखा अधिकारी खोए हुए चेक के बदले में डी. डी. ओ. और/र्ा 
आदाता को सूधचत करत ेहुए ऊपर हदए गए खंड (i) से (iii) में आवश्र्कताओ ंको पूरा 
करन ेपर नर्ा चेक जारी कर सकत ेहैं। उन्हें खोए हुए चेक के बदले में नर्ा चेक 
जारी करने के बारे में एम आई सी आर चेक बुक में हदए गए अनतररक्त पषृ्ट्ठ पर 
और काउंर्टरिॉइल पर भी उधचत नोर्ट रखना चाहहए, जहााँ एम आई सी आर चेक अभी 
तक शुरू नही ं ककए गए हैं। भुगतान ककए गए वाउचर पर और ववतररत चेक के 
रजजस्र्टर में संबंधित प्रववजष्ट्र्टर्ों के सामन ेभी नोर्ट रखा जाएगा। 
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5.4.2 र्हद बाद में पार्ा जाता है कक मूल चेक का भुगतान कर हदर्ा गर्ा है, तो 
वेतन और लेखा अधिकारी िैक्स/ई-मेल द्वारा भुगतानकताा शाखा के साथ मामले को 
उठाएगा और भुगतान की गई रासश को शीर्ा “8658-उचंत खाते-102-उचंत खाता 
(ससववल)-चेक रद्द ककए गए लेककन भुगतान ककए गए” के अतंगात तब तक रखगेा 
जब तक मामले की जांच नही ंहो जाती और रासश र्ा तो वसूल नही ंहो जाती र्ा 
बट्रे्ट खाते में नही ंडाल दी जाती। उस समर् तक भुगतान ककर्ा गर्ा चेक भुगतान 
स्िॉल से हर्टा हदर्ा जाएगा और वेतन एवं लेखा अधिकारी की व्र्जक्तगत असभरक्षा 
में रखा जाएगा। र्हद डी. डी. ओ. को भुगतान का ऐसा तथ्र् पता चलता है, िो वह 
िुरंि भुगिानकिाट शाखा को फैक्स/ई-मेल द्वारा मामले की सूिना िेगा और आग ेकी 
कारटवाई के ललए वेिन और लेखा अधिकारी को सूधचत करेगा। चेक आहरण करने वाले 
डी. डी. ओ. द्वारा अपनाई जाने वाली ववस्ततृ प्रकिर्ा के सलए अध्र्ार् 3 के पैरा 
3.5.1(xii) का संिभट ललया जा सकिा है। 

    

5.5  प्रास्प्तयों का संकलन 

 

5.5.1  पी. एि. एम. एस.  प्रणाली में दो प्रकार की प्राजततर्ां संसाधित की जा 
रही हैं: 

 

(i)  मैनुअल प्रास्प्त चालान: चेक र्ा डडमांड ड्राफ्र्ट के माध्र्म से आने वाली प्राजतत 
मैनुअल प्राजतत होती है। इसे पी. ए. ओ. के खात ेमें मैनुअल चालान के माध्र्म से 
जमा ककर्ा जाएगा, जजसे डी. डी. ओ. र्ा पी. ए. ओ. द्वारा पी. एि. एम. एस.  
ससस्र्टम में दजा ककर्ा जाना चाहहए। डी. डी. ओ. स्तर पर इसे डी. डी. ओ. (एन सी 
डी. डी. ओ. के मामले में) र्ा सी डी. डी. ओ. के मामले में डी. डी. ओ. मेकर द्वारा 



15 

 

दजा ककर्ा जाएगा। पी. ए. ओ. स्तर पर इसे 'संबंधित व्र्जक्त' द्वारा दजा ककर्ा जा 
सकता है। ससस्र्टम में चालान की प्रववजष्ट्र्ट के समर्- डी. डी. ओ. कोड, लेखा वगीकरण, 
चालान संख्र्ा, रासश, बैंक वववरण, भुगतान का प्रकार आहद कैतचर ककर्ा जाएगा। 
डडवीजनल डी. डी. ओ. और रे्टलीकॉम डी. डी. ओ. को छोडकर, चालान की प्रववजष्ट्र्ट के 
समर् खातों में कोई लेखाकंन प्रववजष्ट्र्ट दजा नही ंकी जाएगी, जहा ंइसकी प्रववजष्ट्र्ट के 
समर् इसका हहसाब रखा जाएगा। जब बैंक(ओं) से चालान के साथ स्िॉल प्रातत होते 
हैं, तो स्िॉल में प्रववजष्ट्र्टर्ों का व्र्जक्तगत चालान के साथ समलान ककर्ा जाना चाहहए 
और कुल की जांच की जानी चाहहए। र्हद कोई चालान गुम है, तो उसे प्रपत्र. सी. ए. 
एम. 17 में रजजस्र्टर में ववशेर् रूप से नोर्ट ककर्ा जाना चाहहए ( i ) बैंक से प्रातत 
करन ेके सलए और (ii) खातों में 'अंतरण की प्रतीक्षा कर रही प्राजततर्ां' (आर ए र्टी) 
के समक्ष प्रदसशात करने के सलए, र्हद व ेमहीन ेके अंत में अभी भी प्रतीक्षक्षत हैं। 
चालान प्रातत होने पर, आर ए र्टी के तहत प्रववजष्ट्र्ट को संबधंित प्राजतत खाते के शीर्ा 
के तहत हहसाब करके साफ ककर्ा जाएगा। बैंकों से प्रातत प्राजतत स्िॉल को मुख्र् 
स्िॉल और ववस्ततृ स्िॉल के माध्र्म से ससस्र्टम में दजा ककर्ा जा रहा है। मुख्र् 
स्िॉल में, स्िॉल का सारांश कैतचर ककर्ा जा रहा है, जबकक ववस्ततृ स्िॉल में, 
सलखत का वववरण  चालान नंबर, चालान नतधथ, चालान रासश, डी. डी. ओ. कोड आहद 
दजा ककर्ा जाना है। स्िॉल को 'संबंधित व्र्जक्त' और 'ए ए ओ' स्तर पर संसाधित 
ककर्ा जाना है। अन्र्था, इसका हहसाब अगले महीन ेके खाते में लगार्ा जाएगा। उन्हें 
'केवल स्िॉल में' माना जाता है। हालांकक, ऐसे चालान की प्रववजष्ट्र्ट को रंग कोडीकरण 
के साथ ससस्र्टम में पहचाना जाएगा, ताकक उपर्ोगकताा उन्हें पहचान सके और 
संशोधित कर सके। 

 

(ii)  एन. िी. आर.   पी ई-रसीद : एन. र्टी. आर.   पी में जमाकताा के सलए दो 
प्रकार के भुगतान मोड उपलब्ि हैं। ऑनलाइन र्ानी डबेबर्ट काडा/इंर्टरनेर्ट 
बैंककंग/रू्पीआई/िेडडर्ट काडा और ऑिलाइन र्ानी एन ई एि र्टी/आर र्टी जी एस। 
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जमाकताा भारतकोश पोर्टाल पर पी. ए. ओ. खात ेमें प्राजतत को जमा कर सकता है 
जजसमें पी ए ओ/डी. डी. ओ. वववरण लेखाकंन वगीकरण और जमा के उद्देश्र् के 
साथ दशााए जात ेहैं। लेखांकन वगीकरण ई-प्राजतत संग्रह के समर् कैतचर ककर्ा जा 
रहा है और इसका लेखा केवल ई-स्िॉल खपत के समर् ककर्ा जा रहा है जो स्वचासलत 
है। चालान वववरण उपर्ोगकताा को ररपोर्टों में हदखाए जाते हैं- (क) एन. र्टी. आर.   
पी रसीद स्िॉल ररपोर्टा और (ख) एन. र्टी. आर.   पी समािान ररपोर्टा। 

 

5.5.2 ससस्र्टम में दजा सभी चालान और उसकी प्राजतत स्िॉल ननम्नसलणखत ररपोर्टों 
में उपलब्ि हैं: 

बी आर-01  : चेक ई-भुगतान/चालान भुनार्ा गर्ा /बकार्ा/केवल स्िॉल रजजस्र्टर में। 

बी आर-04  : पी एस बी रजजस्र्टर. 

सी एम पी-02 : संकलन पत्रक. 

 

भुगतान वाउचर की तरह, ससस्र्टम र्ह सत्र्ावपत करेगा कक प्रत्रे्क अकाउंहर्टगं लेनदेन 
के संबंि में डबेबर्ट का र्ोग कॉन्रा िेडडर्ट से मेल खाता है। माससक समेकन के समर् 
किर से इसकी जााँच की गई है। र्हद कोई समलान नही ंहोता है, तो ससस्र्टम उपर्ोगकताा 
को आगे बढ़ने की अनुमनत नही ंदेगा। 

 

5.5.3 प्रत्रे्क माह के अतं में र्ह जांच की जानी चाहहए कक जमा रासश का कुल 
र्ोग, प्रपत्र सी. ए. एम. 17 में रजजस्र्टर में दजा सभी प्राजतत स्िॉल की रासश के कुल 
र्ोग से मेल खाता है। 
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5.5.4 र्हद सी बी डी र्टी/सी. बी. आई. सी.  द्वारा उनकी र्ोजनाओ ंके प्राविानों के 
अंतगात एकबत्रत राजस्व के सलए खातों के संकलन हेत ुकोई अलग प्रकिर्ा ननिााररत 
की गई है, तो उपरोक्त ननदेशों के बावजूद उनका पालन ककर्ा जाएगा। 

 

5.6  अंतरण प्रववस्टियााँ 

 

5.6.1  अंतरण प्रववजष्ट्र्टर्ााँ एक खाता शीर्ा से दसूरे खाता शीर्ा में ककसी मद के 
अंतरण से संबंधित प्रववजष्ट्र्टर्ााँ हैं, जहााँ भी आवश्र्क हो और उन्हें प्रपत्र में तैर्ार ककर्ा 
जाता हैं ।  सी. ए. एम. 34. अंतरण प्रववजष्ट्र्ट करत ेसमर्, एक तरि केवल एक ही 
मुख्र् शीर्ा होगा जबकक इसके समक्ष ववसभन्न शीर्ों में डबेबर्ट र्ा िेडडर्ट और िेडडर्ट 
र्ा डबेबर्ट ककर्ा जा सकता है । समार्ोजन की प्रकृनत और सुिार के आिारों को 
स्पष्ट्र्ट करन ेवाले सभी वववरण अंतरण प्रववजष्ट्र्ट में स्पष्ट्र्ट रूप से बताए जान ेचाहहए। 
अंतरण प्रववजष्ट्र्टर्ााँ ननम्नसलणखत उदाहरणात्मक मामले के सलए आवश्र्क हो सकती हैं 
- 

 
(क) मूल खातों में पी. ए. ओ. के भीतर लेखाकंन वगीकरण की तु्रहर्ट को ठीक 

करना; 
 

(ख) ऋण, जमा र्ा िन प्ररे्ण शीर्ा के अंतगात बकार्ा ककसी भी  
मद को उधचत शीर्ा में डबेबर्ट/िेडडर्ट द्वारा समार्ोजजत करना; 
 

(ग) ननम्नसलणखत समार्ोजनों को प्रभावी बनाना, जैसे कक 
  
(i) जी.पी.िंड / सी.पी.िंड के संचर्/असभवदृ्धि पर देर् ब्र्ाज का वावर्ाक समार्ोजन 
, जो कक मुख्र् शीर्ा '2049 - ब्र्ाज भुगतान' को डबेबर्ट करके तथा शीर्ा '8009- 
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राज्र् भववष्ट्र् ननधि- जी.पी.िंड / सी.पी.िंड आहद' को िेडडर्ट करके ककर्ा जाता है। 
 
(ii) प्रिान लेखा कार्ाालर् द्वारा मुख्र् शीर्ा '8658- उचंत खाते' के नीचे लघु शीर्ा 
सावाजननक/ननजी के्षत्र बैंक उचंत से मुख्र्/लघु शीर्ा '8675-ररजवा बैंक के पास 
जमारासश-केन्द्रीर् ससववल' आहद में रासश को अतंररत/समाशोधित करने के सलए 
समार्ोजन। 
 
(a) राज्र् सरकारों और संघ राज्र् के्षत्र सरकारों को सहार्ता अनुदान र्ा ऋण के 
भुगतान की व्र्वस्था करना। 
 

5.6.2 ससस्र्टम में 

 र्टी.ई. को ननम्नानुसार तैर्ार ककर्ा जाना है: 

 

   

(i) अंतरण प्रववजष्ट्र्ट ससस्र्टम में दजा ककसी भी सलखत जैसे वाउचर, एल ओ पी, 
चालान, स्िॉल, र्टी ई र्ा अन्र् के लेखाकंन के गलत वगीकरण को सुिारने के 
सलए की जानी है। 

 

(ii) अंतरण प्रववजष्ट्र्ट संख्र्ा ससस्र्टम द्वारा पी. ए. ओ. वार चालू िम संख्र्ा के 
माध्र्म से दी जारे्गी, जो ववत्तीर् वर्ा के सलए अद्ववतीर् होगी। हालााँकक, अंतरण 
प्रववजष्ट्र्ट की तारीख को ससस्र्टम में मैन्रु्अल रूप से दजा करना होगा। 

 

(iii) अंतरण प्रववजष्ट्र्ट पी. ए. ओ. में सभी तीन स्तरों, पर अथाात 'संबंधित व्र्जक्त', 
'ए  ए ओ' और 'वतेन और लेखा अधिकारी' संसाधित की जाएगी  । वतेन और 
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लेखा अधिकारी द्वारा पाररत ककए जाने के बाद, इसे पी. ए. ओ. के खात ेमें 
दजा ककर्ा जाएगा। 
 

(iv) लेखाकंन का महीना अंतरण व्रववजष्ट्र्ट की तारीख के आिार पर तर् ककर्ा जाएगा, 
बशते कक उक्त महीन ेका लेखा ससस्र्टम में समेककत न हो। अन्र्था इसका लेखा 
अगले महीन ेमें ककर्ा जाएगा। 

 

(v) स्वचासलत/ससस्र्टम द्वारा सजृजत अतंरण प्रववजष्ट्र्टर्ा ं जैसे चेक/ई-भुगतान का 
स्थार्ी ननरस्तीकरण, ई-स्िॉल उपभोग आहद पर ध्र्ान हदर्ा जाना आवश्र्क है। 

 

(vi) ससस्र्टम (अथाात ् पी एि एम एस) में दजा अतंरण प्रववजष्ट्र्ट को ननम्नसलणखत 
ररपोर्टों से देखा जा सकता है: 

 

सी एम पी-01  : सलखतवार वववरण। 

सी एम पी-02  : संकलन पत्रक. 

 

5.6.3. राजस्व र्ा व्र्र् शीर्ा की ककसी मद को गलत तरीके से वगीकृत करने से 
संबंधित तु्रहर्ट को वर्ा के लेख े बंद होने से पहले ककसी भी समर् अंतरण प्रववजष्ट्र्ट 
प्रस्ताववत करके ठीक ककर्ा जा सकता है। हालाकंक, र्हद लेख ेबंद हो चुके हैं, तो ऐसे 
सुिार स्वीकार्ा नहीं हैं और मूल प्रववजष्ट्र्ट के समक्ष तु्रहर्ट का उपरु्क्त नोर्ट बनाना 
पर्ाातत होगा। हालाकंक, र्हद तु्रहर्ट सरकार की ककसी अन्र् प्राजतत और संववतरण र्ा 
ककसी वाणणजज्र्क ववभाग के लेन-देन को प्रभाववत करती है, तो इसका पता चलत ेही 
हर मामले में इसे ठीक/समार्ोजजत ककर्ा जाना चाहहए। पंूजीगत मुख्र् शीर्ों में सुिार 
र्ा अंतरण जो अन्र् सरकारों के खातों को प्रभाववत नहीं करत ेहैं, उन्हें ववत्तीर् खातों 
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के वववरण संख्र्ा 12 के प्रर्ोजनों के सलए 'प्रोिामाा' आिार पर प्रगनतशील आकंडों 
को बदलकर प्रभावी ककर्ा जाना चाहहए । र्ानी, जजस वर्ा गलत वगीकरण आहद का 
पता चला था, उस वर्ा के खातों में व्र्र् की अनावश्र्क मुद्रास्िीनत से बचने के सलए, 
वर्ा के खातों में डबेबर्ट और िेडडर्ट प्रववजष्ट्र्टर्ां पाररत नही ंकी जाएगंी। 

 

5.6.4  ऋण, जमा, उचंत र्ा िन पे्रर्ण शीर्ा को प्रभाववत करने वाली तु्रहर्टर्ााँ, 
चाहे वे पुरानी हों र्ा छोर्टी, उन्हें अंतरण प्रववजष्ट्र्ट द्वारा ठीक ककर्ा जाना चाहहए। 
र्हद जजस वर्ा में तु्रहर्ट हुई है, उसके लेख ेबंद नही ंहुए हैं, तो उस मद को शीर्ा से 
हर्टाकर, जजसे गलत तरीके से माइनस प्रववजष्ट्र्ट के माध्र्म से सलर्ा गर्ा था, उसे 
उधचत खाता शीर्ा में ले जाकर सुिार ककर्ा जाना चाहहए। 

 

 उदाहरण के सलए, गहृ ननमााण अधग्रम के रूप में दशााए गए एक लाख रुपरे् के 
डबेबर्ट को मुख्र् शीर्ा '7610-सरकारी कमाचाररर्ों को ऋण' के नीचे 'मोर्टर कार अधग्रम' 
के अंतगात गलत तरीके से दजा ककर्ा जा सकता है। र्हद वर्ा के लेख ेअभी भी खुले 
हैं, तो उसी वर्ा के  लेखाओं में 'गहृ ननमााण अधग्रम' शीर्ाक को,  जजसमें तु्रहर्ट हुई है, 
डबेबर्ट करके और मुख्र् शीर्ा '7610-सरकारी कमाचाररर्ों को ऋण' के नीच े'मोर्टर कार 
अधग्रम' शीर्ाक में माइनस डबेबर्ट करके इसे वापस लेकर सुिार ककर्ा जा सकता है । 
र्हद जजस वर्ा तु्रहर्ट हुई है, उस वर्ा के लेख ेबंद कर हदए गए हैं, तो ननम्नसलणखत 
प्रकिर्ा अपनाई जा सकती है- 

 

(i) र्हद कोई मद गलती से ककसी अन्र् के स्थान पर ऋण, जमा, उचंत र्ा िन-
प्रेर्ण शीर्ा में ले ली गई है, तो सुिार एक लेखा शीर्ा से दसूरे लेखा शीर्ा में अंतरण 
द्वारा ककर्ा जाना चाहहए; 
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(ii) र्हद ककसी मद को राजस्व/व्र्र् शीर्ा के बजार् ऋण, जमा, उचंत र्ा िन प्रेर्ण 
शीर्ा में गलती से िेडडर्ट/डबेबर्ट कर हदर्ा गर्ा है, तो सुिार उस शीर्ा में अतंररत करके 
ककर्ा जाना चाहहए जजसके अंतगात इसे मूल रूप से प्रदसशात होना चाहहए था; 
 

(iii) र्हद िन प्रेर्ण (डी. डी. एस. आर.) शीर्ा के बजार् राजस्व शीर्ा में जमा हो 
जाता है , तो सुिार ररिंड को डबेबर्ट करके और उधचत लेखा शीर्ा में जमा करके 
ककर्ा जाना चाहहए। उदाहरण के सलए, र्हद मुख्र् शीर्ा '8011-बीमा और पेंशन ननधि' 
के नीचे 'कें द्रीर् सरकारी कमाचारी समूह बीमा र्ोजना' से संबंधित लेन-देन को मुख्र् 
शीर्ा '0235-सामाजजक सुरक्षा और कल्र्ाण' के नीचे लघु शीर्ा 'सरकारी कमाचारी बीमा 
र्ोजना' में गलत तरीके से जमा कर हदर्ा गर्ा है, तो वर्ा की समाजतत के बाद सुिार 
ननम्नानुसार होंगे - 
 

( - ) करोड 

प्रमुख शीर्ा 0235 - सामाजजक सुरक्षा और कल्र्ाण 

उप-मुख्र् शीर्ा 60 - अन्र् सामाजजक सुरक्षा और कल्र्ाण कार्ािम 

लघु शीर्ा 105- सरकारी कमाचारी बीमा र्ोजनाएाँ 

लघु शीर्ा 900-कर्टौती - ररिंड 

 

को 

मुख्र् शीर्ा 8011 - बीमा और पेंशन ननधि 

लघु शीर्ा 103 - कें द्रीर् सरकारी कमाचारी समूह बीमा र्ोजना 

करोड। 
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5.6.5 र्हद कोई मद ऋण, जमा, उचंत र्ा िन प्रेर्ण शीर्ा के बजार् व्र्र् शीर्ा में 
गलत तरीके से डबेबर्ट हो जाती है, तो उधचत शीर्ा को डबेबर्ट करके और संबधंित प्राजतत 
शीर्ा को िेडडर्ट करके सुिार ककर्ा जाना चाहहए। र्हद संबंधित ववभाग के पास कोई 
संबंधित प्राजतत शीर्ा नहीं है, तो इसे लघु शीर्ा '911- अधिक भुगतान के सलए वसूली 
घर्टाएाँ' के अतंगात दजा ककर्ा जाएगा। हालााँकक, बजर्टीर् प्राविानों वाले शीर्ों में सुिार 
के सलए, वर्ा के सलए वास्तववक व्र्र् (शीर्ा के डबेबर्ट पक्ष) को प्रभाववत ककए बबना, 
संबंधित शीर्ा के तहत तलस र्ा माइनस िेडडर्ट देकर सुिार/हस्तातंरण ककर्ा जाएगा। 

 

(सी पी डब्लू ए संहहता के प्राविान सी पी डब्ल्रू् डी में ननमााण कार्ों के शीर्ों में 
'तु्रहर्टर्ों' के सुिार को ननरं्बत्रत करत ेहैं) 

 

5.6.6 र्टी ई का साराशं वववरण सी. ए. एम. -  35 और सी. ए. एम. -36 प्ररूपों 
में रखा जाना चाहहए । अतंरण प्रववजष्ट्र्ट और उसके लेखाकंन प्रभाव का वववरण ससस्र्टम 
में उपलब्ि ननम्नसलणखत ररपोर्टों से देखा जा सकता है: 

 

सी एम पी-01  : सलखतवार ररपोर्टा। 

सी एम पी-02  : संकलन पत्रक. 

सी एम पी-03  : वगीकृत सार 

सी एम पी-04  : मुख्र् शीर्ाकवार कुल ररपोर्टा। 

 

5.6.7  ससस्र्टम र्ह सत्र्ावपत करेगा कक प्रत्रे्क अकाउंहर्टगं सलखत के संबंि में 
डबेबर्ट का र्ोग कॉन्रा िेडडर्ट से मेल खाता है र्ा नही ं। माससक समेकन के समर् 
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इसकी किर से जााँच की जाती है। र्हद कोई मेल नहीं खाता है, तो ससस्र्टम उपर्ोगकताा 
को आगे बढ़ने की अनुमनत नही ंदेगा। 

 

5.6.8 लेखाकन संगठन के प्रमुख मंत्रालर्ों/ववभागों के लेखा व्यवस्था में वररष्ठ प्रबंधन 
स्िर पर प्रमुख/उच्ि मूल्य के लेखाकंन लेनिेन ( जैसे  अंतरण प्रववजष्ट्र्टर्ां) की माससक 
समीक्षा करेंगे । 
 

5.7  ववभागीय वगीकृत सार की तैयारी 

 

5.7.1 ( i ) वगीकृत सार सभी सलखतों जैसे वाउचर, चालान, अंतरण प्रववजष्ट्र्टर्ााँ, 
स्िॉल आहद के संकलन के आिार पर तरै्ार ककर्ा जाता है। वगीकृत सार ववसभन्न 
शीर्ों के समक्ष व्र्र् और प्राजततर्ों का सारांश हदखाता है। ववभागीर् वगीकृत सार पी. 
एि. एम. एस.  से सी एम पी-03 ररपोर्टा के रूप में तैर्ार ककर्ा जा सकता है और 
प्राजतत (िेडडर्ट) और व्र्र् (डबेबर्ट) प्रववजष्ट्र्टर्ों के सत्र्ापन के सलए पी. ए. ओ. द्वारा 
ननर्समत आिार पर इसकी समीक्षा की जानी चाहहए। इसे पी. एि. एम. एस.  से 
दैननक आिार/आवश्र्कता के आिार पर तैर्ार ककर्ा जा सकता है और पी. ए. ओ. 
द्वारा इसका उपर्ोग ककर्ा जा सकता है । ररपोर्टा में राजस्व, पंूजी खाते, ऋण, जमा, 
उचंत और प्रेर्ण लेनदेन से संबंधित प्रववजष्ट्र्टर्ााँ शासमल होंगी। 

 

(ii) वगीकृत सार में, ववसभन्न मुख्र् शीर्ों के साथ-साथ उनके लघु और उप/ववस्ततृ 
शीर्ों को एक के नीचे एक तथा समेककत ननधि, आकजस्मक ननधि और लोक लेखा से 
संबंधित लेन-देनों के सलए अलग-अलग दशाार्ा जाएगा। 
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(iii) जहा ंभी आवश्र्क होगा, ससस्र्टम से पी डब्ल्रू् डी प्रभाग और वन प्रभाग सहहत 
डी डी ओवार ररपोर्टा तैर्ार की जाएगी। 
 

5.7.2  ववभागीर् लेखाओं को शासमल करने से पहले सहार्क अनुसूधचर्ों आहद 
की जांच की जानी चाहहए। ववभागीर् लेखाओ ंमें, लेख ेके प्राजतत/भुगतान पक्ष पर 
िमशः हदखाई देन ेवाले 'नकद शेर् में कमी/वदृ्धि' की मद को वगीकृत सार में शीर्ा 
"8671-ववभागीर् शेर् (ससववल) लोक ननमााण नकद शेर्" के सामने संगत पक्ष पर 
दजा ककर्ा जाएगा। 

 

5.7.3  पी. ए. ओ. के खातों में पोजस्रं्टग ससस्र्टम में लघु शीर्ा 'सावाजननक के्षत्र 
के बैंक उचंत' र्ा 'अन्र् नासमत बैंक (ननजी के्षत्र बैंक) उचंत' के तहत मुख्र् शीर्ा 
8658- उचंत लेखे के तहत, और मुख्र् शीर्ा 8675-ररजवा बैंक के पास जमा -' 101-
कें द्रीर्-ससववल'-उपशीर्ा-'ररजवा बैंक (पी एस बी)' र्ा 'ररजवा बैंक (अन्र् नासमत बैंक-
ननजी के्षत्र बैंक)' के तहत, सकल रासश के सलए, और उधचत पक्ष पर की जाती है। 
अंतरण प्रववजष्ट्र्ट का कोई भी प्रभाव भी लेखाओ ंमें दजा ककर्ा जाना चाहहए। 

 

5.7.4   पी. ए. ओ. मुख्र् शीर्ा '8670-चेक और बबल' के तहत  लघु शीर्ा 
ववभागीर् चेक, पी. ए. ओ. चेक, इलेक्रॉननक एडवाइस की बुककंग और इन शीर्ों के 
तहत ककए गए क्लीर्रेंस की ननगरानी करेगा। ऐसी बुककंग में क्लीर्रेंस की ननगरानी 
पेमेंर्ट स्िॉल (माइनस एंरीज) के जररए की जाएगी। 

 

5.7.5   वगीकृत सार में प्राजतत और भुगतान शीर्ों के र्ोग का समलान और 
समीक्षा पी ए ओ/प्रिान लेखा कार्ाालर् द्वारा की जानी चाहहए। 
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5.7.6  संकलन में की गई पोजस्रं्टग की जांच सहार्क लेखा अधिकाररर्ों/वतेन 
और लेखा अधिकाररर्ों द्वारा समर्-समर् पर की जानी चाहहए। 

 

5.7.7  ससस्र्टम से माससक और प्रगामी आंकडों का सार तैर्ार ककर्ा जाएगा, 
और प्रत्रे्क वर्ा की प्राजतत (िेडडर्ट) और व्र्र् (डबेबर्ट) दोनों लेन-देन ररकॉडा ककए 
जाएगें। प्रत्रे्क महीन ेके लेन-देन और प्रत्रे्क महीने के अंत तक प्रगामी कुल के सलए 
अलग-अलग कॉलम ससस्र्टम से तैर्ार ककए जाएंगे। ससस्र्टम से ररपोर्टा प्रपत्र सी ए म 
37 से 39 तक के अनुरूप होती है। 

 

5.8  पी.ए.ओ. द्वारा की जान ेवाली जांच 

 

5.8.1 संकलन के दौरान, प्रत्रे्क वतेन और लेखा अधिकारी को र्ह सुननजश्चत करना 
होगा कक कोई वाउचर/चालान दजा करने से छूर्टा तो नही ंहै। र्ह ससस्र्टम में संकलन 
ररपोर्टा की समीक्षा करके ककर्ा जाना चाहहए। वेतन और लेखा अधिकारी की समीक्षा 
में ननम्नसलणखत बबदं ुशासमल होने चाहहए: 

 

(i) संकलन में प्रत्रे्क माह दजा ककए गए वाउचरों/चालानों की कुल संख्र्ा उस माह 
के दैननक ज्ञापनों/भुगतानों की सूधचर्ों और रसीद स्िॉलों के साथ हदए गए 
वाउचरों/चालानों की संख्र्ा के बराबर होती है। 

 

(ii) ननम्नसलणखत शीर्ों के अतंगात लेखाओ ंमें दजा आकंडों के सलए र्ह देखा 
जाना चाहहए कक - 
 

(क) मुख्र् शीर्ा '8670-चेक और बबल' के अंतगात दजा ककए गए आकंडों को सही होन े
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के सलए, उन्हें पी. ए. ओ. के चेक रजजस्र्टर के कॉलम 2 और 3 के माससक र्ोग के 
साथ काउंर्टर-चेक करके। इसे पी. ए. ओ. द्वारा व्र्जक्तगत रूप से प्रपत्र सी. ए. एम.-
15 में बनाए रखना होगा। 

 

(ख) मुख्र् शीर्ा 8658-उचंत खात ेके अतंगात लघु शीर्ा '108-सावाजननक के्षत्र बैंक 
उचंत' और '138-अन्र् नासमत बैंक (ननजी के्षत्र बैंक) उचंत' के समक्ष तथा मुख्र् शीर्ा 
8675- 'ररजवा बैंक में जमारासशर्ां' के अतंगात लघु शीर्ा 'केन्द्रीर्-ससववल' के समक्ष 
आंकड ेदजा करना सही है, तथा प्रपत्र सी. ए. एम.-17 में रजजस्र्टर में र्ोग से सलर्ा 
गर्ा है। 

 

(iii) ववभाग/मंत्रालर् के कार्ाात्मक मुख्र् शीर्ा के अंतगात लघु शीर्ा व्र्र् अतंरण की 
प्रतीक्षा (ई ए र्टी) और प्राजतत अंतरण की प्रतीक्षा (आर ए र्टी) के अतंगात पोजस्रं्टग 
सही है, और आवश्र्क वववरणों द्वारा समधथात है। एन. पी. एस. के मामले में, आर 
ए र्टी के अतंगात ननकासी माससक आिार पर की जानी चाहहए। हालांकक, वर्ा के अतं 
में इन लघु शीर्ों के अंतगात कोई शेर् रासश बकार्ा नहीं रहनी चाहहए। 

 

(iv)  र्ह सुननजश्चत ककर्ा जाना चाहहए कक ककसी भी बजर्टीर् व्र्र् शीर्ा के अंतगात 
प्रगामी व्र्र् नकारात्मक न हो। व्र्र् शीर्ा के अतंगात नकारात्मक बुककंग बबना ककसी 
अधिकार के प्राविान को बढ़ाती है। मुख्र् और लघु शीर्ों की सूची (एल एम एंड एम 
एच) के पैरा 3.10 के अनुसार वपछले वर्ा(वर्ों) से संबंधित अधिक भुगतान की वसूली 
को अलग लघु शीर्ा- '911-अधिक भुगतान की वसूली घर्टाएाँ' के अतंगात दजा ककर्ा 
जाएगा, जजससे ववननर्ोग खातों में कार्ाात्मक मुख्र्/लघु शीर्ा के अंतगात सकल व्र्र् 
प्रभाववत नहीं होगा। 
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5.9  माशसक खातों का प्रनतपादन: 

 

5.9.1  प्रत्रे्क पी. ए. ओ. अपने लेखाओ ंको अपने अिीन कार्ारत सी डी. डी. 
ओ. द्वारा प्रस्ततु ककए गए लेखाओं के साथ-साथ अपने स्वर् ंके लेखाओ ंको शासमल 
करके संकसलत करेगा। लेखाओ ंको पी. एि. एम. एस.  पर संकसलत ककर्ा जाना 
चाहहए र्ा उनके कार्ाालर् के ककसी अन्र् सॉफ्र्टवेर्र का उपर्ोग करके पी. एि. एम. 
एस.  में अपलोड ककर्ा जाना चाहहए और उन्हें अगले महीने की 5 तारीख तक पी. 
एि. एम. एस.  सॉफ्र्टवेर्र पर प्रिान लेखा कार्ाालर् में जमा करना चाहहए। व्र्र् 
को अनुदान-वार और ववननर्ोग की प्रत्रे्क प्राथसमक इकाई के समक्ष अलग-अलग 
प्रदसशात ककर्ा जाना चाहहए, जजसमें राजस्व और पंूजी, दत्त मत और प्रभाररत व्र्र् 
दशाार्ा जाना चाहहए। प्रिान लेखा कार्ाालर् को लेख ेजमा करने से पहले, पी. ए. ओ. 
को र्ह सुननजश्चत करना चाहहए कक लेखे संतुसलत हैं, कोई अनधिकृत लेखा शीर्ा 
संचासलत नही ंहै और व्र्र् बजर्ट ववननर्ोग के अनुसार हैं। 

 

5.9.2  पी.ए.ओ. के माससक लेखे प्रातत होने पर, प्रिान लेखा कार्ाालर् मुख्र् 
रूप से वगीकरण में ववसंगनतर्ों और तु्रहर्टर्ों का पता लगाने के सलए उनकी जााँच 
करेगा । र्हद पी. ए. ओ. के ककसी भी खाते में कोई तु्रहर्ट पाई जाती है, तो उसे सुिार 
के सलए संबधंित पी. ए. ओ. को पुनः ननदेसशत ककर्ा जाना चाहहए। प्रिान लेखा 
कार्ाालर्, भारतीर् ररजवा बैंकद्वारा उपलब्ि कराए गए डी एम ए-2/सी. ए. एस. 122 
के आिार पर मुख्र् शीर्ा 8658-उचंत खाते-'108-सावाजननक के्षत्र के बैंक उचंत'/'138-
अन्र् नासमत बैंक (ननजी के्षत्र के बैंक) उचंत' को साि करने के सलए संबंधित पी.ए.ओ. 
के खातों में एक अतंरण प्रववजष्ट्र्ट तैर्ार और शासमल करेगा, जजसमें इन शीर्ों को 
मुख्र् शीर्ा 8658-उचंत खात ेके अतंगात माइनस(-) डबेबर्ट/िेडडर्ट ककर्ा जाएगा और 
मुख्र् शीर्ा 8675-ररजवा बैंक के पास जमा-101-कें द्रीर्-ससववल को संबंधित उप-शीर्ों 
ररजवा बैंक (पी एस बी) र्ा ररजवा बैंक (अन्र् नासमत बैंक-ननजी के्षत्र के बैंक), जसैा 
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भी मामला हो, के अतंगात कंरा डबेबर्ट/िेडडर्ट ककर्ा जाएगा । जब सभी पी. ए. ओ. से 
खात े प्रातत हो जाएंगे और उनकी सत्र्ता की पुजष्ट्र्ट हो जाएगी, तब प्रिान लेखा 
कार्ाालर् उन्हें ई- लेखा /पी. एि. एम. एस.  पर सी. जी. ए. कार्ाालर् को प्रस्तुत 
करेगा। 

 

5.9.3 मंत्रालर्/ववभाग का मुख्र् लेखा ननरं्त्रक अपने अिीन कार्ारत प्रिान लेखाकन 
कार्ाालर्ों/वेतन और लेखा कार्ाालर्ों से भी अनुदानों/ववननर्ोजन इकाइर्ों के समक्ष 
व्र्र् को दशाान ेवाले लेखे समर्-समर् पर अपेक्षक्षत प्ररूप में प्रस्तुत करने की अपेक्षा 
कर सकता है। 

 

5.9.4 ससववल/गैर-ससववल मंत्रालर्ों और संघ राज्र् के्षत्र प्रशासन के प्रत्रे्क प्रिान 
लेखा कार्ाालर् से समेककत माससक लेख ेअगले माह की 8 तारीख तक सी. जी. ए. 
कार्ाालर् को प्रस्तुत ककए जाने चाहहए। 

 

5.9.5 प्रधान लेखा कायाालय द्वारा प्रयोग ककये जान ेवाले चेक 

क.  भारतीर् ररजवा बैंक से प्रातत सूचना के आिार पर पी एस बी उचंत को जक्लर्र 
करने के सलए रांसिर एंरी (प्जसे पुर् थू्र एटं्री के नाम से जाना जािा है) लेखाओ का 
हहस्सा होती है और इसे शासमल करना अननवार्ा है। इसे मुख्र् शीर्ा 8658/8675 के 
उचिि शीर्ट के िहि सही चिह्न (+/-) के साथ पी. ए. ओ. वार दजा ककर्ा जाना 
चाहहए। 

 

ख.  यह सुननप्चिि ककर्ा जारे् कक खात ेमें गलत/बंि शीर्ट के िहि कोई बुककंग न 
हो। 
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-  मुख्र् शीर्ा 2552/4552/6552 (पूवोत्तर के्षत्र ववकास मंत्रालय के अनुिान को 
छोडकर) 

-  मुख्य शीर्ट 0006-एस जी एसर्टी (केवल राज्य सरकारों के उपयोग हेिु) 

-  मुख्य शीर्ट 8014 के अंिगटि डबेबर् प्रववप्ष्र् (डाक ववभाग को छोड़कर) 

-  शीर्ट 8014.00.101 के अिंगटि के्रडडर् प्रववप्ष्र् (डाक ववभाग   को छोडकर) 

-  मुख्र् शीर्ा 8015 (डाक ववभाग को छोड़कर) 

-  मुख्र् प्रमुख 8659 (सी जी डी ए कार्ाालर्, रक्षा मंत्रालय को छोड़कर) 

 

ग.  जब सी. जी. ए. कार्ाालर् के डरे्टा एनासलहर्टक्स और माससक लेखा (डी ए एम 
ए) अनुभाग द्वारा मालसक लेखाओ ंको वापस लार्ा जाता है, िो इसे आवचयक सुधारों 
को शालमल करन ेके ललए संबंचधि पी. ए. ओ. को पुनः ननदेसशत ककर्ा जा सकता है। 
प्रिान लेखा कार्ाालर् को र्ह सुननजश्चत करना चाहहए कक पी. ए. ओ. द्वारा ककए 
गए सभी सुिार सी. जी. ए. कार्ाालर् को खातों को पुनः प्रस्ततु करने से पहले ककए 
गए हैं। 

 

5.9.6 प्रिान लेखा कार्ाालर् द्वारा प्रत्रे्क माह की 12 तारीख तक ई -माससक डी.ओ. 
प्रस्तुत करने के सलए पी.एि.एम.एस. में ई-माससक डी.ओ. कार्ाक्षमता ववकससत की 
गई है। (प्राधिकरण: एम-58011/2/2020-सी डी एन-सी.जी.ए./1715 हदनाकं 9 माचा , 
2022)। 

 

5.10  कें द्रीय लेनदेन (एस.सी.िी.) और बहीखाता प्रववस्टियों का वववरण 
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5.10.1 प्रत्रे्क प्रिान लेखा कार्ाालर् सी. जी. ए. कार्ाालर् को माचा ( पूरक-I) लेख े
प्रस्तुत करने के पश्चात एस.सी.र्टी. तैर्ार करेगा , जजसमें माचा के पूरक लेख ेसहहत 
वर्ा के दौरान सभी लेन-देनों के प्रगामी प्रभाव को दशाार्ा जाएगा। एस.सी.र्टी. हजार 
रुपए में तैर्ार की जाएगी, जजसमें ववसभन्न संबंधित मुख्र् शीर्ाकों के अतंगात लघु 
शीर्ाकों तक का ब्र्ौरा हदर्ा जाएगा, जजसमें प्रभाररत और दत्त मत व्र्र्ों के साथ-
साथ प्राजतत और लोक लेखा शीर्ाकों को स्पष्ट्र्ट रूप से दशाार्ा जाएगा। ककसी भी महीने 
के लेख ेबंद होने के पश्चात वगीकृत र्ा समेककत सारांश में पररवतान की अनुमनत 
नहीं है। तथावप, सी. जी. ए. कार्ाालर् को एस.सी.र्टी. प्रस्ततु करने के पश्चात तु्रहर्टर्ों 
के मामले खोज ेजा सकते हैं। र्हद उसी वर्ा में कोई तु्रहर्ट खोजी जाती है और उसमें 
एक ही मुख्र् शीर्ाक के अंतगात एक लघु शीर्ा से दसूरे लघु शीर्ा में र्ा एक मुख्र् 
शीर्ा से दसूरे मुख्र् शीर्ा में रासश अंतररत करके सुिार करना शासमल है, तो पी.ए.ओ. 
द्वारा बहीखाता प्रववजष्ट्र्टर्ों (संके्षप में जे.ई.) के रूप में आवश्र्क सुिार प्रस्ताववत ककए 
जान ेचाहहए। जे.ई. हजार रुपए में तैर्ार की जानी है और इसमें लघु शीर्ा स्तर तक 
वगीकरण को दशाार्ा जाएगा। जे.ई. बनाने के सलए, उसी प्रपत्र का उपर्ोग ककर्ा 
जाएगा, जजसका उपर्ोग अंतरण प्रववजष्ट्र्ट के सलए ककर्ा गर्ा है। वगीकरण में पररवतान 
नहीं करने वाले उसी लघु शीर्ा के अंतगात सुिार, अथाात उपशीर्ों/ववस्ततृ शीर्ों के 
स्तर पर प्रभाररत/दत्त मत, के सलए जे ई की आवश्र्कता नहीं होगी, तथा र्ह कार्ा 
पी. ए. ओ. द्वारा सी. जी. ए. कार्ाालर् के डार्टा एनासलहर्टक्स और माससक लेखा (डी 
ए एम ए) अनुभाग को प्रस्ततु ककए गए पूरक-II खातों में ककर्ा जाएगा। 

 

5.10.2  सभी ज ेई को लेखाकन संगठन के प्रमुख अथाात प्रिान मुख्र् लेखा 
ननरं्त्रक /मुख्र् लेखा ननरं्त्रक/लेखा ननरं्त्रक ( प्रभारी), जैसा भी मामला हो, द्वारा 
हस्ताक्षररत ककर्ा जाएगा, तथा आसान पहचान के सलए िसमक रूप से िमांककत 
ककर्ा जाएगा। खातों में शासमल करने के सलए सी. जी. ए. की स्वीकृनत प्रातत करनी 
होगी। लेखाओं  में शासमल करन ेके सलए सी. जी. ए. द्वारा जेई को स्वीकार कर 
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सलर्ा जाता है, तो प्रिान लेखाकन कार्ाालर् को सी. जी. ए. कार्ाालर् में डी ए एम 
ए अनुभाग को पूरक खाता प्रस्ततु करना चाहहए। प्रिान लेखा कार्ाालर् को संबंधित 
पी. ए. ओ. को इसके वववरण से भी अवगत कराना चाहहए, जहां तक वे उस पी. ए. 
ओ. की पुस्तकों में रख ेगए आकंडों को प्रभाववत करत ेहैं। र्ह पी.ए.ओ. को अद्र्तन 
खातों के आिार पर खाता बही आहद तैर्ार करने में सक्षम बनाने के सलए आवश्र्क 
है। 

 

5.11 ऋण, जमा, उचंत एवं प्रेषण शीषों के अतंगात शेष राशश का खाता बही 

 

5.11.1 (क) ऋण, जमा, उचंत और िन प्ररे्ण शीर्ों से संबधंित ववसभन्न ब्रॉडशीर्ट में 
दजा ककए गए माससक आंकडों की तुलना माससक खात ेमें संबंधित शीर्ों के तहत उस 
महीने के लेन-देन के आकंडों से की जाएगी, ताकक र्ह सत्र्ावपत ककर्ा जा सके कक 
दोनों सेर्टों के  आकंड ेआपस में मेल खात ेहैं। र्हद दोनों सेर्टों के आकंडों  के बीच 
कोई ववसंगनत पाई जाती है, तो तु्रहर्टर्ों, , जैसे कक कोई दजा नही ंकी गई मद र्ा 
गलत वगीकरण  को सुिारने के सलए तुरंत ववश्लेर्ण ककर्ा जाना चाहहए। 

 

(ख) दो लेखा शीर्ा अथाात '7810-अंतर-राज्र्ीर् ननपर्टान' (के्षत्र छ) और '7999-
आकजस्मक ननधि में ववननर्ोजन' (के्षत्र ज) ऋण, जमा, उचंत र्ा िन प्रेर्ण शीर्ा की 
प्रकृनत के नही ंहैं और इन्हें सालाना 'सरकारी खाते' में बंद कर हदर्ा जाएगा। दसूरी 
ओर, ऋण, जमा, उचंत और िन प्रेर्ण शीर्ा के अतंगात शेर् रासश को अलग-अलग 
'शेर्' में बंद ककर्ा जाना है। हालाकंक, शीर्ा '8680-ववववि सरकारी खाते' के अंतगात 
शेर् रासश को सालाना सरकारी खाते में बंद कर हदर्ा जाएगा। इसी तरह, प्रिान लेखा 
कार्ाालर् की पुस्तकों में रख ेगए '8675-ररजवा बैंक में जमा' के अतंगात शेर् रासश 
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को सालाना सरकारी लेखे में बंद कर हदर्ा जाएगा, लेककन सी. जी. ए. की पुस्तकों 
में रख ेगए शेर् को हर महीन ेशीर्ा '8999-नकद शेर्' में अंतररत कर हदर्ा जाएगा। 

 

5.11.2 ऋण, जमा, उचंत और िन प्रेर्ण शीर्ों के सलए खाता बही, जो शेर् रासश के 
ननकर्ट है, अथाात सेक्र्टर ई, एि, आई, ज,े के और एल के अतंगात, अप्रैल से ससतंबर 
के पहले छह महीनों के सलए, ससतंबर के खाते बंद होन ेके बाद,  अिा-वावर्ाक रूप से 
तैर्ार की जा सकती है । इसके बाद, इसे अक्रू्टबर से हदसंबर और जनवरी से माचा 
के सलए, जजसमें माचा अनुपूरक भी शासमल है, प्रपत्र सी. ए. एम.-40 का उपर्ोग करके 
नतमाही आिार पर तरै्ार ककर्ा जाएगा । (हालांकक इसमें मुख्र् शीर्ा 8675 - ररजवा 
बैंक के पास जमा और 8680 - ववववि सरकारी खाते और मुख्र् और लघु खाता 
शीर्ों की सूची के सेक्र्टर "एम" को शासमल नही ंककर्ा जाएगा)। खाता बही को पी. 
ए. ओ. द्वारा उप/ववस्ततृ/वस्तु शीर्ों तक, जैसा भी आवश्र्क हो, पहले छह महीनों 
के आकंडों और बाद में ऊपर वणणात दो नतमाहहर्ों के आकंडों के आिार पर तैर्ार 
ककर्ा जाएगा, और प्रत्रे्क वर्ा िमशः 15 अक्रू्टबर, 15 जनवरी और 15 मई तक 

प्रिान लेखा कार्ाालर् को भेजा जारे्गा । अध्र्ार् 19 के पैरा 19.4 के प्राविानों के 
अनुसार "प्रोिामाा" आिार पर अपनाई गई र्ा अंतररत शेर् रासश को प्रपत्र सी. ए. 
एम.-40 और 41 के प्रासंधगक स्तंभों में स्पष्ट्र्ट रूप से दशाार्ा जाएगा। ए जी से 
लेखाओं के ववभागीकरण के पररणामस्वरूप अतंरण द्वारा अपनाई गई रासश को उसी 
प्रकार उस वर्ा के खाता बही में दशाार्ा जाएगा जजसमें 'प्रोिामाा' हस्तांतरण ककर्ा गर्ा 
था। 

 

5.11.3 प्रिान लेखा कार्ाालर् अपने अधिकार के्षत्र के अंतगात सभी पी. ए. ओ. के 
लेन-देन को शासमल करत ेहुए एक खाता बही तैर्ार करेगा। र्ह पीए ओ द्वारा समर्-
समर् पर प्रस्ततु आकंडों के आिार पर छोरे्ट-छोरे्ट शीर्ाकों के अनुसार ककर्ा जाएगा। 
इसके बाद खाता बही को प्रत्रे्क वर्ा 20 अक्रू्टबर, 20 जनवरी और 20 मई तक 
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समीक्षा के सलए संबंधित लेखा संगठन के प्रमुख र्ानी प्रिान मुख्र् लेखा ननरं्त्रक 
/मुख्र् लेखा ननरं्त्रक/लेखा ननरं्त्रक (प्रभारी) को प्रस्तुत ककर्ा जाएगा। ननर्समत 
ननगरानी के प्रर्ोजनों के सलए, संबधंित लेखा संगठन के प्रमुख की हर्टतपणणर्ों के साथ 
आवधिक वववरण की एक प्रनत प्रत्रे्क वर्ा 25 अक्रू्टबर, 25 जनवरी और 25 मई 
तक सी. जी. ए. के ववत्त लेखा अनुभाग को भेजी जानी चाहहए। लेखा संगठन के 
प्रमुख की टिप्पणणया ंववशेष रूप से ववशभन्न ऋण, जमा उचंत और प्रेषण शीषों के 
तहत बकाया शेष राशश को समाप्त करने और प्रनतकूल शेष राशश का ननपिान करने 
के शलए शुरू की गई कारावाई के संबंध में होंगी । र्ह सुननजश्चत करने के सलए जााँच 
की जा सकती है कक वर्ा के प्रगामी आकंड ेएस सी र्टी में हदखाई देने वाले आकंडों से 
मेल खाते हैं, जजसमें इसमें शासमल सभी जेई का प्रभाव भी शासमल है। पी. ए. ओ. 
द्वारा बनाए गए सावाजननक के्षत्र के बैंक उचंत शीर्ा के तहत शरे् रासश को 'लेजर' में 
शासमल करने की आवश्र्कता नही ं है, क्र्ोंकक इस शीर्ा (ररजवा बैंक जमा शीर्ा के 
ववरुद्ि समार्ोजन के सलए) के समक्ष ननकासी प्रिान लेखा कार्ाालर् के स्तर पर ही 
की जाती है। इसके बाद, प्रिान लेखा कार्ाालर् प्रपत्र सी एम ओ -40 में 'लेजर' के 
अनुसार शेर् रासश का एक के्षत्रवार सार तरै्ार करेगा। 

 

 

5.12  सरकारी लेख ेकी गणना 

5.12.1 प्रत्रे्क ववत्तीर् वर्ा के लेखाओं के बंद होने के पश्चात, ननम्नसलणखत शे्रणणर्ों 
में आन ेवाले लेखा शीर्ों के प्रगामी आकंड ेसरकारी लेख ेमें बंद कर हदए जाएंगे तथा 
उन्हें अगले वर्ा में नहीं ले जार्ा जाएगा। इसमें शासमल हैं: ( i ) समेककत ननधि में 
के्षत्र क, ख, ग, घ, जी और ज के अतंगात आने वाले खाता शीर्ा, (ii) मुख्र् शीर्ा 
8675-ररजवा बैंक के पास जमारासश तथा (iii) सावाजननक लेख ेमें के्षत्र 'एल' के अंतगात 
आन ेवाले 8680-ववववि सरकारी लेखे। उनके अंतगात प्रगामी आकंडों का र्ोग प्रत्रे्क 
वर्ा के अंत में "सरकारी लेखे" के अंतगात शेर् रासश पर पहंुचने के सलए अनुलग्नक 
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"ग" में दशााए गए तरीके से ननकाला जाएगा। "सरकारी लेख"े (प्ररूप सी. ए. एम.-42) 
के अतंगात समापन शरे् रासश को "शेर् रासश का सारांश" वववरण में ले जार्ा जाएगा, 
जैसा कक बाद के परैा में वणणात तथा उदाहरण के माध्र्म से हदखार्ा गर्ा है। 

 

5.13  शेष राशशयों का साराशं 

 

5.13.1 "शेर् रासश का सारांश" (प्ररूप सी. ए. एम. 43) का वववरण प्रिान लेखा 
कार्ाालर् द्वारा पररसशष्ट्र्ट 5.1 में दशााए गए प्ररूप में के्षत्रवार शेर् रासश से रु्क्त तैर्ार 
ककर्ा जाना है। वववरण का उपर्ोग "सरकारी लेखे" के अतंगात समापन शेर् और 
ववसभन्न ऋण, जमा, उचंत और प्रेर्ण शीर्ों के अतंगात समापन शेर् रासश दजा करन े
के सलए ककर्ा जाएगा जो शेर् रासश के करीब हैं। वववरण के डेबबर्ट और िेडडर्ट पक्षों 
के अतंगात र्ोग बराबर होना चाहहए। 

 

5.13.2 भारत सरकार के समग्र समेककत लेन-देन का वववरण, ववत्तीर् लेखा के वववरण 
संख्र्ा-5 के माध्र्म से सी. जी. ए. कार्ाालर् द्वारा के्षत्रवार शेर् के माध्र्म से दशाार्ा 
जाता है। 

 

5.13.3 के्षत्रवार 'लेजर', 'सरकारी लेखे' और 'शेर्ों का सारांश' तैर्ार करने के सलए एक 
उदाहरण पररसशष्ट्र्ट 5.1 में संलग्न है। 

 

5.14  सी. जी. ए. को ववत्तीय लेखाओं के वववरण सं 5 के शलए सामग्री प्रस्ततु करना 
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5.14.1 पी. ए. ओ. को हर साल ननिााररत नतधथ तक मुख्र् लेखा कार्ाालर् को छोरे्ट 
शीर्ाकों तक के वववरण के साथ 'लेजर' की एक प्रनत प्रस्तुत करनी चाहहए । मुख्र् 
लेखा कार्ाालर् 'लेजर' में हदए गए आकंडों (पी एस बी उचत के अतंगात आन ेवाले 
आंकडों को छोडकर) का समलान एस सी र्टी से तैर्ार ककए गए आंकडों से करेगा। इस 
सत्र्ापन के बाद, र्ह अपने सभी पी. ए. ओ. के आकंडों को समेककत/कुल करेगा, 
और "शेर् रासश का सारांश" का वववरण तैर्ार करेगा। प्रत्रे्क मुख्र् लेखा कार्ाालर् 
अंत में प्रत्रे्क वर्ा ननिााररत नतधथ तक सी. जी. ए. कार्ाालर् को के्षत्रवार 'लेजर', 
'सरकारी खाता' और 'शेर् रासश का सारांश' की एक-एक प्रनत भेजेगा। 

 

5.15  प्रोफामाा सुधार 

 

5.15.1 ऐसे मामलों में, जहा ंसरकारी लेखा ननर्म, 1990 के ननर्म 38 के प्राविान 
लागू नही ंहोते हैं, वपछले वर्ों के शेर्ों में "प्रोिामाा सुिार" ऊपर उजल्लणखत "सरकारी 
लेखे" पर प्रासंधगक ववपरीत प्रभाव डालत ेहुए ककर्ा जाना है। प्रत्रे्क मामले में ककसी 
भी ऐसे 'प्रोिामाा सुिार' को शासमल करने के सलए पूणा पषृ्ट्ठभूसम और औधचत्र् प्रदान 
करके सी. जी. ए. की मंजूरी प्रातत करना आवश्र्क है। इसमें वे मामले शासमल हैं 
जजनमें र्ा तो- 

 

(क) सरकारी खाते के सलए शीर्ा समापन की तुलना में शेर् रासश के सलए शीर्ा 
समापन शासमल है; र्ा 

 

(ख) एक शीर्ा समापन के अतंगात शेर् रासश को शुद्ि रूप से लेखांकन सलखत के 
रूप में शेर् रासश में सुिार करना शासमल है। 
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5.15.2 सी.एि.आई. के अंतगात ककए गए व्र्र् और संबधंित शीर्ों के अंतगात दजा 
व्र्र् का लेखा ववननर्ोग और ववत्त खातों में ककर्ा जाता है। हालाकंक, ऋण, कजा आहद 
के शीर्ों के अतंगात शेर् रासश को भी ववत्तीर् खातों में शासमल ककर्ा जाएगा। 

 

 कुछ सरकारी ननणार् कभी-कभी ऐसे शेर्ों को प्रभाववत करत ेहैं, जो वपछले वर्ों 
में की गई बुककंग के प्रगनतशील प्रभाव को दशाात ेहैं, और "शरे्ों के बहीखात"े, ववत्त 
लेखाओं आहद में प्रदसशात शेर्ों के आकंडों में पररवतान की आवश्र्कता होती है। ऐसे 
मामलों में, "प्रोिामाा सुिार" के प्राविान का उपर्ोग ककर्ा जाएगा, न कक उस वर्ा के 
माससक लेखाओं / एस सी र्टी के माध्र्म से (व्र्र् आहद के पुराने लेन- देन) पाररत 
करके, जजसमें संबधंित सरकारी ननणार् सलर्ा गर्ा है। 

 

ननम्नसलणखत कुछ मुख्र् प्रकार की जस्थनतर्ााँ हैं जजनमें "प्रोिामाा सुिार" करना 
आवश्र्क है: 

 

(i)  वगीकरण में पररवतान: सरकार द्वारा बजर्ट प्रभाग, आधथाक कार्ा ववभाग 
, ववत्त मंत्रालर् और सी. जी. ए. के परामशा से ननरं्त्रक महालेखा परीक्षक की 
सलाह पर ककसी ववसशष्ट्र्ट प्रकार के लेन-देन के वगीकरण में पररवतान करन ेर्ा 
ऋण र्ा कजा आहद के अंतगात शेर् रासश को एक शीर्ा से दसूरे शीर्ा में अंतररत 
करन ेका ननणार् सलर्ा जा सकता है, जो शेर् रासश के बराबर होता है। ननणार् 
का तात्पर्ा र्ह होगा कक ककसी संबंधित शीर्ा के अंतगात वपछले वर्ों के दौरान 
दजा ककए गए लेन-देन के समग्र प्रभाव को इस उद्देश्र् के सलए चुने गए नए 
शीर्ा में अतंररत करना होगा। इस प्रकार का एक उदाहरण राज्र् सरकारों को 
हदए गए ऋणों का समेकन है जजसमें एक लघु शीर्ा/उप-मुख्र् शीर्ा से दसूरे 
लघु शीर्ा/उप-मुख्र् शीर्ा में कुल शेर् रासश का अंतरण शासमल है। इसका 
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ववसशष्ट्र्ट उदाहरण मुख्र् शीर्ा "7601-राज्र् सरकारों को ऋण और अधग्रम" के 
अंतगात "ववसभन्न ववत्त आर्ोगों की ससिाररशों पर समेककत ऋण" है। 

 

(ii)  प्रारंशभक शेष में वदृ्धध या कमी: सरकार के ननणार्ों के आिार पर, 
सहार्ता लेखा एवं लेखापरीक्षा ननरं्त्रक तथा रेलवे बोडा ववशेर् रूप से उनके 
द्वारा संचासलत लेखा शीर्ों के प्रारंसभक शेर् में कुछ वदृ्धि र्ा कमी करते हैं। 
र्ह माससक खातों र्ा उस वर्ा के एस सी र्टी के माध्र्म से समार्ोजन ककए 
बबना ककर्ा जाता है जजसके सलए ववत्तीर् खात ेतैर्ार ककए जा रहे हैं। 

 

(iii)  सहायता प्राप्त संस्थाएाँ और ववभागीय वाणणस्ययक उपक्रम: सरकार 
के ककसी ववशेर् आदेश के मामले में र्ा जहााँ ककसी सरकारी सहार्ता प्रातत 
संस्था को ववभागीर् उपिम के रूप में चलाने के सलए बबना ककसी नकद व्र्र् 
के अधिग्रहहत ककर्ा जाता है, वहााँ उसके ऋण और अधग्रम तथा उसके स्वासमत्व 
वाली पररसंपवत्तर्ों और ननवेशों जैसी देनदाररर्ों से संबंधित शेर् रासश को 
"सरकारी लेखे" के समक्ष एक प्रनत प्रववजष्ट्र्ट के साथ संबंधित खाता शीर्ा के 
अंतगात सलर्ा जाता है। इसमें वह शीर्ा शासमल होगा जजसके अतंगात पहले ऋण 
हदए गए थे। इसी तरह, जहााँ ककसी ववभागीर् उपिम को कंपनी र्ा ननगम में 
पररवनतात ककर्ा जाता है, उस उपिम के सलए ववसभन्न शीर्ों के अंतगात प्रगामी 
पंूजीगत व्र्र् से संबंधित शेर् रासश को उपिम की जस्थनत में पररवतान के 
कारण उधचत शीर्ों के अतंगात पुनः वगीकृत ककर्ा जाना आवश्र्क है। 

 

(iv)   सहायता अनुदान को ऋण और ऋण को सहायता अनुदान में बदलना: 
इसमें ऐसे मामले शासमल हैं, जजनमें कें द्र सरकार द्वारा ककसी भी वपछले ववत्तीर् 
वर्ा के दौरान ककसी राज्र् सरकार/संघ राज्र् के्षत्र सरकार/संस्था को हदए गए 
सहार्ता अनुदान को ऋण में बदलने र्ा पूवा में हदए गए ऋण को पूवाव्र्ापी 
प्रभाव से सहार्ता अनुदान में बदलने का कोई ननणार् सलर्ा जाता है। र्ह 
आवश्र्क मंजूरी और लागू होने पर आवश्र्क ववननर्ोजन जारी करने के बाद 
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ककर्ा जाता है। ऐसे मामलों में, जजनमें पहले के अनुदानों को ऋण में बदला 
जाता है, संबंधित ऋण शीर्ा (पैरा 10.9.7 भी देखें) के अंतगात प्रगामी आकंडा 
"सरकारी लेखे" के अतंगात संगत रासश के सलए प्रनत-ऋण प्रदान करन ेके बाद 
"प्रोिामाा सुिार" के माध्र्म से बढ़ार्ा जाएगा। र्ह "प्रपत्र सी. ए. एम. -41" 
में शेर् रासश के बहीखाते में, "सी. ए. एम.-42" में "सरकारी लेख"े में भी दशाार्ा 
जाएगा, और सी. जी. ए. को प्रस्तुत ववत्तीर् लेखाओं के सलए सामग्री में दशाार्ा 
जाएगा। ऋण रजजस्र्टर में एक नोर्ट भी रखा जाएगा, जजसमें ऋण की चुकौती 
की शतों और ननर्मों का संके्षप में संकेत हदर्ा जाएगा। पहले हदए गए ऋण 
को अनुदान सहार्ता में पूवाव्र्ापी रूपांतरण के मामले में, संबंधित स्वीकृनत 
आदेश में ऋण के हहस्से और ऋण प्राततकताा द्वारा सरकार को हदए जाने वाले 
ब्र्ाज के बारे में बतार्ा जाना चाहहए। इसी तरह, ऊपर उजल्लणखत दस्तावजेों 
में "सरकारी लेखे" में प्रनत डबेबर्ट प्रदान करके संबंधित ऋण शीर्ा के तहत 
संबंधित लघु शीर्ा के तहत प्रगामी आकंड ेको कम करने के सलए "प्रोिामाा 
सुिार" की आवश्र्कता होगी। 

 

(v)  शेष राशश में वदृ्धध या कमी: परैा 10.8.5 और 10.8.6 में दो लघु शीर्ों 
"अन्र् वाहनों की खरीद के सलए अधग्रम" और "अन्र् अधग्रम" के अंतगात, जहााँ 
भी आवश्र्क हो, प्रिान लेखा कार्ाालर्ों द्वारा सी. जी. ए. की स्वीकृनत से शेर् 
रासश में वदृ्धि र्ा कमी की पररकल्पना की गई है। इसे प्रभावी बनाने के सलए, 
उन्हें प्रपत्र सी. ए. एम. -41 में शेर् रासश के अपने बहीखाते में प्रभाववत शीर्ा 
के समक्ष समापन शेर् रासश में 'प्रोिामाा सुिार' करना होगा, और प्रपत्र सी. ए. 
एम. -42 में अपने "सरकारी लेखे" में ववपरीत प्रभाव को दशााना होगा, साथ ही 
सी. जी. ए. को प्रस्ततु ववत्तीर् लेखाओ ंके सलए सामग्री भी देनी होगी। 

 

5.15.3  पूवा अवधध समायोजन: पैरा 5.15.2 में संदसभात लेनदेन के प्रकार के 
संबंि में "प्रोिामाा सुिार" से संबंधित समार्ोजन ननर्समत माससक खातों के माध्र्म 
से पाररत नहीं ककए जाएगें, और उन्हें एस सी र्टी में नही ंहदखार्ा जाएगा। र्हां तक 
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कक ऐसे मामलों में शुरुआती शेर् रासश को भी िुर्टनोर्ट के साथ ठीक नही ं ककर्ा 
जाएगा। हालाकंक, आई. जी. ए. एस 4 के अनुसार, संघ सरकार के ववत्तीर् लेखाओं के 
सलए सामग्री के साथ "पूवा अवधि समार्ोजन लेखा" नामक लेखे में ऐसे समार्ोजन 
का पूरा लेखा प्रस्तुत ककर्ा जाएगा। 

 

नोि: इस अध्र्ार् के पररसशष्ट्र्ट 5.2 में इस प्रकार के लेन-देन का उदाहरण हदर्ा गर्ा 
है। भाग I में इस शे्रणी में आन ेवाले तीन अलग-अलग उदाहरण हदए गए हैं, जबकक 
भाग II में ववत्तीर् लेखाओ ंके प्रभाववत वववरणों के सलए सामग्री में इसे दशाान ेका 
तरीका बतार्ा गर्ा है। भाग III में "सरकारी लेख"े के समापन शेर् की गणना में 
उत्पन्न प्रववजष्ट्र्टर्ों और ववत्तीर् लेखाओ ंके वववरण संख्र्ा 5 में शेर् रासश के सारांश 
के सलए सामग्री दजा करन ेका संकेत हदर्ा गर्ा है। 

 

इन समार्ोजनों के प्रभावों को ववत्तीर् लेखाओ ंके प्रासंधगक वववरणों के सलए सामग्री 
में शासमल ककर्ा जाएगा। इसे संबंधित मुख्र् शीर्ा के नीचे संबंधित लघु शीर्ा के 
आरंसभक शेर् के अंतगात एक अलग पंजक्त में स्पष्ट्र्ट रूप से दशाार्ा जाएगा, जजसका 
नाम "पूवा अवधि समार्ोजन लेखा" होगा। ववत्तीर् लेखाओं की वववरण संख्र्ा 5 के 
सलए सामग्री में संबंधित शीर्ा के सामने डालने के उद्देश्र् से, वर्ा के 31 माचा को 
शेर् रासश प्रातत करन ेके सलए "सरकारी खाते" पर इन समार्ोजनों का शुद्ि प्रभाव 
भी ननकाला जाएगा। 
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पररशशटि 5.1 

(पैरा 5.13.1) 

 

"शेष राशश का सारांश" तैयार करन ेके शलए ववस्ततृ उदाहरण 

 

1. धचत्रण के शलए ििेा 
 

मान लीजजए कक 2004-05 के दौरान उत्पन्न लेन-देन नीच े(क) से (च) के 
अनुसार हैं, इस मैनुअल के अध्र्ार् 19 के पैरा 19.3 के अनुसार 'प्रोिामाा' आिार 
पर शेर् रासश की प्राजतत (च) के अनुसार है, और 1.4.2004 को आरंसभक शेर् 
रासश नीच े(छ) के अनुसार है: 

(आंकड़ े………… में हैं ) 

(क) वषा के दौरान प्राप्त प्रास्प्तयां (राजस्व): 

 

 अप्रैल, 2004 3460 

   

 मई, 2004 3461 

   

 िरवरी, 2005 3459 
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 माचा, 2005 (पूरक सहहत) 3463 

 प्रगामी  योग (जेई सटहत) 13843 

   

 

एस.सी.र्टी. में सरकारी लेख े में ले जाए जान े वाले सेक्र्टर क+ख का र्ोग [प्रपत्र 
सी.ए.एम.-42] 

 

(ख) वषा के दौरान ककया गया व्यय (राजस्व) 

 

 अप्रैल, 2004 3353 

   

 मई, 2004 3352 

   

 िरवरी,2005 3354 

   

 माचा, 2005 (पूरक एव ंजईे सहहत) 3355 

   

 (प्रगामी योग (जेई सटहत) 13414 
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एस.सी.र्टी. में सरकारी लेखे में जमा ककरे् गरे् सेक्र्टरों क+ख+ग+घ का र्ोग [प्रपत्र 
सी.ए.एम.-42] 

 

(ग) वषा के दौरान ककया गया व्यय (पंूजीगत) 

 

 अप्रैल, 2004 560 

   

 मई, 2004 561 

   

 िरवरी, 2005 559 

   

 माचा, 2005 (पूरक सहहत) 563 

   

 प्रगामी योग (जेई सटहत) 2243 

   

सरकारी खात ेमें जमा ककए गए एस.सी.र्टी. में सेक्र्टर क+ख+ग+घ का र्ोग [प्रपत्र 
सी.ए.एम.-42] 

 

(घ) वषा के दौरान िी िी आर लेनदेन (प्रास्प्तयां): 
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 के्षत्र 
अप्रैल,0
4 मई,04 फ़रवरी, माचा,05 

सेलिरवार लेजर प्रपत्र सी. 
ए. एम.41में ले जाये गए 
संबंधधत सेलिर के अंतगात 
एस सी िी के अनुसार 
प्रगामी योग 

 (जेईएस सटहत) 

 

 

    05 (जेई सटहत)  

     वगैरह।)  

       

       

       

 ड. 4602 4601 4603 4602 18408 

       

 च 572 573 571 572 2288 

       

 झ 1 816 817 816 818 3267 

       

 ण 151 151 153 151 606 
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 र्ट 583 584 585 583 2335 

       

 ठ 105 106 105 107 423 

       

 ड 16 16 16 16 64 

       

 योग 6845 6848 6849 6849 27391 

       

 

(ि) वषा के दौरान िी िी आर लेनदेन (भुगतान): 

 

 के्षत्र 
अप्रैल,0
4 मई,04 फ़रवरी, माचा, 05 

सेलिरवार लेजर प्रपत्र सी. 
ए. एम.41 में ले जाये गए 
संबंधधत सेलिर के अंतगात 
एस सी िी के अनुसार 
प्रगामी योग 

 (जेईएस सटहत) 
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    05 

(जेई आटद  

सटहत)  

       

       

       

       

 ड. 3374 3373 3375 3374 13496 

       

 च 1038 1040 1038 1039 4155 

       

 झ 459 458 459 461 1837 

       

 ण 126 127 126 126 505 

       

 र्ट 555 556 555 556 2222 

       

 ठ 173 172 175 174 694 

       

 ड 40 40 41 41 162 
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 कुल 5765 5766 5769 5771 23071 

       

 

(च) सरकार के पास बंद िी िी आर शीषा (इस मामले में आर बी िी) ऋण पक्ष में 
टदखाई दे रहे हैं: 

 

 
अप्रैल,0
4 मई,04 फरवरी,05 माचा,05 

प्रगामी योग (जेईएस सटहत) शीषा 8675-
आरबीिी के समक्ष एस.सी.िी. में दशााया 
गया आंकडा स्जसे सरकारी लेखा [प्रपत्र सी. 
ए. एम. -42] में ले जाया गया 

      

      

      

      

 627 630 626 623 
250
3 

      

 

(छ)वर्ा के दौरान प्रिान लेखा अधिकारी को अन्र् ऐसे कार्ाालर्ों से 'प्रोिामाा' 
आिार पर ननम्नानुसार शेर् रासश प्रातत हुई :- 
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सेक्र्टर च (ऋण और अधग्रम) के अंतगात ₹80 करोड का डबेबर्ट शेर्, और 
सेक्र्टर ठ (उचंत और ववववि, मुख्र् शीर्ा 8675 और 8680 के इतर) के अंतगात 
₹5 करोड का िेडडर्ट बैलेंस और सेक्र्टर झ (लघु बचत, पीएि आहद) के अंतगात 
₹21 करोड का िेडडर्ट बैलेंस और सेक्र्टर ण (जमा और अधग्रम) के अतंगात ₹7 
करोड का िेडडर्ट बैलेंस। 

 

(ज) वपछले वर्ा (अथाात 31.3.2004 तक) के ववसभन्न डी डी आर शीर्ों के अतंगात 
समापन शेर् जो 1.4.2004 को प्रारंसभक शेर् होंगे, ननम्नानुसार हैं :- 
 

प्रधान लेखा अधधकारी की पुस्तकों 
में   सी.जी.ए. की पसु्तकों में   

      

 डेबबर्ट 
के्रडि
ि  डेबबर्ट 

के्रडि
ि 

सरकारी खाता 15184 --    

      

ई. सावाजननक ऋण -- 23068 ई. सावाजननक ऋण -- 23068 

      

एि. ऋण और अधग्रम 17920 -- एि. ऋण एवं अधग्रम 17920 -- 

      

   आकजस्मक ननधि -- 50 

      

I. लघु बचत और पीएि आहद -- 7699 I. लघु बचत और पीएि -- 7699 

   वगैरह   
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ज.े आरक्षक्षत ननधि -- 1027 जे. आरक्षक्षत ननधि -- 1027 

      

के. जमा और अधग्रम -- 1743 के. जमा और अधग्रम -- 1743 

      

एल. उचंत और ववववि  405 -- एल. उचंत और ववववि. 405 -- 

(8675 और 8680 को छोडकर)   
( 8675 और 8680 को छोडकर 
)   

      

एम. प्रेर्ण 28 -- एम. प्रेर्ण 28 -- 

      

   एन. नकद शेर् 15234 -- 

      

 33537 33537  33587 33587 

      

 

टिप्पणणयााँ : (1) उदाहरण की सरलता के सलए, आंकडों का ववभाजन च, झ, ण और ठ क्षेत्रों के अंतगात शे्रणणर्ों 
में नहीं दशाार्ा गर्ा है, जैसा कक सामान्र्तः शेर् रासश के सारांश (ववत्त  लेखाओं का वववरण संख्र्ा 5) में 
अपेक्षक्षत होता है। 

 

क्षेत्र शे्रणणयााँ 

  

च. ऋण और अधग्रम (i) राज्र् और संघ राज्र् क्षेत्र सरकारों को ऋण और अधग्रम 

  

 (ii) अन्र् ऋण 
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झ. आरक्षक्षत ननधि (क) ब्र्ाज देने वाली आरक्षक्षत ननधि 

 सकल शेर् 

 ननवेश 

  

 (ख) ब्र्ाज रहहत आरक्षक्षत ननधि 

  

ण. जमा और अधग्रम (क) ब्र्ाज वाली जमारासशर्ा ं

 सकल शेर् 

 ननवेश 

  

 (ख) ब्र्ाज रहहत जमा 

  

 (ग) अधग्रम 

  

ठ. उचंत और ववववि (क) ससक्का खात े

  

 (ख) उचंत 

 सकल शेर् 

 ननवेश 

  

 (ग) अन्र् खाते 

 सकल शेर् 

 ननवेश 

 ववदेशी देशों की सरकारों के पास खात े
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टिप्पणी : (2) उदाहरण में, सरलता के सलए, सभी आकंड ेकेवल करोड रुपए में 
हदखाए गए हैं, हालाकंक इन दस्तावजेों को रुपए की इकाई तक तैर्ार ककर्ा जाना 
है और आंकडों के (क) से (च) के तहत लेनदेन को इस तरह हदखार्ा गर्ा है जैसे 
कक वे केवल 4 महीनों के दौरान हुए हों। 

 

टिप्पणी: (3) सरलता के सलए, उदाहरण में एक प्रिान लेखा कार्ाालर् में लेन-
देन/शेर् तथा सी. जी. ए. कार्ाालर् की लेखा पुस्तकों में दशााए गए उसके प्रभाव 
को दशाार्ा गर्ा है, र्द्र्वप वर्ा के दौरान ककसी सभन्न प्रिान लेखा कार्ाालर् से 
'प्रोिामाा' आिार पर शेर् रासश की प्राजतत को दशााने वाले आकंडों के भाग में ककसी 
अन्र् प्रिान लेखा कार्ाालर् के अजस्तत्व की पूवाकल्पना की गई है, जजसके शेर् 
को भी सी. जी. ए. की पुस्तकों में रख ेगए शेर् का भाग बनना चाहहए था, परंत ु
उदाहरण में उसका स्पष्ट्र्ट रूप से उल्लेख नहीं ककर्ा गर्ा है। 

 

टिप्पणी: (4) सरलता के सलए र्ह मान सलर्ा गर्ा है कक '108-सावाजननक के्षत्र 
के बैंक उचंत' और '138-अन्र् नासमत बैंक (ननजी के्षत्र के बैंक) उचंत' के अतंगात 
संपूणा शेर् रासश को प्रिान लेखा अधिकारी द्वारा खातों को बदं करने से पहले 
समाशोधित कर हदर्ा गर्ा है तथा उसे शीर्ा '8675-ररजवा बैंक में जमारासश' में 
अंतररत कर हदर्ा गर्ा है। 

 

II. "सरकारी लेखे" के शषे की गणना और "शषे राशश का सारांश" के वववरण के 
समापन पर िी िी आर शीषों का के्षत्रवार सार (लेजर) 
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प्रिान लेखा अधिकारी की पुस्तकों में उपरोक्त दस्तावेज तथा सी. जी. ए. की 
पुस्तकों में अंनतम दस्तावजे, जजसमें कजल्पत डरे्टा को अपनार्ा गर्ा है, सी. ए. 
एम.-41, 42 और 43 तथा शेर् के सारांश में दशााए गए हैं। प्रिान लेखा अधिकारी 
द्वारा 'प्रोिामाा' आिार पर अपनाए गए आंकड ेइन िॉमों में प्रारंसभक पहचान के 
सलए नतरछे रूप में स्पष्ट्र्ट रूप से दशााए गए हैं। 
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पररशशटि 5.2 

(पैरा 5.15.3 में संदशभात) 

ववस्ततृ उदाहरण 

 

भाग I.  पूवा अवधध समायोजन लेख ेका ववस्ततृ उदाहरण 

 

 

क्रम सं . 

 

 1. डबेबर्ट 7601-राज्र् सरकारों को ऋण और अधग्रम  

  0.10 -केन्द्रीर् र्ोजनागत र्ोजनाओ ंके सलए ऋण  

  करोड -मत्स्र् पालन-अंतदेशीर् मत्स्र् पालन  

    

िेडडर्ट 

0.10 

करोड 

   

सरकारी खाता को 

 

'पी पी ए ए ' के सलए कारण:-  

     

   
₹0.10 करोड (शीर्ा `3601' में दजा, जो सरकारी खात ेमें 
बंद है) को भूतलक्षी प्रभाव से ऋण के रूप में  1981 82  
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में राज्र् ‘क’ को हदए  गए को जी आई ए मानने के सलए 
हदनाकं....... की संस्वीकृनत संख्र्ा......... के तहत सरकारी 
ननणार्  । 

     

   
(इससे वववरण संख्र्ा 13, 15 और 5 की सामग्री प्रभाववत 
होगी)  

     

 2. डबेबर्ट 7053-नागर ववमानन के सलए ऋण  

  33   

  करोड  

िेडडर्ट 

33 
करोड 

   

5053-नागर ववमानन पर पंूजीगत पररव्र्र् को 

 

'पी पी ए ए ' के सलए कारण: -  

   
सरकार द्वारा डडबेंचर पर व्र्र् को ननवेश शीर्ा के बजार् 
ऋण शीर्ा में दजा करन ेका ननणार्  

   (अथाात मुख्र् शीर्ा 5053 जो सरकारी खाते से बंद है)  

   जैसा कक पहले की प्रथा थी। (इससे   

   
(वववरण संख्र्ा 10, 13 एवं 5 के सलए सामग्री प्रभाववत 
होगी)।  
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 3. डबेबर्ट 4858-इंजीननर्ररगं उद्र्ोगों पर पंूजीगत पररव्र्र्  

  12 04-जहाज ननमााण उद्र्ोग  

  करोड  

िेडडर्ट 

  12 

    करोड 

   4858-इंजीननर्ररगं उद्र्ोगों पर पंूजीगत पररव्र्र्  
( 
माइनस 

   05-एर्रिाफ्र्ट इंडस्रीज को डबेबर्ट) 

   

 

`पी पी ए ए' के कारण. :-  

   

पहले की पररपार्टी के अनुसार गाडान रीच सशप बबल्डसा एंड 
इंजीननर्सा सलसमरे्टड में ननवेश पर पररव्र्र् को बाद के शीर्ा 
के बजार् पूवा शीर्ा में दजा करन ेका सरकार का ननणार्  

   ।  

   दोनों ही शीर्ा सरकारी खात ेसे संबधंित हैं।  

   
(इससे केवल वववरण संख्र्ा 10 की सामग्री प्रभाववत होगी, 
परंतु `सरकारी लेखे' पर इसका कोई प्रभाव नही ंपडगेा)  

     

     

 4. डबेबर्ट 

सरकारी खाता 
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  10000 ……………… …( कोई भी पंूजीगत शीर्ा) को 

( -) 
डबेबर्ट  
10000 

  हजार 

कारण: ………… .( शेर्रों की संख्र्ा) का ववननवेश, जजसका 
अंककत मूल्र् …………..प्रत्रे्क है और रासश …………..रुपरे् है, 
…………..(कंपनी का नाम जजसके शेर्रों का ववननवेश ककर्ा 
गर्ा है) के संबंि में हजारों 

   (इससे वववरण संख्र्ा 10 और 11 प्रभाववत होंगे)  

     

   
(इजक्वर्टी/शेर्रों को बट्रे्ट खाते में डालन ेके मामले में भी 
र्ही पी पी ए प्रस्ताववत ककर्ा जा सकता है)  

     

 

 

 

भाग II -  भाग I की क्रम संख्या 1 से संबधंधत प्रववस्टियााँ 

 

   

1.4.0
4 को 
राशश  प्रास्प्तया ंसंववतरण  

31.3.05 की 
स्स्थनत  के 
अनुसार राशश    
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(क) ववत्तीर् लेख,े 2004-05 के वववरण संख्र्ा 15 के सलए सामग्री के अंतगात 
प्रववजष्ट्र्टर्ााँ 

 

7601-राज्र् सरकारों को ऋण 
और अधग्रम पूवा अवधि 
समार्ोजन खाता 

 

 
 

डेबबर्ट. ओ 
1 

आर 1 डी 1 ओ 1 +पी 1 +डी1-
आर 1 

 

   =0.10 करोड  
डेबबर्ट. पी 1    

    
     

0.10     
करोड     
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(ख) ववत्तीर् लेखे के वववरण संख्र्ा 15 के सलए सामग्री के अतंगात प्रववजष्ट्र्टर्ााँ 

      7601-राज्र् सरकारों को ऋण और अधग्रम -'क' राज्र् 

       (गा) कें द्रीर् र्ोजनागत र्ोजनाओं के सलए ऋण 

 

 
-मत्स्र् पालन-
अंतदेशीर् मत्स्र् पालन ओ २ पी २ आर 2 डी 2 

ओ 2 +पी 2 +डी 2 

+आर 2 +आरएस 

     .0.10 करोड 

      

 
पूवा अवधि समार्ोजन 
खाता 0.10    

  करोड    

      

 

भाग III - भाग I के क्रमाकं 1 के अनुसार 31.3.05 की 
स्स्थनत के अनुसार सरकारी खात ेके समापन शेष की गणना 
के शलए प्रववस्टियााँ 

 

 

 

 

 प्रपत्र सी. ए. एम. 42   
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के्षत्र  िबेबि के्रडिि 

    

 1.4.04 की जस्थनत के अनुसार प्रारंसभक शरे् रासश  0  

 पूवा अवधि समार्ोजन खाता को छोडकर)   

    

 पूवा अवधि समार्ोजन खात ेका ननवल प्रभाव  33.10 

    

    

 
1.4.04 की जस्थनत के अनुसार समार्ोजजत प्रारंसभक 
शेर् 0-33.10  

    

क + ख प्राजततर्ां( राजस्व)   

    

क+ख+ग+घ व्र्र् ( राजस्व)   

    

क+ख+ग व्र्र् ( पंूजीगत)   

    

छ( मुख्र् शीर्ा7999) ठ 
( मुख्र् शीर्ा 8675 और डी डी आर शीर्ा (सरकारी लेख ेमें बंद)   

8680)    
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अपनाई गई/अतंररत प्रोिामाा की शेर् रासश का ननवल 
प्रभाव   

 का उल्र्टा पक्ष   

    

 योग ओ+र्टी 1 
र्टी 2 

+33.10 

    

    

 शेर् रासशर्ों के सार में अतंररत समापन शेर् रासश  
ओ+पी+
र्टी 1  

  +र्टी २  

  -33.10  

    

O = प्रारंसभक शेर् 

पी = पूवा अवधि समार्ोजन खाता 

र्टी1 = कॉलम डबेबर्ट के अंतगात कुल , (क) प्रारंसभक शेर् 
और (ख) पूवा अवधि समार्ोजन खाता को छोडकर। 

र्टी2 = कॉलम िेडडर्ट के अतंगात कुल, जजसमें अपनाए गए/अंततररत 
प्रोिामाा के शेर्ों के शुद्ि प्रभाव से संबधंित आंकड ेशासमल नहीं हैं 
और पूवा अवधि समार्ोजन खाता भी शासमल नहीं है। 

 

[प्राचधकार: 1(14)/83/र्ी ए और 1(14)/86/र्ी ए] 
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61 

 

  लेखाओ ंका प्रवाह 

एनसीडीडी

ओ 
सी डी डी 

ओ 

वेतन और लेखा 

कार्ाालर् 

 

प्रधान लेखा कार्ाालर् 

एफ़ पी भी 

प्रत्यायर्त बैंक 

की (फ़ोकल 

प्वाइंट शाखा 

 

एनसीअडीडीओ गैर चेक आहरण और 

संयवतरण अयधकारी 

सीडीडीओ  चेक आह््ररण और संयवतरण 

अयधकारी 

पूवा जांच के 

यलए यबल प्रसु्तत 

करना 

संकयलत मायसक 

लेखे भेजता है   
पी ए ओ को 

भुगतान यकए गए 

चेको/ंचालानो ंकी 

इमेज सयहत स्क्राल 

भेजना   एक कापी 

सी डी डी ओ को 

भेजना 

भुगतान के 

बाद भुगतानो ं

की सूची, 

वाउचर पी ए 

ओ को भेजना 
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जनसंपका  लेखा कायाालय 

 
 
 
 
 
 

  
 

प्रमाणीकृत वायषाक 

यवयनर्ोग लेखे 
एकीकृत यवत्तीर् 

लेखे 

संसद 

तैर्ार करता है और 

प्रसु्तत करता है  

sवायषाक शीषावार 

यवयनर्ोग लेखे 

एकीकृत मायसक लेखे  कें द्रीय लेनदेन का 

यववरण (वायषाक) 

महालेखा नियंत्रक 

 
माायसक और वायषाक लेखे तैर्ार करता है और साी एंड ए जी को 



 

अध्याय 6 

 

भविष्य निधि खातों का रखरखाि 

 

6.1 सामान्य 
6.1.1 निम्िलिखित शे्रखियों के कर्मचारियों (जो पुिािी पेंशि योजिा पि धारित हैं) के भविष्य 
निधध (सार्ान्य भविष्य निधध औि अंशदायी भविष्य निधध) िातों के ििििाि की जजम्र्ेदािी 
संबंधधत र्ंत्रािय/विभाग के िेिा संगठि की है। 

 (i) अन्य केन्रीय (लसविि) र्ंत्राियों/विभागों से प्रनतनियुजतत पि आए कर्मचारियों सहहत 
र्ंत्राियों/विभागों के सभी नियलर्त कर्मचािी; 

(ii) सािमजनिक क्षेत्र के उपक्रर्ों,  निगर्ों आहद र्ें विभागेति सेिा पि कायमित 
सभी नियलर्त कर्मचािी; तथा 
(iii) िेििे िक्षा डाक दिूसंचाि विभाग तथा अन्य िाज्य एि ंसंघ िाज्य क्षेत्र सिकािों र्ें 
प्रनतनियुजतत पि कायमित सभी नियलर्त कर्मचािी ।  

6.1.2 र्हािेिाकाि (एजी) कायामिय औि संबंधधत सिकािी विभागों के पी.ए.ओ. िाज्य कैडि र्ें 
अखिि भाितीय सेिा अधधकारियों औि िाज्य सिकािों, िेििे, िक्षा, डाक औि दिूसंचाि विभागों 
के अधधकारियों के जी.पी.एफ. िातों को ििििाि ििेंगे। पी.ए.ओ., हदल्िी प्रशासि, संख्या VI, 
तीस हजािी, कें र शालसत प्रदेश कैडि र्ें अखिि भाितीय सेिा अधधकारियों के जी.पी.एफ. िातों 
को कें रीय रूप से बिाए ििेगा, औि के्रडडट औि डेबबट चेक के र्ाध्यर् से पी.ए.ओ. VI, हदल्िी 
प्रशासि को हदया जाएगा, जो अिुसूधचयों औि िाउचि के साथ विधधित सर्धथमत होगा। 

6.1.3 वििय  डी.डी.ओ. योजिा के अंतगमत आिे िािे कर्मचारियों के जी.पी.एफ. िाते योजिा 
का ििििाि संबंधधत कायामिय प्रर्ुिों द्िािा जािी ििा जाएगा। हािांकक, पी.ए.ओ. अपि े 
डी.डी.ओ. िाि ब्रॉडशीट को बिाए ििेंगे/निगिािी किेंगे औि ब्रॉडशीट औि िेिा आंकडों के बीच 
सार्ंजस्य स्थावपत किेंगे। 

िोट: पी.एफ.एर्.एस. पोटमि पि जी.पी.एफ. र्ॉड्यूि संपूिम जी.पी.एफ. डेटा को बिाए ििता है 
औि अधिर्, निकासी, निपटाि आहद से संबंधधत कर्मचािी के अिुिोध का शीघ्र निपटाि कििे 



र्ें सक्षर् बिाता है। हािांकक, पी.एफ.एर्.एस. औि र्ैिुअि रिकॉडम पि बिाए गए जी.पी.एफ. 
िातों के बीच ककसी भी विसंगनत के र्ार्िे र्ें, बाद िािा रिकॉडम र्ान्य होगा। 

6.2 िामाांकि 
6.2.1 जैस ेही कोई सिकािी कर्मचािी निधध र्ें अलभदाि कििा शुरू किता है, पी.ए.ओ. को यह 
सुनिजचचत कििा चाहहए कक अलभदाता निधध के नियर्ों के अिुसाि निधामरित प्रपत्र र्ें िार्ांकि 
प्रस्तुत किे। िेिा कायामिय र्ें दाखिि ककया गया िार्ांकि सबस ेर्हत्िपूिम दस्तािेजों र्ें से 
एक है औि अलभदाता की िसीयत के सर्ाि ही उद्देचय पूिा किता है, इसलिए इसे िेति एिं 
िेिा अधधकािी द्िािा अत्यंत सािधािी से सुिक्षक्षत ििा जािा चाहहए। जब भी अलभदाता का 
िाता एक सककम ि से दसूिे सककम ि र्ें स्थािांतरित ककया जाता है, तो र्ूि िार्ांकि दसूिे िेति 
एिं िेिा अधधकािी को स्थािांतरित कि हदया जाएगा। 

6.2.2 िार्ांकि प्राप्त होिे पि इसकी जांच की जािी चाहहए कक यह पूिम है औि इसर्ें कोई 
तु्रहट िही ंहै। निधध को विनियलर्त कििे िािे नियर्ों के प्रािधाि के अिसुाि प्रस्तुत ककया 
गया है। कायामिय प्रर्ुि द्िािा िार्ांकि स्िीकाि ककए जािे पि, सार्ान्य सूचकांक िजजस्टि 
के उपयुतत अद्यति के साथ, अलभदाता का रिकॉडम यथा जस्थनत  र्ैिुअि औि इिेतरॉनिक 
लसस्टर् र्ें अद्यति ककया जाएगा। िार्ांकि की लिखित पािती उसके कायामिय के र्ाध्यर् 
स ेअलभदाता को भेजी जािी चाहहए। 

6.2.3 िार्ांकि िार्ांकि की सार्ान्य फाइि र्ें फाइि ककया जाएगा औि निधध के प्रभािी 
अधधकािी की व्यजततगत अलभिक्षा र्ें ििा जाएगा। 3 िर्षों र्ें कर् स ेकर् एक बाि िार्ांकि 
का भौनतक सत्यापि ककया जाएगा औि प्रभािी अधधकािी के सत्यापि के तहत सत्यापि के 
संचािि का रिकॉडम सार्ान्य सूचकांक िजजस्टि र्ें ििा जाएगा। जब भी ककसी अलभदाता से 
संशोधधत िार्ांकि प्राप्त होता है, तो वपछिा िार्ांकि िद्द कि हदया जाएगा। 

6.2.4 प्रत्येक र्ार्िे र्ें निधध के अंनतर् भुगताि के तिंुत बाद, इस आशय का एक रिकाडम 
िार्ांकि फार्म र्ें जािा चाहहए जजस पि  िेति एिं िेिा अधधकािी के हस्ताक्षि होिे चाहहए। 
अंनतर् भुगताि से संबंधधत सभी िार्ांकि िार्ाकंि की सार्ान्य फाइि से हटा हदए जाएंगे 
औि भुगताि के कािािकु्रलर्क क्रर् र्ें एक अिग गाडम फाइि र्ें ििे जाएंगे। 

6.3 अभभदाि 
 

6.4 6.3.1   यहद कोई अलभदाि पहिी बाि ककया जाता है है या जब भी अलभदाि 
की संशोधधत दि अपिाई जाती है तो नियर्ों के अिुसाि, यह देिा जािा चाहहए कक अलभदाि 
की िालश निधध के प्रासंधगक नियर्ों के तहत निधामरित न्यूितर् औि अधधकतर् सीर्ा के भीति 



है, जजसर्ें भाित सिकाि द्िािा सर्य-सर्य पि निधामरित निम्ितर् सीर्ा भी शालर्ि है। निधध 
के नियर्ों के तहत अलभदाि की गििा के लिए वपछिे िर्षम की 31 र्ाचम की परििजधधयों को 
लिया जाएगा। 

6.4  निधि से अधिम [जी.पी.एफ. (सीएस) नियम का नियम 12] और सीपीएफ (भारत) 
नियमों में सांगत प्राििाि 

6.4.1 निधध से अधिर् के लिए दाि ेस्िीकाि कििे स ेपहिे निम्िलिखित जांच की आिचयकता 
होती है: संचालित- 

(i) यह कक अधिर् िालश सक्षर् प्राधधकािी द्िािा स्िीकृत की गई है; 
 

(ii) स्िीकृत िालश  अलभदाता के िाते र्ें जर्ा शेर्ष िालश द्िािा किि की जाती है; 
 

(iii) निधध के प्रासंधगक नियर्ों के अंतगमत जजि शतों के तहत अधिर् िालश दी जा सकती 
है, िे पूिी हो िही  हैं; तथा  

(iv) र्ूिधि के संबंध र्ें वपछिी िसूिी नियलर्त रूप से की जा िही है। 
 

6.4.2 र्ंत्राियों/विभागों के सी डी.डी.ओ. को भी अधधकृत ककया गया है सक्षर् प्राधधकािी की 
र्ंजूिी के बाद भविष्य निधध से अधिर् िालश का भुगताि कििे के लिए  र्ंजूिी की एक प्रनत 
पी.ए.ओ. को पषृ्ठांककत की जािी आिचयक है। ऐस ेर्ार्िों र्ें र्ंजूिी प्राप्त होिे पि, र्ंजूिी 
का पूिा विििि पी.ए.ओ. द्िािा संबंधधत िाता फोलियो र्ें िोट ककया जाएगा। सी डी.डी.ओ. 
को भुगताि की गई िालश के विििि की िसीद, र्ंजूिी के विििि, अलभदाताओं के िार्, िाता 
संख्या आहद को हि र्हीिे पी.ए.ओ. को भेजिा आिचयक है। इिेतरॉनिक प्रिािी के र्ार्िे 
र्ें, डेटा इिेतरॉनिक रूप से पी.ए.ओ. र्ें प्रिाहहत होगा औि िाता काडम र्ें पोस्ट हो जाएगा। 
पी.ए.ओ. इस पि िजि ििेगा ताकक यह सुनिजचचत हो सके कक डेबबट िाउचि प्राप्त हुए हैं औि 
अलभदाताओं के िातों र्ें पोस्ट ककए गए हैं औि लसस्टर् र्ें संबंधधत रिपोटम की सर्ीक्षा भी 
किेगा। अन्य विभागों/सिकािों के पी.ए.ओ. द्िािा सर्ायोजजत ककए जािे िािे डेबबट तुिंत उन्हें 
हदए जाएंगे। 
 

टटप्पणी: 

क. कें र सिकाि र्ें प्रनतनियुजतत पि कायमित एआईएस अधधकारियों के लिए, संबंधधत िेति एि ं
िेिा अधधकािी कें र सिकाि र्ें सक्षर् प्राधधकािी द्िािा जािी स्िीकृनत के आधाि पि 
जी.पी.एफ. अधिर् या आंलशक अंनतर् निकासी का भुगताि किेंगे। िह भुगताि को र्ुख्य 



शीर्षम 8658-पी.ए.ओ. उचंत के अंतगमत िगीकृत किेंगे औि प्रनतपूनत म प्राप्त कििे के लिए 
संबंधधत एजी के विरुद्ध तुिंत डेबबट र्ांगंगे। सेिानििवृि के सर्य कें रीय प्रनतनियुजतत पि 
कायमित एआईएस अधधकारियों के पास संबंधधत र्ंत्रािय/विभाग के िेति एि ं िेिा 
अधधकारियों (पी.ए.ओ.) द्िािा संबंधधत  डी.डी.ओ. (प्राधधकाि: डीओपीटी ओएर् संख्या 
11026/01/2023-एआईएस-III हदिांक 17.10.2023) के र्ाध्यर् से जी.पी.एफ. का अंनतर् 
भुगताि प्राप्त कििे का विकल्प भी है। 
 

ख. हािांकक, कें र सिकाि के अधीि स्िायि निकायों या सािमजनिक क्षेत्र के उपक्रर्ों र्ें 
प्रनतनियुजतत पि एआईएस अधधकारियों के र्ार्िे र्ें पी.ए.ओ. शालर्ि िहीं होगा। स्िायि 
निकाय/सािमजनिक क्षेत्र के उपक्रर्, स्िायि निकाय/पीएसयू को नियंबत्रत कििे िािे संबंधधत 
र्ंत्राियों द्िािा स्िीकृत जी.पी.एफ. अधिर्/निकासी का भुगताि अलभदाताओं को किेंगे औि 
कफि संबंधधत िाज्य र्हािेिाकाि से सीधे प्रनतपूनत म का दािा किेंगे। 

 

ग. िाज्य सिकािों या स्िायि निकायों के अन्य अधधकारियों के लिए जो कें र सिकाि र्ें 
प्रनतनियुजतत पि हैं, केिि संबंधधत िाज्य सिकाि या स्िायि निकाय ही अधिर् या निकासी 
दे सकते हैं। ऐसे र्ार्िों र्ें जहा ं संबंधधत िाज्य सिकाि या स्िायि निकाय िे ऐसे 
अधधकारियों को भविष्य निधध से अधिर् / निकासी देिे के लिए कें र सिकाि के विभागों को 
शजततयां सौंपी हैं, संबंधधत िेति औि िेिा अधधकािी भुगताि किेंगे औि प्रनतपूनत म का दािा 
किेंगे। संबंधधत कें रीय सिकािी विभाग को संबंधधत िाज्य सिकाि / स्िायि निकाय स े
लिखित रूप से पता िगािा चाहहए कक तया ऐसा प्रत्यायोजि ककया गया है। हािांकक, भिे 
ही ऐसी शजततयां िाज्य सिकाि या स्िायि निकाय द्िािा कें र सिकाि के विभागों को सौंपी 
गई हों, संबंधधत िाज्य सिकाि / स्िायि निकाय के भविष्य निधध नियर्ों का उिके भविष्य 
निधध िातों से अधिर् / निकासी देिे के लिए पािि ककया जािा चाहहए। 

 

6.4.1 अधिर् िालश की ककस्त की िसूिी र्हीिे के ितेि जजस र्ाह र्ें अधिर् िालश निकािी 
गई थी, उसके अगिे र्ाह की अिधध से शुरू की जाएगी। 

 

6.4.2 िेति एि ंिेिा अधधकािी को प्राधधकािी द्िािा स्िीकृत अधिर् को अस्िीकाि कििे का 
अधधकाि िहीं है। सक्षर् प्राधधकािी। ऐसे र्ार्िों र्ें जहां र्ंजूिी नियर्ों के अिुरूप िहीं है, दोर्षों 
को दिू कििे औि संशोधधत र्ंजूिी जािी कििे के लिए र्ंजूिी देिे िािे प्राधधकािी के सर्क्ष 
आपवियों को आगे बढाया जािा चाहहए। यहद अलभदाता िे उसे दी गई अधिर् िालश निकाि 
िी है, औि बाद र्ें पुिभुमगताि पूिा होिे से पहिे इसे अस्िीकाि कि हदया जाता है, तो 



अलभदाता को तुिंत शेर्ष िालश निधध र्ें िापस कििी होगी। यहद अलभदाता चूक किता है, तो 
िेति औि िेिा अधधकािी जी.पी.एफ. (सीएस) नियर्ों के नियर् 13(5) के प्रािधािों के अिुसाि 
अलभदाता के परििजधधयों से कटौती के र्ाध्यर् से िसूिी का आदेश देगा। 

 

6.5 निधि से निकासी [जी.पी.एफ. (सीएस) नियम का नियम 15] और सीपीएफ (भारत) नियमों 
में सांगत प्राििाि 

6.5.1 जी.पी.एफ. नियर्ों के नियर् 15 र्ें निहदमष्ट उद्देचयों के लिए निधध से निकासी के लिए 
औि सीपीएफ नियर्ों र्ें संगत प्रािधािों के अिुसाि, पी.ए.ओ. द्िािा निम्िलिखित जांच की 
जाएगी- 

(i) सक्षर् प्राधधकािी द्िािा निकासी की र्ंजूिी दे दी गई है; 
(ii) यह िालश अलभदाता के िाते र्ें जर्ा शेर्ष िालश से किि की जाती है; तथा 
(iii) यह र्ंजूिी निधध के नियर्ों के अिुरूप है। 

6.5.2 उपिोततािुसाि र्जूंिी की जांच के बाद, िाता फोलियो के "हटप्पिी" कॉिर् र्ें आिचयक 
प्रविजष्ट की जाएगी। ऐसे सभी संस्िीकृनतयों के लिए भुगताि, पी.ए.ओ. द्िािा बबि की पूिम 
जांच के बाद ही ककया जाएगा। 

6.5.3 िाते र्ें संपूिम निधध शेर्ष की अंनतर् निकासी भी पी.ए.ओ. द्िािा अधधकृत औि पूिम 
जांच के बाद ही भुगताि ककया जाएगा। यह जीआई एर्/कालर्मक औि प्रलशक्षि कायामिय संख्या 
13(3)/84-कालर्मक हदिांक 12.6.1985 र्ें निधामरित प्रकक्रया के अिुसाि ककया जाएगा, जजसे 
जी.पी.एफ. (सीएस) नियर्, 1960 के नियर् 34 के िीचे जीआई नििमय संख्या 2 के रूप र्ें 
शालर्ि ककया गया है। अंनतर् भुगताि र्ार्िों के निपटाि की प्रगनत को प्रपत्र. सी.ए.एर्.-51 
र्ें अंनतर् भुगताि र्ार्िों के िजजस्टि के र्ाध्यर् से देिा जाएगा, जो ऑििाइि लसस्टर् र्ें 
तैयाि ककया जाता है। पी.ए.ओ. अंनतर् भुगताि को अधधकृत कििे से पहिे निधध र्ें शेर्ष िालश 
को सत्यावपत कििे के लिए सभी उधचत सािधािी बितेंगे। 

 

6.5.4 ऐस ेर्ार्िे हो सकते हैं, जहा ंपी.ए.ओ. को अंनतर् भुगताि के लिए आिेदि अिेवर्षत 
कििे के बाद जी.पी.एफ. (सीएस) नियर् के नियर् 34(3) के अिुसाि सक्षर् प्राधधकािी द्िािा 
अधिर् िालश स्िीकृत की जाती है। ऐसे सभी र्ार्िों र्ें, भुगताि पी.ए.ओ. द्िािा बबिों की 
पूिम-जांच औि अंनतर् भुगताि बबि से अधिर् िालश का उधचत सर्ायोजि कििे के बाद ही 
ककया जाएगा। 



6.6 पीएफ खाते से शेष राभश का अांतरण 
 

6.6.1 ककसी अलभदाता को एक पी.ए.ओ. स ेदसूिे पी.ए.ओ. र्ें एक निजचचत अिधध के भीति 
स्थािांतरित कििे के संबंध र्ें यहद स्थािांतिि उसी र्ंत्रािय या ककसी अन्य र्ंत्रािय र्ें ककया 
जाता है, तो र्ैन्युअि रूप से ककए गए स्थािांतििों का निपटाि शे्रिी 'सी' चेक "सिकािी 
िाता-िकद र्ें भुगताि योग्य िहीं" जािी किके ककया जाएगा। चेक उस िेति एि ं िेिा 
अधधकािी के पक्ष र्ें तैयाि ककया जाएगा जजसके भुगताि नियंत्रि र्ें सिकािी कर्मचािी को 
स्थािांतरित ककया गया है, जजसर्ें र्ुख्य शीर्षम "8009- िाज्य भविष्य निधध" को (-) जर्ा ककया 
जाएगा। 

6.6.2 ककसी अलभदाता के िाते के पीएफ शेर्ष िालश का एक पी.ए.ओ. से दसूिे पी.ए.ओ. र्ें 
स्थािांतिि अलभदाता के स्थािांतिि के लिए, पी.ए.ओ. द्िािा बिाए गए र्ूि िेजि 
फोलियो/काडम के साथ िहीं होगा। िेजि फोलियो/काडम की सभी प्रनतयााँ िेति एि ंिेिा अधधकािी 
द्िािा विधधित सत्यावपत किके संिग्ि की जाएाँगी, जजसर्ें अन्य बातों के साथ-साथ 
निम्िलिखित विििि शालर्ि होंगे-   

 

(i) वपछिे वििीय िर्षम की 31 र्ाचम को सर्ापि शेर्ष िालश, जजसर्ें उस नतधथ पि धयाज 
औि भविष्य निधध र्ें जर्ा की जािे िािी िेककि िकद र्ें देय ि होिे िािी अन्य 
िालशयां शालर्ि हैं; 

(ii) चािू िर्षम के प्रासंधगक र्हीिों के दौिाि जी.पी.एफ./सीपीएफ िाते र्ें जर्ा ककए गए 
अस्थायी अधिर् आहद का र्ालसक अलभदाि औि पुिभुमगताि; 

(iii) संबंधधत र्ाह के अंत र्ें शेर्ष िालश, जो चेक िालश के बिाबि होिी चाहहए; 
(iv) पूिमिती िर्षों औि चािू िर्षम के दौिाि अस्थायी अधिर् औि निकासी का धयौिा, या 

'शून्य' निकासी के लिए प्रर्ाि पत्र, जैसा भी र्ार्िा हो; औि 
(v) वपछिे वििीय िर्षों र्ें 31 र्ाचम को िाते का अंनतर् शेर्ष। 

 

6.6.3 ऑििाइि जी.पी.एफ. र्ॉड्यूि: पी.एफ.एर्.एस. पि ऑििाइि जी.पी.एफ. र्ॉड्यूि की 
शुरूआत के बाद, जी.पी.एफ. शेर्ष िालश का हस्तांतिि, जहां दोिों पी.ए.ओ. जी.पी.एफ. र्ॉड्यूि 
र्ें कार् कििे के लिए िार्ांककत हैं, चेक जािी कििे के बजाय लसस्टर् द्िािा उत्पन्ि 
स्थािांतिि प्रविजष्टयों द्िािा स्थािांतरित ककया जाएगा। इस उद्देचय के लिए र्ध्यस्थ शीर्षम 



8797 - विनिर्य िाता” का उपयोग ककया जाएगा। ऐसे र्ार्िों र्ें, लसस्टर् पुिािे पी.ए.ओ. 
औि िए पी.ए.ओ. र्ें निम्िलिखित के अिुसाि दो स्थािांतिि प्रविजष्टयों का प्रस्ताि किेगा: 

पुिािा पी.ए.ओ. 8009 - िाज्य भविष्य निधध (-) के्रडडट 

8797 – विनियर् िेिा के्रडडट 

िया पी.ए.ओ. 8797 - विनियर् िेिा ( -) के्रडडट 

8009 -िाज्य भविष्य निधध के्रडडट 

6.6.4 पुिाि ेपी.ए.ओ. द्िािा स्थािांतिि की प्रकक्रया तब तक पूिी िहीं होगी जब तक कक उस े
िए पी.ए.ओ. द्िािा स्िीकाि िहीं कि लिया जाता। 

6.6.5 यहद कोई डेबबट/के्रडडट छूट गया है, तो उसका विििि भी प्रस्तुत ककया जािा चाहहए। 
शेर्ष िालश हस्तांतरित कििे िािा ितेि एि ं िेिा अधधकािी, छूटे हुए के्रडडट/डेबबट का पता 
िगािे के लिए आिचयक कािमिाई कििे तथा उसे िए िेति एिं िेिा अधधकािी को सौंपिे के 
लिए जजम्र्ेदाि होगा। 

6.7 जी.पी.एफ. खाते का रखरखाि 

6.7.1  अलभदाताओं के िातों को र्ैन्युअि औि इिेतरॉनिक रूप स,े जैसा भी र्ार्िा हो, प्रपत्र. 
सी.ए.एर्.-47 र्ें िेजि फोलियो र्ें बिाए ििा जाएगा। जब तक इस सबंंध र्ें निदेश जािी 
िही ंककए जाते, तब तक इिेतरॉनिक िेजि उपिधध होिे पि भी र्ैिुअि िेजि फोलियो बंद 
िही ंककया जाएगा। कफि से दोहिाते हुए, जब भी कोई िया िेजि फोलियो िोिा जाता है, तो 
ए.ए.ओ. को सभी आिंलभक प्रविजष्टयों को प्रर्ाखित कििा चाहहए, जैस:े अलभदाि, आिंलभक 
शेर्ष, बकाया अधिर् औि िार्ांकि की स्िीकृनत। इसी तिह, अलभदाता के िाते को बंद कििे 
के सर्य, बंद कििे की नतधथ औि कािि को िेजि फोलियो र्ें औि साथ ही ए.ए.ओ. के 
हदिांककत आद्याक्षि के तहत सार्ान्य सूचकांक िजजस्टि र्ें िोट ककया जाएगा। इिेतरॉनिक 
प्रिािी र्ें, इिेतरॉनिक रिकॉडम के र्ाध्यर् से भी प्रनत सत्यापि ककया जाएगा। 

6.7.2 िाता बंद कििे के कािि जैस ेसेिानििवृि, त्यागपत्र, िौकिी छोडिा, िेिा र्ंडि से 
बाहि स्थािांतिि आहद िेजि काडम र्ें दजम ककए जाएंगे। प्रत्येक र्ार्िे र्ें, अलभदाता को ककए 
गए अंनतर् भुगताि की िालश या ककसी अन्य िेति एिं िेिा अधधकािी को हस्तांतरित शेर्ष 
िालश भी दशामई जाएगी। 

6.7.3 िाता बही को गोपिीय दस्तािेज र्ािा जािा चाहहए औि यह र्हत्िपूिम र्ूि दस्तािेज 
है। अलभ िेिाओं को सुिक्षक्षत अलभिक्षा र्ें ििा जाएगा। 



6.7.4 िाता बही निम्िलिखित स्रोतों स ेपोस्ट ककया जािा चाहहए- 
 

क. पी.ए.ओ. औि सी डी.डी.ओ. द्िािा भगुताि ककए गए बबिों के भगुताि के लिए संिग्ि 
भविष्य निधध अिुसूधचयां; 

ि. अलभदाता द्िािा बैंकों र्ें जर्ा ककए गए चेक के चािाि; 

ग. भविष्य निधध से निकासी के िाउचि द्िािा सर्धथमत अिुसूधचयां; तथा 

घ. िातों र्ें प्रदलशमत निधध र्ें डेबबट औि के्रडडट के  अन्य विििि, उदाहिि के लिए, 
स्थािांतिि सर्ायोजि, आिक िेिा, आहद। 

6.7.5 संबंधधत पी.ए.ओ. अिुसूधचयों औि डेबबट िाउचि के आधाि पि (i) सत्यावपत किेगा कक 
अिुसूधचयों र्ें हदिाए गए अलभदाि/िापसी बबिों र्ें हदिाए गए से र्ेि िाते हैं (ii) सत्यावपत 
किेगा कक कुि के्रडडट औि डेबबट िगीकृत साि र्ें हदए गए आंकडों स ेर्ेि िाते हैं। पीएफ 
िातों के उधचत ििििाि के लिए गनतविधधयों की एक चेकलिस्ट इस अध्याय के परिलशष्ट 
6.1 र्ें उपिधध है। (प्राधधकािी: संख्या टीए-3-104/1/2020-टीए-III/सीएस-4261/403 हदिांक 
12.5.2021) 

6.7.6 ईआईएस मॉड्यूल के माध्यम से िेति बिलों की तैयारी के मामले में , अिुसूधचयों को 
संबंधधत ए.ए.ओ. द्िािा इिेतरॉनिक रूप से सत्यावपत ककया जाएगा, औि लसस्टर् संबंधधत 
िाता – बहहयों र्ें के्रडडट पोस्ट किेगा। 
6.7.7 स्िीकृनत मॉड्यूल के माध्यम से िेति बिलों / ईआईएस मॉड्यूल के अन्य बिलों की 
तैयारी के मामले में , अिुसूधचयां संबंधधत डी.एच. द्िािा इिेतरॉनिक रूप स ेपोस्ट की जाएंगी 
औि ए.ए.ओ. द्िािा सत्यावपत की जाएंगी। 
 
6.7.8 िाज्य/सघं िाज्य क्षेत्र कैडि के एआईएस अधधकारियों के संबंध र्ें जी.पी.एफ. िाते औि 
िाज्य सिकािों, िेिि,े िक्षा, डाक औि दिूसंचाि के अधधकारियों के िेति औि भिे संबंधधत 
सिकाि/विभाग के र्हािेिाकाि/ िेति एि ंिेिा कायामिय द्िािा ििे जाएंगे। इस उद्देचय के 
लिए, अधिर् िालश के अलभदाि औि िसूिी से संबंधधत जर्ा को संबंधधत विभागीय िेति औि 
िेिा अधधकािी द्िािा र्ालसक आधाि पि िाज्य के संबंधधत र्हािेिाकाि/िेिा प्राधधकािी को 
प्रेवर्षत ककया जाएगा। यह उिके पक्ष र्ें चेक जािी किके औि र्ूि जी.पी.एफ. अिुसूधचयों के 
साथ पंजीकृत डाक द्िािा भेजा जाएगा। पािती को पी.ए.ओ. द्िािा देिा जािा आिचयक है। 
िेति औि िेिा अधधकािी िावर्षमक विििि भी तैयाि किके भेजेगा जजसर्ें जर्ा िालश के विििि 



के साथ-साथ चेक का विििि जजसके र्ाध्यर् से जर्ा ककया गया था, औि अधिर् औि 
निकासी के डेबबट का विििि भी होगा। 
 
6.8 सामान्य अिुक्रमणणका रजजस्टर (प्रपत्र. सी.ए.एम.-44) 
6.8.1. र्ैिुअि लसस्टर् र्ें, िाता संख्या के आिटंि के बािे र्ें एक प्रविजष्ट प्रपत्र. सी.ए.एर्.-
44 र्ें सार्ान्य अिुक्रर्खिका िजजस्टि औि बिाए गए ििामिुसाि अिुक्रर्खिका िजजस्टि र्ें 
की जािी चाहहए। सार्ान्य अिुक्रर्खिका िजजस्टि र्ें पूिी प्रविजष्टयााँ निधध र्ें िार्ांकि के लिए 
आिेदि की प्राजप्त औि स्िीकृनत के क्रर् र्ें क्रलर्क रूप से की जाएाँगी। ए.ए.ओ., जो िजजस्टि 
को अद्यति िििे के लिए जजम्र्ेदाि होगा, इस िजजस्टि र्ें प्रविजष्टयों को प्रर्ाखित किेगा। 
इिेतरॉनिक लसस्टर् र्ें, इंडेतस िजजस्टि को प्रपत्र. सी.ए.एर्. 44 र्ें इिेतरॉनिक रूप से बिाए 
ििा जाएगा औि कर्मचािी डेटा को प्रासंधगक विििि के साथ दजम ककया जाएगा जब कर्मचािी 
रिकॉडम लसस्टर् र्ें िाया जाएगा। 

6.8.2   संवितिि अधधकारियों को िेति बबि के साथ प्रपत्र. आिपीआि-41 र्ें एक अिुसूची 
संिग्ि कििी होती है। इस अिुसूची र्ें िाता संख्या, िाहक का िार् औि िेति, अलभदाि की 
दि औि रिफंड के लिए प्राप्त िालश, यहद कोई हो, का उल्िेि होता है। 

6.8.3 इिेतरॉनिक लसस्टर् र्ें, संबंधधत िाउचि के संबंध र्ें ए.ए.ओ./ डी.डी.ओ. निष्पादक 
(वििय ककए गए  डी.डी.ओ. के र्ार्िे र्ें) द्िािा सत्यापि के बाद GPF अलभदाि डेटा EIS 
के िेति र्ॉड्यूि से पोस्ट ककया जाता है। जब शेड्यूि औि िाउचि पी.ए.ओ./वििय ककए गए  
डी.डी.ओ. र्ें र्ैन्युअि रूप से प्राप्त होते हैं, तो डी.एच./ डी.डी.ओ. निष्पादक, अलभदाता के 
िेजि फोलियो र्ें आंकडे पोस्ट कििे के लिए आगे बढें। उसे अिुसूधचयााँ निकाििी चाहहए औि 
िाते के संबंधधत र्ालसक कॉिर् के सार्िे अलभदाि /अधिर् की िापसी के रूप र्ें दशामई गई 
िालशयों को संबंधधत अलभदाता के िेजि फोलियो र्ें पोस्ट कििा चाहहए। िेजि र्ें जर्ा िालश 
पोस्ट कििे के बाद, अिुसूची र्ें िालश के सार्िे अक्षि 'पी' अंककत ककया जाएगा, जो यह 
दशामता है कक आइटर् िेजि फोलियो र्ें पोस्ट ककया गया है। यह प्रकक्रया तब तक जािी िहेगी 
जब तक कक संपूिम पोजस्टंग कायम पूिा िहीं हो जाता। 

6.8.4 जजस र्हीिे का के्रडडट है, उस ेभी िेजि फोलियो र्ें दजम ककया जाएगा। यह सत्यापि 
के बाद इिेतरॉनिक लसस्टर् र्ें लिया जाता है। 

िोट:1 अिुसूची र्ें दशामए गए िार्, पदिार् औि िाता संख्या का लर्िाि ककया जािा चाहहए 
जो  िाता बही फोलियो  र्ें दशामए हैं तथा ककसी विसंगनत/चूक की जस्थनत र्ें संबंधधत  डी.डी.ओ. 
को सूधचत ककया जाएगा। 



िोट:2 प्रत्येक िर्षम अप्रैि र्ाह की कटौती की जांच िेति की दि के संदभम र्ें की जािी चाहहए। 
जो प्रत्येक अलभदाता द्िािा 31 र्ाचम को आहारित गई िालश है, तथा िर्षम के दौिाि पहिी बाि 
की गई कटौनतयों की भी इसी प्रकाि जांच की जािी चाहहए। 

िोट:3 यहद अलभदाि का भुगताि बाद के र्हीिों र्ें ककया जाता है, तो यह सत्यावपत ककया 
जािा चाहहए कक अलभदाि की िालश अलभदाि की दि िर्षम के प्रथर् र्ाह र्ें अपिाई गई दि 
के सर्ाि ही िहेगी, जब तक कक निधध नियर्ों के अंतगमत िर्षम के दौिाि अलभदाि की दि र्ें 
परिितमि ि ककया गया हो। 
िोट:4 अलभदाि जर्ा या  िकद र्ें अलभदाि या अधिर् िालश की िापसी के प्रत्येक र्ार्िे 
के लिए प्राजप्त की तािीि अनििायम रूप से िेजि फोलियो र्ें िोट की जािी चाहहए।  

6.8.5 गैि-इिेतरॉनिक प्रिािी र्ें, यहद सही िाता संख्या के अभाि र्ें कोई के्रडडट या डेबबट 
िेजि फोलियो र्ें पोस्ट िहीं ककया जा सकता है, इसे घेिा बिाकि उसके सार्िे 'एर्' शधद 
दजम ककया जािा चाहहए। इससे यह संकेत लर्िेगा कक इसे पोस्ट िहीं ककया गया है। ऐसी र्दों 
को ब्रॉडशीट र्ें ही पयामप्त विििि के साथ 'ब्रॉडशीट के अंतिों के स्पष्टीकिि पत्रक' र्ें पोस्ट 
ककया जािा चाहहए, ताकक र्ूि अलभ िेिाओं के संदभम के बबिा उिके बाद के निपटाि के लिए 
कािमिाई की जा सके। 

6.8.6 . वपछिे र्हीिों के अंतिों के स्पष्टीकिि पत्रक स ेहटाई गई र्दें भी पोस्ट की जािी 
चाहहए। ऐस ेर्ार्िों र्ें, जजस र्हीिे र्ें के्रडडट संबंधधत है, उसे हर्ेशा संबंधधत र्हीिे के सार्ि े
िाि स्याही से िोट ककया जािा चाहहए। ऐसे र्ार्िों र्ें जहा ंिाता संख्या औि िार् एक दसूिे 
स ेर्ेि िही ंिाते हैं, र्द को िेजि फोलियो र्ें पोस्ट कििे के लिए सही िाता संख्या का पता 
िगािे के लिए ििामिुसाि अिुक्रर्खिका िजजस्टि का संदभम लिया जाएगा। चेक निकाििे िािे  
डी.डी.ओ. द्िािा जी.पी.एफ. से अस्थायी अधिर् से संबंधधत भुगताि िाउचि भी िेजि फोलियो 
के उधचत कॉिर् र्ें पोस्ट ककए जाएंगे। िाउचि बिािे के बाद इिेतरॉनिक लसस्टर् र्ें पोजस्टंग 
की जाती है। हािााँकक, पी.ए.ओ. को इसका सत्यापि कििा चाहहए। 

6.8.7. िाता बही र्ें पोजस्टंग पूिी हो जािे के बाद, िाता बही र्ें दजम आंकडे अलभदाता द्िािा 
भेजी गई जािकािी को संबंधधत ब्रॉडशीट र्ें िे जाया जाएगा। पोजस्टंग इिेतरॉनिक लसस्टर् र्ें 
की जाती है, कफि भी, पी.ए.ओ. को इसकी पुजष्ट कििी चाहहए। 

6.9 ब्रॉडशीट (प्रपत्र सी.ए.एम.-48) 
 

6.9.1  प्रपत्र. सी.ए.एर्.-48 र्ें एक जीपीएफ़ ब्रॉडशीट को िाता बही  िेिाओं के सुविधाजिक 
जजल्द र्ें बिाए ििा जाएगा। र्ालसक िेिा के साथ िाता बही र्ें की गई पोजस्टंग के सत्यापि 



के उद्देचय से, प्रत्येक िाता बही फोलियो र्ें दजम ककए गए आंकडे ब्रॉडशीट र्ें संबंधधत िाता 
संख्या के सार्िे पोस्ट ककए जाएंगे। इसके बाद, के्रडडट औि डेबबट के पषृ्ठिाि योग की गििा 
ब्रॉडशीट र्ें की जािी चाहहए, औि अंनतर् योग पि पहंुचिे के लिए सर्ेककत शीट पि िे जाया 
जािा चाहहए। यह िाता बही र्ें पोस्ट की गई िालश का कुि योग दशामएगा जो अंति के 
स्पष्टीकिि पत्रक र्ें पोस्ट ि की गई िालश को छोडकि अिुसूधचयों के कुि योग से भी र्ेि 
िािा चाहहए। यहद िे र्ेि िहीं िाते हैं, तो ब्रॉडशीट प्रविजष्टयों को र्ूि अिुसूधचयों र्ें प्रविजष्टयों 
के साथ जांचिा चाहहए, प्रत्येक अिुसूची र्ें हदिाई गई िालश को अिग-अिग िेिा संख्याओं 
औि ब्रॉडशीट र्ें पोस्ट ककए गए संबंधधत आंकडों के सार्िे हटक कििा चाहहए। जहा ंभी 
इिेतरॉनिक प्रिािी िागू की गई है, ब्रॉडशीट को लसस्टर् र्ें बिाए ििा जाएगा िेककि ब्रॉडशीट 
रिपोटम को बाहि निकािा जािा चाहहए औि नियलर्त रूप स ेपी.ए.ओ. द्िािा सर्ीक्षा औि 
लर्िाि ककया जािा चाहहए। 

 

6.9.2 ब्रॉडशीट र्ें ककसी र्ाह से संबंधधत िेि-देि  के र्हीिे के बाद या  दसूिे उििमती र्हीिे 
के हदि 2 तािीि को या उससे पहिे बंद कि हदया जािा चाहहए औि सर्ीक्षा के लिए प्रभािी 
अधधकािी को प्रस्तुत ककया जाता है। उदाहिि के लिए, अप्रैि र्हीिे के लिए ब्रॉडशीट को उस 
िर्षम के 2 जूि तक बंद किके पी.ए.ओ. को प्रस्तुत कििा आिचयक है। जहााँ भी ऑििाइि 
जी.पी.एफ. र्ॉड्यूि िागू ककया जाता है, र्ैिुअि ब्रॉडशीट को लसस्टर् र्ें डेटा के साथ लसकं 
ककया जािा चाहहए। 

6.10 लेखे का िावषिक समापि 
 

6.10.1  िेति एिं िेिा अधधकारियों को र्ैन्युअि रूप स ेया इिेतरॉनिक प्रिािी के 
र्ाध्यर् से गििा कििी चाहहए, जैसा भी र्ार्िा हो, औि जी.पी.एफ. (सीएस) नियर्ों के 
नियर् 11 औि सीपीएफ (भाित) नियर्ों के संबंधधत प्रािधािों के अिुसाि प्रत्येक अलभदाता 
को जी.पी.एफ. शेर्ष पि धयाज की अिुर्नत देिी चाहहए। प्रत्येक अलभदाता को धयाज की गििा 
कििी होगी। िह गििा की शुद्धता का पता िगािे के लिए िर्ूिा आधाि पि र्ैन्युअि रूप 
स ेया लसस्टर् द्िािा की गई धयाज गििा को सत्यावपत किेगा। िह र्ाचम (पूिक) िातों र्ें 
कुि धयाज िालश को फंड िाते र्ें स्थािांतरित कििे के लिए आिचयक िेिांकि सर्ायोजि 
भी किेगा। र्ाचम (पूिक) के िाते बंद होिे के बाद, 31 र्ाचम को प्रत्येक अलभदाता के िाते र्ें 
अिग-अिग शेर्ष िालश, िर्षम के लिए धयाज सहहत, िाता बही औि ब्रॉडशीट र्ें गििा की जािी 
चाहहए। ब्रॉडशीट र्ें हदिाए गए बंद शेर्ष िालश का लर्िाि िावर्षमक िेिे र्ें संबंधधत िेिा शीर्षम 



के तहत कुि आंकडों के साथ ककया जािा चाहहए। ब्रॉडशीट र्ें व्यजततगत सर्ापि शेर्ष को 
अगिे िर्षम के िाता बही औि ब्रॉडशीट र्ें प्रािंलभक शेर्ष के रूप र्ें िे जािे से पहिे िाता बही 
के साथ सत्यावपत ककया जािा चाहहए। इसे र्ैिअुि औि इिेजतरकि दोिों लसस्टर्ों र्ें ककया 
जािा चाहहए । प्रभािी ए.ए.ओ. को इस तिह अििेीत को सत्यावपत ककया जािा चाहहए।   

 

6.10.2 अलभदाता का िावर्षमक िाता विििि प्रपत्र. सी.ए.एर्. 49 र्ें तैयाि ककया जािा चाहहए 
औि हि साि 31 र्ई तक अलभदाताओं को जािी ककए जािे चाहहए। िेिा विििि संबंधधत 
कायामिय प्रर्ुिों को भेजे जािे चाहहए, जजन्हें इस आशय का प्रर्ाि पत्र भेजिे के लिए कहा 
जाएगा कक उन्हें भेज ेगए सभी िेिा विििि प्राप्त हो गए हैं औि अलभदाताओं को सौंप हदए 
गए हैं। यहद िावर्षमक विििि जािी कििे की अंनतर् नतधथ से 3 र्हीिे की अिधध के भीति 
कोई विसंगनत िही ंबताई जाती है, तो यह र्ािा जाएगा कक शेर्ष िालश अलभदाता द्िािा स्िीकाि 
कि िी गई है। 

6.10.3 अलभदाताओं से प्राप्त ककसी भी अभ्यािेदि (प्रर्ािपत्रों सहहत) के र्ार्िे र्ें यहद 
िावर्षमक िाता विििि र्ें कोई गिती पाई जाती है, तो उसे सुधाििे के लिए तत्काि कािमिाई 
की जािी चाहहए, जजसर्ें अलभदाता के िाते को सर्ायोजजत कििे के लिए छूटे हुए  के्रडडट/डेबबट 
का पता िगािा भी शालर्ि है। 

6.10.4 िावर्षमक विििि जािी होिे के बाद, सभी भविष्य निधध िातों की िावर्षमक सर्ीक्षा की 
जािी चाहहए। भी ककया जािा चाहहए। यह र्ुख्य रूप स ेयह जााँचिे के लिए ककया जाता है 
कक ककसी भी र्ार्िे र्ें िाता िोििा ि छूट जाए या यह देििे के लिए कक एक ही अलभदाता 
के लिए डुजप्िकेट िाता ि ििा जाए। यह सार्ान्य रूप से यह जााँचिे के लिए भी ककया जाता 
है कक सभी र्हीिों र्ें के्रडडट हदिाई दे िहे हैं औि अधिर् औि अलभदाि की गैि-िसूिी या 
अनियलर्त िसूिी के काििों को िेजि फोलियो र्ें ठीक स ेदजम ककया गया है, औि शेर्ष िालश 
को साि-दि-साि सही ढंग से अिेनित ककया जा िहा है। विशेर्ष रूप स ेडेबबट से संबंधधत 
पोजस्टंग की विस्ततृ पुिः जााँच की जािी चाहहए। यह इस तिह से ककया जािा चाहहए कक कर् 
स ेकर् एक र्हीिे की के्रडडट पोजस्टंग औि सभी 12 र्हीिों की डेबबट पोजस्टंग पूिी तिह से 
जााँची जा सके। यह सर्ीक्षा पी.ए.ओ. द्िािा उि कर्मचारियों के र्ाध्यर् से की जािी चाहहए 
जो ब्रॉडशीट के ििििाि से संबंधधत िहीं हैं औि उन्हें आंतरिक िेिा पिीक्षा इकाई को भी 
सौंपा जा सकता है। 

6.11 गुम हुए के्रडडट/डेबिट का रजजस्टर (प्रपत्र सी.ए.एम.-50) 
 



6.11.1  भविष्य निधध िाते र्ें गुर् हुए के्रडडट/डेबबट का आसािी से पता िगािे के लिए 
अलभदाताओं के सभी िाता-फोलियो  की सर्ीक्षा िर्षम र्ें दो बाि लसतंबि औि र्ाचम के र्हीिों 
र्ें ए.ए.ओ. द्िािा की जाएगी। उसे उि जर्ा औि डेबबट के र्ार्िों को दजम कििा चाहहए जो 
संबंधधत िाता-पत्रों र्ें दजम गुर् हुए के्रडडट/डेबबट के िजजस्टि (सी.ए.एर्. 50) र्ें िहीं हैं औि 
उिका पता िगाि ेके लिए तुिंत जांच शुरू कििी चाहहए। संबंधधत ब्रॉडशीट र्ें पडे अि-पोस्ट 
ककए गए र्दों की भी इस उद्देचय के लिए जांच की जािी चाहहए। जजि अलभदाताओं के के्रडडट 
आर्तौि पि अन्य िेिा कायामियों से प्राप्त होते हैं, उिके गुर् हुए के्रडडट/डेबबट का पता िगािे 
के लिए, उस कायामिय से उस जािक िाते का विििि प्राप्त कििे के लिए संदभम लिया जािा 
चाहहए जजसर्ें के्रडडट/डेबबट पास भेज ेगए थे। अन्य र्ार्िों र्ें,  डी.डी.ओ. से उि बबिों का 
विििि प्रदाि कििे का अिुिोध ककया जािा चाहहए जजिके र्ाध्यर् से अलभदाि िसूि की गई 
थी, या िालश भविष्य निधध िाते से अस्थायी निकासी के लिए निकािी गई थी। गुर् हुए 
के्रडडट/डेबबट के िजजस्टि को हि र्हीिे बंद कििा होगा औि इसे जर्ा कििा होगा। ितेि एि ं
िेिा अधधकािी को प्रत्येक र्द के संबंध र्ें की गई कािमिाई का धयौिा देते हुए अगिे र्ाह की 
7 तािीि तक प्रस्तुत कििा होगा। 

6.12 विलनयत  डी.डी.ओ. के अधिकार क्षेत्र के अांतगित कमिचाररयों के सांिांि में जी.पी.एफ. 
शेष का हस्ताांतरण और विलनयत  डी.डी.ओ. द्िारा ििाए गए जी.पी.एफ. शेष का लेखा 
समािाि 
 

6.12.1 वििनयत  डी.डी.ओ. की योजिा के तहत, सधचिािय र्ें कर्मचारियों के जी.पी.एफ. 
िातों के ििििाि की जजम्र्ेदािी वििनयत  डी.डी.ओ. के पास है, जो हािांकक सी.सी.ए./सीए 
के नियंत्रि र्ें कार् किेंगे। वििनयत  डी.डी.ओ. के लिए, वििनयत  डी.डी.ओ. के साथ जी.पी.एफ. 
शेर्ष औि पी.ए.ओ. द्िािा बिाए गए र्ालसक िातों के बीच सार्ंजस्य स्थावपत ककया जाएगा। 

6.12.2 अंनतर् निपटाि या गुर् हुए के्रडडट को हटािा पी.ए.ओ. की जजम्र्ेदािी होगी। इस 
उद्देचय के लिए, वििय ककए गए  डी.डी.ओ. को हस्तांतरित सभी िातों के संबंध र्ें एक 
नियंत्रि िजजस्टि िोिा जाता है, जजसर्ें र्ूि जी.पी.एफ. िाता संख्या, वििय ककए गए  
डी.डी.ओ. द्िािा आिंहटत िाता संख्या औि िे र्हीिे जजिके लिए के्रडडट गुर् थे हदिाया जाता 
है इस नियंत्रि िजजस्टि के संदभम र्ें पी.ए.ओ. द्िािा गुर् हुए के्रडडट को स्पष्ट ककया जाएगा। 

6.12.3 िापता जर्ाओ ंको या तो "भविष्य निधध उचंत" िाता शीर्षम के सचंािि द्िािा, जहा ं
भी िाग ूहो, संपाजचिमक साक्ष्य/शपथपत्र स्िीकाि कििे के बाद, या गित िगीकिि को सुधाििे 
या िालश की िास्तविक िसूिी द्िािा निपटाि ककया जाएगा। चंूकक िापता जर्ा  िेिाओं र्ें 



सर्ायोजजत ककए जाते हैं, इसलिए सर्ायोजि का पूिा विििि जजसर्ें स्थािांतिि प्रविजष्ट 
संख्या, र्हीिा, अलभदाता का िार्, िाता संख्या, िह र्हीिा जजससे के्रडडट संबंधधत है आहद 
शालर्ि है, वििय ककए गए  डी.डी.ओ. को रिपोटम ककया जािा चाहहए, ताकक िह इसे अपि े
पी.बी.आि. र्ें िोट कि सके औि बकाया सहहत धयाज को सही ढंग स ेर्ंजूिी दे सके। इसी 
तिह, यहद  डी.डी.ओ. को हस्तांतरित ककसी भी िाते के लिए पी.ए.ओ. की बहहयों र्ें कोई भी 
पोस्ट की गई र्द बकाया पाया जाता है, तो ि ेनिकासी तक उसकी बहहयों र्ें बिे िहेंगे। जैस े
ही अलभदाता के िार्, िाता संख्या आहद के साथ िालश की पहचाि स्थावपत हो जाती है, 
पी.ए.ओ. द्िािा विििि िसूिी के र्हीिे के विििि के साथ  डी.डी.ओ. को रिपोटम ककया जािा 
चाहहए जजससे पोस्ट की गई र्द संबंधधत है। वििनयत  डी.डी.ओ., पी.ए.ओ. की सिाह को 
प्राधधकाि के रूप र्ें उद्धतृ किते हुए, पी.बी.आि. र्ें उस िालश को दजम किेगा। 

6.12.4 पी.ए.ओ. से वििय ककए गए  डी.डी.ओ. को जी.पी.एफ. शेर्ष िालश हस्तांतरित कििे के 
लिए िेिा सर्ायोजि ककया जाएगा। इसस ेपी.ए.ओ. को वििय ककए गए  डी.डी.ओ. से संबंधधत 
अलभदाताओं औि उिके अधीि गैि-वििय ककए गए  डी.डी.ओ. स ेसंबंधधत अलभदाताओं की शेर्ष 
िालश अिग-अिग िििे र्ें र्दद लर्िती है। यहद ककसी पी.ए.ओ. के अधीि पांच  डी.डी.ओ. 
हैं औि उिर्ें से दो वििय ककए गए  डी.डी.ओ. हैं, तो दो वििय ककए गए  डी.डी.ओ. स े
संबंधधत शेर्ष िालश गैि-वििय ककए गए  डी.डी.ओ. से संबंधधत शेर्ष िालश स ेअिग उपिधध 
होिी चाहहए। इस उद्देचय के लिए,  डी.डी.ओ. को वििय ककए गए  डी.डी.ओ.-एतस, वििय 
ककए गए  डी.डी.ओ.-िाई औि गैि-वििय ककए गए  डी.डी.ओ. के रूप र्ें पहचािा जा सकता 
है। र्ाि िीजजए, सी.ए.एर्.-40 र्ें िेजि के अिसुाि पी.ए.ओ. के अंतगमत जीपीएफ़ बैिेंस की 
ितमर्ाि कुि िालश ₹1 िाि है। वििय ककए गए  डी.डी.ओ. स्कीर् को िागू कििे के बाद, 
अलभदाता से संबंधधत जीपीएफ़ बैिेंस, वििय ककए गए  डी.डी.ओ.-एतस के लिए ₹10,000/-, 
वििय ककए गए  डी.डी.ओ.-िाई के लिए ₹20,000/- औि गैि-वििय ककए गए  डी.डी.ओ. के 
लिए ₹70,000/- हो सकता है। िातों र्ें सर्ायोजि िीचे बताए अिुसाि ककया जाएगा। 

जमा जमा 

₹100,000 8009 िाज्य भविष्य निधध  

- सार्ान्य भविष्य निधध (अन्य)  

  

8009- िाज्य भविष्य निधध  



 

 

 

 

 

 

 

 

6.12.5 सधचिािय कर्मचारियों के लिए भविष्य निधध िाता बही औि/या ब्रॉड शीट के रूप र्ें 
विस्ततृ िातों का ििििाि बंद कि हदया जाएगा, जजिके जी.पी.एफ. शेर्ष िालश वििय ककए 
गए  डी.डी.ओ. र्ें स्थािांतरित हो गई है। इस अध्याय के अिुिग्िक I औि II के अिुसाि 
र्ालसक औि िावर्षमक सर्ाधाि पत्रक का उपयोग पी.ए.ओ. औि वििय ककए गए  डी.डी.ओ. की 
बहहयों र्ें शेर्ष िालश के बीच सर्ाधाि के लिए ककया जाएगा। जहााँ भी वििय ककए गए  
डी.डी.ओ. र्ें ऑििाइि जी.पी.एफ. र्ॉड्यूि िागू ककया जाता है, ब्रॉडशीट औि िेजि काडम जैसी 
रिपोटम लसस्टर् र्ें उपिधध किाई जाएंगी। यह सुनिजचचत कििा भी वििय ककए गए  डी.डी.ओ. 
की जजम्र्ेदािी है कक रिपोटम पी.बी.आि. र्ें उपिधध डेटा से र्ेि िा िही हैं। 

 

6.12.6 अन्य पहिुओ ंको वििय ककए गए डी.डी.ओ. योजिा के प्रािधािों के अिुसाि विनियलर्त 
ककया जाएगा। 

 

 

- सार्ान्य भविष्य निधध (अन्य) र्ें  

वििय ककया गया  डी.डी.ओ.-एतस ₹ 10,000 

वििय ककया गया  डी.डी.ओ.-िाई ₹ 20,000 

गैि-वििय ककए गए  डी.डी.ओ.एस ₹ 70,000 



पररभशष्ट 6.1 

( पैरा 6.7.5) 

जी. पी. एफ़. खातों के रखरखाि के भलए चेक भलस्ट 

 

1. जी.पी.एफ. से संबंधधत सभी रिकॉडम जैसे ब्रॉड शीट, िाता -बही, िगीकृत, सर्ेककत साि औि 
पी.बी.आि. को निधामरित प्रपत्र र्ें निधामरित प्रकक्रया के अिुसाि बिाए ििें। वििय ककए गए  
डी.डी.ओ. को यह सुनिजचचत कििे के लिए कहा जािा चाहहए  कक जी.पी.एफ. विििि र्ैन्युअि 
पी.बी.आि. र्ें बिाए ििा जाए। 

2. व्यजततगत िाता बही की सर्ीक्षा तथा िुप्त के्रडडट/डेबबट की जांच एिं उसका सर्ायोजि। 

3. चािाि के र्ाध्यर् से प्राप्त अलभदाि के िेिांकि की उधचत जांच, िेिा शीर्षम ककसी भी 
अधधक भुगताि से बचिे के लिए के्रडडट र्ें ककसी भी प्रकाि की द्िैधता की जांच कििा। 

4. धयाज गििा का सत्यापि 

5. जी.पी.एफ. ब्रॉडशीट र्ें डेबबट औि के्रडडट के आंकडे  िेिाओं से र्ेि िािे चाहहए। ककसी 
भी तिह की विसंगनत का काििों सहहत पता िगाया जािा चाहहए औि गित िगीकिि के 
र्ार्िे र्ें प्रकक्रया के अिुसाि आिचयक सर्ायोजि ककया जािा चाहहए। 

6. सेिानििवृि पि अंनतर् भुगताि र्ार्िों का सर्य पि निपटाि। यह सुनिजचचत ककया जािा 
चाहहए कक जी.पी.एफ. िाते ठीक से निपटाए औि बंद ककए जाएं। 

7. निजष्क्रय िाते की जांच की जाएगी तथा उधचत अिधध के भीति उधचत जांच के बाद उसे 
बंद ककया जाएगा, ताकक अलभदाता के जी.पी.एफ. िाते र्ें ककसी भी प्रकाि की अस्पष्टता की 
संभाििा से बचा जा सके। 

8. िावर्षमक विििि र्ें उजल्िखित सभी वििििों का जािी कििे से पहिे जी.पी.एफ. िाता बही 
से सत्यापि। 

9. यह सुनिजचचत कििे के लिए कक जी.पी.एफ. हेड के तहत की गई कुि बुककंग िेति या 
चािाि के र्ाध्यर् से प्राप्त के्रडडट, रांसफि की गई िालश औि उस पि अजजमत धयाज सहहत 
के्रडडट साइड से र्ेि िािी चाहहए। डेबबट को जी.पी.एफ. से अधिर्/निकासी, रांसफि की गई 
िालश औि इस िाते र्ें ककए गए अंनतर् भुगताि की िालश के कुि विििि के साथ र्ेि िािा 
चाहहए। 



10. अलभदाता के र्ालसक-िाि कुि जर्ा को िेति बबिों/चािािों के साथ संिग्ि अिुसूधचयों 
के साथ लर्िाि ककया जािा चाहहए तथा अलभदाता-िाि ब्रॉडशीट र्ें पोस्ट ककया जािा चाहहए। 

11.िातों र्ें दजम आंकडों र्ें ककसी भी प्रकाि की विसंगनत होिे पि सुधाि हेतु विसंगनतयों की 
जांच की जाएगी। 

12. सहायक लिितों (चािाि/डेबबट िाउचि/जर्ा अिुसूधचयां/िेति बबि) के बबिा िाते र्ें कोई 
प्रविजष्ट िहीं की जािी चाहहए। 

13. ककसी भी स्थािांतिि प्रविजष्ट को काििों के साथ तैयाि ककया जािा चाहहए तथा संबंधधत 
लिितों के सत्यापि के बाद सही संगत विपिीत प्रविजष्ट की जािी चाहहए। 

14. रांसफि-इि औि रासंफि-आउट र्ार्िों की सर्ीक्षा। जी.पी.एफ. बैिेंस को रांसफि आउट 
औि इि कििे से पहिे हि िाते की पूिी तिह स ेजांच की जािी चाहहए। 

15. बबिा िार्ांकि िािे जी.पी.एफ. िातों का धयौिा पता िगाया जाएगा तथा सी.ए.एर्. के 
पैिा 6.2 के अिुसाि भविष्य निधध  अलभदाताओं द्िािा िार्ांकि प्राप्त कििे के लिए कायामिय 
प्रर्ुि के साथ र्ार्िा उठाया जाएगा। 

16. वपछिे वििीय िर्षम के जी.पी.एफ. िाता बही के अंत शेर्ष का चािू वििीय िर्षम के आिंलभक 
शेर्ष के साथ लर्िाि। 

17. जी.पी.एफ. से संबंधधत कायम पी.ए.ओ. द्िािा पी.एफ.एर्.एस. के जी.पी.एफ. र्ॉड्यूि के 
र्ाध्यर् से संसाधधत ककया जािा चाहहए, जहां पी.एफ.एर्.एस. कायामजन्ित ककया गया है, औि 
प्रत्येक प्रविजष्ट की उधचत जांच की जािी चाहहए। 

18. जी.पी.एफ. िाते के शीर्षम के अंतगमत िर्षम के अंत र्ें कुि बुककंग को िेति या चािाि के 
र्ाध्यर् से प्राप्त कुि जी.पी.एफ. के्रडडट, िालश अंतिि औि धयाज औि डेबबट के रूप र्ें जर्ा 
की गई िालश के साथ लर्िाि ककया जािा चाहहए औि जी.पी.एफ. के कुि अधिर्/निकासी, 
अंनतर् जी.पी.एफ. भुगताि की िालश औि जी.पी.एफ. र्ार्िों से अंतिि की िालश के साथ 
लर्िाि ककया जािा चाहहए। 

 

अध्याय 7 

पेंशि 

7.1 कें द्रीय पेंशन लेखा कायाालय (सी पी ए ओ) की स्थापना 



7.1.1  यह अध्याय कें रीय लसविि पेंशिभोधगयों को पेंशि भुगताि से 
संबंधधत पेंशि प्राधधकिि, संवितरण और उनके लेख ंकन के सभी पहलुओ ं से 
संबंधित है। यह अध्य य पेंशन अनुद न के ललए व्यय के बजट की व्यिस्थ  और 
पेंशन सांवितरण के भलए लेखा प्रणाली औि प्राधधकृत बैंकों के कें रीय पेंशि 
प्रसंस्किि कें रों (सी पी पी सी) के आंतररक लेख परीक्ष  से भी संबंधित है। पेंशन 
प्र धिकरण, पेंशन के अंतिि औि पेंशि भुगताि के लिए बैंककंग व्यिस्था से 
संबंधधत प्रकक्रयात्र्क विििि भी निधामरित ककए गए हैं। 
7.1.2  कें रीय पेंशि िेिा कायामिय (सी पी ए ओ) की स्थ पन  1 जनिरी, 
1990 से कें द्रीय (लसविल) पेंशनभोधगयों औि स्ितंत्रता सेिानियों को पेंशि आहद 
के भुगताि औि िेिाकि के लिए की गई थी। सी. पी. ए. ओ. की स्थापिा के 
साथ, भ रत के सी ए जी को वििीय िर्षम 1990-91 से कें द्रीय (लसविल) पेंशन 
और स्ितंत्रत  सैननक सम्म न योजिा के तहत स्ितंत्रता सेिानियों को पेंशि के 
संकिि औि िेिा की जजम्रे्दािी से रु्तत कि हदया गया था । (वित्त मंत्र लय 
की 31.12.1990 की अधिसूचन  पररलशष्ट 7.1 पर है)। सी पी ए ओ,   र्हािेिा 
नियंत्रक के संगठि के तहत एक संबद्ध कायामिय है। इसे " कें र सिकाि के 
लसविि पेंशिभोधगयों को प्राधधकृत बैंक के र्ाध्यर् सेपेंशि के भुगताि की योजिा 
" के प्रश सन की जजम्मेद री सौंपी गई है "। इसके मुख्य क यय मुख्य रूप से पेंशन 
अनुद न के तहत बजट तैय र करन , पेंशन के भुगत न के ललए अधिकृत बैंकों 
को विशेष मुहर प्र धिकरण ज री करन , पेंशन क  लेिा-जोख  रखन , बैंकों और 
आर. बी. आई. के साथ सर्ाधाि कििा औि अधिकृत िैंकों की सी. पी. पी. सी. 
.की लेखा परीक्षा करिा है । 
* ( गहृ रं्त्रािय, भ रत सरक र द्ि र  ज री ददन कं 20 फरिरी, 2017 क  
कायामिय ज्ञापि संख्या 55/32/2015-एफ एफ (पी) ) 
7.2 पेंशन ननयमों की प्रयोज्यता 
7.2.1 विलभन्ि शे्रखियों के पेंशिभोधगयों पि िाग ूपेंशि नियर् निम्िािुसाि होंगे: 
 
पेंशि की शे्रणी पेंशि नियम लाग ू



1
. 

भाित के पूिम िाष्रपनत औि उप-
र ष्रपनत 

सर्य-समय पर यथा संशोधधत िाष्रपनत 
(पररलजधिय ं और पेंशन) अधिननयम, 1951,  

2 उच्चतर् न्यायािय के 
न्यायाधीश 
 

सर्य-समय पर यथा संशोधधत उच्चतर् 
न्यायािय न्यायाधीश (सेि  शतें) अधिननयम 
1958 

3 उच्च न्यायाियॉ ंके न्यायाधीश सर्य-समय पर यथा संशोधधत उच्च 
न्यायािय न्यायाधीश (सेि  की शतें) 
अधिननयम, 1954,  

4 कें रीय प्रशासनिक अधधकिि के 
अध्यक्ष/उप ध्यक्ष/सदस्य 
 

सर्य-समय पर यथा संशोधधत कें रीय 
प्रशासनिक अधधकिि 
(अध्यक्ष/उप ध्यक्ष/सदस्यों के िेतन और भते्त 
तथ  सेि  की शतें) ननयम, 1985,  

5 संसद के सदस्य सर्य-समय पर यथा संशोधधत संसद सदस्यों 
का िेति, भते्त और पेंशन अधिननयम, 1954  

6 अणखल भारतीय सेिा 
पेंशिभोगी * 

सर्य-समय पर यथा संशोधधत अखिि 
भाितीय सेिा (मतृ्यु-सह-सेि ननिवृत्त ल भ) 
ननयम, 1958,  

7 कें रीय (लसविल) पेंशनभोगी 
(रेलि,े ड क, दरूसंच र और रक्ष  
को छोड़कर) 

सर्य-समय पर यथा संशोधधत कें रीय लसविि 
सेिा (पेंशन) ननयम, 2021 

8 सांघ िाज्य के्षत्र प्रशासि चांडीगढ़  सर्य-समय पर यथा संशोधधत अधधसूचिा 
संख्या सा का नि 230 (अ) ददन कं: 29.03 
.2022 के अनुस र 01.04.2022 

9 स्ितांत्रता सैनिक सम्माि 
योजिा (एस.एस.एस.ि ई.) के 
अंतगयत कें रीय स्ितंत्रता सेिािी 

सर्य-समय पर यथा संशोधधत स्ितंत्रता 
सैनिक सम्र्ाि योजिा**. 
 
 



 
* (काभमिक और प्रभशक्षण विभाग का टदिाांक 11.04.2007 क   क .ज्ञ . सं. 
25014/2/2002/एआईएस (II) जोड़  गय ) 
**गहृ रं्त्रािय, भ रत सरक र द्ि र  ज री ददन ंक 20 फ़िििी, 2017 का कायामिय 
ज्ञापि संख्या 55/32/2015-एफएफ(पी) ) 
 
7.3 भविष्य पोर्ाल पर केन्रीय (सिविल) पेंशन मामलों का प्रिंस्करण: 

7.3.1  पेंशन एिं पेंशनभोगी कल्य ण विभ ग (डी ओ पी एंड पीडधिू) के 
ददन कं 29.11.2016 के क य यलय ज्ञ पन के अनुस र, सभी क य यलय प्रमुखों को 
01.01.2017 से केिल डी ओ पी एंड पीडधिू के भविष्य पोटमि एजप्िकेशि के 
र्ाध्यर् से कें रीय लसविि पेंशिभोधगयों के सभी पेंशि र्ार्िों औि संबंधधत िाभों 
को अनििायम रूप से संसाधधत कििा होगा। सभी हहतधािक यािी कायामिय प्ररु्ि 
(एच ओ ओ), िेतन और लेख  अधिक री, सी. पी. ए. ओ. औि पेंशि संवितिि 
प्राधधकिि (पी डी ए) भविष्य पोटयल के म ध्यम से कें द्रीीय लसविि पेंशिभोधगयों 
के पेंशि र्ार्िों औि संबंधधत िाभों के प्रसंस्किि का अपिा संबंधधत कायम 
ऑििाइि किेंगे। इसका रु्ख्य उद्देचय पेंशि के वितिि के लिए एच ओ ओ से 
पेंशि संवितिि प्राधधकििों तक पेंशि पत्रों का इिेतरॉनिक रूप से निबामध संचिि 
स्थावपत कििा है। 

7.3.2 कायामिय प्ररु्ि भविष्य र्ें िॉग इि कििे के बाद रिटायि विििि के 
तहत अगिे 15 महीनों में सेि ननितृ्त होन ेि ले कमयच ररयों की सूची देख सकत े
हैं। िह हर म मले की पेंशन प्रक्रिय  को भी रैक कर सकते हैं। सेि ननितृ्त होन े
ि ल  अधिक री प्रपत्र. 5 में ऑनल इन आिेदि जर्ा किेगा, भविष्य के र्ाध्यर् 
से अपिी संयुतत तस्िीि औि हस्ताक्षि अपिोड किेगा। िह भविष्य के र्ाध्यर् 
से एक उपक्रर् भी प्रस्तुत किेगा कक िह संवितिक बैंक द्िािा जर्ा की गई ऐसी 
ककसी भी िालश को िापस कि देगा, जजसके ललए िह हकद र नही ंहै। सेि ननितृ्त 
व्यजतत को लससट्र् र्ें र्ोबाइि िंबि औि ई-मेल आईडी भी अपडटे करन  च दहए 



त क्रक प्रपत्र. ऑनल इन भरन ेके ललए एस ए र्एस औि ईरे्ि अिटम भेजा जा 
सके। संबंधधत कायामिय प्ररु्ि अन्य दस्तािेजों के साथ इि फॉर्ों को सत्यावपत 
किेंगे औि सत्यापि औि उधचत प्रकक्रया के बाद भविष्य के र्ाध्यर् से पी. ए. 
ओ. को भेज देंगे। 

7.3.3 भविष्य पोटमि को पी. एफ़. एर्. एस. के पेंशि र्ॉड्यूि के साथ एकीकृत 
ककया गया है। इसलिए, भविष्य के म ध्यम से क य यलय प्रमुख द्ि र  अगे्रवषत 
पेंशन पत्र पी. एफ़. एर्. एस. के पेंशि र्ॉड्यूि र्ें हदिाए जाएंगे। पी. एफ़. एर्. 
एस. - पेंशन मॉड्यूल में कायामिय प्ररु्ि से डटेा सत्यापि के बाद भविष्य से 
सेिानिििृ/पेंशनभोगी क  डटे  इलेतरॉननक रूप से प्र प्त करन ेक  प्र िि न है। 
िेतन और लेख  अधिक री जो मंत्र लयों/विभ गों के विलभन्न शे्रणणयों के 
पेंशनभोधगयों को पी. पी. ओ. जािी कििे र्ें सक्षर् हैं, िे पी. एफ़. एर्. एस. के 
र्ाध्यर् से अपिे डडजजटि हस्ताक्षि का उपयोग किके इिेतरॉनिक रूप (ई-पी. 
पी. ओ.) में पी. पी. ओ. जािी किेंगे। जब तक निबामध एकीकिि स्थावपत िहीं 
हो जाता, तब तक ितेन और लेख  अधिक री ई-पी. पी. ओ. औि रै्िुअि पी. 
पी. ओ. दोिों जािी कििा जािी ििेंगे। पेंशि के पहिे के्रडडट के भुगताि र्ें तजेी 
िािे के लिए प्रकक्रया को सुव्यिजस्थत कििे के उद्देचय से, अधिकृत बैंकों के सभी 
सी. पी. पी. सी. .को यह सुनिजचचत कििा चाहहए कक पहिी पेंशि का के्रडडट सी. 
पी. ए. ओ. से प्राप्त होिे पि ई पी. पी. ओ. औि ई एस. एस. ए. के आधाि पि 
ककया जाए औि इस संबंध र्ें सी. पी. ए. ओ. के निदेशों का पूिी ईर्ािदािी से 
पािि ककया जाए। पेंशिभोगी के विििि के सत्यापि के लिए अगिे आदेश तक 
भौनतक पी. पी. ओ. पुजस्तका औि संबंधधत दस्तािेज सी. पी. पी. सी. .को भेज े
जात ेिहेंगे औि यहद ई पी. पी. ओ. औि रै्न्युअि पी. पी. ओ. के बीच कोई 
अंति पाया जाता है, तो आिश्यक सुि रीात्र्क कािमिाई के लिए एक र्हीि ेके 
भीति सी. पी. ए. ओ. को सूधचत ककया जािा चाहहए। 



(प्र धिक र: - सी. जी. ए. की अशासकीय हटप्पिी संख्या टीए-3-6/4/2020-टीए-
III/सीएस-4750/33 ददन ंक 28-01-2021 और सीपी.ए.ओ./आईटी एंड टेक/बैंक 
निष्पादि/37 िंड -III ए/2023-24/130 ददन ंक 20.10.2023)। 

 
7.4  केन्द्द्रीय (सिविल) पेंशन और गे्रच्युर्ी की रासश के ननर्ाारण और प्राधर्करण 
की प्रक्रिया 
 
7.4.1 विभागाध्यक्ष और कायाालय प्रमुख की भूभमका 
 
7.4.1.1.िेिाननितृ्त होन ेिाले िरकारी कमाचाररयों की िूची तैयार करना 
1. प्रत्येक विभागाध्यक्ष को प्रत्येक र्ाह की 15 तािीि तक उि सभी सिकािी 
कर्मचारियों की सूची तैयाि किािी होगी जो उस तािीि से अगिे 15 महीनों के 
भीतर सेि ननितृ्त होन ेि ले हैं। 

2. ऐसी प्रत्येक सूची की एक प्रनत प्रत्येक र्ाह के अंनतर् हदि से पूिम संबंधधत 
िेति औि िेिा कायामिय को उपिधध किाई जाएगी। यहद कोई सिकािी कर्मचािी 
अधधिवर्षमता के अिािा अन्य ककसी कािि से सेिानिििृ होता है, तो क य यलय 
प्रमुख संबधंित ितेन औि िेिा कायामिय को उस सरक री कमयच री की 
सेि ननिवृत्त के संबंि में आदेश ज री होन ेकी त रीख से दस ददन के भीतर सूधचत 
करेग । यहद संबधंधत सिकािी कर्मचािी सिकािी आिास का आबटंी है तो सी सी. 
एस. पेंशि (ननयम), 2021 के ननयम 54 के उप-ननयम (3) के तहत क य यलय 
प्रमुख द्ि र  पी. ए. ओ. को भेजी गई सूचिा की एक प्रनत संपदा निदेशािय को 
भी भेजी जाएगी । कायामिय प्ररु्ि को उस सिकािी कर्मचािी की सेिानििवृि की 
अिुर्ानित नतधथ से कर् से कर् एक िर्षम पहिे संपदा निदेशािय को आबंटी की 
सेिानििवृि से  आठ महीन ेपहले की अिधि के संबंि में “बेबाकी प्रर्ािपत्र” 
ज री करन े के ललए ललखन  होग , जो सरक री आि स पर कधज धािी था या 
कधजाधािी है। 
 



7.4.1.2  शीघ्र पेंशि भुगताि सुनिजचचत कििे के लिए रं्त्रािय/विभ ग के 
क य यलय प्रमुख को नीचे बत ई गई जजम्मेद ररय ं दी गई हैं :- 

 

(i) क य यलय प्रमुख (एच ओ ओ) सेि ननिवृत्त की त रीख से एक िर्षम पहिे सी 
सी. एस. (पेंशन) ननयम, 2021 में ननददयष्ट प्रपत्र. 7 में पेंशन कागजात तैयाि 
किि ेका कायम किता है। 

 

(ii) एच ओ ओ कर्मचािी की सेिा पुजस्तका का अििोकि किेगा तथा यह 
सुनिजचचत किेगा कक सेिा सत्यावपत है तथा सभी पहिुओं से पूिम है। 

(iii) कायामिय प्ररु्ि सिकािी कर्मचािी को सेिानििवृि की नतधथ से आठ र्हीिे 
पहिे अहमक सेिा अिधध, पररलजधियों और पेंशन तथ  सेि ननिवृत्त गे्रच्युटी भुगत न 
के ललए प्रस्त वित औसत पररलजधियों के ब रे में एक प्रम ण पत्र प्रद न करेग  
(सी सी. एस. पेंशि नियर्, 2021 क  ननयम 57 (ग) (i))। क य यलय प्रमुख को 
इस प्रम ण पत्र की स्कैन की गई पी.डी.एफ प्रनत भविष्य पोटयल पि अपिोड 
कििी होगी। कर्मचािी को प्रर्ाि पत्र प्राप्त किि ेके दो महीिे के भीतर, यदद 
कोई अभ्यिेदन देिा है, तो िह उसे प्रस्ततु करिा चाटहए । (सी सी. एस. पेंशि 
नियर्, 2021 क  ननयम 57(ग) (ii)) 

(iv) एच.ओ.ओ. को प्रपत्र 6 और प्रपत्र 7 के स थ-स थ प्रपत्र 4 (पररि र क  
वििरण), प्रपत्र 9 (बैंक को िचन) और प्रपत्र -क (पेंशन और पेंशि के संिालशकृत 
रू्ल्य के बकाया का सार्ान्य िार्ाकंि) के स थ पेंशन के क गज त पी. ए. ओ. 
को भेजि ेकी आिचयकता है, जो प्ररूप 10 में एक किररगं लेटर के स थ सरक री 
कमयच री की सेि  पुजस्तक  के स थ विधिित पूणय, अद्यनतत औि सेिा के 
सत्यापि के लिए भिोसा ककए जाि ेिािे ककसी भी अन्य दस्तािेज के साथ हो। 
संदलभमत कागजात सिकािी कर्मचािी की सेिानििवृि की तािीि से चाि र्हीिे 
पहिे औि सेिानििवृि पि सेिानििवृि के अिािा अन्य र्ार्िों र्ें सिकािी 
कर्मचािी द्िािा प्रपत्र 6 जम  करन ेकीी तािीि से दो र्हीि ेबाद तक िेिा 



अधधकािी को भेज ेजािे चाहहए। उन्हें अपिे रिकाडम के लिए इि सभी कागजातों 
की एक प्रनत भी िििी चाहहए। 
 

(v) कायामिय प्ररु्ि पेंशिभोगी को भविष्य पोटमि पि पेंशि गििा शीट की 
एक प्रनत उपिधध किाएगें, जजसमें प्रद न की गई सेि  की अिधि, पेींशि के 
लिए परििजधधयां, िेतनम न आदद क  वििरण श लमल होग । 
 

(vi) पेंशन दस्त िेज अगे्रवषत करन ेके ब द भी, यदद क य यलय प्रमुख को ऐसी 
क्रकसी घटन  क  पत  चलत  है जजसक  स्िीक यय पेंशन पर असर हो सकत  है, 
तो उसे तुरंत िेतन और लेख  अधिक री को सूधचत करन  च दहए। 

 

(vii) एच ओ ओ, सी सी. एस. (पेंशन) ननयम, 2021 के ननयम 67 में ननददयष्ट 
सरक री बक य  क  पत  लग न ेऔर उसक  आकलन करन ेके ब द, सी सी. एस. 
(पेंशन) ननयम, 2021 के प्ररूप 10 (ननयम 60) में पी. ए. ओ. को उसका 
विििि प्रस्तुत किेगा। िोकी गई िेच्युटी िालश र्ें से सर्ायोजि के बाद भुगताि 
ि की गई िाइसेंस फीस या हजामि ेकी कोई भी िालश, क य यलय प्रमुख द्ि र  
संबंधित पी. ए. ओ. के र्ाध्यर् से पेंशिभोगी की सहर्नत के बबिा र्हंगाई 
िाहत से िसूििे का आदेश हदया जा सकता है औि ऐसे र्ार्िों र्ें सी सी. एस. 
(पेंशन) ननयम, 2021 के ननयम 68(8) के अनुस र ऐसे बक यीा की पूिी िसूिी 
होिे तक कोई र्हंगाई िाहत वितरित िही ंकी जाएगी। 

(viii) यदद कायामिय प्ररु्ि को िगता है कक निधामरित अिधध के भीति पेंशि 
कायामिय को भेजे जािे िािे पेंशि के कागजात को अनंतर् रूप देिा संभि िहीं 
होगा, तो िह अननंतम पेंशन स्िीकृत कर सकत  है। ऐसे म मलों में स्िीकृनत 
पत्र कमयच री को संबोधित क्रकय  ज एग  और उसकी एक प्रनत प्रि न सधचि को 
भेजी जाएगी। 



(ix) कायामिय प्ररु्ि सेिानिििृ होिे िािे सिकािी कर्मचािी को प्रपत्र 6 भेजगे , 
स थ ही ऐसी कोई भी र लश ि पस करन ेय  चुक ने क  िचन भी देग , जजसक  
िह हकद र नहीं है। क य यलय प्रमुख सरक री कमयच री को सल ह देंगे क्रक िह 
प्रपत्र को सभी तिह से विधधित पूिा किके जर्ा किें, त क्रक यह उसकी सेि ननिवृत्त 
की त रीख से छह महीने पहले क य यलय प्रमुख के प स पहंुच जाए। (1 अगस्त, 
2017 के क य यलय ज्ञ पन संख्य  1/27/2011-पी एंड पीडधलू (ई) के स थ पहठत 
सी सी. एस. (पेंशन) ननयम, 2021 के ननयम 57 (ग) (iii) को देिें । )  

(x) पी. ए. ओ. को भेजे जािे िािे सभी पेंशि दस्तािेजों की शुद्धता के लिए 
कायामिय प्ररु्ि जजम्रे्दाि है। 

 

 

7.4.2 िेति और लेखा कायािलय की भूभमका: 

7.4.2.1 पेंशि दस्तािेज प्राप्त होि ेपि ितेि औि िेिा अधधकािी: 

1. सेिा अलभ िेिाओ ंका सत्यापि किें औि िाग ूपेंशि नियर्ों के संदभम र्ें 
निधामरित जांच किें औि पेंशि िाभ की िालश का आकिि किें। संबंधधत पी. ए. 
ओ. यह ध्याि र्ें िित ेहुए कक इिादा पूिी सेिा पुजस्तका या अलभ िेिाओ ंका 
कुि ओििहाि या ऑडडट िहीं है, बजल्क केिल ह थ में मौजदू तत्क ल उद्देश्य 
तक सीलमत ज ंच, अथ यत पेंशन पत्रों की तैय री, है। सेिा रिकॉडम र्ें अभी भी जो 
भी कर्ी, अपूणयत  य  चूक रह गई है, उसे इस स्तर पर नजरअंद ज कर ददय  
ज एग  और अहयक सेि  क  ननि यरण सेि  ररकॉडय में प्रविजष्टयों के आि र पर 
आग ेबढ य  ज एग , च हे उस समय तक उन्हें पूणयत  की जो भी डडग्री ल नी हो। 
यदद अहमक सेिा का आिधधक सत्यापि सी सी. एस. (पेंशन) 2021 के ननयम 
30 के तहत क्रकय  गय  है, तो इसे अंनतम म न  ज न  च दहए और इसे क्रफर से 
नही ंखोल  ज न  च दहए, लसि य इसके क्रक ननयमों और आदेशों में ब द में बदल ि 
के क रण ऐसा आिचयक हो, जो सेि  के तहत शतों को ननयंत्रत्रत करत  है पेंशन 
के लिए अहमता प्राप्त किता है। हािाकंक, वपछिी परििजधधयों की सत्यता की ऐसी 



ककसी भी जांच के लिए जांच न्यूितर् होिी चाहहए जो कक बबल्कुि आिचयक है, 
और यह क्रकसी भी जस्थनत में सेि ननिवृत्त की त रीख से पहले की अधिकतम 24 
महीने की अिधि से पहले की नही ंहोनी च दहए। 
 
2. प्रासंधगक नियर्ों के संदभम र्ें पदधािी के संबंध र्ें स्िीकायम पेंशि िाभ का 
निधामिि कििा औि पात्रताओ ंके संबंध र्ें टभमििल लाभ रजजस्टर (सी. ए. एम. 
52ख) में आिश्यक प्रविजष्टय  ंकरन । 
 

3. दोहिे भुगताि से बचिे के लिए िेति औि िेिा अधधकािी के हस्ताक्षि से 
सेिा पुजस्तका र्ें अधधकृत हकों के संबंध र्ें आिचयक प्रविजष्टयां दजम किें। 
 

4. अपेक्षक्षत जांच िाग ूकिें, प्रपत्र 7 के भ ग II को पूर  करें, पेंशन, प ररि ररक 
पेंशन और गे्रच्युटी की र लश क  आकलन करें, बक य  र लश क  आकलन करें और 
सेि ननिवृत्त के म मलों में सेि ननिवृत्त की त रीख से दो र्हीि ेपहिे औि सेिानििवृि 
की आयु प्राप्त किि े के अिािा अन्य र्ार्िों र्ें कायामिय प्ररु्ि से पेंशि 
कागजात प्राप्त होि ेकी तािीि से 45 हदिों के भीति पेंशि भुगताि आदेश (पी. 
पी. ओ.) ज री करें । 
5. पी. पी. ओ. र्ें सिकािी कर्मचािी के पनत/पत्नी क  न म, यदद िह जीवित 
हो, पररि र के सदस्य के रूप में दश यएं। 
 

टटप्पणी: यहद पेंशिभोगी की तिाकशुदा/मतृ पत्नी य  अम न्य य  अम न्यकरणीय 
विि ह में से कोई प ररि ररक पेंशन क  द िेद र है, तो उस पत्नी क  न म, जो 
जीवित हो, तथ  प ररि ररक पेंशन में उसक  दहस्स  हो, दश यय  ज न  च दहए। 

 

6. पी. पी. ओ. के भाग 4 (सह-प्र धिकरण) में स्थ यी रूप से विकल ंग बच्चे 
य  बच्चों और आधश्रत म त -वपत  और विकल गं भ ई-बहनों के न म प ररि ररक 
पेंशनभोगी के रूप में भी दश यए,ं यदद पररि र क  कोई अन्य सदस्य नहीं है जजसे 



ऐसे विकल गं बच्चे य  बच्चों य  आधश्रत म त -वपत  य  िजीकिागं भाई-बहनों से 
पहले प ररि ररक पेंशन देय हो सकती है। क्रकसी मौजूद  पेंशनभोगी य  प ररि ररक 
पेंशनभोधगयों से आिदेक के क य यलय प्रमुख से ललणखत पत्र प्राप्त होिे पि, िेतन 
और लेख  अधिक री स्थायी रूप से विकिागं बच्चे या बच्चों तथा आधश्रत र्ाता-
वपत  और विकल गं भाई-बहनों के न म भी पीपीओ में प ररि ररक पेंशनभोगी के 
रूप में दश यए ज एगें, यदद पररि र में कोई अन्य सदस्य नहीं है, जजसे ऐसे 
विकल ंग बच्चे य  बच्चों य  आधश्रत म त -वपत  य  विकल ंग भ ई-बहनों से पहले 
प ररि ररक पेंशन देय हो। 
 

िोट: यहद कोई व्यजतत ऐसे पी. पी. ओ. के जािी होिे/संशोिन के ब द पररि र 
क  सदस्य बन ज त  है और पेंशनभोगी/पनत/पत्नी की मतृ्यु के समय विकल गं 
बच्चे/भ ई-बहन/आधश्रत म त -वपत  से पहले प ररि ररक पेंशन क  हकद र हो ज त  
है, तो ऐस  प्र धिकरण अम न्य हो ज एग । पेंशनभोगी क  दहस्स  और स थ ही 
संवितरक क  दहसस्ा मुटरत पुस्तक के रूप में होिा चाटहए । िेच्युटी की िालश 
िेति औि िेिा अधधकािी द्िािा निधामरित की जाती है। भुगताि हेत ुपी. ए. ओ. 
को प्रस्तुत ककए जािे िािे बबिों की तैयािी के लिए अन्य सेिानििवृि िाभों के 
विििि के साथ-स थ क य यलय प्रमुख को भी सूधचत क्रकय  जािा चाहहए। 

7. आिचयक जांच कििे के बाद सी. ए. एर्.-52 में ददए गए प्रपत्र र्ें पी. पी. 
ओ. तैयाि/सजृजत करन  तथ  उसे विशेष मुहर प्र धिकरण के तहत सी. पी. ए. 
ओ. को अिेवर्षत कििा। 
7.4.2.2 कायामिय प्ररु्ि के साथ-स थ िेतन औि िेिा अधधकािी की भी 
जजम्रे्दािी है कक िह स्िीकायम पेंशि की गििा औि प्राधधकिि की शुद्धता की 
जांच किें।  
 

7.4.2.3 विशेर्ष परिजस्थनतयों र्ें यहद पेंशि र्ार्िे कायामिय प्ररु्ि द्िािा 
निहदमष्ट डडजजटि प्रिािी के र्ाध्यर् से पी. ए. ओ. को िहीं भेजे जा सकते हैं, 
तो ऐसे पेंशन म मलों को पी. एफ. एम. एस. के पेंशि र्ॉड्यूि र्ें रै्न्युअि रूप 



से दजम कििे की अिुर्नत दी जा सकती है ताकक पी. एफ. एर्. एस.  के र्ाध्यर् 
से ई-पी. पी. ओ. तैयाि ककया जा सके। 
 
7.4.3 सी. पी. ए. ओ. की भूभमका: 
 
7.4.3.1 सी. पी. ए. ओ. उि सभी पी. ए. ओ. को पी. पी. ओ. िंबि बिािे 
की सुविधा प्रदाि किेगा, जहाां पी. एफ. एर्. एस.  का पेंशि र्ॉड्यूि चािू िहीं 
है। जजि पी. ए. ओ. र्ें पी. एफ. एर्. एस.  का पेंशि र्ॉड्यूि चािू है, िह ं पी. 
पी. ओ. िंबि इिेतरॉनिक तिीके से बिाए जाएगें। 
 

7.4.3.2 ई-पीपीओ की प्र जप्त पर दोनों प्ररूपों में एतस एर् एि औि पी डी 
एफ़ को पी. एफ़. एर्. एस. के पेंशि र्ॉड्यूि के साथ एकीकिि के अिुसाि पेंशि 
प्राधधकिि पुिप्रामजप्त िेिा प्रिािी (पी ए आि ए एस) में प्रदलशयत क्रकय  ज एग । 
ई-पीपीओ के अधिकृत हस्त क्षरकत य की ननदेलशक  को पी. एफ़. एर्. एस. द्िािा 
सािमजनिक कंुजी के साथ सी. पी. ए. ओ. के साथ साझा ककया जाएगा। 
7.4.3.3 सीपी.ए.ओ. के िेति औि िेिा अधधकािी ई-पीपीओ में उजल्लणखत 
अंनतम ितेन के संदभय में पेंशन और अन्य पेंशन िाभों की जांच किेंगे। 
 

7.4.3.4 इसके बाद, सी. पी. ए. ओ. ई-पी. पी. ओ. को सेिानिििृ सिकािी 
कर्मचािी से प्राप्त अडंिटेककंग औि अन्य दस्तािेजों के साथ संबंधधत प्राधधकृत 
बैंकों के सी. पी. पी. सी. .को भेजगेा। जैसे ही ई-पी. पी. ओ. का डटेा सी. पी. ए. 
ओ. के पी. ए. ओ. द्िािा सत्यावपत हो जाएगा, उसे सी. पी. ए. ओ. के डटेा बेस 
(प रस) में सहेज ललय  ज एग । 
 

7.4.3.5 बैंक को  सी. पी. ए. ओ. द्िािा ई-पी. पी. ओ. जािी किि ेकी 
जािकािी को सीपी.ए.ओ. द्िािा पी.एफ.एर्.एस. के साथ साझा की जाएगी। यहद 
ई-पीपीओ में कुछ विसंगनत है, तो पेंशन म मले को पी. एफ. एम. एस.  र्ें 
आिचयक परिितमि कििे के लिए उसे  पी. ए. ओ. को िापस कि हदया जाएगा। 



 

7.4.3.6 इसके अिािा, कुछ प्रक र के म मलों में (जजनक  पी. एफ. एम. एस.  
के र्ाध्यर् से निपटाि िहीं ककया जाता है), सी. पी. ए. ओ. ऐसे र्ार्िों के लिए 
संबंधधत पी. ए. ओ. से विलशष्ट अिुिोध पि, जजनमें से कुछ क  उल्लेख िीच े
ककया गया है, रै्िुअि पी. पी. ओ. िंबि तैयाि किेगा । 

क) अियस्क 
ि) अवििाहहत/तल कशुद /वििि  बेदटय ाँ 
ग)स्थायी रूप से विकिागं बच्चे/भ ई-बहन 
घ) एक से अधधक दािेदािों को पारििारिक पेंशि 
ङ) जहा ंपेंशि/अनंनतम पेंशन क  बक य  भुगत न पी. ए. ओ. द्िािा ककया गया 
है 

च)दोहिी पारििारिक पेंशि 
छ) ईओपी र्ार्िे 
ज) आधश्रत र्ाता-वपत  

 

7.4.3.7 प्रत्येक पी.पी.ओ. 12 अकंों क  होत  है औि भूतपूिम संसद सदस्य 
(लोकसभ  और र ज्य सभ ) तथ  एस.एस.एस.ि ई. के अतंगयत आन ेि ले स्ितंत्रत  
सेन ननयों के म मले में, ििमर्ािा  शधदों औि अकंों का संयोजि जजसर्ें पहिे 
पांच अकं/ ििमर्ािा शधद पी.पी.ओ. ज री करन ेिािे प्राधधकािी की कोड संख्या 
को दशामत ेहैं, अगले दो अकं ज री करन ेके िषय को दश यत ेहैं, तथ  इसके ब द के 
च र अकं पी.पी.ओ. की अनुिलमक संख्य  को दश यत ेहैं जबक्रक अंनतम अंक कंप्यूटर 
के उद्देश्य के ललए एक ज ाँच अकं है। उद हरण के ललए: 

 
(i) पी. पी. ओ. संख्या 709650601302 क  त त्पयय है क्रक पी. पी. ओ. िर्षम 
2006 में एजी मध्य प्रदेश द्ि र  ज री क्रकय  गय  है और यह उस पी. पी. 
ओ. जािी किि ेिािे प्राधधकािी द्िािा जािी ककया गया 130ि ं पीपीओ है, 
और इसे कंप्यूटर कोड-2 आिदंटत क्रकय  गय  है। 



 

(ii) पी. पी. ओ. संख्या एर्पीआिएजे8400024 क  त त्पयय है कक पीपीओ िर्षम 
1984 में पी. ए. ओ. िाज्य सभा द्िािा जािी ककया गया है औि यह उस पी. 
पी. ओ. जािी कििे िािे प्राधधकािी द्िािा जािी ककया गया दसूिा पीपीओ है 
औि इसे कंप्यूटि कोड-4 आिदंटत क्रकय  गय  है। 

7.4.3.8 बैंकों के कें रीय पेंशि प्रसंस्किि कें रों (सी पी पी सी) की लेख पिीक्षा 
सी. पी. ए. ओ. की आतंरिक िेिापिीक्षा इकाइयों द्िािा सर्य-समय पर की 
ज ती है। प्र धिकृत बैंकों के सी. पी. पी. सी. .के "ई-स्िॉल" क  सी. पी. ए. ओ. 
के डटेाबेस के संदभम र्ें िरू्िा जांच के आधाि पि िेिापिीक्षा की जािी है। 
7.4.4 पेंशन संवितरण िैंकों की भूभमका 
 

क. पेंशि संवितिि किि ेिािे बैंक सी. पी. ए. ओ. द्िािा भेजे गए ई-पी. पी. 
ओ. (पी.डी.एफ और एतस एर् एि दोिों) को  अपने सुरक्षक्षत फ इल 
र ंसफर प्रोटोकॉल (एस एफ टी पी) सियर पर उपयोग करेंगे और सी. पी. ए. 
ओ. को एक पािती प्रदाि किेंगे। बैंक ई-पी. पी. ओ. र्ें हदए गए विििि 
को बबिा ककसी रै्िुअि हस्तके्षप की आिचयकता के अपिे पेंशि सॉफ्टिेयि 
र्ें उपयोग किेंगे औि र्ौजूदा निदेशों के आधाि पि पेंशि भुगताि की 
प्रकक्रया किेंगे। 

 

ि. बैंक  ई-पी. पी. ओ. र्ें उपिधध विििि के अिुसाि पेंशिभोगी के के िाई 
सी विििि का सत्यापि किेगा औि पेंशिभोगी के बैंक िात ेर्ें पेंशि जर्ा 
किेगा। 

 

ग. बैंक सी. पी. ए. ओ. को पेंशि भुगताि की सूची (पी. पी. ओ. िंबि के 
अिुसाि) के स थ ई-स्िॉल उपलधि कर एग ।  भुगत न क्रकए गए बक य  के 
सभी म मलों को ई-स्िॉल में दश यय  ज एग  और भुगत न और देय वििरण जजसके 
आि र पर बैंक द्ि र  बक य  र लश ननक ली गई थी, उसे सी. पी. ए. ओ. के साथ 
डडजजटि रूप से साझा ककया जाएगा। 



 

घ. बैंक  पेंशनभोगी को ई-पेंशन पची, ई-पी. पी. ओ. की एक प्रनत, बक य  
र लश के प्रत्येक भुगत न के ललए भुगत न और देय वििरण तथ  पेंशन से संबधंित 
प्र संधगक दस्त िजे उपलधि कर एग । 
 

ड. बैंक पेंशि भुगताि पि आयकि अधधनियर् के अिुसाि िागू टी डी एस भी 
काटेगा  तथ  पेंशनभोधगयों को प्रपत्र.-16 उपलधि कर एग । 

 

क. इिेतरॉनिक र्ोड र्ें 'जीिन प्रम ण' के म ध्यम से जीिन प्रम ण पत्र प्राप्त 
किेगा ।  

 
7.4.5 पेंशिभोगी को नियत नतधथ पि पेंशि वितरित किि े के लिए, संबंधित 
विलभन्न प्र धिक री सी सी. एस. (पेंशन) नियर्, 2021 में ननददयष्ट और समय-
समय पर संशोधित ननम्नललणखत समय-स रणी   क  प लन करेंगे। 
 
प्राधिकरण का िाम समय सारणी 
1 कायामिय का प्ररु्ि 

 
कायामिय प्ररु्ि को सिकािी कर्मचािी की 
सेिानििवृि की तािीि से कम से कम चार 
महीिे पहले ए ओ को नििािररत पेंशि कागजात 
अिेवषत करिा आिश्यक है। (सी सी. एस. 
(पेंशन) ननयम, 2021 क  ननयम 60(4)। 

2 पी. पी. ओ. जािी कििे 
िािा प्राधधकािी 

प्राधधकृत बैंक के र्ाध्यर् से भुगताि के र्ार्िे 
र्ें या विभागीय पी. ए. ओ. से पेंशि िेि ेका 
विकल्प चुििे िािे पेंशिभोधगयों को ए ओ 
द्िािा सी. पी. ए. ओ. को पी. पी. ओ. का 
प्रेर्षि/वितरण सिकािी कर्मचािी की सेिानििवृि 



की आयु प्राप्त कििे की नतधथ से दो महीिे 
पहले । सेिानििवृि के र्ार्िों के इति र्ार्िों 
र्ें, क य यलय प्रमुख से पेंशन के क गज त प्र प्त 
होने की नतधथ से 45 ददनों के भीतर । (सी 
सी. एस. (पेंशन) ननयम, 2021 क  ननयम 
63(1)। 

3 सी पी ए ओ सी. पी. ए. ओ. द्िािा पी. पी. ओ. का सी. पी. 
पी. सी. .को प्रेर्षि 
सी. जी. ए. द्िािा जािी आदेशों के अिुसाि, 
पी. ए. ओ. से पी. पी. ओ. या संशोधधत पेंशि 
भुगताि प्राधधकिि की प्राजप्त की तािीि से 
21 दिनों के भीति प्राधधकृत बैंक को भुगताि 
कििा होगा। (सी सी. एस. (पी) नियर्, 2021 
क  ननयम 63(4)ि)। 

4 प्राधधकृत बैंक का सी पी 
पी सी 

सी. पी. पी. सी. .यह सुनिजचचत किेगा कक सभी 
औपचारिकताएं सर्य पि पूिी कि िी जाएं 
तथा पेंशि की पहिी िालश नियत नतधथ पि 
पेंशिभोधगयों के िात ेर्ें जर्ा कि दी जाए। 

 
7.4.6  पीपीओ जािी किि ेिािा प्राधधकािी, सी. पी. ए. ओ. औि सी पी पी 
सी/ पेंशि िाता धािक शािा पेंशिभोगी को पी. पी. ओ. जािी होि ेतथा सभी 
चििों र्ें इसके बाद के कायमकिापों के बािे र्ें सूधचत किेंगे। 
 
7.4.7 विलभन्ि शे्रखियों के पेंशिभोधगयों को पी. पी. ओ. जािी किि े के लिए 
सक्षर् प्राधधकािी 
 



क्रम 
सां. 

पेंशिभोधगयों की शे्रणणयााँ पी. पी. ओ. जारी करि े के भलए 
सक्षम प्राधिकारी 

1. 
 

भाित के पूिम िाष्रपनत 
भाित के पूिम उपिाष्रपनत 

पी ए ओ, र ष्रपनत सधचि लय 
पी ए ओ, र ज्य सभ  सधचि लय 

2. रं्त्राियों/विभ गों से सेि ननितृ्त होन े
ि ले/मतृ्यु के म मले ि ले केन्द्रीय 
सरक र (लसविल) कर्मचािी औि 
उिके परििाि के सदस्य 

रं्त्राियों /विभ गों के संबंधित िेतन 
औि िेिा अधधकािी 

3 (क) संघ िाज्य के्षत्र प्रशासि से संबंधधत 
पेंशिभोगी (संघ िाज्य के्षत्र संिगम 
के एआईएस अधधकािी सहहत)। 

 
 
 
 
संघ िाज्य के्षत्र के संबंधधत िेति 
औि िेिा अधधकािी। 
 
संघ िाज्य के्षत्र के संबंधधत ए जी। 

(i) जजिके िातों को िेिापिीक्षा से 
अिग कि हदया गया है। 

(ii) जजिके िातों को िेिापिीक्षा से 
अिग िही ंककया गया है। 

3(ि) अखिि भाितीय सेिा से संबंधधत 
पेंशिभोगी 

 
 
संबंधधत ितेि औि िेिा अधधकािी 
 
संबंधधत ए जी 
 

(i) जजिके िातों को िेिापिीक्षा से 
अिग कि हदया गया है। 

(ii) जजिके िातों को िेिापिीक्षा से 
अिग िही ंककया गया है। 

4 उच्चतर् न्यायािय के न्यायाधीश 
औि 
कैट के अध्यक्ष/उप ध्यक्ष/सदस्य 

उच्चतर्  न्यायािय/अधधधधकिि 
के संबंधधत िेति औि िेिा 
अधधकािी। 

5 उच्च न्यायािय के न्यायाधीश संबंधधत िाज्य ए.जी. 



6 एस. एस. ए.स िाई के तहत कें रीय 
स्ितांत्रता सेिािी 

िेति औि िेिा अधधकािी (पेंशन 
औि विविध) गहृ मंत्र लय। 

7 पूिम संसद सदस्य िोक सभा/र ज्य सभ , जैसा भी 
र्ार्िा हो, सधचिािय के संबधंधत 
िेति औि िेिा अधधकािी । 

 
7.5 पेंशन सांवितरण का तौर तरीका 
 
 पेंशि का संवितिि निम्िलिखित र्ाध्यर्ों से अधधकृत ककया जाएगा: 
(i) प्राधधकृत बैंकों के कें रीय पेंशि प्रसंस्किि कें र (सी पी पी सी) 
(ii) िेति औि िेिा कायामिय 
(iii) रेजरियों 
 
7.5.1  प्राधिकृत िैंक के कें रीय पेंशि प्रसांस्करण कें रों (िी पी पी सी)  के 
माध्यम से पेंशि का भुगताि 
 

(i)*सेि ननितृ्त कमयच ररयों/पेंशनभोधगयों को प्र धिकृत बैंक की सी बी एस सक्षर् 
शािाओ ंर्ें पेंशि िाता िोििा होगा। 

(ii)*जजस श ख  में पेंशनभोगी क  पेंशन ख त  है, उसे अब उसकी गहृ श ख  कह  
ज एग । 

(iii)पेंशिभोधगयों को अपिी पेंशि अपिे ऐसे बचत बैंक िातों (य  तो उनके न म पर 
एकल ख त  य  अपन ेजीिनस थी के स थ संयुतत ख त  (केिल तभी जब िे 
प ररि ररक पेंशनभोगी के रूप में सह-अधिकृत हों) में जम  करि ने क  विकल्प 
ददय  गय  है, जो य  तो ' पूिम या उििजीिी' या ' दोिों र्ें से कोई एक या 
उििजीिी ' के आि र पर संच ललत हो। ऐसे सांयुक्त खातों के मामले में पेंशिभोगी 
को खाते का प्राथभमक िारक होिा चाटहए। ** 
 



(iv)िेिाकि संगठि के प्रभािी सभी प्रधाि रु्ख्य िेिा नियंत्रक/मुख्य लेख  
ननयंत्रक/लेख  ननयंत्रक (स्ितंत्र प्रभ र के स थ), ए जी औि निदेचक, िेिा, जैसा 
भी र्ार्िा हो, पीपीओ ज री करन ेके ललए ननयुतत ितेन और लेख  अधिक री 
के 'विशेष मुहर की प्रनतललवप' और नमून  हस्त क्षर सी. पी. ए. ओ. को भेजेंगे। 
िालर्त पी. ए. ओ. के पद पि परिितमि के र्ार्िे र्ें, नए अधिक री के नमून  
हस्त क्षर को क ययमुतत अधिक री द्ि र  विधिित सत्य वपत करके सी. पी. ए. 
ओ. को भेजा जाएगा। 
 

*(केन्रीय सिकाि (लसविल) पेंशनभोधगयों को पेंशन संवितरण के ललए प्र धिकृत 
बैंकों के केन्द्रीय पेंशन प्रसंस्करण केन्द्र हेत ु लेख ंकन औि परिचािि 
कायमविधध के पिैा 4.1.1, 4.1.3 औि 4.1.4 ) 

 
**(ददन ंक 19.04.2017 क  क .ज्ञ . सं. सी.पी.ए.ओ./आई.टी.एंड.टेक./बैंक 
परफॉरमेंस/37(िंड-II)/2016-17/14) 
 
7.5.2  सभी पी. पी. ओ. औि पी. पी. ओ. जािी किि ेिािे प्राधधकारियों 
द्िािा जािी ककए गए पी. पी. ओ. र्ें बाद र्ें ककए गए संशोधिों को अधधकृत 
बैंकों के र्ाध्यर् से भुगताि की व्यिस्था कििे के लिए विशेर्ष रु्हि प्राधधकाि के 
तहत सी. पी. ए. ओ. को भेजा जाएगा। पी. पी. ओ. को इस अध्याय के पररभशष्ट 
7.2 और 7.3 में ददए गए अगे्रषण पत्र के तहत सी. पी. ए. ओ. को भेजा जाएगा। 
 
7.5.3  सी.पी.ए.ओ. सी.पी.ए.ओ. के डाटा बैंक र्ें निम्िलिखित विििि दजम 
किेगा। 
(i) पी. पी. ओ. संख्या औि तािीि 
(ii) पेंशि का िगम 
(iii) पेंशिभोगी औि पारििारिक पेंशिभोगी का िार् 
(iv) विभाग/मंत्र लय जजसमें पेंशनभोगी अनंतम ब र सेि रत थ  
(v) कोड संख्या के साथ पी. पी. ओ. जािी कििे िािा पी ए ओ 



(vi) पेंशिभोगी और पनत/पत्नी की जन्मनतधथ 
(vii) सरकारी सेिा में शाभमल होिे की नतधथ 
(viii) पाररिाररक पेंशि मामले में पेंशिभोगी की सेिानििवृि की नतधथ / पेंशनभोगी 
की मृत्यु की नतधथ 
(ix) भुगताि की गई िेच्युटी राभश 
(x) पी. ए. ओ. द्िारा भुगताि की गई या िैंक द्िारा देय राभश 
(xi) पेंशि शुरू होिे की नतधथ 
(xii) र्ालसक पेंशि की सकि िालश 
(xiii) पेंशि का संिालशकिि 
(xiv) संिालशकिि के कािि र्ालसक पेंशि की िालश र्ें कर्ी 
(xv) पारििारिक पेंशि  
(xvi) िीिता पुिस्काि के साथ हदया जािे िािा आधथमक भिा (यदद ल ग ूहो) 
(xvii) निजश्चत धचककत्सा भत्ता 
(xviii) निरांतर पररचर भत्ता 
(xix) पेंशिभोगी द्िारा चुिी गई िैंक शाखा का आई एफ़ एस सी कोड 
 
पीपीओ जािी किि े िािे िेति औि िेिा अधधकािी के हस्ताक्षि औि उसके 
कायामिय की विशेर्ष रु्हि का सत्यापि कििे के बाद, सी. पी. ए. ओ. र्ें प्राधधकृत 
अधधकािी पररभशष्ट 7.4 में विशेष मुहर प्राधर्करण के तहत पी. पी. ओ. प्रेवषत 
करेंगे। इस अध्याय के अतंगमत पेंशिभोगी की पेंशि िाता धािक शािा (पी ए 
एच बी) के म ध्यम से भुगत न की व्यिस्थ  करन ेके ललए प्राधिकृत िैंक के सी. 
पी. पी. सी. .को एक अधिसूचिा भेजी जाएगी। 
 
7.5.4  पेंशिभोधगयों के िात ेर्ें पेंशि जर्ा कििे र्ें अधधकृत बैंकों द्िािा 
पािि ककए जािे िािे विस्ततृ निदेशों को 'कें द्र सरक र के लसविल पेंशनभोधगयों 
को अधधकृत बैंकों द्िािा पेंशि भुगताि की योजिा' न मक पुस्तक में श लमल 
क्रकय  गय  है। इसमें प्र प्त पी. पी. ओ. का रिकॉडम ििि,े पेंशनभोधगयों को पेंशन 
दस्त िजेों की आि ज ही के ब रे में सूधचत रखन,े पी ए एच िी के कतिव्यों और 



कायों के िारे में निदेश शाभमल हैं। भुगताि शुरू करिे से पहले, क्रकए गए भुगतान 
की प्रनतपूनत ा प्राप्त करने के भलए अधिकृत िैंकों के सी. पी. पी. सी. .के कायम , 
बैंकों को प्रनतपूनत य की प्रक्रिय , पेंशनभोधगयों द्ि र  प्रस्तुत क्रकए ज न ेि ले प्रम ण 
पत्र, एक श ख  / बैंक से दसूरे में पेंशन भुगत न के हस्तांतिि की प्रकक्रया, और 
महंग ई र हत और प ररि ररक पेंशन क  भुगत न आदद। 
 
7.5.5  यह सुनिजचचत ककया जािा चाहहए कक अनंतर् रूप देिे र्ें देिी या 
ककसी अन्य कािि से पेंशिभोधगयों को लर्ििे िािी पेंशि की बकाया िालश का 
सही तिीके से भुगताि ककया गया है। पेंशिभोधगयों को पेंशि भुगताि कायामियों 
द्िािा विलभन्ि नियर्ों औि आदेशों के प्रािधािों के अिुसाि भुगताि ककया जािा 
चाहहए (जजन म मलों में एक िषय से अधिक की देरी हुई है) संबंधित पेंशन भुगत न 
क य यलयों द्ि र  बन ए ज न ेि ले ऐसे पेंशन भुगत नों की अनुसूची क  प्ररूप 
पररभशष्ट 7.5 में िशााया गया है। अन्य सभी र्ार्िों र्ें बकाया िालश के साथ-
स थ भविष्य में देय म लसक पेंशन को पैर  7.5.2 में उजल्लणखत प्रक्रिय  के 
अनुस र सी. पी. ए. ओ. को पीपीओ पे्रवर्षत किके बैंकों को अधधकृत ककया जाएगा। 
 
7.5.6  ऐसा भी हो सकता है कक बैंक के र्ाध्यर् से पेंशि िेि ेका विकल्प 
चुििे िािे पेंशिभोगी की र्तृ्यु सी. पी. ए. ओ. को पी. पी. ओ. भेजे जाि ेसे 
पहिे ही हो जाए। ऐसे र्ार्िों र्ें पी. ए. ओ. र्तृक पेंशिभोगी के उििाधधकारियों 
को पेंशि की बकाया िालश का भुगताि किेगा औि पी. पी. ओ. केिि पारििारिक 
पेंशि को अधधकृत कििे के लिए सी. पी. ए. ओ. को भेजा जाएगा। 
 
7.5.7  िेतन और लेखा कायाालयों में पेंशन का भुगतान: विभाग/मंत्र लय क  
िेतन और लेख  अधिक री संबधंित िेतन और लेख  क य यलय से सीिे पेंशन लेन े
क  विकल्प चुनने ि ले पेंशनभोगी को आिश्यक पी. पी. ओ. जािी किि ेकी 
व्यिस्था किेगा। ऐसे र्ार्िों र्ें पेंशि का वितिि आर् तौि पि िेति औि िेिा 



कायामिय द्िािा इिेतरॉनिक रूप से ककया जाएगा, और व्यय को अनंतम लेख  
शीषय में दजय क्रकय  ज एग । 
 
7.6 कोषागारों के माध्यम िे पेंशनभोधगयों को पेंशन का वितरण 
 
7.6.1  जजि र्ार्िों र्ें पी.पी.ओ. 1 जनिरी, 1990 से पहले ज री क्रकए गए 
थे, उिर्ें कें रीय लसविि पेंशिभोधगयों द्िािा कोर्षागािों के काउंटि से पेंशि 
निकाििे की र्ौजूदा व्यिस्था का पािि जािी िहेगा। इस िात ेपि ककए गए 
भुगताि का निपटाि पैिा 7.11.2 में बत ए गए तरीके से क्रकय  ज एग । 
 
7.6.2 कोर्षागािों के काउंटिों के र्ाध्यर् से पेंशि प्राप्त कििे िािे र्ौजूदा 
पेंशिभोधगयों के संबधं र्ें 1 जनिरी, 1990 से पहले पी. पी. ओ. र्ें ककए गए 
सभी संशोधिों को पी. पी. ओ. जािी कििे िािे प्राधधकािी द्िािा कोर्षागािों के 
अधधकारियों को प्रेवर्षत ककया जाएगा। इस प्रयोजि के लिए, पी. पी. ओ. जािी 
किि ेिािे  प्र धिक री द्ि र  कोर्षागािों के अधधकािी को कागजात अिेवर्षत कििे 
के लिए अधधकृत िेति औि िेिा अधधकारियों के िरू्िा हस्ताक्षिों के साथ विशेर्ष 
रु्हि की छाप भेजी जायेगी। पहिी बाि इसे काउंटि हस्ताक्षि के लिए ए जी को 
आगे प्रवेर्षत कििे औि कोर्षागािों के अधधकारियों को अिेवर्षत किि ेके लिए .सी 
ए. जी को भेजा जाएगा। इसके बाद, पी. पी. ओ. जािी किि ेिािे प्राधधकािी के 
िेति औि िेिा अधधकािी के पद पि परिितमि की जस्थनत र्ें, नए अधिक री के 
नमून  हस्त क्षर को क ययमुतत अधिक री द्ि र  विधिित सत्य वपत करके सीिे 
कोर्षागािों के अधधकािी को भेजा जाएगा। कोर्षागािों के अधधकािी ितेि औि िेिा 
अधधकारियों के िरू्िा हस्ताक्षि औि इस प्रकाि प्राप्त विशेर्ष रु्हि की छाप को 
अपिे रिकॉडम र्ें ििेंगे। 

 



7.6.3  भाित के नियंत्रक र्हािेिा पिीक्षक के अिुदेशों के अिुसाि, 1 
जनिरी 1990 और उसके ब द ज री पी.पी.ओ. के संबंि में कोष ग रों के म ध्यम 
सीे पेंशि भुगताि की प्रिािी पूिी तिह से बंद कि दी गई है। 
 
7.7 भुगतान चैनल के स्स्िचओिर के िंबरं् में कायिविधि 
 
7.7.1  निम्िलिखित र्ार्िों र्ें भुगताि चैिि पि जस्िच कििे की अिुर्नत 
दी गई है: 
 
i. कोष ग र क य यलय से प्र धिकृत बैंक तक; तथ  
ii. प्र धिकृत बैंक को पी ए ओ। 
 
7.7.2  पेंशि संवितिि स्रोत के परिितमि के लिए आिेदि पत्र पररभशष्ट 7.6 
में दिए अनुिार दो प्रनतयों र्ें र्ौजूदा पेंशि संवितिि प्राधधकिि को प्रस्तुत ककया 
जाएगा, जैस  क्रक पैर  7.7.1 में उल्लेख क्रकय  गय  है। िह इसे न लमत िेतन 
औि िेिा अधधकािी/कोर्षाध्यक्ष/संबधंधत ए जी  के र्ाध्यर् से सी. पी. ए. ओ. को 
अिेवर्षत किेगा । पी.ए.ओ. के म मले में, इसे विशेर्ष रु्हि िगाकि भेजा जाएगा। 
पी.पी.ओ. तथ  अन्य सह यक दस्त िेजों को सी.पी.ए.ओ. को भेजन ेसे पहले यह 
देख  ज एग  क्रक- 
 

(i)पीपीओ सही औि अद्यति हैं, पी. पी. ओ. र्ें सभी संशोधि पी. पी. ओ. के 
वितिक भाग के साथ संिग्ि हैं 

(ii) संिालशकिि से पहिे रू्ि पेंशि, संिालशकिि के बाद कर् हुई पेंशि औि भुगताि 
की गई पेंशि का संिालशकृत रू्ल्य तथा संिालशकृत रू्ल्य के भुगताि की तािीि 
को स्पष्ट रूप से दशामया गया है। 

(iii)पी. पी. ओ. र्ें संशोधधत पारििारिक पेंशि दशामई गई है 
(iv)जजस विभाग से पेंशिभोगी सेिानिििृ हुआ है उसका िार् पी. पी. ओ. के वितिक 

भाग र्ें स्पष्ट रूप से दशामया गया है। 



(v)ककए गए भुगतािों का विििि पी. पी. ओ. के साथ संिग्ि है तथा इसके 
अनतरितत विधधित दायि पी. पी. ओ. पुजस्तका का भाग-V भी संलग्न है। 

(vi)इस आशय का प्रर्ाि-पत्र क्रक पेंशन क  भुगत न ……………….. म ह तक क्रकय  गय  
है तथ  पी. पी. ओ. र्ें ……………….. ननरंतरत  पत्रक श लमल हैं,  दजय कर ललय  
गय  है; तथ  

(vii)पी. पी. ओ. के रू्ि वितिक हहस्से के प्रनतस्थापि की जस्थनत र्ें, एक प्रम ण पत्र 
दजय क्रकय  ज त  है, जजसमें यह दश यय  ज त  है क्रक पी. पी. ओ. के रू्ि वितिक 
हहस्से का  ननपट न क्रकस तरह क्रकय  गय  है। ऐस  मूल वितरक दहस्से के 
दरुुपयोग की संभ िन ओं को खत्म करन ेके उद्देश्य से क्रकय  ज त  है। 
 
7.7.3 पैिा 7.6.3 में ननदहत प्र िि नों के मद्देनजर बैंक से कोर्षागाि /पी. ए. ओ. 
या पी. ए. ओ. से कोर्षागाि या एक कोर्षागाि से दसूिे कोर्षागाि  र्ें पेंशि के 
भुगताि पि िोक है। हािाकंक, पेंशन और पेंशनभोगी कल्य ण विभ ग के आदेशों 
के तहत इनमें से क्रकसी भी प्रनतबंि को हट य  ज  सकत  है। 
 
7.7.4 एक सांवितरण प्राधिकरण/बैंक िे ििूरे िंवितरण प्राधर्करण को पेंशन 
भुगतान के अांतरण की कायिविधि 
 
7.7.4.1  पेंशन अांतरण के भलए आिेदि निम्िभलणखत शे्रणणयों के अांतगित आ 
सकत ेहैं: 
का. एक ही स्टेशि के भीतर या ककसी भभन्ि स्टेशि पर एक ही सी. 
पी. पी. सी. .के एक पी ए एच िी से दसूरे पी ए एच िी में अांतरण 
  

खा. एक सी. पी. पी. सी. .से दसूरे सी. पी. पी. सी. .में पेंशि का 
अांतरण 

गा. कोर्षागाि/पी. ए. ओ. से प्राधिकृत िैंक में पेंशि का अांतरण 

 



7.7.4.2 एक ही स्रे्शन के भीतर या क्रकिी सभन्द्न स्रे्शन पर एक ही िी. पी. 
पी. िी. .के एक पी ए एच िी से दसूरे पी ए एच िी में अतंरण 

 

क)पेंशिभोगी/पारििारिक पेंशिभोगी के पास दो शािाओ ंर्ें से ककसी एक र्ें अपिा 
अिुिोध प्रस्तुत किि ेका विकल्प है। यहद बैंक र्ें िाता पोटेबबलिटी उपिधध िहीं 
है, तो अंतरण आिेदि र्ें दोिों िाता संख्या (पुिािी औि िई शािा र्ें) के साथ 
दोिों शािाओं के संपकम  विििि का उल्िेि कििा आिचयक होगा। यहद िाता 
पोटेबबलिटी उपिधध है, तो पेंशिभोगी बस अपिे पेंशि िात ेको िई शािा र्ें 
अंतरित किि ेकी र्ागं कि सकता है। 

 

ि)आिेदि प्राप्त कििे िािी शािा उसे स्कैि किेगी औि सी. पी. पी. सी. .र्ें 
पंजीकृत किेगी। 

 

ग)सी. पी. पी. सी. .लसस्टर् र्ें शािा कोड बदिकि पेंशि िात ेको िई रु्ख्य 
शािा र्ें अंतरित कि देगा। 

घ)सी. पी. पी. सी. .बबिा ककसी रुकािट के र्ालसक पेंशि/प ररि ररक पेंशन के 
वितरण की ननरंतरत  सुननजश्चत करेग  और पररिनतयत ज नक री सी. पी. ए. ओ. 
को सूधचत की जाएगी। 

7.7.4.3  एक िी. पी. पी. िी. .से दसूरे सी. पी. पी. सी. .में पेंशि का अंतरण 
 
• पेंशिभोगी/प ररि ररक पेंशनभोगी नए  पी ए एच बी िाता संख्या आहद का 
उल्िेि किते हुए पी ए एच बी को आिेदि प्रस्तुत किेंगे औि उसे शािा द्िािा 
ितमर्ाि सी. पी. पी. सी. .को अिेवर्षत कि हदया जाएगा। 
 



• आिेदि प्राप्त होिे पि, स्कैन क्रकय  गय  आिेदन और स्कैन क्रकय  गय  
पी. पी. ओ.,  अंनतम भुगत न के स थ, ितयम न सी. पी. पी. सी. .द्िािा िए 
सी. पी. पी. सी. .को भेजा जाएगा। 
 

• यहद कोई पेंशि बकाया है, जजसक  भुगत न क्रकय  ज न  है, तथ  यदद कोई 
िसूली की ज नी है, तो उसे  भी सत्य वपत बक य  एिं आहररत वििरण के 
स थ नए सी. पी. पी. सी. .को भेजा जाए। 
• िया सी. पी. पी. सी. .  पी. पी. ओ.,  आिेदन और अनंतम भुगत न 
की स्कैि की गई प्रनत की प्राजप्त की सूचिा रििटम रे्ि द्िािा देगा। 
 

• िया सी. पी. पी. सी. .इस ेप्रिािी र्ें शालर्ि किेगा तथा  नए ख त े
में 3 महीन ेकी अिधि के ललए य  मूल दस्त िजे प्र प्त होन ेतक, जो भी पहले 
हो, तदथय आि र पर पेंशन भुगत न शुरू करेग । 

 
 

• पुिािा सी. पी. पी. सी. .पेंशि संवितिि िोक देगा तथा यह सुनिजचचत 
किेगा कक पी. पी. ओ. का संवितिक िािा हहस्सा स्पीड पोस्ट के र्ाध्यर् से िए 
सी. पी. पी. सी. .को प्रेवर्षत कि हदया गया है तथा िए सी. पी. पी. सी. .को 
पोस्ट िंबि सूधचत कि हदया गया है। 
 

• परििनतमत जािकािी सी. पी. ए. ओ. को सूधचत कि दी जाएगी। 
 

िोट: अांतरण  के सर्य अधधक भुगताि के जोखिर् से बचिे के लिए, प्र धिकृत 
बैंक के पुर ने सी. पी. पी. सी. .द्िािा पी. पी. ओ. के वितिक हहस्से पि 
निम्िलिखित प्रर्ाि पत्र दजम ककया जा सकता है: "प्रम णणत क्रकय  ज त  है क्रक 
पेंशन क  भुगत न ............... महीन ेतक क्रकय  गय  है और यह पी. पी. ओ. 
संवितिि रिकॉडम कििे के लिए ............... ननरंतरत  शीट से बन  है " । 



 

7.7.4.4 प्राधिकृत िैंकों के सी. पी. पी. सी. .से भारतीय दतूािास (ई ओ आई) 
काठमांडू को पेंशन का अंतरण: पेंशिभोगी पहिे से देय पेंशि निकाििे के बाद 
पुिािे पी ए एच बी को पेंशि िाता अतंरण अिुिोध एक साधािि कागज पि 
प्रस्तुत किेगा। पेंशिभोगी से अिुिोध प्राप्त होिे पि पी ए एच बी इसे आगे की 
कािमिाई किि ेके लिए सी. पी. पी. सी. .को अिेवर्षत किेगा। पी ए एच बी से 
पेंशि िात े के अंतरण के अिुिोध की प्राजप्त पि, सी. पी. पी. सी. .
 पेंशनभोगी के अतंरण आिदेि के अिुिोध के साथ पी. पी. ओ. के 
वितििकताम हहस्से को सी. पी. ए. ओ. को अिेवर्षत किेगा। सी. पी. पी. सी. 
.भुगताि की गई अनंतर् पेंशि का प्रर्ाि पत्र, पेंशन क  बक य , यदद कोई हो, 
जजसक  भुगत न क्रकय  ज न  है और िसूललयों की र लश , यदद कोई हो, जो अभी 
तक सत्य वपत आहररत वििरण के स थ पीपीओ के साथ भेजगेा। 

 

7.7.4.5 भारतीय दतूािास काठमाांडू से भारत में अधिकृत िैंकों के सी. पी. पी. 
सी. .को पेंशि का अतंरण: पेंशिभोगी पेंशि प्राप्त किि ेके बाद बैंक का विििि 
दशामते हुए भाितीय दतूािास, क ठम ंडू को क गज के एक स ि रण शीट पर पेंशन 
ख त  अतंरण अिुिोध प्रस्तुत किेगा। पेंशिभोगी से अिुिोध प्राप्त होिे पि, 
भ रतीय दतू ि स, क ठम ंडू सी. पी. ए. ओ. को पेंशिभोगी के अिुिोध पत्र के 
साथ पी. पी. ओ. के वितिक हहस्से को अिेवर्षत किेगा। काठर्ांडू  र्ें भाितीय 
दतूािास अंनतर् भुगताि की गई पेंशि का प्रर्ाि पत्र, पेंशन क  बक या, यदद 
कोई हो, जजसक  भुगत न क्रकय  ज न  है और िसूललयों की र लश , यदद कोई हो, 
जो सत्य वपत आहररत वििरण और पीपीओ के स थ भेजगेा। काठर्ांडू र्ें भाितीय 
दतूािास से दस्तािेजों की प्राजप्त के बाद, सी. पी. ए. ओ. भविष्य की पेंशि के 
भुगताि के लिए सभी दस्तािेजों को अधधकृत बैंक के संबंधधत सी. पी. पी. सी. 
.को अिेवर्षत किेगा 

7.8 पेंशन का िंराभशकरण 



 
7.8.1  पेंशि का संिालशकिि कें रीय लसविि सेिा (पेंशन क  संिालशकिि) 
ननयम, 1981 द्ि र  ननयंत्रत्रत होत  है। ये ननयम उन सभी सरक री कमयच ररयों 
पर ल ग ूहोत ेहैं जो समय-समय पर संशोधित कें द्रीय लसविि सेिा (पेंशन) ननयम, 
1972 के तहत पेंशन के हकद र हैं। ननयमों में ननददयष्ट अनुस र धचक्रकत्स  जांच 
या धचककत्सा जांच के बबिा पेंशि का संिालशकिि हदया जाता है। हािााँकक, कोई 
सरक री कमयच री जजसके णखल फ विभ गीय य  न्य नयक क ययि ही शुरू की गई 
है, ऐसी क ययि ही के लंत्रबत रहन ेके दौर न संिालशकिि िाभ िहीं उठा सकता है। 
सिकािी कर्मचािी पेंशि का चािीस प्रनतशत तक संिालशकृत कि सकता है। यहद 
संिालशकृत की जािे िािी पेंशि एक रुपये के अंश र्ें आती है, तो संिालशकृत के 
उद्देचय से रुपये के ऐसे अंश को अिदेिा कि हदया जाएगा। एकरु्चत भुगताि 
ककए जािे िािे संिालशकृत रू्ल्य को अगिे उच्चति रुपये र्ें पूिाांककत ककया 
जाएगा। पेंशि का संिालशकिि रू्ल्य ' संिालशकिि  टेबि' के संदभय मीीे ं
पेंशिभोगी पि िाग ू दिों पि उस तािीि को गििा की जाएगी जजस हदि 
संिालशकिि पूिम हो जाता है। 
 
7.8.2  अधधिवर्षमता पि सेिानिििृ होिे िािे सिकािी कर्मचािी पेंशि भुगताि 
आदेश जािी होिे के सर्य पेंशि के संिालशकृत रू्ल्य के भुगताि के लिए 
प्राधधकिि की इच्छा िि सकत ेहैं। ऐसे र्ार्िों र्ें िह सेिानििवृि की नतधथ से 
पहिे प्रपत्र-6 में पेंशन के क गज त के स थ संिालशकिि के लिए आिेदि किेंगे। 
ऐसे र्ार्िों र्ें िेति औि िेिा अधधकािी कायामिय प्ररु्ि को बबि प्रस्ततु किके 
पेंशि के संिालशकृत रू्ल्य की िालश निकाििे के लिए गििा किेगा औि अधधकृत 
किेगा। जब बबि प्राप्त हो जाता है, तो ितेन औि िेिा अधधकािी पेंशिभोगी की 
सेिानििवृि की तािीि के बाद की तािीि को इंधगत कित ेहुए "इस त रीख से 
पहले भुगत न योग्य नहीं" क  उल्लेख करते हुए इलेतरॉननक मोड के र्ाध्यर् से 
भुगताि को अधधकृत किेगा। िेति औि िेिा अधधकािी पी. पी. ओ. र्ें यह भी 
इंधगत किेगा कक पेंशि का संिालशकृत रू्ल्य आहिि औि संवितिि अधधकािी के 



र्ाध्यर् से भुगताि के लिए अिग से अधधकृत ककया गया है औि र्ालसक पेंशि 
को तदिुसाि पेंशि से कर् कि हदया गया है। हािाकंक, सकल पेंशन और 
संिालशकृत िालश भी पी. पी. ओ. र्ें प्रदलशमत की जाती िहेगी। पेंशि की संिाशीकृत 
िालश, पेंशन में कटौती/संर शीकरण के कीािि 15 िषों के ललए िसूली पूरी होन े
की नतधथ से पंद्रह िषय पूरे होन ेपर सी सी. एस. (पेंशन क  संर शीकरण) ननयम, 
1981 के ननयम 6 के अनुस र प्रभ िी हो ज एगी: 
  
 बशते क्रक जब पेंशन में िदृ्धध के कािि एक से अधधक बाि संिाशीकिि 
िालश का भुगताि ककया गया हो, तो पेंशन कीी संबंधधत संिाशीकृत िालश संबंधधत 
तािीि से पंरह िर्षम पूिे होिे पि बहाि कि दी जाएगी। 
 
7.8.3  जहा ंपेंशिभोगी बैंक के र्ाध्यर् से पेंशि प्राप्त कि िहा है औि उसे 
िेति औि िेिा अधधकािी द्िािा जािी प्राधधकिि पि कायामिय प्ररु्ि द्िािा पेंशि 
का संिालशकृत रू्ल्य का भुगताि िहीं ककया गया है, ऐसे म मले में भुगत न बैंक 
द्ि र  क्रकय  ज एग । यह मंत्र लय/विभ ग के िेतन औि िेिा अधधकािी या संघ 
िाज्य के्षत्र की सिकाि/प्रश सन के िेतन औि िेिा अधधकािी से प्राधधकिि प्राप्त 
होिे पि, परिलशष्ट 7.7 में दश यए अनुस र, एक अलग प्र धिकरण पत्र के र्ाध्यर् 
से ककया जाएगा। भुगताि प्राधधकिि को अधधकृत बैंकों द्िािा कें र सिकाि के 
लसविि पेंशिभोधगयों को पेंशि के भुगताि की योजिा र्ें दशामई गई प्रकक्रया के 
अिुसाि, सी. पी. ए. ओ. के र्ाध्यर् से अधधकृत बैंक के संबंधधत सी. पी. पी. 
सी. .को सूधचत ककया जाएगा । 
 
7.9  िरकारी कमिचाररयों के पेंशि सांिांिी व्यय के दानयत्ि का आिांटि 
 
7.9.1  िेच्युटी सहहत पेंशि की देयता पूिी तिह से उस विभाग द्िािा िहि 
की जाएगी जजससे सिकािी कर्मचािी सेिानििवृि के सर्य स्थायी रूप से जुडा 
हुआ है। िेििे, ड क, दरूसंच र और रक्ष  विभ ग के स थ-स थ विि नरं्डि के साथ 



या उसके बबिा संघ िाज्य के्षत्र की सिकािों सहहत भाित सिकाि के एक से अधधक 
विभागों के तहत सेिा देिे िािे सिकािी कर्मचारियों के पेंशि शुल्क के लिए देयता 
के आिंटि की प्रिािी को सर्ाप्त कि हदया गया है। 
 
7.9.2  1 अप्रैल 1987 से, गे्रच्युटी सदहत पेंशन कीा दानयत्ि पूिी तिह से 
उस कें र/र ज्य सरक र द्ि र  िहन क्रकय  ज एग , जजसके अंतगयत सरक री कमयच री 
सेि ननिवृत्त के समय स्थ यी रूप से क ययरत है। तदनुस र, आनुप नतक पेंशन की 
िसूली अब उस कें द्र/र ज्य सरक र से नही ंकी ज एगी, जजसके अिीन उसन ेपहले 
क म क्रकय  थ । 
 
7.9.3  हािाकंक, उन म मलों में पेंशन क  आिंटन ज री रहेग , जह  ंपेंशन 
1.4.87 से पहले स्िीकृत की गई थी। इसके अल ि , र ज्य सरक रों के संबंि में, 
पेंशन के म मले जह  ंर ज्य अधिननयम, 1953 और र ज्य पुनगयठन अधिननयम, 
1956 के प्र िि न पेंशन के आिंटन को ननयंत्रत्रत करते हैं, संबधंित र ज्य सरक रों 
के बीच पेंशन क  आिंटन ज री रहेग । 
 
7.10 राष्रीय राजिािी के्षत्र टदल्ली  के कमिचाररयों और राष्रीय राजिािी के्षत्र 
टदल्ली में    िसे अणखल भारतीय सेिा के अधिकाररयों  को पेंशि का भुगताि 
 
7.10.1  राष्रीय राजर्ानी के्षत्र दिल्ली के कमाचाररयों को पेंशन का भुगतान: 
िाष्रीय िाजधािी के्षत्र हदल्िी के पेंशिभोधगयों को प्राधधकृत बैंकों के र्ाध्यर् से 
पेंशि प्राप्त कििे की सुविधा का िाभ उठािे की अिुर्नत दी गई है। ऐसे र्ार्िों 
र्ें, र ष्रीय र जि नी के्षत्र ददल्ली सरक र के लेख  ननयंत्रक व्यजततगत पेंशनभोधगयों 
को पेंशन के भुगत न के ललए सी. पी. ए. ओ. के र्ाध्यर् से संबंधधत बैंकों को 
आिचयक प्राधधकिि/ननदेश ज री करेंगे। र ष्रीय र जि नी के्षत्र ददल्ली सरक र सी. 
पी. ए. ओ. को प्रनतपूनत म किेगी। 
 



7.10.2 ए आई एस अधिकाररयों को पेंशि का भुगतािः भाित सिकाि ि ेडीओपीटी 
के हदिांक 11-04-2007 के क य यलय ज्ञ पन संख्या 25014/2/2002/ए आई एस 
(II) के तहत ननणयय ललय  है क्रक अणखल भ रतीय सेि  के अधिक री जो र ज्य 
सरक र य  कें द्र सरक र से सेि ननितृ्त हो चुके हैं य  सेि ननितृ्त होन ेि ले हैं, उनकी 
संपूणय पेंशन संबंिी देनद ररयों क  िहन भ रत सरक र द्ि र  क्रकय  ज एग । सभी 
सेि निििृ होिे िािे अखिि भाितीय सेिा अधधकारियों के पास भाित सिकाि या 
उस िाज्य सिकाि के र्ाध्यर् से पेंशि प्राप्त कििे का विकल्प है जजसके कैडि 
र्ें िे हैं। ितेि औि िेिा अधधकािी / िालर्त प्राधधकारियों को केिि ए आई एस 
अधधकारियों के संबंध र्ें पी. पी. ओ. के दोिों हहस्सों को सफेद िंग र्ें तैयाि 
कििा है। ए आई एस अधधकािी जजस कैडि/र ज्य/बैच से संबधंित हैं उसक  स्पष्ट 
रूप से एस. एस. ए. के साथ-स थ पी. पी. ओ. के दोिों हहस्सों र्ें उल्िेि ककया 
जािा चाहहए। भाित/र ज्य सरक र के अधिसूचन  की प्रनत सी. पी. ए. ओ. के पत्र 
संख्या सी पी ए ओ/ए आई एस/ एर् एफ /2008-09/पी-28 से पी-92 ददन कं 
18-08-2008 (पररसशष्र् 7.8) र्ें दी गई है। 
 
7.11 एि.एि.एि.िाई. के तहत कें द्रीय सिविल पेंशनभोधगयों और  कें द्रीय 
स्ितंत्रता िेनाननयों को पेंशन भुगतान का लेखाांकि 
 

7.11.1 िैंकों के माध्यम से अधिकृत भुगताि: 
 

(i)जब प्राधधकृत बैंकों के र्ाध्यर् से पेंशि भुगताि योजिा के अिुसाि बैंकों के 
र्ाध्यर् से पेंशि भुगताि अधधकृत ककया जाता है, तो संबधंित बैंक पेंशनभोगी 
के बैंक ख त ेमें, जजसमें पनत/पत्नी के स थ संयुतत ख त  भी श लमल है, जम  
करके पेंशन क  भुगत न करन ेकी व्यिस्थ  करेग । 
 

(ii)प्राधधकृत बैंकों के सी. पी. पी. सी. .से डी एर् एस के बाद ई-स्िॉल प्र प्त होन े
पर, सी. पी. ए. ओ. इस उद्देचय के लिए बिाए गए कें रीय डटेा बैंक के संदभम 



र्ें ई-स्िॉल की ज ंच करेग । यह जांच भुगताि की गई िालश की प्रार्ाखिकता के 
लिए होगी। स्क्रॉि की आिचयक जांच के बाद, एस. एस. ए.स िाई के तहत 
कें रीय (लसविल) पेंशनभोधगयों / कें द्रीय स्िततं्रत  सेन ननयों को बैंकों द्ि र  भुगत न 
की गई र लश क्रर्शः रु्ख्य शीर्षम '2071 - पेंशन और अन्य सेि ननिवृत्त ल भ; 01 
लसविल' और मुख्य शीषय '2235 - स म जजक सुरक्ष  और कल्य ण- 60 - अन्य 
स म जजक सुरक्ष  और कल्याि कायमक्रर् -107- स्ितंत्रत  सैननक सम्म न पेंशन 
योजन  में डते्रबट की ज एगी। कॉन्र  िेडडट मुख्य शीषय 8658 स ियजननक/ननजी 
के्षत्र बैंक उचंत शीषय को ददय  ज एग । जब आर. बी. आई. से पुट थू्र प्राप्त हो 
जाएगा, तो उचंत शीर्षम को 8658 उचंत िात ेर्ें र्ाइिस के्रडडट किके औि "8675-
ररजिय बैंक के प स जम : 101 - कें द्रीय लसविल" में िेडडट करके जतलयर कर 
ददय  ज एग । 
 
7.11.2 कोषागार काउंर्रों पर भुगतान: कोर्षागाि काउंटिों पि भुगताि की गई 
पेंशि की िालश  शुरू में कोष ग र ख तों के 'र ज्य अनुभ ग' में शीषय '8658 
उचंत ख ते; 101- पी.ए.ओ. उचंत-िेतन और लेख  अधिक री - सी. पी. ए. ओ. 
द्िािा सर्ायोज्य िेिदेि' के अंतगयत डते्रबट की ज एगी । ऐसे िेि-देन के संबंि 
में र जकोषीय ख तों की प्र जप्त पर र ज्य मह लेख क र अपन ेख तों के र ज्य 
अनुभ ग में उपरोतत उचंत शीषय के अंतगयत व्यय दजय करेंगे। िह कोष ग रों के 
म ध्यम से भुगत न की गई पेंशन के ललए म लसक आि र पर सीपी.ए.ओ. के 
विरुद्ि डते्रबट द ि  करेंगे, जो कक पररभशष्ट 7.9 में भुगत न की अनुसूधचयों द्ि र  
विधिित समधथयत होग  , जजसक  ननपट न चेक/डडम ंड ड्र फ्ट द्ि र  क्रकय  ज एग । 
र जकोषीय क य यलय संबंधधत र्हािेिाकाि के र्ाध्यर् से भुगताि ककए गए 
िाउचि सी. पी. ए. ओ. को भेजेंगे। िाज्य र्हािेिाकाि से दािा प्राप्त होि ेपि, 
िी. पी. ए. ओ. यह सुनिजचचत कििे के लिए प्रथर् दृष्टया जाचं किेगा कक सभी 
पेंशि िाउचि उससे संबंधधत हैं। इसके बाद, िी. पी. ए. ओ. परिलशष्ट 7.10 र्ें 
'आिक द िों के रजजस्टर' में वििरण श लमल करेग । अनुलग्नक के कॉलम 1 से 
7 को कंप्यूटर लसस्टम के म ध्यम से भर  ज एग । इसके बीाद, संबधंित र ज्य 
मह लेख क र को भुगत न करन ेके ललए ि उचर तैय र क्रकय  ज एग , जजसमें पैर  



7.11.1 में बत ए अनुस र अंनतम ख त  शीषों में र लश डते्रबट की ज एगी और 
मुख्य शीषय '8670 चेक और त्रबल 102-पी. ए. ओ. चेक' में कॉन्र  िेडडट ददय  
ज एग । प्रपत्र सी. ए. एर्.-54 में अिेर्षि पत्र के साथ चेक संबधंधत र्हािेिाकाि 
को भेजा जाएगा। बैंक से भुगताि स्क्रॉि प्राप्त होिे पि बाद र्ें 'पी. ए. ओ. चेक' 
शीषय के अतंगयत शेष र लश सीपी.ए.ओ. द्ि र  सम शोधित की ज एगी। 
 
िोट:  पजचचर् बगंाि के र्हािेिाकाि (लेख  एिं ई.) के कोर्षागाि काउंटिों पि 
पेंशि प्राप्त कििे की सुविधा का िाभ उठािे िािे केन्र सिकाि के लसविि 
पेंशिभोधगयों के लिए, लेख ंकन प्रक्रिय  िही होगी जो ऊपर पैर  7.11.2 में 
उजल्लणखत है। 
 
7.12 उच्च न्यायालयों के जजों को देय पेंशि का लेखाांकि 
 
7.12.1 उच्च न्यायािय  के सेिानिििृ न्यायाधीशों द्िािा पेंशि प्राप्त कििे के 
चैिि  ननम्न नुस र हैं। 
 
1. प्राधधकृत बैंक; तथ  
2. कोर्षागाि। 
 
प्राधधकृत बैंकों के र्ाध्यर् से सेिानिििृ उच्च न्यायािय के न्यायाधीशों को 
भुगताि की जािे िािी पेंशि के िेिाकंि की प्रकक्रया उपिोतत पैिा 7.11.1 में 
निधामरित प्रािधािों के अिुसाि होगी। 
 
कोर्षागाि के काउंटिों के र्ाध्यर् से भुगताि की जािे िािी पेंशि के संबंध र्ें, 
पैर  7.11.2 में बत ई गई प्रक्रिय  क  प लन क्रकय  ज एग । डते्रबट द िों के समथयन 
में भेज ेज न ेि ले भुगत न की अनुसूधचयों पर 'उच्च न्य य लय के न्य य िीशों 
को पेंशि' प्रमुख रूप से अकंकत ककया जाएगा। सेिानिििृ उच्च न्यायािय के 



न्यायाधीशों को भुगताि की जािे िािी पेंशि की प्रनतपूनत म का दािा कें रीय 
(लसविल) पेंशनभोधगयों को भुगत न की ज न ेि ली पेंशन के संबिं में अन्य द िों 
से अलग उठ य  ज एग । 
 
7.12.2  भारत के सांवििाि के अिुच्छेद 290 के अनुिार उच्च न्द्यायालय के 
न्द्यायार्ीशों को िी जाने िाली पेंशन की रासश की ििूली: 
 
भाितीय संविधाि के अिुच्छेद 290 के अनुस र, सेि ननितृ्त उच्च न्य य लय के 
न्य य िीशों को पेंशन के भुगत न क  खचय संबंधित र ज्य सरक रों द्ि र  िहन 
क्रकय  जीािा है। उच्च न्यायािय के सेिानिििृ न्यायाधीशों को भुगताि की गई 
पेंशि के लिए अधधकृत बैंकों को प्रनतपूनत म औि िाज्य कोर्षागािों के र्ाध्यर् से 
भुगताि के लिए िाज्य र्हािेिाकाि से प्राप्त दािों की प्रनतपूनत म के बाद, 
भुगत न/ि उचर के स्िॉल/अनुसूधचय ाँ र ज्यि र अलग-अलग की ज एाँगी। इस संबंि 
में सी. पी. ए. ओ. कंप्यूटि पि र्ालसक औि तै्रर्ालसक विििि तयैाि किेगा। इसर्ें 
प्रदलशमत आकंडों का पैिा 7.12.1 में दश यए गए स्रोतों से कंप्यूटर लसस्टम द्ि र  
दजय क्रकए गए आकंड़ों के स थ म लसक आि र पर सर्ाधाि ककया जाएगा। 
 
इसके बाद सीपी.ए.ओ. शीर्षम '8658 उचंत िाते' – पी. ए. ओ. उचंत - एजी द्िािा 
सर्ायोज्य िेिदेि ………… ….. ' र्ें डबेबट किके कंप्यूटि लसस्टर् के र्ाध्यर् से 
सजृजत सर्ायोजजत िालश की प्रनतपूनत म का दािा कििे के लिए कािमिाई किेगा । 
रु्ख्य शीर्षम '0071 पेंशन और अन्य सेि ननिवृत्त ल भों के ललए अंशद ि औि िसूिी' 
के अतंगयत लघु शीषय '106 - उच्च न्य य लय के न्य य िीशों के संबंि में र ज्य 
सरक रों से िसूले गए पेंशनरी प्रभ र' को कॉन्र  िेडडट ददय  ज एग । इसके ब द 
सी. पी. ए. ओ. परिलशष्ट 7.11 में जून, लसतंबर और ददसंबर को सम प्त होन े
ि ली नतम दहयों के ललए नतम ही आिार पि संबंधधत एजी को एक जािक दािा 
भेजेगा। हािांकक, जनिरी और फरिरी के ललए द ि  म लसक आि र पर भेज  



ज एग । म चय महीन ेसे संबंधित लेनदेन के संबंि में, संबधंित एजी से साप्ताहहक 
अंतिाि पि डबेबट उठाया जाएगा। 
 
र्हािेिाकाि से चेक/डडम ंड ड्र फ्ट प्र प्त होन ेपर, पररलशष्ट 7.11 में कथन के 
कॉलम 6 में एक नोट रख  ज एग । चेक/डडम ंड ड्र फ्ट च ल न के स थ बैंक को 
भेज  ज एग । बैंक से रसीद स्िॉल प्र प्त होने पर, सी. पी. ए. ओ. '8658 उचंत 
िाता – पी. ए. ओ.   उचंत - मह लेख क र द्ि र  सर्ायोज्य िेिदेि ............... 
' के तहत डते्रबट को तिीयि कि देगा । 
 
7.13 नेपाल में पेंशन का भुगतान 
 
7.13.1 िेपाि र्ें पेंशि के भुगताि के लिए निम्िलिखित कायमविधध अपिाई 
जाएगी: 
 

(का)      िक्षा पेंशि का भुगताि काठर्ांडू र्ें भाितीय दतूािास के सैन्य अताशे 
द्िािा िक्षा िेिा नियंत्रक, प्रय गर ज के प्र धिक र के आि र पर क्रकय  ज एग  
और व्यय को शीषय '8658 - उचंत िाते- पी.ए.ओ. उचंत- प्रि न मुख्य रक्ष  लेख  
ननयंत्रक (पेंशन) प्रय गर ज द्ि र  सम योज्य लेनदीेि के अतंगमत दजम ककया 
जाएगा औि दतूािास के र्ालसक िकद िात ेर्ें शालर्ि ककया जाएगा, जजसे प्रि न 
रु्ख्य िेिा नियंत्रक, विदेश मंत्र लय को प्रस्तुत क्रकय  ज एग । ह ल कं्रक, सह यक 
ि उचर के स थ अनुसूची  क ठम ंडू में सैन्य अत शे द्ि र  अनंतम शीषय में आिश्यक 
सम योजन के लिए सीधे पी सी डी ए (पेंशन) प्रय गर ज को भेजी ज एगी। अनुसूची 
की एक प्रनत दतू ि स द्ि र  नकद ख त ेमें संलग्न की ज एगी, त क्रक प्रि न 
रु्ख्य िेिा नियंत्रक, विदेश मंत्र लय पी सी डी ए (पेंशन), प्रय गर ज के स थ 
मौदद्रक निपटाि कि सके । 

 



िोट: पी सी डी ए (पेंशन) प्रयीागिाज विलभन्ि िक्षा िेिा नियंत्रकों द्िािा जािी 
प्राधधकििों के आधाि पि पेंशि के अिािा अन्य भुगतािों के लिए भी डबेबट 
स्िीकाि किेगा। 
 
(ि) (i) असम र इफल्स के क लमयकों को पेंशन/गे्रच्युटी भुगत न के संबंि में, गहृ 
मंत्र लय क  पी. ए. ओ. असर् िाइफल्स, पी. पी. ओ. को विशेर्ष सीि प्राधधकिि 
के तहत सी. पी. ए. ओ. को अिेवर्षत किेगा। सी पी ए ओ, कंप्यूटर में म स्टर 
डटे  बन न ेके ब द उसे विशेष सील प्र धिकरण के तहत सीिे क ठम ंडू जस्थत 
लमशन को अगे्रवषत करेग । सी. पी. ए. ओ. र्ें पी. ए. ओ. के िरू्िा हस्ताक्षि 
औि पहिी बाि उिकी विशेर्ष सीि की छाप को प्रधाि रु्ख्य िेिा नियंत्रक , 
विदेश मंत्र लय के म ध्यम से लमशन को भेज  ज एग । इसके ब द, पद में बदल ि 
की जस्थनत में, नए अधिक री के नमून  हस्त क्षर को ररलीविगं ऑक्रफसर द्ि र  
विधिित सत्य वपत करके भेज  ज एग । 
 
िोट: असर् िाइफल्स के भूतपूिम सैनिकों को पेंशि का भुगताि विशेर्ष र्ार्िे के 
रूप र्ें अरुिाचि प्रदेश के विजयिगि र्ें उप-ड कघर के म ध्यम से क्रकय  ज  
सकत  है। इस ख त ेपर डते्रबट को ड क लेख  ननदेशक द्ि र  पी ए ओ, असम 
र इफल्स, लशल गं को भेज  ज एग , जो इसकी प्रनतपूनत य करन ेके ब द इसे अपनी 
पुस्तकों में अंनतम ख त  शीषय मेी ंडबेबट कि देगा। 
 
(ii) अन्य विभागों के संबंध र्ें सी. पी. ए. ओ. को  विशेर्ष रु्हि के अतंगमत पी. 
पी. ओ. भेज ेजाएंगे जो कंप्यूटि र्ें केन्रीय डाटा बैंक बिािे के बाद उसे काठर्ांडू 
जस्थत लर्शि को भेज देंगे। 
 
(iii) इन पेंशन और गे्रच्युटी भुगत नों को प्रि न प्रधाि रु्ख्य िेिा नियंत्रक, 
विदेश मंत्र लय की पुस्तकों में मुख्य शीषय "2071-पेंशन और अन्य सेि ननिवृत्त 
ल भ" के अंतगयत अंनतम ख त  शीषय में सम योजजत क्रकय  ज एग । 



 
(iv) प्रि न मुख्य लेख  नियंत्रक, विदेश मंत्र लय, असम र इफल्स के कालर्मकों 
तथा अन्य केन्रीय सिकािी विभागों के पेंशिभोधगयों के पेंशि तथा िेच्युटी के 
भुगताि से संबंधधत िाउचि, भुगत न की प्रम णणत सूधचयों के स थ, सी. पी. ए. 
ओ. को भेजेगा। सी. पी. ए. ओ. र्ें पोस्ट चेक तथा रिकॉडम के लिए तथा 
आिचयकता पडिे पि उन्हें िैधानिक िेिापिीक्षा दिों के सर्क्ष प्रस्ततु कििे के 
लिए यह आिचयक है। 
 
(v) उपरोतत (iii) एिं (iv) में ननि यररत प्रक्रिय  उन भुगत नों पर ल गू होगी जो 
संघ सरक र (लसविल) लेख  के विभ गीकरण से पूिय तत्क लीन मह लेख क र, 
कें द्रीय र जस्ि द्ि र  विशेष मुहर के तहत ज री पेंशन भुगत न आदेशों पर ज री 
हैं। 
 
(गा) नेप ल में रहन े िािे िाज्य सिकाि के पेंशिभोधगयों के संबंध र्ें िाज्य 
र्हािेिाकाि द्िािा जािी ककए गए पी. पी. ओ. को भुगताि की व्यिस्था कििे 
के लिए प्रधाि रु्ख्य िेिा नियंत्रक, विदेश मंत्र लय के म ध्यम से क ठम डूं जस्थत 
लमशन को भेज  ज एग । प्रधाि रु्ख्य िेिा नियंत्रक, विदेश मंत्र लय द्ि र  लमशन 
से म लसक नकद ख त ेके स थ प्र प्त ऐसे भुगत नों से संबधंित ि उचरों को '8658 
- उचंत िात े– पी. ए. ओ. उचंत - र ज्य मह लेख क र द्ि र  सम योज्य लेनदेन 
के तहत दजय क्रकय  ज एग  और प्रनतपूनत य प्र प्त करन ेके ललए संबंधित र ज्य 
मह लेख क र को भेजा जाएगा। 
 
7.14 सिस्ककम में कें द्रीय सिविल पेंशनभोधगयों को पेंशन का भुगतान 
 
7.14.1  लसजतकर् र्ें कें रीय लसविि पेंशिभोधगयों  को पेंशि केिि भाितीय 
स्टेट बैंक, लसजतकम के म ध्यम से वितररत की ज एगी। ऐसे म मलों में अपन ई 
ज न ेि ली विस्ततृ प्रक्रिय  िही होगी जो ऊपि पैिा 7.5 में बत ई गई है। 



 
7.14.2  लसजतकर् सिकाि का विि विभाग र्ौजूदा कें रीय लसविि पेंशिभोधगयों  
को पेंशि का भुगताि कििा जािी ििगेा। भुगताि कििे के बाद िे सी. पी. ए. 
ओ. से प्रनतपूनत म का दािा किेंगे, जो प्र संधगक ि उचर और अन्य दस्त िजेों द्ि र  
विधधित सर्धथमत होगा। दािे की प्राजप्त औि आिचयक जांच के बाद, सी. पी. ए. 
ओ. सधचि, वित्त विभ ग, लसजतकम सरक र, गगंटोक के पक्ष में तैय र क्रकए गए 
डडम ंड ड्र फ्ट/चेक द्ि र  र लश की प्रनतपूनत य करेग  और अनंतम िेिा शीर्षम के तहत 
डबेबट के लिए हहसाब िगाएगा। 
 
7.15  भारत मेेे ां विदेशी पेंशिभोधगयों को पेंशि भुगताि का लेखा-जोखा 
 
7.15.1  कुछ विदेशी सिकािों की ओि से भी भाितीय िागरिकों को पेंशि का 
भुगताि ककया जाता है। इन्हें र्ोटे तौि पि इस प्रकाि िगीकृत ककया जा सकता 
है: 
 
क. बम य (म्य ंम र) के लसविि पेंशिभोगी औि पारििारिक पेंशिभोगी; 
ि. लसगं पुर के पेंशिभोगी; 
ग. श्रीलंक  के पेंशिभोगी; तथ  
घ. प क्रकस्त न के लसविि पेंशिभोगी औि पारििारिक पेंशिभोगी । 
 
7.15.2 बमाा (मयामंार) के भसविल पेंशिभोगी/पाररिाररक पेंशनभोगी: बर्ाम 
(म्य ंम र) सरक र के पेंशनभोधगयों के म मले में जो भ रतीय न गररक हैं, आिचयक 
रं्जूिी औि पी. पी. ओ. ए जी, बम य द्ि र  ज री क्रकय  ज एग , और उस र ज्य 
के ए जी को भेजा जाएगा जहां पेंशिभोगी अपिी पेंशि प्राप्त कििा चाहता है। 
पेंशिभोगी संबंधधत कोर्षागाि कायामियों से अपिी पेंशि प्राप्त किेंगे। इस िात े
पि होि ेिािे व्यय को िाज्य एजी द्िािा रु्ख्य शीर्षम '8679 - अन्य देशों की 
सरक रों के स थ ख त े- बम य सरक र' के सर्क्ष डबेबट ककया जाएगा। िाज्य एजी 



भुगताि ककए गए िाउचि द्िािा विधधित सर्धथमत एजी, बम य को डते्रबट दािा 
भेजेगा। इसके साथ ही िह विदेशी सिकाि से आिचयक प्रनतपूनत म प्राप्त कििे के 
लिए आि. बी. आई., कें द्रीय लेख  अनुभ ग, न गपुर को आिश्यक एडिाइस भी 
भेजेगा। आि. बी. आई., सी. ए. एस., न गपुर से आिश्यक प्रनतपूनत य एडिाइस 
प्राप्त होि ेपि, ख त ेके संिमण शीषय 8679 - अन्य देशों की सिकािों के साथ 
िाते को िाज्य एजी द्िािा तिीयि ककया जाएगा, और जोड़  ज एग । 
 
िाज्य र्हािेिाकाि उि र्ार्िों र्ें पेंशि भुगताि आदेशों र्ें आिचयक संशोधि 
जािी किि ेके लिए भी जजम्रे्दाि होंगे, जह  ंबम य के न गररक पेंशनभोगी/प ररि ररक 
पेंशनभोगी अपने अधिक र क्र्षेत्र र्ें जस्थत कोर्षागािों से अपिी पेंशि प्राप्त कि 
िहे हैं। संघ िाज्य के्षत्रों र्ें जस्थत कोर्षागािों से अपिी पेंशि प्राप्त कििे िािे 
पेंशिभोधगयों के र्ार्िे र्ें, िेतन औि िेिा अधधकािी, डी ई ए, नई ददल्ली 
संशोिन ज री करन ेआदद क  क यय करेंगे। 
 
बर्ाम सिकाि के पेंशिभोधगयों के र्ार्िे र्ें, जो संघ िाज्य के्षत्रों (विि नसभ  
सदहत य  रदहत) में जस्थत कोष ग र क य यलयों से अपनी पेंशन प्र प्त कर रहे हैं, 
मह लेख क र य  ितेन औि िेिा अधधकािी (जह ं ख तों क  विभ गीयकरण क्रकय  
गय  है) ितेन औि िेिा अधधकािी, डीईए, िई हदल्िी के प्रनत आिचयक डबेबट 
(विदेशी द ि)े जािी किेंगे । संघ िाज्य के्षत्र के एजी या पी.ए.ओ. को प्रनतपूनत म 
किि ेके बाद, जैस  भी म मल  हो, ख त  '8679 - अन्य देशों की सरक रों के 
स थ ख ते' के संिमण शीषय में डते्रबट करके, ितेन और लेख  अधिक री, डी ई ए, 
नई ददल्ली विदेशी सरक र सी ेआिचयक प्रनतपूनत म प्राप्त कििे के लिए आि. बी. 
आई., कें द्रीय लेख  अनुभ ग, न गपुर को एक एडिाइस भेजगेा। िेति औि िेिा 
अधधकािी, डी ई ए आि. बी. आई., सी. ए. एस., न गपुर से प्रनतपूनत य की सल ह 
प्र प्त होन ेपर, शीषय '8679 - अन्य देशों की सरक रों के स थ ख ते' के तहत पड़ े
डबेबट को तिीयि कि देगा। 
 



बर्ाम के िागरिक पेंशिभोधगयों/प ररि ररक पेंशनभोधगयों की कदठन ई को कम करन े
के ललए, भ रत सरक र ने 1.6.87 से कें द्र सरक र के पेंशनभोधगयों को देय तदथय 
अनुग्रह भत्त  और पेंशन पर र हत स्िीकृत की है। जजस मह लेख क र के अधिक र 
के्षत्र में पेंशिभोगी पेंशि प्राप्त कि िहा था, िह अनुग्रह भत्त  स्िीकृत करेग । इस 
ख त ेपर अनतररतत देयत  र ज्य मह लेख क र द्ि र  अपने ख त ेके र ज्य अनुभ ग 
में '8658 उचंत िेिा' शीषयक के तहत डते्रबट की ज एगी और िेतन और लेख  
अधिक री, सी. पी. ए. ओ. के साथ र्हािेिाकाि के लिए िाता संहहता के अिुच्छेद 
5.17 के अनुस र ननपट ई ज एगी। 
 
7.15.3 सिगंापुर/श्रीलंका के  पेंशिभोगी: लसगंापुि औि श्रीिंका के पेंशिभोधगयों 
के र्ार्िे र्ें, पेंशनभोगी क  न म, उसक  पूर  ड क पत , पी. पी. ओ. िंबि, मूल 
पेंशन की र लश और पेंशन पर कोई अन्य र हत आदद (विदेशी मुद्िा र्ें औि साथ 
ही भाितीय रु्रा र्ें िाग ूविनिर्य दि के साथ) के स थ मंजरूी और पेंशन भुगत न 
आदेश विदेशी सरक रों द्ि र  ितेन और लेख  अधिक री, डी ई ए को सूधचत ककए 
जाएगें। एक प्रनत उस िाज्य/संघ िाज्य के्षत्र के ए जी या िेति औि िेिा अधधकािी 
(जह ं ख तों को विभ गीयकीृत ककया गया है), जैसा भी र्ार्िा हो, को भेजी 
जाएगी जजसके अधधकाि के्षत्र र्ें पेंशिभोगी िह िहा है औि पेंशि प्राप्त किि ेका 
इिादा ििता है। 
 
उपयुमतत स्िीकृनत/पी. पी. ओ. प्राप्त होि ेपि, िेतन औि िेिा अधधकािी, आधथयक 
क यय विभ ग, एजी य  संबंधित ितेन एिं लेख  अधिक री, जैसा भी र्ार्िा हो,  
को आिचयक विशेर्ष रु्हि प्राधधकाि जािी किेगा, जजसकी एक प्रनत विदेशी सरक र 
के स थ-स थ पेंशनभोधगयों को भी भेजी ज एगी। भुगत न करन ेके ब द, कोष ग र 
अधिक री पेंशन ि उचर को एजी को उसके र्ालसक िकद िात ेके साथ भेजेगा। 
एजी अपिे िातों के िाज्य अिुभाग र्ें '8658 उचंत िाते – पी. ए. ओ. उचंत' 
शीषयक के तहत व्यय को डते्रबट करेग  और िेतन औि िेिा अधधकािी, आधथयक 
क यय विभ ग से प्रनतपूनत य क  द ि  करेग । इसी तरह संघ िाज्य के्षत्र (जह  ंख तों 



को विभागीयकृत ककया गया है) के िेतन औि िेिा अधधकािी, आधथयक कायम 
विभाग के ितेि औि िेिा अधधकािी को प्रनतपूनत म का दािा भेजकि व्यय को 
उपयुमतत उचंत शीर्षमक र्ें डबेबट कििे के बाद प्रनतपूनत म का दािा किेंगे। एजी या 
िेति औि िेिा अधधकािी, जैस  भी म मल  हो, से ऐसे द िों की प्र जप्त पर, 
आधथयक कायम विभाग रांज़िटिी हेड '8679 अन्य देशों की सरक रों के स थ ख ते' 
को डते्रबट करके उपरोतत द ि ेकी प्रनतपूनत य करेग  और संबंधित विदेशी सरक र के 
र्द्दे भुगताि ककए गए िाउचि द्िािा विधधित सर्धथमत दािा पेश किेगा। ऐसे 
दािों की प्राजप्त पि विदेशी सिकाि आिचयक जााँच कििे के बाद िेति औि िेिा 
अधधकािी, आधथयक कायम विभाग के पक्ष र्ें डडर्ांड ड्राफ्ट द्िािा प्रनतपूनत म किेगी। 
शीर्षम '8679 अन्य देशों की सरक रों के स थ िेिे' तब तिीयि हो जाता है जब 
डडर्ांड ड्राफ्ट के कािि के्रडडट बैंक स्क्रॉि र्ें हदिाई देता है। 
 
भविष्य र्ें उत्पन्ि होिे िािे िए र्ार्िों र्ें, आधथयक कायम विभाग के िेति औि 
िेिा अधधकािी पूिम-प्र जप्त त्रबल प्र प्त होन ेपर रेख कं्रकत चेक य  बैंक ड्र फ्ट द्ि र  
सीिे ऐसी पेंशि का भुगताि कििे की व्यिस्था किेंगे। 
 
7.15.4 पाक्रकस्तान के भसविल पेंशिभोगी/पाररिाररक पेंशनभोगी: पाककस्ताि 
(ब ंग्ल देश सदहत) लसविल पेंशनभोगी/प ररि ररक पेंशनभोधगयों  के र्ार्िे र्ें, 
प क्रकस्त न/ब ंग्ल देश की ओर से ननम्नललणखत दो प्रक र के भुगत न क्रकए ज ते 
हैं: 
 
(i)  भारत-पाक अनंनतम भुगतान योजिा के अांतगित अिांनतम पेंशि: 
भाित-प क्रकस्त न अननंतम पेंशन भुगत न योजन  के अंतगयत पेंशन गहृ मंत्र लय 
(पूिय में पुनि यस मंत्र लय/विभ ग) के पुनि यस प्रभ ग के अंतगयत कें द्रीय द ि  संगठन 
के प्रभ री अधिक री द्ि र  स्िीकृत की ज ती है। ऐसी स्िीकृनतयों के आि ि पि, 
िेतन और लेख  अधिक री (पेंशन और विविि) संबंधित र ज्य एजी को व्यजतत 
की पहच न के उधचत सत्य पन के ब द भुगत न करन ेके ललए अधिकृत करेंगे। 



उचंत शीर्षम 8658 उचंत िात े– पी. ए. ओ. उचंत, आदद को डते्रबट करके भुगत न 
करन ेके ब द, एजी भुगत न क्रकए गए ि उचर द्ि र  विधिित समधथयत एक ब हरी 
द ि  ितेन और लेख  अधिक री (पेंशन और विविि) को पसंद करेंगे। िेतन और 
लेख  अधिक री (पेंशन और विविि) उचंत शीर्षम '8679- अन्य देशों की सरक रों 
के स थ िेिे - प क्रकस्त न की ओि से भुगताि / ब ंग्ल देश की ओर से लेनदेन 
को डते्रबट करके द ि ेकी प्रनतपूनत य करेंगे 
 
(ii)  पुनिााि विभाग की तिथा भुगतान योजना के अतंगात अननंतम पेंशन: यह 
प्रािधाि सिकािी पेंशिभोधगयों तथा पूिम रियासतों औि स्थािीय निकायों के 
पेंशिभोधगयों के लिए है, जो 31 निम्बर 1960 के ब द लेक्रकन 1 अप्रैल 1967 
से पहले पजश्चमी प क्रकस्त न से भ रत आ गए थे। ऐसे म मलों में,  जब तक क्रक 
प क्रकस्त न सरक र के स थ उनकी पेंशन की देयत /भ रत को हस्त ंतरण को 
स्िीक र करन ेके ललए समझौत  नहीं हो ज त , भाित सिकाि िे पेंशि के अिंनतर् 
भुगताि को रं्जिूी दी है । 
 
इि र्ार्िों र्ें पेंशि कें रीय दािा संगठि र्ें तदथम सलर्नत द्िािा िेति औि िेिा 
अधधकािी (पेंशन एिं विविि) को अधिकृत की ज एगी। िह उस र ज्य के 
मह लेख क र के म ध्यम से भुगत न की व्यिस्थ  करेग , जह  ंआिेदक भुगत न 
च हत  है। भुगत न करन े के ब द, र ज्य र्हािेिाकाि पी. ए. ओ. (पेंशन एिं 
विविि) से प्रनतपूनत य प्र प्त करेग । िेतन औि िेिा अधधकािी (पेंशन औि विविध) 
शीषय 8679- अन्य देशों की सरक रों के स थ ख ते-प क्रकस्त न में भुगत नों को 
डते्रबट करत  है। ितयम न में तदथय भुगत न योजन  के तहत दािों की प्रनतपूनत म के 
लिए पाककस्ताि सिकाि के साथ कोई सर्झौता िही ंहै। ऐसे र्ार्िों र्ें ककए गए 
भुगताि को सर्झौता होिे तक िेति औि िेिा अधधकािी (पेंशन एिं विविि) 
की पुस्तकों में कें द्रीयकृत ककया जाएगा। 
 



देश के विभाजि के सर्य पारििारिक पेंशि की कोई योजिा िहीं थी। विभाजि 
के बाद भाित र्ें प्रिास कििे िािे सेिानिििृ कर्मचारियों के परििािों को 
पेंशिभोधगयों की र्तृ्यु की जस्थनत र्ें कोई पारििारिक पेंशि स्िीकृत िही ंकी गई 
थी। इसके बाद सिकाि ि ेऐसे र्ार्िों को दो शे्रखियों र्ें विभाजजत कििे का 
नििमय लिया: 
 

i. ऐसे र्ार्िे जहा ंपीपीओ जािी किि ेिािे प्राधधकािी का िार् ज्ञात 
हो; औि 

ii. अन्य, जह  ंऐस  कोई वििरण उपलधि नही ंथ । 
 
उपरोक्त शे्रणणयों के मामलों को अांनतम रूप देिे की प्रकक्रया निम्िािुसार होगी: 
 

(i) यदद मह लेख क र क य यलय ने पेंशन भुगत न आदेश ज री क्रकय  है, तो 
संबंधित र्हािेिाकाि निम्िलिखित दस्तािेजों के आधाि पि अिुिहपूिमक 
पारििारिक पेंशि स्िीकृत कििे का प्राधधकाि जािी कि सकता है :- 

 
क. न्य य लय से उत्तर धिक र प्रम ण पत्र, य  
ि. मजजस्रेट के समक्ष प्रस्तुत हलफन म , य  
(ग) द िेद र क  स दे क गज पर हलफन म , जजसके स थ कोई दो दस्तािजे 
संिग्ि हों, जो विभ ग ध्यक्ष/पेंशन स्िीकृनत प्र धिक री को स्िीक यय हों। 

 
(ii) अन्य म मलों में जह  ंकोई वििरण उपलधि नहीं है, िह  ंअनुग्रह र लश ि ले 
प ररि ररक पेंशन के भुगत न के ललए म मलों को संस धित करन  ननपट न 
आयुतत, पुनि यस प्रभ ग की जजम्रे्दािी होगी। निपटाि आयुतत से प्राप्त रं्जूिी 
के आधाि पि, पी. ए. ओ. (पेंशन और विविि), गहृ मंत्र लय, नई ददल्ली द्ि र  
पी. पी. ओ. जािी ककया जाएगा। 
 



इस िात ेपि अनतरितत देयता को र्हािेिाकाि द्िािा रु्ख्य शीर्षम 8658 उचंत 
ख ते – पी. ए. ओ. उचंत र्ें डबेबट ककया जाएगा, तथ  िीतेि औि िेिा अधधकािी, 
सी. पी. ए. ओ. के साथ निपटाया जाएगा। 
 
भविष्य र्ें उत्पन्ि होिे िािे िए र्ार्िों के लिए, िेतन औि िेिा अधधकािी 
(पेंशन एिं विविि) ल भ थी से पूिय-प्र जप्त त्रबल प्र प्त होन ेपर िॉस्ड चेक/बैंक 
ड्र फ्ट द्ि र  ऐसे पेंशनों के भुगत न की व्यिस्थ  करेीगें। ऐसे र्ार्िों र्ें पहिा 
भुगताि स्िीकृनत पत्र के साथ प्रभािी अधधकािी (द ि ) से प्र प्त िणयन त्मक रोल 
के आि र पर उधचत सत्य पन के ब द क्रकय  ज एग । 
 
7.15.5 आईिीएि पाररिाररक पेंशन ननधर् (हस्तांतररत): यूिाइटेड ककंगडर् सिकाि 
ऐसे पारििारिक पेंशिभोधगयों को स्िीकायम रू्ि पेंशि औि शे्रिीबद्ध िाहत के बािे 
र्ें बताती है। इस तिह के पत्राचाि के आधाि पि, प ररि ररक पेंशन के भुगत न 
की व्यिस्थ  िेतन और लेख  अधिक री, आधथयक कायम विभाग, नई ददल्ली द्ि र  
की ज एगी। इसमें श लमल कुल व्यय को शुरू में अन्य देशों की सरक रों के स थ 
8679-ख तों के तहत दजय क्रकय  ज त  है। वित्तीय िषय की सम जप्त के ब द, 
आईसीएस प ररि ररक पेंशन ननधि (हस्त तंररत) के लिए ककए गए व्यय की 
प्रनतपूनत म का दािा प्रोफार्ाम िात ेके र्ाध्यर् से यूके सिकाि से ककया जाएगा। 
प्रोफार्ाम िाते र्ें पेंशिभोगी का िार् औि ककए गए भुगताि का विििि होता है। 
दािे के सर्थमि र्ें कोई िाउचि भेजिे की आिचयकता िही ंहै। िेति औि िेिा 
अधधकािी, आधथयक कायम विभाग से प्रोफार्ाम िाता प्राप्त होि ेपि, यूके सरक र 
डडम ंड ड्र फ्ट के म ध्यम से द ि ेकी प्रनतपूनत य करेगी। 
 
7.15.6 आईिीएि पाररिाररक पेंशन ननधर् (अहस्ताांतररत): इस र्ार्िे र्ें गहृ 
रं्त्रािय रं्जिूी जािी किता है। ऐसी रं्जिूी के आधाि पि, आधथयक कायम विभाग 
के िेति औि िेिा अधधकािी द्िािा भुगताि ककया जाएगा। पारििारिक पेंशि की 
इस शे्रिी के संबंध र्ें, यू.के. सरक र केिल मूल पेंशन क  भुगत न करती है। इन 



म मलों में पेंशन पर र हत/गे्रडडे र हत अभी भी उचंत शीर्षम के अतंगमत है औि इस 
संबंध र्ें नििमय की प्रतीक्षा कि िही है। 
 
7.15.7 आईिीएि पाररिाररक पेंशन (गरै-यूरोपीय ििस्य): इि र्ार्िों र्ें गहृ 
रं्त्रािय आिचयक रं्जूिी जािी किता है। पारििारिक पेंशि का भुगताि 
 िेतन औि िेिा अधधकािी, आधथयक कायम विभाग द्िािा रु्ख्य शीर्षम '2071- 
पेंशन और अन्य सेि ननिवृत्त ल भ, 01 - लसविल - 200 - अन्य पेंशन - आईसीएस 
(एनईएम) प ररि ररक पेंशन ननधि के तहत पेंशन' को डते्रबट करके क्रकय  ज एग । 
आईसीएस प ररि ररक पेंशन ननधि की इन सभी शे्रणणयों में, भुगत न नतम ही 
अधग्रम में क्रकय  ज एग  अथ यत म चय, जून, लसतंबर और ददसंबर को सम प्त होन े
ि ली नतम दहयों के ललए। संबंधित नतम ही के लिए स्िीकायम पेंशि की िालश देत े
हुए आिचयक रं्जिूी पेंशिभोगी की विधिा को भेजी जाएगी, और प ररि ररक 
पेंशनभोगी से विधिित पूिय-प्र जप्त त्रबल प्र प्त होन ेपर, डडम ंड ड्र फ्ट के म ध्यम 
से भुगत न क्रकय  ज एग । 
 
7.16 भारत िरकार की अनुकंपा ननधर् िे भुगतान 
 
7.16.1 अिुकंपा निधध से भुगताि के लिए पंचाट दो शे्रखियों र्ें आत ेहैं: 
 

क. एकरु्चत भुगताि; तथा 
ि. नतम ही अतंर ल पर बक य  आिती भुगत न क्रकय  ज एग । 

 
7.16.2 ऐसे र्ार्िों र्ें जहां पंचाट एकरु्चत िालश के लिए है, ल भ थी को िॉस्ड 
चेक/बैंक ड्र फ्ट द्ि र  भुगत न क्रकय  ज एग । िेतन औि िेिा अधधकािी विि 
रं्त्रािय के स्थापिा प्रभाग की सहर्नत से रं्त्रािय/विभ ग द्ि र  ज री मंजूरी के 
आि र पर उधचत पहच न के ब द ऐस  करेंगे। इस संबंि में त्रबल डी. डी. ओ. 
द्िािा प्रपत्र सी. ए. एर्.-67 में प्रस्तुत क्रकय  ज एग , जजसमें मंजूरी के स थ 



ल भ थी क  वििरण त्मक रोल संलग्न क्रकय  ज एग । इस ख त ेपर व्यय को मुख्य 
शीषय  '2235 - स म जजक सुरक्ष  और कल्य ण - अन्य स म जजक सुरक्ष  और 
कल्य ण क ययिम - अन्य क ययिम - अनुकंप  ननधि से भुगताि' के अंतगयत 
िगीकृत क्रकय  ज एग । 
 
7.16.3 ऐसे र्ार्िों र्ें जहा ंपंचाट आिती प्रकृनत का है औि भुगताि नतर्ाही 
अंतिाि पि, बक य  के रूप में क्रकय  ज न  है, प्रश सननक मंत्र लय/विभ ग उपयुयतत 
अनुस र मंजूरी ज री करेग । िेतन और लेख  अधिक री प्रपत्र सी. ए. एर्.-25 में 
बन ए ज न ेि ले एक अलग रजजस्टर में मंजूरी को नोट करेग । पहले भुगत न के 
समय, ल भ थी क  एक िणयन त्मक रोल मंजूरी के स थ भेज  ज एग । उधचत 
पहच न के ब द ितेन और लेख  अधिक री ल भ थी को प्रत्येक नतम ही की सम जप्त 
पर िॉस चेक/बैंक ड्र फ्ट द्ि र  भुगत न किेगा, जजससे भुगत न संबंधित है, प्रपत्र 
सी. ए. एर्. -67 में पूिय-प्र जप्त त्रबल प्रस्तुत करके। भुगत न ऊपर पैर  7.16.2 
में दश यए गए शीषय में डते्रबट क्रकय  ज एग । इन म मलों में स ियजननक के्षत्र के 
बैंक के म ध्यम से भुगत न की अनुमनत नहीं है। 
 
7.17 प्राधिकृत िैंकों द्िारा सांवितररत पेंशि भुगतािों की लेखा परीक्षा 
 

(का) पेंशि भुगताि कििे िािे प्राधधकृत बैंकों के सी. पी. पी. सी. .र्ें िि े
गए पेंशि भुगताि, िेिे, ररकॉडय और रजजस्टर भ रत के नियंत्रक र्हािेिा 
पिीक्षक या इस संबंध र्ें सिकाि द्िािा नियुतत ककसी भी व्यजतत द्िािा 
िेिापिीक्षा के लिए िुिे होंगे। 

(िा)नियंत्रक र्हािेिा पिीक्षक द्िािा ऑडडट के अिािा, सी. पी. ए. ओ. सी. 
पी. पी. सी. .का आतंरिक ऑडडट भी किेगा। आतंरिक ऑडडट विगं, सी. पी. 
ए. ओ. अधधकृत बैंकों द्िािा पेंशि भुगताि का ऑडडट किेगा ताकक 
निम्िलिखित की जाचं की जा सके: 



i. बैंकों का आंतरिक नियंत्रि तंत्र; 
ii. बैंकों द्िािा पेंशि संवितिि तथा इसकी रिपोहटांग औि िेिाकंि की 

सटीकता औि यथाथमता; 
iii. पेंशिभोधगयों के लिए लशकायत नििािि तंत्र का अजस्तत्ि औि उसकी 

कायमप्रिािी; 
iv. तया सिकाि द्िािा सर्य-सर्य पि जािी विलभन्ि निदेशों का पािि 

ककया जा िहा है या िहीं; 
िोट: - कृपया योजिा पुजस्तका पैिा संख्या 28 (पोस्ट पेमेंट चेक) भी देखें 

 

7.17 पेंशि के िकाया भुगताि की प्रकक्रया 
 
क.पेंशि मामलों के अांनतम रूप में देरी के कारण पेंशि िकाया का भुगताि: यह 
सुनिजचचत ककया जािा चाहहए कक अनंतर् रूप र्ें देिी के कािि या ककसी अन्य 
कािि से पेंशिभोधगयों को देय पेंशि का बकाया सही ढंग से निकािा जा सके। 
पेंशिभोधगयों को उिका भुगताि पी. ए. ओ. द्िािा िागू विलभन्ि नियर्ों औि 
आदेशों के प्रािधािों के अिुसाि ककया जािा चाहहए। केिि भविष्य र्ें देय र्ालसक 
पेंशि को ही सी. पी. ए. ओ. को पीपीओ भेजकि बैंकों को अधधकृत ककया जाएगा। 
पेंशि भुगताि की व्यिस्था कििे के लिए पी. ए. ओ. द्िािा सी. पी. ए. ओ. को 
पीपीओ भेजत ेसर्य पी.ए.ओ. द्िािा भुगताि की गई पेंशि के बकाया औि प्रािंभ 
के र्हीि ेका विििि अनििायम रूप से पी. पी. ओ. र्ें उल्िेि ककया जािा चाहहए। 

 

8 सी. पी. ए. ओ. को पीपीओ भेजे जािे से पहले पेंशिभोगी की मतृ्यु के 
कारण पेंशि के िकाया का भुगताि: ऐसा भी हो सकता है कक बैंक के र्ाध्यर् 
से पेंशि िेिे का विकल्प चुििे िािे पेंशिभोगी की र्तृ्यु सीपी.ए.ओ. को पीपीओ 
भेजे जाि े से पहिे हो जाए। ऐसे र्ार्िों र्ें, ितेन एिं लेख  क य यलय 
 र्तृक पेंशिभोगी के उििाधधकारियों को पेंशि के बकाया का भुगताि किेगा 
औि पीपीओ को केिि पारििारिक पेंशि को अधधकृत कििे के लिए सीपी.ए.ओ. 



को भेजा जाएगा। हािााँकक, सीपी.ए.ओ. को अगे्रवषत करत ेसमय पीपीओ में पेंशन 
के बक य  क  वििरण ददय  ज  सकत  है। 
 

9 जीिि प्रमाण पत्र जमा ि करिे के कारण िकाया का भुगताि तीि िषि से 
कम अिधि से सांिांधित है : यदद बक य  तीन िषय से कम अिधि से संबंधित है 
और यदद पेंशनभोगी द्ि र  ननि यररत प्रम ण पत्र देर से जम  करन ेके क रण य  
ननयलमत म मलों के ललए, जजसमें पी. ए. ओ. की फाइिों के संदभम र्ें विस्ततृ 
जांच की आिचयकता िही ं है, जम  नहीं क्रकय  गय  है, तो उन्हें बैंक के 
प्रबंिक/प्रभ री अधिक री के विलशष्ट आदेश प्र प्त करन ेके ब द अधिकृत बैंकों के 
सी. पी. पी. सी. .द्िािा भुगताि ककया जा सकता है, जो पेंशनभोगी के द ि ेकी 
ि स्तविकत  के सत्य पन के अिीन भुगत न ज री करेंगे। यह सुनिजचचत ककया 
जािा चाहहए कक भुगताि कििे िािी शािा द्िािा कोई दोहिा भुगताि/अधिक 
भुगत न नहीं क्रकय  गया है। ऐसे भुगतािों का उल्िेि भुगताि स्क्रॉि र्ें भी 
प्ररु्ि रूप  से ककया जाएगा, जजसमें निीनतम प्र संधगक अियि वषयक ररटनय क  
वििरण ददय  ज एग , जजसके म ध्यम से  गैर-आहरण की सूचन  दी गई थी। 
 

10 तीि िषि या उससे अधिक अिधि से सांिांधित जीिि प्रमाण पत्र प्रस्ततु ि 
करिे के कारण िकाया का भुगताि : यदद पेंशनभोगी के ख त ेमें तीन िरर््ष या 
उससे अधधक अिधध से पेंशि जर्ा िही ं हुई है, तो पी. पी. ओ. का वितिक 
हहस्सा सी. पी. पी. सी. .द्िािा सी. पी. ए. ओ. को िापस कि हदया जािा चाहहए, 
जजस पर उपयुतत पषृ्ठ ंकन के स थ पेंशनभोगी के ख त ेमें पेंशन जम  होन ेकी 
नतधथ ननददयष्ट की ज नी च दहए; सी. पी. ए. ओ. इसे पीपीओ जािी किि ेिािे 
प्राधधकािी को उिके रिकॉडम को अद्यति किि े के लिए अिेवर्षत किेगा। ऐसे 
र्ार्िों र्ें बकाया भुगताि औि ितमर्ाि पेंशि का भुगताि भी सी. पी. पी. सी. 
.द्िािा पीपीओ प्राप्त होि ेपि सी. पी. ए. ओ. के र्ाध्यर् से सक्षर् प्राधधकािी 
की रं्जूिी के साथ ककया जाएगा। ऐसे भुगतािों का ई-भुगत न स्िॉल में भी 
प्रमुखत  से उल्लेख क्रकय  ज एग ।  
 



11 पेंशिभोगी की मतृ्यु के समय पेंशि िकाया : पेंशनभोगी की मतृ्यु के ददन 
के ललए पेंशन ननक ली ज एगी, च हे मतृ्यु क  समय कुछ भी हो। पेंशनभोगी के 
संबंि में मतृ्यु प्रम ण पत्र प्र प्त होन ेपर, सी. पी. पी. सी. .र्तृक को देय बकाया 
िालश या उसे ककए गए अधधक भुगताि, यदद कोई हो, की गणन  करेग । यह 
पेंशनभोगी से उसकी सेि ननिवृत्त से पहले प्र प्त िचनबद्ित , अथामत कायामिय 
प्ररु्ि को पेंशि के कागजात जर्ा कििे के सर्य के अिुसाि र्तृक के िात ेसे 
अधधक भुगताि की िसूिी के लिए तुिंत कािमिाई किेगा । पेंशिभोधगयों के बकाया 
भुगताि को निम्िािुसाि विनियलर्त ककया जाएगा: 
 

(i) ऐसे मामले जहाां िैि िामाांकि मौजूद है: सी. पी. पी. सी. .पीपीओ के 
संवितिक हहस्से र्ें पेंशिभोगी की र्तृ्यु की तािीि दजम किेगा औि इस सूचिा 
को अपिे डटेाबेस र्ें उपयुतत ऑडडट रेि के साथ औि प्रपत्र. र्ें अपिे सॉफ्टिेयि 
र्ें बिाए गए िजजस्टि र्ें बिाए ििेगा। पेंशिभोगी की र्तृ्यु की तािीि की 
प्रविजष्ट पी ए एच बी द्िािा पेंशिभोगी के आध े हहस्से र्ें की जाएगी। कफि 
पीपीओ का पेंशिभोगी का आधा हहस्सा िालर्ती को िापस कि हदया जाएगा यहद 
पारििारिक पेंशि उसी पीपीओ के र्ाध्यर् से अधधकृत है; अन्यथ , इसे सी. पी. 
पी. सी. .द्िािा संवितिक के आध ेहहस्से के साथ सी. पी. ए. ओ. को िापस कि 
हदया जाएगा। सी. पी. ए. ओ. अपिे रिकॉडम को अपडटे किेगा औि पीपीओ के 
दोिों हहस्सों को अपिे रिकॉडम र्ें आिचयक िोट ििि ेके बाद पी ए ओ/एजी को 
सम न क रयि ई औि रिकॉडम के लिए प्रवेर्षत किेगा जजन्होंिे पीपीओ जािी ककया 
था। िालर्त व्यजतत को बकाया िालश के भुगताि के लिए पी ए एच बी, इस तथ्य 
की पुजष्ट करन ेके ब द क्रक भुगत न ि स्ति में मतृक पेंशनभोगी को देय है, और 
न म कंन में ददए गए न म ंक्रकत व्यजतत के वििरण के स थ, द िीेदाि के िाते 
र्ें जर्ा किके भुगताि कििे के लिए पीपीओ के पेंशिभोधगयों के हहस्से के साथ 
सी. पी. पी. सी. .को सूधचत किेगा। इस नियर् का प्रािधाि उि र्ार्िों र्ें 
यथािचयक परिितमिों के साथ िागू होगा जहां पारििारिक पेंशि या तो पारििारिक 
पेंशिभोगी की र्तृ्यु, उसके पुनवियि ह/विि ह य  ननयमों में ननि यररत अधिकतम 
आयु प्र प्त करन ेपर देय नही ंरह ज ती है। 
 



(ii) ऐसे मामले जहाां िैि िामाांकि मौजूद िहीां है: पेंशिभोगी द्िािा ककए गए 
ककसी भी िार्ाकंि की अिुपजस्थनत र्ें, उसकी पेंशन क  बक य  भ रत सरक र, 
पी पी जी औि पेंशि रं्त्रािय, पेंशन और पेंशनभीोगी कल्याि विभाग, नई 
ददल्ली के क य यलय ज्ञ पन संख्य  1/22/2012-पी एंड पी डधिू (ई) ददन कं 
10.07.2013 में ननि यररत प्रक्रिय  के अनुस र भुगत न क्रकय  ज त  है। 
 

(iii) ऐसे मामले जहाां पेंशिभोगी की मतृ्यु बििा पहला भुगताि प्राप्त ककए हो 
जाती है: संयुतत िाते के र्ार्िे र्ें बैंक को र्तृ्यु प्रर्ाि पत्र प्राप्त होिे औि 
अनतरितत भुगताि की िसूिी का िचि देिे पि पारििारिक पेंशि का भुगताि 
शुरू कि देिा चाहहए। अन्यथा, जीवित पनत य  पत्नी को अपने प ररि ररक पेंशन 
को ज री रखन ेके ललए एक नय  ख त  खोलन  होग । 
 

(iv) ऐसे मामले जहाां पेंशिभोगी पेंशि का सांराभशकृत मूल्य/पेंशन का अनतररकत 
सांराभशकृत मूल्य प्राप्त ककए बििा मर जाता है: पेंशि का संिालशकृत रू्ल्य/पेंशन 
क  अनतररतत संिालशकृत  रू्ल्य िार्ाकंि के अिुसाि भुगताि ककया जा सकता 
है। यहद कोई िार्ाकंि िही ंहै, तो पेंशन क  संिालशकृत रू्ल्य/पेंशन बक य  क  
अनतररतत संिालशकृत रू्ल्य सी सी. एस. (पेंशन क  संिालशकिि) ननयम 1981 
के ननयम 7(2) में ददए गए तरीके से भुगत न क्रकय  ज एग , जजसे सी सी. एस. 
पेंशि नियर् 2021 के ननयम 47(1) (ि) के स थ पढ  ज एग । जब तक अन्यथ  
ननददयष्ट न क्रकय  ज ए, मतृ्यु/सेि ननिवृि िेच्युटी का भुगताि योजिा के अंतगमत 
शालर्ि िही ंहै। (सी. जी. ए. (आर एंड पी) ननयम, 2022 के सह यक ननदेशों के 
पैर  2.95 और योजन  पुजस्तक  (2021), सी. पी. ए. ओ. के पैिा 21 क  संदभय 
लें) 
 
7.19 एन. आर. आई. पेंशिभोधगयों को पेंशि का भुगताि 
 
(i) प्राधधकृत बैंक,  मुद्र  नियंत्रि के प्रािधाि के अिुसाि िोिे गए/संच ललत 
क्रकए गए अननि सी (स ि रण) ख त ेमें अननि सी की पेंशन र लश जम  कर सकत  



है। पेंशन योजन  पुजस्तक  के अंतगयत ननि यररत व्यजततगत पहच न और अन्य 
आिश्यकत ओ ंको सुननजश्चत करन ेके ब द, अननि सी बन चुके पेंशनभोगी की 
पेंशन की िालश उतत िात ेर्ें जर्ा की जा सकती है। ऐसे एि. आि. आई. 
पेंशिभोगी/प ररि ररक पेंशनभोगी जो व्यजततगत पहच न के ललए भ रत आन ेमें 
असमथय हैं, उन्हें उस देश में भ रतीय दतू ि स/भ रतीय उच्च योग  या 
भाितीय िाखिज्य दतूािास के प्राधधकृत अधधकािी द्िािा जािी ककए जािे िािे 
प्रर्ाि पत्र के आधाि पि पेंशि/प ररि ररक पेंशन की अनुमनत दी ज  सकती है, 
जह  ंपेंशनभोगी रह रह  है। यह प्रम ण पत्र पेंशनभोगी/प ररि ररक पेंशनभोगी के 
पी. पी. ओ. र्ें धचपकाए गए फोटोिाफ के आधाि पि या पासपोटम या ककसी अन्य 
ऐसे दस्तािजे पि धचपकाए गए फोटोिाफ के आधाि पि सत्यापि के बाद जािी 
ककया जािा है। 
 
(ii) र्ौजूदा िातों के र्ार्िे र्ें, पेंशनभोगी को भ रत में जस्थत गहृ श ख  को 
यह तथ्य सूधचत करन  च दहए क्रक िह अननि सी भ रतीय बन गय  है और इसकी 
सूचन  प्र प्त होिे पि भाित र्ें जस्थत गहृ शािा को पेंशिभोगी के िात ेको 
अनििासी साधािि (एनआरओ) ख ते में पररिनतयत कर देन  च दहए। 
 
(iii) पेंशिभोगी को भाितीय दतूािास उच्चायोग के प्राधधकृत अधधकािी या 

भाितीय िाखिज्य दतूािास के िाखिज्यदतू या िोटिी पजधिक या उस देश 
र्ें अपिी शािा से संबद्ध भाितीय प्राधधकृत बैंक के अधधकािी द्िािा जािी 
जीिि प्रर्ाि पत्र िर्षम र्ें एक बाि, निंबर में औि यहद पेंशिभोगी 80 िषय 
से अधिक आयु क  है तो अतटूबर में  प्रस्तुत कििा होगा, जह  ंपेंशनभोगी 
ननि स करत  है । 

(iv) पेंशिभोगी को अन्य प्रर्ाि पत्र भी प्रस्तुत कििे होंगे जैसे गैि-रोजग र 
/पुनरोजग र  प्रम ण पत्र, पुिविमिाह /विि ह प्रम ण पत्र। 
 

(v) पेंशिभोगी के अनििासी साधािि िात ेर्ें देय पेंशि की िालश जर्ा किेगा।
  
 



(vi) अनििासी साधािि िातों से निकासी,  मुद्र  ननयंत्रण मैनुअल में ननदहत 
अनुदेशों द्ि र  ननयंत्रत्रत होगी तथ  गहृ श ख  को तदिुसाि निकासी की अिुर्नत 
देिी चाहहए। 
 

(vii) यहद अनििासी  पेंशनभोगी च हे तो, उसके एनआर (ओ) ख त ेमें सीिे 
िन प्रेषण द्ि र  डते्रबट करके य  उसके एनआर (ई) िाते र्ें जर्ा किकेपेंशिभोगी 
के अनििासी (स ि रण) ख त े में जम  पेंशन बैंक द्ि र  भ रत के ब हर के 
पेंशनभोधगयों को प्रेवषत की जा सकती है । 
(viii) ऐसे र्ार्िों र्ें जहा ंअनििासी भाितीय पेंशिभोगी निधामरित जीिि प्रर्ाि 
पत्र प्रस्तुत कििे र्ें असर्थम हैं, सी. पी. पी. सी. .को ऐसे पेंशिभोधगयों के पीपीओ 
को सी. पी. ए. ओ. के र्ाध्यर् से पेंशि स्िीकृनत प्राधधकािी को िापस कि देिा 
चाहहए ताकक उन्हें भविष्य र्ें भुगताि की व्यिस्था की जा सके। 
 

(ix) ककसी भी अनििासी भारतीय पेंशिभोगी की िागररकता में पररितिि से 
उसकी पेंशि की पात्रता प्रभावित िही ंहोगी ।  
(सीजीए (आरएंडपी) नियर्, 2022 के सह यक ननदेशों क  पैर  2.94 और 
सीपी.ए.ओ. (2021) द्ि र  ज री योजन  पुजस्तक  क  पैर  17)। 
 
7.20 राष्रीय पेंशन प्रणाली (एनपीएि) 
 
7.20.1 केन्र सरकार के कमिचाररयों के भलए शुरू की गई पररभावषत अांशदाि 
पेंशि योजिा, जजसे अब र ष्रीय पेंशन प्रण ली (एन पी एस) कह  ज त  है, क  
वििरण संके्षप में नीचे ददय  गय  है:  
 
(i) विि रं्त्रािय (आधथयक कायम विभाग) की अधधसूचिा संख्या 5/7/2003- ई 
सी बी औि पी आि हदिाकं 22 ददसंबर, 2003 के म ध्यम से कें द्र सरक र के 
कमयच ररयों के ललए एक नई पेंशन योजन  (अंशदाि आधारित पेंशि योजिा) जजसे 
अब र ष्रीय पेंशन प्रण ली (एन पी एस) कह  ज त  है, शुरू की गई थी। भ रत 



सरक र ने इस अधिसूचन  के म ध्यम से एक नई पेंशन योजन  शुरू की, अथ यत 
1-1-2004 को य  उसके ब द भ रत सरक र के अिीन सेि  में श लमल होन ेि ले 
सभी सरक री कमयच ररयों के ललए पररभ षजीत पेंशि अंशदाि योजिा (पहले चरण 
में सशस्त्र बलों को छोड़कर)। इस योजन  के दो स्तर हैं- दटयर- I और दटयर- 
II। दटयर- I के तहत, सरक री कमयच ररयों को िेतन और डीए के 10% की दर 
से अननि यय योगद न करन  होत  है, जबक्रक सरक र बर बर क  योगद न करेगी 
(सरक र क  योगद न 1.4.2019 से 14% तक बढ  ददय  गय )। 
 
(ii) उपिोतत पेंशि िात ेके अनतरितत, प्रत्येक व्यजतत इस विकल्प पर स्िैजच्छक 
दटयर-II ननक सी योग्य ख त  भी खोल सकत  है। सरक र इसमें कोई योगद न 
नही ंकरेगी। यह र लश एक अलग ख त ेमें रखी ज एगी जजसे सरक री कमयच री 
अपनी पसंद से ननक ल सकेगा। जी पी एफ उि िोगों के लिए उपिधध िही ंहोगा 
जो परिभावर्षत पेंशि अंशदायी पेंशि योजिा के अंतगमत आते हैं। कर्मचािी हटयि-
II के तहत संचय क  कुछ य  पूर  दहस्स  ननक लने के ललए स्ितंत्र होंगे। 
 
(iii) पेंशि प्रिािी के हटयि-1 के ललए व्यजतत स म न्यतः 60 िषय की आयु में 
य  60 िषय की आयु के ब द ब हर ननकल सकत ेहैं। ब हर ननकलन ेपर व्यजतत 
को अननि यय रूप से पेंशन की र लश क  40 प्रनतशत ि वषयकी (आईआरडीए-
विननयलमत जीिन बीम  कंपनी से) खरीदने के ललए ननिेश करन  हीोगा। सिकािी 
कर्मचारियों के र्ार्िे र्ें, ि वषयकी में कमयच री और उसके आधश्रत म त -वपत  और 
जीिनस थी के जीिनक ल के ललए पेंशन प्रद न की ज नी च दहए। व्यजतत को शेष 
पेंशन र लश क  एकमुश्त दहस्स  लमलेग , जजसक  िह क्रकसी भी तरीके से उपयोग 
करन ेके ललए स्ितंत्र होग । िय्जततयों के पास 60 िषय की आयु से पहले पेंशन 
प्रण ली छोड़ने की सुविि  होगी, लेक्रकन ऐसे म मले में अननि यय ि वषयकीकरण 
पेंशन र लश क  80% होग । 
 
(iv) सी. पी. ए. ओ. िे शुरू र्ें उस सर्य तक अतंरिर् रिकॉडम कीवपगं एजेंसी 
के रूप र्ें कार् ककया जब तक कक एि. एस. डी. एि. को पीएफडीआिए द्िािा 
कें रीय रिकॉडम कीवपगं एजेंसी (सीआरए) के रूप में ननयुतत नही ंक्रकय  गय  और 



कें द्र सरक र के कमयच ररयों के संबंि में व्यजततगत ख तों डीसीपीएस को बन ए 
रख । सरक री कमयच ररयों को योजन ओं की तीन शे्रणणयों अथ यत विकल्प ए, बी 
और सी की पेशकश करन ेके ललए कई फंड रै्िेजि नियुतत ककए गए, जो ननजश्चत 
आय स िनों और इजतिटी में ननिेश के अनुप त पर आि ररत शे्रणणय  ंहैं। 
 
(v) विि रं्त्रािय आधथमक कायम विभाग िे अपिे संकल्प संख्या एफ.5.(1)-
पी.डी./2003 ददन कं 21/04/2005 के तहत ननणयय ललय  है क्रक अतंररम अिधि 
के दौर न एनपीएस (परिभावर्षत अंशदाि पेंशि योजिा) के ग्र हकों के संबंि में 
पेंशन ननधि के दटयर-I के तहत संचय पर अंतररम व्यिस्थ  की अिधि के ललए 
8% प्रनत िषय की दर से धय ज लगेग । सरक र द्ि र  यह भी ननणयय ललय  गय  
है क्रक नई पेंशन योजन  के तहत किर क्रकए गए सरक री कमयच री की मतृ्यु के 
र्ार्िे र्ें, मतृक सरक री कमयच री क  अपन  योगद न और सरक र क  लमल न 
करन ेि ल  योगद न और विि रं्त्रािय आधथमक कायम विभाग अशास्कीय  संख्या 
5(27/ए)/2006-ई सी बी एंड पी आि हदिांक 14/03/2006 के अनुस र उस पि 
8% धय ज क नूनी उत्तर धिक ररयों को तुरंत देय हो सकत  है  । 
 
7.20.2 एि. एस. डी. एि. र्ें  डी.डी.ओ. के पजंीकिि, रस्टी बैंक में अंशद न 
के प्रेषण आदद की प्रक्रिय    1.7.2008 से ल ग ूहै, जो सी. जी. ए. कायामिय 
के हदिाकं 2.9.2008 के क य यलय ज्ञ पन संख्य  1(7)/2003/टीए/पीटी फ इल/279 
में ननदहत है। इसके रु्ख्य बबदं ुिीचे पुि: प्रस्ततु ककए गए हैं :- 

(i) प्रधाि िेिा कायामियों/िेतन औि िेिा कायामियों/डी. डी. ओ. का एि. एस. 
डी. एि. के साथ पजंीकिि: एन. पी. एस. पजंीकिि प्रपत्र एि1 (प्रि न लेख  
क य यलय पजंीकरण), एन2 (पी ए ओ/सी डी. डी. ओ. पजंीकिि), एन3 (डी. डी. 
ओ. पजंीकिि) और एन4 (डी. डी. ओ. पजंीकिि के लिए पी. ए. ओ. किरिगं 
पत्र) www.npscra.nsdlco.in औि www.nsdl.co.in से ड उनलोड क्रकए ज  
सकते हैं । अपिे एि सी डी. डी. ओ. से विधधित भिे हुए डी. डी. ओ. पंजीकिि 
प्रपत्र. प्राप्त होि े पि, पी. ए. ओ. प्रपत्र के संबधंधत कॉिर् र्ें इसे 
प्रर्ाखित/सत्य वपत करेंगे और इसे अनुलग्नक एन4 के स थ एन. एस. डी. एल. 
को भेज देंगे। एि सी डी. डी. ओ. के सफि पजंीकिि पि, एन. एस. डी. एल. 

http://www.npscra.nsdlco.in/
http://www.nsdl.co.in./
http://www.nsdl.co.in./


प्रत्येक एि सी डी. डी. ओ. को आिंहटत डी. डी. ओ. पंजीकिि संख्या की पुजष्ट 
किेगा औि संबंधधत पी. ए. ओ. को इसकी सूचिा देगा। डी. डी. ओ. पंजीकिि 
संख्या प्राप्त होिे पि पी.ए.ओ. इसकी सूचिा अपिे एि सी डी. डी. ओ. को देगा। 

(ii) अलभदािकताम पजंीकिि: नए प्रिेशकतामओ ंके पजंीकिि की प्रकक्रया एि. 
एस. डी. एि. द्िािा निहदमष्ट की जाएगी। एि. एस. डी. एि., पी. ए. ओ. से जुड े
प्रत्येक अलभदािकताम के लिए व्यजततगत स्थायी सेिानििवृि िाता संख्या (पी आि 
ए एि) आिदंटत करेग  और पी. ए. ओ. को सूधचत किेगा। पी. ए. ओ. को डी. 
डी. ओ. को सूधचत कििा चाहहए जो बदिे र्ें अपिे भुगताि नियंत्रि के तहत 
अलभदािकतामओ ंको व्यजततगत अलभदािकतामओ ंको आिंहटत िए पी आि ए एि 
के बािे र्ें सूधचत किेंगे। 
 
(iii) अलभदाता अंशदाि फाइि (एस सी एफ) अपलोड करन  और पी ए ओ/सी 
डी. डी. ओ. को एिपीएससीएएि पि अलभदाता अंशदाि वििििों को नियलर्त रूप 
से अपिोड किि ेके उद्देचय से फाइि तयैािी उपयोधगता (एफपीयू) और फ इल 
सत्य पन उपयोधगत  (एफिीयू) ड उनलोड करनी च दहए। अपिोड कििे औि धि 
प्रेर्षि संबंधी ये उपयोधगताएाँ औि अन्य निदेश उपिधध हैं औि इन्हें एि. एस. 
डी. एि. की िेबसाइट www.npscra.nsdico.in औि www.nsdico.in से 
ड उनलोड क्रकय  ज  सकत  है। पी. ए. ओ. एिपीएससीएएि तक पहुाँचिे के लिए 
यूजि आईडी औि आई-वपन क  उपयोग करेंगे और म लसक आि र पर अलभद त  
अंशद न वििरणों को अपलोड करेंगे। पी ए ओ/सी डी. डी. ओ. सबसे पहिे एि. 
एस. डी. एि. के निदेशों का पािि किते हुए एि. पी. एस. सी ए एि पि 
अलभदाता अंशदाि वििििों को अपिोड किेंगे। एि. पी. एस. सी ए एि अपिोड 
ककए जाि ेके लिए एक विलशष्ट िेिदेि आईडी तैयाि किेगा। पी. ए. ओ. को यह 
विलशष्ट िेिदेि आईडी िोट कि िेिी चाहहए। 
 
(iv) रस्टी बैंक र्ें अंशदाि का प्रेर्षि: त्रबल से िसूले गए कमयच ररयों के अंशद न 
की र लश को शुरू में शीषय “0071-पेंशन और अन्य सेिीानििवृि िाभों के लिए 
अंशदाि औि िसूिी-500-अन्य लघु शीषों में अतंिि की प्रतीक्षा र्ें प्राजप्तयां” 

http://www.npscra.nsdico.in/
http://www.nsdico.in./
http://www.nsdico.in./


(आर ए टी) के अंतगयत िगीकृत क्रकय  ज एग । अनुसूधचयों द्ि र  विधिित समधथयत 
सरक री अंशद न त्रबल भी डी. डी. ओ. द्िािा तैयाि ककए जाएंगे। िालश शीर्षम 
“2071-पेंशन और अन्य सेिानििवृि िाभ-117 डी सी पी एस” में डते्रबट की 
ज एगी। पी.ए.ओ./सी डी.डी.ओ. द्ि र  त्रबलों को प ररत करन ेके ब द, इन र लशयों 
को शीषय “0071-पेंशन और अन्य सेि ननिवृत्त ल भों  के ललए अंशद न और 
िसूली-500-अन्य लघु शीषों में अंतिि की प्रतीक्षा र्ें प्राजप्तयां” (आरएटी) के 
अंतगयत भी दजय क्रकय  ज एग । त्रबलों के प ररत होन ेके ब द, पी.ए.ओ./सी डी.डी.ओ. 
अंशद न (कमयच ररयों और सरक र दोनों के अंशद न) से संबंधित डटे  को एन. पी. 
एस. सी ए एि र्ें अपिोड किेगा औि अपिोड ककए गए आकंडों का शीर्षम 'आर 
ए टी' के तहत दजय क्रकए गए आकंड़ों से लमल न भी किेगा। अपिोडडगं पूिी होिे 
के बाद, पी.ए.ओ./सी डी.डी.ओ. को र जंेतशन आईडी लमलेगी और रस्टी बैंक के 
पक्ष में पी. एफ. एम. एस.  के र्ाध्यर् से ई-भुगत न के म ध्यम से ऊपर 
उजल्लणखत हेड “आर ए टी” को िेडडट करके कुल र लश ननक ल ली ज एगी। प्रत्येक 
महीने के अतं में शीर्षम  “0071- पेंशन और अन्य सेि ननिवृत्त ल भों के ललए 
योगद न और िसूली-500-अन्य िघु शीर्षम र्ें अंतिि की प्रतीक्षा कि िही प्राजप्तयां” 
के तहत कोई शेष र लश नही ंहोनी च दहए। 
 
(v) पी ए ओ/सी डी. डी. ओ. औि एि सी डी. डी. ओ. के लिए सर्य-सीम : 
इस योजिा के तहत अनििायम रूप से प्रत्येक अलभदाता के लिए अंशदाि की सही 
औि सर्य पि कटौती की जजम्रे्दािी संबंधधत एि सी डी. डी. ओ. की होगी। एि. 
पी. एस. बबिों को प्राथलर्कता दी जािी चाहहए ताकक िे हि र्हीिे की 20 त रीख 
तक पी. ए. ओ. तक पहंुच जाएं। अपिे डोरे्ि के तहत सभी िाहकों के संबंध र्ें 
रस्टी बैंक को सर्य पि धि प्रेर्षि  की जजम्रे्दािी पी.ए.ओ. की है। एक बाि 
जब एि. पी. एस. सी ए एि र्ें िाहक अशंदाि विििि अपिोड कििे र्ें सक्षर् 
हो जाता है, तो पी.ए.ओ. को एन. पी. एस. सी ए एि पि िाहक अंशदाि विििि 
अपिोड कििा चाहहए औि प्रत्येक र्हीि ेकी 25 त रीख तक लेनदेन आईडी प्र प्त 
करनी च दहए। एनपीएस अंशदाि (सरक री और कमयच री) को उस महीने के प्रत्येक 
महीने के अंनतम क यय ददिस पर पी.ए.ओ. द्ि र  रस्टी बैंक के ख त ेमें जम  
क्रकय  ज न  च दहए।  



 
7.20.3 एिपीएस के अंतगमत आि ेिािे कें र सिकाि के कर्मचारियों के लिए सेिा 
संबंधी र्ार्िों को विनियलर्त किि े के लिए 30.03.2021 को कें द्रीय लसविल 
सेि  (र ष्रीय पेंशन प्रण ली क  क य यन्ियन) ननयम, 2021 अधिसूधचत क्रकए गए। 

 
7.20.4 एिपीएस के तहत सिकािी कर्मचािी की र्तृ्यु औि विकिागंता पि 
अनतरितत िाहत सी सी. एस. (एन. पी. एस. का कायामन्ियि) ननयम, 2021 के 
अंतगयत किर की ज एगी। 
 
7.20.5 िाष्रीय पेंशि प्रिािी के तहत सिकािी कर्मचािी की र्तृ्यु होिे पि 
अशततता पेंशि या विकिागंता पेंशि या पारििारिक पेंशि का भुगताि कििे के 
लिए पी एफ डी आि ए द्िािा सिकािी िात ेर्ें जर्ा कििे हेत ुभेजी गई िालश 
के र्ार्िे र्ें, उपयोग क्रकए ज न ेि ले िेिा शीर्षम इस प्रकाि हैं: 
 

(क) कमाचारी के अंशिान और उि पर ररर्ना (अस्जात िदृ्धर्) का िमायोजन: पी 
एफ डी आि ए द्िािा पे्रवर्षत िालश को शुरू र्ें रु्ख्य शीर्षम 8443-लसविल जम -लघु 
शीषय 800-अन्य जम -उप-शीषय-59-पी एफ डी आि ए द्िािा प्रेवर्षत धि (कमयच री 
अंशद न और उस पर रिटिम) के अंतगयत जम  क्रकय  ज  सकत  है। 
कमयच री/कमयच री के पररि र को भुगत न करत े समय इस ख त  शीषय को (-) 
जम  क्रकय  ज एग , जैस  भी म मल  हो। 
 
(ख) पी एफ डी आर ए द्िारा प्रवेषत सरकारी अांशदाि का समायोजि: िालश की 
(-) रु्ख्य शीर्षम 2071  - पेंशि औि अन्य सेिानििवृि िाभ - उप-रु्ख्य शीर्षम-01-
लसविि - िघु शीर्षम-911 - अधधक भुगताि की िसूिी र्ें कटौती - उप शीर्षम-02 
– पी एफ डी आि ए द्िािा प्रेवर्षत धि - िस्तु शीर्षम-70 – िसूलियों की कटौती के 
तहत (=) डबेबट के रूप र्ें गििा की जायेगी । 

 



(ग) सरकारी अांशदाि पर ररटिि (उपाजजित िदृ्धि) का समायोजि: पी एफ 
डी आि ए द्िािा प्रवेर्षत िालश को रु्ख्य शीर्षम 0071-पेंशि औि अन्य 
सेिानििवृि िाभों के लिए अंशदाि औि िसूलियां-उप रु्ख्य शीर्षम-01-लसविि-
िघु शीर्षम-800-अन्य प्राजप्तयां-उपशीर्षम-01-पी एफ डी आिए द्िािा प्रेवर्षत धि 
(सिकािी अंशदाि पि रिटिम) के अतंगमत सिकािी िाते र्ें जर्ा किके हहसाब 
र्ें लिया जा सकता है। 

 

(प्र धिकरण: पी-35004/13/2020-डी ए एर् ए-सी जी ए/282 ददन ंक 9 लसतंबर, 
2021 के स थ पहठत   टी ए-3-6/3/2020-टी ए-III/4308/640 ददन ंक 
27.8.2021 )  



पररभशष्ट 7.1 
(पैरा 7.1.2) 

 
( भारत के राजपत्र भाग II खंड-3, उपखंड ii में प्रकासशत ) 

 
 

वित्त मांत्रालय 
आधथिक कायि विभाग 

िजट प्रभाग 
 

िई टदल्ली, 31 दििमबर, 1990। 
 

अधिसूचिा 
 
सं.एफ.1(19)-बी(आर)/90 : ननयंत्रक-मह लेख परीक्षक के (कतयव्य, शजततय  ंतथ  
सेि  की शतें) अधिननयम, 1971 (1971 क  56) की धािा 10 की उपि र  (1) 
के प्रथम परंतकु द्ि र  प्रदत्त शजततयों क  प्रयोग करत ेहुए तथ  भ रत सरक र के 
वित्त मंत्र लय (आधथयक क यय विभ ग) के ददन ंक 8.9.1976 के आदेश सं.एफ.1(15)-
ि(कग)/76 में आलंशक संशोिन करत े हुए र ष्रपनत, भ रत के ननयंत्रक-
मह लेख परीक्षक से पिार्शम के पचचात, ननयंत्रक-मह लेख परीक्षक को ननम्नललणखत 
के लेख  संकललत करने के उत्तरद नयत्ि से मुतत करत ेहैं: 
 

क. पेंशि से संबंधधत विि रं्त्रािय: औि 
ि, गहृ रं्त्रािय स्िततं्रता सेिानियों को पेंशि से संबंधधत र्ार्िा। 
 
2. यह आदेश वित्तीय िषय 1990-91 से िाष्रपनत के आदेश तथा िार् से िाग ू
होगा। 



 
 
 

एसडी/- 
(श्रीमती ज नकी कठप ललय ) 
विशेर्ष कायम अधधकािी (बजट) 

 
 
सेिा र्ें 
प्रबंधक 
भाित सिकाि प्रेस 
  



  
पररभशष्ट 7.2 

(पैरा 7.5.2) 
पांजीकृत ए/डी (यदि डाक द्िारा भेजा गया हो) 

 
िेति एि ंिेिा अधधकािी का कायािलय 
 ………………………… विभाग 
………………………… …. मांत्रालय 
. 
को 
  

िेति औि िेिा अधधकािी, 
सीपी.ए.ओ., 
विि मांत्रालय 
भाित सिकाि 
बत्रकूट-II, भीक जी क म  प्लेस 
आि.के.पुरम, नई ददल्ली - 110066. 

 
र्होदय/महोदय , 
 
श्री/श्रीमती …………………….पदन म ______________ के पक्ष में पेंशन भुगत न 
आदेश, सेिानििवृि के सर्य  सूचकांक _______ में............के िेिि र्ें अनंतर् 
िेति ____________, जजसक  वििरण नीचे ददय  गय  है, भुगत न की व्यिस्थ  
करन ेके ललए भेज  ज त  है:-  
 
वििरण 
 



1. पी. पी. ओ. संख्या औि हदिांक…………………………… 
2. पेंशि की शे्रिी……………………… 
 

3. क) संिालशकिि से पहिे की िालश (मूल पेंशन) …………………………………. 
(ख) संिालशकिि पेंशि के बाद िालश) ………………… 
ग) पेंशन प्र रंभ होन ेकी नतधथ………. 
घ) पेंशनभोगी की मतृ्यु की जस्थनत में प ररि ररक पेंशन... 

बढी हुई दि ……………………. तक 
सार्ान्य दि ₹ ……………………………… 
इस नतधथ से……………………………… 
 
4. पेंशि संवितिि प्राधधकिि द्िािा भुगताि ककए जािे िािे िीिता पुिस्काि 
के साथ संिग्ि र्ौहरक भिे ................. 
5. धचककत्सा भिा……………………. 
6. बैंक का िार् ……………………………… 
7. शािा औि कोड संख्या ……………………… 
8. अिजस्थनत …………………………… 
9. बैंक िाता िम्बि…………… ….. 
10. ज़ििा ………………………… 
11. िाज्य ………………………… 
12. वपि कोड 
13. बीएसआि कोड 
 
पीपीओ का पेंशिभोगी का हहस्सा .............. द्ि र  पेंशनभोगी को सौंप  ज  रह  
है । 
 
 



संिालशकृत िालश का भुगताि पहिे ही ककया जा चुका है या  डी.डी.ओ. के र्ाध्यर् 
से अधधकृत ककया जा िहा है/ संिालशकृत िालश को अिग पत्र के र्ाध्यर् से 
अधधकृत ककया गया है/ संिालशकृत िालश के लिए आिेदि िही ंककया गया है। 
 
पेंशि से जुडी शतें: - भुगत न पीपीओ के स थ-स थ सी.सी.ए.स (पेंशन) ननयम 
और सीजीए (आर एडं पी) ननयमों में ननददयष्ट शतों के अिीन क्रकय  ज  सकत  
है। 
 
• जो ल ग ून हो उसे काट दें। 

भिदीय, 
 

स्टाम्प और विशेष मुहर के साथ  
अधिकृत हस्ताक्षरकताि 

 
सांलग्िक: 
1. पी. पी. ओ. (वितरक औि पेंशिभोगी भाग)।     
  
2. फोटो औि िरू्िा हस्ताक्षि पची 
3. पहचाि धचह्ि       
4. पेंशिभोगी द्िािा िचिबद्धता 
5. िार्ाकंि प्रपत्र (प्रपत्र क) 
6. परििाि का विििि (प्रपत्र 4) 
7. पेंशिभोगी का विकल्प जजसर्ें प्राधधकृत बैंक का िार् औि पूिा पता दशामया 
गया हो। 
 
 
 
 



 
  



पररभशष्ट 7.3 
(पैरा 7.5.2) 

....................विभाग/ मंत्रालय 
सेिा र्ें 

िेति औि िेिा अधधकािी 
सी पी ए ओ 
विि रं्त्रािय 
व्यय विभाग 
बत्रकूट-II, भीक जी क म  प्लेस 
आि.के.पुरम, नई हदल्िी- 110066. 

 
विर्षय: श्री/श्रीमती …………………………………………………… पीपीओ संख्य  
…………………………………… ि रक की पेंशन/प ररि ररक पेंशन में संशोिन सेि ननितृ्त 
सरक री कमयच री क  अंनतम आहररत िेति: … …… स्तर….     सूचकाकं ….. 
 
र्होदय, 
 
र्ैं आपसे अिुिोध किता/किती हंू कक उतत पीपीओ के दोिों भागों र्ें िीचे हदए 
गए विििि के अिुसाि संशोधि कििे की व्यिस्था किें: 
 
(क) संशोधित पेंशन ₹ …………………………………………. 
(₹……..………………………………) ननयमों की शे्रणी/शे्रणी के अंतगयत. 
से प्रभािी …………………………......... 
(ख) संशोधित पेंशन रु. ………………………….. कि दी गई 
(₹ ………………………………………………) 
(ग) संिालशकृत कििे के बाद कर् हुई संशोधधत पेंशि ₹………………………… 
(₹ ……………………………………………….) 



 ……………………………………………से प्रभािी 
 
(घ) िीिता पुिस्काि से जुडा र्ौहरक भिे जजन्हें पेंशि संवितिि प्राधधकिि द्िािा 
अदा  ककया जाएगा :..................................  
 
2. (क) िेतन  औि िेिा कायामिय के र्ाध्यर् से भुगताि ककया गया या 
व्यिजस्थत ककया जा िहा अतंि संिालशकृत  रू्ल्य ₹…..... 
(₹….………………) 
 
(ि) बैंक द्िािा देय पेंशि का अतंि संिालशकृत रू्ल्य ₹………… 
(₹.…………………) 
 
(क) य  (ख) जो भी ल ग ूहो, उसे भर  जािा चाहहए। अन्य कॉिर् को स्पष्ट रूप 
से 'ल ग ूनहीं' के रूप में धचजननत क्रकय  ज न  च दहए)। 
 

2. (क). पी. ए. ओ. द्िािा भुगताि की गई िेच्युटी की अंति िालश ₹……… 
 
(ि). बैंक द्ि र  देय गे्रच्युटी की अंतर र लश …………………… . 
 
 
* 4. ननयम .............. के िगम /शे्रणी के अतंगमत संशोधधत पारििारिक पेंशि 
(क). बढी हुई दर पर ₹ ……………… 
(₹…………………………… ….. ) ………………… तक 
 
(ि). स म न्य दर पर ₹....................       ............... से प्रभािी 
ग. ईओपी (एफ) मूल/संशोधित ₹............(₹...............) 
घ.  ..................... से प्रभािी 



 
5. ननजश्चत धचक्रकत्स  भत्त ………… ….. 
 
6. संवितरणकताम बैंक का विििि: 
(i) बैंक का िार्.................................................... 
(ii) शािा औि बीएसआि कोड संख्या (यदद कोई हो) ………………………………………….. 
(iii) िाता िंबि ………………… 
(iv)  ………………………………विभाग 
(v) िाज्य ………………… 
(vi) बीएसआि कोड………………………… 
 

भिदीय 
 

िेति औि िेिा अधधकािी 
  
* यदद पेंशन में संशोिन के पररण मस्िरूप प ररि ररक पेंशन में कोई पररितयन 
नही ंहोत  है, तो कॉलम संख्य  4 में "कोई पररितयन नहीं" शधद ड ले ज न ेच दहए। 
यदद प ररि ररक पेंशन स्िीक यय नही ंहै, तो इस कॉलम में 'ल ग ूिहीं' शधद ड ले 
ज न ेच दहए। 
 
 
 
  



पररभशष्ट 7.4 

(पैरा 7.5.3) 

सी. पी. ए. ओ. का एस. एस. ए. 

 

कें रीय भसविल पेंशि 

विशेर्ष रु्हि प्राधधकाि 

  

  ददन कं:.................... 

 

सेिा  र्ें  

 

पी डी ए 

 

िीचे उजल्िखित पीपीओ के लिए हदए गए प्राधधकाि को संबंधधत पी.ए.ओ. द्िािा 
हदए गए रिकॉडम के अिुसाि सत्यावपत ककया गया है। आपसे अिुिोध है कक िीचे 
हदए गए इस प्राधधकाि के अिुसाि......................(िार्)  को भुगताि किें (वििरण 
संलग्न पीपीओ में ददए गए हैं)  

 

पीपीओ संख्या धािक  

पेंशि की शे्रिी 

आधाि िम्बि: ############  



पैि ि:ं  

र्ोबाइि संख्या: 

ईरे्ि आईडी। 

जन्र् नतधथ (पेंशनभोगी): 

िेति स्ति:            अनंतर् आहरित िेति : 

नििि अहमक सेिा (िषय-महीन -ददन) : 

जीििसाथी का िार् : 

जन्र् नतधथ (जीिनस थी) : 

भुगताि शािा : 

िाता संख्या 

पीपीओ जािी किि ेिािा प्राधधकािी: 

1. रू्ि पेंशि प्रनत र्ाह :/-....................प्रािंभ होिे की नतधथ..:........ 
2. प्रनत र्ाह अिलशष्ट पेंशि:........... प्रािंभ नतधथ (अिलशष्ट पेंशन):.... 
3. प्रनत र्ाह अनतरितत पेंशि  (80 िषय और अधिक):............ 
4. प्रनत र्ाह नििंति परिचि भिा:.................. 
5. बढी हुई दि पि पारििारिक पेंशि: ...........से:........ तक:....... 
6. पारििारिक पेंशि सार्ान्य दि:............. से:........ तक:......... 
7. देय धचककत्सा भिा (समय-समय पर स्िीक यय दर के अनुस र): 
8. बैंक द्िािा देय संिालशकृत रू्ल्य: 
9. अनंनतम पेंशन/पारििारिक पेंशि ------- से --------- तक की अिधि के ललए ₹ 
-------------- प्लस महंग ई र हत के रूप में भुगत न की गई है/की ज एगी। (जो 
ल गू न हो उसे क ट दें)। अनंतम प ररि ररक पेंशन क  भुगत न बैंक द्ि र  ------
------ से शुरू क्रकय  ज  सकत  है। 

mailto:shivdarshanandotra@gmail.com


10. पेंशन वितरण प्र धिकरण द्िारा भुगताि ककए जािे िाले िीरता पुरस्कार से 
जुड ेमौटरक भते्त : …………….. 

 

िेति एि ंिेिा अधधकािी  

 

हटप्पखियााँ 

1. पीपीओ का पेंशिभोगी हहस्सा बैंक द्िािा पेंशिभोगी को सौंप हदया जाए। 
2. यहद पेंशि संबंधी कागजात आपके बैंक से संबंधधत िही ंहैं, तो कृपय  उन्हें 
संबंधधत बैंक को भेज दें, तथ  देरी से बचन ेके ललए इस क य यलय को सूधचत 
करें। 
3. रू्ि पेंशि + अनतररतत पेंशन (यदद कोई हो) पर महंग ई भत्त  स्िीक यय है। 
4. पेंशिभोगी के िाते र्ें संिालशकृत रू्ल्य की िालश जर्ा कििे की तािीि से 
कर् की गई पेंशि देय होगी। 
5. बैंक द्िािा ककए गए अधधक भुगताि की िसूिी के लिए िचिबद्धता संिग्ि 
है 
6. बैंक एिं पेंशिभोधगयों के लिए अन्य हदशा-ननदेशों के ललए कृपय  पीछे देखें 
 

प्रनतलिवप अिेवर्षत की गई : 

1. पेंशिभोगी:  
 

2. पी.ए.ओ.:   



पररभशष्ट 7.5 

(पैरा 7.5.5) 
 
 
 
……………………………………. र्ाह के लिए पेंशि भुगताि की अिुसूची 
 
पी ए ओ/कोष ग र क उंटर क  न म………………………… 
 
पी ए ओ/ कोर्षागाि काउंटिों की कोड संख्या ………………… 
 
 
 

 
पेंशिभो
गी 
का िाम 

पीपी
ओ. 

िहअ
िधि 
जजस 
के 
भलए  
पेंशि 
का 
भुग
ताि 
ककया  
गया 

पेंशि की राभश 
 

 
 
अधिक 
का 
भुगता
ि, 
यटद 
कोई 
हो, की 
िसूली 

आय 
कर 
कटौती 
 

अदा 
की गई 
नििल 
राभश 

 
पेंशि 
का 
आिांटि 

हटप्पिी 

   मूल 
पेंशि 

व्य
जक्तग

महांगा
ई 
राहत 

     



त 
पेंशि 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) 

         

         

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



पररभशष्ट 7.6 
(पैरा 7.7.2) 

 
प्राधिकृत िैंक के माध्यम से 
पेंशि प्राजप्त हेत ुआिेदि 

(दो प्रनतभलवपयों में प्रस्तुत ककया जाए) 
 
सेिा  र्ें 
पेंशि संवितिि अधधकािी (इंधगत ककए जािे िािे अधधकािी का सटीक पदिार्  
बताया जाए) 
..........................(स्थाि)। 
 
र्होदय, 
र्ैं अपिी पेंशि प्राधधकृत बैंक के र्ाध्यर् से प्राप्त कििा चाहता हूाँ तथा इस 
संबंध र्ें व्यिस्था कििे के लिए आपको सक्षर् बिािे हेत ुिीचे आिचयक विििि 
दे िहा हूाँ: 
 
1. पेंशनभोगी का वििरण: 

क.िार् …………………………………… ….. 

ख. पीपीओ सं.…………………………………… 
ग. ितमर्ाि  पता…………………………… 

 
2. प्राधर्कृत बैंक का वििरण 
 

क. …………………………(बैंक का िार्) 

ख. शािा जहां भुगताि िांनछत है ………………. 
 



3. *उस श ख  में पेंशनभोगी क  बचत ख त  िाता संख्या जजसर्ें पेंशि जर्ा की 
जािी है..................... 

भिदीय, 
 
 

............... 
(पेंशिभोगी) 

स्थाि: 
तारीख: 
 
*(पेंशनभोगी क  जीिनस थी के स थ संयुतत ख त  जजसे 'पूिय य  उत्तरजीिी' अथि  
'दोनों में से कोई एक या उििजीिी' द्ि र  संच ललत क्रकय  ज  सकत  है) 
 
पेंशिभोगी का िरू्िा हस्ताक्षि………………………… 
 
पेंशि सांवितरण प्राधिकरण के कायािलय में उपयोग हेत ु
 
.. ............सािमजनिक के्षत्र के बैंक की....................(श ख  क  न म) को प्रेवषत 
करन ेके ललए सी. पी. ए. ओ. को भेजा गया । श्री/श्रीमती/कुम री ………………………. 
के पीपीओ................(संख्या) का वितििकताम का आधा भाग यहां इसके साथ 
भेजा जा िहा है। 
 
 
 
 
 
 



पेंशिभोगी को र्ाह …………… तक की अिधि के ललए ₹ ……………. प्रनतम ह की दर 
से पेंशन और उस पर ₹ ………. प्रनतम ह की दर से महंग ई र हत का भुगताि 
ककया गया है।  ……………. र्ाह से देय पेंशि की व्यिस्था बैंक द्िािा की जािी है। 
 

 
 

(पेंशन िंवितरण प्राधर्करण) 
( नाम ि मुहर िदहत ) 

 
स्थाि : 
तारीख: 
  



पररभशष्ट 7.7 
(पैरा 7.8.3) 

िेति और लेखा अधिकारी का कायािलय 
....................विभाग/मंत्रालय 

पंजीकृत ए.डी. (यदद ड क द्ि र  भेज  गय  हो) 
 
सेिा र्ें 
 

िेति औि िेिा अधधकािी, 
सी पी ए ओ 
भाित सिकाि, वित्त मंत्र लय 
बत्रकूट -II, भीक जी क म  प्लेस 
आि.के.पुरम, नई ददल्ली-110066. 

 
(सांराभशकरण के भलए  प्राधिकरण) 

 
विषय: पीपीओ संख्या.................... के धािक श्री/श्रीमती/कुम री .................. की 
पेंशन क  संर लशकिि। 
 
र्होदय, 
 
र्ैं आपसे अिुिोध किता हंू कक कृपया उपयुमतत पीपीओ के संबंध र्ें िीचे हदए 
गए विििि के अिुसाि पीपीओ के दोिों हहस्सों र्ें संशोधि किके रु. ………… 
(₹…………………………) की पेंशन के संिालशकृत रू्ल्य के भुगताि की व्यिस्था किें :- 
 
1. (का) मूल पेंशन ₹…………………………………… ….. 
(केिि ............................................रुपए) 



(िा) संिालशकृत पेंशि रु. ……………… ….. …………. 
(केिि ............................................रुपए) 
 
 संिालशकिि के बाद देय कर् पेंशि ₹…………………… 
(केिि ............................................रुपए) 
 
2. संवितरणकताम बैंक का विििि: 
(i) बैंक क  न म................................................. 
(ii) श ख , स्थ न और कोड संख्य  (यदद ज्ञ त हो) ………… ….. 
(iii) ख त  सं. ………………………………………………. 
(iv) जजल  ………………………….  
(v) र ज्य ……………………………… ….. 
 
3. * उपयुयतत 2 में दश यए गए बैंक से पहले से ही पेंशन प्र प्त कर रहे हों/पेंशन 
एक स थ अधिकृत हो। 
 
टटप्पणी: 
I.  संिालशकिि के बाद घटी हुई र्ालसक पेंशि, बैंक द्ि र  पेंशनभोगी के ख त े
में संिालशकृत रू्ल्य जर्ा ककए जािे की नतधथ से प्रभािी होगी। 
II.  यदद पेंशन/अनंनतम पेंशन क  भुगत न क्रकय  ज त  है तो उसे उधचत रूप 
से सम योजजत क्रकय  ज ए। 
III.  समय-समय पर देय महंग ई र हत। 
* जो ल ग ून हो उसे क ट दें। 
 

भिदीय 
 

िेति औि िेिा अधधकािी 



 (विशेष मुहर प्र धिकरण सदहत हसत्ाक्षि)  



पररभशष्ट 7.8 
( सी. ए. एम. का परैा 7.10.2) 

 
 

पी ए ओ/ए आई एस /एम एफ/01/2008-09/पी-28 से पी-92    
  

18-08-2008 
 
सेिा र्ें 
 
सभी रु्ख्य सेि नियंत्रक/मुख्य सधचि 
(सूची के अनुस र) 
 
विर्षय:- भारत सरकार/राज्य िरकार िे िेिाननितृ्त होन ेिाले अखखल भारतीय िेिा 
के अधर्काररयों के िंबंर् में पेंशन आदि के भुगतान औि लेखाांकि की कायमविधध। 
 
 
र्होदय/महोदय , 
 
 कालर्मक औि प्रलशक्षि विभाग के हदिाकं 11 अप्रैल, 2007 के क य यलय 
ज्ञ पन संख्य  25014/2/2002-ए आई एस (II) क  संदभय ललय  ज त  है, जजसमें 
यह ननणयय ललय  गय  थ  क्रक: 
 
भाित सिकाि उि एआईएस अधधकारियों की सम्पूिम पेंशि देयता का भाि िाज्य 
सिकाि या केन्र सिकाि से िेगी, जो पहले ही सेि ननितृ्त हो चुके हैं य  सेि ननितृ्त 
होने ि ले हैं। 
 



सभी सेिानिििृ होिे िािे अखिि भाितीय सेिा के अधधकारियों औि ितमर्ाि 
पेंशिभोधगयों के पास सर्ाि रूप से भाित सिकाि या उस िाज्य सिकाि के 
र्ाध्यर् से पेंशि प्राप्त किि ेका विकल्प होगा जजसके कैडि र्ें िे आत ेहैं। 
पेंशि दस्तािेजों की तैयािी के लिए विलभन्ि एजेंलसयों द्िािा अपिाई जािे िािी 
विस्ततृ प्रकक्रया, जो कक नियंत्रक एिं र्हािेिा पिीक्षक तथा र्हािेिा पिीक्षक 
द्िािा यथा अिुर्ोहदत है, इसके साथ संिग्ि है। 
पी ए ओ/डी ए को ए आई एस अधधकारियों के संबंध र्ें पी. पी. ओ. के दोिों 
हहस्सों को केिि सफेद िंग र्ें तैयाि कििा अपेक्षक्षत है। ए आई एस अधधकािी 
जजस कैडि/र ज्य/बैच से संबंधित हैं, उसक  उल्लेख एस. एस. ए. के साथ-स थ 
पी. पी. ओ. के दोिों हहस्सों र्ें स्पष्ट रूप से ककया जािा चाहहए। 
 
िाज्य सिकािों से अिुिोध है कक िे यथाशीघ्र िालर्त प्राधधकिि का िार् भेजें। 
इसके अिािा, सभी न लमत प्र धिकरण 15 लसतम्बर 2008 तक ननि यररत प्रपत्रों 
को विधधित भिकि बजट इस कायामिय को भेज सकत ेहैं। 
 
ए आई एस अधधकारियों को पेंशि के सुचारू वितिि तथा इसके उधचत बजट 
औि िेिांकि के लिए पी ए ओ/डी ए द्िािा हदशानिदेश/कायमविधध का सख्ती से 
पािि ककया जाए। 

भिदीय 
हस्ता/ 

(तजृप्त पी. घोष) 
िेिा नियंत्रक 

संिग्ि:- उपरोतत नुस र 
 
अणखल भारतीय सेिा के अधिकाररयों को पेंशि के भुगताि और लेखाांकि की 
कायिविधि 
 



इससे पहिे अखिि भाितीय सेिा के अधधकारियों को पेंशि का भुगताि उि 
संबंधधत िाज्य सिकािों द्िािा ककया जाता था, जजनके कैडर में िे अधिक री आत े
थे। पेंशन क  भुगत न प्र प्त करन ेमें इन अधिक ररयों द्ि र  अनुभि की गई 
कदठन इयों पर विच र करन ेतथ  प्रक्रिय  को सरल बन न ेके उद्देश्य से भ रत 
सरक र द्ि र  यह ननणयय ललय  गय  क्रक कें द्र सिकाि र्ें प्रनतनियुजतत पि कायमित 
अखिि भाितीय सेिा के अधधकािी कें र सिकाि के र्ाध्यर् से पेंशि तथा अन्य 
सेिानििवृि िाभों का भुगताि प्राप्त कििे का विकल्प चुि सकत े हैं। पेंशि 
भुगताि को औि अधधक सिि बिािे के उपाय के रूप र्ें कालर्मक औि प्रलशक्षि 
विभाग िे अपिे हदिांक 11 अप्रैल, 2007 के क य यलय ज्ञ पन संख्य  
25014/2/2002-ए आई एस (II) के म ध्यम से निम्िलिखित नििमय लिए :- 
 
1) भाित सिकाि उि एआईएस अधधकारियों की सम्पूिम पेंशि देयता का भाि 
िाज्य सिकािों अथिा केन्र सिकाि से िेगी, जो पहले ही सेि ननितृ्त हो चुके हैं 
अथिा सेिानिििृ होिे िािे हैं। 
 
2) सभी सेिानिििृ ए आई एस अधधकारियों औि र्ौजूदा पेंशिभोधगयों को 
सर्ाि रूप से भाित सिकाि या उस िाज्य सिकाि के र्ाध्यर् से पेंशि प्राप्त 
किि ेका विकल्प होगा जजसके कैडि र्ें ि ेआते हैं। 
 
अणखल भारतीय सेिा के अधिकाररयों को पेंशि का भुगताि 
सिकाि के उपिोतत नििमयों के कायामन्ियि तथा पेंशि के सुचारू वितिि औि 
इसके शीघ्र िेिाकंि को सुनिजचचत कििे के उद्देचय से निम्िलिखित िई प्रिािी 
निधामरित की गई है, जो 1 अप्रैल, 2008 से ल ग ूहोगी । 
 
का.उि मामलों में अपिाई जाि ेिाली प्रकक्रया जहाां भुगताि केन्र सरकार से माांगा 
जाता है। 
 
1. राज्य एजी/राज्य िरकारों द्िारा कारििाई 



(क)िाभमत प्राधिकारी का िामाांकि :ितयम न में, AG 28 र ज्यों में से 18 में 
पेंशन को अधिकृत करत  है और ब की में, यह क यय पेंशन ननदेशक य  अन्य 
सम न प्र धिक ररयों (अनुलग्नक 1 में उजल्लणखत) द्ि र  क्रकय  ज त  है। ह ल ाँक्रक, 
नई योजन  के तहत, सभी र ज्यों / ए जी को अपिे-अपने र ज्य में एक न लमत 
प्र धधकािी ( डी ए ) को न लमत / ननयुतत करन  होग , जो अपने र ज्यों से 
सेि ननितृ्त होने ि ले ए आई एस अधधकारियों के संबंध र्ें पी. पी. ओ. जािी 
कििे के लिए अधधकृत होगा। डी ए इसे सी. पी. ए. ओ. ( सी. पी. ए. ओ. ) 
को भेजेंगे। व्यय विभ ग, वित्त मंत्र लय, जो बैंकों के म ध्यम से ए आई  एस 
अधधकारियों के संबंध र्ें पेंशि आहद के भुगताि की व्यिस्था कििे के लिए 
जजम्रे्दाि है। 

(ख)प्रत्येक राज्य सरकार को सी. पी. ए. ओ. को निटदिष्ट प्राधिकारी (डी ए) की 
सूचन  देनी होगी। 
(ग)सी. जी. ए. कायामिय द्िािा प्रत्येक निहदमष्ट प्राधधकािी को िई निदेलशका कोड 
संख्या आिंहटत कि दी गई है तथा संबंधधत िाज्य सिकाि को सूधचत कि हदया 
गया है। 
(घ)डी.ए. की विशेष मुहर की छ प और पी. पी. ओ. ज री करन ेके ललए अधिकृत 
अधिक री के नमून  हस्त क्षर, विधिित सत्य वपत करके, न लमत प्र धिक री (डी.ए.) 
को न लमत करन ेि ले प्र धिक री द्िीािा सी.पी.ए.ओ. को भेज ेज एगें। डी.ए. के 
पद पर पररितयन की जस्थनत में, क ययमुतत अधिक री के हस्ताक्षि द्िािा कायमरु्तत 
कििे िािेअधधकािी (िए अधधकािॉ) के िरू्िा हस्ताक्षि सी.पी.ए.ओ. को भेजे 
ज एगें। 

 

2. सी. पी. ए. ओ. द्िारा पी. पी. ओ. स्लॉट का आिांटि 
 
िाभमत प्राधिकाररयों के निदेभशका कोड के आिांटि के आिार पर, सी. पी. ए. ओ. 
प्रत्येक िाभमत प्राधिकारी को उिकी आिश्यकता के आिार पर 13 अकंों की पी. 



पी. ओ. सांख्या का एक स्लॉट आिांटटत करेगा, त क्रक डी ए इसे पी. पी. ओ. में 
दशाि सके। 

12 अंकों िािे पीपीओ िबंि का विििि इस प्रकाि होगा: 
 

                  
 
डी ए का कोड िंबि, िर्षम, क्रर् संख्या,  चेक संख्या 
(छह अकं) (दो अकं) (च र अकं) (एक अकं) 
 
3. िजट अिुमाि तैयार करिा और सी. पी. ए. ओ. को प्रस्ततु करिा 

क) िाज्य सिकािों से पहिे ही अिुिोध ककया गया है कक िे 31.03.2008 
की जस्थनत के अिुसाि अखिि भाितीय सेिा पेंशिभोधगयों के संबंध र्ें 
प्रपत्र ( अिुिग्िक-II) र्ें विििि भेजें, जजसर्ें (1) कोर्षागािों औि बैंकों 
से पेंशि/पारििारिक पेंशि प्राप्त किि े िािे (संिगमिाि) पारििारिक 
पेंशिभोधगयों सहहत पेंशिभोधगयों की संख्या औि (2) िाज्य सिकाि या 
कें र सिकाि के र्ाध्यर् से पेंशि प्राप्त किि ेका विकल्प चुििे िािे 
(संिगमिाि) पेंशिभोधगयों की संख्या के बािे र्ें जािकािी हो। 

ि) प्रत्येक डी. ए. अगिे वििीय िर्षम के दौिाि सेिानिििृ होि ेिािे ए. आई 
.एस. अधधकारियों का विििि निधामरित प्रपत्र (अिुिग्िक-III) र्ें सी. 
पी. ए. ओ. को उपिधध किाएगा, ताकक डाटा बैंक बिाया जा सके, बजट 
तैयाि ककया जा सके तथा आगे की प्रकक्रया की जा सके। 

 

ग) प्रत्येक डी.ए. अगिे वििीय िर्षम के दौिाि ए. आई. एस. पेंशिभोधगयों 
के पेंशि, पारििारिक पेंशि, पेंशि के संिालशकृत रू्ल्य, िेच्युटी औि 
अिकाश िकदीकिि के संबंध र्ें व्यय अिुर्ाि भी प्रस्ततु किेगा। उसके 
बाद सी.पी.ए.ओ. संबधंधत शीर्षों के अतंगमत निधधयों के आिंटि के लिए 



बजट प्रभाग, विि रं्त्रािय को आग ेप्रवेर्षत किि ेके लिए बजट अिुर्ाि 
तैयाि किेगा। 

(घ)  उपयुयतत (ख) औि (ग) में उजल्लणखत सूचन  प्रत्येक िषय 30 लसतम्बर तक 
सी. पी. ए. ओ. तक पहंुच जािी चाहहए । 
 
4. पेंशि मामलों का प्रसांस्करण 

क) िालर्त प्राधधकािी (डी ए) प्र संधगक ननयमों के प्र िि नों के अनुस र पेंशन 
म मलों पर कािमिाई किेंगे औि सेिानिििृ होि ेिािे अधधकारियों को स्िीकायम 
सेिानििवृि िाभों का आकिि किेंगे। 

ख) पी. पी. ओ. संबंधधत अधधकािी की सेिानििवृि की तािीि से एक र्हीिे 
पहिे इस कायामिय र्ें पहंुच जािा चाहहए। 

ग) िह हस्ताक्षरित विशेर्ष सीि प्राधधकिि के साथ-स थ पी. पी. ओ. की दोिों 
प्रनतयों को, जजसमें पी. पी. ओ. संख्या दशामई गई है, सी. पी. ए. ओ. को आिचयक 
कािमिाई के लिए अिेवर्षत किेगा, जैस  क्रक अधधकृत बैंकों द्िािा कें र सिकाि के 
लसविि पेंशििों को पेंशि के भुगताि की योजिा र्ें निधामरित ककया गया है। ई-
पी. पी. ओ. के र्ार्िे र्ें डडजजटि रूप से हस्ताक्षरित विशेर्ष सीि प्राधधकिि सी. 
पी. ए. ओ. को भेजा जा सकता है। पेंशिि की प्रनत (ह डय कॉपी) डी ए द्िािा सीधे 
संबंधधत व्यजतत को सौंपी जाएगी। 

घ) पेंशि का संिालशकृत रू्ल्य (सी िी पी), यदद चुन  गय  हो, तो सी. पी. ए. 
ओ. द्िािा अधधकृत ककया जाएगा औि स्िैजच्छक सेिानििवृि के र्ार्िों र्ें बैंकों 
के र्ाध्यर् से भुगताि ककया जाएगा। कर् की गई पेंशि की नतधथ उस नतधथ से 
शुरू होती है, जजस दजीि संिालशकृत रू्ल्य पेंशिभोगी के िाते र्ें जर्ा ककया 
गया है। हािाकंक, पेंशन क  भुगत न शुरू हो ज न े के ब द, संशोधित पेंशन, 
संिालशकिि, अंतर डी सी आि जी जैसे र्ौजूदा नियर्ों के अिुसाि सभी आगे के 
भुगताि सी. पी. ए. ओ. द्िािा संशोधधत प्राधधकिि जािी कििे पि भुगताि शािा 
द्िािा देय होंगे। 



5. सी. पी. ए. ओ. की भूभमका 

(क) िये लेखा शीषि खोलिा : 
एआईएस अधधकारियों को देय विलभन्ि िाभों को दजम किि ेके लिए सी. पी. ए. 
ओ. द्िािा बजट प्रभाग, वित्त मंत्र लय (डीईए) और सीजीए क य यलय के पर मशय 
से अलग-अलग लेख  शीषय खोले गए हैं। देखें अनुलग्नक-IV. 
 
(ख)  बजर् अनुमान तैयार करना और र्न का आिंर्न: 
(i) प्रत्येक डी. ए. से प्र सधंगक सूचन  प्र प्त होन ेपर, सी.पी.ए.ओ. द्ि र  अगले 
वित्तीय िषय के ललए सम्पूणय बजट आिश्यकत  क  आकलन क्रकय  ज एग  तथ  
प्रत्येक प्र संधगक िेिा शीर्षम के अतंगमत आिचयक धििालश के आिंटि के लिए 
उसे विि रं्त्रािय के आधथमक कायम विभाग के बजट प्रभाग को प्रस्ततु ककया 
जाएगा। 

(ii) तथावप, वित्तीय िषय 2008-2009 की शेष अिधि के दौर न भी यही प्रक्रिय  
अपन ई ज एगी तथ  र ज्य सरक रों के अनुरोि पर बजट प्रभ ग से ननधियों के 
आबंटन के ललए आिश्यक अनुपूरक म गं प्रस्त वित की जाएगी। 
(ग)  िीपी.ए.ओ. द्िारा पेंशन भुगतान प्राधर्करणों/विशेष मुहर प्राधर्करणों का 
प्रिंस्करण:  
(i) जजिा प्रशासनिक अधधकारियों से पी. पी. ओ./ई-पी. पी. ओ. औि विशेर्ष 
सीि प्राधधकाि प्राप्त होिे पि प्रत्येक र्ार्िे को एक अद्वितीय कम्प्यूटिीकृत 
डायिी संख्या आिंहटत की जाएगी। 

(ii) कंप्यूटि रिकॉडम र्ें डटेा दजम कििे के बाद, पी. पी. ओ. को संबधंधत 
प्राधधकिि अिुभाग को भेजा जाएगा, जो यह सुननजश्चत करन े के ललए सभी 
आिश्यक ज ंच करेग  क्रक म मल  सभी तरह से सही है। 

(iii) इस जांच के बाद, प्र धिकरण अनुभ ग द्ि र  एक विशेष मुहर प्र धिकरण/ई-
एस. एस. ए. जािी ककया जाएगा, जजससे उस बैंक के म ध्यम से पेंशन के भुगत न 
की व्यिस्थ  की ज  सके, जह  ंसे पेंशनभोगी पेंशन प्र प्त करन  च हत  है। 



(iv) एस. एस. ए. के साथ-स थ पी. पी. ओ. के दोिों हहस्से औि अन्य संबंधधत 
कागजात संबधंधत बैंक के कें रीय पेंशि प्रसंस्किि कें र को भेज ेजाएगें, त क्रक उस 
भुगताि शािा से पेंशि के भुगताि की व्यिस्था की जा सके, जह ं से पेंशनभोगी 
अपनी पेंशन लेन  च हत  है। ई-पी. पी. ओ. औि ई-एस. एस. ए. की प्रिािी शुरू 
होिे के बाद सी. पी. ए. ओ. इसे सी. पी. पी. सी. .को भेज देगा। सी. पी. ए. 
ओ. र्ें एतसटेंशि काउंटि बैंक (ई सी बैंक) की शुरुआत के बाद ई-पी. पी. ओ./ई-
एस. एस. ए. उन्हें भेज हदया जाएगा। 
 

6.  ए आई एस अधिकाररयों के भलए पेंशि सीिे खाते में जमा करिे की िई 
प्रणाली 
इस प्रकक्रया को तीव्र बिाि े के उद्देचय से, भुगत न श ख ओ ंमें ए आई एस 
पेंशिभोधगयों के पेंशि िातों र्ें एक ही बैंक द्िािा पेंशि की सीधी िालश जर्ा 
कििे की िई प्रिािी िागू की जािी है, जैस  क्रक नीच ेप्रस्त वित है: 

(क) डी ए से एस. एस. ए. औि ई-पी. पी. ओ. प्राप्त होि ेपि, सी. पी. 
ए. ओ. विशेर्ष सॉफ्टिेयि के र्ाध्यर् से अपिे लसस्टर् पि डटेा 
प्राप्त किेगा औि सी. पी. ए. ओ. कायामिय र्ें ही जस्थत बैंक (ईसी 
बैंक) के एतसटेंशि काउंटि पि अपेक्षक्षत ई-एस. एस. ए. तयैाि 
किेगा। 

 

(ख) यह ई सी बैंक निम्िलिखित कािमिाई किेगा :- 
 
(i) ई सी बैंक सी. पी. ए. ओ. से ए आई एस पेंशिभोगी के ई-पी. पी. ओ. के 
दोिों भागों के साथ-स थ सभी ई-एस. एस. ए. प्राप्त किेगा। 
 

(ii) ई-पी. पी. ओ. प्राप्त होिे पि, ईसी-बैंक डटे  एकत्र किेगा औि पी. पी. ओ. 
का पेंशिभोगी हहस्सा सीधे संबंधधत भुगताि शािाओ ंको भेज देगा। 



(iii) ईसी-बैंक अपनी िेबस इट पर पी. पी. ओ. के वितिक हहस्से की छवि 
उपिधध किाएगा। िे पी. पी. ओ. के पेंशिभोगी हहस्से को पेंशि भुगताि शािा 
को भेजेंगे जो इसका वप्रटं आउट िेंगे औि पीपीओ की पेंशिभोगी की प्रनत पि दी 
गई जािकािी के संदभम र्ें उधचत पहचाि के बाद इसे पेंशिभोगी को सौंप देंगे। 
पी. पी. ओ. का वितिक हहस्सा केिि पढिे के लिए उपिधध होगा ताकक ककसी 
भी अधधकािी द्िािा डटेा के साथ छेडछाड से बचा जा सके। 
(iv) ईसी-बैंक प्रत्येक पेंशनभोगी के संबंि में देय रीालश की गििा किेगा औि 
नियत नतधथयों पि ई सी. एस. (य  क्रकसी अन्य तरीके जैसे आर टी जी एस, ई 
एफ टी) के म ध्यम से सीिे भुगत न करन ेि ली श ख ओं को संबधंित पेंशनभोधगयों 
के ख त े में जम  करने के ललए िेडडट भेजेग । भुगत न करन े ि ली श ख एाँ 
पेंशनभोधगयों के ख तों में र लश जर्ा किेंगी औि ईसी बैंक को सूधचत किेंगी। 
 

(v) िालश जर्ा कििे के बािे र्ें सूचिा प्राप्त होिे पि, ईसी-बैंक बैंकि र दैननक 
बैंक स्िॉल तैय र करेग , जो भौनतक और इलेतरॉननक दोनों तरह से होग  और 
सत्य पन के ललए सी. पी. ए. ओ. को विधधित रूप से प्रस्तुत ककया जाएगा। 
पेंशिभोधगयों को पेंशि के वितिि से संबंधधत जस्थनत को भी भुगताि कििे िािी 
शािाओ ंसे प्राप्त फीडबैक के आधाि पि ईसी बैंक द्िािा अपडटे ककया जाएगा। 
 

(vi) सीपी.ए.ओ. उसी हदि स्क्रॉिों का सत्यापि किेगा तथा ऑििाइि रं्जिूी 
जािी किेगा, जजससे ईसी बैंक आर.बी.आई. सीएएस-न गपुर से प्रनतपूरन्त का दािा 
कि सके। 
 

(vii) इसके साथ ही सी. पी. ए. ओ. संबंधधत िेिा शीर्षों के अंतगमत उपिधध 
बजट आिंटि के सर्क्ष स्क्रॉि र्ें हदए गए विििि के आधाि पि व्यय दजम 
किेगा। ए आई एस पेंशिभोधगयों के संबंध र्ें स्क्रॉि र्ें अनििायम रूप से पीपीओ 
संख्या दशामई जाएगी। 
(viii) पेंशिभोधगयों को अपिे पेंशि संबंधी र्ार्िों के लिए भुगताि कििे िािी 
शािाओ ंसे ही निपटिा होगा। पेंशि भुगताि कििे िािी शािाएाँ आिचयक प्रर्ाि-



पत्र प्र प्त करन ेके ललए भी जजम्मेद र होंगी। हर स ल निंबर के महीने में भुगत न 
करन ेि ली श ख ओं में पेंशनभोधगयों के "जीिन प्रम ण-पत्र" की सूचिा भुगताि 
शािाओ ंद्िािा, अधधर्ाितः इिेतरॉनिक रूप से, य  फैतस य  ड क द्ि र    पी. 
ए. ओ. र्ें  ईसी-बैंक को दी ज एगी । पेंशन के भुगत न से संबंधित कोई भी 
पररितयन जैसे पेंशनभोगी की मतृ्यु, िैि दहक जस्थनत में पररितयन, पुनवियि ह, पुनः 
रोजग र, पते में पररितमि आहद की भी सूचिा EC-बैंक को दी ज नी च दहए। 
(ix) ितमर्ाि प्रिािी के अिुसाि, निंबर म ह की पेंशन केिल जीिन प्रम ण पत्र 
प्र प्त होन ेपर ही ईसी-बैंक द्ि र  जम  की ज एगी। 
 
7. िैंकों की भूभमका 

(क) (मौजूिा प्रणाली में) 
 
जब तक पिैा संख्या 6 में उजल्लणखत प्रण ली ल गू िही ंहो जाती, तब तक नीचे 
िणणयत मौजूद  प्रण ली ज री रहेगी:- 
i) सी. पी. ए. ओ. शािाओं को जोडिे के लिए पी. पी. ओ./एस. एस. ए. 
भेजेगा, त क्रक भुगत न करन ेि ली श ख ओं को आगे की ज नक री प्रेवषत की ज  
सके। 
 

ii) बैंक, प्र धिकृत बैंकों के म ध्यम से केन्द्रीय लसविल पेंशनभोधगयों को पेंशि 
भुगताि योजिा के तहत भुगताि शािा स्ति पि केन्रीय लसविि पेंशिभोधगयों 
के संबंध र्ें पेंशि भुगताि के लिए अपिाई गई प्रकक्रया के सर्ाि प्रकक्रया का 
पािि किेंगे। 
iii) बैंक ए आई एस पेंशिभोधगयों को पेंशि के वितिि को दशामते हुए अिग-
अलग स्िॉल तैय र करेंगे (यह कें दी ि सिकाि को प्रभायम है, भले ही अधिक री 
र ज्य सरक र य  कें द्र सरक र की सेिा से सेिानिििृ हुआ हो)। 
 

iv) ए आई एस पेंशिभोधगयों को केन्रीय लसविि पेंशिभोधगयों के लिए अधधकृत 
ककसी भी बैंक का चयि कििा होगा। (अनुलग्नक-V) 



v) जो बैंक पहिे ही केन्रीयकृत पेंशि प्रसंस्किि प्रिािी (सी पी पी सी) पर 
जस्िच कर चुके हैं, िे भौनतक स्िॉल के अनतररतत ई-स्िॉल भी भेज सकते हैं। 
 

vi) ऐसे र्ार्िों र्ें जहा ं एक बैंक से दसूिे बैंक र्ें पेंशि के भुगताि के 
हस्तांतिि के लिए पी. पी. ओ. को सी. पी. ए. ओ. प्रकक्रया के र्ाध्यर् से भेजा 
गया है, िह  ंप्रकक्रया िही िहेगी जो प्राधधकृत बैंकों द्िािा केन्र सिकाि के लसविि 
पेंशिभोधगयों को पेंशि के भुगताि की योजिा र्ें निधामरित की गई है। 
 

vii) सर्य-समय पर अधिसूधचत दरों के अनुस र पेंशन/प ररि ररक पेंशन के 
अनतररतत बैंक द्ि र  सीिे तौर पर महंग ई र हत क  भुगत न क्रकय  जाता है, 
बशते क्रक पेंशनभोगी द्ि र  गैर-रोजग र प्रम ण-पत्र प्रस्तुत क्रकय  ज ए। 
 

(ख) उि मामलों में अपिाई जािे िाली प्रकक्रया जहाां ए आई एस अधिकारी 
कें र सरकार की सेिासे सेिानिितृ्त होत ेहैं 

 
ऐसे र्ार्िों र्ें, जह ं ए आई एस अधधकािी कें र सिकाि र्ें प्रनतनियुजतत पि िहत े
हुए सेिानिििृ होत ेहैं, संबंधित मंत्र लय/विभ ग क  पी. ए. ओ. पेंशि के कागजात 
पि कािमिाई किेगा औि पी. पी. ओ. जािी किेगा। पी. पी. ओ. औि भुगताि की 
र्ौजूदा प्रकक्रया (जैस  क्रक सी. जी. ए. के पत्र संख्या 1 ( 7)/एआईएस/2004/टी 
ए/463 ददन ंक 13.8.2004- अनुलग्नक-V में उल्लीिे ककया गया है) के अिुसाि 
जािी िहेगी। हािााँकक, चूाँक्रक भ रत सरक र ने इन पेंशन आदद के क रण देयत  को 
स्िीक र करन ेक  ननणयय ललय  है, इसललए बैंकों द्ि र  भुगत न स्िॉल र ज्य ए 
एस जी के बजाय सी. पी. ए. ओ. को भेज ेजाएाँगे। 
 
(ग)  उि मामलों में अपिाई जाि ेिाली प्रकक्रया जहाां ए आई एस अधिकारी राज्य 
सरकार से सेिानिितृ्त होत ेहैं और राज्य सरकारों के माध्यम से भुगताि चाहत े
हैं: 



 
1-4-2008 से पहले अणखल भ रतीय सेि  के अधधकारियों के संबंध र्ें पेंशि देयता 
संबंधधत िाज्य सिकाि द्िािा िहि की जाती थी। 1-4-2008 से ये भुगत न शुरू 
र्ें िाज्य सिकािों द्िािा ककए जाएंगे औि उचंत शीर्षम के तहत दजम ककए जाएंगे। 
िाज्य के ए जी द्िािा सी पी ए ओ, नई ददल्ली के िारे् दािा दायि किके प्रनतपूनत म 
प्राप्त की जाएगी। 
 
(घ)  पेंशि भुगताि के अांतरण की कायिविधि 
 
(i) ए आई एस अधिकारी जो कोषागार से पेंशि ले रहे हैं 
 
उि ए आई एस अधधकारियों के र्ार्िे र्ें जो अब िाज्य कोर्षागाि से पेंशि िे 
िहे हैं औि अब बैंकों से पेंशि िेिे के लिए जस्िचओिि का विकल्प चुित ेहैं, 
र ज्य के न लमत प्र धिक री कोष ग रों से पी. पी. ओ. प्राप्त कििे की व्यिस्था 
किेंगे। कफि िे पुिािे पी. पी. ओ. को िद्द कििे के बाद एक िया पी. पी. ओ. 
(सी. पी. ए. ओ. द्िािा आिंहटत िए पी. पी. ओ. िंबि प्रदाि कित ेहुए) तैय र 
करेंगे और पेंशन के भुगत न के ललए बैंकों को आगे भेजन ेके ललए इसे सी. पी. 
ए. ओ. को भेज देंगे। पेंशि भुगताि की अिधध को दशामिे िािा एक प्रर्ाि पत्र 
उसर्ें दजम ककया जाएगा औि भुगताि की भािी नतधथ दशामई जाएगी। ये निदेश 
र्तृक अखिि भाितीय सेिा अधधकारियों के संबंध र्ें पारििारिक पेंशि र्ार्िों 
पि भी िाग ूहोते हैं। 
 
(ii)  िैंकों से पेंशि प्राप्त करि ेिाले ए आई एस अधिकारी 
 
अखिि भाितीय सेिा के कई अधधकािी जो संबधंधत िाज्य सिकािों द्िािा 
व्यिजस्थत बैंकों से अपिी पेंशि िे िहे हैं औि ये भुगताि अब संबंधधत िाज्य 
सिकािों के िात ेर्ें जर्ा ककए जात े हैं। चंूकक भाित सिकाि ि ेए आई एस 



अधधकारियों की पूिी देिदािी अपिे ऊपि िेिे का फैसिा ककया है, इसललए न लमत 
प्र धिक री (डी ए) पी. पी. ओ. र्ागंेंगे औि पुिािे पी. पी. ओ. को िद्द कििे के 
बाद िए पी. पी. ओ. तैयाि किेंगे औि पेंशिभोगी/प ररि ररक पेंशनभोगी को 
पेंशन/प ररि ररक पेंशन के भुगत न की व्यिस्थ  करन ेके ललए बैंकों को भेजन ेके 
ललए सी. पी. ए. ओ. को भेजेंगे। पेंशि/प ररि ररक पेंशन क  भुगत न क्रकस अिधि 
तक क्रकय  गय , यह दशामि ेिािा एक प्रर्ाि पत्र उसर्ें दजम ककया जाएगा औि 
भुगताि की भािी नतधथ दशामई जाएगी। 
 

*********** 
 
  



पररभशष्ट 7.9 
(पैरा 7.11.2) 
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अध्याय 8 

अंतर-सरकारी और 

अंतर-विभागीय समायोजन 

 

8.1  सामान्य 

8.1.1 अंतर-विभागीय या अंतर-सरकारी लेन-देन का ननपटारा  नीच े दर्ााई गई 
विभभन्न कायाविधियों द्िारा ककया जाएगा: 

 ( i )  उचंत खाते के पररचालन के माध्यम से नकद ननपटान 

 (ii)कायाात्मक मंत्रालय द्िारा जारी प्राधिकार पत्र ( एलओए ) के आिार पर 
एजेंट मंत्रालय/विभाग द्िारा व्यय की प्रत्यक्ष बुककंग करके  

(iii)  आर. बी. आई., सी. ए. एस., नागपुर को अंतर-सरकारी समायोजन 
(आईजीए) एडिाइस जारी करके 

 

नकद ननपटान के माध्यम से अंतर-विभागीय लेनदेन के बाहरी दाि ेउठाने की प्रक्रिया
  

8.2.1 ( i ) िह िेतन और लेखा अधिकारी, जजसकी पुस्तकों में लेन-देन आरंभ होता 
है, उसे प्रारंभ में ऐसे लेन-देनों को उचंत र्ीर्ा "8658- उचंत खाते - िेतन और लेखा 
अधिकारी उचंत-लेन-देन जो ..... (संबंधित िेतन और लेखा अधिकारी/प्राधिकारी का 
नाम जजसकी पुस्तकों में लेन-देन अनंतम रूप से समायोज्य हैं) द्िारा समायोज्य हैं" 
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के अतंगात िगीकृत करना चाहहए । विभभन्न िेतन और लेखा अधिकारी/प्राधिकारी 
समायोज्य लेन-देनों को अलग-अलग ररकॉडा करन ेके भलए आिश्यकतानुसार ऐसे उप-
र्ीर्ा खोल सकते हैं। 

(ii) दैननक संकलन पूरा होन ेके बाद, इन लेन-देनों को िेतन और लेखा अधिकारी 
द्िारा प्रपत्र सी. ए. एम. -53 में दैननक आिार पर प्रत्येक पी. ए. ओ. या प्राधिकरण 
के भलए अलग-अलग फोभलयो का उपयोग करके बाहरी दािा रजजस्टर में दजा ककया 
जाएगा। नकद ननपटान के उद्देश्य से  माचा में होने िाले लेन-देन को छोड़कर, प्रत्येक 
महीने के अंत में समापन ककया जाएगा ( माचा के महीन ेमें होन ेिाले लेन-देन के 
ननपटान के भलए पैरा 8.4.1 का संदभा भलया जा सकता है)। ककसी अन्य सरकार/विभाग 
के अन्य ए ओ के साथ पी. ए. ओ. की पुस्तकों में ननिल बाहरी दािा ननपटान लेन-
देन या तो “ए ओ को देय राभर्” या “अन्य ए ओ से प्राप्त होन ेिाली राभर्” होगी। 
 

(क)यहद खाता बंद होन ेपर दसूरे पक्ष को कुछ राभर् बकाया रह जाती है, तो बकाया 
राभर् के भलए बबल तयैार ककया जाना चाहहए तथा संबंधित सरकार/विभाग के िेतन 
और लेखा अधिकारी के पक्ष में चेक प्राप्त करन ेके भलए चेक अनुभाग को भेजा जाना 
चाहहए। इस बबल को माइनस िेडिट के रूप में िगीकृत क्रकया जाएगा। प्राजप्तयों की 
सकल राभर् के भलए पी. ए. ओ. उचंत के तहत [(-)के्र.] , जबक्रक पहले से भुगतान 
की गई राशि को माइनस िबेबट [(-)ड.े] के रूप में िगीकृत क्रकया जाना चाहहए । उचंत 
र्ीर्ा के तहत मूल के्रडडट/डबेबट र्ेर् लेखा सेक्र्न में इस िाउचर के संकलन के समय 
स्िचाभलत रूप से जक्लयर हो जाएगा। चेक को प्रपत्र सी. ए. एम. -54 में लेनदेन के 
समथान में आिश्यक अनुसूधचयों और िाउचर के साथ संबधंित पाटी को भेजा जाएगा। 
दसूरे पक्ष द्िारा चेक की पािती की प्राजप्त पर नज़र रखी जानी चाहहए और जब 
पािती प्राप्त हो जाए, तो उसे रजजस्टर में नोट ककया जाना चाहहए। 
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नोट: ननिल दािा तयैार करते समय, सरकारी कमाचाररयों की जी पी एफ कटौती, 
बीमा, ऋण चुकौती आहद जैसे के्रडडट को विभाग के अन्य डबेबट दािों के साथ 
समायोजजत नही ंककया जाना चाहहए। यानी सरकारी कमाचाररयों के िेतन से कटौती 
को विभाग के अन्य दािों के साथ नेट ककए बबना सीिे अन्य विभागों को हदया जाना 
चाहहए। 

(ख)विपरीत जस्थनत में, जब दसूरी सरकार/विभाग की ओर से भुगतान महीने के दौरान 
प्राजप्तयों से अधिक हो, तो सहायक िाउचर आहद के साथ अनुसूधचयााँ दसूरे ितेन और 
लेखा अधिकारी को भेजी जानी चाहहए, इसमें चेक के माध्यम से भुगतान की मांग 
की जानी चाहहए। दसूरे पक्ष से चेक प्राप्त होन ेपर इसे बैंक में समार्ोिन के भलए 
भेजा जाएगा, और बैंक स्क्रॉल के माध्यम से के्रडडट प्राप्त होन ेपर, उचंत र्ीर्ा के 
तहत बकाया डबेबट/के्रडडट (मूल) को सकल भुगतानों के भलए संगत माइनस डबेबट 
और र्ेर् प्राजप्तयों के भलए माइनस के्रडडट देकर समार्ोधित ककया जाएगा । 

नोट 1: िसूली की प्रत्यक्ष बुक्रकंग: 

आयकर, अधिभार, सी जी एच एस अंर्दान, सरकारी क्िाटारों के भलए लाइसेंस रु्ल्क, 
स्िास््य और भर्क्षा उपकर, राष्ट्रीय पेंर्न प्रणाली, सी जी ई जी. आई. एस. और पी 
एल आई प्रीभमयम आहद के भलए अंर्दान के भलए िेतन बबलों से िसूली संबंधित 
मंत्रालय/विभाग के ितेन और लेखा अधिकाररयों को नहीं दी जाएगी। ये िसूली ितेन 
और लेखा अधिकारी की पुस्तकों में उधचत अंनतम खाता र्ीर्ा में जमा की जाएगी, 
और प्रिान लेखा कायाालय को प्रस्तुत अनंतम संकभलत खात ेमें र्ाभमल की जाएगी। 
मंत्रालय/विभाग के प्रिान लेखा कायाालय द्िारा सी. जी. ए. को प्रस्तुत ककए गए 
खातों में इन र्ीर्ों के तहत समायोजजत के्रडडट र्ाभमल होंगे। पी. ए. ओ. ननिााररत 
नतधथयों तक, जहां भी आिश्यक हो, संबंधित विभागीय अधिकाररयों को हर महीन े
ननिााररत प्रपत्र में एक वििरण भेजगेा। 
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नोट 1क   : आिास के आिंहटयों के संबधं में लाइसेंस िुल्क अनुसूची : 

 

संपदा ननदेर्ालय ने सामान्य पूल आिासीय आिास के आिहंटयों के लाइसेंस रु्ल्क 
िसूली वििरण का ऑनलाइन कम्पप्यूटरीकृत प्रसारण ककया है। डी डी ओ, संपदा 
ननदेर्ालय द्िारा विकभसत सरकारी आिास प्रबंिन प्रणाली (जी ए एम एस) प्रणाली 
में लाइसेंस रु्ल्क कटौती को ऑनलाइन दजा/अपलोड करत ेहैं। डी. डी. ओ. को केिल 
जी ए एम एस में सजृजत लाइसेंस रु्ल्क अनुसूधचयों को िेतन बबलों के साथ संलग्न 
करना अपके्षक्षत है। सभी पी. ए. ओ. सामान्य पूल आिास के आिंहटयों के संबंि में 
केिल 'लाइसेंस रु्ल्क अनुसूधचयों' को स्िीकार करेंगे, जो संपदा ननदेर्ालय के जी ए 
एम एस के माध्यम से सजृजत की गई  और 'भेजी गई' के रूप में धचजननत हैं। (सी. 
जी. ए. कायाालय का कायाालय ज्ञापन संख्या 10(1)/विविि/टी ए/2009/327 हदनाकं 
2.8.2011)। 

नोट 1ख: स्रोत पर कर की कटौती (टी िी एस) के िेडिट के वििरण युक्त माशसक 
वििरण (प्रपत्र संख्या 24छ) की इलेक्रॉननक फाइशलगं: 

1.4.2010 से लागआूयकर (6िां संर्ोिन) ननयम, 2010 के अनुसार, बुक-एंरी द्िारा 
स्रोत पर काटे गए कर को कें द्र सरकार के खात ेमें जमा करन ेके भलए जजम्पमेदार पी. 
ए. ओ. को अब प्रपत्र संख्या 24छ में माभसक वििरण इलेक्रॉननक रूप से दाखखल 
करना आिश्यक है, जजसमें महाननदेर्क, आयकर (प्रणाली) द्िारा अधिकृत एजेंसी को 
महीने के अंत से दस हदनों के भीतर कटौतीकतााओ ंद्िारा काटे गए कर के संबंि में 
टी डी एस की जमा राभर् का वििरण र्ाभमल होगा और िह उस महीने के भलए उन्हें 
ररपोटा ककया जाएगा और एजेंसी द्िारा सजृजत संख्या के बारे में उस प्रत्येक कटौतीकताा 
को सूधचत ककया जाएगा जजसके संबंि में कटौती की गई राभर् जमा की गई है। 
(प्राधिकार: वित्त मंत्रालय, राजस्ि विभाग (सी बी डी टी) अधिसूचना संख्या 41/2010 
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हदनाकं 31.5.2010)। सी. जी. ए. कायाालय का कायाालय ज्ञापन संख्या 1(1)/2003/ 
भाग 1(3)/टी ए/202 हदनाकं 23.5.2011) 

नोट 2:  गरै शसविल मंत्रालयों/विभागों के ितेन बबलों आहद से होन ेिाली 

 िसूली :  

 

गैर-भसविल मंत्रालयों/विभागों अथाात रक्षा, रेलिे, डाक, दरूसंचार और संघ राज्य के्षत्र 
की सरकारों/प्रर्ासनों की पुस्तकों में ितेन बबलों आहद में होन ेिाली ननम्पनभलखखत 
िसूभलयों को भी अतंर-विभागीय समायोजनों को कम करन ेके भलए उनके ितेन लेखा 
कायाालयों द्िारा अंनतम लेखा र्ीर्ा में समायोजजत ककया जाएगा। 

(क)केन्द्रीय सरकारी कमाचारी बीमा योजना, 1977; 

 
(ख)केन्द्रीय सरकारी कमाचारी समूह बीमा योजना, 1980; 

 

(ग)संघ राज्य के्षत्र सरकारी कमाचारी समूह बीमा योजना, 1984 

 
(घ)ऐसे ए आई एस अधिकारी जो संघ राज्य के्षत्र संिगा के हैं और ए आई एस 
अधिकारी (समूह बीमा ननयम, 1981) के अंतगात अभभदान करते हैं; तथा 

   (ड.) डाक जीिन बीमा प्रीभमयम की िसूभलयां। 

रेलि ेके अपने कमाचाररयों सहहत पुस्तकों में होन ेिाले लेन-देन का ननपटान केन्द्रीय 
सरकारी कमाचारी बीमा योजना, 1977 और केन्द्रीय सरकार कमाचारी समूह बीमा 
योजना, 1980 के भलए पी.ए.ओ. (व्यय) के साथ ककया जाएगा। इसी प्रकार, संघ 
राज्य के्षत्र सरकारी कमाचारी समूह बीमा योजना, 1984 के भलए, उस संघ राज्य के्षत्र 
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सरकार/प्रर्ासन जहा ंसे कमाचारी आया था, के पी.ए.ओ.  के साथ ननपटाया जायेगा 
और संघ राज्य के्षत्र संिगा के एआईएस अधिकारी, जो ए आई एस अधिकारी  (समूह 
बीमा ननयम), 1981 के तहत अभभदान करत ेहैं, के भलए एआईएस अधिकाररयों की 
योजना के भलए पी.ए.ओ. (हदल्ली प्रर्ासन) के साथ इसका ननपटान ककया जाएगा। 
ननदेर्क, पीएलआई, कोलकाता द्िारा हदए गए प्ररूप में डाक जीिन बीमा प्रीभमयम 
की िसूली की अनुसूधचयां, जजसमें रांसफर-इन और रांसफर-आउट मामलों को दर्ााया 
गया हो, बुक ककए गए आंकड़ों के माभसक वििरण के साथ उन्हें भेजा जा सकता है। 

 

कें द्रीय भसविल, रेलि,े रक्षा, डाक, दरूसंचार, संघ राज्य के्षत्र सरकार/प्रर्ासन के िेतन 
और लेखा कायाालय, ऊपर क्रम संख्या (ख) और (घ) में योजनाओ ंके तहत प्रस्तुत 
ककए जान ेिाले आकंड़ों में प्रनतननयुजक्त पर अधिकाररयों से संबधंित प्रासधंगक लेनदेन 
को र्ाभमल करेंगे। 

अखखल भारतीय सेिा अधिकारी (समूह बीमा) ननयम, 1981 के अंतगात राज्य संिगा 
में कायारत ककन्त ुभारत सरकार या संघ राज्य के्षत्र सरकार/प्रर्ासन में प्रनतननयुजक्त 
पर कायारत अखखल भारतीय सेिा अधिकाररयों से प्राप्त अंर्दान को उिार लेन ेिाले 
मंत्रालय/विभाग के आकंड़ों में र्ाभमल नहीं ककया जाएगा तथा उसे मूल राज्य सरकार 
के ितेन और लेखा कायाालय को भेज हदया जाएगा। 

नोट 3: भविष्य ननधध, ऋण और अधिम की िसूली 

केन्द्रीय (भसविल) मंत्रालयों/विभागों के इतर अन्य के संबंि में भविष्ट्य ननधि या ऋण 
और अधिम के भलए होने िाली िसूली, उदाहरण के भलए अखखल भारतीय सेिाओं से 
संबंधित अधिकाररयों की, जो अन्य सरकार/विभाग के िेतन और लेखा अधिकारी की 
पुस्तकों में समायोज्य हैं, उन्हें रु्रू में ितेन और लेखा अधिकारी के उचंत र्ीर्ा के 
अंतगात दजा ककया जाएगा, और कफर ननिााररत प्रकक्रया के अनुसार चेक/ड्राफ्ट के प्रेर्ण 
द्िारा उनका ननपटान ककया जाएगा। 
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नोट 4: सािवजननक के्षत्र के उपिमों, स्िायत्तिासी ननकायों, संस्थाओ ंआहद से विदेि 
सेिा पर कायवरत अधधकाररयों के संबंध में िसूली: 

(i) यह प्रकक्रया सािाजननक के्षत्र के उपक्रमों, स्िायत्तर्ासी ननकायों, संस्थाओ ंआहद 
से विदेर् सेिा पर भलए गए कमाचाररयों के मामले में लाग ूहोती है। ऐसे ननकायों 
द्िारा बनाए गए अंर्दायी भविष्ट्य ननधि में उनके योगदान के भलए होन ेिाली िसूली 
और उनके द्िारा अपने मूल संगठन से ननकाले गए कंप्यूटर अधिम, गहृ ननमााण 
अधिम आहद की ककश्तों जैसी अन्य िसूली इन ननकायों की पुस्तकों में अंनतम रूप 
से समायोजजत की जाती है। ये िसूली सरकार के खातों में दजा नहीं की जाएगी और 
इसभलए बबलों के मुख्य भाग में दजा नहीं की जाएगी। 
(ii) संबंधित  डी.डी.ओ. मूल ननकाय को प्रेवर्त करन ेके भलए ऐसी राभर्यों से संबधंित 
एक अलग अनुसूची तैयार करेगा और उसे संलग्न करेगा। ऐसी िसूली केिल बबल के 
बाहरी आिरण पर '.........संगठन को देय' के रूप में दर्ााई जाएगी, ताकक संबंधित 
संगठन के पक्ष में ई-भुगतान/क्रॉस चेक/बैंक ड्राफ्ट प्राप्त ककया जा सके। िेतन और 
लेखा अधिकारी बबल को पास करेगा और कमाचारी के बैंक खात ेमें सीिे ननिल िेतन 
का भुगतान करेगा और अधिकृत तरीके से उस मूल संगठन में कटौती करेगा, जजसमें 
कमाचारी का नाम और उस िसूली का वििरण दर्ााया जाएगा जजसके विरुद्ि कटौती 
की गई है। 

8.3 नकद ननपटान के माध्यम से अन्य पी.ए.ओ. से प्राप्त बाहरी दािों के समायोजन 
की कायवविधध 

 

8.3.1 ऐसे लेन-देन या तो अन्य विभाग या सरकार के िेतन और लेखा अधिकारी 
द्िारा रु्रू में लेखाकृत िसूली या प्राजप्तयों या अन्य सरकार/विभाग द्िारा ककए गए 
भुगतानों का प्रनतननधित्ि कर सकते हैं, जो अतंतः उस पी.ए.ओ. की पुस्तकों में 
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समायोजजत ककए जाते हैं जो दािा प्राप्त करता है। पहले मामले में, अन्य िेतन और 
लेखा अधिकारी ग शे्रणी के चेक या सीजीए द्िारा अधिकृत ककसी अन्य भलखत के 
माध्यम से प्राजप्तयों/िसूली का ननपटान करेगा, साथ ही सहायक अनुसूधचयााँ आहद 
(प्रपत्र सी.ए.एम. 54) भी देगा। ग शे्रणी के चेक की प्राजप्त पर, िेतन और लेखा 
अधिकारी इसे रसीद या िसूली के िगीकरण को दर्ाान ेिाले चालान के साथ सरकारी 
खात ेमें जमा करन ेके भलए बैंक को भेजगेा और बैंक स्क्रॉल की प्राजप्त पर खाता 
संकभलत करत ेसमय अनंतम खाता र्ीर्ा में जमा करेगा। 

8.3.2 बाद के मामले में, यानी जब ककसी अन्य विभाग या सरकार ने भुगतान ककया 
है, तो प्रनतपूनत ा के दािे के साथ दसूरे पक्ष द्िारा सहायक िाउचर के साथ एक खाता 
भेजा जाएगा। दाि ेकी प्राजप्त पर, ितेन और लेखा अधिकारी यह देखन ेके भलए इसकी 
जांच करेंगे कक क्या प्रथम दृष्ट्टया यह उनके भुगतान ननयंत्रण के तहत विभाग से 
संबंधित है और यहद आिश्यक हो, तो विभागीय अधिकारी से परामर्ा करें। यहद यह 
उनके विभाग से संबंधित है, तो िेतन और लेखा अधिकारी अनंतम र्ीर्ा के तहत 
विधिित उसी तरह ही िगीकृत राभर्यों के भलए एक बबल तैयार करिाएंगे, बबल को 
पास करेंगे और चेक अनुभाग को भेजेंगे,  जैसे पी.ए.ओ. के बबल काउंटर पर प्रस्तुत 
बबल के मामले में होता है। चेक अनुभाग चेक जारी करेगा और भुगतान ककए गए 
िाउचर को हदन के दौरान भुगतान ककए गए अन्य िाउचर के साथ लेखा अनुभाग को 
भेजेगा। अन्य भुगतानों के मामले में चेक को सरकार या संबधंित विभाग के िेतन 
और लेखा कायाालयों को प्रपत्र सी. ए. एम.-56 में एक अिेर्ण पत्र के साथ भेजा 
जाएगा, जजसमें उस पत्र की संख्या और तारीख का संदभा हदया जाएगा जजसके माध्यम 
से दािा प्राप्त हुआ था। 
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8.3.3 अंतर-विभागीय और अतंर-सरकारी लेनदेन के कारण ितेन और लेखा कायाालय 
की पुस्तकों में ककए जान ेिाले लेखांकन समायोजनों की नमूना प्रविजष्ट्टयााँ नीचे दी 
गई हैं- 

(क)भविष्य ननधध अिंदान के शलए ितेन बबल से की गई िसूली (मान लीजजए 500 
रुपये) जो क्रकसी अन्य िेतन और लेखा अधधकारी की पुस्तकों में समायोजजत है: 

प्रथम चरण: जब िसूली हो जाएगी तो उसे "8658-उचंत खाते-पी.ए.ओ. उचंत-लेनदेन" 
के अतंगात िगीकृत ककया जाएगा, जो पी.ए.ओ. 'एक्स' द्िारा समायोज्य होगा - ₹ 
500/- के्रडडट-मूल। 

दसूरा चरण: जब चेक दसूरे पी.ए.ओ. के पक्ष में जारी ककया जाता है, तो प्रपत्र 
सी.ए.एम.-54 में प्राप्त डबेबट या के्रडडट की अनुसूची बबल के उद्देश्य को पूरा करेगी। 
लेखा प्रविजष्ट्ट इस प्रकार होगी- 

"8658- उचंत्त खाता -पी.ए.ओ. उचंत-लेनदेन" पी.ए.ओ. 'एक्स' द्िारा समायोज्य - ₹ 
500/- के्रडडट को छोड़कर, और "8670- चेक और बबल-पी.ए.ओ. चेक" ₹ 500/- को 
के्रडडट ककया जाएगा। पी.ए.ओ. चेक के तहत के्रडडट बैंक स्क्रॉल, जजसमें चेक का 
भुगतान दर्ााया गया हो, की प्राजप्त पर क्लीयर हो जाएगा । 

(ख)क्रकसी अन्य सरकार/विभाग की ओर से पी.ए.ओ. द्िारा क्रकया गया भुगतान: 

 

ऐसे मामलों में, भुगतान को रु्रू में "8658-उचंत खाते-पी.ए.ओ. उचंत" र्ीर्ा में डबेबट 
ककया जाएगा और भुगतान की खाता प्रनतपूनत ा के भलए संबंधित अन्य पी.ए.ओ. को 
भेजा जाएगा। अन्य पी.ए.ओ. से चेक प्राप्त होने पर, इसे सरकारी खात ेमें जमा करन े
के भलए बैंक को भेजा जाएगा। जब इस के्रडडट के साथ बैंक स्क्रॉल प्राप्त होता है, तो 
मद को ऊपर संदभभात उचंत र्ीर्ा के तहत माइनस डबेबट के रूप में िगीकृत ककया 
जाएगा। 
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(ग)अन्य िेतन और लेखा अधधकारी द्िारा की गई िसूली, जो पी.ए.ओ. की पुस्तकों 
में समायोज्य है: 

जब चेक दसूरे पी.ए.ओ. से पी.ए.ओ. में सहायक अनुसूची के साथ प्राप्त होता है, तो 
उसे रसीद के अनंतम िगीकरण को दर्ाान ेिाले चालान के साथ समार्ोिन के भलए 
बैंक को भेजा जाएगा। बैंक स्क्रॉल प्राप्त होन ेपर, अनंतम खाता र्ीर्ा में के्रडडट ले 
भलया जाएगा। 

(घ)िेतन और लेखा अधधकारी की पुस्तकों में समायोजजत क्रकसी अन्य सरकार/विभाग 
द्िारा प्रदान की गई सेिाओ ंका भुगतान : 

i. प्रारंभभक जांच के आिार पर, यहद पी.ए.ओ. को प्रथम दृष्ट्टया लगता है 
कक प्राप्त खात े(दसूरे पी.ए.ओ. से) उसकी पुस्तकों में समायोजन योग्य 
हैं, तो उसे खात ेकी प्राजप्त के 7 हदनों की अिधि के भीतर पी.ए.ओ. 
द्िारा दािा की गई पूरी राभर् की प्रनतपूनत ा करनी चाहहए। उसे िाउचरों 
के विस्ततृ ऑडडट का इंतजार नहीं करना चाहहए। जहा ंभी पी.ए.ओ. को 
विभागीय अधिकारी से परामर्ा करना आिश्यक लगता है, िहा ंइस तरह 
से ककए गए भुगतान को विभाग के संबधंित कायाात्मक प्रमुख के नीचे 
अन्य र्ीर्ों में लघु र्ीर्ा व्यय हस्तातंरण की प्रतीक्षा (ईएटी) के तहत 
िगीकृत ककया जाएगा। अन्यथा, िह भुगतान को अंनतम खाता र्ीर्ा में 
समायोजजत करेगा और विभागीय अधिकारी को सूधचत करेगा। 

 

ii. ऐसे मामलों में जहां विभागीय अधिकाररयों से परामर्ा ककया जाना है, पी.ए.ओ. 
विभागीय अधिकारी द्िारा स्िीकृनत के भलए उसके द्िारा प्राप्त डबेबट दािों का 
वििरण संप्रेवर्त करेगा। जब स्िीकृनत प्राप्त हो जाती है, तो पी.ए.ओ. अंनतम 
खाता र्ीर्ा में कॉन्रा डबेबट द्िारा ईएटी के तहत बुककंग को मंजूरी देगा। 
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iii. विभाग की हटप्पणी प्राप्त होन ेपर, यहद यह पाया जाता है कक पी.ए.ओ. की 
पुस्तकों में लेन-देन समायोजन योग्य नहीं है, तो िह उस महीने के खातों में 
मूल पी.ए.ओ. को पहले से ककए गए भुगतान के भलए दािा करेगा। अन्य 
पी.ए.ओ. से प्राप्त सभी सहायक िाउचर आहद भी िापस ककए जान ेचाहहए। 

 

iv. पी.ए.ओ. को उचंत र्ीर्ा के तहत दजा ककए गए लेन-देन के ननपटान पर कड़ी 
नज़र रखनी चाहहए। एक महीन ेसे ज़्यादा की देरी के कारणों की पूरी तरह से 
जांच की जाएगी और उधचत कारािाई की जाएगी। 

 

8.3.4  खातों के ननपटान और अन्य लेखा कायाालयों से प्राप्त दािों पर नज़र 
रखन ेके भलए प्रपत्र सी. ए. एम.-55 में आिक दािों का रजजस्टर बनाए रखा जाएगा, 
जजसमें विभभन्न सरकारों/विभागों से प्राप्त दािों के भलए अलग-अलग फोभलयो का 
उपयोग ककया जाएगा। जािक दािों से संबंधित रजजस्टर के प्रारूप और प्रकक्रया के 
संबंि में, पैरा 8.2.1 का संदभा भलया जा सकता है। आिक और जािक दािों के 
ननपटान और ननकासी पर नज़र रखन ेके भलए,पी. ए. ओ. उचंत ब्रॉडर्ीट को प्रपत्र 
सी. ए. एम.-64 में बनाए रखना होगा। 

8.3.5  पी.ए.ओ. सीिे उन बाहरी दािों को उठा सकत ेहैं, जजनका ननपटारा राज्य 
महालेखाकार के पास ककया जाना आिश्यक है। लेककन राज्य महालेखाकार के बाहरी 
दािे, जजन्हें विरे्र् व्यिस्था के तहत पी.ए.ओ. के पास ननपटाया जाना आिश्यक है, 
उन्हें राष्ट्रीय राजमागों पर व्यय से संबंधित दािों को छोड़कर, संबंधित प्रिान लेखा 
कायाालय के माध्यम से ननपटाया जा सकता है। 

8.3.6 कें द्र सरकार में प्रनतननयुजक्त पर राज्य सरकार या संघ राज्य के्षत्र के कमाचाररयों 
से संबंधित जी.पी.एफ. के बाहरी दािों का ननपटान सीिे पी.ए.ओ. द्िारा राज्य/संघ 
राज्य के्षत्र सरकार द्िारा अपने कमाचाररयों के जी.पी.एफ. खातों के रखरखाि के भलए 
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नाभमत एजी/प्राधिकरण के साथ ककया जाएगा। जहा ंभी ककसी राज्य या संघ राज्य 
के्षत्र की सरकार ने भारतीय लेखा परीक्षा और लेखा विभाग से जी.पी.एफ. खातों के 
रखरखाि से संबंधित काया अपने हाथ में भलया है, िहा ंयह काया एजी कायाालय के 
माध्यम से ककए बबना ककया जाएगा। 

8.4 माचव माह में होन ेिाले लेनदेन के ननपटान की प्रक्रिया   

8.4.1 ( i ) सामान्यतः ककसी माह के दौरान होने िाले लेन-देन की प्रनतपूनत ा का दािा 
अगले माह के प्रथम सप्ताह तक ककया जाता है। 

(ii) तथावप, माचा माह में होन े िाले सभी लेन-देनों को संबंधित िेतन और लेखा 
कायाालयों की पुस्तकों में उसी वित्तीय िर्ा के दौरान दजा ककया जाना अपके्षक्षत है। 

(iii) ऐसा करन ेके भलए, भसविल मंत्रालयों, राज्य महालेखाकारों, रेलि,े रक्षा, डाक और 
दरूसंचार विभागों के सभी पी.ए.ओ. को संबंधित पी.ए.ओ. के भलए साप्ताहहक अंतराल 
पर िाउचर और अनुसूधचयों आहद के साथ विधिित समधथात डबेबट बनाकर माचा के 
पहले 3 सप्ताहों के दौरान होन ेिाले लेन-देन को ननपटान ेका प्रयास करना चाहहए । 
डबेबट प्राप्त करन े िाले पी.ए.ओ. को अधिकृत मोड के माध्यम से ऐसे दािों का 
तत्काल ननपटान सुननजश्चत करना चाहहए। 

िर्ा के 25 माचा को या उसके बाद होन ेिाले डबेबट या भुगतान के भलए, प्रनतपूनत ा 
ककए जान ेिाले दाि ेकी ननिल राभर् को इंधगत करत ेहुए फैक्स सूचना, लेनदेन की 
प्रकृनत को संके्षप में इंधगत करते हुए संबंधित पी.ए.ओ. को भेजी जानी चाहहए। 
विभागीय कायाालयों के मामले में, दािा प्राप्त करन ेिाले पी.ए.ओ. को इस डबेबट के 
समथान में िाउचर और दस्तािजेों की प्राजप्त तक, संबंधित कायाात्मक मुख्य खाता 
र्ीर्ा के तहत लघु र्ीर्ा ईएटी के तहत राभर् डालकर ऐसे दािों के भलए तुरंत चेक 
भेजन ेकी व्यिस्था करनी चाहहए। उन्हें अननिाया रूप से अगले वित्तीय िर्ा की 10 
अप्रैल को या उससे पहले स्पीड पोस्ट द्िारा सहायक िाउचर/अनुसूधचयों आहद का 
प्रेर्ण सुननजश्चत करना चाहहए। िाउचर आहद की प्राजप्त पर, प्रनतसाद देन े िाले 
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पी.ए.ओ. को माचा (पूरक) खाते की समाजप्त से पहले अंनतम खाता र्ीर्ा में डबेबट को 
समायोजजत करना चाहहए और उचंत र्ीर्ा ईएटी को क्लीयर करना चाहहए। 

 

8.4.2  पैरा 8.4.1 में दर्ााई गई कायाविधि का पालन करन े के बािजूद ऐसे 
मामले हो सकत ेहैं, जहा ं डबेबट संबंधित पी.ए.ओ. तक समय पर नही ंपहंुचत ेहैं, 
जजससे िह उसी िर्ा की 31 माचा को या उससे पहले चेक/डडमांड ड्राफ्ट जारी कर 
सके। ऐसे मामलों में, जहां िाउचर द्िारा समधथात डबेबट अगले वित्तीय िर्ा में प्राप्त 
होत ेहैं, लेककन माचा (पूरक) खातों के बदं होन े से पहले, जजस पी.ए.ओ. से डबेबट 
संबंधित हैं, िह चेक जारी करके आिक डबेबट दाि ेको स्िीकार करेगा और उसका 
जिाब देगा। ऐसे मामलों में उसे उस िर्ा के खातों में उस उचंत र्ीर्ा पी.ए.ओ. उचंत 
को डबेबट करना चाहहए, जजसमें डबेबट प्राप्त हुआ है। वपछले िर्ा के माचा (पूरक) खातों 
में एक साथ अतंरण प्रविजष्ट्ट डाली जाएगी, जजसमें अनंतम व्यय र्ीर्ा को डबेबट करके 
और 'पी.ए.ओ. सस्पेंस' र्ीर्ा को डबेबट करके घटाया जाएगा। इससे उस िर्ा के खातों 
(विननयोजन खातों सहहत) में व्यय को र्ाभमल करन ेमें सहायता भमलेगी, जजसमें 
भुगतान पी.ए.ओ. से प्राप्त होने िाले बाहरी दािे द्िारा ककया गया था, तथा संबंधित 
प्राप्तकताा की अनुदान मागंों में िनराभर् के व्यपगत होन ेसे बचा जा सकेगा। 

 

8.4.3  उपरोक्त कायाविधि ककसी पी.ए.ओ. की पुस्तकों में प्रदभर्ात विविि 
प्राजप्तयों के समायोजन के भलए भी लाग ूहोगी, जजनके भलए ककसी अन्य पी.ए.ओ. की 
पुस्तकों में अंनतम लेखाकंन की आिश्यकता होती है। 

 

8.5 कायावत्मक मंत्रालय द्िारा जारी प्राधधकार पत्र (एलओए) के आधार पर एजेंट 
मंत्रालय/विभाग द्िारा व्यय की प्रत्यक्ष बुक्रकंग की प्रक्रिया 
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8.5.1  यह उन कायाक्रमों या गनतविधियों से संबंधित है जजनके भलए एक 
मंत्रालय/विभाग उस कायाकलाप को ननष्ट्पाहदत करन ेके भलए अपने एजेंट के रूप में 
ककसी अन्य कें द्रीय मंत्रालय/विभाग की सेिाओ ंका उपयोग करता है। ऐसे मामलों में, 
कायारत मंत्रालय/विभाग के एफए/प्रिान मुख्य लेखा ननयंत्रक/मुख्य लेखा ननयंत्रक/लेखा 
ननयंत्रक आिश्यक वित्तीय मंजरूी प्राप्त करन ेके बाद, एजेंट या ननष्ट्पादन विभाग को 
सौंप ेगए कायाक्रम या गनतविधि के भलए िर्ा के बजट में अनुमोहदत राभर् को दर्ाात े
हुए िावर्ाक बजट आिटंन पत्र जारी करेंगे। ननष्ट्पादन मंत्रालय/विभाग प्राधिकार पत्र में 
ननहदाष्ट्ट सीमाओ ंतक व्यय करन ेके भलए अधिकृत हैं। ऐसे मामलों में आिहंटत राभर्, 
एजेंट मंत्रालय/विभाग की सहमनत के बबना संबंधित कायारत मंत्रालय/विभाग द्िारा 
पुनविाननयोजन के भलए उपलब्ि नहीं होगी। ऐसी मंजरूी की एक प्रनत कायारत विभाग 
के ितेन और लेखा अधिकारी को पषृ्ट्ठांककत की जानी चाहहए ताकक व्यय ननयंत्रण 
रजजस्टर में इसका नोट रखा जा सके। कायारत मंत्रालय/विभाग, प्राधिकार पत्र में एजेंट 
मंत्रालय के ितेन और लेखा कायाालय को र्ीर्ों से संबधंित 15 अकंों का कोड भी 
सूधचत करेगा। 

 

8.5.2  स्िीकृनत की सामान्य प्रकक्रयाओं के पालन की र्ता पर कक्रयान्ियन/एजेंट 
मंत्रालय या विभाग व्यय िहन करेगा। कक्रयान्ियन मंत्रालय का ितेन और लेखा 
अधिकारी कायाात्मक मंत्रालय/विभाग की अनुदान मांगों के भलए प्रासंधगक व्यय र्ीर्ा 
के अंतगात उस व्यय दजा करेगा और कायाात्मक मंत्रालय/विभाग के प्रिान लेखा 
कायाालय को व्यय के माभसक और प्रगामी आंकड़ े प्रस्तुत करेगा। यह बाद िाले 
कायाालय को कायाक्रम/गनतविधि पर व्यय के प्रिाह की ननगरानी करन ेऔर अनुदान 
से संबंधित विननयोग खाते तैयार करन ेमें सक्षम बनाता है। कक्रयान्ियन/एजेंट मंत्रालय 
का ितेन और लेखा अधिकारी ककसी भी मामले में ऐसे ककसी भी दाि ेको स्िीकार 
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नही ंकरेगा, जजसके पररणामस्िरूप कायाात्मक विभाग द्िारा अधिकृत राभर् से अधिक 
राभर् हो। दोनों एजेंट और कायाात्मक मंत्रालयों/विभागों के प्रिान लेखा कायाालय क्रमर्ः 
अपने एस.सी.टी. और विननयोग खात ेतैयार करन ेसे पहले व्यय का िावर्ाक समािान 
करेंगे। 

8.6  अन्य सरकारों/विभागों की ओर से लोक ननमावण पैटनव पर काम करन े िाले 
सी.पी.िब्लल्यू.िी./अन्य विभागों में क्रकए गए कायों की लागत की िसूली की प्रक्रिया 

 

8.6.1. अन्य भसविल मंत्रालयों/विभागों की ओर से विभागीय अधिकाररयों द्िारा ककया 
गया व्यय, जजसके भलए सीपीडब्ल्यूडी के अनुदान के अंतगात प्राििान नही ंककया गया 
है, परैा 8.5 में उजल्लखखत प्रकक्रया के अनुसार संबधंित मंत्रालय/विभाग के अनुदान में 
सीिे अनंतम र्ीर्ा के अंतगात दजा ककया जाएगा। गैर-भसविल मंत्रालयों/अन्य सरकारों 
की ओर से ककया गया व्यय उचंत र्ीर्ा "8658-उचंत लेखे-107-नकद ननपटान उचंत 
लेखा" के अंतगात दजा ककया जाएगा। 

 

8.6.2. विभागीय अधिकारी संबधंित काया प्रभार का समथान करन ेिाले िाउचर अपने 
िेतन और लेखा अधिकारी को सामान्य तरीके से भेजेंगे , जैसा कक अन्य कायों के 
व्यय के संबंि में होता है। िाउचर ननिााररत तरीके से संबंधित पी.ए.ओ. में पश्च जांच 
के अिीन होंगे। 

 

8.6.3.  प्रभाग द्िारा माभसक व्यय की प्रनतपूनत ा के भलए दािा गरै-नागररक 
मंत्रालय/विभाग के संबंधित िेतन और लेखा अधिकारी या राज्य के महालेखाकार, जैसा 
भी मामला हो, के विरुद्ि एक साथ ककया जाएगा । दाि ेको प्रपत्र सीपीडब्ल्यूए -64 
में काया व्यय की अनुसूची (बबना ककसी सहायक िाउचर के) की सत्यावपत प्रनत के 
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साथ विधिित समधथात ककया जाएगा। इसके आिार पर, संबधंित ितेन और लेखा 
अधिकारी/महालेखाकार उपरोक्त पैरा 8.3.3 (घ) ( i ) में ननहहत अनुदेर्ों के अनुसार 
दािे की प्राजप्त के एक सप्ताह के भीतर दािे का ननपटान करेंगे। 

 

8.6.4.  चंूकक गैर-भसविल मंत्रालयों के िेतन और लेखा अधिकाररयों को माचा माह 
के दाि ेवित्तीय िर्ा की समाजप्त के बाद ही प्राप्त होंगे, इसभलए संबंधित िर्ा में व्यय 
का लेखाकंन करन ेके भलए पैरा 8.4.2 में िखणात अनुसार उचंत र्ीर्ा के संचालन की 
प्रकक्रया का पालन ककया जाएगा। 

 

8.6.5.  माचा माह में, प्रभागीय अधिकारी अपने ितेन और लेखा अधिकारी को 
'काया व्यय अनुसूची' की एक अनतररक्त प्रनत भेजगेा, जो प्रमाखणत करेगा कक संबंधित 
काया के भलए कालम 7 में दर्ााए गए िर्ा के कुल व्यय सही हैं, तथा इस प्रमाखणत 
अनुसूची को संबधंित िेतन और लेखा अधिकारी /एजी को अिेवर्त करेगा। 

 

8.6.6  प्रभागीय लेखाओं की पश्च जांच के माध्यम से देख े गए ककसी भी 
अनतररक्त/कम भुगतान की सूचना, िेतन और लेखा कायाालय द्िारा डबेबट रु्रू करन े
िाले प्रभाग को दी जाएगी, ताकक आगामी माह के खात ेमें पररणामी प्रभार को सुिारा 
जा सके। 

 

8.6.7  डबेबट आरंभ करन ेिाला प्रभाग संबधंित पी.ए.ओ./राज्य एजी से भुगतान 
की िसूली पर नजर रखने के भलए जजम्पमेदार होगा ताकक उसकी पुस्तकों में उचंत 
र्ीर्ा को क्लीयर ककया जा सके। 
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8.6.8  प्रभाग यह सुननजश्चत करन ेके भलए भी जजम्पमेदार होगा कक उक्त काया 
पर ककया गया व्यय प्रर्ासननक अनुमोदन, तकनीकी मंजरूी और ननधियों के 
विननयोजन से अधिक न हो, चाहे िह मूल रूप से स्िीकृत हो या बाद में संर्ोधित 
हो। 

 

8.7  सरकार के अन्य विभागों द्िारा भसविल कायों के ननष्ट्पादन के कारण उत्पन्न 
होने िाले लेन-देन के ननपटान के भलए ऊपर बताई गई प्रकक्रया का पालन ककया 
जाएगा, जो सीपीडब्ल्यूडी की तजा पर काम करते हैं, और जहा ंडडिीजनल अधिकाररयों 
के पास चेक आहरण की कोई र्जक्त नही ंहै। ऐसे मामलों में दाि ेअन्य सरकारों/विभागों 
की ओर से पी.ए.ओ. द्िारा पूिा-जांच और भुगतान के अिीन होंगे। ऐसे मामलों में 
संर्ोिन यह होगा कक लघु र्ीर्ा "नकद ननपटान उचंत खाता" को संचाभलत करन ेके 
बजाय, उनकी पुस्तकों में लघु र्ीर्ा "पी.ए.ओ. उचंत" को संचाभलत ककया जाएगा। 

 

8.8  विदेि जस्थत शमिनों/कें द्रों में होन ेिाले लेन-देन का ननपटान 

 

8.8.1  भारतीय भमर्नों द्िारा विदेर् में ककए गए भुगतानों के संबंि में, जजसके 
भलए अन्य लेखा प्राधिकाररयों के साथ नकद ननपटान की आिश्यकता होती है, 
संवितरण अधिकाररयों को ितेन और लेखा अधिकारी, विदेर् मंत्रालय को साप्ताहहक 
आिार पर अनुसूधचयााँ और िाउचर भेजन े चाहहए। संबधंित लेखा प्राधिकाररयों से 
प्रनतपूनत ा का तुरंत दािा करन ेके भलए यह आिश्यक है। 
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8.8.2  विदेर् में होन ेिाले राज्य सरकारों के लेन-देन का ननपटान नकद में या 
सरकार द्िारा समय-समय पर प्रिान मुख्य लेखा ननयंत्रक, विदेि मंत्रालय द्िारा 
संबंधित राज्यों के महालेखाकार के साथ अधिकृत ककसी अन्य तरीके से ककया जाएगा। 
यह "8658-उचंत खाते-पी.ए.ओ. उचंत-लेनदेन .........(संबंधित महालेखाकार का नाम) 
द्िारा समायोजजत" र्ीर्ाक संचाभलत करके ककया जाएगा। 

8.9  सीमा िुल्क आहद से संबंधधत िबेबट का ननपटान 

 

8.9.1 विभभन्न सरकारों/विभागों द्िारा आयानतत िस्तओुं पर सीमा रु्ल्क की िसूली 
की प्रकक्रया राजस्ि विभाग द्िारा ननिााररत की गई है। 

8.9.2 इस प्रकक्रया के अंतगात कोई पुस्तक अंतरण नही ंहोगा तथा माल आयात करन े
िाला विभाग संबंधित सीमा रु्ल्क हाउस के मुख्य लेखा अधिकारी के पक्ष में जारी 
चेक अथिा ई-भुगतान के माध्यम से सीमा रु्ल्क का भुगतान करेगा। 

8.9.3 विदेर्ी डाक, पासाल और मेल पर सीमा रु्ल्क डाक विभाग द्िारा अधिकृत 
तरीके से िसूला जाता रहेगा। विदेर्ी डाकघरों में सीमा रु्ल्क अधिकारी देय रु्ल्क का 
आकलन करन ेके बाद ऐसा करेंगे। संबंधित विदेर्ी डाकघर द्िारा ऐसे आकंभलत और 
संिहहत रु्ल्क का माभसक वििरण तैयार ककया जाएगा, और विदेर्ी डाकघर के प्रभारी 
सीमा रु्ल्क अधिकारी को दो प्रनतयों में भेजा जाएगा। सीमा रु्ल्क अधिकारी 
जााँच/सत्यापन के बाद एक प्रनत डाकघर को लौटाएगा, और दसूरी प्रनत संबंधित 
पी.ए.ओ. को भेजगेा। िेतन और लेखा अधिकारी ननदेर्क लेखा (डाक), नागपुर से 
राभर् की प्राजप्त पर नज़र रखेंगे। 

(प्राधिकार: कें द्रीय अप्रत्यक्ष कर और सीमा रु्ल्क बोडा में राजस्ि संिहण एिं ररफंड 
भुगतान आहद योजना का पैरा 22.1 और 22.2) । 
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8.10 स्िास््य और पररिार कल्याण मंत्रालय के मेडिकल स्टोर डिपो द्िारा राज्य 
और संघ राज्य के्षत्रों की सरकारों को की गई आपूनतव। 

8.10.1 स्िास््य और पररिार कल्याण मंत्रालय ने प्रिान लेखा कायाालय, स्िास््य 
और पररिार कल्याण मंत्रालय के कायाालय ज्ञापन संख्या 25021/1/78-79/सीडीएन/ 
एमएसडडपो /1582 हदनांक 25-2-81 के अनुसार , मंत्रालय के अिीन मेडडकल स्टोर 
डडपो द्िारा विभभन्न सरकारों को की गई आपूनता से संबंधित दािों के ननपटान के 
भलए अलग से प्रकक्रया ननिााररत की है। 

8.11  रेलि/ेरक्षा/िाक/दरूसंचार द्िारा आपस में लेन-देन का ननपटान 

8.11.1 रक्षा, रेलि ेऔर डाक के बीच लेन-देन का ननपटारा सीएएस, आर.बी.आई., 
नागपुर को एडिाइस भेजकर ककया जाएगा। 

8.12. रेलि ेद्िारा वित्त मंत्रालय के साथ लेनदेन का ननपटान 

8.12.1 रेलि ेकी पुस्तकों में प्रदभर्ात ननम्पनभलखखत लेन-देन, जजन्हें वित्त मंत्रालय, 
आधथाक काया विभाग के अिीन कें द्रीय राजस्ि में जमा ककया जाना आिश्यक है, रेलि े
बोडा द्िारा सीएएस, आर.बी.आई., नागपुर को आिश्यक एडिाइस के माध्यम से 
ननपटाया जाएगा। 

(क) सामान्य राजस्ि से रेलि ेको ऋण का भुगतान, रेलि ेद्िारा ऋणों का पुनभुागतान, 
जजसमें आधथाक काया विभाग द्िारा समायोजजत ककए जाने योग्य रेलि ेके कमाचाररयों 
को ऋण और अधिम पर ब्याज की िसूली र्ाभमल है। 

 

8.13   आर.बी.आई. के माध्यम से मौहद्रक ननपटान क्रकए बबना प्रोफामाव 
समायोजन 
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8.13.1 सीजीए वित्तीय लेखाओं द्िारा अथाात ररज़िा बैंक (कें द्रीय लेखा अनुभाग) के 
माध्यम से मौहद्रक ननपटान ककए बबना, प्रत्येक मामले की योग्यता के आिार पर, 
ननम्पनभलखखत मामलों या पररजस्थनतयों में प्रोफामाा समायोजन को अधिकृत कर सकता 
है: 

(क)  ऐसे मामले जजनमें ननपटान का सामान्य तरीका आर.बी.आई., सीएएस, नागपुर 
के माध्यम से है, यानी 

(i) रेलि,े डाक, दरूसंचार और रक्षा विभागों के बीच अंतर परस्पर ननपटान; और 
(ii) रेलि ेऔर वित्त मंत्रालय/व्यय विभाग के सी.सी.ए. के बीच पैरा 8.12.1 में की 

गई पररकल्पना के अनुसार  उन मामलों में ननपटान जहां10 अप्रैल से पहले 
या आर.बी.आई. द्िारा ननहदाष्ट्ट नतधथ के अनुसार ननपटान नही ंककया जा  

    सका । 

(ख)लेखाकंन इकाइयों के बीच समायोजजत ककए जान ेिाले लेनदेन की कुल राभर् ₹ 5 
लाख और उससे अधिक (सकल के्रडडट या सकल डबेबट) है। 

(ग) प्रस्ताि, सीजीए द्िारा ननिााररत िावर्ाक लेखा-जोखा समापन कायाक्रम के अनुसार, 
ननिााररत नतधथ से पहले सीजीए के पास पहंुचता है। 

8.13.2 इसभलए रेल मंत्रालय द्िारा कें द्रीय राजस्ि को राज्य रेलि ेभविष्ट्य ननधि र्रे् 
पर ब्याज का भुगतान आर.बी.आई. की पुस्तकों के बाहर 'प्रोफामाा' आिार पर ककया 
जाएगा। ऐसा इसभलए है क्योंकक इन मामलों में प्रत्येक िर्ा 10 अप्रैल से पहले इन 
लेन-देन की राभर् की गणना करना और मौहद्रक ननपटान करना व्यािहाररक रूप से 
संभि नहीं है । 

8.14  केन्द्र सरकार और राज्य सरकारों के बीच लेन-देन का ननपटान 
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8.14.1  एक सरकार द्िारा दसूरी सरकार को की गई आपूनता या प्रदान की गई 
सेिाओ ंके कारण लेन-देन के भलए प्रत्येक मामले में ₹ 1000 तक के दािों के भलए 
मौहद्रक ननपटान का सहारा नही ं भलया जाएगा। हालााँकक, सरकार के िाखणजज्यक 
विभागों/उपक्रमों से संबंधित दािों के भलए, इसमें र्ाभमल राभर् की परिाह ककए बबना, 
मौहद्रक ननपटान ककया जाएगा। दोनों मामलों में ननपटान चेक भुगतान या सरकार 
द्िारा समय-समय पर अधिकृत ककसी अन्य तरीके से ककया जाएगा। 

8.14.2 भसविल मंत्रालयों के अलािा रक्षा, रेलिे, डाक और दरूसंचार  सहहत कें द्र 
सरकार के ककसी विभाग को आपूनतायों/सेिाओ ंके भलए इन मामलों में मौहद्रक ननपटान 
की प्रकक्रया नीचे हदए अनुसार होगी: 

8.14.3  दािों के ननपटान के भलए, आपूनता या सेिाएाँ प्राप्त करन ेिाला कें द्र सरकार 
का कोई विभाग अपन ेिेतन और लेखा अधिकारी को स्िीकृत चालान के साथ एक 
बबल प्रस्तुत करेगा। िेतन और लेखा अधिकारी आपूनता करन ेिाले या सेिाएाँ प्रदान 
करन ेिाले सरकार के संबंधित अधिकारी को चेक द्िारा या  समय-समय पर सरकार 
द्िारा अधिकृत ककसी अन्य तरीके से भुगतान करेगा। 

8.14.4  विपरीत मामले में, जहां केन्द्र सरकार का कोई विभाग आपूनता या सेिाए ं
प्रदान करता है, िहा ंराज्य सरकार से प्राधिकृत तरीके से प्राप्त भुगतान उधचत लेखा 
र्ीर्ा में जमा ककया जाएगा। 

 

नोट:  वित्त मंत्रालय, व्यय विभाग का हदनाकं 12.10.1976 का कायाालय ज्ञापन संख्या 
एफ.1(57)-बी/74 भी अंतर-सरकारी लेनदेन के ननपटान के भलए अपनाई जान ेिाली 
प्रकक्रया ननिााररत करता है। यह ननम्पनभलखखत अतंर-सरकारी लेनदेन के भलए है ( i ) 
राज्य सरकारों के बीच परस्पर (ii) एक ओर राज्य सरकार और दसूरी ओर कें द्र 
सरकार-रेलि,े रक्षा, पी एंड टी, भसविल मंत्रालयों/विभागों के बीच और (iii) एक ओर 
कें द्रीय भसविल विभागों/मंत्रालयों और दसूरी ओर रेलि/ेरक्षा/डाक और दरूसंचार विभागों 
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के बीच। यह उन मामलों में ननपटान की एक अनतररक्त स्िीकाया विधि प्रदान करता 
है, जहा ंडबेबट संबधंित ितेन और लेखा अधिकाररयों की पुस्तकों में उत्पन्न नही ंहोता 
है। हालांकक, सभी मामलों में जहा ंआपूनता और सेिाओ ं(ii और iii ऊपर) के भलए 
डबेबट, एक ितेन और लेखा अधिकारी की पुस्तकों में उत्पन्न होता है, िह आपूनता 
प्राप्त करन ेिाले विभाग के पी.ए.ओ. पर डबेबट उठाएगा। आपूनता प्राप्त करन ेिाले 
विभाग के िेतन और लेखा अधिकारी चेक जारी करके आिश्यक ननपटान करेंगे। 
संबंधित कायाकारी अधिकाररयों के बीच नकद ननपटान की ननिााररत प्रकक्रया ऐसे 
मामलों में लागू नहीं होगी। 

8.14.5 संघ राज्य के्षत्र की सरकारें भी उनके द्िारा/को प्रदान की गई सेिाओं या 
आपूनतायों से उत्पन्न अतंर-सरकारी लेन-देन के ननपटान के भलए पूिा में बताई गई 
प्रकक्रया का पालन करेंगी। 

8.14.6 कुछ विविि प्राजप्त और भुगतान लेनदेन जैसे कक कें द्र सरकार की प्रनतभूनतयों 
और स्ितंत्रता सेनाननयों को पेंर्न सहहत पेंर्न के ननिाहन पर ब्याज का भुगतान 
और मूलिन की िापसी, ितामान में भी राज्य के कोर्ागारों में होत ेहैं। इन लेनदेन 
को कोर्ागारों द्िारा लेखाओं के राज्य अनुभाग में "8658-उचंत लेखे-पी. ए. ओ. उचंत 
..........विभाग (संबंधित विभाग का नाम)  के िेतन और लेखा अधिकारी द्िारा 
समायोज्य लेनदेन " र्ीर्ाक के तहत दजा ककया जाना चाहहए । राज्य के महालेखाकार 
को इन भुगतानों के भलए अनुसूधचयों, िाउचर आहद द्िारा समधथात डबेबट को संबंधित 
मंत्रालय/विभाग के पी.ए.ओ. को भेजना होगा, ताकक सामान्य तरीके से चेक जारी 
करके नकद ननपटान ककया जा सके। 

8.14.7 प्रिान ननदेर्क लेखापरीक्षा (केन्द्रीय), कोलकाता के कोर्ागार काउंटरों पर 
केन्द्रीय भसविल पेंर्न के भुगतान को उनकी पुस्तकों में केन्द्रीय अनुभाग में अंनतम 
लेखा र्ीर्ा के अतंगात दजा ककया जाता है, तथा लेख ेमहालेखा परीक्षक को प्रस्ततु 
ककया जाता है। 
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8.15 केन्द्र सरकार द्िारा राज्यों को ऋण, सहायता अनुदान आहद का भुगतान तथा 
 राज्यों द्िारा केन्द्र सरकार को ऋण की चुकौती, ब्लयाज का भुगतान 

 

8.15.1 केन्द्र सरकार के मंत्रालय/विभाग अपने प्रिान लेखा कायाालयों के माध्यम से 
ऋण और अनुदान सहायता के भुगतान के साथ-साथ आयकर, एकीकृत माल और 
सेिा कर (आईजीएसटी) आहद में राज्यों के हहस्से के भुगतान की व्यिस्था करेंगे। 

(i) मंत्रालय/विभाग से स्िीकृनत आदेर् प्राप्त होन ेपर, प्रिान लेखा कायाालय राज्य 
सरकार के र्ेर् को (भसजक्कम के मामले को छोड़कर) आर.बी.आई. (सीएएस), नागपुर 
के माध्यम से अपने मंत्रालयों/विभागों के खातों में डबेबट करके जमा करने की व्यिस्था 
करेंगे। 
                                                                                    

नोट: कें द्र सरकार द्िारा राज्य/संघ राज्य के्षत्र की सरकारों को ऋण/अनुदान आहद के 
भुगतान के भलए स्िीकृनत प्राप्त होन े पर, अतंर-सरकारी समायोजन एडिाइस 
(आईजीएए) आर.बी.आई., सीएएस, नागपुर को तुरंत (ककसी भी मामले में अधिकतम 
दो हदनों के भीतर) या स्िीकृनत में ही जारी करन ेके भलए ननिााररत नतधथ पर जारी 
की जानी चाहहए। प्रिान लेखा कायाालय/भुगतान और लेखा कायाालय पी.एफ.एम.एस. 
के स्िीकृनत मॉड्यूल के माध्यम से डडजजटल रूप से हस्ताक्षररत आईजीए ई-स्िीकृनत 
प्राप्त होन ेपर पी.एफ.एम.एस. के माध्यम से डडजजटल रूप से हस्ताक्षररत ईआईजीए 
सलाह जारी करेंगे। 

(ii) प्रिान लेखा कायाालय अपनी पुस्तकों में एक प्रविजष्ट्ट करेगा जजसमें उधचत 
अंनतम लेखा र्ीर्ा (जैसे मुख्य र्ीर्ा 3601, 3602, 7601 आहद) को डबेबट ककया 
जाएगा तथा "8658 - उचंत खात ेररजिा बैंक उचंत-केन्द्रीय लेखा कायाालय" को के्रडडट 
ककया जाएगा। उन मामलों में जहा ंखातों को लेखापरीक्षा से अलग कर हदया गया है, 
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एडिाइस की एक प्रनत संबधंित महालेखाकार या राज्य के मुख्य लेखा प्राधिकारी को 
भी भेजी जाएगी, ताकक राज्य सरकार के खातों में आिश्यक समायोजन ककया जा 
सके। 
(iii) भारतीय ररजिा बैंक के कें द्रीय लेखा अनुभाग से ननकासी ज्ञापन प्राप्त होन ेपर, 
ऊपर उजल्लखखत उचंत र्ीर्ा को "8675-ररजिा बैंक के पास जमाराभर्-कें द्रीय-भसविल-
ररजिा बैंक (सीएओ)" को हदए गए ऋणात्मक के्रडडट और प्रनत के्रडडट द्िारा समार्ोधित 
ककया जाएगा। 
 

(iv) प्रिान लेखा कायाालय को यह सुननजश्चत करना चाहहए कक आर.बी.आई. द्िारा 
भेज ेगए माभसक खात ेमें दर्ााई गई और डबेबट की गई राभर् उसके द्िारा भेजी गई 
एडिाइस की राभर् से मेल खाती है। इस संबंि में विस्ततृ प्रकक्रया के भलए, इस 
अध्याय के पररभर्ष्ट्ट 8.1 को देखें। 
 

8.15.2 भारत सरकार से प्राप्त ऋणों के भलए राज्य सरकारों (भसजक्कम को छोड़कर) 
द्िारा ऋणों की चुकौती और उस पर ब्याज के भुगतान की व्यिस्था राज्य के 
महालेखाकार या राज्य के मुख्य लेखाकंन प्राधिकरण द्िारा की जाएगी। इस उद्देश्य 
के भलए, राज्य के र्रे् को डबेबट करके कें द्र सरकार के मंत्रालय/विभाग के खाते में 
जमा करन े के भलए आर.बी.आई. (सीएएस), नागपुर को उपयुक्त सलाह जारी की 
जाएगी। 

8.15.3 जब राज्य सरकारों (भसजक्कम को छोड़कर) को पुराने ऋणों की अप्रयुक्त राभर् 
िापस करनी हो, तो इसके भुगतान की व्यिस्था राज्य महालेखाकार द्िारा आर.बी.आई. 
(सीएएस, नागपुर) को यह एडिाइस जारी करके की जाएगी कक राज्य के र्ेर् को 
डबेबट करके कें द्रीय मंत्रालय/विभाग के र्ेर् को के्रडडट ककया जाए। 
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8.15.4 राज्य महालेखाकारों को भारतीय ररजिा बैंक को एड्िाइस भेजकर केन्द्र सरकार 
के खाते में कटौती करने का अधिकार नहीं है। तथावप, अपिाद स्िरूप उन्हें केन्द्र 
सरकार के खाते में कटौती करन ेके भलए एक अन्य एडिाइस भेजकर, ऋण या ब्याज 
के पुनभुागतान के भलए केन्द्र सरकार को गलत तरीके से जमा की गई राभर् को 
ननकालन ेकी अनुमनत दी गई है, बर्त ेकक ऐसी एडिाइस में ननम्पनभलखखत प्रमाणपत्र 
र्ाभमल हो- 

"प्रमाखणत ककया जाता है कक यह एडिाइस राज्य सरकार को डबेबट करके कें द्र सरकार 
को पहले की गई गलत के्रडडट की िापसी को दर्ााती है और यह राज्य सरकार द्िारा 
कें द्र सरकार को देय पहले से ककए गए भुगतान की िापसी को नहीं दर्ााती है। अब 
िापस ली जा रही पूिा की गलत एडिाइस(ओं) के आिश्यक वििरण संबधंित 
सी.सी.ए./सीए को अलग से प्रस्तुत ककए जा रहे हैं।" 

8.15.5 मंत्रालय/विभाग के प्रिान लेखा कायाालय/पी.ए.ओ. सधचिालय, केन्द्र सरकार 
द्िारा राज्य सरकारों को स्िीकृत ऋणों के विस्ततृ लेखाओं के रखरखाि तथा मूलिन 
और ब्याज की ककस्तों की िसूली पर नजर रखन ेके भलए जजम्पमेदार हैं। 

 

8.15.6 चंूकक भसजक्कम सरकार का बैंककंग कारोबार आर.बी.आई. द्िारा संचाभलत नही ं
होता है, इसभलए भसजक्कम सरकार को ऋण/अनुदान का भुगतान नीच ेननिााररत प्रकक्रया 
द्िारा विननयभमत ककया जाएगा: 

(क)भारत सरकार के मंत्रालय/विभाग भसजक्कम सरकार को अनुदान और ऋण के 
भुगतान के भलए आिश्यक स्िीकृनतयां अपन ेप्रिान लेखा कायाालय को भेजेंगे तथा 
इनकी प्रनतभलवप भसजक्कम सरकार के वित्त विभाग और महालेखाकार (केन्द्रीय), 
कोलकाता को भेजेंगे। 
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(ख)प्रिान लेखा कायाालय सक्षम प्राधिकारी द्िारा जारी मंजरूी के आिार पर 
भसजक्कम सरकार को भुगतान करेगा। भुगतान सधचि, वित्त विभाग, भसजक्कम 
सरकार, गगंटोक को इलेक्रॉननक मोड के माध्यम से ककया जाएगा । िह िन 
प्रेर्ण के संबंि में एजी (कें द्रीय) कोलकाता को सूचना भेजगेा। मंत्रालय/विभाग 
द्िारा जारी ऋण/अनुदान के भुगतान के भलए प्रत्येक मंजूरी आदेर् की एक प्रनत 
एजी, कोलकाता को नाम से भेजी जा सकती है। इसे भुगतान के पूणा वििरण, पत्र 
संख्या और भुगतान के प्रेर्ण की तारीख के साथ भेजा जाएगा। प्रत्येक वित्तीय िर्ा 
के जून, भसतबंर, हदसंबर और माचा को समाप्त होन ेिाली प्रत्येक नतमाही के दौरान 
जारी और कायााजन्ित सभी मंजूरी की एक चेक सूची भी अगले महीन ेकी 15 
तारीख तके जी के नाम से भेजी जायेगी । 

(ग)प्रिान लेखा कायाालय अनंतम लेखा र्ीर्ा के अतंगात लेनदेन का लेखांकन रखगेा। 

 

(घ)भसजक्कम सरकार को भुगतान करते समय, प्रिान लेखा कायाालय को भसजक्कम 
सरकार को भुगतान से संबंधित पूणा वििरण प्रस्तुत करना चाहहए और उसकी एक 
प्रनत महालेखाकार (केन्द्रीय), कोलकाता को भेजनी चाहहए। 

 

8.15.7 चंूकक आर.बी.आई. अपना खाता संचाभलत नही ंकरता है, इसभलए भसजक्कम 
सरकार द्िारा ऋण की अदायगी और ब्याज के भुगतान के भलए प्रत्यक्ष भुगतान की 
प्रणाली का पालन ककया जाएगा। यह संबंधित प्रिान लेखा कायाालय को अधिकृत 
तरीके से ककया जाएगा, या जहा ंपूिा में कोई आहरण खाता संचाभलत नही ंहै, िहा ं
यह ननहदाष्ट्ट िेतन और लेखा अधिकारी के माध्यम से ककया जाएगा। 
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8.16 राज्य सरकारों के िेतन और अन्य बबलों से स्रोत पर काटे गए आयकर 
(टी.िी.एस.) को केन्द्र सरकार को जमा करन ेकी व्यिस्था। 

8.16.1 आयकर िसूली कोर्ागारों/राज्य सरकार के िेतन और लेखा अधिकाररयों / 
राज्य सरकार के अन्य  विभागीय कायाालयों,  जो संकभलत खात ेमहालेखाकार को 
सौंपते हैं, द्िारा भुगतान ककए गए बबलों से की जाएगी । उन्हें राज्य लेखा अनुभाग 
में मुख्य र्ीर्ा "8658 उचंत लेखे" के नीचे लघु र्ीर्ा "टी.डी.एस. उचंत" के अंतगात 
िगीकृत ककया जाएगा। कोर्ागारों के भलए लेखा ननयम, 1992 के अनुच्छेद 19 के 
प्राििानों के अनुसार, िेतन आदेर् ररकॉडा करत ेसमय के्रडडट अतंरण द्िारा इस र्ीर्ा 
को के्रडडट ककया जाना चाहहए। इन कायाालयों को स्रोत पर आयकर की कटौती से 
संबंधित विभभन्न मुख्य, लघु और विस्ततृ लेखा र्ीर्ों जैसे "0020", "0021", आहद 
के तहत उचंत र्ीर्ा में के्रडडट का वििरण भी बनाए रखना चाहहए। 

8.16.2 महालेखाकार इन प्राधिकरणों द्िारा टी.डी.एस. उचंत के तहत दर्ााई गई 
राभर्यों को पूरे राज्य सकका ल के भलए माभसक आिार पर समेककत करेंगे। टी.डी.एस. 
उचंत के तहत दजा की गई कुल राभर् का चेक उनके द्िारा माभसक लेखाओ ंको बंद 
करन ेपर टी.डी.एस. के कोर्ागार िार वििरण के साथ संबंधित के्षत्रीय िेतन और लेखा 
अधिकारी को भेजा जाएगा। महालेखाकार टी.डी.एस. के बारे में  डी.डी.ओ. िार नतमाही 
जानकारी जेडएओ को "टी.डी.एस. बुक समायोजन प्रपत्र." में ननिााररत प्ररूप में सॉफ्ट 
कॉपी में कर सूचना नेटिका  पर अपलोड करन े के भलए उपलब्ि कराएगा। राज्य 
सरकारों के  डी.डी.ओ. भी आयकर विभाग को प्रपत्र 24-क्यू और 26-क्यू में नतमाही 
ररटना प्रस्ततु करेंगे। चेक की प्राजप्त और मान्यता प्राप्त बैंक के माध्यम से इसकी 
िसूली के बाद, सी.बी.डी.टी. के के्षत्रीय ितेन और लेखा अधिकारी सीिे माभसक आिार 
पर लेखाओ ंके संबंधित मुख्य, लघु और उप-र्ीर्ों में के्रडडट को िगीकृत करेंगे। िह 
नतमाही आिार पर कर सूचना नेटिका  में टी.डी.एस. बुक समायोजन प्रपत्र में के्रडडट 
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अपलोड करेगा। यह काया हदनाकं 29 अक्टूबर, 2005 के कायाालय ज्ञापन संख्या 
1(1)/2003/टीए/भाग-I(3)/706-08 के आिार पर ककया जाएगा। 

 

8.16.3 राज्य कोषागारों में भुगतान की गई केन्द्र सरकार की प्रनतभूनतयों पर ब्लयाज 
से स्रोत पर कटौती क्रकए गए आयकर का लेखाकंन 

 कें द्र सरकार की प्रनतभूनतयों पर ब्याज का भुगतान संघ सरकार के लेखा 
(भसविल) के विभागीकरण के बाद भी राज्य के कोर्ागारों में ककया जा सकता है। इस 
भुगतान के भलए प्रनतपूनत ा का दािा एजी द्िारा ननि आिार पर, अथाात स्रोत पर 
आयकर की कटौती के बाद तैयार ककया जाएगा  । प्रिान लेखा कायाालय, आधथाक 
काया विभाग, वित्त मंत्रालय ऐसे दािों का ननपटान करेगा। एजी को प्रिान लेखा 
कायाालय, आधथाक काया विभाग, वित्त मंत्रालय  को ननम्पनभलखखत जानकारी प्रस्तुत 
करनी होगी : 

क.भुगतान की गई ब्याज की सकल राभर्; 

ख. ऐसे भुगतान से काटी गई आयकर आहद की राभर्; तथा 
ग. ननिल राभर् जजसके भलए दािा ककया जाता है। 

 

8.16.4 उपयुाक्त दाि ेकी प्राजप्त पर, प्रिान लेखा कायाालय, आधथाक काया विभाग, 
वित्त मंत्रालय, महालेखाकार को ननिल राभर् की प्रनतपूनत ा करेगा। िह कें द्र सरकार की 
प्रनतभूनतयों पर ब्याज भुगतान की सकल राभर् को संबधंित ब्याज लेखा र्ीर्ा में दजा 
करन ेके बाद, स्रोत पर काटे गए आयकर को अपनी पुस्तकों में संबंधित अंनतम लेखा 
र्ीर्ा में जमा करेगा। 
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8.16.5 राज्य सरकार की प्रनतभूनतयों से स्रोत पर काटा गया आयकर (टी.डी.एस.) या 
तो कोर्ागारों में या आर.बी.आई. के सािाजननक ऋण कायाालयों में, लेखाओ ंके राज्य 
अनुभाग में उचंत र्ीर्ा 'टी.डी.एस. उचंत' के अंतगात िगीकृत ककया जाता है। ऊपर 
पैरा 8.16.1 और 8.16.2 में ननिााररत प्रकक्रया सी.बी.डी.टी. के के्षत्रीय िेतन और लेखा 
अधिकारी द्िारा के्रडडट करन ेऔर उनकी पुस्तकों में इसका अंनतम लेखा-जोखा रखन े
के भलए लाग ूहोगी। 

8.17 राष्रीय राजमागों से संबधंधत लेनदेन के ननपटान के शलए वििेष प्रक्रिया। 

 

8.17.1 राष्ट्रीय राजमागों के रखरखाि के भलए राज्य सरकारों/संघ राज्य के्षत्रों को 
एजेंसी आिार पर दािों की प्रनतपूनत ा के संबंि में ननम्पनभलखखत संर्ोधित प्रकक्रया 
ननिााररत की गई है: 

(i) राज्य लोक ननमावण प्रभाग, सड़क पररिहन और राजमागव मंत्रालय के के्षत्रीय 
कायावलय के परामिव से जनहहत में (पीिब्लल्यूिी मैनुअल की प्रक्रिया के अनुसार) राष्रीय 
राजमागों के रखरखाि और मरम्मत कायव की योजना बनाएंगे और उसे क्रियाजन्ित 
करेंगे। 
(ii) इस प्रक्रिया में होने िाले व्यय को राज्य की िेष राशियों से काट शलया जाएगा, 
तथा तत्पश्चात, व्यय को माशसक संकशलत  लेखाओ ंमें िाशमल कर शलया जाएगा, 
जजन्हें राज्य महालेखाकार को भेजा जाएगा। 
(iii) प्रभागों से माशसक संकशलत खाते की प्राजप्त पर, महालेखाकार प्रारंभ में अपनी 
पुस्तकों के राज्य अनुभाग में व्यय को समायोजजत करेंगे। लाग ूलेखा िीषव "8658-
उचंत लेखा-पी.ए.ओ. उच्ण्त- िेतन और लेखा अधिकारी (एनएच), सड़क पररिहन और 
राजमागव मंत्रालय द्िारा समायोज्य मदें हैं । 
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(iv) समेकन के बाद, ए.जी. राष्रीय राजमागों पर व्यय और उससे संबंधधत प्राजप्तयों 
का वििरण देन े िाला माशसक वििरण तयैार करेगा। यह वििरण, सभी संबंधधत 
अनुसूधचयों, िाउचरों और सहायक दस्तािजेों के साथ, सड़क पररिहन और राजमागव 
मंत्रालय के आर ओ को भेजा जाएगा, जो दािों की समीक्षा के शलए  िी.िी.ओ. की 
समिती भूशमका ननभाता है, जजससे प्रनतपूनत व के शलए दाि ेको सुविधाजनक बनाया 
जा सके। 
 

(v) महालेखाकार से राष्रीय राजमागों पर प्राजप्तयों और व्यय का माशसक वििरण 
प्राप्त करन ेके बाद,  िी.िी.ओ. के रूप में अपनी क्षमता में कायव करत ेहुए, सड़क 
पररिहन और राजमागव मंत्रालय के आरओ आिश्यक जााँच करेंगे। स्िीकृत होन ेके 
बाद, आरओ एक स्िीकृनत जारी करेगा, जजसे क्रफर सड़क पररिहन और राजमागव 
मंत्रालय के िेतन और लेखा अधिकारी (एनएच) को भेजा जाएगा। इसके बाद, ितेन 
और लेखा अधिकारी (एनएच) इसकी पूिव-जांच करेगा और पी. एफ. एम. एस.  के 
माध्यम से भुगतान की कायविाही करेगा। 
 

(vi) महालेखाकार की पुस्तकों में उचंत िीषव 8658 में बकाया राशि का भुगतान 
सड़क पररिहन और राजमागव मंत्रालय के िेतन और लेखा अधिकारी से ऑनलाइन 
भुगतान प्राप्त होन ेपर ककया जाएगा। । 

 
 
( प्रिान मुख्य लेखा ननयंत्रक का कायाालय , सड़क पररिहन और राजमागा मंत्रालय 
का पत्र संख्या पीआर.एओ/आरटीएचएस/एजी दाि/े2023-24/1906 हदनाकं 
19.6.2023) 
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8.17.2 राष्रीय राजमागव कायों के ननष्पादन के शलए प्रत्यक्ष भुगतान प्रक्रिया 

 

I. प्रत्यक्ष भुगतान प्रक्रिया 
 

(क).  ननयंत्रक महालेखापरीक्षक ने हदनांक 9.10.2003 के पत्र संख्या 422-एसी-
I/एसपी-I/23-2001 के माध्यम से सभी राज्यों में प्रत्यक्ष भुगतान प्रकक्रया (डीपीपी) के 
कायाान्ियन के भलए अनुमोदन प्रदान ककया है। तदनुसार, डीपीपी को 1.4.2004 से 
सभी राज्यों में लाग ूककया गया है। राज्य पीडब्लूडी उन्हें सौंप ेगए राष्ट्रीय राजमागों 
पर कें द्र सरकार की विभभन्न योजनाओ ंको कक्रयाजन्ित करना जारी रखेंगे और अपने-
अपने राज्यों से गजुरने िाले राजमागों को कें द्र सरकार के एजेंट के रूप में माना जाता 
रहेगा और िे अनुबंि संबंिी देयता के भलए भी जजम्पमेदार बने रहेंगे। 

 

(ख)  इस प्रकक्रया के अंतगात, के्षत्रीय अधिकारी (राष्ट्रीय राजमागा), सड़क पररिहन 
और राजमागा मंत्रालय राष्ट्रीय राजमागों से संबंधित सभी भुगतानों और प्राजप्तयों के 
भलए ननकासी और संवितरण अधिकारी होंगे। पयािेक्षण इंजीननयर (कायाकारी इंजीननयर 
या सहायक इंजीननयर) के्षत्रीय अधिकारी (एनएच) के माध्यम से आरपी.ए.ओ. (एनएच) 
से भुगतान मागंेंगे। पयािेक्षक इंजीननयर ठेकेदारों या अपने स्िय ंके विभाग के दािों 
को, यहद कुछ काम विभागीय रूप से ककया गया है, राज्य कोर्ागार और राज्य एजी 
के माध्यम से भुगतान के बजाय के्षत्रीय अधिकारी (एनएच) को विधिित सत्यावपत 
और प्रमाखणत करके प्रस्ततु करेंगे। बदले में के्षत्रीय अधिकारी (एनएच) पूिािती 
अनुच्छेदों में ननिााररत आिश्यक जांच करन ेके बाद बबलों को के्षत्रीय ितेन और लेखा 
अधिकारी (राष्ट्रीय राजमागा) को प्रसंस्करण करने और अधिकृत मोड के माध्यम से 
भुगतान करन ेके भलए भेज देंगे। आरपी.ए.ओ. (एनएच) द्िारा उठाई गई हटप्पखणयों 
के अनुपालन पर पयािेक्षण इंजीननयर आरओ (एनएच) के माध्यम से भुगतान के भलए 
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दािा कफर से प्रस्तुत करेगा। आरपी.ए.ओ. (एनएच) के्षत्रीय अधिकारी (एनएच) को 
भुगतान वििरण प्रदान करेगा। पयािेक्षक ठेकेदारों / पाहटायों / व्यजक्तयों को जारी ककए 
गए भुगतान की उधचत पािती सुननजश्चत करेगा। प्रभाग जमा रजजस्टर बनाए रखेगा, 
जबकक कायाकारी इंजीननयर सुरक्षा जमा की िापसी का भुगतान करत ेसमय प्रविजष्ट्टया ं
करेगा। कायाकारी इंजीननयर द्िारा यह  प्रमाखणत ककया जाएगा कक इस संबंि में 
आिश्यक प्रविजष्ट्टया ंरजजस्टर में दजा की गई हैं। उपरोक्त व्यिस्था तब तक जारी 
रहेगी जब तक कक सुरक्षा ररकॉडा पी. एफ. एम. एस.  पोटाल में र्ाभमल नही ंहो जात।े 
आरपी.ए.ओ. (एनएच) एलएमएमएचए के एमएच-'8443-भसविल डडपॉजजट' के नीच े
नोट (3) में ननिााररत अनुसार ईएमडी/भसक्योररटीज आहद के भलए जमा का हहसाब 
रखगेा। 

 

(ग)  नई प्रत्यक्ष भुगतान प्रणाली में, राष्ट्रीय राजमागों से संबधंित सभी प्राजप्तया ंभी 
अधिकृत माध्यम से आरपी.ए.ओ. (एनएच) के पास जमा की जाएंगी और आरपी.ए.ओ. 
(एनएच) इस प्रयोजन के भलए रसीद जारी करेगा। 

 ननम्पनभलखखत मदें राष्ट्रीय राजमागा प्राजप्तयों का हहस्सा होंगी: 

1. ननविदा दस्तािजेों की बबक्री आगम; 
2. खाली बबटुभमन ड्रम और सीमेंट बगै की बबक्री आगम; 
3. सड़क काटने का रु्ल्क; 
4. िन उत्पादों की बबक्री से प्राप्त आगम; 
5. दरूसंचार विभाग से प्राजप्तया;ं और 
6. विविि प्राजप्तयां. 

 

(घ)  राज्य पीडब्ल्यू प्रभाग आरपी.ए.ओ. (एनएच) को बबल प्रस्तुत करन ेके भलए 
िही ररकॉडा बनाए रखेंगे जैसा कक प्रनतपूनत ा प्रकक्रया में ककया जा रहा है। (जैसा कक 
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सीपीडब्ल्यूडी मैनुअल खंड II, सीपीडब्ल्यूडी कोड और सीपीडब्ल्यूए कोड आहद में 
ननिााररत है।) िे ननिााररत प्ररूप में ठेकेदारों के दाि ेभी प्रस्तुत करना जारी रखेंगे। 

 

(ड.)  इस प्रकक्रया के तहत के्षत्रीय अधिकारी (राष्ट्रीय राजमागा) को राष्ट्रीय राजमागों 
पर व्यय करन ेके भलए राज्य पीडब्ल्यूडी को भुगतान की व्यिस्था करन ेके भलए 
आहरण और संवितरण अधिकारी घोवर्त ककया गया है। राज्य पीडब्ल्यूडी के सभी 
पयािेक्षण अधिकारी/कायाकारी अभभयंता/पररयोजना ननदेर्क आरपी.ए.ओ. से भुगतान 
प्राप्त करन ेके भलए ठेकेदारों/विभाग के दािों को लाग ूबबल प्रपत्र में के्षत्रीय अधिकारी 
(एनएच), सड़क पररिहन और राजमागा मंत्रालय को प्रस्तुत करेंगे। के्षत्रीय अधिकाररयों, 
आरपी.ए.ओ. (एनएच) और राज्य पीडब्ल्यू डडिीजनों की जजम्पमेदाररयों में भुगतान, 
लेखाकंन और प्रारूपों में पररितान या पररििान, संर्ोिन यहद कोई हो, की प्रकक्रया में 
संर्ोिन करन ेकी र्जक्तया ंसड़क पररिहन और राजमागा मंत्रालय के पास रहेंगी और 
यह सीजीए और सीएडंएजी के अनुमोदन से ककया जाएगा । यह सभी आरओ और 
आरपी.ए.ओ. (एनएच) और राज्य पीडब्ल्यू डडिीजनों पर बाध्यकारी होगा। 

 

II. सिक पररिहन और राजमागव मंत्रालय के के्षत्रीय अधधकाररयों के दानयत्ि  
 

(क)  प्रत्यक्ष भुगतान की प्रकक्रया में, के्षत्रीय अधिकारी सीपीडब्ल्यूए कोड/प्राजप्तया ंऔर 
भुगतान ननयम/जीएफआर/सी.ए.एम. और भारत सरकार द्िारा ननिााररत प्रासंधगक 
ननयमों के अनुसार  डी.डी.ओ. के कताव्यों का ननष्ट्पादन करेंगे। िह ठेकेदारों/डडिीजनों 
को भुगतान की व्यिस्था करन ेके भलए डडिीजनों से दो प्रनतयों में बबल प्राप्त करेगा। 
नीच ेहदए गए वििरण के अनुसार ननिााररत जांच लगान ेके बाद, िह  डी.डी.ओ. की 
क्षमता में बबल पर हस्ताक्षर करेगा और इसे अधिकृत मोड के माध्यम से भुगतान 
की प्रकक्रया और जारी करन े के भलए आरपी.ए.ओ. (एनएच) को भेजगेा। आरओ 
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ननिााररत प्रपत्र में बबल रजजस्टर बनाए रखेगा। आरओ को बबल रजजस्टर में बबल का 
वििरण दजा करना चाहहए और बबल के पहले पषृ्ट्ठ पर दाहहने कोन ेमें बबल नंबर और 
तारीख दजा करनी चाहहए। िह बबल पर िगीकरण भी दजा करेगा। आरपी.ए.ओ. को 
बबल भेजन ेसे पहले 

 

(ख) आरओ को पीडब्ल्यूडी डडिीजनों से बबल के साथ प्राप्त प्रमाणपत्रों पर 
प्रनतहस्ताक्षर करन ेकी भी जजम्पमेदारी होगी, और आरपी.ए.ओ. कायाालय से चेक/डीडी 
प्राप्त होन ेपर, आरओ को बबल रजजस्टर में चेक/डीडी की संख्या दजा करनी चाहहए। 
िह ननिााररत प्ररूप में बनाए जान ेिाले चेक डडलीिर रजजस्टर में इन चेक/डीडी वििरणों 
को भी दजा करेगा। आरओ को पाटी से उधचत पािती के भलए देखना चाहहए और 
भुगतानकताा से मुहर लगी रसीद प्राप्त करना सुननजश्चत करना चाहहए, और संबधंित 
पाहटायों के साथ-साथ संबंधित सरकारी एजेंभसयों को उधचत टी.डी.एस. प्रमाणपत्र जारी 
करना उसकी जजम्पमेदारी होगी। 

 

(ग)   आरओ यह सुननजश्चत करेगा कक सभी बबल ननिााररत प्ररूप में हों और 
पयािेक्षण इंजीननयर ने ननयमों के तहत सभी आिश्यक जांच की है और उसके भलए 
आिश्यक प्रासंधगक प्रमाण पत्र दजा ककए हैं। िह आरपी.ए.ओ. (एनएच) द्िारा लौटाए 
गए बबलों पर की गई हटप्पखणयों के अनुपालन को सुननजश्चत करने के भलए भी 
जजम्पमेदार होगा, और यह सुननजश्चत करेगा कक प्रभाग आरपी.ए.ओ. (एनएच) में रख े
जा रहे आकंड़ों/ररकॉडा के साथ व्यय का भमलान करता है। आरओ एक अधिकारी को 
भी ननयुक्त करेगा और माभसक आिार पर आरपी.ए.ओ. के साथ आकंड़ों का भमलान 
करेगा। यहद कोई विसंगनत है, तो उन्हें महीने-दर-महीने के आिार पर सुलझाया 
जाएगा। 
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पीडब्ल्यूडी (एनएच) डडिीजन से प्राप्त बबलों की जांच करत े समय आरओ द्िारा 
ननम्पनभलखखत जांच लाग ूकी जानी है- 

1. यह व्यय राष्ट्रीय राजमागा के काया से संबधंित है; 
2. बबल ननिााररत मुहद्रत प्रारूप में हो तथा उसके साथ सभी आिश्यक दस्तािजे 

संलग्न हो; 
3. यह व्यय स्िीकृत काया के भलए है; 
4. यह व्यय उधचत वित्तीय मंजूरी के साथ किर ककया गया है और  सड़क 

पररिहन और राजमागा मंत्रालय, नई हदल्ली से तकनीकी और प्रर्ासननक 
अनुमोदन प्राप्त है; 

5. सभी िसूभलया ंननयमानुसार की गई हैं; 
6. माप पुजस्तका में आिश्यक प्रविजष्ट्टयां कर दी गई हैं; 
7. दरें समझौत ेके अनुसार हैं; 
8. कक महाननदेर्क सड़क, सड़क पररिहन और राजमागा मंत्रालय, नई हदल्ली 

द्िारा ननिााररत आिश्यक प्रमाण-पत्र बबल के साथ संलग्न ककए गए हैं; तथा 
9. यह कक व्यय बजट आबंटन के भीतर है। 

 

III. प्रत्यक्ष भुगतान प्रक्रिया में आरपी.ए.ओ. की जजम्मेदाररया ं

(क)  डडिीजनों से  के्षत्रीय अधिकारी द्िारा सत्यावपत और प्रमाखणत बबल प्राप्त होन े
पर, आरपी.ए.ओ. सक्षम प्राधिकारी द्िारा विधिित समीक्षा ककए गए स्िीकृत बजट 
आिंटन और अन्य वित्तीय और प्रर्ासननक सीमाओ ं के संदभा में सभी बबलों को 
संसाधित करेगा। िह देखेगा कक ननिााररत प्ररूपों में िाउचर, चालान, अनुसूधचया ंआहद 
बबलों का विधिित समथान करत ेहैं, और यह सभी मामलों में पूणा है। िह यह भी 
देखेगा कक जहां भी आिश्यक हो सभी वििरण बबल के साथ संलग्न हैं और विधिित 
हस्ताक्षररत हैं और विभागीय कोड (सीपीडब्ल्यूडी-मैनुअल, सीपीडब्ल्यूए कोड) में 
ननिााररत हैं। जीएफआर, प्राजप्तया ंऔर भुगतान ननयम सीटीआर, सीपीडब्ल्यूडी मैनुअल 
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खंड II, सीपीडब्ल्यू खाता कोड, वित्तीय र्जक्तयों का प्रत्यायोजन और भसविल लेखा 
मैनुअल आहद के तहत आिश्यक सभी जाचं पूरी करन ेके बाद, िह बबल पास करेगा 
और संगत रजजस्टरों में व्यय की आिश्यक प्रविजष्ट्टया ं करेगा ।  तत्पश्चात िह 
प्राधिकृत मोड में भुगतान करेगा और भुगतान के ब्यौरे आर ओ (एन एह) को साझा 
करेगा/करेगी । जब तक राज्य के महालेखाकार ई-रसीद मोड पर नही ंआ जाते, एजेंसी 
रु्ल्क से संबंधित चेक में बबल के सभी आिश्यक वििरण होंगे। ितेन और लेखा 
अधिकारी द्िारा  राज्य को भेजी जान ेिाली विभभन्न िसूभलयों का भुगतान चेक के 
माध्यम से ककया जाएगा और चेक को आरओ के माध्यम से पीडब्ल्यूडी के पयािेक्षण 
अभभयंता को भेजा जाएगा। 

(ख)  इसके बाद, आरपी.ए.ओ. (एनएच) इन भुगतानों के खातों को संकभलत करेगा 
और संबंधित लेखा र्ीर्ा के समक्ष व्यय दजा करेगा तथा समेककत लेखाओ ं  को 
मुख्यालय भेजगेा। िह यह भी सुननजश्चत करेगा/करेगी कक व्यय बजट अनुदान, 
अनुमोहदत अनुमानों से अधिक न हो तथा व्यय राष्ट्रीय राजमागों से संबंधित हो। 
आरपी.ए.ओ. (एनएच) ननविदा प्रपत्रों, िन उपज, खाली ड्रम और बगै की बबक्री के 
कारण प्रभागों से प्राप्त सभी प्राजप्तयों, सड़क काटने के रु्ल्क और दरूसंचार विभाग 
के रु्ल्क आहद का भी लेखा-जोखा रखगेा तथा उन्हें संबधंित प्राजप्त र्ीर्ों के समक्ष 
दजा करेगा। 

 

(ग)  आरपी.ए.ओ. (एनएच) ऐसे सभी दािों को िापस कर देगा, जजनमें सहायक 
दस्तािजे, मंजूरी की प्रनत, स्िीकृत अनुमान की कमी है या जजन्हें ननिााररत प्ररूप में 
प्रस्तुत नही ंककया गया है, ताकक राज्य पीडब्ल्यू डडिीजन के माध्यम से कभमयों को 
ठीक ककया जा सके। िह अपने कायाालय में रख ेजा रहे व्यय के आकंड़ों के साथ 
व्यय के आकंड़ों के भमलान में पयािेक्षण अभभयंता की सहायता भी करेगा। आरपी.ए.ओ. 
भुगतान और लेखाओ ंके भलए ननम्पनभलखखत रजजस्टर बनाए रखेगा: 
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1. कायािार/व्यय ननयंत्रण रजजस्टर; 
2. भुगतान रजजस्टर – प्रपत्र सी.ए.एम. 9; 
3. संकलन रजजस्टर – प्रपत्र CAM 33; तथा 
4. ई-भुगतान/वितररत चेकों का रजजस्टर. 
 

 आरपी.ए.ओ. (एनएच) अन्य सभी रजजस्टरों का भी रखरखाि करेगा जैसा कक 
प्रनतपूनत ा प्रकक्रया में ितामान में बनाए रखा जा रहा है, अथाात:् 

का.  संविदाओं की मंजूरी; और 

खा. विर्ेर् िसूली के आदेर् का रजजस्टर. 

 

 स्रोत पर कटौती ककए गए आयकर (यहद कोई हो तो) सहहत आयकर को 
आरपी.ए.ओ. द्िारा अपनी पुस्तकों में अनंतम लेखा र्ीर्ा में दजा ककया जाएगा। बबक्री 
कर, (यहद कोई हो तो) रॉयल्टी या राज्य सरकार को देय ककसी अन्य कर/रु्ल्क/लेिी 
के भलए राभर्, भुगतान की शे्रणी और यूटीआर बतात ेहुए आरपी.ए.ओ. द्िारा अलग 
से एडिाइस तैयार की जाएगी और इसे आरओ के माध्यम से राज्य पीडब्ल्यूडी के 
पयािेक्षण अभभयंता को भेजा जाएगा। ये ई-एडिाइस दैननक आिार पर िेतन और 
लेखा अधिकारी द्िारा बबलों से कटौती की गई राभर् का वििरण हदखाने िाली अनुसूची 
के साथ जारी की जाएंगी। 

 

IV एजेंसी िुल्क का लेखा-जोखा 

(क)  राष्ट्रीय राजमागों के कायों को ननष्ट्पाहदत करन े के भलए एजेंसी रु्ल्क का 
भुगतान आरपी.ए.ओ. द्िारा राज्य एजी को सीिे राज्य सरकार के खातों में जमा 
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करन ेके भलए दैननक आिार पर बबलों का वििरण हदखान ेिाली अनुसूची के साथ 
भेजा जाएगा। पयािेक्षण इंजीननयर आरपी.ए.ओ. (एनएच) से प्राप्त बबलों और भुगतानों 
का माभसक वििरण भी राज्य एजी को भेजेगा ताकक िह राज्य को देय एजेंसी रु्ल्क 
की राभर् की गणना कर सके और संबधंित पी.ए.ओ. को वििरण की एक प्रनत 
पषृ्ट्ठांककत करे। पयािके्षण इंजीननयर को अपने कायाालय में बुक ककए जा रहे व्यय के 
वििरण को महीन-ेदर-महीने आिार पर आरओ में दजा ककए जा रहे वििरण के साथ 
भमलाना होगा। इस भमलान काया को स्थधगत नहीं ककया जाना चाहहए। यहद दोनों 
आंकड़ों के बीच कोई विसंगनत है, तो डडिीजन आरपी.ए.ओ. (एनएच) के साथ भमलान 
करन ेके भलए एक अधिकारी को ननयुक्त करेगा। 

 

(ख)  पयािेक्षण इंजीननयर यह सुननजश्चत करेगा कक सभी दाि ेसड़क पररिहन और 
राजमागा मंत्रालय की उधचत मंजूरी द्िारा विधिित समधथात हैं, और उस पररयोजना 
का एक अनुमोहदत और स्िीकृत अनुमान मौजूद है जजसके भलए भुगतान के भलए 
आरपी.ए.ओ. (एनएच) को बबल प्रस्तुत ककए जा रहे हैं। िह यह भी सुननजश्चत करेगा 
कक वित्तीय िर्ा के भलए बजट आिंटन उपलब्ि है और रु्ल्क राष्ट्रीय राजमागों में 
सही तरीके से डबेबट ककया गया है। िह सीपीडब्ल्यूडी मैनुअल II, सीपीडब्ल्यूडी खाता 
कोड, अन्य विभागीय विननयमन, वित्तीय र्जक्त का प्रत्यायोजन आहद के तहत और 
इस प्रणाली में ननिााररत उससे अपेक्षक्षत सभी जांच करेग। िह इस प्रणाली में ननिााररत 
सभी प्रमाण पत्र भी बबल के साथ संलग्न करेगा। िह के्षत्रीय अधिकारी के माध्यम से 
आरपी.ए.ओ. (एनएच) को त्यात्मक रूप से सही और समय पर बबल प्रस्तुत करन े
के भलए जजम्पमेदार होगा। िह सभी भुगतानों और प्राजप्तयों के भलए आहरण और 
संवितरण अधिकारी के प्रनत जिाबदेह होगा। 
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8.18.कें द्रीय सरकार द्िारा संघ राज्य के्षत्रों (विधानमंिल सहहत) की सरकारों  को 
ऋण/अनुदान के भुगतान से संबंधधत लेनदेन  

 

8.18.1 केन्द्र सरकार के मंत्रालय/विभाग पैरा 8.15 में राज्य सरकारों के भलए ननिााररत 
प्रकक्रया के अनुसार अपने प्रधान लेखा कायावलयों के माध्यम से भारतीय ररजिा बैंक, 
सीएएस, नागपुर को अंतर-सरकारी एडिाइस जारी करके ऋण और अनुदान सहायता 
के भुगतान की गई व्यिस्था करेंगे । भारत सरकार के मंत्रालय/विभाग वििानमंडल 
िाले संघ राज्य के्षत्रों की सरकारों को अनुदान/ऋण के भुगतान से संबंधित मंजूरी  
अपने प्रिान लेखा कायाालय को भेजेंगे। िे इसकी प्रनत संबंधित वित्त सधचि और संघ 
राज्य के्षत्रों की  सरकार के ितेन और लेखा अधिकारी/लेखा ननदेर्क को भी भेजेंगे। 
मंत्रालय/विभाग का प्रिान लेखांकन कायाालय आर.बी.आई., सीएएस, नागपुर को 
आईजीए के माध्यम से मंजूरी के आिार पर संघ राज्य के्षत्रों  की सरकारों को भुगतान 
करेगा। प्रिान लेखा कायाालय को भुगतान से संबंधित पूणा वििरण प्रस्तुत करना 
चाहहए और संबंधित संघ राज्य के्षत्रों की सरकार के वित्त सधचि को अिेर्ण पत्र की 
एक प्रनत भेजनी चाहहए। प्रिान लेखा कायाालय संबंधित अनुदान सहायता/ऋण लेखा 
र्ीर्ा के तहत भुगतानों का हहसाब रखगेा। भुगतान प्राप्त होन ेपर संघ राज्य के्षत्रों की  
सरकार के िेतन और लेखा अधिकारी अपनी पुस्तकों में संबंधित र्ीर्ा के तहत इस 
प्राजप्त का हहसाब रखन ेके भलए तत्काल कारािाई करेंगे। 

 

8.18.2 संघ राज्य के्षत्रों की सरकारों के ितेन और लेखा अधिकारी ऋण और अधिम 
राभर् के पुनभुागतान तथा ब्याज के भुगतान के भलए कारािाई आरंभ करन ेके भलए 
जजम्पमेदार होंगे। ये भुगतान ऋण स्िीकृत करन ेिाले मंत्रालय/विभाग के प्रिान लेखा 
कायाालय को ककए जाएंगे। 
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8.18.3 मंत्रालय/विभाग के प्रिान लेखा कायाालय केन्द्र सरकार द्िारा संघ राज्य के्षत्रों 
की सरकारों को स्िीकृत ऋणों का विस्ततृ लेखा रखन ेतथा मूलिन और ब्याज की 
ककस्तों की िसूली पर नजर रखन ेके भलए जजम्पमेदार हैं। 

 

8.18.4 उपयुाक्त पैरा 8.16.3 से 8.16.5 में उजल्लखखत कायाविधि संघ राज्य के्षत्रों की 
सरकारों और संघ राज्य के्षत्र के उन प्रर्ासनों पर भी लाग ूहोगी, जजनके लेखओ ंको 
अलग नहीं ककया गया है, भसिाय इसके कक मुख्य र्ीर्ा "8658 उचंत लेख"े के तहत 
लघु र्ीर्ा "टी.डी.एस. उचंत" को जजन्हें महालेखाकार की पुस्तकों के कें द्रीय अनुभाग 
में संचाभलत ककया जाएगा। 

 

8.18.5 यद्यवप हदल्ली सरकार (जीएनसीटीडी) के पास अपनी अलग समेककत ननधि 
है, लेककन आर.बी.आई. के पास इसकी अलग से कोई र्ेर् राभर् नही ंहै। चंूकक हदल्ली 
के भलए अलग से कोई सािाजननक लेखा नही ंहै, इसभलए उनके सािाजननक लेख े(जमा, 
अधिम, प्रेर्ण और उचंत) से संबंधित लेन-देन को कें द्र सरकार के सािाजननक खात े
में भमला हदया जाता है। जीएनसीटीडी का समापन र्ेर् कें द्र सरकार के सामान्य नकद 
र्ेर् के साथ विलय कर हदया जाता है और िह उसका हहस्सा बन जाता है और इसे 
सरकार के पास जमा के रूप में माना जाता है। 

 

8.19 केन्द्रीय मंत्रालयों/विभागों के महाननदेिक के आहरण में से संघ राज्य के्षत्रों के  
प्रिासन द्िारा आहरण (के्षत्रीय मांग के अलािा) की प्रक्रिया  जजसके शलए संघ राज्य 
के्षत्र के बजट में प्रािधान नहीं है और इसके शलए नकद ननपटान 

 



41 

 

8.19.1 भारत सरकार संघ राज्य के्षत्रों के प्रर्ासन को र्ीर्ा 3602 के अंतगात ऋण 
या अनुदान नहीं देती है। उनके भलए, मंत्रालयों/विभागों द्िारा डीजी के राजस्ि और 
पंूजी अनुभागों में प्रासंधगक कायाात्मक प्रमुख र्ीर्ों के अतंगात बजट प्राििान ककया 
जाता है। संबंधित विभागीय अधिकाररयों को कें द्रीय मंत्रालयों/विभागों द्िारा एलओए 
जारी करके  डीजी में इन र्ीर्ों में से व्यय करन ेके भलए पी. एफ. एम. एस.  के 
माध्यम से अधिकृत ककया गया है। ऐसे मामलों में, संघ राज्य के्षत्रों के प्रर्ासन के 
विभागीय अधिकारी द्िारा प्रत्येक ननकासी संबंधित मुख्य मंत्रालय/विभाग द्िारा दी 
गई प्रर्ासननक स्िीकृनत और व्यय मंजरूी के आिार पर होगी। 

 

8.20 िाक, दरूसंचार, रेलिे और रक्षा की पुस्तकों में उत्पन्न होन ेिाली कें द्रीय शसविल 
प्राजप्तयों/व्यय की मदों के समायोजन की कायवविधध 

8.20.1 ऐसे लेन-देन के संबंि में, जजनके भलए संबधंित भसविल मंत्रालय/विभाग को 
प्राजप्तयों और भुगतानों का विस्ततृ व्यजक्तगत हहसाब-ककताब नहीं रखना पड़ता है, 
उनका अनंतम लेखा डाक, दरूसंचार, रेलि ेऔर रक्षा विभागों की पुस्तकों में संबंधित 
मुख्य र्ीर्ों आहद (भसविल) लेखा र्ीर्ों के अतंगात ककया जाएगा। ऐसे लेन-देन 
नागररकों सहहत भारत सरकार के सभी कमाचाररयों पर लाग ू होते हैं जजन्हें रक्षा 
अनुमान, डाक या दरूसंचार से भुगतान ककया जाता है। ननम्पनभलखखत र्ीर्ा इस प्रकार 
के लेन-देन के कुछ उदाहरण हैं- '0020-ननगम कर'; '0021-ननगम कर के इतर अन्य 
आय पर कर'; '2047-अन्य राजकोर्ीय सेिाएाँ'; '2049-ब्याज भुगतान' और '7610-
सरकारी कमाचाररयों को ऋण', आहद। 

नोट- हालाकंक, संपदा ननदेर्क द्िारा प्रबंधित सामान्य पूल आिास का हहस्सा होन े
िाले सरकारी क्िाटारों के भलए लाइसेंस रु्ल्क के मामलों में व्यजक्तगत खाता बनाए 
रखा जाता है, लेककन कोई मौहद्रक ननपटान नहीं ककया जाना है। ऐसी िसूली 
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डाक/दरूसंचार/रेलि ेविभागों की पुस्तकों में अंनतम र्ीर्ा के समक्ष सीिे दजा की जानी 
चाहहए। 

[प्राधिकार: प्रिान लेखा कायाालय, र्हरी विकास मंत्रालय, नई हदल्ली का कायाालय 
ज्ञापन संख्या जी-25011/1/91-92/प्रिान लेखा कायाालय/टीएंडसी/293-98 हदनाकं 9 
अप्रैल, 92.] 

 

8.20.2 मुख्य र्ीर्ों '0059-लोक ननमााण', '0075-विविि सामान्य सेिाएं', '0210-
धचककत्सा और जन स्िास््य'; '0216-आिास', '2052- सधचिालय सामान्य सेिाए'ं, 
'2059-लोक ननमााण', '2216-आिास', '4059-लोक ननमााण पर पंूजीगत व्यय' तथा 
'4216-आिास पर पंूजीगत व्यय' के अंतगात भसविल अनुमानों से संबंधित प्राजप्तया ं
और भुगतान संबधंित भसविल लेखा प्राधिकारी के साथ ककसी मौहद्रक समझौत े के 
बबना रक्षा विभाग की पुस्तकों में अनंतम र्ीर्ा में समायोजजत ककए जाएंगे। इन विभागों 
के खातों को समेककत करन ेिाला प्राधिकारी संबंधित मंत्रालय के लेखा प्राधिकारी को 
वित्तीय िर्ा के प्रगामी आकंड़ों सहहत प्राजप्तयों और भुगतानों का माभसक वििरण 
प्रस्तुत करेगा। इसे योजना/विर्य के वििरण के साथ संबंधित मंत्रालय/विभाग के 
प्रिान लेखा कायाालय को भेजा जाएगा। माभसक लेखे प्रस्तुत करत ेसमय, संबंधित 
लघु/उपर्ीर्ा के अंतगात आंकड़ े भी सीजीए संगठन को प्रस्तुत ककए जाएगें। कुछ 
उदाहरण ननम्पनभलखखत हैं- ननगम कर और आयकर िसूली के संबंि में वििरण प्रिान 
मुख्य लेखा ननयंत्रक , सी.बी.डी.टी. को प्रस्तुत ककए जान ेहैं, और मुख्य र्ीर्ा 0235 
और 2235 के अंतगात सरकारी कमाचारी बीमा योजना के अंतगात प्राजप्तयां/भुगतान 
या मुख्य र्ीर्ा 7610 के अंतगात सरकारी कमाचाररयों को हदए गए ऋण सी.सी.ए. 
वित्त मंत्रालय को प्रस्तुत ककए जाएंगे। िास्तविक आकंड़ों के आिार पर प्राजप्तयों और 
व्यय के भलए बजट पूिाानुमान डाक बोडा, दरूसंचार बोडा और एफए रक्षा द्िारा संबंधित 
भसविल मंत्रालय/विभाग को बजट प्राक्कलन और संर्ोधित प्राक्कलन तैयार करन ेके 
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साथ-साथ संबंधित समि डीजी के प्रर्ासन/ननयंत्रण के संबंि में प्रस्तुत ककया जाएगा। 
कें द्रीय भसविल मंत्रालय/विभाग में लेखा प्राधिकारी को ऐसे माभसक/िावर्ाक वििरणों की 
प्राजप्त पर नजर रखन ेकी आिश्यकता है। िह व्यय के आकंड़ों की गणना करन ेऔर 
अपने लेखा ननयंत्रण के तहत संबधंित डीजी के भलए विननयोग लेखाओ ंको तैयार 
करन ेऔर अंनतम रूप देन ेके भलए इन ररपोटा ककए गए आकंड़ों पर विचार करेगा। 

 

******
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पररशिष्ट 8.1 

(पैरा 8.15.1 देखें) 

 

मंत्रालय/विभाग तथा उनके प्रमुख लेखा कायावलयों और एजी कायावलयों में कारविाई 
के प्रक्रियात्मक पहलुओं के संबंध में विस्ततृ ननदेि 

क.- कें द्र सरकार द्िारा राज्य सरकारों को ऋण/अनुदान का भुगतान 

 

(i) भारत सरकार के मंत्रालयों/विभागों को राज्य सरकारों को ऋण और अनुदान के 
भुगतान के भलए स्िीकृनतयों की प्रनतयां मंत्रालय/विभाग के प्रिान लेखा कायाालय, 
राज्य के वित्त विभाग और संबंधित राज्य सरकार के महालेखाकार को भेजनी 
चाहहए। 
 

(ii) मंजूरी भमलन े पर, संबंधित मंत्रालय/विभाग का प्रिान लेखा कायाालय, 
आर.बी.आई., नागपुर के कें द्रीय लेखा अनुभाग को तुरंत (ककसी भी मामले में 
अधिकतम दो हदनों के भीतर) राज्य सरकार के र्ेर् को कें द्र सरकार के र्ेर् में 
डबेबट करके जमा करने की एडिाइस देगा। साथ ही प्रिान लेखा कायाालय अपनी 
पुस्तकों में एक प्रविजष्ट्ट करेगा जजसमें उधचत अनंतम लेखा र्ीर्ा जैसे मुख्य र्ीर्ा 
'3601', '7601' आहद को डबेबट ककया जाएगा और "8658-सस्पेंस खाते-कें द्रीय 
लेखा कायाालय आरबी उचंत" को के्रडडट ककया जाएगा। ऐसी एडिाइस फैक्स द्िारा 
भेजी जा सकती हैं और उसके बाद उसी या अगले हदन स्पीड पोस्ट के माध्यम से 
उसकी डाक प्रनतया ंभेजी जा सकती हैं। 
 

(iii) मंत्रालय/विभाग के प्रिान लेखा कायाालय द्िारा मंजरूी की प्रनत के साथ ऊपर 
(ii) में दी गई एडिाइस की एक प्रनत उप महालेखाकार को तथा संबंधित राज्य 
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सरकार के वित्त विभाग को भेजी जानी चाहहए। एडिाइस में  पूणा वििरण, अथाात 
मंजूरी की संख्या और नतधथ, िह योजना जजसके भलए ऋण/अनुदान आहद मंजूर 
ककया गया है, राभर् आहद का स्पष्ट्ट रूप से उल्लेख ककया जाना चाहहए। 
 

(iv) कें द्रीय लेखा अनुभाग, नागपुर में मंत्रालय/विभाग के प्रिान लेखा कायाालय से 
एडिाइस प्राप्त होन ेपर, आर.बी.आई. संबंधित राज्य सरकार के र्ेर् को जमा 
करेगा और आर.बी.आई. कें द्रीय खात ेके माध्यम से मंत्रालय/विभाग के खातों को 
बनाए रखन ेिाले आर.बी.आई. के कायाालय को एडिाइस की संख्या और तारीख 
का संदभा देत ेहुए डबेबट पास करेगा। समायोजन करन ेके बाद ननकासी ज्ञापन की 
प्रनतया ंसीएएस, आर.बी.आई., नागपुर द्िारा संबधंित राज्य एजी और संबंधित 
मंत्रालय/विभाग के प्रिान लेखा कायाालय को भेजी जानी चाहहए, जजसमें उस 
एडिाइस का वििरण हदया जाना चाहहए जजसके आिार पर समायोजन ककया गया 
है। 
 

(v) सीएएस, आर.बी.आई., नागपुर से ननकासी ज्ञापन प्राप्त होन ेपर, ऊपर (ii) 
में उजल्लखखत उचंत र्ीर्ा को मंत्रालय/विभाग के प्रिान लेखा कायाालय द्िारा र्ीर्ा 
8675 ररजिा बैंक-केन्द्रीय-भसविल-ररजिा बैंक-केन्द्रीय लेखा कायाालय में जमाराभर्' 
में माइनस िेडिट द्िारा प्रनत कंरा के्रडडट द्िारा समार्ोधित ककया जाएगा। 
 

(vi) मंत्रालय/विभाग के खातों को बनाए रखन ेिाला आर.बी.आई. का कायाालय, 
आर.बी.आई., नागपुर के कें द्रीय लेखा अनुभाग द्िारा  दी गई डबेबट एडिाइस को 
प्रिान लेखा कायाालय को भेज ेजान ेिाले माभसक वििरण में एक अलग मद के 
रूप में र्ाभमल करेगा। प्रिान लेखा कायाालय को यह सुननजश्चत करना चाहहए कक 
आर.बी.आई.  द्िारा भेजे गए माभसक खाते में डबेबट की गई राभर् उनके द्िारा 
नागपुर में सीएएस, आर.बी.आई. को भेजी गई एडिाइस की राभर् से मेल खाती 
है। मुख्य लेखा ननयंत्रक/लेखा ननयंत्रक को प्रत्येक महीन ेकी 10 तारीख को प्रिान 
लेखा कायाालय द्िारा बनाये गए एडिाइस के रजजस्टर की भी समीक्षा करनी चाहहए 
। 
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 (प्राधिकार: वित्त मंत्रालय (व्यय विभाग) की फाइल संख्या टी-
14013/1/78/एमएफसीजीए/कोड्स पर कायाालय ज्ञापन संख्या एफ2(45)/76-एससी 
हदनाकं 22-2-1977 । 

 

नोट: - "वित्त मंत्रालय के योजना वित्त प्रभाग द्िारा राज्य सरकारों को अथोपाय 
अधिम जारी करन ेकी प्रकक्रया बंद कर दी गई है और वित्तीय िर्ा 1977-78 से 
मंत्रालय स्िय ं ही कें द्र प्रायोजजत योजनाओं और उनके द्िारा प्रर्ाभसत अन्य 
योजनाओ ंके भलए राज्य सरकारों को सीिे िन जारी करेंगे और सभी आिश्यक 
लेखे बनाए रखेंगे। चंूकक मंत्रालय स्िय ंही राज्य सरकारों को सीिे िन जारी करेंगे, 
इसभलए उनका प्रिान लेखा कायाालय इस लेखे पर ऋण और अनुदान का भुगतान 
भी वित्त मंत्रालय, व्यय विभाग के विरे्र् प्रकोष्ट्ठ के कायाालय ज्ञापन संख्या 
एफ.2(45)/76-विरे्र् प्रकोष्ट्ठ हदनाकं 22-2-77 में ननिााररत प्रकक्रया के अनुसार 
करन ेकी व्यिस्था करेगा, जजसे ऊपर पैरा ए के रूप में पुन: प्रस्तुत ककया गया 
है)। 

 

(प्राधिकार: - वित्त मंत्रालय (वि.) की फाइल संख्या टी-14013/6/78/एमएफ-
सीजीए/कोड्स पर  कायाालय ज्ञापन संख्या 10 (1)-पीएफआई/76 हदनाकं 
22.1.1977 और जी-26035/1/77-एमएफ-सीजीए हदनाकं 17.5.1977 फाइल 
संख्या टी-14013/6/78/एमएफ-सीजीए/कोड्स पर)। 

ख.-  कें द्र सरकार से शलए गए ऋण के संबंध में राज्य सरकारों द्िारा ऋणों का 
पुनभुवगतान और उस पर ब्लयाज का भुगतान 

 

(i)  संबंधित राज्य सरकारों के महालेखाकार, पहले की तरह, संबंधित राज्य 
सरकारों के र्ेर् को नामे करके कें द्र सरकार के र्ेर् में जमा करन ेके भलए नागपुर 
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जस्थत भारतीय ररजिा बैंक के कें द्रीय लेखा अनुभाग को एडिाइस जारी करके ननयत 
नतधथयों पर ऐसे भुगतानों की व्यिस्था करेंगे। 
 

(ii)  राज्य महालेखाकार द्िारा आर.बी.आई. को भेजी गई एडिाइस में उन 
मंत्रालय और विभाग तथा प्रिान लेखा कायाालय का नाम स्पष्ट्ट रूप से दर्ााया 
जाना चाहहए, जजनकी पुस्तकों में राभर् जमा की जानी है। महालेखाकार द्िारा 
आर.बी.आई. के कें द्रीय लेखा अनुभाग को भेजी गई एडिाइस की प्रनतयों को 
अननिाया रूप से उन कें द्रीय मंत्रालय/विभाग के प्रिान लेखा कायाालय को पषृ्ट्ठांककत 
ककया जाना चाहहए, जजनके खातों में राभर् नीच ेहदए गए प्रपत्र. में दर्ााई गई है, 
साथ ही एक वििरण भी हदया जाना चाहहए, जजसमें ननम्पनभलखखत जानकारी दी 
गई हो। 
 

i. मूल ऋण की स्िीकृनत की संख्या और तारीख 
ii. ऋण की राभर्. 
iii. लाग ूब्याज दर. 
iv. मूलिन की चुकौती. 

क. देय नतधथ; 
ख. पुनभुागतान की राभर्; 
ग. विलंब का कारण, यहद कोई हो। 

 

ब्याज  का भुगतान.  

(क) देय नतधथ; 

(ख) भुगतान की गई राभर् और गणना की गई दर; 
(ग)विलंब का कारण, यहद कोई हो। 
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(iii) ए जी से एडिाइस प्राप्त होन ेपर, आर.बी.आई. का सीएएस संबधंित राज्य 
सरकार के र्ेर् को डबेबट करेगा और आर.बी.आई. कें द्रीय खात ेके माध्यम से कें द्र 
सरकार को के्रडडट करेगा, जो संबधंित मंत्रालय/विभाग के खाते को बनाए रखन े
िाले आर.बी.आई. के कायाालय को एडिाइस से संबंधित पूणा वििरण के साथ भेजा 
जाएगा। समायोजन करन े के बाद एडिाइस से संबंधित पूणा वििरण के साथ 
क्लीयरेंस मेमो की एक प्रनत संबंधित मंत्रालय/विभाग के प्रिान लेखा कायाालय को 
भी भेजी जानी चाहहए। 
 

(iv)  उपरोक्त पैरा (ii) में संदभभात महालेखाकार से एडिाइस की प्रनत प्राप्त 
होने पर, प्रिान लेखा कायाालय ररजिा बैंक उचंत में प्रनत-डबेबट द्िारा उधचत 
ऋण/ब्याज र्ीर्ा के अंतगात के्रडडट लेगा। आर.बी.आई. से क्लीयरेंस मेमो  प्राप्त 
होन ेपर प्रिान लेखा कायाालय को इसे महालेखाकार से प्राप्त एडिाइस की प्रनत के 
साथ भलकं करना चाहहए और र्ीर्ा '8675-ररजिा बैंक-कें द्रीय-भसविल-(सीएएस) के 
साथ जमा' में प्रनत-डबेबट द्िारा उचंत र्ीर्ा को क्लीयर करना चाहहए। 
 

(v)  मंत्रालयों/विभागों के खातों का रखरखाि करन ेिाला आर.बी.आई. कायाालय 
कें द्रीय लेखा अनुभाग द्िारा पाररत के्रडडट को प्रिान लेखा कायाालय को प्रस्ततु 
ककए जान ेिाले खातों के आिधिक वििरणों में र्ाभमल करेगा। प्रिान लेखा कायाालय 
को यह सुननजश्चत करना चाहहए कक कें द्रीय लेखा अनुभाग से क्लीयरेंस मेमो प्राप्त 
होने के बाद प्रासंधगक के्रडडट इन वििरणों में यथार्ीघ्र हदखाई दें। 
 

(vi) यद्यवप राज्य का ए जी ऋण और अधिम राभर् के पुनभुागतान तथा ब्याज के 
भुगतान के भलए उपयुाक्त कायािाही आरंभ करेंगे, संबंधित ऋणदाता मंत्रालयों/विभागों 
का प्रिान लेखा कायाालय आिश्यक ऋण बहीखात ेबनाए रखन ेतथा यह सुननजश्चत 
करन ेके भलए जजम्पमेदार होगा कक राज्यों को हदए गए कें द्रीय ऋण और अधिम 
राभर् का पुनभुागतान ननिााररत नतधथयों पर ननिााररत तरीके से ककया जाए तथा 
ब्याज की ककस्तों का भुगतान भी सही ढंग से तथा ननयत नतधथयों पर ककया जाए। 
प्रिान लेखा कायाालयों द्िारा  ऋणों का विस्ततृ लेखा-जोखा इस अध्याय के परैा 
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8.15.5 में अपेक्षक्षत अनुसार रखा जाएगा। ऋणों के पुनभुागतान अथिा ब्याज के 
भुगतान में चूक अथिा विलंब के मामलों को संबधंित सरकारों के साथ तरंुत उठाया 
जाना चाहहए। इस जस्थनत की सूचना वित्त मंत्रालय के महालेखा ननयंत्रक को भी 
ऐसे प्ररूप में तथा ऐसे अंतरालों पर दी जानी चाहहए, जैसा कक उनके द्िारा 
ननिााररत ककया जाए । 

 
 

[प्राधिकार: - वित्त मंत्रालय (व्यय विभाग) की फाइल संख्या टी-14013/1/78-
एमएफ-सीजीए/कोड्स में कायाालय ज्ञापन संख्या एफ. 2(45)/76-विरे्र् प्रकोष्ट्ठ 
हदनाकं 11-1-1979,] 

  

 

 

 

 

 

 

 ताशलका 

   

(ऊपर भाग 'ख' देखें) 

 

  ऋणृ  की प्रकृनत  केन्द्रीय मंत्रालय/विभाग जजसके खातों में 

   
मूलधन और ब्लयाज की चुकौती समायोजजत की जानी 
है। 
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 क. 1978-79 के अतं में बकाया ऋणों के संबंध में 

    

(ए)    समेककत पुनिाास 

( i ) विस्थावपत व्यजक्तयों और प्रत्यािनतात व्यजक्तयों 
आहद की राहत और पुनिाास के भलए ऋण के संबंि 
में पुनिाास विभाग । 

छात्रिवृत्त ऋण   

   

(iii) राष्ट्रीय ऋण छात्रिवृत्त योजना के तहत 
 ऋण के संबंि में भर्क्षा और समाज कल्याण 
मंत्रालय  । 

    

   

(iv) विस्थावपत स्िणाकारों की राहत के भलए 
 ऋण के संबंि मेंराजस्ि एिं बैंककंग विभाग 
(राजस्ि विगं) । 

    

  

(ख) अन्य समेककत ऋण वित्त मंत्रालय, आधथाक मामलों का विभाग। 

  

(ग) लघु बचत के ननिल 
 संिह पर ऋण वित्त मंत्रालय, आधथाक काया विभाग। 

  

   

(घ) अन्य ऋण  ऊजाा मंत्रालय (विद्युत विभाग) 

 ( i ) भाखड़ा नागंल पररयोजना  
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 (ii) हीरा कंुड स्टेज-I (उड़ीसा)  

  

ख. 1979-80 या उसके बाद स्िीकृत ऋणों के संबंध में 

  

(ई) विभभन्न शे्रखणयों के 

मंत्रालय/विभाग जजसन ेऋण और अधिम 

 स्िीकृत ककया । 

ऋण और तरीके और   

अधिम   

    

 

 

 



 

अध्याय 9 

विदेश सेिा/प्रतितियुक्ति पर भेजे गए केन्द्रीय सरकारी कर्मचाररयों के संबंध र्ें 
होिे िाली िसूली, भुगिाि और लेखाकंि कायम 

 

9.1   प्रस्िाििा 

9.1.1 विदेशी सेिा से तात्पर्य ऐसी सेिा से है जिसमें कोई सरकारी कमयचारी अपना 
िेतन सरकार की मंिूरी, सीएफआई र्ा राज्र् के समेककत ननधि र्ा कें द्र शाससत 
प्रदेश के समेककत ननधि के अलािा ककसी अन्र् स्रोत से प्राप्त करता है। 
[एफआर9(7)] 

 

9.1.2 विदेश सेिा मुख्र् रूप से 'भारत में विभागेत्तर सेिा' और 'भारत से बाहर 
विदेश सेिा' के बीच अंतर करती है िो इस बात पर ननभयर करता है कक ननर्ोक्ता 
भारत में है र्ा भारत से बाहर। हालााँकक, रोिगार का देश विदेशी सेिा के चररत्र 
को नहीं बदलता है। 

 

9.1.3 साियिननक के्षत्र के उपक्रमों स्िार्त्त ननकार्ों में विभागेत्तर सेिा के ननबंिन 
और शतों पर सरकारी कमयचाररर्ों की प्रनतननरु्जक्त पररपत्रों, अनुरोिों र्ा साियिननक 
विज्ञापनों आदद के आिार पर प्रनतननरु्जक्त की अनुमनत सामान्र्तः नही ं है। 
हालााँकक, संबधंित उिार लेन ेिाले संगठनों की ज़रूरतों के आिार पर कुछ अपिादों 
के प्राििान मौिूद हैं। इस प्रकार, साियिननक के्षत्र के उपक्रमों/स्िार्त्त ननकार्ों में 
विभागेत्तर सेिा पर प्रनतननरु्जक्त के मामलों को समर्-समर् पर िारी ककए गए 
विषर् पर सरकारी आदेशों के अनुसार सुननजचचत ककर्ा िाना चादहए। 

9.2  पेंशि/छुट्टी ििेि अशंदाि 



9.2.1 िब कोई सरकारी कमयचारी विभागेत्तर सेिा में हो तो उसकी पेंशन की लागत 
के सलए र्ोगदान उसकी ओर से सरकार के सािारण रािस्ि में भुगतान ककर्ा 
िाना चादहए। र्दद विभागेत्तर सेिा भारत में है तो छुट्टी िेतन की लागत के सलए 
अंशदान भी ददर्ा िाना चादहए। पेंशन और छुट्टी िेतन अंशदान पूणय रुपए में देर् 
हैं और 50 पैसे र्ा उससे अधिक के बराबर एक रुपए के अंश को अगले रुपए में 
पूणाांककत ककर्ा िाएगा। सरकारी कमयचारी को स्िर् ंऊपर बताए अनुसार अंशदान 
का भुगतान करना होगा, िब तक कक उसके विभागेत्तर ननर्ोक्ता भुगतान करन े
की सहमनत न दे। विभागेत्तर सेिा के दौरान छुट्टी के दौरान अंशदान देर् नही ं
होंगे। [FR.115(c)]। विभागेत्तर सेिा पर सरकारी कमयचारी के संबिं में छुट्टी िेतन 
और पेंशन के सलए अशंदान प्रत्रे्क वित्तीर् िषय के अतं से पंद्रह ददनों के भीतर र्ा 
विदेशी सेिा के अंत में िावषयक रूप से भुगतान ककर्ा िा सकता है, र्दद विभागेत्तर 
सेिा पर प्रनतननरु्जक्त वित्तीर् िषय के अतं से पहले समाप्त हो िाती है। र्दद इस 
अिधि के भीतर भुगतान नहीं ककर्ा िाता है, तो भुगतान न ककए गए अंशदान 
पर ब्र्ाि सरकार को देना होगा, िब तक कक राष्ट्रपनत द्िारा विशेष रूप से प्रेवषत 
न ककर्ा िाए। ब्र्ाि उपरोक्त अिधि की समाजप्त की तारीख से अंशदान के अंनतम 
रूप से भुगतान की तारीख तक प्रनत ₹100/- पर दो पैसे प्रनत ददन की दर से 
भुगतान ककर्ा िाएगा। सरकारी कमयचारी र्ा विभागेत्तर ननर्ोक्ता ब्र्ाि का भुगतान 
उसी तरह करेंगे िैसे िे अंशदान का भुगतान करत ेहैं। 

िोट: सी.सी.ए.स (पेंशन) ननर्म, 2021 के ननर्म 29 के अनुसार, कोई सरकारी 
कमयचारी िो संरु्क्त राष्ट्र सधचिालर् र्ा अन्र् संरु्क्त राष्ट्र ननकार्ों र्ा अंतरायष्ट्रीर् 
मुद्रा ननधि र्ा अंतरायष्ट्रीर् पुनननयमायण और विकास बैंक, र्ा एसशर्ाई विकास बैंक 
र्ा राष्ट्रमंडल सधचिालर् र्ा ककसी अन्र् अंतरायष्ट्रीर् संगठन में विदेशी सेिा पर 
प्रनतननरु्क्त ककर्ा िाता है, िह ननम्नसलखखत चुन सकता है,-  

(क)  अपनी विदेश सेिा के संबंि में पेंशन अंशदान का भुगतान करे और 
ऐसी सेिा को इन ननर्मों के अिीन पेंशन के सलए अहयक माने; र्ा 



(ख)  अपनी विदेश सेिा के संबंि में पेंशन अंशदान का भुगतान न करना 
तथा ऐसी सेिा को इन ननर्मों के अिीन पेंशन के सलए अहयक न 
मानना: 

परंत ुर्ह  कक िहां कोई सरकारी कमयचारी खंड (ख) का विकल्प चुनता है, िहा ं
सरकारी कमयचारी द्िारा भुगतान ककर्ा गर्ा पेंशन अंशदान, र्दद कोई हो, उसे 
िापस कर ददर्ा िाएगा। 

9.2.2 पेंशन अंशदान, विदेश सेिा पर िान ेके समर् उसके द्िारा िाररत पद के 
स्तर (िेतन मैदरक्स में) में मूल ितेन तथा विदेश सेिा के दौरान उसे समलने िाले 
प्रोफामाय पदोन्ननत/वित्तीर् उन्नर्न तथा विदेश सेिा के दौरान ऐसे मूल िेतन पर 
स्िीकार्य महंगाई भते्त पर आिाररत होना चादहए। 

9.2.3 विदेश सेिा की सकक्रर् अिधि के दौरान पेंशन के माससक अंशदान की दरें 
ननम्नानुसार हैं: 

(i) पुरानी पररभावषत लाभ पेंशन र्ोिना के अंतगयत आने िाले कमयचारी 
क 1.1.2016 से 31.3.2019 तक की अिधि के सलए: @14% 

ख 1.4.2019 से आगे की अिधि के सलए: @18% 

(ii) एनपीएस के अतंगयत आने िाले कमयचारी 
क 1.1.2016 से 31.3.2019 तक की अिधि के सलए: @ 24% (अथायत 
कमयचारी का र्ोगदान   @ 10%, ननर्ोक्ता का र्ोगदान @ 10% और 
गे्रच्रु्टी के सलए ननर्ोक्ता द्िारा र्ोगदान @ 4%)। 

ख 1.4,2019 से आगे की अिधि के सलए: @ 28% (अथायत कमयचारी का 
र्ोगदान @  10%, ननर्ोक्ता का र्ोगदान @ 14%, तथा गे्रच्रु्टी के सलए 
ननर्ोक्ता द्िारा र्ोगदान @ 4%।) 

 



 नोट: पूियिती अिधि के सलए पेंशन अंशदान ितयमान आदेशों के अनुसार 
होगा, अथायत 01.01.2016 से पूिय की अिधि के दौरान समर्-समर् पर लाग ू
आदेश। 

प्राधिकार:- डीओपीटी का कार्ायलर् ज्ञापन संख्र्ा 2/9/2017- स्थापना (िेतन-II) 
ददनाकं 9 अक्टूबर, 2020। 

 

विदेश सेिा के दौराि छुट्टी के लेखे का रखरखाि, छुट्टी की स्िीकृति और छुट्टी 
िेिि भुगिाि आदद  

9.3.1 संबधंित सरकारी कमयचारी का प्रोफामाय छुट्टी खाता विदेशी ननर्ोक्ता द्िारा 
बनाए रखा िाना चादहए: इस प्रर्ोिन के सलए, मूल विभाग का कार्ायलर् प्रमुख 
उसे छुट्टी खाते का एक उद्िरण प्रदान करेगा। विदेशी ननर्ोक्ता सरकारी कमयचारी 
को स्िीकार्य छुट्टी का ननिायरण करेगा और अधिकारी को छुट्टी िेतन के भुगतान 
की व्र्िस्था करन ेके अलािा, कार्ायलर् प्रमुख और ितेन और लेखा अधिकारी को 
सूचना देत ेहुए इसे मंिूरी देगा । विदेशी ननर्ोक्ता कार्ायलर् प्रमुख को आिचर्क 
दािे भेिकर अिय-िावषयक अतंराल पर इस प्रकार भुगतान ककए गए छुट्टी िेतन की 
प्रनतपूनत य का दािा करेगा, जिसमें विदेशी सेिा पर अधिकारी का वििरण, स्िीकृत 
छुट्टी की प्रकृनत और अिधि, छुट्टी िेतन की दर और भुगतान ककए गए छुट्टी 
िेतन की रासश का उल्लेख होगा। र्ह वििरण प्रत्रे्क िषय 30 ससतंबर और 31 
माचय को समाप्त होन ेिाली अिधि के सलए भेिा िाएगा। कार्ायलर् प्रमुख विदेशी 
ननर्ोक्ता द्िारा प्रस्ततु दािों का सत्र्ापन करेगा और संबंधित िेतन और लेखा 
अधिकारी को बबल प्रस्तुत करके दािे की प्राजप्त के एक महीने के भीतर चेक र्ा 
बैंक ड्राफ्ट के माध्र्म से रासश की प्रनतपूनत य करने की व्र्िस्था करेगा। 

 



9.3.2 सभी शे्रणी के सरकारी कमयचाररर्ों के सलए छुट्टी िेतन अंशदान की माससक 
दर केन्द्रीर् ससविल सेिा (छुट्टी) ननर्मों द्िारा शाससत है, तथा विदेशी सेिा में 
प्राप्त िेतन का 11% दर से लाग ूहै। 

 

िोट: र्दद विदेशी ननर्ोक्ता रे् अंशदान देता है, तो छुट्टी िेतन अंशदान विदेश 
सेिा में िास्ति में प्राप्त ितेन का 11% होगा। विदेश प्रनतशत। र्दद सरकारी 
कमयचारी स्िर् ंअंशदान का भुगतान करता है, तो छुट्टी िेतन अंशदान की गणना 
विदेश सेिा के दौरान प्राप्त ननिल ितेन पर की िाएगी। इस मामले में 'ननिल 
िेतन' का तात्पर्य पेंशन और छुट्टी ितेन अंशदान को पूरा करन ेके बाद शेष िेतन 
से है। ऐसे मामलों में, छुट्टी िेतन अंशदान के प्रनतशत की गणना करने से पहले 
दोनों अंशदानों के सलए मुआिि ेके एक तत्ि को ध्र्ान में रखा िाता है, और र्ह 
विदेश सेिा के दौरान प्राप्त िास्तविक िेतन पर सीिे लाग ूनही ंहोता है। 

ननम्नसलखखत सूत्र तीन संभावित जस्थनतर्ों में से प्रत्रे्क में लाग ूहोंगे: 

 

( क) केिल जहा ंपेंशि अंशदाि सरकारी कर्मचारी द्िारा ददया जािा है: 

छुट्टी ितेन अंशदान = (िास्ति में आहररत िेतन - देर् पेंशन अंशदान) x देर् 
छुट्टी िेतन अंशदान की दर/100; 

(ख) जहा ंसरकारी कर्मचारी द्िारा केिल छुट्टी िेिि अंशदाि देय है: 

छुट्टी ितेन अंशदान = िास्ति में प्राप्त ितेन x देर् छुट्टी िेतन अंशदान की दर 
/ (100 + देर् छुट्टी िेतन अंशदान की दर); 

 

(ग) जहा ंसरकारी कर्मचारी द्िारा पेंशि और छुट्टी िेिि दोिों अंशदाि देय हैं: 

छुट्टी ितेन अंशदान = (िास्ति में आहररत िेतन - देर् पेंशन अंशदान) x देर् 
छुट्टी िेतन अंशदान की दर / (100 + देर् छुट्टी िेतन अंशदान की दर)। 



 

9.3.3 विदेश सेिा के दौराि ली गई छुट्टी के ललए देय प्रतिपूरक भते्त का भार: 
विदेश सेिा के दौरान र्ा उसके अंत में ककसी सरकारी कमयचारी द्िारा ली गई 
छुट्टी की अिधि के सलए ककसी भी प्रनतपूरक भते्त का पूरा खचय विदेशी ननर्ोक्ता 
द्िारा िहन ककर्ा िाएगा। प्रनतपूरक भते्त की शतों को विशेष रूप से सरकारी 
विभाग और स्िार्त्त ननकार् आदद द्िारा पारस्पररक रूप से तर् की गई विदेश 
सेिा की शतों में शासमल ककर्ा िाएगा। हालााँकक, विदेश सेिा के दौरान सेिाननितृ्त 
होने र्ा मरन ेिाले सरकारी कमयचारी को देर् छुट्टी िेतन पर महंगाई भत्ता उसे र्ा 
उसके कानूनी उत्तराधिकाररर्ों को मूल विभाग द्िारा ददर्ा िाएगा। र्ह उसकी 
सेिाननिवृत्त/मतृ्रु् के समर् उसे स्िीकार्य अप्ररु्क्त छुट्टी के छुट्टी ितेन के बराबर 
नकद का दहस्सा होगा। 

[प्राधिकार ( i ) वित्त मंत्रालर् ( व्र्र् विभाग ) का कार्ायलर् ज्ञापन संख्र्ा एफ 
8(4)-ई.III/79 ददनाकं 25.1.1980 एिं समसंख्र्क/82 ददनाकं 10.1.1983। 

(ii) वित्त मंत्रालर् ( व्र्र् विभाग ) का कार्ायलर् ज्ञापन संख्र्ा 21011/21/81-
ई.II(बी) ददनाकं 10.8.1981. 

9.4  इस प्रयोजि हेि ुतिददमष्ट पी.ए.ओ. 

9.4.1 एक "ननददयष्ट्ट" पी.ए.ओ. होगा जिसे ननम्नसलखखत से संबधंित जिम्मेदाररर्ा ं
सौंपी िाएगंी: राज्र् सरकारों, रक्षा, रेलि,े डाक विभाग, दरूसंचार विभाग और कें द्र 
शाससत प्रदेशों की सरकारों/प्रशासनों में विदेश सेिा र्ा प्रनतननरु्जक्त के दौरान कें द्र 
सरकार के कमयचाररर्ों से संबंधित विसभन्न भुगतान और/र्ा लेखा कार्य। ननददयष्ट्ट 
पी.ए.ओ. को ननम्नसलखखत उप-परैा में दशायर्ा गर्ा है। 

(I) ककसी विशेष मंत्रालर्/विभाग से संबधंित कमयचाररर्ों के संबंि में संबंधित 
मूल मंत्रालर्/विभाग का िेतन एिं लेखा अधिकारी, लेककन कें द्र द्िारा 
प्रशाससत कैडर पर आिाररत नही।ं संबंधित  डी.डी.ओ. को  डी.डी.ओ. की 
जिम्मेदाररर्ों से संबंधित मामले सौंप ेिाएगें। 



 

िोट 1: कोई  कमयचारी िो पहले से ककसी अन्र् केन्द्रीर् (ससविल) मंत्रालर्/विभाग 
में प्रनतननरु्जक्त पर ही, िास्ति में मूल मंत्रालर्/विभाग में िापस लौटे बबना विदेश 
सेिा र्ा ककसी अन्र् प्रनतननरु्जक्त पर सीिे िा सकता है ऐसे मामलों में, इन 
प्राििानों के प्रर्ोिनों के सलए, उसे विदेश सेिा/प्रनतननरु्जक्त पर िान ेसे पहले मूल 
मंत्रालर्/विभाग में काल्पननक रूप से िापस लौटा हुआ माना िाएगा। 

 

(II) मंत्रालर्/विभाग का ितेन और लेखा कार्ायलर् ककसी केन्द्रीर् प्रशाससत संिगय 
िैसे भारतीर् ससविल लेखा सेिा और भारतीर् आधथयक सेिा आदद से संबंधित 
अधिकारी  ने विदेश सेिा में प्रनतननरु्जक्त पर िान ेसे पहले कार्य ककर्ा हो, 
संबंधित  डी.डी.ओ. को  डी.डी.ओ. की जिम्मेदाररर्ों से संबंधित मामलों को 
सौंपा िा सकता है। 

 

(III) ननददयष्ट्ट पी.ए.ओ. नीचे दशायए गए कार्य ननष्ट्पाददत करेगा : 

 

क. विदेशी ननकार् से विदेशी सेिा अंशदान की िसूली और  सरकारी खात े में 
उनके िमा पर निर रखना; 

ख. इस अध्र्ार् के पैरा संख्र्ा 9.3, 9.5 और 9.7 आदद के प्राििानों के अनुसार 
उत्पन्न होन ेिाले भुगतानों की व्र्िस्था करना; 

ग. केन्द्रीर् सरकारी कमयचारी  बीमा र्ोिनाओ ं के अतंगयत अंशदान की 
प्राजप्त, उनके अतंगयत होने िाले भुगतानों पर निर रखना तथा उससे संबंधित 
आंकड ेररपोटय करना; 

घ. अन्र् सभी अिसशष्ट्ट भुगतान और लेखा कार्य, िैसे दीर्यकासलक अधग्रमों की 
ककचतों और      ब्र्ाि का भुगतान और िसूली, तथा अप्ररु्क्त अजियत 
छुट्टी के सलए नकद भुगतान, जिन्हें केन्द्र सरकार के लेखा प्राधिकाररर्ों 
द्िारा संभाला िाना है; तथा 



ङ. इस मैनुअल के पैरा 6.1.1 के अनुसार िीपी फंड खातों का रखरखाि करना। 
 

(IV) रू्टी कैडर में िाररत एआईएस अधिकाररर्ों के सलए सामान्र् भविष्ट्र् ननधि 
में अंशदान के सलए िसूसलर्ां, िो विदेश सेिा र्ा भारत सरकार के साथ प्रनतननरु्जक्त 
के दौरान की गई हैं, उन्हें ददल्ली प्रशासन के लेखा ननरं्त्रक के अिीन पी.ए.ओ. 
संख्र्ा VI, तीस हिारी को ददर्ा िाएगा, िो उनके िीपी फंड खातों को बनाए 
रखता है। र्ह तब भी लाग ूहोगा िब एआईएस अधिकारी रेलि,े रक्षा, डाक विभाग 
और दरूसंचार विभाग में प्रनतननरु्जक्त पर हों। र्ह पी.ए.ओ. रू्टी कैडर एआईएस 
अधिकाररर्ों के संबंि में उत्पन्न होन ेिाले ऊपर (क) और (ग) में उजल्लखखत कार्ों 
के संबंि में 'ननददयष्ट्ट' पी.ए.ओ. के रूप में भी कार्य करेगा। हालांकक, एआईएस 
(समूह बीमा) ननर्म, 1981 के तहत प्रनतननरु्जक्त के दौरान की गई िसूसलर्ों को 
अंनतम रूप से संबंधित कें द्रीर् सरकार के विभाग के िेतन और लेखा अधिकारी की 
बदहर्ों में लेखा िोखा रखा िाएगा और समार्ोजित ककर्ा िाएगा। 

*** सीए ददल्ली प्रशासन को डीओ नं.एस. 11034/1/79/टीए/536 ददनाकं 5-2-
1980  

 

9.4.2 सरकारी कमयचारी को प्रनतननरु्जक्त पर अन्र् सरकारों में स्थानांतररत करन े
के आदेशों की प्रनतर्ा ंविदेश सेिा में िान ेर्ा िहा ंसे िापस लौटने के संबंि में, 
मंत्रालर्/विभाग द्िारा संबंधित िेतन एिं लेखा अधिकारी को पषृ्ट्ठाकंकत ककर्ा 
िाएगा। 

 

9.4.3  िेिि और लेखा कायामलय र्ें अपिाई जाि ेिाली प्रक्रिया: सरकारी 
कमयचाररर्ों की विदेश सेिा में प्रनतननरु्जक्त के संबंि में आदेश प्राप्त होन ेपर िेतन 
और लेखा कार्ायलर् ननम्नसलखखत कदम उठाएगा: 



(i) र्ह िााँच करें कक सक्षम प्राधिकारी ने मंिूरी दे दी है, तथा विदेशी सेिा की 
शतें एफ.आर. भाग 1 के पररसशष्ट्ट 2 के प्राििानों के अनुरूप हैं। 

 

(ii) संबंधित सरकारी कमयचारी से संबंधित प्रपत्र. सी.ए.एम.-57 में ननम्नसलखखत 
वििरण मांगें- 

 

क. िह तारीख जिसको उन्होंन े सरकार के अिीन अपने कतयव्र्ों का 
कार्यभार सौंपा; 

ख. िह तारीख िब उन्होंन े विदेश सेिा में अपने कतयव्र्ों का कार्यभार 
ग्रहण ककर्ा; 

ग. िह पद और उसका समर् िेतनमान िो उसन े विदेश सेिा पर 
िान ेके समर् िारण ककर्ा था, र्ा जिस पर उसन ेविदेश सेिा के 
दौरान प्रोफामाय पदोन्ननत प्राप्त की थी; 

घ. िह लेखा शीषय जिसमें उसके स्थानांतरण से पहले उसका िेतन डबेबट 
ककर्ा गर्ा था; और 

ङ. पेंशन के सलए अहयक सेिा प्रारंभ करन ेकी नतधथ। 
 

(iii) िह विदेश सेिा र्ोगदान का एक रजिस्टर भी बनाए रखगेा जिसमें- 
 

क. रजिस्टर में प्रत्रे्क प्रविजष्ट्ट िेतन और लेखा अधिकारी द्िारा प्रमाखणत 
की िाएगी; तथा 

ख. इस रजिस्टर की समीक्षा प्रत्रे्क िषय अप्रैल के अनंतम सप्ताह में िेतन 
एिं लेखा अधिकारी द्िारा की िानी चादहए, ताकक र्ह सुननजचचत 
ककर्ा िा सके कक सरकारी कमयचाररर्ों के संबंि में विदेश सेिा अशंदान 
प्राप्त हो गर्ा है, तथा उसे रजिस्टर में विधिित दिय कर ददर्ा गर्ा 
है, तथा विदेशी ननर्ोक्ता/सरकारी कमयचारी को अंशदान भेिन ेतथा 
चूक की जस्थनत में ननर्मों के अनुसार लगार्ा गर्ा दंडात्मक ब्र्ाि 
भेिन ेके सलए र्ाद ददलार्ा गर्ा है। 



 

9.5 विदेश सेिा अंशदाि की िसूली के रक्जस्टर का रखरखाि 

 

9.5.1 प्रत्रे्क पी.ए.ओ. छुट्टी ितेन और पेंशन अंशदान की िसूली पर  ननगरानी 
के सलए प्रपत्र. सी.ए.एम.-58 में एक रजिस्टर रखेगा। विदेश सेिा पर सरकारी 
कमयचाररर्ों के संबंि में सहार्क डटेा इसमें दिय ककर्ा िाएगा। इसमें सरकारी 
विभाग से कार्यमुक्त होने की नतधथ, विदेश सेिा में पदभार ग्रहण करने की नतधथ 
और विदेश सेिा अंशदान की िसूली के सलए अन्र् वििरण शासमल होंगे। विदेशी 
ननर्ोक्ता के साथ सेिा की अिधि से संबंधित सरकारी कमयचारी के संबंि में प्राप्त 
सभी आदेश, जिसमें छुट्टी की मंिूरी और प्रकार के साथ-साथ विदेश सेिा से 
उसकी िापसी की नतधथ के बारे में वििरण शासमल हैं, भी इस रजिस्टर में दिय 
ककए िाएगें। 

 

9.5.2 ( i ). पी.ए.ओ. विदेशी ननर्ोक्ता र्ा संबंधित अधिकारी  द्िारा देर् माससक 
अंशदान की गणना।  िह विदेशी ननर्ोक्ता र्ा संबंधित सरकारी कमयचारी को 
भुगतान के सलए, िसैा भी मामला हो, सरकारी कमयचारी के कार्ायलर् प्रमुख को 
सूधचत करत ेहुए, गणना की गई रासश की सूचना देगा। इस प्रकार गणना की गई 
रासश को विदेशी सेिा के वििरण के साथ िेतन और लेखा अधिकारी के सत्र्ापन 
के तहत रजिस्टर में भी दिय ककर्ा िाएगा। 

 

(ii) पेंशन अंशदान की दर विदेशी सेिा पर िान ेके समर् पद के स्तर पर मूल 
िेतन पर ननभयर करती है, िबकक छुट्टी ितेन अंशदान की दर विदेशी सेिा में रहत े
हुए सरकारी कमयचारी द्िारा प्राप्त ितेन पर ननभयर करती है। इससलए, िेतन िदृ्धि 
की नतधथ और अधिकारी की सेिा अिधि के बारे में एक उपरु्क्त नोट रजिस्टर में 
प्रमुखता से दिय ककर्ा िाना चादहए। िब अधिकारी विदेशी सेिा से िापस लौटता 



है, तो उसके खाते को र्ह सुननजचचत करन ेके सलए सत्र्ावपत ककर्ा िाना चादहए 
कक ननिायररत दरों पर अंशदान और िापसी की नतधथ तक ब्र्ाि सदहत, िहााँ भी 
लाग ूहो, पूरी तरह से िसूल ककर्ा गर्ा है। ककसी भी बकार्ा र्ा लंबबत शेष रासश 
के मामले में, संबंधित विदेशी ननर्ोक्ता से तुरंत इसका दािा ककर्ा िाएगा। 

 

(iii) र्दद विदेशी सेिा अंशदान सरकारी कमयचारी द्िारा स्िर् ंदेर् है, तो पी.ए.ओ. 
के सलए संबधंित विदेशी ननर्ोक्ता को संबोधित एक पत्र प्राप्त करना आिचर्क 
होगा, जिसमें उसे अपने िेतन से भारत सरकार को अपने विदेशी सेिा अंशदान के 
सलए माससक विसशष्ट्ट रासश का भुगतान करन ेके सलए अधिकृत ककर्ा िाएगा। इस 
प्रकार विदेशी ननर्ोक्ता ऐसी कटौती करन ेके सलए जिम्मेदार होगा और डीओपीटी 
के ददनांक 9.10.2020 और 1.1.2024 के कार्ायलर् ज्ञापन संख्र्ा 2/9/2017-
स्था.(िेतन-II) के अनुसार, डडमांड ड्राफ्ट/चेक र्ा कमयचारी के एनपीएस खात ेमें, 
िैसा भी मामला हो, अपना दहस्सा स्थानांतररत व्र्जक्त के मूल विभाग के पी.ए.ओ. 
को भेि देगा । 

 

9.5.3 विलतयि  डी.डी.ओ. योजिा के अिंगमि विदेशी सेिा अंशदाि की िसूली: 

( i ) र्दद सरकारी कमयचारी विलनर्त  डी.डी.ओ. र्ोिना के तहत कें द्रीर् 
मंत्रालर्ों/विभागों से प्रनतननरु्जक्त/विदेश सेिा पर िा रहे हैं और िी.पी.एफ. अंशदान, 
दीर्यकासलक अधग्रम, छुट्टी ितेन और पेंशन अंशदान आदद की िसूली पी.ए.ओ. 
द्िारा प्राप्त की िाती है, तो इन मूल्र्िान सूचनाओ ं के लेखाकंन की मौिूदा 
प्रकक्रर्ा िारी रहेगी। हालाकंक, पी.ए.ओ. को उनके द्िारा की गई और खात ेमें लाई 
गई िसूली का पूरा ब्र्ौरा  डी.डी.ओ. को विधिित सूधचत करना चादहए। 
िसूली/अंशदान पर निर रखन ेकी अंनतम जिम्मेदारी संबंधित  डी.डी.ओ. की होगी। 
1.4.1986 तक बकार्ा िसूसलर्ों पर पी.ए.ओ. द्िारा उनके अंनतम ननपटान तक 
निर रखी िाती रहेगी। 



 

(ii) प्रनतननरु्जक्त पर आए सरकारी कमयचाररर्ों के सलए ितेन बबल रजिस्टर में 
'कटौनतर्ााँ/िसूली' खडं में अलग-अलग फोसलर्ो बनाए रखना िारी रहेगा। प्रविजष्ट्टर्ााँ 
संबंधित महीन ेके सामने  की िाएाँगी, लेककन आिचर्कतानुसार स्तंभ शीषयकों को 
उधचत रूप से बदला िा सकता है। विदेश सेिा पर गए सरकारी कमयचाररर्ों के 
छुट्टी िेतन के भुगतान/प्रनतपूनत य के सलए  डी.डी.ओ. द्िारा प्रस्तुत दािों को ितेन 
और लेखा अधिकारी द्िारा िेतन बबल रजिस्टर में 'देर् रासश' खंड में नोट ककर्ा 
िाएगा। ऋणदाता विभाग का  डी.डी.ओ. विदेश सेिा की शतों और ननर्मों को 
तैर्ार करते समर्, ऋण लेन ेिाले संगठन द्िारा देर् 'छुट्टी िेतन और पेंशन 
अंशदान' की रासश की सूचना देन ेके सलए जिम्मेदार होगा। इसके अनतररक्त, िह 
सेिा पुजस्तका में अंशदान की िावषयक िसूली का प्रमाण पत्र दिय करन ेके सलए भी 
जिम्मेदार होगा। 

[भारत सरकार, वित्त मंत्रालर् का कार्ायलर् ज्ञापन संख्र्ा एफ.1 ( 5)-ई.III (बी)/69 
ददनाकं 19-5-1969 और 2 फरिरी, 1970] 

 

9.5.4  िेिि एिं लेखा अधधकारी द्िारा सेिा पुक्स्िका र्ें की जाि े िाली 
प्रविक्ष्टयााँ: ककसी सरकारी कमयचारी के विदेश सेिा में स्थानांतररत होन े पर, 
कार्ायलर्/विभाग प्रमुख को उसकी सेिा पुजस्तका पी.ए.ओ. को भेिनी होगी। र्दद 
र्ह पी.ए.ओ. में प्राप्त नही ंहोती है, तो िह इसे प्राप्त करन ेके सलए आिचर्क 
कारयिाई शुरू करेगा। विदेश सेिा में स्थानांतरण का वििरण िेतन एिं लेखा 
अधिकारी के हस्ताक्षर के साथ सेिा पुजस्तका में दिय ककर्ा िाएगा, जिसमें 
स्थानांतरण के सलए स्िीकृनत आदेश, विदेश सेिा के दौरान स्िीकार्य छुट्टी पर 
स्थानांतरण का प्रभाि और अन्र् आिचर्क वििरण दशायए िाएगें। इन प्रविजष्ट्टर्ों 
को करन ेके बाद सेिा पुजस्तका उस मूल विभाग र्ा कार्ायलर् के कार्ायलर् प्रमुख 
को िापस कर दी िाएगी, िहााँ से इसे प्राप्त ककर्ा गर्ा था।  सरकारी कमयचारी 
के विदेश सेिा से लौटने पर, सेिा पुजस्तका को ितेन एिं लेखा अधिकारी को पुनः 



भेिा िाएगा अथिा र्दद िह प्राप्त नही ंहोती है तो उसे आिचर्क प्रविजष्ट्टर्ा ंकरन े
के सलए मंगिार्ा िाएगा। प्रत्र्ाितयन पर प्रविजष्ट्टर्ों में छुट्टी िेतन और पेंशन 
अंशदान की िसूली के संबंि में आिचर्क प्रमाण-पत्र शासमल होगा तथा उस पर 
िेतन एिं लेखा अधिकारी द्िारा विधिित हस्ताक्षर ककए िाएंगे । [प्राधिकार: 
अनुपूरक ननर्म 203] 

 

9.6 छुट्टी िेिि/पेंशि अंशदाि जर्ा करि ेके ललए लेखा शीर्म 

 

9.6.1 ( i ) र्दद छुट्टी िेतन और पेंशन के सलए अंशदान एक साथ िसूल ककर्ा 
िाता है, तो इसे शीषय "0071-पेंशन और अन्र् सेिाननिवृत्त लाभों के सलए अंशदान 
और िसूली-101-अंशदान और अंशदान" के अतंगयत सरकारी खाते में िमा ककर्ा 
िाएगा। 

 

(ii) िब छुट्टी और पेंशन अंशदान अलग-अलग िसूल ककए िाते हैं, तो पेंशन 
अंशदान शीषय "0071-पेंशन और अन्र् सेिाननिवृत्त लाभों के सलए अंशदान और 
िसूसलर्ा ं-101-अंशदान और अंशदान" में िमा ककर्ा िाएगा। ऐसे मामलों में छुट्टी 
िेतन अंशदान प्रनतष्ट्ठान के कार्ायत्मक शीषय के अनुरूप प्राजप्त शीषय में िमा ककर्ा 
िाएगा। िकैजल्पक रूप से, र्दद कोई संगत प्राजप्त शीषय नही ंहै, तो इसे संबधंित 
के्षत्रों में अिसशष्ट्ट प्राजप्त मुख्र् शीषय के अतंगयत लरु् शीषय 'अन्र् प्राजप्तर्ां' में िमा 
ककर्ा िाएगा। 

 

(iii) अखखल भारतीर् सेिा अधिकाररर्ों के संबंि में प्राप्त छुट्टी िेतन अंशदान 
मुख्र् शीषय '0070-अन्र् प्रशासननक सेिाए'ं के अतंगयत उप-मुख्र् शीषय '60-अन्र् 
सेिाएं' के नीचे लरु् शीषय "800-अन्र् प्राजप्तर्ां" में िमा ककर्ा िाएगा। 



9.6.2 सरकार के छुट्टी ितेन और पेंशन के सलए अंशदान के बकार्ा पर दंडात्मक 
ब्र्ाि विदेशी सेिा पर कार्यरत कमयचाररर्ों के अंशदान की रासश उसी खाता शीषय 
में िमा की िाएगी जिसमें अंशदान िमा ककर्ा गर्ा है। 

 

9.7 भारि से बाहर विदेश सेिा की अिधध के दौराि पेंशि या सीपीएफ अंशदाि, 
जी.पी.एफ. और/या सी.जी.ईजी.आई.एस. सदस्यिा या ऋण और अधिर् का 
पुिभुमगिाि। 

 

9.7.1 पी.ए.ओ. भारत से बाहर विदेश सेिा पर िान ेिाले सरकारी कमयचाररर्ों के 
सलए ननर्समत रूप से बकार्ा रासश की प्राजप्त पर निर रखन ेके सलए जिम्मेदार 
होगा। देर् रासश में पेंशन, सीपीएफ, िी.पी.एफ. अंशदान और ऋण और अधग्रमों 
के पुनभुयगतान के कारण िसूली और अंशदान शासमल होंगे, जिन्हें कमयचाररर्ों को 
भारत से बाहर अपनी विदेश सेिा की अिधि के दौरान भेिना आिचर्क है। ऐसी 
िसूली और अंशदान वित्त मंत्रालर्, व्र्र् विभाग, का ॰ ज्ञा॰ संख्र्ा एफ. 8( 8)-
ई.III /81 ददनाकं 22 ससतबंर, 1981 में ननिायररत प्रकक्रर्ा द्िारा विननर्समत होत े
हैं, िैसा कक समर्-समर् पर संशोधित ककर्ा िाता है। 

 

प्राधिकार: वित्त मंत्रालर् (व्र्र् विभाग) कार्ायलर् ज्ञापन संख्र्ा एफ 8(8)-ई.III/81 
ददनाकं 22-9-1981, कार्ायलर् ज्ञापन संख्र्ा ई.III/82 ददनाकं 11.5.82 के साथ 
पदठत। 

 

9.8 अतंिर् आर्ेलि पर सािमजतिक के्षत्र के उपिर् र्ें प्रतितियुति सरकारी 
कर्मचारी के कारण अक्जमि छुट्टी के प्रति देयिा का तििमहि। 



9.8.1. र्ह भारत सरकार, कासमयक एिं प्रसशक्षण विभाग द्िारा िारी, समर्-समर् 
पर संशोधित 31 िनिरी 1986 के कार्ायलर् ज्ञापन संख्र्ा 28016/5/85-स्था.(सी) 
के प्राििानों के अंतगयत शाससत है। इन प्राििानों के तहत, सरकार पीएसरू् में 
आमेलन की नतधथ पर सरकारी कमयचारी को एकमुचत रासश का भुगतान करेगी, िो 
िमा अजियत छुट्टी के विरुद्ि देर् छुट्टी िेतन के बराबर होगी। हालााँकक, उसके 
खात ेमें िमा अिय ितेन छुट्टी िब्त हो िाएगा। संबंधित विभाग वित्त मंत्रालर् के 
ददनाकं 8-4-76 के कार्ायलर् ज्ञापन संख्र्ा 26(18)-ईिी(बी)/75 में ददए गए ननदेशों 
और प्रकक्रर्ा तथा कासमयक एिं प्रसशक्षण विभाग और पेंशन एिं पेंशनभोगी कल्र्ाण 
विभाग द्िारा समर्-समर् पर इस विषर् पर िारी आदेशों के अनुसार ऐसे मामलों 
में पेंशन देर्ता का ननियहन करेगा। 

 

9.8.2.  इस संबंध र्ें अपिाई जाि ेिाली प्रक्रिया िीच ेदी गई है - 

 

( i ) लेखा विभागीकरण और वित्त मंत्रालर्, आधथयक कार्य विभाग, बिट प्रभाग के 
ददनाकं 28.2.76 के कार्ायलर् ज्ञापन के िारी होने के साथ ही कार्ायलर् प्रमुखों को 
रािपबत्रत अधिकाररर्ों सदहत सभी कमयचाररर्ों के िेतन और भत्तों की पात्रता 
ननिायररत करनी है। िेतन और लेखा अधिकारी केिल स्िार्त्त ननकार्/संगठन से 
छुट्टी िेतन और पेंशन अंशदान की िसूली की ननगरानी से संबधंित ररकॉडय बनाए 
रखेंगे। 

 

(ii) िब कोई सरकारी कमयचारी ककसी साियिननक उपक्रम में विदेश सेिा पर 
प्रनतननरु्क्त होता है और उसमें स्थार्ी रूप से आमेलन का विकल्प चुनता है, तो 
कमयचारी के मूल विभाग का कार्ायलर् प्रमुख उस सरकारी कमयचारी के खात ेमें 
िमा छुट्टी की गणना उस तारीख को करेगा, जिस तारीख को उसे साियिननक 
के्षत्र के उपक्रम में आमेलन की अनुमनत दी गई है। िह संबंधित ननर्मों के तहत 



संबंधित छुट्टी िेतन की रासश की भी गणना करेगा। साथ ही, उसे िेतन और लेखा 
अधिकारी से र्ह पता लगाना चादहए कक संबंधित साियिननक के्षत्र के उपक्रम से 
अद्र्तन विदेश सेिा अंशदान िसूल ककर्ा गर्ा है र्ा नहीं। र्ह िानकारी प्राप्त 
करन े के बाद, कार्ायलर् प्रमुख एकमुचत छुट्टी िेतन के सलए एक बबल तैर्ार 
करेगा, जिसमें िसूल न की गई विदेश सेिा अंशदान की रासश, र्दद कोई हो, काट 
ली िाएगी और भुगतान के सलए संबधंित िेतन और लेखा अधिकारी को प्रस्तुत 
करेगा। 

 

(iii)  डी.डी.ओ. द्िारा प्राप्त सरकारी कमयचारी के पक्ष में आहररत रासश का चेक 
संबंधित उपक्रम को भेिा िाएगा, जिसकी सूचना कमयचारी को दी िाएगी। ितेन 
एिं लेखा अधिकारी कमयचारी की सेिा पुजस्तका के साथ-साथ विदेशी सेिा अंशदान 
के संबधंित रजिस्टर में भुगतान का ररकॉडय रखेगा। 

 

9.8.3 एकमुचत छुट्टी ितेन के भुगतान पर व्र्र् को उस लेखा शीषय में डबेबट 
ककर्ा िाएगा: जिसमें सामान्र्तः सरकारी कमयचारी का छुट्टी िेतन डबेबट ककर्ा 
िाता। 

 

9.9 केन्द्र सरकार/संघ राज्य के्षत्र सरकारों और प्रशासिों के विभागों के बीच छुट्टी 
िेिि और पेंशि के आबंटि के ललए सर्ायोजि प्रणाली को सर्ाप्ि करिा 

 

9.9.1 विभागों के बीच छुट्टी िेतन और पेंशन अंशदान के आिंटन की प्रणाली 
भारत सरकार, जिसमें रेलि,े रक्षा, डाक, दरूसंचार और संर् राज्र् के्षत्र 
सरकार/प्रशासन शासमल हैं, को 1 िनिरी, 1978 से उस नतधथ को र्ा उसके बाद 
भुगतान ककए गए छुट्टी िेतन और स्िीकृत पेंशन के सभी मामलों के सलए समाप्त 
कर दी गई है। 



 

[प्राधिकार: (I) वित्त मंत्रालर्, व्र्र् विभाग , विशेष प्रकोष्ट्ठ का कार्ायलर् ज्ञापन 
संख्र्ा एफ.2(117)/76-एससी ददनाकं 26.12.1977 और (II) महालेखा परीक्षक का 
कार्ायलर् ज्ञापन संख्र्ा एस-11031/1/78/टीए/725 ददनाकं 23.2.1979] 

9.10 कें र सरकार के अधधकाररयों की राज्य सरकारों र्ें और राज्य सरकारों के 
अधधकाररयों की कें र सरकार रे् प्रतितियुक्ति 

9.10.1 सरकारी कमयचारी चाहे िे अस्थार्ी हों र्ा स्थार्ी, िो कें द्र सरकार से राज्र् 
सरकार में प्रनतननरु्क्त ककए गए हों और इसके विपरीत, पेंशन/छुट्टी िेतन आदद 
के आिंटन की प्रणाली को समाप्त कर ददर्ा गर्ा है। र्ह भारत सरकार, कासमयक 
और प्रशासननक सुिार विभाग के पत्र संख्र्ा 3 (20)/पेन (ए)/79 ददनांक 31.3.1982 
के अनुसार ककर्ा गर्ा है, जिसे सरकारी लेखाकंन ननर्म, 1990 के पररसशष्ट्ट VB, 
II और III में ननदहत प्राििानों के साथ पढा िाए। ऐसे मामलों में सेिाननिवृत्त के 
समर् पेंशन और गे्रच्रु्टी का दानर्त्ि पूरी तरह से केन्द्र र्ा राज्र् सरकार द्िारा 
िहन ककर्ा िाएगा, जिससे सरकारी कमयचारी स्थार्ी रूप से िुडा हुआ है। 

9.10.2 इसी प्रकार, छुट्टी िेतन का पूरा दानर्त्ि उस विभाग द्िारा िहन ककर्ा 
िाएगा जिससे कमयचारी छुट्टी पर िाता है।   

 

9.10.3  सी.पी.एफ. में सरकारी अंशदान की देर्ता पूरी तरह से संबंधित केन्द्र 
र्ा राज्र् सरकार के मूल विभाग द्िारा िहन की िाएगी, तथा उिार लेन ेिाले 
विभाग से कोई अंशदान िसूल नही ंककर्ा िाएगा। 

 

9.10.4 केन्द्र में प्रनतननरु्जक्त पर राज्र् सरकार के सरकारी कमयचाररर्ों के मामले 
में, मुख्र् रूप से एआईएस अधिकारी शासमल हैं, केन्द्र सरकार राज्र् सरकार को 
पेंशन अंशदान की िसूली के बदले में तदथय अनुदान का भुगतान करेगी। 



 

9.10.5 राज्र् कैडर के एआईएस अधिकाररर्ों के संबंि में, िो प्रनतननरु्जक्त पर 
कार्यरत हैं कें द्र सरकार के ककसी भी विभाग में लाग ूिीपी फंड और ग्रुप इंचर्ोरेंस 
स्कीम के कारण िसूली मंत्रालर्/विभाग के पी.ए.ओ. द्िारा संबधंित राज्र् एिी को 
दी िाएगी। र्ह रेलि,े रक्षा, डाक और दरूसंचार विभागों में प्रनतननरु्जक्त पर कार्यरत 
एआईएस अधिकाररर्ों पर भी लागू होगा। 

9.10.6 जिन राज्र् सरकारों ने अपने कमयचाररर्ों के िी.पी.एफ. खातों के रख-
रखाि का काम भारतीर् लेखा परीक्षा एिं लेखा विभाग से अपने हाथ में ले सलर्ा 
है, उनके मामले में प्रकक्रर्ा में थोडा बदलाि ककर्ा िाएगा। इन मामलों में, राज्र् 
कैडर के एआईएस अधिकाररर्ों के सलए िी.पी.एफ. िसूली सीिे िी.पी.एफ. खातों 
के रख-रखाि के सलए राज्र् सरकार द्िारा नासमत प्राधिकारी को भेिी िाएगी। 

9.10.7 राज्र् सरकारों, संर् राज्र् के्षत्र सरकारों और प्रशासनों, डाक, दरूसंचार, 
रेलि े और रक्षा से कें द्रीर् ससविल मंत्रालर्ों/विभागों में प्रनतननरु्जक्त पर आए 
अधिकाररर्ों के मामले में, इन मामलों में, पी.ए.ओ. िी.पी.एफ. खाते में अंशदान, 
िी.पी.एफ. खात ेसे अस्थार्ी अधग्रमों की िसूली, मूल विभाग द्िारा स्िीकृत गहृ 
ननमायण अधग्रम और मोटर कार अधग्रम के विरुद्ि िसूली का िावषयक वििरण 
कार्ायलर् प्रमुख के माध्र्म से प्रत्रे्क अधिकारी को सी.ए.एम.-66 के रूप में प्रस्ततु 
करेगा। िावषयक वििरण सी.ए.एम.-53 के रूप में बनाए गए िािक दािों के रजिस्टर 
में प्रविजष्ट्टर्ों के आिार पर तैर्ार ककर्ा िाएगा। वििरण की एक प्रनत प्रत्रे्क िषय 
31 अगस्त तक संबधंित अधिकारी के ितेन और लेखा अधिकारी को एक साथ 
भेिी िाएगी। इस वििरण का उपर्ोग मूल विभाग के िेतन और लेखा अधिकारी 
द्िारा कें द्र सरकार के मंत्रालर्ों/विभागों के प्रिान लेखा कार्ायलर्ों/िेतन और लेखा 
कार्ायलर्ों के साथ पत्राचार की आिचर्कता के बबना, असभदाता के खात ेमें छूटी 
हुई के्रडडट को समार्ोजित करन ेके सलए ककर्ा िा सकता है।  राज्र् सरकार के 
िेतन एिं लेखा अधिकारी तथा मूल विभाग के ितेन एिं लेखा अधिकारी विपरीत 
जस्थनत में समान प्रकक्रर्ा का पालन करेंगे, िहा ंराज्र् सरकार ककसी कें द्रीर् कमयचारी 



की सेिाए ंलेती है, जिसमें कें द्र शाससत प्रदेश सरकार और प्रशासन, डाक, दरूसंचार, 
रेलि ेऔर रक्षा विभाग शासमल हैं। उनकी भूसमकाएं भी उधचत रूप से उलट दी 
िाएगंी। 

अध्याय 10 

ऋण, अधिर्, अिुदाि सहायिा, गारंटी 

और तििेश 

10.1  सार्ान्द्य 

10.1.1 ऋण और सहार्ता अनुदान के सलए मंिरूी मंत्रालर्ों/विभागों द्िारा सामान्र् 
वित्तीर् ननर्म (िी एफ आर), 2017 के अध्र्ार् 9 और 11 में ददए गए ददशा-
ननदेशों के अनुसार िारी की िाती है, िबकक सरकारी कमयचाररर्ों को अधग्रम रासश 
सरकारी कमयचाररर्ों को अधग्रम रासश संबिंी ननर्मों के संग्रह के अनुसार दी िाती 
है। सरकार विशेष कानूनों के तहत, विशेष कारणों से र्ा मान्र्ता प्राप्त नीनत के 
तहत कुछ ऋण और अधग्रम रासश भी मंिूर करती है। 

10.1.2 सरकारी ऋणों के र्ार्ले र्ें, विसभन्न शे्रखणर्ों के ऋणों के सलए लगाए 
िान ेिाले ब्र्ाि दरों और तर् की िान ेिाली चुकौती अिधि संबिंी सामान्र् ददशा-
ननदेश और अनुदेश, समर्-समर् पर संशोधित वित्त मंत्रालर् (बिट प्रभाग) के 
ददनाकं 6 िनिरी 2017 के कार्ायलर् ज्ञापन संख्र्ा 5(3)-बी (पी.डी.)/2016 में 
ननदहत हैं ( इस अध्र्ार् का पररसशष्ट्ट 10.1)। ितयमान में, भारत सरकार के बकार्ा 
ऋण र्ा उस पर ब्र्ाि की माफी के ककसी भी अनुरोि पर केिल उन मामलों में 
विचार ककर्ा िाता है, िहााँ सी पी एस रू् को बंद ककर्ा िा रहा हो/कार्यनीनतक 
रूप से बेचा िा रहा हो (बिट प्रभाग कार्ायलर् ज्ञापन संख्र्ा एफ 5(3)-
बी(पी.डी.)/2017 ददनाकं 16 िनिरी , 2018)। लेखा कार्ायलर् ऋणों के सलए मंिूरी, 
र्दद कोई हो, की िाचं करत ेसमर् इन प्राििानों और संशोधित ननदेशों को ध्र्ान 
में रखेंगे। ऋण चुकौती और ब्र्ाि की िसूली की ननर्त नतधथ का पालन वित्त 



मंत्रालर् (बिट प्रभाग) के ददनाकं 6 िनिरी, 2017 के कार्ायलर् ज्ञापन के अनुसार 
ककर्ा िाना चादहए। 

(i) सरकारी ऋणों के मामले में, विस्ततृ लेखा-िोखा पी. ए. ओ. द्िारा रखा िाना 
अपेक्षक्षत है, िो र्ह देखेगा कक जिन संगठनों को ऋण ददर्ा गर्ा है िे  पुनभुयगतान 
की शतों का अनुपालन कर रहे हैं । पी. ए. ओ. मूलिन की ककचतों के पुनभुयगतान 
और उस पर ब्र्ाि की िसूली पर भी कडी ननगरानी रखगेा। 

 

(ii) राज्र्/संर् राज्र् के्षत्र की सरकारों के अलािा साियिननक के्षत्र के उपक्रमों, 
िैिाननक ननकार्ों, संस्थानों आदद को ददए गए ऋणों के मामले में, विस्ततृ लेखा 
रखन ेिाले ितेन और लेखा अधिकारी को पुनभुयगतान की ननर्त नतधथ से एक 
महीने पहले नोदटस िारी करना होगा। र्ह िी एफ आर, 2017 के ननर्म 250 
(1) के खंड (viii) में ननिायररत ककर्ा गर्ा है। 

 

(iii) ऋण/अधग्रम प्राप्त करन ेिाले संगठनों/व्र्जक्तर्ों द्िारा मूलिन र्ा ब्र्ाि के 
भुगतान में ककसी भी तरह की चूक की सूचना तुरंत उस प्राधिकारी को दी िानी 
चादहए जिसन ेइसे स्िीकृत ककर्ा था। र्दद स्िीकृनत में अनतदेर् मूलिन और ब्र्ाि 
रासश पर दंडात्मक ब्र्ाि का प्राििान है, तो पी. ए. ओ. का र्ह कतयव्र् होगा कक 
िह तदनुसार ऋण रजिस्टर को अद्र्तन करे और इसकी िसूली पर नज़र रखे। 
लेखाकन संगठन के प्रमुख र्ानी प्रिान मुख्र् लेखा ननरं्त्रक/मुख्र् लेखा 
ननरं्त्रक/लेखा ननरं्त्रक (प्रभारी), िैसा भी मामला हो, सरकार के बकार्ा ऋण, देर् 
ब्र्ाि और गारंटी शुल्क के सरकार को पुनभुयगतान की ननगरानी करन ेके सलए 
जिम्मेदार होंगे। तदनुसार, प्रिान मुख्र् लेखा ननरं्त्रक/मुख्र् लेखा ननरं्त्रक/लेखा 
ननरं्त्रक (प्रभारी)  को उिार लेन ेिाले संगठनों द्िारा देर् मूलिन और ब्र्ाि के 
पुनभुयगतान में चूक की बारीकी से ननगरानी करनी चादहए। 

 



10.2  िगीकरण 

10.2.1 राज्र् सरकारों को ददए गए ऋणों को मुख्र् शीषय "7601- राज्र् सरकारों 
को ऋण और अधग्रम" में डबेबट ककर्ा िाता है। अन्र् ऋणों को संबंधित कार्ायत्मक 
मुख्र् शीषों में डबेबट ककर्ा िाता है, िो मुख्र्  शीषय-"6202- सशक्षा, खेल, कला 
और संस्कृनत के सलए ऋण से लेकर मुख्र् शीषय-7605- विदेशी सरकारों को अधग्रम" 
तक होता है। विविि ऋणों को मुख्र् शीषय-"7615-विविि ऋण" के अंतगयत दिय 
ककर्ा िाता है, िैसा कक उद्देचर् के सलए उपरु्क्त पार्ा िाता है। सरकारी 
कमयचाररर्ों को ददए गए अधग्रमों को मुख्र् शीषय "7610- सरकारी कमयचाररर्ों आदद 
को ऋण" में डबेबट ककर्ा िाता है। 

 

 

10.3 केन्द्र सरकार द्िारा स्िीकृि ऋणों के भुगिाि की प्रक्रिया 

10.3.1  राज्र् को ऋण के भुगतान के सलए अपनाई िान ेिाली विस्ततृ प्रकक्रर्ा 
सरकारें और संर् राज्र् के्षत्र सरकारें और प्रशासन अध्र्ार् 8 के पैरा 8.15 से 
8.18 में िखणयत हैं। 

10.3.2 राज्र्/संर् राज्र् के्षत्रों की सरकारों के अलािा अन्र् पक्षों को ऋण और 
अधग्रम का भुगतान ऋण और अधग्रम के भुगतान को मंिूरी देन े िाले 
मंत्रालर्ों/विभागों के आहरण अधिकाररर्ों द्िारा ककर्ा िाएगा। आहरण अधिकारी, 
संबंधित पी. ए. ओ. को ऐसे भुगतान के सलए मंिूरी की एक प्रनत के साथ, प्रपत्र 
आर पी आर -34 के समान एक सािारण रसीद पर बबल प्रस्तुत करेगा। उधचत 
सत्र्ापन के बाद, िेतन और लेखा अधिकारी बबल पर एक प्रमाण पत्र दिय करेगा, 
जिसमें र्ह दशायर्ा िाएगा कक मंिरूी में ननददयष्ट्ट शतें पूरी हो गई हैं और/र्ा िहा ं
भी आिचर्क हो, संबंधित ऋण प्राप्तकताय से औपचाररक िचनबद्िता/समझौता 
प्राप्त कर सलर्ा गर्ा है। 

10.4 ऋण और अधिर् रालश िथा उस पर ब्याज की अदायगी की  कायमविधध 



10.4.1 अध्र्ार् 8 के पैरा 8.15.2, 8.15.7 और 8.18.2 राज्र् सरकारों और संर् 
राज्र् के्षत्र की सरकारों द्िारा ऋणों की चुकौती और ब्र्ाि के भुगतान के सलए 
अपनाई िान ेिाली प्रकक्रर्ा से संबंधित हैं। 

10.4.2 पैरा 10.3.2 में उजल्लखखत ऋणों और अधग्रमों  के मूलिन के साथ-साथ 
उस पर ब्र्ाि के भुगतान के सलए उिारकतायओ ंद्िारा नीचे बताई गई कार्यविधि 
का पालन ककर्ा िाएगा। ऐसे उिारकतायओं में साियिननक के्षत्र के उपक्रम, सांविधिक 
ननकार्, संस्थान, सोसार्टी, ननिी के्षत्र की संस्थाएाँ और अन्र् व्र्जक्त आदद शासमल 
हैं। 

(क) ऋण पर ब्र्ाि और मूलिन का भुगतान ननर्त नतधथ पर र्ा उससे पहले 
ककर्ा िाना चादहए ताकक र्ह सुननजचचत हो सके कक सरकार को ननर्त नतधथ तक 
ऋण समल िाए। भुगतान www.bharatkosh.gov.in के माध्र्म से भारतकोश 
पोटयल में ननिायररत प्रकक्रर्ा का पालन करके ककर्ा िाएगा। र्दद भुगतान चेक/ड्राफ्ट 
के माध्र्म से ककर्ा िाता है, तो उसे बैंक में पर्ायप्त अधग्रम रासश िमा कर दी 
िानी चादहए ताकक ननर्त नतधथ पर र्ा उससे पहले उसका ननपटान हो सके। 

(ख) भुगतान के साथ दो प्रनतर्ों में ज्ञापन र्ा चालान संलग्न ककर्ा िाएगा, जिसमें 
ननम्नसलखखत वििरण ददर्ा िाएगा: 

i. ऋण स्िीकृत करन ेिाले मंत्रालर्/विभाग र्ा उसके उत्तराधिकारी, िैसा 
भी मामला हो, का नाम; 

ii. स्िीकृत ऋण रासश के साथ स्िीकृनत पत्र की संख्र्ा और तारीख; 
iii. भुगतान के सलए देर् रासश, ब्र्ाि और मूलिन के सलए अलग-अलग 

तथा लेखा शीषय जिसमें बकार्ा रासश सरकारी खात ेमें िमा की िानी 
है। मूलिन और ब्र्ाि के भुगतान के सलए अलग-अलग चेक/ड्राफ्ट 
और चालान प्रस्ततु ककए िान ेचादहए; तथा 

iv. भुगतान की ननर्त नतधथ. 

http://www.bharatkosh.gov.in/


(ग) मान्र्ता प्राप्त बैंक शाखा शुरू में बकार्ा रासश के भुगतान में प्रस्तुत चेक/ड्राफ्ट 
की प्राजप्त की पुजष्ट्ट कागि के टोकन के माध्र्म से करेगी। चेक र्ा ड्राफ्ट की 
प्राजप्त के बाद, चालान की डुजप्लकेट कॉपी िमाकताय को दी िाएगी। 

(र्) बकार्ा रासश एकबत्रत करन ेिाला मान्र्ता प्राप्त बैंक, उसे केन्द्रीर् सरकार के 
खात ेमें शीघ्र िमा करन ेकी व्र्िस्था करेगा तथा मंत्रालर्/विभाग की प्राजप्तर्ों 
और भुगतानों से ननपटने संबंिी सामान्र् अनुदेशों के अनुसार मंत्रालर्/विभाग के 
िेतन और लेखा अधिकारी को ब्र्ौरा भेिेगा । 

10.4.3 ऋण की अदार्गी पर िी ए फआर 2017 के ननर्म 252 के साथ स्िीकृत 
शतों के अनुसार निर रखी िाएगी। आम तौर पर, ऋण की अदार्गी उसके सलए 
आिेदन करन ेकी नतधथ से एक िषय पूरा होन ेिाले ददन से शुरू होगी, और मूलिन 
की समान िावषयक ककस्तों की ननददयष्ट्ट संख्र्ा के माध्र्म से भुगतान ककर्ा िाएगा। 
िबकक सरकार मूलिन की अदार्गी के सलए उपरु्क्त स्थगन अिधि को मंिूरी दे 
सकती है, लेककन ब्र्ाि के भुगतान के सलए ऐसी कोई स्थगन अिधि की अनुमनत 
नहीं दी िाएगी। 

 

10.4.4 ऋण प्राप्तकतायओं से सरकार द्िारा समर्-समर् पर ननिायररत दरों पर 
ब्र्ाि िसूला िाएगा तथा इसकी गणना िी एफ आर 2017 के ननर्म 251 और 
252 में ननिायररत ससद्िांत के अनुसार की िाएगी। ककसी भी संदेह की जस्थनत में, 
इस प्रर्ोिन के सलए वित्त मंत्रालर् (बिट प्रभाग) द्िारा समर्-समर् पर िारी ककए 
गए उन अनुदेशों का भी संदभय सलर्ा िा सकता है, जिसमें सांविधिक ननकार्ों, 
ननगमों आदद से ली िान ेिाली ब्र्ाि दरें ननिायररत की गई हों।  

10.4.5 र्दद ककसी ऋण पर मूलिन र्ा ब्र्ाि की ककस्त के पुनभुयगतान की ननर्त 
नतधथ (ऋण की पहली िषयगांठ की नतधथ र्ा स्थगन अिधि की समाजप्त) रवििार 
र्ा ककसी अन्र् अिकाश के ददन पडती है और र्दद इस कारण से िसूली अगले 
कार्य ददिस तक स्थधगत कर दी िाती है , तो ऐसे ददनों के सलए कोई ब्र्ाि नही ं



सलर्ा िाएगा । हालााँकक, र्दद मूलिन र्ा ब्र्ाि ककसी िषय की 31 माचय को देर् 
है, और र्दद िह ददन अिकाश का ददन होता है, तो भुगतान तत्काल पूियिती कार्य 
ददिस पर ककर्ा िाना चादहए। 

10.5  ऋण रक्जस्टर और ब्रॉडशीट 

10.5.1 ऋणों के भुगतान के सलए स्िीकृनत आदेशों की िांच की िानी चादहए और 
िेतन और लेखा अधिकारी के सत्र्ापन के तहत प्रपत्र सी. ए. एम. 29 में ऋण 
रजिस्टर में उसे ददए गए पषृ्ट्ठ पर नोट ककर्ा िाना चादहए। नोट ककए गए वििरण 
में स्िीकृत रासश, ऋण स्िीकृत करन ेिाला प्राधिकारी और प्रत्रे्क ऋण की शतें 
शासमल होंगी। प्रत्रे्क ऋण के सलए, ऋण रजिस्टर में अलग पषृ्ट्ठ आिंदटत ककर्ा 
िाना चादहए, और उस पर ब्र्ाि रासश की प्राजप्त के साथ-साथ उनके पुनभुयगतान 
को नोट ककर्ा/देखा िाना चादहए। इसके अलािा, िहा ं भी ऋण एकमुचत नही ं
ननकाला िाता है, िहां आगे की ककचतों के आहरण को भी उसमें नोट ककर्ा/देखा 
िाना चादहए। र्ह भी देखा िाना चादहए कक सभी स्िीकृनतर्ों में मूलिन के 
पुनभुयगतान और/र्ा देर् नतधथर्ों पर ब्र्ाि के भुगतान में चूक की जस्थनत में िी 
एफ आर 2017 के ननर्म 258 (1) और (2) के अनुसार दंडात्मक ब्र्ाि लगान े
के सलए विसशष्ट्ट प्राििान शासमल हैं । 

 

10.5.2 डबेबट और के्रडडट के सलए अलग-अलग मुख्र् और लरु् शीषयिार ब्रॉडशीट 
को प्रपत्र सी. ए. एम. 59 में रखा िाएगा, ताकक माससक लेखाओं के आंकडों के 
साथ प्रत्रे्क महीन ेऋणों के भुगतान और िसूली का समलान ककर्ा िा सके। 

10.6  उपयोग प्रर्ाणपत्र 

10.6.1 आम तौर पर, ऋण के भुगतान के सभी मामलों में ऋण स्िीकृनत प्राधिकरण 
से उपर्ोग प्रमाण पत्र प्राप्त करना सुननजचचत ककर्ा िाएगा। हालााँकक, उन मामलों 
में उपर्ोग प्रमाण पत्र प्रस्ततु करन े की आिचर्कता नही ं है िहााँ ऋण (क) 
साियिननक उपक्रमों आदद को अस्थार्ी वित्तीर् संकट से ननपटने के सलए वित्तीर् 



सहार्ता के तौर पर (ख) उनके स्िीकृत पंूिीगत व्र्र् के वित्तपोषण के सलए और 
(ग) राज्र् सरकारों और कें द्र शाससत प्रदेशों की सरकारों को ददए गए ऋण के सलए 
स्िीकृत ककए गए हैं । उपर्ोग प्रमाण पत्र िी एफ आर, 2017 के प्रपत्र 12-ख में 
और लेखा कार्ायलर्ों और मंत्रालर्/विभाग के बीच सहमत अतंराल पर प्राप्त ककर्ा 
िाना चादहए। 

 

10.6.2 ककसी राज्र्/संर् राज्र् के्षत्र की सरकार को ददए गए ऋण को पूियव्र्ापी 
प्रभाि से अनुदान सहार्ता में पररिनतयत करन ेके सलए पैरा 5.15.2 के प्राििानों 
का संदभय सलर्ा िा सकता है। 

10.7  सरकारी कर्मचाररयों को दीघमकाललक अधिर् 

10.7.1 गहृ ननमायण और कंप्रू्टर के सलए दीर्ायिधि ब्र्ाि-असर िाले अधग्रम, िो 
60 ककस्तों से कम में िसूले िान ेर्ोग्र् नही ंहैं, का भुगतान सरकारी कमयचाररर्ों 
को संबधंित पी. ए. ओ. द्िारा बबलों की पूिय-िांच के बाद ही ककर्ा िाएगा। पी. 
ए. ओ. ऐसे भुगतानों और उसके सलए पुनभुयगतानों का एक नोट प्रपत्र सी. ए. एम. 
30 में एक रजिस्टर में रखगेा, जिसे इस उद्देचर् के सलए ननिायररत ककर्ा गर्ा है। 
रजिस्टर में दिय भुगतान और िसूली का माससक आिार पर माससक खातों में 
संकसलत आकंडों के साथ समलान ककर्ा िाएगा और ककसी भी विसंगनत के मामले 
में सुिार ककर्ा िाएगा। ब्र्ाि की गणना के प्रर्ोिनों के सलए पैरा 2.16.17 (iii) 
के तहत प्राििानों का संदभय सलर्ा िा सकता है। 

 

10.7.2 र्दद केन्द्रीर् सरकार के कमयचाररर्ों को भारत सरकार के एक मंत्रालर् र्ा 
विभाग से दसूरे मंत्रालर् र्ा विभाग में स्थानांतररत ककर्ा िाता है र्ा प्रनतननरु्जक्त 
पर भेिा िाता है, तो ऐसे स्थानांतरण के समर् सरकारी कमयचारी के विरुद्ि 
बकार्ा शेष रासश पैरा 19.4.1 और 19.4.2 में पररकजल्पत शे्रणी 'ग' चेक के माध्र्म 
से मौदद्रक ननपटान द्िारा चुकाई िाएगी। 



 

िब कमयचारी के िेतन और लेखा अधिकारी से ऐसा दािा प्राप्त होता है, िहा ंसे 
उसे स्थानातंररत ककर्ा गर्ा था र्ा िह प्रनतननरु्जक्त पर आर्ा था, तो कमयचारी 
के उस िेतन और लेखा अधिकारी को, िहा ंिह स्थानांतररत र्ा प्रनतननरु्जक्त पर 
गर्ा है, पूिय िेतन और लेखा अधिकारी के पक्ष में शे्रणी 'ग' चेक िारी करना 
चादहए। जिस िेतन और लेखा अधिकारी से कमयचारी को स्थानांतररत/प्रनतननरु्क्त 
ककर्ा गर्ा है, उसके द्िारा ऐसी रासश का भुगतान मुख्र्/लरु् शीषय '7610-सरकारी 
कमयचाररर्ों को ऋण-एच बी ए/सी ए' में माइनस के्रडडट (डबेबट नहीं) के रूप में 
िगीकृत और दिय ककर्ा िाएगा, जिससे मुख्र्/लरु् शीषय '8670-चेक और बबल, पी. 
ए. ओ. चेक को कॉन्रा के्रडडट समलेगा। 

 

10.7.3 अखखल भारतीर् सेिा अधिकाररर्ों (ए आई एस) के सलए, डी पी ए आर 
के ददनाकं 31-5-1978 के संख्र्ा 29012/1/75-एआईएस (II) में अधिसूधचत अखखल 
भारतीर् सेिा (गहृ ननमायण अधग्रम) ननर्म 1978 के प्राििान लाग ूहैं। राज्र् कैडर 
के ए आई एस अधिकाररर्ों के सलए, िो कें द्र सरकार, कें द्र सरकार के स्िासमत्ि 
िाले र्ा उसके ननरं्त्रणािीएन  स्िार्त्त ननकार्ों, साियिननक के्षत्र के उपक्रमों आदद 
में प्रनतननरु्जक्त पर हैं,  गहृ ननमायण अधग्रम के सलए उनके आिेदन भारत सरकार 
के एच बी ए ननर्मों की दरों और शतों के अनुसार संसाधित ककए िाएंगे। हालााँकक 
ऐसा अधग्रम केिल उस संबंधित राज्र् सरकार द्िारा स्िीकृत ककर्ा िाएगा, जिसके 
कैडर में िह व्र्जक्त है। मूल सरकार का डी. डी. ओ. जिसने मंिूरी िारी की थी, 
िह कें द्र सरकार के अधिकारी के डी. डी. ओ. के माध्र्म से बैंक ड्राफ्ट द्िारा 
अधग्रम रासश ननकालेगा और संबंधित अधिकारी को भुगतान करेगा। केन्द्र सरकार 
का ितेन और लेखा अधिकारी ऐसे अधग्रमों के मामले में िेतन बबलों (के्रडडट) से 
िसूली को संबधंित राज्र् के महालेखाकार को सामान्र् तरीके से नकद ननपटान के 
आिार पर हस्तातंररत करेगा। 

 



राज्र् सरकारों द्िारा केन्द्र सरकार में प्रनतननरु्जक्त पर अपने अधिकाररर्ों के सलए 
स्िीकृत अन्र् प्रकार के अधग्रमों के आहरण और भुगतान के सलए भी इसी प्रकार 
की प्रकक्रर्ा का पालन ककर्ा िाएगा। अस्थार्ी अधग्रमों के आहरण और िी.पी.एफ. 
से आंसशक अंनतम ननकासी के सलए पैरा 6.4.2 के नीचे ददए गए नोट के प्राििानों 
का संदभय सलर्ा िा सकता है। 

 

10.8  सरकारी कर्मचाररयों को अल्पकाललक अधिर् 

 

10.8.1 (i) सरकारी कमयचाररर्ों को अधग्रम देने संबंिी ननर्मों के संग्रह के ननर्म 
12 के प्राििानों के अंतगयत, कार्ायलर् प्रमुख इन ननर्मों के अतंगयत ददए गए 
अधग्रमों की िसूली के सलए जिम्मेदार हैं, साथ ही िसूली र्ोग्र् ब्र्ाि, र्दद कोई 
हो, की िसूली करेंगे तथा र्ह सुननजचचत करेंगे कक प्रत्रे्क अधग्रम के साथ संलग्न 
शतें पूरी की िाएं। 

 

(ii) कार्ायलर् प्रमुख सरकारी कमयचाररर्ों को ददए गए अल्पकासलक अधग्रमों, जिसमें 
60 ककस्तों से कम में िसूल ककए िान ेिाले अधग्रम भी शासमल हैं िैसे स्थानांतरण 
पर ितेन/र्ात्रा भत्ता, दौरा अधग्रम और छुट्टी र्ात्रा ररर्ार्त आदद,   का विस्ततृ 
लेखा-िोखा भी रखेंगे, तथा अधग्रम की िसूली पर निर रखेंगे । कार्ायलर् प्रमुखों 
द्िारा अल्पकासलक अधग्रमों से संबंधित असभ लेखाओ ंके रखरखाि और िेतन और 
लेखा कार्ायलर्ों को आिधिक ररटनय प्रस्ततु करन े के सलए अपनाई िान े िाली 
विस्ततृ प्रकक्रर्ा सरकारी कमयचाररर्ों को अधग्रमों पर ननर्मों के संग्रह और उसके 
अनुलग्नक "क" में बताई गई है। 

 

10.8.2 पी.ए.ओ. द्िारा अपनाई िान ेिाली प्रकक्रर्ा ननम्नानुसार होगी- 



 

(i) पी. ए. ओ. अपने प्रत्रे्क डी. डी. ओ. से ितेन बबल के साथ उपलब्ि 
माससक अनुसूधचर्ों के माध्र्म से प्राजप्त पर निर रखेगा; 
 

(ii) उसे अकंगखणतीर् शुद्िता की िांच करनी चादहए, तथा अपने लेख ेमें चालू 
माह के प्रारंसभक शेष को वपछले माह के अंनतम शेष के साथ समलाना चादहए; 

 

(iii) उसे अधग्रम भुगतान के सलए प्रासंधगक िाउचरों के साथ सभी िदृ्धिर्ों की 
िांच करनी चादहए, तथा महीन ेके स्थापना िेतन बबलों के माध्र्म से की गई 
िसूली की िांच करनी चादहए। 

 

(iv) िह माससक सार में विभागीर् आकंडों के संदभय में लेखा आंकडों का समलान 
करन ेके सलए बबल पाससगं सह व्र्र् ननरं्त्रण रजिस्टर का प्रभािी उपर्ोग करेगा; 
तथा 

(v) र्दद कोई विसंगनत पाई िाती है, तो उसे सुिार के सलए संबंधित डी. डी. ओ. 
को सूधचत ककर्ा िाना चादहए। 

 

10.8.3 ऐसे अधिर्ों के भुगिाि को व्र्जक्तर्ों से िसूली पर निर रखन ेके सलए 
पी. ए. ओ. द्िारा बनार्ी गई आपवत्त पुजस्तका र्ा अन्र् असभ लेखाओ ंर्ा रजिस्टरों 
में दिय करना आिचर्क नहीं है , िैसा कक पैरा 10.8.7 के नीच ेददए गए नोट में 
प्राििान ककर्ा गर्ा है। 

 

10.8.4    डी. डी. ओ. के कार्ायलर् के आंतररक ननरीक्षण के दौरान उन िाउचरों 
की िांच की िानी चादहए जिनके माध्र्म से अधग्रम रासश ननकाली गई थी, ताकक 



र्ह सुननजचचत ककर्ा िा सके कक िेतन और बबल रजिस्टर में भुगतान प्रविजष्ट्टर्ा ं
ठीक से की गई हैं। र्ह भी िांच की िानी चादहए कक संबधंित सरकारी कमयचारी 
से ननर्समत रूप से िसूली की िा रही है और िसूली के माससक सारांशों में 
प्रविजष्ट्टर्ां, विशेष रूप से 'कार्ायलर् में स्थानांतरण' और 'कार्ायलर् से बाहर 
स्थानांतरण'  के मामलों से संबधंित प्रविजष्ट्टर्ां सही ढंग से की िा रही हैं। 

 

10.8.5 ऐसे कर्मचाररयों क्जिके डी. डी. ओ. कार्ायलर् से र्ा  डी.डी.ओ. कार्ायलर् 
में स्थानातंरण के समर् रासश बकार्ा  है ऐसे व्र्जक्तर्ों के सलए, संबंधित लरु् 
शीषों के अतंगयत पी. ए. ओ. के लेखाओ ंके आकंडों और डी. डी. ओ. की पुस्तकों 
में शेष रासश के बीच अतंर होन ेकी संभािना होती है। इस तरह के अंतरों को 
माससक सारांश के कॉलम 3 और 5 के तहत लेखाकंन प्रविजष्ट्टर्ों के माध्र्म से 
ररपोटय ककर्ा िाना चादहए। प्रिान लेखा कार्ायलर् के समग्र लेखा चक्र में, इस तरह 
के अंतर आमतौर पर प्रनतपूरक प्रभाि के कारण छूटे होंगे। ऐसा इससलए होता है 
क्र्ोंकक अल्पकासलक अधग्रमों के हकदार ग्रपु सी के कमयचाररर्ों को ज्र्ादातर उसी 
मंत्रालर्/विभाग में स्थानांतररत ककर्ा िाता है, और उनके खातों का प्रबंिन उसी 
प्रिान लेखा कार्ायलर् के भीतर कार्यरत पी. ए. ओ. द्िारा ककर्ा िाता है। प्रिान 
लेखा कार्ायलर्ों में पररितयन को शासमल करन ेिाले ऐसे स्थानातंरणों के उदाहरण 
बहुत दलुयभ होत ेहैं और शार्द केिल सी. एस. एस एस और सी. एस. सी. एस. 
कमयचाररर्ों के स्थानातंरण के मामलों में ही होते हैं। डी. डी. ओ. द्िारा कमयचाररर्ों 
के अनंतम ितेन प्रमाणपत्र (एल पी सी) में इनका उल्लेख िारी रहेगा, ताकक ससविल 
मंत्रालर्ों/विभागों में उनके समकक्षों द्िारा आिचर्क िसूली की िा सके। 

 

10.8.6 िैसा कक ऊपर बतार्ा गर्ा है, माससक सारांश में डी. डी. ओ. द्िारा िसूली 
र्ोग्र् दशायए गए शेषों और पी ए ओ/प्रिान लेखा कार्ायलर्ों के लेखा आकंडों के 
बीच 'इन' और 'आउट' मामलों में स्थानातंरण के कारण मामूली अतंर हो सकता 
है। उन्हें  डी.डी.ओ. की पुस्तकों में शेष रासश के बराबर लान ेके सलए, िेतन और 



लेखा कार्ायलर्ों और प्रिान लेखा कार्ायलर्ों की पुस्तकों में रखे गए खाता शेषों को 
'बढान'े र्ा 'कम करन'े की अििारणा का प्राििान ककर्ा गर्ा है। इस उद्देचर् के 
सलए, प्रत्रे्क िषय खातों के बंद होन ेके बाद और ननिायररत नतधथ तक, प्रत्रे्क पी. 
ए. ओ. को अपने प्रिान लेखा कार्ायलर् को ननम्नसलखखत वििरण भेिना चादहए- 

 

(क)एक ररपोटय जिसमें वित्तीर् िषय के अनंतम ददन, ऊपर उजल्लखखत दो लरु् शीषों 
के अंतगयत उनकी पुस्तकों में दिय खात ेके अनुसार आकंड ेदशायए गए हों तथा उस 
नतधथ तक सभी डी. डी. ओ. द्िारा रख ेगए कुल शेष को दशायर्ा गर्ा हो; (उदाहरण 
के सलए, दो लरु् शीषों के अंतगयत, वित्तीर् िषय के अनंतम ददन 31.3.2023 के 
आंकड ेतथा फरिरी, 2023 के सारांश में दशायए गए कुल समापन शेष के साथ-
साथ माचय, 2023 के दौरान नकद में ककए गए भुगतान में से पुनभुयगतान को 
र्टार्ा गर्ा हो।) 

 

(ख)एक प्रमाण पत्र कक फरिरी, 2023 तक के माससक सार-संके्षपों की िााँच िषय 
के सभी पूियिती महीनों के क्रसमक माससक सार-संके्षपों के सत्र्ापन की प्रकक्रर्ा के 
माध्र्म से की गई है, िैसा कक ऊपर पैरा 10.8.2 में ननिायररत है; तथा 

 

(ग)आिचर्क 'प्रोफामाय' सुिार की सीमा के संबंि में ससफाररश। 

 

इसी प्रकार प्रत्रे्क प्रिान लेखा कार्ायलर् वित्तीर् लेखाओ ंके वििरण संख्र्ा 15 के 
सलए सामग्री प्रस्तुत करत ेसमर् अपने संपूणय लेखा सककय ल के संबंि में ररपोटय और 
ससफाररश सी. िी. ए. को भेिगेा । 

 



10.8.7 इसके बाद, सी. िी. ए. का कार्ायलर् सभी प्रिान लेखा कार्ायलर्ों द्िारा 
रखे गए सभी लेखाओं के आकंडों की तलुना, प्रत्रे्क अधग्रम शीषय के सलए अलग-
अलग, उनके द्िारा दशायए गए कुल शेष रासश से करेगा, िैसा कक उनके अिीन 
डी. डी. ओ. द्िारा रखा गर्ा है। इस बात से संतुष्ट्ट होन ेके बाद कक कुल र्ोग 
एक समान हैं, सी. िी. ए. प्रत्रे्क प्रिान लेखा कार्ायलर् को आंकडों को बढान ेर्ा 
र्टान ेके सलए, िैसा भी मामला हो, लेखा सकय ल के भीतर डी. डी. ओ. द्िारा रख े
गए शेष रासश के कुल आकंडों के स्तर पर आन ेके सलए, 'प्रोफामाय' सुिार के रूप 
में मंिरूी देगा। इन दो लरु् शीषय के सामन ेददखाई देन ेिाले संर् सरकार के वित्तीर् 
लेखाओ ंमें आकंड ेप्रभावित नही ंहोंगे, और र्ह केिल व्र्जक्तगत ितेन और लेखा 
कार्ायलर्ों/प्रिान लेखा कार्ायलर्ों को अपने खातों के आकंडों को अपडटे करन ेमें 
सक्षम करेगा। 

 

दटप्पणी:- चंूकक डी डी ओ/कार्ायलर्ाध्र्क्ष सभी प्रकार के अल्पािधि अधग्रमों की शीघ्र 
िसूली र्ा समार्ोिन पर निर रखन ेके सलए जिम्मेदार है, इससलए िेतन और 
लेखा अधिकारी को दौरे, स्थानातंरण आदद संबंिी अधग्रम भुगतान का वििरण 
आपवत्त पुजस्तका में नोट करन ेकी आिचर्कता नही ंहै। 

10.9  सहायिा अिुदाि 

10.9.1 सहार्ता अनुदान केिल ऐसे व्र्जक्त र्ा साियिननक ननकार् र्ा संस्था को 
ददर्ा िा सकता है, जिसका अलग कानूनी अजस्तत्ि हो। सरकार का एक विभाग 
दसूरे विभाग को सहार्ता अनुदान स्िीकृत नहीं कर सकता। ककसी सरकारी संकल्प 
र्ा कार्यकारी आदेश द्िारा स्थावपत कोई संगठन, जिसकी अपनी अलग कानूनी 
जस्थनत नही ंहै और िो केिल सरकार की शाखा के रूप में कार्य करता है, उसे 
कोई अनुदान नही ंददर्ा िा सकता। 

 



10.9.2 साियिननक ननकार्ों, संस्थाओ ंआदद को सहार्ता अनुदान स्िीकृत करन े
की शतों संबंिी अनुदेश सामान्र् वित्तीर् ननर्म, 2017 के अध्र्ार् 9 में ननदहत 
हैं। ऐसी स्िीकृनतर्ों की िांच और प्रासंधगक रजिस्टर(ओं) को बनाए रखन े के 
मागयदशयन के सलए, इस मैनुअल के परैा 2.16.15 के प्राििानों के अलािा उन 
प्राििानों को ध्र्ान में रखा िाना चादहए। 

 

10.9.3  िी एफ आर, 2017 के ननर्म 238 के अनुसार, अनुदान का 
औपचाररक उपर्ोग प्रमाण पत्र प्रशासननक प्राधिकारी द्िारा ददए गए प्ररूप में पी. 
ए. ओ. को प्रस्ततु ककर्ा िाना चादहए। आम तौर पर, प्रमाण पत्र लेखाओ ं के 
वििरण और अनुदान प्राप्त करन ेिाली संस्थाओ ंके प्रदशयन र्ा उपलजब्िर्ों के बारे 
में ररपोटय के आिार पर अनुदान के उद्देचर्ों और शतों के अनुसार होना चादहए। 
प्रत्र्क्ष लाभ अतंरण (डीबीटी) के तहत किर की गई र्ोिनाओ ंके मामले में, िहा ं
ननधि का प्रिाह सीिे कें द्र सरकार से लाभाधथयर्ों तक होता है, लाभाधथयर्ों के बैंक 
खातों में ननधि िमा करने के बारे में बैंक/भारतीर् राष्ट्रीर् भुगतान ननगम (आिार 
भुगतान बब्रि) से सूचना, िो सी. िी. ए. द्िारा ननिायररत प्रकक्रर्ा के अनुसार 
उत्पन्न होती है, को उपर्ोग प्रमाण पत्र माना िा सकता है। 

 

10.9.4 केन्द्र सरकार द्िारा राज्र् सरकारों को ददए गए अनुदानों के संबंि में 
उपर्ोग प्रमाण-पत्र प्रस्तुत करन ेके सलए ननम्नसलखखत शतें लागू होती हैं: 

 

क. िहा ंव्र्र् सीिे राज्र् सरकारों द्िारा केन्द्रीर् अनुदान से ककर्ा िाता है, 
िहां उपर्ोग प्रमाण-पत्र की आिचर्कता नहीं होती है। 

 

ख. जी एफ आर-2017 के तियर् 232 के अिुसार उपर्ोग प्रमाण पत्र प्रस्तुत 
करना चादहए। 



 

10.9.5 गरै-सरकारी र्ा अिय-सरकारी ननकार्ों र्ा संस्थाओ ंको ददए िान े िाले 
अनुदानों के संबंि में, सरकारी अनुदानों से पूरी तरह र्ा आंसशक रूप से अजियत 
पररसंपवत्तर्ों का ननपटान र्ा उपर्ोग अनुदान के उद्देचर्ों के अलािा अन्र् उद्देचर्ों 
के सलए सरकार की पूिय स्िीकृनत के बबना नही ंककर्ा िाना चादहए। इससलए, पी. 
ए. ओ. और आंतररक लेखा परीक्षा इकाइर्ों को ऐसी शतों के अनुपालन पर नज़र 
रखनी चादहए। 

 

10.9.6 छात्रिवृत्त आदद से संबंधित भुगतानों को दिय करन ेके सलए प्रपत्र सी. ए. 
एम.-28 में ननिायररत 'सहार्ता अनुदान रजिस्टर' का उपर्ोग ककर्ा िा सकता है, 
लेककन इस मामले में उपर्ोग प्रमाण पत्र की रसीद की आिचर्कता नही ंहै। 

10.9.7 पैरा 5.15.2(iv) का संदभय राज्र् र्ा संर् राज्र् के्षत्र सरकार को ददए गए 
अनुदान को पूियव्र्ापी प्रभाि से ऋण में पररिनतयत करन ेके संबंि में सलर्ा िा 
सकता है। 

10.9.8 : िी एफ आर, 2017 के ननर्म 230(8) के अनुसार ककसी भी अनुदान 
प्राप्तकताय संस्थान को िारी सहार्ता अनुदान र्ा अधग्रम (प्रनतपूनत य के अलािा) के 
सलए सभी ब्र्ाि र्ा अन्र् आर् को लेखाओ ंको अंनतम रूप देन ेके तुरंत बाद सी 
एफ आई को अननिार्य रूप से भेिा िाना चादहए। इस तरह के अधग्रमों को भविष्ट्र् 
की ररलीि के समक्ष समार्ोजित करन ेकी अनुमनत नही ंदी िानी चादहए। अनुदान 
प्राप्तकताय से प्राप्त ब्र्ाि र्ा अन्र् आर् के िगीकरण र्ा सहार्ता अनुदान के 
अप्ररु्क्त शेष की िापसी के सलए अनुभाग प्राजप्त शीषय (रािस्ि खाता) में कार्ायत्मक 
मुख्र्/उप-मुख्र् शीषों के तहत िहा ंभी आिचर्क हो, लरु् शीषय “अनुदान प्राप्तकताय 
से अप्ररु्क्त शेष रासश पर ब्र्ाि र्ा अन्र् आर्” (कोड “801”) खोला िा सकता 
है। प्राजप्तर्ों की प्रकृनत र्ानी ब्र्ाि र्ा अन्र् आर् को उप-शीषय स्तर पर िगीकृत 
ककर्ा िा सकता है। (प्राधिकरण: एल एम एम एच ए की सुिार पची संख्र्ा 931)। 



 

10.10  केन्द्र सरकार द्िारा दी गई गारंटी 

10.10.1 गारंटी आकजस्मक देर्ताए ं पैदा करती हैं और इसका दहसाब रखना 
आिचर्क है। सरकार आम तौर पर कें द्रीर् साियिननक के्षत्र के उपक्रमों द्िारा सलए 
गए ऋणों के सलए गारंटी देती है। भारत के संवििान का अनुच्छेद 292 संसद 
द्िारा तर् की गई सीमाओ ंके भीतर सी  एफ आई की सुरक्षा पर गारंटी देन ेके 
सलए कें द्र सरकार की कार्यकारी शजक्त का विस्तार करता है। वित्तीर् िषय 2004-
05 से शुरू होकर, रािकोषीर् उत्तरदानर्त्ि और बिट प्रबंिन अधिननर्म, 2003 
(एफ. आर. बी. एम. अधिननर्म) और इसके तहत बनाए गए ननर्मों में ककसी भी 
वित्तीर् िषय में दी िाने िाली गारंटी के सलए सकल र्रेलू उत्पाद के 0.5% की 
सीमा ननिायररत की गई है। र्दद अप्रत्र्ासशत पररजस्थनतर्ों के कारण र्ह सीमा पार 
हो िाती है, तो वित्त मंत्री को विचलन को स्पष्ट्ट करन ेके सलए संसद के दोनों 
सदनों में एक िक्तव्र् देना होगा। िक्तव्र्   में र्ह स्पष्ट्ट ककर्ा िाना चादहए कक 
क्र्ा विचलन पर्ायप्त है, क्र्ा र्ह िास्तविक र्ा ककसी संभावित बिटीर् पररणामों 
से संबंधित है, और सरकार इस मामले में क्र्ा उपचारात्मक उपार् करन ेका 
प्रस्ताि करती है। 

10.10.2 सार्ान्द्य वित्तीय तियर्, 2017 के अध्याय 11 र्ें सरकारी गारंटी देि ेकी 
शक्तियााँ और उस पर सीर्ाएाँ तिधामररि की गई हैं। जी एफ आर , 2017 के ननर्म 
276 में सरकारी गारंटी के उद्देचर् और उन्हें बढान े के उद्देचर् को पररभावषत 
ककर्ा गर्ा है। संप्रभु गारंटी आमतौर पर ननम्नसलखखत उद्देचर्ों को प्राप्त करन ेके 
सलए दी िाती है 

(i) महत्िपूणय सामाजिक और आधथयक लाभ के साथ कें द्रीर् संस्थाओ ंद्िारा शुरू की 
गई पररर्ोिनाओं र्ा कार्यकलापों की व्र्िहार्यता में सुिार करन ेके सलए; 

 



(ii) कें द्रीर् साियिननक के्षत्र की कंपननर्ों को कम ब्र्ाि दरों पर र्ा अधिक अनुकूल 
शतों पर संसािन िुटाने में सक्षम बनान ेके सलए;   

 

(iii) उन मामलों में आिचर्कता को पूरा करन ेके सलए िहा ंकें द्रीर् साियिननक के्षत्र 
की कंपननर्ों/एिेंससर्ों को द्विपक्षीर्/बहुपक्षीर् एिेंससर्ों से ररर्ार्ती ऋण के सलए 
संप्रभु गारंटी एक पूिय शतय है। 

 

िी एफ आर, 2017 के ननर्म 277 में भारत सरकार की गारंटी देन े के सलए 
ददशाननदेशों का वििरण ददर्ा गर्ा है। इसमें आिचर्क सुरक्षा उपार् शासमल हैं 
जिन्हें वित्तीर् सलाहकार आिेदन पर कारयिाई करते समर् ध्र्ान में रख सकते हैं। 
र्ह ननर्म ननिायररत करता है कक संबंधित मंत्रालर् र्ा विभाग में िांच के बाद, 
गारंटी देन ेके सभी प्रस्तािों को अनुमोदन के सलए वित्त मंत्रालर् (बिट प्रभाग) को 
भेिा िाएगा। 

 

10.10.3 वित्त मंत्रालर् द्िारा ददनाकं 17 मई, 2022 के का.ज्ञा. संख्र्ा 12(13)-
बी(एसडी)/2020-भाग के तहत िारी सरकारी गारंटी नीनत, 2022,  में भारत सरकार 
द्िारा दी गई गारंदटर्ों और गारंदटर्ों की अन्र् मुख्र् विशेषताओ ंको बढात ेसमर् 
अपनाई िान ेिाली प्रकक्रर्ा को ननिायररत ककर्ा गर्ा है। रािकोषीर् पररचालन में 
अधिक पारदसशयता सुननजचचत करन ेके सलए, एफ. आर. बी. एम. ननर्म, 2004 के 
ननर्म 6 में सरकार को िावषयक वित्तीर् वििरण और अनुदानों की मागंों को प्रस्तुत 
करत ेसमर् गारंदटर्ों के बारे में प्रकटीकरण वििरण प्रकासशत करन ेकी आिचर्कता 
होती है। इस वििरण में अन्र् बातों के साथ-साथ गारंदटर्ों के िगय और संख्र्ा, 
गारंटीकृत रासश, बकार्ा, आह्िान, देर् गारंटी शुल्क और अन्र् भौनतक वििरणों 
के बारे में वििरण शासमल हैं। इन वििरणों को संबधंित मंत्रालर्ों/विभागों द्िारा 
संकसलत ककर्ा िाता है और वित्त मंत्रालर् (बिट प्रभाग) को आग ेप्रस्तुत करन े



के सलए सी. िी. ए. कार्ायलर् को प्रस्तुत ककर्ा िाता है। इनपुट के आिार पर, 
कें द्र सरकार द्िारा दी गई गारंदटर्ों का वििरण प्राजप्त बिट में अनुलग्नक के रूप 
में प्रस्तुत ककर्ा िाता है।  

10.10.4 िी एफ आर के ननर्म 281 के अनुसार सभी मंत्रालर्ों र्ा विभागों द्िारा 
गारंदटर्ों की िावषयक समीक्षा सुननजचचत की िानी है। मंत्रालर्ों र्ा विभागों के वित्तीर् 
सलाहकारों को रे् समीक्षाए ंकरनी चादहए। उन्हें र्ह भी सुननजचचत करना होगा कक 
ननम्नसलखखत के सलए प्रपत्र िी एफ आर 25 में गारंदटर्ों का एक रजिस्टर बनाए 
रखा िाए   (i) गारंदटर्ों का ररकॉडय रखन ेके सलए (ii) गारंदटर्ों के संबंि में समर्-
समर् पर आिचर्क िानकारी बनाए रखन ेके सलए (iii) र्ह देखन ेके सलए कक रे् 
ननर्समत रूप से की िाती हैं, आिधिक समीक्षाओ ंका ररकॉडय रखन ेके सलए (iv) 
गारंटी शुल्क के लगाने और िसूली का ररकॉडय रखन ेके सलए (v) प्रपत्र िी एफ 
आर 25 में ननदहत आंकडों को हर साल विधिित अद्र्तन करके बिट प्रभाग, 
वित्त मंत्रालर्, आधथयक कार्य विभाग को 10 अप्रैल तक भेिन ेके सलए। बिट प्रभाग 
को सारांश वििरण प्रस्तुत करते समर् मंत्रालर्ों र्ा विभागों को र्ह भी प्रमाखणत 
करना चादहए कक सूचना संबधंित िषय के वित्तीर् लेखाओ ं (आई. िी. ए. एस-1 
वििरण) में शासमल करने के उद्देचर् से सी. िी. ए. को प्रस्ततु सामग्री से मेल 
खाती है। 

10.10.5 गारंटी का मांगना: गारंटी मागंन ेकी जस्थनत में, बकार्ा/मागंी गई गारंटी 
की रासश के बराबर ऋण स्िीकृत करके वित्त मंत्रालर् के बिट प्रभाग की स्िीकृनत 
से दानर्त्ि का ननियहन ककर्ा िा सकता है। हालाकंक, इस खात ेपर कोई भी भुगतान 
अंततः साियिननक खाते में बनाए गए गारंटी मोचन ननधि में लगार्ा िाएगा। (िी 
एफ आर, 2017 का ननर्म 283(3)) । व्र्र् और साथ ही िसूली, र्दद कोई हो, 
को सरकारी खात ेमें एक अलग उप-शीषयक "सरकार द्िारा दी गई गारंटी मागंन े
पर ऋण" के तहत िगीकृत ककर्ा िाना चादहए। र्ह संबधंित ऋण के मुख्र् शीषय 
के तहत ककर्ा िाएगा, जिसमें उस व्र्जक्त/पक्ष का नाम प्रदसशयत ककर्ा िाएगा 
जिसके सलए ऋण विस्ततृ शीषय में दशायर्ा गर्ा है। र्दद समर् के साथ, ऋण रासश 



का पूरा र्ा आसंशक दहस्सा अतंतः अप्राप्र् माना िाता है, तो इसे नीचे बताए गए 
तरीके से समार्ोजित ककर्ा िाना चादहए: 

• अप्राप्र् मान ेिान ेिाले ऋण की रासश को उसी लेखाकंन प्रकक्रर्ा के माध्र्म से 
गारंटी मोचन ननधि में डबेबट करके समार्ोजित ककर्ा िाएगा, िैसा कक आरक्षक्षत 
ननधि से वित्तपोवषत व्र्र् के लेखाकंन के सलए ननिायररत ककर्ा गर्ा है। र्ह मुख्र् 
और लरु् लेखा शीषों की सूची में सामान्र् ननदेशों के पैरा 3.4 के अनुसार है। 

10.10.6 गारंदटयों के ललए लेखाकंि: मंत्रालर्/विभाग के लेखाकंन संगठन के प्रमुख 
र्ानी प्रिान मुख्र् लेखा ननरं्त्रक/मुख्र् लेखा ननरं्त्रक/लेखा ननर्ंत्रक(प्रभारी) िैसा 
भी मामला हो, गारंटी रजिस्टर बनाए रखन ेके सलए जिम्मेदार होंगे। ऐसा करन े
के सलए, िे सरकारी खाते पर संप्रभु गारंदटर्ों से ननपटने िाले अपन ेमंत्रालर्ों/विभागों 
के सभी प्रशासननक प्रभागों से आिचर्क वििरण प्राप्त करेंगे। वित्तीर् िषय के अतं 
में बकार्ा गारंदटर्ों के सलए संर् सरकार के वित्तीर् खातों के वििरण संख्र्ा – 4/ 
आई. िी. ए. एस-1 से संबंधित िानकारी सी. िी. ए. द्िारा प्रत्रे्क मंत्रालर्/विभाग 
के लेखांकन संगठन के प्रमुख र्ानी प्रिान मुख्र् लेखा ननरं्त्रक/मुख्र् लेखा 
ननरं्त्रक/लेखा ननरं्त्रक(प्रभारी), िैसा भी मामला हो, से मांगी िाएगी। प्रिान मुख्र् 
लेखा ननरं्त्रक/मुख्र् लेखा ननरं्त्रक/लेखा ननरं्त्रक(प्रभारी)  को प्रत्रे्क िषय 31 मई 
तक सी. िी. ए. कार्ायलर् के वित्त लेखा अनुभाग को विधिित सत्र्ावपत वििरण 
भेिन ेकी जिम्मेदारी होगी। प्रिान लेखा कार्ायलर् द्िारा भेि ेगए ऐसे ररटनय में 
िषय के दौरान लाग ूकी गई गारंटी के मामले भी ददखाए िाएंगे। चंूकक लाग ूकी गई 
गारंदटर्ों के सलए भुगतान को ऋण के रूप में माना िाएगा, इससलए वििरण में 
भुगतान की गई रासश के आंकड ेखातों में दिय आकंडों पर आिाररत होने चादहए। 

10.10.7 मंत्रालर्ों/विभागों के प्रशासननक प्रभाग को गारंदटर्ों की ररपोदटांग, ननगरानी 
और समीक्षा तथा िी एफ आर 25 और आई. िी. ए. एस-1 में गारंटी िानकारी 
के रखरखाि के सलए ननर्समत आिार पर अपने प्रिान लेखा कार्ायलर्ों को नीच े
सूचीबद्ि दस्ताििे भेिन ेकी आिचर्कता होगी। इससे प्रिान लेखाकंन कार्ायलर् 



कें द्रीर् वित्तीर् लेखाओ ंमें शासमल करन ेके सलए सी. िी. ए. कार्ायलर् को अपेक्षक्षत 
िानकारी प्रस्तुत करन ेमें सक्षम होंगे। 

(i) गारंटी शुल्क की गणना की शुद्िता की िांच के सलए ननर्म और शतों िाले 
गारंटी समझौत ेकी प्रनत। प्राप्र् और प्राप्त गारंटी शुल्क की अनुसूची 

(ii) गारंटी का िगय, के्षत्र 

(iii) उद्देचर् और रासश आदद को दशायत ेहुए ऋण का वििरण 

(iv) ऋणों की चुकौती, अनुसूची 

(v) प्रनत िषय गारंटी शुल्क की दर 

(vi) िी एफ आर 25 को अद्र्तन करत ेसमर् अन्र् संबंधित दस्ताििेों की प्रनतर्ा ं
(अिधि के अंत में बकार्ा मूलिन, ब्र्ाि आदद) 

(vii) आई. िी. ए. एस:1कें द्र सरकार द्िारा दी गई गारंटी के प्ररूप के अनुसार 
इनपुट/सूचना । 

सटीकता सुननजचचत करने के सलए, प्रिान लेखाकंन कार्ायलर् को आईिीएएस-1 में 
शासमल ककए िान ेिाले आकंडों को सी. िी. ए. कार्ायलर् को अगे्रवषत करन ेसे 
पहले उनकी संबंधित प्रशासननक प्रभागों से  पुजष्ट्ट भी करनी चादहए। 

(वित्त मंत्रालर्, बिट प्रभाग का कार्ायलर् ज्ञापन संख्र्ा 12(10)-ख(एसडी)/2023 
ददनाकं 25.09.2023) 

10.10.8 रािकोषीर् प्रबंिन को बढान ेऔर आकजस्मक देनदाररर्ों/आह्िान की गई 
गारंदटर्ों से संबंधित गारंटी के सलए पर्ायप्त प्राििान करन ेके उपार् के रूप में, 
एक 'गारंटी मोचन ननधि' बनाई गई है। लाग ूकी गई गारंदटर्ों से उत्पन्न आकजस्मक 
देर्ता को पूरा करन ेके सलए, प्रत्रे्क िषय तर् की गई रासश आधथयक कार्य विभाग 
की अनुदान मांग में मुख्र् शीषय '2075-विविि सामान्र् सेिाएाँ' के नीच े 'गारंटी 
मोचन ननधि में अतंरण' शीषयक के अंतगयत प्रदान की िाती है। 'गारंटी मोचन ननधि' 
में अंतरण के रूप में प्रदान की गई रासश को मुख्र् शीषय '2075-विविि सामान्र् 



सेिाएाँ' के अंतगयत लरु् शीषय '797-मोचन ननधि/िमा खाता में अतंरण' के नीच ेएक 
अलग उप-शीषय 'गारंटी मोचन ननधि में अंतरण' के अतंगयत दिय ककर्ा िाएगा। 
मुख्र् शीषय-8235- सामान्र् और अन्र् आरक्षक्षत ननधि -117- गारंटी मोचन ननधि 
को प्रनत के्रडडट प्रदान ककर्ा िाएगा। िब गारंटी का आह्िान ककर्ा िाता है, तो 
ककए गए व्र्र् का लेखाकंन ऋण शीषय के उप-शीषय स्तर के अंतगयत ककर्ा िाएगा, 
िैसे कक "सरकार द्िारा दी गई गारंटी का आह्िान करन ेपर ऋण" जिसमें ऋणदाता 
का नाम विस्ततृ शीषय के रूप में दशायर्ा गर्ा है। ननधि से िसूली को भी ऋण शीषय 
के अतंगयत लरु् शीषय '902- कटौती- गारंटी मोचन ननधि से पूरी की गई रासश' के 
नीच ेकटौती प्रविजष्ट्ट के रूप में दिय ककर्ा िाएगा। 

10.11 तििेश 

 

10.11.1 सरकार द्िारा ननिेश ज्र्ादातर साियिननक के्षत्र के उपक्रमों र्ा सावंिधिक 
ननगमों में ककर्ा िाता है। ऋणों और अन्र् बबलों के भुगतान की तिय पर भुगतान 
के सलए मंिरूी की िाचं के अलािा, पी. ए. ओ. र्ह भी पता लगाएगा कक सरकार 
ने संबंधित कंपनी में ककए गए ननिेश के बदले िास्ति में शेर्र प्राप्त ककए हैं र्ा 
नहीं। संर् सरकार द्िारा सांविधिक ननगमों, साियिननक के्षत्र की कंपननर्ों, अन्र् 
संरु्क्त स्टॉक कंपननर्ों, सहकारी बैंकों और ससमनतर्ों आदद में ककए गए ननिेशों 
का ररकॉडय  प्रपत्र सी. ए. एम.-60 में "ननिेशों के रजिस्टर" में रखा िाएगा। र्ह 
रजिस्टरननिेश के सलए ननधिर्ां िारी करन ेके सलए जिम्मेदाप्रयिान लेखा कार्ायलर् 
र्ा िेतन और लेखा कार्ायलर् द्िारा रखा िाएगा। लाभांश की प्राजप्त पर भी इस 
रजिस्टर के माध्र्म से निर रखी िाएगी। 

 

10.11.2 ननिेश रजिस्टर को बनाए रखन े के सलए पी. ए. ओ. संबंधित 
मंत्रालर्/विभाग से ननम्नसलखखत िानकारी प्राप्त करेगा- 

 



(क) क्र्ा संबंधित कंपनी आदद ने भारत के राष्ट्रपनत के नाम पर सरकार को 
ननिेश के पूणय मूल्र् के सलए शेर्र जस्क्रप िारी की है; 

 

(ख) शेर्र जस्क्रप की सुरक्षक्षत असभरक्षा के सलए जिम्मेदार अधिकारी का नाम और 
पदनाम; 

 

(ग) क्र्ा शेर्र जस्क्रप अधिकारी की असभरक्षा में है र्ा मान्र्ता प्राप्त साियिननक 
के्षत्र के बैंक में रखी गई है र्ा इसे आर.बी.आई. (साियिननक ऋण कार्ायलर्) के 
पास स्टॉक में रखा गर्ा है; 

 

(र्) क्र्ा शेर्र जस्क्रप का समर्-समर् पर भौनतक सत्र्ापन ककर्ा िाता है; 

 

(ङ) कंपननर्ों द्िारा र्ोवषत लाभांश का वििरण; और 

 

(च) कंपनी से लाभाशं की प्राजप्त और सरकारी खाते में उनके िमा होन ेका पूरा 
वििरण, सरकारी खाते में उनके िास्तविक रासश के िमा होन ेकी पुजष्ट्ट करना। 

 

10.12 स्थायी अधिर् या अधिर् 

10.12.1 स्थार्ी अधग्रम र्ा अधग्रम सामान्र्तः उन अधिकाररर्ों को ददर्ा िाता है 
जिन्हें िी एफ आर, 2017 के ननर्म 322 के प्राििानों के अिीन दैननक आकजस्मक 
और आकजस्मक व्र्र् को पूरा करना होता है । कें द्र सरकार के विभाग, प्रशासक 
और विभागाध्र्क्ष ननम्नसलखखत शतों के पालन के अिीन अपन ेआतंररक वित्तीर् 



सलाहकार के परामशय से अपने और अपने अिीनस्थ सभी संगठनों के संबंि में 
स्थार्ी अधग्रम की रासश तर् करन ेके सलए सक्षम हैं:- 

क. ककसी भी संगठन के सलए इस तरह के अधग्रम की मात्रा, ननर्मानुसार, वपछले 
बारह महीनों के आकजस्मक व्र्र् के माससक औसत से अधिक नहीं होनी चादहए। 
ककसी कार्ायलर्/संगठन द्िारा अधग्रम के सलए आिेदन के साथ वपछले बारह महीनों 
के सलए महीनेिार आकजस्मक व्र्र् दशायन े िाला वििरण संलग्न होना चादहए। 
ककसी नए संगठन के मामले में, अधग्रम की रासश रूदढिादी आिार पर तर् की 
िानी चादहए, िो छह महीन ेके बाद समीक्षा के अिीन हो। 

 ख. अधग्रम की प्रनतपूनत य महीन ेमें कम से कम दो बार की िानी चादहए, ताकक 
स्िीकृत रासश, ऊपर (क) में गणना की गई औसत माससक आकजस्मक व्र्र् की 
आिी रासश से अधिक न हो।  

ग. चंूकक इन अधग्रमों में रािकोष के बाहर िन का स्थार्ी प्रनतिारण शासमल है, 
इससलए इस तरह के अधग्रम की रासश बबल्कुल आिचर्क रासश से अधिक नही ंहोनी 
चादहए।  

र्. इन अधग्रमों को अनािचर्क रूप से गणुा नही ंककर्ा िाना चादहए।  

नोट: स्थार्ी अधग्रम की रासश विभाग, कार्ायलर्ों र्ा संगठन की प्रत्रे्क शाखा की 
िरूरतों को पूरा करन ेके सलए पर्ायप्त होनी चादहए, ताकक अपने अिीनस्थों के 
सलए अलग से अधग्रम के सलए आिेदन करन ेकी आिचर्कता से बचा िा सके।  

ड.  अधग्रम मुख्र् रूप से आकजस्मक  व्र्र् को पूरा करन ेके सलए है। हालांकक, 
अधग्रम का िारक अपने वििेक पर, समूह 'क' और 'ख' अधिकाररर्ों को िेतन 
अधग्रम देन ेके अलािा सरकारी खात ेपर ककसी अन्र् िास्तविक व्र्र् को पूरा करन े
के सलए इसका उपर्ोग कर सकता है। 

 

च. िास्तविक सरकारी खात ेपर अधग्रम और इसके उपर्ोग के सलए  इन ननर्मों 
और विननर्मों के अनुसार ििाबदेही पूरी तरह से िारक पर होगी।  



 

छ. व्र्र् की मदों के िगीकृत वििरण के साथ नकद ककए गए आकजस्मक बबलों 
की रासश को दशायन ेिाले व्र्र् के माससक वििरण के साथ मंिूरी की प्रनतर्ा ंअगले 
महीने में मंिूरी देन ेिाले प्राधिकारी को प्रस्तुत की िानी चादहए। 

 

ि. प्रभारों के अंतरण की जस्थनत में तथा प्रत्रे्क िषय 15 अप्रैल को, प्रत्रे्क 
अधिकारी को  जिसके पक्ष में स्थार्ी अधग्रम स्िीकृत ककर्ा गर्ा है, 31 माचय को 
देर् तथा उसके द्िारा ििाबदेह रासश की पािती उस प्राधिकारी, अथायत ्केन्द्रीर् 
सरकार के विभाग, प्रशासक तथा विभागाध्र्क्ष, िैसा भी मामला हो,  को भेिनी 
होगी जिसन ेस्थार्ी अधग्रम स्िीकृत ककर्ा है, तथा उक्त प्राधिकारी ऐसी पािती की 
प्राजप्त पर निर रखन ेके सलए उपरु्क्त असभलेख रखगेा तथा उसकी एक प्रनत 
अपने मान्र्ता प्राप्त िेतन और लेखा अधिकारी को भेिगेा। 

 

10.12.2 विसभन्न प्राधिकाररर्ों को ददए गए स्थार्ी अधग्रम र्ा अग्रदार् की प्रत्रे्क 
मद का एक नोट "स्थार्ी अधग्रमों के रजिस्टर" (प्रपत्र सी. ए. एम.-61) में रखा 
िाएगा। र्दद ककसी िषय के दौरान अधग्रम की रासश बढाई र्ा र्टाई िाती है, तो 
संबंधित अधिकारी से बढी हुई अधग्रम रासश का भुगतान ककए िान ेर्ा कटौती के 
कारण अंतर को दशायन ेिाली रासश िमा ककए िान ेके तरंुत बाद चालू िषय के सलए 
कॉलम में रासश को लाल स्र्ाही से बदल ददर्ा िाना चादहए। प्रत्रे्क िषय 31 माचय 
को बकार्ा अधग्रम की रासश को आगामी िषय के सलए िन कॉलम में दिय ककर्ा 
िाना चादहए। 

 

10.12.3 स्थार्ी अधग्रम के सलए स्िीकृनतर्ों की िांच र्ह देखन ेके सलए की िानी 
चादहए कक- 

(i) कक अधग्रम स्िीकृत करन ेिाला अधिकारी एक मान्र्ता प्राप्त विभागाध्र्क्ष है; 



(ii) कक अधग्रम अिीनस्थ के सलए है न कक उसके अपने कार्ायलर् के सलए; और 

(iii) कक अधग्रम िी एफ आर, 2017 के ननर्म 322 के प्राििानों के अनुसार 
स्िीकृत ककर्ा गर्ा है। 

 

10.12.4 स्थार्ी अधग्रम रखन ेिाले अधिकाररर्ों से अप्रैल माह की  पािती 31 
माचय को प्राप्त की िाएगी। इसके अलािा, स्थार्ी अधग्रमों के रजिस्टर से, कुल 
बकार्ा रासश की गणना की िानी चादहए और बही खात ेके शषे के साथ समलान 
ककर्ा िाना चादहए। 

 

10.13 टे्रजरी एकल खािा (टी.एस.ए.) प्रणाली: 

 10.13.1 रेिरी एकल खाता (टी.एस.ए.) प्रणाली का उद्देचर् ननम्न अनुसार है: 

 

(i) स्िार्त्तशासी ननकार्ों (एबी)/ कार्ायन्िर्न एिेंससर्ों (आई ए), जिनमें 
सांविधिक ननकार् और कें द्रीर् साियिननक के्षत्र के उद्र्म (सीपीएसई) 
शासमल हैं, को सरकारी ननधिर्ों को 'समर् पर' ससद्िातं के अनुसार 
िारी करन ेमें सुवििा प्रदान करना, ताकक उनके सलए ननधि प्रिाह की 
दक्षता बढाई िा सके और इस प्रकार भारत सरकार में बेहतर नकदी 
प्रबंिन सुननजचचत हो सके; 
 

(ii) उिार की मात्रा में कमी करके सरकार के ब्र्ाि के बोझ को कम करना; 
और 

 
 (iii) सरकार द्िारा स्िार्त्तशासी ननकार्ों/आईए को िारी की गई ननधिर्ों को उनके 
बैंक खात ेमें िमा होन ेसे बचाना।  

 



10.13.2 आर. बी. आई. में बैंक खात े खोलना: स्िार्त्त ननकार्ों/ कार्ायन्िर्न 
एिेंससर्ों को टी. एस. ए. प्रणाली के अंतगयत लान ेके सलए, प्रत्रे्क स्िार्त्तशासी 
ननकार्ों/आई ए को मंत्रालर्/विभाग से असाइनमेंट प्राप्त करन ेऔर अपने उप-
स्िार्त्त ननकार्ों/आई ए को उप-असाइनमेंट िारी करन ेके सलए आर. बी. आई., 
नई ददल्ली में एक असाइनमेंट खाता खोलना होगा। टी. एस. ए. प्रणाली के अंतगयत 
केिल द्वितीर् शे्रणी के स्िार्त्तशासी ननकार्ों तक अथायत मुख्र् स्िार्त्तशासी 
ननकार्ों के ठीक नीचे उप-स्िार्त्तशासी ननकार्ों तक ही कार्यभार का हस्तातंरण 
शासमल है। 

 

10.13.3 लेखाकंन संगठन के प्रमुख अथायत प्रिान मुख्र् लेखा ननरं्त्रक/मुख्र् लेखा 
ननरं्त्रक/लेखा  ननरं्त्रक (प्रभारी) (जिन्हें पी. एफ. एम. एस.  के सलए नोडल 
अधिकारी के रूप में कार्य करना चादहए) की सहार्ता से वित्तीर् सलाहकारों को र्ह 
सुननजचचत करना चादहए कक पी. एफ. एम. एस.  पर िारी ददशा-ननदेशों/ननदेशों का 
पालन/कार्ायजन्ित ककर्ा िाए और पी. एफ. एम. एस.  के कुशल संचालन से 
संबंधित मुद्दों का समािान ककर्ा िाए। (वित्तीर् सलाहकारों के सलए चाटयर का पैरा 
18.5)। 

 

10.13.4 कार्यक्रम प्रभाग द्िारा मंिूरी िारी करना और डी. डी. ओ. द्िारा बबल 
प्रस्तुत करना: माससक व्र्र् र्ोिना (एम. ई. पी.), स्िार्त्तशासी ननकार्ों/आई ए 
की आिचर्कता और स्िार्त्तशासी ननकार्ों/आई ए के व्र्र् की प्रिवृत्त के आिार 
पर, मंत्रालर् का कार्यक्रम प्रभाग ररलीि की प्रकक्रर्ा करेगा और संबंधित ए बी को 
िन िारी करन ेके सलए मंिूरी िारी करेगा। टी. एस. ए. के बारे में ननर्म और 
शतों का उल्लेख ककर्ा िाएगा। डी. डी. ओ. मंिूरी के आिार पर  बबल तैर्ार 
करेगा और उसे पी. ए. ओ. को प्रस्ततु करेगा। 



10.13.5 पी. एफ. एम. एस.  पर असाइनमेंट एडिाइस िारी करना: संबंधित 
मंत्रालर्/विभाग का पी. ए. ओ. पी. एफ. एम. एस.  में ए बी/आई ए और उप-ए 
बी के बैंक खात ेको कॉजन्फगर करेगा। र्ह सुननजचचत करन ेके सलए कक िास्तविक 
उपर्ोग तक सरकार के पास िन उपलब्ि रहे, मंिूरी आदेश के आिार पर पी. ए. 
ओ. संबधंित ए बी   द्िारा िारी ककए गए भुगतान सलखतों को एडिाइस में 
ननददयष्ट्ट सीमा तक सम्माननत करन ेके सलए पी. एफ. एम. एस.  के माध्र्म से 
आर. बी. आई. को 'असाइनमेंट एडिाइस' िारी करेगा। 'असाइनमेंट एडिाइस' में ए 
बी/आई ए को आिंदटत ननधिर्ों के लेखा-िोखा के सलए जिम्मेदार पी. ए. ओ. से 
संबंधित डटेा, मंिूरी के सलए विसशष्ट्ट पहचानकताय, खाता शीषय और बबल प्रमुखता 
से शासमल होंगे। मंिरूी आदेश और असाइनमेंट एडिाइस की एक प्रनत संबंधित ए 
बी/आई ए को सहिता से भेिी िाएगी। 

 

10.13.6  पी. ए. ओ. द्िारा साियिननक खाते में िमा करना और संबंधित लेखाकंन 
कार्यविधि: इसके साथ ही, सरकारी लेख ेमें ए बी/आई ए के पक्ष में असाइनमेंट के 
सलए िारी की गई एडिाइस के सलए, साियिननक लेखे में 'मुख्र् शीषय-8454- रेिरी 
ससगंल अकाउंट (टी. एस. ए.) ससस्टम के तहत ननधिर्ााँ'-उप-मुख्र् शीषय (प्रत्रे्क 
विभाग एक उप-मुख्र् शीषय होगा) के अतंगयत रासश संबधंित कार्ायत्मक शीषय के 
अंतगयत व्र्र् शीषय में कॉन्रा डबेबट द्िारा िमा की िाएगी। मुख्र् शीषय 8454 के 
अंतगयत लरु् शीषय सेक्शन "व्र्र् शीषय (रािस्ि खाता)" के अनुरूप खोला िाएगा। 
आर. बी. आई. का पी. एफ. एम. एस. और ई-कुबेर संदभय, ररपोदटांग और समािान 
उद्देचर्ों के सलए 'असाइनमेंट एडिाइस' में ननदहत वििरणों को कैप्चर करेगा।  

10.13.7 पी. एफ. एम. एस.  पर ए बी/आई ए द्िारा भुगतान एडिाइस: पी. ए. 
ओ. से प्राप्त 'असाइनमेंट एडिाइस'  के आिार पर ए बी/आई ए,  पी. एफ. एम. 
एस.  में 'भुगतान एडिाइस' िारी करेंगे। ए बी/आई ए द्िारा केिल ई-भुगतान 
ककर्ा िारे्गा। 'असाइनमेंट खाते' के सलए कोई चेक िारी करन ेकी अनुमनत नही ं
दी िाएगी। संबंधित 'असाइनमेंट एडिाइस' के संदभय में व्र्र् की िास्तविकता 



सुननजचचत करन ेके बाद ए बी/आई ए के अधिकृत हस्ताक्षरकताय पी. एफ. एम. 
एस.  का उपर्ोग करके भुगतान एडिाइस पर डडजिटल रूप से हस्ताक्षर करेंगे और 
िारी करेंगे। भुगतान एडिाइस  में पी. ए. ओ. और लेखा शीषों के सभी संबधंित 
वििरण शासमल होंगे। ए बी/आई ए  के िाखणजज्र्क बैंक खातों में ननधि अंतरण 
केिल समर्-समर् पर अधिकृत ननददयष्ट्ट उद्देचर्ों के सलए ही अनुमत है। ए बी/आई 
ए र्ह सुननजचचत करेंगे कक वपछले िषय के असाइनमेंट के सलए 1 अप्रैल को र्ा 
उसके बाद कोई व्र्र् न ककर्ा िाए। 

 

 10.13.8 आर.बी.आई. स्क्रॉल का लेखा-िोखा: आर. बी. आई., ए बी/आई ए द्िारा 
िारी ककए गए भुगतान सलखतों का सम्मान करेगा और भुगतान एडिाइस में 
ननदहत िानकारी के आिार पर, भुगतान स्क्रॉल के कुल के बराबर रासश के साथ 
सरकारी खात ेको डबेबट करन ेऔर ए बी/आई ए के असाइनमेंट खाते को के्रडडट 
करन ेके सलए प्रत्रे्क खाते के सलए पी ए ओ-िार भुगतान स्क्रॉल तैर्ार करेगा। 
पी. ए. ओ. के अपने भुगतानों से संबधंित प्रविजष्ट्टर्ों के नीचे, असाइनमेंट के सलए 
ए बी/आई ए  द्िारा ककए गए भुगतान डाले िाएगें। स्क्रॉल की एक प्रनत संबधंित 
पी ए  ओ को भी भेिी िाएगी। आर. बी. आई. से प्राप्त स्क्रॉल के आिार पर, 
साियिननक खात ेमें उपरोक्त शीषय को संबंधित पी  ए ओ द्िारा अपने लेखे में 
शीषय '8675 ररििय बैंक के पास िमा -101- कें द्रीर् ससविल- ररििय बैंक (मुख्र्ालर्)' 
में प्रनत कॉन्रा के्रडडट द्िारा एक समतुल्र् रासश से मुक्त ककर्ा िाएगा।  

10.13.9 अप्ररु्क्त शषे रासश का लेखा-िोखा: िषय के अतं में अप्ररु्क्त शेष रासश 
सरकार के पास चली िाएगी और इससलए संबंधित कार्ायत्मक लेखा शीषय को 
र्टाकर तथा साियिननक खात ेमें शीषय को र्टाकर सरकारी खात ेमें िापस सलख 
दी िाएगी। संबंधित ए बी/आई ए  को ननधि िारी करन ेिाले मंत्रालर्ों को संबधंित 
विननर्ोग खातों में बचत की व्र्ाख्र्ा करनी होगी। 

10.13.10 प्रस्तावित मॉडल में द्वितीर् शे्रणी के संस्थानों पर दटप्पणी: चंूकक नई 
प्रणाली में समर् पर रासश िारी ककए िाने की पररकल्पना की गई है, अथायत 



अंनतम लाभाथी को भुगतान िारी ककए िान ेपर सरकारी खातों को डबेबट करना । 
इससलए िब कोई ए बी/आई ए  अपनी बाद की स्तर की इकाइर्ों के खात ेमें 
ननधि अंतररत करता है, तो सरकारी खाते में कोई समार्ोिन नहीं होना चादहए। 
उस सरकारी ननधि के सलए बाद की स्तर की इकाइर्ों द्िारा िारी भुगतान एडिाइस 
में पी. ए. ओ. और लेखा शीषों का वििरण शासमल होना चादहए। िब तक रासश 
िास्ति में खचय नही ंहो िाती, तब तक बाद की स्तर की इकाइर्ों के खात ेमें शेष 
रासश को मूल ए बी के पास असाइनमेंट के तहत शेष रासश माना िाएगा। 

 

 10.13.11 स्िार्त्तशासी ननकार्ों द्िारा दसूरे स्तर के स्िार्त्तशासी ननकार्ों को 
असाइनमेंट: स्िार्त्तशासी ननकार्ों को पी. एफ. एम. एस.  के माध्र्म से 
स्िार्त्तशासी ननकार्ों को 'उप-असाइनमेंट एडिाइस' िारी करनी होगी। िब 
स्िार्त्तशासी ननकार्ों द्िारा प्राप्त अनुदान सहार्ता के सलए असाइनमेंट को उसके 
द्िारा अपनी सहार्क स्िार्त्तशासी ननकार्ों (उप-अधिननर्म) को िारी ककर्ा िाता 
है, तो स्िार्त्तशासी ननकार्ों के अधिकृत हस्ताक्षरकताय द्िारा उप-असाइनमेंट 
एडिाइस पर डडजिटल हस्ताक्षर ककए िाएगें और इसमें पी. ए. ओ. द्िारा िारी 
असाइनमेंट एडिाइस का वििरण शासमल होगा। इस असाइनमेंट को स्िार्त्तशासी 
ननकार्ों का उप-असाइनमेंट माना िाएगा और इसे सामान्र् असाइनमेंट माना 
िाएगा। 

10.13.12 उप-ए बी द्िारा भुगतान एडिाइस िारी करना: द्वितीर्-स्तरीर् 
स्िार्त्तशासी ननकार् द्िारा िारी भुगतान एडिाइस में संबंधित पी. ए. ओ. द्िारा 
िारी असाइनमेंट एडिाइस का ब्र्ौरा शासमल होगा। 

 

10.13.13 आर.बी.आई. से उप-ए बी, ए बी और पी. ए. ओ. को स्क्रॉल भेिना: 
लाभाथी को भुगतान करन ेके पररणामस्िरूप, आर. बी. आई. स्क्रॉल तैर्ार करेगा 
और मूल प्रनत द्वितीर्-स्तरीर् एबी को भेिेगा तथा संबंधित एबी और पी.ए.ओ. 



को प्रनतर्ा ंभेिगेा और एबी के खात ेमें प्रनत-कॉन्रा के्रडडट द्िारा समतुल्र् रासश 
के साथ सरकारी खात ेको डबेबट करेगा। 

 

10.13.14 पी. एफ. एम. एस.  द्िारा स्क्रॉल का र्ोिना-िार समलान और लोक 
लेखा का समािान: चंूकक एबी/आईए को विसभन्न र्ोिनाओ ं के सलए िनरासश 
स्िीकृत की िा सकती है, इससलए आर.बी.आई. से प्राप्त स्क्रॉल को पी. एफ. एम. 
एस.  द्िारा र्ोिना-िार समलान ककर्ा िाएगा और लोक लेखा में संबंधित लेखा 
शीषों को मुक्त करन ेके सलए आिचर्क लेखाकंन प्रविजष्ट्टर्ां पाररत की िाएंगी। 

 

10.13.15 टी.एस.ए. प्रणाली में संबंधित पी.ए.ओ. द्िारा ननम्नसलखखत कार्ों पर 
कडी निर रखन ेकी आिचर्कता है: 

(I) आर.बी.आई. में अपने टी.एस.ए. खातों के माध्र्म से एबी/आईए द्िारा ककए 
गए लेनदेन (भुगतान) के संबंि में आर.बी.आई. से प्राप्त ई-स्क्रॉल का ननर्समत 
रूप से लेखा-िोखा 

(II) रेिरी ससगंल अकाउंट (टी.एस.ए.) के तहत एमएच-8454-फंड के तहत शेष 
रासश की ननर्समत ननगरानी और माससक आिार पर उसके तहत शेष रासश का 
समािान। 

(प्राधिकरण: सीिीए कार्ायलर् द्िारा िारी उपर्ोगकताय मैनुअल का पैरा 5 ददनांक 
17 िून, 2020 के ओएम नंबर 10(3)/टीए-II/2020/टी.एस.ए./244 और समर्-
समर् पर सीिीए कार्ायलर् द्िारा िारी ककए गए बाद के आदेश। टी. एस. ए. के 
अंतगयत व्र्र् विभाग द्िारा ददनांक 24.2.2022 के का. ज्ञा सं. 26(119)/ईएमसी 
सेल/2016  के तहत िारी संशोधित अनुदेश) 

 



10.14. कें रीय के्षत्र की योजिाओ ं के अिंगमि कें रीय िोडल एजेंसी (सीएिए) 
कायामन्द्ियि:- 

 

10.14.1 कुशल नकदी प्रबंिन प्राप्त करन े के उद्देचर् से, वित्त मंत्रालर् ने 
1.4.2022 से कें द्रीर् के्षत्र की र्ोिना के अतंगयत साियिननक वित्तीर् प्रबंिन प्रणाली 
(पी एफ एम एस) के माध्र्म से कें द्रीर् नोडल एिेंसी (सीएनए) प्रणाली के रूप में 
ननधि प्रिाह की संशोधित प्रकक्रर्ा शुरू की है। इस संशोधित प्रकक्रर्ा का उद्देचर् 
ननधिर्ों के आहरण के सलए 'िस्ट इन टाइम' ससद्िांत का उपर्ोग करके ननधि 
प्रिाह की दक्षता को बढाना है और इस प्रकार भारत सरकार में बेहतर नकदी 
प्रबंिन सुननजचचत करना है। 

 

10.14.2 इसके कार्ायन्िर्न के दो मॉडल हैं। मॉडल I अथायत ्टी.एस.ए. मॉडल के 
अंतगयत, सीएनए और उप-एिेंससर्ा ंअसाइनमेंट सीमाओ ंके आिार पर भारतीर् 
ररििय बैंक से सीिे ननधिर्ां आहररत करती हैं। र्ह मॉडल 500 करोड रुपरे् से 
अधिक के पररव्र्र् िाली सभी र्ोिनाओ ंके सलए लाग ूहै। बाकी र्ोिनाओ ंके सलए 
मॉडल 2 लाग ूहै, जिसमें कें द्र सरकार से केिल सीएनए के अनुसूधचत िाखणजज्र्क 
बैंक खात ेमें ननधिर्ा ंिारी की िाती हैं। नीच ेकी एिेंससर्ा ंर्ा तो सीिे सीएनए 
खाते से ननधिर्ा ंआहररत कर सकती हैं र्ा सीएनए खाते के साथ मैप ककए गए 
शून्र् शेष िाले सहार्क खात ेखोल सकती हैं। 

 

10.14.3 वित्तीर् सलाहकारों को लेखा संगठन के प्रमुख अथायत प्रिान मुख्र् लेखा 
ननरं्त्रक/मुख्र् लेखा ननरं्त्रक/ लेखा ननरं्त्रक (प्रभारी) (जिन्हें पी. एफ. एम. एस.  
के सलए नोडल अधिकारी के रूप में कार्य करना चादहए) की सहार्ता से र्ह 
सुननजचचत करना चादहए कक पी. एफ. एम. एस.  पर िारी ददशा-ननदेशों/अनुदेशों 
का पालन/कार्ायजन्ित ककर्ा िाए और पी. एफ. एम. एस.  के कुशल संचालन से 



संबंधित मुद्दों का समािान ककर्ा िाए। (वित्तीर् सलाहकारों के सलए चाटयर का पैरा 
18.5)। 

 

(संदभय: व्र्र् विभाग द्िारा िारी  ददनाकं 9 माचय, 2022 के कार्ायलर् ज्ञापन 
संख्र्ा 1(18)/पी.एफ.एम.एस./एफसीडी/2021 और समर्-समर् पर िारी ककए गए 
बाद के आदेशों के तहत कें द्रीर् के्षत्र की र्ोिनाओ ंके तहत िन के प्रिाह के सलए 
संशोधित प्रकक्रर्ा।) 

 

10.15. कें र प्रायोक्जि योजिाओं (सीएसएस) के िहि एकल िोडल खािा (एसएिए) 
कायामन्द्ियि:- 

 

10.15.1 सामान्र् वित्तीर् ननर्म 232(v) राज्र् सरकारों को िन िारी करन ेऔर 
पी. एफ. एम. एस.  के माध्र्म से िन के उपर्ोग की ननगरानी करन ेका प्राििान 
करता है। एक महत्िपूणय साियिननक वित्तीर् प्रबंिन सुिार के रूप में, 1.7.2021 
से लाग ूकें द्र प्रार्ोजित र्ोिनाओ ंके सलए वित्त मंत्रालर् द्िारा ननधि िारी करन े
की प्रणाली में बदलाि ककर्ा गर्ा, जिसका उद्देचर् बेहतर नकदी प्रबंिन और 
सरकार द्िारा खचय ककए गए प्रत्रे्क रुपरे् के सलए सिोत्तम मूल्र् प्राजप्त है। कें द्र 
प्रार्ोजित र्ोिनाओं के सलए एसएनए मॉडल के तहत प्रत्रे्क राज्र् को प्रत्रे्क 
सीएसएस के सलए एक एसएनए नासमत करना आिचर्क है। 

 

10.15.2 अब राज्र् कोषागार द्िारा राज्र् नोडल एिेंसी के बैंक खातों में िन 
िारी ककर्ा िा रहा है। सहार्क एिेंससर्ा ंएसएनए खाता संचासलत कर सकती हैं 
र्ा शून्र् शेष खात ेखोल सकती हैं। इसके पररणामस्िरूप िन और व्र्र् की प्रभािी 
और िास्तविक समर् पर ननगरानी हो रही है, क्र्ोंकक र्ोिना का पूरा िन एकल 
नोडल खात ेमें है। भारत सरकार द्िारा िारी की गई िनरासश, राज्र् कोषागार 



द्िारा राज्र् कोषागार को हस्तांतररत की गई िनरासश, राज्र् कोषागार द्िारा एस. 
एन. ए. को हस्तांतररत की गई िनरासश, एस. एन. ए. द्िारा ककए गए व्र्र् तथा 
अव्र्नर्त शेष रासश से संबंधित सूचना प्रदान करन ेके सलए पी.एफ.एम.एस. में 
एस.एन.ए. ररपोटय विकससत की गई हैं। 

 

 10.15.3 वित्तीर् सलाहकारों को लेखा संगठन के प्रमुख अथायत प्रिान मुख्र् लेखा 
ननरं्त्रक/मुख्र् लेखा ननरं्त्रक/लेखा ननरं्त्रक (प्रभारी) (िो पी.एफ.एम.एस. के सलए 
नोडल अधिकारी के रूप में कार्य करेंगे) की सहार्ता से र्ह सुननजचचत करना चादहए 
कक पी.एफ.एम.एस. पर िारी ददशा-ननदेशों/ननदेशों का पालन/कार्ायजन्ित ककर्ा िाए 
तथा पी.एफ.एम.एस. के कुशल संचालन से संबंधित मुद्दों का समािान ककर्ा 
िाए। (वित्तीर् सलाहकारों के सलए चाटयर का पैरा 18.5)। 

 (प्राधिकरण: कें द्र प्रार्ोजित र्ोिनाओ ं(सीएसएस) के तहत िनरासश िारी करन े
की प्रकक्रर्ा और िारी की गई िनरासश के उपर्ोग की ननगरानी व्र्र् विभाग के  
पी. एफ. एम. एस.  प्रभाग का का.ज्ञा. सं. 1(13)/पी.एफ.एम.एस./एफसीडी/2020 
ददनाकं 23.3.2021 और समर्-समर् पर िारी ककए गए बाद के आदेशों के 
अनुसार।) 

 

10.15.4 पी.एफ.एम.एस., राज्र् आईएफएमआईएस और आर.बी.आई. के ई-कुबेर 
प्लेटप्रपत्र. के एकीकृत ढांच ेके माध्र्म से कें द्र प्रार्ोजित र्ोिनाओं (सीएसएस) के 
फंड को ‘िस्ट-इन-टाइम’ ररलीि करन ेके सलए एसएनए-स्पशय मॉडल नामक एक 
िैकजल्पक फंड फ्लो ततं्र शुरू ककर्ा गर्ा है।  

(प्राधिकरण: डीओई का ददनाकं 13 िुलाई, 2023 का कार्ायलर् ज्ञापन 
1(27)/पी.एफ.एम.एस./2020)। 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

पररलशष्ट 10.1 

(देखें पैरा 10.1.2 ) 

अतिशीघ्र 

एफ.सं.5(3)-बी(पी.डी.)/2016 

भारि सरकार 



वित्त रं्त्रालय 

आधथमक कार्य विभाग 

नई ददल्ली, 6 िनिरी, 2017 

कायामलय ज्ञापि 

 

विषर्: - कें द्र सरकार द्िारा ऋण और अधग्रम-ब्र्ाि दरें और अन्र् ननर्म ि शतें। 

 

उपरु्यक्त विषर् पर इस मंत्रालर् के कार्ायलर् ज्ञापन संख्र्ा एफ.5(3)-
बी(पी.डी.)/2015 ददनाकं 3 फरिरी, 2016 का संदभय लें। 

 

2.  उपरु्यक्त कार्ायलर् ज्ञापन में ननिायररत ऋण दरों, शे्रखणर्ों और शतों की 
समीक्षा की गई है। नीचे  तासलका में दी गई संशोधित ब्र्ाि दरें, शे्रखणर्ां और 
शतें 1 अप्रैल, 2016 से लाग ूहोंगी और  इनकी समीक्षा होने तक रे् लाग ूरहेंगी: 

 

………….तासलका मुदद्रत नही ंकी गई है………… 

 

ऋण की पात्रिा के संबंध र्ें तियर् और शिें वपछले िर्म की िरह ही रहेंगी। यदद 
भविष्य र्ें क्रकसी अन्द्य वित्तीय संस्थाि/सीपीएसई/स्िायत्तशासी तिकाय/सहकारी 
संस्था से कोई विलशष्ट अिुरोध आिा है, िो उस र्ार्ले की योग्यिा के आधार 
पर बजट प्रभाग, व्र्र् विभाग द्िारा इसकी जांच की जाएगी। 

 



3.  विदेशी सरकारों को ददए िान ेिाले ऋणों की ब्र्ाि दर सदहत शतों को 
बिट प्रभाग के परामशय से तर् ककर्ा िा सकता है। बाहरी सहार्ता प्राप्त 
पररर्ोिनाओ ंके तहत ननधिर्ों को आग ेउिार देन ेकी शतें ननिायररत पैटनय के 
अनुसार होनी चादहए। र्दद विचलन आिचर्क समझा िाता है, तो बिट प्रभाग से 
परामशय ककर्ा िाना चादहए। 

 

4.  ऊपर ननिायररत ब्र्ाि दरों में समर् पर पुनभुयगतान और ब्र्ाि भुगतान की 
कल्पना की गई हैं और इससलए समर् पर भुगतान के सलए दरों में कोई और छूट 
नहीं दी िानी चादहए। 

 

5. अन्र् ननर्म एिं शतें 

(क) विसभन्न संस्थाओं को ऋण स्िीकृत करते समर् ऋण स्िीकृत करन ेिाले 
प्राधिकारी को सामान्र् वित्तीर् ननर्म, 2017 में ननदहत ननदेशों,  विशेष रूप से, 
िीएफआर, 2017 के अध्र्ार् 9 (II-ऋण) के तहत बनाए गए ननर्मों का  
साििानीपूियक पालन करना चादहए,   

(ख) समर्-समर् पर िारी ककए गए ननदेशों की समीक्षा की गई है और संदभय की 
सुवििा के सलए उन्हें ननम्नसलखखत पैराग्राफ में ददर्ा गर्ा हैं। 

(ग) र्दद भारत सरकार के बकार्ा ऋण र्ा उस पर ब्र्ाि की माफी के सलए कोई 
अनुरोि ककर्ा िाता है, तो उस पर केिल उन मामलों में विचार ककर्ा िाएगा िहा ं
सीपीएसरू् को बंद ककर्ा िा रहा है/रणनीनतक रूप से बेचा िा रहा है। (बिट प्रभाग 
का कार्ायलर् ज्ञापन संख्र्ा 5(3)-बी(पी.डी.)/2017 ददनाकं 16 िनिरी, 2018)। 

 

6. राज्र् सरकारें 



राज्र् सरकारों को ददए गए ऋणों के मामले में, मूलिन और ब्र्ाि की िावषयक 
ककस्त के भुगतान की व्र्िस्था ननम्नानुसार होगी:- 

(क) राज्य योजिा योजिाओं के ललए ब्लॉक ऋण और कें र प्रायोक्जि योजिाओ ं
के ललए अन्द्य योजिा ऋण: - रे् ऋण िब ककस्तों में सलए िाएंगे, तो 
उन्हें समेककत ककर्ा िाएगा और प्रत्रे्क िषय 1 अक्टूबर को उन्हें सलर्ा 
गर्ा माना िाएगा। राज्र् र्ोिनाओ ंके सलए स्िीकृत ऋणों की पररपक्िता 
अिधि 20 िषय है, जिसका पुनभुयगतान अगले िषय से शुरू होन ेिाले बकार्ा 
शेष पर ब्र्ाि सदहत 20 िावषयक समान ककस्तों में ककर्ा िाएगा, िो 
बारहिें वित्त आर्ोग (टीएफसी) के पंचाट के तहत समेकन के अिीन है। 
हालाकंक, इन ऋणों के पचास प्रनतशत को पांच साल की प्रारंसभक छूट 
अिधि समलेगी, जिसके बाद इन ऋणों का पुनभुयगतान 15 िावषयक समान 
ककस्तों में ककर्ा िाएगा। िावषयक देर् रासश (मूलिन और ब्र्ाि के रूप 
में) 15 िून से प्रारंभ होने िाली 10 समान माससक ककस्तों में िसूली 
िाएगी, िो कक टीएफसी के ननणयर् के तहत ऋण माफी के अिीन होगी। 

(ख) अन्द्य ऋण:- इन ऋणों की चुकौती की शतें समर्-समर् पर ननिायररत की 
िाएगंी। 

7. सािमजतिक के्षत्र की पररयोजिाए ं

(क) िई स्थापिाओ ंया र्ौजूदा संस्थािों के विस्िार के ललए: 

(i) ऋण की शतें और ननर्म अनुमोददत पररर्ोिना ररपोटय में प्रस्ततु वित्तीर् जस्थनत 
के संदभय में तर् ककए िान ेचादहए। (एक बार पैटनय तर् हो िान ेके बाद, सलखखत 
रूप में बताए िान ेिाले कारणों के सलए इस विभाग की विसशष्ट्ट सहमनत के अलािा 
कोई पररितयन नहीं ककर्ा िाना चादहए)। 

 

(ii) ककसी पररर्ोिना की पंूिी आिचर्कताओं में ननमायण की अिधि के दौरान उिार 
पर ब्र्ाि भुगतान के सलए पर्ायप्त प्राििान शासमल होन े चादहए (िैसा कक 
पररर्ोिना ररपोटय में ननददयष्ट्ट है)। ननमायण की अिधि के दौरान देर् ऋणों पर ब्र्ाि 



को अनुमोददत पररर्ोिना ररपोटय में इस उद्देचर् के सलए ककए गए प्राििानों की 
सीमा तक पंूिीकृत करने की अनुमनत दी िाएगी। दसूरे शब्दों में, ननमायण की 
अिधि के दौरान उपक्रम को ददए गए ऋणों पर ब्र्ाि को उसके पंूिीकरण की 
अनुमनत देकर काल्पननक रूप से िसूल ककर्ा िाएगा, लेककन ब्र्ाि का भुगतान 
प्रभािी रूप से ननमायण अिधि समाप्त होन ेके बाद शुरू होना चादहए। 

 

(iii) मूलिन की चुकौती आम तौर पर पररर्ोिना के उत्पादन शुरू होने के 
एक िषय बाद शुरू होनी चादहए, ककचतों की संख्र्ा पररर्ोिना ररपोटय में 
ननददयष्ट्ट वित्तीर् अनुमानों और चुकौती क्षमता के संदभय में ननिायररत की 
िाती है। आग ेकी मोहलत के सलए अनुरोि  पर केिल असािारण 
मामलों में विचार ककर्ा िाएगा जिसके सलए पररर्ोिना ररपोटय में ककसी 
विशेष पररजस्थनत को ननददयष्ट्ट ककर्ा है जिसके सलए मोहलत की लंबी 
अिधि की आिचर्कता हो सकती है और स्पष्ट्ट रूप से संकेत ददर्ा है 
कक आिचर्क विराम अिधि के दौरान चुकौती की क्र्ा चौंका देन ेिाली 
आिचर्कता होगी। ननमायण की अिधि के दौरान पंूिीकृत ब्र्ाि पर 
स्िीकृत ऋणों की अिधि भी उन ही शतों पर हो सकती है िो पररर्ोिना 
लागत के वित्त पोषण के सलए ददए गए ऋण पर लाग ूहैं । 
 

(iv) पररर्ोिना की प्रकृनत, ननमायण के चरण आदद को ध्र्ान में रखत ेहुए, 
मूलिन की ककस्तों के भुगतान के सलए ऋण लेन ेकी नतधथ से अधिकतम 
पांच िषय की अिधि के सलए स्थगन की उपरु्क्त अिधि की अनुमनत दी 
िा सकती है। तथावप, स्थगन की अिधि ककसी भी जस्थनत में पररर्ोिना 
के उत्पादन में आन ेकी नतधथ से दो िषय से अधिक नही ंहोनी चादहए, 
र्ा विस्तारीकरण कार्यक्रमों के मामले में, विस्ताररत पररर्ोिना के 
संचालन में आने की नतधथ से दो िषय से अधिक नही ंहोनी चादहए। 

(ख) कायमशील पंूजी आिश्यकिाओ ंको पूरा करि ेके ललए: उपक्रमों से अपेक्षा 
की िाती है कक िे अपनी चालू पररसंपवत्तर्ों (िैसे, भंडार, कच्चे माल, 
तैर्ार माल, प्रगनत पर काम, आदद) को बंिक रखकर भारतीर् स्टेट 



बैंक/राष्ट्रीर्कृत बैंकों से अपनी नकद ऋण आिचर्कताओ ंको प्राप्त करें 
और िहां इस तरीके से पूरी कार्यशील पंूिी आिचर्कताओ ंको पूरा नही ं
ककर्ा िा सकता है, िहां सरकार से गारंटी मांगें। तदनुसार, कार्यशील पंूिी 
आिचर्कताओ ं को पूरा करन े के सलए साियिननक के्षत्र के उपक्रमों से 
ननधिर्ों के अनुरोिों पर केिल उस सीमा तक विचार ककर्ा िाना चादहए, 
िहा ंतक कक उन्हें भारतीर् स्टेट बैंक/राष्ट्रीर्कृत बैंकों से प्राप्त नहीं ककर्ा 
िा सकता है। 
 
 
8. सामान्र् पुनभुयगतान अिधि 
 

(का)(i) राज्र् सरकारों के इतर अन्र् सभी पक्षों के सलए ऋणों के 
पुनभुयगतान की अिधि उस उद्देचर् को ध्र्ान में रखत ेहुए तर् की िानी 
चादहए जिसके सलए उन्हें अधग्रम ददर्ा गर्ा है और इसे र्थासंभि न्रू्नतम 
तक सीसमत रखा िाना चादहए। आम तौर पर कोई भी ऋण 10 िषय से 
अधिक अिधि के सलए नही ंददर्ा िाना चादहए। िहा ंपुनभुयगतान के सलए 
लंबी अिधि मागंी िाती है, िहा ंअिधि तर् करन ेके सलए इस विभाग के 
बिट प्रभाग की पूिय सहमनत आिचर्क होगी। 

(ii) ऋण की चुकौती सामान्र्तः उसके आहरण की पहली िषयगाठं की 
नतधथ से र्ा स्थगन अिधि की समाजप्त पर, िैसा भी मामला हो, शुरू 
होनी चादहए। िसूली सामान्र्तः मूलिन की िावषयक समान ककस्तों में 
की िानी चादहए। 
 

 

(iii) कार्यशील पंूिी ऋणों की चुकौती की अिधि अधिमानतः दो र्ा तीन 
िषों तक सीसमत होनी चादहए। हालााँकक, ककसी भी मामले में, इन 
ऋणों की अिधि 5 िषय से अधिक नही ंहोनी चादहए। 



(खा) स्थगि:- साियिननक के्षत्र की पररर्ोिनाओ ंके संबंि में ककए गए अपिादों 
के अिीन, ऋण का उपर्ोग जिस पररर्ोिना के सलए ककर्ा िाना है, उसके 
संबंि में व्र्जक्तगत मामलों में पुनभुयगतान के सलए स्थगन की उपरु्क्त अिधि 
पर सहमनत हो सकती है। हालाकंक, ऋणों पर ब्र्ाि भुगतान के संबंि में 
सामान्र् रूप से कोई स्थगन नही ं ददर्ा िाना चादहए। मंत्रालर्/विभाग अपने 
वित्तीर् सलाहकारों की मंिूरी से, िहा ंभी आिचर्क समझा िाए, अधिकतम 2 
िषय की अिधि तक मूलिन के पुनभुयगतान पर स्थगन की अनुमनत दे सकत े
हैं। 

 

(गा)(i) देय तिधथ से पहले पुिभुमगिाि: देर् नतधथ से पहले भुगतान की 
गई ककसी भी ककस्त को पूरी तरह से मूलिन के रूप में सलर्ा िा सकता 
है, बशत ेकक ककस्त के िास्तविक भुगतान की नतधथ तक ब्र्ाि भी देर् 
हो; र्दद नहीं, तो ककस्त की रासश को पहले वपछले और ितयमान अिधि 
के सलए देर् ब्र्ाि में समार्ोजित ककर्ा िाएगा और र्दद कोई शेष रासश 
है, तो उसे अकेले मूलिन के रूप में लाग ूककर्ा िाएगा। िहां ककस्त का 
भुगतान नतधथ से 14 ददन र्ा उससे कम समर् पहले ककर्ा िाता है, िहा ं
पूरी अिधि (आिा िषय र्ा पूरा िषय, िैसा भी मामला हो) के सलए ब्र्ाि 
देर् होगा। र्दद कोई राज्र् सरकार 1 अक्टूबर को समेककत ऋण की 
ककस्त का भुगतान ननर्त नतधथ से 14 ददन से अधिक पहले करती है, 
तो ब्र्ाि पुनभुयगतान की िास्तविक नतधथ के संदभय में देर् होगा। 

(ii) पूिम-भुगिाि प्रीलर्यर्: 10 िषय से कम की शेष पररपक्िता अिधि िाले ऋणों 
पर 0.25% तथा 10 िषय र्ा उससे अधिक की शेष पररपक्िता अिधि िाले ऋणों 
पर 0.50% का पूिय-भुगतान प्रीसमर्म सलर्ा िाएगा। र्ह प्राििान राज्र्/संर् राज्र् 
के्षत्र सरकारों को ददए िान ेिाले ऋणों पर लागू नही ंहोता है । 

 



(र्ा)दंड संबंधी खंड: ऋण स्िीकृनतर्ों/समझौतों में अननिार्य रूप से एक 
दंड संबंिी खंड शासमल होना चादहए, जिसमें मूलिन और/र्ा ब्र्ाि की 
ककस्तों के पुनभुयगतान में चूक की जस्थनत में दंडात्मक ब्र्ाि दर लगान े
का प्राििान हो। दंडात्मक ब्र्ाि दर, ऋण स्िीकृत ककए िान ेिाले सामान्र् 
ब्र्ाि दर से 2.50% से कम नही ंहोनी चादहए। 

(ड।)  पुिभुमगिाि/ब्याज भुगिाि र्ें चूक: 

 

(i) ऋण/ब्र्ाि भुगतान में चूक की जस्थनत में, दंडात्मक दर पर ब्र्ाि की 
िसूली तब तक माफ नही ंकी िा सकती िब तक कक छूट को उधचत 
ठहरान ेिाले विशेष कारण न हों। हालांकक, इस संबंि में वित्त मंत्रालर् 
(बिट प्रभाग) द्िारा वित्तीर् सलाहकार की सलाह पर ननणयर् सलर्ा िाएगा। 
ऐसे मामलों में भी, चूककताय पक्ष से न्रू्नतम 0.25% दंड के रूप में िसूल 
ककर्ा िाना चादहए। 

 

(ii) मूलिन और/र्ा ब्र्ाि की अनतदेर् ककस्तों पर उनके भुगतान की देर् 
नतधथ से िास्तविक भुगतान की नतधथ से पहले की नतधथ तक दंडात्मक 
ब्र्ाि दर लाग ूहोगी। 

 

(iii)िब भी ककसी ऐसे उिारकताय को नर्ा ऋण स्िीकृत ककर्ा िाना हो जिसन े
पहले चूक की हो, तो ऋण स्िीकृत करन ेिाले प्राधिकारी को चूक की गई बकार्ा 
रासश की िसूली के प्रचन पर विचार करना चादहए। बिटीर् पररव्र्र् में से साियिननक 
के्षत्र के उपक्रमों को सभी ररलीि ऋण और ब्र्ाि के पुनभुयगतान से संबंधित चूक, 
र्दद कोई हो, को समार्ोजित करन ेके बाद ही की िानी चादहए। र्दद विशेष एिं 
आपिाददक कारणों से ऐसे समार्ोिन संभि न हों तो इस प्रभाग के पररपत्र संख्र्ा 
एफ.2(190)-बी(एसडी)/91 ददनाकं 15.10.1991 के अनुरूप, मौिदूा आदेशों में छूट 



देते हुए, नए ऋण िारी करन ेसे पहले, बिट प्रभाग के माध्र्म से सधचि (व्र्र्) 
के विसशष्ट्ट आदेश प्राप्त ककए िान ेचादहए। 

(iv) ककसी भी चूक को शुरू से ही मंत्रालर्ों/विभागों के सलए चेतािनी संकेत 
के रूप में माना िाना चादहए, जिसके सलए तुरंत उपचारात्मक कारयिाई 
की िानी चादहए। 
 

 

(vi) मंत्रालर्ों/विभागों को चूककताय सीपीएसरू् सदहत उिारकताय की वित्तीर् जस्थनत 
की आलोचनात्मक समीक्षा करन ेकी आिचर्कता है और िहां भी संभि हो, सरकार 
को देर् िन की िसूली के सलए तत्काल कारयिाई करनी चादहए। 

(vi) चूककताय सीपीएसरू् के मामले में, इन सीपीएसरू् के पुनगयठन के सलए एक 
स्पष्ट्ट रोडमैप होना चादहए, क्र्ोंकक लंब ेसमर् तक अनुमोदन के पररणामस्िरूप 
चूक बढ िाती है। 

(vii) मंत्रालर्ों/विभागों को र्ह सुननजचचत करना है कक रे् चूक रािकोषीर् रूप से 
अजस्थर न हो िाए।ं 

(viii) िहा ंभी मंत्रालर्/विभाग सीपीएसरू् के पुनगयठन पर विचार कर रहे हैं, र्ह 
सुननजचचत ककर्ा िाना चादहए कक इजक्िटी इन्फ्रू्िन के अलािा, फंड िुटाने, 
ऋण/ब्र्ाि भुगतान का पुनननयिायरण, बकार्ा रासश को माफ करन ेआदद को समग्र 
रूप से तैर्ार ककर्ा िाना चादहए। 

तथावप, इस प्रभाग के पररपत्र संख्र्ा एफ2(165)-बी(एसडी)/94 ददनांक 
06.10.1994 के अनुरूप ककसी भी आिार पर ककस्तों की माफी/स्थगन का कोई 
अनुरोि स्िीकार नही ं ककर्ा िाएगा, ससिार् उन कंपननर्ों के मामलों के िो 
बीआईएफआर को संदसभयत हैं र्ा उन कंपननर्ों के संबंि में िो वपछले तीन िषों 
से नकद र्ाटे में हैं । 

(एफ) ऋण की शिों र्ें संशोधि के ललए अिुरोध: 



(i) उिारकतायओं को उनके द्िारा सलए  गए ऋण के सलए तर् की गई शतों का 
सख्ती से पालन करना आिचर्क है और इन शतों में बाद में  उनके पक्ष में 
संशोिन केिल बहुत ही विशेष कारणों से ककर्ा िा सकता है। पुनभुयगतान  के 
सलए अनुरोि ऋण की अिधि में िदृ्धि र्ा पुनभुयगतान के सलए प्रारंसभक स्थगन 
अिधि, र्ा दंडात्मक ब्र्ाि की छूट र्ा सामान्र् ब्र्ाि दर में कमी र्ा छूट से 
संबंधित हो सकत ेहैं। दंडात्मक ब्र्ाि की छूट के अनुरोिों से ननपटने की प्रकक्रर्ा 
पहले ही परैाग्राफ 8 में बताई िा चुकी है। पुनभुयगतान शतों में अन्र् संशोिन से 
िुड ेमामलों पर इस मंत्रालर् में बिट प्रभाग के परामशय से विचार ककर्ा िाना 
चादहए। ऐसे मामलों को संदसभयत करते समर्, संशोिनों का बिट में शासमल 
पुनभुयगतान/ब्र्ाि के अनुमानों संशोिन के प्रभाि और सरकार की संसािन जस्थनत 
पर प्रभाि को प्रशासननक मंत्रालर् द्िारा संके्षप में बतार्ा िाना चादहए। 

(ii) ऋण की अिधि में संशोिन के प्रस्तािों की िांच करते समर्, जिस ब्र्ाि दर 
पर ऋण स्िीकृत ककर्ा गर्ा था, उसकी भी समीक्षा की िानी चादहए। ऐसे ऋण 
के मामले में, जिसका पुनभुयगतान पहले ही शुरू हो चुका है, संशोधित ब्र्ाि दर 
को अिधि विस्तार की नतधथ पर बकार्ा ऋण के शेष भाग पर ही लाग ूककर्ा िाना 
चादहए। 

(iii) ऐसे ऋण पर सामान्र् ब्र्ाि (र्ा तो ननददयष्ट्ट अिधि के सलए र्ा पूरी अिधि 
के सलए) की िसूली से छूट के अनुरोि, जिसे मूल रूप से सामान्र् ब्र्ाि दर पर 
स्िीकृत ककर्ा गर्ा था, िीएफआर, 2017 के ननर्म 253(1) के प्राििानों को 
आकवषयत करेगा, और तदनुसार उसे ननपटार्ा िाना चादहए। 

(छ) ररयायिी दरों पर स्िीकृि ऋण: 

(i) ऐसे मामलों में िहां ऋण ररर्ार्ती दर पर स्िीकृत ककए िान ेहैं, िीएफआर, 
2017 के ननर्म 253(1) में ननदहत ननदेशों का पालन ककर्ा िाना चादहए। ऐसे 
मामलों में, सजब्सडी का भुगतान (ररर्ार्ती दर अथायत सामान्र् दर और ररर्ार्ती 
दर के बीच अंतर को किर करन े के सलए) उिारकताय द्िारा मूलिन के शीघ्र 
पुनभुयगतान और उस पर ब्र्ाि के भुगतान पर सशतय ककर्ा िाना चादहए। 



(ii) ऐसे मामलों में िहा ंऋण ब्र्ाि मुक्त स्िीकृत ककए िात ेहैं (िैसे छात्रािासों 
के ननमायण के सलए तकनीकी सशक्षण संस्थानों को ऋण) ब्र्ाि मुक्त ऋण प्रदान 
करन ेके सलए शीघ्र पुनभुयगतान को एक शतय बनार्ा िाना चादहए। अथायत,् ऐसे 
मामलों में स्िीकृनत पत्र में र्ह प्राििान होना चादहए कक पुनभुयगतान में ककसी भी 
चूक की जस्थनत में, सरकार द्िारा समर्-समर् पर ननिायररत दरों पर ऋण पर 
ब्र्ाि देर् होगा। 

 

(iii) इसी प्रकार विभागीर् कैं टीनों को ब्र्ाि मुक्त ऋण के मामले में िहां चल रहे 
खचों को पूरा करन ेके सलए सजब्सडी भी प्रदान की िाती है, स्िीकृनत पत्र में र्ह 
ननिायररत ककर्ा िाना चादहए कक पुनभुयगतान में ककसी भी चूक की जस्थनत में, 
बकार्ा रासश देर् सजब्सडी से िसूल की िाएगी। 

 

(ि) विविध: ऋण स्िीकृनतर्ों के िारी करने के सलए ननिायररत मानक प्रपत्र 
(पररसशष्ट्ट-I) का सामान्र्तः पालन ककर्ा िाना चादहए। 

(i) उिारकताय द्िारा ऋण लेन ेकी नतधथ िह नतधथ होगी जिस ददन उसन ेआहरण 
एिं संवितरण अधिकारी से नकद, चेक र्ा बैंक ड्राफ्ट प्राप्त ककर्ा था। र्ह सुननजचचत 
ककर्ा िाना चादहए कक नकद/चेक/बैंक ड्राफ्ट प्राप्त करन ेकी नतधथ और आदाता 
को उसके संवितरण/डडलीिरी/प्रेषण के बीच का समर् अंतराल न्रू्नतम हो। िहां 
चेक र्ा बैंक ड्राफ्ट डाक के माध्र्म से भेिा िाता है, िहा ंपोजस्टंग की नतधथ को 
ऋण के संवितरण की नतधथ माना िाना चादहए। आहरण एिं संवितरण अधिकारी 
को अपने लेखा कार्ायलर् को भुगतान की नतधथ अननिार्य रूप से सूधचत करनी 
चादहए ताकक लेखा कार्ायलर् अपने असभ लेखाओं में उपरु्क्त नोट कर सके। 

(ii) राज्र् और संर् राज्र् के्षत्र तथा विदेशी सरकारों और सरकारी कमयचाररर्ों के 
अलािा अन्र् पक्षों को मंिरू ककए गए ऋणों के मामले में, उिारकताय को देर् नतधथ 
को र्ा उससे पहले, ऋण मंिूर करन े िाले मंत्रालर्/विभाग से मान्र्ता प्राप्त 



साियिननक के्षत्र के बैंक के नई ददल्ली कार्ायलर्/मुख्र् कार्ायलर् में नकद र्ा 
ददल्ली/नई ददल्ली में ककसी अनुसूधचत बैंक के चेक र्ा ड्राफ्ट द्िारा उक्त पीएसबी 
शाखा के पक्ष में देर् रासश िमा करानी चादहए। भुगतान के साथ (क) ऋण मंिूर 
करन ेिाले मंत्रालर्/विभाग का नाम; (ख) ऋण स्िीकृनत पत्र की संख्र्ा और नतधथ 
तथा स्िीकृत ऋण रासश; (ग) ब्र्ाि और मूलिन के सलए अलग-अलग भुगतान के 
सलए देर् रासश तथा िह लेखा शीषय जिसमें बकार्ा रासश सरकारी लेखाओ ंमें िमा 
की िानी है; तथा (र्) भुगतान की ननर्त नतधथ को दशायत ेहुए ज्ञापन र्ा चालान 
दो प्रनतर्ों में होना चादहए । ऋण लेन ेिालों को मूलिन और ब्र्ाि के भुगतान 
के सलए अलग-अलग चेक/ड्राफ्ट और चालान प्रस्तुत करन े के सलए कहा िाना 
चादहए। बाहरी ऋण लेन े िालों को अपने बैंक के माध्र्म से बकार्ा रासश की 
व्र्िस्था करनी होगी तथा सुननजचचत करना होगा कक ज्ञापन/चालान और चेक/ड्राफ्ट 
ननर्त नतधथ तक नई ददल्ली में उक्त पीएसबी शाखा में पहंुच िाए।ं 

 

(iii) मंत्रालर्ों/विभागों को उनके द्िारा ददए गए ऋणों के समर् पर पुनभुयगतान 
और उस पर ब्र्ाि की िसूली पर कडी निर रखन ेकी आिचर्कता है। िीएफआर 
2017 के ननर्म 250(1) (viii) में ऋण लेन ेिालों को मूलिन और/र्ा उस पर 
ब्र्ाि की ककस्त के भुगतान की ननर्त नतधथ से एक महीन ेपहले नोदटस देन ेका 
प्राििान है। ऐसे नोदटस (पररसशष्ट्ट II) में ददए गए प्रपत्र में भेि ेिा सकते हैं। 

(iv)  िब तक कक इस कार्ायलर् ज्ञापन में ननिायररत शतों से विचलन का प्रस्ताि 
न हो, ऋण की शतों से संबंधित व्र्जक्तगत मामलों को आधथयक कार्य विभाग 
(बिट प्रभाग) को संदसभयत करन ेकी आिचर्कता नही ंहै । 

 

र्ह वित्त मंत्री के अनुमोदन से िारी ककर्ा िा रहा है। 

 

एसडी/- 



(व्यासि आर) 

उप सधचि (बजट) 

दरूभार् संख्या: 23092326 

सेिा में 

सभी मंत्रालर्, आदद… 

 

 

 

 

 

 

 

पररलशष्ट-I 

स्िीकृति पत्र का प्रपत्र 

 

 सेिा में 

 

 (राज्र् और संर् शाससत प्रदेश सरकार के मामले में ननम्नसलखखत को संबोधित 
ककर्ा िाना चादहए: 

i) संबंधित मुख्र् लेखा ननरं्त्रक/लेखा ननरं्त्रक 
ii)  संबंधित राज्र्/संर् राज्र् के्षत्र सरकार के प्रशासन विभाग के सधचि) 

 



 (अन्र् मामलों में ननम्नसलखखत को संबोधित ककर्ा िाना चादहए:  

i) उिारकताय 

 ii) ...............मंत्रालर्/विभाग के लेखा ननर्ंत्रक) 

 

 विषर्:  

 

महोदर्, 

 मुझे......................को ₹........................................................(आकों 
में)........................................................................(शब्दों में) के ऋण के 
भुगतान के सलए राष्ट्रपनत की स्िीकृनत से अिगत करान ेका ननदेश ददर्ा गर्ा है 

2. आिचर्क वििरण इस पत्र के अनुलग्नक में ददए गए हैं। 

 3. (जिन शतों को पूरा करन े के सलए ऋण स्िीकृत ककर्ा िाना है, िैसे कक 
िीएफआर 2017 के ननर्म 250 और 255 में दी गई शतें, र्दद आिचर्क हो तो 
िोडी िाएगंी)। 

 4. र्ह स्िीकृनत वित्त मंत्रालर् की पूिय सहमनत से ननिायररत ननर्मों/ससद्िातंों के 
अनुसार दी गई है तथा ऋण पर ब्र्ाि दर और उसके पुनभुयगतान की अिधि उनके 
द्िारा िारी मौिूदा अनुदेशों के अनुसार तर् की गई है। 

 

भिदीर्, 

 

(…........................) 

 



सं. .................................. ददनांक ......................... 

प्रनतसलवप:  

संबंधित महालेखाकार  (केिल राज्र् और संर् राज्र् के्षत्र की सरकारों के मामले 
में)। 

 

 

 

 

 

 

 

 

................................................. मंत्रालर्/विभाग के पत्र संख्र्ा 

.................................. ददनाकं ......................... का अनुलग्नक 

(पररसशष्ट्ट I) 

 

कें र सरकार द्िारा ऋण और अधिर् 

 

1. उिारकताय का नाम ................................ ......................... 

2. स्िीकृत रासश (शब्दों और अंकों में) 

₹ ..................................................(अकंों में) 



₹ .........................................................(शब्दों में). 

 

3. स्िीकृनत ................................................ तक िैि है। 

 4. ऋण का उद्देचर् ................................................. 

. 5. नकद र्ा समार्ोिन द्िारा देर् .................................................. 

 6. र्ोिना/गरै-र्ोिना (र्ोिना के मामले में, र्ोिना की शे्रणी) 
..................................  

7. अनुदान और उप-शीषय जिसके तहत स्िीकृत रासश डबेबट करन ेर्ोग्र् है 
.................................. 

8. वित्तीर् िषय में आि तक उिारकताय को स्िीकृत ऋण की प्रगामी रासश 
................................................. 

9. ऋण की अिधि .................................................. 

 10. पुनभुयगतान के स्थगन के सलए, शब्द र्दद कोई हो 
..................................................  

11. पुनभुयगतान शुरू करन े की नतधथ और िषय ................................ 
.........................  

12. पुनभुयगतान का तरीका .................................................. 

 13. ब्र्ाि: (i) राज्र् सरकार, संर् राज्र् के्षत्र की सरकार और साियिननक के्षत्र 
के उद्र्मों को ऋण के सलए: 

क) सामान्र् दर .................................................. 

ख) पुनभुयगतान/ब्र्ाि भुगतान में चूक की जस्थनत में ब्र्ाि की दंडात्मक दर 
........................................ 



ग) ब्र्ाि िसूली का तरीका .................................................. 

(ii) राज्र् सरकार, संर् राज्र् के्षत्रों की  सरकार और साियिननक के्षत्र के उपक्रमों 
के इतर पक्षकारों के सलए: 

ब्र्ाि िसूली का तरीका .................................. 

 

हस्ताक्षर ..................................  

(स्िीकृनत प्राधिकारी की मुहर) 

 

 

 

 

 

 

 

 

पररलशष्ट-II 

सूचिा 

सं.------------------------------------ 

रु्ख्य लेखा तियंत्रक का कायामलय 

------------------------- रं्त्रालय/विभाग 

 



नई ददल्ली, ददनांक -------------- 

 

सेिा में 

 

----------------------------------------------------- 

 

----------------------------------------------------- 

 

विषर्:- ऋण की चुकौती और उस पर ब्र्ाि का भुगतान। 

 

वप्रर् महोदर्, 

 

- --------------------------------- मंत्रालर्/विभाग के पत्र सं.-----------------------
----------ददनांक -------------------- द्िारा आपको स्िीकृत ₹-------------- के 
ऋण की शतों के अनुसार, िावषयक चुकौती ककस्त और/र्ा उन पर ब्र्ाि, 
जिसका वििरण नीच े ददर्ा गर्ा है, ददनाकं ------------------- को देर् हो 
िाएगा। 

(i) चुकौती ₹----------------------------------------------------------------------------
---- (शब्दों और अकंों में) 

(ii) ब्र्ाि ₹------------------------------------------------------------ (शब्दों और 
अंकों में) 

 



2.  कृपर्ा देर् नतधथ तक भुगतान की व्र्िस्था करें। र्ह ध्र्ान ददर्ा िाना 
चादहए कक ब्र्ाि की रासश की गणना इस िारणा पर की गई है कक भुगतान की 
व्र्िस्था शीघ्र की िाएगी, अन्र्था इसे ऋण की शतों के अनुसार ऊपर की ओर 
संशोधित ककर्ा िाएगा। 

3. देर् रासश देर् नतधथ को र्ा उससे पहले --------------------------------------------
-------------------------- (नई ददल्ली प्रिान कार्ायलर् / पीएसबी का मुख्र् कार्ायलर्) 
-------------------------------------------------------------------------------------- 
मंत्रालर् / विभाग से मान्र्ता प्राप्त) ---------------------------------------------------
-- --------में नकद र्ा ककसी भी अनुसूधचत बैंक / नई ददल्ली से उपरोक्त पीएसबी 
शाखा के पक्ष में ननकाले गए चेक र्ा ड्राफ्ट द्िारा प्रस्ततु की िानी चादहए। 
भुगतान के साथ ज्ञापन र्ा चालान की दो प्रनतर्ााँ संलग्न होनी चादहए, जिसमें 
ननम्नसलखखत वििरण ददर्ा िाना चादहए:- 

(i) मंत्रालर्/विभाग का नाम -------------------------------  

(ii) ऋण लेन ेिाले का नाम ----------------- 

(iii) ऋण स्िीकृनत पत्र की संख्र्ा और ददनांक और स्िीकृत ऋण रासश  

-------------------------- 

(iv) भुगतान के सलए देर् रासश, ब्र्ाि और पुनभुयगतान के सलए अलग-अलग ----
---------------------------- 

(v) भुगतान की देर् नतधथ ------------------------------- 

(vi) नीच ेदशायए गए लेखा शीषय, जिसमें सरकारी खातों में रासशर्ााँ समार्ोजित की 
िाएाँगी, को चालान में शासमल ककर्ा िाना चादहए; 

 

लेखा शीषय............................ 

(i) मूलिन की ककस्त 



(ii) ब्र्ाि 

4. मूलिन और ब्र्ाि के भुगतान के सलए अलग-अलग चेक/ड्राफ्ट और चालान 
प्रस्तुत ककए िान ेचादहए। 

5. बाहरी ऋण लेन ेिालों के सलए, ज्ञापन/चालान के साथ बकार्ा रासश का भुगतान 
उनके बैंक के माध्र्म से नई ददल्ली में उक्त प्राधिकृत बैंक को ननर्त नतधथ तक 
ककर्ा िाना चादहए। 

 

भिदीर् 

 

िेतन और लेखा अधिकारी 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

पंजीकृि ए.डी. 

 

पररलशष्ट-III 



र्हत्िपूणम सूचिा 

सं.------------------ 

रु्ख्य लेखा तियंत्रक का कायामलय 

--------------------------------- रं्त्रालय/विभाग 

 

नई ददल्ली, ददनांक ………. 

सेिा में 

-------------------------------------------------- 

 

-------------------------------------------------- 

 

विषर्:- ऋण की चुकौती तथा उस पर ब्र्ाि का भुगतान। 

 

वप्रर् महोदर्, 

 

मैं र्ह बताना चाहता हूाँ कक क्रमशः मूलिन तथा ब्र्ाि  को दशायने िाले ₹-
--------------------------------------------- तथा ₹-----------------(िैसा कक नीच े
विस्ततृ रूप से बतार्ा गर्ा है), िो कक उक्त ऋणों के संबंि में ---------------- को 
देर् थे, का भुगतान अभी तक आपके द्िारा नही ंककर्ा गर्ा है। 

ऋण स्िीकृनत संख्र्ा एिं ददनाकं................................................. 

(i) मूलिन--------------------- 

(ii) ब्र्ाि--------------------- 



2.  कृपर्ा इस पत्र के िारी होन ेके 10 ददनों के भीतर उक्त रासश भारत सरकार 
के खात ेमें िमा कराने की व्र्िस्था करें, अन्र्था अन्र् उपार् ककए िाएगें। 

3. र्दद विचारािीन भुगतान पहले ही सरकार को ककर्ा िा चुका है, तो चेक/डडमांड 
ड्राफ्ट का वििरण और …………………………(पीएसबी शाखा का नाम) में िमा करान ेकी 
नतधथ तत्काल दशायई िाए। 

 

भिदीर्, 

 

िेतन और लेखा अधिकारी  
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अध्याय  11 

       विनियोग लेखे (सिविल) 

11.1 िंकल्पिा और काययक्षेत्र   

11.1.1 विनियोग लखेे एक वित्तीय िर्ष में सरकार के व्यय को दर्ाषत ेहैं, जिसकी तुलिा संसद द्िारा पाररत 
विनियोग अधिनियम के साथ संलग्ि अिुसूधियों में निर्दषष्ट स्िीकृत अिुदािों और प्रभाररत विनियोगों की 
राशर्यों से की िाती है। इि लेखाओं में स्िीकृत प्राििाि के एक विनियोग इकाई से दसूरे में पुिविषनियोग, 

िास्तविक व्यय और अिुपूरक अिुदािों सर्हत विनियोगों के अंतगषत बित और व्यय की अधिकता (यर्द कोई 
हो) की िािकारी र्ाशमल होती है। विनियोग लेखा ससंद और लोक लखेा सशमनत के शलए बिट प्राििािों की 
तुलिा में सरकार के व्यय प्रदर्षि का पता लगािे में सहायता करता है। संघ सरकार के विनियोग लेखे सवंििाि 
के अिुच्छेद 151 के प्राििािों के तहत संसद में प्रस्तुत ककए िात ेहैं और उिका आर्य यह बतािा होता है कक 
:  

(क) उसमें दर्ाषया गया और वितररत ककया गया िि, उस सेिा अथिा प्रयोिि के शलए कािूिी रूप से उपलब् ि 
था और उस पर लागू था, जिसके शलए उसे शलया गया था अथिा प्रभाररत ककया गया था; 

(ख) व्यय उस ेनियंत्रित करिे िाले प्राधिकारी के अिुरूप है, और 

(घ) मंिालय/विभाग द्िारा आदेशर्त पुिविषनियोग के प्रभाि। 

11.1.2 यर्द ककसी वित्तीय िर्ष में कोई व्यय स्िीकृत अिुदाि या प्रभाररत विनियोग की राशर् से अधिक होता 
है, तो इसके शलए जिम्मदेार पररजस्थनतयों का िर्षि भी इि लेखों के माध्यम से रािस्ि और पंूिीगत अिुभागों 
के शलए अलग-अलग ककया िाएगा। अनतररक्त व्यय का नियमि लोक लेखा सशमनत (पीएसी) की शसफाररर्ें 
प्राप्त करिे के बाद संवििाि के अिुच्छेद 115 के तहत संसद में प्रस्तुत ‘अिुदािों की अनतररक्त मांग’ के 
माध्यम से ककया िाता है) । 

िोट  1:  तीसरी लोक सभा (िर्ष 1965-66 में) की लोक लेखा सशमनत िे अपिी 45िी ंररपोटष के पैराग्राफ 4.26 

के माध्यम से इस संबंि में एक महत्िपूर्ष शसफाररर् की थी। लोक लखेा सशमनत िे मािा कक ककसी िर्ष में 
अिुदाि से अधिक व्यय, िो केिल वपछल ेिर्ष में ऐस ेव्यय का र्हसाब ि देिे के कारर् हुआ हो, को भारत के 
संवििाि के अिुच्छेद 115 के तहत संसद द्िारा नियशमत करिे की आिश्यकता िहीं है, यर्द अिुदाि/विनियोग 
िास्ति में उस िर्ष अप्रयुक्त रह गया हो। 

 

िोट 2: िई सेिा/िए सेिा सािि से संबंधित मामलों के नियशमतीकरर् के शलए, उन्हें अनतररक्त व्यय के शलए 
स्पष्टीकरर् िोट के समाि तरीके से प्रस्तुत ककया िाएगा। िई सेिा/िए सेिा सािि के मामलों के नििाषरर् के 
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शलए, वित्त मिंालय, आधथषक मामले विभाग के र्दिाकं 23.2.2024 के कायाषलय ज्ञापि संख्या एफ.1(22)-

बी(एसी)/2022 (इस मैिुअल के अध्याय 2 के पररशर्ष्ट 2.2 में र्दया गया है) और समय-समय पर संर्ोधित का 
संदभष शलया िा सकता है।.  

 

11.1.3 रािस्ि और पंूिीगत व्यय के शलए सकल प्रभाररत और स्िीकृत  राशर्यों िाली विनियोग अधिनियम 
‘अिुसूिी’ संवििाि के अिुच्छेद 113(3) के अंतगषत संसद में प्रस्तुत अिुदािों की मांगों के भाग I (मुख्य-
रािस्ि/पंूिीगत और प्रभाररत/स्िीकृत ) पर आिाररत है। भाग I स्ियं अिुदािों की मांगों के भाग II (प्रमुख 
र्ीर्षिार प्राििाि) में निर्हत वििरर्ों से बिाया गया है। इसके बाद, प्रत्येक मांग का अिुदाििार पूर्ष िगीकरर् 
वििरर् बिट पर ििाष के शलए विस्ततृ अिुदािों की मांगों के रूप में संसद में प्रस्तुत ककया िाता है। सघं 
सरकार विनियोग लखेे (शसविल) संघ सरकार के वित्त लेखों के पूरक हैं। िूकंक वित्त लेखे सकल व्यय में से 
िसूशलयों को घटाकर रु्द्ि आिार पर तैयार ककए िात ेहैं, इसशलए दोिों के बीि संबंि को समािाि के समय 
िोट के रूप में दर्ाषई गई रेखा के िीिे िसूशलयों द्िारा समझाया गया है। सकल, िसूशलयां और रु्द्ि को व्यय 
बिट में निर्हत अिुदािों की मांगों पर िोट में दर्ाषया िाएगा। 

 

11.2 मुख्य लखेा प्राधिकारी द्िारा शीर्यिार विनियोग लेखों पर हस्ताक्षर 

11.2.1 प्रत्येक मंिालय/विभाग का सधिि, लेखा की विभागीय प्रर्ाली के अंतगषत मुख्य लेखा प्राधिकारी के रूप 
में कायष करता है तथा अपिे मंिालय/विभाग द्िारा प्रर्ाशसत अिुदािों/विनियोगों के र्ीर्षिार विनियोग लखेों 
को अिुमोर्दत करिे तथा उि पर हस्ताक्षर करिे के शलए जिम्मेदार होता है। वित्तीय सलाहकार तथा लखेा 
संगठि के प्रमुख अथाषत प्रिाि मुख्य लेखा अधिकारी/मुख्य लेखा अधिकारी/मुख्य लेखा अधिकारी (प्रभारी) 
िैसा भी मामला हो, इि लखेों को तैयार करिे में उसकी सहायता करत ेहैं। 

 

11.2.2 इस संबंि में निम्िशलखखत अिुदाि या विनियोग अपिाद हैं: 

 निम्िसलखखत िे िंबंधित 
अिुदाि या विनियोग 

निम्िसलखखत द्िारा तयैार 
ककए जात ेहैं 

निम्िसलखखत द्िारा हस्ताक्षर 
ककए जात ेहैं 

 (i) िंडीगढ़ एिी (ए एंड ई), पंिाब, िंडीगढ़। एिी (ए एंड ई), पंिाब, िंडीगढ़। 

 (ii) दादरा और िगर हिेली तथा 
दमि और दीि 

लेखा निदेर्क, दादरा और िगर हिेली 
तथा दमि और दीि, शसलिासा। 

प्रर्ासक, दादरा और िगर हिेली और 
दमि और दीि, 

 (iii) लेखा परीक्षा एिी (ऑडडट), र्दल्ली। भारत के उप नियंिक और महालेखा 
परीक्षक। 
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 (iv) राष्रपनत का स्टाफ, घरेलू 
सामाि और भते्त 

पीएओ, राष्रपनत सधििालय। राष्रपनत के सधिि। 

 (v) लोकसभा पीएओ, लोकसभा सधििालय। महासधिि, लोकसभा। 

 (vi) राज्यसभा पीएओ, राज्यसभा सधििालय। महासधिि, राज्य सभा। 

 (vii) उपराष्रपनत सधििालय प्रिाि लेखा कायाषलय, काशमषक, लोक 
शर्कायत और पेंर्ि मिंालय। 

उपराष्रपनत के सधिि। 

 (viii) संघ लोक सेिा आयोग प्रिाि लेखा कायाषलय, काशमषक, लोक 
शर्कायत और पेंर्ि मिंालय। 

अध्यक्ष, यूपीएससी। 

 (ix) भारत का सिोच्ि न्यायालय प्रिाि लेखा कायाषलय, विधि और 
न्याय मंिालय। 

रजिस्रार ििरल, भारत का सिोच्ि 
न्यायालय 

 (x) भारत का िुिाि आयोग पीएओ, िुिाि आयोग उप िुिाि आयुक्त 

 (xi) अंडमाि और निकोबार द्िीप 
समूह 

बिट और लेखा निदेर्क, अडंमाि 
और निकोबार प्रर्ासि। 

मुख्य सधिि, अंडमाि और निकोबार 
प्रर्ासि 

 (xii) लद्दाख लेखा निदेर्क, लद्दाख। प्रर्ासि। सधिि (वित्त), लद्दाख प्रर्ासि 

 (xiii) लक्षद्िीप सधिि (िेति और लेखा) कें द्र र्ाशसत 
प्रदेर् लक्षद्िीप। 

प्रर्ासक, लक्षद्िीप प्रर्ासि। 

 

11.3 अन्य सहायक वििरर्ों और मान्यता प्राप्त लेखापरीक्षा अधिकाररयों के साथ र्ीर्षिार विनियोग लेखाओं की 
तैयारी के शलए प्रपि 

11.3.1 प्रत्येक प्रिाि लखेा कायाषलय अपिे मिंालय/विभाग के प्रत्येक अिुदाि/विनियोग के शलए नििाषररत प्रपि 
में र्दए गए िामकरर्/अक्षर के अिुसार  और उप-र्ीर्ष स्तर तक र्ीर्षिार विनियोग लेखा तैयार करेगा, अथाषत,् इस े
11 अंकों के कोड में तैयार ककया िािा िार्हए- जिसमें मुख्य र्ीर्ष के शलए 4 अंक, उप-मुख्य र्ीर्ष के शलए 2 अकं, 

लघु र्ीर्ष के शलए 3 अंक और उप-र्ीर्ष के शलए 2 अकं र्ाशमल हैं। यर्द कोई उप-मुख्य र्ीर्ष िहीं है, तो कोडडगं 
प्राििािों की एकरूपता के शलए "00" को उप-मुख्य र्ीर्ष अंकों के रूप में शलया िाता है। मागषदर्षि के शलए 
पररशर्ष्ट 11.1 में एक िमूिा र्दया गया है। विनियोग लेखे डीडीिी में र्दखाए गए बिट अिुमािों के अलािा 
अिुपूरक बिट और पुिविषनियोग, यर्द कोई हो, के प्रभाि पर आिाररत होत ेहैं। ‘िसूली का वििरर्’ व्यय में 
कटौती के शलए लेखाओं में समायोजित की गई िसूली को इंधगत करत ेहुए अलग से लेखा का समथषि करता है, 

िैसा कक इस अध्याय के पररशर्ष्ट 11.2 में दर्ाषया गया है। प्रिाि लेखा कायाषलयों को निम्िशलखखत सुनिजश्ित 
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करिे की आिश्यकता होगी: 

 

1. र्ीर्षिार विनियोग लेखाओं में मुख्य र्ीर्ष योग और व्यय में कमी के रूप में दर्ाषई गई िसूली के प्राििाि 
संसद में प्रस्तुत मुख्य डीिी में दर्ाषई गई मुख्य र्ीर्ष योग और िसूली के पूर्षतया अिुरूप हैं। यर्द दस्तािेिों 
के दो सेटों अथाषत मुख्य डीिी और डीडीिी में कोई विसंगनत देखी िाती है, तो इस ेवित्त मंिालय के बिट 
प्रभाग की स्िीकृनत के साथ आिश्यक रु्द्धिपि िारी करिे के शलए मिंालय/विभाग के बिट अिुभाग के 
ध्याि में लाया िािा िार्हए। लेखा र्ीर्ष खोलिे के शलए ककए िािे िाले सुिारों के शलए भी वित्त मंिालय के 
बिट प्रभाग की पूिष स्िीकृनत की आिश्यकता होती है। अन्य नियशमत सुिार मंिालय के वित्तीय सलाहकार 
की स्िीकृनत के साथ प्रर्ासनिक मंिालयों/विभागों द्िारा ककए िा सकते हैं। 

2. एसडीिी केिल मुख्य र्ीर्ष स्तर तक ही प्राििाि करता है। इसशलए, िस्तु-र्ीर्ष स्तर (हिारों रुपये में) तक 
वितरर् को संबंधित प्रर्ासनिक मंिालयों/विभागों द्िारा अिुमोर्दत अिुसार आिरं्टत ककया िािा िार्हए। यह 
अिुदाि वििरर्/र्ीर्षिार विनियोग लेखों में दर्ाषए गए अिुपूरक प्राििािों के बीि सह-संबंि स्थावपत करिे 
के शलए है। 
 

 

 

11.3.2 विनियोग लेखे िार िरर्ों में तैयार ककए िात ेहैं: 

 

िरर् - I: र्ीर्षिार विनियोग लेखों का अिुदाि वििरर् तैयार करिा, जिसमें दर्ाषया गया हो: 
 

कॉलम 1 में 
 

क. डीडीिी के अिुसार विशभन्ि उप-र्ीर्ष; और 
  ख. प्रत्येक उप र्ीर्ष के संबंि में विनियोग/प्राििाि, मूल को अक्षर 'ओ' से, अिुपूरक को अक्षर 'एस' से तथा 
प्रभाररत/स्िीकृत  विनियोगों और अिुदािों के शलए अभ्यपषर् या पुिविषनियोग को अक्षर 'आर' से दर्ाषया िाएगा। 

 

कॉलम 2 में 
 

 

क. कुल अिुदाि या विनियोग के आंकडे मूल, अिुपूरक और पुिविषनियोग के रु्द्ि प्रभाि को दर्ाषत ेहैं। िूकंक लौटाई 
गई राशर्यों को ‘आर’ के अतंगषत दिष ककया िाता है, इसशलए वित्त मंिालय द्िारा स्िीकार की गई लौटाई गई 
राशर्यों को “अिुदाि/विनियोग के भीतर लौटाई गई /निकासी” र्ीर्षक खोलकर र्दखाया िाता है। यह सुनिजश्ित 
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करिे के शलए है कक संसद द्िारा स्िीकृत  ककए गए मूल और अिुपूरक सर्हत िास्तविक अिुदाि संबंधित खंड 
या अिुभाग के अंतगषत र्दखाए िाएं। 

ख. पैरा 11.5.1 में र्दए गए मािदंडों के अिुसार, ‘आर’ द्िारा दर्ाषए गए बदलाि के शलए स्पष्टीकरर् भी कॉलम 1 में 
र्ाशमल ककया िािा िार्हए, िैस ेबित/अधिकता ........... के कारर् थी। 

ग. िसूली वििरर् के कॉलम 1 और 2 में मूल बिट अिुमाि और अिुपूरक अिुमाि र्दए िाएगंे। अन्य बिटीय 
उद्देश्य के शलए शलया गया िसूली प्राििाि (यर्द कोई हो) का लौटाई गई िसूली वििरर् में िहीं र्दखाया िाएगा। 
िोट :. ‘कें द्रीय लेि-देि के शलए वििरर्’ (एससीटी) के आंकडों की गर्िा करत ेसमय िसूली को सही र्ीर्ष के 
सामिे र्दखाया िािा िार्हए, जिसमें से राशर् िास्ति में कम की गई है। अिुलग्िक II में िामकरर् एससीटी में 
दर्ाषए गए िामकरर् के अिुरूप होिा िार्हए। यह उल्लेखिीय है कक डीडीिी में कोई र्ीर्ष र्दखाई ि देिे के 
बाििूद, इस ेवित्त मिंालय, बिट प्रभाग की औपिाररक स्िीकृनत प्राप्त ककए त्रबिा, िास्तविक िसूली को दर्ाषि ेके 
शलए अिुलग्िक II में र्ाशमल ककया िा सकता है। 

11.3.3 िए वित्तीय िर्ष की रु्रुआत के बाद, प्रत्येक प्रिाि लेखा कायाषलय र्ीर्षिार विनियोग लखेों के िरर् I को 
पूरा करेगा। यह उस िर्ष के मुख्य और डीडीिी, एसडीिी, पुिविषनियोग आदेर् और वित्त मंिालय द्िारा स्िीकार 
ककए गए अभ् यपषर् आदेर्ों की मदद से ककया िाएगा। संबंधित मंिालय/विभाग का बिट विगं लेखा संगठि के 
प्रमुख अथाषत प्रिाि मुख् य लेखा नियंिक/मुख् य लेखा नियंिक/लेखा नियंिक (प्रभारी) के हस्ताक्षर से िारी होिे से 
पहले (िरर्- I) अिुदाि वििरर् का सत्यापि करेगा। प्रिाि लेखा कायाषलय इस अिुदाि वििरर् की एक प्रनत 
प्रिाि लेखा परीक्षा अधिकारी अथाषत प्रिाि निदेर्क लेखा परीक्षा (वित्त और सिंार) को, तीि प्रनतयां मान्यता 
प्राप्त लेखा परीक्षा अधिकारी को और दो प्रनतया ंसीिीए को प्रस्तुत करेगा। वििरर् सीिीए कायाषलय द्िारा प्रत्येक 
िर्ष िारी ककए गए िावर्षक समय साररर्ी और मान्यता प्राप्त लखेा परीक्षा कायाषलयों के वििरर् के अिुसार भेिा 
िाएगा। 

इस अिुदाि वििरर् के साथ निम्िशलखखत दस्तािेज़ संलग्ि होिे िार्हए:  

(i)  अिुदाि वििरर् तैयार करत ेसमय ध्याि में रखे गए विशभन्ि पुिविषनियोग/अभ् यपषर् आदेर्ों की संख्या, 
र्दिांक और राशर् को दर्ाषिे िाला वििरर्, िो विधिित प्रमाखर्त करता है कक - 

 

(क) वििरर् पूर्ष है और इसमें वित्तीय िर्ष के दौराि विर्ेर् अिुदाि/विनियोग के संबंि में िारी ककए गए सभी 
पुिविषनियोग/अभ्यपषर् आदेर् र्ाशमल हैं, और 

 

(ख) सभी अभ्यपषर् आदेर् वित्त मिंालय द्िारा अपिे लेखापरीक्षा आदेर् संख्या............. र्दिांक...... के तहत 
स्िीकार कर शलए गए हैं। 

(ii) वित्तीय िर्ष के दौराि िारी ककए गए सभी पुिविषनियोग और अभ्यपषर् आदेर्ों की सत्यावपत प्रनतया ंजिन्हें 
अिुदाि वििरर् तैयार करिे के शलए ध्याि में रखा गया है। 
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(ii)  पररसशष्ट 11.7 में प्रपि के माध्यम से विशभन्ि उप-र्ीर्ों से पुिविषनियोजित निधियों का वििरर्। 
(iii)  व्यय में कटौती के अिुसार समायोजित िसूली का वििरर्। 
(iv) प्रर्ासनिक मंिालयों/विभागों द्िारा प्रस्तुत सकल प्राििािों और कटौती िसूशलयों दोिों के शलए, िस्तु-र्ीर्ष 

स्तर तक एसडीिी के वितरर् को दर्ाषि ेिाला वििरर्। 

(iv) (iv) इस आर्य का प्रमार् पि कक ऐसा कोई मामला िहीं है/हैं िो वित्त मिंालय, आधथषक मामलों के विभाग 
के र्दिांक 23.2.2024 के कायाषलय ज्ञापि संख्या एफ 1(22)-बी(एसी)/2022 (इस मैिुअल के अध्याय 2 के 
पररसशष्ट '2.2') और समय-समय पर संर्ोधित के अिुसार 'िई सेिा या सेिा के िए सािि' के प्राििािों 
को आकवर्षत करता हो।. 

 

(v) इस आर्य का प्रमार्-पि कक "उप-र्ीर्ष के अंतगषत बिट प्राििाि में  पााँि करोड ₹ और उससे अधिक की 
िदृ्धि सधिि व्यय के अिुमोदि से की गई है"। उि मामलों में मंिालयों/विभागों को ₹ 5.00 करोड से 
अधिक के पुिविषनियोग प्रस्तािों पर वित्त मिंालय का अिुमोदि लेिे की आिश्यकता िहीं होगी, िहााँ 
अिुपूरक मााँगों को संसद द्िारा पहल ेही अिुमोर्दत कर र्दया गया है। ििीफा/छाििवृत्त, अंतराषष्रीय निकायों 
में योगदाि आर्द िैस ेिस्तु र्ीर्ों के अंतगषत ₹ 5.00 करोड से अधिक के प्राििािों में िदृ्धि के शलए 
पुिविषनियोग प्रस्ताि, िो एिएस/एिआईएस के प्राििािों को आकवर्षत िहीं करत े हैं और जििके शलए 
मंिालयों/विभागों द्िारा कोई अिुपूरक प्राप्त िहीं ककया गया है, सधिि (व्यय) के अिुमोदि के शलए बिट 
प्रभाग द्िारा संसाधित ककए िात ेरहेंगे। 

(vi) इस आर्य का प्रमार् पि कक "विनियोग लखेाओ ंमें र्ाशमल सभी बित/अधिकताएं प्रत्यायोजित   र्जक्तयों 
के तहत सक्षम प्राधिकारी द्िारा िारी ििै पुिविषनियोग/अभ् यपषर् आदेर्ों द्िारा किर की गई हैं और िास्तविक 
व्यय को किर करिे के शलए बाद में कोई पुिविषनियोग िहीं ककया गया है"। 

िोट:    कुछ मांगों में एक मंिालय के अंतगषत एक से अधिक विभागों के शलए प्राििाि र्ाशमल होंगे। ऐसे मामलों 
में रािस्ि और पंूिीगत अिुभाग के अंतगषत विभागिार प्राििाि ककया िाएगा, और उसके बाद प्रत्येक अिुभाग 
के अंतगषत कुल योग निकाला िाएगा। रािस्ि और पंूिीगत दोिों अिुभागों के बाद सभी विभागों के प्रमुख 
र्ीर्षिार संयुक्त प्राििाि को दर्ाषि ेिाली एक अलग र्ीट संलग्ि की िाएगी। 

 

िरर्-II - र्ीर्षिार विनियोग लेखे दर्ाषत ेहुए: 

 

कॉलम 3 में 
 

िास्तविक व्यय के आंकड़ें 
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कॉलम 4 में 
 

कॉलम 2 और 3 के आंकडों के बीि (+) अधिकता या (-) कमी सर्हत अंतर के कारर् भी कॉलम 4 में र्दए िाएंगे। 
उदाहरर् के शलए, बित/अधिकता ................................. के कारर् थी।” िसूशलयों के वििरर् आर्द में, िास्तविक 
िसूशलयों को कुल अिुमािों के साथ र्दखाया िाएगा, िो अंतर (+) अधिकता या (-) कमी को दर्ाषता है। 

11.3.4 मान्यता प्राप्त लेखा परीक्षा अधिकारी, प्रिाि लेखा परीक्षा अधिकारी और सीिीए कायाषलय द्िारा अिुदाि 
वििरर् (िरर् I) पर की गई सभी र्टप्पखर्यों का अिुपालि करिे के बाद, प्रिाि लेखा कायाषलय हर साल सीिीए 
द्िारा िारी समय सारर्ी के अिुसार लेखा परीक्षा/सीिीए को प्रस्तुत ककए िािे िाले र्ीर्षिार विनियोग लेखों के 
िरर् II के शलए कारषिाई रु्रू करेगा। प्रत्येक लखेे के साथ निम्िशलखखत प्रमार्पि और वििरर् भी संलग्ि ककए 
िाएंगे: 

 

(क)   "मेरी सिोत्तम िािकारी और विश्िास के अिुसार प्रमाखर्त ककया िाता है कक िर्ष के शलए र्ीर्षिार 
विनियोग लखेा: संघ सरकार (शसविल): में र्ाशमल सभी व्यय सक्षम प्राधिकारी द्िारा स्िीकृत ककए गए हैं 
(पररशर्ष्ट में उजल्लखखत मामलों को छोडकर)। यह प्रमार् पि लेखा के मुख्य भाग के अंत में दिष ककया 
िाएगा। 

(ख) र्ीर्षिार विनियोग लखेाओं और कें द्रीय लेि-देि के वििरर् (पररशर्ष्ट 11.3) में र्ाशमल व्यय के आंकडों के 
समािाि को दर्ाषि ेिाला वििरर्। इस ेनिम्िािुसार प्रमाखर्त ककया िाएगा- 

(i) प्रमाखर्त ककया िाता है कक ऊपर दर्ाषए गए ₹ .......... (हिार) सीिीए को प्रस्तुत िर्ष ................. के शलए 
कें द्रीय लेि-देि के वििरर् में दर्ाषए गए व्यय के आंकडों से मेल खाते हैं। 

(ii) प्रमाखर्त ककया िाता है कक र्ीर्षिार विनियोग लखेों में र्ाशमल व्यय के आंकडे संबंधित विभागाध्यक्षों/नियंिर् 
प्राधिकाररयों द्िारा समािानित और स्िीकृत ककए गए हैं। 

िोट: कियार्ील मिंालयों की ओर से एिेंट मंिालयों/विभागों द्िारा ककए गए समग्र अिुदािों और व्यय के मामल े
में, विशभन्ि लखेा एिेंशसयों िैस ेपीएओ, एिी आर्द द्िारा माशसक और िावर्षक आिार पर व्यय का उप-र्ीर्षकिार 
वििरर् प्रिाि मुख्य लेखा परीक्षक/मुख् य लेखा नियंिक/लेखा नियंिक को प्रस्तुत ककया िाएगा, िो इि अिुदािों 
के र्ीर्षिार विनियोग लेख े तैयार करिे के शलए जिम्मेदार हैं। यर्द कियार्ील मंिालय की ओर से एिेंट 
मंिालय/विभाग द्िारा एलओए राशर् का पूर्ष उपयोग िहीं ककया िाता है, तो अव्यनयत राशर् को एक निजश्ित 
समय सीमा के भीतर अभ् यपषर् कर र्दया िािा िार्हए, ताकक कियार्ील मंिालय द्िारा अपिी प्रनतबद्िताओं के 
शलए अभ् यपषर् की गई/अव्यनयत राशर् का उपयोग ककया िा सके। 

(ग) उप-र्ीर्षिार वििरर् दर्ाषि ेिाला वििरर्, र्ीर्षिार विनियोग लेखाओं में आंकडों का शमलाि तथा व्यय में 
कमी के शलए लेखाओं में समायोजित की गई िसूली का वििरर्। यह पररसशष्ट 11.4 में दर्ाषए अिुसार 
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कें द्रीय लेि-देि के वििरर् में लघु र्ीर्षिार ककया िाएगा। 

(घ) “भारत की आकजस्मकता निधि से अधग्रम राशर् से पूरी की गई राशर्” (पररसशष्ट 11.6) को दर्ाषि ेिाला 
वििरर्, लकेकि िर्ष के अंत में िापस िहीं शलया गया। यर्द ऐसे अधग्रम राशर् की िापसी ि होिे का कोई 
मामला िहीं है, तो रू्न्य वििरर् प्रस्तुत ककया िाएगा।. 

 

(ड) नििाषररत निधि(यों) का लेखा (खात)े जिसमें निधि का संक्षक्षप्त वििरर्, उसका लेखा संिालि, िर्ष की 
प्राजप्तयााँ और भुगताि तथा आरंशभक और अंनतम रे्र् र्ाशमल हों। वििरर् में र्दए गए आंकडे वित्त लेखाओं 
में र्दए गए आंकडों से मेल खाि ेिार्हए। 

 र्ीर्षिार विनियोग लेखों के साथ संलग्ि एक अलग र्ीट पर निम्िशलखखत प्रारूप में एक प्रमार् पि भी र्दया 
िािा िार्हए: 

 

 “प्रमाखर्त ककया िाता है कक िर्ष.............. के शलए संघ सरकार (शसविल) विनियोग लेखाओं में र्ाशमल निर्दषष्ट 
निधियां समािेर्ि के शलए पाि हैं और उन्हें भारत के सीएंडिी की पूिष सहमनत प्राप्त है। 

अथिा 

“प्रमाखर्त ककया िाता है कक ऐसी कोई निधि िहीं है िो इस िर्ष के शलए संघ सरकार विनियोग लखेा (शसविल) 
में र्ाशमल ककए िािे योग्य है। (िो लागू ि हो उस ेहटा र्दया िाएगा।)  

(ि) यर्द अिुदाि या विनियोग के ककसी भी खंड, अथाषत रािस्ि-दत्त, रािस्ि-प्रभाररत, पंूिी-दत्त या पंूिी-प्रभाररत 
में व्यय स्िीकृत प्राििाि या विनियोग से अधिक हो गया है, तो इस आर्य का प्रमार् पि प्रस्तुत ककया िाएगा 
कक लखेों में गलत िगीकरर्/िुर्टपूर्ष समायोिि के कारर् व्यय अधिक िही ंहुआ है और इकाइयों में अनतररक्त 
राशर् के िास्तविक आंकडे भी दर्ाषए िाएगंे।  

(छ) प्रमाखर्त ककया िाता है कक अिुदाि/विनियोग संख्या .............. से संबंधित .............. के दौराि ककए गए 
सभी व्यय को िर्ष ................. के विनियोग लखेे में र्ाशमल कर शलया गया है, तथा इससे संबंधित कोई 
राशर्/राशर्या ंभुगताि िाउिर आर्द के अभाि में ककसी उिंत /प्रेर्र् र्ीर्ष के अंतगषत असमायोजित िहीं छोडी गई 
हैं। 

 

(ि) एससीटी में प्रदशर्षत लखेा नियंिकफआई के प्रमुख र्ीर्षिार/अिुदाििार योग को दर्ाषिे िाला वििरर्। 

 

(झ) कॉलम I (मूल + अिुपूरक) में कुल अिुदाि या विनियोग के आंकडों के बीि शभन्िता के कारर्, यर्द कोई 
हो, और कॉलम 3 में विशभन्ि उप-र्ीर्षकों के अंतगषत िास्तविक व्यय, प्रिाि लेखा कायाषलय द्िारा 
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मंिालय/विभाग के बिट विगं आर्द से प्राप्त ककए िाएंगे और उन्हें र्ीर्षिार विनियोग लेखों में र्ाशमल 
ककया िाएगा। ऐसे कारर् उि मामलों में प्राप्त ककए िाएंगे िो पैरा 11.5.1 में र्दए गए शसद्िांतों के 
मद्देििर र्टप्पखर्यों के शलए योग्य हैं। विनियोग लेखों की प्रनतया,ं प्रिाि लखेा कायाषलय द्िारा विधिित 
हस्ताक्षररत, मान्यता प्राप्त लेखापरीक्षा अधिकारी, प्रिाि लेखा परीक्षा निदेर्क (वित्त और संिार) और सीिीए 
को लेखा परीक्षा िांि के शलए िीिे बताए अिुसार भिेी िाएंगी- 

 

क. मान्यता प्राप्त लखेापरीक्षा अधिकारी, 3 प्रनतया;ं  

ख. लेखापरीक्षा के प्रिाि निदेर्क (वित्त और सिंार), 1 प्रनत; और 

 ग. सीिीए, 2 प्रनतयां। 

िोट: प्रिाि लेखा कायाषलय अपिे नियंिर्ािीि िेति और लेखा कायाषलयों द्िारा ककए गए व्यय के साथ-साथ 
कायाषत्मक विभाग की ओर से एिेंट विभागों द्िारा ररपोटष ककए गए व्यय के आंकडों का विनियोग लखेा तैयार 
करेगा, िो बाद में िारी ककए गए अिुमोदिों पर आिाररत होगा। यह कायाषलय ज्ञापि संख्या 1(8)(7)/86/टीए/1099 

र्दिांक 30-10-1986 के अिुसार है। 

11.3.5 र्ीर्षिार विनियोग लेखों में देखी गई ककसी भी महत्िपूर्ष विर्ेर्ता को वित्तीय सलाहकार के माध्यम से 
मुख्य लेखा प्राधिकारी के ध्याि में लाया िािा िार्हए। 

11.4 िरर्-III र्ीर्षिार विनियोग लेखे: मुख्य लेखा प्राधिकारी द्िारा विधिित लखेापरीक्षक्षत और अिुमोर्दत। 

11.4.1 मंिालय/विभाग से सबंंधित प्रत्येक अिुदाि/विनियोग के विनियोग लखेे की लेखापरीक्षा करिे और मान्यता 
प्राप्त लखेापरीक्षा अधिकारी द्िारा “कोई र्टप्पर्ी िहीं” प्रमार्-पि िारी करिे के बाद, अनंतम रूप से तैयार ककया 
गया खाता सधिि के पास उिकी स्िीकृनत के शलए फाइल में रखा िाएगा। इस ेमिंालय के वित्तीय सलाहकार के 
माध्यम से प्रस्तुत ककया िाएगा, जिसमें लखेापरीक्षा िािं से उत्पन्ि होिे िाले ककसी भी महत्िपूर्ष बदलाि, त्रबदं ु
या विर्ेर्ता को ध्याि में लाया िाएगा। 

िोट: लखेापरीक्षक्षत र्ीर्षिार विनियोग लेख ेलखेापरीक्षा से ‘अिापवत्त’ प्रमार्-पि प्राप्त होिे के एक सप्ताह के 
भीतर प्रस्तुत ककए िािे िार्हए। यर्द प्राप्त ‘अिापवत्त’ प्रमार्-पि कुछ लेखापरीक्षा र्टप्पखर्यों के अिीि है, तो 
लेखापरीक्षा र्टप्पखर्यों का अिुपालि ककया िािा िार्हए और लेखापरीक्षा से स्पष्ट ‘अिापवत्त’ प्रमार्-पि की 
प्रतीक्षा ककए त्रबिा, िल्द से िल्द लखेों को अंनतम रूप र्दया िािा िार्हए। 

11.4.2 अनंतम रूप से तैयार ककए गए लखेे की प्रनतयां इस स्तर पर संक्षपेर् के शलए निम्िािुसार प्रस्तुत की 
िाएंगी: 

क. मान्यता प्राप्त लखेा परीक्षा अधिकारी को, 2 प्रनतया;ं  

ख. लेखा परीक्षा के प्रिाि निदेर्क (वित्त और सिंार) को, 2 प्रनतया;ं और  
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ग. सीिीए को, 2 प्रनतयां। 

 

11.4.3 यह तथ्य कक मुख्य लेखा प्राधिकारी िे फाइल पर मौिूद लेखाओं को मंिरूी दे दी है, प्रनतयों के साथ भेि े
िािे िाले अग्रेर्र् पिों में भी दर्ाषया िाएगा। 

11.5 विवििताओं के कारणों और उिकी प्रस्तुनत को ररकॉर्य करिे के मािदंर् 

 

11.5.1 िे उप-र्ीर्ष जििके शलए बित और अधिक व् यय में शभन्िता के कारर्ों को र्ीर्षिार विनियोग लखेों में 
र्ाशमल ककया िािा अपके्षक्षत है, उिका ियि निम्िशलखखत नििाषररत सीमा के आिार पर ककया िाएगा: 

(क) यर्द उप-र्ीर्ष में शभन्िता ₹500.00 लाख से अधिक है *: 
 

(क)  इसमें मूल या पूरक अिुदाि/विनियोग या दोिों को शमलाकर स्िीकृत प्राििाि की तुलिा में बित और 
अधिक व् यय दोिों के अंतगषत प्रनतर्त के बाििूद सभी विवििताए ंर्ाशमल हैं। 

 

 

 

(ख) यर्द उप-र्ीर्ष में शभन्िता ₹500.00 लाख से अधिक िहीं है *:  

 

(i)  िहा ंअंतर अधिक है - इसमें िे सभी मामल ेर्ाशमल हैं िहा ंअधिकता कुल स्िीकृत प्राििाि के 10% 

या ₹250.00 लाख* से अधिक है, िो भी अधिक हो। इस खंड में कुल स्िीकृत प्राििाि का अथष है मूल 
प्राििाि यर्द कोई अिुपूरक प्राििाि िहीं है या अिुपूरक प्राििाि (टोकि अिुपूरक को छोडकर) यर्द 
कोई मूल प्राििाि िहीं है, और मूल और अिुपूरक प्राििाि को एक साथ शलया गया है, यर्द िे दोिों 
मौिूद हैं। (ओ या ओ+एस या एस) 

 

(ii) िहा ंशभन्िता बित है - इसमें िे सभी मामल ेर्ाशमल हैं िहां बित मूल प्राििाि के 10% या ₹250.00 लाख* 
िो भी अधिक हो, से अधिक है, यर्द उस उप-र्ीर्ष में कोई अिुपूरक प्राििाि िहीं है। यर्द ककसी उप-र्ीर्ष में कोई 
अिुपूरक प्राििाि (टोकि अिुपूरक को छोडकर) है, िाहे ककसी मूल प्राििाि के साथ हो या उसके त्रबिा, तो िे 
सभी मामल ेजििमें बित अिुपूरक प्राििाि के 10% या ₹100.00 लाख* िो भी अधिक हो, से अधिक है, र्ाशमल 
ककए िाएंगे। 

(क) यदद अिुदाि/विनियोग िमग्र रूप िे अधिक हो गई है - इसमें िे सभी मामल ेर्ाशमल हैं िहा ंसमग्र रूप से 
िार खंडों अथाषत रािस्ि, पंूिीगत, रािस्ि-प्रभाररत और पंूिी-प्रभाररत में से ककसी में अधिकता हुई है। 
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ऐसे मामलों में केिल िे उप-र्ीर्ष ही िुिे िा सकते हैं जििमें प्रत्येक में ₹25.00 लाख* से अधिक की अधिकता 
र्ाशमल है। यर्द ककसी भी व्यजक्तगत उप-र्ीर्ष में ₹25.00 लाख* से अधिक की अधिकता र्ाशमल िहीं है, तो िे 
उप-र्ीर्ष र्ाशमल ककए िा सकते हैं िो मुख्य रूप से समग्र अधिकता के शलए जिम्मेदार हैं। इस उद्देश्य के शलए 
(ए) और (बी) (आई) में नििाषररत मािदंडों का भी पालि ककया िाएगा। 

* लेखाओं के सलए िंशोधित िीमाएँ िर्य 2018-19 िे प्रभािी होंगी। 

 

िोट (1): वपछले परैाग्राफ में उजल्लखखत कायष शसद्िांतों के बाििदू, ऐसे अिसर आ सकते हैं, िहााँ विनियोग लखेाओ ं
की प्रकिया के ककसी भी िरर् में शभन्िताओं को स्पष्ट करिे के उद्देश्य से कोई अनतररक्त उप-र्ीर्ष र्ाशमल 
करिा आिश्यक समझा िा सकता है। यह या तो लेखा परीक्षा के दौराि हो सकता है, या र्ीर्षिार लेखाओं की 
लेखा परीक्षा पूरी होिे के बाद, या संक्षेपर् के िरर् में भी हो सकता है। ऐसे मामलों में, मंिालय/विभाग के सधिि 
द्िारा मुख्य लखेा प्राधिकारी के रूप में हस्ताक्षररत ककए िािे स ेपहले उि उप-र्ीर्ों में शभन्िताओं के शलए 
स्पष्टीकरर् भी र्ीर्षिार विनियोग लेखाओं में र्ाशमल ककए िाएाँगे। 

 

िोट (2): इस पैरा के प्रयोिि के शलए, अंतर से तात्पयष स्तंभ 1 (केिल अभ् यपषर् तत्ि सर्हत पुिविषनियोग) और 
कॉलम 4 के अंतगषत अंतरों स ेहै। 

11.5.2 अंतर के कारर् सकं्षक्षप्त, सुस्पष्ट और विश्लेर्र्ात्मक होिे िार्हए तथा उिका उल्लखे उिके महत्ि के 
अिुसार ककया िािा िार्हए। ‘अनतररक्त अिुमाि के कारर्’, ‘िास्तविक व्यय के आिार पर, ‘कम (या अधिक) 
व्यय के कारर्’, ‘कम (या अधिक) मााँग के कारर्’ आर्द िैसी अस्पष्ट र्टप्पखर्यों से बििा िार्हए तथा 
मंिालय/विभाग से सही और विशर्ष्ट कारर्ों को स्पष्ट करिे का अिुरोि ककया िािा िार्हए। 

11.5.3 पीएसी (10िी ंलोक सभा, 1990-91) िे अपिी 60िी ंररपोटष में पैरा 1.22 और 1.24 के अिुसार यह पाया 
कक ₹100.00 करोड या उसस ेअधिक की बित दोर्पूर्ष बिर्टगं के साथ-साथ अिुदाि या विनियोग में प्रदर्षि में 
कमी का संकेत है। इसशलए पीएसी द्िारा यह निर्षय शलया गया है कक प्रत्येक िर्ष ₹100 करोड या उससे अधिक 
की बित के संबंि में एक विस्ततृ स्पष्टीकरर् िोट संबंधित मिंालय/विभाग द्िारा सशमनत को प्रस्तुत ककया 
िाएगा। 

 

िोट: ₹100.00 करोड या उससे अधिक की बित और सभी अनतररक्त व्यय के शलए स्पष्टीकरर् िोट िांि के 
शलए लेखापरीक्षा को प्रस्तुत ककया िा सकता है, जिसकी एक प्रनत संबंधित मिंालयों/विभागों द्िारा महालेखा 
परीक्षक को भिेी िािी िार्हए। इस ेर्ीर्षिार विनियोग लेखाओं (इस िरर् के) के साथ प्रस्तुत ककया िािा 
िार्हए)। 
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11.6 शीर्यिार विनियोग लखेाओं का शुद्धिपत्र 

 

11.6.1 लेखापरीक्षा/सीिीए को प्रस्तुत करिे के बाद र्ीर्षिार विनियोग लखेों में आिश्यक सुिार, िाहे िह विभागीय 
प्राधिकाररयों के साथ व्यय के समािाि के कारर् हो तथा एससीटी में िेई के माध्यम से ककए गए हों या अन्यथा, 
पररशर्ष्ट 11.5 में र्दए गए प्रारूप में लेखापरीक्षा/सीिीए को सूधित ककए िा सकत ेहैं। 

11.7 पीएसी की शसफाररर्ों के अिुसार र्ीर्षिार विनियोग लेखाओं का संक्षेपर् 

11.7.1 (i). विशभन्ि अिुदािों/विनियोगों के लखेापरीक्षक्षत र्ीर्षिार विनियोग लखेाओं को सीिीए के संगठि द्िारा 
उस रूप में संक्षक्षप्त ककया िाएगा, जिस रूप में उन्हें मुर्द्रत करके संसद में प्रस्तुत ककया िािा अपके्षक्षत है। इस 
विर्य पर पीएसी की शसफाररर्ों और भारत के नियंिक एिं महालेखा परीक्षक द्िारा समय-समय पर सुझाए गए 
पररितषिों के अिुसार यह ककया िाता है। 

 

(ii) संसद में रखे िािे हेतु पीएसी द्िारा अिुमोर्दत संक्षक्षप्त विनियोग लेखा तैयार करिे के मािदंड और र्दर्ानिदेर् 
पररसशष्ट 11.8 में र्दए गए हैं। 

(ii).  संक्षक्षप्त लेखाओं की दो प्रनतयों पर महालेखा परीक्षक द्िारा हस्ताक्षर ककए िाएंगे तथा रे्र् तीि प्रनतयों 
को संयुक्त महालेखा परीक्षक/उप महालेखा परीक्षक/एसीिीए द्िारा प्रमाखर्त ककया िाएगा तथा मुद्रर् के शलए 
भेिे िािे से पूिष भारत के नियंिक एिं महालेखा परीक्षक से अंनतम लेखा परीक्षा मंिूरी प्राप्त करिे के शलए लेखा 
परीक्षा के प्रिाि निदेर्क (वित्त एिं संिार, िई र्दल्ली) को प्रस्तुत ककया िाएगा। 
 

(iii) यर्द सीिीए दौरे या छुट्टी के कारर् कायाषलय में िहीं है, तो संक्षक्षप्त लेखाओं की दो प्रनतयों पर अनतररक्त 
सीिीए द्िारा हस्ताक्षर ककए िाएंगे। हालांकक, ऐसे सभी मामलों में सीिीए की कायोत्तर स्िीकृनत प्राप्त की िाएगी। 

(iii) सोलह (द्विभार्ी) हस्ताक्षररत प्रनतयों पर सुिहरे रंग में र्ीर्षक अंककत होगा तथा उि पर महालेखा परीक्षक 
द्िारा हस्ताक्षर ककए िाएगं,े तथा सरकार की ओर से सधिि, भारत सरकार, वित्त मिंालय, व्यय विभाग द्िारा 
प्रनतहस्ताक्षर ककए िाएंगे। 

(iii).  हस्ताक्षररत (द्विभावर्क) प्रनतयों में से बारह प्रनतयााँ सहायक निदेर्क (रािभार्ा) द्िारा इस आर्य का 
प्रमार्-पि कक र्हदंी संस्करर् ही इसके साथ संलग्ि अगं्रेिी ससं्करर् का सही अिुिाद है, प्रिाि निदेर्क लखेापरीक्षा 
(वित्त एिं संिार), िई र्दल्ली को भेिी िाएाँगी। सीएंडएिी द्िारा इसे वित्त मंिालय, भारत सरकार के माध्यम से 
राष्रपनत को प्रस्तुत करिे से पहले प्रिाि निदेर्क लखेापरीक्षा (वित्त एिं संिार) लेखापरीक्षा प्रमार्-पि पर भारत 
के नियंिक एि ंमहालेखा परीक्षक के हस्ताक्षर प्राप्त करेंगे। 

(v) प्रिाि निदेर्क लेखापरीक्षा (वित्त एिं संिार) को संबोधित अग्रेर्र् पि में इस आर्य का प्रमार् पि भी 
दिष ककया िाएगा कक संघ सरकार विनियोग लेखा (शसविल) के प्रयोिि के शलए अिुदाििार/मुख्य र्ीर्षिार 
आंकडों का संघ सरकार वित्त लेखा के मुख्य एिं लघु र्ीर्षिार आंकडों के साथ शमलाि पूरा हो गया है।  
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(vi) िब संसद के दोिों सदिों के पटल पर लेखा प्रस्तुत करिे की तारीख के बारे में सूििा प्राप्त होगी, तो 
निर्दषष्ट नतधथ को 25 द्विभार्ी प्रनतया ंलोक सभा सधििालय को तथा ऐसी 25 प्रनतयां राज्य सभा सधििालय 
को उपलब्ि कराई िाएंगी।  

(vii)  िब महालेखा परीक्षक को यह सूििा प्राप्त हो िाएगी कक लखेे संसद के पटल पर रख र्दए गए हैं, तो 
संघ सरकार विनियोग लेखे (शसविल) की द्विभार्ी प्रनतयां, दर्ाषई गई संख्या के अिुसार, निम्िशलखखत 
प्राधिकाररयों को उपलब्ि कराई िाएंगी। 

प्राधिकरण/िंगठि का िाम प्रनतयों की 
िंख्या 

(i) प्रेस सूििा ब्यूरो 2 

(ii) लोक लखेा सशमनत 5 

(iii) भारत के नियंिक एिं महालेखा परीक्षक 10 

(iv) लखेापरीक्षा के प्रिाि निदेर्क (वित्त एिं संिार) 10 

   

 11.8 िरर्- IV – र्ीर्ष िार विनियोग लेखे  

11.8.1 मुख्य लखेा परीक्षक/मुख्य लेखा परीक्षक/मुख्य लेखा परीक्षक आर्द लखेा परीक्षक्षत र्ीर्ष िार विनियोग 
लेखाओं में ककए गए ककसी िदृ्धि अथिा पररितषिों के बारे में  महालेखा नियंिक से प्राप्त सूििा के आिार पर 
लेखा परीक्षक्षत र्ीर्षिार विनियोग लेखाओं में संर्ोिि करेंगे। लेखा परीक्षक द्िारा की गई सूििा में संर्ोिि 
लेखा परीक्षक की र्टप्पखर्यों के आिार पर ककया िा सकता है तथा अंनतम मुद्रर् एिं प्रस्तुनत से पूिष संघनित 
विनियोग लेखों में र्ाशमल ककया िाता है। इस प्रकार के संर्ोिि करिे के पश्िात, व्यय में कटौती के शलए 
लेखों में समायोजित की गई िसूशलयों के वििरर् सर्हत मुख्य लेखा अधिकारी द्िारा तीि प्रनतयों पर हस्ताक्षर 
करिाए िाएंगे। प्रिाि मुख्य लेखा परीक्षक/मुख्य लेखा परीक्षक/मुख्य लेखापरीक्षक/मुख्य लेखा परीक्षक िो संगठि 
के प्रमुख के रूप में कायष करते हैं, संलग्िकों पर हस्ताक्षर करेंगे। विस्ततृ विनियोग लेखाओं का अंनतम ससं्करर् 
निम्िशलखखत के अिुसार प्रस्तुत ककया िाएगा। 

(क) प्रिाि लेखा 
परीक्षा अधिकारी (प्रिाि 
निदेर्क लखेा परीक्षा 
(वित्त एिं संिार) 

5 प्रनतया ं(जििमें एक प्रनत मुख्य लेखा प्राधिकारी द्िारा हस्ताक्षररत 
तथा रे्र् प्रनत प्रिाि मुख् य लेखा नियंिक/मुख् य लेखा नियंिक/लेखा 
नियंिक द्िारा सत्यावपत) 

(ख) सीिीए 1 प्रनत (मुख्य लेखा अधिकारी द्िारा हस्ताक्षररत) 
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पररसशष्ट 11.1 

 (पैरा 11.3.1 देख़ें) 

 ....................................विभाग के  अिुदाि िंख्या  XX    के सलए शीर्यिार विनियोग 
लेखा  

   शीर्य                     कुल अिुदाि       िास्तविक         अधिकता + 

                                              अथिा           व्यय         बचत— 

                                             विनियोग 

(1) (2) (3) (4) 

 

(रुपए हिार में) 
 

रािस्ि खंड: 
मुख्य र्ीर्ष "3451" 

सधििालय-आधथषक सेिाएाँ: 
3451.00.090-सधििालय 

3451.00.090.30-कृवर् अिुसंिाि एिं शर्क्षा विभाग 

 

मू. 35,00,00    

पू. 12,00,00 45,50,00 45,50,00 -- 
पु. -1,50,00    

 

कॉलम 1. बित........................................................के कारर् हुई थी 
…………………………..  

(अिुपूरक प्राििाि का 10% से अधिक होिे अथिा ₹100.00 लाख, िो भी अधिक हो) 

 

मुख्य र्ीर्ष "2415" 

कृवर् अिुसंिाि एि ंशर्क्षा: 
2415.01 --फसल कृवर्कमष 
2415.01.150-- आई.सी.ए.आर. को सहायता 
2415.01.150.01 फसल विज्ञाि संस्थाि, अिुसंिाि एिं शर्क्षा योििाएाँ 
प्रभाररत    20,84,00            18,24,00                        -2,60,00                

कालम 4 — बित...........................................के कारर् हुई थी। 

(स्िीकृत प्राििाि का 10% से अधिक होिे के कारर् अथिा  ₹250.00 लाख, िो भी अधिक 

हो) 
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स्िीकृत  

मू. 27,00,00    

पू. 2,00,00 28,60,00 24,21,00 -4,39,00 

पु. -40,00    

 

 

कालम 1 एि ं4 — बित.......................................के कारर् हुई थी 

(पूरक प्राििाि का 10% अधिक होिे अथिा ₹100.00 लाख, िो भी अधिक हो, कालम 1.1एिं 
4 को एक साथ िोडा गया) 

 

2415.01.150.02— उद्याि संस्थाि, अिुसंिाि और शर्क्षा योििाएं 

मू. 32,15,00    

पु. 2,60,00 34,75,00 34,45,00 +3,30,00 

कालम 1एि ं4 – अधिक व् यय....................................के कारर् था।  

(स्िीकृत प्राििाि का 10% से अधिक होिे के कारर् अथिा ₹250.00 लाख, िो भी अधिक हो, 
कालम 1एि ं4 एक साथ िोडा गया) 

  

शीर्य   कुल अिुदाि                   िास्तविक         अधिक व् यय+ 

अथिा             व्यय                        बचत- 

विनियोग 

(1)                          (2)                        (3)                            (4) 

(रुपए हिार में) 

2415.01.150.06 — कृवर् विस्तार संस्थाि, अिुसंिाि और शर्क्षा योििाएं 

मू. 72,15,00    

पु. 5,25,00 77,40,00 77,25,00 -15,00 

 

कालम 1 — अधिक व् यय............................................के कारर् हुआ। 

(₹500.00 लाख रुपए से अधिक होिे के कारर्) 

 

2415.80— सामान्य 

2415.80.120 अन्य संस्थाओं को सहायता 

2415.80.120.01 — कें द्रीय कृवर् विश्िविद्यालय, इम्फाल को अिुदाि सहायता 
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मू. 33,23,00    

पु. -6,25,00 26,98,00 26,97,00 -1,00 

 

 कालम 1एि ं4— बित  ……………………के कारर् हुई।  

(₹500.00 लाख रुपए से अधिक होिे के कारर्) 

 

2415.80.120.02 — कें द्रीय कृवर् विश्िविद्यालय, त्रबहार को अिुदाि सहायता 

मू. 3,00,00    

पु. -3,30,00 .. .. .. 
                              

कालम 1 — ..............................के कारर् समग्र प्राििाि अप्रयुक्त रहा।   

(₹250.00 लाख रुपए से अधिक होिे के कारर्) 

 

 

कुल मुख्य र्ीर्ष "2415" 
  

प्रभाररत                           20,84,00 18,24,00 -2,60,00 

स्िीकृत    

मू. 135,38,00    

पू.       34,15,00                  167,73,00 163,88,00 -3,85,00 

पु.   -1,80,00    

 

विनियोग के भीतर अभ् यपषर् अथिा िापसी  

पु.       ..        ..         ..
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अिुदाि के भीतर अभ् यपयण अथिा िापिी 

 

पु. 3,30,00           3,30,00                     ..                   -3,30,00 

 

 

कुल रािस्ि खंड 

 

प्रभाररत    20,84,00       18,24,00                  -2,60,00 

 

स्िीकृत  

 

मू.  170,38,00    

पू.  46,15,00             216,53,00      209,38,00                   -7,15,00 

 

प्रमाखर्त ककया िाता है कक मेरी सिोत्तम िािकारी और विश्िास के अिुसार िर्ष .............. के शलए 
संघ सरकार (शसविल) के र्ीर्षिार विनियोग लेखे में र्ाशमल सभी व्यय सक्षम प्राधिकारी द्िारा स्िीकृत 
कर र्दए गए हैं (पररशर्ष्ट में उजल्लखखत मामलों को छोडकर)। 

 

* सधिि/प्रिाि मुख् य लेखा नियंिक/मुख् य लेखा नियंिक/उप लेखा नियंिक 

 

* केिल िरर्-IV में सधिि के हस्ताक्षर (िो लागू ि हो उसे काट दें)  
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पररसशष्ट 11.2 

(पैरा 11.3.1 देख़ें) 

 

  

अिुदाि िं  - ..............................के सलए ...............................मंत्रालय 

 व्यय म़ें कटौती के तहत लेखाओं म़ें िमायोजजत की गई ििूसलयों का ब्यौरा 

 उपशीर्य             कुल        िास्तविक             कुल अिुमािों की तुलिा म़ें िास् तविक  

अधिक +  

     कमी – 

  

       1      2    3         4          

  

 (रुपए हिाि में) 

रािस्ि खंड: 

 

मुख्य र्ीर्ष “3055” 

सडक पररिहि 

3055.00.902- निभषया निधि  

से शमलिे िाली  

राशर् घटाएाँ       100,00,00      27,91,80          -72,08,20 

 

मुख्य र्ीर्ष “3601” 

राज्य सरकारों को सहायता अिुदाि 

3601.08.903- केन्द्रीय सडक एिं अिसंरििा कोर् से शमलिे िाली राशर् घटाए ं

3601.08.903.01- राज्य सडकों के शलए अिुदाि 

मू. 6535,00,00 

पू.    50,00,00     6585,00,00   6588,16,30         +3,16,30 
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कुल रािस्ि खंड 

 

मू. 6635,00,00 

 पू.    50,00,00  6685,00,00   6616,08,10                   -68,91,90 

 

*सधिि/प्रिाि मुख् य लेखा नियंिक/मुख् य लेखा नियंिक/उप लेखा नियंिक 

* केिल िरर्-IV में सधिि के हस्ताक्षर (िो लागू ि हो उसे काट दें)** ‘पू’ पूरक प्राििाि को दर्ाषता 
है ि कक अभ् यपषर् को। िसूली के अभ् यपषर् को ध्याि में िहीं रखा िािा िार्हए (यर्द कोई हो)। 

@ कुल अिुमाि का अथष है मूल अिुमाि (यर्द कोई अिुपूरक अिुमाि िहीं है), अिुपूरक अिुमाि 

(यर्द कोई मूल अिुमाि िहीं है) तथा मूल और अिुपूरक अिुमाि को एक साथ शलया िािा, यर्द 

दोिों मौिूद हैं। -@ को पररभावर्त ककया िािा है। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

पररसशष्ट11.3  

( पैरा 11.3.4 देखें) 

िर्ष ..............के शलए कें द्रीय लेिदेि (वित्त लेखे) के वििरर् के साथ विनियोग लेखाओं के आंकडों का समािाि 
दर्ाषिे िाला वििरर् 

(रुपए हिार में) 
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 रािस्ि            पंूिी 

प्रभाररत स्िीकृत  प्रभाररत स्िीकृत  

1. र्ीर्ष-िार विनियोग लखेे में दर्ाषई गई 
िास्तविक व्यय की राशर् (अिुलग्िक-I देखें)। 

    

2. व्यय में कटौती के शलए लेखाओँ में 
समायोजित की गई िसूशलयों की राशर् घटाएाँ 
(अिुलग्िक II देखें) 

    

3. लेखा सककष लों के एससीटी में समायोजित की 
गई ककन्तु र्ीर्ष-िार विनियोग लेखाओं में र्ाशमल 
की गई राशर् घटाएं (लेखांकि संगठिों का िाम, 

राशर्, प्रभावित उप-र्ीर्ष आर्द, और र्ाशमल करि े
के कारर्ों को दर्ाषत े हुए संलग्ि वििरर् के 
अिुसार) । 

    

4. क) कायषर्ील मिंालयों/विभागों के र्ीर्ष-िार 
विनियोग लेखाओं में र्ाशमल करिे के शलए एिेंट 
मंिालयों/विभागों के कें द्रीय लिे-देि के वििरर् में 
समायोजित राशर्यााँ िोडें। (कायषर्ील 
मंिालयों/विभागों के अिुदाि की संख्या और िाम 
सर्हत संलग्ि वििरर् के अिुसार, जिसमें राशर् 
र्ाशमल की िाएगी, प्रभावित उप-र्ीर्ष और बाद में 
िारी प्राधिकार) । 

 ख) एससीटी में र्दखाई देिे िाले मंिालयों/विभागों 
के अन्य अिुदािों से संबंधित राशर् िोडें। 

    

5 कुल व्यय 

{1-(2+3)+4}(एससीटी) 

    

 

1. प्रमाखर्त ककया िाता है कक रािस्ि खंड में ₹________हिार (प्रभाररत) और ₹_________हिार (स्िीकृत) तथा पूंिीगत 
खंड में ₹______हिार (प्रभाररत) और ₹________हिार (स्िीकृत ), िो कक उपरोक्त िम संख्या 5 में दर्ाषए गए हैं, सीिीए 
को अलग स ेप्रस्तुत ककए गए िर्ष के शलए इस अिुदाि के कें द्रीय लेि-देि के वििरर् में दर्ाषए गए व्यय आंकडों के अिुरूप 
हैं। 
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1. प्रमाखर्त ककया िाता है कक विनियोग लेख े में सजम्मशलत व्यय के आंकडों का शमलाि कर शलया गया है तथा 
विभागाध्यक्ष/मंिालय द्िारा स्िीकार कर शलया गया है। 

 

 

*प्रिाि मुख् य लेखा नियंिक/मुख् य लेखा नियंिक/लेखा नियंिक(प्रभारी)  

*िो लागू ि हो उसे काट दें 
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पररसशष्ट 11.4 (पैरा 11.3.4)  

िर्ष.......................के शलए ...........................मंिालय/विभाग की अिुदाि 
सं.............................. 
िमािाि का वििरण 

र्ीर्षिार विनियोग लेखाओं में र्ाशमल आंकडों (उपर्ीर्षिार) और कें द्रीय लेि-देि के वििरर् में लघु र्ीर्षिार 
तक के आंकडों का समािाि दर्ाषिे िाला वििरर् 

    (रुपए हिार में) 
लेखा शीर्य के आंकडे शीर्य-िार विनियोग लेखा 

एििीटी अंतर 

 दटप्पखणयाँ इिम़ें ददखाई द़ेंगी 

  
  शीर्यिार विनियोग 

लेखा 
एििीटी 

1 2 3 4 5 6 

राजस्ि खंर्:      

मुख्य र्ीर्ष "3451" 
     

सधििालय-आधथषक सेिाए ं

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

3451.00.090— सधििालय 
     

3451.00.090.09—कृवर् 
अिुसंिाि और शर्क्षा विभाग 

141,72,47 146,77,31 -5,04,84 -5,96,85 — ग्रेड 02 

   41 —

आईएंडबी 
   9160 - यूडी 

3451.00.911 -2,89,79 -2,91,89 2,10 2,10— ग्रेड 02  

कुल मुख्य शीर्य "3451" 141,72,47 146,77,31 -5,04,84 

  

िसूली घटाएं  -2,89,79 -2,91,89 2,10 
  

कुल मुख्य शीर्य "3451"    138,82,68  143,85,42 -5,02,74 
   -5,96,85 — ग्रेर् 02 

           2,10 — ग्रेर् 

02 

     41 —

आईएंर्बी 
    9160 -यूर्ी 

मुख्य र्ीर्ष "2401" – 

फसल कृवर्कमष 
 

     

2401.00.109 – 

विस्तार और ककसाि 
प्रशर्क्षर् 

     

2401.00.109.33 – 

हररत िांनत-
कृर्ोन् िनत योििा 

213,96,00     
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2401.00.109.34 – 

कें द्रीय संस्थाि/डीओई 
को सहायता 

14,12,89     

2401.00.109.35 – 

राष्रीय कृवर् विस्तार 
प्रबंिि संस्थाि 
(मैिेि) 

5,00,00     

कुल लघु शीर्य ‘109’ 

– विस्तार एिं ककिाि 
प्रसशक्षण 

233,08,89 209,25,89 23,83,00  

21,31,96- 
आईएंर्बी  
53,54,-यूर्ी 
67,50-लद्दाख 

1,30,00- 
एएंर्एि 

2401.00.113- कृवर् 
अशभयांत्रिकी 

     

2401.00.113.01- 
रैक्टर प्रशर्क्षर् और 
परीक्षर् संस्थाि 

28,08,74     

2401.00.113.26- 
हररत िांनत-
कृर्ोन् िनत योििा 

4,86,77     

2401.00.113.27- 
फसल अिर्ेर्ों के 
यथास्थाि प्रबंिि के 
शलए कृवर् यंिीकरर् 
को बढ़ािा देिा 

575,09,89     

कुल लघु र्ीर्ष ‘111’ – कृवर् 
अशभयांत्रिकी 608,05,40 607,72,72 3,32,68  

32,68- 
आईएंर्बी 

कुल मुख्य र्ीर्ष “2401” 

841,14,29 816,98,61 24,15,68  

21,64,64- 
आईएंर्बी 
1,45,14- यूर्ी 
67,50-लद्दाख 

1,30,00- 
एएंर्एि 

कुल रािस्ि अिुभाग 
(स्िीकृत ) 

982,86,76 963,75,92 19,10,84   

ििूली घटाएं -2,89,79 -2,91,89 2,10   

कुल राजस्ि 979,96,97 960,84,03 19,12,94  

-5,96,85- ग्रेर् 

02 
21,65,05- 
आईएंर्बी 2,10-

ग्रेर् 02 

1,45,14- यूर्ी 
67,50-लद्दाख 

1,30,00- 
एएंर्एि 

 

 

*प्रिाि मुख् य लेखा नियंिक/मुख् य लेखा नियंिक/लेखा नियंिक(प्रभारी) 
 

*िो लागू ि हो उसे काट दें 
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(पैरा 11.6 देखें) 

र्ीर्षिार विनियोग लेखाओं में ककए गए सुिारों का वििरर् दर्ाषि ेिाला वििरर् 

अिुदाि 
संख्या 
और िाम 

विनियोग 
लेख के 
उप-र्ीर्ष 

दर्ाषई गई राशर् 
कॉलम 3 में 
दर्ाषई िाएगी 

कॉलम 3 में 
सुिार की 
मािा 

अधिक + कम 
- 

कॉलम 4 में 
दर्ाषई 
गई/र्दखाई िािे 
िाली राशर् 

कॉलम 4 में 
सुिार की 
मािा 

अधिक + 
कम - 

संर्ोधित 
स्पष्टीक
रर् 

िह प्राधिकार 
जिसके 
आिार पर 
सुिार 
प्रस्तावित है 

1 2 3 4 5 6 7 8 

के शलए 

पढ़ें  

 

प्रिाि मुख् य लेखा नियंिक/मुख् य लेखा नियंिक/लेखा नियंिक(प्रभारी) के हस्ताक्षर……………………….. 

मंिालय………………………… 

विभाग………………………. 

 

िोट:- रु्द्धिपि पर उस अधिकारी द्िारा हस्ताक्षर ककए िाएंगे जिसिे सुिारे िािे िाले र्ीर्षिार विनियोग लेखाओं 
पर हस्ताक्षर ककए हैं।. 

 

िोट:- (i) प्रभावित र्ीर्ष/उपर्ीर्ष के तहत दर्ाषए िािे िाले आंकडे िही होंग ेिो सधिि द्िारा अिुमोर्दत विनियोग 
लेखा में र्ीर्ष-उपर्ीर्ष के तहत दर्ाषए गए हैं। 

 

(ii) र्ीर्ष/उपर्ीर्ष के तहत दर्ाषए िािे िाले आंकडे प्रस्तावित सुिार को र्ाशमल करिे के बाद संर्ोधित आंकडे 
होंगे। 

(iii)  कॉलम 4 और 6 में दर्ाषई गई राशर्यााँ एक समाि होिी िार्हए। 
(iv)  र्टप्पखर्यों और र्टप्पखर्यों/स्पष्टीकरर्ों में कोई भी पररितषि/संिद्षिि या पररितषि, विनियोग लेखा के 

प्रासंधगक उप-र्ीर्ष के सामिे कॉलम 7 में दर्ाषया िािा िार्हए। 

                                                                 पररशर्ष्ट -11.5 
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(v) यर्द सुिार ककसी विर्ेर् अिुदाि के विनियोग लखेा के कुल (रािस्ि या पंूिी या दोिों) को प्रभावित 
करता है, तो उस ेअंत में निम्िािुसार दर्ाषया िािा िार्हए: 
 

कुल रािस्ि                प्रभाररत  

             स्िीकृत  

के शलए 

कुल पंूिीगत                 प्रभाररत  

                                स्िीकृत  

 

कुल रािस्ि                       प्रभाररत 

                               स्िीकृत  

 

पढ़ें 

 

कुल पंूिीगत                प्रभाररत 

                       स्िीकृत  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

पररसशष्ट -11.6 

     ( पैरा 11.3.4 देख़ें) 
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आकजस्मक निधि वििरण 

 

1. र्ीर्षिार विनियोग लखेा में संलग्ि ककया िािे िाला वििरर् िीिे दर्ाषए गए प्रारूप में तैयार ककया िािा िार्हए:- 

 

(रुपए हिार में) 

 

 

क्रम िं. लेखा शीर्य  रासश मंजूरी/निकािी का महीिा ििूल की 
गई रासश  

ििूल ककया 
गया महीिा  

शेर् रासश यदद 
कोई हो 

       

  

2. ऐसे मामल ेमें िहा ंिर्ष के दौराि आकजस्मकता निधि से कोई निकासी/िापसी िही ंहुई है, 

रू्न्य वििरर् र्दया िािा िार्हए। 

 

 

प्रिाि मुख् य लेखा नियंिक/मुख् य लेखा नियंिक/लेखा नियंिक(प्रभारी) 

 

*िो लागू ि हो उसे काट दें।  
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पररसशष्ट 11.7  

(पैरा 11.3.3 देख़ें) 

विसभन्ि उप-शीर्ों िे पुिवियनियोजजत निधियों का वििरण  

अिुदाि/विनियोग की संख्या और/या िाम                                  (आंकडे हिार में) 

िम सं. पुिविषनियोग/अभ् यपषर् 
आदेर् की संख्या और 
नतधथ 

उप-र्ीर्ष पुिविषनियोजित की गई राशर् र्टप्पर्ी 

से(-आर) तक 
(+आर) 

1 2 3 4 5 6 

 रािस्ि खंड 

      

      

 कुल रािस्ि खंड     

   

कॉलम 4 और 5 में दर्ाषई गई राशर्यों का अंतर 

वित्त मंिालय द्िारा लेखापरीक्षा आदेर् संख्या फा.सं.________________________ र्दिांक 
___ के तहत स्िीकार की गई, यर्द कोई हो तो अभ् यपषर् की गई राशर्_________ 

 

 

प्रिाि मुख् य लेखा नियंिक/मुख् य लेखा नियंिक/लेखा नियंिक(प्रभारी) 

 

*िो लागू ि हो उसे काट दें।  

फुट िोट: 

 1.  निम्िशलखखत के शलए वििरर् अलग से तैयार ककया िािा िार्हए-  

(क) रािस्ि  - प्रभाररत 

(ख) रािस्ि   - स्िीकृत 

(ग) पंूिीगत   - प्रभाररत 

(घ) पंूिीगत  - स्िीकृत   
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ङ) लेखाओं के खंड /भाग 

2.. . कॉलम 4 और 5 में दर्ाषई गई राशर्यों के बीि अंतर की राशर्, लौटाई गई राशर् 
से मेल खािी िार्हए। 

3.      कॉलम 2 में उजल्लखखत पुिविषनियोग आदेर्ों की संख्या को मंिालय/विभाग के 
बिट अिुभाग से प्राप्त ऐसे आदेर्ों की सूिी से सत्यावपत ककया िािा िार्हए ताकक 
यह सुनिजश्ित ककया िा सके कक िर्ष के दौराि िारी ककए गए इि सभी आदेर्ों को 
वििरर्/लेखा तैयार करिे के शलए िास्ति में ध्याि में रखा गया है। 

** उप-र्ीर्ों, मुख्य र्ीर्ों और रािस्ि/पंूिीगत खंड का योग अलग-अलग निकाला िा 
सकता है। 
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पररसशष्ट 11.8 

(पैरा 11.7 देख़ें) 

 

मोटे तौर पर िकं्षक्षप्त विनियोग लेखाओं का स्िरूप और पद्यनत इि प्रकार है: 

 

1. अिुदाि/विनियोग का िामकरर् और संख्या, वित्त मिंालय द्िारा संसद में प्रस्तुत अिुदािों की 
मुख्य मांग के अिुसार ही दी िाती है। 

2.  कुल अिुदाि/विनियोग (मूल+अिुपूरक), िास्तविक व्यय और बित/अधिक (-/+) का सारांर् प्रत्येक 
अिुभाग के आरंभ में दर्ाषया गया है, अथाषत रािस्ि (प्रभाररत एिं दत्तमत्त) और पंूिीगत (प्रभाररत 
एिं दत्तमत्त) तथा संबंधित अिुभाग के अंतगषत प्रत्येक भाग के शलए अभ् यपषर् को एक साथ दर्ाषया 
गया है। 

1. िोट और दटप्पखणया ं
सारांर् ररकॉडष करिे के बाद, प्रत्येक भाग के शलए अलग से िोट्स और र्टप्पखर्यााँ ररकॉडष की िािी िार्हए। 
मोटे तौर पर 5 शे्रखर्यााँ हैं िहााँ विशर्ष्ट र्टप्पखर्यााँ दी िािी हैं: 

(i) िहा ंअधिकता हो, िहा ंरुपए में िास्तविक अधिकता के साथ विशर्ष्ट र्टप्पर्ी दी िािी 
िार्हए। ऐसे मामलों में स्पष्टीकरर् का िम अधिकता के बाद बित होगा। 

(ii)  समग्र बित अिुपूरक अिुदाि के 10% से अधिक है। 
(iii)  ककसी खंड में समग्र बित अिुपूरक अिुदाि से अधिक हो गई है। 
(iv)  समवपषत राशर् समग्र बित से अधिक हो गई है। 
(v) सामान्य र्टप्पखर्यााँ: बित/अधिकता निम्िशलखखत प्रमुख र्ीर्षकों के अंतगषत हुई है 

4.   िीिे र्दए गए िोट्स और र्टप्पखर्यों में, कुल अिुदाि, िास्तविक व्यय और बित/अधिक (-/+) के 
संदभष में प्रमुख र्ीर्ष-िार ब्यौरे को संबंधित अिुभाग के अंतगषत स्पष्ट ककए िािे िाले लखेा र्ीर्ों 
के शलए सारर्ीबद्ि रूप में दर्ाषया गया है। 

5. बित/अधिकता को निम्िशलखखत मागषदर्षक शसद्िांतों के साथ मुख्य र्ीर्षक के अतंगषत उप-र्ीर्षकिार 
समझाया गया है। 

 

(i) यर्द कोई अिुपूरक है, तो सभी मामल ेिहां बित अिुपूरक के 10 प्रनतर्त या ₹100.00 
लाख, िो भी अधिक हो, से अधिक है। 
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(ii) सभी मामल ेिहा ंबित/अधिक स्िीकृत प्राििािों के 10 प्रनतर्त या ₹250.00 लाख, िो 
भी अधिक हो, से अधिक है। 

(iii) सभी मामल ेिहा ंबित/अधिक ₹500.00 लाख से अधिक है। 
6. मुख्य र्ीर्ष के िीिे वििरर् निम्िशलखखत िम में होगा: 

(i) संपूर्ष प्राििाि अप्रयुक्त रह गया - उप-र्ीर्ष की संख्या सर्हत संपूर्ष प्राििाि र्दया 
िाए। इसके अलािा, उप-र्ीर्ष िहा ंबित ₹500.00 लाख से अधिक है, उसका स्पष्टीकरर् 
र्दया िाए। 

(i) स्ितंि बित: र्ीर्ों के उल्लेख का िम निम्िािुसार होगा: 
 

(क) िे र्ीर्ष िहा ंबित अिुपूरक अिुदाि से अधिक है। 

(ख) िहा ंअिुपूरक अिुदाि का कुछ भाग अप्रयुक्त रह गया है। 

(ग) ₹500.00 लाख से अधिक की बित। 

(ii) सािषभौशमक बित: ₹250.00 लाख से अधिक ककन्तु ₹500.00 लाख से कम की बित से संबंधित 
र्ीर्ों के शलए कुल बित के साथ उपर्ीर्ों की संख्या प्रनतर्त (न्यूितम एिं उच्ितम) को 
एक पैराग्राफ में दर्ाषया िाएगा। 

(ii) स्ितंि अधिक व् यय: उल्लखे का िम निम्िािुसार होगा: 
 

(क)   िे र्ीर्ष िहा ंअनतररक्त राशर् की सूििा संसद को दी गई है (पूरक अिुदाि के माध्यम से 
या अिुपूरक अिुदाि के अिुलग्िक के माध्यम से) पहल ेस्पष्ट की िािी िार्हए। इि 
मामलों में अनतररक्त राशर् के कारर्ों को िहीं दर्ाषया गया है। 

(ख)  ₹500.00 लाख से अधिक की अनतररक्त राशर्। 

(v) सािषभौशमक आधिक्यः ₹250.00 लाख से अधिक ककन्तु ₹500.00 लाख से कम की बित 
से संबंधित र्ीर्ों के शलए कुल अनतररक्त उप-र्ीर्ों की संख्या प्रनतर्त (न्यूितम और 
अधिकतम) के साथ एक परैाग्राफ में दर्ाषई िािी िार्हए। 

 इसके अलािा, ररपोटष ककए गए र्ीर्ों को स्ितंि अधिक व् यय के रूप में शलया िािा िार्हए। 

अध्याय 12  

 

वित्तीय लेखा 
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 12.1 कें द्र सरकार का वित्तीय लेखा  

12.1.1. कें द्र सरकार के वित्तीय लेखाओं में कें द्र सरकार के संपूर्ष लेख ेर्ाशमल होत ेहैं और इसमें शसविल 
मंिालयों/विभागों, रक्षा और रेलिे मंिालयों तथा डाक और दरूसंिार विभागों के लिे-देि र्ाशमल होत ेहैं। यह 
लेखांकि डेटा और वििरर्ों के माध्यम से प्रकट ककए गए वित्तीय पररर्ामों के साथ-साथ िर्ष के शलए कें द्र 
सरकार की प्राजप्तयों और बर्हिाषहों के लेखाओं को प्रस्तुत करता है। इि लेखाओँ में रािस्ि और पंूिीगत 
लेखा, सािषिनिक ऋर् लेखा और लेखाओं में रे्र् राशर् से गर्िा की गई अन्य देिदाररयााँ और संपवत्तयााँ 
र्ाशमल हैं और इन्हें वित्तीय लेखे में विशभन्ि वििरर्ों के रूप में प्रस्तुत ककया िाता है। वित्तीय लेखे संसद 
में प्रस्तुत ककए िािे िाले कें द्र सरकार के लखेापरीक्षक्षत लेखे हैं। इसकी पूनतष विनियोग लेखाओं के रूप में 
अलग से प्रस्तुत ककए गए लेखाओं द्िारा की िाती है। 

 

12.2   वित्तीय लखेाओं के स्िरूप  

 

12.2.1 वित्तीय लेखा में दो भाग होत ेहैं- भाग I और भाग II। भाग I में रािस्ि, पंूिीगत, ऋर्, िमा, उिंत  
और प्रेर्र् लेिदेि और आकजस्मकता निधि के संबंि में संक्षक्षप्त वििरर् प्रस्तुत ककए िाते हैं। भाग II में 
इि लेिदेि के संबंि में विस्ततृ वििरर् हैं, साथ ही अन्य संबंधित वििरर् भी हैं। वित्तीय लेखा के भाग II 

को आग ेदो खंडों 'ए' और 'बी' में विभाजित ककया गया है। िबकक खंड 'ए' में रािस्ि और पंूिी लेखों पर 
प्राजप्तयों और व्यय से संबंधित विस्ततृ लखेे और वििरर् र्ाशमल हैं, खंड 'बी' में ऋर्, िमा, उिंत  और 
प्रेर्र् और आकजस्मकता निधि से संबंधित विस्ततृ लखे ेऔर वििरर् हैं। 

 

12.2.2 वित्तीय लखेाओ ंके सकंलि के शलए मूल इिपुट निम्िािुसार हैं:- 
 

(1) एससीटी; 
(2) ििषल प्रविजष्टयााँ; 
(3) पूिष अिधि समायोिि; 

(4) प्रोफामाष समायोिि; और 
(5) गारंटी, अिुदाि सहायता, ऋर् और अधग्रम तथा नििेर् से संबंधित प्रकटीकरर्। 
(6) डीडीएसआर र्ीर्ों और पंूिीगत व्यय से संबंधित वपछल ेिर्ष के अंत तक के प्रगनतर्ील आंकडे 

 

12.2.3 यद्यवप ऊपर उजल्लखखत प्रथम पांि इिपुट विशभन्ि लेखा प्राधिकाररयों से प्राप्त हुए हैं, तथावप 
वपछल ेिर्ष के अंत तक के प्रगनतर्ील आंकडे वित्तीय लखेा अिुभाग के अशभलेखों में उपलब्ि हैं। 
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12.3  वित्तीय लखेा के शलए सामग्री: 
 

12.3.1 सीिीए कायाषलय में वित्तीय लखेा अिुभाग प्रत्येक वित्तीय िर्ष की समाजप्त से पहले एक पररपि िारी 
करता है, जिसमें कें द्र सरकार के लेखाओं की तैयारी और समापि के शलए समय-साररर्ी नििाषररत की िाती 
है। इस अिुभाग द्िारा वित्तीय लेखाओं के शलए एससीटी, ििषल प्रविजष्टयों और अन्य सामधग्रयों की तैयारी 
और प्रस्तुतीकरर् से संबंधित र्दर्ा-निदेर्ों का वििरर् देत ेहुए पररपि भी िारी ककए िाते हैं। 
12.3.2 वित्तीय लेखे िीिे दी गई ताशलका में दर्ाषई गई सामग्री के आिार पर तयैार ककए गए हैं, जििमें 
एससीटी भी र्ाशमल है िो आिार सामग्री है, तथा इस ेिीिे दर्ाषए गए प्राधिकाररयों द्िारा प्रस्तुत ककया 
गया है। 

(क) वित्तीय लेखाओं, एससीटी और 
अन्य सामग्री के वििरर्। 

 मंिालयों/विभागों, महालखेाकार और संघ र्ाशसत प्रर्ासिों/सरकारों     
के पथृक लखेा संगठिों से संबंधित प्रिाि लेखा कायाषलय। 

(ख) एससीटी और अन्य सामग्री।  उप महानिदेर्क, डाक लखेा। 

(ग) एससीटी और अन्य सामग्री।  उप महानिदेर्क, दरूसंिार। 

(घ) एससीटी और अन्य सामग्री।  रक्षा लखेा महानियंिक। 

(ङ) एससीटी और अन्य सामग्री।  रेलिे बोडष। 
 

12.3.3 एससीटी की तैयारी और सीिीए को प्रस्तुत करिे के संबंि में निम्िशलखखत निदेर्ों का पालि ककया 
िाएगा। 

12.3.4 एस.सी.टी. नििाषररत प्रपि में सी.िी.ए. को प्रस्तुत ककया िाएगा। एस.सी.टी. में सी.एफ.आई. के 
अंतगषत व्यय के आंकडों का शमलाि बाद में तैयार ककए गए विनियोग लेखों के आंकडों से ककया िािा 
िार्हए। 
12.3.5  एससीटी में पूरक-I लेखों तक के प्रगनतर्ील आंकडे र्ाशमल होिे िार्हए। सीिीए को प्रस्तुत करिे 
के बाद, एससीटी में कोई भी और सुिार सीिीए की मंिूरी प्राप्त करिे के बाद ििषल प्रविजष्ट का प्रस्ताि 
करके ही ककया िाएगा। ििषल प्रविजष्टयों का प्रस्ताि सीिीए को समय अिुसूिी और लखेाओं के िावर्षक 
समापि के िावर्षक पररपि में निर्दषष्ट समय सीमा तक सुिारों के औधित्य के साथ भेिा िाएगा। इि 
प्रस्तािों को फॉमष लेखा नियंिक एम-34 में ििषल प्रविजष्टयों द्िारा समधथषत ककया िािा िार्हए, िो संबंधित 
लेखा संगठि के प्रमुख अथाषत पीआर.मुख् य लेखा नियंिक/मुख् य लेखा नियंिक/लेखा नियंिक (आई/सी) 
द्िारा विधिित हस्ताक्षररत हो। सीिीए की मंिूरी लेिे और उन्हें लेखाओं में र्ाशमल करिे के शलए एससीटी 
में संबंधित सुिारों के साथ इसे भेिा िािा िार्हए। 
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12.3.6 वििरर् संख्या 13 के शलए सामग्री में र्ाशमल होंग:े (क) िर्ष के दौराि प्राजप्तयों/संवितरर्ों के आंकडे; 

और (ख) समेककत निधि, आरक्षक्षत निधि, िमा और अधग्रम, उिंत  और प्रेर्र् र्ीर्ों के अंतगषत विशभन्ि 
ऋर् र्ीर्ों के अंतगषत आरंशभक/अंनतम रे्र्; और सािषिनिक लेखा निम्िशलखखत प्रारूप में प्रस्तुत ककया 
िाएगा:                                                                                 

 

(रुपए हिार में) 

लेखा र्ीर्ष 
(मुख्य एिं 
लघु लेखा 
र्ीर्ष) 

1 अप्रैल के 
अिुसार 
आरंशभक 
रे्र् 

िर्ष के दौराि 
एएस.िी/पीआर.एओ से 
प्रोफामाष के माध्यम स े
अपिाए गए र्ेर् (एिी-
िार वििरर् और 
प्रमाखर्त प्रोफामाष 'बी' 
लौटािे िाले संिार का 
वििरर् अिुलग्िक में 
अलग से र्दया िािा 
िार्हए) 

1 अप्रैल को 
संर्ोधित 
प्रारंशभक र्ेर् 
(कॉलम 2-3) 

िर्ष के 
दौराि 
प्राजप्त  

िर्ष के 
दौराि    
वितरर् 

31 मािष 
के अिुसार 
अंनतम र्ेर् 

1 2 3 4 5 6 7 

       

 

 

िोट:- वित्तीय लखेाओ ंआर्द के वििरर् संख्या 13 के संबंि में प्रोफामाष सुिार पैरा 5.15.2 के अिुसार तथा 
लाइि प्रविजष्टयों के िीिे ककए िाएंगे तथा संबंधित मुख्य/लघु र्ीर्ष के िीिे "पूिष अिधि समायोिि लखेा" 
िामक एक अलग लाइि के अंतगषत स्पष्ट रूप से दर्ाषए िाएंगे। र्ीर्ष के अंतगषत अन्त्य रे्र् राशर् "पूिष 
अिधि समायोिि लेखा" के प्रभाि को ध्याि में रखते हुए निकाली िाएगी। 
 

12.3.7 वििरर् संख्या 13 तथा अन्य सहायक वििरर् िैसे वििरर् संख्या 14 और 15 के शलए सामग्री 
प्रस्तुत करत ेसमय निम्िशलखखत त्रबदंओंु को ध्याि में रखा िािा िार्हए:  

(i) प्रत्येक मुख्य र्ीर्ष के अतंगषत दर्ाषए गए लघु खाता र्ीर्ष, मुख्य और लघु खाता र्ीर्ों की सरं्ोधित सूिी 
के अिुरूप हैं। 
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(ii) िर्ष के दौराि प्रत्येक मुख्य/लघु लेखा र्ीर्ष के अंतगषत ‘प्राजप्तया’ं और ‘संवितरर्’ एस.सी.टी. में दर्ाषए 
गए संगत आंकडों से मेल खाते हैं।  

(iii) मुख्य र्ीर्ष 8658 से मुख्य र्ीर्ष 8662-उिंत  लेखों के िीि ेलघु र्ीर्ों के अंतगषत संवितरर् (स्तंभ 6) 

और अन्त्य रे्र् (स्तंभ 7) के अंतगषत प्रदशर्षत आंकडे, िैसा भी मामला हो, संकेत देत ेहैं कक कुछ मदें/लेिदेि 
बकाया रह गए हैं। यह अंनतम र्ीर्ष में गैर-समार्ोिि या समायोिि के कारर् हो सकता है। िर्ष के अंत 
में ककसी भी लघु र्ीर्ष के अंतगषत सामान्यतः कोई बकाया रे्र् िहीं रहिा िार्हए, और इसे सुनिजश्ित ककया 
िािा िार्हए। 
 

(iv) यर्द ऐसे र्ीर्ों के अंतगषत डेत्रबट रे्र् हैं जििके अंतगषत सामान्यतः िेडडट रे्र् होिा िार्हए या इसके 
विपरीत, ऐसे प्रनतकूल र्ेर्ों के कारर्ों को फुटिोट के माध्यम से पूरी तरह से स्पष्ट ककया िािा िार्हए। 
प्रनतकूल र्ेर्ों के पररसमापि के शलए की गई कारषिाई का भी संकेत र्दया िािा िार्हए। 
(v) सामान्यतः, िर्ष के दौराि प्राजप्तयों/वितरर्ों से संबंधित कॉलमों में कोई ऋर्ात्मक आंकडा िहीं होिा 
िार्हए। यर्द ऐसा कोई ऋर्ात्मक आंकडा है, तो उसका पूरा कारर् बतािा आिश्यक है। 
 

(vi) ऋर्, िमा, उिंत  और िि प्रेर्र् र्ीर्ों के अंतगषत आरंशभक रे्र् वपछल ेिर्ष के वििरर् में संबंधित 
समापि रे्र् के साथ मेल खािा िार्हए। 
िोट: कुछ मामलों में, रे्र् राशर् के समािाि या अन्य कारर्ों से पता लगिे पर सुिार की आिश्यकता हो 
सकती है। ऐसे मामलों में, वपछले िर्ों से संबंधित गलत िगीकरर् का सुिार पैरा 5.15.3 में पररकजल्पत पूिष 
अिधि समायोिि के माध्यम से ककया िाएगा। 
 

(iv)  यर्द वपछल ेिर्ष के दौराि वित्त लेखा वििरर् में कोई फुटिोट आग ेकी कारषिाई/िांि/उपिारात्मक 
कदम के शलए िादे के रूप में था, तो यह सुनिजश्ित ककया िािा िार्हए कक आगामी िर्ष में ऐसी कारषिाई 
की िाए, और यर्द ऐसा िही ंककया गया तो इसके कारर्ों को इंधगत ककया िािा िार्हए। 
 

(v)  प्रत्येक िरर् पर प्रत्येक क्षिे/उप-क्षेि/मुख्य र्ीर्ष के शलए कुल योग ककया िाएगा, तथा अंत में कुल 
योग दिष ककया िाएगा। 
 

12.4 वित्तीय लखेाओ ंके घटक: वित्तीय लेखाओं और पररियात्मक भाग में दिष ककए िािे िाले प्रमार्पिों के 
अलािा, वित्त लखेाओ ंमें कुल 17 वििरर् र्ाशमल हैं। वित्त लखेाओ ंके भाग-I में सकं्षक्षप्त वििरर् र्ाशमल हैं 
िबकक भाग-II में विस्ततृ लखेे और अन्य वििरर् र्ाशमल हैं। इि वििरर्ों पर सकं्षपे में िीिे उल्लखे ककया 
गया है। 

वित्तीय लखेे के भाग I में पााँि संक्षक्षप्त वििरर् (वििरर् संख्या 1 से 5) र्ाशमल हैं। 

12.4.1   भाग-I वििरण िंख्या 1 - लेि-देि का िाराशं: यह वििरर् दो दर्मलि स्थािों तक करोड रुपयों 
में तैयार ककया गया है। यह िालू और वपछल ेिर्ष के शलए कें द्र सरकार के सभी लिे-देि का सारांर् दर्ाषता 
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है, जिसमें प्राजप्तया ंऔर व्यय लेि-देि अलग-अलग दर्ाषए गए हैं, कुल प्राजप्तया ंकुल सवंितरर् से मले 
खाती हैं। लेि-देि के सारारं् में एक अिुलग्िक र्ाशमल है जिसमें िर्ष के दौराि राज्यों को सौंपे गए करों 
और रु्ल्कों का प्रमुख र्ीर्ष-िार वििरर् र्ाशमल है। 

 

  िालू िर्ष के शलए कुल रािस्ि प्राजप्तयों और व्यय की तुलिा वपछल ेिर्ष के साथ की गई है। रक्षा, 
रेलिे और डाक के संबंि में िदृ्धि एकल आंकडे के रूप में र्दखाई गई है, िबकक शसविल विभागों में िदृ्धि 
के कारर्ों को उि प्रमुख र्ीर्ों के शलए समझाया गया है िहां िदृ्धि अंककत है। 
 

 वििरर् के अंत में रेल मंिालय के लेि-देि का विश्लेर्र् ककया गया है, जिसमें उिकी रािस्ि 
प्राजप्तया ंऔर रािस्ि व्यय, रु्द्ि अधिर्ेर्, संबंधित आरक्षक्षत निधियों में स्थािांतरर् और सामान्य रािस्ि 
के शलए लाभांर् में रु्द्ि रािस्ि का वितरर् (यर्द कोई हो) दर्ाषया गया है। वििरर् में र्ाशमल करिे से 
पहल ेरेल मंिालय द्िारा इस लेख की िांि की िाती है। 
 

12.4.2 वििरण िंख्या 2 - ऋण जस्थनत का िारांश: यह वििरर् दो दर्मलि तक करोड रुपए में तैयार ककया 
िाता है। इसके तीि भाग हैं- 
उिाररयों का वििरण: इस भाग में िर्ष के प्रारंभ में ऋर् की जस्थनत, िर्ष के दौराि प्राजप्तयां और पुिभुषगताि, 

िर्ष के अंत में ऋर् की जस्थनत और िर्ष के दौराि सािषिनिक ऋर् से संबंधित रु्द्ि िदृ्धि और लघु 
बित, भविष्य निधि आर्द पर देयताएं र्ाशमल होती हैं। िर्ष के दौराि उठाए गए बािार ऋर्ों के घटकों के 
साथ-साथ कें द्र सरकार की कुल बकाया देयता भी अलग से र्दखाई िाती है। 
 

(i) अन्य दानयत्ि: वििरर् के इस भाग में आरक्षक्षत निधियों और िमाराशर्यों (ब्याि िाले और ब्याि 
ि िाले दोिों निधियों/िमाओं के शलए) के संबंि में ऊपर (i) में उजल्लखखत समाि िािकारी अलग-अलग 
र्ाशमल है। 
 

(ii) ऋण की िेिा: वििरर् के इस भाग में, सरकार द्िारा भुगताि ककए गए कुल ब्याि के संबंि में 
िालू िर्ष और वपछल ेिर्ष के लेि-देि की तुलिा की िाती है, िो (क) सािषिनिक ऋर् और लघु बित और 
भविष्य निधि (ख) आरक्षक्षत निधि और (ग) अन्य दानयत्िों पर ब्याि दर्ाषता है। ब्याि पर कुल व्यय और 
(i) राज्य / कें द्रर्ाशसत प्रदेर् सरकारों को ऋर् पर प्राप्त ब्याि, (ii) िकदी रे्र् और अन्य मदों के नििेर् से 
प्राप्त ब्याि और (iii) विभागीय िाखर्जज्यक उपिमों, पीएसयू / पीएसई और रेलिे और डाक और तार सर्हत 
अन्य उपिमों से ब्याि के समायोिि के बाद ब्याि रु्ल्क की रु्द्ि राशर् इस वििरर् में पररलक्षक्षत होती 
है। इन्हें कुल रािस्ि प्राजप्तयों के प्रनतर्त के रूप में भी र्दखाया गया है। िाखर्जज्यक उपिमों में नििेर् 
पर प्राप्त लाभांर् की राशर् र्दखािे िाला एक फुटिोट भी र्ाशमल ककया गया है। 
 

12.4.3 वििरण िंख्या 3 (आईजीएएि-3) – संघ सरकार द्िारा ऋर् और अधग्रम: “संघ सरकार द्िारा र्दए 
गए ऋर् और अधग्रम” के अंतगषत वििरर् सरकारों द्िारा र्दए गए “ऋर् और अधग्रम” पर भारतीय सरकार 
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लेखा मािक (आईिीएएस) 3 के अिुसार प्रकट ककया िाएगा, िैसा कक िीिे विस्ततृ रूप से बताया गया 
है:- 

(i) ऋर् और अधग्रमों का सारांर् जिसमें ऋर्कताष समूह-िार वििरर् दर्ाषया गया हो। 
 

(ii) ऋर् और अधग्रमों का सारांर् जिसमें क्षेि-िार वििरर् दर्ाषया गया हो 
 

(iii) राज्य/संघ राज्य क्षेि सरकारों और अन्य ऋर्कताष संस्थाओ ंसे बकाया पुिभुषगताि का सारांर्। 
 

िोट: - 

1. राज्य/संघ राज्य क्षेि सरकारों को ऋर् के रूप में भुगताि की गई कुल राशर् ₹ ….....…… लाख 
में से, राज्य/संघ राज्य क्षेि के संसाििों में अंतराल को पूरा करिे के शलए र्दए गए ऋर् की राशर् ₹ 

……... ....लाख थी। 

2. 13िें वित्त आयोग की शसफाररर्ों के अिुसरर् में, राज्यों/संघ राज्य क्षिेों द्िारा 31 मािष, (xxxx) तक 
₹ ……… लाख तक की राशर् के पुिभुषगताि को माफ कर र्दया गया है। 
3. िर्ष की रु्रुआत में, राज्य सरकारों को अथोपाय अधग्रम के रूप में स्िीकृत ककए गए ₹......लाखों 
का रे्र् था। िर्ष के दौराि, आरबीआई से ओिर ड्राफ्ट की निकासी/पररहार के शलए राज्य सरकार को 
अथोपाय अधग्रम के रूप में ₹......लाखों का भुगताि ककया गया। राज्य सरकारों िे िर्ष के दौराि 
₹............लाख का भुगताि ककया, जिससे ₹.............लाख का र्रे् रह गया। 
 

4. निम्िशलखखत मामलों में ऋर् को 'स्थायी ऋर्' के रूप में स्िीकृत ककया गया है::  
 

(लाख रुपए में) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

12.4.4   वििरण िंख्या 4 (आईएि-1) िंघ िरकार द्िारा दी गई गारंदटया ं
 

12.4.4.1 सरकार विशभन्ि सािषिनिक क्षिे के उपिमों, बैंकों और अन्य संस्थाओ ंकी ओर से उिके उिारों 
के पुिभुषगताि और उस पर ब्याि के भुगताि, उिकी र्ेयर पंूिी के पुिभुषगताि और न्यूितम लाभांर् 

क्र.िं. ऋण लेि ेिाली इकाई मंजूरी का िर्य मंजूरी आदेश िं. रासश ब्याज दर 

1 राज्य और संघ राज्य 
सरकारें     

2. अन्य ऋर् लेि ेिाली 
इकाइया ं     

कुल   
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के भुगताि और िेडडट आिार पर सामग्री और उपकरर्ों की आपूनतष के विरुद्ि भुगताि आर्द के शलए 
गारंटी देती है। ये गारंर्टयां सरकार की आकजस्मक देिदाररयों का गठि करती हैं, जिन्हें ऐसी गारंर्टयों के 
लाभाधथषयों द्िारा ककसी भी िूक के मामल ेमें लेखा नियंिकफआई से िुकािा पडता है। एफआरबीएम 
नियमों की आिश्यकताओं के अिुसार, सरकार द्िारा दी गई गारंर्टयों का खुलासा करिे के शलए एक 
िया प्रारूप 2004-05 से रु्रू होिे िाले िर्ष के शलए वित्तीय लेखाओं में पेर् ककया गया है। यह वििरर् 
दो दर्मलि तक करोडों रुपये में तैयार ककया गया है। रु्रू में, सरकार जिि उद्देश्यों के शलए गारंटी देती 
है, उन्हें बताया गया है। गारंटी की अधिकतम राशर् जिसके शलए सरकार िे समझौत ेककए थे और िर्ष के 
अंत में बकाया गारंटीकृत राशर् करोडों रुपये में उजल्लखखत है। 

 

12.4.4.2 िािकारी दो भागों में प्रदाि की गई है: (1) संघ सरकार द्िारा दी गई गारंटी पर िगषिार 
िािकारी और (2) सरकार द्िारा दी गई गारंटी: प्रकटीकरर् आिश्यकताएाँ (आईिीएएस-I) जिसे आग ेदो 
भागों में प्रस्तुत ककया गया है: (a) संघ सरकार द्िारा दी गई गारंटी के संबंि में क्षिेिार प्रकटीकरर् और 
(b) संघ सरकार द्िारा दी गई गारंटी के संबंि में अनतररक्त प्रकटीकरर्। क्षेििार प्रकटीकरर् में 
निम्िशलखखत 8 क्षेिों के अतंगषत गारंटी के संबंि में िािकारी र्ाशमल है: 

 

1 त्रबिली 

2 सहकाररता 

3 शसिंाई 

4 सडक एिं पररिहि 

5 राज्य वित्तीय निगम 

6 र्हरी विकास एिं आिास 

7 अन्य अिसंरििा 

8 कोई अन्य 

      

12.4.5 वििरण िंख्या 5-शरे् रासश का िारांश: भारतीय सरकारी लेखा बहीखाता प्रर्ाली के अंतगषत, रािस्ि 
और पंूिीगत लखे ेमें प्राजप्त और व्यय र्ीर्ों के अंतगषत दिष राशर्यों और मुख्य र्ीर्ों `7810 अंतर-राज्यीय 
निपटाि’, `7999- आकजस्मकता निधि के शलए विनियोग’ और `8680 विविि सरकारी लेखे’ के अंतगषत दिष 
राशर्यों को `सरकारी खाता’ िामक र्ीर्ष में बंद कर र्दया िाता है। इस र्ीर्ष के अंतगषत रे्र् राशर् ऐसे 
सभी लेि-देिों का संियी पररर्ाम दर्ाषती है। िर्ष के अंत में समापि िकद रे्र् राशर् को 'सरकारी खाता’ 



38  

और ऋर्, िमा, उिंत  और प्रेर्र् र्ीर्ों और आकजस्मकता निधि के अंतगषत रे्र् राशर्यों को िोडकर 
निकाला और सात्रबत ककया िा सकता है। यह वििरर् हिारों रुपए में तैयार ककया िाता है और इसके तीि 
भाग होत ेहैं, िो िर्ष के अतं में विशभन्ि क्षेिों के अंतगषत रे्र् राशर्यों को दर्ाषत ेहैं, जिसमें कुल डेत्रबट रे्र् 
राशर् िेडडट रे्र् राशर् के बराबर होती है। इस वििरर् में उपलब्ि अन्य िािकारी, संक्षेप में, इस प्रकार है: 
- 

 

1. पीपीए के डेत्रबट और िेडडट योग सर्हत लखेे में ककए गए पूिष अिधि समायोिि का क्षेििार 
वििरर्, 

 

 

2. "सरकारी लखेा" र्ीर्ष का महत्ि और इसके अंतगषत अंनतम रे्र्;  

3. लेखा के प्रत्येक क्षेि के शलए डेत्रबट या िेडडट रे्र् (िर्ष की 31 मािष तक)। 
 

िोट:  पूिष अिधि समायोिि का वििरर् और पंूिीगत व्यय र्ीर्ों से सबंंधित पूिष अिधि समायोिि का पंूिीगत व्यय पर प्रभाि, यर्द कोई हो, का खुलासा वित्त लखेों में भारतीय 
सरकार लेखा मािक (आईिीएएस) 4-पूिष अिधि समायोिि के अिुसार ककया िािा है, िो 1 अप्रलै, 2023 से प्रारंभ होिे िाली अिधि के शलए वित्तीय वििरर् के शलए लागू है। 
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12.5  भाग – II विस्ततृ लखेा और अन्य वििरर् 

 

क– प्राजप्तया ंऔर व्यय 

 

इस भाग में सात वििरर् हैं: वििरर् 6 से 12 

12.5.1 वििरर् संख्या 6 - िर्ष के शलए रािस्ि प्राजप्तयों और रािस्ि व्यय का प्रनतर्त वितरर् दर्ाषिे 
िाला वििरर्: यह वििरर् दो दर्मलि स्थािों तक करोड रुपयों में तैयार ककया गया है। िािकारी तीि 
स्तंभों में दी गई है। वििरर् के पहल ेभाग में, कुल रािस्ि प्राजप्तयों को कुल रािस्ि प्राजप्तयों के 
प्रनतर्त के साथ घटकिार दर्ाषया गया है। दसूरे भाग में रािस्ि व्यय के विशभन्ि घटकों को इसी तरह 
दर्ाषया गया है। 

 

12.5.2 वििरर् संख्या 7- प्रभाररत और स्िीकृत  व्यय के बीि वितरर् को दर्ाषिे िाला वििरर्: यह 
वििरर् हिार रुपयों में तैयार ककया िाता है और इसमें निम्िशलखखत िािकारी संक्षेप में दर्ाषई िाती 
है, प्रभाररत और स्िीकृत  व्यय के बीि कुल व्यय का वितरर्: - 

1. समेककत निधि के अंतगषत व्यय का वितरर् 

2. सािषिनिक ऋर्, ऋर् और अधग्रम, अंतर-राज्यीय निपटाि और आकजस्मकता निधि में स्थािांतरर् 
के अंतगषत संवितरर् का वििरर् 
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12.5.3 वििरर् संख्या 8 - लघु र्ीर्ों द्िारा रािस्ि प्राजप्तयों और पंूिीगत प्राजप्तयों का विस्ततृ लेखा: 
यह वििरर् हज़ार रुपयों में तैयार ककया िाता है। यह वििरर् लघु र्ीर्ों के अिुसार रािस्ि और 
पंूिीगत प्राजप्तयों का निम्िशलखखत वििरर् दर्ाषता है: (क) उप-प्रमुख, प्रमुख र्ीर्ष और क्षेि स्तर पर 
योग (ख) कुल रािस्ि प्राजप्तयााँ, (ग) पंूिीगत प्राजप्तयााँ और (घ) रािस्ि और पंूिीगत प्राजप्तयों का 
योग। कटौती र्ीर्ों के अंतगषत आिे िाले को छोडकर लघु र्ीर्ष स्तरों पर घटाए गए लेि-देि के कारर्ों 
को संबंधित पषृ्ठों पर फुटिोट के रूप में दिष ककया गया है। 

12.5.4 वििरर् संख्या 9 लघु र्ीर्ष द्िारा रािस्ि व्यय और मुख्य र्ीर्ष द्िारा पंूिीगत व्यय का विस्ततृ 
वििरर्: 

12.5.4.1 यह वििरर् लघु र्ीर्ों द्िारा रािस्ि व्यय और मुख्य र्ीर्ों द्िारा पंूिीगत व्यय का वििरर् 
दर्ाषता है। यर्द व्यय का प्रभाररत और मतदाि घटकों का कोई वििरर् हो, तो उसे भी प्रभाररत व्यय 
के साथ इटैशलक में र्दखाया गया है। कटौती र्ीर्ों के अंतगषत आिे िाले व्यय को छोडकर घटाए गए 
व्यय के कारर्ों को संबंधित पषृ्ठों पर फुटिोट के रूप में दिष ककया गया है। यह वििरर् हज़ार रुपये 
में तैयार ककया गया है। 

 

 

12.5.4.2 वित्त मंिालय, आधथषक मामलों के विभाग (बिट प्रभाग) द्िारा 19 मई, 2011 को िारी अधिसूििा 
के अिुसार, िर्ष 2011-12 से रु्रू होिे िाले वित्त लखेों में "सहायता अिुदािों का लेखाकरर् और िगीकरर्" 
पर भारत सरकार लेखा मािक (आईिीएएस) 2 को वििरर् संख्या 9 के प्रकटीकरर् के रूप में पेर् ककया 
गया है। इसमें वित्तीय िर्ष के दौराि िारी कुल निधियों में से सहायता अिुदाि के रूप में िारी कुल 
निधियों और पंूिीगत पररसंपवत्तयों के निमाषर् के शलए आिंर्टत निधियों को दर्ाषया गया है। िस्तुगत 
सहायता अिुदािों का भी मािात्मक रूप में खुलासा ककया िाएगा। वििरर् दो दर्मलि तक लाखों 
रुपए में तैयार ककया िाता है। 

 

12.5.5 वििरण िंख्या-10 िर्य के दौराि और िर्य के अतं तक पंूजीगत लेखे पर व्यय का वििरण: यह 
वििरर् हिार रुपये में तयैार ककया िाता है। इस वििरर् में िर्ष के दौराि और िर्ष के अंत तक 
पंूिीगत लेखा पर व्यय को लघु र्ीर्षिार दर्ाषया गया है। हालांकक, लघु र्ीर्ष स्तरों पर प्रगनतर्ील आंकडे 
उपलब्ि ि होिे के कारर्, आंकडे मुख्य र्ीर्ष 4076 के शलए उप मुख्य र्ीर्ष स्तर पर और मुख्य र्ीर्ष 
5002 और 5003 के शलए मुख्य र्ीर्ष स्तरों पर र्दखाए गए हैं। मुख्य र्ीर्ष 4076, 5002 और 5003 के 
तहत िर्ष के दौराि ककए गए व्यय का लघु र्ीर्षिार वििरर् दर्ाषत ेहुए एक पररशर्ष्ट िोडा गया है। 
घटाए गए व्यय के कारर् (कटौती र्ीर्ों के अंतगषत आिे िाले को छोडकर) प्रासंधगक पषृ्ठों पर फुटिोट 
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के रूप में दिष ककए गए हैं। कोई भी पीपीए िो नििेर् को प्रभावित करता है, उस ेफुटिोट में उपयुक्त 
रूप से स्पष्ट ककया गया है। 

12.5.6 वििरण िंख्या 11 - िर्य के अंत तक िंघ िरकार द्िारा िांविधिक निगमों, िरकारी कंपनियों, 
अन्य िंयुक्त स्टॉक कंपनियों, िहकारी बैंकों और िसमनतयों आदद म़ें ककए गए नििेश को दशायि ेिाला 
वििरण: इस वििरर् में िर्ष के अंत तक सरकार द्िारा सांविधिक निगमों, सरकारी कंपनियों, अन्य 
संयुक्त स्टॉक कंपनियों, सहकारी बैंकों और सशमनतयों आर्द में ककए गए नििेर् का पूरा वििरर् है। िो 
उद्यम निमाषर्ािीि/विस्तारािीि हैं उन्हें वििरर् के भाग I में र्ाशमल ककया गया है िबकक पहल ेसे 
िल रहे उद्यमों को वििरर् के भाग II में र्ाशमल ककया गया है। िर्ष के दौराि प्राप्त लाभांर् का 
उल्लेख वििरर् के कॉलम (9) में ककया गया है और यर्द कोई लाभांर् प्राप्त िहीं हुआ है, तो इसके 
कारर् र्टप्पर्ी कॉलम में दिष ककए गए हैं। कोई भी पीपीए िो नििेर् को प्रभावित करता है, उस े
फुटिोट में उपयुक्त रूप से स्पष्ट ककया गया है। 

 

12.5.7 वििरण िंख्या 12 - िर्य के अंत तक पंूजी और अन्य व्यय (राजस्ि लेख ेके बाहर) और उि 
प्रमुख स्रोतों को दशायि ेिाला वििरण जजिि ेउि व्यय के सलए िि उपलब्ि कराया गया: इस वििरर् 
में दर्ाषए गए आंकडे दो भागों में दर्ाषए गए हैं। पहला भाग पंूिीगत लेख ेऔर ऋर् और अधग्रम पर 
व्यय को दर्ाषता है िबकक दसूरा भाग उस व्यय के शलए िि के स्रोतों को दर्ाषता है। िालू िर्ष के शलए 
निधियों का रु्द्ि प्राििाि िालू िर्ष के दौराि कुल पंूिी और ऋर् व्यय के बराबर होिा िार्हए। नििेर् 
र्ीर्ों के संबंि में आंकडे अलग से र्दखाए गए हैं और संबंधित क्षेिों में र्ाशमल िहीं हैं। 

 

12.6 बी- ऋण, जमा, प्रेर्ण और आकजस्मकता निधि: इस भाग में पााँि वििरर् अथाषत वििरर् संख्या 
13, 14, 14ए, 15 और 16 हैं। 

12.6.1 वििरण िंख्या 13-ऋण, जमा, विप्रेर्ण और आकजस्मकता निधि िे िबंंधित खाता शीर्ों के 
अंतगयत प्राजप्तयों, िंवितरणों और शेर्ों का वििरण 

 

इस वििरर् में निम्िशलखखत बातें र्ाशमल हैं: - 
1.  वििरर् के आरंभ में समेककत निधि का वििरर्, रािस्ि और पंूिीगत लखेे के अंतगषत प्राजप्तया ं
और संवितरर् संबंधित स्तभंों में दर्ाषए गए हैं। िूंकक ये र्ीर्ष सरकारी लखेा के निकट हैं, इसशलए इि 
र्ीर्ों का कोई आरंशभक और अंनतम रे्र् िहीं है; 

 

2. सािषिनिक ऋर्, ऋर् और अधग्रम राशर् का सारांर्, अतंर-राज्यीय निपटाि, आकजस्मकता निधि 
में स्थािांतरर् और समेककत निधि का योग 

 

3.  मुख्य र्ीर्ष 8000 - भारत की आकजस्मकता निधि के तहत रे्र् राशर्; 

 

4. क्षेि I - लघु बित, भविष्य निधि आर्द को छोडकर लोक लेखा के अंतगषत लेि-देि और रे्र् 
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राशर् का ब्यौरा, उप-क्षिेिार ब्यौरे के साथ प्रत्येक लघु र्ीर्ष का ब्यौरा; 
 

5.  सभी स्तरों िैस ेउप-मुख्य र्ीर्ष, मुख्य र्ीर्ष, उप-क्षिे और क्षिे स्तर पर समग्र योग बिाए िात े
हैं। सािषिनिक लेखा का कुल योग भी दर्ाषया गया है; 

6. 'सेक्टर एि कैर् बैलेंस' के अंतगषत मुख्य र्ीर्ष 8999 कैर् बैलेंस का लघु र्ीर्षिार वििरर्। इस 
मुख्य र्ीर्ष के अंतगषत आरंशभक रे्र् राशर्, प्राजप्तयों के शलए कॉलम के अंतगषत र्दए गए आंकडे के 
बराबर है, िबकक समापि रे्र् राशर्, संवितरर् के शलए कॉलम के अंतगषत र्दए गए आंकडे के बराबर 
है। इस वििरर् में र्ीर्ष 8999 - 102 ररििष बैंक के साथ रे्र् राशर् के अंतगषत समापि रे्र् राशर् की 
तुलिा आरबीआई, लेखा नियंिकएस, िागपुर द्िारा ररपोटष ककए गए समापि रे्र् राशर् से करिे िाला 
एक फुटिोट भी दिष ककया गया है। 
 

12.6.2 वििरण िंख्या 14-िरकार के ऋण और अन्य ब्याज-िारक दानयत्िों का वििरण 

यह वििरर् निम्िशलखखत को दर्ाषता है: 

 

(1) लघु-र्ीर्षिार वििरर् - 

 

(i) सके्टर ई-सािषिनिक ऋर् जिसमें आंतररक ऋर् और बाह्य ऋर् र्ाशमल हैं 
 

(ii) राज्य भविष्य निधि 

 

(iii) अन्य लेख ेऔर 
 

(iv) सके्टर I लघु बित, भविष्य निधि आर्द के िीिे डाकघर बीमा निधि, एिएसएसएफ (8001- 
8008) के अंतगषत र्ीर्ों को छोडकर 

(2)  विदेर्ी मुद्राओं/करोडों रुपए में विदेर्ी ऋर्ों का वििरर् तथा अपिाई गई विनिमय दर (िर्ष के 
31 मािष तक) दर्ाषि ेिाला वििरर् वििरर् संख्या 14 के साथ संलग्ि है। इस ेलेखा नियंिकएए 
द्िारा प्रस्तुत ककया गया है।. 

 

12.6.3 वििरण िंख्या 14 ए- भारत म़ें उठाए गए बाजार ऋणों और अंतरायष्रीय वित्तीय िंस्थािों को 
जारी प्रनतभूनतयों का वििरण: यह वििरर् वििरर् सखं्या 14 का पूरक है, जिसमें मुख्य र्ीर्ष "6001" के 
अंतगषत प्रत्येक ऋर् का वििरर् प्रस्तुत ककया गया है, िो लघु र्ीर्ष स्तर से भी कम है। वििरर् संख्या 
14 में लघु र्ीर्ष स्तर पर र्दखाए गए ऋर्ों का र्ीर्षिार वििरर् इस वििरर् में प्रस्तुत ककया गया है, 

जिसे संबंधित विभाग(ओं) से अलग से प्राप्त ककया गया है और र्ाशमल ककया गया है। यह वििरर् 
हज़ार रुपये में तैयार ककया गया है। 
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12.6.4 वििरर् संख्या 15-ऋर्ों और अधग्रमों का वििरर् जिसमें अधग्रम और िकुाई गई राशर्, िर्ष के 
दौराि प्राप्त ब्याि और िर्ष के प्रारंभ और समाजप्त पर ऐसे ऋर्ों और अधग्रमों का रे्र् दर्ाषया गया 
है। 

खंड: 1- ऋर्ों और अधग्रमों का मुख्य और लघु र्ीर्षिार वििरर् 

इस खंड में ऋर्ों का मुख्य और लघु र्ीर्षिार वििरर् र्दया गया है। वििरर् में िर्ष की रु्रुआत में 
ऋर्ों का रे्र्, िर्ष के दौराि भुगताि ककए गए और िुकाए गए ऋर्ों की राशर्, िर्ष के दौराि बट्टे 
खाते में डाली गई राशर्, िर्ष के अंत में ऋर्ों का रे्र्, िर्ष के दौराि रु्द्ि िदृ्धि/कमी और प्रत्येक लघु 
र्ीर्ष के शलए िर्ष के दौराि िमा ककया गया ब्याि र्ाशमल है। 

खंड: 2 – राज्य या कें द्र र्ाशसत प्रदेर् सरकारों से बकाया राशर् का पुिभुषगताि 

इस खंड में, प्रत्येक राज्य/सघं राज्य क्षिे सरकार से सबंंधित बकाया राशर् का वििरर् र्दया गया है। 

 वििरर् में िर्ष के अंत में बकाया राशर् (बकाया मूल राशर्, बकाया ब्याि राशर् और उिका योग अलग-
अलग र्दखाया गया है), बकाया राशर् से संबंधित प्रारंशभक अिधि और िर्ष के अंत में प्रत्येक राज्य/संघ 
राज्य क्षिे के विरुद्ि बकाया कुल ऋर् र्ाशमल हैं।  

खंड: 3- अन्य ऋर्दाता ससं्थाओं या संस्थािों से बकाया राशर् का पुिभुषगताि खंड 2 के समाि ही 
वििरर् प्रत्येक ऋर्दाता ससं्था/संस्था के शलए प्रदाि ककए गए हैं।  

अनतररक्त प्रकटीकरण: 

िर्ष के दौराि शलए गए िए ऋर्ों और अधग्रमों का वििरर् इस वििरर् में र्दया गया है। प्रत्येक 
राज्य/संघ राज्य क्षिे/विदेर्ी सरकार के शलए अलग-अलग तथा प्रत्येक ऋर् लेिे िाली इकाई/संस्था के 
शलए भी वििरर् र्दया गया है। िर्ष के दौराि सरकारी कमषिाररयों को र्दए गए िए ऋर्ों के शलए, 

सरकारी कमषिाररयों को र्दए गए ऋर्ों की प्रत्येक शे्रर्ी के शलए अलग-अलग वििरर् र्दए गए हैं। िर्ष 
के दौराि र्दए गए िए ऋर्ों का वििरर् निम्िािुसार है:  

(i) प्रत्येक ऋर्दाता इकाई को र्दए गए िए ऋर्ों की संख्या; 
(ii) प्रत्येक ऋर्दाता इकाई को र्दए गए िए ऋर्ों की कुल राशर्; 

(iii) प्रत्येक िए ऋर् के शलए ब्याि दर; और 
(iv) िर्ष के दौराि र्दए गए ऋर्ों के शलए स्थगि अिधि, यर्द कोई हो; 
(v) "स्थायी ऋर्" के रूप में स्िीकृत ककए गए ऋर्ों के मामले; 
(vi) सरकार द्िारा स्िीकृत ऋर्ों का वििरर् िहा ंऋर्ों की र्तें और नियम तय िहीं ककए गए थे; 
और  

(vi) िर्ष के दौराि ऋर् लेिे िाली संस्थाओ ंको र्दए गए िए ऋर् और अधग्रम के मामले, जििस े
पहल ेके ऋर्ों का भुगताि बकाया है।  

यह वििरर् आईिीएएस 3 में नििाषररत प्रोफामाष में दो दर्मलि तक लाखों रुपए में तैयार ककया िाता 
है। 



44 

 

12.6.5 वििरर् संख्या 16- राष्रीय लघु बित निधि की जस्थनत को दर्ाषि ेिाला वििरर्: यह वििरर् 
राष्रीय लघु बित निधि के अंतगषत रे्र् राशर् का लघु र्ीर्ष-िार वििरर् दर्ाषता है जिसमें बित िमा 
और बित प्रमार्पि आर्द भी र्ाशमल हैं। वििरर् के अंत में, दो पररशर्ष्ट िोडे गए हैं - (i) राष्रीय 
लघु बित निधि की आय और व्यय का वििरर् दर्ाषिा (ii) विर्ेर् राज्य सरकार प्रनतभूनतयों में भारत 
सरकार द्िारा ककए गए नििेर् का राज्यिार वििरर् और अन्य उपकरर्ों के तहत नििेर् का उपिमिार 
वििरर् दर्ाषिा। 

12.7 वित्तीय लेखाओं का प्रमार्ि:  

 

12.7.1 वित्त लखेा और वििरर् तैयार होिे के बाद, सीिीए द्िारा वित्त लेखा पर एक प्रमार् पि दिष 
ककया िाता है, जिस पर वित्त मंिालय के व्यय सधिि द्िारा प्रनतहस्ताक्षर ककए िात ेहैं। इसके बाद 
भारत के नियंिक एिं महालेखा परीक्षक लखेापरीक्षा प्रमार् पि दिष करत ेहैं और इस ेसंसद के समक्ष 
रखि ेके शलए सरकार को प्रस्तुत करत ेहैं। 

 

 

 

12.8 वित्त लेखाओं की आपूनतष 
 

12.8.1 राष्रपनत की स्िीकृनत प्राप्त करिे के पश्िात, प्रकार्ि की प्रनतयााँ वित्त मिंालय के बिट प्रभाग 
तथा संसद सधििालय को अधग्रम रूप से उपलब्ि कराई िाएाँगी, ताकक उन्हें लोक सभा तथा राज्य सभा 
में प्रस्तुत ककया िा सके। उन्हें इस स्पष्ट र्तष के साथ उपलब्ि कराया िाएगा कक संसद में प्रस्तुत 
ककए िािे तक उन्हें 'गुप्त' मािा िाएगा। 

12.8.2 वित्त लखेे संसद के पटल पर रखे िािे के बाद इसे सीिीए िेबसाइट पर भी अपलोड ककया 
िाएगा। 

 

12.8.3 समय-समय पर ककए गए पररितषिों सर्हत प्रकार्ि की अद्यति वितरर् सूिी सीिीए कायाषलय 
में रखी िाती है। 
  



 

अध्याय 13 

 

बैंक समाधान - व्यय संबंधी लेखाओं का लेन-देन 

13.1  सामान्य 

13.1.1 यह अध्याय भारतकोश के माध्यम से प्राप्ततयों के संग्रहण और सीबीआईसी तथा सीबीडीटी में 
कर प्राप्ततयों से संबंधित प्रक्रिया को छोड़कर पीएओ द्वारा निष्पादित प्राप्तत और भुगताि कायों से 
संबंधित बैंक्रकंग, समािाि और लेखांकि की प्रक्रियाओं से संबंधित है (सीडीडीओ के भुगताि कायों के 
ललए कृपया सीडीडीओ पर अध्याय िेखें)। भारतकोश और कर प्राप्ततयों से संबंधित प्रक्रिया अध्याय 16 

में निदििष्ट की गई है। 

13.1.2 समािाि प्रक्रियाएँ ववलभन्ि ववधियों और अधिनियमों जैस ेआरबीआई अधिनियम -1934, परिाम्य 
ललखत अधिनियम-1881, भुगताि और निपटाि प्रणाली अधिनियम - 2007, सूचिा प्रौद्योधगकी 
अधिनियम- 2000 और उसके बाि इि सभी अधिनियमों के ललए अधिसूधचत ववलभन्ि नियमों के अिुरूप 
हैं। इसके अलावा, आरबीआई और सीजीए का कायािलय समय-समय पर बैंकों द्वारा सरकारी लेििेि को 
संभालिे के बारे में दिशा-नििेश जारी करता है और वे इस अध्याय में उप्ललखखत प्राविािों के अनतररक्त 
लागू होंगे। 

13.1.3 लेखा ववभागीकरण और आरबीआई अधिनियम के अध्याय 3 के अिुरूप, भारत सरकार के 
ववलभन्ि कायािलयों के ववत्तीय लेि-िेि या तो आरबीआई की शाखाओं में या मान्यता प्रातत बैंकों में होत े
हैं। पीएओ ववलभन्ि उपकरणों और आहरण लेखों जैस ेक्रक मान्यता प्रातत बैंक में चेक भुगताि खाता 
और इलेक्रॉनिक भुगताि खाता या आरबीआई में अंतर लेखा समायोजि सलाह (आईएएए) खाता और 
अंतर सरकारी समायोजि (आईजीए) सलाह खाता, जैसा भी मामला हो, के माध्यम से भुगताि निष्पादित 
करता है। 

13.1.4 बैंकों िे बिल ेमें एफपीबी और ई-एफपीबी को नििािररत समय सीमा के भीतर भौनतक और 
इलेक्रॉनिक िोिों तरह के लेििेि के ललए सरकारी लिेिेि पर ररपोटि करिे के ललए िालमत क्रकया है। 
पीएओ और बैंक के बीच सामान्य इंटरफेस तलेटफॉमि पीएफएमएस है, जो शालमल दहतिारकों की ववलभन्ि 
नििािररत भूलमकाओं के तहत संचाललत होता है। सीबीआईसी और सीबीडीटी के राजस्व लेििेि सदहत 
प्राप्तत और व्यय लेििेि को सरकारी लेखों में इलेक्रॉनिक रूप से (पीएफएमएस के माध्यम से) समेक्रकत 
क्रकया जाता है। साथ ही, बैंक्रकंग चैिलों के माध्यम से क्रकए गए इि लेििेि का भारत सरकार के िकिी 
संतुलि पर प्रभाव आरबीआई, कें द्रीय लेखा अिुभाग (लखेा नियंत्रकएस), िागपुर में पररलक्षित होता है। 
भारत सरकार के िकिी संतुलि का समािाि एक तरफ सीजीए कायािलय द्वारा तैयार की गई लेखा 
जािकारी और िसूरी तरफ आरबीआई द्वारा तैयार की गई सरकार के िकिी संतुलि के माध्यम से 
क्रकया जाता है। 



13.1.5 यह समािाि निम्िललखखत कारणों से आवश्यक है: 

(क) िकिी शेष की गणिा करत ेसमय लेखा प्राधिकाररयों या बैंकों द्वारा की गई क्रकसी गलती 
को सामिे लािा;  

(ख) यह सुनिप्श्चत करिा क्रक भारतीय ररजवि बैंक और मान्यता प्रातत बैंकों द्वारा भारत सरकार 
के लेखे में क्रकए जािे वाले भुगताि अधिकृत और सही हैं;  

(ग) इसी प्रकार यह सुनिप्श्चत करिा क्रक भारतीय ररजवि बैंक और मान्यता प्रातत बैंकों की 
शाखाओं द्वारा प्रातत प्रत्येक मि का ववधिवत लखेा-जोखा रखा जाए और चालाि में िशािई 
गई रालश के सिंभि में बैंक द्वारा सही ढंग से जमा क्रकया जाए; 

 (घ) अधिकृत बैंकों द्वारा पुट थ्र ूके माध्यम से भारतीय ररजवि बैंक के साथ क्रकया जािे वाला 
निपटाि: अिुमत समय सीमा के भीतर; सही रालश के ललए क्रकया जाता है; इसमें बैंकों में 
होिे वाले भुगताि और प्राप्ततयों िोिों के ललए सरकार के केवल वास्तववक लेििेि शालमल 
होत ेहैं; और इि लेििेि के ललए कोई िोहरा/अधिक या कम समायोजि िहीं होता है। 

13.1.6  लेखाओं में मुख्य शीषि 8658-उचंत लखेा के िीचे लघु शीषि '108-साविजनिक िते्र के बैंक उचंत 
' और '138-अन्य िालमत बैंक (निजी िेत्र के बैंक) उचतं ', सरकारी लेखों में शालमल साविजनिक िेत्र के 
बैंकों और अन्य िालमत (निजी िेत्र) बैंकों में होिे वाले कें द्रीय सरकार (लसववल) लिेिेि की रालशयों और 
साविजनिक/निजी िते्र के बैंकों की ललकं शाखाओ ंसे प्रातत सूचिाओं के आिार पर आरबीआई, लेखा 
नियंत्रकएस, िागपुर द्वारा वास्तव में समायोप्जत की गई रालशयों के बीच अंतर िशाित ेहैं। लघु शीषि 
'साविजनिक िेत्र के बैंक उचंत ' और 'अन्य िालमत बैंक (निजी िते्र के बैंक) उचतं ' के अंतगित िेडडट 
और डेबबट पिों पर बकाया प्रगनतशील शेष रालश िमशः मंत्रालय/ववभाग के उसके मान्यताप्रातत बैंक 
द्वारा प्रबंधित भुगतािों और प्राप्ततयों को िशािएगी, प्जसके ललए- (i) या तो मान्यताप्रातत बैंक और 
आरबीआई के बीच निपटाि क्रकया जािा बाकी है या (ii) संबंधित माह के मालसक लेखों के बंि होिे से 
पहल ेआरबीआई, लेखा नियंत्रकएस, िागपुर से लेििेि के मालसक वववरण प्रातत ि होिे के कारण 
संबंधित प्रिाि लेखा कायािलय से मंजूरी लंबबत है। 

 

13.2   बैंकों द्वारा ररपोर्टिंग, लेखांकन और समाधान की योजना 

13.2.1 सभी वेति एवं लखेा अधिकारी/सीडीडीओ को सीजीए कायािलय द्वारा जारी दिशा-नििेशों के 
अिुरूप मंत्रालय/ववभाग से मान्यता प्रातत बैंक की शाखाओ ंमें खाता रखिा होगा। 

13.2.2   इलेक्ट्रॉननक उपकरणों के संबंध में लेनदेन: भारतीय ररजवि बैंक और सीजीए कायािलय द्वारा 
जारी दिशानििेशों के अिुरूप इलेक्रॉनिक उपकरणों के माध्यम से क्रकए गए लेििेि के ललए, वेति और 
लेखा अधिकारी को पीएफएमएस के माध्यम से इलेक्रॉनिक भुगताि करिे या भारतकोष के माध्यम से 
इलेक्रॉनिक प्राप्त तया ंलेिे के ललए िालमत ई-एफपीबी के साथ खाता रखिा होगा। 



13.2.3   इलके्रॉनिक उपकरणों के मामल ेमें, ई-एफपीबी डीललगं शाखा के रूप में भी कायि करेंगे। ई-
एफपीबी, नििािररत समय-सीमा के भीतर और सीजीए कायािलय द्वारा नििािररत प्रारूप में, संबंधित पीएओ 
के ललए प्रत्येक इलके्रॉनिक लेििेि के ववरुद्ि लेििेिवार इलेक्रॉनिक पावती और सफलता/असफलता 
प्रनतक्रिया प्रिाि करेंगे। 

13.2.4  ई-एफपीबी को सीजीए कायािलय द्वारा नििािररत प्रारूप में और नििािररत समयसीमा के भीतर 
पीएफएमएस में लेििेिवार वववरण और पीएओ-वार िैनिक स्िॉल प्रिाि करिा होगा। प्राप्त त और 
भुगताि लेििेि के ललए स्िॉल फाइलें अलग-अलग होंगी और सीजीए के दिशानििेशों के अिुरूप होंगी। 
पीएओ प्राप्त त और भुगताि लेििेि के संबंि में पीएफएमएस में उपलब्ि प्रासंधगक ररपोटों की निगरािी 
करेगा और क्रकसी भी ववसगंनत के मामल ेमें एफपीबी को ररपोटि करेगा। मान्यता प्रातत बैंक नििािररत 
समय सीमा के भीतर और भुगताि और निपटाि प्रणाली अधिनियम, 2007 के अिुरूप पीएफएमएस के 
माध्यम से संशोधित फाइल पीएओ को भेजेगा। 

 

13.2.5  भौनिक उपकरणों के संबंध में लेनदेन: चेक, डडमांड ड्राफ्ट आदि जैस ेभौनतक उपकरणों का 
उपयोग करके लेििेि को संभालिे के ललए, मान्यता प्रातत बैंक द्वारा एक कें द्र पर एक एफपीबी, जहा ं
पीएओ प्स्थत है, बेहतर समन्वय के ललए पीएओ कायािलय के करीब िालमत क्रकया जाएगा । 

 

13.2.6  चेक, डडमांड ड्राफ्ट आदि जैस ेभौनतक साििों का उपयोग करके क्रकए जािे वाले लेि-िेि के 
ललए; बैंक की डीललगं शाखा िैनिक आिार पर भुगताि/प्राप्तत स्िॉल तैयार करेगी। जब भी चेक भुगताि 
के ललए पास क्रकए जाएगँ,े चेक को स्िॉल में िजि क्रकया जाएगा। मंत्रालय/ववभाग के प्रत्येक 
पीएओ/सीडीडीओ के ललए नििािररत प्रारूप में स्िॉल अलग से तैयार क्रकए जाएगँे। िैनिक स्िॉल में 1 

अप्रैल से 31 माचि तक प्रत्येक लेखा वषि के ललए एक चालू िम संख्या होगी। स्िॉल पर इि िंबरों पर 
‘भुगताि’ के ललए डीएमए (ई) और ‘प्राप्तत’ के ललए पूवि में डीएमए (आर) अंक्रकत होगा। 

 

13.2.7  शाखा की पुस्तकों को दिि भर के स्िॉल के कुल योग के संिभि में संतुललत करिे के बाि, 

संबंधित बैंक शाखा भुगताि और प्राप्त त स्िॉल की प्रनतयाँ बैंक के निदििष्ट एफपीबी को िैनिक आिार 
पर भेजेगी, साथ ही भुगताि क्रकए गए चेक या चालाि की छववयों के साथ, जैसा भी मामला हो, संबंधित 
शाखा सीिे पीएओ को स्िॉल की कोई प्रनत िहीं भेजेगी। हालाँक्रक, स्िॉल की एक प्रनत सीिे संबंधित 
डीडीओ को भेजी जाएगी। 

 

13.2.8 एक एफपीबी के रूप में, एक डीललगं शाखा के रूप में कायि करिे के अलावा, यह इससे जुड़ी 
डीललगं शाखाओं द्वारा प्रिाि क्रकए गए स्िॉल/भुगताि क्रकए गए चेक/चालाि की सटीकता की जाचं 
करेगा। एफपीबी पीएओ-वार मुख्य स्िॉल तैयार करेगा। इसे िैनिक आिार पर प्रत्येक मंत्रालय/ववभाग 



के ललए अलग से तैयार क्रकया जाएगा। फोकल तवाइंट शाखा मुख्य स्िॉल को स्िॉल की मूल प्रनत और 
अपिी स्वयं की सदहत ववलभन्ि डीललगं शाखाओ ंसे प्रातत भुगताि क्रकए गए चकेों की छवव के साथ 
िैनिक आिार पर (टी+1 दिि पर) पीएओ को भजेेगी। मूल मुख्य स्िॉल से संलग्ि िस्तावेजों के साथ 
डीललगं शाखाओ ंके स्िॉल उसी िम में होिे चादहए, प्जसमें मुख्य स्िॉल में प्रववप्ष्टया ंसूचीबद्ि हैं। 
सत्यापि के बाि, पीएओ मुख्य स्िॉल की प्रनत (िस्तावेजों के बबिा) को प्रमाखणत करेगा और प्राप्तत के 
एक कायि दिवस के भीतर एफपीबी को वापस कर िेगा। 

13.3 चालाि/भुगताि क्रकए गए चेक या रांप्जट में खोए/गुम हुए स्िॉल की डुप्तलकेट प्रनत के बिल े
प्रमाण पत्र जमा करिे की प्रक्रिया 

13.3.1 चूंक्रक चालाि/भुगताि क्रकए गए चेक सरकारी लेखे से प्राप्ततयों/भुगतािों के साक्ष्य के रूप में 
महत्वपूणि िस्तावेज हैं, इसललए डीललगं/एफपीबी को यह सुनिप्श्चत करिे के ललए अत्यंत साविािी 
बरतिी चादहए क्रक िस्तावजेों को संभालिे के िौराि ये खो ि जाए ंया गलत जगह पर ि रखे जाएं। 
हालांक्रक, िस्तावेजों के खोि ेया गलत जगह पर रख ेजािे की प्स्थनत में, एफपीबी को िमशः ऐसे 
चालाि/भुगताि क्रकए गए चेक के ववरुद्ि डीललगं शाखा से प्रमाण पत्र प्रातत करिा चादहए, और इस े
स्िॉल के साथ संलग्ि करिा चादहए। इि प्रमाण पत्रों पर िमािुसार संख्या अकं्रकत होिी चादहए और 
संबंधित स्िॉल में प्रववप्ष्ट के सामिे िशािया जािा चादहए। डीललगं शाखा के ऐसे स्िॉल को मुख्य स्िॉल 
में तब तक शालमल िहीं क्रकया जािा चादहए जब तक क्रक ऊपर वखणित प्रमाण पत्र इसका समथिि ि 
करे। 

13.3.2 इसी प्रकार, रांप्जट के िौराि िस्तावेजों के साथ स्िॉल के खो जािे/गुम हो जािे की प्स्थनत में, 
एफपीबी को चालाि/भुगताि क्रकए गए चेक के स्थाि पर प्रमाण-पत्रों के साथ स्िॉल की डुप्तलकेट प्रनत 
प्रातत करिी चादहए तथा उन्हें मुख्य स्िॉल में शालमल करिा चादहए। 

13.3.3 यदि खोए/गुम हुए चालाि/भुगताि क्रकए गए चेक/स्िॉल बाि में बरामि क्रकए जाते हैं, तो उन्हें 
संबंधित प्रमाणपत्रों/स्िॉल का संिभि िेत ेहुए एक कवररगं लेटर के माध्यम से लखेा प्राधिकारी को भजेा 
जािा चादहए। िोहरे लखेांकि से बचिे के ललए स्िॉल/िस्तावेजों पर “ररकॉडि के ललए और लेखाकंि के 
ललए िही”ं अकं्रकत क्रकया जािा चादहए। 

13.4 एफपीबी द्वारा पीएओ को डीएमएस ररपोर्टिंग और आरबीआई के साथ मौर्िक ननपटान 

 

13.4.1 एसबीआई के मामल ेमें, एफपीबी िैनिक मुख्य स्िॉल के अिुसार सरकारी लखेा ववभाग (जीएडी), 
मंुबई को आरबीआई, लेखा नियंत्रकएस, िागपुर के साथ मौदद्रक निपटाि और सबंंधित मंत्रालय/ववभाग 
के लेखाओं में उधचत समायोजि के ललए कुल लेििेि की ररपोटि करेंगे। अन्य बैंकों के एफपीबी 
आरबीआई, लेखा नियंत्रकएस, िागपुर के साथ मौदद्रक निपटाि के ललए िागपुर में अपिे संबंधित ललकं 
सेल को ररपोटि करेंगे। इि लेििेि की ररपोटि करत ेसमय, एफपीबी जीएडी/ललकं सेल को एक प्रमाण पत्र 
प्रस्तुत करेंग ेक्रक भुगताि क्रकए गए चके/चालाि आदि के आवश्यक स्िॉल/छववया ंपहले ही संबंधित 



पीएओ को जमा कर िी गई हैं। आरबीआई, लेखा नियंत्रकएस, िागपुर के साथ लेििेि का निपटाि करत े
समय जीएडी/ललकं सेल द्वारा इसी तरह का प्रमाण पत्र दिया जाएगा। जीएडी, मंुबई/लेखा नियंत्रकएस 
िागपुर को िी जािे वाली यह िैनिक ररपोटि संबंधित मान्यता प्रातत बैंक द्वारा संभाल ेगए भौनतक और 
इलेक्रॉनिक िोिों उपकरणों से युक्त होगी। 

13.4.2 महीिे की समाप्तत के बाि, बैंकों के एफपीबी डीएमएस तैयार करेंगे। डीएमएस को पीएओ को 
पहल ेसे भेज ेगए िैनिक मुख्य स्िॉल के आिार पर प्रत्येक मंत्रालय/ववभाग के ललए पीएओ के अिुसार 
तैयार क्रकया जाएगा। डीएमएस को सत्यापि के ललए अगल ेमहीिे की 1 तारीख तक पीएओ को भेजा 
जाएगा। ववधिवत सत्यावपत वववरण पीएओ द्वारा इस ेप्रातत करिे के तीि दििों के भीतर एफपीबी को 
वापस कर दिया जाएगा, ववधिवत सत्यावपत वववरण की एक प्रनत उसके प्रिाि लेखा कायािलय को 
(अगल ेमहीिे की 7 तारीख तक) भजेी जाएगी। पीएओ द्वारा इसकी एक प्रनत अपिे ररकॉडि के ललए 
रखी जाएगी। 

13.4.3 एफपीबी संबंधित पीएओ के साथ लखेों के समािाि में सहायता करिे और पीएओ द्वारा बताई 
गई ववसंगनतयों को सुिारिे के ललए प्जम्मेिार होगा। एफपीबी एक अलग ‘त्रुदट स्िॉल’ के माध्यम से 
सुिार करेगा और आवश्यक कारिवाई के ललए पीएओ/ललकं सेल को इसकी ररपोटि करेगा। 

13.4.4 एसबीआई के मामल ेमें, जीएडी मंुबई मालसक निपटाि वववरण तैयार करेगा और सत्यापि के 
ललए अगल ेमहीिे के पहल ेकायि दिवस तक आरबीआई, लखेा नियंत्रकएस, िागपुर को भेजेगा। सत्यापि 
के बाि, आरबीआई मालसक समापि शेष वववरण (लेखा नियंत्रकएस-122) के साथ अगले महीिे के तीसरे 
कायि दिवस तक मतं्रालय/ववभाग के प्रिाि लेखा कायािलय को भेजेगा। जीएडी, एसबीआई मंुबई मालसक 
निपटाि वववरण (पीएओ-वार, निपटाि की तारीखों और लेििेि की तारीखों को िशाित ेहुए) भी तैयार 
करेगा और अगल ेमहीिे के तीसरे कायि दिवस तक सबंंधित मंत्रालय/ववभाग के प्रिाि लेखा कायािलय 
को एक प्रनत भेजेगा। संबंधित पीएओ और फोकल तवाइंट शाखा को भी एक-एक प्रनत भेजी जाएगी। 
अन्य सभी बैंकों (एसबीआई के अलावा) के ललए, आरबीआई (लेखा नियंत्रकएस) िागपुर पीएओ-वार और 
नतधथ-वार मालसक निपटाि तैयार करेगा आरबीआई (लेखा नियंत्रकएस) िागपुर मंत्रालयवार वववरण 
(पीएओ-वार) भी तैयार करेगा, प्जस ेडीएमए-2 कहा जाता है। एक प्रनत ललकं सेल को और िसूरी प्रनत 
अगल ेमहीिे के तीसरे कायि दिवस तक प्रिाि लखेा कायािलय को भेजी जाएगी। 

13.4.5 कुछ मामलों में, आरबीआई उन्हें प्रत्यायोप्जत मंत्रालयों/ववभागों के लेि-िेि को सामान्य तरीके 
से संभालता है। ऐसे मामलों में आरबीआई कायािलय डीललगं शाखाओं के साथ-साथ एफपीबी पर लागू 
प्रक्रिया का पालि करत ेहैं क्योंक्रक वे उि मंत्रालयों/ववभागों के संबंि में ‘डीललगं शाखा’ और ‘एफपीबी’ 
िोिों के रूप में कायि करत ेहैं। उिके द्वारा मान्यता प्रातत मंत्रालयों/ववभागों के ललए क्रकए गए लेि-िेि 
का लेखा-जोखा उिकी पुस्तकों में क्रकया जाता है, और मंत्रालयों के लेखों में शेष रालश की ररपोटि िैनिक 
प्स्थनत के माध्यम से लखेा नियंत्रकएस, िागपुर को िी जाती है। आरबीआई कायािलय सत्यापि/प्रमाणि 
के ललए संबंधित पीएओ को िैनिक स्िॉल और डीएमएस प्रिाि करत ेहैं और सामान्य प्रक्रियाओं के 



अिुसार समािाि कायि करत े हैं। आरबीआई कायािलय लेखा नियंत्रकएस, िागपुर को प्रत्येक 
मंत्रालय/ववभाग की पीएओ- वार मालसक प्राप्तत और भुगताि प्स्थनत के बारे में वववरण भी भेजते हैं। 

 

13.4.6 ववलभन्ि बैंकों द्वारा डीएमएस की डडलीवरी के ललए प्रारूप और तलेटफॉमि सीजीए कायािलय 
द्वारा जारी दिशा-नििेशों के अिुरूप होगा। ववलभन्ि पुट-थ्रू स्टेटमेंट्स का प्रारूप और डडलीवरी चैिल 
सीजीए कायािलय और आरबीआई द्वारा संयुक्त रूप से तय क्रकया जाता है। 

 

13.5 गलि डेबबट/के्रडडट के समायोजन की पद्धनि 

 

13.5.1 स्िॉल में गलत डेबबट/िेडडट प्रववप्ष्ट के कारण होिे वाली गलनतयों और ववसंगनतयों को माइिस 
डेबबट या माइिस िेडडट द्वारा गलत डेबबट/िेडडट को, जैसा भी मामला हो, वापस लेकर ठीक क्रकया 
जाएगा। बैंकों द्वारा कॉन्रा िेडडट/डेबबट समायोजि पाररत करके सुिार िहीं क्रकया जािा चादहए। त्रुदट 
स्िॉल के माध्यम से क्रकए गए समायोजि की कायिप्रणाली िीचे प्रिलशित की गई है: 

(क) एफपीबी शाखा स्िॉल से डीललगं शाखाओं/ई-एफपीबी की प्राप्तत और भुगताि के आंकड़ों को शालमल 
करेगा और आवश्यकतािुसार मुख्य स्िॉल में माइिस या तलस प्रववप्ष्ट करेगा। माइिस या तलस 
प्रववप्ष्ट करिे के बाि मुख्य स्िॉल में प्रातत कुल प्राप्तत और भुगताि के आंकडे़ को निपटाि के ललए 
आरबीआई, लेखा नियंत्रकएस को ररपोटि क्रकया जािा चादहए। 

 

(ख) अंतर-शाखा निपटाि के उद्िेश्य से, माइिस “प्राप्तत” को “भुगताि” और माइिस “भुगताि” को 
“प्राप्तत” मािा जाएगा, और शाखा के खाते को तििुसार डेबबट या िेडडट क्रकया जाएगा। 

 

(ग) यदि सभी प्राप्तत और भुगताि लेििेि करिे के बाि मुख्य स्िॉल में प्रातत समग्र प्स्थनत माइिस 
आंकड़ा दिखाती है; तो इस ेउसी रूप में ररपोटि क्रकया जािा चादहए। 

 

13.6 वेिन एवं लखेा कायाालय में की जाने वाली कारावाई 

13.6.1 जब पीएओ/सीडीडीओ द्वारा इलेक्रॉनिक भुगताि/चेक जारी क्रकया जाता है, तो रालश को संबंधित 
खाता शीषि को डेबबट करके और मुख्य शीषि "8670 - चके और बबल" को उपयुक्त लघु शीषों के अंतगित 
िेडडट करके िजि क्रकया जाता है। 

13.6.2 भुगताि और प्राप्त त स्िॉल की जाचं: चके प्क्लयर होिे के बाि, प्जस बैंक को चके जारी क्रकया 
गया है, उसकी संबंधित शाखा द्वारा िैनिक स्िॉल एफपीबी को भेजा जाता है। िैनिक स्िॉल उस दिि 



बैंक में हुए लेि-िेि का वववरण दिखात ेहैं, प्जसमें भुगताि करिे वाले बैंक द्वारा भुगताि की हर मि 
को िशािया जाता है, साथ ही पीएओ/सीडीडीओ द्वारा जारी क्रकए गए चके की छवव भी होती है। इसी 
तरह, प्राप्त त स्िॉल में वेति और लखेा अधिकारी के पि में सभी िेडडट के ललए चालाि द्वारा समधथित 
प्राप्त त की हर मि दिखाई जाती है। पीएओ एफपीबी से मुख्य स्िॉल के साथ-साथ डीललगं शाखाओ ंके 
इि स्िॉल को प्रातत करता है, प्जिके साथ भुगताि क्रकए गए चके/प्रातत चालाि लगे होत ेहैं। 

13.6.3 मुख्य स्िॉल की मूल प्रनत/इलेक्रॉनिक प्रनत तथा अन्य प्रासंधगक िस्तावेज प्रातत होिे पर, 
पीएओ को निम्िललखखत जांच करिी चादहए: 

 

क. भुगताि क्रकए गए चेक की छवव वास्तववक है और इस ेउसके नियंत्रण में पीएओ/सीडीडीओ 
द्वारा जारी क्रकया गया था तथा भुगताि की नतधथ पर इसकी समय-सीमा समातत िहीं हुई 
थी;  

ख. भुगताि क्रकए गए चके/चालाि की छवव में दिखाई गई रालश डीललगं शाखा स्िॉल में िजि 
रालश से मेल खाती है;  

ग. डीललगं शाखाओं के भुगताि/प्राप्तत स्िॉल का योग सही है;  

घ. प्राप्त त स्िॉल में रालश सही रूप से पीएओ या सीडीडीओ से संबंधित है जो स्िॉल से संलग्ि 
चालाि की प्रनत के अिुसार पीएओ को लेखा प्रस्तुत करता है;  

ङ. चालाि में िशािई गई रालश स्िॉल में िशािई गई रालश से मेल खाती है; 

च.  भुगताि क्रकए गए चके/चालाि द्वारा समधथित िहीं क्रकए गए भुगताि/प्राप्तत के प्रत्येक मि 
के ललए, डीललगं शाखा के स्िॉल में सही रालश के ललए एक नििािररत भुगताि/प्राप्तत प्रमाणपत्र 
है, प्जसमें चेक संख्या और भुगताि की नतधथ या प्राप्तत का वववरण िशािया गया है; 

छ.  मुख्य स्िॉल का योग संलग्ि िस्तावेजों के संिभि में सही है; 

ज. शाखा स्िॉल और िैनिक मुख्य स्िॉल की चालू िम संख्याए ँिलमक िम में हैं; 
झ.  इलेक्रॉनिक लेििेि के मामले में, लेििेि पीएओ द्वारा/को क्रकए गए लेििेि के वववरण से 

मेल खाता है; 

ञ. पीएफएमएस फॉमि और ररपोटि के माध्यम से स्िॉल और क्रकए गए/प्रातत लेििेि में वववरण 
की तुलिा करके सभी इलके्रॉनिक लेििेि के ललए बबिं ु ‘बी’ से ‘जी’ तक सभी जाँच की 
जाती हैं। 

ट. स्िॉल और चेक पर दिखाया गया भुगताि संबंधित वाउचर पर भुगताि के ललए पाररत रालश 
और चेक ववतररत क्रकए गए रप्जस्टर (फॉमि लखेा नियंत्रक एम-11) में प्रववप्ष्ट से मेल खाता 
है। चेक ववतररत क्रकए गए रप्जस्टर में प्रववप्ष्ट को एक साथ दटक क्रकया जाएगा और उसमें 
िकिीकरण की तारीख िजि की जाएगी। 

ठ. पीएओ द्वारा िेखी गई क्रकसी भी ववसंगनत को "त्रुदट स्िॉल" के माध्यम से सुिार के ललए 
एफपीबी के साथ तुरंत उठाया जािा चादहए। पीएओ सबंंधित पीएफएमएस ररपोटों के माध्यम 
से इलेक्रॉनिक भुगतािों के ललए त्रुदट स्िॉल की निगरािी भी करेगा और इलके्रॉनिक फोकल 
तवाइंट शाखा द्वारा सुिाररत स्िॉल प्रस्तुत करिे का काम करेगा। 



ड. वह यह भी िेखेगा क्रक उसके द्वारा सरकारी लखेे में जमा करिे के ललए बैंक को भेज ेगए 
सभी चेक/बैंक ड्राफ्ट के ललए बैंक स्िॉल में िेडडट दिया गया है या िहीं, तथा बैंक के परामशि 
से बकाया रालश के संबंि में उधचत कारिवाई करेगा। यदि कोई बकाया बैंक ड्राफ्ट क्रकसी 
ववभागीय अधिकारी (चेक आहरण शप्क्तयों के बबिा) से प्रातत हुआ है, जो बाहर प्स्थत है, तो 
उस े ववभागीय अधिकारी को सूधचत करिा होगा तथा/या संबंधित पि के साथ ववभागीय 
अधिकारी के माध्यम से उधचत कारिवाई करिी होगी। 

ढ. मुख्य स्िॉल में उप्ललखखत क्रकसी ववशेष नतधथ को प्रत्येक डीललगं शाखा के लेि-िेि के 
वववरण को पहचाि के उद्िेश्य से मुख्य स्िॉल के साथ संलग्ि संबंधित वववरण और 
उपकरणों से सत्यावपत क्रकया जािा चादहए। 

13.6.4 उपरोक्त जाँच करिे के बाि, पीएओ को मुख्य स्िॉल पर सत्यापि प्रमाणपत्र िजि करिा चादहए 
और भौनतक उपकरणों से जडेु़ सभी लेि-िेि के ललए इसकी प्राप्तत के एक कायि दिवस के भीतर ववधिवत 
सत्यावपत प्रनत एफपीबी को वापस करिी चादहए। यदि ई-भुगताि पीएफएमएस के माध्यम से क्रकया 
जाता है, तो पीएफएमएस के साथ लसस्टम एकीकरण के माध्यम से संबंधित बैंक से प्रातत आंकड़ों के 
आिार पर दिि-वार ई-स्िॉल ररपोटि तैयार की जाएगी। पीएओ को मान्यता प्रातत बैंकों से प्रातत ई-
डीएमएस में उपलब्ि वववरणों के संिभि में पीएफएमएस की ई-स्िॉल ररपोटि के वववरण को सत्यावपत 
करिा चादहए। 

 

13.6.5 यदि कोई भुगताि क्रकया गया चेक/चालाि/स्िॉल जो पीएओ से संबंधित िहीं है, मुख्य स्िॉल 
में शालमल क्रकया गया है, तो उस ेव्यप्क्तगत संपकि  करके मुख्य स्िॉल में संशोिि के ललए एफपीबी 
को वापस कर िेिा चादहए। पीएओ, बैंक के साथ मामल ेको उठाते समय, सिंभि की एक प्रनत उस पीएओ 
को भी भेज सकता है प्जससे चेक/चालाि संबंधित है, प्जसमें उसका पूरा वववरण दिया गया हो ताक्रक 
बाि वाला इसके भुिाए जािे का ररकॉडि रख सके और चेक/चालाि को अपिे स्िॉल में शालमल करिे 
के ललए अपिे एफपीबी के साथ मामल ेको आग ेबढा सके। इससे ऐसे चेक के बिले में डुप्तलकेट चेक 
जारी होिे की संभाविा भी टल जाएगी। हालांक्रक, पीएओ गुम हुए भुगताि क्रकए गए चेक या चालाि के 
खखलाफ बैंक द्वारा जारी क्रकए गए भुगताि/प्राप्तत प्रमाण पत्र को स्वीकार कर सकता है। कोई भी मि 
जो भुगताि क्रकए गए चेक/चालाि या ऊपर उप्ललखखत प्रमाण पत्र द्वारा समधथित िहीं है, उस ेमुख्य 
स्िॉल से हटा दिया जािा चादहए। संबंधित चालाि/भुगताि क्रकए गए चेक/भुगताि/प्राप्तत का प्रमाण पत्र 
लमलिे पर उन्हें बाि के मुख्य स्िॉल में शालमल क्रकया जाएगा। 

 

13.6.6 व्यय में कमी के रूप में गणिा की जािे वाली अव्यनयत रालश की वापसी सदहत प्राप्तत की 
प्रत्येक मि को संबंधित प्राप्तत/कायाित्मक व्यय शीषि में चालाि रालश को िेडडट/माइिस डेबबट करके 
समायोप्जत क्रकया जािा चादहए। यह मुख्य शीषि 8658 उचंत  लेखा के िीचे उधचत “उचंत ” शीषि में 
कंरा डेबबट करके क्रकया जाएगा। इसी तरह, सभी स्वीकृत भुगताि मिों का योग शीषि “8670 - चेक और 



बबल” - पीएओ चेक/ववभागीय चेक जैसा भी मामला हो, में माइिस िेडडट करके, शीषि “पीएसबी उचंत ” 
में कंरा िेडडट करके समायोप्जत क्रकया जािा चादहए। 

 

13.6.7 डीललगं शाखा के रूप में आरबीआई कायािलय द्वारा क्रकए जािे वाले लिे-िेि के मामल ेमें, 
पीएओ सीिे शीषि ‘8675 - ररजवि बैंक के पास जमा-कें द्रीय लसववल (मुख्यालय)’ का संचालि करेगा। 
इलेक्रॉनिक उपकरणों के ललए भी इसी तरह की प्रक्रिया अपिाई जाएगी। 

 

13.6.8 पीएफएमएस में स्क्क्रॉल/चालान की प्रववष्टट: मुख्य शीषि 8658-उचंत  लखेे के अंतगित संबंधित 
लघु शीषि ‘108-साविजनिक िेत्र के बैंक उचंत ’ और ‘138-अन्य िालमत बैंक (निजी िेत्र के बैंक) उचंत 
’ के ललए प्रत्येक महीिे के भुगताि और प्राप्ततयों के आंकडे़ उधचत पि यािी िमशः िेडडट और डेबबट 
पिों पर पीएओ के लखेों में िजि क्रकए जािे हैं। इलके्रॉनिक भुगताि/प्राप्त त के मामले में, मुख्य स्िॉल 
पीएफएमएस तलेटफॉमि पर इलेक्रॉनिक प्रारूप में प्रातत होता है। पीएफएमएस में ई-भुगताि/ई-प्राप्त त 
स्िॉल िजि करिे की कोई आवश्यकता िहीं है। 

13.6.9 केवल चेक भुगताि से संबंधित भुगताि स्िॉल और निकासी के बाि चेक/डीडी के रूप में 
प्राप्ततयों के संबंि में प्राप्त त स्िॉल िजि करिे की जरूरत है। उपयोगकताि मुख्य स्िॉल से संबंधित 
प्राप्त त रालश और भुगताि रालश की सभी प्रववप्ष्टया ं(डीललगं शाखावार, नतधथवार) पूरी करेगा। उपयोगकताि 
द्वारा िजि क्रकए गए उपकरण का वववरण पीएफएमएस के माध्यम से जारी क्रकए गए उपकरण (चके) 
के अिुसार लसस्टम द्वारा जांचा जाता है। एएओ उपयोगकताि मुख्य स्िॉल को स्वीकार करिे से पहल े
दिए गए हाइपरललकं के माध्यम से भुगताि स्िॉल के संबंि में िजि चेक का वववरण और प्राप्त त स्िॉल 
के संबंि में िजि चालाि का वववरण िेख सकता है। पीएफएमएस में भुगताि स्िॉल और प्राप्त त 
स्िॉल/चालाि प्रववप्ष्ट के सफलतापूविक पूरा होिे पर, उपयुक्त पि पर मुख्य शीषि 8658-उचंत  लेख े
के अंतगित प्रासंधगक लघु शीषि ‘108-साविजनिक िते्र के बैंक उचंत ’ या ‘138-अन्य िालमत बैंक (निजी 
िेत्र के बैंक) उचंत ’ लेखों में जमा या डेबबट क्रकए जाएंगे। भुगताि स्िॉल के सबंंि में एमएच-8658 

उचंत  लेखों के िेडडट पि के तहत बुक की गई रालश मुख्य शीषि 8670-चेक और बबल के तहत (-) 
माइिस िेडडट के रूप में क्रकए गए क्लीयरेंस के बराबर होगी। इसी तरह, संबंधित प्राप्त त शीषों को 
प्राप्त त स्िॉल के कारण एमएच 8658-उचंत  लेखों के डेबबट पि के तहत बुक की गई रालश के ववरुद्ि 
लेखों में जमा क्रकया जाएगा। एएओ से लेकर डीएच तक पीएफएमएस की बीआर ररपोटि पर कड़ी िजर 
रखेंगे। यह भी जाचं की जाएगी क्रक स्िॉल के माध्यम से बैंक से प्रातत उपकरण बीआर ररपोटि में 
उप्ललखखत उपकरणों के वववरण से मेल लखेे हैं। 

13.6.10 लखेा ननयंत्रक एम-17 पीएसबी रष्जस्क्टर का रखरखाव: पीएओ फॉमि लखेा नियंत्रक एम-17 में 
"साविजनिक/निजी िेत्र के बैंक उचंत " का एक रप्जस्टर बिाए रखेगा और एफपीबी से प्रातत िैनिक 
मुख्य स्िॉल के अिुसार, यदि कोई हो तो ववसंगनतपूणि आइटमों को छोड़कर इसमें प्रत्येक दिि की 
प्राप्ततया ंऔर भुगताि पोस्ट करेगा। इस रप्जस्टर में पीएओ और प्रत्येक सीडीडीओ से संबंधित स्िॉल 



िजि करिे के ललए अलग-अलग फोललयो खोल ेजा सकते हैं। वह सीडीडीओ से समािाि वववरण की 
प्राप्तत पर भी िजर रखेगा ताक्रक यह सुनिप्श्चत हो सके क्रक उिके द्वारा जमा की गई सभी रालशया ं
उसके द्वारा प्रातत स्िॉल में सही ढंग से िजि की गई हैं। रप्जस्टर के एक पजे का उपयोग एफपीबी 
द्वारा ररपोटि क्रकए गए कुल मालसक लेििेि को सकंललत करिे के ललए क्रकया जा सकता है। वेति और 
लेखा अधिकारी को इस रप्जस्टर में गणिा की गई मालसक सकल प्राप्ततयों/भुगतािों का लमलाि एफपीबी 
द्वारा भेजी गई प्राप्ततयों/भुगतािों की डीएमएस में दिखाई गई सकल रालश से करिा चादहए, और 
रप्जस्टर में एक प्रमाणपत्र िजि करिा चादहए। इलेक्रॉनिक रसीिों, भुगतािों और सभी 
इलेक्रॉनिक/डडप्जटल ई-स्िॉल के ललए, फॉमि लेखा नियंत्रक एम-17 में “साविजनिक/निजी िेत्र बैंक उचंत 
” का रप्जस्टर ऊपर वखणित प्रक्रिया के अिुरूप पीएफएमएस तलेटफॉमि पर बिाए रखा जाएगा। 

नोट: आरबीआई की क्रकसी शाखा में प्राथलमक बैंकर के रूप में खाता रखि ेवाले वेति एवं लेखा अधिकारी 
को स्िॉल के अिुसार दिि के भुगताि/प्राप्ततयों का योग ररजवि बैंक जमा रप्जस्टर (फॉमि लेखा नियंत्रक 
एम-17) में िजि करिा होगा। इस रप्जस्टर में तैयार की गई प्राप्तत और भुगताि स्िॉल के मालसक 
योग को िमशः लखेा शीषि "8675-ररजवि बैंक में जमा- कें द्रीय लसववल-ररजवि बैंक (मुख्यालय)" के 
अंतगित डेबबट और िेडडट के रूप में लखेों में ललया जाएगा। 

13.6.11 एफपीबी से निथथवार माससक वववरण (डीएमएस) की जांच: पीएओ को यह सुनिप्श्चत करिा 
चादहए क्रक उिके कायािलय और सीडीडीओ के संबंि में िैनिक भुगताि और प्राप्ततयों को िशािि ेवाले 
डीएमएस/ई-डीएमएस की प्रनतयां एफपीबी से अगल ेमहीिे के पहल ेकायि दिवस तक प्रातत हो जाएं। 
यदि डीएमएस नििािररत समय तक प्रातत िहीं होता है, तो इस ेव्यप्क्तगत संपकि  के माध्यम से वेति 
और लेखा अधिकारी द्वारा प्रातत क्रकया जािा चादहए। डीएमएस में िैनिक योग के आंकड़ों की िैनिक 
मुख्य स्िॉल में संबंधित योग के साथ जांच की जािी चादहए, ताक्रक यह सुनिप्श्चत हो सके: 

क. क्रकसी ववशेष नतधथ के ववरुद्ि बैंक द्वारा िशािई गई रालश, पीएओ को पहल ेभजेे गए िैनिक मुख्य 
स्िॉल में िशािई गई रालश से मेल खाती है;  

ख. यदि पीएओ से संबंधित ि होिे वाला कोई आइटम मालसक वववरण में शालमल है, तो उस ेतुरंत 
एफपीबी के साथ उठाकर ठीक क्रकया जाता है। यदि डीएमएस में दिखाई गई रालश मुख्य स्िॉल में 
शालमल िहीं है, तो एफपीबी से संपकि  करके लेििेि के सहायक िस्तावेजों के साथ स्िॉल उपलब्ि 
कराया जािा चादहए, अन्यथा, आइटम को हटाया जा सकता है;  

ग. यदि कोई आइटम मुख्य स्िॉल में दिखाई िेता है, लेक्रकि डीएमएस से छूट जाता है, तो उस े
व्यप्क्तगत संपकि  करके शालमल क्रकया जा सकता है;  

घ. डीएमएस की कुल रालश सही ढंग से निकाली गई है। 

13.6.12   उपरोक्त जाँच करिे के बाि, वेति एवं लखेा अधिकारी को उस पर अपिा सत्यापि प्रमाणपत्र 
िजि करिा चादहए। ववधिवत सत्यावपत डीएमएस की प्रनतयाँ पीएओ द्वारा अगल ेमहीिे के िसूरे कायि 



दिवस तक एफपीबी को वापस कर िी जािी चादहए और एक प्रनत प्रिाि लखेा कायािलय को भी भेजी 
जािी चादहए। िजि क्रकए गए सत्यापि के साथ डीएमएस की एक प्रनत पीएओ द्वारा रखी जािी चादहए। 

13.6.13 पीएफएमएस में भौनिक उपकरणों के संबंध में बैंकों से निथथवार माससक वववरण (डीएमएस) 
की प्रववष्टट: डीएच उपयोगकताि को डीएमएस का वववरण िजि करिा होगा प्जसमें प्राप्तत और भुगताि 
रालश (भौनतक उपकरणों के संबंि में) का नतधथवार सारांश शालमल है। डीएच उपयोगकताि द्वारा िजि 
डीएमएस अिुमोिि के ललए एएओ स्तर पर उपलब्ि होगा। लेखा नियंत्रक एम 17 में दिखाई िेिे वाल े
आंकड़ों को पीएफएमएस में डीएमएस ररपोटि के साथ इसके अिुमोिि से पहल ेलमलाि क्रकया जािा 
चादहए। मालसक लखेों के समेकि के समय भुगताि स्िॉल और प्राप्त त स्िॉल के आिार पर कायाित्मक 
शीषि 8670 और 8658/8675 में लेखाकंि समायोजि क्रकया जाएगा। 

 

13.6.14 पुट थ्र ूस्क्टेटमेंट की जांच और पीएओ में समाधान: पीएओ को यह िेखिा चादहए क्रक मालसक 
पुट थ्र ूस्टेटमेंट नििािररत फॉमि में प्रातत हुआ हो। उन्हें एसबीआई (जीएडी), मंुबई या संबंधित बैंक के 
ललकं सेल से अगल ेमहीिे के पहल ेकायि दिवस तक प्रातत क्रकया जािा चादहए। इि स्टेटमेंट में लेििेि 
की तारीखें और आरबीआई, लेखा नियंत्रकएस, िागपुर के साथ प्राप्ततयों और संववतरणों के पुट थ्रू की 
तारीखें शालमल हैं। एसबीआई, जीएडी, मंुबई/िागपुर में ललकं सेल से इस स्टेटमेंट की प्राप्तत पर, पीएओ 
को इस स्टेटमेंट में पुट थ्रू आइटम को डीएमएस में दिखाए गए आइटम के साथ जोड़िा चादहए, प्जसका 
पहल ेएफपीबी से प्रातत िैनिक मुख्य स्िॉल के साथ समािाि क्रकया गया था। पीएओ द्वारा निम्िललखखत 
शे्रखणयों में ववसंगनतयों को िेखा जा सकता है: 

 

क. क्रकसी ववशेष नतधथ/नतधथयों पर डीएमएस में िशािई गई रालश बैंक द्वारा पुट थ्र ूस्टेटमेंट 
के अिुसार पुट थ्रू िहीं की गई है;  

ख. पुट थ्र ूस्टेटमेंट के अिुसार बैंक द्वारा पुट थ्र ूकी गई रालश डीएमएस में िही ंदिखाई 
िेती है;  

ग. पुट थ्र ूस्टेटमेंट में िशािई गई लेि-िेि की रालश डीएमएस में िशािई गई रालश से लभन्ि 
होती है; 

 घ. ‘पुट थ्रू स्टेटमेंट’ में कुछ नतधथयों के लेि-िेि के ववरुद्ि दिखाई िेिे वाले माइिस 
व्यय/प्राप्ततया ंपहले डाली गई गलत रालशयों के ररवटि होिे को िशािती हैं; गलत निपटाि 
की नतधथयों को पुट थ्र ूस्टेटमेंट में िशािया जाएगा ताक्रक उन्हें ललकं क्रकया जा सके। 

 

13.6.15 ऊपर यथाउप्ललखखत डीएमएस के साथ पुट थ्रू आंकड़ों की पुप्ष्ट करिे के बाि, पीएओ फॉमि 
लेखा नियंत्रक एम-68 में "मालसक समािाि ववश्लेषण" तैयार करके समािाि का काम शुरू करेगा। 
ववश्लेषण में दिखाई िेिे वाले क्रकसी भी अंतर के समािाि के ललए पीएओ प्जम्मिेार होगा। ववश्लेषण 



में क्रकसी भी ववसंगनत के ललए, वेति और लखेा अधिकारी को सुिार सुनिप्श्चत करिे के ललए तुरंत 
एफपीबी से संपकि  करिा चादहए। सुिार क्रकए जािे के बाि, एफपीबी को िसूरे महीिे में जीएडी या ललकं 
सेल के माध्यम से इि मिों को सकारात्मक रूप से प्रस्तुत करिा चादहए। 

13.6.16 पीएओ को फॉमि लेखा नियंत्रक एम-69 में “रप्जस्टर ऑफ अमाउंट्स पुट थ्र ू - पाटि I” का 
रखरखाव करिा चादहए, रसीिों और भुगतािों के ललए अलग से इस रप्जस्टर में ‘पुट थ्रू’ रालश िजि करिी 
चादहए। आम तौर पर महीिे के आखखरी दिि से संबंधित रालशयों को छोड़कर सभी रालशयाँ उसी महीिे 
में ‘पुट थ्रू’ की जाएँगी। महीिे के आखखरी दिि के लेि-िेि को अगल ेमहीिे के पहल ेदिि ‘पुट थ्रू’ क्रकए 
जािे की संभाविा है। यदि पीएओ को अगले महीिे के ललए रप्जस्टर बंि करत ेसमय इिमें से कुछ 
मि बकाया लमलते हैं, तो उन्हें तुरंत सुिारात्मक कारिवाई के ललए एफपीबी से संपकि  करिा चादहए। 

 

13.6.17 लेखा नियंत्रक एम-69 में "डाली गई रालशयों के रप्जस्टर" के भाग-I की तैयारी के बाि, पीएओ 
को मालसक प्रगनतशील प्स्थनत िशाित ेहुए फॉमि लेखा नियंत्रक एम-70 में डाली गई रालशयों के रप्जस्टर 
का भाग II तैयार करिा चादहए। 

 

13.6.18 पीएओ को डीएमएस रालशयों और मुख्य शीषि “8658-उचंत  लखेे-पीएसबी/निजी िेत्र के बैंक 
उचंत ” के अंतगित िजि रालशयों के बीच मालसक समािाि का वववरण फॉमि लेखा नियंत्रक एम-71 में 
तैयार करिा चादहए। वववरण में डीएमएस के सिंभि में क्रकसी भी अंतर के ललए उधचत स्पष्टीकरण या 
कारण भी दिए जाएंगे, साथ ही अंतर को िरू करिे के ललए की गई कारिवाई भी बताई जाएगी। पीएओ 
को मालसक लेखों के साथ मालसक समािाि वववरण को प्रिाि लखेा कायािलय में जमा करिा सुनिप्श्चत 
करिा चादहए। 

13.6.19 पीएओ को प्राप्ततयों (डेबबट) और भुगताि (िेडडट) के ललए फॉमि लेखा नियंत्रक एम-72 में 
“पीएसबी/निजी िेत्र के बैंकों के उचंत ” की अलग से ब्रॉडशीट का भी रखरखाव करिा चादहए। 

नोट: यदि कोई पीएओ िो अलग-अलग बैंकों के साथ काम करता है, तो प्रत्येक बैंक के 'पीएसबी/निजी 
िेत्र बैंक उचंत ' आंकडे़ अलग-अलग रखे जाएंगे, ब्रॉडशीट फोललयो भी अलग-अलग रखे जाएंगे। 

13.6.20 "पीएसबी/निजी िते्र बैंक उचंत " के अंतगित शेष रालश का आयु-वार ववश्लेषण करिे के ललए, 

पीएओ को फॉमि लखेा नियंत्रक एम-26 में आपवत्तयों के सार के ललए नििािररत प्रपत्र में ररकॉडि रखिा 
चादहए। 

 

13.6.21 डीएमएस के संिभि में डीएमए-I वववरण में िशािई गई “पुट थ्रू” रालशयों का सत्यापि, तथा 
“मालसक समािाि ववश्लेषण” की तैयारी से बैंक द्वारा प्रातत अनतररक्त/िोहरी प्रनतपूनति की रालशयों, यदि 
कोई हो, पर ध्याि जाएगा। ₹10 लाख तथा उससे अधिक की ऐसी अनतररक्त/िोहरी प्रनतपूनतियों के ललए, 

माचि 2016 में जारी एसओपी के अिुसार बैंकों से बैंक िर (आरबीआई द्वारा समय-समय पर अधिसूधचत) 



+2% की िर से िंडात्मक ब्याज का िावा क्रकया जाएगा। इस संबंि में पीएओ को निम्िललखखत ररपोटि 
तैयार करिी चादहए: 

क. ₹10 लाख और उससे अधिक के मामलों के ललए लेखा नियंत्रक एम-73 में मालसक वववरण, प्जस 
पर बैंक द्वारा िावा क्रकए गए अनतररक्त/िोहरे प्रनतपूनति पर ब्याज लगाया जािा है; 

 ख. लेखा नियंत्रक एम-74 में िमशः 15 अप्रैल/जुलाई/अक्टूबर/जिवरी तक त्रैमालसक ररपोटि, प्जसमें 
िंडात्मक ब्याज आकवषित करिे वाले अनतररक्त/िोहरे प्रनतपूनति के मामलों को िशािया गया हो;  

ग. लेखा नियंत्रक एम-75 में िमशः 15 अप्रैल, जुलाई, अक्टूबर और जिवरी तक त्रैमालसक ररपोटि, प्जसमें 
िंडात्मक ब्याज आकवषित ि करिे वाले अनतररक्त/िोहरे प्रनतपूनति के मामलों को िशािया गया हो। 

 

हालांक्रक उपयुिक्त (क) के मामले में, पीएओ को िंडात्मक ब्याज की वसूली के ललए एफपीबी के साथ 
कारिवाई शुरू करिी चादहए, उपयुिक्त (ख) में उप्ललखखत ररपोटों को पीएओ द्वारा प्रिाि लेखा कायािलय 
को समेकि और सीजीए कायािलय को आग ेप्रेषण के ललए भेजा जािा चादहए। 

 

13.7 प्रधान लेखा कायाालय में की जाने वाली कारावाई 

 

13.7.1 प्रिाि लेखा कायािलय, आरबीआई द्वारा ररपोटि क्रकए गए मंत्रालय/ववभागवार शेष रालश के आंकड़ों 
को सीजीए कायािलय को प्रस्तुत मालसक लखेों में दिखाई िेिे वाले मुख्य शीषि ‘8675-ररजवि बैंक के पास 
जमारालश’ के अंतगित आंकड़ों के साथ लमलाि करिे के ललए प्जम्मेिार होगा। “8675 ररजवि बैंक के पास 
जमारालश-कें द्रीय-लसववल” (सभी उप-शीषि) के अंतगित आंकड़ों और मुख्य शीषि 8658-उचंत  लखेे-‘108-

साविजनिक िते्र के बैंक उचतं ’ और ‘138-अन्य िालमत बैंक (निजी िेत्र के बैंक) उचंत ” के अंतगित 
बकाया रालश के अंतर का ववश्लेषण क्रकया जािा चादहए और वषि के लेखों को बंि करिे से पहल ेउसका 
निपटाि क्रकया जािा चादहए। अपवािात्मक मामलों में जहा ंऐसा िही ंक्रकया गया है, मामल ेको उसके 
बाि भी अंनतम रूप दिया जािा चादहए और आवश्यक समायोजि को उि लेखों में शालमल क्रकया जािा 
चादहए, जो खुले हैं। 

13.7.2 प्रधान लेखा कायाालय द्वारा पुट-थ्रू वववरणों की प्राष्ति और जांच िथा उसका लेखा: आरबीआई, 

लेखा नियंत्रकएस, िागपुर पीएसबी/निजी िते्र के बैंक के ललकं सेल से प्रत्येक मंत्रालय/ववभाग से संबंधित 
प्राप्तत और भुगताि की िैनिक सूचिाओं की प्राप्तत पर आवश्यक निपटाि करेगा, तथा अन्य बातों के 
साथ-साथ भारत सरकार के िैनिक शेष की गणिा करेगा। आरबीआई, लेखा नियंत्रकएस, िागपुर सामान्य 
खाता बही में "ववभागीय मंत्रालयों का लेखा" (प्रत्येक मंत्रालय/ववभाग के संबंि में वववरण के साथ) 
िामक एक अलग प्रोफामाि लेखा बिाए रखेगा। 

 



13.7.3 लखेा नियंत्रकएस, आर.बी.आई., िागपुर प्रत्येक माह के ललए मंत्रालयवार/ववभागवार शेष रालश 
संबंधित लेखा संगठि प्रमुख यािी मंत्रालय/ववभाग के पीआर.मुख् य लेखा नियंत्रक/मुख् य लेखा 
नियंत्रक/लेखा नियंत्रक (आई/सी) को प्रस्तुत करेगा, प्जसमें निम्िललखखत िशािया जाएगा: 

           (क) प्रिाि लखेा कायािलय और महालेखाकार से पैरा 4.4.3 के साथ पैरा 8.14 तथा रेलवे से 
पैरा 8.12 आदि के अिुसार प्रातत आईजीए सलाह के आिार पर लेखा नियंत्रकएस, आरबीआई, िागपुर 
द्वारा क्रकया गया समायोजि और 

 

(ख) उस मंत्रालय/ववभाग के संबंि में महीिे के िौराि लेििेि का प्रनतनिधित्व करिे वाले आरबीआई 
कायािलयों से स्थािांतररत शेष (कुल प्राप्तत/भुगताि) जैसा क्रक ररपोटि क्रकया गया हैः 

 

(i) आरबीआई की प्राथलमक बैंकर के रूप में कायिरत शाखा और 

 

(ii) आरबीआई द्वारा िालमत पीएसबी/निजी बैंकों के ललकं कायािलय द्वारा; और 

 

(ग) उससे गणिा की गई उस मंत्रालय/ववभाग की शुद्ि शेष रालश। 

  

13.7.4  प्रिाि लखेा कायािलय लेखा नियंत्रकएस, आरबीआई, िागपुर द्वारा ररपोटि क्रकए गए आंकड़ों के 
अिुसार मुख्य शीषि 8658-उचंत  लखेे के अंतगित लघु शीषि ‘108-साविजनिक िेत्र के बैंक उचंत ’ और 
‘138-अन्य िालमत बैंक (निजी िते्र के बैंक) उचंत ’ शीषि से निकासी के ललए प्जम्मेिार होगा। डीएमए-
2 में पुट थ्रू स्टेटमेंट या फॉमि लेखा नियंत्रकएस-122 में डाली गई रालश द्वारा समधथित मालसक समापि 
शेष वववरण के आिार पर, जो भी पहल ेप्रातत हो, प्रिाि लेखा कायािलय को मुख्य शीषि 8658-उचंत  
लेखे के अंतगित संबंधित ‘पीएसबी उचंत ’ शीषि को साफ करिे के ललए समायोजि करिा चादहए। यह 
कुल संववतरण और प्राप्ततयों के ललए िमशः ‘108-साविजनिक िते्र के बैंक उचंत ’ और ‘138-अन्य 
िालमत बैंक (निजी िेत्र के बैंक) उचंत ’ शीषि के माइिस िेडडट और माइिस डेबबट द्वारा क्रकया जाएगा, 
और शीषि “8675-ररजवि बैंक के पास जमा-101-कें द्रीय लसववल-उप शीषि ‘ररजवि बैंक (साविजनिक िेत्र के 
बैंक)’ या ररजवि बैंक (अन्य िालमत बैंक-निजी िेत्र के बैंक)’ के अंतगित संबंधित िेडडट और डेबबट को 
वहि क्रकया जाएगा। यदि क्रकया गया समायोजि डीएमए-2 पर आिाररत है, तो समायोप्जत रालश की 
शुद्िता की पुप्ष्ट लखेा नियंत्रकएस-122 से की जाएगी। “पीएसबी उचंत /आरबीआई मुख्यालय/ओएिबी 
उचंत ” की ब्रॉडशीट तैयार करिे के ललए, इस प्रकार क्रकए गए समायोजि का वववरण हर महीिे संबंधित 
पीएओ को सूधचत क्रकया जािा चादहए। 



13.7.5 प्रिाि लखेा कायािलय में मालसक समािाि ववश्लेषण: प्रिाि लखेा कायािलय को भाग I में 
महीिेवार और पीएओ के अिुसार “रप्जस्टर ऑफ अमाउंट्स पुट थ्रू” का रख रखाव करिा चादहए। इस े
फॉमि लेखा नियंत्रक एम-69 में प्राप्ततयों और संववतरणों के ललए अलग से बिाए रखा जाएगा, प्जसमें 
“महीिे” के कॉलम के स्थाि पर “पीएओ का िाम” होगा। इसी तरह, रप्जस्टर के भाग II को फॉमि लखेा 
नियंत्रक एम-70 में प्राप्ततयों और संववतरणों के ललए अलग से पीएओ के अिुसार बिाए रखा जाएगा। 
इस मामल ेमें, कॉलम “पीएओ के िाम” को शुरुआत में जोड़ा जािा चादहए। 

13.7.6 प्रिाि लेखा कायािलय को डेबबट और िेडडट के ललए अलग से फॉमि लखेा नियंत्रक एम-72 में 
"पीएसबी उचंत  की पीएओ-वार ब्रॉडशीट" का भी रख रखाव करिा चादहए, लसवाय इसके क्रक पहल े
कॉलम "माह" को "पीएओ का िाम" द्वारा प्रनतस्थावपत क्रकया जाएगा। प्रिाि लखेा कायािलय फॉमि लेखा 
नियंत्रक एम-26 में नििािररत सार में 'पीएसबी उचंत ' के तहत बकाया शेष रालश का आयु-वार ववश्लेषण 
भी करेगा। 

13.7.7 प्रिाि लेखा कायािलय को सभी वेति लेखा कायािलयों के ललए फॉमि लेखा नियंत्रक एम-68 में 
"मालसक समािाि ववश्लेषण" तैयार करिा चादहए, तथा जीएडी/ललकं सेल के माध्यम से एफपीबी द्वारा 
पुरािे बकाया मिों को निप्श्चत रूप से िसूरे महीिे में निपटाि ेके ललए तत्काल कारिवाई करिी चादहए। 

13.7.8 प्रिाि लखेा कायािलय को पीएओ से फॉमि लखेा नियंत्रक एम-71 में मालसक समािाि का वववरण 
प्रातत करिे पर गहि निगरािी रखिी चादहए, ताक्रक 'पीएसबी उचंत ' के तहत बकाया शेष रालश का 
ववश्लेषण और निपटाि क्रकया जा सके। 

नोट: सीजीए कायािलय में जीबीए अिुभाग पीएसबी/ओएिबी/आरबीआई मुख्यालय के अंतगित प्रिाि 
लेखा कायािलयों द्वारा प्रमुख शीषि 8658-उचंत  लखेे के अंतगित शेष रालश की निकासी पर भी बारीकी 
से निगरािी रखेगा।. 

 

13.8 मुख्य शीर्ा ‘8675-ररजवा बैंक में जमा’ से मुख्य शीर्ा ‘8999-नकद शेर्’ में अंनिम समायोजन: 

 

13.8.1 शीषि 8675-ररजवि बैंक में जमारालश' से रालश को '8999-िकि शेष' में स्थािांतररत करिे के ललए 
अंनतम समायोजि सीजीए कायािलय द्वारा क्रकया जाएगा। आरबीआई के साथ कें द्र सरकार के शेष में 
शुद्ि वदृ्धि/कमी (जैसा क्रक आरबीआई द्वारा ररपोटि क्रकया गया है) और ववलभन्ि प्रिाि लेखा कायािलयों 
द्वारा प्रस्तुत लखेों में ररपोटि क्रकए गए शीषि 'आरबी जमारालश' में िेडडट/डेबबट के शुद्ि पररणामों के 
बीच सामंजस्य स्थावपत करिे की प्जम्मिेारी सीजीए कायािलय की होगी। इस तरह के सामंजस्य को 
लागू करिे में, एजी आदि द्वारा सलाह दिए गए कें द्र-राज्य समायोजि के माध्यम से होिे वाले लेििेि 
के प्रभाव को भी ध्याि में रखा जाएगा। 

 

13.9 माचा के शेर् लेनदेन का ननपटान 



 

13.9.1 क्रकसी ववत्तीय वषि के लेि-िेि को यथासंभव उसी वषि के लखेाओ ंमें समायोप्जत क्रकया जािा 
आवश्यक है। इस प्रकार, माचि महीिे के िौराि क्रकए गए लेि-िेि को कारिवाई करिे वाली शाखाओ/ंई-
एफपीबी द्वारा एफपीबी को शीघ्रता से सूधचत/ररपोटि क्रकया जािा चादहए ताक्रक बाि में आरबीआई, लेखा 
नियंत्रकएस, िागपुर को इसकी ररपोटि की जा सके। माचि के शेष लेि-िेि के ललए जो संबंधित ववत्तीय 
वषि के िौराि आरबीआई को ररपोटि िहीं क्रकए जा सके, एफपीबी को 1 अप्रैल से वपछल ेवषि से संबंधित 
सभी लेि-िेि को अलग करिा चादहए, और इसके ललए अलग-अलग मुख्य स्िॉल तैयार करिा चादहए: 

 

(क) वपछल ेववत्तीय वषि में माचि या उससे पहल ेके महीिों में डीललगं शाखाओ ंमें शेष लेििेि; 

 

(ख) चालू ववत्तीय वषि में 1 अप्रैल से आग ेके लेििेि, प्जिकी ररपोदटिंग चालू ववत्तीय वषि में की जाएगी। 

13.9.2 1 अप्रैल से 10 अप्रलै तक तैयार क्रकए गए माचि लेििेि के ललए मुख्य स्िॉल को माचि शेष -1, 

माचि शेष …………. और इसी तरह माचि शेष 10 तक स्पष्ट रूप से धचप्नित क्रकया जािा चादहए। एफपीबी 
को इि लेििेि की ररपोटि एसबीआई के मामल ेमें ललकं सेल / जीएडी मंुबई को आरबीआई, लेखा 
नियंत्रकएस, िागपुर के साथ समायोजि के ललए अलग-अलग िैनिक मेमो में, अथाित एक माचि महीिे 
के ललए और िसूरा अप्रैल के लेििेि के ललए करिी चादहए । 

13.9.3 एफपीबी को िो अलग-अलग मालसक वववरण प्रस्तुत करिे चादहए। एक वववरण 'माचि अवलशष्ट 
लेखे' से संबंधित होगा, प्जस ेस्पष्ट रूप से धचप्नित क्रकया जाएगा, और इसमें 31 माचि तक की अवधि 
से संबंधित लेििेि शालमल होंगे, लके्रकि 1 से 10 अप्रैल के िौराि ररपोटि क्रकए गए। िसूरा वववरण अप्रलै 
के लेििेि को कवर करेगा प्जसमें हमेशा की तरह 10 अप्रैल के बाि ररपोटि क्रकए गए वपछले महीिे के 
लेििेि शालमल हो सकते हैं। 'माचि अवलशष्ट लखेे' का मालसक वववरण 30 अप्रैल तक संबंधित पीएओ 
को भेजा जािा चादहए। अप्रैल महीिे का वववरण सामान्य तरीके से, अगले महीिे की 3 तारीख तक 
भेजा जािा चादहए। 

13.9.4 माचि के शेष लेििेि की ररपोदटिंग की निगरािी पीएओ द्वारा की जाएगी तथा सीजीए कायािलय 
बैंकों से इस े प्रातत करिे के ललए सुरक्षित इलेक्रॉनिक चैिल को पररभावषत करेगा तथा उपलब्ि 
कराएगा। 

  



अध्याय 14 

 

राजस्क्व लखेांकन 

बैंककंग व्यवस्क्था और समाधान 

सीबीआईसी के राजस्क्व लेख े

(कें िीय अप्रत्यक्ष कर और सीमा शुल्क बोडा) 

14.1. पटृठभूसम 

 

14.1.1 ववभागीय लेखा प्रणाली के कायािन्वयि के पररणामस्वरूप, कें द्रीय अप्रत्यि कर एवं सीमा शुलक 
बोडि (सीबीआईसी) (पूविवती सीबीईसी) (सीमा शुलक राजस्व के अलावा) से संबंधित राजस्व प्राप्ततयों/ररफंड 
का संग्रह 1 अप्रलै, 1977 को शुरू क्रकया गया था। 

14.1.2 "सरकारी लखेाओं सबंंिी कायि समूह" प्जसमें आरबीआई के प्रनतनिधि और सरकार तथा बैंकों के 
वररष्ठ अधिकारी होते हैं, िे 1.4.1986 से राजस्व लखेा प्रक्रिया को संशोधित क्रकया। इस प्रक्रिया के 
तहत, एक ववशेष आयुक्तालय में शाखाओं के व्यापक िेटवकि  वाले एक साविजनिक िेत्र के बैंक को 
सीबीआईसी (एक बैंक-एक आयुक्तालय योजिा) के राजस्व को इकट्ठा करिे के ललए िालमत क्रकया 
गया था। 

 

14.1.3 "मलटी बैंक्रकंग योजिा" वषि 2003 से चरणबद्ि तरीके से अप्स्तत्व में आई। इस योजिा के 
तहत उत्पाि शुलक और सेवा कर संग्रह के ललए एक आयुक्तालय में कई बैंकों को अधिकृत क्रकया गया, 
बशते क्रक एक आयुक्तालय में अधिकतम पांच बैंक हों। 

14.1.4 आरंभ में कर संग्रह केवल भौनतक या ‘ओवर-ि-काउंटर’ तरीके से िकि/चेक/डडमांड ड्राफ्ट के 
माध्यम से क्रकया जाता था। सीमा शुलक, कें द्रीय उत्पाि शुलक, सेवा कर आदि जैस ेववलभन्ि करों/शुलकों 
के ललए अलग-अलग रंग के पहले से छपवाए गए चालाि का उपयोग क्रकया जाता था। 

 

14.1.5 बैंक्रकंग प्रणाली और सरकार िोिों में कम्तयूटरीकरण और तकिीकी िमताओं के ववकास के साथ, 

अप्रत्यि करों के प्रेषण के ललए ई-भुगताि की शुरूआत और अन्य संबंधित पररवतिि क्रकए गए। 

 

14.1.6 बैंक्रकंग व्यवस्था, भुगताि के तरीकों और लखेाकंि प्रक्रिया में ववलभन्ि पररवतििों और मील के 
पत्थरों का वववरण िीचे दिया गया है: 

 



1 लेखा का ववभागीकरण: मुख्य लेखा नियंत्रक (मुख् य लेखा नियंत्रक) की अध्यिता में 
सीबीआईसी में लेखा संगठि की स्थापिा 

1976 

2 आरबीआई, भारतीय स्टेट बैंक और उसकी सहायक कंपनियों तथा चुनििंा साविजनिक िेत्र 
के बैंकों िे राजस्व संग्रह के साथ-साथ ररफंड, छूट और कटौती के भुगताि का काम भी 
संभालिा शुरू कर दिया है। 

1977 

3 'एक बैंक-एक आयुक्तालय' योजिा अप्स्तत्व में आई 1986 

4 राजस्व लखेांकि का कम्तयूटरीकरण: राजस्व लखेांकि सॉफ्टवेयर (रीवैक्ट) को अपिािा 1993 

5 सीमा शुलक में इलेक्रॉनिक डेटा इंटरचेंज लसस्टम (ईडीआई) की शुरूआत 1997 

6 बहु-बैंक्रकंग प्रणाली 2003 की शुरूआत और अप्रत्यि करों के संग्रह के ललए तीि निजी िते्र 
के बैंकों को शालमल करिा 

2003 

7 संघीय उत्पाि शुलक और सवेा कर के संग्रह के ललए ई-रसीिों की शुरूआत 2005 

8 उत्पाि शुलक और सेवा कर में इलेक्रॉनिक लेखा प्रणाली की शुरूआत (EASIEST) 2007 

9 कें द्रीय उत्पाि शुलक और सेवा कर के इलके्रॉनिक भुगतािों के एकल बबिं ुलखेाकंि के 
ललए चेन्िई और मंुबई में ई-पीएओ का निमािण 

2008 

10 िई दिलली में ई-पीएओ (सीमा शुलक) का निमािण 2012 

11 कें द्रीय सविर (पी-सीबीईसी) का संचालि जो अप्रत्यि कर संग्रह के ऐनतहालसक डेटा के 
भंडार के रूप में कायि करता है 

2012 

12 वस्तु एवं सेवा कर (जीएसटी) की शुरूआत और अप्रत्यि करों के लखेा और समािाि 
पोटिल (अवपित) की शुरूआत 

2017 

13 कें द्रीय उत्पाि शुलक और सेवा कर संग्रह और अवपित में लेखांकि के ललए आइसगेट 
(सीईपी) पोटिल की शुरूआत 

2019 

14 सीमा शुलक ववभाग में इलके्रॉनिक कैश लजेर की शुरूआत 2023 

15 जीएसटी संग्रह के ललए यूपीआई/डेबबट काडि/िेडडट काडि मोड की शुरूआत 2023 

 

14.2 माल और सेवा कर (जीएसटी) 

 

14.2.1. जीएसटी: वस्तु एवं सेवा कर (जीएसटी) 1 जुलाई 2017 से पूरे िेश में लागू क्रकया गया (जम्मू 
और कश्मीर के ललए 8 जुलाई 2017 से लागू)। जीएसटी वस्तुओं और सेवाओं की आपूनति पर एक कर 



है और निमािता से लेकर उपभोक्ता तक आपूनति की पूरी मूलय श्रृंखला पर एक एकल कर है। प्रत्येक 
चरण पर भुगताि क्रकए गए इिपुट करों का िेडडट मूलय संवििि के बाि के चरण में उपलब्ि होगा, 
जो जीएसटी को अनिवायि रूप से प्रत्येक चरण में केवल मूलय संवििि पर कर बिाता है। 

14.2.2.  जीएसटी के घटक 

14.2.2.1 जीएसटी के निम्िललखखत तीि घटक हैं: - 

 

क) कें द्रीय वस्तु एवं सेवा कर (सीजीएसटी): राज्य/संघ शालसत प्रिेश के भीतर वस्तुओं और सेवाओं की 
आपूनति पर कें द्र सरकार को िेय।  

ख) राज्य/संघ शालसत प्रिेश वस्तु एवं सेवा कर (एसजीएसटी/यूटीजीएसटी): राज्य/संघ शालसत प्रिेश के 
भीतर वस्तुओं और सेवाओं की आपूनति पर राज्य/संघ शालसत प्रिेश सरकार को िेय।  

ग) एकीकृत वस्तु एवं सेवा कर (आईजीएसटी): वस्तुओं और सेवाओं की अंतर-राज्यीय आपूनति के मामल े
में, आईजीएसटी भारत सरकार द्वारा लगाया जाता है और आईजीएसटी अधिनियम के प्राविािों के 
अिुसार संघ और राज्यों के बीच ववभाप्जत क्रकया जाएगा। भारत में आयात पर भी उतिा ही आईजीएसटी 
लगाया जाता है। 

14.2.2.2 जीएसटी िनतपूनति उपकर: जीएसटी के अलावा, गंतव्य आिाररत जीएसटी की शुरूआत के 
कारण राज्यों के राजस्व िुकसाि की भरपाई के ललए अधिसूधचत वस्तुओं और सेवाओं पर जीएसटी 
िनतपूनति उपकर िामक उपकर लगाया जाता है। जीएसटी िनतपूनति उपकर शुरू में पांच साल की अवधि 
के ललए लगाया गया था, लेक्रकि इस े31.03.2026 तक बढा दिया गया है। वतिमाि में, इस तरह का 
उपकर पाि मसाला, तंबाकू और कुछ ववलालसता की वस्तुओं जैसी 'पाप' वस्तुओं पर लगाया जाता है। 

14.2.3.  जीएसटी में सष्ममसलि कर: जीएसटी में ननमनसलखखि कें िीय और राज्य कर सष्ममसलि ककए 
गए हैं: - 

कें द्रीय कर समावशेि  राज्य कर समावशेि 

• कें द्रीय उत्पाि शुलक (पांच पेरोललयम उत्पािों को 
छोड़कर जैस े पेरोललयम िूड, हाई स्पीड डीजल, 

मोटर प्स्पररट (परेोल), प्राकृनतक गैस और 
ववमािि टरबाइि ईंिि और तंबाकू उत्पाि) 
• अनतररक्त उत्पाि शुलक 

• सेवा कर 

• अनतररक्त सीमा शुलक प्जसे आमतौर पर 
काउंटरवलेलगं ड्यूटी के रूप में जािा जाता है 

• सीमा शुलक का ववशेष अनतररक्त शुलक 

• राज्य मूलय वधिित कर (वैट)/बबिी कर (मािव 
उपभोग के ललए पाँच पेरोललयम उत्पािों और 
शराब को छोड़कर) 
• मिोरंजि कर (स्थािीय निकायों द्वारा लगाए 
गए कर के अलावा) 
• कें द्रीय बबिी कर (कें द्र द्वारा लगाया जाता है 
और राज्यों द्वारा वसूला जाता है) 
• चुंगी और प्रवेश कर 

• खरीि कर 



• ववलालसता कर 

• लॉटरी, सट्टेबाजी और जएु पर कर 

 

पांच पेरोललयम उत्पािों पर कें द्रीय/राज्य उत्पाि शुलक और वैट जारी रहेगा, जो जीएसटी पररषि की 
लसफाररश पर अधिसूधचत होिे पर जीएसटी के अिीि होंगे। तंबाकू उत्पािों पर कें द्रीय उत्पाि शुलक और 
जीएसटी िोिों लागू हो सकते हैं। मािव उपभोग के ललए शराब को जीएसटी के िायरे से बाहर रखा 
गया है। 

14.2.4. करदािाओं द्वारा जीएसटी ननमनसलखखि ककसी भी िरीके से जमा ककया जा सकिा है: 

 (ए) अधिकृत बैंकों के माध्यम से इंटरिेट बैंक्रकंग; 

(बी) अधिकृत बैंकों के माध्यम से िेडडट काडि या डेबबट काडि; 

(सी) क्रकसी भी बैंक से राष्रीय इलेक्रॉनिक निधि रांसफर (एिईएफटी) या ररयल टाइम ग्रॉस सेटलमेंट 
(आरटीजीएस); 

(डी) अधिकृत बैंकों के माध्यम से प्रनत कर अवधि में प्रनत चालाि 10,000 रुपये तक िकि, चके या 
डडमांड ड्राफ्ट द्वारा ओवर ि काउंटर (ओटीसी) भुगताि; और 

(ई) एकीकृत भुगताि इंटरफेस 

14.2.5 जीएसटीएन में भुगिान प्रकक्रया प्रवाह: जीएसटी के भुगताि, लखेा और समािाि प्रक्रिया को 
िीचे दिए गए धचत्र में िशािया गया है। जीएसटी सदहत सभी अप्रत्यि करों के ललए लागू लखेा और 
समािाि की प्रणाली को अप्रत्यि करों का लेखा और समािाि पोटिल (अवपित) कहा जाता है। 

 



 

 

 

14.2.6. माल और सेवा कर जमा करने के सलए इलके्ट्रॉननक चालान (सीपीआईएन): करिाता या उसकी 
ओर से अधिकृत कोई भी व्यप्क्त जीएसटीएि के सामान्य पोटिल में इलेक्रॉनिक चालाि में कर, ब्याज, 

जुमाििा, शुलक या क्रकसी अन्य रालश के ललए जमा की जािे वाली रालश का वववरण िजि करता है। इसका 
प्रारूप सीजीएसटी नियम, 2017 के फॉमि जीएसटी पीएमटी-06 में नििािररत है। भुगताि के इरािे से चालाि 
जिरेट करिे पर, जीएसटीएि पोटिल पर कॉमि पोटिल आइडेंदटक्रफकेशि िंबर (सीपीआईएि) जिरेट होता 
है। एक बार जिरेट क्रकया गया चालाि भुगताि के ललए 15 दििों के ललए वैि होता है। 

 

14.2.7. प्राथधकृि बैंक/आरबीआई द्वारा सीआईएन का सजृन: जब कोई करिाता क्रकसी वैि सीपीआईएि 
के आिार पर क्रकसी प्राधिकृत बैंक के माध्यम से नििािररत क्रकसी भी तरीके से भुगताि करता है, तो 
बैंक भुगताि क्रकए गए चालाि सीआईएि (चालाि पहचाि संख्या) को जिरेट करता है और इस े
इलेक्रॉनिक रूप से सामान्य पोटिल (जीएसटीएि) के साथ साझा करता है। सीआईएि िम्बर में करिाता 
द्वारा सफल भुगताि के समय चार अंकों के बैंक कोड से पहल े सीपीआईएि शालमल होता है। 
एिईएफटी/आरटीजीएस मोड के मामल ेमें, भुगताि आरबीआई के माध्यम से होता है और इसललए 
सीआईएि आरबीआई द्वारा जारी क्रकया जाता है। 

 



14.2.8. जीएसटी सगं्रह के सलए अथधकृि बैंक: सभी साविजनिक िते्र के बैंक और चुनििंा निजी िते्र के 
बैंक जीएसटी संग्रह के ललए अधिकृत हैं। इसके अलावा, आरबीआई को एिईएफटी/आरटीजीएस के 
माध्यम से जीएसटी संग्रह के ललए भी अधिकृत क्रकया गया है। 

 

14.2.9.  बैंकों/आरबीआई द्वारा वास्क्िववक समय के आधार पर चालान (सीआईएन) साझा करना: 
सफलतापूविक भुगताि हो जािे पर, चालाि को एपीआई एकीकरण प्रक्रिया के माध्यम से वास्तववक 
समय के आिार पर सामान्य पोटिल (जीएसटीएि) के साथ डडप्जटल हस्तािर के साथ अधिकृत 
बैंक/आरबीआई द्वारा इलके्रॉनिक रूप से साझा क्रकया जाता है। चालाि (सीआईएि) को अवपित के 
माध्यम से ई-पीएओ (जीएसटी) द्वारा डडप्जटल हस्तािर के साथ इलेक्रॉनिक रूप से प्रातत क्रकया जाता 
है। 

 

14.2.10. अप्रत्यक्ष करों का लेखा एवं समाधान पोटाल (अवपाि) 

लेखांकन की प्रकक्रया का प्रवाह 

(क) जीएसटीएि करिाताओं द्वारा बिाए गए डडप्जटल हस्तािररत सीपीआईएि को हर 5 लमिट के 
अंतराल पर कें द्रीय लेखा प्रणाली (अवपित) को उपलब्ि कराता है। 

 

(ख) करिाता द्वारा भुगताि क्रकए जािे पर, अधिकृत बैंक, सरकारी लखेे में रालश जमा करिे के बाि, 

सीआईएि जिरेट करता है और डडप्जटल हस्तािररत सीआईएि को जीएसटीएि के साथ साझा करता 
है। 

(ग) जीएसटीएि बैंकों द्वारा डडप्जटल रूप से हस्तािररत सीआईएि डेटा (प्जसमें केवल मुख्य शीषिक 
होत ेहैं) पांच लमिट के अंतराल पर अवपित को उपलब्ि कराता है। 

(घ) जीएसटीएि एक समेक्रकत ईओडी (दिि के अंत में) सीपीआईएि फाइल प्रिाि करता है ताक्रक यह 
सुनिप्श्चत क्रकया जा सके क्रक सभी सीपीआईएि लखेा प्राधिकरण (समािाि के ललए) द्वारा प्रातत क्रकए 
गए हैं। 

 

(ड़) जीएसटीएि एक समेक्रकत ईओडी (दिि के अंत में) सीआईएि फाइल (प्रमुख और साथ ही छोटे 
शीषिकों सदहत) प्रिाि करता है ताक्रक यह सुनिप्श्चत क्रकया जा सके क्रक सभी सीआईएि लेखा प्राधिकरण 
(समािाि के ललए) द्वारा प्रातत क्रकए गए हैं। 

(च) जीएसटीएि के माध्यम से बैंकों के डडप्जटल हस्तािररत सीआईएि डेटा प्रातत होिे पर, सीआईएि 
का लमलाि संबंधित सीपीआईएि से क्रकया जाता है। लेखाकंि प्रववप्ष्टया ँसीपीआईएि में उपलब्ि लघु 
शीषि-वार वववरणों के आिार पर की जाती हैं, अथाित मुख्य शीषि 8658-उचतं  लेख-े'108-साविजनिक िेत्र 



के बैंक उचंत ' या '138-अन्य िालमत बैंक (निजी िते्र के बैंक) उचंत ' को डेबबट करिा, जैसा भी मामला 
हो, और जीएसटी से संबंधित शुलक/कर शीषों को िेडडट करिा। 

 

(छ) प्रिाि मुख् य लेखा नियंत्रक सीबीआईसी का कायािलय केवल सीजीएसटी, आईजीएसटी, जीएसटी 
िनतपूनति उपकर और यूटीजीएसटी (संघ शालसत प्रिेश-वविािसभा रदहत) शीषों का लेखा-जोखा रखता 
है। एसजीएसटी और अन्य यूटीजीएसटी रालशयों का लखेा-जोखा संबंधित राज्यों और संघ शालसत प्रिेशों 
की सरकारों द्वारा क्रकया जाता है। 

(ज) बैंक निपटाि के ललए टी+1 दिि पर आरबीआई को दिि के सभी संग्रहों का सीआईएि वार वववरण 
युक्त लगेज फाइल भेजते हैं। बैंकों के ललए ईओडी का समय शाम 8 बजे है। वपछल ेदिि शाम 8 बजे 
से लेकर वतिमाि दिि शाम 8 बज ेतक का संग्रह वववरण लगेज फाइल में भेजा जाता है। 

 

(झ) आरबीआई को टी+1 पर शाम 6:00 बज ेसे पहल ेसभी अधिकृत बैंकों से बैंक लगेज फाइल प्रातत 
होगी। पररणामस्वरूप यह अधिकृत बैंक के खात ेको डेबबट करेगा और तििुसार आरबीआई में रख ेगए 
भारत सरकार के अप्रत्यि कर खाते को िेडडट करेगा। 

(अ) टी+1 दिवस पर, आरबीआई बैंकों से प्रातत लगेज फाइल के आिार पर, प्रनत घंटे के आिार पर 
डडप्जटल हस्तािररत ई-स्िॉल (प्रमुख शीषिवार) प्रिाि करता है। आरबीआई के ई-स्िॉल में बैंकों द्वारा 
क्रकए गए निपटाि (अथाित वपछले दिि बैंकों द्वारा क्रकए गए संग्रह) और उसी दिि आरबीआई के 
एिईएफटी/आरटीजीएस लेििेि शालमल होत ेहैं। 

 

(ट) लेििेि (सीआईएि) वार ई-स्िॉल का लमलाि लसस्टम में पहल ेसे प्रातत सीपीआईएि और सीआईएि 
से क्रकया जाता है और लमलाि क्रकए गए लेििेि के ललए निम्िललखखत लखेा प्रववप्ष्ट की जाती है:- 

8675  ररजवि बैंक जमा -101- कें द्रीय लसववल - 

                           उप-शीषिक-ररजवि बैंक (पीएसबी) 

 अथवा  

ररजवि बैंक (अन्य िालमत बैंक-निजी िेत्र के बैंक)। 

(जैसा भी मामला हो) 

डेबबट 

8658 –उचंत  लेख-े108- साविजनिक िेत्र के बैंक उचंत  अथवा  

 138- अन्य िालमत बैंक (निजी िेत्र के बैंक) उचंत  



                                                      (जैसा भी मामला हो)                                                                                    

                                                                                                                           (-) डेबबट 

 

(क) ई-स्िॉल में प्रातत सीआईएि लेि-िेि को संबंधित मुख्य शीषि के आरएटी (स्थािांतरण हेतु 
प्रतीिा में प्राप्त तया)ं के अंतगित िजि क्रकया जाता है तथा लसस्टम द्वारा त्रुदट ज्ञापि (एमओई) 
तैयार क्रकया जाता है। 
 

8675  ररजवि बैंक जमा                                      डेबबट 

 

स्थािांतरण की प्रतीिा में पावती (आरएटी)0005/0008/0009      िेडडट 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14.2.11. बैंक समाधान प्रकक्रया- त्ररु्ट ज्ञापन (एमओई)  

जीएसटी प्रणाली में बैंक समािाि पूरी तरह से इलके्रॉनिक है। आरबीआई द्वारा पीआर. मुख् य लेखा 
नियंत्रक, सीबीआईसी (जीएसटी के कें द्रीय लेखा प्राधिकरण) के परामशि से एमओई का एक अलग मॉड्यूल 
ववकलसत क्रकया गया है, प्जसमें आरबीआई की ई-कुबेर प्रणाली को कें द्रीय लखेा प्राधिकरण के अवपित 
पोटिल के साथ एकीकृत क्रकया गया है। 

जीएसटीएि 

 

बैंक 

अर्पित 

करिाता जीएसटी में 
सीपीआईएि जिरेट 
करता है 

हर 5 लमिट पर 
डडप्जटल हस्तािररत 
सीपीआईएि डेटा 

सीआईएि डेटा बैंकों 
द्वारा हर 5 लमिट में 
डडप्जटल रूप स े
हस्तािररत क्रकया जाता 
है 

 

समेककत ईओडी 

सीपीआईएन फाइल 

समेककत ईओडी 

सीपीआईएन फाइल 

 

करिाताजीएसटी 
का भुगताि 
करता है 

डडप्जटल हस्तािररत 
सीआईएन डेटा 

सीपीआईएि और सीआईएि का लमलाि करता है, तथा सीपीआईएि में 
उपलब्ि लघु शीषिवार वववरण के आिार पर खाता प्रववप्ष्टयां पोस्ट 

करचा है। 



 चार प्रकार की ववसंगनतयाँ हो सकती हैं:  

 मामला 1. आरबीआई द्वारा ररपोटि क्रकया गया सीआईएि क्रकंतु जीएसदटि द्वारा ररपोटि िहीं 
क्रकया गया (अमान्य सीआईएि)   

 

मामला 2. बैंक द्वारा ररपोटि क्रकया गया सीआईएि (जीएसटीएि के माध्यम से) लेक्रकि आरबीआई द्वारा 
ररपोटि िहीं क्रकया गया (सीआईएि िहीं है) 

मामला 3. आरबीआई द्वारा ररपोटि की गई रालश जीएसटीएि द्वारा ररपोटि की गई रालश से अधिक है। 

मामला 4. आरबीआई द्वारा ररपोटि की गई रालश जीएसटीएि द्वारा ररपोटि की गई रालश से कम है। 

14.2.11.1 मामला 1. आरबीआई द्वारा ररपोटा ककया गया सीआईएन ककंिु जीएसटीएन द्वारा ररपोटा 
नहीं ककया गया (अमान्य सीआईएन) 

 

तीि संभाववत पररदृश्य हैं: 
(क) बैंक िे जीएसटीएि /अवपित को सीआईएि की सूचिा िहीं िी है, क्रकंतु आरबीआई को इसकी सूचिा 
िी है। 
 

(ख) बैंक िे जीएसटीएि/अवपित को सीआईएि की सूचिा िी है, लेक्रकि उस ेजीएसटीएि /अवपित द्वारा 
सीपीआईएि के साथ रालश के बेमेल होिे के कारण अस्वीकार कर दिया गया है। 
 

(घ) बैंक िे आरबीआई को एक प्रमुख शीषि के अंतगित सीआईएि की सूचिा िी है, लेक्रकि जीएसटीएि 

/अवपित को एक अलग प्रमुख शीषि के अंतगित िी है। 
 

 उिाहरण: सीजीएसटी के अंतगित आरबीआई से प्रातत ₹ 500 के ललए सीआईएि स्िॉल 

  

 

14.2.11.2 मामला 2. – लखेांकन प्रववष्टटयााँ (सीआईएन नहीं है) 

• पररदृश्य क: बैंक िे आरबीआई को भेजी गई सामाि फाइल में सीआईएि की ररपोटि िहीं की है 

आरबीआई से 500 रुपये का 
सीजीएसटी ई-स्िॉल प्रातत होिे पर 

8675 आरबीडी               500 रु.डेकबट 

0005 सीजीएसटी आरएटी 500 
रु.के्रकडट 

एमओई के संकलप पर - जीएसटीएि 
से सीआईएि प्रातत होिे पर 

0005 सीजीएसटी आरएटी  500 रु. (-)डेकबट  

0005 सीजीएसटी कर 500 कर   के्रकडट 

आरबीआई िे 
जीएसटीएि/ अवपित 
को सीआईएि िहीं 
भेजिे वाले बैंक के 
साथ मामला उठाया 
 



• पररदृश्य ख: बैंक िे सामाि फाइल में सीआईएि की ररपोटि की है, लके्रकि एक अलग प्रमुख शीषिक के 
तहत 

उिाहरण: जीएसटीएि से सीजीएसटी के अंतगित ₹ 500 के ललए सीआईएि प्रातत हुआ। अवपित को ई-
स्िॉल में सीआईएि िहीं लमलता। एसजीएसटी के अंतगित बैंक द्वारा आरबीआई को वही सीआईएि ररपोटि 
क्रकया गया। 

 

 

ववलंबबि धन प्रेर्ण के सलए दंडात्मक ब्याज मौजूदा ननयमों के अनुसार लगाया जाएगा14.2.11.3 मामला 
3.-आरबीआई द्वारा बिाई गई रासश जीएसटीएन द्वारा बिाई गई रासश से अथधक है।   

लेखांकन                                                                                         प्रववष्टटया ं

 

  

 

 

14.2.11.4 मामला-4 लेखाकंन प्रववष्टटयााँ (आरबीआई द्वारा ररपोटा की गई रासश जीएसटीएन द्वारा 
ररपोटा की गई रासश से कम है) 

जीएसटीएन से सीआईएन प्राप्त होने के समय 

8658 पीएसबीएस         90 रु. डेर्बट 

0005 सीजीएसटी कर    90 रु. के्रर्डट 

 
आरबीआई स े100 रुपये का सीजीएसटी ई-स्िॉल 
प्रातत होिे पर। 

8675 आरबीडी                 100  रु. डेर्बट 

0005 सीजीएसटी आरएटी      10  रु. के्रर्डट 

एमओई संकलप पर – आरबीआई स ेररवसिल क्लीयरेंस 
मेमो/डेबबट अधिसचूिा प्रातत होिे पर 

(-) िेडडट 0005 सीजीएसटी आरएटी 10 रु. 



     लेखांकि              प्रववप्ष्टया ं

  

 

 

14.2.12  कें ि और राज्य/संघ राज्य क्षेत्रों के बीच आईजीएसटी का ननपटान 

 

14.2.12.1 वस्तुओं और सेवाओं की सभी अंतर-राज्यीय आपूनति पर एकीकृत वस्तु एवं सेवा कर 
[आईजीएसटी] एकीकृत वस्तु एवं सेवा अधिनियम 2017 की िारा 5 के प्राविािों के अिुसार 
लगाया जाता है। इस िारा के प्राविािों के अिुसार, भारत में वस्तुओं के आयात पर 
आईजीएसटी भी लगाया और संग्रदहत क्रकया जाता है, जब सीमा शुलक अधिरोवपत और 
संग्रदहत क्रकया जाता है। 

14.2.12.2 आई.जी.एस.टी. का ननयसमि आवंटन और ननपटान:  

(क) आईजीएसटी अधिनियम 2017 की िारा 17 में सगं्रदहत आईजीएसटी को कें द्र और राज्य/संघ शालसत 
प्रिेश में ववभाप्जत करिे का प्राविाि है, जहा ंआपूनति की जाती है। सीजीएसटी अधिनियम की िारा 49 

(5) (और राज्यों के एसजीएसटी अधिनियमों में सबंंधित प्राविाि) सीजीएसटी और आईजीएसटी, 
एसजीएसटी और आईजीएसटी तथा यूटीजीएसटी और आईजीएसटी के बीच इिपुट टैक्स िेडडट 
(आईटीसी) के िॉस उपयोग का प्राविाि करती है। तििुसार, आईजीएसटी अधिनियम 2017 की िारा 
18 में कें द्र और राज्य/संघ शालसत प्रिेश के बीच आईटीसी के हस्तांतरण का प्राविाि है। 

 (ख) जीएसटी निधि निपटाि नियमावली 2017, कें द्र के आईजीएसटी और सीजीएसटी के बीच और कें द्र 
और राज्यों/कें द्र शालसत प्रिेशों के बीच आईजीएसटी निपटाि की पद्यनत का प्राविाि क्रकया गया है। 

जीएसटीएन से सीआईएन प्राप्त होने के 

समय 

8658 पीएसबीएस         100 रु. डेर्बट 

0005 सीजीएसटी कर    100 रु. के्रर्डट 

आरबीआई से 90 रु. के सीजीएसटी ई-स्क्क्रॉल 
प्राति होन ेपर। 

8675 आरबीडी 90 रु. डेबबट 

8658 पीएसबीएस 90 रु. (-) डेबबट 
एमओई संकल्प पर – त्रुर्ट सुधार 
स्क्क्रॉल (ईसीएस) की प्राष्ति 

8675 आरबीडी     10 रु.  डेबबट 

8658 पीएसबी    10 रु. (-) डेबबट 



नियमावली में प्राविाि है क्रक करिाताओं द्वारा िाखखल ररटिि के आिार पर आपूनति का स्थाि और 
करिाताओं द्वारा उपयोग की गई आईटीसी नििािररत की जाती है। जीएसटीएि आईजीएसटी का वववरण 
प्रिाि करेगा प्जस ेकें द्र और राज्यों/कें द्र शालसत प्रिेशों में ववभाप्जत क्रकया जािा है और साथ ही िॉस 
उपयोग की गई आईटीसी का वववरण अथाित सीजीएसटी/एसजीएसटी/यूटीजीएसटी की कर िेयता को 
समायोप्जत करिे के ललए प्रयोग की गई आईजीएसटी की आईटीसी और आईजीएसटी की कर िेयता 
को समायोप्जत करिे के ललए इस्तेमाल की गई सीजीएसटी/एसजीएसटी/यूटीजीएसटी की आईटीसी भी 
प्रिाि करेगा। 

 

 (ग) जीएसटीएि द्वारा कें द्र (सीबीआईसी का प्रिाि मुख् य लेखा नियंत्रक कायािलय) को ववलभन्ि प्रकार 
की जीएसटी निपटाि ररपोटों के रूप में वववरण प्रिाि क्रकए जात ेहैं। इि ररपोटों के आिार पर राजस्व 
ववभाग (डीओआर) मंजूरी जारी करता है। निपटाि ररपोटि कें द्र (सीजीएसटी) और राज्यों/संघ शालसत 
प्रिेशों को क्रकए जािे वाले शुद्ि निपटाि का आिार बिती हैं। राजस्व ववभाग से मंजूरी लमलिे पर, 
सीबीआईसी का प्रिाि मुख् य लेखा नियंत्रक कायािलय राज्यों/संघ शालसत प्रिेशों को/से निधियों के 
हस्तांतरण और कें द्र के ललए आईजीएसटी और सीजीएसटी के बीच बुक समायोजि के ललए आरबीआई 
को आईजीए सलाह जारी करता है। 

 

14.2.12.3 आईजीएसटी से अथग्रम ननपटान: जीएसटी निधि निपटाि नियम 2018 के नियम 11(3) 

(राजस्व ववभाग के दििाकं 04.06.2018 के राजपत्र अधिसूचिा संख्या जीएसआर 524 (ई) द्वारा 
संशोधित) में प्राविाि है क्रक: 

“क्रकसी भी ववशेष ववत्तीय वषि में क्रकसी भी समय, कें द्र सरकार, माल और सेवा कर काउंलसल की 
लसफाररश पर, उस ववशेष ववत्तीय वषि में एकबत्रत एकीकृत माल और सेवा कर की क्रकसी भी 
रालश को अिंनतम रूप से निपटारा कर सकती है, जो अब तक निपटाया िहीं गया है, प्जस े
करिाताओं द्वारा फाइल क्रकए गए ररटिि के आिार पर बाि के महीिे/वषि में समायोप्जत क्रकया 
जाएगा। 

उपयुिक्त सशंोिि के अिुसार, कें द्र सरकार, जीएसटी पररषि की मंजूरी के बाि आईजीएसटी की क्रकसी भी 
निपटायी िहीं गई रालश को, आवश्यकतािुसार, कें द्र और राज्य/संघ राज्य िेत्र के बीच समाि दहस्स ेमें 
(भववष्य के निपटाि और ररफंड के ललए उधचत प्राविाि करिे के बाि) निपटारा/ववभाप्जत कर सकती 
है। 

14.2.12.3 आईजीएसटी के अथग्रम ननपटान की वसूली:  
(क) अधग्रम निपटाि की वसूली तब की जाएगी जब ररटिि के आिार पर कें द्र और राज्यों को क्रकए 

जािे वाले निपटाि को पूरा करिे के ललए आईजीएसटी में कमी होगी। जब लेखा नियंत्रकफआई 
में निपटायी िहीं गए आईजीएसटी में कोई कमी िही ंहोगी तो कें द्र या राज्यों से कोई वसूली 
िहीं की जाएगी। 



(ख) यदि नियलमत निपटाि को पूरा करिे के ललए आईजीएसटी की कमी होती है, तो कें द्र और 
राज्यों/संघ राज्य िेत्रों से समाि अिुपात में वसूली की जाती है, अथाित कें द्र से 50% और 
राज्यों/संघ राज्य िेत्रों से 50%। प्रत्येक राज्य/संघ राज्य िेत्र से क्रकए जािे वाले 
समायोजि/वसूली का अिुपात उसी अिुपात में होगा, जैसा समायोजि के महीिे के िौराि 
नियलमत निपटाि (ररटिि आिाररत) के ललए क्रकया जा रहा है। 

14.2.12 जीएसटी के िहि ररफंड 

14.2.13.1 जीएसटी की रीनिधि ववलभन्ि कारणों से हो सकती हैः 

• भारत से बाहर नियाित क्रकए गए माल पर भुगताि क्रकए गए आईजीएसटी का ररफंड 

• शून्य िर वाली वस्तुओं और सेवाओं की आपूनति के कारण होिे वाला ररफंड 

• इन्वटेड शुलक ढांच ेके कारण ररफंड 

• डीम्ड नियाित के कारण ररफंड 

• ितूावासों, संयुक्त राष्र एजेंलसयों आदि जैसी ववलशष्ट पहचाि संख्या (यूआईएि) ससं्थाओं द्वारा 
भुगताि क्रकए गए जीएसटी का ररफंड। 

 

14.2.12.2 भारि से बाहर ननयााि ककए गए माल पर ननयाािकों द्वारा भुगिान ककए गए आईजीएसटी 
की वापसी की प्रकक्रया 

क) सीजीएसटी नियमों के नियम 96 के अिुसार, माल के नियाितक द्वारा िाखखल लशवपगं बबल को 
भारत से बाहर नियाित क्रकए गए माल पर चकुाए गए एकीकृत कर (आईजीएसटी) की वापसी के ललए 
आवेिि मािा जाएगा। आवेिि तभी फाइल मािा जाएगा जब नियाित सामान्य घोषणापत्र (ईजीएम) 
तैयार हो गया हो और करिाता द्वारा जीएसटीआर3बी िाखखल कर दिया गया हो। 

ख) कॉमि पोटिल (जीएसटीएि) से जीएसटीआर 3बी और जीएसटीआर 1 की विै ररटिि फाइललगं की 
जािकारी प्रातत होिे पर, सीमा शुलक का िालमत अधिकारी िावे को संसाधित करता है और आसीईलेखा 
नियंत्रकस/आइसगेट लसस्टम में ररफंड को मंजूरी िेता है। वह आईजीएसटी ररफंड के ललए एक मंजूरी 
फाइल भी तैयार करता है। 

ग) आईजीएसटी स्वीकृनत फाइल में उि लाभाधथियों की सूची होती है प्जिके ललए अधिकारी द्वारा 
आईजीएसटी ररफंड स्वीकृत क्रकया गया है। यह डेटा आइसगेट लसस्टम द्वारा निदििष्ट फाइल प्रारूप में 
पीएफएमएस लसस्टम को भजेा जाता है। 

घ) पीएफएमएस लसस्टम फाइल को मान्य करता है और इसे डीडीओ स्तर पर रखता है। सीमा शुलक 
ववभाग का एक अधिकारी प्जसे डीडीओ के रूप में िालमत क्रकया जाता है, अपिे स्तर पर प्रातत इि 



प्रनतबंिों के ललए पीएफएमएस में बबल बिाता है, डडप्जटल रूप से हस्तािर करता है और इस ेपीएओ 

[ई-पीएओ जीएसटी ररफंड मंुबई] को भेजता है। 

ड़) ई-वेति एवं लेखा अधिकारी ई-ररफंड बबल प्रातत करते हैं, तथा उन्हें पीएफएमएस में तीि स्तरों पर 
मंजूरी िी जाती है, अथाित डीललगं हैंड, एएओ और वेति एवं लेखा अधिकारी। वेति एवं लेखा अधिकारी 
सीबीआईसी के अधिकृत बैंक के माध्यम से लाभाधथियों को संववतरण के ललए भुगताि फाइल पर 
डडप्जटल रूप से हस्तािर करत ेहैं। 

 

14.2.13.3 एकल प्राथधकरण के माध्यम से जीएसटी ररफंड संवविरण 

 (क) (i) जीएसटी के तहत करिाता या तो कें द्रीय कर प्राधिकरण (सीबीआईसी) या राज्य कर प्राधिकरण 
के अधिकार िते्र में आत े हैं। कर अधिकाररयों द्वारा या तो 
सीजीएसटी/आईजीएसटी/सीईएसएस/एसजीएसटी (यूटीजीएसटी) के तहत या सभी या संयोजि कर शीषों 
के तहत ररफंड मंजूर क्रकया जाएगा, भले ही करिाता कें द्र या राज्य के अधिकार िते्र में हो। इि मंजूररयों 
की मैन्युअल प्रक्रिया के िौराि, संववतरण के ललए िोडल अधिकाररयों के माध्यम से संबंधित भुगताि 
और लेखा अधिकाररयों को ररफंड मंजूर क्रकए गए। 

 

(ii) करिाताओं के ललए ररफंड की प्रक्रिया को आसाि बिािे के ललए, जीएसटी पररषि िे निणिय ललया 
क्रक जीएसटी ररफंड का ववतरण एक ही प्राधिकरण, अथाित कें द्र द्वारा क्रकया जाएगा।  

(iii)  एकल प्राधिकरण द्वारा ररफंड का अथि है क्रक ररफंड की मंजूरी या तो कें द्रीय कर प्राधिकरण या 
राज्य/संघ राज्य िेत्र कर प्राधिकरण द्वारा िी जाएगी, लेक्रकि भुगताि कें द्र के एकल पीएओ द्वारा 
क्रकया जाएगा, भले ही मंजूरी िेिे वाला प्राधिकरण और कर का प्रकार कुछ भी हो।  

(iv) एसजीएसटी/यूटीजीएसटी का ररफंड भी राज्यों/संघ शालसत प्रिेशों की ओर से कें द्र द्वारा ववतररत 
क्रकया जाएगा। ववतररत की गई रालश राज्यों/संघ शालसत प्रिेशों को आईजीएसटी के निपटाि के समय 
संबंधित राज्यों/संघ शालसत प्रिेशों से वसूल की जाएगी।  

(v) जीएसटी ररफंड को संभालिे के ललए जीएसटीएि के स्वचालि और पीएफएमएस के साथ इसके 
सफल एकीकरण िे यह सुनिप्श्चत क्रकया क्रक जीएसटी ररफंड का ववतरण जीएसटी पररषि द्वारा ललए 
गए निणिय के अिुसार एकल प्राधिकरण के माध्यम से पूरी तरह से स्वचाललत, सुरक्षित, पारिशी और 
डडप्जटल भुगताि के माध्यम से होगा। 

(vi) स्वचाललत प्रक्रिया में, करिाता जीएसटीएि पोटिल पर ररफंड के ललए आवेिि करता है और पोटिल 
द्वारा एक एआरएि िंबर तैयार क्रकया जाता है। इसके बाि आवेिि आग ेकी जाचं और मंजूरी के ललए 
िेत्राधिकार वाले कर प्राधिकरण (कें द्र या राज्य जैसा भी मामला हो) के पास उपलब्ि होता है। 

 



नोट: करिाता द्वारा प्रिाि क्रकए गए बैंक वववरण की सत्यता सुनिप्श्चत करिे के ललए, जीएसटीएि 
करिाताओं के बैंक वववरण युक्त करिाता पजंीकरण फाइल को पीएफएमएस को भेजता है प्जन्होंिे 
ररफंड आवेिि िायर क्रकया है। पीएफएमएस संबंधित बैंकों से बैंक वववरण को सत्यावपत करता है और 
जीएसटीएि को इसकी ररपोटि करता है। कर अधिकारी करिाता को ररफंड मंजूर करिे में सिम होंग े
लेक्रकि भुगताि सलाह (आरएफडी 05) तभी जारी कर पाएंग ेजब बैंक वववरण पीएफएमएस द्वारा 
सफलतापूविक सत्यावपत हो। यह सुनिप्श्चत करता है क्रक क्रकए जािे वाले अधिकाशं संववतरण सफल हों। 
असफल बैंक सत्यापि के मामले में, करिाताओं को सही बैंक वववरण प्रिाि करिा आवश्यक है जो 
भुगताि सलाह जारी करिे से पहल ेएक बार क्रफर सत्यावपत क्रकया जाता है। 

 

[ख] जीएसटी ररफंड की संक्षक्षति प्रकक्रया प्रवाह  

1. 1. ररफंड आवेिि (आरएफडी01 फॉमि में) को जीएसटीएि पर संबंधित िेत्राधिकार वाले कर 
अधिकाररयों (केन्द्र और राज्य) द्वारा संसाधित क्रकया जाता है। 

2. जीएसटीएि राज्यों और कें द्र प्राधिकाररयों से प्रातत ववलभन्ि करिाताओं के राज्यवार आरएफडी-
05 (भुगताि सलाह) युक्त आर-1 फाइल/बबल को पीएफएमएस को भेजता है। आर-1 फाइल को 
पीएफएमएस द्वारा सत्यापि के ललए संसाधित क्रकया जाता है। फाइल सत्यापि के बाि, फाइल/बबल 
डीडीओ के लॉधगि एक्सेस पर उपलब्ि होत ेहैं। डीडीओ डडप्जटल रूप से हस्तािर करता है और इस े
करिाता के खाते में सीिे डडप्जटल भुगताि के ललए ई-पीएओ (एकल प्राधिकरण के माध्यम से जीएसटी 
ररफंड) को अग्रवेषत करता है। आरएफडी-05 के संबंि में भुगताि की पुप्ष्ट पीएफएमएस द्वारा 
जीएसटीएि के साथ आर-2 फाइल में साझा की जाती है। 

3. ररफण्ड का प्रारंलभक सवंवतरण केन्द्र सरकार के िकि खाते से होता है तथा केन्द्र और राज्यों के 
बीच निधियों का निपटाि मालसक आिार पर क्रकया जाता है।  

[ग] जीएसटी ररफंड का लखेांकि 

1.  ररफंड भुगताि करत ेसमय निम्िललखखत लखेांकि प्रववप्ष्टया ँिजि की जाती हैं: 

कें द्रीय जीएसटी के संबंधित राजस्व शीषि        (-) िेडडट 

 

और/या 8658.00.140 के िीचे समवपित लघु शीषि के अतंगित संगत ववस्ततृ शीषि (राज्य/संघ राज्य िते्रों 
की ओर से ररफंड के मामल ेमें)                             डेबबट 

8670.00.111– इलके्रानिक सलाह   िेडडट 

 

 

2. मान्यता प्रातत बैंक से स्िॉल प्रातत होिे के समय निम्िललखखत लेखाकंि प्रववप्ष्टया ँकी जाती हैं: 
 8670.00.111.00 – इलके्रानिक सलाह  (-) िेडडट 



8658.00.108.00     साविजनिक िेत्र के बैंक उचंत        िेडडट 

 

लेखा नियंत्रकफआई से क्रकए गए ररफंड के बारे में आरबीआई से ववस्ततृ वववरण प्रातत होिे पर,            
8658.00.108- पीएसबी                                                (-) िेडडट 

 

   8675-ररजवि बैंक जमा 

3. राज्य/संघ राज्य क्षेत्रों की ओर से ककए गए एसजीएसटी/यूटीजीएसटी ररफंड भुगिान के ननपटान के 
सलए आरबीआई से क्ट्लीयरेंस मेमो प्राति होने के समय ननमनसलखखि लखेांकन प्रववष्टट की जािी है 

8675.00.101 ररजवि बैंक के पास जमा – कें द्रीय (लसववल)          डेबबट 

8658-00-140 राज्य/संघ राज्य िते्र का समवपित शीषि          (-) डेबबट 

 

 

14.2 कें िीय उत्पाद शुल्क और सेवा कर संग्रह 

14.3.1 कें द्रीय उत्पाि शुलक और सेवा कर संग्रह इप्जएस्ट और ई-भुगताि प्रणाली के माध्यम से क्रकया 
जाता है। इस प्रक्रिया में करिाता एिएसडीएल - इप्जएस्ट वेबसाइट पर लॉग इि करके उत्पाि शुलक 
और सेवा कर का इलके्रॉनिक भुगताि करत ेहैं। 

 

14.3.2 01.07.2017 से जीएसटी लागू होिे के साथ ही, जीएसटी में माइग्रेट हुए करिाता जीएसटी 
भुगताि करिे और ररटिि िाखखल करिे के ललए www.gst.gov.in पोटिल का उपयोग कर सकते हैं। 
कें द्रीय उत्पाि शुलक लगािे वाले सामािों का व्यापार करिे वाले करिाता अभी भी एिएसडीएल - 
इप्जएस्ट वेबसाइट के माध्यम से भुगताि करत ेहैं और www.aces.gov.in पर ररटिि िाखखल करत ेहैं। 
हालाँक्रक, एकीकृत डेटा रखि ेके ललए, सीबीआईसी िे एसीईएस और जीएसटी डेटा को एकीकृत कर दिया 
है, और 01.07.2019 से एक िया पोटिल www.cbic-gst.gov.in चालू कर दिया गया है। कें द्रीय उत्पाि 
शुलक और सेवा कर (ववरासत भुगताि) के करिाता अब भुगताि करिे और ररटिि िाखखल करिे के 
ललए इस साइट पर लॉग इि कर सकते हैं। 

14.3.3 पहल ेकी व्यवस्था में, कें द्रीय उत्पाि शुलक और सेवा कर का ई-भुगताि एिएसडीएल - इप्जएस्ट 

पोटिल के माध्यम से क्रकया जाता था। यह पोटिल चालाि जिरेट करिे के ललए तलेटफॉमि उपलब्ि करता 
था और करिाता को चयनित अधिकृत बैंकों की इंटरिेट बैंक्रकंग साइट पर नििेलशत करता था। सीबीआईसी 
के डीजी लसस्टम िे अब कें द्रीय उत्पाि शुलक और सेवा कर के भुगताि को आइसगेट पोटिल और िए 
भुगताि गेटव ेपोटिल अथाित सीबीआईसी (आइसगेट-सीईपी) ई-भुगताि के साथ एकीकृत कर दिया है। 
[https://cbicpay.icegate.gov.in/iceepay/ ] 



 

14.3.4 स्क्टेकहोल्डसा: 

 

14.3.4.1 केन्द्रीय उत्पाि शुलक और सेवा कर भुगताि के ललए िए तलेटफॉमि में निम्िललखखत दहतिारक 
हैं: 

(i) सीबीआईसी-एसीईएस-जीएसटी प्रणाली 
(ii) आईसीईगेट-सीबीआईसी का भुगताि पोटिल 

(iii) अधिकृत बैंक 

(iv) आरबीआई ई-कुबेर 
प्रिाि मुख् य लेखा नियंत्रक, सीबीआईसी [अवपित] का कायािलय  

 

14.3.4.2 कर भुगताि वववरणों को साझा करिे और आिाि-प्रिाि करिे के ललए ववलभन्ि दहतिारकों 
की प्रणाललयों को एपीआई या सुरक्षित फाइल स्थािांतरण प्रोटोकॉल (एसएफटीपी) के माध्यम से एक 
िसूरे के साथ एकीकृत क्रकया जाता है। 

 

14.3.5. 01.07.2019 से नए तलेटफॉमा पर कें िीय उत्पाद शुल्क और सेवा कर की भुगिान प्रकक्रया 

 

14.3.5.1 केन्द्रीय उत्पाि शुलक और सेवा कर के भुगताि की प्रक्रिया निम्िललखखत है: 

 

(क) करिाता लॉगइि िेडेंलशयल के साथ एसीईएस-जीएसटी लसस्टम में लॉग इि करता है; 

(ख) भुगताि के ललए चालाि बिात ेसमय, करिाता उि अकाउंदटगं कोड का चयि करता है 
प्जसके तहत वह भुगताि कर रहा है और रालश का वववरण भरता है; 

(ग) चालाि बििे के बाि करिाता भुगताि कर सकता है। भुगताि करें बटि पर प्क्लक करिे 
पर, एसीईएस-जीएसटी पोटिल उस ेआइसगेट ई-भुगताि पोटिल पर रीडायरेक्ट करता है; 

करिाता पोटिल में दिए गए भुगताि ललकं के माध्यम से एसीईएस-जीएसटी पोटिल से चालाि भुगताि 
लेििेि शुरू कर सकते हैं या वैकप्लपक रूप से ऑिलाइि या ऑफलाइि लेििेि मोड के ललए सीि े
आइसगेट ई-भुगताि पोटिल तक पहंुच सकते हैं; 

(क) आइसगेट ई-भुगताि पोटिल पर, करिाता पूछे गए मापिंडों को िेकर लॉग इि करता है।  

(ख) करिाताओं द्वारा बिाए गए चालाि सूचीबद्ि क्रकए जात ेहैं। करिाता के पास भुगताि के 
ललए एक चालाि या कई चालाि चुििे का ववकलप होता है। भुगताि शुरू होिे पर, आइसगेट 
द्वारा एक आईजी सिंभि सखं्या तैयार की जाती है; 

(ग)  करिाता भुगताि का तरीका इंटरिेट बैंक्रकंग या एिईएफटी/आरटीजीएस चुि सकता है;  



(घ) (इंटरिेट बैंक्रकंग का चयि करिे पर, आइसगेट पोटिल करिाता को भुगताि के ललए चयनित 
बैंक की इंटरिेट बैंक्रकंग सुवविा पर पुिनिििेलशत करेगा। 

(ङ) यदि करिाता भुगताि का तरीका एिईएफटी/आरटीजीएस चुिता है, तो एक अधििेश फॉमि 
तैयार होता है, प्जसमें आईजी संिभि संख्या को खाता संख्या के रूप में, आरबीआई को लाभाथी 
के रूप में और इि लेििेि के ललए प्रिाि क्रकए गए आरबीआई के ववलशष्ट आईएफएससी कोड 
को बैंक के आईएफएससी कोड के रूप में िशािया जाता है। करिाता एिईएफटी/आरटीजीएस 
लेििेि का ऑिलाइि या ऑफलाइि भुगताि कर सकता है।  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14.3.6   एकीकरण के माध्यम से ववसभन्न र्हिधारकों के बीच डेटा साझा करना। 

(i) एसीईएस-जीएसटी प्रणाली वास्तववक समय के आिार पर चालाि वववरण आइसगेट को भेजेगी। 

(ii) जब करिाता आइसगेट पोटिल में भुगताि शुरू करता है, तो एक आईजी संिभि संख्या जिरेट 
होती है। 

(iii) आइसगेट िेट बैंक्रकंग के मामले में प्राधिकृत बैंक को और एिईएफटी/आरटीजीएस भुगताि के 
मामल ेमें आरबीआई को आईजी संिभि संख्या, मुख्य शीषि (शीषों) और मुख्य शीषि-वार रालश 
भेजता है। 

(iv) िेट बैंक्रकंग के मामले में, प्रत्येक लेििेि के बाि, आइसगेट पर लेििेि वववरण अद्यति करिे 
से पहल ेलेििेि की प्स्थनत की पुिः पुप्ष्ट करिे के ललए एक िोहरा सत्यापि एपीआई लागू क्रकया 
जाता है।  

(v) एिईएफटी और आरटीजीएस के ललए चालाि वववरण आईजी संिभि संख्या के साथ आरबीआई 

को भेज ेजात ेहैं। जब उपयोगकताि एिईएफटी/आरटीजीएस के माध्यम से भुगताि करता है, तो बैंक 
आरबीआई को लेििेि वववरण भेजते हैं और आरबीआई वववरण आइसगेट को भेजता हैI 

(vi) आरबीआई /बैंक सफल लेििेि के ललए सीआईजीएि (बैंक कोड + आईजी संिभि संख्या) तैयार 
करत ेहैं और डडप्जटल रूप से हस्तािररत लेििेि वववरण आइसगेट को भेजते हैं। 

(vii)  आइसगेट वास्तववक समय के आिार पर आईजी संिभि वार चालाि वववरण (अथाित जब भी 
करिाता द्वारा भुगताि शुरू क्रकया जाता है और आईजी संिभि जिरेट होता है) प्रिाि मुख् य 
लेखा नियंत्रक की अवपित प्रणाली को भेजता है। 

 

चालान कििरण 

भुगतान लेनदेन 

भुगतान लेनदेन 

एिं ईओडी 

भुगतान लेनदेन और ईओडी 

 

प्राकिकृत बैंक प्रणाली 

सीबीआईसी-

आइसगेट- 

इपेमेंट पोटटल 

 

 

ईकुबेर कसस्टम 

 

आईजी संदभट  

नेट बैंककंग 

आईजी संदभट 

एनईएफटी/आरटीजी

ए,ए, 

आईजी संदभट -िार 

चालान डेटा 

एसीईएस- 
जीसटी 

आईजी संदभट -िार 

चालान डेटा एिं ईओडी  

के्रकडट 

 (ईस्क्राल) 



(viii) बैंकों/ आरबीआई से प्रातत डडप्जटल रूप से हस्तािररत लेििेि वववरण आईसीआईजीएि भी 
आइसगेट द्वारा प्रिाि मुख् य लेखा नियंत्रक की अवपित प्रणाली को भेज ेजात ेहैं। 

(ix) बैंक और आरबीआई समािाि के ललए दिि के सभी लेििेि के ललए एक ईओडी फाइल आइसगेट 
को भेजते हैं। 

(x) आइसगेट लेि-िेि की ईओडी फाइल अवपित को भेजता है, जहा ंबैंक की ओर से चालाि-वार 
भुगताि लेि-िेि की प्स्थनत और आइसगेट एकीकरण की प्स्थनत प्रिाि की जाती है। 

(xi)  आइसगेट से प्रातत ईओडी फाइल प्रिाि मुख् य लेखा नियंत्रक को दिि के लेि-िेि के समािाि 
और लेखा-जोखा में मिि करती है। 

(xii) सामान्यतः आइसगेट से सभी चालाि और भुगताि लेि-िेि का वववरण मुख् य लेखा नियंत्रक 
सीबीआईसी के प्रिाि कायािलय को प्रातत होता है। यदि लेि-िेि का वववरण केवल ईओडी फाइल में 
उपलब्ि है, तो चालाि और भुगताि लेि-िेि का वववरण एपीआई के माध्यम से आइसगेट से प्रातत 
क्रकया जा सकता है। 

 

(xiii) प्राधिकृत बैंक भी आईजी संिभि-वार, मुख्य शीषि-वार डेटा युक्त आरबीआई ई-कुबेर को लगेज फाइल 
भेजकर टी+1 दिि पर संग्रह का निपटाि करत ेहैं। 

 

(xiv) आरबीआई ई-कुबेर एिईएफटी/आरटीजीएस लेि-िेि के संबंि में लेि-िेि (टी) के दिि अवपित को 
िेडडट िोदटक्रफकेशि (ई-स्िॉल) भेजता है, और िेट-बैंक्रकंग लेि-िेि के संबंि में टी+1 पर ररपोटि (जब 
बैंक आरबीआई को इसकी ररपोटि करत ेहैं) भेजता है। 

14.3.7   केन्िीय उत्पाद शुल्क और सेवा कर संग्रह का चालान आधाररि लखेा: 

14.3.7.1   आइसगेट, अवपित के साथ डडप्जटल रूप से हस्तािररत आईजी सिंभि-वार चालाि वववरण 
वास्तववक समय के आिार पर साझा करता है। चालाि में कें द्रीय उत्पाि शुलक/सेवा कर भुगताि रालश 
का लघु शीषि-वार वववरण होता है। 

14.3.7.2 आइसगेट बैंक/ आरबीआई को आईजी सिंभि, मुख्य शीषि और रालश भेजता है। छोटे-शीषि वववरण 
बैंक या आरबीआई को भुगताि के ललए िहीं भेज ेजात ेहैं। प्रत्येक आईजी संिभि के ललए भुगताि लेििेि 
(सीआईजीएि) एिईएफटी/आरटीजीएस के मामल ेमें आरबीआई द्वारा और िेट-बैंक्रकंग लेििेि के संबंि 
में अधिकृत बैंकों द्वारा डडप्जटल रूप से हस्तािररत क्रकए जाते हैं और आइसगेट को भेज ेजात ेहैं। 

14.3.7.3 आइसगेट डडप्जटल रूप से हस्तािररत भुगताि लेििेि डेटा (सीआईजीएि) को अवपित के साथ 
साझा करता है। आइसगेट बैंकों और आरबीआई से प्रातत सभी भुगताि लेििेि की एक ईओडी फाइल भी 
भेजता है, प्जसमें बैंक भुगताि प्स्थनत और आइसगेट एकीकरण प्स्थनत दिखाई जाती है। 



 

14.3.7.4 हालाँक्रक, भुगताि लेििेि में केवल मुख्य शीषि-वार रालश होती है। अवपित भुगताि लेििेि डेटा 
का लमलाि आइसगेट से प्रातत चालाि-वार डेटा से करता है।आईजी संिभि िोिों डेटा सेटों में लमलाि के 
ललए सामान्य ववशेषता (प्राथलमक कंुजी) है। 

 

14.3.7.5 प्रातत भुगताि लिेिेि का ईओडी फाइल के साथ लमलाि क्रकया जाता है और लेििेि का 
चालाि-वार लघु शीषि-वार लेखा-जोखा संबंधित मुख्य शीषों के अंतगित क्रकया जाता है। 

 

14.3.7.6 चालाि वववरण में लघु शीषि-वार वववरण शालमल हैं जो करिाताओं द्वारा दिए गए 8 अंकों के 
कम क्रकए गए कोड प्रारूप में हैं। अवपित में चालाि-वार डेटा का लेखा करत ेसमय, लेखाकंि संबंधित 13 

+2 अकंों के कायाित्मक शीषों में क्रकया जाता है। 

14.3.7.7 केन्द्रीय उत्पाि शुलक भुगताि का लखेा-जोखा पीएओ कोड 000582-ई-पीएओ केन्द्रीय उत्पाि 
शुलक के अंतगित क्रकया जाएगा तथा सेवा कर भुगताि (ववरासत एवं अवलशष्ट भुगताि) का लेखा-जोखा 
पीएओ कोड 000581-ई-पीएओ सेवा कर के अंतगित क्रकया जाएगा। 

14.3.8 ऐसे उिाहरण हो सकते हैं जब आरबीआई से आईजी संिभि-वार िेडडट अधिसूचिा प्रातत हुई हो, 
लेक्रकि आइसगेट से चालाि-वार लेििेि वववरण प्रातत िहीं हुआ हो (संभवतः कुछ अस्थायी एकीकरण 
ववफलता के कारण)। ऐसे उिाहरण में, लखेा नियंत्रकफआई को पहल ेसे ही निपटाि की गई रालश को 
दहसाब में लेिा होगा और इसललए इस ेसंबंधित प्रमुख शीषि के प्राप्त त प्रतीिारत हस्तांतरण शीषि के 
अंतगित िजि क्रकया जाएगा। प्राप्त त प्रतीिारत हस्तांतरण शीषि के अंतगित िजि की गई रालश आइसगेट 
से चालाि और भुगताि लिेिेि वववरण प्रातत होिे पर साफ कर िी जाएगी। 

14.3.9 त्रुर्टयों का ज्ञापन 

14.3.9.1 एक आिशि इलेक्रॉनिक वातावरण में बैंक द्वारा वास्तववक समय (और ईओडी) में ररपोटि क्रकए 
गए लेििेि डेटा और िेडडट अधिसूचिाओं में आरबीआई द्वारा ररपोटि क्रकए गए डेटा के बीच कोई 
ववसंगनत िहीं होिी चादहए। हालाँक्रक, निम्िललखखत त्रदुटयों के उिाहरण हो सकते हैं 

(क) जब बैंकों िे आरबीआई से अधिक रालश की ररपोटि की हो 

(ख) जब बैंकों िे आरबीआई से कम रालश की ररपोटि िहीं की हो या ररपोटि िहीं की हो 

14.3.9.2 क्रकसी भी प्स्थनत में, त्रुदट ज्ञापि प्रणाली/ऑफलाइि के माध्यम से भारतीय ररजवि बैंक, मंुबई 
को भेजा जाता है और उसका समािाि होिे पर, एमओई को बंि कर दिया जाता है।  

14.3.10 कें िीय उत्पाद शुल्क और सेवा कर का ररफंड भुगिान 



14.3.10.1 सिम प्राधिकारी नििािररत ववभागीय प्रक्रिया के अिुसार ररफंड के ललए िावों को मंजूरी िेता 
है। प्रभागीय अधिकारी ररफंड के भुगताि के ललए प्राधिकृत िालमत बैंक में िेय चेक जारी करता है। 
[चेक-बुक प्रिाि लेखा कायािलय द्वारा संबंधित वेति एव ंलेखा अधिकाररयों को प्रिाि की जाती है, जो 
उसके बाि मांग पर आयुक्तालय के प्रभागीय अधिकारी/मुख्य लेखा अधिकारी को जारी की जाती है।] 

14.3.10.2 चकेों को संबंधित बैंक शाखाओं द्वारा स्वीकार क्रकया जाता है (यदि िम में हों) जो इसके 
बाि ररफंड के भुगताि के ललए जारी क्रकए गए चेकों के संबंि में नििािररत प्रारूप में प्रमुख शीषिवार 
अलग-अलग भुगताि स्िॉल (ववशेष रूप से ररफंड, छूट और वापसी के रूप में धचप्नित) तैयार करेंगे। 

14.3.10.3 ववभागीय अधिकारी साततादहक आिार पर यािी हर महीिे की 7वी,ं 14वी,ं 21वीं और 30वी ं
तारीख को राजस्व लेखे के तहत भुगतािों की सूची (एलओपी) तैयार करेगा और इस ेभुगताि क्रकए गए 
ररफंड वाउचर के साथ सीि ेपीएओ को भजेेगा। लखेा समायोजि ववभाग से प्रातत एलओपी और ररफंड 
करिे के ललए अधिकृत बैंक शाखा से प्रातत स्िॉल के साथ भुगताि क्रकए गए चके की छववयों के आिार 
पर क्रकया जाता है। इसका लेखा-जोखा पीएओ द्वारा संबंधित राजस्व शीषि के तहत कटौती क्रकए गए 
ररफंड/ड्राबैक के रूप में क्रकया जाएगा। 

14.4 सीमा शुल्क संग्रह 

14.4.1 िेश भर में कई तरह के कस्टम लोकेशि हैं जैस ेएयर कागो, लैंड कस्टम स्टेशि (एललेखा 
नियंत्रकस), इिलैंड कंटेिर डडपो (आईसीडी), कस्टम हाउस आदि जहा ँकस्टम ड्यूटी वसूली जाती है। हर 
आयातक/नियाितक को कस्टम लोकेशि पर या आइसगेट (कस्टम हाउस के ललए ववलभन्ि सेवाओं की 
मेजबािी करिे वाला एक वबे पोटिल) पर बबल ऑफ एरंी के माध्यम से अपिे माल/वस्तुओं की ववस्ततृ 
घोषणा करिी होती है, अगर उस कस्टम लोकेशि में ईडीआई (इलेक्रॉनिक डेटा इंटरचेंज) लसस्टम है। 
अगर कस्टम लोकेशि में ईडीआई लसस्टम िहीं है तो बबल ऑफ एंरी भरिे, ड्यूटी असेसमेंट, चालाि 
बिािे, ड्यूटी भुगताि और माल की डडलीवरी की पूरी प्रक्रिया मैन्युअल प्रक्रिया के तहत होती है। 

14.4.2 भारतीय सीमा शुलक इलेक्रॉनिक डेटा इंटरचेंज (ईडीआई) प्रणाली यािी आईसीईएस में, 
आयातक/करिाता द्वारा इलेक्रॉनिक या मैन्युअल रूप से िाखखल क्रकए गए बबल ऑफ एंरी के आिार 
पर, सीमा शुलक अधिकाररयों द्वारा मूलयांकि क्रकए जािे के बाि लसस्टम द्वारा चालाि तैयार क्रकए 
जात ेहैं। ईडीआई द्वारा तैयार क्रकए गए चालाि वववरण इलेक्रॉनिक माध्यम से बैंक को प्रिाि क्रकए 
जात ेहैं। करिाता बैंक में ई-भुगताि या भौनतक मोड के माध्यम से भुगताि करता है। 

14.4.3 सीमा शुल्क में इलके्ट्रॉननक नकदी खािा लजेर 

 सीमा शुलक अधिनियम 1962 की िारा 51ए में एक इलेक्रॉनिक िकिी खाता लेजर तैयार करिे का 
प्राविाि है, प्जसमें आयातक/नियाितक अपिे शुलक िानयत्व, ब्याज, जुमाििा, परीिण शुलक आदि का 
भुगताि करिे के ललए कोई भी रालश जमा कर सकते हैं। इस इलेक्रॉनिक िकिी खाता लेजर खाते में 



जमा की गई कोई भी रालश पहले से प्रचललत परंपरागत भुगताि प्रणाली के ववपरीत, नियाितक/आयातक 
के बकाये के ललए स्वचाललत रूप से डेबबट की जा सकती है। 

14.4.4 सीमा शुल्क अथधननयम 1962 की धारा 51ए को लागू करने का उद्देश्य  

i. भारतीय सीमा शुलक ईडीआई लसस्टम (आईसीईएस) में इलेक्रॉनिक िकिी लेजर (ईलेखा नियंत्रकल) 
बिािा 

ii. ईलेखा नियंत्रकल में अधग्रम में जमा करिे का प्राविाि करिा 

iii. ईलेखा नियंत्रकल के माध्यम से कर और अन्य बकाया का भुगताि करिे का प्राविाि करिा 

14.4.5 सीमा शुल्क अथधननयम 1962 की धारा 51ए के िहि सीमा शुल्क भुगिान प्रकक्रया 

14.4.5.1 करिाता को आयात और नियाित के ललए शुलक का अधग्रम भुगताि करिे का ववकलप दिया 
गया है। करिाता चालाि बिाते समय वास्तववक समय के आिार पर भुगताि भी कर सकत ेहैं। 
आइसगेट प्रणाली प्रत्येक करिाता के ललए एक इलेक्रॉनिक कैश लेजर [ईलेखा नियंत्रकल] का रखरखाव 
करेगी। क्रकए गए सभी भुगताि ईलेखा नियंत्रकल के माध्यम से क्रकए जाएंगे। 

14.4.5.2 करिाता अधग्रम भुगताि करिे या नियलमत भुगताि करत ेसमय अपिी पसंि के अिुसार 
रालश के ललए आसीईलेखा नियंत्रकस/आइसगेट पर चालाि तैयार करेगा। चालाि का भुगताि करिे पर, 
इलेक्रॉनिक कैश लेजर में रालश जमा हो जाएगी। जमा की प्रकृनत को िेखत ेहुए, रालश को साविजनिक 
लेखे में जमा क्रकया जाएगा। ईलेखा नियंत्रकल का उपयोग आयातक द्वारा शुलक, ब्याज, शुलक या कािूि 
के तहत िेय क्रकसी अन्य रालश के ललए आग ेके भुगताि के ललए क्रकया जाएगा। ईलेखा नियंत्रकल में 
क्रकसी ववशेष इकाई (जैस ेआयातक/नियाितक, सीमा शुलक िलाल, लशवपगं लाइि, एजेंट आदि) के ललए 
िेडडट और डेबबट का पूरा वववरण होगा। जब बबल ऑफ एंरी (बीई) या लशवपगं बबल (एसबी) के माध्यम 
से निकासी के ललए घोषणा की जाती है, तो करिाता भुगताि करिे के बजाय ईलखेा नियंत्रकल से शुलक 
रालश का भुगताि करेगा। 

14.4.5.3 लेखा शीषि वार िेयता/शुलक भुगताि को अंनतम रूप दिए जािे के बाि करिाता के इलके्रॉनिक 
िकि खाता बही को डेबबट क्रकया जाता है और शुलक भुगताि को शीषि वार िेडडट क्रकया जाता है। िकि 
खाता लेजर को डेबबट करिे और सही शुलक भुगताि को िेडडट करिे वाले िोिों लेि-िेि को लखेा 
उद्िेश्य के ललए माइिर हेड सूचिा के साथ प्रिाि मुख् य लेखा नियंत्रक, सीबीआईसी को सूधचत क्रकया 
जाएगा। पुिमूिलयांकि मामलों या ररफंड के कारण लेखा शीषों में हुए बिलावों को भी प्रिाि मुख् य लखेा 
नियंत्रक, सीबीआईसी को सूधचत क्रकया जाएगा। 



14.4.6 सीमा शुल्क संग्रह में लेजर प्रणाली के कायाान्वयन के लेखांकन ननर्हिाथा: आईसीईएस में 
व्यप्क्तगत संस्थाओं के ललए बिाए गए इलके्रॉनिक कैश लेजर (ईलेखा नियंत्रकल) में क्रकए गए सभी 
जमा, साविजनिक लखेे के 'ब्याज रदहत जमा' अिुभाग के अंतगित 'एमएच 8449 - अन्य जमा' के िीच े
की रालश को जमा करके क्रकए जाएंगे। संबंधित ससं्था की सभी िेििाररयों को साविजनिक लखेे से लखेा 
नियंत्रकफआई में स्थािांतरण के माध्यम से चुकाया जाएगा। डेबबट-िेडडट ललकेंज वाले सभी चालाि 
स्तर के वववरण को नियलमत रूप से एपीआई एकीकरण के माध्यम से आईसीईगेट द्वारा पीआरसी 
कायािलय के साथ साझा क्रकया जाएगा। ववस्ततृ लेखाकंि प्रक्रिया पररसशटट 14.1 में िी गई है। 

14.4.7 सीमा शुल्क के िहि ररफंड और शुल्क वापसी 
 

14.4.7.1 माल के आयात या नियाित पर, कभी-कभी वास्तववक िेय शुलक से अधिक शुलक का भुगताि 
क्रकया जा सकता है। सीमा शुलक अधिनियम, 1962 की िारा 27 शुलक और ब्याज की वापसी से संबंधित 
है। जैसा क्रक इसमें प्राविाि है, शुलक और ब्याज की वापसी का िावा या तो वह व्यप्क्त कर सकता है 
प्जसिे मूलयांकि के आिेश के अिुसरण में शुलक का भुगताि क्रकया है या वह व्यप्क्त प्जसिे शुलक 
वहि क्रकया है। शुलक और ब्याज के भुगताि की तारीख से छह महीिे के भीतर वापसी के ललए आवेिि 
फाइल करिा आवश्यक है। 

14.4.7.2 आविेि की जांच करिे के बाि, सिम प्राधिकारी िि वापसी आिेश पाररत करता है और 
लाभाथी को िि वापसी के भुगताि के ललए अधिकृत िालमत बैंक में िेय चेक जारी करता है। 

14.4.7.3 ड्यूटी ड्रॉबैक का उद्िेश्य नियाित वस्तुओं के निमािण में उपयोग की जािे वाली क्रकसी भी 
आयानतत/उत्पाि शुलक योग्य सामग्री और इिपुट सेवाओं पर लगिे वाले शुलक या कर में छूट प्रातत 
करिा है। इलेक्रॉनिक लशवपगं बबल के तहत नियाित के मामले में, लशवपगं बबल को ही ड्रॉबैक के ललए 
िावा मािा जाता है। सीमा शुलक स्थािों पर जहा ँभी ईडीआई प्रणाली शुरू की गई है, वहाँ बबल ऑफ 
एंरी/लशवपगं बबल िाखखल करिे, शुलक नििािरण, चालाि बिािे, शुलक भुगताि, ड्रॉबैक िावों की प्रक्रिया 
आदि की पूरी प्रक्रिया आसीईलेखा नियंत्रकस/आइसगेट लसस्टम के माध्यम से की जाती है। 

14.4.7.4 सिम सीमा शुलक अधिकारी द्वारा वापसी भुगताि के अिुमोिि पर, आइसगेट लसस्टम में 
ड्रॉबैक डेटा शीट तैयार की जाती है प्जस ेअधिकृत बैंक के कें द्रीय सविर पर भेजा जाता है। अधिकारी 
द्वारा वापसी भुगताि के ललए अधिकृत स्थािीय बैंक शाखा को चेक के साथ डेटा शीट की हाडि कॉपी 
भी भेजी जाती है। बैंक डेटा शीट के अिुसार लाभाथी के खाते में रालश जमा करता है। 

 

14.4.7.5 बैंक द्वारा ररफंड और ड्रॉबैक भुगतािों के ललए भुगताि स्िॉल पीएओ को भेजे जात ेहैं। 
ववभागीय अधिकारी भी लखेांकि के ललए ररफंड और ड्रॉबैक के भुगतािों की साततादहक सूची पीएओ को 
भेजते हैं। 



14.4.7.6  लेखाकंन प्रववष्टटयां  

 

(i) संबंधित सीमा शुलक अधिकारी (ड्राबैक) से ड्राबैक/वापसी भुगताि का संक्षितत वववरण प्रातत 
होिे पर पीएओ निम्िललखखत लेखांकि प्रववप्ष्ट करेगा: 

(ii) 0037 सीमा शुलक                  (-) करोड़ 

             8670 चेक और बबल              करोड़ 

 

(iii) एफपीबी से िैनिक भुगताि स्िॉल प्रातत होिे पर, पीएओ भुगताि क्रकए गए स्िॉल में िशािई 
गई रालश के ललए निम्िललखखत लेखाकंि प्रववप्ष्ट करेगा: 

(iv) 8670 चेक और बबल              (-) करोड़ 

(v) 8658 साविजनिक िते्र के बैंक उचंत         करोड़ 

(ii) भारतीय ररजवि बैंक का पुट-थ्र ू वववरण प्रातत होिे पर प्रिाि लेखा कायािलय निम्िललखखत 
प्रववप्ष्टया ंकरेगा: 
 

 8658- साविजनिक िेत्र के बैंक उचंत                  (-) करोड़ 

 8675-आरबीआई के पास जमा                                 करोड़ 

 

 

14.5 आरओडीटीईपी/ आरओएससीटीएल/ एसईआईएस और अन्य योजनाओं के ष्स्क्क्रतस के माध्यम से 
सीमा शुल्क का भुगिान  

14.5.1. सीमा शुलक के भुगताि के ललए प्स्ितस जारी करिे और उपयोग के लेखाकंि की प्रक्रिया 

14.5.1.1 भारत सरकार आरओडीटीईपी (नियाित उत्पािों पर शुलकों और करों की छूट), आरओएससीटीएल 

(राज्य और कें द्रीय करों और शुलकों की छूट), एमईआईएस (भारत से व्यापाररक नियाित योजिा), 
एसईआईएस (भारत की सेवा नियाित योजिा) जैसी ववलभन्ि योजिाओं के तहत नियाितकों को भुगताि 
क्रकए गए करों पर छूट और प्रोत्साहि प्रिाि कर रही है। नियाितकों को प्स्िप जारी करिा और उसका 
उपयोग अब तक केवल राजस्व पररत्यक्त के रूप में मािा जाता था। हालाकं्रक, ववत्तीय वषि 2021-22 से 
सरकार िे फैसला क्रकया है क्रक सीमा शुलक के भुगताि के ललए प्स्िप जारी करिे और उसके निविहि 
पर बजटीय नियंत्रण होिा चादहए। तििुसार, बजट प्रभाग िे लेखा नियंत्रकफआई और साविजनिक लेख े
के माध्यम से प्स्िप जारी करिे और उसके निविहि के बजटीय मागि में अपिाई जािे वाली एक लखेा 
प्रक्रिया (जसैा क्रक िीचे ववस्ततृ है) प्रिाि की है। 
 



(क) मुख्य शीषि "2037" के िीचे िए लघु शीषि (ववलभन्ि योजिाओं के ललए खोले गए) के अंतगित प्रनतवषि 
एक उपयुक्त बजट प्राविाि क्रकया जाएगा, प्जसमें अधिकतम रालश िशािई जाएगी, उसी सीमा तक प्स्ितस 
जारी क्रकए जाएँगे। आवदंटत बजट में वदृ्धि या कमी आवश्यकतािुसार की जाएगी जैसा क्रक सभी व्ययों 
के ललए क्रकया जाता है। 

(ख) नियाितकों को प्स्िप जारी करत ेसमय, जारी की गई प्स्िप के बराबर रालश को '2037- सीमा शुलक' 

के अंतगित संबंधित लघु शीषों से मुख्य शीषि "8012- ववशेष जमा और लेख"े के िीचे प्रासंधगक लघु शीषों 
के अंतगित साविजनिक लखे ेमें स्थािांतररत कर दिया जाएगा। 

(ग) जब भी सीमा शुलक के भुगताि के ललए प्स्ितस का उपयोग क्रकया जाएगा, तो साविजनिक लेखे को 
डेबबट कर दिया जाएगा और मुख्य शीषि "0037- सीमा शुलक" के िीचे भुगताि क्रकए गए सीमा शुलक के 
कारण िेयता से संबंधित सबंंधित लघु शीषि के तहत समाि रालश जमा कर िी जाएगी। 

(घ) राज्यों को सौंपे जािे योग्य निवल आय की गणिा करत ेसमय, संग्रह की पूरी लागत के साथ-साथ 
"एमएच 2037-सीमा शुलक" के तहत प्स्िप जारी करिे के ललए बुक की गई रालश को कें द्रीय करों से 
राज्य के दहस्से के हस्तांतरण के उद्िेश्य से 'निवल आय' प्रातत करिे के ललए कुल संग्रह से घटा दिया 
जाएगा। 

(ड़) जारी क्रकए गए प्स्िप इसके जारी होिे की नतधथ से एक/िो वषि की अवधि के ललए विै होते हैं। 
उसी वषि के भीतर अप्रयुक्त प्स्िप की वैिता समातत होिे पर, साविजनिक लखेे में पड़ी संगत शेष रालश 
को 'एमएच 2037 सीमा शुलक' के तहत मूल बजटीय शीषि में वापस जमा कर दिया जाएगा। यह (-) 
मुख्य शीषि 8012-ववशेष जमा और लेखे के िीचे संबंधित लघु शीषों में वगीकृत करके क्रकया जाएगा और 
(-) समाि रालश के ललए मुख्य शीषि 2037-सीमा शुलक के िीचे लघु शीषों के तहत डेबबट क्रकया जाएगा। 
वपछल ेवषि (वषों) में जारी क्रकए गए, लके्रकि चालू ववत्तीय वषि में समातत होिे जा रहे प्स्ितस में पडे़ शेष, 

“एमएच 8012-ववशेष जमा और लेखे” के िीचे संबंधित लघु शीषि के अंतगित पडे़ शेष को एलएमएमएचए 
के सामान्य नििेश 3.10 के अिुसार, एमएच - 2037 सीमा शुलक के तहत अलग “लघु शीषि 911 
कटौती- अधिक भुगताि की वसूली” में वापस ललखा जाएगा। 

 (च) पुिमूिलयांकि के पररणामस्वरूप, िेय सीमा शुलक लभन्ि हो सकता है। िेय शुलक या तो मूल 
नििािररत मूलय से बढाया जा सकता है या मूल नििािररत मूलय से कम दिखाया जा सकता है। शुलक 
की रालश में वदृ्धि होिे पर, उपयोग क्रकए गए प्स्ितस के ललए मंजूरी केवल वदृ्धिशील मूलय के ललए 
जारी की जाएगी, ि क्रक ऊपर (ग) में उप्ललखखत लखेांकि के अिुसार पूरी रालश के ललए। शुलक रालश में 
कमी होिे पर,, प्स्ितस के माध्यम से भुगताि क्रकए गए शुलक को कम मूलय पर वापस करिे की मंजूरी 
जारी की जाएगी। मंजूरी में पहले की प्रववप्ष्ट को ररवटि करिे का स्पष्ट रूप से उललेख होिा चादहए, 

प्जसमें मुख्य शीषि 8012-ववशेष जमा और लेख ेके िीच ेसंबंधित योजिा के प्स्ितस शीषि में िेडडट वापस 
(माइिस डेबबट) दिखाया गया हो और (-) मुख्य शीषि 0037-सीमा शुलक के िीचे लघु शीषों के तहत 
िेडडट क्रकया जाएगा। 



 

14.6 ववशेर् आथथाक क्षते्र 

 

14.6.1 ववशेष आधथिक िते्र (एसईजेड) भारत के भीतर एक ववशेष रूप से पररभावषत शुलक-मुक्त िेत्र है 
प्जसे व्यापार संचालि, शुलक और शुलक के प्रयोजिों के ललए वविेशी िेत्र मािा जाता है। संपूणि भारत 
(िेत्रीय जल और महाद्वीपीय शेलफ सदहत) लेक्रकि ववशेष आधथिक िेत्रों के िेत्रों को छोड़कर घरेलू टैररफ 
िेत्र (डीटीए) के रूप में जािा जाता है। 

14.6.2 सरकार ववशेष आधथिक िेत्रों में स्थावपत कंपनियों और व्यवसायों के ललए कई प्रोत्साहि प्रिाि 
करती है। जैस:े 

• एसईजेड इकाइयों के ववकास, संचालि और रखरखाव के ललए माल का शुलक मुक्त आयात/घरेलू खरीि। 

• कें द्रीय बबिी कर, सेवा कर और राज्य बबिी कर से छूट। ये अब जीएसटी में शालमल हो गए हैं और 
एसईजेड को आपूनति आईजीएसटी अधिनियम, 2017 के तहत शून्य िर पर है। 

• अन्य शुलक, यदि संबंधित राज्य सरकारों द्वारा छूट िी गई हो। 

• कें द्रीय और राज्य स्तर की मंजूरी के ललए एकल खखड़की मंजूरी। 

• एसईजेड को आपूनति आईजीएसटी अधिनियम, 2017 के तहत शून्य िर पर है। 

14.6.3 हालांक्रक, जब भी क्रकसी माल को ववशेष आधथिक िेत्र से डीटीए में ले जाया जाता है तो उस ेआयात 
मािा जाता है और उस पर सीमा शुलक लागू होगा, प्जसमें मूल सीमा शुलक, आईजीएसटी, एटंीडंवपगं, 

काउंटरवलेलगं और सुरिा शुलक (सीमा शुलक टैररफ अधिनियम, 1975 के तहत) शालमल हैं, जहा ंलागू 
हो। 

 

14.6.4 इसललए, जब भी एसईजेड डीटीए बबिी करता है, तो सीमा शुलक और आईजीएसटी संग्रह क्रकए 
जात ेहैं। ये संग्रह ऑिलाइि (इलेक्रॉनिक) मोड और भौनतक सगं्रह िोिों के माध्यम से होत ेहैं। भौनतक 
संग्रह/ओटीसी भुगताि के तरीके के ललए चालाि ववधिवत भरे जात ेहैं और िते्र में सीमा शुलक के संग्रह 
के ललए अधिकृत बैंकों के माध्यम से भुगताि क्रकया जाता है। बैंक बिंरगाहों पर अन्य सीमा शुलक 
संग्रहों के साथ-साथ इिके ललए प्राप्त त स्िॉल प्रिाि करते हैं। 

14.6.5 सगं्रह का इलेक्रॉनिक तरीका आइसगेट भुगताि गेटव े के माध्यम से है। चालाि एसईजेड-
ऑिलाइि पोटिल पर तैयार क्रकए जात ेहैं और जब भुगताि के इलके्रॉनिक तरीके के ललए शुरू क्रकया 
जाता है तो उन्हें आइसगेट (सीईपी) पोटिल पर भेजा जाता है प्जसके माध्यम से करिाता कें द्रीय उत्पाि 
शुलक और सेवा कर भुगताि के ललए क्रकए गए तरीके से ही अपिा भुगताि कर सकता है।  



पररसशटट 14.1 

(पैरा 14.4.6) 

 

सीमा शुलक के इलेक्रॉनिक िकि खाता बही से संबंधित ववस्ततृ लखेांकि प्रक्रिया: 

 

(i)(क). करदािा द्वारा ईलेखा ननयंत्रकल में रासश जमा करि ेसमय 

 

एमएच 8658     उचंत  लखे े

   00.108     साविजनिक िते्र बैंक उचंत  

     अथवा 

   00.138     अन्य िालमत बैंक (निजी िते्र के बैंक) उचंत  डेबबट। 

को 

 

8449              अन्य जमा 

00.124  सीमा शुलक का इलेक्रॉनिक िकि बहीखाता 

01- सीमा शुलक अधिनियम, 1962 की िारा 51 ए के तहत जमा िेडडट। 

 

(ख) आरबीआई से के्रडडट अथधसूचना प्राति होने पर 

एमएच 8675  ररजवि बैंक के पास जमा रालश 

00.101  कें द्रीय – लसववल डेबबट। 

 को 

एमएच 8658        उचंत  लखे े

00.108   or साविजनिक िेत्र बैंक उचंत  

00.138             अन्य िालमत बैंक (निजी िेत्र के बैंक) उचंत  । 

(-) डेबबट 

 



(ii)  (क) ईलेखा नियंत्रकल में जमा रालश का ब्रॉडशीट पीएओ द्वारा रखरखाव क्रकया जाएगा और 
शेष रालश का लमलाि प्रत्येक नतमाही और ववत्तीय वषि के अंत में क्रकया जाएगा। 
 

   एमएच  8449.00.124 

1 अप्रैल, 20xx को 
प्रारंलभक शेष रालश 

पहली / िसूरी / 
तीसरी / चौथी 
नतमाही के िौराि 
की गई जमारालश 

पहली / िसूरी / तीसरी / 
चौथी नतमाही के िौराि 
क्रकया गया उपयोग 

पहली/िसूरी/तीसरी/चौथी 
नतमाही के अंत में अंनतम 
शेष 

 

 

   

 

(ii)(ख) एमएच 8449 की ब्रॉडशीट को अलग-अलग आयातक-वार ब्रेकअप के साथ इलेक्रॉनिक रूप से 
बिाए रखा जाएगा और इस ेप्रातत एकमुश्त समापि शेष के साथ लमलाि क्रकया जाएगा (जैसा क्रक ऊपर 
ii(क) में दिखाया गया है)। ब्रॉडशीट की एक भौनतक प्रनत को पीएओ द्वारा ववधिवत प्रमाखणत क्रकया 
जािा चादहए। 

एमएच  8449.00.124 

आयातक 
नियाितक कोड 
(आईईसी)/िा
म 

1 
अप्रैल, 

20xx 

को 
आरंलभ
क शेष 
रालश  

पहली/िसूरी/तीसरी/चौ
थी नतमाही के िौराि 
क्रकए गए जमा  

पहली/िसूरी/तीसरी/चौ
थी नतमाही के िौराि 
जमा रालश का उपयोग  

पहली/िसूरी/तीसरी/चौ
थी नतमाही के अंत में 
अंनतम शेष 

     

 

डेबबट िेडडट ललकेंज के माध्यम से चालाि स्तर के समािाि को आइसगेट द्वारा एपीआई के माध्यम 
से प्रिाि मुख् य लखेा नियंत्रक कायािलय के साथ साझा क्रकया जाएगा और यह करिाता-वार समािाि 
की कंुजी होगी। 

(ii) (ग). वषि के अंत में प्रत्येक आयातक खाते के अतंगित शेष रालश की समीिा का ववश्लेषण क्रकया 
जाएगा ताक्रक यह सुनिप्श्चत क्रकया जा सके क्रक कोई ऋणात्मक शेष रालश िहीं है और/या बड़ी मात्रा में 
शेष रालश एकबत्रत िहीं हुई है। 

(ii) (घ) पीएओ और ववभाग द्वारा नियलमत रूप से लमलाि भी क्रकया जािा चादहए। 



 

ववलभन्ि लखेा शीषों के अतंगित िेयताओं को पूरा करिे के ललए ईलखेा नियंत्रकल जमा का उपयोग 
करत ेसमय 

एमएच 8449    अन्य जमा   

00.124  सीमा शुलक का इलेक्रॉनिक िकिी खाता लेजर (िया लघु शीषि) 

01   ‘सीमा शुलक अधिनियम, 1962 की िारा 51 ए के तहत जमा’  

डेबबट        

 

मुख्य शीषि के अंतगित संबंधित लघु शीषि: 

एमएच 0037                                        सीमा शुलक/ 

एमएच 0008            एकीकृत माल एवं सवेा कर (आईजीएसटी) 

/ एमएच 0009       माल एवं सेवा कर मुआवजा उपकर 

         िेडडट 

 

iii. साविजनिक लेख ेके अंतगित जमा की गई रालश से ररफंड की प्रक्रिया के समय 

एमएच 8449     अन्य जमा   

 00.124  सीमा शुलक का इलेक्रॉनिक िकिी खाता लेजर (िया लघु शीषि) 

         01                        ‘सीमा शुलक अधिनियम, 1962 की िारा 51 ए के तहत जमा’ 

      डेबबट  

एमएच 8670 –    चेक एवं बबल 

िेडडट 

 



 

 

 

           अध्याय 15 

 

राजस्व लेखाांकन: बैंककां ग व्यवस्था और समाधान 

कें द्रीय प्रत्यक्ष कर बोर्ड (सीबीर्ीटी) के राजस्व लखे े

 

15.1   प्रस्तावना 
 

15.1.1  लेखाांकन प्रणाली के विभागीकरण के बाद, कें द्रीय प्रत्यक्ष कर बोर्ड (सीबीर्ीटी) के राजस्ि 
लेनदेन का सांग्रह, समाधान और लेखाांकन 1 अप्रैल, 1977 से प्रभािी हुआ। 
 

15.1.2  ददनाांक 01 अप्रैल, 1977 से शुरू की गई सीबीर्ीटी की प्रारांभभक लेखा प्रणाली में कुछ पररचालन 
सांबांधी कभमयाां थी, जजसके कारण दहतधारकों को रे्टा भेजने में अनािश्यक देरी हो रही थी। इसभलए, 1 
अक्टूबर, 1988 से प्रत्यक्ष करों के सांग्रह और लेखाांकन की एक सांशोधधत प्रक्रिया शुरू की गई। 
 

15.1.3 सांशोधधत योजना की मूल विशेषता यह थी क्रक दस्तािेजों को क्षते्रीय लेखा कायाडलयों (जेर्एओ), 
आयकर (आईटी) विभाग को भेजा जाए तथा प्रत्यक्ष कर सांग्रह को शीघ्रता से सरकारी लेखे में भेजा 
जाए। इस ेप्राप्त करने के भलए, प्राप्तकताड शाखा और आरबीआई, लेखा ननयांत्रकएस, नागपुर के बीच 
कई मध्यस्थ चरणों को समाप्त कर ददया गया। 
 

15.1.4 सांशोधधत लेखाांकन प्रक्रिया के अनुसार, प्रत्येक प्राधधकृत बैंक को जेर्एओ के स्टेशन पर एक 
नोर्ल शाखा रखना आिश्यक था। यह शाखा उस स्टेशन पर बैंक की सभी प्राधधकृत प्राप्त शाखाओां के 
भलए फोकल प्िाइांट शाखा (एफपीबी) के रूप में कायड करेगी। पूभलांग शाखा के रूप में कायड करने के 
अलािा एफपीबी एक प्राप्त शाखा के रूप में भी कायड करता है। यदद जोन में 5 से कम प्राधधकृत 
शाखाएँ हैं, तो एफपीबी स्थावपत करने की कोई आिश्यकता नहीां है। ऐसे मामलों में शाखाएँ प्रत्यक्ष करों 
की ररपोदटिंग, धन प्रेषण और समाधान के भलए एसबीआई के उप-एजेंट के रूप में कायड करेंगी। क्रकसी 
विशेष जोन में बैंक की प्राजप्त शाखाए ँलेन-देन की ररपोटड करेंगी और अपने सांबांधधत एफपीबी को 
स्िॉल/चालान भी प्रस्तुत करेंगी। इसके बदले में एफपीबी उन्हें जेर्एओ को प्रेवषत करेंगे। 
 

15.2 ऑनलाइन कर लेखा प्रणाली (ओएलटीएएस) 



15.2.1 ओएलटीएएस अथाडत ऑनलाइन कर लेखा प्रणाली को सीबीर्ीटी ने ददनाांक 01.6.2004 से लागू 
क्रकया था। ओएलटीएएस ने करदाता के साथ पहली बार सांपकड  करने पर अथाडत प्राजप्त शाखा में सभी 
जानकारी प्राप्त करने में सक्षम बनाया। यह जानकारी बाद में कर सूचना नेटिकड  (दटन) के सभी 
दहतधारकों को ऑनलाइन स्थानाांतररत कर दी जाती है। ओएलटीएएस को आयकर विभाग की ओर से 
एनएसर्ीएल ई-गिनेंस द्िारा दटन के तहत होस्ट क्रकया गया था। 

 

15.2.2 ओएलटीएएस की मुख्य विशेषताएां, पूणडतः कम्पप्यूटरीकृत‘एकल प्रनत चालान’, नेटिकड  शाखाएां, 
सटीकता और सूचना प्रिाह की समयबद्धता हैं । 
 

15.2.3 ओएलटीएएस के साथ भमलकर, प्रधान मुख्य लेखा ननयांत्रक कायाडलय, सीबीर्ीटी ने प्रत्यक्ष करों 
के लेखाांकन और समाधान के भलए 2011 में लेखा ननयांत्रकफएमएस-आरएएमएस (चालान फाइल 
मूिमेंट भसस्टम- राजस्ि लखेा प्रबांधन प्रणाली) को क्रियाजन्ित क्रकया। 
 
 

15.3.  टटन 2.0-प्रकल्प व्यवस्था 

15.3.1 आयकर विभाग ने एक नई कर सांग्रह और ररफां र् प्रणाली लागू की है जजसे दटन 2.0 कहा 
जाता है। दटन 2.0 प्रणाली को सबीर्ीटी द्िारा आईसी 2.0 पररयोजना (एकीकृत ई-फाइभलांग और सीपीसी 
2.0) के तहत लागू क्रकया गया है, जो पूिडिती ओएलटीएस (ऑनलाइन टैक्स अकाउां दटांग भसस्टम) और 
ररफां र् बैंकर स्कीम की जगह लेगी। 
15.3.2 दटन 2.0 का पररभावषत पहलू यह है क्रक पूरी प्रक्रिया डर्जजटल और पेपरलेस है, जजसमें चालान, 

स्िॉल, नतधथिार माभसक वििरण (र्ीएमएस) आदद शाभमल हैं। इसके बाद, प्रत्यक्ष कर सांग्रह 
का लेखा-जोखा भी पूरी तरह से इलेक्रॉननक प्लेटफॉमड पर चला गया है; जजसका नाम प्रकल्प 
(प्रत्यक्ष कर लेखा प्रणाली) है जजसे प्रधान मुख्य लेखा ननयांत्रक कायाडलय द्िारा विकभसत क्रकया 
गया है। जबक्रक दटन 2.0 प्रणाली कर भुगतान और करदाताओां के रे्टाबेस प्रबांधन को सांभालती 
है, प्रत्यक्ष कर ररपोदटिंग और लेखा प्रणाली को सािडजननक वित्तीय प्रबांधन (पीएफएमएस) प्लेटफॉमड 
पर होस्ट क्रकए गए प्रकल्प पर प्रबांधधत क्रकया जाता है। 

 

15.3.3 दटन 2.0-प्रकल्प व्यिस्था को पायलट आधार पर 01.07.2022 से लागू क्रकया गया और 
01.04.2023 को ओएलटीएएस को पूरी तरह से प्रनतस्थावपत कर ददया गया। 
 

15.3.4 सीबीर्ीटी में लखेाांकन प्रणाभलयों का पररितडन ननम्पनभलखखत धचत्र में दशाडया गया हैः 
 
 

 2004 

 

 

 

 

2005 

 

 

 

 

 

2011 

 

 

 

 

2021 

 

 

 



 

 
 
 
 
 
  

 
 
 
15.3.5  दटन 2.0 के अांतगडत सबसे महत्िपूणड पहलू ननम्पनानुसार हैं: 
 

क) चालान सांदर्ड सांख्या (सीआरएन): करदाता द्िारा दटन 2.0 पोटडल पर चालान भरने के बाद 
सीआरएन जनरेट क्रकया जाता है, जो 14 अांकों की स्िचाभलत सांख्या होती है। सीआरएन का 
आशय केिल कर का भुगतान करना है और यह 15 ददनों के भलए िैध रहता है। यदद भुगतान 
ननयत नतधथ तक प्राप्त नहीां होता है तो इसे दटन 2.0 प्रणाली द्िारा हटा ददया जाता है। 

 

 आयकर सांग्रहण हेतु चालान की नमूना प्रनत पररभशष्ट 15.1 में सांलग्न है। 

 

       ननगम कर सांग्रहण हेतु चालान की नमूना प्रनत पररभशष्ट 15.1 में सांलग्न है।  

ख) चालान पहचान सांख्या (सीआईएन): बैंक/आरबीआई द्िारा भुगतान प्राप्त होने के बाद सीआईएन 
को अधधकृत बैंक या आरबीआई (जैसा भी मामला हो) द्िारा जनरेट क्रकया जाता है। यह 18-अक्षरों का 
फील्र् है (सीआरएन + बैंक के आईएफएससी के पहले 4 अक्षर)। चालान प्राजप् त की एक नमूना प्रनत 
नीचे दी गई है:
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आांकडा-1 

 

ग) प्राधधकृत बैंक: प्राधधकृत बैंक का अथड है प्रत्यक्ष करों को एकत्रत्रत करने के भलए प्रधान मुख्य लेखा 
ननयांत्रक, सीबीर्ीटी के कायाडलय द्िारा प्राधधकृत बैंक। प्रत्यक्ष करों के सांग्रह के भलए बैंकों को शाखा-
विभशष्ट प्राधधकरण की अब आिश्यकता नहीां है। प्राधधकृत बैंक की सभी शाखाएँ प्रत्यक्ष कर एकत्र कर 
सकती हैं। 
 
घ) ई-एफपीबी: प्रत्येक प्राधधकृत बैंक एक शाखा को इलेक्रॉननक फोकल प्िाइांट शाखा (ई-एफपीबी) के 
रूप में नाभमत करता है, जो दटन 2.0 व्यिस्था के तहत प्राधधकृत बैंक की भूभमका से सांबांधधत सभी 
जजम्पमेदाररयों को ननभाने के भलए नोर्ल शाखा है। ई-एफपीबी आरबीआई को धन भेजता है और दटन 
2.0, प्रकल्प और आरबीआई को ररपोटड करता है। ररफां र् बैंकर (आयकर ररफां र् प्रक्रिया में शाभमल) भी 
ररफां र् की प्रक्रिया और ररपोदटिंग के भलए एक ई-एफपीबी को नाभमत करता है। 

र्.) टी+1 की समयसीमा: भुगतान के क्रकसी भी तरीके के माध्यम से अधधकृत बैंकों द्िारा एकत्र क्रकए 
गए सभी करों को सांग्रह के अगले ददन ‘टी +1 कायड ददिसों’ के आधार पर (‘टी’ िह तारीख है जजस 
ददन सीआईएन जनरेट होता है) सरकारी लेखे में जमा करने के भलए आरबीआई को भेजा जाना चादहए। 



भुगतान साधन (चेक/र्ीर्ी) के माध्यम से प्राप्त करों के भलए िसूली की तारीख िह तारीख होगी जब 
बैंक को धनराभश उपलब्ध होगी। प्रेषण में क्रकसी भी देरी के भलए, सीबीर्ीटी के प्रधान मुख्य लेखा 
ननयांत्रक के कायाडलय द्िारा बैंकों पर दांर्ात्मक ब्याज लगाया जाएगा। विलांत्रबत प्रेषण पर दांर्ात्मक 
ब्याज की दर आरबीआई द्िारा समय-समय पर सीजीए के परामशड से तय की जाती है। एजेंसी बैंकों 
द्िारा दटन 2.0 लेनदेन की ररपोदटिंग के भलए आरबीआई के परामशड स ेसीजीए के कायाडलय द्िारा 
समय-समय पर जारी एक समान अिकाश कैलेंर्र का पालन क्रकया जा सकता है। 

च) करदाता पर अततररक्त शुल्क लगाना: बैंक क्रकसी भी भुगतान पद्धनत के तहत करदाता पर कोई 
अनतररक्त शुल्क नहीां लगाएांगे, जब तक क्रक आरबीआई/सरकार द्िारा अननिायड न क्रकया जाए, , भुगतान 
क्रकसी भी साधन के माध्यम से क्रकया जाता है। यदद बैंक द्िारा लागू रे्त्रबट/िेडर्ट कार्ड पर एमर्ीआर 
(मचेंट डर्स्काउांट रेट) शुल्क लगाया जाता है, यदद आरबीआई/सरकार के मौजदूा ननयमों के अनुसार 
अनुमेय होगा तो करदाता द्िारा देय होगा। सरकार ऐसे शुल्कों का िहन नहीां करेगी। सीबीर्ीटी के 
राजपत्र अधधसूचना सांख्या 105/2019 ददनाांक 30.12.2019 द्िारा अधधसूधचत आयकर अधधननयम की 
धारा 269एसयू के तहत ननधाडररत रुपे रे्त्रबट कार्ड, यूपीआई/भीम और यूपीआई क्यूआर कोर् और भीम 
क्यूआर कोर् के उपयोग पर बैंकों द्िारा कोई शुल्क नहीां लगाया जाएगा। 

 
छ) रे्टा प्रिाह की आिधधकता और प्रकृनत: प्राधधकृत बैंकों/आरबीआई के बीच रे्टा प्रिाह और 
ररपोदटिंग की आिधधकता के भलए, दटन 2.0 और प्रकल्प नीचे दी गई ताभलका के अनुसार है: 

 

 

 

ताललका-1 

 

टदन ‘टी’ 

1 बैंकों/आरबीआई को दटन 2.0 द्िारा सीआरएन का िास्तविक समय सांचार (भुगतान 
के तरीके पर ननभडर) 

2 दटन 2.0 से पीआरएकेएलपी तक सीआरएन का िास्तविक समय/बैच मोर् सांचार 

3 बैंकों/आरबीआई द्िारा दटन 2.0 को ओटीसी मोर् के भलए पेपर इांस्ूमेंट की प्रस्तुनत 
के मामले में सीआरएन के खखलाफ पािती का िास्तविक समय सांचार। 



4 मोर् 1 (और मोर् 4 यदद लागू हो) से दटन 2.0 के भलए पूिड-अधधकृत रे्त्रबट/मेकर-
चेकर के मामले में सीआरएन के विरुद्ध पािती का िास्तविक समय सांचार  

5 सीआरएन के विरुद्ध सफल भुगतान के भलए बैंक/आरबीआई द्िारा दटन 2.0 को 
सीआईएन का िास्तविक समय पर सांचार (भुगतान के तरीके पर ननभडर करता है) 

6 एजेंसी बैंकों से प्रकल्प तक सीआईएन का िास्तविक समय/बैच मोर् सांचार 

7 दटन 2.0 से प्रकल्प तक सीआईएन का िास्तविक समय/बैच मोर् सांचार 
 

टदन “टी+1 

1 दटन 2.0 से प्रकल्प तक ददन टी के भलए उत्पन्न सभी सीआरएन का सांचार 

2 दटन 2.0 से प्रकल्प तक ददन टी के भलए सभी सफल सीआईएन का सांचार 

3 दटन 2.0 द्िारा प्रकल्प को ओटीसी मोर् के भलए पेपर इांस्ूमेंट की प्रस्तुनत के मामले 
में सीआरएन के विरुद्ध ददन टी के भलए प्राप्त पािती का सांचार 

4 बैंकों से दटन 2.0 को ददन टी के भलए ड्राफ्ट लगेज फाइल का सांचार 

5 दटन 2.0 द्िारा ड्राफ्ट लगेज फाइल और अपने स्ियां के ररकॉर्ड के आधार पर समाधान 
पररणामों को बैंकों को सांपे्रवषत करना 

6 • बैंकों को चरण 5 में उजल्लखखत समाधान पररणामों पर विचार करने के बाद 
ददन टी स ेसांबांधधत लेनदेन के भलए लगेज फाइल और ई-स्िॉल तैयार करना होगा 
तथा उन्हें िमशः आरबीआई और प्रकल्प को सूधचत करना होगा। 
• सीआईएन और दटन के भमलान के बाद, बैंक भमलान क्रकए गए लेन-देन की 
स्िॉल फाइल प्रकल्प को उपलब्ध कराएांगे। स्िॉल का उपयोग करने के बाद, यदद 
प्रकल्प द्िारा कोई विसांगनत पायी जाती है, तो उन लेन-देन के भलए त्रुदट ज्ञापन 
(एमओई) तैयार क्रकया जाएगा। आरबीआई प्रकल्प के साथ ददन टी से सांबांधधत लेन-
देन के भलए ई-स्िॉल साझा करेगा 

7 • आरबीआई को बैंकों से ददन टी के भलए प्राप्त लगेज फाइलों के आधार पर 
िेडर्ट नोदटक्रफकेशन तैयार करना है और इसमें ददन टी+1 के भलए आरबीआई के 
ओटीसी और एनईएफटी/आरटीजीएस लेनदेन शाभमल हैं, तथा प्रकल्प को सूधचत करना 
है। 

8 प्रकल्प को आरबीआई से प्राप्त िेडर्ट अधधसूचनाओां को दटन 2.0 को अग्रेवषत करना 
होगा।  

9 आरबीआई को प्रकल्प को खाता वििरण सांपे्रवषत करना होगा, जजसमें ददन टी के भलए 
उसके साथ ननपटाए गए ननधध का शीषडिार वििरण ददया जाएगा। 



मालसक वववरण 

1 बैंकों को प्रत्येक माह पूिडिती माह के भलए नतधथिार माभसक वििरण (र्ीएमएस) 
प्रकल्प को प्रस्तुत करना होगा।. 

2 आरबीआई हर महीने वपछले महीने के भलए प्रकल्प को पुट-थ्र ूवििरण प्रस्तुत करेगा      

आरबीआई अपने स्ियां के ओिर द काउांटर (ओटीसी) लेनदेन और 
एनईएफटी/आरटीजीएस आधाररत लेनदेन के भलए नतधथ-िार माभसक स्टेटमेंट 
(र्ीएमएस) प्रस्तुत करेगा और साथ ही वपछले महीने के भलए प्रमुख शीषडिार और 
बैंकिार पुट-थ्रू वििरण भी प्रकल्प को हर महीने प्रस्तुत करेगा। 

 

 
फ्लो र्ायग्राम -2 
 
15.4 सावडजतनक क्षते्र के बैंकों/तनजी बैंकों के माध्यम से करों का सांग्रहण 

15.4.1 ओएलटीएस व्यिस्था के तहत अधधकृत सभी सािडजननक/ननजी क्षेत्र के बैंकों को दटन2.0-प्रकल्प 
प्लेटफॉमड पर स्थानाांतररत कर ददया गया है। इसके अनतररक्त, 2021 में ननजी क्षते्र के बैंकों को सरकारी 
व्यिसाय पर प्रनतबांध हटाए जाने के बाद से, मुख् य लेखा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी का कायाडलय र्ीजीबीए, 
आरबीआईई से सीजीए कायाडलय के माध्यम से आिश्यक अनुमोदन प्राप्त करने के बाद सीबीर्ीटी की 
ओर से प्रत्यक्ष कर एकत्र करने के भलए नए अनुसूधचत ननजी क्षेत्र के बैंकों को प्राधधकरण जारी कर रहा 
है। प्रत्यक्ष करों की िापसी का काम शुरू में भारतीय स्टेट बैंक के माध्यम से क्रकया जा रहा है। अन्य 
बैंकों को भी समय के साथ यह काम सौंपा जा सकता है। 
15.4.2 कर रु्गतान की पद्यतत: 

Remittance 



 I. प्राधधकृत बैंकों की इांटरनेट बैंक्रकां ग के माध्यम से भुगतान 
II. प्राधधकृत बैंकों की सभी शाखाओां के माध्यम से काउांटर पर भुगतान 
III. क्रकसी भी बैंक के माध्यम से एनईएफटी/आरटीजीएन के माध्यम से भुगतान 
IV. प्राधधकृत बैंकों के भुगतान गेटि े(PG) का उपयोग करके क्रकसी भी बैंक के माध्यम से भुगतान 
V. भारत सरकार द्िारा समय-समय पर ननधाडररत कोई अन्य तरीका 
 
15.5 चालानों की सांख् याांकन: 
 
15.5.1  लेनदेन के सफलतापूिडक पूरा होने के बाद, सांबांधधत अधधकृत बैंक सीआरएन के तहत एक 
विभशष्ट चालान पहचान सांख्या (सीआईएन) के साथ भेजेगा। यह एक विभशष् ट 18-अक्षर िाला अल्फा-
न्यूमेररक कोर् होगा जजसमें चालान के भलए दटन 2.0 पोटडल द्िारा जनरेट क्रकया गया 14-अांक िाला 
सीआरएन होगा जजसे विशेष 4-अक्षर िाले आईएफएससी कोर् के साथ जोडा जाएगा। 
 

15.5.2 बैंकों द्िारा सीआईएन की ररपोटड दटन 2.0 और प्रकल्प को िास्तविक समय के आधार पर तथा 
आरबीआई को लगेज फाइल के माध्यम स े दी जाएगी। सीआईएन सफल लेनदेन का एक 
सांकेतक है और इसका उपयोग दटन 2.0, प्रकल्प और आरबीआई द्िारा लेखाांकन और समाधान 
के भलए एक प्रमुख क्षेत्र के रूप में क्रकया जाएगा। 

15.5.3 प्रत्येक सफल ई-भुगतान लेनदेन के बाद, प्राधधकृत बैंक से दटन 2.0 और प्रकल्प तक इलके्रॉननक 
रे्टा जस्रांग के माध्यम से सूचना का एक तात्काभलक ररिसड फ्लो होगा, जजसमें ननम्पनभलखखत वििरण 
शाभमल होंग:े 
क) चालान पहचान सांख्या (सीआईएन) 

ख) पैन / टैन 

ग) मूल्याांकन िषड 

घ) मुख्य और लघु शीषड 

ड) चालान राभश और उसका वििरण 

च) भुगतान की नतधथ (प्राजप्त) 

छ) भुगतान का समय (प्राजप्त) 

ज) भुगतान के तरीके का वििरण 

झ) लेनदेन हैश 

अ) अधधकृत बैंक के भलए प्रमाणीकरण वििरण 

 



15.6  अधधकृत बैंकों की इांटरनेट बैंककां ग के माध्यम से प्रत्यक्ष कर रु्गतान के ललए अपनाई जाने वाली 
प्रकिया 
15.6.1  इलेक्रॉननक भुगतान की सुविधा का लाभ उठाने के इच्छुक करदाता दटन 2.0 पोटडल के माध्यम 
से चालान जनरेट करत ेहैं। भुगतान के भलए इांटरनेट बैंक्रकां ग मोर् का चयन करने के बाद, सीआरएन 

जनरेट होता है और करदाता भुगतान करने के भलए अधधकृत बैंकों की सूची में से अपना पसांदीदा बैंक 
चुनता है। लेन-देन के सफलतापूिडक पूरा होने के बाद, सांबांधधत अधधकृत बैंक सीआरएन के तहत एक 
विभशष् ट चालान पहचान सांख्या (सीआईएन) उपलब्ध कराता है। बैंकों द्िारा सीआईएन को िास्तविक 
समय के आधार पर दटन 2.0 और प्रकल्प को और आईटी प्लेटफॉमड पर इलेक्रॉननक फाइल/लगेज फाइल 
के माध्यम से आरबीआई को ररपोटड क्रकया जाता है। 

15.6.2  करदाता के पास उपयुक्त भुगतान ननदेश प्रदान करके बाद की नतधथ पर भुगतान के भलए 
अपने बैंक खाते से रे्त्रबट को पूिड-अधधकृत करने का विकल्प है। ऐसे मामलों में, भुगतान प्राधधकार पूरा 
होने के साथ चालान को अांनतम रूप ददया जाता है; हालाँक्रक, करदाता द्िारा प्रदान की गई नतधथयों पर 
धन प्रेषण होता है। प्रत्येक अिसर पर करदाता के खात ेसे रे्त्रबट होने के बाद ही, सीआईएन तैयार क्रकया 
जाता है और बैंकों द्िारा िास्तविक समय के आधार पर दटन 2.0 और प्रकल्प को और लगेज फाइल के 
माध्यम से आरबीआई को ररपोटड क्रकया जाता है। 

15.6.3  करदाता इस मोर् के अांतगडत प्राधधकृत बैंकों के रे्त्रबट कार्ड का उपयोग करके भी प्रत्यक्ष करों 
का भुगतान करना चुन सकता है। 

 

 

15.7  प्राधधकृत बैंकों की शाखाओां में ओटीसी के माध्यम से प्रत्यक्ष कर रु्गतान के ललए अपनाई जाने 
वाली प्रकिया: 

15.7.1 करदाता आयकर विभाग द्िारा ददए गए ददशा-ननदेशों का पालन करत ेहुए दटन 2.0 पोटडल 
के माध्यम से ऑनलाइन चालान तैयार करता है। उपलब्ध भुगतान विकल्पों में से, करदाता ओटीसी 
मोर् का चयन करेगा जजसमें चेक, र्ीर्ी, नकद या आांतररक हस्ताांतरण (आरबीआई द्िारा ननधधयों के 
आांतररक हस्ताांतरण के भलए विशेष रूप से उपयोग क्रकया जाना) द्िारा भुगतान के विकल्प हैं। अधधकृत 
बैंक/आरबीआई का नाम जहा ँभलखत /नकदी प्रस्तुत की जानी है, का चयन करना आिश्यक है। ननधधयों 
के आांतररक हस्ताांतरण के मामले में इसके भलए पहल ेसे ही “आरबीआई” भरा जाएगा। 
 

15.7.2  इस प्रकार तैयार क्रकया गया चालान फॉमड करदाता के रै्शबोर्ड पर दटन 2.0 पोटडल से र्ाउनलोर् 
करने योग्य/वप्रांट करने योग्य फॉमड में उपलब्ध होगा। करदाता भुगतान करने के भलए चालान फॉमड वप्रांट 
करेगा। यदद भुगतान चेक या र्ीर्ी द्िारा क्रकया जाता है, तो चालान पर ही यह डर्स्क्लेमर होगा क्रक 
भुगतान चेक या र्ीर्ी की िसूली के अध्यधीन है। 
 



15.7.3  ओटीसी भुगतानों के भलए, जनरेट क्रकया गया सीआरएन, इसके जनरेशन की नतधथ के बाद 
आयकर विभाग द्िारा ननधाडररत पूिड-ननधाडररत अिधध के भलए िैध होगा, जजस अिधध के भीतर, भुगतान 
भलखत /नकद प्रस्तुत क्रकया जाना है। एक बार जब भुगतान भलखत (चके या र्ीर्ी) बैंक में जमा हो 
जाता है, तो सीआरएन बैंक में साधन जमा करने की नतधथ से 90 ददनों तक िधै रहेगा। 

15.7.4  क्रकसी प्राधधकृत बैंक की शाखा के काउांटर पर प्रस्तुत क्रकया गया चालान: 
क) करदाता क्रफर उस चयननत बैंक की क्रकसी भी शाखा से ओटीसी मोर् के माध्यम से भुगतान करने 
के भलए सांपकड  कर सकता है, साथ में चालान फॉमड की मुदद्रत प्रनत जजसमें सीआरएन और उपकरण या 
नकदी हो। 

ख) दटन 2.0 और अधधकृत बैंकों/आरबीआई के कोर बैंक्रकां ग समाधान (सीबीएस) के बीच एक सांबांध है, 

जजसके तहत चालान का वििरण करदाता द्िारा चुने गए बैंक के सीबीएस के साथ दटन 2.0 प्रणाली 
द्िारा साझा क्रकया जाता है ताक्रक करदाता द्िारा प्रस्तुत चालान के वििरण को सत्यावपत करने के 
भलए कैभशयर/बताने िाले को सुविधा हो। 

 ग) कैभशयर/ बताने िाला करदाता द्िारा प्रदान क्रकए गए चालान, भुगतान उपकरण और राभश के 
वििरण को बैंक की प्रणाली में प्रदभशडत वििरणों से सत्यावपत करता है और प्राजप् त को तभी स्िीकार 
करना चादहए जब कोई विसांगनत न पाई जाए।  

घ) करदाता नकद या उसी बैंक या क्रकसी अन्य बैंक पर आहररत भलखत द्िारा भुगतान कर सकता है, 

जजसमें बाहरी चेक/र्ीर्ी भी शाभमल है। 

15.7.5 नकदी, समान बैंक ललखत और आरबीआई के आांतररक हस्ताांतरण के साथ प्रस्तुत चालान के 
मामल ेमें सीआईएन का सजृन: 
क) ऐसे मामलों में कर भुगतान की प्राजप्त के तुरांत बाद, सीआईएन सजृजत क्रकया जाता है और इस े
िास्तविक समय के आधार पर दटन 2.0 और प्रकल्प को और टी +1 कायड ददिस के आधार पर 
आरबीआई को लगेज फाइल के माध्यम से सूधचत क्रकया जाता है।  

ख) सीआईएन सजृजत होने के बाद, बैंक कैभशयर करदाता द्िारा प्रस्तुत चालान फॉमड के करदाता के 
काउांटरफॉइल पर बैंक सांदभड सांख्या (या आरबीआई लेनदेन सांख्या, जैसा लागू हो) और सीआईएन र्ालेगा। 

 

15.7.6 क्रकसी अन्य बैंक के चेक/ड्राफ्ट के साथ प्रस्तुत क्रकए गए चालान के मामले में सीआईएन का 
सजृन: 

 

क) यदद क्रकसी अन्य बैंक से आहररत कोई भलखत प्रस्तुत क्रकया जाता है; तो भुगतान तुरांत प्राप्त नहीां 
होगा। ऐसे मामलों में, सीआईएन केिल भलखत प्राप्त होने के बाद ही जनरेट क्रकया जाता है, और 
कैभशयर को करदाता के काउांटरफॉइल पर एक पािती और एक स्टाम्पप देना चादहए क्रक "बैंक द्िारा 



पािती चेक/र्ीर्ी की प्राजप्त के अधीन है"। करदाता को चके/र्ीर्ी की प्राजप्त पर साआईएन प्राप्त 
करने के भलए दोबारा बैंक जाने की आिश्यकता नहीां है, क्योंक्रक यह दटन 2.0 पोटडल पर उसके लॉग-
इन खाते में उपलब्ध है।  

 

ख) जहाां भलखत क्रकसी अन्य बैंक पर आहररत है, जजसमें बाहरी चेक भी शाभमल हैं, िहाां उसी शहर में 
क्रकसी अन्य बैंक पर आहररत भलखतों के भलए कमीशन शुल्क की कटौती को रोकने के भलए बैंक 
की प्रणाली में सत्यापन होना चादहए। 

 

ग) प्राधधकृत बैंक/आरबीआई अगले समाशोधन चि में समाशोधन के भलए भलखत भजेेगा और सफल 
समाशोधन के माध्यम से उक्त बैंक द्िारा राभश की िास्तविक प्राजप्त के बाद ही लेनदेन को पूणड 
और सफल माना जाएगा। 

 
घ) अधधकृत बैंक/आरबीआई दो चरणों में ररयल टाइम आधार पर दटन 2.0 को सूधचत करता है। i. सबस े

पहल,े जब काउांटर पर एक उपकरण प्रस्तुत क्रकया जाता है। इस स्तर पर अधधकृत बैंक आरबीआई 
एक इलेक्रॉननक जस्रांग दटन 2.0 को अग्रेवषत करता है। इस सांदेश के प्राप्त होने पर, दटन 2.0 

करदाता को एक एसएमएस भेजता है, इसके अलािा अपने पोटडल पर भुगतान की जस्थनत को 
‘प्राजप्त के अधीन’ के रूप में ददखाता है। एक बार जब कोई भलखत बैंक/ आरबीआई में जमा हो 
जाता है, तो सीआरएन बैंक में भलखत जमा करने की तारीख से 90 ददनों के भलए िैध रहता है। 
दटन 2.0 प्राधधकृत बैंक/ आरबीआई से प्राप्त पािती का वििरण प्रकल्प के माध्यम से प्रधान मुख् य 
लेखा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी के कायाडलय को 'टी' तारीख अथाडत 'लेनदेन' के ददन स ेसांबांधधत लेनदेन के 
भलए भेजता है। ii. दसूरे चरण में, बैंक/ आरबीआई की प्रणाली भलखत प्राप्त होने के बाद ररयल 
टाइम आधार पर दटन 2.0 को सीआईएन वििरण भेजगेी। 

 
ङ) नकदी, उसी बैंक के भलखत या आरबीआई द्िारा ननधधयों के आांतररक हस्ताांतरण के मामल ेमें, 

भलखत जमा करने की नतधथ और भलखत की प्राजप्त की नतधथ एक ही होगी।  

 
च) यदद चके अस्िीकृत हो जाता है, तो प्रस्तुतकताड बैंक दटन 2.0 को अस्िीकृत होने के तथ्य के बारे 

में सूधचत करना चादहए और दटन 2.0 द्िारा करदाता को इसकी सूचना दी जाती है और यह उसके 
रै्शबोर्ड पर भी ददखाई देता है। 

 
15.8  ककसी र्ी बैंक में एनईएफटी/आरटीजीएस के माध्यम से प्रत्यक्ष कर रु्गतान के ललए अपनाई 
जाने वाली प्रकिया: 

 

15.8.1  इस मोर् के तहत, एनईएफटी/आरटीजीएस के माध्यम से प्रत्यक्ष करों का भुगतान आरबीआई 

की एनईएफटी/आरटीजीएस समाशोधन प्रणाली में भाग लेने िाले क्रकसी भी बैंक के माध्यम से क्रकया 
जा सकता है। आरबीआई स्ियां एनईएफटी/आरटीजीएस के माध्यम से हस्ताांतररत राभश का प्राप्तकताड 
होगा, इस प्रकार, भुगतान प्राप्त करने के भलए पहल ेक्रकसी अधधकृत बैंक से भलांक-अप करने और उसके 



बाद आरबीआई को हस्ताांतररत करने की आिश्यकता समाप्त हो जाएगी। इस प्रकार, आरबीआई इस 
भुगतान मोर् में एक अधधकृत बैंक और एक ई-एफपीबी की भूभमका ननभाएगा। एक बार करदाता द्िारा 
इस मोर् का चयन करने के बाद, सीआरएन जनरेट करने के अलािा, दटन 2.0 " एनईएफटी/आरटीजीएस 
अधधदेश फॉमड" भी तैयार करता है। 

15.8.2  एनईएफटी/आरटीजीएस मैंरे्ट फॉमड की िैधता अिधध उस पर छप ेसीआरएन के समान ही 
होगी। पोटडल पर जेनरेट क्रकए गए सीआरएन को एनईएफटी/आरटीजीएस मैंरे्ट फॉमड में "लाभाथी खाता 
सांख्या" फील्र् में शाभमल क्रकया जाएगा। आरबीआई इस फील्र् के भलए उपयुक्त सत्यापन प्रदान करेगा। 
एनईएफटी/आरटीजीएस भुगतान के मामल ेमें, मैंरे्ट फॉमड की चालान कॉपी पर एक डर्स्क्लेमर भी होगा 
क्रक एनईएफटी/आरटीजीएस के माध्यम से भुगतान करदाता और उसके बैंक के बीच एक लेनदेन है और 
भुगतान सरकार द्िारा तभी प्राप्त माना जाएगा जब राभश एनईएफटी/आरटीजीएस लेनदेन के भलए 
आरबीआई के ननपटान चि के अनुसार आरबीआई में ननददडष्ट खाते में जमा हो जाती है। इस मोर् में 
भुगतान केिल इांटरनेट बैंक्रकांग और सांबांधधत बैंक शाखा में प्रस्तुत चेक के अांतगडत ही अनुमत होगा जहाां 
करदाता का खाता है। 

15.8.3  आरबीआई को धन प्रेषण प्राप्त हो जाने पर िह ननम्पनभलखखत कायड करता है: 
 

क) आरबीआई अपने द्िारा प्राप्त चालान वििरण (सीआरएन) के आधार पर एनईएफटी/आरटीजीएस 
लेनदेन को प्राप्त करता है और उस ेमान्य करता है; और  

ख) आरबीआई प्रत्येक मामले में सीआईएन के सजृन के माध्यम से ऐसे भुगतान की प्राजप्त को 
िास्तविक समय के आधार पर दटन 2.0 और प्रकल्प को सूधचत करता है। 

 

15.9 प्राधधकृत बैंकों के भुगतान गेटि े (पीजीएस) का उपयोग करके क्रकसी भी बैंक के माध्यम से 
प्रत्यक्ष कर भुगतान के भलए अपनाई जाने िाली प्रक्रिया: 
 

15.9.1 करदाताओां द्िारा भुगतान की सुविधा के भलए दटन 2.0, भुगतान गेटि े(पीजी) के माध्यम से 
भुगतान की भी अनुमनत देता है। भुगतान का यह मोर् रे्त्रबट कार्ड, िेडर्ट कार्ड, यूपीआई, भीम आदद के 
माध्यम से भुगतान जैस ेभुगतान के कई विकल्प खोलता है।  
15.9.2 नीनत के अनुसार, सरकार कार्ड के माध्यम से कर भुगतान पर चाजडबैक स्िीकार नहीां करेगी। 
एक बार भुगतान क्रकया गया कर बैंक्रकां ग चैनलों के माध्यम से िापस नहीां भलया जा सकता है। करदाता 
के भलए उपलब्ध ररफां र् का एकमात्र तरीका आयकर ररटनड दाखखल करने की प्रक्रिया है। 
15.9.3 इस मोर् के माध्यम से भुगतान क्रकसी भी बैंक के माध्यम से क्रकया जा सकता है। हालाँक्रक, 

केिल अधधकृत बैंकों के पीजी को ही इस मोर् के माध्यम से भुगतान की सुविधा प्रदान करने की 
अनुमनत है। प्रधान मुख्य लखेा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी और आरबीआई का कायाडलय पीजी के सेिा प्रदाताओां 
के साथ सीधे तौर पर व्यिहार नहीां करता है। 
15.10  बैंकों से पैसा प्राप्त होने पर आरबीआई द्वारा िेडर्ट अधधसूचना 



15.9.3 आरबीआई डर्जजटल हस्ताक्षररत िेडर्ट नोदटक्रफकेशन तैयार करेगा, जजसमें ‘टी’ ददन से सांबांधधत 
सफल लेनदेन के भलए अधधकृत बैंकों से प्राप्त लगेज फाइलें और टी+1 कायड ददिस पर 
आरटीजीएस/एनईएफटी और ओटीसी मोर् के माध्यम से आरबीआई द्िारा एकत्र की गई राभश शाभमल 
होगी और उस ेप्रकल्प को प्रेवषत क्रकया जाएगा। 
15.9.3 आांचललक लखेा कायाडलय (जेर्एओ) – बैंक मैवपांग 

15.10  आरबीआई (एजेंसी बैंक के रूप में) सदहत प्रत्येक अधधकृत बैंक को लेखाांकन, समाधान और 
ररपोदटिंग के उद्देश्य से प्रकल्प प्रणाली में एक विशेष जेर्एओ के साथ मैप क्रकया गया है 

15.11 आरबीआई, समय-समय पर प्रधान मुख् य लखेा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी कायाडलय द्िारा ननधाडररत 
प्रोफामाड में बैंकिार और प्रमुख शीषड (एमएच)िार अधधकृत बैंकों द्िारा ररपोटड क्रकए गए लेनदेन के सांबांध 
में पुट थ्रू वििरण भेजता है। 
15.12   टहतधारक की रू्लमका (अधधकृत बैंकों की इलेक्रॉतनक फोकल प्वाइांट शाखाएँ) 
15.12.1   ई-एफपीबी, प्राधधकृत बैंकों द्िारा नाभमत शाखाएँ, प्रत्यक्ष कर भुगतान के उद्देश्य से सभी 
आिश्यक समन्िय के भलए एकल सांपकड  त्रबांद ुके रूप में जजम्पमेदार हैं। प्रत्यक्ष कर के अांतगडत सांग्रह से 
सांबांधधत जानकारी के शीघ्र और सटीक प्रसारण के भलए इनकी समग्र जजम्पमेदारी है। यह दैननक प्राजप्तयों 
की ननगरानी भी करता है और ओटीसी भुगतान के मामल ेमें प्रत्यक्ष करों के सांग्रह के सांबांध में प्राधधकृत 
बैंकों की शाखाओां से प्राप्त वििरणों की सटीकता की जाँच करता है। 

15.12.2  गांतव्य बैंक/ई-एफपीबी तक जनरेट क्रकए गए सीआरएन की िैधता अिधध समाप्त होने से 
पहल ेभुगतान पहुांच जाना चादहए। प्राधधकृत बैंकों का प्रत्येक ई-एफपीबी प्रत्यक्ष कर सांग्रह के भलए भारत 
सरकार के प्रत्यक्ष कर लेखाओां का उपयोग करता है, जजसमें उसके द्िारा प्राप्त धन को जमा क्रकया 
जाएगा। 

15.12.3  ई-एफपीबी की यह भी जजम्पमदेारी है क्रक िह सांबांधधत जेर्एओ को भौनतक र्ीएमएस उपलब्ध 
कराए, ताक्रक ई-एफपीबी द्िारा प्रकल्प पर उपलब्ध कराए गए रे्टा के साथ सामांजस्य स्थावपत क्रकया 
जा सके। भौनतक र्ीएमएस के आांकडों और प्रकल्प पर ररपोटड क्रकए गए रे्टा में क्रकसी भी तरह की 
विसांगनत होने पर ई-एफपीबी जेर्एओ द्िारा बताई गई विसांगनतयों पर तुरांत कारडिाई करता है। ई-
एफपीबी जेर्एओ को सूधचत करता है क्रक जेर्एओ द्िारा बताई गई क्रकसी भी सुलह समस्या को हल 
करने के भलए आिश्यक कारडिाई की गई है। 

 

15.12.4  ईएफपीबी ननम्पनभलखखत कायों के भलए जजम्पमेदार हैं:  

 

क. टटन 2.0 को जानकारी र्जेना 
क. ई-एफपीबी टी ददन (शून्य भुगतान ददनों सदहत) पर क्रकए गए सभी लागू तरीकों के भलए सभी 
सफल भुगतान लेनदेन के चालान रे्टा को एकत्रत्रत करते हैं, एक ड्राफ्ट लगेज फाइल तैयार करत ेहैं, 
और भसस्टम स्तर के समाधान के भलए अगल ेददन (अथाडत टी +1) की सुबह दटन 2.0 को ननधाडररत 
प्रारूप में प्रेवषत करत ेहैं। 



ख. ई-एफपीबी ड्राफ्ट लगेज फाइल पर दटन 2.0 से भसस्टम स्तर समाधान ररपोटड प्राप्त करत ेहैं, प्रासांधगक 
सुधार करत ेहैं और क्रफर प्रकल्प पर सांशोधधत ई-स्िॉल प्रधान मुख् य लखेा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी के कायाडलय 
को भेजते हैं। ई-एफपीबी आईटी प्लटेफॉमड पर ई-फाइल/लगेज फाइल के माध्यम से आरबीआई को टी+1 

आधार पर सूचना भी भेजते हैं। 
ख. आरबीआई के ललए तनधध का तनपटान 

 

(टी+1) ददन के शाम 06:00 बज े से पहल,े प्रत्येक ई-एफपीबी को ननधध के ननपटान के उद्देश्य से 
आरबीआई को टी ददन (शून्य भुगतान ददनों सदहत) के सभी भुगतान विधधयों से प्राजप्तयों के लेन-देन 
स्तर के वििरण िाली दैननक लगेज फाइल भेजने की जजम्पमेदारी है। लगेज फाइल का प्रारूप आरबीआई 
द्िारा तय क्रकया गया है। प्रत्येक लगेज फाइल में एक विभशष्ट िमाांक नांबर होता है जो एक चालू 
िमाांक नांबर होता है जो एक वित्तीय िषड तक चलता है जो गुम फाइलों की पहचान करने में सुविधा 
प्रदान करेगा। यह लगेज फाइल नांबर इलेक्रॉननक फाइल का एक दहस्सा है। 
 

क. प्रधान मुख् य लेखा तनयांत्रक, सीबीर्ीटी के कायाडलय को ई-स्िॉल र्ेजना: 
 

क. ई-एफपीबी, टी+1 ददन पर पीआरएकेएएलपी पर ई-स्िॉल को प्रधान मुख् य लखेा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी 
के कायाडलय को प्रेवषत करत ेहैं। ई-स्िॉल में टी ददिस के भलए सभी मोर् के भलए सभी सफल लेनदेन 
का लेनदेन स्तर का वििरण होता है, जो क्रक प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी के कायाडलय द्िारा 
ननधाडररत प्राधधकृत बैंक के ई-स्िॉल के प्रारूप में होता है।  

ख. हर महीने, ई-एफपीबी, प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी के कायाडलय को वपछले महीने के भलए 
प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी के कायाडलय द्िारा ननधाडररत प्रारूप और समय-सीमा में नतधथ-िार 
माभसक वििरण (र्ीएमएस) प्रदान करेंगे। 

15.12.5 आरबीआई का ई-कुबेर (कोर बैंककां ग प्रणाली): 

 

आरबीआई (ई-कुबेर) द्िारा ननम्पनभलखखत कायड क्रकए जात ेहैं: 
क. आरबीआई को सभी अधधकृत बैंकों से बैंक लगेज फाइल टी+1 पर शाम 6:00 बज ेसे पहले प्राप्त हो 
जाएगी। इसके पररणामस्िरूप, यह अधधकृत बैंक के खातों को रे्त्रबट करेगा और तदनुसार आरबीआई में 
रखे गए भारत सरकार के प्रत्यक्ष कर लेख ेको िेडर्ट करेगा;  
 

ख. आरबीआई डर्जजटल हस्ताक्षररत िेडर्ट नोदटक्रफकेशन तैयार करता है, जजसमें टी ददन से सांबांधधत 
सफल लेनदेन के भलए अधधकृत बैंकों से प्राप्त लगेज फाइल और ददन टी+1 पर आरटीजीएस/एनईएफटी 
और ओटीसी मोर् के माध्यम से आरबीआई द्िारा एकत्र की गई राभश शाभमल होती है। आरबीआई इस 
रे्टा को टी+1 पर प्रकल्प को भेजता है। 
ग. आरबीआई को ददन टी के भलए उसके पास ननपटान क्रकए गए धन का शीषडिार ब्यौरा देते हुए दैननक 
खाता वििरण तैयार करना होगा। 



 

घ. आरबीआई, आरबीआई को दी गई राभश के सांबांध में माभसक पुट-थ्र ूवििरण तैयार करेगा और उस े
प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी के कायाडलय द्िारा ननधाडररत प्रारूप और समय-सीमा में प्रधान 
मुख् य लेखा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी कायाडलय को भेजेगा। 

15.12.6  प्रधान मुख्य लेखा तनयांत्रक, सीबीर्ीटी 
 

प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी के कायाडलय द्िारा ननम्पनभलखखत कायों की ननगरानी और ननष्पादन 
क्रकया जाता है:  
 

क. प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक का कायाडलय, सीबीर्ीटी, िास्तविक समय/बैच मोर् के आधार पर, दटन 
2.0 पर जनरेट क्रकए गए सीआरएन और प्राधधकृत बैंकों द्िारा दटएन 2.0 को ररपोटड क्रकए गए प्रत्येक 
सफल लेनदेन के भलए सीआईएन का वििरण प्राप्त करता है; 

ख. प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक का कायाडलय, सीबीर्ीटी, दटन 2.0 द्िारा ररपोटड क्रकए गए वििरण के साथ 
भमलान के भलए प्राधधकृत बैंकों से िास्तविक समय/बचै मोर् के आधार पर सफल लेनदेन के भलए 
सीआईएन का वििरण अलग से प्राप्त करता है। 
ग. टी+1 पर, प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक का कायाडलय, सीबीर्ीटी को दटन 2.0 से एक समेक्रकत फाइल 
प्राप्त होती है जजसमें टी ददन के दौरान दटन 2.0 प्रणाली पर उत्पन्न सभी सीआरएन का वििरण होता 
है; इसके बाद एक समेक्रकत फाइल प्राप्त होती है जजसमें उन चालानों का वििरण होता है जजनके भलए 
प्राधधकृत बैंकों द्िारा टी ददनाांक मान के भलए दटन 2.0 पर सफल लेनदेन (सीआईएन) की सूचना दी गई 
थी; 
घ.  टी+1 तारीख को, प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी का कायाडलय अधधकृत बैंकों के ई-एफपीबी 
से ई-स्िॉल प्राप्त करता है; 

ड. प्रधान मुख्य लखेा परीक्षक, सीबीर्ीटी का कायाडलय आरबीआई से टी+1 तारीख को डर्जजटल रूप से 
हस्ताक्षररत िेडर्ट अधधसूचना प्राप्त करता है, जजसमें टी+1 ददन के भलए आरटीजीएस/एनईएफटी और 
ओटीसी मोर् में आरबीआई द्िारा एकत्र की गई राभश और टी ददन के भलए सफल लेनदेन के सांबांध में 
आरबीआई द्िारा अधधकृत बैंकों से प्राप्त लगेज फाइल शाभमल होगी। 
च. प्रधान मुख्य लेखा परीक्षक, सीबीर्ीटी का कायाडलय आरबीआई से टी+1 पर ददन टी के भलए खाता 
वििरण प्राप्त करता है। 
छ. प्रधान मुख्य लखेा परीक्षक, सीबीर्ीटी का कायाडलय प्राधधकृत बैंकों के ई-एफपीबी से हर महीने वपछल े
महीने के भलए नतधथिार माभसक वििरण (र्ीएमएस) भी प्राप्त करता है; 

ज. प्रधान मुख्य लेखा परीक्षक, सीबीर्ीटी का कायाडलय प्रत्येक माह आरबीआई से वपछले माह के 
भलए पुट-थ्र ू वििरण प्राप्त करता है; इसके अनतररक्त, आरबीआई से दैननक प्रगनतशील प्राजप्तयाां और 
ररफां र् के आांकडे भी प्रधान मुख्य लेखा परीक्षक, सीबीर्ीटी के कायाडलय को प्रस्तुत क्रकए जाते हैं। 



झ. प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी का कायाडलय अपने पास आने िाली सभी फाइलों का 
भमलान करता है। यह सुननजश्चत करता है क्रक भारत सरकार के प्रत्यक्ष कर खातों में आरबीआई द्िारा 
जमा की गई राभश दटन 2.0 द्िारा ररपोटड क्रकए गए सफल लेनदेन से मेल खाती हो। 
ञ. प्रधान मुख्य लेखा परीक्षक, सीबीर्ीटी का कायाडलय भी कुल सांग्रह को समेक्रकत करेगा तथा उस े
आग ेसमेकन के भलए सीजीए कायाडलय को भेजगेा। 
 

15.13  आयकर ररफन्र् की प्रकिया 
 

15.13.1 यदद करदाता का बकाया कर भुगतान की गई कुल राभश से कम है तो िे अपने आयकर का  
ररफां र् प्राप्त कर सकत ेहैं। कर िापसी की प्रक्रिया िावषडक आयकर ररटनड में करदाता द्िारा दािा प्रस्तुत 
करने के साथ शुरू होती है। करदाता को आयकर ररटनड में अपने देय आयकर की गणना, अपनी आय 
से काटे गए कुल टीर्ीएस और बैंक में भुगतान क्रकए गए कर को ददखाना होगा। कर ननधाडरण अधधकारी 
(एओ) ररफां र् राभश ननधाडररत करता है और ररफां र् को मांजूरी देता है (अथिा यदद यह उसकी शजक्तयों 
से परे है तो सक्षम प्राधधकारी की मांजूरी लतेा है)। 

15.13.2 ररफां र् की प्रकिया: कर का ररफां र् मुख्य रूप से ररफां र् बैंकर योजना के माध्यम से क्रकया जा 
रहा है। इसके अनतररक्त, कुछ अपिादस्िस्र्प  मामलों में विभागीय अधधकारी द्िारा ररफां र् आदेश जारी 
करके, करदाता के बैंक खात े(उसके आईटीआर में उजल्लखखत) में सीधे जमा करके या उसके पक्ष में 
चेक द्िारा भुगतान क्रकया जाता है। 

15.13.3 ररफां र् बैंकर योजना: ‘ररफां र् बैंकर योजना’ में कर ननधाडरण अधधकारी/सीपीसी-बैंगलोर द्िारा 
आयकर ररटनड की प्रोसेभसांग पर उत्पन्न ररफां र् को करदाताओां को आग ेवितरण के भलए ररफां र् बैंकर 
(ितडमान में एसबीआई) को प्रेवषत क्रकया जाता है। विभाग से एनकोरे्र् फाइल प्राप्त होने पर, ररफां र् 
बैंकर ररफां र् को प्रोसेस करता है, मामला दर मामला आधार पर इलेक्रॉननक रूप से भुगतान करता है, 

और करदाता को ररफां र् की सूचना भेजता है। 

15.13.4  दटन 2.0 प्रणाली में, ररफां र् बैंकर को ररफां र् ननदेश सांचरण और समाधान के भलए एपीआई के 
माध्यम से आयकर विभाग के दटन 2.0 के साथ सीधे एकीकृत क्रकया गया है। इस योजना को दो चरणों 
में लागू करने का प्रस्ताि है: 
चरण-1: इस चरण में, ररफां र् ररकॉर्ड सीधे दटन 2.0 द्िारा ररफां र् बैंकर को प्रेवषत क्रकए जात ेहैं। लेखाांकन 
उद्देश्यों के भलए ररफां र् स्िॉल ररफां र् बैंकर द्िारा प्रकल्प पर प्रधान मुख् य लखेा ननयांत्रक कायाडलय के 
साथ ररफां र् बैंकर और प्रकल्प के बीच सहमत विननदेश के अनुसार साझा क्रकए जात ेहैं। चरण-1 में 
लेखाांकन प्रक्रिया में कोई बदलाि नहीां क्रकया गया है। आयकर विभाग ररफां र् भुगतान के भलए ररफां र् 
बैंकर (एसबीआई) को सीधे ननदेश देता है। भुगतान करने के बाद ररफां र् बैंकर प्रकल्प पर प्रधान मुख् य 
लेखा ननयांत्रक कायाडलय को स्िॉल भजेता है (जो पहल ेप्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक कायाडलय के लेखा 
ननयांत्रकफएमएस भसस्टम को भेजा जाता था)। सांबांधधत जेर्एओ लेखाांकन करना जारी रखता है जैसा क्रक 
ररफां र् बैंकर से भुगतान स्िॉल प्राप्त होने और आरबीआई से पुट थ्र ूप्राप्त होने पर क्रकया जाता है। 



15.13.5 ररफां र् प्रकिया प्रवाह

 
 

 

फ्लो र्ायग्राम -3 
 

15.14 लेखाांकन प्रणाली 
 

15.14.1 एलमएमएचए के अनुसार प्रत्यक्ष करों के मुख्य शीषों का उपयोग, प्रत्यक्ष करों के भलए लखेाांकन 
हेतु मौजूदा प्रक्रियाओां के अनुसार खोले गए अांतननडदहत लघु शीषों, उप-शीषों/विस्ततृ शीषों के साथ क्रकया 
जाएगा। प्रत्यक्ष करों से सांबांधधत मुख्य शीषों की सूची इस प्रकार है: 

मुख्य 
शीर्ड 

वववरण मुख्य 
शीर्ड 

वववरण 

0020 ननगम कर 0031 विविध कर प्राजप् तयाां 

0021 ननगम कर के अलािा आय 
(आयकर) पर कर 

0032 धन पर कर 

0023 होटल प्राजप् त कर 0034 प्रनतभूनत लेनदेन कर 

0024 ब्याज कर 0036 िस्तु लेनदेन कर 

0026 क्ररांज लाभ कर 0045 िस्तुओां और सेिाओां पर अन्य 
कर और शुल्क 

0028 आय और व्यय पर अन्य कर   

 

15.14.2  सीआईएन के साथ स्िॉल प्राप्त होने पर प्रकल्प (जेर्एओ िार) में लेखाांकन प्रविजष्टयाां 
स्िचाभलत हो जाती हैं: 

मूल्याांकन अधधकारी
ररटनड (आईटीआर) प्रोसेस करता है

सीपीसीसी,बेंगलोर

जेर्एओ, हुबली
(प्रकल्प के माध्यम से)   

ररफां र् बैंकर (एसबीआई)

सीएमपी, हैदराबाद



I. सािडजननक क्षते्र के बैंकों से 

 

 

 

 

 

 

II. ननजी क्षते्र के बैंकों से 

 

 

 

 

 

III. आरबीआई स े

 

 

 

 

 

 

15.15  प्रधान मुख्य लेखा परीक्षक, सीबीर्ीटी का कायाडलय द्वारा लमलान: 
15.15.1  भमलान का उद्देश्य ननम्पनभलखखत का भमलान सुननजश्चत करना है: 

 

  8658.00.108 रे्त्रबट 

 सांबांधधत मुख्य शीषड के अांतगडत कायाडत्मक शीषड  िेडर्ट। 

 

8658.00.138   ड्रॉ 

सांबांधधत मुख्य शीषड के अांतगडत कायाडत्मक शीषड िेडर्ट 

8675.00.101   रे्त्रबट 

सांबांधधत मुख्य शीषड के अांतगडत कायाडत्मक शीषड िेडर्ट 

. 

 



• करदाता द्िारा भुगतान क्रकया गया कर;  

• दटन 2.0 द्िारा करदाता को ददया गया कर िेडर्ट; और, 

 • आरबीआई द्िारा भारत सरकार के प्रत्यक्ष कर लखे ेमें जमा की गई राभश 

15.15.2   प्रधान मुख्य लखेा परीक्षक, सीबीर्ीटी को तीन स्रोतों अथाडत दटन 2.0, बैंक और आरबीआई 
से जानकारी प्राप्त होगी। 

15.15.3   चालान की विशेषताओां के बारे में विश्िसनीय रे्टा का स्रोत दटन 2.0 द्िारा प्रधान मुख् य 
लेखा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी कायाडलय को प्रदान की गई सीआईएन जानकारी होगी। दटन 2.0 द्िारा प्रधान 
मुख् य लेखा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी कायाडलय को प्रदान की गई सीआईएन जानकारी दटन 2.0 द्िारा करदाता 
को ददए गए कर िेडर्ट के अनुरूप होगी, जबक्रक आरबीआई द्िारा प्रधान मुख् य लखेा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी 
कायाडलय को प्रदान की गई िेडर्ट अधधसूचनाएां भारत सरकार के प्रत्यक्ष कर लेखे में जमा की गई 
िास्तविक कर प्राजप्तयाां होंगी।  

 

15.15.4   ितडमान में, प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी का कायाडलय मैन्युअल रूप से जेर्एओ के 
अनुसार पुट थ्र ू रे्टा को पीएफएमएस में फीर् करता है। प्रधान मुख् य लखेा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी में 
आरबीआई से पुट थ्रू स्टेटमेंट प्राप्त होने पर लखेा प्रविजष्टयाँ इस प्रकार हैं: 

सावडजतनक/तनजी क्षेत्र के बैंकों द्वारा सांग्रटहत प्रत्यक्ष कर के ललए 

 

 

 

 

 

15.15.5   उपयुडक्त प्रक्रिया से पता चलता है क्रक प्रत्यक्ष करों का लखेा और समाधान एक हाइत्रिर् 
मेकननज्म के माध्यम से क्रकया जाता है; सबसे पहल ेस्िॉल रे्टा प्रकल्प में प्राप्त होता है, क्रफर रे्टा को 
पीएफएमएस में भेजा जाता है जहाां पुट-थ्रू राभश र्ाली जाती है और अांत में विस्ततृ रे्टा को ई-लेखा में 
भेजा जाता है। 

15.15.6   प्रत्यक्ष कर के अांतगडत ब्याज, जुमाडना, फीस या अन्य शुल्क, यदद कोई हो, का अलग से 
दहसाब रखना होगा। इसभलए, उन्हें कर भुगतान चालान में अलग-अलग शीषडकों के अांतगडत दशाडया 
जाएगा। ननधाडररत आरपीआर 7 चालान (या ननधाडररत) पर मौजदू सभी प्रासांधगक जानकारी को प्राप्त 
क्रकया जाएगा और एजेंसी बैंकों/दटन 2.0 द्िारा सीबीर्ीटी के प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक कायाडलय के 
साथ साझा की जाने िाली जानकारी का दहस्सा बन जाएगा। 

8675.00.101 रे्त्रबट 

8658.00.108/138 (-) रे्त्रबट. 



15.15.7   ई-एफपीबी द्िारा प्रक्रिया प्रिाह और ननधधयों के ननपटान का आईटी ऑडर्ट समय-समय पर 
प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी के कायाडलय द्िारा चयननत सीईआरटी-आईएन सूचीबद्ध एजेंसी 
द्िारा क्रकया जा सकता है ताक्रक राजस्ि सांग्रह प्रणाभलयों और प्रक्रिया की सुरक्षा, अखांर्ता और शुद्धता 
सुननजश्चत की जा सके। 

15.15.8   प्राधधकृत बैंकों, आरबीआई और मुख् य लेखा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी के कायाडलय के साथ सूचना के 
आदान-प्रदान के भलए महत्िपूणड आईर्ी दटन 2.0 द्िारा उत्पन्न विभशष् ट आईर्ी, अथाडत, अथाडत है । एक 
बार जब करदाता द्िारा भुगतान कर ददया जाता है और प्राप्तकताड बैंक द्िारा सीआईएन जनरेट और 
ररपोटड क्रकया जाता है, तो सीआईएन जजसमें सीआरएन अांतननडदहत है, को बाद के चरणों में महत्िपूणड 
आईर्ी के रूप में उपयोग क्रकया जाएगा। सीआईएन को महत्िपूणड आईर्ी के रूप में उपयोग करने की 
अनुशांसा की जाती है क्योंक्रक यह िास्तविक भुगतान की प्राजप्त का एकमात्र सांकेतक है। इसी तरह, 

िेडर्ट अधधसूचनाओां के माध्यम से सरकारी लेखों में धन प्रिाह (िेडर्ट) के भलए आरबीआई द्िारा ररपोटड 
क्रकया गया लेनदेन लखेाांकन का आधार बनता है क्योंक्रक यह सरकारी लखेे में िास्तविक िेडर्ट को 
दशाडता है। 

15.15.9   बैंकों को यह सुननजश्चत करना चादहए क्रक प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी कायाडलय 
के साथ साझा क्रकए जा रहे ई-स्िॉल और आरबीआई को लगेज फाइलें दटन 2.0 के साथ भमलान के 
बाद ही भेजी जाएां। भुगतान से सांबांधधत सभी अपरे्ट बैंकों द्िारा दटन 2.0 और प्रधान मुख् य लेखा 
ननयांत्रक, सीबीर्ीटी कायाडलय के साथ तुरांत साझा क्रकए जाने की अपके्षा की जाती है। 

15.15.10   प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक का कायाडलय, सीबीर्ीटी दटन 2.0 से प्राप्त सीआरएन और 
चालान रे्टा, अधधकृत बैंकों से प्राप्त ई-स्िॉल और र्ीएमएस तथा आरबीआई से प्राप्त िेडर्ट नोदटक्रफकेशन 
का भमलान करता है। प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक का कायाडलय, सीबीर्ीटी आरबीआई से पुट थ्रू स्टेटमेंट 
प्राप्त करने के बाद लखेों का भमलान भी करेगा। 

15.15.11   जेर्एओ को लेखों के अनुसार दजड की गई राभश के साथ ‘सािडजननक/ननजी क्षेत्र उचांत ’ 

की िॉर्शीट बनाए रखनी चादहए। प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक कायाडलय से प्राप्त ‘माभसक पुट थ्रू स्टेटमेंट
’ की प्रनत के अनुसार राभश को ननकासी के रूप में ददखाया जाता है, और अांनतम शेष/शेष बकाया राभश 
को ई-एफपीबी द्िारा ननपटाया जाता है। जेर्एओ फॉमड लेखा ननयांत्रक एम 26 में सार के भलए ननधाडररत 
फॉमड में ‘पीएसबी उचांत ’ के तहत बकाया शेष राभश का आयु-िार विश्लेषण भी बनाए रखेगा। ‘पीएसबी’ 
उचांत  के तहत दो महीने से अधधक समय तक बकाया रहने िाले लेन-देन को पुरानी बकाया मदों के 
रूप में माना जा सकता है। 

15.15.12   राभश का भमलान न होने की जस्थनत में, स्िचाभलत एमओईएस तैयार क्रकए जात ेहैं और 
पररलशष्ट 15.3 के अनुसार सांबांधधत दहतधारकों द्िारा इसका ध्यान रखा जाता है। 

15.15.13  लेखा ननयांत्रक एम 88 प्रारूप में बैंक समाधान ररपोटड को जेर्एओ द्िारा प्राजप्तयों और ररफां र् 
के भलए तैयार क्रकया जाना चादहए और आरबीआई के वििरण सांख्या 2 की प्रनत प्राप्त होने के 3 ददनों 



के भीतर प्रधान लेखा कायाडलय को भेजा जाना चादहए। इस ररपोटड में आरबीआई के वििरण के अनुसार 
बैंक के आांकडे और पीएसबी/ननजी बैंक उचांत  के तहत दजड जेर्एओ के लेखे के आांकडे और उसमें अांतर 
को ननपटान ेके भलए की गई कारडिाई शाभमल है। 

15.16    आयकर आांकडों पर आधाररत कर लेखाांकन: 

 

15.16.1    आयकर अधधननयम और सांबांधधत ननयमों में करदाता को चालान में अधधभार राभश भरने का 
आदेश नहीां ददया गया है। इससे सरकार को भमलने िाली िास्तविक अधधभार राभश और दजड की गई 
राभश के बीच बहुत बडा अांतर उत्पन्न हो जाता है। 

 15.16.2    इस समस्या के समाधान हेतु, अधधभार के लेखाांकन के प्रयोजनाथड वित्त सधचि के अनुमोदन 
से ननम्पनभलखखत ननणडय भलया गया है : 

 

i. प्रत्यक्ष कर के अांतगडत अधधभार का लेखा-जोखा वपछल ेिषड के कर ररटनड के आधार पर क्रकया 
जा सकता है।  

ii. राजस्ि विभाग अधधभार राभश सांग्रह के भलए प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी को प्राधधकार 
पत्र तथा लखेों में अांतरण प्रविजष्ट करने के भलए आिश्यक अन्य वििरण उपलब्ध कराएगा।  

iii. उपयुडक्त प्रणाली वित्त िषड 2022-23 से प्रभािी हो गई है। 
 

15.16.3 बठैक में भलए गए ननणडयों के पररणामस्िरूप, टीपीएल प्रभाग, सीबीर्ीटी, राजस्ि विभाग, वित्त 
मांत्रालय ने एफ.सां. 370134/05/2023-टीपीएल ददनाांक 21.03.2023 के तहत ‘प्रत्यक्ष करों के अांतगडत 
अधधभार राभश का लेखाांकन आयकर ररटनड (आईटीआर) के अनुसार आांकडों का सांचार’ (पररलशष्ट 15.4) 

के भलए एक कायाडलय ज्ञापन जारी क्रकया। 

15.16.4   उपरोक्त आदेशों के अनुसार, क्षते्रीय लखेा कायाडलयों द्िारा ननम्पनभलखखत स्थानाांतरण प्रविजष्ट 
(टीई) की जाएगी: 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* नोट: समायोजन (टीई) राजस्व ववर्ाग से प्राधधकार पत्र प्राप्त करने और ववलर्न्न कर प्राप्प्त शीर्ों 
में लेखों के अनुसार बुककां ग का ववश्लेर्ण करने के बाद ककया जाएगा। 

ननगम कर के भलए 

0020.00.101.18.00.00 – ननगम कर पर अधग्रम भुगतान (-) िेडर्ट 

0020.00.103.01.00.00    -    ननगम कर पर अधग्रम अधधभार। िेडर्ट 

 

 

 

आय कर के भलए 

0021.00.102.24.00.00 – आय कर पर अधग्रम भुगतान (-) िेडर्ट  

0021.00.103.05.00.00    -    आय कर पर अधग्रम अधधभार। िेडर्ट 

 



 

15.17   ववलांबबत धन प्रेर्ण पर ब्याज का रु्गतान 

15.17.1   यदद ऊपर ननधाडररत अिधध, अथाडत टी+1 कायड ददिस से अधधक देरी होती है, तो बैंकों को 
विलांत्रबत अिधध के भलए ब्याज देना होगा। विलांत्रबत धन प्रेषण के भलए ब्याज की मात्रा ननधाडररत की 
जानी चादहए और सांबांधधत जेर्एओ द्िारा चूककताड बैंक से िसूला जाना चादहए। ब्याज दर आरबीआई 

द्िारा जारी ददशा-ननदेशों और सीजीए कायाडलय द्िारा समय-समय पर जारी एसओपी के अनुसार ली 
जाएगी। 

15.17.2   प्रधान मुख्य लखेा परीक्षक, सीबीर्ीटी विलांत्रबत धन प्रेषणों की समेक्रकत नतमाही ररपोटड सीजीए 
को प्रस्तुत करेंगे। दांर् स्िरूप ब्याज की गणना आरबीआई के परामशड से सीजीए द्िारा सूधचत दरों के 
आधार पर की जाएगी। 
15.18  मुख्य लखेा कायाडलय द्वारा पुट थ्रू वववरणों पर की जाने वाली कारडवाई 

15.18.1   आरबीआई, लेखा ननयांत्रकएस, नागपुर हर महीने प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक, सीबीर्ीटी कायाडलय 
को ननम्पनभलखखत पाांच कम्पप्यूटरीकृत 'पुट थ्र ूवििरण' भजेता है: 
क. वववरण सांख्या पीआर 1: एजेंसी बैंकों* द्िारा माह के दौरान पररलशष्ट 15.5 में ददए गए प्रपत्र में 
दटन 2.0 (दटन 2.0- प्रकल्प व्यिस्था से सांबांधधत) के अांतगडत ररपोटड क्रकए गए बैंक-िार, कर-िार माभसक 
आांकडे 

ख.वववरण सांख्या 2: पररभशष्ट 15.6 में ददए गए प्रपत्र में कर-िार, एसबीआई-स्टेशन-िार लेनदेन का 
साराांश (प्राजप्तयाां, ररफां र्, माह के भलए शुद्ध) (2 प्रनतयाां) । 

ग. वववरण सांख्या 3: पररभशष्ट 15.7 के अनुसार प्रपत्र में बैंकिार, लखेा शीषडिार लेन-देन का साराांश 
(प्राजप्तयाां, ररफां र्, महीने के भलए शुद्ध)। 

 

घ.वववरण सांख्या 4: पररभशष्ट 15.8 में ददए गए प्रपत्र में सीबीर्ीटी के भलए कुल योग के साथ बैंकिार 
और लेखा शीषडिार लेन-देन का साराांश (प्राजप्तयाां, ररफां र्, महीने के भलए शुद्ध)। 

ड. वववरण सांख्या 5: पररभशष्ट 15.9 में ददए गए प्रपत्र में प्रपत्र में सीबीर्ीटी के भलए सांपूणड रूप से खाता-
िार लेनदेन का साराांश (एक प्रनत)।  

15.18.2   वििरण 2,3,4 और 5 का कुल योग एक दसूरे से मेल खाना चादहए। 

 

15.18.3   आरबीआई से 'पुट थ्रू' प्राप्त होने पर, कुल प्राजप्त को 'पीएसबी उचांत ' शीषडक में माइनस रे्त्रबट 
के रूप में और कुल ररफां र् को 'पीएसबी उचांत ' शीषडक में माइनस िेडर्ट के रूप में और 'ररजिड बैंक के 
पास 8675 जमा' कें द्रीय भसविल ररजिड बैंक (पीएसबी) में रे्त्रबट/िेडर्ट के रूप में समायोजजत क्रकया जाता 
है। यह समायोजन प्रधान लेखा कायाडलय द्िारा क्रकया जाएगा। 



 

15.18.4   आरबीआई, लखेा ननयांत्रकएस, नागपुर से प्राप्त माभसक कम्पप्यूटरीकृत 'पुट थ्रू स्टेटमेंट' के 
आधार पर प्रधान मुख् य लखेा ननयांत्रक के कायाडलय में 'पीएसबी उचांत ' शीषड का ननपटान जारी रहेगा। 
लेखा ननयांत्रकएस, नागपुर से प्राप्त पुट थ्र ूस्टेटमेंट (बैंकिार, लेखा शीषडिार) की एक प्रनत/साराांश र्ीएमएस 
आांकडों के साथ भमलान के भलए प्रधान मुख् य लखेा ननयांत्रक के कायाडलय द्िारा माभसक आधार पर 
सांबांधधत मैप क्रकए गए जेर्एओ को भेजा जाता है। 

 

15.19  व्यप्क्तगत जमा खाते 
15.19.1  आयकर ननयमों के तहत, कर चोरी के सांददग्ध व्यजक्तयों से जब्त धन को जमा करने के 
भलए मान्यता प्राप्त बैंक या आरबीआई कायाडलयों की ननददडष्ट शाखाओां में व्यजक्तगत जमा (पीर्ी) खात े
बनाए जात ेहैं। पी.र्ी. खात ेमें कर राभश को सरकारी खाते में जमा करने के भलए दैननक आधार पर 
आरबीआई, लखेा ननयांत्रकएस, नागपुर में स्थानाांतररत क्रकया जाता है और इन लखेों में शेष राभश केिल 
नाममात्र शेष होती है। 
 

15.19.2 व्यजक्तगत जमा खाते के अांतगडत राभश को सरकारी खाते में स्थानाांतररत करने में देरी होने 
पर उसी दर से दांर्ात्मक ब्याज लगता है, जो प्रत्यक्ष कर सांग्रह की राभश को सरकारी खाते में देरी से 
भेजने पर लगता है। 
15.19.3 पीर्ी खाताधारक द्िारा जेर्एओ द्िारा आपूनतड क्रकए गए चेक जारी करके इस खाते से 
पुनभुडगतान भी क्रकया जाता है। अलग-अलग प्राजप् त और भुगतान स्िॉल तैयार क्रकए जात ेहैं और जेर्एओ 

को भेज ेजात ेहैं (भुगतान क्रकए गए चेक/चालान के साथ)। स्िॉल की प्रनतयाां खाताधारक को भेजी जाती 
हैं। 
 

15.19.4 पी.र्ी. खाते का रखरखाि करने िाला बैंक, हर महीने के अांत में एक माभसक वििरण तैयार 
करता है, जजसमें (i) प्रारांभभक शेष राभश; (ii) कुल प्राजप्तयाां; (iii) कुल भुगतान; और (iv) अांनतम शेष राभश 
दशाडयी जाती है। वििरण की तीन प्रनतयाां जेर्एओ को भेजी जाती हैं और एक प्रनत अगल ेमहीने की 5 

तारीख तक खाताधारक को भेजी जाती है। (स्िॉल/वििरण की कोई प्रनत नाभमत अधधकाररयों को नहीां 
भेजी जाती है)। 
15.19.5 जेर्एओ प्राजप्तयों और भुगतान स्िॉल से सांबांधधत वििरण को सत्यावपत करता है और एक 
प्रनत बैंक को लौटा देता है (उस पर अपने हस्ताक्षर के साथ सत्यापन प्रमाणपत्र दजड करने के बाद)। 
 

15.19.6 स्िॉल के अनुसार प्राजप्तयाां और भुगतान जरे्एओ द्िारा शीषड '8443-भसविल जमा-व्यजक्तगत 
जमा' के अांतगडत शीषड '8658 उचांत  लेख-े108-सािडजननक क्षते्र के बैंक उचांत  / 138- अन्य नाभमत 
(ननजी क्षेत्र) बैंक उचांत ' में कां रा रे्त्रबट/िेडर्ट द्िारा दजड क्रकए जात ेहैं। 
 



15.19.7 आरबीआई कायाडलयों में होने िाले लेन-देन के मामले में '8675-ररजिड बैंक के पास जमा' शीषड 
के अांतगडत प्रनत-समायोजन क्रकया जाता है। कें द्रीय प्रत्यक्ष कर आयुक्त, सीबीर्ीटी के कायाडलय द्िारा 
आरबीआई, लखेा ननयांत्रकएस, नागपुर से माभसक लखेा प्राप्त होने पर मुख्य शीषड '8675-ररजिड बैंक के 
पास जमा' के अांतगडत प्रनत-समायोजन द्िारा पीएसबी में उचांत  शीषड का ननपटान क्रकया जाता है। 
हालाांक्रक, '8675-ररजिड बैंक के पास जमा' के अांतगडत केिल शुद्ध प्रभाि को राजस्ि लेखे में रे्त्रबट/माइनस 
रे्त्रबट के रूप में दजड क्रकया जाएगा (यह इस बात पर ननभडर करता है क्रक शुद्ध प्राजप्तयाां ररफां र् से 
अधधक हैं या कम)। 

15.20   माचड के लेन-देन का लेखाांकन 

 

15.20.1 ररजिड बैंक केन्द्रीय कायाडलय, मुम्पबई प्रत्येक िषड फरिरी माह में प्रत्यक्ष कर एकत्रत्रत करने 
िाले सभी बैंकों को माचड माह के लेन-देनों के लेखाांकन में अपनाई जाने िाली प्रक्रिया के सांबांध में विशेष 
अनुदेश जारी करेगा। 
 

15.20.2  प्राधधकृत बैंकों को वपछल ेवित्तीय िषड के माचड के अांनतम ददनों से सांबांधधत स्िॉल अप्रैल में 
प्राप्त होंगे। उसी वित्तीय िषड में माचड के सांपूणड सांग्रह का दहसाब रखन ेके भलए ई-एफपीबी को अप्रैल 
महीने के दौरान ननम्पनभलखखत प्रक्रिया का पालन करना होगा। 

15.20.3  ई-एफपीबी को अलग-अलग स्िॉल के दो सेट तैयार करने होंग े- पहला माचड के शेष सांग्रह 
(31 माचड से पहल ेकरदाता के खाते से प्राप्त भुगतान) से सांबांधधत और दसूरा अप्रलै के पहले 10 ददनों 
के दौरान अप्रैल के लेनदेन के भलए। उन्हें यह सुननजश्चत करना चादहए क्रक शाखाओां द्िारा 31 माचड तक 
क्रकए गए सभी कर सांग्रह को "माचड के शेष लेनदेन" के रूप में दजड क्रकया जाए और अप्रैल के लेनदेन 
के साथ इस ेभमलाया नहीां जाना चादहए। 1 से 10 अप्रलै तक तैयार क्रकए गए माचड के लेनदेन के भलए 
मुख्य स्िॉल को "माचड के शेष" के रूप में अलग से धचजननत क्रकया जाना चादहए। 

15.20.4   ई-एफपीबी को 10 अप्रैल तक माचड के शेष और अप्रैल के लेन-देन को अलग-अलग दशाडत े
हुए दो सेट के आांकडे भेजने चादहए। 

15.20.5  नतधथिार माभसक वििरण भी दो सेट में तैयार क्रकया जाना चादहए, पहला माचड के शेष लेन-
देन से सांबांधधत और दसूरा अप्रैल के लेन-देन से सांबांधधत। 

15.20.6  आगामी वित्तीय िषड के अप्रैल माह में "माचड अिभशष्ट लेनदेन" की ररपोदटिंग के भलए समयसीमा 
(ितडमान में 10 अप्रैल ननधाडररत है) समय-समय पर आरबीआई के परामशड से सीजीए कायाडलय द्िारा 
तय की जाती है। 

 

पररलशष्ट 15.1 

[सांदर्ड: पैरा 15.3.5] 



प्रत्यक्ष कर सांग्रहण हेतु चालान की नमूना प्रतत (आईटीएनएस 280) 

 

  



 

  



पररलशष्ट 15.2 

 [सांदर्ड: पैरा 15.3.5] 

टीर्ीएस/टीलेखा तनयांत्रकस के सांग्रहण हेतु चालान की नमूना प्रतत  

 



 



 



पररलशष्ट 15.3 

[सांदर्ड: पैरा 15.15.12] 

 

टटन 2.0 के अांतगडत एमओईएस का तनपटान करने की समयसीमा 

 

टटन 2.0 

दस्तावेज़ का 
पैरा सां. 

त्रुटट का प्रकार 
ककसके द्वारा कारडवाई 
की जाएगी 

यह 
मामला 
उठाया 
जाना है 

प्रस्ताववत टदनों की 
सांख्या प्जसके र्ीतर 
एमओई को सुलझाया 
जाना है 

1 2 3 4 5 6 

1 

बैंकों द्वारा टटन 2.0 को सूधचत ककया गया लेन-देन लकेकन आरबीआई/पीमुख् य लेखा तनयांत्रक, सीबीर्ीटी 
को ररपोटड नहीां ककया गया (टटन 2.0 दस्तावेज़ के पैरा 123, 124 से 134) 

(टटन 2.0 दस्तावेज़ के परैा 26, 97,111,123,124 और 134 से सांबांधधत है।) 

क 

 दटन 2.0 

दस्तािेज का 
पैरा 122 

सीआईएन को दटन 
2.0 में ररपोटड क्रकया 
गया लेक्रकन बैंक की 
ई-स्िॉल और लगेज 
फाइल में शाभमल नहीां 
क्रकया गया 

एमओई को पीमुख् य 
लेखा ननयांत्रक, 

सीबीर्ीटी कायाडलय 
द्िारा जनरेट क्रकया 
जाएगा 

बैंक 
एमओई का ददन + 2 

कायडददिस 

ख  

बैंक द्िारा आरबीआई 
और पीमुख् य लखेा 
ननयांत्रक कायाडलय को 
लेनदेन की सूचना दी 
गई, लेक्रकन दटन 2.0 

को नहीां (सीआईए बैंक 
की ई-स्िॉल/लगेज 
फाइल में शाभमल है, 

लेक्रकन सीआईएन दटन  

2.0 को नहीां दी गई) 

  
कोई एमओई की 
आिश्यकता नहीां 

c  

I. यदद सीआईएन रे्टा 
दटन 2.0 रे्टा से 
त्रबल्कुल भी मेल नहीां 
खाता है, तो इस तरह 

पीपीलेखा ननयांत्रक 
कायाडलय को ई-
स्िॉल नहीां भमलेगा, 
इसभलए यह दटन 
2.0/आरबीआई 

बैंक 

एमओई का ददन + 2 

कायडददिस  

 

 

 

 

 



 

टटन 2.0 

दस्तावेज़ का 
पैरा सां. 

त्रुटट का प्रकार 
ककसके द्वारा कारडवाई 
की जाएगी 

यह 
मामला 
उठाया 
जाना है 

प्रस्ताववत टदनों की 
सांख्या प्जसके र्ीतर 
एमओई को सुलझाया 
जाना है 

1 2 3 4 5 6 

की विसांगनतयाां हो 
सकती हैं: 
1. पैन/टैन नांबर। 
2. मूल्याांकन का िषड 
3.मुख्य लघु शीषड 
4. राभश का वििरण 

I.या सीआईएन के 
त्रबना, ई स्िॉल आ गए 
हैं 

II.या गलत सीआईएन, ई 
स्िॉल आ गए हैं 
 

अधधसूचनाओां के 
साथ भमलान करेगा 
और एमओई 
बनाकर बैंक को 
जारी करेगा। 
 

पीमुख् य लेखा 
ननयांत्रक कायाडलय 
द्िारा जारी दसूरे 
एिां तीसरे एमओई 
के भलए 

एमओई का ददन + 2 

कायडददिस 

2 

 

ऐसे मामल ेजहाां सीआईएन को करदाताओां के साथ साझा ककया जाता है लकेकन बैंक से अन्य 
टहतधारकों तक कोई रे्टा प्रवाह नहीां होता है; अथाडत आरबीआई, टटन 2.0 और प्रधान मुख् य लखेा 
तनयांत्रक, सीबीर्ीटी का कायाडलय (टटन 2.0 दस्तावेज़ के पैरा 130 से सांबांधधत) 

क 
पैरा 130  

भाग 1 

ऑनलाइन भुगतान के 
भलए, जब दटन 2.0 ई-
एफपीबी से भुगतान 
की पुजष्ट करता है, तो 
बैंक तत्काल ई-
स्िॉल/लैगेज फाइल 
को बैंक में शाभमल कर 
देगा। 

सीबीर्ीटी/ दटन 2.0 बैंक दटन 2.0 प्रश्न ददिस 

ख 
पैरा 130 

 भाग 2 

ओटीसी भुगतान में, 
करदाता बैंक से सांपकड  
करेगा और क्रफर बैंक 
तुरांत उसे बैंक स्िॉल 
में शाभमल कर देगा। 

करदाता बैंक करदाता प्रश्न ददिस 

ग 
पैरा 130 भाग 

3 

एनईएफटी/आरटीजीए
स भुगतान के सांबांध 

करदाता 
आरबीआ
ई 

प्रश्न ददिस को ही 



 

टटन 2.0 

दस्तावेज़ का 
पैरा सां. 

त्रुटट का प्रकार 
ककसके द्वारा कारडवाई 
की जाएगी 

यह 
मामला 
उठाया 
जाना है 

प्रस्ताववत टदनों की 
सांख्या प्जसके र्ीतर 
एमओई को सुलझाया 
जाना है 

1 2 3 4 5 6 

में, करदाता आरबीआई 
से सांपकड  करत े हैं, 
आरबीआई अपनी 
िेडर्ट अधधसूचनाओां 
में शाभमल करेगा। 

घ  

यदद आरबीआई द्िारा 
स्ियां धन प्रेषण प्राप्त 
नहीां क्रकया गया है, तो 
करदाता बैंक से सांपकड  
कर सकता है 

करदाता 
बैंक/आर
बीआई 

प्रश्न ददिस को ही 

ड 

दटन 2.0 
दस्तािेज का 
पैरा 130  
भाग 4 

मोर् 1 और 4 के 
माध्यम से भुगतान 
(नेट बैंक्रकां ग) और बैंक 
से कोई जिाब नहीां 
भमलने का मतलब है 
क्रक करदाता दटन 2.0 

पोटडल पर भशकायत 
दजड करा सकते हैं। 
दटन 2.0 बैंकों के ई-
एफपीबी के साथ काम 
करेगा 

करदाता दटन को, दटन 
बैंकों को 

बैंक 

अगल े स्िॉल में राभश 
शाभमल करके उसी ददन 
जिाब  

च 

दटन 2.0 

मैनुअल का 
पैरा 131 

ई-एफपीबी द्िारा दटन 
2.0 और सीबीर्ीटी के 
पी.सी.सी.ए. कायाडलय 
को ररपोटड क्रकया गया, 
लेक्रकन आरबीआई को 
ररपोटड नहीां क्रकया गया 
या अनलोमतः। 
सीबीर्ीटी के 
पी.सी.सी.ए. कायाडलय 

पीमुख् य लेखा ननयांत्रक 
का कायाडलय,सीबीर्ीटी  

आरबीआ
ई 

एमओई+ 1 कायडददिस 



 

टटन 2.0 

दस्तावेज़ का 
पैरा सां. 

त्रुटट का प्रकार 
ककसके द्वारा कारडवाई 
की जाएगी 

यह 
मामला 
उठाया 
जाना है 

प्रस्ताववत टदनों की 
सांख्या प्जसके र्ीतर 
एमओई को सुलझाया 
जाना है 

1 2 3 4 5 6 

आरबीआई के साथ 
इस मामल े को 
उठाएगा। आरबीआई 
यह सत्यावपत कर 
सकता है क्रक त्रुदट 
उनकी ओर से है या 
बैंक की ओर से है और 
सुधारात्मक उपाय की 
सुविधा प्रदान कर 
सकता है। 

  

करदाता द्िारा की गई 
क्रकसी भी प्रकार की 
त्रुदट और भुगतान 
करने के बाद मुख्य 
शीषड, पैन नांबर और 
मूल्याांकन िषड के 
सांबांध में सुधार करना 
चाहता है, िह दटन 2.0 

पर भशकायत दजड कर 
सकता है जजस ेगलत 
िगीकरण पर टीई के 
भलए पीमुख् य लखेा 
ननयांत्रक, सीबीर्ीटी 
कायाडलय के साथ 
साझा क्रकया जाएगा। 

दटन 2.0 

पीमुख् य 
लेखा 
ननयांत्रक
का 
कायाडलय
,सीबीर्ी
टी को 
सूधचत 
करना 

भशकायत का ददन + 1 

कायडददिस 



 

टटन 2.0 

दस्तावेज़ का 
पैरा सां. 

त्रुटट का प्रकार 
ककसके द्वारा कारडवाई 
की जाएगी 

यह 
मामला 
उठाया 
जाना है 

प्रस्ताववत टदनों की 
सांख्या प्जसके र्ीतर 
एमओई को सुलझाया 
जाना है 

1 2 3 4 5 6 

छ 

दटन 2.0 

दस्तािेज का 
पैरा 132 

आरबीआई द्िारा 
िेडर्ट अधधसूचना में 
ररपोटड की गई 
सीआईएन के भलए 
कुल राभश प्राधधकृत 
बैंक/आरबीआई के ई-
एफपीबी द्िारा दटन 
2.0 को ररपोटड की गई 
राभश से कम/अधधक 
है। 
ऐसे मामले में जहाां 
कर राभश चालान में 
दशाडई गई राभश से 
कम है, पीमुख् य लखेा 
ननयांत्रक का कायाडलय, 

सीबीर्ीटी 
आरबीआई/सांबांधधत 
बैंक के साथ एमओई 
प्रक्रिया अपनाएगा। 

पीमुख् य लेखा ननयांत्रक 
का कायाडलय, 

सीबीर्ीटी  

बैंक एमओई + 2 कायड ददिस 

ज 

दटन 2.0 

दस्तािेज का 
पैरा 134 

ऐसे सभी मामलों में 
जहाां आरबीआई द्िारा 
ररपोटड क्रकए गए 
लेनदेन में कोई अांतर 
है, पीमुख् य लेखा 
ननयांत्रक का कायाडलय, 

सीबीर्ीटी आरबीआई 
के साथ मामल े को 
उठाएगा। 

पीमुख् य लेखा ननयांत्रक 
का कायाडलय, 

सीबीर्ीटी  

आरबीआ
ई 

एमओई + 2 कायड ददिस 



 

टटन 2.0 

दस्तावेज़ का 
पैरा सां. 

त्रुटट का प्रकार 
ककसके द्वारा कारडवाई 
की जाएगी 

यह 
मामला 
उठाया 
जाना है 

प्रस्ताववत टदनों की 
सांख्या प्जसके र्ीतर 
एमओई को सुलझाया 
जाना है 

1 2 3 4 5 6 

नोट: ऊपर उजल्लखखत मामलों में दो पररदृश्य मौजूद हैं: (1) या तो बैंकों ने आरबीआई के साथ ननधध का 
ननपटान नहीां क्रकया है और इसभलए आरबीआई/सीबीर्ीटी को ररपोटड नहीां क्रकया है, या (2) बैंकों ने ननधध 
का ननपटान क्रकया है लके्रकन लगेज/ननपटान फाइलों को साझा नहीां क्रकया है। पहल ेमामले में देरी से 
ननपटान करने पर जुमाडना, सांग्रह की तारीख से और ननपटान की तारीख तक सीजीए/आरबीआई द्िारा 
ननधाडररत प्रचभलत दरों के अनुसार लगाया जाएगा। दसूरे मामल ेमें, बैंकों की ओर से क्रकसी भी देरी को 
प्रधान मुख् य लेखा ननयांत्रक कायाडलय द्िारा बैंकों के प्रदशडन की रेदटांग करत ेसमय ध्यान में रखा जाएगा 
क्योंक्रक देरी से लखेाांकन नतधथ की सटीकता और फ्लैश आांकडों की शुद्धता प्रभावित होगी। 

 

  



पररलशष्ट 15.4 

[सांदर्ड: पैरा 15.16.3] 

 

 



 

  



पररलशष्ट 15.5 

[सांदर्डः पैरा 15.18.1.क] 

 



पररलशष्ट 15.6 

[सांदर्ड : पैरा 15.18.1.ख] 

 

  



पररलशष्ट 15.7 

[सांदर्ड : पैरा 15.18.1.ग] 

 

  



 

 

पररलशष्ट 15.8 

[सांदर्ड : पैरा 15.18.1.घ] 

 

  



पररलशष्ट 15.9 

[सांदर्ड : पैरा 15.18.1.ड] 
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अध्याय 16 

 

राजस्व लखेाांकन: गैर-कर राजस्व (एनटीआर) प्राप्तियाां 

16.1  प्रस्िावना 

16.1.1  लेख ांकन सांगठन के प्रमुख अर् ात प्रध न मुख्य लेख  अधधक री/मुख्य लेख  अधधक री/मुख्य लेख  
अधधक री (आई/सी), जैस  भी म मल  हो, गैर-कर र जस्व (एनटीआर) के आकलन, सांग्रह, सम ध न और लेख  
के सांबांध में ववत्तीय सल हक रों (एफए) की सह यत  करेंगे। इन जजम्मदे ररयों के ननवाहन में, लखे ांकन सांगठन 
के प्रमुख मांत्र लयों/ववभ गों की ववभभन्न एनटीआर प्र जततयों क  अनुम न लग ने और उनकी समीक्ष  करने 
के भलए प्रश सननक प्रभ गों के स र् पर मशा करेंगे। ववत्त मांत्र लय द्व र  समय-समय पर ज री ककए गए 
ननदेशों के अनुस र ककर ए, ल इसेंस शुल्क, रॉयल्टी, ल भ हहस्सदे री और ल भ ांश आहद के उपयोगकत ा शुल्क 
की समीक्ष  समय-समय पर की ज  सकती है। (प्र धधकरण: 13 जून, 2023 को ज री क य ालय ज्ञ पन सांख्य  
23(3)/ई.कोऑर्ा./2018 के अनुस र ववत्तीय सल हक रों के भलए सांशोधधत च टार) 

16.1.2 ववत्त मांत्र लय ने ई-रसीदों के म ध्यम से शुल्क और उपयोगकत ा शुल्क सहहत ववभभन्न गैर-कर 
र जस्व के ऑनल इन सांग्रह के भलए पीएफएमएस में गैर-कर प्र जत त पोटाल (Bharatkosh.gov.in) न मक 
एक स वाजननक पोटाल ववकभसत ककय  है। एनटीआरपी के म ध्यम से प्र तत सरक री रसीदों के भलए, रे्ट  
पीएफएमएस में उपयोग ककय  ज एग  और सभी लने-देन ववभभन्न लखे ांकन और एमआईएस ररपोटों में 
हदख ई देंगे। सभी मांत्र लय/ववभ ग ग्र हकों की सुववध  सुननजचचत करने और सरक री ख ते में रसीदों को 
तुरांत जम  करने के भलए ई-रसीदों के म ध्यम से सभी एनटीआर के सांग्रह के भलए त्वररत उप य करेंगे। 
जीएफआर 2017 के ननयम 49 में भी यह ननध ाररत ककय  गय  है। 

16.1.3 भ रतकोश पोटाल गरै-कर र जस्व रसीदों के पूणा सांग्रह और लेख ांकन के भलए एक सांपूणा सम ध न 
प्रद न करत  है। इसमें ऑनल इन उपयोगकत ा इांटरफेस, पेमेंट गेटव/ेएग्रीगटेर (पीजी/ए) पर भुगत न और 
सरक री ववभ ग/मांत्र लय द्व र  रसीदों क  लखे ांकन श भमल है। कोई जम कत ा पीजी/ए के स र् एकीकृत 
ककसी भी बैंक के के्रडर्ट क र्ा, रे्बबट क र्ा य  नेट बैंककां ग के म ध्यम से सरक र को ऑनल इन भुगत न कर 
सकत  है। भ रतकोश एनईएफटी/आरटीजीएस क  ववकल्प भी प्रद न करत  है। पोटाल भ रतकोश रे्ट  के 
भांर् रण, ववभभन्न लखे ांकन और एमआईएस ररपोटा बन ने के भलए स वाजननक ववत्तीय प्रबांधन प्रण ली से 
एकीकृत है। 
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16.1.4 पोटाल में सरक र को देय छोटे और बडे दोनों प्रक र के गैर-कर र जस्व रसीदों को एकबत्रत करने 
की क्षमत  है (उद हरण के भलए, आरटीआई आवेदन के भलए 10 रुपये के भुगत न की कम मूल्य की प्र जत त 
से लेकर पीएसयू, दरूसांच र ऑपरेटरों आहद से ल भ ांश के रूप में उच्च मूल्य के भुगत न)। 

16.1.5 सरक री र जस्व, बक य  य  सरक री ख ते में प्र तत होने व ले अन्य पैसे आम तौर पर कें द्रीय सरक र 
ख त  (प्र जत त और भुगत न) ननयम, 2022 के ननयम 2(बी) में पररभ वित ‘अधधकृत मोर्’ के म ध्यम से 
प्र तत ककए ज एांगे। इसके अल व , कें द्रीय सरक र ख त  (प्र जत त और भुगत न) ननयम, 2022 के ननयम 4 के 
अनुस र, सरक र को देय धन को जनत  द्व र  सह यक ननदेशों में ननहदाष्ट प्रकक्रय  और च ल न के प्र रूप 
के अनुस र अधधकृत मोर् के म ध्यम से सीध ेअधधकृत बैंक में जम  ककय  ज  सकत  है। इसभलए, क य ालय 
डर्म ांर् ड्र फ्ट/पोस्टल ऑर्ार के अल व  ऑनल इन मोर् में सभी प्रक र की प्र जत तय ां स्वीक र कर सकत  है। 

 

 

 

16.2  ऑनलाइन प्राप्त ियाां: लेखाांकन और समाधान प्रक्रियाएां 

16.2.1 ऑनल इन प्र तत एनटीआर रसीदों (अर् ात के्रडर्ट क र्ा/रे्बबट क र्ा/नेट बैंककां ग/यूपीआई के म ध्यम से 
आई प्र जत तय ां) के भलए लेख ांकन और सम ध न प्रकक्रय  भौनतक रसीदों के सम न ही है। मांत्र लय के म न्यत  
प्र तत बैंक से प्र तत इलेक्ट्रॉननक स्क्रॉल पीएफएमएस प्रण ली में उपयोग ककए ज त े हैं। इस सांबांध में, 
पीएफएमएस में “भ रतकोश ररपोटा” मेनू के अांतगात ववभभन्न ररपोटा उपलब्ध हैं। इन ररपोटों की ननगर नी 
पीएओ द्व र  की ज नी च हहए और च ल न के अनुस र उनक  सम ध न ककय  ज न  च हहए। म भसक लेख ओँ 
को सीजीए क य ालय को भजेते समय आांकडों को सत्य वपत ककय  ज न  च हहए। मुख्य ररपोटें इस प्रक र 
हैं: 
 

(क) एनटीआरपी उद्देचय लनेदेन स र ांश ररपोटा। 

(ख) एनटीआरपी भमल न ररपोटा। 

(ग) एनटीआरपी च ल न स र ांश ररपोटा। 
(घ) एनटीआरपी प्र जत त स्क्रॉल ररपोटा (ऑनल इन/ऑफल इन) 
 

एनटीआरपी प्रयोजन लेनदेन साराांश ररपोटट: यह ररपोटा सफल लेनदेन की कुल सांख्य  और प्र तत र भश क  
म भसक स र ांश उपलब्ध कर ती है। 

 

(क) एनटीआरपी ममलान ररपोटट: यह ररपोटा उन लेन-देन को हदख ती है जजनक  बैंक के स र् ननपट न नहीां 
हुआ है। पीएओ को ध्य न रखन  च हहए कक यहद एक भी च ल न में त्रुहट है, तो पूर  स्क्रॉल त्रुहटपूणा हदख ई 
देग । गैर-भमल न लेनदेन के ऐसे म मलों में, पीएओ को स्क्रॉल फ इल क  न म म न्यत  प्र तत बैंक को ईमेल 
करन  च हहए और इसकी प्रनतभलवप भ रतकोश के हेल्परे्स्क य नी ntrp-helpdesk@gov.in पर भजेनी 
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च हहए त कक च ल न में त्रुहट को ठीक ककय  ज  सके और स्क्रॉल को पीएफएमएस को कफर से भजे  ज  
सके। 

 

(i) ऑफ़लाइन लेनदेन के मलए: यहद जम  पची मौजदू है और उसके भलए स्क्रॉल प्र तत नहीां हुआ 
है, तो एनटीआरपी के सफल ऑफल इन लेनदेन को सत्य वपत करने के भलए आरबीआई से स्क्रॉल/बैंक 
ख त  वववरण की कमी के भलए लेनदेन वववरण भ रतकोश हेल्परे्स्क को ईमेल ककय  ज न  च हहए। 
 

(ii) ऑनलाइन स्िॉल में त्रुटट के मलए: स्क्रॉल प्र तत न होने के भलए लेनदेन वववरण भ रतकोश हेल्परे्स्क 
को ईमेल ककय  ज न  च हहए, स र् ही स्क्रॉल फ इल की कमी के भलए म न्यत  प्र तत बैंक को ई-मेल ककय  
ज न  च हहए। 

(ग) एनटीआरपी चालान साराांश ररपोटट: इस ररपोटा क  उपयोग पीएओ/र्ीर्ीओ द्व र  च ल न के 
अनुस र कुल लेनदेन की सांख्य  की ज ांच करने तर्  सफल और लांबबत लेनदेन की सांख्य  के स र् 
इसकी तुलन  करने के भलए ककय  ज न  च हहए। 
 

(घ) एनटीआरपी प्राप्त ि स्िॉल ररपोटट: इस ररपोटा क  उपयोग एक महीने के भलए ऑनल इन (रे्बबट 
क र्ा/के्रडर्ट क र्ा/नेट-बैंककां ग/यूपीआई) और ऑफल इन (एनईएफटी/आरटीजीएस) स्क्रॉल की ज ांच करने 
तर्  यहद कोई ऑफल इन स्क्रॉल में त्रुहट हो तो उसकी ज ांच करने के भलए ककय  ज न  च हहए। 
आग ेकी ज ांच ननम्नभलखखत तरीके से की ज  सकती है: 
 

(i) भ रतकोश में ककसी ववशेि लेनदेन सांदभा सांख्य  के भलए उपयोगकत ा द्व र  दजा ककय  गय  
यूटीआर नांबर सही है य  नहीां, दजा नहीां ककय  गय  है, य  आरबीआई द्व र  प्रद न ककए गए अनुस र 
‘अभी तक सत्य वपत नहीां ककय  गय  है’। 

 

(ii) ‘अपने लेनदेन को ज नें’ ररपोटा से अधधदेश फॉमा वववरण की ज ांच करें कक उपयोगकत ा ने 
अधधदेश फॉमा बन य  है य  नहीां। यहद बन य  गय  है, तो ज ांचें कक क्ट्य  यह सम तत हो गय  है 
क्ट्योंकक एनईएफटी/आरटीजीएस के भलए बन ई गई जम  पची इसके ननम ाण की त रीख से 15 हदनों 
के भलए वधै है जजसके ब द इस ेउपयोगकत ा की ओर से सांग्रहीत/भमट  हदय  ज त  है।. 

 

16.2.2  ऑनल इन और ऑफल इन लेनदेन (एनईएफटी/आरटीजीएस) के भलए लेख ांकन प्रववजष्टयों क  वववरण 
नीचे दश ाय  गय  है: 

ऑनलाइन (डेबिट काडट/िेडडट काडट/नेट िैंक्रकां ग) लेनदेन के मलए 

 

(i) बैंक (पीएसबी य  अन्य न भमत बैंक जैस  भी म मल  हो) से स्क्रॉल प्र तत होने पर, 

8658.00.108 – स वाजननक क्षेत्र के बैंक उचांत                   रे्बबट              

अर्व  
8658.00.138 -  अन्य न भमत बैंक (ननजी बैंक उचांत )                   रे्बबट   

प्र जतत लखे  शीिा (उद्देचय के भलए मैप ककए गए अनुस र)    के्रडर्ट 
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(ii) पीएफएमएस में पुट-थ्रू को श भमल करने पर, ननम्नभलखखत लेख ांकन प्रववजष्टय ाँ प्रभ वी होती हैं: 
 

8675.00.101.03   -  ररजवा बैंक उचांत     रे्बबट   

 

8658.00.108      – स वाजननक क्षते्र के बैंक उचांत                (-)रे्बबट     

 

                                   अर्व  
8658.00.138   - अन्य न भमत बैंक (ननजी बैंक उचांत )                        (-)रे्बबट     

 
 

ऑफल इन (एनईएफटी/आरटीजीएस) लेनदेन के भलए, ननम्नभलखखत लेख ांकन प्रववजष्टय ाँ की ज ती हैं: 
 

(i) (i) आरबीआई से स्क्रॉल प्र तत होने पर, 

8675.00.101.02 – ररज़वा बैंक मुख्य लय              रे्बबट   

8675.00.101.03 प्र जतत लखे  शीिा (उद्देचय के भलए मैप ककए गए अनुस र)  के्रडर्ट 

 

(ii) भ रतकोश च ल न-व र र भश को लेख  ननयांत्रक एम ररपोर्टास - सम ध न प्रयोजन हेतु सांकलन के अांतगात 
लेख  ननयांत्रकमपी-01 और लेख  ननयांत्रकमपी-02 के म ध्यम से भी देख  ज  सकत  है। 

16.2.3   प्र जतत ख ते, वेतन एवां लेख  अधधक री द्व र  म न्यत  प्र तत बैंक और भ रतीय ररजवा बैंक में 
केवल ननम्नभलखखत उद्देचयों के भलए खोले ज ने च हहए: 

• भौतिक प्राप्त ि खािा: मांत्र लय क  ववभ ग जजस ववभ ग के स र् बैंककां ग करत  है, उस ेदेय बक य  
र भश जम  करने के भलए। जम  र भश नकद य  चेक य  ड्र फ्ट के म ध्यम से, उधचत च ल न के 
स र् स्वीक र की ज एगी। 
• ई-एफपीिी प्राप्त ि खािा: इस ख ते क  उपयोग पीजी/ए द्व र  ई-फोकल तव इांट श ख  में गैर-कर 
प्र जत त पोटाल (भ रतकोश.gov.in) के म ध्यम से एकत्र की गई गैर-कर प्र जत त को जम  करने के 
भलए ककय  ज त  है। 
 

• आरबीआई प्र जत त ख त *: इस ख ते क  उपयोग आरबीआई में खोले गए पीएओ के ख ते में सीधे ऑफल इन 
मोर् (एनईएफटी/आरटीजीएस) के म ध्यम से जम  की गई गैर-कर रसीदों के भलए ककय  ज त  है। 

नोट:  एनईएफटी/आरटीजीएस के म ध्यम से र जस्व के प्रेिण के म मल ेमें, र भश आरबीआई में इस उद्देचय 
के भलए ववशेि रूप से खोल ेगए पीएओ के ई-एफपीबी प्र जत त ख ते में जम  की ज एगी। (प्र धधकरण: एस-
11012/1(12)/एचएलएम/2012/आरबीर्ी/1281-1337 हदन ांक 22.8.2016)। 

 

16.2.4 पीएओ यह सत्य वपत करेग  कक सभी सफल लेनदेन स्क्रॉल ककए गए हैं और लेखों में दजा/दश ाए 
गए हैं। 
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16.2.5 भ रतकोि के म ध्यम से पीएओ ख ते में प्र तत धनर भश क  लेख ांकन पीएफएमएस मॉड्यूल के 
म ध्यम से ककय  ज त  है। इसके भलए प्रकक्रय  प्रव ह नीचे दश ाय  गय  है :-  

 
 

1. पेमेंट गेटव ेभरे गए वववरण और ककए गए भुगत न के अनुस र उपयोगकत ा से भ रतकोश के 
म ध्यम से ननधध प्र तत करत  है। 

2. पीजी अगल ेहदन य नी (टी+1) पीएओ के बैंक ख त  सांख्य  में र भश क  ननपट न करत  है। 

3. पीजी टी+1 हदन तक च ल न सांख्य  के अनुस र ननपट न एमआईएस म न्यत  प्र तत बैंक को 
भेजत  है। 

4. म न्यत  प्र तत बैंक ननधध प्र तत करत  है और टी+2 हदनों तक ई-स्क्रॉल तैय र करत  है। 

5. म न्यत  प्र तत बैंक ईओर्ी पर एक्ट्सएमएल फ इल में पीएफएमएस के एसएफपीटी सवार पर ई-
स्क्रॉल रखत  है। 

6. यहद ककसी लेनदेन के भलए च ल न सांख्य , र भश और पीएओ कोर् भ रतकोश में एक ववभशष्ट 
ररकॉर्ा प्रववजष्ट के स र् मेल ख त  है, तो स्क्रॉल को उपभोग के रूप में धचजननत ककय  ज त  है। 
7. पीएफएमएस स्वीकृनत मॉड्यूल लेख ांकन के भलए च ल न की लेजर पोजस्टांग करत  है। 

8. च ल न को हदन के अांत में ई-लेख  प्रण ली में र् ल हदय  ज त  है। 
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भ रतकोश पर आरबीआई के म ध्यम से ऑफल इन (एनईएफटी/आरटीजीएस) लनेदेन की प्रकक्रय  प्रव ह।

 

 

1. जजस पांजीकृत उपयोगकत ा ने स्वयां को एनईएफटी लेनदेन के भलए सक्षम ककय  है, क्ट्योंकक भ रतकोश 
भुगत न गनतववधध आरांभ करत  है। 

2. जम कत ा भ रतकोश पर सांदभा जम  पची/एनईटी अधधदेश प्रपत्र तैय र करत  है। 
3.  जम कत ा अपनी बैंक श ख  में ज त  है। 
4. बैंक सूचन  की पुजष्ट करत  है और आरबीआई पीएओ ईएफपीबी ख त ेमें जम कत ा के बैंक ख त ेसे एनईएफटी 

आरांभ करत  है और उपयोगकत ा को यूटीआर नांबर प्रद न करत  है। 
5.  जम कत ा भ रतकोश पर यूटीआरएन दजा करत  है -  अपन  भुगत न पषृ्ठ रैक करें। 

6. बैंक सांदभा जम  पची में उजल्लखखत पीएओ के आरबीआई ख ते में एनईएफटी भजेत  है। 



7  

 

7. आरबीआई पीएफएमएस एसएफटीपी पर स्क्रॉल रखत  है। 

8. यहद उपयोगकत ा क  ख त  क्रम ांक, र भश और लेनदेन के भलए यूटीआर नांबर भ रतकोश में एक ववभशष्ट 
ररकॉर्ा प्रववजष्ट के स र् मेल ख त  है, तो स्क्रॉल को उपभोग के रूप में धचजननत ककय  ज त  है। 

9.  पीएफएमएस स्वीकृनत मॉड्यूल लेख ांकन के भलए च ल न की लेजर पोजस्टांग करत  है। 

10. च ल न को हदन के अांत में ई-लेख  प्रण ली में र् ल हदय  ज त  है। 

 

16.3  भौतिक मोड के माध्यम से प्राति एनटीआर सटिि प्राप्तियों का लखेाांकन और समाधान 

16.3.1 पीएओ में प्र तत बैंक ड्र फ्ट य  चके को तुरांत ही मूल्यव न वस्तुओां के रजजस्टर (फॉमा लेख  ननयांत्रक 
एम-16) में दजा ककय  ज न  च हहए और कफर अगल ेक या हदवस पर सरक री ख त ेमें जम  करने के भलए 
के्रडर्ट जस्लप के स र् बैंक को भेज  ज न  च हहए। ब हरी/गैर-चेक आहरण र्ीर्ीओ से मूल्यव न वस्तुओां की 
भ री म त्र  में प्र जतत के म मलों में भलवपकीय क या को कम करने के भलए, मूल्यव न वस्तुओां की सूची को 
प्रत्येक प्रववजष्ट की ज ाँच उसके स र् सांलग्न मूल्यव न वस्तुओां से करने के ब द रजजस्टर में धचपक य  ज  
सकत  है। रजजस्टर को हर पखव डे बांद ककय  ज न  च हहए और बैंक ड्र फ्ट/चेक जजनके भलए बैंक स्क्रॉल में 
सांबांधधत के्रडर्ट नहीां आ रहे हैं, उनकी ज ाँच की ज नी च हहए। 

16.3.2 पीएओ के पक्ष में तैय र ककए गए चके य  डर्म ांर् ड्र फ्ट के म ध्यम से प्र तत गैर-कर र जस्व 
प्र जततयों को प्र जत त स्क्रॉल प्र तत होने के ब द हहस ब में भलय  ज एग । ह ल ांकक, नकद प्र जततय ां र्ीर्ीओ य  
अन्य ववभ गीय अधधक ररयों द्व र  स्वीक र की ज एांगी, जो कें द्र सरक र लेख  (प्र जततय ां और भुगत न) 
ननयम, 2022 के ननयम 5 के प्र वध नों के अधीन हैं। 

16.3.3 उपकरणों/नकदी के म ध्यम से प्र जततयों को पीएओ य  सीर्ीर्ीओ द्व र  सांबांधधत मांत्र लय/ववभ ग से 
म न्यत  प्र तत बैंक की सांबांधधत श ख  में रखे गए सरक री ख ते में भेज  ज एग । यह ननध ाररत च ल न 
फॉमा के म ध्यम से ककय  ज एग  जजसमें जम  की गई नकदी/चेक/डर्म ांर् ड्र फ्ट क  वववरण और लेख  शीिा 
वगीकरण दश ाय  ज एग । सीर्ीर्ीओ के म मल ेमें च ल न तीन प्रनतयों में तैय र ककय  ज एग । प्र ततकत ा 
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बैंक प्रत्येक ख त ध रक के भलए अलग-अलग च र प्रनतयों में दैननक प्र जत त स्क्रॉल (अध्याय 4 में पररमशष्ट 
4.1 के अनुलग्नक-4) तैय र करेग । 

 

16.3.4 प्र जत त स्क्रॉल पर सीररयल नांबरों में दैननक म भसक लेख  (र्ीएमए) (आर) उपसगा होग । पहच न के 
उद्देचय से स्क्रॉल में प्रववजष्ट क  क्रम ांक सांबांधधत च ल न पर दजा ककय  ज एग । हदन के लेखों के सांतुभलत 
होने के ब द, प्र जत त स्क्रॉल की दो प्रनतय ाँ उनके च ल न के स र् एक अग्रेिण ज्ञ पन (अध्याय 4 में पररमशष्ट 
4.1 के अनुलग्नक 5) के स र् दैननक आध र पर न भमत एफपीबी को भजेी ज एांगी। स्क्रॉल की एक प्रनत 
सीधे सांबांधधत पीएओ/सीर्ीर्ीओ को भजेी ज एगी जबकक स्क्रॉल की चौर्ी प्रनत प्र ततकत ा श ख  द्व र  रखी 
ज एगी। 

 

16.3.5 प्र तत च ल न के आध र पर ववभ गीय अधधक री स तत हहक प्र जत त वववरण तैय र करेग , जजसमें 
च ल न की सांख्य  और त रीख, जम कत ा क  न म और जम  की गई र भश दी ज एगी। वह प्र जत त वववरण 
में प्रववजष्टयों के स र् स्क्रॉल की प्रनत में प्रववजष्टयों की भी ज ांच करेग  और बैंक के स र् भमल न करेग । 
यहद कोई ववसांगनत प ई ज ती है तो उस ेपीएओ को सूधचत करके ठीक करव य  ज एग । वह पीएओ को 
फॉमा लेख  ननयांत्रक एम-22 में म भसक बैंक भमल न वववरण भी भेजगे । 

16.3.6 एफपीबी अपने स्वयां के लेनदेन सहहत ववभभन्न र्ीभलांग श ख ओां के लेन-देन को समेककत करेग , 
तर्  प्रत्येक मांत्र लय/ववभ ग के भलए अलग-अलग तीन प्रनतयों में मुख्य स्क्रॉल तयै र करेग । मुख्य स्क्रॉल 
की दो प्रनतयों के स र् स्क्रॉल की मूल प्रनत तर्  ववभभन्न र्ीभलांग श ख ओां से प्र तत सांबांधधत उपकरणों को 
सत्य पन के भलए सांबांधधत पीएओ को भेज  ज एग , जसै  कक भुगत न स्क्रॉल के म मल ेमें होत  है। 

16.3.7  बैंक स्क्रॉल प्र तत होने पर, पीएओ स्क्रॉल में प्रववजष्टयों की ज ांच करेग  और उसके स र् सांलग्न 
च ल न की ज ांच करेग  और उन्हें पोस्ट करने के भलए सांकलन अनुभ ग को भेज देग । सांकलन अनुभ ग, 

स वाजननक/अन्य न भमत (ननजी क्षेत्र) बैंक उचांत  य  ररजवा बैंक जम  के रजजस्टर में स्क्रॉल के अनुस र 
कुल प्र जततयों को फॉमा लखे  ननयांत्रक एम-17 में पोस्ट करेग  और सांबांधधत प्र जत त शीिों में सांबांधधत 
प्रववजष्टय ां पोस्ट करेग । यह सुननजचचत करने के भलए कक जम  की गई सभी र भशय ां स्क्रॉल में सही ढांग 
से दजा की गई हैं, सीर्ीर्ीओ से सम ध न वववरण प्र तत ककय  ज एग । यह भी सुननजचचत ककय  ज एग  कक 
बैंक को भेज ेगए सभी चके/बैंक ड्र फ्ट के भलए बैंक स्क्रॉल में के्रडर्ट हदय  गय  है और बक य  र भश के 
सांबांध में बैंक के पर मशा से उधचत क राव ई की ज नी च हहए। प्र जत त स्क्रॉल की ज ांच और पीएफएमएस में 
च ल न प्रववजष्ट के भलए पीएओ में की ज ने व ली क राव ई क  वववरण नीचे पैर  16.3.11 में हदय  गय  है। 

16.3.8 वेतन एवां लेख  अधधक री के सम न स्टेशन पर जस्र्त सीर्ीर्ीओ के अल व  अन्य ववभ गीय अधधक री 
नकद य  स्र् नीय चेक/डर्म ांर् ड्र फ्ट में प्र तत सांग्रह को च ल न के स र् ववधधवत उस बैंक में भेजेंगे जजसमें 
पीएओ क  ख त  है। बैंक स्क्रॉल में सांबांधधत के्रडर्ट की प्र जतत के सत्य पन को सक्षम करने के भलए पीएओ 
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को प्रेिण की एक स तत हहक सूची भी भेजी ज एगी। यहद ववभ गीय अधधक री द्व र  इस ेप्रेवित के रूप में 
ररपोटा करने के ब द महीने के अांत में कोई भी ऐस  चके/बैंक ड्र फ्ट बक य  रहत  है य  यहद यह अन दररत 
होत  है, तो पीएओ आग ेकी आवचयक क राव ई के भलए ववभ गीय अधधक री को ऐस ेस धन/यांत्रों क  वववरण 
सूधचत करेग । 

16.3.9 पीएओ के अल व  ककसी अन्य स्र् न पर जस्र्त ववभ गीय अधधक री, पीएओ के पक्ष में तैय र ककए 
गए डर्म ांर् ड्र फ्ट के म ध्यम से प्र जत तय ां लेंग,े जो उसके स्टेशन पर देय होंगे। जह ां भी नकद प्र तत करने 
के भलए अधधकृत ककय  गय  है, वह इस ेपीएओ के पक्ष में तैय र ककए गए डर्म ांर् ड्र फ्ट में कन्वटा करेग  
और सरक री ख त ेमें जम  करने के भलए पीएओ को भेज देग । यहद ककसी ननयम/अधधननयम के प्र वध नों 
के तहत, ककसी ववभ ग की प्र जततयों को जनत  द्व र  ववभ गीय अधधक री के पक्ष में तैय र ककए गए डर्म ांर् 
ड्र फ्ट के म ध्यम से प्रेवित ककय  ज न  आवचयक है और ऐस  अधधक री चेक न ननक लने व ल  र्ीर्ीओ है, 

तो उस ेइस ेसरक री ख ते में जम  करने के भलए उस वेतन और लेख  अधधक री के पक्ष में सांलग्न करन  
च हहए, जजसके स र् वह जडु  हुआ है। इस सांबांध में आरबीआई ने स्पष्ट ककय  है कक ववभ गीय अधधक री 
के पक्ष में तैय र ककए गए और वेतन और लखे  अधधक री के पक्ष में 'ख त ेमें आद त ' के समर्ान व ले 
क्रॉस चेक/डर्म ांर् ड्र फ्ट के लग ने पर कोई क नूनी रोक नहीां है। 

16.3.10 शे्रणी 'ग' के चेक/ड्र फ्ट जजन पर "परक्र म्य नहीां है तर्  नकद में देय नहीां है - केवल सरक री ख त े
में जम  करने योग्य है" क  पषृ्ठ ांकन प्रध न मुख् य लेख  ननयांत्रक/मुख् य लेख  ननयांत्रक/लेख  ननयांत्रक अर् ात 
प्रध न लेख  क य ालय के पक्ष में ककय  गय  हो, उन्हें सरक री ख ते में जम  करने के भलए पीएओ के पक्ष 
में पषृ्ठ ांककत ककय  ज  सकत  है। 

16.3.11 प्र जत त स्क्रॉल की ज ांच और बैंकों से प्र तत स्क्रॉल और र्ीएमएस की पीएफएमएस में प्रववजष्ट के 
भलए पीएओ में की ज ने व ली क राव ई इस मैनुअल के पैर  13.6 में ववस्ततृ रूप से बत ई गई है। आरबीआई, 

लेख  ननयांत्रकएस, न गपुर से पुट-थ्रू स्टेटमेंट प्र तत होने पर प्रध न लेख  क य ालय में की ज ने व ली क राव ई 
और म भसक सम ध न क  सांच लन इस मैनुअल के पैर  13.7 में ननहदाष्ट है। इलेक्ट्रॉननक प्र जत त के म मले 
में, मुख्य स्क्रॉल पीएफएमएस तलेटफॉमा पर इलेक्ट्रॉननक प्र रूप में प्र तत होत  है। पीएफएमएस में ई-प्र जत त 
स्क्रॉल दजा करने की कोई आवचयकत  नहीां है। ह ल ाँकक, चेक/र्ीर्ी के सांबांध में प्र जत त स्क्रॉल को, इसके 
सम शोधन/प्र जतत के ब द दजा करने की आवचयकत  होती है।.   

 

भौतिक एनटीआर रसीदों का खािा लेनदेन 

पीएओ द्व र  पीएफएमएस में प्र जत त स्क्रॉल की प्रववजष्ट, सांबांधधत क य ात्मक प्र जत त लेखों के शीिा में जम  
करने के भलए (म न्यत  प्र तत बैंक अर् ात पीएसबी य  अन्य न भमत बैंक से प्र जत त स्क्रॉल प्र तत होने पर, 

जैस  भी म मल  हो) 
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8658.00.108 – स वाजननत क्षेत्र के बैंक उचांत      रे्बबट 

                         अर्व  
8658.00.138 -  अन्य न भमत बैंक(ननजी बैंक उचांत )              रे्बबट 

 

    
 

प्र जत त क या लखे  शीिा         के्रडर्ट 

 

“प्रध न लेख  अधधक री द्व र  मुख्य शीिा '8658- उचांत  ख ते' के नीचे लघु शीिा स वाजननक/ननजी क्षेत्र बैंक 
उचांत  से र भश को मुख्य/लघु शीिा '8675- ररजवा बैंक-कें द्रीय (भसववल) के प स जम र भश' आहद में 
स्र् न ांतररत/सम शोधधत करने के भलए सम योजन। (पुट-र्ू की प्र जतत पर) 

8675.00.101           -  ररजवा बैंक उचांत               रे्बबट 

  

8658.00.108       – स वाजननत क्षते्र के बैंक उचांत    (-) रे्बबट 

 

                   अर्व  

8658.00.138 -  अन्य न भमत बैंक(ननजी बैंक उचांत )        (-) रे्बबट 

 

 

***************** 
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अध्याय 17 

 

ववभागीय लेखा सांगठनों के आांिररक लेखापरीक्षा (आईए) के मलए टदशातनदेश 

17.1 प्रस्िावना 

17.1.1. सांघ सरक र के लखेों के ववभ गीकरण की योजन  में लेखों में सटीकत  और स्र् वपत लखेों के 
सांच लन में दक्षत  सुननजचचत करने के भलए एक कुशल आईए सांगठन की स्र् पन  क  प्र वध न है। तदनुस र 
सभी मांत्र लयों/ववभ गों में आईए ववांग की स्र् पन  की ज नी आवचयक है। आईए ववांग क  क याक्षेत्र और 
क या, क या की प्रकृनत, मांत्र लय/ववभ ग द्व र  सांच भलत योजन ओां की सांख्य , अधीनस्र् क य ालयों की सांख्य , 
स्र् पन  की त कत, व्यय और र जस्व की प्रकृनत और म त्र  आहद पर ननभार करेग । इसभलए, प्रत्येक 
मांत्र लय/ववभ ग मांत्र लय/ववभ ग में ववभशष्ट सांदभों के सांदभा में ववांग के कताव्यों और क यों को ननहदाष्ट करत े
हुए आईए क  एक मैनुअल तैय र करेग । ऐसे मैनुअल को तैय र य  सांशोधधत करते समय, मांत्र लय/ववभ ग 
उपरोक्ट्त मैनुअल में ननध ाररत प्र वध नों और हदश ननदेशों के अनुरूप होने के भलए सीजीए के क य ालय द्व र  
ज री कें द्रीय भसववल मांत्र लयों/ववभ गों के भलए आईए मैनुअल क  सांदभा ले सकत े हैं। इस अध्य य में 
उल्लखखत हदश -ननदेश में आईए ववांग के भलए व्य पक रूपरेख  प्र वध न ककय  गय  है। ह ल ाँकक, ये हदश -
ननदेश व्य पक प्रकृनत के हैं और इन्हें सांबांधधत मांत्र लय/ववभ ग के मैनुअल में ववस्ततृ रूप से श भमल ककय  
ज न  च हहए। 

17.1.2 मांत्र लय/ववभ ग अपने आईए ववजन, भमशन और च टार को स्पष्ट रूप से पररभ वित करेंगे। आईए 
अनुप लन मुद्दों पर ननगर नी रखन ेके भलए एक आईए सभमनत गहठत की ज एगी। सभमनत की अध्यक्षत  
ववभ ग के सधचव करेंग े और लेख  सांगठन के प्रमुख य नी प्रध न मुख् य लेख  ननयांत्रक/मुख् य लखे  
ननयांत्रक/लेख  ननयांत्रक (आई/सी) जैस  भी म मल  हो (जजसे आग ेमुख्य लेख  परीक्ष  क याक री के रूप में 
सांदभभात ककय  ज एग ), सभमनत के सदस्य सधचव होंग।े 

17.1.3 आईए चाटटर: जीएफआर (2017) के ननयम 70 में मांत्र लय/ववभ ग के सधचव को सुदृढ़ ववत्तीय प्रबांधन 
की जजम्मदे री सौंपी गई है। मुख्य लेख  प्र धधकरण के रूप में, उन्हें यह सुननजचचत करन  होग  कक उनक  
मांत्र लय य  ववभ ग ववत्तीय लेन-देन क  पूर  और उधचत ररकॉर्ा बन ए रख ेऔर ऐसी प्रण भलय ाँ और प्रकक्रय एाँ 
अपन ए जो हर समय इष्टतम आांतररक ननयांत्रण सुननजचचत करें। लखे  सांगठन के प्रमुख के रूप में प्रध न 
मुख् य लेख  ननयांत्रक/मुख् य लेख  ननयांत्रक/लेख  ननयांत्रक (प्रभ री) की भूभमक एाँ और जजम्मेद ररय ाँ, जैस  कक 
लेख  ननयांत्रक एम के पैर  1.3 में उल्लखे ककय  गय  है, यह ननहदाष्ट करती है कक प्रध न मुख् य लेख  
ननयांत्रक/मुख् य लेख  ननयांत्रक/लेख  ननयांत्रक (प्रभ री) के ननयांत्रण और पयावेक्षण के तहत क म करने व ल  
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आईए ववांग, जैस  भी म मल  हो, अनुप लन/ववननय मक लेख  परीक्ष  से आग ेबढे़ग  और ननम्नभलखखत पर 
ध्य न कें हद्रत करेग : - 

क. स म न्य रूप से आांतररक ननयांत्रण की पय ाततत  और प्रभ वशीलत  क  मूल्य ांकन तर्  ववशेि रूप से 
ववत्तीय प्रण भलयों की सुदृढ़त  और ववत्तीय और लखे  ररपोटों की ववचवसनीयत ;  

ख. जोखखम क रकों की पहच न और ननगर नी (पररण म बजट/ओओएमएफ फे्रमवका  में श भमल क रकों 
सहहत); 

 ग. पैसे क  मूल्य सुननजचचत करने के भलए सेव  ववतरण तांत्र की अर्ाव्यवस्र् , दक्षत  और प्रभ वशीलत  क  
महत्वपूणा मूल्य ांकन; और  

घ. मध्य वधध-प ठ्यक्रम सुध रों को सुववध जनक बन ने के भलए एक प्रभ वी ननगर नी प्रण ली क  प्र वध न 
करन । 

 

 सांदभा के भलए एक मॉर्ल च टार इस अध्य य के पररभशष्ट 17.1 में हदय  गय  है। 

 

17.1.4 लखेापरीक्षा सममति की भूममका: लेख परीक्ष  सभमनत मांत्र लय/ववभ ग के आईए ववांग के समग्र 
क मक ज की ननगर नी करेगी और इसके क मक ज के भलए प्र र्भमकत एां ननध ाररत करेगी। यह सांबांधधत 
मांत्र लय/ववभ ग के आईए च टार को मांजूरी देगी, आईए की जजम्मेद ररयों के प्रभ वी ननवाहन के भलए हदश -
ननदेश देगी और सांस धनों की उपलब्धत  को सुगम बन एगी। यह उन क्षेत्रों को ननहदाष्ट करेगी, जजन्हें 
सांबांधधत ववत्तीय विा के क या क याक्रम के हहस्स े के रूप में लेख परीक्ष  के भलए भलय  ज  सकत  है। 
लेख परीक्ष  सभमनत मांत्र लय/ववभ ग के आईए के क मक ज की ननगर नी करेगी और सभी प्रमुख और 
महत्वपूणा लेख परीक्ष  हटतपखणय ां सभमनत के समक्ष प्रस्तुत की ज एांगी। यह आईए ववांग द्व र  उठ ए गए 
प्रमुख लेख परीक्ष  मुद्दों को हल करने के तौर-तरीकों पर ववच र-ववमशा करेगी, जजसमें लांबबत मुद्दों क  
सम ध न भी श भमल है। सभमनत आईए ववांग के प्रदशान क  मूल्य ांकन भी करेगी और इसके क मक ज और 
प्रभ वशीलत  को बेहतर बन ने के भलए, आवचयकत नुस र म गादशान भी देगी। 

17.1.5 आईए प्रिांधन दल: प्रत्येक मांत्र लय/ववभ ग के प स मांत्र लय/ववभ ग के आईए क यों की गहन ननगर नी 
तर्  लेख परीक्ष  क यों में गुणवत्त  आचव सन सुननजचचत करने के भलए एक आईए प्रबांधन दल भी होन  
च हहए। आईए प्रबांधन दल के प्रमुख मुख्य लेख परीक्ष  क याप लक होंगे तर्  इसमें मांत्र लय/ववभ ग के लेख  
और लेख परीक्ष  ववांग के प्रमुख पद धधक री श भमल होंगे। यह आईए की गुणवत्त  में सुध र के भलए चच ा के 
भलए एक मांच के रूप में भी क म करेग । प्रबांधन दल मांत्र लय/ववभ ग की अनुमोहदत व विाक लखे परीक्ष  
योजन  के ननष्प दन पर चच ा करने, ववभभन्न लेख परीक्ष  दलों के क या क याक्रम क  समन्वय करने तर्  
ववभभन्न लखे परीक्ष ओां के दृजष्टकोण पर ननणाय लेने के भलए ननयभमत रूप से बठैक करेग । आवचयकत नुस र 
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प्रबांधन दल द्व र  लखे परीक्ष  दलों को म गादशान तर्  पर मशा ज री ककए ज एांगे। प्रबांधन दल व्यजक्ट्तगत 
लेख परीक्ष  क यों में आईए के प्रदशान को बेहतर बन ने के तरीकों पर भी चच ा तर्  ननणाय ले सकत  है। 

 

17.2 आई का कायटक्षते्र:  

 

17.2.1 आईए ववांग सीधे मुख्य लेख परीक्ष  क याक री (लेख  ननयांत्रकई) के अधीन क म करेग , जबकक इसकी 
पूरी जजम्मदे री मुख्य लेख  प्र धधक री अर् ात मांत्र लय/ववभ ग के सधचव के प स रहेगी। प्रध न लेख  क य ालय, 

पीएओ और मांत्र लयों/ववभ गों में र्ीर्ीओ के क य ालय, भ रतीय भमशन और ववदेशों में भ रत सरक र के अन्य 
क य ालय आईए के अधधक र क्षेत्र में होंगे। इन क य ालयों के अल व , आईए को मांत्र लय/ववभ ग की ववभभन्न 
योजन ओां और क याक्रमों, स्व यत्त ननक यों और भ रत सरक र से अनुद न प्र तत करने व ली अन्य सांस्र् ओां 
के भलए क य ान्वयन एजेंभसयों क  लेख परीक्ष  करन  होग । 

17.2. लेख परीक्ष  एवां ववत्तीय म मलों में ननयमों एवां ववननयमों, प्रण ली एवां प्रकक्रय ओां आहद के अनुप लन 
की सीम  क  पत  लग ने के भलए आईए क याक री क य ालयों में रखे गए प्र रांभभक लेखों की भी ज ांच करेग । 
ज ांच में ननधध लेखों, ऋणों एवां अधग्रमों, जब्त ककए गए भांर् रों (सीबीईसी में) के ननपट न, महांग ेउपकरणों 
एवां मशीनरी की स्र् पन  एवां पररच लन दक्षत  की समीक्ष  तर्  भांर् रों, उपकरणों, औज रों एवां सांयांत्र के 
भौनतक सत्य पन से सांबांधधत अभभलेखों की ज ांच सहहत सभी लेख  अभभलखेों की ज ांच श भमल होगी। आईए 
ववशेि रूप से प्रकक्रय  में जोखखमों, आईटी प्रण भलयों, भुगत नों एवां वस्तुओां एवां सेव ओां की डर्लीवरी पर गौर 
करेग  तर्  उपच र त्मक उप यों क  सुझ व देग । सभी अनुद न प्र तत सांस्र् ओां य  सांगठनों के लेख,े स्वीकृनत 
प्र धधक री द्व र  ननरीक्षण तर्  भ रत के ननयांत्रक एवां मह लेख  परीक्षक द्व र  लेख  ननयांत्रकजी (र्ीपीसी) 
अधधननयम 1971 के प्र वध नों के तहत लखे परीक्ष  तर्  मांत्र लय य  ववभ ग के प्रध न लेख  क य ालय द्व र  
लेख परीक्ष  के भलए खुले रहेंगे, जब भी सांस्र्  य  सांगठन को ऐस  करने के भलए कह  ज एग  तर्  इस 
आशय क  प्र वध न अननव या रूप से सभी अनुद न सह यत  स्वीकृत करने व ले आदेशों में श भमल ककय  
ज न  च हहए। आईए ववांग अनुप लन जोखखम, ववत्तीय जोखखम, क नूनी जोखखम आहद जैस ेक्षेत्रों के अांतगात 
प्रत्येक लेख परीक्ष  क या के भलए ववभशष्ट जोखखम महैरक्ट्स भी तैय र करेग । ककसी मांत्र लय/ववभ ग की 
योजन ओां क  लखे परीक्ष  उनके प्रभ वी क य ान्वयन के भलए योजन  हदश ननदेशों और ववत्त मांत्र लय के 
ववभभन्न ननयमों और समय-समय पर ज री आदेशों के अनुस र की ज एगी। 

 

17.3 आई के किटव्य 

 

17.3.1. आईए ववांग के कताव्य केवल यहीां तक सीभमत नहीां होंग,े बजल्क इनमें ननम्नभलखखत श भमल होंग:े 
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(i) आईए के सांच लन के भलए व विाक और त्रैम भसक योजन  तैय र करन  
(ii)  ववभ गों/अनुद न प्र तत सांस्र् ओां के जोखखम रजजस्टर और जोखखम मैहरक्ट्स की तैय री में 

सह यत  करन  
(iii) ववभ ग के भलए ननध ाररत लेख ांकन प्रकक्रय ओां क  अध्ययन करन  त कक यह सुननजचचत 

ककय  ज  सके कक वे सही, पय ातत और ककसी भी दोि य  कमी से मुक्ट्त हैं; 
(iv) ननध ाररत प्रकक्रय ओां और समय-समय पर ज री आदेशों के क य ान्वयन पर नज़र रखन ; 
(v) लेख  इक इयों के भुगत न और लेख  क या की ज ांच और छ नबीन करन ; 
(vi)  रसीदों, भुगत नों और लखेों के भलए उपयोग की ज ने व ली भसस्टम जनरेटेर् ररपोटा की 

समीक्ष  करन  त कक व उचर, रजजस्टर आहद जैस ेसह यक दस्त वेजों की सांबांधधत प्रनतयों के 
सांदभा में उनकी प्र म खणकत  की ज ांच की ज  सके और आईटी प्रकक्रय ओां में सुध र क  
सुझ व हदय  ज  सके; 

(vii) भुगत न प्रकक्रय ओां में सुध र क  सुझ व देने के भलए बैंककां ग प्रण ली की ज ांच करन ; 
(viii) बेहतर ननधध प्रबांधन क  सुझ व देने के भलए ननधध प्रव ह और नकदी प्रव ह तांत्र की ज ांच 

करन  
(ix)  लेख ांकन और अन्य सांबांधधत ररकॉर्ा में महत्वपूणा क्षेत्रों और अांतर लों की ज ांच करन ; 
(x)  क य ान्वयन प्रकक्रय  पर अन्य मांत्र लयों और सीजीए के स र् समन्वय; 

 

(xi) कें द्र प्र योजजत योजन ओां की उधचत आांतररक लखे परीक्ष  के भलए र ज्यों और कें द्र श भसत 
प्रदेशों के स र् समन्वय 

 

(xii) सभी लेख  अभभलेखों की आवधधक समीक्ष ; 
 

(xiii) स ांववधधक लेख परीक्ष  क य ालयों द्व र  ज री ककए गए नमून  लखे परीक्ष  नोटों तर्  स ांववधधक 
लेख परीक्ष  से सांबांधधत अन्य म मलों में उठ ई गई आपवत्तयों क  अनुसरण/ननपट न; 

 

(xiv) प्रध न लखे  क य ालयों/वेतन एवां लेख  क य ालयों द्व र  इसके सांज्ञ न में ल ए गए बबांदओुां य  
अननयभमतत ओां की ज ांच करन  तर्  ररपोटा देन ; तर्  

 

(xv) आईए ववांग के ननष्प दन पर ‘व विाक समीक्ष ’ तयै र करन  तर्  उस ेमह लखे  परीक्षक को 
प्रस्तुत करन । 

 

17.3.2 नए चाटटर के अनुसार मुख्य लेखापरीक्षा कायटकारी के किटव्य:  
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लेख  सांगठन के प्रमुख य नी प्रध न मुख् य लेख  ननयांत्रक/मुख् य लेख  ननयांत्रक/लेख  ननयांत्रक (प्रभ री) की 
भूभमक एां और जजम्मदे ररय ां, जसै  भी म मल  हो, आईए/जोखखम आध ररत लखे परीक्ष  से सांबांधधत इस 
मैनुअल के पैर  1.3 में ननहदाष्ट हैं। एफए के भलए च टार के पैर  18.11 में प्र वध न है कक एफए ववभ ग के 
सधचव को अनुमोदन के भलए प्रस्तुत करने से पहल ेमुख् य लेख  ननयांत्रक द्व र  तैय र ववभ ग की व विाक 
आांतररक लेख परीक्ष  योजन  की ज ांच करेग ।  

 

17.4 आई.ए. गटठि करने की प्रक्रिया 

 

17.4.1. आईए से सांबांधधत क या स म न्यतः ववभभन्न इक इयों और क य ालयों क  ननरीक्षण करके तर्  लखेों 
के अभभलेखों क  "मौके पर" सत्य पन करके ककय  ज न  च हहए। आईए को पररसांपवत्तयों, क या स्र्लों तर्  
वस्तुओां और सेव ओां की डर्लीवरी के भौनतक सत्य पन से सांबांधधत ररपोटों की भी समीक्ष  करनी च हहए। 
ननरीक्षण दलों के क या को मुख्य लय में आईए सेल के म ध्यम से समजन्वत ककय  ज  सकत  है, जो आईए 
सेटअप की प्रकृनत, सांख्य  और आक र पर ननभार करत  है। आईए ववांग सभी लेख परीक्ष  क यों को करने 
और लेख परीक्ष  पैर ग्र फों की ननगर नी के भलए सीजीए क य ालय द्व र  प्रद न की गई आईए ऑनल इन 
प्रण ली क  उपयोग करेग । इसे कक्रय जन्वत करने के भलए, भसस्टम को अपन ने से पहल ेववर सत रे्ट  को 
सांबांधधत आईए ववांग द्व र  एक ब र भसस्टम में दजा करन  होग । 

 

17.5 लेखा परीक्षा का मात्रा 

 

17.5.1. आईए प टी को वपछले ननरीक्षण के ब द से य  नई इक इयों के म मल ेमें, उस क य ालय के गठन 
के ब द से क य ालय द्व र  बन ए गए सभी लखे  अभभलेखों की एक स म न्य समीक्ष  करनी च हहए। ववभ ग 
के आईए मैनुअल में पररसांपवत्तयों और सेव ओां के भौनतक सत्य पन के अभभलेखों के अल व  ऑडर्ट की 
ज ने व ली इक इयों और ननरीक्षण ककए ज ने व ले अभभलेखों के चयन की क याप्रण ली और प्रकक्रय  श भमल 
होगी। स म न्य समीक्ष  के अल व , इस ेआईए के प्रभ री ननयांत्रक/उप ननयांत्रक द्व र  चुने गए एक विा में 
कम से कम एक महीने के लेख  सांबांधी अभभलखेों की ववस्ततृ ज ांच भी करनी च हहए। आईए के भलए नमून  
रे्ट  क  चयन करने के भलए नमून  तकनीक क  उपयोग ककय  ज एग । चूांकक अधधक ांश भुगत न और 
सांबांधधत ररकॉर्ा अब इलके्ट्रॉननक रूप में उपलब्ध हैं, इसभलए लखे परीक्ष  टीम रे्ट  क  ववचलेिण करेगी और 
प्र सांधगक प्रचन वली तैय र करेगी। ऐसे म मलों में ऑडर्ट टीम के व स्तववक दौरे से पहल ेप्रनतकक्रय एां एकत्र 
की ज  सकती हैं और मसौद  पैर  तैय र ककय  ज  सकत  है। ववस्ततृ ज ांच के भलए चुने गए महीने के 
अल व  बबलों/व उचर/म मलों आहद क  प्रनतशत आईए प टी/टीम के प्रमुख के वववके पर छोड हदय  ज एग । 
जबकक इस प्रकक्रय  में ववभभन्न मॉड्यूल की पीएफएमएस ररपोटा क  उपयोग ककय  ज न  च हहए, पीएफएमएस 
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रे्ट  पर ववचलेिण त्मक स धनों क  उपयोग करन  भी उधचत है। ज ाँच की सीम  और प्रकृनत में ननम्नभलखखत 
श भमल होंग:े 

 

(क) पीएओ/र्ीर्ीओ क य ालयों में रखे ज ने व ले अपेक्षक्षत लेख  अभभलखेों की ववस्ततृ ज ांच; 

 

(ख) खरीद, ननववद , जेएम, अनुमोदन और क या/सेव /अनुबांध के पुरस्क र के अभभलेखों की ज ांच; 

 

(ग) मांजूरी और खरीद प्रकक्रय ओां की ज ांच त कक यह सुननजचचत ककय  ज  सके कक वे ककसी भी 
दोि य  कमी से मुक्ट्त हैं; 

 

(घ) चके आहरण र्ीर्ीओ द्व र  अपन ई ज ने व ली प्रकक्रय ओां सहहत भुगत न और लेख  प्रकक्रय ओां 
क  सत्य पन। यह ववशेि रूप से देख  ज एग  कक पीएओ द्व र  पूवा-ज ांच और पचच त-ज ांच क  
द यर  और सीम  पय ातत है और भववष्य ननधध लेखों के रखरख व, पेंशन म मलों को अांनतम रूप 
देने आहद की प्रकक्रय ओां क  ववधधवत प लन ककय  ज त  है; 

(ड) यह सुननजचचत ककय  ज ए कक सभी ररटना और ररपोटा पयावके्षी अधधक ररयों द्व र  ववधधवत 
सत्य वपत ककए गए हैं और लेन-देन की ननयभमत समीक्ष  सुननजचचत करने के भलए पय ातत सुरक्ष  
उप य हैं।  

(च) क य ालय प्रमुख द्व र  जोखखमों क  पत  लग ने के भलए ननयांत्रण और ज ांच की सीम  और 
आववृत्त की पुजष्ट करन , जो व्यजक्ट्तगत रूप से य  भमलीभगत से धोख धडी य  गबन क  क रण बन 
सकते हैं। जह ां भी आवचयक हो, ऐसे जोखखमों/ख भमयों को दरू करने के भलए कदम सुझ ए ज एांगे;  

(छ) पररसांपवत्तयों आहद के ननपट न के भलए अपन ई गई प्रकक्रय ओां की ज ांच करन  त कक यह 
सुननजचचत ककय  ज  सके कक वे ननध ाररत ननांद  और ननपट न प्रकक्रय ओां के अनुस र हैं;  

(ज) ववत्तीय और लखे ांकन ननहहत र्ा व ले क्षेत्रों में क य ालय प्रमुखों द्व र  अपन ई गई स म न्य 
क य ालय प्रबांधन प्रकक्रय ओां की ज ांच करन , त कक प्रश सननक और ववत्तीय ननयांत्रण को मजबूत 
करने, व्यय में बचत य  लेख ांकन सहहत प्रकक्रय ओां और प्रकक्रय ओां को सुव्यवजस्र्त करने के उप य 
सुझ ए ज  सकें । 

 

 

17.6 आई.ए. द्वारा की जाने वाली जाांच की प्रकृति:    
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आई.ए. प हटाय ां ववभभन्न क य ालयों के लेख  अभभलखेों के ननरीक्षण के दौर न ननम्नभलखखत ज ांच करेंगी: 

 

(क) पीएओ : 

 

i.  सभी आवचयक लेख  अभभलेख ननध ाररत प्रपत्रों में बन ए रख ेज  रहे हैं, उन्हें सटीक और सही तरीके 
से सांकभलत ककय  ज  रह  है; 

ii. पूवा-ज ांच, लेख , समेकन और सम ध न की सभी प्रकक्रय ओां क  प लन इस मैनुअल में ननध ाररत अनुस र 
ककय  ज त  है। 

iii. भुगत न सही अांकगखणतीय गणन ओां के स र् उन्हें ननयांबत्रत करने व ले ननयमों और आदेशों के अनुस र 
ककए गए र्े; 

iv.  बबलों से की गई वसूली और कटौती क्रम में हैं; 
v. खरीद ननयमों और आदेशों के अनुस र की ज ती है और उन म मलों के भलए क रण दजा ककए ज त ेहैं 

जह ां सबसे कम कोटेशन स्वीक र नहीां ककए ज त ेहैं; 
vi. पेंशन म मलों के प्रसांस्करण और प्रस्तुतीकरण से सांबांधधत अनुदेशों क  प लन ककय  ज त  है; 

vii.  सभी भुगत नों और प्र जततयों क  ववधधवत लखे -जोख  रख  ज त  है; 

viii. ववभभन्न ब्रॉर्शीट, आपवत्त पुस्तकें  और ररटना के कैलेंर्र क  उधचत रखरख व ककय  ज त  है, सांबांधधत 
पयावेक्षी अधधक ररयों द्व र  उनक  सत्य पन और ननरीक्षण ककय  ज त  है। यह भी देख  ज एग  कक 
ब्रॉर्शीट ननयभमत रूप से म भसक आध र पर बांद की ज ती हैं, और ब्रॉर्शीट और लजेर आांकडों के बीच 
अांतर क  ववचलेिण ककय  ज त  है और उनके शीघ्र ननपट न के भलए कदम उठ ए ज ते हैं; 

ix. ववभभन्न ऋण, जम , उचांत  और प्रेिण शीिों के तहत बक य  शेि र भश की आवधधक अांतर ल पर 
समीक्ष  की ज ती है और उन्हें यर् सांभव शीघ्र ननपट न ेके भलए कदम उठ ए ज त ेहैं; 

x. सरक री कमाच ररयों के अांनतम द वों क  सही ढांग से भुगत न ककय  ज त  है और यहद कोई अधधक 
भुगत न हुआ है, तो उसे उधचत क राव ई और अनुवती क राव ई के भलए सांबांधधत र्ीर्ीओ के ध्य न में 
ल य  ज त  है; 

xi.  वेतन ननध ारण सही है; 

xii. सभी लेन-देन सही लेख  शीिों के अांतगात दजा ककए गए हैं तर्  वगीकृत स र/समेककत स र में कोई 
अनधधकृत लखे  शीिा सांच भलत नहीां ककय  गय  है; 

xiii. प्र जत त स्क्रॉल/भुगत न स्क्रॉल समय पर प्र तत ककए ज त ेहैं, ननध ाररत ननदेशों के अनुस र ठीक से ज ांच े
ज त ेहैं तर्  यहद कोई ववसांगनतय ां हैं, तो उन्हें तुरांत इांधगत ककय  ज त  है; 

xiv. जह ां भी आवचयक हो, ब्य ज र भश की सही गणन  की गई है तर्  उसक  लेख -जोख  रख  गय  है; 

xv. जीपीएफ/सीपीएफ लखेों क  रखरख व पीएओ द्व र  ठीक से ककय  ज  रह  है तर्  ननध ाररत ब्रॉर्शीट 
के म ध्यम से उनक  भमल न ककय  ज  रह  है। इसके अल व  यह भी ज ांच की ज एगी कक कोई छूटी 
हुई रे्बबट/के्रडर्ट तर्  अन-पोस्ट की गई मदें अन वचयक रूप से लांबी अवधध तक बक य  न रखी गई 
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हों तर्  व विाक लेखों को बांद करन  तर्  लेखों के वववरण ज री करन  ननयत नतधर्यों तक पूर  कर 
भलय  गय  हो; 

xvi. जह ां भी आवचयक हो, ववदेश सेव  अांशद न की वसूली सही ढांग से की ज ती है;  

xvii. ऋण, अधग्रम और सह यत  अनुद न क  भुगत न सही ढांग से ककय  ज त  है और यहद कोई अधधक 
भुगत न हुआ है, तो उस ेउधचत क राव ई के भलए सांबांधधत र्ीर्ीओ के ध्य न में ल य  ज त  है; 

xviii. सीर्ीर्ीओ द्व र  ककए गए भुगत नों के म मल ेमें, भुगत न व उचर के स र् भुगत न की सूची उनस े
ननध ाररत नतधर्यों तक हर सतत ह प्र तत की ज ती है, ठीक से ज ांच की ज ती है और उसक  लेख -
जोख  रख  ज त  है; 

xix.  ववभ गीय अधधक ररयों द्व र  प्र तत और प्रेवित प्र जततयों क  स तत हहक लेख , च ल न की रु्जतलकेट 
प्रनतयों के स र् प्र तत ककय  ज त  है और बैंक स्क्रॉल के स र् ठीक से ज ांच की ज ती है; 

xx.  स वाजननक क्षेत्र के बैंक/अन्य न भमत बैंक उचांत  और आरबी जम  शीिों के तहत आांकडों के सम ध न 
के ननदेशों क  ववधधवत प लन ककय  ज  रह  है;  

xxi.  व उचर आहद के म ध्यम से सत्य पन कक ननक ले गए अधग्रमों के भलए भुगत न प्रववजष्टय ां वेतन बबल 
रजजस्टर में ठीक से की गई हैं और सांबांधधत सरक री कमाच ररयों से ननयभमत रूप से वसूली की ज  
रही है। वसूभलयों के म भसक स र में प्रववजष्टयों की शुद्धत  की भी ज ांच की ज नी च हहए, ववशेि रूप 
से 'अांतरण में' और 'अांतरण से ब हर' म मलों से सांबांधधत। 

xxii. मांत्र लय/ववभ ग में प्रत्येक व्यजक्ट्तगत जम  ख त  सकक्रय और च लू है। 

xxiii. वेतन बबल रजजस्टर, वेतन बबल आहद के रखरख व से सांबांधधत सभी ननदेशों क  र्ीर्ीओ द्व र  सख्ती 
से प लन ककय  ज त  है। 

xxiv.  यह ज ांचन  कक क्ट्य  योजन  के अांतगात आने व ले सरक री कमाच ररयों से एनपीएस के भलए अांशद न 
सही तरीके से वसूल  ज त  है और वेतन बबलों के स र् सरक री अांशद न ननक लने के भलए बबल 
ननक ले/जम  ककए ज त ेहैं। एनपीएस पर म भसक ररपोटा ननयत नतधर्यों पर प्रध न लेख  क य ालय को 
भेजी ज ती है और एनपीएस से सांबांधधत ररकॉर्ा क  उधचत रखरख व ककय  ज त  है। एनपीएस से 
सांबांधधत सभी ननदेशों क  पी.ए.मू. द्व र  अनुप लन ककय  ज त  है। 

xxv. व्यय और र जस्व प्र जततयों के सम ध न से सांबांधधत ननदेशों क  प लन ककय  ज  रह  है; और 

xxvi. यह ज ांचन ेके भलए कक क्ट्य  पेंशन म मलों को अांनतम रूप देने में अनुधचत ववलम्ब हुआ है, आईए 
प टी क य ालय प्रमुखों से प्र तत पेंशन पत्रों के सांदभा में नमून  ज ांच करेगी। 

 
 

(क) चेक आिरण/गैर-चेक आिरण डीडीओ 

 

(क) सभी आवचयक लेख  अभभलेख ननध ाररत प्रपत्रों में बन ए रखे ज त ेहैं; 
 

(ख) चेक आहरण र्ीर्ीओ द्व र  ककए गए भुगत न उनके द्व र  श भसत ननयमों और आदेशों के 
अनुस र होत ेहैं, जजसमें सही अांकगखणतीय गणन एां और बबलों से उधचत वसूली/कटौनतय ां की ज ती 
हैं। इसके अल व  यह भी ज ांच  ज एग  कक क्ट्य  उनके द्व र  भुगत न व उचर के स र् भुगत न की 
सूची हर सतत ह ननध ाररत नतधर्यों तक और हदए गए ननदेशों के अनुस र सांबांधधत पीएओ को भजेी 
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ज ती है; 

 

(क)  कैश बुक, आकजस्मक रजजस्टर, स्टॉक और स्टोर लेख,े लॉग बुक और अन्य ख त  अभभलेखों 
के रखरख व के भलए ननदेशों क  ववधधवत प लन ककय  ज त  है। 

(ख)  र्ीर्ीओ को सांबांधधत बबलों की पूवा ज ांच के ब द पीएओ द्व र  ज री ककए गए 'अक उांट पेयी' 
चेक उनकी अपनी रोकड बही में दजा नहीां ककए ज  रहे हैं, तर्  ऐसे चेकों की डर्लीवरी और 
प वती पर लेख  ननयांत्रक एम-12 में इस उद्देचय के भलए बन ए ज ने व ले एक अलग रजजस्टर 
के म ध्यम से नजर रखी ज  रही है। 

(ग)  वेतन ननध ारण सही ढांग से ककय  ज  रह  है; 

(घ)  च ल न की रु्जतलकेट प्रनतयों के स र् प्र जततयों क  स तत हहक लेख  सांबांधधत पीएओ को भेज  
ज  रह  है; 

(ङ)  खरीद ननयमों और आदेशों के अनुस र की ज  रही है तर्  उन म मलों के भलए क रण दजा 
ककए ज  रहे हैं जह ां सबसे कम कोटेशन स्वीक र नहीां ककए ज त ेहैं; 

(च) आकजस्मक शुल्क/बबलों से सांबांधधत सभी उप-व उचर जजन्हें पीएओ को भेजने की आवचयकत  
नहीां है, क य ालय में उपलब्ध हैं, अन्यर्  क्रम में हैं और उधचत रूप से रद्द ककए गए हैं; 

(छ) पेंशन म मलों के प्रसांस्करण और प्रस्तुतीकरण से सांबांधधत ननदेशों क  प लन ककय  ज  रह  है; 

(ज)  व उचर आहद के म ध्यम से सत्य पन कक ननक ले गए अधग्रमों के भलए भुगत न प्रववजष्टय ाँ 
वेतन बबल रजजस्टर में ठीक से की गई हैं, तर्  सांबांधधत सरक री कमाच ररयों से ननयभमत रूप 
से वसूली की ज  रही है। वसूली के म भसक स र ांशों में भी प्रववजष्टयों की शुद्धत  की ज ाँच की 
ज नी च हहए, ववशेि रूप से 'स्र् न ांतरण में' और 'स्र् न ांतरण से ब हर' म मलों से सांबांधधत। 

(झ)  मांत्र लय/ववभ ग में प्रत्येक व्यजक्ट्तगत जम  ख त  सकक्रय और च लू है। 
(ञ) वेतन बबल रजजस्टर, वेतन बबल आहद के रखरख व सहहत एनपीएस से सांबांधधत सभी ननदेशों 

क  सख्ती से प लन ककय  ज त  है। 

(ट)  सीजीए द्व र  ननध ाररत "र्ीर्ीओ के भलए आांतररक लखे परीक्ष  के भलए ननयांत्रण बबांद"ु की ज ाँच 
करें। 

 

 

17.7 प्राप्तियों की जाांच़ 

 

17.7.1. ववभ गीय प्र धधक री मुख्य रूप से यह सुननजचचत करने के भलए जजम्मदे र हैं कक सरक र को सभी 
र जस्व य  बक य  क  सही और उधचत तरीके से आकलन, वसूली और सरक री ख त ेमें जम  ककय  ज ए। 
क य ान्वयन एजेंसी यह देखने के भलए अननव या ज ांच करेगी कक क्ट्य  ववभ ग के प स सभी र जस्व प्र जततयों 
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और ररफां र् के सांग्रह और लखे ांकन पर प्रभ वी प्रकक्रय एां और ज ांच हैं और उनक  सही तरीके से प लन ककय  
ज त  है। ननम्नभलखखत के भलए ववभ गीय प्र धधक ररयों द्व र  की ज ने व ली ज ांच की प्रकृनत भी सुननजचचत 
की ज एगी: (i) अननयभमतत ओां क  तुरांत पत  लग ने और ज ांच सुननजचचत करने के भलए ज ांच (ii) दोहरे 
ररफां र् के क रण ररस व य  ह नन (iii) धोख धडी और ज ली व उचर/च ल न के सांदभा में ररफां र् और (iv) करों 
के रोपण/सांग्रह य  उनके ररफां र् की प्रकक्रय  में अन्य प्रक र की चूक य  कमीशन। 

 

17.7.2 र जस्व प्र जततयों से सांबांधधत लेख परीक्ष  में, क य ान्वयन एजेंसी पक्ष को ऐसे नमून  ज ांचों द्व र  
ननम्नभलखखत को सुननजचचत करन  च हहए, जजन्हें आवचयक समझ  ज ए: 

   सांसद के क नून य  अधधननयम द्व र  अपेक्षक्षत तरीके से म ांगें शीघ्रत  से उठ ई ज एां और सरक र 
को देय कोई भी र भश पय ातत क रणों के बबन  उसके बहीख तों में बक य  न छोडी ज ए; 

(क) यह कक सांग्रह और ररफां र् क  लेख -जोख  उधचत लेख  शीिों के अांतगात ननयभमत रूप से और उधचत 
तरीके से ककय  ज त  है और ककसी भी उचांत  शीिा में रे्बबट करके सरक र को कोई र भश जम  नहीां की 
ज ती है। के्रडर्ट व स्तववक प्र जतत के ब द होन  च हहए, न कक उससे पहल;े 

(ख) यह कक करों के आरोपण य  सांग्रह में और जह ां कहीां भी देय हो, ररफां र् की व्यवस्र्  करने में ज नबूझकर 
की गई चूक य  ल परव ही के खखल फ उधचत सुरक्ष  उप य मौजूद हैं; 
(ग) यह कक धोख धडी, चूक य  गलती के क रण दोहरे ररफां र्, धोख धडी य  ज ली ररफां र् आदेश य  अन्य 
र जस्व ह नन को तुरांत प्रक श में ल य  ज ए और उनकी ज ांच की ज ए; और 

 

(घ) यह कक ववभ गीय अधधक ररयों द्व र  एकबत्रत सभी र जस्व प्र जततयों को तुरांत बैंक य  पीएओ को भेज  
ज ए, जैस  भी म मल  हो, और उनके ररकॉर्ा की पुस्तकों और रसीदी च ल न के आध र पर सरक री लेखों 
में दजा की गई पुस्तकों के बीच स मांजस्य स्र् वपत ककय  ज ए, जो ननध ाररत प्रकक्रय  के अनुस र ककय  
ज त  है। 

नोट: बैंक ऑडर्ट र जस्व ववभ ग के ऑडर्ट क  एक प्रमुख हहस्स  होग , जजसमें सांग्रह करने व ले बैंकों के 
क याप्रण ली क  मूल्य ांकन आरबीआई और सीजीए द्व र  समय-समय पर पररभ वित म पदांर्ों और क याप्रण ली 
के आध र पर ककय  ज एग । इसमें सांग्रह के तरीके, आरबीआई के स र् ननपट न की समय वधध और पीएओ 
को ररपोहटिंग से सांबांधधत म मले श भमल होंगे। इन पहलुओां को सांबांधधत ववभ ग के आांतररक लेख परीक्ष  
मैनुअल में भी श भमल ककय  ज न  च हहए। 
 

17.8 आांिररक तनरीक्षण के मलए कायटिम 
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17.8.1 प्रत्येक प टी के भलए आांतररक ननरीक्षण क याक्रम आांतररक लखे परीक्ष  ववांग द्व र  लखे  ननयांत्रक 
की मांजूरी से तैय र ककय  ज एग । ननरीक्षण दल के प्रस्त ववत दौरे की सूचन  समय पर सभी सांबांधधत 
क य ालयों को भेजी ज एगी। क याक्रम की एक प्रनत सांबांधधत पीएओ और ववभ ग ध्यक्ष को भी भेजी ज एगी। 

 

17.8.2  इसके अल व , एमआईएस और पीएफएमएस में उपलब्ध अभभलखेों से प्र रांभभक ननष्किा व स्तववक 
ऑडर्ट से पहल ेऑडर्ट करने व ली इक ई को भजेे ज एांगे। आांतररक लखे परीक्ष  टीम ऑडर्ट करने व ली 
इक ई से सांबांधधत पीएफएमएस ररपोटा में भुगत न वववरण की ज ांच करके प्र रांभभक ननष्किा ननक लेगी। 
अन्य उपलब्ध रे्ट बेस की भी ज ांच और ववचलेिण ककय  ज एग  और ऑडर्ट टीम के प स उपलब्ध नहीां 
होने व ले रे्ट  के भलए ऑडर्ट सांबांधी ज्ञ पन ज री ककय  ज एग । ररपोटा और रे्ट बेस की आलोचन त्मक 
ज ांच के म ध्यम से प्रमुख जोखखमों की पहच न की ज  सकती है और पैर  उठ ए ज  सकते हैं। जह ां भी 
सांभव हो, कां तयूटर आध ररत ऑडर्ट टूल और रे्ट  ववचलेिण त्मक टूल क  उपयोग ऑडर्ट टीमों द्व र  बढ़ी 
हुई दक्षत  और ज ांच के भलए ककय  ज एग । 

 

17.9 आांिररक लेखापरीक्षा पाटटटयों को उपलब्ध कराए जाने वाले ररकॉडट, दस्िावेज 

 

17.9.1 जजन क य ालयों और आडर्ट करने व ली इक इयों क  ननरीक्षण ककय  ज न  है, उनके प्रमुखों को 
ननरीक्षण की नतधर्यों के ब रे में पहल ेसे ही सूधचत कर हदय  ज एग । ननरीक्षण के दौर न ज ांच ेज ने व ल े
प्रस्त ववत अभभलखेों की सूची भी तैय र की ज एगी और ननरीक्षण की सूचन  के स र् आडर्ट करने व ली 
इक ई को भेजी ज एगी, त कक आडर्ट टीम के आने से पहल ेइन्हें तैय र रख  ज  सके। ननरीक्षण करने व ल  
व्यजक्ट्त आडर्ट करने व ली इक ई के पोटाल/रे्ट बेस य  सूचन  के ककसी अन्य इलेक्ट्रॉननक स्रोत से प्र तत 
ररपोटों क  ननरीक्षण करने की अपनी योजन  के ब रे में भी सूधचत करेग । 

17.9.2 क य ान्वयन एजेंसी सांबांधी प हटायों को आडर्ट करने व ली इक ई द्व र  रखे गए लेख  अभभलखे शीघ्र 
उपलब्ध कर ए ज एांगे। 

 

नोट 1: चयननत महीने के दौर न सीर्ीर्ीओ द्व र  ककए गए भुगत नों को आांतररक लेख परीक्ष  प टी द्व र  
चेक के   क उांटरफॉइल, बैंक स्क्रॉल की प्रनतयों, भुगत न बबल रजजस्टर और र्ीर्ीओ के प स उपलब्ध भुगत न 
व उचर की क य ालय प्रनतयों के सांदभा में सत्य वपत ककय  ज एग । ननरीक्षण प टी के भलए पीएओ से मूल 
भुगत न व उचर आहद प्र तत करन  आवचयक नहीां होग । यहद कोई सांदेह हो तो ऐस ेम मलों में पीएओ से 
मूल व उचर प्र तत ककए ज  सकते हैं। 
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नोट 2: बबन  चेक आहरण शजक्ट्तयों व ले र्ीर्ीओ के म मले में, आांतररक लखे परीक्ष  प हटाय ां ऑडर्ट के भलए 
चुने महीने के भलए मूल भुगत न व उचर की प्रनतयों की ज ांच करेंगी। यहद कोई सांदेह हो, तो ऐसे 
म मलों में पीएओ से मूल व उचर प्र तत ककए ज  सकत ेहैं। 

 

नोट 3:  आवचयक अनुरोध प्र तत होने पर, पीएओ द्व र  भुगत न और भुगत न व उचर की सूची ननरीक्षण 
दल को तुरांत उपलब्ध कर ई ज एगी। पीएओ सांबांधधत भुगत न व उचर और चेक के सांदभा में बैंक 
स्क्रॉल की ज ांच के दौर न देखी गई ववसांगनतयों/दोिों य  अन्य अननयभमतत ओां क  वववरण हदख त े
हुए एक सूची भी प्रस्तुत करेग । ज ांच की आवचयकत  व ले ककसी अन्य महत्वपूणा मुद्दे को भी 
सूची में श भमल ककय  ज  सकत  है और आांतररक लेख परीक्ष  प हटायों को 'मौके पर' ज ांच और 
ररपोटा के भलए प्रस्तुत ककय  ज  सकत  है। 

नोट 4:  लोक ननम ाण प्रण ली पर क म करने व ले सांभ गीय क य ालयों के म मल ेमें, लखे परीक्ष  के भलए 
चुने गए महीने से सांबांधधत भुगत न ककए गए व उचर और अन्य मूल अभभलखे इसी तरह पीएओ 
द्व र  आांतररक लखे परीक्ष  प टी को भेज ेज एांगे। आांतररक लखे परीक्ष  को हदए गए/व पस प्र तत 
ककए गए भुगत न ककए गए व उचर क  ररकॉर्ा पीएओ द्व र  इस अध्य य के पररभशष्ट 17.2 में 
हदए गए फॉमा में एक रजजस्टर में रख  ज एग । इस रजजस्टर की म भसक आध र पर समीक्ष  की 
ज एगी और भुगत न ककए गए व उचर व पस न भमलने पर आवचयक क राव ई की ज एगी। सांबांधधत 
क य ालय की आांतररक लखे परीक्ष  पूरी होने के तुरांत ब द व उचर व पस करन  ननरीक्षण अधधक री 
की जजम्मेद री होगी। 

 

17.10 आांिररक लेखापरीक्षा की आववृि 

 

17.10.1 प्रत्येक विा हत्वपूणा क य ालयों की लेख -परीक्ष  की ज एगी। सभी क य ालयों क  तीन विा की अवधध 
में कम से कम एक ब र लखे -परीक्ष  की ज एगी। ह ल ांकक, लेख -परीक्ष  की आववृत्त क फी हद तक आांतररक 
लेख -परीक्ष  ववांग के कमाच ररयों की सांख्य  और इसके द यरे में आने व ली इक इयों की सांख्य  पर ननभार 
करेगी। आउटपुट को अनुकूभलत करने के भलए वववेकपूणा योजन  और प्र र्भमकत  की आवचयकत  है, और 
लेख -परीक्ष  की अवधध और आववृत्त लेनदेन की प्रकृनत, आवांटन की र भश, वपछले लेख -परीक्ष  के सांबांध में 
बक य  और प्रत्येक इक ई के लेखों की स म न्य जस्र्नत के आध र पर तय की ज  सकती है। 
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17.10.2 लखे -परीक्ष  सभमनत और लेख  ननयांत्रकए को लेख  ननयांत्रकई द्व र  लक्ष्यों और लक्ष्यों को पूर  
करने में आने व ली ब ध ओां के ब रे में सूधचत ककय  ज एग । लक्ष्यों को पूर  करने के भलए एक लेख -
परीक्ष  ढ़ ांच  स्र् वपत करने क  प्रय स ककय  ज एग । 

17.11 तनरीक्षण ररपोटट प्रस्िुि करने के मलए प्रारूपण और क्रियाववधध 

 

17.11.1 ननरीक्षण ररपोटा को ववनम्र और ननष्पक्ष भ ि  में भलख  ज न  च हहए, जजसमें जोखखम और/य  
अननयभमतत ओां को इांधगत ककय  ज न  च हहए, न कक आरोप लग ने व ली भ ि  में। ररपोटा में ककसी भी 
म मल ेमें आपवत्तजनक और कठोर शब्द, व्यांग्य त्मक भ ि  आहद क  प्रयोग नहीां ककय  ज न  च हहए। इसके 
अल व , ररपोटा में अनुम न, ध रण  य  आरोप लग ने से बचन  च हहए। इसके अल व , ररपोटा में दजा तथ्य 
उपलब्ध दस्त वेजों और अभभलेखों पर आध ररत होने च हहए और केवल अपररह या ननष्किा ही ननक ले ज ने 
च हहए। प्रत्येक हटतपणी के भलए कुछ प्रम ण अवचय होने च हहए। ककसी भी अननयभमतत  के भलए जजम्मेद री 
तय करने जैस ेननणाय त्मक ननष्किों क  सांदभा नहीां होन  च हहए, क्ट्योंकक इस म मल ेमें क राव ई करन  
प्रश सननक अधधक ररयों क  क म है। ननरीक्षण ररपोटा दो भ गों में होनी च हहए, भ ग-I में पररचय त्मक ररपोटा 
और भ ग-II में वताम न लखे परीक्ष  के दौर न प ई गई अननयभमतत एाँ श भमल होनी च हहए। आांतररक 
लेख परीक्ष  प टी को आग मी लेख परीक्ष  के दौर न क य ालय से सांबांधधत सभी लांबबत अनुच्छेदों को उठ न  
च हहए और अनुप लन के मौके पर सत्य पन के म ध्यम से यर् सांभव उनक  ननपट न करन  च हहए। जह ां 
ननपट न सांभव न हो, वह ां लांबबत अनुच्छेदों को उनकी अद्यतन जस्र्नत के स र् नई ररपोटा क  हहस्स  म न  
ज न  च हहए तर्  पुर नी ररपोटा को ननपट य  हुआ म न  ज न  च हहए। 

17.11.2 ननरीक्षण के दौर न प यी गई ननयभमत त्रहुटयों य  चूकों य  कभमयों को मौके पर ठीक करव य  ज  
सकत  है। ननरीक्षण ररपोटा पर भी हमेश  ननरीक्षण ककए गए क य ालय प्रमुखों के स र् चच ा की ज नी 
च हहए, और यहद कोई हो, तो उनकी हटतपखणयों को ररपोटा में उधचत रूप से श भमल ककय  ज न  च हहए। 
ननरीक्षण ररपोटा मुख्य लय में ज ांच के ब द ही ज री की ज नी च हहए, जजसमें ननरीक्षण ककए गए क य ालय 
प्रमुख और लेख  ननयांत्रकई को एक-एक प्रनत ज री की ज नी च हहए। आांतररक लखे परीक्ष  से उत्पन्न होने 
व ले महत्वपूणा बबांदओुां को आांतररक लेख परीक्ष  ववांग द्व र  लेख  सांगठन के प्रमुख के म ध्यम से एफए 
और सधचव के ध्य न में ल य  ज न  च हहए। प्रकक्रय त्मक जोखखमों क  आकलन जो ध्य न में आ सकते हैं 
य  आांतररक लेख परीक्ष  के क रण उत्पन्न होने व ले ककसी भी सुझ व को समीक्ष धीन प्रकक्रय  में सुध र के 
भलए आडर्टी की सह यत  के रूप में ररपोटा में श भमल ककय  ज न  च हहए। स र् ही, ककसी भी बडी प्रण लीगत 
कमी, जजसके भलए तत्क ल क राव ई की आवचयकत  है, को स्पष्ट रूप से स मने ल य  ज न  च हहए और 
उच्च अधधक ररयों को सूधचत ककय  ज न  च हहए। लखे  ननयांत्रकई को आांतररक लेख परीक्ष  के स र्-स र् 
सीजीए की ननरीक्षण इक ई द्व र  उठ ए गए बबांदओुां के ननपट न की प्रगनत पर नजर रखनी च हहए। आांतररक 
लेख परीक्ष  प टी को अगल ेननरीक्षण के समय सभी लांबबत बबांदओुां की भी समीक्ष  करनी च हहए। 
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17.11.3 लखे  ननयांत्रकई की ररपोहटिंग और लखे  ननयांत्रकए तर्  लेख  परीक्ष  सभमनत को सांसूधचत करने में 
ननम्नभलखखत से सांबांधधत ज नक री श भमल होनी च हहए: 

i.  लेख परीक्ष  च टार। 

ii. आांतररक लखे परीक्ष  गनतववधध की स्वतांत्रत । 

iii. लेख परीक्ष  योजन  और योजन  के अनुस र प्रगनत। 

iv. सांस धन आवचयकत एाँ बन म लेख परीक्ष  गनतववधधयों के पररण म। 

v. आच र सांहहत  और म नकों के अनुरूपत  और ककसी भी महत्वपूणा अनुरूपत  मुद्दों क  ननव रण 
करने के भलए क या योजन एाँ। 

vi. जोखखम के प्रनत प्रबांधन की प्रनतकक्रय  जो मुख्य लेख परीक्ष  क याक री के ननणाय में, 
मांत्र लय/ववभ ग के भलए अस्वीक या हो सकती है। 

17.11.4 ऑडडट एांगेजमेंट पर ररपोटटिंग (5-सी फे्रमवकट ): ऑडर्टर को यह ज ांच करन  च हहए कक 
क्ट्य  उसने अांनतम तैय री और उठ ए गए पैर ग्र फ की प्रववजष्ट से पहल ेसभी क या पत्रों और 
ऑडर्ट हटतपखणयों के भलए सभी सह यक स क्ष्य की समीक्ष  की है। ररपोटा को 5सी फे्रमवका  क  
प लन करत ेहुए बन य  ज न  च हहए जजसके ननम्नभलखखत उद्देचय हैं:  

(क)  मानदांड: क्ट्य  होन  च हहए? वे म नक य  अपके्ष एाँ जजन्हें आध र के रूप में पहच न   ज त  है 
जजसके ववरुद्ध ऑडर्ट स क्ष्य की तुलन  की ज ती है। (उद हरण के भलए नीनत, एसओपी, म नदांर्, 

आहद) 

(ख) शिट: क्ट्य  है? ऑडर्ट के दौर न प य  गय  तथ्य त्मक स क्ष्य। शता अवलोकन की प्रकृनत   और 
सीम  की पहच न करती है। ऑडर्टर द्व र  व स्तववक स क्ष्य की उधचत म नदांर्ों के स र् तुलन  
से जस्र्नत क  एक स्पष्ट और सटीक वववरण ववकभसत होत  है। 

(ग) पररणाम/प्रभाव/पररणाम: इसक  क्ट्य  प्रभ व पड ? म नदांर् और जस्र्नत के बीच अांतर के 
पररण मस्वरूप सांस्र्  और/य  अन्य लोगों के भलए जोखखम य  जोखखम दजा ककय  ज न  च हहए। 
प्रभ व जस्र्नत के व स्तववक य  सांभ ववत प्रभ व को स्र् वपत करत  है। ककसी जस्र्नत क  महत्व 
आमतौर पर उसके प्रभ व से आांक  ज त  है। इसे म त्र त्मक शब्दों में व्यक्ट्त ककय  ज  सकत  
है। ररपोहटिंग को व रांट करने के भलए, अांतर (कमी) को ठीक करने के भलए क राव ई (और तत्सांबांधी 
ल गत) को उधचत ठहर ने के भलए प्रभ व पय ातत रूप से गांभीर होन  च हहए। 

(घ)   कारण: ऐस  क्ट्यों हुआ? अपेक्षक्षत और व स्तववक जस्र्नत के बीच अांतर के सांभ ववत य    
सांभ ववत क रण क  पत  लग य  ज न  च हहए। क रण स्पष्ट हो सकत  है य  ननगमन त्मक तका  
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द्व र  पहच न  ज  सकत  है। कई हटतपखणयों के भलए सम न क रणों की पहच न एक अांतननाहहत 
जोखखम को उज गर कर सकती है और इस ेलेख  परीक्ष  भसफ ररश क  सम ध न करन  च हहए। 
असांतोिजनक जस्र्नत के क रण की पहच न सुध र त्मक क राव ई के भलए एक स र्ाक भसफ ररश 
करने के भलए एक शता है। 

 

(ड) सुधारात्मक कारटवाई/मसफाररश: क्ट्य  ककय  ज न  च हहए? जस्र्नत को सुध रने और भववष्य में 
ऐसी घटन ओां को रोकने के भलए सुझ ई गई य  अपेक्षक्षत क राव ई। लेख  परीक्ष  भसफ ररश और 
जस्र्नत के अांतननाहहत क रण के बीच सांबांध स्पष्ट और तका सांगत होन  च हहए। ठोस भसफ ररशें 
ववकभसत करने में, आांतररक लेख परीक्ष  यह सुननजचचत करत  है कक अनुशांभसत क राव ई 
लेख परीक्षक्षती के द यरे में हो, केवल लक्षणों को नहीां बजल्क क रण क  सम ध न करत  हो और 
व्यवह या हो। 

 

 

17.12  लेखापरीक्षा पैरा का अनुसरण 

 

17.12.1 साांववधधक लखेापरीक्षा द्वारा जारी परीक्षण लखेापरीक्षा नोट: स ांववधधक लखे  परीक्ष /सीजीए ननरीक्षण 
दल द्व र  ज री ककए गए परीक्षण लखे  परीक्ष  नोर्टस में श भमल लेख  परीक्ष  आपवत्तयों के ननपट न पर 
नज़र रखन े के भलए, आांतररक लेख परीक्ष  ववांग प्रत्येक र्ीर्ीओ के भलए अलग-अलग फोभलयो के स र् 
पररमशष्ट 17.3 में हदए गए फॉमा में एक रजजस्टर क  रखरख व रखेग । लांबबत आपवत्तयों के ननपट न की 
हदश  में की गई प्रगनत की नतम ही आध र पर समीक्ष  की ज नी च हहए और शीघ्र ननपट न सुननजचचत करने 
के भलए उधचत क राव ई की ज नी च हहए। र्ीर्ीओ द्व र  ररपोटा की गई आांतररक लखे परीक्ष  हटतपखणयों के 
अनुप लन को उस क य ालय के अगल ेऑडर्ट के दौर न सत्य वपत ककय  ज न  च हहए। जब भी रजजस्टर 
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म ांग  ज एग , आपवत्तयों के ननपट न को सत्य वपत करने के भलए स ांववधधक लखे  परीक्ष  दलों को भी प्रस्तुत 
ककय  ज एग । 

 

17.12.2 आांतररक लखे परीक्ष  पैर  की ननयभमत रूप से समीक्ष  की ज एगी और ववभ ग की लखे  परीक्ष  
सभमनत को ररपोटा की ज एगी। लांबबत पैर  की जस्र्नत ववभ ग की समीक्ष  बठैकों में भी बत ई ज एगी। 
सीजीए द्व र  ननध ाररत एक ढ़ ांच गत ररपोटा के म ध्यम से सीजीए को भी सूधचत ककय  ज एग । 
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पररमशष्ट 17.1 

(पैरा 17.1.3) 

 

मॉडल चाटटर: 

 

• आांतररक लेख परीक्ष  (आईए) क या की भूभमक : आांतररक लेख परीक्ष  
एक स्वतांत्र, वस्तुननष्ठ आचव सन और सल हक र गनतववधध है जजस े
मांत्र लय/ववभ ग के सांच लन में मूल्य जोडने और सुध र करने के भलए 
डर्ज़ इन ककय  गय  है। यह जोखखम प्रबांधन, ननयांत्रण और श सन प्रकक्रय ओां 
की प्रभ वशीलत  क  मूल्य ांकन और सुध र करके मांत्र लय/ववभ ग के 
उद्देचयों की प्र जतत को सुगम बन एग । आांतररक लेख परीक्ष  उन ननयांत्रणों 
से सांबांधधत है जो ननम्नभलखखत सुननजचचत करत ेहैं: 
•  ववत्तीय और पररच लन सांबांधी ज नक री की ववचवसनीयत  और 
अखांर्त ; 
 

•  पररच लन की प्रभ वशीलत  और दक्षत ; 
 

•  पररसांपवत्तयों की सुरक्ष ; और 

 

• • क नूनों, ववननयमों और अनुबांधों क  अनुप लन। 
 

____________________ मांत्र लय में आांतररक लेख परीक्ष  क या क  
उद्देचय नीनतगत हदश -ननदेशों, योजन  प्र वध नों और उद्देचयों के सांबांध 
में सांच लन क  स्वतांत्र मूल्य ांकन करके क याक्रमों की समग्र पररच लन 
प्रभ वशीलत  में सुध र करन  और क य ान्वयन इक इयों के प्रदशान को 
बेहतर बन ने के भलए सुझ व देन  होग । व्यय इक इयों के प्रदशान क  
मूल्य ांकन करत ेसमय, लखे परीक्ष  योजन , ननष्प दन और ननगर नी तांत्रों 
पर ववच र करेगी, जह ाँ तक सांभव हो भलांग के दृजष्टकोण से, ननयांत्रण 
कमजोररयों पर ध्य न कें हद्रत करेगी और ननयांत्रण तांत्रों को बेहतर बन ने 
के तरीके सुझ एगी। आांतररक लेख परीक्ष  उन जोखखमों पर भी हटतपणी 
करेगी जो मौजूद हैं और इजच्छत उद्देचयों की प्र जतत में ब ध  र् ल सकत े
हैं। 
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आांतररक लेख परीक्ष  क  क या स म न्य रूप से भ रत सरक र और ववशेि 
रूप से _________________ मांत्र लय द्व र  स्र् वपत ननयमों, हदश -
ननदेशों और प्रकक्रय ओां के स र् ववभभन्न क्षेत्रीय सांरचन ओां द्व र  अनुप लन 
पर भी हटतपणी करेग । आांतररक लेख परीक्ष  _________ मांत्र लय के 
ववभभन्न क याक री क य ालयों द्व र  बन ए गए लेख ांकन और ववत्तीय ररकॉर्ा 
की सटीकत  की भी ज ांच करेग  और इस सांबांध में ननयमों और ववननयमों 
के अनुप लन पर फोकस करेग । 

आांतररक लेख परीक्ष  के अधधदेश में व्यय इक इयों के क मक ज के सभी 
पहलुओां की ज ांच और मूल्य ांकन श भमल होग  और यह केवल अनुप लन 
लेख  परीक्ष  तक सीभमत नहीां होग । यह जोखखम क रकों की पहच न और 
ननगर नी में मदद करेग  और पैसे के मूल्य को सुननजचचत करने के भलए 
सेव  ववतरण तांत्र की अर्ाव्यवस्र् , दक्षत  और प्रभ वशीलत  क  महत्वपूणा 
मूल्य ांकन करेग  और व्यजक्ट्तगत योजन ओां के मूल्य ांकन, ननगर नी और 
मूल्य ांकन में एफए की सह यत  करेग । 

लेख परीक्ष  योजन  उच्च जोखखम व ल ेक्षेत्रों के व्य पक कवरेज पर ध्य न 
कें हद्रत करेगी और जोखखम मूल्य ांकन और उपलब्ध सांस धनों के आध र 
पर अपनी लेख परीक्ष  प्र र्भमकत ओां और कवरेज को स्र् वपत करेगी। इस 
प्रक र आांतररक लेख परीक्ष  मध्य वधध-प ठ्यक्रम में सुध रों की सुववध  के 
भलए एक प्रभ वी ननगर नी प्रण ली प्रद न करेग । 

उिरदातयत्व: क याक्रम प्रभ ग जोखखमों को प्रबांधधत करने के भलए आांतररक 
ननयांत्रण की पय ातत प्रण ली बन ए रखन ेके भलए उत्तरद यी हैं, जो उद्देचयों 
की प्र जतत पर प्रनतकूल प्रभ व र् ल सकते हैं। आांतररक लेख परीक्ष  आांतररक 
ननयांत्रण की इन प्रण भलयों की पय ाततत  की समीक्ष  के सांबांध में व्यय 
इक इयों, क याक्रम प्रभ गों और लेख  परीक्ष  सभमनत को आचव सन सेव एाँ 
प्रद न करेग । आांतररक लखे परीक्ष  जोखखम प्रबांधन और आांतररक ननयांत्रण 
की प्रभ वी प्रण भलयों के ववक स को सुववध जनक बन ने में एक सल हक र 
की भूभमक  भी ननभ  सकत  है, लेककन यह सुननजचचत करेग  कक यह 
प्रबांधन की भूभमक  न ननभ ए। इसके अल व , और सांस धनों की उपलब्धत  
के अधीन, लेख  परीक्ष  ववशेि लेख  परीक्ष  के भलए क याक्रम प्रभ गों के 
अनुरोधों क  जव ब देने की कोभशश करेगी, जजसक  एक ववभशष्ट और 
पररभ वित उद्देचय हो सकत  है। 

वावषटक लखेा परीक्षा योजना: आांतररक लखे परीक्ष  क या प्रत्येक 
मांत्र लय/ववभ ग के भीतर स वाजननक ववत्तीय प्रबांधन क  एक प्रमुख घटक 
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है। ऐनतह भसक रूप से, यह क या केवल यह सुननजचचत करने तक ही 
सीभमत रह  है कक लेख ांकन और सांबांधधत अभभलखेों क  उधचत रखरख व 
ककय  गय  है और व्यय एजेंभसयों द्व र  व्यय क नूनों, ननयमों और 
ववननयमों के अनुप लन में ककय  गय  है। इस अवध रण  में भ री बदल व 
आय  है और आांतररक लेख परीक्ष  के भलए जोखखम आध ररत दृजष्टकोण 
की ओर कदम एक आदशा बदल व है। ननयोजन प्रत्येक पररयोजन  क  
एक महत्वपूणा पहलू है, और इसी तरह, उद्देचय को प्र तत करने के भलए 
आांतररक लेख परीक्ष  क या करन  भी महत्वपूणा है। इस सांबांध में, सीजीए 
क य ालय द्व र  समय-समय पर हदश -ननदेश ज री ककए गए हैं, जजनमें 
योजन ओां के जोखखम आध ररत आांतररक लेख परीक्ष  के भलए 60% क या 
हदवसों और अनुप लन/ननयभमतत  लेख  परीक्ष  के भलए 40% क या हदवसों 
क  उपयोग करने की भसफ ररशें श भमल हैं। अनुप लन/ननयभमतत  लेख  
परीक्ष  य  जोखखम आध ररत आांतररक लेख परीक्ष  के भलए योजन  जोखखम 
आध ररत दृजष्टकोण पर बन ई ज नी च हहए। आांतररक लेख परीक्ष  क यों 
के सुच रू सांच लन की सुववध  के भलए, व विाक लेख  परीक्ष  योजन  को 
हर स ल 15 जनवरी तक अांनतम रूप हदय  ज न  च हहए और इसकी एक 
प्रनत 15 फरवरी तक सीजीए क य ालय के आांतररक लखे परीक्ष  प्रभ ग को 
भेजी ज नी च हहए। 

आांतररक लेख परीक्ष  ववांग प्रत्येक विा 15 जनवरी तक, आग मी ववत्तीय विा 
के भलए लेख परीक्ष  सभमनत के ववत्तीय सल हक र के म ध्यम से व विाक 
ऑडर्ट योजन  प्रस्तुत करेग  और उसके ब द ऑडर्ट मैनुअल में पररभ वित 
तरीके से ऑडर्ट कमेटी द्व र  अनुमोहदत ऑडर्ट करेग । व विाक 
लेख परीक्ष  योजन  प्रभ गों द्व र  ककए गए जोखखम मूल्य ांकन पर आध ररत 
होगी और लेख परीक्ष  सभमनतद्व र  अनुमोहदत वताम न लेख परीक्ष  
रणनीनत से उत्पन्न मुद्दों को ध्य न में रखेगी। जह ां कहीां भी प्रभ गों ने 
जोखखम पहच न और वगीकरण अभ्य स पूर  नहीां ककय  है, मुख्य लेख  
परीक्ष  क याक री इस सांबांध में अपन  स्वयां क  मूल्य ांकन कर सकते हैं 
और व विाक लखे  परीक्ष  योजन  में इसकी व्य ख्य  कर सकते हैं। 
अनुमोहदत व विाक लखे  परीक्ष  योजन  की एक प्रनत प्रत्येक विा 15 

फरवरी तक सीजीए क य ालय को भेजी ज नी च हहए। 

 

ररपोटट: सभी लखे परीक्ष  ररपोटा एक सतत ह के भीतर तैय र की ज नी 
च हहए और मांत्र लय/ववभ ग के मुख्य लखे परीक्ष  क याक री के अनुमोदन 
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के तुरांत ब द ज री की ज नी च हहए। जजन ररपोटों में महत्वपूणा मुद्दे हैं, 
उन्हें लेख परीक्ष  सभमनत के उप ध्यक्ष के अनुमोदन से प्रस ररत ककय  
ज एग । (लखे परीक्ष  ररपोटा क  एक नमून  टेम्पलेट सीजीए क य ालय 
द्व र  ज री आांतररक लखे परीक्ष  पुजस्तक  (2018) के प्रदशा II में हदय  
गय  है)। स र् ही, एक ववत्तीय विा के दौर न आांतररक लेख परीक्ष  दलों 
द्व र  ककए गए क यों के आध र पर प्रमुख हटतपखणयों क  स र ांश 
मांत्र लय/ववभ ग के भलए व विाक लेख परीक्ष  समीक्ष  में ल य  ज एग  और 
लेख परीक्ष  सभमनत के अध्यक्ष को प्रस्तुत ककय  ज एग । यह व विाक 
लेख परीक्ष  समीक्ष  भी 31 मई तक ननध ाररत प्र रूप में सीजीए क य ालय 
को प्रस्तुत की ज नी च हहए (सीजीए क य ालय द्व र  ज री आांतररक 
लेख परीक्ष  पुजस्तक  (2018) के एजक्ट्जबबट I क  सांदभा लें)। क याक्रम प्रभ गों 
को लेख परीक्ष  ररपोटा पर अनुवती क राव ई करने की आवचयकत  होगी 
और महत्वपूणा क राव ई के गैर-अनुप लन को लखे परीक्ष  सभमनत के ध्य न 
में ल य  ज एग । ररपोटा ववभ ग ध्यक्ष को सांबोधधत की ज एगी तर्  
मांत्र लय/ववभ ग की सांबांधधत इक ई को अनुमोदन हदय  ज एग । 

पिुांच: लेख परीक्ष  एजेंसी को सभी अधधक ररयों, भवनों, सूचन , स्पष्टीकरण 
और आवचयक दस्त वेजों तक ननब ाध पहुांच होगी, त कक वह व्य पक और 
प्रभ वी तरीके से लखे परीक्ष  जजम्मदे ररयों क  ननवाहन कर सके। 

स्विांत्रिा: मांत्र लय/ववभ ग के आांतररक लखे परीक्ष  ववांग की स्वतांत्रत  को 
स्पष्ट अधधदेश प्रद न करके सुननजचचत ककय  ज एग । आांतररक लेख परीक्ष  
के प्रदशान की भी समय-समय पर प्रध न मुख् य लखे  ननयांत्रक/मुख् य लेख  
ननयांत्रक/लेख  ननयांत्रक द्व र  समीक्ष  की ज एगी। इस मूल्य ांकन के 
पररण म मुख्य लेख परीक्ष  क याक री द्व र  मांत्र लय/ववभ ग में लेख परीक्ष  
सभमनत के स र् स झ  ककए ज एांगे। 

आांिररक लेखापरीक्षा ववांग की सांगठनात्मक सांरचना: आांतररक लेख परीक्ष  
ववांग के अध्यक्ष लेख  सांगठन के प्रमुख अर् ात प्रध न मुख् य लेख  
ननयांत्रक/मुख् य लेख  ननयांत्रक/लेख  ननयांत्रक (आई/सी) होंगे, जो 
मांत्र लय/ववभ ग में लेख  ननयांत्रकई के रूप में क या करेंगे। लेख  ननयांत्रकई 
मांत्र लय/ववभ ग के ववत्तीय सल हक र के म ध्यम से मांत्र लय/ववभ ग के 
सधचव को ररपोटा करेंगे। क य ात्मक रूप से, आांतररक लेख परीक्ष  
मांत्र लय/ववभ ग के सधचव की अध्यक्षत  व ली लखे  परीक्ष  सभमनत को 
ररपोटा करेग , जजसमें मांत्र लय/ववभ ग के ववत्तीय सल हक र इसके उप ध्यक्ष 
होंग ेऔर मुख्य लेख  परीक्ष  क याक री (य  उनके द्व र  न भमत अधधक री) 
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इसके सदस्य सधचव होंगे। लेख  परीक्ष  सभमनत में ववत्त ववांग से अन्य 
प्रभ ग प्रमुख/सदस्य भी होंग ेजो क या के भलए इनपुट प्रद न करेंगे। 

आांिररक लखेापरीक्षा कायों की स्विांत्रिा: आांतररक लेख परीक्ष  सांस्र् न 
(आईआईए) पररभ वित करत  है कक स्वतांत्रत  उन जस्र्नतयों से आजीदी 
है, जो आांतररक लेख परीक्ष  गनतववधध की ननष्पक्ष तरीके से आांतररक 
लेख परीक्ष  जजम्मेद ररयों को पूर  करने की क्षमत  को खतरे में र् लती 
हैं। आांतररक लेख परीक्ष  गनतववधध की जजम्मेद ररयों को प्रभ वी ढांग से 
पूर  करने के भलए स्वतांत्रत  की डर्ग्री ह भसल करने के भलए, मुख्य लखे  
परीक्ष  क याक री [प्रध न मुख् य लेख  ननयांत्रक/मुख् य लेख  ननयांत्रक/लेख  
ननयांत्रक (प्रभ री)] के प स वररष्ठ प्रबांधन और बोर्ा तक सीधी और 
अप्रनतबांधधत पहुांच है। इस ेदोहरे ररपोहटिंग सांबांध के म ध्यम से ह भसल 
ककय  ज  सकत  है। स्वतांत्रत  से सांबांधधत खतरों को व्यजक्ट्तगत लेख  
परीक्षक, जुड व, क य ात्मक और सांगठन त्मक स्तरों पर प्रबांधधत ककय  
ज न  च हहए। 

ववभ गीय लखे  क य ालयों में लेख ांकन के अपेक्षक्षत तकनीकी म नकों को 
बन ए रखन े के भलए, मह लेख  परीक्षक क य ालय को क य ालयों क  
ननरीक्षण करने की शजक्ट्तय ाँ प्र तत हैं, त कक यह सुननजचचत ककय  ज  सके 
कक लखे ओां क  रखरख व सही, व्य पक और सही तरीके से ककय  ज  रह  
है। इस उद्देचय के भलए मह लेख  परीक्षक क य ालय में एक ननरीक्षण ववांग 
(आांतररक लखे परीक्ष  प्रभ ग) की स्र् पन  की गई है। आांतररक लखे परीक्ष  
प्रभ ग की सांरचन  तीन खांर्ों में बन यी गयी है। 

(i)  उत्कृष्टत  कें द्र 

(ii) योजन  और समन्वय और 

(iii)  ननरीक्षण ववांग।  

 

• सरक री सांस्र् ओां को यह सुननजचचत करने के भलए सुरक्ष  स्र् वपत 
करनी च हहए कक आांतररक लेख परीक्ष  गनतववधधयों को उधचत ननरीक्षण 
अधधक ररयों को महत्वपूणा मुद्दों की ररपोटा करने क  अधधक र है। लेख  
परीक्षक की स्वतांत्रत  की सुरक्ष  ववशिे रूप से तब आवचयक है जब 
आईएर्ब्ल्यू उन अधधक ररयों को ररपोटा करत  है जजन्हें ककसी भी महत्वपूणा 
समस्य  के भलए उत्तरद यी ठहर य  ज  सकत  है। ऐसी सुरक्ष  के उद हरणों 
में वैध ननक आवचयकत एाँ श भमल हैं: 
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• लेख परीक्षक्षत मांत्र लय/ववभ ग को लेख परीक्ष  क या के सांच लन, 

लेख परीक्ष  गनतववधध के भलए स्ट फ की ननयुजक्ट्त और लेख परीक्ष  ररपोटा 
के प्रक शन में हस्तक्षेप करने से रोकें । 

 

• यह सुननजचचत करें कक लेख  ननयांत्रकई सरक री इक ई में उच्चतम 
क याक री स्तर को ररपोटा करत  है और ररपोटा ववतरण आवचयकत ओां से 
लेख परीक्ष  पररण मों की प रदभशात  सुननजचचत होती है। 

 

• यह अननव या करें कक पूरी की गई लेख परीक्ष  ररपोटा जनत  को उपलब्ध 
कर ई ज ए। 

 

 

(स्रोत: 1 म चा, 2018 को सीजीए क य ालय द्व र  ज री कें द्रीय भसववल 
मांत्र लयों/ववभ गों के भलए आांतररक लेख परीक्ष  पुजस्तक ।) 
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पररमशष्ट- 17.2 

 

[पैरा 17.9.2 के नीचे नोट 4 में सांदमभटि] 

 

                    आांिररक लखेापरीक्षा पाटटटयों को टदए गए भुगिान वाउचर के वववरण को दशाटने वाला 
रप्जस्टर  

 

 

 

 

क्र. 

सां. 

लेख पररक्षक्ष
त क य ालय 
क  वववरण 

म ांग पत्र ननरीक्षण 
अधधक री 
क  वववरण 
जजसे भेज  
गय  

महीन  
(महीने) 
जजसस े

उपलब्ध 
कर ए गए 
व उचरों 
की सांख्य  

पत्रों की 
सांख्य  
और 
त रीख 
जजसके 
स र् 
व उचर 
व पस 
प्र तत हुए 

व पस 
प्र तत 
व उचरों 
की सांख्य  

ज री ककए 
गए 
अनुस्म रकों 
की सांख्य  
और नतधर् 

टटतपणी 

  की की  आवचयक   
 

 
 

  सांख्य  सांख्य   व उचर   
 

 
 

   और  सांबांधधत  
 

 
 

 

   त रीख  है  
 

 
 

 

   जजसके   
 

 
 

 
 

   स र्  
 

 
 

   

           

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
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         नोट - आांतररक एवां स ांववधधक लखे परीक्ष  प हटायों को हदए गए व उचरों के वववरण दजा 
करने के भलए अलग  

               रजजस्टर रख  ज एग । 
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पररमशष्ट- 17.3 

[पैरा 17.12.1 में सांदमभटि] 

 

स ांववधधक लेख  परीक्ष /सीजीए ननरीक्षण दल द्व र  ज री परीक्षण लेख  परीक्ष  नोर्टस में 
श भमल लेख  परीक्ष   

आपवत्तयों के ननपट न की ननगर नी क  रजजस्टर 

क य ालय क  न म …………………………………….. 

 

लेख  परीक्ष  क य ालय क  वववरण ……………………………. 

 

क्र.सां. 

पत्र सांख्य  
और हदन ांक 
जजसके स र् 
टेस्ट ऑडर्ट 
नोट प्र तत 
हुआ 

लेख परीक्ष  
द्व र  कवर 
ककए गए 
लेख ओां की 
अवधध 

उठ यी गयी 
आपवत्तयों की 
सांख्य  

ननपट ई गई 
आपवत्तयों की 
सांख्य  (ननपट ए 
गए पैर ओां क  
क्रम ांक उद्धतृ 
करें) बक य  पैर  

की गई 
क राव ई हटतपणी 
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1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

 

 

 

 

 

 नोट - आांतररक एवां स ांववधधक लखे परीक्ष  प हटायों को हदए गए व उचरों के वववरण दजा करने के भलए 
अलग  

   की की  आवचयक   
 

 
 

  सांख्य  सांख्य   व उचर   
 

 
 

   और  सांबांधधत  
 

 
 

 

   त रीख  है  
 

 
 

 

   जजसके   
 

 
 

 
 

   स र्  
 

 
 

   

           

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
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               रजजस्टर रख  ज एग । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

पररमशष्ट- 17.3 

[पैरा 17.12.1 में सांदमभटि] 

स ांववधधक लेख  परीक्ष /सीजीए ननरीक्षण दल द्व र  ज री परीक्षण लेख  परीक्ष  नोर्टस में 
श भमल लेख  परीक्ष   

आपवत्तयों के ननपट न की ननगर नी क  रजजस्टर 

क य ालय क  न म …………………………………….. 

 

लेख  परीक्ष  क य ालय क  वववरण ……………………………. 

 

क्र.सां. 

पत्र सांख्य  
और हदन ांक 
जजसके स र् 
टेस्ट ऑडर्ट 
नोट प्र तत 
हुआ 

लेख परीक्ष  
द्व र  कवर 
ककए गए 
लेख ओां की 
अवधध 

उठ यी गयी 
आपवत्तयों की 
सांख्य  

ननपट ई गई 
आपवत्तयों की 
सांख्य  (ननपट ए 
गए पैर ओां क  
क्रम ांक उद्धतृ 
करें) बक य  पैर  

की गई 
क राव ई हटतपणी 
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1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

 

 



 

 

 

अध्याय 18 

बजट कायय, बजट बनाना और इसका कायायन्वयन 

 

18.1 पररचय   

18.1.1 व्यय विभाग, वित्त मंत्रालय ने 13 जून, 2023 को जारी ककए गए कायाालय ज्ञापन 
संख्या 23(3)/ई.कोऑर्ा./2018 के माध्यम से वित्तीय सलाहकारों (एफए) के ललए संशोधित चार्ार 
जारी ककया, जजसमें उनकी भूलमका, जजम्मेदाररयााँ, जिाबदेही और अधिकार पररभावित ककए गए 
हैं। 

 

18.1.2 बजर् बनाने में वित्तीय सलाहकारों की जजम्मेदाररयों पर जोर देते हुए, उक्त कायाालय 
ज्ञापन में बजर् और लेखांकन में मुख्य लेखा ननयंत्रकों (मुख् य लेखा ननयंत्रक) की भूलमका पर 
प्रकाश र्ाला गया है। कायाालय ज्ञापन में कहा गया है: 

(क) “वित्तीय प्रबंिन प्रणाली से संबंधित अपने कताव्यों के ननिाहन में वित्तीय सलाहकारों को 
सामान्य रूप से और बजर् और लेखांकन में विशेि रूप से मुख्य लेखा ननयंत्रकों (मुख् य लेखा 
ननयंत्रक) द्िारा सहायता प्रदान की जाती है। 

(ख) मुख् य लेखा ननयंत्रक बजर् बनाने की प्रकिया से सकिय रूप से जुडे रहेंगे। बजर् से संबंधित 
फाइलें लेखा संगठन के प्रमुख अर्ाात प्रिान मुख्य लेखा ननयंत्रक/ मुख्य लेखा ननयंत्रक / लेखा 
ननयंत्रक (स्ितंत्र प्रभार), जैसा भी मामला हो, के माध्यम से वित्तीय सलाहकार को प्रस्तुत की 
जाएंगी। बजर् अनुभाग को सामान्यतः मुख्य लेखा ननयंत्रक के ननयंत्रण में काया करना चाहहए; 
अपिादों के ललए िैि औधचत्य (जैसे शालमल काया की मात्रा या विशेि पररजस्र्नतयां) के आिार 
पर व्यय विभाग की सहमनत की आिश्यकता होती है।  

इसललए चार्ार स्पष्र् रूप से लेखा संगठन के प्रमुख अर्ाात प्रिान मुख्य लेखा ननयंत्रक/मुख्य 
लेखा ननयंत्रक/लेखा ननयंत्रक (प्रभारी) जैसा भी मामला हो, की भूलमका और जजम्मेदाररयों को 
उनके संबंधित मंत्रालयों/विभागों में बजर् बनाने, बजर् ननष्पादन और लेखांकन में रेखांककत 
करता है।  



 

 

18.1.3 बजर् बनाने के अलािा चार्ार द्िारा वित्तीय सलाहकार को कई अन्य संबद्ि भूलमकाएं 
सौंपी गई हैं। िे हैं आउर्कम बजर्, एफआरबीएम संबंधित काया, व्यय और नकदी प्रबंिन, गैर-
कर प्राजततयों का अनुमान, संपवत्त और देनदाररयों की ननगरानी, वित्तीय प्रबंिन प्रणाली, आहद। 
अपने कायाक्षेत्र के सार् लेखा संगठन के प्रमुख विगत के उपयोग पैर्ना के आिार पर ननधियों 
के इष्र्तम उपयोग के बारे में प्रशासननक प्रबंिकों का आकलन करने और उन्हें सलाह देने की 
सबसे अच्छी जस्र्नत में हैं। 

18.2 भारत सरकार में बजट कायय 

18.2.1 बजर् बनाने की प्रकिया ण् क अिधि विशेि की न होकर एक नननयमत प्रकिया है। बजर् 
तैयार करना इस प्रकिया की शुरुआत है। यह पहला चरण (बजर् अनुमान (बीई)) वपछले ििा 
के व्यय पैर्ना, चालू ििा की प्रनतबद्ि देनदाररयों और अगले वित्तीय ििा की अनुमाननत वित्तीय 
प्रनतबद्िताओं पर आिाररत है। 

18.2.2 तर्ावप, कोई भी अनुमान िास्तविक दनुनया की आिश्यकताओं स ेपूरी तरह मेल नहीं 
खा सकता है, इसललए जल्द ही अप्रत्यालशत गनतविधियों के ललए विलभन्न नतमाहहयों से िन 
की मााँग शुरू हो जाती है। इस प्रकार ननधियों के पुनविाननयोग  की प्रकिया शुरू हो जाती है।  
वित्तीय शजक्तयों के प्रत्यायोजन ननयमों (र्ीएफपीआर) में पररभावित सक्षम प्राधिकाररयों के 
अनुमोदन के ललए दबािपूणा मांगों पर कारािाई की जाती है। शजक्तयों के प्रत्यायोजन के अनुसार, 
कुछ पुनविाननयोग प्रस्तािों को मंत्रालय/विभाग के सधचि द्िारा अनुमोहदत ककया जा सकता है, 
कुछ को वित्त मंत्रालय के व्यय विभाग के सधचि के अनुमोदन की आिश्यकता होती है, और 
नई सेिा/नई सेिा सािन (एनएस/एनआईएस) को आकविात करने िाले कुछ अन्य प्रस्तािों को 
संसद की मंजूरी की आिश्यकता होती है। एनएस/एनआईएस को आकविात करने िाले प्रस्तािों 
के ललए, अनुदानों की परूक मांगों (एसर्ीजी) के माध्यम से संसद की मजूंरी प्रातत की जाती 
है। 

18.2.3 प्रारंलभक अनुमान अर्ाात बीई की प्रत् येक  ििा अक्रू्बर/निंबर में मध्यििा समीक्षा की 
जाती है और संशोधित अनुमान (आरई) पेश ककए जाते हैं। आरई चरण में, मंत्रालयों/विभागों 
को अपने आिंर्न की व्यापक समीक्षा का अिसर लमलता है ताकक उनकी बजर्ीय आिश्यकताओं 
को कफर से संरेखखत ककया जा सके और अनुमानों की तु्रहर्यों को ठीक ककया जा सके । इस 
स्तर पर चालू ििा के छह महीनों का व्यय उपयोग पैर्ना के संकेतक के रूप में उपलब्ि है।  



उल्लेखनीय बात यह है कक संशोधित अनुमान चरण में चचाा के दौरान अगले वित्त ििा के बजर् 
अनुमान पर भी चचाा की जाती है और उसे अंनतम रूप हदया जाता है। इस प्रकार अगला चि 
शुरू होता है। 

 

 

 

चाटय-1 

 

 
18.3 बजट बनाने में लेखा संगठन के प्रमुख अर्ायत प्रधान मुख्य लेखा ननयंत्रक/ मुख् य लेखा 
ननयंत्रक /लेखा ननयंत्रक (प्रभारी) की भूममका: 

 मंत्रालयों/विभागों में वित्तीय प्रबंिन विशेिज्ञ के रूप में, लेखा संगठन के प्रमुख अर्ाात प्रधान 
मुख्य लेखा ननयंत्रक/ मुख् य लेखा ननयंत्रक /लेखा ननयंत्रक (प्रभारी), जैसा भी मामला हो, की 
बजर् बनाने और बजर् ननष्पादन से संबंधित विलभन्न गनतविधियों में महत्िपूणा भूलमका होती 
है, जजसका वििरण नीचे हदया गया है:  

18.3.1 बजट अनुमान और संशोधधत अनुमान तयैार करना  

1.

मंत्रालयों/ववभागों की 
मांगें

2.

आरई/बीई चचायएँ

3.

आरई/बीई को अंनतम
रूप देना

4.

आरई के संबंध में
अनुदान के मलए 

पुनववयननयोग/अनपुूरक 
मांगे  

5.

आरई/पूरक के संबंध में
पुनववयननयोग



18.3.1.1 आमतौर पर वित्त मंत्रालय का बजर् प्रभाग लसतंबर के पहले सतताह में बजर् पररपत्र 
जारी करता है, जजसमें चालू वित्त ििा के ललए संशोधित अनुमान और आगामी वित्त ििा के 
ललए बजर् अनुमान से संबंधित मंत्रालयों/विभागों से इनपुर् मांगे जाते हैं। ये अनुमान  

 

 

बजर्-पूिा चचााओं का आिार बनते हैं, जो आमतौर पर अक्रू्बर-निंबर में आयोजजत की जाती 
हैं। मंत्रालयों से अपेक्षा की जाती है कक िे वपछले 6 महीनों के व्यय और अगले 6 महीनों के 
ललए प्रनतबद्ि देनदाररयों के आिार पर संशोधित अनुमान के िास् तविक अनुमान प्रदान करें। 
इसी प्रकार, आगामी वित्तीय ििा के ललए भी अनुमाननत व्यय के आिार पर उधचत अनुमान 
प्रदान ककए जाने हैं, जो अगले वित्तीय ििा के ललए बीई तय करने का आिार बनता है। 

18.3.1.2 मंत्रालयों/विभागों में वित्तीय आंकडों के संरक्षक और मंत्रालयों/विभागों में बजर् अनुभाग 
के प्रभारी के रूप में, लेखा संगठन के प्रमुख को िास् तविक आरई और बीई अनुमान प्रदान 
करने में महत्िपूणा भूलमका ननभानी है। उन्हें विलभन्न योजनाओं के तहत वपछले 5 ििों के 
व्यय के रुझान का विश्लेिण करना चाहहए, और प्रत्येक योजना के ललए उधचत अनुमान सुझाना 
चाहहए। लेखा संगठन के प्रमुख को कायािम प्रबंिकों को िास्तविक व्यय के आंकडे और उनका 
विश्लेिण हदखाना चाहहए, और यर्ासंभि िास्तविकता के करीब अनुमान तैयार करना चाहहए। 
उन्हें अनुमान लगाते समय िमशः केन् रीय प्रायोजजत योजनाओं (लेखा ननयंत्रकसएस) और 
कें रीय क्षेत्र (लेखा ननयंत्रकस) योजनाओं के तहत एकल नोर्ल लेखा (एसएनए) और कें रीय 
नोर्ल लेखा (लेखा ननयंत्रकनए) शेि पर भी विचार करना चाहहए। 

18.3.1.3 बजर् चचाा के बाद, वित्त मंत्रालय मंत्रालयों/विभागों को संशोधित अनुमान और बजर् 
अनुमान की अधिकतम सीमा के बारे में सूधचत करता है। उसके बाद लेखा संगठन के प्रमुख 
को यह सुननजश्चत करना चाहहए कक उनके बजर् अनुभाग द्िारा कें रीय बजर् सूचना प्रणाली 
(यूबीआईएस) में ननिााररत समय के भीतर बजर् अनुमान वििरण (एसबीई) भरा जाए। यह 
व्यय बजर् और अनुदान मांगों (र्ीजी) की तैयारी का आिार बनेगा। 

 

18.3.1.4 यूबीआईएस में एसबीई दजा करते समय, यह सुननजश्चत करने के ललए विशेि ध्यान 
रखा जाना चाहहए कक विशेि शे्रखणयों, जैसे एनईआर और एससी/एसर्ी के तहत आिंर्न सही 
ढंग से दजा ककए गए हैं। समय-समय पर िमशः पूिोत् तर क्षेत्रीय विभाग(र्ीओएनईआर) और 



नीनत आयोग द्िारा एनईआर और एससी/एसर्ी को आिंर्न के ललए जारी हदशाननदेशों का 
पालन ककया जाना चाहहए। 

 

 

 

18.3.1.5 संशोधित अनुमान और बजर् अनुमान की तैयारी और उनकी समयसीमा से संबंधित 
सभी अन्य ननदेशों का भी साििानीपूिाक पालन ककया जाना चाहहए, जैसा कक बजर् पररपत्र में 
विस्ततृ रूप से कहा गया है। 

18.3.2 गरै-कर राजस्व (एनटीआर) प्राप्ततयों के अनुमानों की तैयारी: 

18.3.2.1 गैर-कर राजस्ि (एनर्ीआर) भारत सरकार की राजस्ि प्राजततयों का एक महत्िपूणा 
घर्क है। वित्त मंत्रालय के बजर् प्रभाग को मंत्रालयों/विभागों के एनर्ीआर अनुमान उपलब्ि 
कराने की जजम्मेदारी लेखा संगठन के प्रमुख अर्ाात प्रिान मुख् य लेखा ननयंत्रक/मुख् य लेखा 
ननयंत्रक/लेखा ननयंत्रक (प्रभारी) , जैसा भी मामला हो,, को सौंपी गई है। इसललए प्रिान मुख् य 
लेखा ननयंत्रक/मुख् य लेखा ननयंत्रक/लेखा ननयंत्रक (प्रभारी)  को एनर्ीआर प्राजततयों (घर्कों 
सहहत) के वपछले रुझानों का साििानीपूिाक विश्लेिण करना चाहहए और सर्ीक बजर् अनुमान 
प्रस्तुत करना चाहहए। 

18.3.2.2 मंत्रालयों/विभागों से अपेक्षा की जाती है कक िे गैर-कर राजस्ि के बकाया को िसूलने 
के ललए पूरा प्रयास करें और यह सुननजश्चत करें कक उनके सभी सीपीएसयू र्ीआईपीएएम द्िारा 
जारी लाभांश नीनत के अनुसार लाभांश का भुगतान कर रहे हैं। लेखा संगठन के प्रमुख को 
एनर्ीआर प्राजततयों और एनर्ीआर के बकाया को पेश करते समय इसे ध्यान में रखना चाहहए। 

 18.3.2.3 भारत के ननयतं्रक एिं महालेखा ननयंत्रक(ररपोर्ा संख्या 20, 2018) की एफआरबीएम 
अधिननयम, 2003 के अनुपालन पर ररपोर्ा में यह पाया गया है कक गैर-कर राजस्ि के बकाया 
स ेसंबंधित विसंगनतयां/कलमयां हैं। इसललए, आंकडों के लमलान और एनर्ीआर के बकाया की 
िसूली पर विशेि ध्यान हदया जाना चाहहए। एनर्ीआर बकाया की ररपोर्ा करते समय, विशेि 
रूप से गारंर्ी शुल्क बकाया से संबंधित जानकारी का भी लमलान ककया जाना चाहहए। 

18.3.3 व्यय प्रोफाइल वववरण तैयार करना 



18.3.3.1 व्यय प्रोफाइल संसद में रखे जाने िाले महत्िपूणा बजर् दस्तािेजों में से एक है। 
इसमें विलभन्न िगों और क्षेत्रों को ककए गए आिरं्न को दशााने िाले विलभन्न वििरण शालमल 
हैं। व्यय प्रोफाइल के कुछ महत्िपूणा वििरण इस प्रकार हैं: 

i. जेंर्र बजर् वििरण 
 
 
 
ii. बच्चों के कल्याण के ललए आिंर्न 
 
iii. "स्र्ापना की अनुमाननत शजक्त और उसके ललए प्राििान" को दशााने िाला वििरण। 
 
iv. अनुसूधचत जानतयों के कल्याण के ललए आिंर्न दशााने िाला वििरण 
v. अनुसूधचत जनजानतयों के कल्याण के ललए आिंर्न दशााने िाला वििरण 
 
18.3.3.2. मंत्रालयों/विभागों को एस.बी.ई. भरने के तुरंत बाद यू.बी.आई.एस. के व्यय प्रोफाइल 
मॉड्यूल में इन वििरणों के ललए प्रासंधगक र्ेर्ा भरना आिश्यक है। लेखा संगठन के प्रमुख 
अर्ाात  प्रिान मुख् य लेखा ननयंत्रक/मुख् य लेखा ननयंत्रक/लेखा ननयंत्रक (प्रभारी)  जैसा भी मामला 
हो,,  को यह सुननजश्चत करना चाहहए कक ये सभी वििरण बजर् पररपत्र में हदए गए ननदेशों 
के अनुसार भरे गए हैं। 

18.3.4 आउर्पुर्-आउर्कम मॉननर्ररगं फे्रमिका  (ओओएमएफ) की तैयारी 

18.3.4.1 ििा 2017-18 से, बजर् दस्तािेज़ में इंधगत की गई मंत्रालयों/विभागों की योजनाओ ं
के वित्तीय पररव्यय के अलािा, योजनाओं के अपेक्षक्षत आउर्पुर् और पररणाम भी बजर् के सार् 
समेककत आउर्कम बजर् दस्तािेज़ में प्रस्तुत ककए जा रहे हैं। इन पररव्यय, आउर्पुर् और 
पररणामों को संसद में प्रस्तुत ककया जा रहा है, जो मापने योग्य शब्दों में पररलक्षक्षत होते हैं 
और सरकारी योजनाओं और पररयोजनाओं के ननष्पादन में शालमल एजेंलसयों के ललए अधिक 
जिाबदेही लाते हैं। 

18.3.4.2 आउर्पुर्-आउर्कम मॉननर्ररगं फे्रमिका  (ओओएमएफ) अंग्रेजी और हहदंी दोनों में 
बजर् पररपत्र में िखणात प्रारूप के अनुसार तैयार ककया जाएगा। मंत्रालय/विभाग ओओएमएफ 
को नीनत आयोग को प्रस्तुत करेंगे जो इसे समकेकत करेगा और व्यय विभाग (पीएफसी-II 
प्रभाग) को अग्रेवित करेगा। र्ीएमईओ, नीनत आयोग के परामशा से व् यय विभाग  बजर्ीय 



पररव्यय के संदभा में आउर्पुर् और पररणामों के लक्ष्यों की समीक्षा करेगा और अंनतम दस्तािेज 
बजर् प्रभाग को भेजेगा। 

 

 

 

 

 

18.3.4.3 लेखा संगठन के प्रमुख अर्ाात प्रिान मुख् य लेखा ननयंत्रक/मुख् य लेखा ननयंत्रक/लेखा 
ननयंत्रक (प्रभारी)  जैसा भी मामला हो,, को ओओएमएफ की तैयारी में गहनता से शालमल 
होना चाहहए और वपछले अनुमानों और प्रदशान तर्ा िास्तविक बजर् पररव्यय के विश्लेिण के 
आिार पर अनुमान लगाना चाहहए। 

18.3.5 एफआरबीएम प्रकटीकरण की तैयारी 

18.3.5.1 राजकोिीय उत्तरदानयत्ि और बजर् प्रबंिन ननयम, 2004 के अनुसार, राजकोिीय 
पारदलशाता के उपाय के रूप में, प्राजतत बजर् में कुछ वििरण शालमल ककए जाने हैं। िे सरकार 
द्िारा दी गई गारंर्ी, जुर्ाए गए लेककन िसूल नहीं ककए गए कर राजस्ि, गैर-कर राजस्ि का 
बकाया और पररसंपवत्त रजजस्र्र हैं। 

18.3.5.2 लेखा संगठन के प्रमुख अर्ाात प्रिान मुख् य लेखा ननयंत्रक/ मुख् य लेखा ननयंत्रक/लेखा 
ननयंत्रक(प्रभारी) जैसा भी मामला हो,, को यह सुननजश्चत करना चाहहए कक इन प्रकर्ीकरणों के 
उद्देश्य से प्रदान ककया गया र्ेर्ा, जहां भी लागू हो, लेखा र्ेर्ा से बबल्कुल मेल लेखा हो। 

18.3.6 मध्यम अवधध व्यय रूपरेखा (एमटीईएफ) की तैयारी 

18.3.6.1 राजकोिीय उत्तरदानयत्ि और बजर् प्रबंिन (एफआरबीएम) अधिननयम, 2003 की 
िारा 3 के अनुसार सरकार को संसद के दोनों सदनों में मध्यम अिधि व्यय रूपरेखा (एमर्ीईएफ) 
वििरण प्रस्तुत करना आिश्यक है। एमर्ीईएफ वििरण में व्यय संकेतकों के ललए तीन ििा का 
रोललगं लक्ष्य ननिााररत ककया गया है, जजसमें अंतननाहहत मान्यताओं और जोखखमों का वििरण 
हदया गया है। एमर्ीईएफ कें र सरकार के वित्त को मध्यम अिधि का पररप्रके्ष्य प्रदान करता है 
और सरकार के राजकोिीय समेकन के ललए एक मागा ननहदाष्र् करता है। 



18.3.6.2 एफआरबीएम ननयम, 2004 के अनुसार एमर्ीईएफ वििरण संसद के उस सत्र के 
तुरंत बाद के सत्र में प्रस्तुत ककया जाना चाहहए जजसमें बजर् प्रस्तुत ककया गया हो। इसललए, 
मंत्रालयों/विभागों से अपेक्षा की जाती है कक िे संसद द्िारा बजर् पाररत होने के तुरंत बाद 
एमर्ीईएफ की तैयारी से संबंधित काया शुरू कर दें। 

 

 

 

18.3.6.3 चंूकक एमर्ीईएफ अगले तीन वित्तीय ििों के ललए अनुमाननत व्यय दशााता है, इसललए 
लेखा संगठन के प्रमुख अर्ाात प्रिान मुख् य लेखा ननयंत्रक/मुख् य लेखा ननयंत्रक/लेखा ननयंत्रक 
(प्रभारी) को, जैसा भी मामला हो, अनुमानों को अंनतम रूप देने की प्रकिया में सकिय भूलमका 
ननभानी चाहहए। व्यय के वपछले रुझानों और स्िीकृत योजना पररव्यय का विश्लेिण प्रशासननक 
प्रभागों के परामशा से अनुमान लगाने में उपयोगी इनपुर् प्रदान करने की कंुजी है। 

18.3.7 अनुदानों के मलए ववस्ततृ मांगों (डीडीजी) की तैयारी 

18.3.7.1 बजर्-पूिा बैठकों में तय ककए गए संशोधित अनुमान और बजर् अनुमान की अंनतम 
अधिकतम सीमा के आिार पर मंत्रालय/विभाग यूबीआईएस में अपने-अपने र्ीर्ीजी तैयार करत े
हैं। पीएफएमएस यूबीआईएस से सीिे र्ीर्ीजी र्ेर्ा प्रातत करता है और नए वित्तीय ििा में व्यय 
करने के ललए मंत्रालयों/विभागों को उपलब्ि कराता है। 

18.3.7.2 लेखा संगठन के प्रमुख अर्ाात प्रिान मुख् य लेखा ननयंत्रक/मुख् य लेखा ननयंत्रक/लेखा 
ननयंत्रक (आई/सी) को यह सुननजश्चत करना चाहहए कक प्रत्येक व्यय इकाई के ललए आिंर्न 
िास्तविक रूप से अनुमाननत है। यहां भी वपछले व्यय पैर्ना का विश्लेिण ननणाय लेने में मदद 
करेगा। 

18.3.7.3 मंत्रालय/विभाग यह सुननजश्चत करेंगे कक प्रत्येक मुख्य शीिा के ललए कुल योग और 
र्ीर्ीजी में शालमल 'प्रभाररत' और 'पाररत' के ललए राजस्ि और पूंजीगत अनुभागों द्िारा अलग-
अलग कुल प्राििान बजर् प्रभाग द्िारा तैयार र्ीजी में शालमल प्राििानों के बबल्कुल अनुरूप 
हों।  

18.3.7.4 प्रशासननक प्रभागों से, जो मुख्य रूप से कायािम कायाान्ियन से संबंधित होत ेहैं, 
बजर् िगीकरण प्रणाललयों की जहर्लताओं को जानने की अपेक्षा नहीं की जाती है, तर्ा बजर् 



अनुभागों को इस संबंि में सहायता करनी होती है। जब भी संदेह हो, मंत्रालय के प्रिान लेखा 
कायाालय से परामशा ककया जाना चाहहए। 

 

 

 

 

18.3.7.5 इसललए, र्ीर्ीजी तैयार करते समय यह सुननजश्चत करना महत्िपूणा है कक िगीकरण, 
अर्ाात ्मुख्य शीिा, लघु शीिा, आहद मुख्य और लघु लेखा शीिों की सूची में ननिााररत लेखा 
शीिों के अनुसार हो, तर्ा पीएफएमएस की लेखा कोर् ननदेलशका में उपलब्ि हो। 

 

18.3.7.6 र्ीर्ीजी में नई बजर् लाइन खोलने के ललए बजर् प्रभाग, वित्त मंत्रालय को प्रस्ताि 
भेजते समय यह सुननजश्चत ककया जाएगा कक लघु शीिा जैसे 800 (अन्य प्राजततयां/अन्य 
व्यय/अन्य जमा/अन्य ऋण), और िस्तु शीिा जैसे 43 (उचंत),49 (अन्य राजस्ि व्यय),60 
(अन्य पूंजीगत व्यय), और 77 (अन्य अचल संपवत्तयां) को यर्ासंभि र्ाला जाए। उस लेखा 
शीिा की पहचान करन ेका प्रयास ककया जाना चाहहए जो उस काया/गनतविधि का सबसे अच्छा 
िणान करता है जजसके ललए बजर् शीिा आिंहर्त करने का प्रस्ताि है। इसके अलािा, लेखा 
संगठन के प्रमुख को इन लेखा शीिों के तहत दजा ककए जा रहे व्यय का बार-बार विश्लेिण 
करना चाहहए और कायािम प्रभागों को सुझाि देना चाहहए कक जहां तक संभि हो इससे बचें। 

18.3.7.7 र्ीर्ीजी की तयैारी से संबंधित बजर् पररपत्र में हदए गए अन्य सभी ननदेशों का 
ईमानदारी से पालन ककया जाना चाहहए। र्ीर्ीजी को संबंधित प्रशासननक मंत्रालय/विभाग की 
िेबसाइर् पर अपलोर् करना भी सुननजश्चत ककया जाना चाहहए 

18.3.8 अनुपूरक अनुदान मांगों (एसडीजी) की तैयारी 

18.3.8.1 संवििान के अनुच्छेद 115 में वित्तीय ििा के दौरान अनुपूरक अनुदान मांगों (एसर्ीजी) 
की मांग करने का प्राििान है, यहद संसद द्िारा अधिकृत रालश अपयाातत पाई जाती है या 
ककसी नई सेिा या ककसी अन्य अनतररक्त वित्त पोिण की आिश्यकता उत्पन्न होती है। 

ि.सं. अनुपूरक का प्रकार हर्त पणी  
1 नकद अनुपूरक •  संसद द्िारा अनुमोहदत मूल 

विननयोग से अधिक िनरालश की 



आिश्यकता होने पर प्रातत ककया 
जाता है 
• ककसी भी बजर् लाइन के 
अंतगात बचत की पहचान नहीं की 
जा सकती 
•  नकद अनुपूरक को अंनतम 
उपाय के रूप में और उधचत पररश्रम 
के बाद प्रातत ककया जाना चाहहए। 

2 तकनीकी अनुपूरक • तब प्रातत होता है जब मांग के 
एक भाग से दसूरे भाग में 
अनतररक्तता के ललए अभ् यपाण   
की मांग की जाती है। 
 
•  एक मांग से दसूरी मांग में 
योजना का हस्तांतरण जजसके 
पररणामस्िरूप उस मांग से रालश 
का अथ् यपाण  होगा जजसने योजना 
को स्र्ानांतररत ककया है और उस 
मांग में िदृ्धि होगी जहां योजना 
को स्र्ानांतररत ककया गया है। 
• व्यय को लमलान प्राजततयों और 
िसूली के सार् पूरा करने का 
प्रस्ताि है 
• छूर्/बट्रे् लेखे  में र्ालने के 
मामले में 
• मांग के समग्र विननयोग में 
कोई शुद्ि िदृ्धि नहीं 

3 सांकेनतक 
अनुपूरक  

•  सांकेनतक अनुपूरक तब प्रातत 
ककया जाता है जब 
एनएस/एनआईएस सीमाओं के 
कारण पुनविाननयोग के ललए संसद 
की मंजूरी की आिश्यकता होती है। 
यह तब प्रातत ककया जाता है जब 
मांग के उसी खंर् के भीतर 
पुनविाननयोग की मांग की जाती है 
और ₹ 0.01 करोड (₹ 1 लाख) का 
सांकेनतक विननयोग मांगा जाता है। 



  

18.3.8.2 सतत विकास लक्ष्यों को तीन शे्रखणयों में िगीकृत ककया गया है, नकद अनुपूरक, 
सांकेनतक अनुपूरक और तकनीकी अनुपूरक। नकद अनुपूरक मूल बजर् प्राििानों से अलग होता 
है और इसके पररणामस्िरूप मांग के ललए आिंर्न में िदृ्धि होती है। तकनीकी अनुपूरक की 
आिश्यकता अनुदान के एक भाग से बचत को दसूरे भाग में अर्ाात,  राजस्ि-स् िीकृत, राजस्ि-
प्रभाररत, पूंजीगत-स् िीकृत और पूंजीगत-प्रभाररत के बीच आिश्यकता के बदले में  अभ् यपाण 
करने के ललए होती है। ₹ 0.01 करोड का सांकेनतक अनुपूरक तब प्रातत ककया जाता है जब 
एनएस/एनआईएस सीमाओं के कारण, मांग के उसी भाग के भीतर बचत का उपयोग करने के 
ललए पुनविाननयोग के ललए संसद की मंजूरी की आिश्यकता होती है। 

18.3.8.3 लेखा संगठन के प्रमुख अर्ाात प्रिान मुख् य लेखा ननयंत्रक/ मुख् य लेखा ननयंत्रक/लेखा 
ननयंत्रक(प्रभारी) जैसा भी मामला हो, को यह सुननजश्चत करना चाहहए कक अनुपूरक उधचत शे्रणी 
के अंतगात मांगा गया है और सांकेनतक या तकनीकी अनुपूरक के माध्यम से  

 

 

 

अनतररक्तता की आिश्यकताओं को पूरा करने की संभािना का पता लगाने के ललए व्यय की 
गहन समीक्षा की जानी चाहहए। नकद अनुपूरक केिल अंनतम उपाय के रूप में और उधचत 
पररश्रम के बाद ही मांगा जाना चाहहए। 

18.3.8.4 इसके अलािा, अनुपूरक मांग का प्रस्ताि केिल तभी ककया जाना चाहहए जब जजस 
कायािम/योजना के ललए अनतररक्त प्राििान मांगा गया है, उसे सक्षम प्राधिकारी द्िारा 
अनुमोहदत ककया गया हो और इसे संबंधित वित्तीय ििा के भीतर वित्त पोिण आिश्यकताओ ं
तक सीलमत रखा जाना चाहहए। 

18.3.9 ननधधयों का पुनववयननयोग 

18.3.9.1 अनुदान या विननयोग के अंतगात विननयोग की एक प्रार्लमक इकाई से दसूरी में 
ननधियों का पुनविाननयोग वित्तीय ििा की समाजतत से पहले ककसी भी समय सक्षम प्राधिकारी 
द्िारा स्िीकृत ककया जा सकता है। तर्ावप, ननधियों का बार-बार पुनविाननयोग खराब बजहर्गं 
को दशााता है और इस पर ध्यान हदया जाना चाहहए। 



18.3.9.2 ननधियों का पुनविाननयोग केिल तभी ककया जाएगा जब यह ज्ञात हो या अनुमान हो 
कक जजस इकाई से ननधियों को स्र्ानांतररत ककया जाना है, उसके ललए विननयोग का पूणा 
उपयोग नहीं ककया जाएगा और पुनविाननयोग के ललए प्रस्तावित ननधियों की आिश्यकता नहीं 
होगी। 

18.3.9.3 पुनविाननयोग की शजक्त वित्तीय शजक्तयों के प्रत्यायोजन ननयम, 1978 के ननयम 10 
के प्राििानों के अध् यिीन है, और वित्त मंत्रालय द्िारा समय-समय पर जारी ककए गए ऐसे 
अन्य सामान्य या विलशष्र् हदशाननदेशों के भी अध् यिीन  है।  

18.3.9.4 लेखा संगठन के प्रमुख अर्ाात प्रिान मुख् य लेखा ननयंत्रक/ मुख् य लेखा ननयंत्रक/लेखा 
ननयंत्रक(प्रभारी) जैसा भी मामला हो, तर्ा बजर् अनुभाग के ललए यह उपयोगी होगा कक ि े
आिवृत्त, रालश तर्ा लेखा शीिों के दृजष्र्कोण से विगत तर्ा चालू ििा दोनों के पुनविाननयोग 
प्रिवृत्तयों का विश्लेिण करें, ताकक भविष्य में उधचत सुिारात्मक उपाय ककए जा सकें । 

 

 

 

 

18.3.9.5 संबंधित मंत्रालयों/विभागों के बजर् अनुभाग की यह जजम्मेदारी है कक िे कायािम 
प्रभागों द्िारा दी गई बचत/ अधिक व् यय  के कारणों की समीक्षा करें, ताकक ककसी विशेि बजर् 
लाइन के अंतगात अस्पष्र् िाक्यांशों, यहद कोई हों, से बचा जा सके। यह उस विशेि वित्तीय 
ििा के ललए विननयोग लेखों की तैयारी के समय अधिक प्रासंधगक हो जाता है। 

18.3.10 व्यय और नकद प्रबंधन 

18.3.10.1 अनुदानों का वितरण - बजर् पाररत होन े के बाद, वित्त मंत्रालय विलभन्न 
मंत्रालयों/विभागों को चालू ििा के संशोधित अनुदानों के सार्-सार् अगले वित्तीय ििा के बजर् 
अनदुानों के आंकडे भी बताता है, जो बदले में विलभन्न कायाालयों/इकाइयों को सूधचत ककए 
जाएंगे। 
18.3.10.2 नई सेिा पर व्यय - पूरक अनुदान प्रातत ककए बबना िाविाक बजर् में शालमल न 
की गई 'नई सेिा' पर वित्तीय ििा के दौरान कोई व्यय नहीं ककया जाएगा। नई सेिा के रूप में 
माने जाने िाले मामलों का वििरण जीएफआर, 2017 के पररलशष्र्-3 के अनुलग्नक-1 और 
वित्तीय शजक्तयों के प्रत्यायोजन ननयमािली के ननयम 10 में हदया गया है। 



18.3.10.3 स्िीकृत अनुदान से अधिक व्यय स्िीकाया नहीं - संसद द्िारा स्िीकृत कुल अनुदान 
से अधिक कोई व्यय नहीं ककया जाना चाहहए। यहद कोई अनतररक्त व्यय आिश्यक पाया जाता 
है, तो पूरक अनुदान या विननयोग या आकजस्मकता ननधि से अधग्रम प्रातत ककया जाना चाहहए। 

18.3.10.4 बजर् अनुदान का उपयोग केिल ििा के दौरान ही ककया जाना चाहहए - ककसी 
वित्तीय ििा के ललए स्िीकृत ककसी भी अनुदान या विननयोग का उपयोग केिल ििा के दौरान 
ही ककया जाना चाहहए, जजसमें वपछले ििों की देनदाररयों का ननपर्ान भी शालमल है। कोई भी 
अव्यनयत शेि रालश अगले ििा में उपयोग के ललए उपलब्ि नहीं होगी और इस प्रकार ििा के 
अंत में समातत हो जाएगी। 

18.3.10.5 संशोधित अनुमानों की स्िीकृनत: सशंोधित अनुमानों की तलुना में वित्त मंत्रालय 
द्िारा स्िीकृत आंकडे विभागाध्यक्षों द्िारा जनिरी-फरिरी में ककसी समय कायाालयों को सूधचत 
ककए जाते हैं। ििा के शिे भाग के ललए व्यय को इस प्रकार समायोजजत ककया जाना चाहहए 
कक िह स्िीकृत प्राििानों के भीतर हो। यहद ककसी मामले में यह पाया जाता है कक स्िीकृत 
प्राििान व्यय की आिश्यक मदों को पूरा  

 

 

 

करने के ललए पयाातत नहीं है, तो मामले को विभागाध्यक्ष के समक्ष उनकी शजक्तयों के भीतर 
संभावित पुनविाननयोग के ललए तुरंत उठाया जाना चाहहए। 

18.3.10.6 अंनतम अनुमान: कायाालयों को फरिरी के व्यय के मालसक वििरण के सार् अंनतम 
अनुमान प्रस्तुत करना होगा, जजसे माचा में प्रस्तुत ककया जाएगा। स्िीकृत संशोधित अनुमान 
से अधिक या बचत को इस वििरण में पूणा औधचत्य के सार् दशााया जाएगा। जबकक वित्त 
मंत्रालय द्िारा कोई अनतररक्त प्राििान नहीं हदया जा सकता है, विभागाध्यक्ष ककसी भी 
कायाालय द्िारा आिश्यक अनतररक्त ननधियों को अन्य इकाइयों से उपलब्ि सीमा तक बचत 
के पुनविाननयोग द्िारा प्रदान कर सकते हैं। माचा के दौरान इकाइयों द्िारा ककया जाने िाला 
अंनतम व्यय पुनविाननयोग द्िारा अनतररक्त ननधियों के उपलब्ि होने के बाद ही होगा। यह 
सुननजश्चत ककया जाना चाहहए कक स्िीकृत संशोधित अनुमान (पुनविाननयोग द्िारा अनतररक्त 
प्राििान, या अंनतम अनुमान में अभ् यवपात के रूप में हदखाए गए प्राििान को घर्ाकर) और 
माचा के अंत तक िास्तविक अंनतम व्यय के बीच बबल्कुल भी कोई अंतर न हो। इसललए 
फरिरी के वििरण में शालमल अंनतम अनुमानों का साििानीपूिाक मूल्यांकन ककया जाना चाहहए 



और उन्हें सर्ीक रूप से तैयार ककया जाना चाहहए। आम तौर पर कोई अधिक व् ययता नहीं हो 
सकती है, क्योंकक िेतन एिं लेखा कायाालय   प्राििान से अधिक ककसी भी दािे पर विचार 
नहीं करेगा। ककसी भी कायाालय द्िारा उपलब्ि प्राििानों का गैर-उपयोग भी गंभीरता से ललया 
जाता है, क्योंकक इससे कुछ अन्य जरूरतमंद इकाई इसका उपयोग करने से िंधचत हो जाएगी। 

 

18.3.10.7 बेहतर नकदी प्रबंिन के ललए, मंत्रालयों/विभागों को अपने संबंधित र्ीर्ीजी में 
मालसक और तै्रमालसक व्यय योजना (एमईपी/क्यूईपी) अनुलग्नक के रूप में प्रदान करना 
अननिाया है। इसके अलािा, बजर् प्रभाग समय-समय पर नकदी प्रबंिन और राजकोि-आिाररत 
व्यय प्रबंिन हदशाननदेश ननिााररत करता है। मौजूदा नकदी प्रबंिन हदशाननदेशों को बजर् प्रभाग 
के हदनांक 25.05.2022 के कायाालय ज्ञापन में संदलभात ककया जा सकता है।  

18.3.10.8 एमईपी/क्यईूपी और नकदी प्रबंिन हदशा-ननदेशों का पालन न करने से सरकार की 
उिार लेने की योजना गंभीर रूप से प्रभावित होगी। इसललए, लेखा संगठन के प्रमुख अर्ाात 
प्रिान मुख् य लेखा ननयंत्रक/ मुख् य लेखा ननयंत्रक/लेखा ननयंत्रक(प्रभारी) जैसा भी मामला हो,   

 

 

को न केिल सर्ीक एमईपी/क्यूईपी पेश करने में मदद करनी चाहहए, बजल्क उनका पालन भी 
करना चाहहए। उन्हें वित्तीय ििा के दौरान व्यय पैर्ना में ककसी भी असामान्य बदलाि के बारे 
में प्रशासननक सधचि के ध्यान में लाना चाहहए।  

18.3.10.9 क्यूईपी/एमईपी के अलािा, मंत्रालयों/विभागों को व्यय विभाग द्िारा जारी 
एसएनए/लेखा ननयंत्रकनए हदशा-ननदेशों का भी पूरी लगन से पालन करना चाहहए। 

18.3.11 भारत की आकप्स्मकता ननधध से अधिम 

18.3.11.1 भारतीय संवििान के अनुच्छेद 267 में प्राििान है कक "संसद कानून द्िारा एक 
आकजस्मकता ननधि की स्र्ापना कर सकती है, जो अग्रदाय के रूप में भारत की आकजस्मकता 
ननधि कहलाएगी, जजसमें समय-समय पर ऐसी रालश जमा की जाएगी, जो ऐसे कानून द्िारा 
ननिााररत की जा सकती है, और उक्त ननधि को राष्रपनत के अध् यिीन रखा जाएगा, ताकक िह 
अनुच्छेद 115 या अनुच्छेद 116 के तहत संसद द्िारा के कानून द्िारा ऐसे व्यय को अधिकृत 
ककए जाने तक अप्रत्यालशत व्यय को पूरा करने के उद्देश्य से ऐसी ननधि से अधग्रम रालश प्रातत 



कर सके।" भारत सरकार ने वित्त अधिननयम, 2021 के माध्यम से भारत की आकजस्मकता 
ननधि के कोि को ₹500 करोड से बढाकर ₹30,000 करोड कर हदया है।  

18.3.11.2 आकजस्मकता ननधि के बढे हुए कोि को देखते हुए, संबंधित मंत्रालयों/विभागों द्िारा 
मांगी गई अनतररक्त िनरालश, यहद कोई हो, को जीएफआर 2017 के ननयम 61 और 69 
(पररलशष्र्-10) के अनुसार अनतररक्त व्यय को अधिकृत करने के बजाय आकजस्मकता ननधि 
से आिंहर्त करना पसंद ककया जाता है। 

 

18.3.11.3 भारत की आकजस्मकता ननधि से अधग्रम के ललए प्रस्ताि जीएफआर, 2017 के 
ननिााररत प्रारूप में बजर् प्रभाग, वित्त मंत्रालय को भेजे जाएंगे, जजसमें िन की तत्काल 
आिश्यकता के उधचत कारण बताए जाएंगे और यह भी बताया जाएगा कक मंत्रालय/विभाग 
संसद के माध्यम से एसर्ीजी तक प्रतीक्षा क्यों नहीं कर सकते हैं। 

 

 

 

18.3.11.4 आकजस्मकता अधग्रम लेने और िन खचा करने के बाद, अधग्रम रालश की िसूली के 
ललए संसद से अपेक्षक्षत विननयोग प्रातत करने का ध्यान रखा जाना चाहहए और अंनतम व्यय 
बुककंग के ललए आिश्यक स्र्ानांतरण प्रविजष्र् (र्ीई) की जानी चाहहए। 

18.3.12 जीएफआर 2017 के पररमशष्ट-10 के अंतगयत अनतररक्त व्यय 

18.3.12.1 चंूकक कें र सरकार का अधिकांश व्यय पीएफएमएस के माध्यम से ककया जाता है, 
इसललए यह सुननजश्चत करने के ललए एक जांच अंतननाहहत है कक व्यजक्तगत मंत्रालय/विभाग 
अनुदान की मांग की अधिकतम सीमा के भीतर हैं, और भुगतान वििानयका द्िारा अधिकृत 
बजर् लाइन से ककए जाते हैं। तर्ावप, लसस्र्म में बजर्ीय अधिकतम सीमा को ओिरराइर् 
करने का काम उधचत अनुमोदन के सार् ही ककया जाना चाहहए। 

18.3.12.2 जब भी जीएफआर, 2017 के पररलशष्र्-10 के अंतगात अनतररक्त व्यय को वित्त 
मंत्रालय के बजर् प्रभाग द्िारा मंजूरी दी जाती है, तो लेखा संगठन के प्रमुख अर्ाात  प्रिान 
मुख् य लेखा ननयंत्रक/ मुख् य लेखा ननयंत्रक/लेखा ननयंत्रक(प्रभारी) जैसा भी मामला हो, को िेतन 
और लेखा कायाालयों को ककसी विशेि लेखा शीिा के अंतगात पीएफएमएस में बजर्ीय प्राििानों 
को ओिरराइर् करने और बजर्ीय प्राििानों से अधिक अनतररक्त व्यय करने के ललए अधिकृत 



करना चाहहए। तर्ावप, ऐसे मामलों में, बजर् अनुभाग को यह सुननजश्चत करना चाहहए कक 
अनतररक्त बजर् को अपेक्षक्षत बजर् शीिा के अतंगात प्रक्षेवपत ककया जाए तर्ा वित्तीय ििा की 
समाजतत से पहले अनुपूरक मांगों और/या ननधियों के पुनविाननयोग के माध्यम से उसका प्राििान 
ककया जाए। 

18.3.13 प्रमशक्षण एवं क्षमता ननमायण 

18.3.13.1 मंत्रालयों/विभागों के बजर् अनुभागों में जनशजक्त की आिश्यकताओं में लगातार 
स्र्ानांतरण और पररितान के ललए ननयलमत प्रलशक्षण और क्षमता ननमााण की आिश्यकता होती 
है। बजर् और वित्त एक तकनीकी वििय है, इसललए कमाचाररयों को निीनतम ननदेशों, 
हदशाननदेशों और प्रकियाओं से अिगत और अच्छी तरह से पररधचत रखने के ललए प्रयास ककए 
जाने चाहहए। 

18.3.13.2 इसललए, लेखा संगठन के प्रमुख अर्ाात  प्रिान मुख् य लेखा ननयंत्रक/ मुख् य लेखा 
ननयंत्रक/लेखा ननयंत्रक(प्रभारी) जैसा भी मामला हो, को  बजर् अनुभागों और प्रशासननक प्रभागों 
दोनों के ललए बजर् ननयमों और प्रकियाओं पर ननयलमत प्रलशक्षण सत्र आयोजजत  

 

 

 

करना चाहहए। मैनुअल, मानक संचालन प्रकिया (एसओपी) और अक्सर पछेू जाने िाले प्रश्न 
(एफएक् य)ू तैयार करने से बजर् बनाने और ननष्पादन से जुडी जनशजक्त की क्षमता में काफी 
िदृ्धि होगी। 

18.3.13.3 प्रलशक्षण के संभावित क्षेत्र यूबीआईएस, रै्बलो आहद जैसे र्ेर्ा एनाललहर्क्स रू्ल्स  
से पररधचत होना और र्ीर्ीजी, एसर्ीजी, पुनविाननयोग आहद की तैयारी हो सकते हैं। 

18.3.14 प्रशासननक प्रभागों के सार् घननष्ठ समन्वय 

18.3.14.1 इस तथ्य पर अधिक जोर नहीं हदया जा सकता कक पूरे ििा बजर् संबंिी कायािाहहयों 
के ललए एक ओर प्रिान लेखा कायाालय (पीआरएओ)/िेतन एिं लेखा कायाालय तर्ा दसूरी ओर 
बजर् प्रभाग के बीच घननष्ठ संपका  की आिश्यकता होती है। प्रशासननक प्रभागों के सार् घननष्ठ 
समन्िय की आिश्यकता िाले क्षेत्रों की एक उदाहरणात्मक सूची नीचे दी गई है: 

• जब कायािम प्रभाग बजर् प्रभाग को ननधियों के अभ् यपाण की सूचना देते हैं, तो उनके 
ननयंत्रण में कुछ संबद्ि/अिीनस्र् कायाालयों में कुछ व्यय हो सकता है जो प्रकियािीन होगी। 



ऐसे उदाहरण भी हो सकते हैं, जहां उन्होंने कुछ अन्य मंत्रालयों/संगठनों जैसे सीपीर्व् ल् यूर्ी, 
बीआरओ, र्ीएिीपी आहद को कुछ बजर् अधिकृत ककया हो। बजर् अभ् यपाण की सूचना देते 
समय, उन्होंने प्रकियािीन व्यय में या अन्य मंत्रालयों को अधिकृत ननधियों के इन उदाहरणों 
को पूरी तरह से ध्यान में नहीं रखा होगा।  

• इन पररजस्र्नतयों में यहद बजर् प्रभाग अपने बजर् अनुमान को कम कर देता है और उसे 
ककसी अन्य प्रभाग को आिंहर्त करता है, तो ननम्नललखखत विचलन हो सकते हैं: 

o प्रभाग पाइपलाइन में व्यय के पररपक्ि होने या सीपीर्ब्ल्यूर्ी/बीआरओ/र्ीएिीपी आहद द्िारा 
उन्हें अधिकृत बजर् से अधिक व्यय दजा करने के कारण अधिक व्यय कर सकता है। 

o जजस प्रभाग को अनतररक्त िनरालश दी गई है, िह भी उन्हें प्रदान की गई अनतररक्त िनरालश 
से व्यय दजा करेगा। 

• बजर् प्रभाग और प्रिान लेखा कायाालय के बीच घननष्ठ समन्िय इस जस्र्नत से बचने में 
मदद करता है। बजर् प्रभाग को प्रिान लेखा कायाालय को यह सुननजश्चत करने के ललए सलाह 
देनी चाहहए कक जजस प्रभाग ने िनरालश िापस कर दी है, उसे व्यय की आगे की बुककंग  

 

 

की अनुमनत न दी जाए। बजर् प्रभाग को प्रिान लेखा कायाालय से प्रभाग द्िारा अन्य मंत्रालयों 
को अधिकृत िनरालश का वििरण भी प्रातत करना चाहहए और प्रभाग से अनुरोि करना चाहहए 
कक िह स् िीकृनत  को आिश्यक सीमा तक सीलमत रखे। इसस ेपुनः आिंहर्त बजर् के भीतर 
व्यय को सीलमत रखना सुननजश्चत होगा। 

  



 

अध्याय 19  

ववववध मुद्दे 

 

19.1 बकाया दावों के भुगतान की प्रक्रिया 

 

19.1.1 विभागीय लेखा प्रणाली के अंतगात िेतन लेखा कायाालय अन्य लेखा कायाालयों को 
अपनी ओर से बकाया भगुतान करने के ललए कोई स् िीकृनत जारी नहीं करेंग।े जब कोई सरकारी 
कमाचारी िेतन लेखा कायाालय के भुगतान ननयंत्रण से दसूरे लेखा कायाालय/सकका ल में स्र्ानांतररत 
होता है, तो कायाालय प्रमुख द्िारा अंनतम िेतन प्रमाण पत्र (एलपीसी) जारी करने के ललए 
िेतन और भत्तों के ललए उसके दािों को तैयार करना आिश्यक होगा। ऐसे मामलों में जहां 
कायाभार ग्रहण करने के समय िेतन और भते्त विभाग को र्ेबबर् नहीं ककए जाने हैं, उन्हें 
सरकारी कमाचारी के कायामुक्त होने की नतधर् तक तैयार ककया जाना चाहहए। अन्य मामलों में 
सरकारी लेखा ननयमािली, 1990 के ननयम 66(2) और इसके अंतगात नोर् 1 और 2 के 
प्राििान लागू होंग,े जो स्िीकाया अिधि के ललए कायाभार ग्रहण करने के समय िेतन और भते्त 
को किर करते हैं या नए कायाालय में कायाभार ग्रहण करने तक, जो भी पहले हो। कायाालय 
प्रमुख को बाद के मामलों में, उपरोक्त भुगतान ककए जाने के बाद ही एल.पी.सी. जारी करना 
चाहहए। 

 

19.1.2 पीएफएमएस के ई.आई.एस. मॉड्यूल के माध्यम से िेतन बबल तैयार करने के ललए 
संलग् न  कमाचाररयों के मामले में, यहद एल.पी.सी. जारी की गई है, तो वपछला र्ी.र्ी.मू. 
ई.आई.एस. के माध्यम स ेककसी भी प्रकार के भुगतान की प्रकिया नहीं कर सकेगा। पीएफएमएस 
के ई.आई.एस. मॉड्यूल में शालमल न ककए गए कमाचाररयों के मामले में, यहद ककसी कारण से 
एल.पी.सी. ज्िाइननगं र्ाइम िेतन के भुगतान स ेपहले जारी की जाती है, तो िही आहरण 
अधिकारी उसके पी.ए.मू. से आहरण करने के बाद  ऐसे भत्तों के ललए सरकारी कमाचारी के बैंक 
लेखे  में सीिे जमा करके ई-भुगतान की व्यिस्र्ा करेगा, तर्ा उसके नए कायाालय के र्ी.र्ी.म.ू 
को सूधचत  

 



 

करेगा। "अंनतम" धचजननत एक संशोधित एल.पी.सी. नए र्ी.र्ी.मू. को एक सार् जारी की जाएगी, 
जजसमें कहा जाएगा कक पहले जारी की गई एल.पी.सी. को रद्द माना जाए तर्ा उसके स्र्ान 
पर बाद िाली  एल.पी.सी. से प्रनतस् र्ावपत की जाएगी।  

19.1.3 यहद एल.पी.सी. जारी होने के बाद कोई दािा उठता है, तो सरकारी कमाचारी के ितामान 
कायाालय के र्ी.र्ी.मू. द्िारा िेतन और भत्तों के बकाया के ललए "देय और आहररत वििरण" 
तैयार ककया जाएगा। िह आहररत हहस्से के सत्यापन के ललए इसे सरकारी कमाचारी के 
वपछले/मूल कायाालय को भेजेगा। वपछले कायाालय का र्ी.र्ी.मू. वििरणों की जांच करेगा और 
संबंधित िेतन बबल रजजस्र्र में प्रविजष्र्यां करेगा। इसके बाद, िह इसे ितामान आहरण अधिकारी 
को एक प्रमाण पत्र के सार् लौर्ाएगा कक सरकारी कमाचारी से संबंधित बकाया रालश संबंधित 
िेतन बबल रजजस्र्र में दजा कर ली गई है। पूिािती/मूल कायाालय से विधिित जांचे गए 'देय 
एिं आहररत वििरण' की प्राजतत पर, ितामान र्ीर्ीओ सरकारी कमाचारी के बकाया बबल तैयार 
करेगा। सीजीए (आरएंर्पी) ननयमिली 2022 के सहायक ननदेशों के पैरा 2.6(2) के तहत 
आिश्यक प्रमाण पत्र दजा करने के बाद िेतन एि ंलेखा कायाालय   स ेभुगतान के ललए बबल 
उधचत रूप में तैयार ककया जाएगा। बकाया भुगतान अंततः सरकारी कमाचारी को उधचत स्िीकृनत 
पर वितररत ककया जाएगा, और व्यय को उसके अपने कायाालय के बजर् प्राििानों में र्ेबबर् 
ककया जाएगा। 

 

19.1.4 ऊपर उजल्लखखत प्रकिया को उन मामलों में और संशोधित ककया गया है जहां सरकारी 
कमाचाररयों को लसविल विभागों/मंत्रालयों से अन्य मंत्रालयों/विभागों जैसे रक्षा, रेलिे, र्ाक, 
दरूसंचार ककसी भी सरकारी िाखणजज्यक विभाग/विभागीय उपिमों या अन्य सरकारों में 
स्र्ानांतररत ककया जाता है। इन मामलों में, "देय एिं आहररत वििरण" को स्िीकार करते 
समय बकाया दािों के ललए, संबंधित कायाालय को दािे के विरुद्ि र्ेबबर् स्िीकार करना चाहहए 
और िगीकरण दजा करना चाहहए। ऐसा करने के बाद, िह इसे उस कायाालय के र्ीर्ीओ को 
लौर्ा देगा जजसमें सरकारी कमाचारी ितामान में काम कर रहा है, ताकक बकाया को आहररत 
कर उसे भुगतान ककया जा सके। 

 



19.1.5 ककसी सािाजननक क्षेत्र के उपिम या सरकारी स्िायत्त ननकाय में विदेश सेिा में 
स्र्ानांतररत होने के बाद कें र सरकार के ककसी कमाचारी को देय बकाया रालश उसके मूल 
कायाालय द्िारा ननकाली जाएगी और उसे ई-भुगतान के माध्यम से भुगतान ककया जाएगा। 

 

19.1.6 उपरोक्त प्रकिया केिल िेतन और भत्तों की बकाया रालश ननकालने के ललए लागू है। 
यात्रा भत्ता, ओिरर्ाइम भत्ता आहद जैसे अन्य दािों के संबंि में, जजसके ललए ननयंत्रक अधिकारी 
द्िारा प्रनतहस्ताक्षर की आिश्यकता होती है, यह पहले िाला/मूल कायाालय होगा जो बबल तैयार 
करेगा और सरकारी कमाचारी के बैंक लेखे  में सीिे जमा करके ई-भुगतान की व्यिस्र्ा करेगा। 

19.2 ववभागीय लेखा प्रणाली के अंतगयत जमारामशयों की प्राप्तत, पुनभुयगतान और लेखाकरण 
की प्रक्रिया 

19.2.1 विभागीय लेखा प्रणाली के अंतगात, जमारालशयों के लेन-देन का विस्ततृ लेखा-जोखा 
रखने की जजम्मेदारी िेतन एिं लेखा अधिकारी की होगी, लसिाय उन जमारालशयों के, जजनके 
ललए विभागीय अधिकाररयों को विस्ततृ लेखा-जोखा रखने की जजम्मेदारी दी गई है (जैस े
न्यायालय जमारालशयां, लोक ननमााण या िन प्रभागों में जमारालशयां आहद)। ऐसे मामलों में 
जहां विस्ततृ लेखा-जोखा रखने की जजम्मेदारी पी.ए.मू. की है, िहां जमारालशयों के लेखा-जोखा 
और पुनभुागतान के ललए ननम्नललखखत ननदेश लागू होंगे। 

19.2.2 ऐसी जमारालशयों का विस्ततृ लेखा-जोखा फॉमा लेखा ननयंत्रक एम-63 में अलग-अलग 
‘जमा रजजस्र्र’ में रखा जाना चाहहए, जजसमें प्रत्येक विभागीय अधिकारी के ललए अलग-अलग 
फोललयो आिंहर्त ककए जाएं, जजसके अधिकार में या जजसकी ओर से जमारालश प्रातत की गई 
हो। बैंक की प्राततकताा शाखाओं से प्रातत प्राजत त स्िॉल के सार् चालान से प्रविजष्र्यां की 
जाएंगी। ऐसे मामलों में जहां जमा प्रातत करने िाले विभागीय अधिकारी द्िारा बैंक को एकमुश्त 
रालश प्रेवित की जाती है, विस्ततृ पोजस्रं्ग विभागीय अधिकारी से प्रातत वििरणी  के वििरण 
से की जाएगी, जजसे बैंक स्िॉल में जमा के सार् लमलान ककया जाएगा। 

 

19.2.3 जमा की िापसी के ललए, बबल उसी विभागीय अधिकारी द्िारा तैयार ककया जाएगा 
जजसने पाहर्ायों से संग्रह पर रालश जमा की र्ी, या जजसकी ओर से पाहर्ायों ने बैंक में रालश 
जमा की र्ी। िह बबल को पूिा-जांच और भुगतान के ललए िेतन एिं लेखा कायाालय   को 
भेजेगा, बबल पर ही प्रमाखणत करेगा कक जजन शतों के अिीन पुनभुागतान ककया जाना है, िे 
पूरी हो गई हैं, और यह कक दोहरे दािे को रोकने के ललए उनके प्रारंलभक ररकॉर्ा में एक नोर् 



रखा गया है। िेतन एिं लेखा कायाालय   जमा रजजस्र्र से शेि रालश की उपलब्िता की जांच 
करेगा और संबंधित प्रविजष्र् के सम् मुख िॉस रेफरेंस के सार् रजजस्र्र के पुनभुागतान भाग में 
एक प्रविजष्र् करेगा। िेतन एिं लेखा कायाालय उस महीने के सम् मखु कॉलम में प्रविजष्र्यााँ भी 
करेगा जजसमें पुनभुागतान ककया जा रहा है और कफर अन्य सामान्य जााँचों के अिीन भुगतान 
करेगा। पुनभुागतान के मालसक कॉलम के सम् मुख पोजस्रं्ग करने से िेतन एिं लेखा कायाालय   
को जमा रजजस्र्र में दजा पुनभुागतान के आाँकडों और बहीलेखे  के आाँकडों के बीच सामंजस्य 
स्र्ावपत करने में मदद लमलेगी। 

 

 

19.2.4 इन ननदेशों में संशोधित सीमा को छोडकर, विलभन्न शे्रखणयों की जमारालशयों के ललए 
कें र सरकार लेखा (प्राजततयां और भगुतान), ननयमिली, 2022 में ननहहत ननयम लागू रहेंग।े 
कें र सरकार लेखा (प्राजततयां और भुगतान) ननयमिली, 2022 के सहायक ननदेशों के पैरा 2.75 
के अनुसार सरकार को जो जमारालशयां व्यपगत हो जाती हैं, उन्हें जमारालशयों के रजजस्र्र में 
सीररयल नंबरों के िॉस रेफरेंस के सार् फॉमा सी.ए.एम. - 63 ए में एक रजजस्र्र में दजा ककया 
जाएगा। तर्ावप, मुकदमेबाजी या मध्यस्र्ता के कारण दािा नहीं ककए गए/िापस नहीं ककए 
गए जमारालशयों को सामान्य रूप से दािा न ककए गए जमा के रूप में नहीं माना जा सकता 
है, और इसललए, उन्हें सरकारी लेखे  में जमा नहीं ककया जाएगा। ऐसी मदों की पहचान करने 
के ललए, िेतन एिं लेखा कायाालय   यह सुननजश्चत करेगा कक विभागीय अधिकारी से संबंधित 
अनुबंिों/आपूनत ा आदेशों के खखलाफ कोई कानूनी कायािाही/मध्यस्र्ता लबंबत है या नहीं। 
सकारात्मक उत्तर प्रातत होने पर, इस आशय का एक नोर् फॉमा लेखा ननयंत्रक एम-63 के 
हर्तपणी कॉलम में दजा ककया जाएगा। कायािाही के पररणाम के आिार पर, जमा की प्रासंधगक 
िस्तुओं को िापस ककया जाएगा, या जब्त ककया जाएगा और जैसा भी मामला हो, समायोजजत 
ककया जाएगा। सरकारी लेखे  में जमा करने के ललए, मुख्य और लघु शीिा आहद को र्ेबबर् 
करने के ललए लेखों में एक स्र्ानांतरण प्रविजष्र् शालमल की जाएगी, जजसके तहत मूल जमा 
को मुख्य शीिा 0075- विविि सामान्य सेिाएाँ-101-अदािा जमारालश में कॉन्रा िेडर्र् द्िारा 
जमा ककया गया र्ा। ऐसी व्यपगत जमारालश की िापसी को अधिकृत करने से पहले, िेतन 
एिं लेखा कायाालय  - 

(i) सत्यावपत करेगा कक िापसी के ललए आिेदन पर प्रनतहस्ताक्षर करने िाले विभागीय अधिकारी 
न ेदािेदार की पहचान और िापसी के ललए शीिाक को प्रमाखणत ककया है; 



 (ii) फॉमा लेखा ननयंत्रक एम 63 या 63 ए में, जो भी मामला हो, रजजस्र्र से यह सुननजश्चत 
करें कक जमा िस् त ु िास्ति में प्रातत हुई र्ी और दजा की गई है; और 

(iii) कक इसे सरकारी लेखे  के राजस्ि शीिा में व्यपगत जमा के रूप में स्र्ानांतररत ककया 
गया र्ा, और पहले भुगतान नहीं ककया गया र्ा। 

इसके बाद, िेतन एि ंलेखा कायाालय   रजजस्र्र के संबंधित कॉलम में भुगतान के बारे में 
आिश्यक प्रविजष्र्यां करेगा। िापसी पर, ऐसी व्यपगत जमारालशयों को मुख्य शीिा '0075-
विविि सामान्य सेिाएं-101-अदािाकृत जमारालशयां' के नीचे उप-शीिाक "कर्ौती-िापसी" के 
अंतगात दजा ककया जाएगा। 

 

 

19.3 ववभागीय अधधकाररयों द्वारा बनाए गए ववस्ततृ लेखों में जमा की गई रामश की वापसी। 

 

19.3.1 विभागीय अधिकारी सीजीए (आरएंर्पी) ननयमािली, 2022 के सहायक ननदेशों के पैरा 
2.75(1) के अनुसार फॉमा लेखा ननयंत्रक एम-63ए के कॉलम 1 से 4 के अनुसार पूणा वििरण 
के सार् अपने िेतन एिं लेखा कायाालय   को सरकारी लेखे  में समातत होने िाली िस्तुओ ं
की सूची प्रस्तुत करेंगे। िह उन जमारालशयों का वििरण स्पष्र् रूप से इंधगत करेंग े जो 
मुकदमेबाजी/मध्यस्र्ता के अिीन अनुबंिों/आपूनत ा आदेशों से संबंधित हैं। 

19.3.2 यहद मदें अधिक संख्या में हैं, तो विभागीय अधिकारी से प्रातत मूल सूची को अनतररक्त 
कॉलम संख्या 5 से 8 खोलने के बाद रजजस्र्र के फोललयो के रूप में उपयोग ककया जा सकता 
है, अन्यर्ा इन्हें रजजस्र्र में दजा ककया जा सकता है। लेखों में, व्यपगत जमारालश का प्रभाि 
िेतन एिं लेखा कायाालय द्िारा पैरा 19.2.4 में बताए गए तरीके से एक अंतरण प्रविजष्र् के 
माध्यम से दशााया जाएगा। उसी तरह, इस प्रकार की व्यपगत जमारालश की िापसी के ललए 
बबल जांच के बाद भुगतान के ललए िेतन एिं लेखा कायाालय को प्रस्तुत ककया जाएगा। 

 

19.3.3 ितेन एिं लेखा कायाालय   ब्रॉर्शीर् बनाए रखने के द्िारा लेखों के अनुसार तदनुरूपी 
लेखा शेि के सार् जमारालश के रजजस् र्र/रजजस्र्रों के अनुसार शेि रालश के समािान के ललए 
भी जजम्मेदार होगा।(प्राधिकार; - वित्त मंत्रालय, व्यय विभाग विशेि प्रकोष्ठ मू.एम. सं. 
एफ2(27)/76-विशेि प्रकोष्ठ (भाग II) हदनांक 15.12.76.) 



19.4 मंत्रालय/ववभाग के एक ही संगठन के वेतन एवं लेखा कायायलय   और प्रधान लेखा 
कायायलयों के बीच शेष रामश के हस्तांतरण की प्रक्रिया। 

19.4.1 जब ककसी सरकारी कमाचारी को एक ही मंत्रालय/विभाग या ककसी अन्य कायाालय में 
एक कायाालय से दसूरे कायाालय में स्र्ानांतररत ककया जाता है, तो उस सरकारी कमाचारी के 
खखलाफ बकाया शेि रालश का ननपर्ान दीघाकाललक ऋण/अधग्रम और भविष्य ननधि से संबंधित  
विलभन्न ऋण जमा और प्रेिण शीिों के ललए मौहरक ननपर्ान के माध्यम से ककया जाएगा। 
जब दोनों िेतन एिं लेखा  

 

 

कायाालय   पीएफएमएस के जीपीएफ मॉड्यूल में काम कर रहे हों, तो पीएफ शेि रालश का 
हस्तांतरण लसस्र्म द्िारा उत्पन्न र्ीई के माध्यम से होगा। अन्य मामलों में, अलभदाता के 
लेखे  में जीपीएफ शेि रालश को िेतन एिं लेखा कायाालय   द्िारा  एमएच 8009-जीपीएफ 
में माइनस िेडर्र् के रूप में िगीकृत करके उस सका ल के िेतन एिं लेखा कायाालय   के पक्ष 
में 'सी' शे्रणी का चेक जारी करके स्र्ानांतररत ककया जाएगा, जहां सरकारी कमाचारी स्र्ानांतररत 
ककया गया है,  

19.4.2 सरकारी कमाचारी के संबंि में एचबीए/एमलेखा ननयंत्रक आहद जैसे दीघाकाललक बकाया 
रालश को स्र्ानांतररत करते समय, िेतन एिं लेखा कायाालय   मुख्य शीिा 8658-उचंत  लेखे 
-"िेतन एिं लेखा कायाालय  -उचंत -आइर्म (िेतन एिं लेखा कायाालय   का नाम) समायोज्य 
द्िारा  र्ेबबर् करके स्र्ानांतरण प्रविजष्र् (र्ीई) के माध्यम से उस ितेन एिं लेखा कायाालय   
के खखलाफ दािा करेगा जहां सरकारी कमाचारी को स्र्ानांतररत ककया गया है।  िह मुख्य/लघ ु
शीिों, "7610 – सरकारी कमाचारी को ऋण" –एचबीए/एमलेखा ननयंत्रक , जो भी मामला हो, को 
कॉन्रा िेडर्र् देकर ऐसा करेगा ताकक अपने लेखों में एचबीए/एमलेखा ननयंत्रक के अंतगात 
बकाया र्ेबबर् शेि का ननस् तारण ककया जा सके। दािे की प्राजतत पर, स्र्ानांतररत िेतन एि ं
लेखा कायाालय   उस ितेन और लेखा अधिकारी के पक्ष में "सी" शे्रणी का चेक जारी करने की 
व्यिस्र्ा करेगा जजसके सका ल से सरकारी कमाचारी स्र्ानांतररत हुआ र्ा, और भुगतान की गई 
रालश को मुख्य/लघु शीिों "7610-सरकारी कमाचाररयों को ऋण-एचबीए/एमलेखा ननयंत्रक" में 
माइनस िेडर्र् (र्ेबबर् नहीं) के रूप में िगीकृत करेगा। स्र्ानांतररत िेतन एिं लेखा कायाालय   
से चेक प्रातत होने पर, चेक को पूिा िेतन एिं लेखा कायाालय   द्िारा चालान के सार् बैंक में 
जमा ककया जाना चाहहए। बाद में बैंक से प्राजत त स्िॉल के माध्यम से इसकी िसूली पर, चालान 
को मुख्य शीिा 8658-उचंत लेखे -िेतन एिं लेखा कायाालय उचंत को स्र्ानांतरण प्रविजष्र् के 



माध्यम से (-) र्ेबबर् के रूप में िगीकृत करके लेखों में दजा  ककया जाना चाहहए ताकक दािे 
के समय बनाया गया मलू उचंत साफ हो सके। 

19.4.3 ऐस ेमामले हो सकते हैं जब भारत सरकार के सभी विभाग/कायाालय एक मंत्रालय/विभाग 
से दसूरे मंत्रालय/विभाग में स्र्ानांतररत हो जाते हैं। ऐसे मामलों में, एक प्रिान लेखा कायाालय 
से दसूरे प्रिान लेखा कायाालय में शेि रालश के स्र्ानांतरण के ललए ननम्नललखखत प्रकिया का 
पालन ककया जाएगा: 

19.4.4 विलभन्न ऋण, जमा, उचंत  और प्रेिण के ललए स्र्ानांतरण की नतधर् पर स्र्ानांतररत 
ककए जाने िाले लेखा शेि को प्रत्येक मुख्य  शीिा के ललए नीचे खंर् (घ) में हदए गए प्रारूप 
में अलग से उल्लेख ककया जाएगा। इसे स्र्ानांतररत करने िाले/मूल मंत्रालय के प्रिान लेखा 
कायाालय द्िारा तीन प्रनतयों में तैयार ककया जाएगा। इन शेि रालशयों में वपछले वित्तीय ििा 
की 31 माचा की जस्र्नत के अनुसार शेि रालश का ब्यौरा और 1 अप्रैल स ेउस महीने के अंत 
तक होने िाले लेन-देन का संचयी प्रभाि प्रदलशात ककया जाएगा जजसमें स्र्ानांतरण ककया गया 
है। 31 माचा को शेि रालश संबंधित िेतन एिं लेखा कायाालय   द्िारा बनाए गए शेि रालश के 
बहीलेखे  (फॉमा लेखा ननयंत्रक एम-40) से प्रातत की जाएगी, जबकक शिे अिधि के आंकडे 
प्रभावित महीने के समेककत सारांश में हदखाई देने िाले लेनदेन के प्रगनतशील आंकडों पर 
आिाररत होंगे। शेि रालश को स्र्ानांतररत करने से पहले, यह सुननजश्चत ककया जाना चाहहए 
कक 8009, 8342 आहद जैसे मुख्य  शीिों के सबंंि में जजनमें ब्याज पर गणना शालमल है, 
ब्याज का आकलन केिल वपछले वित्तीय ििा के अंत में शेि रालश पर ही ककया जाता है, और 
मूल विभाग के माचा (पूरक) लेखों के माध्यम से मुख्य  / लघु शीिा योग में जोडा जाता है। 
यह सुननजश्चत करना है कक इस प्रकार गणना की गई ब्याज का हहसाब उसके सका ल के लेखों 
में भी लगाया गया है, और शेि रालश वपछले वित्तीय ििा के 31 माचा को स्र्ानांतररत कर दी 
गई है। 

 

 

(क) कायय का हस्तांतरण प्जसमें वेतन और लेखा कायायलय द्वारा क्रकए जाने वाले कायय के 
एक भाग का हस्तांतरण शाममल है। 

 

(i) 8670-चेक और बबल, 8675-ररजिा बैंक के पास जमा, 8786-कें र और राज्य सरकारों के 
बीच समायोजन लेखों  के नीचे हदए गए नोर् में ननहदाष्र् को छोडकर मुख्य  शीिा 8658-उचंत 
लेखे  के अंतगात शेि रालश को नए लेखा कायाालय में स्र्ानांतररत नहीं ककया जाएगा। जजस 



सका ल में इन शीिों के तहत शेि रालश उत्पन्न होती है, िह बैंक से प्रातत भुगतान स्िॉल और 
िेतन एिं लेखा कायाालय   की प्रनतकिया के आिार पर बकाया रालश को ननस् ताररत  करने के 
ललए जजम्मेदार होंगे, जजनके खखलाफ बाहरी दािों के माध्यम से र्ेबबर् या िेडर्र् उठाया गया 
र्ा। 

(ii) 7610- सरकारी कमाचाररयों को ऋण-एचबीए/एमलेखा ननयंत्रक, तर्ा अन्य ऋण शीिा, 
8009- जीपी ननधि आहद जैसे सभी मुख्य  लेखा शीिों के संबंि में जजनके ललए िेतन एि ं
लेखा कायाालय  द्िारा व्यजक्तगत-िार विस्ततृ लेखे  बनाए रखे जाते हैं, मूल लेखा फोललयो 
तर्ा संबंधित ब्रॉर्शीर् मूल लेखानघकारी की  अलभरक्षा में रखे जाएंगे। तर्ावप, िेतन एिं लेखा 
कायाालय   को वपछले वित्तीय ििा के 31 माचा को शेि रालश तर्ा चालू वित्तीय ििा के दौरान 
ककए गए मालसक अंशदान/िसूली का वििरण देते हुए एक व्यजक्तगत वििरण भेजना चाहहए। 
उसे मूल अधग्रमों के आहरण का वििरण भी प्रस्ततु करना चाहहए जैसे स्िीकृत रालश, अधग्रम 
आहरण की संख्या तर्ा नतधर्, राष्रपनत के पक्ष में सरकारी कमाचारी द्िारा ककए गए व्यापक 
बीमा के ललए ककए गए समझौतों/बंिक विलेख के बारे में प्रमाण पत्र आहद। ऐसा इसललए ककया 
जाता है ताकक उत्तराधिकारी िेतन एिं लेखा कायाालय   द्िारा ब्रॉर्शीर् में आिश्यक प्रविजष्र्यां 
दजा की जा सकें ।  

 

(iii) ‘सेक् र्र  एफ-ऋण तर्ा अधग्रम’ के अंतगात आने िाले मुख्य  शीिों के संबंि में, संबंधित 
ऋण रजजस्र्र से एक उद्िरण भी प्रस्तुत ककया जाएगा। 

 

(iv) 'सेक्र्र के-जमा और अधग्रम' के अंतगात आन ेिाले मुख्य शीिों के संबंि में, फॉमा लेखा 
ननयंत्रक एम-63 में प्रासंधगक रजजस्र्र के अनुसार जमारालशयों की सूची प्रस्तुत करने के अलािा, 
सरकारी लेखों में जमा की गई जमारालशयों की सूची भी फॉमा लेखा ननयंत्रक एम-63-ए में 
रजजस्र्र से तैयार की जाएगी और सीजीए (आरएरं्पी) ननयमािली, 2022 के सहायक ननदेशों 
के पैरा 2.75 के प्राििानों के संदभा में उत्तराधिकारी िेतन एिं लेखा कायाालय   को भेजी 
जाएगी। 

(ख) विभाग का काया करने िाले संपूणा िेतन लेखा कायाालय के हस् तांतरण सहहत काया का 
हस्तांतरण। 

ऐसे मामले हो सकत ेहैं, जहां ककसी विभाग के हस्तांतरण में उसके मान्यता प्रातत िेतन लेखा 
कायाालय का संपूणा हस्तांतरण शालमल हो, जैसा कक प्रिासी भारतीय मामलों के मंत्रालय से 



संबद्ि िेतन लेखा कायाालय के मामले में होता है। ऐसे मामलों में उस िेतन लेखा कायाालय  
के लेखाओं  में रखे गए सभी ऋण, जमा, उचंत  और प्रेिण शीिों के अंतगात बकाया शेि रालश 
को बबना ककसी अपिाद के उस प्रिान लेखा कायाालय में सभी लेखा  अलभलेख सहहत स्र्ानांतररत 
कर हदया जाएगा, जजसमें िेतन लेखा कायाालय  स्र्ानांतररत है, । ऐसे मामलों में आिंर्नीय 
और गैर-आिंर्नीय के बीच विलभन्न शीिों के अंतगात शेि रालश को विभाजजत करने का प्रश्न 
ही नहीं उठता। िेतन लेखा कायाालय ऐसे उचंत और विपे्रिण शीिों के अंतगात दजा सभी लेन-
देनों के अंनतम ननपर्ान के ललए जजम्मेदार बना रहेगा और ऋण, जमा और अंशदान आहद की 
चुकौती और लेखा-जोखा पर नजर रखेगा। 

 

(ग) शेष रामश के "प्रोफामाय" हस्तांतरण को प्रभावी करने का तरीका और प्रारूप। 

 

मूल या हस्तांतरणकताा प्रिान लेखा कायाालय नीचे हदए गए प्रारूप में वििरण की दो प्रनतयां 
तैयार करेगा, जो विधिित भरी हुई होंगी और खाता बही और ब्रॉर्शीर् के बीच अंतर का 
विश्लेिण, जो ऊपर (क) या (ख) में उजल्लखखत वििरणों के उद्िरणों द्िारा समधर्ात जैसे 
आिश् यक वििरणों के सार् होगी। इसे मंत्रालय के प्रत्युत्तर देने िाले या हस्तांतररत करने िाले 
प्रिान लेखा कायाालय को भेजा जाएगा, जजसमें विभाग स्र्ानांतररत हो गया है। प्रत्युत्तर देने 
िाला प्रिान लेखा कायाालय प्रारूप में दशााए गए खाता शेि को "प्रोफामाा आिार" पर अपनाएगा 
और इसकी एक प्रनत मूल प्रिान लेखा कायाालय को इस प्रमाण पत्र के सार् लौर्ाएगा कक 
इसमें दशााए गए खाता शिे को इसकी पुस्तकों में "प्रोफामाा आिार" पर अपनाया गया है। मूल 
प्रिान लेखा कायाालय प्रत्युत्तर देने िाले प्रिान लेखा कायाालय से प्रारूप की एक प्रनत प्रातत 
होने पर, अपनी पुस्तकों से ऐसे शेि को हर्ा देगा। 

(घ) फॉमा (तीन प्रनतयों में तैयार ककया जाए) 

 

प्रिान लेखा कायाालय, मंत्रालय ……………………. कायाालय/विभाग ……………………. से संबंधित विलभन्न 
र्ी.र्ी.आर. शीिों के अंतगात शेि रालश दशााने िाला वििरण, भारत सरकार 
…………………….…………………. मंत्रालय ………………. विभाग........................... के प्रिान लेखा कायाालय 
को हदनांक ...................................को हस्तांतररत ककया गया 

 



 

 

(प्रत्येक मुख्य शीिा के ललए अलग) मुख्य/उप मुख्य लेखा शीिा ……………………. 

 

 

 

 

 

 

संलग्न: सहायक दस्तािेज/वििरण। 

हस्ताक्षर 

(िेतन एिं लखेा अधिकारी) 

(मूल प्रिान लेखा कायाालय) 

मंत्रालय................................विभाग.................... 

 

प्रत् युत्तर देने िाले प्रिान लखेा कायाालय का प्रमाण पत्र: 

प्रमाखणत ककया जाता है कक ऊपर दशााए गए बही शेि रालश को इस कायाालय की पुस्तकों में हदनांक..................... को दजा कर ललया गया 
है। 

हस्ताक्षर 

(िेतन एिं लखेा अधिकारी) 

(संबंधित प्रिान लखेा कायाालय) 

मंत्रालय................................विभाग................. 

 

 लघु शीिा  उप शीिा  लेनदेन 
की 
संक्षक्षत त 
प्रकृनत  

बही शेि  ब्रॉर्शीर् 
शेि  

अंतर  हर्त पणी   

        



 

जब केन्रीय सरकार के वित्त लेखाओं की तैयारी के ललए वििरण संख्या 3 और 15 की 
सामग्री महालेखा ननयंत्रक को भेजी जाती है, तो उसे लेखे के प्रत्येक प्रभावित मुख्य शीिा के 
ललए फॉमा लेखा ननयंत्रक एम-40 में बनाए गए फोललयो की एक प्रनत के सार् भेजा जाएगा। 
जजस प्रिान लेखा कायाालय को या से शेि रालश का प्रोफॉमाा हस्तांतरण ककया गया र्ा, इसमें 
शालमल रालश को कॉलम 6 या 7 में प्रविजष्र्यों के माध्यम से दशााया जाएगा। यह भी दशााया 
जाएगा कक क्या एक लघु  शीिा के तहत शेि रालश को एक से अधिक प्रिान लेखा कायाालयों 
से स्र्ानांतररत या प्रातत ककया गया र्ा। 
 

 

इससे महालेखा ननयंत्रक  के संगठन को यह सत्यावपत करने में मदद लमलेगी कक मूल और 
प्रत् युत्तर  देने िाले प्रिान लेखा कायाालयों द्िारा प्रस्तुत शेि रालश के प्रोफॉमाा 
हस्तांतरण/स् िीकार करने के बारे में र्ेर्ा सुसंगत है और उनके द्िारा प्रोफॉमाा आिार पर छोडे 
गए या अपनाए गए शेि रालश में कोई विसंगनत नहीं हैं। 

 

19.4.5 उपयुाक्त र्ी.र्ी.आर. शीिों के अंतगात शिे रालश के हस्तांतरण के अलािा, मूल प्रिान 
लेखा कायाालय, पूंजीगत मुख्य शीिों के अंतगात अपनी पुस्तकों में दशााए अनुसार सरकार 
द्िारा ककए गए ननिेश आहद का पूणा वििरण भी संबंधित प्रिान लेखा कायाालय को भेजेगा। 
कायाालय को वित्त लेखा का वििरण संख्या 11 तयैार करने में सक्षम बनाना आिश्यक है, जो 
सांविधिक ननगमों, सरकारी कंपननयों आहद में संघ सरकार के ननिेश को दशााता है। इसी 
प्रकार, पूंजीगत लेखों पर प्रगनतशील व्यय के संबंि में वित्त लेखा के वििरण संख्या 12 से 
संबंधित आंकडे भी भेजे जाएंगे। [प्राधिकार:वित्त मंत्रालय (सीजीए) का कायाालय ज्ञापन संख्या 
एस-11018/11/78/र्ीए-1407हदनांक 27-6-78और कायाालय ज्ञापन संख्या 
एस11018/11/78/र्ीए-2365 हदनांक 30-9-78]।  

19.5 मंत्रालयों के पुनगयठन के पररणामस्वरूप बजटीय और लेखांकन व्यवस्र्ा 

 

 

 



 

19.5.1 भारत सरकार (काया आिंर्न) ननयमािली 1961 में ककए गए संशोिन के अंतगात 
भारत सरकार के एक मंत्रालय/विभाग से दसूरे मंत्रालय/विभाग में काया-की कुछ मदों के सार्-
सार् उनसे संबंधित कायाालयों/विभागों का अंतरण शालमल हो सकता है। इसके ललए पूिा या 
अंतररती  मंत्रालय/विभाग से संबंधित अनुदानों की मांग के अिीन ननधियों के प्राििान और 
कुछ उप-शीिों के प्रचालन के ललए बाद िाले मंत्रालय/विभाग या अंतररत मंत्रालय/विभाग 
द्िारा विशेि व्यिस्र्ा करने की आिश्यकता पड  सकती है। ऐसे  सभी मामलों में, वित्त 
मंत्रालय को अंतररती मंत्रालय/विभाग की अनुदान मांग के अंतगात  प्राििानों को प्रचाललत 
करने के ललए अतंररती मंत्रालय/विभाग को अनुमनत देने के ललए आिश्यक मंजूरी जारी 
करेगा। - इसके बाद, इस प्रकार के मामले को र्ाइप 'क' मामले कहा जाएगा। िैकजल्पक रूप 
स,े अंतररती मंत्रालय/विभाग,  जहां कहीं संभि होगा, अपनी अनुदान मांगों के अिीन पूरक 
बजर् आिंर्न प्रातत करने के ललए कारािाई करेगा,  और अंतररत मंत्रालय/विभाग उनके पास 
उपलब्ि बजर् का अभ् यपाण करेगा - इस प्रकार के मामलों को यहां इसके बाद र्ाइप ‘ख’  
मामले कहा जाएगा।  

19.5.2 ऐसे मामलों में भुगतान और लेखांकन की अपनाई जाने िाली प्रकिया से संबंधित 
अनुदेश नीचे हदए गए हैं:  

सामान्य (र्ाइप 'क' और 'ख'  पर लागू) 

 

(क) मंत्रालयों/विभागों के पुनगाठन और आकजस्मक पररितान के कारण होने िाले काया के 
विस्र्ापन से बचने की आिश्यकता है। इसललए, ऐसे मामलों में िेतन एिं लेखा कायाालय  
(अंतररती) के कायाालय में भुगतान और लेखाकंन  काया का अंतरण राष्रपनत की अधिसूचना 
की तारीख के बाद अगले महीने की पहली तारीख से और वित्त मंत्रालय (उपयुाकत र्ीईए में 
उजल्लखखत) की मंजूरी लमलने पर शुरू ककया जाएगा।  

 

(ख) अंतरक िेतन एिं लेखा कायाालय अंतररती िेतन एिं लेखा कायााल को एक वििरण 
भेजेगा जजसमें ननम् नललखखत बातों को उल् लेख होगा-  

 

 



 

(i) अनुदान की मौजूदा मांग में संगत उप-शीिों के ललए प्राििान  तर्ा  इस प्रयोजन के  
ललए प्रातत पूरक अनुदान, यहद कोई हो; और उसका वििरण , यहद कोई हो, अनुदान 
ननयंत्रण प्राधिकारी  द्िारा यर्ाप्राधिकृत  विलभन्न आहरण एिं संवितरण अधिकाररयों के बीच 
उसका वििरण; 

(ii) उस माह के अंत तक संबंधित शीिा के सामने दजा व् यय, जजसमें लेखों को संकललत ककया 
गया है और व् यय ननयंत्रण रजजस् र्र में दजा की गईं अगले महीने की रालशयां;  

 (iii) िह अंनतम माह का संकलन काया पूरा होते ही उस माह तक उसके द्िारा दजा 
िास् तविक आंकडों को दशााएगा जजस माह के ललए िह भुगतान और लेखांकन के ललए 
उत्तरदायी र्ा; और  

(iv) अंतररत र्ीर्ीओ से संबंधित कोई  ऋण यहद बाद में प्रात त होता है तो उसे आिश् यक 
कारािाई के ललए अंतररती िेतन एिं लेखा अधिकारी को विधिित अग्रेवित ककया जाएगा तर्ा 
इसकी सूचना उन लेखा प्राधिकाररयों को दी जाएगी जहां से ऋण का प्रितान हुआ र्ा।  

 

(ग) अंतररती िेतन एिं लेखा कायाालय उपयुाक् त उजल्लखखत ब् यौरे अपनी संगत बहहयों अर्ाात 
र्ी र्ी ओ –िार बबल पाररत करना और व् यय ननयतं्रण रजजस् र्र आहद में दजा करेगा और 
सामान् य तरीके से अपने सकका ल में अंतररत नए कायाालयों/विभागों से संबंधित भुगतान और 
लेखांकन काया पर कायािाही करेगा।  

वषय के अंत में कारयवाई और ववननयोग लेखे तैयार करना।  

(घ) र्ाइप क – यहद अंतररती मंत्रालय /विभाग द्िारा , पूरक अनुदान प्रात त नहीं ककया गया 
है तो संगत वित् त ििा के लेखों के समात त होते ही अंतररती िेतन एिं लेखा कायाालय 
ननम् नललखखत सामग्री अतंरक िेतन एिं लेखा  कायाालय को अगे्रवित करेगा।  

(i) अतंरक िेतन एिं लेखाधिकारी द्िारा दजा और उपयुाक् त (ख) (iii)के अनुसार 
उसे दी गई सूचना के अनुसार व् यय के आकंड।े  

 

 



(ii) संबंधित भुगतान एिं लेखाकंन काया आरम् भ होन ेके बाद संगत प्रार्लमक 
यूननर्ों के सामने अपनी बहहयों में खजा ककए गए और दजा ककए गए व् यय।  

(iii) पूरे ििा के दौरान कुल िास् तविक व् यय की तुलना में मूल अनुदान मागं, 
पूरक अनुदान और पुनविननायोजन (अतंरक मंत्रालय/विभाग द्िारा ऐसे मामलों 
में आदेश,मंजूरी,पुनविाननयोग जारी ककए जाएंगे) में प्रत् ये प्रार्लमक यूननर् के 
अंतगात प्राििान यहद को हो, और  

(iv) अंतरक मंत्रालय /विभाग का प्रिान लेखा अधिकारी कुल लमलाकर अनुदान 
मांग के  ललए विननयोग लेखे तैयार करने के प्रयोजन से अंतररती िेतन एिं लेखा 
कायाालय (उपयुाक् त (iii) देखें ) द्िारा हदए गए या भेजे गए आंकडों को शालमल करने के ललए 
उत्तरदायी होगा।  

(र्) र्ाइप ‘ख’ – यहद अंतररती मंत्रालय/विभाग अपनी अनुदान मांग में संगत व् यों को पूरा 
करने के ललए पूरक ननधि प्रात त करता है तो अंतररती मंत्रालय/विभाग के प्रिान लेखा 
अधिकारी पहले की ही तरह इन शीिों को शालमल करनेके बाद विननयोग लेखे तैयार करने के 
ललए उत्तरदायी होगा।  

र्ाइप ‘क’ और ‘ख’ पर लागू 

19.5.3 दोनों में से ककसी भी मामले में, संबंधित माह के लेखे बद करने के तत् काल बाद 
अंतरक प्रिान लेखा कायाालय /िेतन एिं लेखा कायाालय विलभन् न र्ी र्ी आर एस शीिों के 
अिीन शेि रालशयों को पैरा 19.4.3 से 19.4.5 के प्राििानों को ध् यान में रखते हुए अंतररती 
प्रिान लेखा कायाालय /िेतन एिं लेखा कायाालय को अंतररत करने की कारािाई करेगा।  

(प्राधिकार: एस.14014/एएल/83/र्ीए)  

19.6. केन् र सरकार मंत्रालयों/ववभागों द्वारा उपस् करों और हहस् सों  पुजों  को आयात करने 
के संबंध में ववदेशी आपूनत यकतायओं के पक्ष में प्राधधकृत बैंकों द्वारा साख पत्र (एलसी) 
खोलना।  

 

 



19.6.1 कुछ मंत्रालयों/विभागों को उपस् करों और हहस् सों  पुजों  का आयात करने के ललए 
प्राधिकृत  ककया गया है। पररणामस्िरूप, उन्हें इस संबंि में विदेशी आपूनत ाकतााओं के पक्ष में 
साख पत्र (एलसी) खोलना होगा।  

19.6.2 मंत्रालयों/विभागों को अब प्राधिकृत एजेंसी बैंकों के सार् अधग्रम िनरालश जमा ककए 
बबना प्रदान की गई सेिाओं के आिार पर कमीशन शुल्क का भुगतान करके अपररितानीय 
साख पत्र  एलसी खोलने की सुवििा है। मंत्रालय/विभागों के मान्यता प्रातत बैंक सहहत बैंकों 
से देय कमीशन शुल्क पर ननविदा आमंबत्रत की जाएंगी। कमीशन शुल्क के ललए प्रातत 
ननविदा  के आिार पर बैंक का चयन ककया जाएगा। मान्यता प्रातत बैंक स्िॉल के माध्यम 
से सरकार के खाते में सीिे रालश र्ेबबर् करने की प्रकिया का पालन करेगा।, तर्ावप, मान्यता 
प्रातत बैंकों के अलािा अन्य बैंकों को संबंधित सरकारी मंत्रालयों/विभागों से र्ेबबर् मैंर्ेर् प्राजत त 
के आिार पर ककए गए विदेशी एलसी भुगतान के ललए आरबीआई से प्रनतपूनत ा लमलेगी। 

 [प्राधिकार संख्या: 1(13)(6)/2000/र्ीए/338 हदनांक 17.06.2004]  

19.6.3 ऐसा इस तथ्य के कारण है कक ररजिा बैंक द्िारा सरकारी कारोबार को करने िाले 
बैंकों को उनके द्िारा जारी बैंककग अनुदेशों के ज्ञापन के पैरा 26 के अनुसार हदया जाने िाला 
र्नाओिर कमीशन, सरकार की ओर से अपररितानीय साख पत्र खोलने के काया के ललए 
प्रभारों को किर करने के ललए नहीं है। 

19.6.4 हदनांक 1-9-1980 से मंत्रालय/विभाग जो,ननजी फमों अर्िा अमेररका में व् यजक्तयों 
को भेजे जाने िाले पूनत ा आदेश के अलािा,  ननविदा की स् िीकृनत के संबंि में पूनत ा आदेश या 
आदेश भेजते हैं, िे ऐसी संविदाओं के ललए भुगतान की व् यिस् र्ा करने के ललए उत्तरदायी 
होंगे। इस प्रयोजन  के ललए, विदेशी आपूनत ाकतााओं के सार् आपसी सहमनत के बाद नीचे 
ननिााररत प्रकिया का पालन ककया जा सकता है, जजसमें एलसी की प्रणाली की तुलना में कम 
लागत ननहहतार्ा हैं।  

मंत्रालय/विभाग में नालमत अधिकारी या भारत में मंत्रालय द्िारा नालमत बैंक द्िारा अनुबंि 
की शतों के तहत आिश्यक सभी संगत दस्तािेजों के सार् विदेशी आपूनत ाकताा से अपेक्षक्षत 
पूणा चालान प्रातत होने पर, भुगतान सीिे बैंक अंतरण  के द्िारा आदाता के विदेश में पूिा-
ननहदाष्र् बैंक लेखे में ककया जाएगा। 

 

 



 

हर्त पणी: उन मामलों में जहां विदेशी आपूनताकताा साख पत्र खोलने पर जोर देत े
हैं िहा ंसंबंधित विभाग पूनत ाकताा के सार् संविदा करत ेसमय इस आशय का 
एक उपयुक् त प्राििान अनुबंि में शालमल करें और  इस वििय पर आदेशों को 
ध् यान में रखत ेहुए साख पत्र खोलने की व् यिस् र्ा करें।  

(प्राधिकार:फाइल संख् या 1(13)(1)/86/र्ीए)  

19.7 व्यप्क्तगत जमा (पीडी) लेखा 

19.7.1 व्यजक्तगत जमा खाता एक ऐसा खाता है जजसे कें रीय (लसविल) 
मंत्रालयों/विभागों द्िारा सीजीए की स्िीकृनत के सार् मान्यता प्रातत बैंक में 
सरकारी लेखा के सािाजननक लेखा भाग में खोलने के ललए अधिकृत ककया जाता 
है। पीर्ी खाता खोलने का प्रस्ताि एफए के सार् परामशा पर मुख् य लेखा 
प्राधिकारी और लेखा संगठन के प्रमुख के अनुमोदन के सार्  मंत्रालय/विभाग 
की लसफाररश पर होना चाहहए। यह एक ऐसा सािन जजसका उद्देश् य  पीर्ी 
खाते के प्रशासक को प्राजततओ ंको िेडर्र् करन ेऔर लेखे से सीिे िनरालश 
ननकालने  की सुवििा प्रदान करना है। यह उस बैंक द्िारा, जजसमें खाता 
खोलने के ललए अधिकृत ककया गया है, की गई पूणा जांच के अिीन है, ताकक 
यह सुननजश्चत ककया जा सके कक ककसी भी आहरण से खात ेमें शेि रालश 
ऋणात् मक नही ंहुई है। इस प्रयोजन के ललए बैंक द्िारा रख ेजाने िाले 
व् यजक्तगत खाता बही लेखों की सहायता से यह काया ककया जाता है। पीर्ी खात े
का प्रशासक सरकारी अर्िा ककसी अन् य क्षमता में काया करने िाला केिल 
सरकारी अधिकारी ही होना चाहहए।  

  

19.7.2 संबंधित मंत्रालय/विभाग को इस तरह का खाता खोलने की आिश्यकता, पीर्ीए खात े
में रखे जाने िाले िन के प्रारंलभक लेखों के उधचत रखरखाि के ललए की गई व्यिस्र्ा और 
उनके लेखा-परीक्षण के बारे में स्ियं को संतुष्र् करना आिश्यक है। इस प्रयोजन के ललए  

 



 

 

प्रिान लेखा कायाालय से भी परामशा ककया जाएगा और कफर प्रस्ताि को विचार हेतु एिं लेखे 
के आिश्यक शीिाक को खोलने और लेखांकन प्रकिया को अंनतम रूप देने के ललए  सीजीए को 
भेजा जाएगा। 

19.7.3 पी.र्ी. खाते को ककसी विधि अर्िा विधि का प्रभाि रखने िाले ननयम और विशेि 
अधिननयमन के कारण सरकार को लमलने िाले खाते के ककसी घारे् अर्िा कमी जजसे भारत 
की समेककत ननधि से ननधि अंतररत करके पूरा ककया जाता है, को पूरा करने की ककसी देयता  
के कारण खोलने की आिश् यकता होती है। ऐसे मामलों में, प्रत् येक ििा के अंत में पीर्ी खाते 
में िेडर्र् शेि रालश  सरकार के ललए व् यपगत हो जाएगी। और इस प्रयोजन के ललए समेककत 
ननधि में संगत सेिा शीिा (शीिों) तक ऋणात् मक र्ेबबर् करके खाते बंद ककए जा सकते हैं। 
पीर्ी खाता यहद आिश् यक हो तो, सामान् य तरीके से परिती ििा में पुन: जीवित ककया जा 
सकता है। 

  19.7.4 जहां पी.र्ी. खाते से संबंधित भुगतान आहद का काया प्रशासक या पी.र्ी. खातािारक 
को सौंपा जाता है, िहां मंत्रालय/विभाग का मुख्य लेखाकंन अधिकारी यह ननिााररत कर सकता 
है कक आरंलभक लेखे, िाउचर आहद संबंधित पी.ए.मू. द्िारा बाद में की जाने िाली जांच के 
अिीन होंगे या नहीं । यह ननणाय उसके अिीन कायारत संगठन की जस्र्नत, विशेिज्ञता आहद 
के संदभा में ललया जाएगा। जहां पी.ए.मू. को बाद में जांच करने की आिश् यकता होती है, िहा ं
जमा खातािारक संबंधित िेतन एिं लेखा अधिकारी को प्रत्येक माह के दौरान की गई एकमुश्त 
ननकासी/जमा के समर्ान में िाउचर सहहत विस्ततृ मालसक खाता प्रस्तुत करेगा। यह उसी तरह 
ककया जाएगा जजस प्रकार से इस ननयम पुस् तक  के अध्याय 3 में ननहहत प्राििानों के अनुसार 
चेक ललखने िाले आहरण एिं संवितरण अधिकारी  द्िारा प्रस् तुंत ककए जाने की आिश् यकता 
होती है। जहां बाद में जांच करने की आिश् यकता नहीं है, िहां पी.ए.मू. लेखों से ननकासी के 
लेन-देन तक ही अपनी जांच सीलमत रखेगा ताकक यह देखा जा सके कक िे खाते में जमा शेि 
रालश से अधिक न हों। िह यह भी सुननजश्चत करेगा कक बैंक स्िॉल के सार् उधचत भुगतान 
ककए गए चेक प्रातत हों। ऐसे मामलों में िाउचर पीर्ी खातािारक की अलभरक्षा में रहेंगे, जो 
सभी मामलों में पीर्ी खाते से सभी भुगतानों की ननयलमतता के ललए उत् तरदायी होगा और 
विशेि रूप से पीर्ी खाते को खोलने और इसके प्रचालन से संबंधित संगत ननयमों के संदभा में 
उत् तरदायी  होगा।  



19.7.5 प्रत्येक व्यजक्तगत जमा खाते के ललए, िेतन एिं लेखा अधिकारी व्यजक्तगत जमा खाते 
से प्राजततयों और भुगतानों का मालसक लमलान बैंक स्िॉल में दजा आंकडों और व्यजक्तगत जमा 
खातािारक द्िारा प्रस्तुत प्राजततयों और व्यय के मालसक वििरण के सार् करेगा। व्यजक्तगत 
जमा खातािारक को अपने द्िारा जारी ककए गए चेकों का वििरण दशााना होगा, लेककन महीन े
के अंत तक भुनाया नहीं गया  

 

 

हो। इस प्रयोजन के ललए, पीर्ी खाते से संबंधित "प्राजतत और भुगतान रजजस्र्र का सार" पीर्ी 
खातािारक द्िारा संबंधित पीएओ को प्रस्तुत ककया जाएगा (अनुबंध 19.1)।  

 

19.7.6 कुछ मामलों में व्यजक्तगत जमा लेखे से संबंधित भुगतान आहद काया लेखे के प्रशासन  
के ललए ननयुक् त अधिकारी की ओर से िेतन एिं लेखा अधिकारी को सौंपे जाते है। ऐसे मामलों 
में यह व्यजक्तगत जमा खाता प्रशासक का उत् तरदानयत्ि होगा कक िह व् यजक्तगत जमा खात े
में िेडर्र् की गई प्राजततयों की सत्यता की जांच करे तर्ा संबंधित पक्षकारों  द्िारा िेतन एिं 
लेखा कायाालय में अर्िा सीघे व् यजक्तगत जमा लेखे में अंनतम लेखांकन के ललए बैक खाते में 
िेडर्र् योग् य ननधियों को भेजना सुननश् चत करे।  इसी प्रकार, यहद आिश्यक हो, तो व् यजक्तगत 
जमा लेखे में से सभी दािे इस खाते के संचालन के ललए ननयुक् त अधिकारी द्िारा  संिीक्षा के 
बाद भुगतान के ललए ितेन एिं लेखा कायाालय को भेजे जाएंगे। ऐसे मामलों में िेतन एिं लेखा 
अधिकारी नीचे हदए गए वििरण के अनुसार एक रजजस् र्र रखेगा जजसे व् यजक्तगत जमा खाता 
रजजस्र्र के नाम से जाना जाता है।  

19.7.7 व्यजक्तगत खाता में प्रोद्भूत  सभी प्राजततयां संक्षेप में प्राजततयों का प्रकार, बैंक सूधचयों  
की तारीख, जमा खाते में िेडर्र् की गई रालश का उल् लेख करते  हुए प्राजतत पक्ष में दजा की 
जाएगी। भुगतान पक्ष (दाहहने हार् की ओर) में, ननधि में से ककए गए सभी भुगतान और 
आिश्यक वििरण दजा ककए जाएंगे। प्राजतत या व्यय पक्ष में ककसी प्रविजष्र् को दजा करने के 
सार् प्राजततयों और व् ययों का िलमक योग ननकाला जाएगा ताकक इस बत पर नजर रखी जा 
सके कक ककसी भी भुग्तान से खात ेमें शेि रालश ऋणात् मक नहीं  हुई है । ऐस ेमामलों में 
पी.ए.मू. इस ननयम पुजस्तक  में ननिााररत अपन ेसभी सामान्य कायों का ननिाहन करेगा। िह 
प्रत्येक महीने के पहले सतताह में खाते को प्रशालसत करने िाले अधिकारी को आरंलभक शेि , 
प्राजततयों, भुगतान  और वपछले महीने के अंत में लेनदेन का अंनतम शेि को दशााने िाला 



मालसक लेखा प्रस् तुत करेगा। प्रत्येक वित्तीय ििा के अंत में, पी.र्ी. खाते में अंनतम शेि का 
समािान पी.ए.मू. के माचा (पूरक) लेखों में संगत शीिा के अिीन दृजष्र्गत आंकडों स ेककया 
जाएगा   और इस आशय का एक प्रमाण पत्र पी.र्ी. खाता रजजस्र्र में दजा ककया जाएगा। 
पीएओ पीर्ी खाते के तहत प्राजततयों और भुगतानों के संबंि में बजर् अनुमान और संशोधित 
अनुमान तैयार करने के ललए भी जजम्मेदार होगा। यह काया खाते को प्रशालसत करने के ललए 
ननयुक्त अधिकारी के परामशा से ककया जाएगा, जजसे प्रत्येक ििा निंबर में वित्त मंत्रालय (र्ीईए) 
में बजर् प्रभाग को प्रस्तुत ककया जाएगा। 

 

 

19.7.8 प्रत्येक व्यजक्तगत जमा खाता संबंधित मंत्रालय/विभाग के अिीन कायारत आंतररक 
लेखा परीक्षा इकाई द्िारा जांच के अिीन होगा। 

 

19.8 ववशेष पुमलस स् र्ापना द्वारा मामलों का अन् वेषण: प्रशासननक प्राधधकाररयों  द्वारा प्रदान 
की जाने वाली सुववधाएं और सहयोग तर्ा लेखाओं  आहद से संबंधधत मूल दस्तावेज प्रातत 
करने की प्रक्रिया। 

19.8.1 ववभागीय लेखा संगठन के कब्जे में मौजूद लेखों से संबंधधत मूल दस्तावेजों को जांच 
के मलए ववशेष पुमलस स्र्ापना (एसपीई) को प्रस्तुत करने के मलए ननम्नमलखखत प्रक्रिया का 
पालन क्रकया जाएगा: 

19.8.1  विभागीकृत लेखा संगठन के कब् जे में रखे लेखों से संबंधित मूल दस् तािेजों की जांच 
के ललए विशेि पुललस स् र्ापना को प्रस् तुत करने  के ललए ननम् नललखखत प्रकिया का पालन 
ककया जाएगा :  

 

(i) विशेि पुललस स् र्ापना के कम से कम पुललस अिीक्षक स् तर के अधिकारी द्िारा मांग पत्र 
तर्ा इस इस आशय का प्रमाण पत्र भेजा जाएगा कक अपेक्षक्षत दस् तािेज की प्रनतयां अर्िा 
फोर्ोस् रे्र् प्रनतयां जांचकताा अधिकारी  के उद्देश् य की पूनत ा नहीं करेगी। ; 

 

(ii) उपयुाक्त मांग के  प्रातत होने पर, िेतन एिं लेखा अधिकारी   लेखा संगठन के प्रमुख के 
आदेश शीघ्रता से प्रातत करेंगा, जो जहां कहीं आिश् यक होगा, विशेि पूललस स् र्ापना को मूल 



दस् तािेज सौंपने से पहले वित्त सलाहकार के आदेश प्रात त करेगा। िेतन एिं लेखा अधिकारी 
केन् रीय जांच ब् यूरो  की जांच में अनािश्यक विलंब  और असुवििा पैदा ककए बबना, ननिााररत 
प्रकिया के अिीन, सीबीआई के अनुरोि का अनुपालन करेंगा; 

 

 

 

 

(iii) यह सुननजश्चत ककया जाएगा कक इस प्रकार सौंपे गए ररकॉर्ा का एक नोर् संबंधित िेतन 
एिं लेखा अधिकारी द्िारा अपने पास रखा जाएगा ताकक दस्तािेजों की शीघ्र िापसी पर नजर 
रखी जा सके। सभी मामलों में, मूल दस्तािेजों की फोर्ोस्रे्र् प्रनतयां भी मूल दस्तािेजों को 
देने से पूिा उधचत सुरक्षक्षत अलभरक्षा में रखी जाएंगी, उस जस्र्नत को छोडकर,जहां वित्तीय 
सलाहकार/लेखा संगठन के प्रमुख ने अन् यर्ा विशेि रूप से सीिे ननदेश नहीं देते।  

(iv) उन  मामलों में जहां न् यायालय द्िारा मूल दस्तािेजों की मांग की जाती है िहां संबंधित 
िेतन एिं लेखा कायाालय लेखा संगठन के प्रमुख से  आदेश प्रातत करने के बाद उन दस् तािेजों 
की फोर्ोप्रनतयों पहले ही सुरक्षक्षत अलभरक्षा में रखने के बाद न् यायालय के समक्ष दस् तािेज 
प्रस् तुत करेगा। न् यायालय में  प्रस् तुत करेगा।  न्यायालय के समक्ष प्रस्तुत ऐसे दस् तािेजों का 
नोर् भी रखा जाएगा और मूल दस् तािेजों की िापसी पर साििानीपूिाक नजर रखी जाएगी।  

 19.8.2 विभागीय जांच अधिकाररयों को मूल दस्तािेज जारी करने के ललए उपरोक्त पैरा 
19.8.1 के (ii) तर्ा उसके (iii) एिं (iv) में िखणात प्रकिया के प्राििानों का भी पालन ककया 
जाएगा। 

 

(प्राधिकार: र्ी.पी.ए.आर. का यू.मू.सं. 371/7/79-ए.िी.र्ी.III हदनांक 2-2-1981, फाइल संख्या 
एस.14024/1/79/र्ीए) 

 

19.9 भारत सरकार के ववभागीय वाखणप्ययक उपिमों के प्रोफामाय लेखे  में भुगतान एव ं
लेखांकन प्रभारों का समायोजन 



19.9.1 विभागीय िाखणजज्यक उपिमों के 'प्रोफामाा लेखे' में र्ेबबर् योग् य भुगतान एिं लेखांकन 
प्रभार के पररकलन के ललए  ननम्नललखखत समान प्रकिया  अपनाई जाएगी: 

(क) विशेि रूप से काया के ललए तैनात ककए गए ललवपक/र्ाइवपस्र् और िररष्ठ लेखाकार/लेखाकार 
का पूरा व् यय; 

(ख) जब ललवपक/र्ाइवपस्र् और िररष्ठ लेखाकार/लेखाकार को संबंधित काया के ललए विशेि रूप 
से तैनात नहीं ककया जाता है, तो उनके द्िारा उस काया पर लगाए गए अनुमाननत समय की 
आनुपानतक लागत; 

  

 

 (ग) काया पर तैनात ललवपक/र्ाइवपस् र् और िररष्ठ लेखाकार/लेखाकार  के अनुपात में और 
अनुभाग में कुल कमाचाररयों की तुलना में कननष् ठ लेखा अधिकारी की लागत।  

(घ) िेतन एिं लेखा अधिकारी के अिीन कायारत कुल सहायक लेखा अधिकारी की तुलना में 
काया से संबंधित  से सहायक लेखा अधिकारी (उपयुाक् त मद (ग) की लागत के अनुपात में 
िेतन एिं लेखा अधिकारी की लागत।  

19.9.2 लागत का पररकलन उपरोक्त मद (क) से (घ) तक  को जोडकर और इसमें 10 
प्रनतशत और जोडकर ककया जाएगा ताकक प्रिान लेखा कायाालय, आंतररक लेखा परीक्षा दलों, 
पेंशन संबंिी प्रभारों और अन्य आकजस्मक व्ययों को पूरा ककया जा सके।  

(प्राधिकार: सीजीए का पत्र संख्या एस 11064/1/78/र्ीए/4044-45 हदनांक 12-11-1980) 

19.10 ववभागीकृत लेखांकन प्रणाली के अधीन लोक ननमायण ववभाग के प्रेषण, वन प्रेषण आहद 
के अंतगयत आने वाले लेन-देनों का लेखांकन और समाधान। 

19.10.1 लोक ननमााण विभाग प्रणाली में, मखु्य शीिा “8782 – नकद प्रेिण और एक ही लेखा 
अधिकारी को लेखा प्रस्तुत करने िाले अधिकाररयों के बीच समायोजन” के नीचे लघु शीिा “102 
– लोक ननमााण प्रेिण” का प्रचालन लोक ननमााण अधिकाररयों के उसी लेखा मंर्ल के भीतर 
कोिागार और लसविल विभागों के अन्य अधिकाररयों के सार् लेन-देन ररकॉर्ा करने के ललए 
ककया जाता है। इसमें ननम्नललखखत उप-शीिा शालमल हैं: 

(i) खजाने/बैंक में प्रेिण; और 

(ii) लोक ननमााण काया चैक। 



(iii) अन्य प्रेिण 

(iv) लोक ननमााण/िन अधिकाररयों के बीच हस् तांतरण  

 

 

ऊपर (i) और (ii) में उजल्लखखत उप-शीिा िमशः बैंकों से प्रातत िन और आहरण के ललए 
लेखांकन  के ललए प्रचाललत ककए जाते हैं। उपयुक्त संशोिनों सहहत कोिागारों के ललए मौजूदा  
ननपर्ान अनुसूची के रूप में  मालसक विभागीय लेखों को "चेक और िन-प्रेिण के समािान की 
अनुसूची" समर्ान के तौर पर लगाई जाती रहेगी। लेककन उन मामलो को छोडकर  जजनमें 
समािान बैंक से प्रातत प्राजतत और भुगतान स्िॉल की प्रनतयों से ककया जाएगा जजसके सार् 
बैंक द्िारा िेतन  एि ंलेखा कायाालय को भेजी गई सूची में उक् त बैंक द्िारा हहसाब में ली 
गई प्राजततयों और भुगतानों को दशााने िाला प्रभागीय अधिकारी का लेखा संलग् न होता है। इस 
अनुसूची में जारी चैक/ई-भुगतान सलाह vऔर प्रभागीय अधिकारी द्िारा भेजी गई रालशयों के 
बीच एक ओर तो अंतर स् पष् र् हो जाएगा और दसूरी ओर बैंक द्िारा हहसाब में ललए गए भुने 
चैक/ई भुगतान सलाह और प्रेिण रालशयों की जांच भी हो जाएगी, जजन् हे सफल कहा जाता है। 
जारी ककए गए परंतु भुनाए नहीं गए चैक, असफल या सफल होने के बाद असफल ई-भुगतान 
सूचनाए,ं प्रेवित की गई लेककन मास के दौरान गणना में न ली गई रालशयां तर्ा वपछले माह 
जारी की गई और पेवित रालशयां जजन् हें इस माह के दौरान बैंक सूची में हहसाब में ललया गया 
है को एक सूिी भी प्रस् ततु की जानी चाहहए।   

19.10.2 िेतन एिं लेखा कायाालय में  चेक और प्रेिण रालश  के समािान की अनुसूची की 
उस माह की बैंक सूची और प्रभागीय लेखों के अनुसार साििानीपूिाक जांच की जानी चाहहए 
और यह देखा जाना चाहहए कक :-  

(i) चेक या ई-भुगतान सलाह के मलए 

 

(क) अनुसूची में हदखाए गए अनुसार भुनाए गए चेक या ई-भुगतान सलाह की कुल संख्या उसी 
अिधि के ललए बैंक स्िॉल के अनुसार भुनाए गए चेक या ई-भुगतान सलाह की कुल संख्या 
से मेल खाती है। भुगतान ककए गए चेक की छवियों को स्िॉल के सार्-सार् लेखों के सार् 
प्रातत संगत भुगतान िाउचर के सार् व्यजक्तगत रूप से भी जांचा जाएगा; 



 (ख) कक मास के दौरान प्रभागीय अधिकारी द्िारा जारी ककए गए चैकों या ई-भुगतान सलाहों 
और भुनाए गए चैकों या सफल ई भुगतान सलाहों के बीच अंतर को पूरी तरह से स् पष् र् ककया 
गया है और मास के दौरान जारी ककए गए लेककन भुनाए न गए चैकों के प्रभाि को ध् यान में 
रखते हुए और वपछले मास जारी ककए गए तर्ा इस माह के दौरान दत्त चैकों को ध् यान में 
रखते हुए समािान ककया गया है।   

(ग) माह के अंत में अंनतम अंतर उस तारीख को भुनाए जाने के ललए शेि चैकों के कुल योग 
के बराबर है।   

 

 

 

(ii) प्रेषण के मलए 

 

(क) अनुसूची में बैंकों  द्िारा हहसंाब में ली गई रालशयों के रूप में दशााइ गई प्रेिण रालशयों 
का कुल योग बैंक से सीिे प्रात त प्राजतत सूधचयों के अनुसार कुल योग से मेल खाता है।   

 

(ख) कक प्रभागीय अधिकारी द्िारा हहसंाब में ली गई कुल प्रेिण रालशयों और बैंक द्िारा प्रात त 
की गई रालशयों के बीच अंतर को बैंक द्िारा मास के दौरान हहसाब में न ली गई प्रेिण रालशयों 
और इस मास के दौरान हहसंाब में ली गई वपछले मास की प्रेिण रालशयों को ध् यान में रखते 
हुए विधिित स् पष् र् ककया जाता है; और 
 

(ग)  िास् ति में मागास् र् प्रेिण के कारण मास के अंत में िलमक अंतर है। िेतन एिं लेखा 
अधिकारी अनुसूची में हदए गए आंकडों का समािान खाता बही के आंकडों से करने के ललए I-
प्रेिण और II- चैक के संबंि में परृ्क ब्रार्शीर् भी रखेगा।  

19.10.3 िेतन एिं लेखा अधिकारी पूनत ा विभाग के िेतन एि ंलेखा अधिकारी की सलाह स े
लेन-देनों के ललए "पीर्ब्ल्यू प्रेिण III-अन्य प्रेिण" के माध्यम स ेअपनी बहहयों और प्रभागीय 
बहहयों के बीच अंतरणों के लेखांकन के ललए मौजूदा प्रकिया का ही पालन करेगा। अन्य मामलों 
में प्रभाग चेक/ड्राफ्र् द्िारा सीिे ननपर्ान करेंगे। तदनुसार, प्रभाग को पूनत ा अर्िा सेिाएं प्रदान 
करने िाले  विभाग, प्रभाग से िसूली योग् य दािों के ललए बबल तैयार करेंगे और उन् हें सीिे 



यर्ाजस्र्नत चैक अर्िा ड्राफ्र् से भुगतान के ललए संबंधित प्रभागीय अधिकाररयों को भेजेंगे। 
यह व् यय प्रभागीय अधिकाररयों द्िारा अपने लेखों में उसी प्रकार दजा ककया जाएगा जैसे उनकी 
बहहयों में प्राद्भूत अन् य लेन देन दजा ककए जाते हैं।    

 

 

 

19.10.4 उपयुाक्त ननदेश िन लेखा प्रणाली अर्ाात पयाािरण एिं िन मंत्रालय  के अिीन लेखे 
प्रस्तुत करने िाले अधिकाररयों पर भी लागू होंगे।  

19.11 ववभागीय कोषागार की नतजोरी की डुत लीकेट चाबी, प्रनतभूनत के रूप में प्रात त वचन पत्र, 
बचत प्रमाणपत्रों आहद की सुरक्षक्षत अमभरक्षा। 

 

19.11.1 सािाजननक क्षेत्र के बैंकों ने संबंधित मंत्रालयों/विभागों की रु्जतलकेर् चाबबयों को रखने 
के ललए नन:शुल्क सुरक्षक्षत अलभरक्षा सुवििाएं देने पर सहमनत जताई है, बशते कक संबंधित 
शाखा में पयाातत स्रांग रूम की सुवििा उपलब्ि हो और सामान्य बैंककंग प्रकिया का पालन 
ककया जाए। इसी प्रकार भारत सरकार के मंत्रालयों/विभागों द्िारा प्रनतभूनत के रूप में प्रातत 
और रखे गए िचन-पत्रों/बचत प्रमाणपत्रों आहद के ललए भी नन:शुल् क सुरक्षक्षत अलभरक्षा सुवििा 
भी प्रदान की है।   

(प्राधिकार: - सीजीए का कायाालय ज्ञापन सं. 14013/1/78/र्ीए/खंर् III/3246 हदनांक 29-8-
1980)। 

19.12 आपवियाँ और उन पर कारयवाई  

19.12.1 प्रत्येक िेतन एिं लेखा अधिकारी का यह महत्िपूणा उत् तरदानयत् ि  है कक िह अपने 
कायाालय द्िारा पहले और बाद में की गई विलभन् न जांचों के पररणामस् िरूप उठाई गई आपवत्तयों 
और ध् यान में आई  अननयलमतताओं की सूचना उधचत प्राधिकाररयों  को दें ताकक िे उपयुक् त 
उपचारात् क कारािाई कर सकें  और इस तरह की तु्रहर्यों के दोहराि को रोका जा सके।  

19.12.2 आमतौर पर यहद ककसी लेन-देन के ललए उच् चतर प्राधिकारी के अधिप्रमाणन की 
आिश् यकता होती है तो िेतन एिं लेखा अधिकारी को ऐसे अधिप्रमाणन को प्रात त करने पर 
जोर देना चाहहए। इसी प्रकार यहद कोई रालश िसूली योग् य है तो िेतन एि ंलेखा अधिकारी को 
िसूली पर जोर देना चाहहए, उस जस्र्नत को छोडकर जबकक प्राधिकारी ने िसूली के अधित् याग 



का प्राधिकार उसे प्रत् यायोजजत ककया हो अर्िा सक्षम प्राधिकारी ने ननदेश हदया हो कक िसूली 
को छोड हदया जाना चाहहए।  

 

 

 

19.12.3 आपवत्तयों िाले सभी पत्रों की भािा विनम्र और अिैयजक्तक होनी चाहहए और स् पष् र् 
तर्ा  बोिगम् य होनी चाहहए और ये संबंधित विभागीय अधिकारी को शीघ्र भेजे जाने चाहहए। 
अधिकांश आपवत्तयां ऐसी होंगी जजन् हें संबंधित आहरण एिं संवितरण अधिकारी को बबल ररर्ना 
फामास से भेजा जाना अपेक्षक्षत होगा, और इनकी िापसी पर साििानीपूिाक नजर रखी जानी 
चाहहए।  

19.12.4 इन आपवत्तयों को िेतन एि ंलेखा कायाालय में (फामा लेखा ननयतं्रकएस-26) आपवत्त 
बही में ब् यौरेिार दजा ककया जाना चाहहए। गंभीर अननयलमतता के अलग अलग मामलों की 
सूचना लेखां  संगठन के प्रमुख को देते हुए संबंधित ननयंत्रण प्राधिकारी को दी जानी चाहहए।  

19.12.5 नीचे दी गई अर्िा इसी प्रकार की आपवत्तयों के संबंि में उनका मौहरक मूल् य दजा 
ककया जाना चाहहए:  

1. िाउचर का अभाि (यहद उस समय तक प्रात त न हुए हों जब सगंत लेखों की जांच की जा 
रही हो); 

 2. अधग्रम की मंजूरी का न होना, हाननयां आहद; 

 3. विशेि प्रभारों की मंजूरी का न होना; 

 4. ननयम के अनुसार अपेक्षक्षत ककसी अन्य विलशष्र् मंजूरी का न होना; 

 5. अधिक भुगतान और कम िसूली; 

 6. प्रत् येक िगा के ऋण अर्िा अन् य देय रालशयों के संबंि में आमतौर पर उपयुक् त अिधि के 
अंदर यहद सरकार को देय रालशयों की िसूली नहीं की गई है तो उनकी िसूली में विलम् ब  

7. ननधियों के आिंर्न का अभाि;  

8. आिंर्न से अधिक व् यय; और  

9. आरक्षक्षत स्र्ॉक की स्िीकृत सीमा से अधिक व् यय।  



19.12.6 ननम्नललखखत प्रकार की आपवत्तयों के संबंि में ररकार्ा में मौहरक मूल्य दजा करने  की 
आिश्यकता नहीं होती है: 

 

 

(1) भािी मागादशान के ललए अर्िा ककसी दस् तािेज या सूचना को मंगाने के ललए संबंधित 
कायाालयों को सामान् य ननदेश, जजनके अभाि में स् िीकाया रालश पर प्रभाि पडने की संभािना 
नहीं होती है।   

(2) ऐसे िाउचर पर स्र्ाम्प न धचपकी हो जो अन्यर्ा पूणा हो; 

3) लेखा वििरखणयों, िाउचरों  आहद प्रस्तुत करने में प्रानयक विलम्ब; 

(4) लेखों में संहदग्ि समायोजन और ऐसी संभावित हेराफेरी जजसमें िास्तविक हानन शालमल न 
हो; 

(5) ननयमों से विचलन, जजनसे ननयमों की अिहेलना अर्िा िंचना का संकेत लमलता हो, 
लेककन जजसमें बबना उधचत मंजूरी ललए प्रभार न हदखाए गए हों।  

(6) लेखों आहद में ऐसी तु्रहर्यां जजनसे ककसी कमी अर्िा अधिशेि का संकत न लमलता हो।  

(7) लेखों  के प्रारूप या अपनाई गई प्रकियाओं में तु्रहर्यों के संबंि में अनुदेश  और अन्य 
हर्तपखणयां; और 

(8) संदेह के मामलों में स्पष्र्ीकरण की मांग करने िाली जांच।  

19.12.7 संवितरण अधिकारी से उच्च ककसी प्राधिकारी द्िारा दी गई अपयाातत या अननयलमत 
मंजूररयों का ररकॉर्ा भी आपवत्त पुजस्तका में कॉलम 9 में रखा जाना चाहहए। 

19.12.8 आपवि पुप्स्तका को बंद करना 

माह से संबंधित बबल ररर्ना मेमो को प्रेवित करने के बाद, आपवत्त पुजस्तका के समायोजन भाग 
में िनरालश कॉलम का कुलयोग ककया जाना चाहहए और आपवत्तयों का प्रनतननधित्ि करने िाले 
बकाया शेि की गणना की जानी चाहहए। आपवत्त पुजस्तका को अगले महीने की 20 तारीख तक 
बंद ककया जाएगा और उस पर सहायक लेखा अधिकारी के हस्ताक्षर ककए जाएंगे। इसे प्रत् येक  
नतमाही अर्ाात जुलाई, अक्रू्बर, जनिरी और अप्रलै में एक बार िेतन और लेखा अधिकारी को 
प्रस्तुत ककया जाएगा।  



19.12.9 अननयलमत व्यय पर आपवत्तयों को माफ करने या िसूली से बचने के ललए शजक्तयों 
का प्रत्यायोजन। 

 

 

सािारण और महत्िहीन प्रकृनत की आपवत्तयों पर कारािाई करने पर लगने िाले समय और श्रम 
को बचाने के ललए और प्रशासननक व्यय को घर्ाने के ललए केन् र सरकार (लसविल) के अिीन 
कायारत विभागीकृत लेखा संगठन में कायारत अधिकाररयों को नीचे दी गई शजक्तयां प्रदान की 
जाती हैं: 

(क) नीचे दशााए गए ककसी भी व्यजक्तगत मामले में प्रत्येक के सामने ननहदाष्र् रालश तक  
अननयलमत व्यय के संबंि में  आपवत्तयों को समात त करने की शजक्तयां हैं: 

 

प्रिान मुख् य लेखा ननयंत्रक/मुख् य लेखा ननयंत्रक: ₹.250 

लेखा ननयंत्रक:                             ₹.100 

 उप लेखा ननयंत्रक/पीएओ:                   ₹ 75 

 

हर्  ఀत पणी : यहद अननयलमतता इस प्रकार की  इसकी पुनरािवृत्त होन ेकी संभािना है, तो इसके 
ललए उत् तरदायी  सरकारी कमाचारी को सूधचत ककया जाना चाहहए कक व्यय अननयलमत र्ा, 
भले ही कोई िसूली न की गई है। 

(ख) कुछ मदों पर आपवत्त इसललए की जाती है क्योंकक िे ननयमों के अंतगात नहीं आती हैं या 
उनके ललए प्राधिकारी अपयाातत या पूणातया विश्िसनीय नहीं है, या ऐस ेकारण हैं कक व्यय के 
ललए समर्ान िाउचर प्रस्तुत नहीं ककए गए हैं। ऐसे मामलों में, ककसी भी व्यजक्तगत मामले 
में, तर्ा शतों (i) स े(iii) की पूनत ा के अध् यिीन, प्रत्येक के सामने ननहदाष्र् सीमा तक िसूली 
छोडने की शजक्तयां नीचे दशााई गई हैं: 

             प्रिान मुख् य लेखा ननयंत्रक/मुख् य लेखा ननयंत्रक: ₹.500 

लेखा ननयंत्रक:                             ₹.200 

 उप लेखा ननयंत्रक/पीएओ:                   ₹ 100 

  



(i) व्यय का प्रकार आिती नहीं होना चाहहए; 

(ii) यहद आपवत्त का आिार मंजूरी का अपयाात त होना है तो संबंधित अधिकारी को इस बात स े
संतुष् र् होना चाहहए कक व् यय की मंजूरी के ललए प्राधिकृत प्राधिकारी यहद उससे इस प्रकार का 
अनुरोि ककया जाए, मंजूरी दे देगा; और   

(iii) यहद  आपवत्त का आिार भुगतान के सबूत का अपयाात त होना है तो संबंधित अधिकारी 
को अपनी संतुजष्र्  ఀ  कर लेनी चाहहए कक पूरे सबूत प्रस् तुत करने पर जोर  देने के कारण 
अनािश् यक समस् या पैदा होगी और उसे यह अिश् य देखना चाहहए कक इसमें संदेह का कोई 
कारण नहीं है कक िास् ति में प्रभार का भुगतान हुआ है या नहीं।  

 

 

19.12.10 ितेन एिं लेखा कायाालय द्िारा स्िीकार ककए गए गलत भुगतान का ननपर्ान। 

 

जब गलत भुगतान वित्तीय ननयमों की गलत व्याख्या या चूक के कारण काफी समय तक 
पूिा/पश्चात जांच के माध्यम से स्िीकार ककए गए हों, तो ननम्नललखखत कायािाही की जाएगी: 

 

(क) जब ककसी वित्तीय ननयम की गलत व्याख्या की गई हो, तो नई व्याख्या, विपरीत विशेि 
ननदेशों के अभाि में, सक्षम प्राधिकारी द्िारा सही व्याख्या पर आदेश जारी करने की नतधर् से 
प्रभािी होनी चाहहए, 

 

(ख) जब गलत भुगतान चूक के कारण स्िीकार ककए गए हों, तो ितेन एिं लेखा अधिकारी 
को अपनी इच्छा से उस हदन से एक ििा से अधिक समय पहले भुगतान ककए गए बबलों का 
पुनः लेखा परीक्षण नहीं करना चाहहए। उसे मामले के तथ्यों की ररपोर्ा सरकार को आदेश के 
ललए देनी चाहहए और जब तक सरकार ऐसा नही ंचाहती, पुनः लेखा परीक्षण नहीं ककया जाना 
चाहहए। 

 

नोर्: िेतन एिं लेखा अधिकारी को अधिकांशतः प्रमाणपत्रों पर ननभार रहना पडता है और 
आंतररक ननरीक्षण के दौरान मूल दस्तािेजों की जांच करके ऐसे प्रमाणपत्रों की जांच करना 



अक्सर संभि और िांछनीय होता है। इस खंर् के प्रयोजन के ललए ऐसी जांच पुनः जांच नहीं 
है। 

19.12.11 गबन और अन्य हाननयों की सूचना  

 

(क) संबंधित विभाग को िेतन एिं लेखा अधिकारी और सांविधिक लेखा परीक्षा अधिकारी को 
गबन और हाननयों की सचूना एक सार् देनी चाहहए। 

 

(ख) गबन का सािाजननक िन अर्िा संपनत की हानन की ररपोर्ा प्रात त होने पर िेतन एिं 
लेखा अधिकारी इस वििय पर या अपेक्षक्षत और अधिक सूचना की मांग करेगा और मामले 
की साििानीपूिाक जांच करेगा। िह सुननजश्चत करेगा कक क् या यह गबन अर्िा हानन ननयम 
में तु्रहर् के कारण संभि हुई र्ी अर्िा ननयम को अनदेखा करने के कारण हुई र्ी या 
प्राधिकाररयों की ओर से पयािेक्षण के अभाि के कारण हुई र्ी। िह हाननयों को बट्रे् खाते 
र्ालने की स् िीकृनत के ललए सक्षम प्राधिकारी को इस जांच के पररणाम की सूचना देगा। िह 
महत् िपूणा मामलों की सूचना प्रिान लेखा कायाालय का भी देगा।   

  



 

 

19.13 शेष रामशयों की समीक्षा 

19.13.1 ककसी भी वित्तीय ििा के अंत में, िेतन एिं लेखा अधिकारी विलभन् न ऋणों, 
जमारालशयों और प्रेिण शीिों के तहत शेि रालशयों की समीक्षा और सत् यापन  करेगा तर्ा 
जहां कहीं आिश् यक हो यह पता लगाएगा कक कोई व् यजक्त अर्िा एकाधिक व् यजक्त जो इस 
शेि रालश के स् िामी हैं अर्िा जजन पर यह शेि रालश देय है तो ककस सीमा तक उसे िास् ति 
में िसूल ककया जा सकता है। कभी कभी ऐसा कोई मामला हो सकता है जजसमें 
कजा,ऋण,जमा,प्रेिण अर्िा उचंत शीिा के अिीन ब्रॉर्शीर् की शेि रालश खाता बही की शेि 
रालश से अधिक हो सकती है और पूरे ब् यौरे ब्रॉर्शीर् में उपलब् ि भी होंगे। ऐसे मामलों में 
खाताबही की गलती को सुिारने के ललए शेि रालश में अंतर को बट्रे् खाते में र्ालकर, 
ब्रॉर्शीर् आंकडे के सार् लमलान करने के ललए लेजर शेि रालश को बढाना होगा।  सरकारी 
लेखा ननयम, 1990 के ननयम 38 के अनुसार सक्षम प्राधिकारी की स्िीकृनत प्रातत होने पर, 
8680- विविि सरकारी खाता' के अंतगात एक विपरीत प्रविजष्र् द्िारा राइर्-ऑफ ककया 
जाएगा। लेककन यहद ब्रॉर्शीर् में कोई ब् यौरा उपलब् ि नहीं है तो केिल ब्रॉर्शीर् में सुिार 
करके ब्रॉर्शीर् और खाताबही के आंकडों के बीच अंतर को बबना समायोजन ककए छोड हदया 
जाएगा।  

(प्राधिकार: सी एंर् एजी का पररपत्र संख्या 844-Comp/18-72 हदनांक 14.9.72.) 

 19.13.2 िेतन एिं लेखा अधिकारी बकाया शेि रालशयों का समाशोिन करने के ललए और 
उसके ध् यान में आई विसंगनत का ननपर्ान करने के ललए कदम उठाएगा और जहां कहीं 
आिश् यक होगा उस व् यजक्त या उन एकाधिक व् यजक्तयों , जो शेि रालश के स् िामी हैं या जजन 
पर शेि रालश देय है, से शेि रालशयों  की सत् यता की स् िीकृनत प्रात त करेगा। सभी िेतन एिं 
लेखा अधिकारी प्रत्येक ििा 15 लसतंबर तक प्रिान लेखा कायाालय को ब् यौरेबार एक वििरण 
भेजेंगे  जजसमें ब्रॉर्शीर् और खाता बही के बीच के अंतर की रालशयां , जजनका समािान नहीं 
हुआ है, विलभन् न शीिों के समक्ष दी जाएंगी तर्ा उन मामलों की संख् या दी जाएगी जजनमें 
वपछले ििा 31 माचा तक संबंधित व् यजक्तयों से शेि रालशयों की स् िीकृनत प्रात त नहीं हुई है। 
मंत्रालय/विभाग की एक समग्र समेंककत ररपोर्ा प्रिान लेखा कायाालय द्िारा 15 अक् रू्बर तक 
सीजीए के वित्त लेखा अनुभाग को भेजी जाएगी।  

 



19.13.3 कुछ प्रकार की शेि रालशयों के संबंि में प्रत् यालशत समीक्षा के संबंि में 
ननम् नललखखत पैराग्राफों में हदशाननदेश हदए गए हैं:-  

 

 

(क) भविष्य ननधि की जमारालशयां: खाता बही कार्ा में यर्ापररकललत भविष्य ननधि लेखों में 
शेि रालशयां प्रत् येक ििा 31 मई तक अलभदाता  को सूधचत की जानी जाएंगी। 

(ख) जमारालशयां: इस ननयम पुस् तक के पैरा 19.2 के अनुसार िेतन एिं लेखा अधिकारी 
द्िारा उपयुक् त रजजस् र्र में प्रत् येक जमा और चुकौती की प्राजत त रखी जाएगी। पीएओ को 
ननम् नप्रकार कारािाई करनी करनी होगी- 

(i) ििा के अंत में संबंधित जमा के िगा की खाता बही की शेि रालश से शेि रालश का 
सत् यापन करना; 

(ii) प्रत्येक ििा के अंत में व्यजक्तगत जमा खात ेमें बकाया पडी शेि रालशयों की संबंधित 
पक्षकारों की स् िीकृनत, जहां आिश् यक हो, प्रात त करना; और 

(iii) कें रीय सरकार लेखा (प्राजततयां और संदाय) ननयमािली, 2022 के सहायक ननदेशों के 
पैरा 2.75 के अिीन व् यपगत समीझी जाने िाली ककसी अदािाकृत रालश को सरकारी खाते में 
िेडर्र् करना।  

(ग) स्र्ायी अधग्रम: जैसे ही सक्षम प्राधिकारी द्िारा जारी मंजूरी पत्र के आिार पर कायाालय 
प्रमुख को स् र्ाई अधग्रम का भुगतान ककया जाता है, दत्त अधग्रम की एक हर्त पणी स् र्ायी 
अधग्रम रजजस् र्र फॉमा लेखा ननयंत्रक एम 61  दजा की जाएगी। प्रत् येक वित् त ििा के अंत में 
स् र्ायी अधग्रम प्रात त करने िाले अधिकारी से पािती प्रात त की जाएगी और स् र्ायी अधग्रम 
रजजस् र्र में बकाया रालश से उसका सत् यापन ककया जाएगा। इसके तहत सभी बकाया रालशयों 
के कुल योग का पररकलन इस रजजस् र्र से ककया जाएगा और प्रत् येक ििा के अंत में खाता 
बही के शेि से उसका लमलान ककया जाएगा।  

(घ) ऋण और अधग्रम: 31 माचा को ऋण रजजस्र्र में ऋणों के मूलिन की बकाया शेि रालश 
का लमलान उसी ििा की उक् त तारीख को खाता बही शेि से ककया जाना चाहहए।  यह भी 
देखा जाना चाहहए कक प्रत्येक ऋण की शतें पूरी कर ली  गई हैं और प्रत्येक ििा के अंत में 
देय रालश की सूचना देनदार को दे दी गई है और उस पर देनदार ने कोई वििाद नहीं ककया 



है। सत् यापन के पररणाम की सूचना जी.एफ.आर. 2017 के पैरा 262 के अनुसार 
मंत्रालय/विभाग को भी दी जानी चाहहए।  

 

 

 

केिल भिन ननमााण अधग्रम , मोर्र कार औरमोर्र िाहन अधग्रम  के मामले में, जजसके 
संबंि में िेतन एिं लेखा कायाालय द्िारा ब् यौरेबार लेखे जाते हैं, ही आहरण एिं संवितरण 
अधिकारी/कायाालय पमुख के माध् यम से प्रत् येक वित्त ििा के अंत में संबंधित सरकारी 
कमाचाररयों पर बकाया शेि रालश के संबंि में उनसे पािती प्रात त की जानी चाहहए। 

19.14 ववननमय से लाभ अर्वा हानन का समायोजन 

19.14.1 विननयम से लाभ/हानन के प्रश् न पर वित्त मंत्रालय के बजर् प्रभाग, विदेश मंत्रालय 
के लेखा ननयंत्रक और भारत के ननयंत्रक एिं महालेखा परीक्षक के सार् परामशा करके 
विस् तार से विचार लमया गया है तर्ा ननम्नललखखत प्रकिया तय की गई है: 

(i) प्रत् यक्ष भुगतान प्रकिया के अिीन विदेशी बैंकों आहद द्िारा 1 अप्रैल, 1976 के पश्चात 
ऋण/अनदुान के करार पर ककए गए संवितरण को मुख्य शीिा - "8658-उचंत लेखे" के अंतगात 
लघु शीिा "विदेश में खरीद आहद के ललए उचंत लेखा" में प्रनत-र्ेबबर् करके दैननक विननमय दर 
पर बानय ऋण/बानय अनदुान सहायता के रूप में िेडर्र् ककया जाता है। विननमय की लमधश्रत 
दर (सहायता लेखा और लेखा परीक्षक ननयंत्रक द्िारा ननयत) पर आयातक द्िारा जमा कराई 
गई रालश और मुख् य शीिा  "8443-लसविल जमा रालशयां" के अिीन लघु शीिा "विदेश में खरीद 
के ललए जमा रालशयां आहद" के अिीन ब् याज का समाशोिन (क) उपयुाक् त उजल्लखखत उचंत 
शीिा में रालश अंतररत करके समाशोिन करते हुए (ख) "0075-विविि सामान्य सेिाएं-विननमय 
द्िारा लाभ" के अिीन विननमय की दैननक दर और लमधश्रत दर के बीच के अंतर का समायोजन 
करके और (ग) "0049-ब्याज प्राजततयां" के अिीन ब् याज की िसूली का समायोजन करके ककया 
जाता है।  

 (ii) जब ऋण पूरी तरह से चुका हदए जाते हैं, तो मुख्य शीिाक "6002-बानय ऋण" के अिीन  
शीिा "विननमय अंतर" के अंतगात शेि रालश का समायोजन उसके िेडर्र् या र्ेबबर् होने के 
अनुसार मुख् य शीिा  "8680 - विविि सरकारी खाता" के अंतगात ककया जाता है। 



(iii) विदेश में लमशनों द्िारा अजजात संपवत्त से संबंधित पूंजीगत लेनदेन और भारत के अंशदान 
के ललए अंतरााष् रीय  ननकायों को ककए गए सभी भुगतानों को िहां लमधश्रत विननमय दर में 
पररिनतात ककया जाएगा, जहां आधर्ाक काया विभाग द्िारा संगत विदेशी मुराओं के ललए ऐसी 
दरें ननिााररत की गई हों। लेककन उन मामलों में जहां लमधश्रत दरें ननिााररत नहीं की गई हैं िहा ं
इन लेन देनों को विदेश मंत्रालय द्िारा ननिााररत सरकारी विननमय दर पर गणना में ललया 
जाएगा। उपयुाकत लेखे में प्रोद्भूत हानन अर्िा लाभ का समायोजन यर्ा जस्र्नत मुख्य शीिा 
"2075" या "0075" के अिीन ककया जाएगा। एच.सी.आई लंदन और ई.आई. िालशगंर्न से 
लभन् न लमशनों को प्रेवित रालशयों  

 

 

और एच.सी.आई. लंदन के लेखों में उजल्लखखत िैयजक्तक दािों से संबंधित व् यय और ई.आई. 
िालशगंर्न में कायाालय संबंिी भुगतानों की गणना विदेश मंत्रालय द्िारा ननिााररत सरकारी दर 
पर की जाएगी। उस लेखे में लाभ अर्िा हानन को मुख् य शीिा "0075" या 2075", जैसा भी 
मामला हो, में समायोजजत ककया जाएगा।   

19.15 आस्र्धगत भुगतान ननबन् धनों पर स् टोर (भंडार)  का अजयन  

19.15.1 भारत सरकार विदेशी सरकार/विदेशी आपूनत ाकतााओं द्िारा ककए गए करार/संविदा के 
अिीन कभी कभी उपस् कर, स् र्ोर(भंर्ार) आहद आस् र्धगत भुगतान आिार पर प्रात त ककए जाते 
हैं। ऐसे करारों/संविदाओं के ननबंिनों के अनुसार समय समय पर विदेशी सरकारों/आपूनत ाकतााओ ं
को विलशष् र् रालश और संगत करार/संविदाओं की शतों के अनुसार यहद कोई ब् याज हो तो िह 
देय होता है। यह ननणाय ककया गया है कक यद्यवप उिार पर माल खरीदने से भुगतान करने 
की िचनबद्िता तो बनती है लेककन इससे स् ित: कजा अर्िा उिार ननलमात नहीं होता। तदनुसार  
आस् र्धगत भुगतान ननबन् िनों अर्िा आपूनत ाकताा की साख पर प्रात त ककए गए उपस् कर/स् र्ोर 
का पूणा मूल् य तत् काल लेखे में दज ककया जाना चाहहए अर्ाात विचारािीन संयत्र और उपस् कर 
अर्िा स् र्ोर की प्राजतत पर तत् काल संबंधित संगत सेिा मुख् य लेखा शीिा में र्ेबबर् करके, लोक 
ननमााण काया विभाग क मामले की तरह उसी सेिा मुख् य शीिा के अदंर उपयुक् त उचंत शीिा में 
प्रनत िेडर्र् प्रविजष्र् की जानी चाहहए। बाद में आपूनत ाकताा/विदेशी सरकार को िास् तविक भुगतान 
करने पर उचंत शीिा के अिीन िेडर्र् को समात त कर हदया जाएगा।  

19.15.2 आस्र्धगत भुगतान खरीद पर देय ब्याज से खरीदे गए ब् याज के मूल् य में िद्धि होती 
है और इसललए भुगतान होने पर इसे उसी शीिा में र्ेबबर् ककया जाए जजस शीिा में उपस् कार, 



स् र्ोर आहद का पूणा मूल् य आरम् भ में डर्ेबबर् ककया गया र्ा। उपयुाक् त प्रकिया का अनुपालन 
रक्षा मंत्रालय को अपिादस् िरूप छोडकर सभी मंत्रालयों/विभागों द्िारा ककया जाना चाहहए, भले 
ही आस् र्धगत भुगतान ननबन् िनों पर खरीद/आपूनत ाकताा की साख पर खरीद, िचनपत्र अर्िा 
ऋण करार द्िारा समािेलशत होती है, क् यों कक उक् त आयात से एक ननजश्चत अिधि में 
आपूनत ाकताा को भुगतान करने की िचनबद्िता बनती है और यर्ा उपयुाक् त ननिााररत लेखा 
समायोजन को ऐसी िचनबद्िता के प्रकार से पररिनतात नहीं ककया जा सकता है।  

19.15.3 अपेक्षक्षत समायोजन करने के ललए िेतन एिं लेखा अधिकारी को समर्ा बनाने के 
ललए सभी संबंधित मंत्रालयों/विभागों द्िारा िेतन एिं लेखा अधिकारी को सूचना भेजी जाएगी, 
ताकक उपस् कर स् र्ोर आहद के प्रात त होते ही विचारािीन समायोजन ककया जा सके।  

 

 

अपिादस् िरूप  िे विभाग हैं जहां लेखों की पीर्ब्लू प्रणाली का पालन ककया जाता है और 
प्रारंलभक और सहायक लेखों को पीएओ को प्रस्ततु करने के ललए विभागीय रूप से संकललत 
ककया जाता है। ऐसे मामलों में, आस्र्धगत ननबन् िनों/आपूनत ाकताा की साख पर प्रातत उपस् कार 
आहद के मूल्य को िेतन एिं लेखा कायाालय को सौंपे गए संकललत लेखों में दशााया जाना 
चाहहए। 

 (वित्त मंत्रालय (र्ीईए) के का.ज्ञा. सं. एफ.1(69)-बी/74 हदनांक 22 अक्रू्बर, 1974 और 
समसंख्यक का.ज्ञा. हदनांक 8 मई, 1975 पर आिाररत) 

19.16 ववभागीयकृत वतेन और लेखा कायायलयों द्वारा इलेक्रॉननक या भौनतक रूप में रखे जाने 
वाले अमभलेखों के संरक्षण की अवधध। 

 

19.16.1 नीचे दी गई ताललका िेतन और लेखा कायाालयों द्िारा रखे गए विलभन्न लेखा ररकार्ों 
की प्रनतिारण अिधि को दशााया गया है। इस प्रकार ननिाारण संरक्षण की अिधि पर ध् यान 
हदए बबना इन ररकार्ों को संगत अिधि की लेखा परीक्षा (सांविधिक और आंतररक) और 
आपवत्तयों के ननपर्ान तक संरक्षक्षत रखा जाना चाहहए। इसके अनतररक् त विननयोग लेखों और 
वित्त लेखा से संबंधित अलभलेखों को प्रत् येक के सामने ननहदाष् र् अिधि अर्िा संसद में इन 
दस् तािेजों के प्रस् ततु करन,े दोनों में से जो भी बाद में हो, तक संरक्षक्षत रखा जाए।  जी.एफ.आर., 
2017 के पररलशष्र् 9 के उपबंि उसमें उजल्लखखत अलभलेखों के प्रनतिारण के ललए लागू होंग।े 



 

19.16.2 जहां तक संभि हो, िेतन और लेखा  कायाालय में अलभलेखों/दस्तािेजों का 
डर्जजर्लीकरण भी ननरंतर आिार पर ककया जाएगा और एक संरधचत फाइल में संग्रहीत ककया 
जाए। पीएफ या दीघाािधि/अल्पािधि अधग्रम या ररफंर् या राजस्ि और ितेन बबल िाउचर स े
जुडी  अनुसूधचयों से संबंधित िाउचरों को छांर्ने से पहले यह सुननजश्चत करना होगा कक 
प्रविजष्र्यां संबंधित खाता बही, ब्रॉर्शीर् या संगत रजजस्र्रों,  जैसा भी मामला हो,  में दजा की 
गई हैं, और इसका लेखों  के सार् लमलान कर ललया गया है। पीएफ बकाया (नीचे िम संख्या 
7 और 8) के अंनतम ननपर्ान और अनंनतम पेंशन, सीजीईजीआईएस के भुगतान से संबंधित 
िाउचरों को छांर्ने से पहले उन्हें सेिा पुजस्तका/ई-सेिा पुजस्तका में दजा ककया जाता है। 

 

 

 

19.16.3 उचंत शीिा के अंतगात िगीकृत मदों के सजृन और ननपर्ान के बारे में मदिार 
जानकारी रखी जाएगी। उचंत  िाउचरों को छांर्ने से पहले यह सुननजश्चत ककया जाना है कक 
इस उद्देश्य के ललए बनाए गए रजजस्र्र में मद का पररसमापन ककया गया है। 

19.16.4 पीएफएमएस में बनाए गए ई-ररकॉर्ा के संबंि में जीएफआर और लेखा ननयंत्रक एम 
में हदए गए दस्तािेज़ प्रकारों के ललए मानक प्रनतिारण अिधि का पालन ककया जाएगा। 

हर्त पणी: कॉलम (ग) में उजल्लखखत प्रनतिारण अिधि का पररकलन उस वित्त ििा की समाजतत 
की तारीख से ककया जाएगा जजस वित्त ििा से िाउचर/रजजस् र्र संबंधित है, जब तक कक अन् यर्ा 
विननहदाष् र् न हो। 

 (प्राधिकार: सीजीए एफ.सं. र्ीए-2-01001/1/2021-र्ीए-II (कंतयूर्र सं.5752) हदनांक 
12.7.2021। 

  



ि.सं.  ररकाडय(अमभलेख का प्रकार)  प्रनतधारण अवधध  

(क) (ख)  (ग) 

  I-वाउचर    

1 आकजस्मक बबल 2 

2 अंनतम भुगतान के अलािा भविष्य ननधि िाउचर 2  

3 िन िापसी िाउचर 2 

4 उचंत िाउचर 2 

5 िेतन बबल 2 

6 यात्रा भत् ता/एलर्ीसी बबल  2 

7 भविष्य ननधि िाउचर जजसके जररए अंनतम भुगतान 
अलभदाता से लभन् न व् यजक्तयों को ककया जाता है: 

  

(क) अियस् क व् यजक्तयों के ललए  20 

(ख) अलभदाता की घोिणा से लभन् न अियस् क 
व् यजक्तयों के अलािा अन् य व् यजक्तयों को   

20 

(ग) अलभदाताओं की  घोिणा के अनुसार अियस् क 
व् यजक्तयों  के अलािा अन्य व् यजक्तयों को 

6 

8 7(क) से (ग) में उजल्लखखत से लभन् न अनंतम भुगतान 
के भविष् य ननधि िाउचर 

6  

9 भविष्य ननधि से गैर-िन िापसी से संबंधित िाउचर 2  

10 भिन ननमााण अधग्रम िाउचर 6  

11 धचककत् सा  बबल 2 

12 व्यजक्तगत जमा रालशयों से लभन् न जमारालश भुगतान  
िाउचर 

6 ििा या जब तक सभी जमा रालश 
का लमलान और अंनतम नही ंहो जाता। 

13 पेंशन िाउचर 3 



14 सरकारी कमाचाररयों  बीमा योजनाओं से संबंधित 
िाउचर (बचत ननधि, बीमा ननधि अर्िा बीमा सुरक्षा 
रालश के  भुगतान  िाउचर) 

6 

15 र्ी.सी.आर.जी. िाउचर 6 

16 पीएओ द्िारा दत पेंशन का सारांशीकृत मूल्य 6 

  II-अन् य ररकाडय (अमभलेख)    

1 बबल र्ायरी 2 

2 फाइलों/िाउचरों/रजजस्र्रों का रजजस्र्र   

  (क) विभागीय ररकॉडर्िंग विगं को अंतररक (अर्ाात  

विभाग के  कायाालय का पुराना ररकॉर्ा रूम)  

25 

(ख) राष्रीय अलभलखेागार को अंतररत  स् र्ायी 

3 फाइल सूची  रजजस्र्र 10 

4 बहुमूल् य िस्तुओं का रजजस्र्र 5 ििा या जब तक सभी बकाया मदों 
का ननपर्ान नहीं हो जाता। 

5 व्यय ननयंत्रण रजजस्र्र (अब बबल पास करने और 
ई.सी.आर. का रजजस् र्र) 
 

1 ििा या जब तक संसद की लोक 
लेखा सलमनत द्िारा विननयोग लेखों पर 
चचाा ककए जाने तक, जो भी बाद में 
हो। 

6 पूिा-जांच ककए गए बबलों की अंनतम पश् च-जाचं का 
रजजस्र्र  

 

1 

7 आिक दािा रजजस्र्र और आिक दािों के सार् प्रातत 
सहायक दस्तािेज  

 

2 ििा अर्िा संगत ब्रार्शीर् में सभी 
मदों के ननपर्ान तक औरसंगत अिधि 
की लखेा परीक्षा तक और लखेा परीक्षा 
आपवत्त के ननपर्ान तक , जो भी बाद 
में हो।  

8 बानय  दािा रजजस्र्र  

 

  

-तदैि- 



9 रे्बबर्/िेडर्र् अनुसूची  3  ििा या जब तक संसद की लोक 
लेखा सलमनत द्िारा विननयोग लेखों 
पर चचाा ककए जाने तक, जो भी बाद 
में हो।  

10 र्ी.ई. रजजस्र्र (अंतरण प्रविजष्र् रजजस् र्र)  1 

11 विननयोग लेखापरीक्षा रजजस्र्र 1 

12 अंतरण प्रविजष्र्यों का साराशं 2 

13 जे.ई.(जनरल प्रविजष्र्)  की कायाालय प्रनतया ं 1 

14 खाता बही और शेि परीक्षण रालश 3 

15 (i) भुगतान ककए गए चके/चालान के सार् बैंक स्िॉल 2 

(ii) विलभन्न सािाजननक क्षते्र के बैंकों से प्रातत पेंशन 
भुगतान स्िॉल 

2 

16 चेक बुक के अिपन् ने  2 

17 दत चेक 2 

18 शेि रालशयों और उनसे संबधंित कागजात की समीक्षा 2  

(तर्ावप, पैरा 17.13 के अनुसार 
ररकॉर्ा/ररपोर्ा स्र्ायी आिार पर 
संरक्षक्षत ककए जा सकते हैं)। 

19 माचा माह के ललए जमा रालश (ककसी भी सहायक लखेों 
सहहत)) की अनुसूची जजसमें कोई भी मद (मदें) जमा 
की गई है 

25 

20 अंतर-सरकारी और ररजिा बैंक समायोजन के संबंि  में 
विविि पत्राचार 

2 

21 आहरण एिं संवितरण अधिकारी  द्िारा प्रस्तुत की 
जाने िाली भुगतानों की सूची। 

2 

22 आहरण एिं संवितरण अधिकारी  द्िारा प्रस्तुत की  
जाने िाली प्राजततयों का लखेा। 

2 



23 बैंक समािान वििरण 1 

24 आर.बी.र्ी. मुख्यालय/पी.एस.बी. उचंत का रजजस्र्र 3 ििा या सभी बकाया रालश का 
ननपर्ान होने तक. 

25 संकलन पुजस्तका (दैननक पोजस्रं्ग रजजस्र्र) 2 

26 विभागीय िगीकृत सार 1 

27 पीर्ब्लू िगीकृत सार 1 

28 विभागीय समेककत सार 1 

(पुरानी बकाया मदों के समािान के 
उद्देश्य से सूचना को उधचत अिधि 
अर्ाात 5 ििा के ललए ई-प्रारूप में 
बनाए रखा जा सकता है)  

29 पीएओ/पीआरएओ द्िारा तैयार मालसक लखेों की 
कायाालय प्रनतयां, जो पीएओ/सीजीए को प्रस्तुत करने के 
ललए हैं 

एक ििा या िाविाक लेख ेतयैार होने 
तक, जो भी बाद में हो।  

30 पीएओ द्िारा प्रस्तुत मालसक लेखा। -तदैि- 

30क. सािाजननक ननमााण सवंितरण अधिकाररयों के मालसक 
लेखे, सहायक अनुसूधचयों (जमा की अनुसूधचयों को 
छोडकर), अनुसूधचयों की सूची, भुगतानों की सूची और 
भूलम अधिग्रहण के अलािा अन्य भुगतानों के ललए 
िाउचर। 

10 पूणा लेखा ििा  

30ख. माचा और पूरक महीने के ललए जमा की अनुसूची 
(ककसी भी सहायक लेख ेसहहत) 

25  पूणा लेखा ििा 

30ग. भूलम अधिग्रहण के कारण भुगतान के ललए िाउचर स् र्ायी ररकार्ा 

31 पीएओ उचंत  (प्राजततयां और भुगतान) की ब्रॉर्शीर् 3 

(ररकॉर्ा का ई-प्रारूप स्र्ायी ररकॉर्ा के 
ललए बनाए रखा जा सकता है) 

32 विदेश सेिा में ऋण पर गए सरकारी कमाचाररयों का 
रजजस्र्र 

10 ििा इस शता के अध् यिीन कक 
अंशदान की िसूली के संबंि में 



आिश्यक सूचना सेिा पुजस्तका में दजा 
की जाएगी. 

33 चेक बुक का स्र्ॉक रजजस्र्र 2 

34 चेक फॉमा का लखेा 2 

35 प्रयोग में लाए गए चके (फॉमा) के संबंि में बैंक को दी 
गई सूचना की कायाालय प्रनतयां 

2 

36 बैंक ड्राफ्र् मांग  रजजस्र्र 1 

37 चेक/बैंक ड्राफ्र् अग्रवेित करने िाले पत्र की कायाालय 
प्रनतया ं

1 

38 बकाया पूिा जांच िाले चैकों का पीएओ जांच रजजस्र्र 5 

39 आहरण ककए गए चेक का रजजस्र्र 5 ििा या चेक रजजस्र्र के अनुरूप 
लेखापरीक्षा पैरा के ननपर्ान तक, जो 
भी पहले हो 

40 वितररत चकैों का रजजस्र्र -तदैि- 

41 स्र्ापना  जांच रजजस्र्र 2 

42 गैर-गणना भत्ता रजजस्र्र (भुगतान रजजस्र्र के खुले 
पन् ने) 

2 

43 विशेि प्रभारों का रजजस्र्र 2 ििा, इस शता के अध् यिीन कक सभी 
ितामान प्रनतबंिों को उधचत सत्यापन 
के तहत प्रगनतशील अिधि के सार् 
नए रजजस्र्र में दजा ककया जाएगा। 

44 आिधिक प्रभारों  का रजजस्र्र -तदैि- 

45. अनुदान-सहायता और छात्रिवृत्त का रजजस्र्र सभी उपयोधगता प्रमाण-पत्र प्रातत होने 
के पश्चात 3 ििा। 

46 आपवत्त बही 3 ििा इस शता के अध् यिीन कक सभी 
बकाया मदों को पूणा वििरण के सार् 
अगले ओबी में अंतररत कर हदया 
जाएगा। 



47 आपवत्तयों का सार -तदैि- 

48 अन्य लेखांकन इकाइयों की बहहयों में समायोजन के 
ललए प्राजततयों/संवितरणों की अनुसूधचयां अगे्रवित करने 
िाले पत्र की कायाालय प्रनत। 

1 

49 लेखों (आिक) के ननपर्ान में चेक/बैंक ड्राफ्र् भेजने 
िाले पत्र की कायाालय प्रनत 

1 

50 एचबी/एमसी के अधग्रम और उस पर ब्याज की ब्रॉर्शीर् 
का रजजस्र्र। 

2 ििा पश्चात ्िसूली पूणातः प्रभावित 
हो गई है तर्ा खाता-बही के आंकडों 
के सार् लमलान हो गया है। 

51 संविदाओं की स् िीकृनत का रजजस्र्र 3 

52 प्रिान लेखा कायाालयों द्िारा भारतीय ररजिा बैंक (लखेा 
ननयंत्रकएस) नागपुर को सूचना और लेखा ननयंत्रकएस 
नागपुर द्िारा समाशोिन ज्ञापन 

5 

53 चेक कार्ने िाले आहरण एिं संवितरण अधिकारी के 
पक्ष में समनुदेशन/साख पत्र और उससे संबंधित 
पत्राचार 

2 

54 मालसक शाखा बैंक वििरण और उससे संबंधित 
पत्राचार। 

3 

55 मालसक ननष् पादन वििरण –समािान ज्ञापन और उससे 
संबंधित पत्राचार। 

5 

56 र्ीर्ीएस एंर् आर शीिों की लेजर/ब्रॉर्शीर् स् र्ायी 

57 भारतीय ररजिा अैंक की बनयों में यर्ादलशात और लेखों 
में पररकललत (पीएसिी उचतं, ररजिा बैंक उचंत और 
ररजिा बैंक जमा रालशयों सहहत) केन् र सरकार की शेि 
रालशयों के बीच अंतर का समािान करने के ललए रखी 
गई ब्रार्शीर्/रजजस् र्र 

 

5 ििा, बशते कक बैंकों के सार् 
समािान पूरा हो जाए. 

58 विभाग/मंत्रालय के ललए मालसक लेनदेन का ररजिा बैंक 
वििरण 

3 



59 आईआरएलए खाता बही  सरकारी सेिा से सेिाननिवृत्त आहद के 
पश्चात संबंधित अधिकाररयों के लेखों 
के अंनतम ननपर्ान की तारीख से 10 
ििा। 

60 सभी प्रकार की पेंशन अर्ाात अधििविाता, अशक् तता , 
पररिार पेंशन आहद के संबंि में ररपोर्ा और 
अधिप्रमाणन (मुख् य लखेा ननयंत्रकस पेंशन ननयमािली 
के फॉमा 7 सहहत) िाली फाइल। 

सेिाननिवृत्त/मतृ्यु की तारीख  से 35 ििा 
या पाररिाररक पेंशन की अंनतम ककस्त 
का भुगतान हो जाने के पश्चात, जो भी 
बाद में हो। 

61 पी.पी.मू. जारी करने िाले िेतन एिं लेखा अधिकारी के 
कायाालय में रखा जाने िाला पी.पी.मू. रजजस् र्र   

रजजस्र्र में की गई अंनतम प्रविजष्र् की 
तारीख  से 35 ििा। 

62 प्रिान लेखा कायाालय द्िारा रखा गया पी.पी.मू. 
रजजस्र्र, जजसमें उस कायाालय के माध् यम से भुगतान 
की व् यिस् र्ा करने के ललए संबंधित लेखा अधिकारी को 
भेजे जाने से पूिा प्राधिकृत अधिकारी के प्रनतहस् ताक्षर 
और विशेि मुहर  लगाने के ललए भेजे गए 
पीपीओ/प्राधिकार पत्र दजा ककए जाते हैं। 

रजजस्र्र में की गई अंनतम प्रविजष्र् की 
तारीख  से 10 ििा। 

63 पेंशन के सरांशीकरण से  संबंधित फाइलें, यहद उन पर 
कारािाई उपयुाक् त  (1) में उजल्लखखत फाइल के अंतगात 
नहीं की जाती। 

उस तारीख स े 35 ििा तक, जब स े
सरांशीकरण अंनतम हो जाता है 

64 अंनतम आहरण  रजजस्र्र 6 

 संबंधित खाता बही और ब्रॉर्शीर् में 
सभी प्रविजष्र्यों के सत्यापन के 
अध् यिीन 

65 अस्र्ायी आहरण रजजस्र्र 2 

66 राष्रपनत को समनुदेलशत पालललसयों का रजजस्र्र 35 

67 भविष्य ननधि का सूचकांक रजजस्र्र 35  

68 अंतररत सामान् य भविष्य ननधि शेि रालशयों के समर्ान 
में लेखों के विभागीकरण के समय महालेखाकार द्िारा 
दी गई भविष् य ननधि खाता बही और रजजस् र्र  तर्ा 
पी.एफ. सार  

35 



69 भविष्य ननधि ब्रॉर्शीर् खाता बही से समािान और खनतयानी 
न की गई सभी बकाया मदों तर्ा 
ब्रॉर्शीर् में हदखाई गई रे्बबर् रालशयों 
को परिती ििा की ब्रार्शीर् में अग्रेवित 
करने के बाद 2 ििा  

70 सामान् य भविष् य ननधि अनुसूधचयां अनुसूधचयों की अिधि की खनतयानी न 
की गई मदों की खनतयानी करने और 
उक् त अिधि के ललए ब्रार्शीर् के खाता 
बही के सार् लमलाने के अिीन 3  ििा 

71 कें रीय लेन-देन का वििरण 25 

72 एस.सी.र्ी. से संबंधित पत्राचार की फाइलें 6 

73 संघ सरकार वित्त लेखों और उससे संबंधित पत्राचार की  
फाइलें 

6 

74  संघ सरकार के मुहरत वित्त लेखे  स् र्ायी (दो प्रनतया)ं 

75 विननयोग लेखों और संबंधित पत्राचार की फाइलें। 10 

76 संघ सरकार के मुहरत विननयोग लेखे (लसविल) स् र्ायी (दो प्रनतया)ं  

77 अनुदान की मुहरत मांग  5 

78 पीएफ, अंनतम भुगतान के मामलों की फाइलें अंनतम अधिप्रमाणन की तारीख से 5 
ििा का संरक्षण होना चाहहए 

79 भविष् य ननधि, सामान् य भविष् य ननधि संख् या का 
आबंर्न, सामान् य भविष् य ननधि शेि रालश आहद में 
और उससे अंतरण से संबंधित पत्राचार की फाइलें 

5 

80 भारत के सी.एंर् ए.जी. की मुहरत ररपोर्ा उसमें उजल्लखखत सभी लखेा परीक्षा 
हर्त पखणयों के ननपर्ान के बाद एक 
ििा  

81 नए लेखा कायाालयों के सजृन, कायाालयों के पुनगाठन 
या समापन, बैंककंग व्यिस्र्ा और अन्य कायाालयों 
को अलभलेखों के अंतरण से संबंधित पत्राचार की 
फाइलें। 

स् र्ायी  

(डर्जीर्ल फाम् ा में बनाया जाए) 



 

III- अन्य पीएफएमएस डेटा (पीएफएमएस की डेटा 
प्रनतधारण, संिह, बैकअप और ववनाश नीनत 2020 

के पररमशष्ट 3 से) 

 

 

82 

ई-संपनत रजजस् र्र  स्र्ायी 

83 • • मास्र्र रे्र्ा 
• • लाभार्ी र्रे्ा 
• • एजेंसी रे्र्ा 
• • बैंक रे्र्ा 
• • ननयंत्रक 

• • पीएओ 

• • र्ीर्ीओ/सीर्ीर्ीओ 

• • कायािम प्रभाग 

• • आईएफर्ी 
• • योजना 
• • वििेता 
• • कमाचारी 
• • बजर् लखेों के प्रमुख (सीओए) 
• • योजना सीओए 

हमेशा सकिय ररकॉर्ा में बनाए रखा 
जाना चाहहए और ननजष्िय रे्र्ा को 
लेनदेन संबंिी र्ेर्ा के सार् अलभलेखीय 
में ले जाना चाहहए 

84 पािती/गैर पािती प्रत् युतर  समािान पूरा होने के 3 महीने बाद 
(स्पष्र् जस्र्नत प्रातत होने तक फाइल 
करना) 

85 रे्बबर्/िेडर्र् जस्र्नत समािान पूरा होने के 3 महीने बाद 
(ई-स्िॉल प्रातत होने या समािान की 
पुजष्र् होने के बाद इसकी आिश्यकता 
नहीं है। लेखा ननयंत्रकम प्रातत होने 
और समािान होने तक ई-स्िॉल 
फाइल की आिश्यकता होती है। 

86 स् िीकृनतयां अंनतम ररलीज के 3 ििा बाद (मंजूरी 
लमलने के बाद संग्रहीत की जाएगी) 

87 विज्ञजततयााँ अंनतम ररलीज के 3 ििा बाद 

88 एनर्ीआरपी लेन-देन वित्तीय ििा के 5 ििा बाद जजसमें 
प्राजततयां दजा की गई र्ी ं



89 र्ीबीर्ी लेन-देन वित्तीय ििा के 3 ििा बाद जजसमें 
लेनदेन दजा ककए गए र् े

90 उचंत लेन-देन समािान पूरा होने के 3 महीने बाद या 
उचंत  लेनदेन से संबंधित ऑडर्र् पैरा 
के ननपर्ान तक, जो भी बाद में हो 

91 बजर् रे्र्ा 3 ििा 

92 प्रयोक् ता पहंुच रे्र्ा प्रयोक् ता को लसस्र्म से हर्ा हदए जाने 
के 6 महीने बाद या ऑडर्र् 
आिश्यकताओं के अनुसार 

93 ऑडर्र् रे्र्ा ऑडर्र् पूरा होने के 2 ििा बाद या 
उठाई गई आपवत्त(ओ)ं का ननपर्ान, 

यहद कोई हो, जो भी बाद में हो। 

94 सीजीए िाविाक लेखे  स्र्ायी 

95 ईआईएस (सेिा ररकॉर्ा) जीएफआर, 2017 के अनुसार 

96 प्रत्यक्ष कर  

अप्रत्यक्ष कर  

जीएसर्ी  

पीएफएमएस और 
सीबीर्ीर्ी/सीबीआईसी/जीएसर्ीएन के 
बीच रे्र्ा साझा ककया जाता है; फाइलों 
को आपसी सहमनत के अनुसार सकिय 
मोर् में बनाए रखा जाना चाहहए। 

97 ई-फाइलें/ररकॉर्ा ननम्न में स ेककसी भी शे्रणी में 
डर्जजर्ल ककए जा सकते हैं: 

 

(1) शे्रणी-I (ऐनतहालसक महत्ि िाले ई-फाइलें/ररकॉर्ा 
स्र्ायी रूप से संरक्षक्षत ककए जाने चाहहए) 

 

(2) शे्रणी-II (द्वितीयक महत्ि के ई-फाइलें/ररकॉर्ा 
जजनका संदभा मूल्य सीलमत अिधि के ललए हो) 

 

10 ििों तक इसे विभाग के सिार में 
रखा जाएगा और उसके बाद भारतीय 
राष्रीय अलभलेखागार के सिार में 
स्र्ानांतररत कर हदया जाएगा।  

विभाग के सिार पर 10 ििा। 
अपिादात्मक मामलों में, यहद ररकॉर्ा 
को 10 ििा से अधिक समय तक बनाए 
रखना आिश्यक है तो इसे शे्रणी-I में 
अपग्ररे् ककया जाएगा। 



*प्रशासननक सुिार एिं लोक लशकायत विभाग की 
अलभलेख प्रनतिारण अनुसूची के 'अलभलखेों के 
िगीकरण' से । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

  

 

 

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

19.17  अलभलेखों को पुराने अलभलेख कक्ष में भेजने की प्रकिया   

  

19.17.1 फाइल, रजजस् र्र, िाउचरों के बंर्ल आहद को उनके बंद करने के बाद तत् काल उधचत 
प्रकार से बांिा जाएगा। बाहरी कबर पर िेतन एिं लेखा अधिकारी के तारीख सहहत उन ररकार्ों 
को नष् र् करने की प्रस् तावित नतधर् का स् पष् र् रूप से उल् लेख ककया जाएगा। उन् हें िम स े
अनुभाग में 3 कैलेण् र्र ििों से अधिक के ललए रखा जाएगा और उसके बाद विभागीय ररकार्ा 
रूम को स् र्ानांतररत ककया जाएगा। विभागीय ररकार्ा रूम को स् र्ानांतररत होने िाली 
फाइलों/िाउचरों/रजजस् र्रों के सार् एक सूची (दो प्रनतयों में) संलग् न की जाएगी जजसमें 
ननम् नललखखत वििरण होंगे :- 
विभाग.......................................... अनुभाग.................................................. 

 

ि.स.ं फाइल संख् या या 
वाउचर बंडल का ब् यौरा 
या रप्जस् टर का प्रकार  

वगीकरण और 
समीक्षा का वषय  

 
 

ररकाडय को 
वास् तव में नष् ट 
करने की तारीख  

ररकाडय रूप 
इन् डेक् स संख् या  

     

     
 

 



 
 

 
 

 
 

 

19.17.2 प्रविजष्र्यों का सत्यापन करने के पश्चात विभागीय अलभलेख कक्ष सूची की एक प्रनत अपने 
पास रखेगा और अलभलेख कक्ष इंरे्क् स संख् या दजा करने के बाद विधिित हस् ताक्षररत दसूरी प्रनत 
संबंधित अनुभाग को लौर्ाएगा। विभागीय ररकार्ा रूम में परृ्क फाइल किर में अनुभाग –िार ये 
सूधचयां रखी जाएंगी। संबंधित अनुभाग इन् हें रजजस् र्र में दजा करके अनुललवप को भी संरक्षक्षत रखेगा।  

  

19.17.3  उस हस् ताक्षररत मांग के अलािा अलभलखे कक्ष से कोई ररकाडर् ा फाइल जारी नहीं की जा 
सकती है जजसमें अलभलखे कक्ष इन् रे्क् स संख् या दजा होगी। जारी फाइल के स् र्ान पर मांग पची 
रखी जाएगी।मांगी गई फाइल के लौर्ने  उसे उसके स् र्ान पर रखा जाएगा और मांग पची संबंधित 
अनुभाग/अधिकारी को िापस लौर्ाई जाएगी। यहद जारी करने के एक माह के अदंर ररकार्ा िापस 
आते हैं तो ररकार्ा कीपन उपयुक् त अधिकारी के माध् यम से संबंधित अनुभाग को फाइल/ररकार्ा की 
शीघ्र िापसी के ललए अनुस् मारक देगा।  

 

19.17.4 ररकॉर्ा कीपर बानय किर पर दी गई प्रस् तावित संरक्षण अिधि के अनुसार नष् र् की जाने 
िाली फाइलों का पता लगाने के ललए  िाविाक समीक्षा करने के ललए उत् तरदायी होगा। ये फाइलें/िाउचर 
बंर्ल आहद संबंधित िेतन एिं लेखा अधिकारी को इन् हे नष् र् करने/और आगे की अिधि तक संरक्षक्षत 
रखने से संबंधित अनुदेश प्रात त करने के ललए भेज ेजाएंगे तर्ा नीचे हदए गए फामा में दो प्रनतयों 
में एक सूची तैयार करके भेजी जाएगी:-  

 
 
 
 
 
 

ि.स.ं फाइल संख् या अर्िा 
िाउचरों के बंर्लों 
का ब् योरा अर्िा 
रजजस् र्र का प्रारूप  

अलभलेख कक्ष इंरे्क् स 
सं.  

पुनरीक्षा करने िाले प्राधिकारी 
के अनुदेश(नष् र् ककए जाए ंया 
........ ििा तक संरक्षक्षत ककया 
जाए)  

    

    

 

19.17.5 इस फामा में यर्ा उजल्लखखत फाइल/किर बंर्ल आहद को नष् र् करने अर्िा 
और ज् यादा अिधि तक प्रनतिारण करने के िेतन एिं लेखा अधिकारी के अनुदेशों का 
पालन नष् र् करने/प्रनतिारण करने के ललए विभागीय अलभलेख कक्ष द्िारा ककया 
जाएगा । आगे की अिधि तक संरक्षक्षत करनेके मामल ेमें िेतन एिं लेखा अधिकारी 
द्िारा यर्ा उजल्लखखत नष् र् करने की नई तारीख को स् पष् र् रूप से बानय किर पर 



दजा करना चाहहए। विभागीय कक्ष से प्रात त बाद िाली सूची की अनुललवप संबंधित 
अनुभाग को िापस लौर्ाई जाएगी।  

प्राधिकार: - िमांक 1(14)/84/र्ीए) 
19.18 ववभागीय लेखाकंन संगठन में सहायक लेखा अधधकारी को शप्क्तयों का 
प्रत्यायोजन 

19.18.1 सहायक लेखा अधधकाररयों को ननम् नमलखखत शप्क्तयां प्रत् ययोप्जत की जाती 
हैं:  

(i) 2,500 रुपये के मूल्य तक के िाउचरों के िगीकरण की जाचं करना तर्ा 
प्रस् तावित अंतरण प्रविजष्र्यों द्िारा इसमें पाए गए गलत िगीकरण में सुिार 
करना; 

(ii) `शून्य' शिे रालश िाली ब्रॉर्शीर् और उन ब्रॉर्शीर्ों, जजसमें ब्रार्शीर् और खाता 
बही के आंकडों में कोई अंतर न हो, को बंद करना।  

(iii) िेतन एिं लेखा अधिकारी के अपने कायाालय के कमाचाररयों से संबधंित, जजन् हें 
िेतन एिं लेखा अधिकारी द्िारा साक्ष् यांककत ककया जाना चाहहए,  भविष्य ननधि 
खाता बही कार्ा में आरंलभक और अंनतम शेि रालशयों का साक्ष् यांकन। 

 

(iv) भविष्य ननधि अनुभाग में खाता बही और सामान् य इंरे्क् स रजजस् र्र में 
प्रविजष्र्यों का साक्ष् याकंन और खाता संख् या का आिंर्न। लेककन नामांकन की 
स् िीकृनत और लेखों के बंदकरने से संबंधित प्रविजष्र्यों पर िेतन एिं लेखा अधिकारी 
हस् ताक्षर करेगा।  

(v) सामान्य/अंशदायी भविष्य ननधि के ललए अलभदाता को िाविाक खाता वििरण 
जारी करना; 

(vi) आहरण एिं संवितरण अधिकारी को जारी आिे माजजान के ज्ञापन के 
अनुस् मारक और प्राजततयों की नेमी पािती अर्िा हस् ताक्षर ।  

(vii) कजों और अधग्रमों के मामले में शेि रालशयों की पािती मांगना। लेककन उत् तर 
प्रात त न होने पर िेतन एिं लेखा अधिकारी के स्तर पर अनुस्मारक जारी ककया 
जाएगा; 

 (viii) आपवत्त पुजस्तका में प्रविजष्र्यों को साक्ष् याकंन; 

 (ix) िेतन एिं लखेा कायाालय में आहरण एिं संवितरण अधिकारी से प्रातत सभी 
भौनतक बबलों के संबंि में पीएफएमएस में समय पर र्ोकन जनरेशन सुननजश्चत 
करने के ललए बबल र्ायरी रजजस्र्र की ननयलमत रूप से ननगरानी करना; और 



 (x) पीएफएमएस के ई-बबल मॉड्यूल में बबल वितरक स्तर पर वितरण के ललए प्रतीक्षारत बबलों की 
ननयलमत आिार पर ननगरानी करना। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

APPENDIX 19.1 

(Referredtoinपैरा19.7.5)  

 

 

 

अध्याय 19.1 

पैरा 19.7.5 में उजल्लखखत  

......................मास के ललए व् यजक्तगत जमा लखेे स ेसंबंधित प्राजततयों और अदायधगयों के रजजस् र्र 
का सार  

प्रारंलभक 
शेि  

मास के ललए 
प्राजततया ं

योग मास के ललए 
अदायधगया ं

अंत 
शेि  

हर्त पणी: मास के दौरान  
चैक पत्रकों के अनुसार 
जारी ककए गए परंतु 
भुनाए न गए चैकों के 
ब् यौरों का विस् तार से 
उल् लखे करें  

बैंक 
पत्रक की 
तारीख 

रालश 

चैक सं. 
और 
तारीख 

रालश 

 

 



 



लेखा नियंत्रक एम 2007 और लेखा नियंत्रक एम 2024 के संदर्भ में 
कारकोरडेंस ताललका II 

 

कैम 2007 पैरा कैम 2024 परैा  कैम 2007 परैा  कैम  2024 पैरा 
1.1.1 1.1.1से1.1.3  1.12.1 4.4.1से4.4.2 

1.1.2(i) 1.1.3, 1.1.5  1.12.2 4.4.3 

1.1.2(ii) 1.1.4 , 1.1.6  1.12.3 4.4.4, 4.4.1 

1.1.3 1.1.6  1.12.4 4.4.5 

… 1.1.6, 1.1.7, 1.1.8 के 
नीचे नोट 

 1.12.5 4.4.6 

1.2.1 1.2.1, 1.2.2  1.12.6 13.7.2से13.7.3 

1.2.2 से 1.2.3 1.2.3 से 1.2.4  1.12.7 13.7.4 

1.2.4, 1.2.4.1 1.2.5  1.12.8 13.7.1 

1.2.4.2, 1.2.4.3 
1.2.5 

1.2.5.1, 1.2.5.2 
1.2.6 

  1.12.8, 1.12.9 के 
नीचे नोट 

13.8.1 

1.3.1 से 1.3.5 

… 

1.3.1, परिशिष् ट-1.1 

1.3.2 (नया) 
 1.13.1,1.13.2 

1.13.3 
2.1.1 
2.1.2 

… 1.4.1से1.4.6  1.14.1 2.14.2 

1.4.1 4.1.1  1.14.2 2.14.3 

- 4.1.1 के नीचे नोट   1.15.1 4.5.1 

1.4.2 से 1.4.7 4.1.2 से 4.1.7  1.16.1से1.16.11 4.6.1से4.6.11 

1.5.1से1.5.2 4.2.1से4.2.2  परिशिष् ट 1 अध् याय-

1 

1.1.4 

1.5.3.1 
1.5.3.1.1 

4.2.3.1 

हटाया  

 परिशिष् ट 2 अध् याय-

1 

अद्यतिि -15 के साथ 
अध् याय 4, परिशिष् ट 
4.1 

1.5.3.1.2 हटाया  परिशिष् ट 3 अध् याय-

1 

परिशिष् ट 4.2 अध् याय-4 

1.5.3.1.3 4.2.3.2  2.1.1 2.1.6 

1.5.3.2 4.2.3.3  2.1.2 2.16.1(xii) 

1.5.3.3 4.2.3.4  … 2.2.1से2.2.6 (नया) 
1.6.1से1.6.2 4.2.4.1से4.2.4.2  2.2.1 2.2.7 

1.6.3, 1.7 हटाया  … 2.2.8से2.2.11 (नया) 
1.8 4.3  … 2.3.1से2.3.10 (नया) 
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1.9.1, 1.9.2 परिशिष् ट-4.1(अध् याय 

4) 10(i), 10(ii)(d), 
13.6.3 

 2.3.1 2.4.1. नोट 1,2 (नया) 

1.9.3 13.6.3 (l)  2.3.2स2े.3.5 2.4.2tसे 2.4.5 

1.9.4, 1.9.5 13.6.10, 13.6.8  2.4.1स2े.4.2 5.4.1से5.4.2 

1.9.6 13.1.6  2.5.1 5.2.5 

1.9.7 13.7.4  2.6.1स2े.6.2 2.5.1से2.5.2 

2.5.3से2.5.4 (नया) 
1.9.8 13.6.10 के नीचे 

नोट 

 2.7.1स2े.7.3  

2.7.3 के नीचे नोट 

2.19.1से2.19.3 

2.19.4 

1.10.1 16.1.5  2.7.4 2.19.5 से 2.19.8 

1.10.2 16.3.3 से 16.3.6  2.7.5 2.19.9 

1.10.3 16.3.7  … 2.19.10 से 2.19.12 

1.10.4 16.3.8 से 16.3.10  3.1.1 3.1.1से3.1.3 

1.11 16.3.1, 16.1.2  3.1.2 3.1.4 

     

     

     

3.1.3 3.1.5 से 3.1.8  4.7.1स4े.7.4 2.12.1से2.12.4 

3.1.3 के नीचे 
नोट 1-4 

3.1.8 के नीचे नोट 
1-4 

 4.7.5 2.12.5 

3.1.3 के नीचे 
नोट 5 

3.1.8 के नीचे नोट 
1 

 4.8.1 2.13.1 

3.1.4, … 3.1.9, 3.1.10 (नया)  4.8.2 2.13.2 

3.2.1 3.2.1से3.2.4, 3.2.6  4.8.3 2.13.3 

… 3.2.5 (नया)  4.9.1 2.14.1 

3.2.2 3.2.7  4.10.1 2.15.1, 2.15.2 (नया) 
3.2.3 3.2.8  4.10.2 2.16 

3.3.1 3.3.1  4.11.1 2.16.1, (xiii) नया 
3.3.2 3.3.2से3.3.4  4.11.2 2.16.1 (xiv) 

3.3.3 3.3.5  4.11.3 2.16.2 (i), (ii) 

3.4.1 3.4.1  4.11.4 2.16.2(iii) 

3.4.2 
3.4.3 

3.4.2 
3.4.3 

 4.11.5 हटाया 

… 3.4.4 (नया)  4.11.6 2.16.2 (iii) 

3.4.4 3.4.5  4.11.7 2.16.2 (iv) & (v) 



कैम 2007 पैरा कैम 2024 परैा  कैम 2007 परैा  कैम  2024 पैरा 
3.5.1 
3.6 

3.5.1से3.5.3 

3.6 

 4.11.8 2.16.1 (xii) & 
2.16.2 (vi) 

3.7 3.7.1  4.12.1 2.16.3.1  

4.1.1 2.1.3, 2.1.4(नया)   2.16.3.2 & 3 (नया) 
4.1.2 2.1.5  4.13.1 2.16.4 

4.2.1 2.6.1से2.6.4 

18.3.10.1से18.3.10.6 

 4.14.1 2.16.5 

4.2.2 2.6.5  4.14.2 2.16.5 

4.2.3 2.6.6  4.15.1 2.16.6 

4.2.4 2.6.7, 2.7.1  4.15.2 हटाया 
 4.2.4 के नीचे 
नोट 

2.7.2, 2.7.3  4.15.3 2.16.7 

4.3.1से4.3.2 2.8.1से2.8.2  4.16 2.16.8 

4.4.1 2.9.1  4.17.1से4.17.2 2.16.9.1से2.16.9.2 

4.4.2 2.9.2, 2.9.3  4.18.1 2.16.9.3  

 4.4.2 के नीचे 
नोट 

2.9.3 से 2.9.4  4.19.1 से 4.19.6 2.16.10(i) से (vi) 

… 2.9.5 (नया)  4.20.1 2.16.11 

4.4.3(a) 2.9.6, 2.9.7  4.21.1, 4.22.1 हटाया 
4.4.3 (b) औि (c)  2.9.8  4.23.1 to4.23.3 2.16.12 

4.4.3 (d) हटाया   4.24.1,4.24.2 2.16.13 

4.4.3 (e) 2.9.9  4.25.1 2.16.14 

4.4.3 के नीचे 
नोट 

2.9.10  4.26 हटाया 

4.4.4 हटाया  4.27.1 to4.27.4 2.16.15 

4.5.1 2.10.1  4.28.1 to4.28.4 2.16.16 

4.6.1से4.6.2 2.11.1से2.11.2    

 
 

    

4.29.1 to4.29.3 
4.30.1 to4.30.5 

2.16.17 
2.16.18 

 5.3.5स5े.3.6 

… 

हटाया  

5.6.6 स े5.6.8 नन 
4.31.1 से 4.31.5 2.16.21 (i)से(v)  5.4.1स5े.4.6 

… 

5.7.1से5.7.6 

5.7.7 (नया) 
4.31.5 के नीचे 
नोट 

हटाया   5.5.1, 5.5.2, 
5.6.1 

5.7.1स5े.7.3 

5.8.1, हटाया  

हटाया  5.9.1से5.9.3 
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4.31.6 

4.32.1से4.32.4 

2.16.21 (vi) 

2.16.22 (i)से(iii) 
 5.8 

… 
5.9.4 

5.9.5, 5.9.6  (नया) 
… 

4.33.1से4.33.3 
2.16.23 (नया) 
2.16.19.1से3 

 5.9.1 से 5.9.2 5.10.1 से 5.10.2 

4.34.1 
4.35.1 

2.16.24, 2.16.25 
new 
2.16.20 

 5.10.1से5.10.2 

5.11.1 

5.11.1से5.11.3 

5.12.1 

4.36.1 हटाया   5.12.1से5.12.2 

5.13.1 

5.13.1से5.13.2 

5.13.3 

4.37.1से4.37.2 

4.38 

2.17 

 हटाया  

 5.14.1 

5.15.1से5.15.3 

5.14.1 

5.15.1से5.15.3 

4.39 2.18  परिशिष् ट 

Aसेअध् याय-5 

हटाया  

अनुअंध क,ख,ग 

(अध् याय-4) 

परिशिष् ट 2.2,2.1,2.3 

(अध् याय-2) 

 अनुबंध. 

B,Cसेअध् याय-5 

अनुबंध 5.1,5.2  

(अध् याय -5) 

… परिशिष् ट. 

2.4(अध् याय-2) 

 6.1.1 6.1.1, 6.1.2 

- 
5.1.1 
5.1.2 

5.1.1से5.1.5 (नया) 
5.2.6, 5.2.7 
5.2.2 

 6.1.2 
6.1.3 
6.2.1 

6.1.3  

हटाया 6.2.1 

5.1.3 (i), (ii)  
5.1.3 (iii)  

5.2.1 

 5.2.1 के नीचे नोट 

 6.2.2 
6.2.3 

6.2.2, 6.2.3 
6.2.4 

… 
5.1.3 (iv) 

5.2.3से5.2.4 

5.2.7, 5.2.1 

 6.3.1 

6.4.1स6े.4.4 

6.3.1 

6.4.1से6.4.4 

5.1.4से5.1.5 5.2.8से5.2.9  6.5.1स6े.5.4 

6.6.1स6े.6.2 

6.5.1से6.5.4 

6.6.1से6.6.2, 6.6.5 

- 5.3.1से5.3.2 नया  … 6.6.3 and 6.6.4 (नया) 
5.2.1  
… 

5.5.1(i)  

5.5.1(ii) नया  

 6.7.1  
6.7.2 

6.7.1से6.7.2 

6.7.3 

… 5.5.2 नया  6.7.3 6.7.4से6.7.5 

5.2.2से5.2.3 5.5.3से5.5.4  - 6.7.6, 6.7.7 (नया) 
5.3.1 
…  

5.6.1 

5.6.2 (नया) 
 6.7.4 

6.7.5स6े.7.11 

6.7.8 

6.8.1से6.8.7 

5.3.2 
5.3.3 
5.3.4 

हटाया 
5.6.3 
5.6.4, 5.6.5 

 6.8.1स6े.8.2 

6.9.1स6े.9.4 

6.10.1, 6.10.2 

6.9.1से6.9.2 

6.10.1से6.10.4 

6.11.1 
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   6.11 (i)से(iv)  

6.11 (v)स(ेix) 

अनुबंध-I, II, 6.12.1 

6.12.1से6.12.6 

हटाया  

   … अनुबंध 6.1 (नया) 
     

  
 

   

7.1.1से7.1.2 

7.2.1 
- 

7.1.1से7.1.2 

7.2.1 
7.4.1.1 

 8.2.1(ii)b के नीचे 
नोट 1से4 

Note 1स4े के नीचे 

8.2.1(ii)b 

1A, 1B नया 
7.3.1 7.4.1.2  8.3.1स8े.3.5 8.3.1से8.3.6 

 7.3.1 के नीचे 
नोट 

7.3.1, 7.3.3  8.4.1स8े.4.3 8.4.1से8.4.3 

7.3.2  

अनुबंध J 

7.4.2.1, 7.4.2.2 
7.3.2 

 8.5 8.5.1से8.5.2 

- 
7.3.3 

7.4.2.3 new 

7.4.3.1से7.4.3.7 

 8.6.1स8े.6.8 

8.7 

8.6.1से8.6.8 

8.7 

- 

7.3.4से7.3.5 

7.4.3.8 

7.4.5से7.4.6 

 8.8 

8.9.1स8े.9.2 
हटाया 
8.8.1से8.8.2 

7.4.1 7.4.7  8.10.1से8.10.3 

8.11.1, 8.12.1 

8.9.1से8.9.3 

8.10.1,8.11.1 

7.5.1से7.5.7 

7.5.8 

7.5.1से7.5.7 

 हटाया 
 8.13.1 

8.14.1से8.14.2 

8.12.1 
8.13.1to 8.13.2 

7.6.1से7.6.3 

7.7.1to7.7.3 

7.6.1से7.6.3 

7.7.1to7.7.3 

 8.15.1से8.15.4 

Note below 8.15.4 

के 8.14.1स8े.14.4  

Note below  

- 7.7.4 new  8.16.1 8.14.5 

7.8.1से7.8.3 7.8.1से7.8.3  8.17.1 8.14.6से8.14.7 

7.9.1से7.9.3 7.9.1से7.9.3  8.18.1से8.18.7 8.15.1से8.15.7 

7.10.1, 7.10.2 7.10.1, 7.10.2  8.19.1से8.19.5 8.16.1से8.16.5 

7.11.1से7.11.2 7.11.1से7.11.2  8.20.4 8.17.2 

7.12.1, 7.12.2 7.12.1, 7.12.2  8.20.1से8.20.3 8.17.1  

7.13.1 7.13.1  8.21.1से8.21.5 8.18.1से8.18.5 

7.14.1से7.14.2 7.14.1से7.14.2  8.22.1से8.22.2 8.19.1 

7.15.1से7.15.7 7.15.1से7.15.7  8.23.1से8.23.2 8.20.1से8.20.2 
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7.16.1से7.16.3 7.16.1से7.16.3  अनुबंध 1 (अध् याय 

8) 

अनुबंध 8.1 

7.17.1से7.17.2  7.17.1से7.17.2   9.1.1स9े.9.1 9.1.1से9.9.1 

7.18.1  7.20.1से7.20.5  9.10.1से9.10.6 

अनुबंध क 

9.10.1से9.10.7 

हटाया 
- 7.18 and 7.19 नया  10.1.1से10.10.1 10.1.1से10.10.1 

अनुबंध A 

(अध् याय-7) 

अनुबंध  7.1  10.10.2 हटाया 

अनुबंध B, C 

(अध् याय7) 

हटाया  - 10.10.2से10.10.4   

अनुबंध D,D1 

अध् याय7 

Appex7.5, 7.9  10.10.3 10.10.5 

अनुबंध EसेG-

अध् याय7 

अनुबंध H,H1,H2, I 

Appex 7.6,7.10,7.11 
Appex7.2,7.3,7.4,7.7 

 10.10.4 
10.10.5 

10.10.6से10.10.7 

10.10.8 

अनुबंध J-अध् याय-

7 
- 

7.3.2, 7.4.4  

Appex 7.8 (अध् याय-

7) 

 10.11.1से10.11.2 

10.12.1to10.12.3 

10.11.1से10.11.2 

10.12.1से10.12.4 

8.1 8.1.1  - 10.13.1से10.13.15 

10.14.1से10.14.3 

8.2.1 
… 

8.2.1 Note Below 

8.2.1(ii)a (नया) 
 - 

अनुबंध A (अध् याय 

10) 

10.15.1to10.15.4 नया 
अनुबंध 10.1 

     

     

11.1.1से11.8.1 11.1.1से11.8.1  13.4(ii)से(iv) 13.2.6से13.2.8 

Ann-

IसेVI(अध् याय11 

परिशिष् ट A,B 

अनुबंध 11.1से11.6 

अनुबंध 11.7, 11.8 

 13.4 (v)स(ेvii)  

13.4 (viii),(ix),(x) 

13.4.1से13.4.3 

13.4.4  नया 

12.1.1 17.1.1  13.4 (a)-(c) 13.3.1से13.3.3 

- 17.1.2 नया  13.5 13.4.5 

12.2.1 17.2.1से17.2.2  - 13.4.6 नया  

12.3.1 17.3.1  13.4 (vii) द्वििीय 
भाग 

13.5.1 

- 17.3.2 नया   13.6 (i), (ii) 13.6.1से13.6.3 
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12.3.2 17.1.3  13.6 (iii), (iv) 13.6.4, 13.6.5 

- 17.1.4, 17.1.5  नया   13.6 (v) 13.6.6,13.6.7,13.6.10 

12.4.1, 12.5.1 17.4.1, 17.5.1  - 13.6.8, 13.6.9 नया  

12.6.1 17.6.1  13.6 (vi), (vii) 13.6.11से13.6.12 

12.7.1, 12.7.2 17.7.1, 17.7.2  - 13.6.13 नया  

12.8.1 17.8.1  13.6 (viii)स(ेxv),  13.6.14से13.6.21 

- 17.8.2 नया   13.6 (xvi) हटाया 
12.9.1, 12.9.2 17.9.1, 17.9.2  13.7 (i) 13.7.1 

12.10.1 17.10.1  13.7 (ii) 13.7.4 

- 17.10.2 नया   13.7 (iii),(iv),(v), (vi) 13.7.5से13.7.8 

12.11.1, 12.11.2 17.11.1, 17.11.2  13.7 (vii) Note below 13.7.8 

- 
12.12.1 

17.11.3, 17.11.4 
new 
17.12.1 

 - 13.8.1 new 

.. 17.12.2 नया   13.8 13.9.1से13.9.3 

- 

अनुबंध A, B(12) 
अनुबंध  17.1(नया) 
अनुबंध , 17.2,17.3 

 अनुबंध 1-9 

(अध् याय13) 

- 

हटाया 
13.9.4 हटाया 

13.1.1 13.1.3, 13.1.5  अध् याय  14-

सीबीआईसी 
अध् याय  r 14 –

सीबीआईसी (समग्र 
संिोधधि) 

- 
- 
13.2, 13.3 
13.4(i) 
-- 

13.1.1 & 13.1.2 new 
13.1.4 new 

 हटाया 
13.2.1 

13.2.2 से13.2.5 नया   

 अध् याय  15-

सीबीडीटी 
 

15.1.1से15.3.2 

15.4.1से15.5.6 

15.9.1से15.9.2 

15.6.1से15.7.3 

… 

15.8 से15.19 

… 

15.20.1से15.20.3 

15.21.1से15.21.4 

15.21.5 
15.22.1 

15.23.1से15.23.5 

अध् याय 15 –सीबीडीटी 
(समग्र संिोधधि) 

15.1.1से15.2.3 

15.3.1स1े5.12.6 

… 

15.13.1से15.13.5 

15.14.1से15.15.13 

… 

15.16.1से15.16.4 

15.17.1  

15.18.1से15.18.4 

15.17.2 

15.19.1से15.19.7 

15.20.1से15.20.6 
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… अध् याय-16-एनटीआि 

नया 
   

16.1.1 12.1.1    

16.2.1 12.2.1    

16.2.2 12.2.2से12.2.3    

16.3.1से16.3.6 12.3.1से12.3.7    

16.4.1से16.4.5 12.4.1से12.4.5    

16.5.1से16.5.7 12.5.1से12.5.7    

16.6.1से16.6.5 12.6.1से12.6.5    

16.7.1 12.7.1    

16.8.1से16.8.3 12.8.1से12.8.3    

… अध् याय  18 – 

बजट (नया) 
   

17.1.1 19.1.1से19.1.2    

17.1.2से17.1.5 19.1.3से19.1.6    

17.2.1से17.2.3 19.2.1से19.2.3    

17.2.4 
17.2.5 

हटाया 
19.2.4 

   

17.3.1 19.3.1से19.3.3    

17.4.1से17.4.5 19.4.1से19.4.5    

17.5.1से17.5.3 19.5.1से19.5.3    

17.6.1से17.6.4 19.6.1से19.6.4    

17.7.1से17.7.8 19.7.1से19.7.8    

17.8.1से17.8.2 19.8.1से19.8.2    

17.9.1से17.9.2 19.9.1से19.9.2    

17.10.1स1े7.10.4 19.10.1से19.10.4    

17.11.1  19.11.1    

17.12.1स1े7.12.11 19.12.1से19.12.11    

17.13.1स1े7.13.3 19.13.1से19.13.3    

17.14.1  19.14.1    

17.15.1स1े7.15.3 19.15.1से19.15.3    

17.16.1स1े7.16.4 19.16.1से19.16.4    



कैम 2007 पैरा कैम 2024 परैा  कैम 2007 परैा  कैम  2024 पैरा 
17.17 19.17.1से19.17.5    

17.18 19.18.1    

अनुबंध A (अध् याय 

17) 

अनुबंध 19.1    

 

 

 

 



सिविल लेखा मैनुअल फॉमम  

 

क्रम 
िं.  

वििरण  पीएफएमएि में िंबंधित 
ररपोर्म की उपलब्िता, यदि 
उपलब्ि है I  

पीएफएमएि में कायम करने िाले पीएओ द्िारा 
बनाया जाए  

केिल मैनुअल  
प्रारूप में  

केिल 
इलेक्ट्रॉननक 
प्रारूप में  

मैनुअल और 
इलेक्ट्रॉननक 

िोनों प्रारूप में  
1 फॉर्म सीएएर् -1 

चेक बुक/प्रपत्र स्टॉक रजिस्टर  

…. ह ाँ  … … 

2 फॉर्म सीएएर् -2 

चेक प्रपत्र ख त   

… ह ाँ … … 

3 फॉर्म सीएएर् -3 

अध्य य-4 क  पररशिष्ट -3 क  पैर  
12  

… ह ाँ … … 

4 

 

फॉर्म सीएएर् - 4 

बबल ड यरी  

 सीएएर् 

 

प्री-चेक  

 

पीसी -03 (ि री चेक)  

पीसी -04(ई-भुगत न) 

ह ाँ (स्य ही से 
हस्त क्षररत बबल 
की र्ॉननटररिंग 
और पीएफएर्एस 
र्ें टोकन सिृन 
के शलए) पीसी-03, 
पीसी-04 र्ें ई-
बबल सहहत बबलों 
के वििरण होते हैं 
I  

… … 

5 फॉर्म सीएएर् -5 

टोकन रजिस्टर  

सीएएर् -> प्री चेक 

 

 

पीसी -02 टोकन ननगमर् 
रजिस्टर  

… ह ाँ  … 

 सीएएर्  - 6,  सीएएर्  -7 और   
सीएएर्  8 हट  हिए हैं  

… … … … 

6 फॉर्म सीएएर् -9 

डीडीओ ि र बबल प स - सह-व्यय 
ननयिंत्रण रजिस्टर  

ई एस आर ररपोटम  

सीएएर्        बिट        बड 
-04 पर उपलब्ध है  

… ह ाँ  … 



7 फॉर्म सीएएर् -10 

आहररत चेक रजिस्टर  

सीएएर्  

 

 

सीडीडीओ     

  

 

सीडीडीओ -02 

          

सी
ए
ए
र्  

 

 

प्री
-
चे
क  

 

पी
सी 
-
0

3 

… ह ाँ  … 

8 

 

फॉर्म सीएएर् -11 

भेिे गए चेक रजिस्टर  

फॉर्म सीएएर् 11A 

ई-भुगत न एडि इस क  स र िंि  

सीएएर्  

 

 

सीडीडीओ      

  

 

सीडीडीओ - 02 

          

सी
ए
ए
र्  

 

प्री
-
चे
क  

 

पी
सी 
-
0

3 

… 

 

… ह ाँ,   

सीएएर्-11 को 
चेक ि री 
करने और ई-
भुगत न क  
वििरण अलग 
से लेने के 
शलए सिंिोधधत 
ककय  गय  
है। 

 

9 फॉर्म सीएएर् -12 

बैंक ड्र फ्ट र् िंग रजिस्टर  

 ह ाँ  … … 

10 फॉर्म सीएएर् -13 

ज्ञ पन  

 ह ाँ,  

ब हरी डीडीओ के 
शलए उपयोग र्ें  

… … 



11 फॉर्म सीएएर् -14 

बबल ि पस ज्ञ पन  

 

 

 

सीएएर्  

     

प्री-चेक  

     

 

पीसी -01 

…  ह ाँ  … 

12 फॉर्म सीएएर् -15 

िेतन और लेख  अधधक री क  
बक य  पूिम ि िंच चेक रजिस्टर  

सीएएर्  

     

बैंक सर् िोधन  

     

बीआर -01       

स्रॉल र्ें चेक/ई-
भुगत न/नकिीकृत 
च ल न/बक य    

… … ह ाँ  

पीएफएर्एस र्ें 
उपलब्ध बीआर 
ररपोटम क  
उपयोग सत्य पन 
के शलए ककय  
ि न  च हहए I   

13 

 

फॉर्म सीएएर् -16 

र्ूल्यि न िस्तु रजिस्टर  

 ह ाँ  … … 

14 फॉर्म सीएएर् -17 

स िमिननक/ननिी क्षेत्र बैंक 
उचिंत/ररज़िम बैंक रजिस्टर  

सीएएर्  

     

बैंक सर् िोधन  

     

बीआर-04 

 

… … ह ाँ  

पीएफएर्एस र्ें 
उपलब्ध बीआर 
ररपोटम क  
उपयोग इसके 
शर्ल न अथि   
पीएफएर्एस र्ें 
ककये गए ई-
स्रॉल के 
उपभोग के  
सत्य पन के 
शलए ककय  ि न  
च हहए I  

 

पुन:डडि ईन 
प्र रूप र्ें ई-
भुगत न के 
वििरण ि शर्ल 
ककय  ि ए I 



फॉर्म सीएएर् -17A 

ररज़िम बैंक िर्  रजिस्टर  

 … … उपयुमक्त िैस   

15 फॉर्म सीएएर् -18 

बबल प्र जतत रजिस्टर  

 Yes. … … 

16 

 

फॉर्म सीएएर् -19 

ननगमर् चेक रजिस्टर  

सी ए एर् -19 ए  

ई-भुगत न एडि इस क  स र िंि  

 

 

 

सीएएर्  

 

सीडीडीओ     

  

सीडीडीओ -02 

  

 

… … ह ाँ  

पीसी-03 ररपोटम 
र्ें उपलब्ध 
वििरण 
सत्य वपत ककये 
ि एाँ I  
पुन:डडि ईन 
प्र रूप र्ें ई-
भुगत न के 
वििरण भी 
ि शर्ल ककय  
ि ए I 

 

17 फॉर्म सीएएर् -20 

............. 20 स ेसिंबिंधधत सिंवितरण 
क  बैंक सर् िोधन वििरण  

सीएएर्  

     

बैंक सर् िोधन  

     

बी आर -01 

… … ह ाँ,  

बीआर-01 ररपोटम 
क  उपयोग 
इसके सत्य पन 
के शलए ककय  
ि न  च हहए I 

18 फॉर्म सीएएर् -21 

भुगत न सूची  

 ह ाँ  … … 

19 फॉर्म सीएएर् -22 

चेक आहरण डीडीओ द्ि र  बैंक र्ें 
िर्  प्र जततयों क  र् शसक 
सर् िोधन वििरण  

 ह ाँ … … 

20 फॉर्म सीएएर् -23 

नॉन कम् पयूटेिनल भत्त  
भुगत न रजिस्टर 

 

 

 

…  …. ह ाँ 

21 फॉर्म सीएएर् -24 

स्थ पन  ि िंच रजिस्टर  

… … ह ाँ 



22 फॉर्म सीएएर् -25 

विशिष्ट िुल्क रजिस्टर  

 हट  हिय  है  

23 फॉर्म सीएएर् -26 

आपवत्त पुजस्तक  (लेनिेन को 
छोड़कर) और सर् योिन  

 … … ह ाँ 

24 

 

फॉर्म सीएएर् -27 

आिधधक प्रभ र रजिस्टर  

 हट  हिय  है 

25 फॉर्म सीएएर् -28 

अनुि न/छ त्रिनृत रजिस्टर  

 … … ह ाँ  

26 फॉर्म सीएएर् -29 

ऋण रजिस्टर  

 … .. ह ाँ 

27 फॉर्म सीएएर् -30 

िर्म 20.... स े20..... के शलए र्ोटर 
क र और अन्य य त्र  पर ब्य ि के 
शलए अधिर्ों क  गहृ ननर् मण 
रजिस्टर और ब्रॉडिीट 

  

 

 … … ह ाँ 

28 फॉर्म सीएएर् -31 

अनुबिंध स्िीकृनत रजिस्टर  

 ह ाँ … … 

29 

 

फॉर्म सीएएर् -32 

प्री-चेक बबलों क  अिंनतर् पोस्ट-चेक 
रजिस्टर 

  

 ह ाँ … … 

30 फॉर्म सीएएर् -33 

डीडीओ  डेबबट (भगुत न) की सूची 
के स थ प्र तत ि उचरों को पोस्ट 
करने के शलए िैननक ज्ञ पन सिंकलन 
िीट 

सीएएर्  

     

सिंकलन  

     

सीएर्पी -02  

…  ह ाँ … 

31 फॉर्म सीएएर् -34 

......... 20 ....20... के ख तों र्ें 
अिंतरण प्रविजष्ट  

पीएफएर्एस र्ें उपलब्ध 
है। 

 

… 

 

ह ाँ … 



32 फॉर्म सीएएर् -35 

....20 ... र् ह के शलए……… 

अिंतरण प्रविजष्ट सिंख्य   

सीएएर्  

     

सिंकलन  

 

     

सीएर्पी -02 

… 

 

ह ाँ … 

33 फॉर्म सीएएर् -36 

अिंतरण प्रविजष्टयों क  स र  

सीएएर्  

     

सिंकलन  

     

सीएर्पी -02 

… 

 

ह ाँ … 

34 फॉर्म सीएएर् - 37 

िगीकृत स र भ ग-II 
 

सीएएर्  

     

सिंकलन     

  

सीएर्पी -03  

… 

 

ह ाँ … 

35 फॉर्म सीएएर् -38 

िगीकृत स र भ ग-II 
 

सीएएर्  

     

सिंकलन  

 

सीएर्पी -03 

… 

 

ह ाँ … 

36 फॉर्म सीएएर् -39 

भ ग-I प्र जतत  

भ ग-II-सिंवितरण  

सर्ेककत स र 

 

सीएएर्  

     

सिंकलन  

     

सीएर्पी -03 

… 

 

ह ाँ … 

37 फॉर्म सीएएर् -40 

पीआर.एओ/पीएओ के 
बहीख तों र्ें डीडीआर िीर्म 
(िेर् के लगभग बर बर) के 
अिंतगमत 31.3.20 _ _ _ _ को 
सर् तत िर्म के शलए और िेर् 

 … … ह ाँ 



र शि क  िेर् क  र्ुख्य /लघु 
(विस्ततृ) िीर्मि र बहीख त  
 

38 फॉर्म सीएएर् -41 

पीआरएओ के बहीख तों र्ें  
डीडीआर िीर्म (िेर् के लगभग  
बर बर) के अिंतगमत 
31.03.2006 को िेर् र शि क  
सेक् टरि र स र (बहीख त )। 

 

 

 … … ह ाँ 

39 फॉर्म सीएएर् -42 

पीआरएओ के बहीख तों र्ें 
31.03.2006 को सरक री ख ते 
की गणन । 

 

 … ह ाँ  

एस सी टी 
ररपोटम र्ें 
ई-लेख  पर 
उपलब्ध  

… 

40 फॉर्म सीएएर् -43 

िेर् क  स र िंि  

 … ह ाँ,  

एस सी टी 
ररपोर्टमस र्ें 
ई-लेख  पर 
उपलब्ध  

… 

41 फॉर्म सीएएर् -44 

स र् न्य सूचक िंक रजिस्टर  

 … … ह ाँ  

सीएएर् (2007) र्ें हट ये गए सीएएर् -45 और  सीएएर्-46     

42 फॉर्म सीएएर् 47 

(पैर  6.7.1) 

भविष्य ननधध लेिर फोशलयो  

ईआईएस  

     

ररपोर्टमस     

 

ि वर्मक ररपोटम  

 

  … … ह ाँ  

पीएफएर्एस के   
िीपीएफ  
र्ौड्यूल  र्ें 
उपलब्ध  



लेिर क डम  

43 फॉर्म सीएएर् 48 

(पैर  6.9.1) 

िर्म ....के शलए भविष्य ननधध ...... 
की ब्रॉड िीट  

ईआईएस  

     

ररपोर्टमस    

 

ि वर्मक ररपोटम  

 

 ब्र ड िीट  

… … ह ाँ  

पीएफएर्एस के   
िीपीएफ  
र्ौड्यूल  र्ें 
उपलब्ध 

44 फॉर्म सीएएर् 49 

(पैर  6.10.2) 

उल्ट  
 िी. पी. एफ. ि वर्मक वििरण 

 

ईआईएस  

     

ररपोर्टमस  

 

ि वर्मक ररपोटम  

 

कर्मच ररयों के ि ररशिक 
वििरण  

…  ह ाँ  

पीएफएर्ए
स के   
िीपीएफ  
र्ौड्यूल  
र्ें उपलब्ध 

… 

45 फॉर्म सीएएर् 50 

(पैर  6.11.1) 

गुर् िी.पी.फण्ड रेडडट/डेबबट 
रजिस्टर  

 … … ह ाँ  

पीएफएर्एस के   
िीपीएफ  
र्ौड्यूल  र्ें 
उपलब्ध 

46 फॉर्म सीएएर् 51 

(पैर  6.5.3) 

अिंनतर् भुगत न र् र्ल  रजिस्टर  

ईआईएस  

     

ररपोर्टमस     

 

अिंनतर् ननपट न ररपोटम 
  

अिंनतर् भुगत न रजिस्टर  

… … ह ाँ  

पीएफएर्एस के   
िीपीएफ  
र्ौड्यूल  र्ें 
उपलब्ध . 

47 फॉर्म सीएएर् 52 और 52 (क) और  

(ख) 

(पैर  7.4.2) 

पेंिन भुगत न आिेि ि री करने 
की रबड़ की र्ोहर  

(पेंिन भुगत न आिेि) 

 … … ह ाँ 
ई-पीपीओ के 
ि री होने के 
ब ि भी र्ैनुअल 
पीपीओ सर् तत 
नहीिं ककय  गय  
है I  

48 फॉर्म सीएएर् 53  ह ाँ … … 



(पैर  8.2.1) 

बहहग मर्ी ि ि  रजिस्टर  

49 फॉर्म सीएएर् 54 

(पैर  8.2.1): िेतन और लेख  
क य मलय से अिेर्ण पत्र  

 ह ाँ  … … 

50 फॉर्म सीएएर् 55 

(पैर  8.3.4) 

आिक ि ि  रजिस्टर  

 ह ाँ … … 

51 फॉर्म सीएएर् 56:  

(पैर  8.3.2): ननपट न हेतु चेक 
अिेर्ण पत्र  

 ह ाँ … … 

52 फॉर्म सीएएर् 57 

[पैर  9.4.3(ii)]: पत्र प्र रूप  

 ह ाँ … … 

53 फॉर्म सीएएर् 58 

(पैर  9.5.1) 

वििेि सेि  र्ें ककर ये पर अथि  
स्थ न तररत सरक री कर्मच री 
रजिस्टर  

 ह ाँ … … 

54 फॉर्म सीएएर् 59 

(पैर  10.5.2) 

िर्म 20 .... 20.... के शलए र ज्य 
सरक रों को ऋण की ब्रॉड िीट  

 … … ह ाँ 

55 फॉर्म सीएएर् 60 

(पैर  10.11.1) 

स िंविधधक ननगर्, सरक री किं पननयों, 
अन्य सिंयुक्त स्टॉक किं पननयों, 
सहक री बैंकों और सशर्नतयों 
इत्य हि  र्ें सिंघ सक मर क  ननिेि 
रजिस्टर  

 … … ह ाँ 

56 फॉर्म सीएएर् 61 

(पैर  10.12.2) 

स्थ यी अधिर् रजिस्टर  

 ह ाँ … … 

57 फॉर्म सीएएर् 62 

(पैर  2.7.1) 

 … … ह ाँ 



िर्म .....क  अनुि न/विननयोग 
लेख परीक्ष  रजिस्टर  

58 फॉर्म सीएएर् 63 

(पैर  19.2.2) 

िर्  रजिस्टर  

 ह ाँ … … 

59 फॉर्म सीएएर् 63 A 

(पैर  19.2.4) 

िर्म 20....20... के िौर न छूटी िर्  
और सरक र के ख ते र्ें िर्  की 
गई िर् ओिं क  रजिस्टर  

 ह ाँ … … 

60 फॉर्म सीएएर् 64 

(पैर  8.3.4) 

पीएओ उचिंत की ब्रॉड िीट  

 … … ह ाँ 

61 फॉर्म सीएएर् 65 

(पैर  4.4.5) 

भ रतीय ररज़िम बैंक (सी.ए.एस.) 
न गपुर को ि री एडि इस रजिस्टर  

 … … ह ाँ  

ईआईिीएए के 
रूप र्ें 
पीएफएर्एस 
प्रण ली र्ें पी 
एफएर्एस के 
र् ध्यर् से ि री 
ककय  ि  रह  है 

  

 

62 फॉर्म सीएएर् 66 

(पैर  9.10.7) 

िर्म 20.... 20 ..../अिधध के शलए 
कटौती और प्रेर्ण क  वििरण 
िि मने ि ल  ब्योर   

 ह ाँ … … 

63 फॉर्म सीएएर् 67 

(पैर  7.16.2 िेखें) 
अनुकिं प  ननधध से क यम के भुगत न 
के शलए पूिम-प्र जतत बबल 

 

 ह ाँ … … 

64 फॉर्म सीएएर् 68  ह ाँ … … 



[ पैर  13.6.15 & 13.7.7 के 
अनुस र] 

र् शसक सर् िोधन विश्लेर्ण  

65 फॉर्म सीएएर् 69 

[पैर   13.6.16 के अनुस र ] 

भ ग-I  
प्र जतत/भुगत न के र् ध्यर् से रखी 
गई र शियों क  रजिस्टर  

  

  

 ह ाँ … … 

66 फॉर्म सीएएर् 70 

[पैर  13.6.17 के अनुस र ] 

भ ग -II 

प्र जतत/भुगत न हेतु िि मई गई र शि 
क  रजिस्टर  

 ह ाँ … … 

67 फॉर्म सीएएर् 71 

[पैर  13.6.18 के अनुस र ] 

र्हीने ......के शलए डीएर्एस के 
अनुस र आिंकड़ों और "8658-उचिंत 
ख त  - पी.एस.बी. उचिंत " के तहत 
बुक की गई र शि के र् शसक 
सर् िोधन क  वििरण।  

 

 

 ह ाँ … … 

68 फॉर्म सीएएर् 72 

[पैर  13.6.19 के अनुस र ] 

पीएसबी उचिंत (डेबबट) 
प्र जतत/सिंवितरण की ब्रॉडिीट 
(रेडडट) 

  

 … … ह ाँ 

69 फॉर्म सीएएर् 73 

[पैर  13.6.21 के अनुस र ] 

िोगुनी/अनतररक्त प्रनतपूनतम क  
वििरण  

 

 ह ाँ … … 



70 फॉर्म सीएएर् 74 

[पैर  13.6.21 के अनुस र ] 

अनतररक्त/िोहरी प्रनतपूनतम पर ररपोटम 
(ििंड त्र्क ब्य ि सहहत)  

 ह ाँ … … 

71 फॉर्म सीएएर् 75 

[पैर  13.6.21 के अनुस र ] 

अनतररक्त/िोहरी प्रनतपूनतम पर ररपोटम 
(ििंड त्र्क ब्य ि के बबन ) 

 ह ाँ … … 

72 फॉर्म सीएएर् 76 

[पैर  14.20 के अनुस र  

..........र्हीने के शलए '8658-

पीएसबी उचिंत' के तहत बुक की गई 
र शि के स थ डीएर्एस (र िस्ि 
ख ते) के अनुस र र शि के र् शसक 
सर् िोधन के वििरण। 
 

 

 हट  हिय  हैI  

सीएएर् -71क  उपयोग प्र जततयों के सर् िोधन के 
शलए ककय  ि  सकत  है I  

73 फॉर्म सीएएर् 77 

[पैर  14.19 &14.22 के अनुस र) 
विश्लेर्ण : फोकल पॉइिंट बैंक/शलिंक 
सेल, न गपुर र िस्ि प्र जतत  

 हट  हिय  हैI  

इस उद्िेश्य के शलए  सीएएर् -68 क  उपयोग 
ककय  ि  सकत  ई I  

74 फॉर्म सीएएर् 78 

विश्लेर्णः पी ए ओ र िस्ि रसीि 
द्ि र  सत्य वपत फोकल ति इिंट 
बैंक/र शि 

 

 

 हट  हिय  हैI  

इस उद्िेश्य के शलए सीएएर्-68 क  उपयोग ककय  
ि  सकत  है I   

75 फॉर्म सीएएर् 79 

[पैर   14.23 के अनुस र) 
शलिंक सेल प्र जतत/धनि पसी भ ग 1 
द्ि र  िि मयी गई र शि की ब्रॉडिीट 

 

 हट  हिय  हैI  

इस उद्िेश्य के शलए सीएएर्-69 क  उपयोग ककय  
ि  सकत  है I   

76 फॉर्म सीएएर् 80 

[पैर  14.23 के अनुस र) 
 हट  हिय  हैI  

इस उद्िेश्य के शलए सीएएर्-69 क  उपयोग ककय  
ि  सकत  है I   



........र् ह के शलए प्र जतत 
/धनि पसी भ ग-II के शलए शलिंक 
सेल द्ि र  िि मयी गई र शि की 
ब्रॉडिीट 

 

77 फॉर्म सीएएर् 81 

[पैर  14.24 के अनुस र)  

स िमिननक क्षेत्र उचिंत प्र जतत 
(डेबबट/सिंवितरण (रेडडट) की ब्र ड 
िीट  

 हट  हिय  हैI  

इस उद्िेश्य के शलए सीएएर्-72 क  उपयोग ककय  
ि  सकत  है I   

78 फॉर्म सीएएर् 82 

[पैर  14.24 के अनुस र)  

अनुलग्नक  XIV के कॉलर् 7 के 
अिंतगमत िि मए गए स िमि ननक क्षेत्र 
के बैंक उचिंत के अिंत: िेर् क  
िर्मि र वििरण  

 सीएएर् 2007 र्ें भी सिंगत सन्िभम नहीिं शर्ल  I       

हट  हिय  हैI  

 

79 फॉर्म सीएएर् 83 

[पैर  15.18.1 के अनुस र] 
नोडल ि ख  से प्र जतत/ररफिं ड क  
िैननक र्ुख्य स्रॉल रजिस्टर  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

सीएएर् 2007 र्ें भी सिंगत सन्िभम नहीिं शर्ल I  

 

हट  हिय  हैI  

 

 

80 फॉर्म सीएएर् 84 

[पैर 15.18.1 के अनुस र] 
र् शसक स र  

सीएएर् 2007 र्ें भी सिंगत सन्िभम नहीिं शर्ल I  

 

हट  हिय  हैI  

 

अनुलग्नक V  से पैर  15.19.1.क को इलेक्रॉननक 
प्र रूप (बैंक-ि र, कर-ि र) बन य  ि ए     

81 फॉर्म सीएएर् 85 

[पैर  15.18.2 के अनुस र]  
र् शसक वििरण के सिंिोधन के शलए 
सीबीडीटी के न शर्त अधधक री से 
अिेर्ण पत्र  

सीएएर् 2007 र्ें भी सिंगत सन्िभम नहीिं शर्ल  I   

हट  हिय  हैI  

 

 

82 फॉर्म सीएएर् 86 

[पैर  15.18.2 के अनुस र] 
सीएएर् 2007 र्ें भी सिंगत सन्िभम नहीिं शर्ल I   

 हट  हिय  हैI  

 



 

 

नोटः शसविल र्िंत्र लयों/विभ गों र्ें पीएओ िो भुगत न और लेख  क यम के शलए पीएफएर्एस के स थ एकीकरण 
सहहत र्िंत्र लय/विभ ग की ककसी अन्य ननहिमष्ट आईटी प्रण ली र्ें क र् करते हैं, उन्हें अपनी आई टी प्रण शलयों 
र्ें इलेक्रॉननक प्रपत्रों र्ें उपयुमक्त प्र रूपों की उपलब्धत  की ि िंच करनी होती है। यहि ये उपलब्ध नहीिं हैं, तो 
इन्हें र्ैनुअल प्र रूपों र्ें बन ए रख  ि न  च हहए।  

 

  

नोडल ि ख  द्ि र  प्र तत र्ुख्य 
स्रॉल क  न शर्त अधधक री ि र 
रजिस्टर  

 

83 फॉर्म सीएएर् 87 

[पैर  15.19. 2 के अनुस र ] 

न शर्त अधधक री ि र र् शसक स र  

सीएएर् 2007 र्ें भी सिंगत सन्िभम नहीिं शर्ल I   

 

 हट  हिय  हैI  

 

84 फॉर्म सीएएर् 88 

[पैर  15.15.13 के अनुस र] 
...र् ह के शलए बैंक सर् िोधन 
ररपोटम (पी एस बी उचिंत से 
क्लीयरेंस के शलए) िेडएओ, 
सीबीडीटी....प्र जतत/ररफिं ड  

… … ह ाँ   

85 फॉर्म सीएएर् 89 

भ ग -I नए र् र्ल)े र् ह ........ 
हिन िंक ......... जिसको प्र ततकत म 
ि ख /नोडल ि ख  द्ि र  स्रोल र्ें 
र्ि ि शर्ल ककय  गय  और 
विलिंबबत अिधध तथ  बैंक ि ख  क  
न र्  

सीएएर् 2007 र्ें भी सिंगत सन्िभम नहीिं शर्ल I   

हट  हिय  हैI  

 

 

86 फॉर्म सीएएर् 90 

डीडीओ - पीएओ व्यय सर् िोधन 
प्रर् ण पत्र (सीएएर् प्र रूप र्ें नय  
सिंिोधन)  

 … इलेक्रॉननक 
प्र रूप र्ें  

… 

 कुल प्र रूप – 71    30 15 26 



फॉमम िीएएम  – 1  
(अध्याय – 4 के पररसिष्र् 4.2 का पैरा 7) 

                 चेक बुक/प्रपत्र स्र्ॉक रजजस्र्र  

मंत्रालय/विभाग का नाम .............................. 
 

 

स्टॉक र्ें प्र जतत  स्टॉक से ननगमर्   

नतधथ  ककससे  सिंख्य   प्रपत्रों 
की 
रर् 
सिं.  

नतधथ  ककससे  सिंख्य   प्रपत्रों 
की 
रर् 
सिं.  

प्र जतत 
अथि  
ननगमर् 
क  िेर् 

िी.ओ. 
के 

आद्य 
क्षर 

ननगमर् बुक की 
सिंख्य  और 

रसीि 

हटतप
णणय िं बुक  प्रपत्र बुक  प्रपत्र 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

              

 

 

 

 

  



फॉमम िीएएम  – 2 

(अध्याय – 4 के पररसिष्र् 4.2 का पैरा 9) 

                 चेक प्रपत्र खाता 
 

 

 

नतधथ चेक प्रपत्रों 
की िेर् 

र शि 

स्टॉक से 
प्र तत चेक 
प्रपत्रों की 

कुल 
सिंख्य  

(कॉलर् 2 + 

3) के शलए 
लेखिंककत 

ककए ि ने 
ि ले चेक 
फॉर्म की 

कुल सिंख्य  

ि री ककए 
गए चेक 

की सिंख्य  

रद्ि और 
नष्ट ककए 
गए चेक 

प्रपत्रों  और 
र .सिं .सहहत 
कुल सिंख्य  

(कॉलर् 5 + 

6) के शलए 
लेखिंककत 

चेक प्रपत्रों 
की कुल 
सिंख्य  

शलणखत 
ककिं तु ि री 

न ककए 
गए चेक 

की सिंख्य  

चेक प्रपत्रों 
की अिंत: 

िेर् 
(कॉलर् 4 

– 7) 

कैशियर 
के 

आद्य क्ष
र 

प्रभ री 
अधधक 
री के 

आद्य क्ष
र 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 

           



फॉमम िीएएम  – 3 

(अध्य य – 4 के पररशिष्ट 4.2 क  पैर  12) 

 

र्िंत्र लय  ………………………………… 

विभ ग  …………………………… 

 

िेतन और लेख  
क य मलय  

चेक आहरणकत म 
डीडीओ   

 

सिं.  ……………… हिन िंक ………….. 

सेि  र्ें,  

प्रबिंधक , 

  ……………….. 

………………. 
………………. 
 

विर्यः-उपयोग र्ें ल ए ि ने ि ले चेक प्रपत्रों के ब रे र्ें सूचन  I  

र्होिय,   

इस क य मलय के पत्र सिं...................... हिन िंक ........ के कर्म र्ें र्ुझे यह सूधचत करन  है कक शे्रणी 'क' 

.................... तक, शे्रणी 'ख' की सिं.  ..............  और शे्रणी 'ग' की सिं. ...........के चेक पूणम होने पर र्ैं 
ननम्नशलणखत सिंख्य  की शे्रणणयों के  जिनके वििरण नीचे हिए गए हैं, चेक ि री करन  आरम्भ करूाँ ग  :  - 
शे्रणी क  (विच रणीय)  

सिंख् य  से........................... 

.................................... तक 

 

शे्रणी ख (हस्त िंतरण योग्य नहीिं)  
 

सिंख् य  से,................................. 



...................................................... तक 

शे्रणी ग (ख त  - सरक री, नकि र्ें भुगत न नहीिं)  

सिंख् य  से........................... 

.................................... तक 

 

 

 

 

 

 

 

सेि  र्ें, …………………………… 

 

भििीय, 

 

िेतन और लेख  अधधक री /  

चेक आह रणकत म डीडीओ  

 

प्रनतसलवप : िेतन और लेख  अधधक री, र्िंत्र लय / विभ ग – सूचन थम  

 

चेक आह रणकत म डीडीओ  

. 



                                    फॉर्म सीएएर्  – 4 

(पैर  2.2.7) 

 

 

बबल डायरी  

 

 

रर् 
सिं. 

बबल प्र जतत 
की नतधथ 

जिस से 
बबल प्र तत 

हुआ 

 

ि िे की 
प्रकृनत 

बबल की र शि पीएफए
र्एस 

र्ें 
टोकन 
ि री 
करने 
की 

नतधथ 

डी एच के 
आद्य क्षर 

डी िी की 
सिंख्य  और 

नतधथ 

हटतपणणय िं 

       बबल ि पस 
करने के 

ज्ञ पन की 
सिंख्य  और 

नतधथ 

 

1. 2

. 

3

. 

4. 5. 6

. 

7

. 

8. 9 

         

 

 

नोटः इस रजिस्टर क  उपयोग डीडीओ से पीएओ र्ें स्य ही से हस्त क्षररत बबलों की प्र जतत को ििम 
करने के शलए ककय  ि न  है। 

 



(पीएफएर्एस र्ें बबल सिंस धधत नहीिं करने ि ले पीएओ के शलए 
ल गू) 

 

फॉर्म सीएएर् -  5 

(पैर  2.2.7) 

टोकन इिू रजिस्टर  

 

रर् 
सिं.  

रर् सिं. 
(डीडीओ 

ि र) 

टोकन 
सिंख्य   

टोकन क  
प्रक र  

बबल 
सिंख्य   

बबल की 
नतधथ  

र शि  बबल जिसे 
वितररत ककय  
गय   

        

        

        

 

नोटः पीएफएर्एस र्ें बबल सिंस धधत करने ि ले िेतन और लेख  क य मलय द्ि र  बबल क  टोकन पीएफएर्एस 
र्ें सजृित ककय  ि एग । स िंकेनतक ररपोटम सीएएर् ररपोटम निं. पीसी-02 टोकन इश्यू रजिस्टर र्ें उपलब्ध है। 

 

  



(पीएफएर्एस र्ें बबल सिंस धधत नहीिं करने ि ले िेतन और लेख  क य मलय के शलए 
ल गू ) 

 

फॉमम िीएएम – 9  

(पैर  2.4.3) 

 

डीडीओ िार बबल स् िीकृनत – िह – व्यय ननयंत्रण रजजस्र्र 

 

रर् सिं.  टोकन 
सिं. य  
बबल 
ड यरी 
सिं.  

बबल की 
प्रकृनत  

ि ि कृत 
र शि  

भुगत न 
हेतु स्िीकृत 
र शि  

पीएओ 
के 
आद्य क्ष
र  

व्यय ननयिंत्रण रजिस्टर  कुल  एएओ के 
आद्य क्ष
र  

      र्ि िीर्म    

      सर्य-सर्य पर यथ  जस्थनत 
बिट आबिंटन को प्रत्येक िीर्म 
र्ें िि मय  ि  सकत  है  

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

                

    कुल             

 

नोटः-(I) प्रत्येक डी. डी. ओ. के शलए अलग-अलग रजिस्टर रख  ि एग । (ii) पहले कुछ पषृ्ठों क  उपयोग डीडीओ के नर्ून  
हस्त क्षर लग ने और डीडीओ को धन आििंटन के शलए ककय  ि  सकत  है। (iii) धन आििंटन को कॉलर् 7 से 15 र्ें ल ल 
स्य ही र्ें सबसे ऊपर शलख  ि  सकत  है। (iv) प्रत्येक बबल को सिंस धधत करने पर प्रगनतिील व्यय को कॉलर् 7 से 15 र्ें 
ल ल स्य ही र्ें उप-प्रविजष्ट के रूप र्ें भी नोट ककय  ि  सकत  है। (v) सिंकशलत ख तों के स थ शर्ल न के शलए र् शसक कुल 
व्यय (पषृ्ठ-ि र योग के अनतररक्त) भी लग य  ि  सकत  है। (vi) चेक आह रणकत म डीडीओ से प्र तत ि उचर को रजिस्टर र्ें 
विस्त र से पोस्ट करने की आिश्यकत  नहीिं है; सिंकलन पत्रक से प्रत्येक सतत ह इस रजिस्टर र्ें केिल उप-िीर्म-ि र योग ििम 
ककए ि  सकते हैं (vii) आिंतररक ख ते के र् ध्यर् से प्र तत और सर् योजित ऋणों को भी व्यय की प्रगनत पर ध्य न िेने के 
शलए सिंबिंधधत कॉलर् र्ें नोट ककय  ि न  च हहए।  

 

नोटः पीएफएर्एस र्ें पीएओ द्ि र  ि िंच से पूिम प्रत्येक र्ि की िीर्म के तहत बिट उपलब्धत  हिख ई ि एगी। पीएफएर्एस 
सीएएर् ररपोटम सिंख्य  बीयूडी-04-व्यय ननयिंत्रण रजिस्टर के अिंतगमत वििरण उपलब्ध होंगे । 

 



  



फॉर्म सीएएर् – 10   

 (पैर  2.4.5) 

           आहररत चके रजजस्र्र  
 

नतधि  चेक िंख्या  रासि  पीएओ के आद्याक्षर  

  ₹  

    

 

  



फॉर्म सीएएर् – 11    

 (पैर  2.4.5) 

            

  

(िेतन और लखे  क य मलय र्ें तयै र ककय  ि ए)  

(प्रत्येक हिन के शलए अलग िीट) 
नतधथ ……………………… 

भेजे गए चके का रजजस्र्र   

 

रर् सिं.  चेक 
सिंख्य  

जिस ेि री 
ककय  गय   

ि उचर सिं.  टोकन. सिं. र शि  पीएओ के 
आद्य क्षर  

     ₹  

       

 

नोट : ि री ककए गए चेकों क  वििरण सीएएर् ररपोटम निं. पीसी-03 प्र रूप सीएएर् 10 र्ें पीएफएर्एस र्ें 
पीएफएर्एस चेक रजिस्टर र्ें उपलब्ध हैं । इसे इस रजिस्टर के स थ शर्ल न ककय  ि न  है।  

 

प्रत्येक र्हीने के अिंत र्ें आउटस्टैंडड िंग चेक क  स र  

(क) र्हीने के अिंत तक भुन ए नहीिं गए चेक की रर् सिं./चेक सिं.   

(ख) (क) र्ें हिए गए योग के अनुस र बक य  चेकों की कुल र शि (इसका पीएफएर्एस बक य  चेक 
............. की बी आर ररपोटम 01 के स थ शर्ल न ककय  ि न  च हहए)   

(ग) र्हीने के अिंत तक 8670-चेक और बबल-पीएओ. चेक िीर्म के अधीन कुल बक य  र शि।  

(घ) (ख) और (ग) के बीच अिंतर क  विश्लेर्ण, यहि कोई हो।  

 

 

 

डीएच         एएओ  

 

 

 

पीएओ  

 

 

 

 



 

 

  



सीएएर् 11 क : ई-भुगत न सल ह क  पिंिीकरणकत म  
(पैरा 2.4.5)  

 

ई-भुगत न क  िैननक स र िंिः  
 

कुल ई-भुगत न ि री पीएफएर्एस ररपोटम के अनुस र सफलत  पीएफएर्एस ररपोटम के अनुस र विफलत  पी. 
एफ. एर्. एस. ररपोटम के अनुस र सफलत  के ब ि विफलत  एर्एच-8658-अनरेडडटेड र्िों के अिंतगमत आने 

ि ली र शि (रेडडट पक्ष)  
 

 

 

................ को सर् तत र् ह के शलए ई=भुगत न एडि इस क  स र िंि............................... 

 

वपछले र्हीने के अिंत र्ें बक य  ई-भुगत न एडि इस की र शि .................  

िोड़ें - ई-भुगत न एडि इस की ि री र शि ........................  
 

कुल......................  
 

3.घट यें - पीएफएर्एस ररपोटम के अनुस र सफल ई-भुगत न एडि इस की र शि (कॉलर् 2) ......................  

4. ई-भुगत न एडि इस की र शि र्ें कटौती करें (विफल के रूप र्ें सूधचत)  

5. िेर् - बक य  ई-भुगत न एडि इस की र शि....................  
6. िीर्म 8670 के तहत बक य  कुल र शि-चेक और बबल-र्हीने ............. के अिंत तक  इलेक्रॉननक एडि इस   

7. (5) और (6) के बीच अिंतर, यहि कोई हो, क  विश्लेर्ण ...............  

8. ख त  िीर्म 8658-अनरेडडटेड आइटर् (रेडडट) के तहत बक य  र शि............. िो सफलत  के ब ि विफलत  
के रूप र्ें ररपोटम की गई र शि ........  के बर बर है 

 

 

   डी एच  

 

ए ए ओ  

िेतन और लेख  अधधक ररी  



 

                   फॉर्म सीएएर्  – 12 

                  (पैर  2.4.4) 

 

बैंक ड्र फ्ट र् िंग रजिस्टर 

 

रर् 
सिं. 
(क) 

नतधथ 
(ख ) 

बबल 
सिं. 
और 
नतधथ  

र् िंग की 
नतधथ  

चेक सिं. 
और नतधथ  

प्र ततकत म क  
न र् और 
पिन र्  

बैंक ि ख  जिस पर 
ड्र फ्ट ि री ककय  
गय  है  

डी.डी. की 
र शि  

िी.ओ. के 
आद्य क्षर  

1 2 3 4 5 6 7 8 

         

         

         

 

 

 

बैंक ड्र फ्ट की सिंख्य  
और नतधथ  

बैंक ड्र फ्ट भेिने की 
नतधथ  

िी.ओ. के 
आद्य क्षर  

प्र ततकत म की प िती की 
प्र जतत की नतधथ 

 
9 10 11 12 



फॉर्म सीएएर् - 13  

(पैर   2.4.4) 
 

 
सेि  र्ें, 
………………………………. 

………………………………. 

………………………………. 

तत्काल  

 

 

 

भुगत न हेतु पत्र भेिने के शलए किर लैटर  

 

सिं. ……………………………………………. हिन िंक  ................... 20 

 
ननम्नशलणखत क रण से रूपए ................................. (.............................रूपए र् त्र) के बबल के भुगत न हेतु 

चेक/डडर् िंड ड्र फ्ट सिं. . ……………………………… हिन िंक .............  .........................  एततद्ि र  भेि  ि त  है I  
 

टोकन अथि  ि उचर सिंख्य   प्रित्त बबल के वििरण  

 सिंख्य   नतधथ  ननिल र शि  

    

    

कुल  

 

िेतन और लेख  क य मलय के शलए  
पािती  

 

सिं. , 

 

 

सेि  र्ें, 

(सभी बक य  आहरण और सिंवितरण अधधक ररयों द्ि र  तुरिंत लौट य  ि ए )  

 

हिन िंक 20.. 

िेतन और लेख  अधधक री, 
र्िंत्र लय …………………………… 

विभ ग  ……………………….. 

…………………………………………. 

 

पषृ्ठ के पीछे बबल के भुगत न र्ें  रूपए ................... (रूपए ............................. र् त्र) के शलए चेक/डडर् िंड ड्र फ्ट सिंख्य ............. 
हिन िंक................... एततद्ि र  प्र तत ककए गए हैं I  

 

हस्त क्षर 
पिन र् ………………….. 



फॉर्म सीएएर् - 14 

(पैर  2.5.1) 
 

बबल लौर्ाने का ज्ञापन  
टोकन सिं. ………. 

(इसे ि ई और के कॉलर् र्ें हिए गए उत्तर के स थ र्ूल रूप से लौट य  ि ए) 

र्िंत्र लय  

िेतन और लेख  क य मलय ......................विभ ग  

 

 

सिं. . .................................. सिंलग्नकों की सिंख्य  (िब्िों र्ें)  

 

हिन िंक ……….20….. 

उत्तर सिंख्य   

 

हिन िंक  ................ 20…. 

पत   सेि  र्ें, 



आपक   ............... रूपए   (रूपए .....................................र् त्र) क  बबल 
..................सिंख्य  . ...................................................  र्ें िि मए गए क रण से इस 
अनुरोध के स थ एततद्ि र  लौट य  ि त  है कक आप प्रनतपूनतम ककए ि ने से पहले 
त्रुहट  िरू करें और अपने क य मलय को भविष्य र्ें इस प्रक र की त्रुहटयों स ेबचने 
के ननिेि िें I  

 

हस्त क्षर ………………….. 

 

पिन र् ……………………… 

 

लौर्ाने के कारण  विसिष्र् कारणों का वििरण  

1.गणन  सम्बन्धी त्रुहट  1.1 अिंकगणणतीय गणन  त्रुहट  

1.2 ि ि  र शि उप-ि उचर से र्ेल नहीिं ख ती है।  

1.3 अिंकों र्ें नोट की िुद्ध र शि िब्िों र्ें शलखी 
गई र शि से नहीिं शर्लती है।  

1.4 डीए/एचआरए और भत्तों के बक य  बबलों की 
गणन  गलत है।  

1.5 अन्य 

2. टीडीएस की कटौती 
ननयर् नुस र नहीिं हैI  

2.1 आयकर के अनुस र टीडीएस नहीिं लग य  
ि त  है  

2.2 िीएसटी पर टीडीएस नहीिं लग य  गय  है  

2.3 अन्य 

3. लेख  िीर्म क  गलत 
िगीकरण  

3.1 िस्तु िीर्ों के डीएफपीआर वििरण के 
अनुस र व्यय को ि शर्ल नहीिं ककय  गय  है  

3.2 अन्य 

4. अपय मतत बिट  4.1 लेख िंकन िीर्म के अधीन बिट प्र िध नों की 
अनुपलब्धत ।  

4.2 पुनविमननयोिन के र् ध्यर् से उपलब्ध 
कर य  गय  बिट रर् र्ें नहीिं है  

4.3 एर्ईपी/क्यूईपी नकि प्रबिंधन हिि ननिेिों क  

 



प लन नहीिं करत  है  

4.4 अन्य 

5. गलत वििरण  5.1 विरेत  और ख त ध रक के न र् र्ें अिंतर   

5.2 अधधिेि प्रपत्र के अनुस र ल भ थी के बैंक 
ख ते के वििरण क  बेर्ेल होन   
5.3 बबल र शि और र्िंिूरी र शि क  बेर्ेल होन   
5.4 'पहले िेय नहीिं' (एनपीबी) की नतधथ गलत 
है।  

5.5 डुजतलकेट बबल/ि ि /र्िंिूरी प्रस्तुत की गई है।  

5.6 अन्य 

 

6. हस्त क्षर सम्बन्धी (ई-
बबल को छोड़कर)  

6.1 बबल डीडीओ द्ि र  हस्त क्षररत नहीिं है  

6.2 प ररत भुगत न आिेि उपलब्ध नहीिं है।  

6.3 डी. डी. ओ. क  हस्त क्षर पी. ए. ओ. के 
स थ उपलब्ध नर्ून  हस्त क्षर से र्ेल नहीिं ख त  
है  

6.4 पररितमन अप्रर् णणत  

6.5 अन्य 

7. अधूरे िस्त िेज़ /प्रर् ण 
पत्र  

7.1. Pay और भत्ते  

 

7.1.1 िदृ्धध प्रर् ण पत्र क य मलय के प्रर्ुख द्ि र  
हस्त क्षररत नहीिं है  

7.1.2 एलपीसी पिभ र िहण आिेि के स थ 
सिंलग्न नहीिं है।  

7.1.3 ननयुजक्त आिेि/तैन ती आिेि निननयुक्त 
कर्मच री के पहले िेतन र्ें सिंलग्न नहीिं है।  

7.1.4 पिोन्ननत/एनएफयू/िेतन ननध मरण आिेि 
बबल र्ें सिंलग्न नहीिं हैं।  

7.1.5 र्ूल च ल न, नकि ज्ञ पन, आिश्यक स्ि-
प्रर् ण पत्र आहि की प्रनतय िं सिंलग्न नहीिं हैं।  

7.1.6 छुर्टटी नकिीकरण क  र्िंिूरी आिेि 



सिंलग्न नहीिं है।  

7.1.7 सेि  पुजस्तक  र्ें की गई आिश्यक 
प्रविजष्टयों से सिंबिंधधत प्रर् णपत्र सिंलग्न नहीिं हैं।  

7.1.8  एनपीएस के प्रथर् िेतन बबल र्ें प्र न 
नहीिं है।  

7.1.9 अनुपजस्थत वििरण द्ि र  सर्धथमत नहीिं 
है।  

7.1.10 अन्य 

 

7.2. धचककत्स  प्रनतपूनतम  

7.2.1 प्र जतत /च ल न/ि उचर से सर्धथमत नहीिं है  

7.2.2 बबल और ि िे के स थ र्िंिूरी आिेि नहीिं 
है।  

7.2.3 आप तक लीन प्रर् ण पत्र सिंलग्न नहीिं है।  

7.2.4 सीिीएचएस क डम ध रक/प्र थशर्क क डम 
ध रक की प्रनतय िं सिंलग्न नहीिं हैं।  

7.2.5 सीिीएचएस/एएर्ए रेफरल पची सिंलग्न 
नहीिं है।  

7.2..6 प्रनतबिंधधत र शि य  अनुर्ोहित र शि 
डीडीओ द्ि र  सत्य वपत नहीिं है।  

7.2.7 विधधित हस्त क्षररत ननिमहन स र िंि नहीिं 
है । 

7.2.8 सरक री कर्मच री से सीिीएचएस और 
बीर्  किं पनी िोनों से कुल प्रनतपूनतम ि स्तविक 
व्यय से अधधक नहीिं होने क  प्रर् णपत्र सिंलग्न 
नहीिं है।  

7.2.9 ि िेि र द्ि र  ठीक से भर  नहीिं 
गय /ख ली है।  

7.2.10 अन्य 

 

7.3. टीए/एलटीसी/र िंसफर टीए  



7.3.1 ननि स स्थ न के शलए प्र जतत 
/च ल न/ि उचर के स थ सर्धथमत नहीिं है  

7.3.2 सक्षर् प्र धधक री द्ि र  अनुर्ोहित स्िीकृत 
अिक ि की प्रनत सिंलग्न नहीिं है।  

7.3.3 हटकट/बोडडिंग प स की प्रनतय िं सिंलग्न नहीिं 
हैं I   

7.3.4 अधधकृत रैिल एिेंसी के सिंबिंधधत िेब पेि 
क  वप्रिंट आउट सिंलग्न नहीिं है।  

7.3.5 य त्र  के प्र रिंभ/अिंत की नतधथ और सर्य 
िि मय  नहीिं गय  हैं।  

7.3.6 य त्र  क  उद्िेश्य िि मय  नहीिं गय  है ।  

7.3.7 ननयिंत्रण अधधक री/स्ि-ननयिंत्रण अधधक री 
द्ि र  बबल हस्त क्षररत नहीिं हैं I   

7.3.8 अनुर्ोहित य त्र  क यमरर् की प्रनत सिंलग्न 
नहीिं है।  

7.3.9 एलटीसी की आिश्यक प्रविजष्टय िं सविमस 
बुक र्ें ििम की गई हैं, सिंलग्न नहीिं है।  

7.3.10 एलटीसी र्िंिूरी आिेि र्ें य त्र  के स्थ न 
क  उल्लेख नहीिं है।  

7.3.11 स्थ न िंतरण आिेि सिंलग्न नहीिं है।  

7.3.12 फॉर्म ठीक से भर  नहीिं है/ख ली छोड़ 
हिय  है ।  

7.3.13 बबल र्ें शलए गए पररिहन प्रभ र ननयर्ों 
के अनुस र थे, क  प्रर् ण पत्र सिंलग्न नहीिं है।  

7.3.14 ख द्य िुल्क के शलए खचम की गई र शि 
क  उल्लेख टीए प्र रूप र्ें नहीिं ककय  गय  है।  

7.3.15 अन्य 

 

7.4. िीपीएफ/एनपीएस/ऋण और अधिर्  

 

7.41 पीएफ अधिर् बबल पीएफएर्एस पर पीएफ 
लेिर वििरण द्ि र  सर्धथमत नहीिं है।  

7.4.2 एनपीएस बबल अशभि त  वििरण/अनुसूची 



द्ि र  सर्धथमत नहीिं हैं।  

7.4.3 ठीक से भर  नहीिं है /ख ली छोड़  है ।  

7.4.4 डीडीओ द्ि र  ि ि  की गई र शि र्िंिूरी 
आिेि के अनुस र नहीिं है।  

7.4.5 भुगत न से पहले पूरी की गई ितें, यहि 
कोई हैं, क्य  उनक  ि स्ति र्ें अनुप लन ककय  
गय  है अथि  नहीिं, क  प्रर् ण पत्र बबल के स थ 
सिंलग्न  है।  

7.4.6 अन्य 

 

 

7.5. िस्तुओं और िेिाओं की खरीि  

 

7.5.1 र्िंिूरी आिेि सिंलग्न नहीिं है/हस्त क्षररत 
नहीिं है।  

7.5.2 प्र जतत /च ल न/ि उचर के स थ सर्धथमत 
नहीिं है  

7.5.3 अच्छी जस्थनत र्ें प्र तत र् ल क  प्रर् ण 
पत्र और स्टॉक रजिस्टर र्ें प्रविजष्ट ननयर् 208, 

िीएफआर, 2017 के सिंिभम र्ें उपलब्ध नहीिं 
कर य  गय  है।  

7.5.4 िीएसटी ि ि  िस्त िेिों/प्रर् ण के स थ 
सर्धथमत नहीिं है  

7.5.5 िेर् के ब हर खरीि के शलए अनुपलब्धत  
प्रर् ण पत्र सिंलग्न नहीिं है।  

7.5 िेर् से ब हर खरीि के शलए िेर् पर स्थ यी 
सशर्नत की शसफ ररि पर एफए के पर र्िम से 
सधचि क   अनुर्ोिन नहीिं है।  

7.5.7 अनुबिंध के अनुस र ईएसआईसी, ईपीएफओ 
च ल न य  अन्य िस्त िेिों की प्रनत सिंलग्न नहीिं 
है।  

7.5.8 स्थ नीय खरीि सशर्नत क  प्रर् णपत्र 
सलग्न नहीिं  है।  



7.5.9 र् िंगे गए अधिर् के शलए बैंक ग रिंटी िैस े
िस्त िेिी स क्ष्य उपलब्ध नहीिं कर ए गए हैं।  

7.5.10 ठीक से भर  नहीिं गय  है /ख ली छोड़ 
हिय  है I  

7.5.11 अन्य  

 

7.6. एलओए/जेम /ननवििा के माध्यम िे 
प्रमुख/लघु/मरम्मत/मूल कायम  
 

7.6.1 क यम अनुबिंध/क यम आिेि/सर्झौते के 
अनुस र पूर  ककय  गय  है, क  प्रर् ण पत्र अिंनतर् 
भुगत न के शलए सिंलग्न नहीिं है।  

7.6.2 क यम आिेि सिंलग्न नहीिं है  

7.6.3 अन्य  

 

7.7. िीएिएि/िीएि/अन्य कें द्रीय व्यय  

7.7.1 आईएफडी सहर्नत के वििरण िि मए नहीिं 
गए हैंI   

7.7.2 वििरण सिंलग्न नहीिं है  

7.7.3 अन्य 

 

7.8. आकजस्मक बबल  

 

7.8.1 आिश्यकत  प्रर् ण पत्र सिंलग्न नहीिं हैं।  

7.8.2 उप-ि उचर सिंलग्न नहीिं हैं।  

7.8.3 फोन कॉल के शलए बबल प्रर् णपत्र सिंलग्न 
नहीिं है  

7.8.4 अन्य  

 

7.9 ट्यूिन फीि  



 

7.9.1 स्कूल क  प्रर् ण पत्र य  स्कूल से नकि 
रसीि सिंलग्न नहीिं है  

7.9.2 रसीि डीडीओ द्ि र  हस्त क्षररत/सत्य वपत 
नहीिं है  

7.9.3 ठीक से भर  नहीिं गय  है /ख ली छोड़ 
हिय  है I  

7.9.4 अन्य  

8. ननयर्ों क  गैर-अनुप लन  8.1.िेतन और भत्ते  
 

8.1.1 सीिीएचएस, सीिीईिीआईएस, एल-फीस 
आहि की कटौती हकि री के अनुस र सही ढिंग 
से नहीिं की गई हैI   

8.1.2 िेय-आहरण वििरण और िेतन ननध मरण 
आिेि डीडीओ द्ि र  सत्य वपत नहीिं हैं।  

8.1.3 डीए, टीए, एचआरए, व्यजक्तगत भुगत न, 

वििेर् िेतन, एनपीए आहि र्ौिूि  आिेिों य  
ननयर्ों के अनुस र नहीिं हैं।  

8.1.4 िेतन र्ें िदृ्धध के र् र्ले र्ें आिंतररक 
लेख  परीक्ष  द्ि र  िेतन ननध मरण क  सत्य पन 
नहीिं ककय  गय  है।  

8.1.5 अन्य  

 

8.2.धचककत्िा प्रनतपूनतम  

 

8.2.1 एएर्ए/डॉक्टर द्ि र  ली ि ने ि ली फीस 
ननध मररत िरों के अनुस र नहीिं है।  

8.2.2 ननिी अस्पत ल द्ि र  ननध मररत परीक्षण 
सीिीएचएस कें द्र द्ि र  अनुर्ोहित नहीिं है।  

8.2.3 बबल र्ें सीिीएचएस िर कोड क  उल्लेख 
नहीिं है।  



8.2.4 र्ेडडकल एडि िंस की र् िंग अस्पत ल के 
न र्  नहीिं है।  

8.2.5 सीिीएचएस ल भ थी के र् र्ले र्ें ब ि र 
से खरीिी गई िि  की प्रनतपूनतम नहीिं की ि एगी।  

8.2.6 अस्िीक यम/उपभोग्य िस्तुओिं की र् त्र  ि िे 
से प्रनतबिंधधत नहीिं है।  

8.2.7 अन्य  

 

8.3. र्ीए/एलर्ीिी/रांिफर र्ीए  

 

8.3.1 िरें/िुल्क ननयर्ों के अनुस र प्रनतबिंधधत 
नहीिं हैं  
8.3.2 हटकट अधधकृत एिेंटों से बुक नहीिं ककय  
ि त  है  

8.3.3 सबसे छोटे र् गम के अनुस र प्रनतबिंधधत 
नहीिं  
8.3.4 य त्र  क  तरीक  प त्रत  के अनुस र नहीिं है  

8.3.5 अपने ि हन द्ि र  य त्र  सक्षर् प्र धधक री 
द्ि र  अनुर्ोहित नहीिं है।  

8.3.6 सविमस बुक के अनुस र लीि बैलेंस पय मतत 
नहीिं है।  

8.3.7 छुर्टटी नकिीकरण क  भुगत न केिल 60 

हिनों की छुर्टटी के शलए ककय  ि त  है (एक ब र 
र्ें 10 हिन)  

8.3.8 अपने ि हन से एलटीसी य त्र  की अनुर्नत 
नहीिं है।  

8.3.9 अधिर् के ननपट न के शलए बबल 
सर्यसीर्  के भीतर प्रस्तुत नहीिं ककय  गय  है।  

8.3.10 ि ि  सर्यबद्ध है।  

8.3.11 सर्य सीर्  के भीतर य त्र  नहीिं करने 
पर विभ ग से पूिम अनुर्ोिन अननि यम हैI  

8.3.12 सर्ि अिंतरण अनुि न की गणन  वपछले 
र्हीने के र्ूल िेतन पर नहीिं की गयी है।  



8.3.13 छुर्टटी के िौर न टीए स्िीक यम नहीिं है।  

8.3.14 स्थ नीय प्रशिक्षण पर कोई टीए/डीए की 
अनुर्नत नहीिं है।  

8.3.15 अन्य  

 

 

 

 

8.4. पेंिन और िेिाननिवृत्त लाभ  

 

8.4.1 सेि  सत्य पन प्रविजष्टय िं सेि  पुजस्तक  र्ें 
नहीिं की गयी हैं।  

8.4.2 र्िंिूरी ननयर् नुस र नहीिं है।  

8.4.3 पेंिन पत्र सेि  पुजस्तक  के स थ सिंलग्न 
नहीिं है I   

8.4.4 योग्यत  सेि  प्रर् णपत्र सिंलग्न नहीिं है।  

8.4.5 सेि  पुजस्तक  र्ें अिक ि ख त  प्रविजष्टय िं 
अधूरी हैं।  

8.4.6 पेंिन के कम्यूटेड र्ूल्य की र शि 
ननयर् नुस र नहीिं है।  

8.4.7 अनिंनतर् पेंिन की र शि ननयर् नुस र नहीिं 
है।  

8.4.8 िेच्युटी की र शि ननयर् नुस र नहीिं है।  

8.4.9 छुर्टटी नकिीकरण की र शि ननयर् नुस र 
नहीिं है।  

8.4.10 सीिीईिीआईएस  भुगत न त शलक  के 
अनुस र नहीिं है।  

8.4.11 अन्य  

 

8.5 जीपीएफ/एनपीएि बबल/ऋण और अधिम  

 

8.5.1 अधिर्/ननक सी ननयर्ों के अनुरूप नहीिं है।  



8.5.2 र्िंिूरी सक्षर् प्र धधक री द्ि र  ि री नहीिं 
है।  

8.5.3 अन्य  

 

8.6. िस्तुओं और िेिाओं की खरीि  

 

8.6.1 एलडी िुल्क की कटौती बबल से नहीिं की 
गई  है I   

8.6.2 िीईएर् के र् ध्यर् से की गई खरीि के 
र्ुक बले िीईएर्-पीएफएर्एस एकीकरण के 
र् ध्यर् से बबल को प्र थशर्कत  नहीिं िी गयी है।  

8.6.3 आपूनतमकत म द्ि र  र् िंगी गई अधिर् र शि 
िीएफआर, 2017 के अनुस र नहीिं है।  

8.6.4 अधिर् स्िीकृनत से अधधक के शलए एफए 
की सहर्नत नहीिं है।  

8.6.5 अनुबिंध/नौकरी आिेि के अनुस र बबलों को 
प्र थशर्कत  नहीिं िी गयी है  

8.6.6 आकजस्र्क और विविध उद्िेश्यों के शलए 
अधिर्ों के क रण सर् योिन बबल 15 हिनों के 
भीतर [िीएफआर, 2017 के ननयर् 323 (ii) के 
अनुस र] प्रस्तुत नहीिं ककय  गय  है।  

8.6.7 अन्य  

 

8.7 एलओए/जीईएम./ननवििा के माध्यम िे 
प्रमुख/लघु/मरम्मत/मूल कायम  
 

8.7.1 ननष्प िन अनुबिंध के ननयर्ों और ितों के 
अनुस र नहीिं है  

8.7.2 र्िंिूरी/अनुर्ोिन सक्षर् प्र धधक री से नहीिं 
है।  

8.7.3 आईएफडी की सहर्नत नही है ।  

8.7.4 सीपीडब्ल्यूडी के अल ि  ननष्प हित क यम 



अनुबिंध के ननयर्ों और ितों द्ि र  सर्धथमत 
नहीिं हैं  
8.7.5 अन्य  

8.8. कें द्र प्रायोजजत योजनाएं  
 

8.8.1 वित्त र्िंत्र लय के हिन िंक 23.03.2021 यथ  
सिंिोधधत क य मलय ज्ञ पन के अनुस र फिं ड ि री 
नहीिं ककय  गय  है I   

8.8.2 हिन िंक 23.03.2021 के एर्ओएफ के 
अनुस र धन ि री करने से विचलन डीओई के 
अनुर्ोिन द्ि र  सर्धथमत नहीिं है।  

8.8.3 ननधधयों क  विर्ोचन हिन िंक 13.07.2023 

के एर्ओएफ ओएर् के अनुस र नहीिं है।  

8.8.4 उपयोधगत  प्रर् ण पत्र (यू सी) सिंलग्न नहीिं 
है I 

8.8.5 अन्य  

 

8.9. कें द्रीय क्षेत्र योजना  
 

8.9.1 वित्त र्िंत्र लय के हिन िंक 09.03.2022 यथ  
सिंिोधधत क य मलय ज्ञ पन के अनुस र फिं ड ि री 
नहीिं ककय  गय  है I   

8.9.2 वित्त र्िंत्र लय के हिन िंक 09.03.2022 के 
अनुस र धन ि री करने से विचलन डीओई के 
अनुर्ोिन द्ि र  सर्धथमत नहीिं है। 

8.9.3 योिन  अथि  योिन  के ककसी घटक को 
डी ओ ई ओएर् हिन िंक 25.07.2022  र्ें ननहिमष्ट 

के अनुस र सी एन ए के रूप र्ें बन ने के शलए 
आई एफ डी के पर र्िम और सधचि के अनुर्ोिन 

से छूट िी गई है, उपलब्ध नहीिं कर ये गए हैं I  



8.9.4 उपयोधगत  प्रर् ण पत्र (यू सी) सिंलग्न नहीिं 
है I 

8.9.5 अन्य  

 

8.10. अन्य केन्द्रीय व्यय बबल  

 

8.10.1 उपयोधगत  प्रर् ण पत्र (यू सी) सिंलग्न 
नहीिं है I 

8.10.2 आिती िीआईए के शलए, पूिमती अनुि न 

की अव्यनयत र शि उत्तरिती अनुि न 
र्िंिूर ककए ि ने के शलए लेख िंककत नहीिं 
की गई है I 

8.10.3 अन्य  

 

8.11. ट्यूिन फीि  

 

8.11.1 प्रनतपूनतम की गई र शि ननहिमष्ट सीर्  के 
अनुस र नहीिं है I 

8.11.2 ि ि  केिल 2 बच्चों के शलए स्िीक यम है 
I 

8.11.3 र्िंिूरी सक्षर् प्र धधक री से /ननयर् नुस र 
नहीिं है I  

8.11.4 अन्य  

 

9.अन्य  9.1 वििरण िि मयें   
 

हटतपणणय   अधधक री क  उत्तर  

 

 

 

 

 हस्ताक्षर 



पिनाम  

 



 

फॉमम िीएएम– 15 

(पैर  2.19.9) 

 

िेतन और लेखा कायामलय अधिकारी के जांच हेतु बकाया जांच पूिम चेक रजजस्र्र   

 

……………को सर् तत र् ह के शलए  
 

नतधथ  भेिे गए चेक की र शि  भुन ये गए/रद्ि ककए गए चेक की 
र िी (बैंक के िैननक स्रॉल के 
अनुस र)  

₹ ₹ 

1 2 3 

   

कुल    

 

 

सर् तत र् ह के शलए स र िंि ……………………………………… 
विगत र् ह के अिंत र्ें बक य  चेक की र शि  ……………… 

िोडें - भेिे गए चैक की र शि (कॉलर् 2  क  योग) ………………………….. 

 

कुल …………………………………… 

 

 

 

नकिीकृत/रद्ि ककए गए चेकों की र शि को घट न  (कॉलर् 3 क  योग) .......  

िेर् र शि-बक य  चेकों की र शि...............................  
प्रर् णणत ककय  ि त  है कक उपरोक्त िेर् र शि क  शर्ल न बक य  चेकों की सूची के स थ ककय  गय  है और सही प य  गय  है। 

 

 

िेतन और लेखा अधिकारी  

 

 

  



फॉमम िीएएम– 15ए    

     (पैर  2.19.9) 

 

िेतन और लेखा कायामलय अधिकारी के जांच हेतु बकाया प्री-चेक ई-भुगतान एडिाइि रजजस्र्र   

 

…………………. को सर् तत र्ॉस के शलए  
 

नतधथ  ि री ई-एडि इस की र शि  सफल ई-भुगत न की र शि (बैंक के िैननक 
स्रॉल के अनुस र)  

₹ ₹ 

1 2 3 

   

कुल    

 

 

सर् तत र् ह के शलए स र िंि ……………………………………… 

विगत र् ह के अिंत र्ें बक य  ई-भुगत न की र शि  ……………… 

िोडें - प्रित्त ई-भुगत न की र शि (कॉलर् 2  क  योग) ………………………….. 

 

कुल  …………………………………… 

 

ई-भुगत न की र शि र्ें कटौती सफल (कॉलर् 3 क  योग) .......  

िेर्-ई-भुगत न एडि इस की बक य  र शि  ..............  
प्रर् णणत ककय  गय  है कक उपरोक्त िेर् र शि को बक य  ई-भुगत न एडि इस की सूची के स थ शर्ल न ककय  गय  और 
सही प य  गय  है। 
 

 

िेतन और लेखा अधिकारी  

 

 

 

 

 

 



फॉमम िीएएम– 16   

 (पैर  16.3.1) 

 

र्ूल्यि न िस्तु रजिस्टर  

 

रर् 

सिं. 
प्र जतत 

की 
नतधथ  

जिससे 
प्र तत हुई  

र्ूल्यि न 

िस्तुओिं की 
प्रकृनत (िैसे 
चेक/डडर् िंड 

ड्र फ्ट) की 
सिंख्य , 
नतधथ और  

जिस बैंक के 

न र् पर 

ि री, उसक  
न र्  

र शि  आद्य क्षर  वििरण 

सहहत 

ननपट न क  
ब्यौर  (बैंक 

र्ें िर् , 
प टी/डीडी
ओ को 
ि पस)  

बैंक 

स्रॉल 

की 
नतधथ 

जिसर्े 
उसकी 
पहच 
न की 
गई  

लेख क र/ि
ररष्ठ 

लेख क र के 

आद्य क्षर  

हटतपणणय ाँ  
लेख /िररष्ठ 

लेख   
एएओ  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

           



फॉमम िीएएम– 17  

(पैर  13.6.10) 

 

िािमजननक/ननजी क्षेत्र के बैंक में उचंत /आरक्षक्षत जमा रजजस्र्र  

 

 

पीएओ के वििरण  ...................  

पीएओ को आबिंहटत कोड सिंख्य   …………………………………………… 

चेक आहरणकत म डीडीओ को आबिंहटत कोड सिंख्य   ………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

नतधि  मुख्य 

स्क्रॉल 

िंख्या  

प्राजतत  भुगतान  

  ई-प्राजतत 

के 

अनतररक्ट्त  

ई-

प्राजततयां  
प्राजतत स्क्रॉल 

के रूप में कुल 

प्राजततयां  

चेक 

द्िारा 
भुगतान  

ई-

भुगतान  

िफल होने 
के बाि 

विफलता 
(िापि 

होना)  

भुगतान स्क्रॉल 

के अनुिार कुल 

भुगतान  

(1) (2) (3) (4) (5)=(3)+(4) (6) (7) (8) (9)=(6)+(7)-

(8) 

         

         



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

नोर्ः िीजीए को लेखा जमा करान ेिे पहले पीएओ को यह िुननजचचत करना चादहए कक ऊपर उजललखखत महीने के सलए 

योग पीएफएमएि में उपलब्ि डीएमएि आंकडों (चेक/ई-भुगतान) के िमान है।  

 

 

 



फॉर्म सीएएर्-17ए 

 (पैर  4.4.4 और 4.4.5 िेखें)  
ररििम बैंक िर्  रजिस्टर  

आरबीआई (सीएएस) न गपुर र्ें ननपट न के शलए प्र तत ननक सी ज्ञ पनों के आध र पर आरबीडी आहि पर प्रभ ि।  

 

प्रध न लेख  क य मलय, र्िंत्र लय/विभ ग.................... 
र् स 20............ 

रर् सिं.  (वित्तीय 

िर्म के शलए 

ि री) 

आरबीआई  क्लीयरेंस 

ज्ञ पन सिं. और नतधथ 

कॉलर् 3 र्ें 
प्रविजष्टयों के 

स र्ने  इिंधगत करें 
कक क्य  वििरण 

प्र तत हुए थे और 

टी.ई. तैय र ककए 

गए थे (पैर  1.18.3 

िेखें) 

 

िह र शि िह ाँ ज्ञ पनों से प्र जततय िं प्र तत होती हैं 

 

ज्ञ पन द्ि र  प्रिशिमत सिंवितरण र शि  हटतपणणय ाँ  

पी आर ओ 

द्ि र   ि री 
एडि इस के 

न र्  

रेलिे आहि पर 

एिी द्ि र  
ि री एडि इस 

के न र्  

कुल विपरीत प्रभ ि के िीर्म 

 

कुल 

(आर.बी.डी.के 

तहत धगनी गयी 
िर् ) 

विपरीत प्रभ ि  
8658 आहि ि ले 

िीर्म (आर.बी.एस.)  

प्रत्युत्तर (-) 
(रेडडट) 

 

 

 

 

कुल 
(आर.बी.डी.

के तहत 
आकशलत 

डेबबट ) 

8658 

आहि 
आर.बी.एस 

(र्ूल 

रेडडट)  

8786 8787 8788 8789   

(केिल वििेि र् र्लों की लेख  
बही, पैर  1.18.4 के तहत 

तिनुरूपी डेबबट (-) के रूप र्ें 
िि मय   

 

1. 2. 3 4. 5. 6 7 8 9 10 11 12 13 



    ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹   
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फॉर्म सीएएर् - 18   

)पैर  3.3.2) 

  

(चेक ि री करने ि ले डीडीओ द्ि र  बबल प्र जतत रजिस्टर क  रखरख ि ककय  ि ए)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

रर् 
सिं. नत

धथ  

डी.डी.ओ. क  
पिन र् 

बबल क  
वििरण 

ननिल 

र शि  

बबल प स 

करने और 

चेक ि री 
करने की 
नतधथ 

चेक सिं. र शि हटतपणण
य ाँ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
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फॉर्म सीएएर् – 18 

(पैरा 3.3.2)  

 

(चेक जारी करने वाले डीडीओ द्वारा बिल प्राबि रबजस्टर 

   का रखरखाव बकया जाए(  

क्रर् 
सं. 

बिबि  डी.डी.र्.ू का 

पदनार् 

बिल का 

बववरण 

बनवल 

राबि  

बिल पास करने 

और चेक जारी 

करने की बिबि 

चेक सं. राबि बटप्पबणयााँ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
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(चेक जारी करने वाले डी.डी.र्.ू 
द्वारा रखरखाव बकया जाए) 

 

सीएएर् - 19 

(पैरा 3.3.2)  

जारी चेक का रबजस्टर  

 

क्रर् 

सं. 

बिबि बिल 

रबजस्टर के 

क्रर् संख्या 

का संदर्म 

बिल का 

बववरण 

बकसे  जारी 

बकया गया 

चेक 

संख्या 

राबि डी.डी.र्.ू 

के 

आद्याक्षर 

बटप्पणी नकदीकरण  

की बिबि 

डी.डी.

र्.ू के 

आद्या

क्षर 

असाइनर्ेंट 

की राबि 

असाइन

र्ेंट 

खाि ेर्ें 

िेष 

राबि 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

             

 

 

प्रत्येक र्ाह के अंि र्ें िकाया चेक का सार 

(क( र्ाह के अंि िक नकदीकरण चेकों की क्रर् संख्या/चेक संख्या ………………………….. 

(ख( िकाया चेकों की कुल राबि ……………………………………………………..  

(ङ( िीषम 8670 - चके और बिल - बवर्ागीय चेक के अंिगमि र्ाह के अंि िक िकाया कुल राबि 

…………………………………………………….. 

(च( (ख( और (ग( का अंिर, यबद कोई हो, का बवशे्लषण ……………………………….. 

 

 

 

डीएच 

 

एएओ            पीएओ 
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सीएएर् - 19 क  

(पैरा 3.3.2) 

ई -भुगतान राशि का माशिक िाराांि  

 

जारी कुल ई-
र्गुिान 

पीएफएर्एस ररपोटम के  

अनुसार सफलिा 

पीएफएर्एस ररपोटम के  

अनुसार बवफलिा 

पीएफएर्एस ररपोटम के  

अनुसार सफलिा के  

िाद बवफलिा 

एर्एच-8658-
अके्रबडटेड र्दों के अंिगमि  

राबि  ) के्रबडट पक्ष ( 
     

     

 

1.बपछल ेर्हीन ेके अंि र्ें िकाया ई-र्गुिान की राबि ………………  

2.जारी ई-र्गुिान एडवाइस की राबि जोडें ………………..  

कुल ………………  

3.पीएफएर्एस ररपोटम (कॉलर् 2) के अनुसार सफल ई-र्गुिान की राबि घटाएं ………………  

4.िेष - िकाया ई-र्गुिान की राबि ………………  

5. िीषमक 8670 - चेक और बिल - र्हीने के अंि िक इलेक्ट्रॉबनक एडवाइस के िहि िकाया कुल राबि 

……………………………………  

6. (4) और (5) का अंिर, यबद कोई हो, का बवशे्लषण ……………………………….. 

 

 

डीएच 

 

 

एएओ          वेिन और लेखा अबिकारी  
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सीएएर् - 20 

(पैरा 3.4.2) 

ई -भुगतान राशि  का माशिक िाराांि 

 

........................... 20 र्ाह से संिंबिि संबविरण के िैंक सर्ािान बववरण 

र्ंत्रालय/बवर्ाग/कायामलय………………………………………………………. 

 

 

िैंक स्क्रॉल के 

अनुसार कुल 

र्गुिान 

जारी चेक रबजस्टर 

के अनुसार कुल 

र्गुिान 

बवगि र्ास र्ें जारी 

लेबकन र्ास के दौरान 

र्नुाए गए चेकों की राबि 

र्ॉस के दौरान जारी 

चेक जो र्नुाए नहीं 

गए 

िैंक स्क्रॉल र्ें र्द जो 

डीडीओ से संिंबिि 

नहीं हैं और स्क्रॉल र्ें 

अन्य त्रबुटया ं

2+3-4+5 

(कॉलर् 1 के 

िहि आंकडों के 

िरािर होना 

चाबहए( 

 

1 2 3 4 5 6 
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सीएएर् - 21 

(पैरा 3.4.3)  

(चेक आहरण डी.डी.र्.ू के बलए( 

र्गुिान सचूी 

 

र्ंत्रालय/बवर्ाग/कायामलय …………………………………….. 

बदनांक ..………………………….. को सर्ाि होने वाल ेसिाह के बलए र्गुिान की सचूी 

डी.डी.र्.ू (चेक आहरण( का पदनार् ……………………… 

 

 

 

प्राबिकृि राबि   

......... को सर्ाि बिर्ाही के बलए बदया गया के्रबडट (असाइनर्ेंट( परार्िम  

सार 

बपछले सिाह के अंि र्ें बिर्ाही असाइनर्ेंट र्ें िेष राबि   

सिाह के दौरान कुल र्गुिान  

विमर्ान सिाह के अंि र्ें बिर्ाही असाइनर्ेंट र्ें िेष राबि  

 

 

 

क्रर् 

संख्या 

बिबि  बिल का 

बववरण 

बिल रबजस्टर 

र्ें  क्रर् संख्या 

बकसे र्गुिान 

बकया गया 

चेक 

संख्या 

राबि 

1 2 3 4 5 6 7 

       

 

 

कुल ₹ (₹ ___________________________________________र्ात्र) 

 

 

प्रर्ाबणि बकया जािा ह ैबक ऊपर ििाए गए सिाह के दौरान कुल र्गुिान जारी बकए गए चेकों के रबजस्टर र्ें दिामए गए र्गुिानों के 

अनुरूप हैं और िाद र्ें बनष्पाबदि असाइनर्ेंट के प्रगबििील सकल को िैंक के र्गुिान स्क्रॉल र्ें दिामए गए प्रगबििील सकल से 

सर्ािोबिि बकया गया ह।ै ......................... र्ास के बलए प्राबियों/र्गुिानों के सर्ािान बववरण (बपछले सिाह की सचूी के साि 

र्ाबसक रूप से प्रस्ििु बकए जाने वाले( र्ी संलग्न हैं। 

हस्िाक्षर 

डी.डी.र्.ू का पदनार्   
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सीएएर् - 22 

(पैरा 3.4.2) 

 

(चेक जारी करने वाले डी.डी.र्.ू 
द्वारा रखरखाव बकया जाए) 

 

 

चेक जारी करने वाले डी.डी.मू. द्वारा बैंक में जमा की गई प्राशियों का माशिक िमाधान शववरण 

 
र्ास /वषम  ……………. 

 
 

र्ाह के दौरान चेक 

द्वारा डी.डी.र्.ू द्वारा 

चालान के र्ाध्यर् से 

िैंक को र्ेजे गए िन 

पे्रषणों की कुल राबि 

िैंक स्क्रॉल 

के अनुसार 

प्राबियों की 

कुल राबि 

बपछली अवबि से 

संिंबिि और र्ाह के 

बलए स्क्रॉल र्ें दिामए 

गए िन प्रेषणों की 

कुल राबि 

कुल िन पे्रषण जो 

र्ाह के बलए िैंक 

स्क्रॉल र्ें दिामए नहीं 

गए 

िैंक स्क्रॉल र्ें 

आइटर् जो 

डी.डी.र्.ू से 

संिंबिि नहीं 

हैं 

कुल (1+3 - 

4+7) यह 

कॉलर् 2 र्ें  

राबि से र्ेल 

खाना चाबहए 

बटप्पबणया ं

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

 

नोट: सार्ान्यिः विमर्ान र्ास के बववरण कॉलर् 3 र्ें बदए गए आंकडे बपछल ेर्ाह के बववरण के कॉलर् 4 के आंकडे को 

दिामि ेहैं। केवल अंिर होने की बस्िबि र्ें ही बववरण बदया जा सकिा ह।ै 
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सीएएर्- 23 

[पैरा 2.16.1] 

 

अिांगणक भत्ता भगुतान रशजस्टर 

 

 

क्रर् 

सं

ख्या 

नार् और पदनार् वेिन स्िर वेिन असंगणक देय र्त्ते आविी या 

गैर-आविी 

बटप्पबणयााँ 

(प्राबिकार 

सबहि( 
नार् राबि आरम्र् िक 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
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सीएएर्- 24 

(पैरा 2.16.2) 

 

स्थापना जााँच रशजस्टर 
 
डी.डी.र्.ू का नार् …………………………………………………………………………….. 

 

पद का नार् वाउचर की 

संख्या और 

र्हीना 

स्िायी पदों की 

संख्या 

अस्िायी पदों 

की संख्या 

कुल पद पदाबिकाररयों की 

संख्या 

बटप्पबणयााँ 

 

र्लू / स्िानापन्न अवकाि 

पर  

1 2 3 4 5 6 7 8 

        



 

 

सीएएर्- 26 
(पैर   2.16.10) 

आपशत्त पुशस्तका (अन्य लेनदेन) और ................ माि के दौरान िमायोजन  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

@कॉलर् 5 स े9  

 
 
 
 
 

 

 

क्रर् 

संख्या 

खािे की 

अवबि 

वाउचर या 

बिल की 

डायरी संख्या 

आपबत्त सर्ािोिन 

के बलए उत्तरदायी 

डी डी ओ का 

पदनार् 

आपबत्त के अंिगमि राबि र्द और 

आपबत्त की 

प्रकृबि 

र्द और 

आपबत्त की 

प्रकृबि 

सर्ायोजन का ब्यौरा बटप्पबणयां 

बवस्ििृ बिल 

दस अर्ाव र्ें 

उप -वाउचर 

और र्गुिान 

किाम की र्हुर  

लगी प्राबप् ि के 

अर्ाव र्ें 

स्वीकृबि के 

अर्ाव र्ें 

अन्य कारण अपयामि या 

अबनयबर्ि रं्जूरी 

के कारण 
र्ास राबि 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

              

र्ासकीकुलआपबत्तयां 

जोडें   - बवगिर्ासकािेष 

कुल 

घटायें 

 ....केदौरानसर्ायोबजिराबि 

आगेलेजायागयािेष 

     र्ास    ...............
केदौरानसर्ायोजन 

र्ैं प्रर्ाबणि करिा ह ाँ बक र्ैंन ेओिी की 

जांच कर ली ह ैऔर यह सर्ी दृबि से पूणम 

ह ै

 

एएओपीएओ 

 

 

     ओिीर्दसख्यां र्ास कॉलर्सं

ख्यादिामयें 

रा

बि 
 

         

         

     कुल    



 

वषम  .......................के बलए आपबियों का सार   

आपबत्त का र्ास  आपबत्त  अप्रैल 20 .... र्ें 

सर्ायोबजि  

र्ई 20 .... र्ें 

सर्ायोबजि 

जनू से र्ाचम िक 

सम्यक कॉलर्  

कुल 

सर्ायोबजि  

िकाया िेष  

 ₹ P. ₹ P. ₹ P. ₹ P. ₹ P. ₹ P. 

20 --- 20का िेष 

 

िेष 

20 --- 20का िेष 

 

िेष 

20 --- 20का िेष 

 

िेष 

20 --- 20का िेष 

 

िेष 

20 --- 20का िेष 

 

िेष 

अप्रैल 20… का िेष  

 

र्ई 20……… का िेष  

 

और र्ाचम िक का िेष  

 

कुल  
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र्हीना बजससे पवूम-जाचं े
गए बिलों की अंबिर् 
पोस्ट-चबेकंग संिंबिि ह ै

र्हीने के दौरान 
एएओ द्वारा पाररि 
बिलों की संख्या 

क्रर् संख्या 2 र्ें से, पी ए ओ द्वारा िाद र्ें की 
गयी जाचं 

पी ए ओ की 
बटप्पबणयां/प्रर्ाण पत्र 

पी ए ओ के 
आद्याक्षर 

     

  वाउचर की संख्या क्रर् संख्या के प्रबििि र्ें   

1 2 3 4 5 6 
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फॉर्म सी ए एर्- 
28 
(पैर  2.16.15) 

अनुिान /छात्रिनृत रजजस्र्र  
 

अनुि न सख्य   ………………………….. 
िसूल  गय  /स्िीकृत  ………………………………….. 

 
रर् सिं. स्िीकृनत ि री 

करन ेि ले 
प्र धधक री क  

पिन र् 

पत्र सिं  .
और 

हिन िंक 

अनुि न 
प्र ततकत म /छ त्रिवृत्त  

ध रक क  न र् 

अनुि न /छ त्रिवृत्त  
क  उद्िेश्य 

वििेर् 
ितें, यहि 
कोई हों 

र शि ₹ स्िीकृनत 
की अिधध 

भुगत न क  नोट 

आिती गैर -आिती  िी आर  .सिं. और  
हिन िंक / आरबीआई  
को सूचन  सिं  .और  

हिन िंक 

भुगत न 
की गई 
र शि 

पीएओ के 
आद्य क्षर 

 
  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 
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अनुि न पत्र 
सिंख्य  से िुड़ी 
ितों की पूनतम 

के ब रे र्ें 
ि नक री 

प्रस्तुत करन े
क  सिंिभम 

पत्र सिंख्य  और 
उपयोग 

प्रर् णपत्र प्र तत 
होने की त रीख 

अभ्यवपमत
अप्रयुक्तहह

स्से क  
ब्यौर  

हटतपणणय  और 
अिंनतर् क रमि ई 

एएओ के 
आद्य क्षर 

 

 

13 14 15 16 17 
     

नोट :1. सह यत  अनुि न और छ त्रिवृत्त के शलए अलग  -अलग  रजिस्टर बन ए ि ने च हहए। 

2. यहि भुगत न िर्म के िौर न ककस्तों र्ें ककय  ि त  है, तो ककस्तों की आिधधकत  अथ मत तै्रर् शसक /अधमि वर्मक  कॉलर् सिंख्य  8 के अिंतगमत 
िि मई ि एगी  )उि हरण  के शलए तै्रर् शसक/1998-99) और 

3. प्र सिंधगक कर्म सिंख्य  के स र्ने एक के नीचे एक आिधधक भुगत न ििम करने के शलए पय मतत स्थ न छोड़  ि  सकत  है।
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सीएएर् - 29 

(पैरा 2.16.17) 
 

ऋण रशजस्टर 

 

पत्र संख्या …………………………………….बदनांक …………………………………….20………… के अंिगमि रुपये 

…………………………………… का ऋण स्वीकृि बकया गया ……………………………………………………. 

 

ऋण की ितें  

ब्याज दर  .................................................................................................  प्रबििि.र्ूलिन चकुौिी की बनयि बिबि (बिबियााँ(  

 

 

 

 

र्खु्य लेखा िीषम  ………………… 

लघ ुलेखा िीषम  …………………

बदनांक और 

वाउचर 

ऋण के र्ूलिन का लेखा  र्लूिन पर ब्याज की गणना ब्याज र्ांग का लेखा  बटप्पणी 

बदनांक वाउचर अबिर् चकुौिी िेष अवबि अबिर् पर  चकुौिी पर  देय राबि प्रदत्त राबि और ब्याज र्ें जर्ा 

की गई राबि 

 

 

  ₹ ₹ ₹  ₹ ₹ ₹ ₹   
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सीएएर् – 30 
(पैर  2.16.18) 

एचबीए, मोर्रकार और अन्य िाहनों के सलए अधिम रजजस्र्र और ब्रॉडिीर्तिा िर्म के सलए उि पर ब्याज 
20…………………..20… ..............................  

रर्
सिं

ख्य  

सरक री 
कर्मच री
क  न र् 

सिंख्य  और 
आिेि की 

नतधथ और स र 
तथ  स्िीकृत 

र शि 

ब्य ि की 
िर/िसूली 

की र् शसक 
िर 

ि उचर 
सिंख्य  के 

स थ 
आहररत 

र शि/ि डम के 
शलए ल ए 
गए र्ूल 
धन क  

िेर् / िेय य  
आगे ल य  
गय  कुल 

ब्य ि 

 

िसूली गयी र शि िर्म के 
िौर न 
कुल 

िसूली 

िर्म के 
अिंत र्ें 

र्ूल 
धन /
ब्य ि 

क  िेर् 
आगे 
ले 

ि य ग
य  

हटतपणणय ाँ 

अपै्रल र्ई जून जुलाई अगस्ि बसिंिर अक्ट्टूिर नवंिर बदसंिर जनवरी फरवरी र्ाचम र्ाचमअं

बिर् 

 

 

 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16. 17. 18. 19. 20. 21 

   ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹  

                     

नोट: 
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1. इस रजिस्टर केपहले 5 कॉलर्  र्ें प्रविजष्टयों को र्हीनों और र् स के न र् के अनुस र सर्ूहीकृत कर ल ल स्य ही से शलख  ि न  च हहए। 
स्िीकृनत प्र तत होने पर, इसे 4  कॉलर्  र्ें क ल नुरशर्क रर् र्ें ििम ककय  ि एग । उसी र्हीने र्ें ननक ले गए अधिर्ों को स्िीकृनत 
प्रविजष्टयों के स र्ने कॉलर् 5 र्ें  ििम ककय  ि एग । ब ि के र्हीनों र्ें ननक ले गए अधिर्ों को भुगत न ककए गए र्हीन ेके अिंतगमत कॉलर् 

5 र्ें  ििम ककय  ि एग  और स्िीकृनत एििं भुगत न के शलए रर्िः ऊपर की गई प्रविजष्टयों के स र्ने कॉलर्  5 ि 1 - 4 र्ें  रॉस रेफरेंस ििम 
ककय  ि एग , स्िीकृनत प्रविजष्टयों के स र्ने िेर् कॉलर् र्ें एक रेख  खीिंची ि एगी। यहि एक से अधधक ककस्तों र्ें अधिर् ननक ल  ि त  है, 
तो िसूरी और ब ि की  ककस्तों के शलए  प्रविजष्टय ाँ, उधचत रॉस रेफरेंस के स थ, भुगत न के र्हीनों के अिंतगमत कॉलर् 5  र्ें  की ि एिंगी और 
स थ ही पहली ककस्त के स र्ने भी प्रविजष्टय ाँ की ि एिंगी। इस प्रक र कुल अधिर्ों की िसूली भुगत न की पहली प्रविजष्ट के स र्ने िेखी 
ि एगी। वििरण पुजस्तक  के स थ आिश्यक स र्िंिस्य स्थ वपत करने के शलए प्रत्येक र्हीने की प्रविजष्टयों के ब ि पय मतत स्थ न अिश्य छोड़  
ि न  च हहए। 

2. अधिर् की र् शसक िसूली उस र्हीने के कॉलर् र्ें क ली स्य ही से ििम की  ि नी च हहए जिसर्ें िेतन क  अिंनतर् रूप से हहस ब लग य  
ि त  है। चूिंकक ककसी र्हीने से सिंबिंधधत िेतन से ककस्त की अि यगी ब्य ि के उद्िेश्य से अगले र्हीने की पहली त रीख को प्रभ िी र् नी 
ि ती है  )सरक री  कर्मच ररयों को अधिर्ों पर ननयर्ों के सिंिह, 2005 के ननयर् के 20 नीचे  िी .आई. , ननणमय सिंख्य  1 िेखें (, पुनभुमगत न की 
गणन  के ब ि बक य  र शि को ऐसे अगले र्हीने के कॉलर् र्ें ल इन के नीचे ल ल स्य ही से ििम ककय  ि न  च हहए। र् शसक कॉलर् र्ें ल ल 
स्य ही की प्रविजष्टयों को िोड़  ि न  च हहए और िर्म के िौर न कुल िसूली के क ली स्य ही के आिंकड़े के नीचे कॉलर् 19 र्ें ल ल स्य ही से 
भी ििम ककय  ि न  च हहए। कर्मच री से सिंबिंधधत कॉलर् 19 र्ें  ििम ल ल स्य ही के िेर्ों क  प्रगनतिील योग  )अथ मत  कॉलर् 19 र्ें ल ल स्य ही 
के आिंकड़ों क  योग  +वपछले  िर्म क  कॉलर् 20)  कॉलर् 20 र्ें ल इन के नीचे ल ल स्य ही से ििम ककय  ि न  च हहए। अधिर् र शि पूरी 
तरह से चुक  हिए ि ने के ब ि, िसूली योग्य ब्य ि की कुल र शि की गणन  प्रगनतिील योग  )सिंबिंधधत  कॉलर् 20 र्ें ल ल स्य ही की 
प्रविजष्ट  (पर  की ि नी च हहए, जिसर्ें अधिर् पर ल गू र् शसक ब्य ि िर को अपन य  ि एग । 

3. र्ूल बिंधक ब िंड और बीर्  किर नोटों के वििरण को हटतपणी कॉलर् र्ें िब भी आिश्यक हो, पहले बीर्  और ब ि के निीकरण की 
त रीखों को िेखने के शलए नोट ककय  ि न  च हहए। 
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4. सिंबिंधधत सरक री कर्मच री ने िेर् र शि स्िीक र कर ली है, इस तथ्य को हटतपणी कॉलर् र्ें उद्धतृ ककय  ि न  च हहए। 

3. ि उचर निंबर को केिल आहररत र शि को नोट करते सर्य कॉलर् 5 र्ें नोट ककय  ि न  च हहए, इसे र्ूलधन / अधिर्  ब्य ि के िेर् को 
नोट करते सर्य िोहर य  नहीिं ि न  च हहए। 

5. फ्ल ई लीफ को 5 िर्म की अिधध के शलए ि शर्ल ककय  ि  सकत  है। 
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िीएएम – 31 

[पैरा 2.16.21(v)] 

 

अनुबांध स्वीकृशत रशजस्टर 

 

र्द 

संख्या 

संदर्म 

स्वीकृबि 

ठेकेदार 

का 

नार् 

कायम का 

नार्/आपू

बिम की 

प्रकृबि 

स्वीकृबि 

का 

पदािम/र्ा

त्रा/दरें एवं 

अन्य ििें 

अनुिंि 

पूरा होने 

की 

बनिामररि 

बिबि 

 

र्गुिान  

 

बटप्पबणयााँ 

      अपै्रल र्ई जून जुलाई अगस्ि बसिंिर अक्ट्टूिर नवंिर बदसंिर जनवरी फरवरी र्ाचम  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 
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िीएएम– 32 

(पैरा 2.4.1 के नीचे शटप्पणी 1) 

 

पहले िे जाांचे गए शबलों का अांशतम जाांच रशजस्टर  

कीगईपोस्टचेक 

 

र्हीना बजससे पवूम-जाचं े
गए बिलों की अंबिर् 
पोस्ट-चबेकंग संिंबिि ह ै

र्हीने के दौरान 
एएओ द्वारा पाररि 
बिलों की संख्या 

क्रर् संख्या 2 र्ें से, पी ए ओ द्वारा िाद र्ें की 
गयी जाचं 

पी ए ओ की 
बटप्पबणयां/प्रर्ाण पत्र 

पी ए ओ के 
आद्याक्षर 

  वाउचर की संख्या क्रर् संख्या के प्रबििि र्ें   

1 2 3 4 5 6 
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फॉमम िीएएम- 33 

(पैरा 5.2.1) 

 

वेतन और लेखा कायामलय 

 

र्ंत्रालय / बवर्ाग ……………………………………………………… 

 

डीडीओ के र्गुिानों की सचूी के साि प्राि वाउचर पोस्ट करन ेके बलए संकलन पत्रक …………………………………………. 

 

 

डेबिट (र्ुगिान( 

(कटौिी/वसूली( के्रबडट 

 

क्र

र् 

स. 

. 

र्गुिान की 

बिबि 

कंप्यूटर 

कोडसं. 
  0021 आय 

आबद पर कर 

0210 

बचबकत्सा 

0216 आवास 0235 

सार्ाबज

क सुरक्षा 

 
डी.वी. सं. र्खु्य िीषम 3451- सबचवालय – आबिमक सेवाएाँ लघ ुिीषम 090- 

सबचवालय 

कुल 

डेबिट 

क्र. 

सं. 
पेंिन सबहि 

संघ के र्त्तों 

पर आयकर 

अबिर्ार सी.जी.एच.एस

. र्ें अंिदान 

सरकारी 

आवासीय 

र्वनों से प्राबियां 

अन्य प्राबियां सी.जी.ई.

आई.एस. 

के 

अंिगमि 

 

 वेिन र्जदरूी यात्राव्यय कायामल

यव्यय 

  

      

₹ ₹ ₹ ₹   ₹  ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ 
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8009 राज्य 

र्बवष्य बनबि 
8658 उचंि लेखे – 

पीएओ उचंि  
वाउचर की िदु्ध राबि अिामि पीएओ चेक या बवर्ागीय चेक 

उचंि  (के्रबडट( 

कुल के्रबडट 

 

जी पी 

बनबि  
सी पी 

बनबि 
      

₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ ₹ 
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फॉमम िीएएम- 34 

(पैरा 5.6.1) 

 

 

के लेखों में अांतरण की प्रशवशि 20……-20……… 
क्रर् सं.  
(वषम के बलए क्रम्नुसार संचाबलि) 

बिबि ……………………… 

 
डेबिट  

…………………………….……………………… 
………………………………………………………………… 

 

के्रबडट 

……………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………… 
 

 

 

टी.ई. के कारण:- 

 

सहायक लेखा अबिकारी         लेखा अबिकारी 

 

नोट: - टी.ई. पर लेखा संगठन के प्रर्खु अिामि सी.सी.ए./सी.ए./उप.सी.ए./ए.जी. द्वारा हस्िाक्षर बकए जाएंगे, जैसा र्ी र्ार्ला हो, यबद यह 

एक जनमल प्रबवबि ह।ै 
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फॉमम िीएएम-35 

(पैरा 5.6.6) 

 

 

अिंतरण प्रविजष्ट सिंख्य  पुजस्तक  …………..र्हीने के शलए ………….20……. 

 

टीई की 
सिंख्य  

(पूरे िर्म 
के शलए 
ितमर् न 
रर् िंक)  

विभ ग 
स्थ न िंतरण 
अनुभ ग की 
प्र जत त 

डेबबट रेडडट अिंतरण 
प्रविजष्ट के 

क रण  

प्र ततकत म 
अनुभ ग के 

प्र जत त  

प्र ततकत म 
अनुभ ग की 

सिंख्य   

हटतपणणय िं  

िीषम  राबि  िीषम  राबि  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

₹ ₹ 

          

(केवल उन पीएओ के बलए जो पीएफएर्एस र्ें कार् नहीं करिे हैं( 
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फॉमम िीएएम- 36 

(पैरा 5.6.6) 

अंिरण प्रबवबियों का सारांि 

 

वेिन एवं लखेा कायामलय, र्तं्रालय/बवर्ाग ………………………….. 

र्हीना  

वषम  

 

व्यबिगि टीई संख्या के अनुसार  लेखा  लेखा िीषम  बवर्ागीय वगीकृि सार र्ें पोस्ट बकए 

जाने वाले लेखा िीषम का प्रर्ाव 

डेबिट  के्रबडट  डेबिट  के्रबडट  

1 2 3 4 5 6 

      

 

  (केवल उन पीएओ के बलए जो पीएफएर्एस र्ें कार् नहीं करिे हैं( 
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फॉमम िीएएम- 37 

(पैरा  5.7,7) 

 

 

वगीकृत िार भाग  I  

प्राशि  ................... 
माि और वर्म………. 

कंप्यूटर कोड 

संख्या 

लेखा िीषम  पीएओ डीडी

ओ 

डीडी

ओ 

डीडी

ओ 

टी ई का 

सारांि  

र्ास के बलए कुल  

1 2 3 4 5 6 7 8 

I. 

लेखा 

बनयंत्रकफआई  

0021 - आय इत्याबद पर कर  

 

पेंिन सबहि सघीय पररलबब्ियों पर आयकर  

      

 
पेंिन सबहि सघीय पररलबब्ियों के अबिररि 

पर आयकर  

 
अबिर्ार  

 
कुल  ‘0021’ 

 
0049 - राज्य सरकारों से ब्याज प्राबियों पर ब्याज  

 
(i) ........... के बलए ऋण पर ब्याज  

 
(ii) 

 
(iii) 

 
कुल  

 
(क) यू.टी. सरकार से ब्याज  

 
(i) ........... के बलए ऋण पर ब्याज 

 
कुल  (ख) 

III. 

सावमजबनक 

लेखा  

(ग) कें द्र सरकार  की अन्य ब्याज प्राबियां  

 

(i) बवर्ागीय वाबणबज्यक उपक्रर्ों से ब्याज  

(ii) सावमजबनक क्षेत्र और अन्य उपक्रर्ों से ब्याज  
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 (iii) अन्य प्राबियां - सरकारी कर्मचाररयों को बदए गए 

ऋण पर ब्याज. घटाकर - ररबनबि  

कुल (ग(  

 

कुल  0049 (क +ख +ग) 

 

8009- राज्य र्बवष्य बनबि  

कुल ‘8009’ 

 

8658- सस्पेन्स लेख े 

वेिन और लेखा कायामलय उचंि   

अन्य पीएओ / एजी द्वारा सर्ायोजन योग्य लेनदेन  

र्लू के्रबडट रूपए .............. 

 

के्रबडट घटाकर रेस्पोंबडंग  

रूपए ………………. 

 

बनवल रूपए …………… 

(ख( सावमजबनक क्षेत्र के िैंक उचंि   

(ग( के्रबडट घटाकर लेखा बनयंत्रकओ आरिीएस र्ूल के्रबडट 

रेस्पोंबडंग  

 

बनवल रूपए …….. 

      

 (घ) उचंि  ख्हिा (बसबवल( र्लू  ……………. 

रेस्पोंबडंग (घटाकर(  

बनवल रूपए ……… 

कुल  ‘8658’ 

 

8670 - चेक और बिल  

 

1. पीएओ चेक र्ूल … 

रेस्पोंबडंग (घटाकर( .... 

बनवल रूपए ……………….. 

2. बवर्ागीय चेक  

र्लू ……….. 

 

रेस्पोंबडंग (घटाकर( .... 

बनवल रूपए ………….. 

कुल ‘8670’ 
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  (केवल उन पीएओ के बलए जो पीएफएर्एस र्ें कार् नहीं करिे हैं( 

फॉमम िीएएम- 38 

(पैर  5.7.7) 

 

िगीकृत िार भाग -II 
 

 
सिंवितरण  

र् स और िर्म ……. 

कंप्यूटर कोड संख्या लेखा िीषम  पीएओ डीडीओ डीडीओ डीडीओ टी ई का सारांि  र्ास के बलए कुल  

9 10 11 12 13 14 15 16 

I. सर्ेबकि बनबि  2047 - अन्य बवत्तीय  सेवाएाँ  

ब्याज .........  

कुल ‘2047’ 

2049 - ब्याज र्गुिान (वसलू 

बकया गया(  

 

(i) जीपीएफपरब्याज 

(अन्य( 

 

कुल ‘2049’ 

(प्रर्ाररि( 

 

3451 - 

सबचवालयीआबिमकसेवाएाँ 

 

सबचवालय 

 

वेिन 

 

र्जदरूी 

 

कुलसबचवालयअन्यकायामलय 

…… 

 

कुल ‘3451’ 
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अनुदान संख्या 

……. 

 

 

III.लोक  लेखा  

7610 - सरकारी कर्मचाररयों को 

ऋण 

 

गहृ बनर्ामण अबिर्…. 

कंप्यटूर की खरीद के बलए 

अबिर्……… 

अन्य पररवहन के बलए अबिर् 

अन्य अबिर् कुल  

8009 - राज्य र्बवष्य बनबि 

क  - बसबवल जीपीएफ  

(i) अन्य 

 

कुल  

 

(i) अन्य  

कुल‘8009’ 

8658- उचंि  लेखा  

 

(क) पीएओ उचंि   

(i)  र्ाचम के बलए आउटस्टेिन 

बिल र्गुिान  

र्लू डेबिट रूपए …. 

डेबिटघटाकररेस्पोंबडंग  

रूपए ............ 

बनवल ₹ 

 

(ii) पीएओ / एजी द्वारा सर्ायोजन 

योग्य लेनदेन  

 

  र्लू डेबिट रूपए ............. 

  बनवल रूपए ........... 
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 (iii) अन्य लेनदेन  

र्लू डेबिट₹ 

डेबिट घटाकर रेस्पोंबडंग ........ 

बनवल रूपए ………… 

 

कुल ‘पीएओ उचंि ’ 

 

       (ख( लेखा बनयंत्रकओ 

आर.िी.एस.  

 

       र्लू डेबिट ₹ 

       डेबिट घटाकर रेस्पोंबडंग ........ 

       बनवल रूपए ……….. 
 

(ग ( पी. एफ . उचंि   

र्लू डेबिट ₹डेबिट घटाकर 

रेस्पोंबडंग रूपए …… 

बनवल ₹ 

 

      (घ( उचंि  लेखा (बसबवल(  

 

     चालान / वाउचर  उचंि   

 

      र्ूल डेबिट ₹ 

      डेबिट घटाकर रेस्पोंबडंग रूपए ….. 

      बनवल रूपए  …. 

कुल ‘8658’……. 

      

(केवल उन पीएओ के बलए जो पीएफएर्एस र्ें कार् नहीं करिे हैं( 
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  फॉमम िीएएम- 39 

  (पैरा 5.7.7) 

 

िमेशकत िाराांि  
वेिन और लेखा कायामलय, र्ंत्रालय/बवर्ाग ……………………………………………………………………………. 

 

भाग - I प्राशियाां  

भाग -II िांशवतरण  

वर्म……………… 

 
 

 
कंप्यूटर कोड 

संख्या 

 
लेखा 

िीषम  

 
अप्रैल  

 
र्ई  र्ई के 

अंि िक  

 
जून  जून 

के 

अंि 

िक  

 
जुला

ई  

जुलाई 

के अंि 

िक  

           
र्ाचम  

 
र्ाचम के अंि 

िक  

 
र्ाचम (..( 

I. सर्ेबकि बनबि  

 

 

 

 

 

III.लोक बनबि  

                

कुल  
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फॉमम िीएएम- 40 

(पैरा 5.11.2) 

 

31.3.20…….. को सर्ाि होने वाल ेवषम िक के बलए प्रर्खु/लघ ु(बवस्ििृ( िेष राबि का िीषमवार लखेा... पीआर ए.ओ./ पी.ए.ओ.की 

पसु्िकों र्ें डीडीआर िीषों (िेष राबि के बलए िंद( के िहि। 

 

र्खु्य िीषम और लघ ुिीषम / उप / 

यहााँ बवस्ििृ िीषम 

र्हालेखाकार द्वारा अंिररि 

राबि सबहि 

1.4.20…. को प्रारंबर्क 

िेष  िैलेंस... 

 

बवत्तीय वषम के पहले छह 

र्हीनों के बलए कुल 

प्रगबििील आंकडे अिामि 

अपै्रल से बसिंिर20....िक 

 

30.9.20....को अंि: 

िेष... बिर्ाही के 

बलए  कॉलर् 4 और 

5 और 2 और 3  

आंकडों का िदु्ध 

प्रर्ाव सबहि 

अक्ट्टूिर से 

बदसम्िर  20 

..... बिर्ाही के 

बलए बिर्ाही के 

आंकडे 

 

कॉलर् 8 और 9 और 

6 और 7 का िुद्ध 

प्रर्ाव लेने के िाद 

31.12.20...को अंि: 

िेष 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

 डेबिट  के्रबडट  डेबिट  के्रबडट  डेबिट  के्रबडट  डेबिट  के्रबडट  डेबिट  के्रबडट  

           

 

जनवरी से र्ाचम20... की बिर्ाही के बलए र्ाचम (पूरक( 

और जे ई सबहि क्ट्यू बिर्ाही आंकडे 

वषम के दौरान प्रोफार्ाम आिार पर अपनाई गई/अंिररि 

जोडी /घटाई गईराबि 

कॉलर् 12-13 और 14-15 और 10-11 का 

िदु्ध प्रर्ाव लेने के िाद 31.3.20....को अंि: 

िेष 

12 13 14 15 16 17 

डेबिट के्रबडट डेबिट के्रबडट डेबिट के्रबडट 

      

 

नोटः-(1) बवस्ििृ िीषमवार लेखा केवल पी. ए. ओ. द्वारा रखा जाना है; (2) अलग-अलग र्खु्य िीषम के बलए अलग फोबलयो खोला जाए । 
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फॉर्म सीएएर्- 41 

(पैरा 5.11.2) 

 
 

31.3.2006 को पीआर ए ओ के बहीखातों में डी. डी. आर. शीर्ष (शेर् के निकट) के तहत बैलेंस का सेक्टर एबस्ट्रैक्ट (एल. ई. डी. जी. आर.) 

 

लेखा का क्षेत्र ए जी द्वारा पूर्ष में अंतररत रानश 

सनहत 1.4.79  को अंत: शेर् 

र्र्ष के दौराि (जे ई सनहत) 

कुल  प्रगनतशील आंकड़े  

र्र्ष के दौराि प्रोफ्रोमा पर अपिाई  

गई /अंतररत रानश को जमा/घटा कर  

कॉलम 4 से 7 का 

शदु्ध प्रभार्  

31.3.80को अंत: शेर् (यह शेर् के सारांश में 

अंतररत नकया जािा ह)ै  

 

 डेनबट  के्रनडट  डेनबट  के्रनडट  डेनबट  के्रनडट  डेनबट  के्रनडट  डेनबट   

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

E-सार्षजनिक ऋण … 23,063 13,496 18,408 … … … 4,912 … 27,980 

F- ऋण/अनिम  17,920 … 4,155 2,288 80 … 1,867 
  

… 
        1,430 19,787+80 9,129+21 

I-लघ ुबचत, पी एफ इत्यानद        …    

 … 7,699 1,837 3,267 … 21  101 … 1,128 

J- आरनक्षत निनि  … 
     

… 
   

  1,027 505 606 … …  113 … 1,856+7 

K- जमा और अनिम            

 …      …    

  1,743 2,222 2,335 … 7  … … … 

L- उचंत  और नर्नर्ि - मखु 

शीर्ष 8675 और8680 को 

छोड़कर 

          

 405      271    

  … 694 423 5 …  … 676+5 … 

           

M-ििर्ापसी .. 
          

 28      98    

  … 162 64 …. …   126  

 
 



2 
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फॉमषसीएएम - 42  

(पैरा5.12.1) 

 

31.3.2006 तक पीआर.ए.ओ. की बहीखातों में सरकारी खाते की गणना। 

 

सेक्टर  
 

डेबबट  के्रडडट  

 
1.4.79 को आरंभिक शेष 15,184 … 

क + ख  प्राप्ततयां (राजस्व)  … 13,843 

क + ख + ग + घ   व्यय (राजस्व)  13,414 … 

क + ख + ग + घ   व्यय (प ंजीगत) 2,243 … 

    

छ )मुख्य शीषष 8679) 

 

ज )मुख्य शीषष7999 और 
8675 आरबीडी तथा मुख्य 
शीषष8680 – ववववध सरकारी 
लेखा( 
 

डीडीआर शीषष (सरकार के भलए बंद)  2,506 … 

 
"प्रोफामाष " आधार पर अपनाए गए /  
अंतररत शेष का शुद्ध प्रिाव, इसके 
ववपरीत, अथाषत के्रडडट से डेबबट और इसके 
ववपरीत। 

… 57 

 प वष अवधध समायोजन लेख ेका 
शुद्ध प्रिाव 

… … 

 कुल 33,347 13,843+57 

 सकल शेष के सारांश में अतंररत अंत: शेष 1,950-57 … 
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फॉर्म सीएएर्- 43 

 (पैरा  5.13.1) 

 
अग्रिर् का साराांश  

 
31.3.2006 को (पीआर ए.ओ. का बहीखाता) 

डेनबट बलैेंस सामान्य खाते का सेक्टर खात ेका िाम के्रनडट बलैेंस 

19,504- 57  

 

E 

 

F 

 

I 

 

J 

 

K 

 

L 

 

M 

समेनकत निनि ----- 

--- सरकारी लेखा )मखु्य शीर्ष 8675 और 8680 सनहत 
अंत शेर्( 

27,980 

   

19787+80 सार्षजनिक ऋण ----- 

   

--- ऋण और अनिम 9129+21 

   

--- सार्षजनिक लेखा 1,128 

   

--- लघ ुबचत, भनर्ष्य निनि आनद 1,856+7 

   

676+5 आरनक्षत निनि ---- 

   

126 जमा और अनिम ---- 
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 उचंत और नर्नर्ि )मखु्य शीर्ष 8675 और 8680 को 
छोड़कर( 

 

 प्रेर्ण  

 कुल  

   

40,093+28   40,093+28 

िोट: यह फॉमष सीएएर् 41 और 42 में अंत: शेर् के आिार पर तैयार नकया गया ह।ै 
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फॉर्म सीएएर्- 43(जारी) 

(पैरा 5.13.1) 

(नर्त्तीय लखेों के नर्र्रण संख्या 5 के अिुरूप) 

31.3.2006 तक शेर् रानश का सारांश 

(सीजीए के बहीखातों में) 

 

डेनबट बैलेंस सामान्य लेख ेका सेक्टर  लेख ेका िाम के्रनडट बैलेंस 

1,814 
 

 

E

FI

J

K

L

M

N 

समेनकत निनि ----- 

_ सरकारी लेखा )मखु्य शीर्ष 8675 और 8680 सनहत( 27,980 

   

 
19,787 

सार्षजनिक ऋण ----- 

   
50 

--- ऋण और अनिम  

   
9,129 

---- आकनस्ट्मक निनि  

   
 
1,128 

---- सार्षजनिक लेखा  

   
1,856 

 
676 

छोटी बचत, भनर्ष्य निनि आनद  

 आरनक्षत निनि ----- 

126 

 

17,740 

जमा और अनिम  

----- 

 

----- 

 उचंत  और नर्नर्ि )मखु्य शीर्ष 8675 और 8680 को छोड़कर(  

40,143 
 

प्रेर्ण * 40,143 

* सीजीए की पुस्ट्तकों में िीचे नदखाए अिुसार गणिा की गई ह:ै - 

 डेनबट 

प्रारंनभक शेर् 

र्र्ष के दौराि अनजषत प्रगनतशील शेर्  

अंनतम शेर् 

15,234 

 

2,506 

 

17,740 

ओ.एि. दो अलग-अलग पीआर ए.ओ. के बीच 'प्रोफामाष' आिार पर शेर् रानश के अंतरण के समाि और नर्परीत प्रभार् सीजीए की उि पुस्ट्तकों में रद्द हो 

जाएगा नजसमें कें द्र सरकार के नलए समि रूप से समेनकत सारांश तैयार नकया जाता ह।ै  
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फॉमष सीएएम- 44(पैरा 6.8.1) 
 

सामान्य स चकांक रप्जस्टर  

 

खाता 
संख्या 

लेजर 
फोभलयो 

ग्राहक का 
नाम और 
पदनाम 

नामांकन 
कब प्रातत 

हुआ 

नामांकन प्रातत 
होने पर शाखा 
अधधकारी 

द्वारा नामांकन 
की प्राप्तत का 
सत्यापन 

खाता बंद 
करने की 
ततधथ 
और 
कारण 

बंद 
करने 
की 

वास्तवव
कततधथ 

टटतपणणयां 
)स्थानांतरण के 

मामले में पत्र संख्या, 
वह ततधथ बताएं प्जस 
टदन शेष राभश ककसी 
अन्य सीतनयर एओ 
को अंतररत की गई 

थी( 

 
        

 

     

कार्ामलर् :  

       

    

 

 

 

फॉर्म सी ए एर्  (पैरा 6.7.1) 
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भग्रिष्र् ग्रिग्रि लेजर फोग्रलर्ो  

     
सेिा र्ें शाग्रर्ल होिे की ग्रिग्रि  सेिाग्रििृग्रि की ग्रिग्रि  ब्र्ाज 

खािा सांख्र्ा    

अग्रभदािा का िार् :  पदिार् :      

स्िीकृि  िैकग्रपपक / अग्रििार्म  िार्ाांकि पत्र सांख्र्ा ग्रदिाांक ……. को प्राप्त हुआ और स्िीकार ग्रकर्ा गर्ा। बांद ग्रकर्ा गर्ा ……. बार 

पीएओ  एएओ पीएओ  एएओ 

ग्रपछले ग्रििीर् िर्म की 31 र्ार्म को िेिि  
 

र्ास  के्रग्रिट ग्रििरण  िेग्रबट ग्रििरण  

 

  

अांशदाि  लौटाई गर्ी राग्रश  कुल  

(अांशदाि + लौटाई 

गर्ी राग्रश) 

िाउर्र सांख्र्ा के साि अग्रिर्/ग्रिकासी ग्रटप्पणी र्ाग्रसक शेर् ग्रजस पर ब्र्ाज की गणिा की जािी है    

       
  

   

अपै्रल 
  

  
 

    
  

        

मई 
  

  
 

    
  

        

जूि 
  

  
 

    
  

        

जुलाई 
  

  
 

    
  

        

अगस्ट्त 
  

  
 

    
  

        

नसतंबर 
  

  
 

    
  

        

अक्टूबर 
  

  
 

    
  

        

िर्ंबर 
  

  
 

    
  

        

नदसंबर 
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जिर्री 
  

  
 

    
  

        

फरर्री 
  

  
 

    
  

        

माचष 
  

  
 

    
  

        

माचष-फाइिल 
  

  
 

    
  

        

माचष (पूरक)  
  

  
 

    
  

        

कुल ₹ 
  

  
 

    
  

        

सारांश  कुल  
    

   

  

  
(क ) प्रारंनभक शेर् 

रानश 

  
     

  

  

  
(ख ) जमा और 

र्ापसी 

  
     

  

  

  
(ग ) र्र्ष के नलए 

ब्याज 

  
      

 

  

  
(घ ) बोिस जोड़ें   

      

 

  

  
(ड ) कुल  

(क +ख +ग +घ ) 

  
      

 

  

  
(च ) निकासी घटाएँ   

     

  

  

  
(छ ) अंत: शेर् 

रानश (ड -च ) 

  
     

  

  

      

    

   

  
तैयारकताष  

   

जांचकताष  

    

पुिरीक्षक  
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फॉमष सीएएम-48  

(पैरा 6.9.1)  

वषष ........................ के भलए िववष्य तनधध की ब्रॉडशीट 
 

लेखों   
की 
संख्या  

लेजर 
फोभलयो  

वषष के आरम्ि में 
शेष  

मास के भलए प्राप्ततयां  सरकार का 
अंशदान  

वषष के 
भलए 
ब्याज  

कुल 
प्राप्ततयां 
और 
प्रारंभिक 
शेष 

मास में तनकासी  अंत: शेष  कुल तनकासी 
और अंत: 
शेष  

टटतपणणयााँ  

   बारह महीनों के भलए बारह 
मनी कॉलम और माचष 
फाइनल और माचष प रक के 
भलए दो मनी कॉलम 

 

   बारह महीनों के भलए बारह 
मनी कॉलम और माचष 
फाइनल और माचष प रक के 
भलए दो मनी कॉलम 

 

   

           

 

ब्रॉडशीट के अनुसार कुल  

वववरण पुस्तक के अनुसार कुल  

ए ए ओ के आद्याक्षर  
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अंतर  

पीएओ के आद्याक्षर   



13  

सीएएम-49 

 (पैरा 6.10.2) 

(अिभाग)  

 

भनर्ष्य निनि खाता ................. का र्ानर्षक नर्र्रण…………….. 

लेखे का र्र्ष………………………………………………………………………… 

ब्याज दर……………………………………………………………………….. 

खाता संख्या ------------------------------------------------------------------------- 

अनभदाता का िाम ------------------------------------------------------------------------------------ 

 

गैर-करयोग्य / करयोग्य 

नर्र्रण 

अंत: शेर् र्र्ष के दौराि जमा/र्सलूी @ र्र्ष के दौराि अिुमत 

ब्याज 

र्र्ष के दौराि 

निकासी 

$ शेर् (आंकड़ों और शब्दों 

दोिों में) 

1  2 3  4 5 6 

गैर-करयोग्य             

करयोग्य             

कुल              
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इसमें परू्षर्ती र्र्ों में र्सलूी गयी ................ रूपए की रानश शानमल ह ेनजसका नर्र्रण िीच ेनदया गया है, नकन्तु इसे इि र्र्ष अनभदाता के खाते में दशाषया गया ह।ै   

@ परू्ाषर्नि से संबंनित जमा पर ब्याज भी शानमल ह।ै 

  
$ छूटे हुए के्रनडट/डेनबट के नलए कृपया िीचे दखेें। 

िोट: - 

   

1. यनद अनभदाता पहले से नकए गए िामांकि में कोई पररर्तषि करिा चाहता ह,ै तो निनि के नियमों के अिुसार संशोनित िामांकि तुरंत भजेा जा सकता ह।ै 

2. यनद अनभदाता ि,े उस समय कोई पररर्ार ि होिे के कारण, अपि ेपररर्ार के सदस्ट्य/सदस्ट्य के अलार्ा नकसी अन्य व्यनि/व्यनि को िामानंकत नकया था और बाद में उसका पररर्ार हो गया ह,ै तो 

उसे अपिे पररर्ार के सदस्ट्य/सदस्ट्यों के पक्ष में िामांकि प्रस्ट्तुत करिा चानहए। 

3. अनभदाता से अिरुोि ह ैनक र्ह नर्र्रण की सत्यता के बारे में स्ट्र्यं संतुष्ट हो जाए और यनद कोई त्रनुट हो, तो प्रानि की तारीख से **माह के भीतर लखेा अनिकारी के ध्याि में लाए। 

 

  

 

 

   
(छूटी गयी रानश) 

लापता के्रनडट/डेनबट 

 

लापता के्रनडट/डेनबट का नर्र्रण िीचे नदया गया ह।ै यनद ये अंशदाि/निकासी/निकासी से लौटाई गयी रानश र्ास्ट्तर् में नकये गए थे, तो अनभदाता उि नबलों का नर्र्रण दे सकता ह ैनजिसे कटौती की गई थी/रानश निकाली गई थी, 

नजसमें प्रत्येक र्ाउचर की संख्या, उसके िकदीकरण की नतनथ, पी.ए.ओ. का िाम, खाता शीर्ष और र्ाउचर की निर्ल रानश दशाषई गई हो। 

       

नर्र्रण  

अंशदाि निकासी से लौटाई गयी रानश  अनिम/निकासी  

र्र्ष  र्ेति का र्र्ष  रानश  र्र्ष  र्ेति का र्र्ष  रानश  
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1 2 3 4 5 6 7 

             

             

             

             

              

              

       

    

हस्िाक्षर ............................... 

    

पदिार् ............................ 

    

ग्रदिाांक  ......... 

       
पाििीपर्ी 

   
(महत्र्पूणष: कृपया खाता नर्र्रण प्राि होि ेके तुरंत बाद यह पची लौटा दें)। 

         
मैंर्र्ष 20......20....... के नलए अपिे भनर्ष्य निनि के र्ानर्षक नर्र्रण की प्रानि की पुनष्ट करता ह ।ँ 

 
मैं प्रमानणत करता ह ँ नक मेरे सर्ोत्तम ज्ञाि और जािकारी के अिुसार इसमें दशाषई गई शेर् रानश सही ह।ै 

मैं यह बतािा चाहता ह  ँनक मैं पषृ्ठ पर नदए गए कारणों से इसमें दशाषई गई शेर् रानश को सही िहीं मािता ह ।ँ 

 

 

  

पदिाम………………….. 

तारीख…………………… 
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लेखा कार्ामलर् के उपर्ोग हेिु   

        
लेजर काडष/फोनलयो में िोट नकया गया 

 

     
लेखाकार/र्ररष्ठ लेखाकार                                             सहायक लेखा अनिकारी 
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सीएएम-50  

(पैरा 6.11.1) 

लापता जी.पी. निधि के्रडिट/िेबिट रजजस्टर 

 

क्रमांक अनभदाता का िाम  जी.पी. निनि खाता संख्या  लापता के नर्र्रण  समायोजि के नर्र्रण  नटप्पनणयां  

   के्रनडट  डेनबट  टी. ई. संख्या और 

नतनथ  

सी.ई. आिार   

  परुािा िया मास रानश मास रानश    
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(फॉर्म सीएएर् -51) 

(पैरा 6.5.3) 

अांग्रिर् भुगिाि र्ार्ले रग्रजस्टर 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

िोट * (1) : जब अंनतम निपटाि के नलए एकल भगुताि नकया जाता ह,ै तो कॉलम "ए.बी." का उपयोग िहीं नकया जाएगा।  

* * िोट (2) : संनर्तरण प्रमाण पत्रों की प्रानि के नलए जारी अिुस्ट्मारक नटप्पणी कॉलम में िोट नकए जािे हैं। 

क्रमांक आरे्दि संख्या 

और अिेनर्त 

करिे की नतनथ 

िाम और 

पदिाम 

खाता 

संख्या 

मतृ्य/ुसेर्ानिर्नृत्त/सेर्ा त्यागिे की 

नतनथ 

भगुताि प्रानिकृत करि े

के नतनथ 

व्र्ास्ट्तानर्क भगुताि 

के नर्र्रण 

संनर्तरण प्रमाण पत्र 

प्रानि की नतनथ 

**नटप्पनणया ं 

 

*उपलब्ि 

शेर् 

अर्नशष्ट 

शेर् 

*एबी आरबी 

(र्ाउचर संख्या 

और नदिांक 

बताएं) 

* एबी आरबी 

           

 



19  

 
फॉमष सीएएर्-52 

(पैरा 7.4.2) 

(पेंशि भगुताि आदशे जारी करिे र्ाले कायाषलय की रबर स्ट्टाम्प) 

पेंशि भगुताि आदशे 

(पेंशिभोगी का नहस्ट्सा) 

 

पी.पी.ओ. संख्या. .................................. नदिाकं ………...........….संघ सरकार को डेनबट करिे योग्य। 

 

खाता शीर्ष 

मखु्य शीर्ष/उपमखु्य शीर्ष 

लघ ुशीर्ष 

स्ट्र्ीकृत/प्रभाररत 

 

महोदय, 

 

अगली सचूिा तक, तथा प्रत्येक माह की समानि पर श्री/श्रीमती को इस आदशे के भाग II में नििाषररत पेंशि/इस आदशे के भाग III में नििाषररत पाररर्ाररक पेंशि* तथा पेंशिभोगी/पाररर्ाररक पेंशिभोगी की उनचत 

पहचाि के पश्चात उस पर समय-समय पर स्ट्र्ीकायष महगंाई राहत की रानश का भगुताि करि ेकी कृपा करें। भगुताि ……….. से शरुू होिा चानहए। आयकर की यथा लाग ूकटौती की जािी चानहए। 

 

2. पेंशि/पाररर्ाररक पेंशि का बकाया ₹ प्रनतमाह (₹ प्रनत माह) ………… से ………. तक तथा उस पर स्ट्र्ीकायष महगंाई राहत का भगुताि श्री/श्रीमती ……………. को पीएओ/बैंक द्वारा नकया गया ह/ैनकया 

जाएगा। (जो लाग ूि हो उसे काट दें) 

 

3. अिंनतम पेंशि/पाररर्ाररक पेंशि ------- से --------- तक की अर्नि के नलए ₹ -------------- तथा महगंाई राहत की दर से भगुताि नकया गया ह/ैनकया जाएगा। अंनतम पेंशि/पाररर्ाररक पेंशि का भगुताि बैंक द्वारा 

नदिांक ------------ से शरुू नकया जाएगा। (जो लाग ूि हो उसे काट दें) 

 

हस्ट्ताक्षर 

पदिाम 

(पेंशि भगुताि आदशे जारी करिे र्ाले प्रानिकारी की नर्शेर् महुर) 
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सेर्ा में, 

(पेंशि संनर्तरण प्रानिकारी जहां पेंशि का भगुताि नकया जािा ह)ै-जो प्रासंनगक ि हो उसे काट दें 

(1) र्ेति एर्ं लेखा अनिकारी, मंत्रालय …………….नर्भाग ………………. 

(2) भगुताि शाखा का िाम (आईएफएससी कोड सनहत)……(अनिर्ायष) 

 

………… …खाता संख्या 

* लागू होिे र्ाले खंड को हटाया जाए। 

भाग I: - पेंशिभोगी/मतृ सरकारी कमषचारी की सेर्ा का नर्र्रण 

(“जो स्ट्र्ीकायष ि हो उसे काट दें”) 
 

1. सरकारी कमषचारी का िाम 

2. पद/िेड/रैंक/अंनतमशीर्ष 

2.क . सेर्ा समहू………संर्गष……..राज्य………………बैच 

2.ख . र्ीरता पुरस्ट्का रनर्जेता (हां/िहीं) 

3. सेर्ानिर्तृ्त/अंनतमबारउपनस्ट्थत पेंशिभोगी/मतृसरकारीकमषचारीकीस्ट्थापिाकानर्र्रण 

क. मंत्रालय/नर्भाग/कायाषलय का िाम 

ख. कायाषलय प्रमखु का पदिाम/पता 

ग. पीएओ का पता/कोड 

घ. डीडीओ का पदिाम/पता/कोड 

इ. ईआईएस िंबर/पेरोल आईडी (यनद उपलब्ि हो) 

च. स्ट्थायी सेर्ानिर्नृत्त खाता संख्या (पीआरएएि) 

छ. पीपीओ िंबर सनहत कोई अन्य महत्र्पूणष जािकारी/संदभष, यनद कोई हो 

4. सेर्ानिर्नृत्तकेसमयसरकारीकमषचारीद्वारार्ेतिमैनरक्समेंअंनतमर्ेतिस्ट्तर (अनिर्ायष) 4(क) अंनतमआहररतर्ेति 

5. जन्मनतनथ 

6. सरकारीसेर्ामेंप्रर्ेशकीनतनथ 

7. सेर्ासमानिकीनतनथ (सेर्ाकाअंनतमनदि)  

8. सेर्ामेंस्ट्र्ीकृतर्ेटेजकानर्र्रण, यनदकोईहो 

9. पेंशिकेनलएसेर्ाकीअर्नि 

 
से  तक  अर्नि  कारण  

  र्र्ष मास नदि  
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5. अहषकारी सेर्ा की कुल अर्नि।[कॉलम (7-6) + (8-9)] …..र्र्ष…….महीिे….....नदि 
6. 10 महीिे की अर्नि के दौराि प्राि पररलनब्िया ँऔर औसत पररलनब्ियों की गणिा के नलए संगनणत पररलनब्िया ं 

 

 
 

 

 

 

 

7. पेंशि के नलए औसत पररलनब्ियाँ ₹ 

8. पाररर्ाररक पेंशि के नलए पररलनब्ियाँ ₹ 

9. सेर्ानिर्नृत्त िेच्युटी/मतृ्यु िेच्युटी के नलए पररलनब्ियाँ ₹ 

10. सेर्ानिर्नृत्त िेच्युटी/मतृ्यु िेच्युटी की स्ट्र्ीकृत रानश (भगुताि िहीं नकया जािा ह/ैबैंक द्वारा भगुताि नकया जािा ह)ै ₹ 

11. बैंक द्वारा भगुताि नकया जािे र्ाला नचनकत्सा भत्ता  

12. असािारण पेंशि (ईओपी) का नर्र्रण 

क) श्रेणी (ईओपी नियमों के अिुसार बी, सी, डी या ई) 

ख) नदव्यान्गता का प्रनतशत 

ग) सेर्ा तत्र्: 

घ) नदव्यान्गता तत्र्: 

ङ) स्ट्र्ीकृत पेंशि: 

18. निरंतर पररचर भत्ता 

19. पेंशि संनर्तरण प्रानिकरण द्वारा भगुताि नकए जािे र्ाले र्ीरता पुरस्ट्कार से जुड़े मौनद्रक भत्ते:………… 

(क्रमांक 16, 18 और 19 पर कोई महगंाई राहत देय िहीं ह)ै 

से तक प्राि पररलनब्ियां औसत पररलनब्ियों के नलए संगनणत पररलनब्ियां नटप्पनणयाँ 

  र्ेति अन्य मदों का नर्र्रण जैसे 

व्यनिगत र्ेति, नर्शेर् र्ेति, 

प्रनतनियुनि भत्ता, डीएआनद। 

कुल र्ेति नर्र्रण सनहत अन्य संगनणत मदें कुल  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
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भाग II (सेर्ानिर्नृत पर लाग)ू 

 
 

खंड I- पेंशिभोनगयों का नर्र्रण 

 

 

1.  जीर्िसाथी के साथ संयिु फोटो. 

 

 

2. सेर्ानिर्तृ्त होि ेर्ाले सरकारी कमषचारी का िाम 

3. स्ट्थायी पता। 

4. पहचाि के व्यनिगत नचह्न। पेंशिभोगी के हस्ट्ताक्षर या बाएं हाथ के अंगठेू का निशाि (पेंशि के पहल ेभगुताि के समय प्राि नकया जािा चानहए)। 

5. स्ट्थायी आयकर खाता संख्या (पिै)  

6. आिार संख्या (यनद उपलब्ि हो)  

7. मोबाइल िंबर (यनद उपलब्ि हो)  

8. ईमेल आईडी: (यनद उपलब्ि हो) 

  

स्ट्कैि हस्ट्ताक्षर 

 

स्ट्कैि हस्ट्ताक्षर 

 



23  

 

 
 

खांि 2 - पेंशि का ग्रििरण 

 

क्रम सं.  मलू पेंशि  संशोनित पेंशि  

(1) 

संशोनित पेंशि  

(2) 

1 कम्यटेूशि से पहले मानसक पेंशि की रानश    

2 (अथाषत मलू पेंशि)।    

3. पेंशि की श्रेणी    

4 नजस नियम के तहत मंजरूी दी गई    

5 पेंशि शरुू होि ेकी नतनथ    

6 यनद कोई हो तो कम्यटेूड पेंशि का अंश/रानश    

7 कम्यटेूड मलू्य और उसके भगुताि की नतनथ    

8 कम्यटेूशि के बाद कम हुई मानसक पेंशि    

9 कम की गई मलू पेंशि शरुू होिे की नतनथ    

10 र्ह नतनथ (शब्दों में) नजससे कम्यटेूड नहस्ट्सा बहाल हो जाएगा 

(पेंशिर उस नतनथ को जीनर्त होिे के अिीि)। 
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खांि 3 - पेंशिभोगी की रृ्त्र्ु पर देर् पाररिाररक पेंशि का ग्रििरण। 

 

1. नियम नजसके तहत पाररर्ाररक पेंशि स्ट्र्ीकायष ह ै

 

2. पेंशिभोगी की मतृ्य ुकी नस्ट्थनत में पाररर्ाररक पेंशि के नलए मखु् य लेखा नियंत्रकस (पेंशि) नियमों के अिुसार उिकी पात्रता के क्रम में पात्र पररर्ार के सदस्ट्यों का नर्र्रण । सह-अनिकृत सदस्ट्यों (िीचे 

कॉलम 9 दखेें) की पाररर्ाररक पेंशि मखु् य लेखा नियंत्रकस (पेंशि) नियमों में प्रार्िाि के अिुसार मामले को कायाषलय प्रमखु को भेजे नबिा पीडीए द्वारा सीिे नर्तररत की जाएगी। पीपीओ में सह-अनिकृत 

सदस्ट्यों के नलए अलग पीपीओकी आर्श्यकता िहीं ह।ै 

 

1. पाररर्ाररक पेंशि का प्रनतशत, यनद लाग ूहो 

. 

क्रमांक िाम र्ैर्ानहक नस्ट्थनत 

(नर्र्ानहत/अनर्र्ा

नहत/नर्िर्ा/नर्िरु/

तलाकशदुा) 

सरकारी 

कमषचारी से 

संबंि 

जन्म नतनथ पता क्या नदर्यांग  

हैं/(हां/िहीं) 

यनद कॉलम 7(ए) 

में हां, तो 

नर्कलागंता की 

प्रकृनत 

(स्ट्थायी/अस्ट्थायी) 

आिार संख्या क्या कॉलम 2 के 

अंतगषत सदस्ट्य पीपीओ 

में सह-प्रानिकरण के 

नलए पात्र ह ै(हां/िहीं) 

पाररर्ाररक पेंशि 

का प्रनतशत, यनद 

लाग ूहो  

1 2 3 4 5 6 7(a) 7 (b) 8 9 10 

           

 
2. पाररर्ाररक पेंशि की रानश  

 

 राग्रश से िक 

  पेंशिभोगी की मतृ्य ुकी तारीख के अगले 

नदि 

 

(i)  बढी हुई दर पर    

(ii)  सामान्य दर पर  
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भाग III 

(सेिा के दौराि रृ्त्र्ु होिे पर लागू) 

 

खांि I - पाररिाररक पेंशिभोगी का ग्रििरण 

 

 

 

1. पाररर्ाररक पेंशिभोगी का फोटो 

 

 

 

 

 

2. पाररर्ाररक पेंशि पािे र्ाल ेका िाम 

2(क) पाररर्ाररक पेंशिभोगी की जन्म नतनथ 

3. मतृक सरकारी कमषचारी से संबंि 

4. स्ट्थायी पता 

5. पहचाि के व्यनिगत नचह्न 

6. पाररर्ाररक पेंशिभोगी के हस्ट्ताक्षर या बाएं हाथ के अंगठेू का निशाि (पीडीए द्वारा सत्यानपत नकया जािा ह)ै 

7. क्या पेंशिभोगी/पाररर्ाररक पेंशिभोगी कोई अन्य पेंशि प्राि कर रहा ह।ै यनद हां, तो उसका नर्र्रण और स्रोत नजससे पेंशि ली जा रही ह।ै 

 

  

स्ट्कैि हस्ट्ताक्षर 
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खंि 2 

 
1. नियम नजसके तहत पाररर्ाररक पेंशि स्ट्र्ीकायष ह ै

2. पाररर्ाररक पेंशि की रानश 

 

 राग्रश से तक 

(i) बढी हुई दर पर  

 

(ii) सामान्य दर पर  

   

 
 

3. पाररर्ाररक पेंशिभोगी की मतृ्य ुकी नस्ट्थनत में पाररर्ाररक पेंशि के नलए पात्र मखु् य लेखा नियंत्रकस (पेंशि) नियमों के अिुसार उिकी पात्रता के क्रम में अन्य पाररर्ाररक सदस्ट्यों का 

नर्र्रण । सह-अनिकृत सदस्ट्यों (िीचे कॉलम 9 दखेें) की पाररर्ाररक पेंशि मखु् य लखेा नियंत्रकस (पेंशि) नियमों में प्रार्िाि के अिुसार मामले को कायाषलय प्रमखु को भेजे नबिा 

पीडीए द्वारा सीिे नर्तररत की जाएगी। पीपीओ में सह-अनिकृत सदस्ट्यों के नलए अलग पीपीओ की आर्श्यकता िहीं ह।ै 

 

 

क्रमांक िाम र्ैर्ानहक नस्ट्थनत 

(नर्र्ानहत/अनर्र्ानहत

/नर्िर्ा/नर्िरु/तलाक

शदुा) 

सरकारी 

कमषचारी से 

संबंि 

जन्म 

नतनथ 

र्तषमाि 

पता 

क्या नदव्यागं   

हैं/(हां/िहीं) 

यनद कॉलम 7(ए) में 

हां, तो नदव्यागंता 

की प्रकृनत 

(स्ट्थायी/अस्ट्थायी) 

आिार 

संख्या 

क्या कॉलम 2 

के अंतगषत 

सदस्ट्य पीपीओ 

में सह-

प्रानिकरण के 

नलए पात्र ह ै

(हां/िहीं) 

पाररर्ाररक 

पेंशि का 

प्रनतशत, यनद 

लाग ूहो 

1 2 3 4 5 6 7(a) 7 (b) 8 9 10 
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भाग-IV: - 

(स्ट्थायी रूप से नदव्यांग बच्चों/आनश्रत माता-नपता और स्ट्थायी रूप से नदव्यांग भाई-बहिों की पाररर्ाररक पेंशि का सह-प्रानिकार) 

 

खांि 1- पाररिाररक पेंशिभोगी का ग्रििरण 

 

1. पाररर्ाररक पेंशिभोगी (अथाषत स्ट्थायी रूप से नदव्यांग बच्चे/आनश्रत माता-नपता और स्ट्थायी रूप से नदव्यांग भाई-बहि) के फोटो । 

 

2 क) पाररर्ाररक पेंशि पािे र्ाले का िाम 

ख) मािनसक रूप से नर्कलांग बच्चों के मामले में अनभभार्क का िाम 

3. पाररर्ाररक पेंशिभोगी की जन्म नतनथ 

4. मतृक सरकारी कमषचारी से संबंि 

5. स्ट्थायी पता 

6. पहचाि के व्यनिगत नचह्न 

6क. पाररर्ाररक पेंशिभोगी के हस्ट्ताक्षर/बाएं हाथ के अंगूठे का निशाि (पीडीए द्वारा सत्यानपत नकया जािा ह)ै। 

7. क्या पेंशिभोगी/पाररर्ाररक पेंशिभोगी को कोई अन्य पेंशि नमल रही है, यनद हां, तो उसका नर्र्रण और र्ह स्रोत नजससे पेंशि ली जा रही है 

 

खंड 2 

 

1. नियम नजसके तहत पाररर्ाररक पेंशि स्ट्र्ीकृत की जाती ह ै

2. पाररर्ाररक पेंशि की रानश 

रानश (₹) से तक 

(i) बढी हईु दर पर 

स्ट्कैि हस्ट्ताक्षर 
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(ii) सामान्य दर पर 

 

 

 

खांि 3- पेंशि सांग्रििरण प्राग्रिकरण का ग्रििरण 

 

1. भुगताि शाखा का िाम 

2. नपि कोड सनहत पता 

3. आईएफएस कोड 

4. बचत बैंक खाता संख्या 

 

िोट: - 

i) स्ट्थायी रूप से नदव्यांग बच्चे/बच्चों/भाई-बहिों और/या आनश्रत माता-नपता का िाम सेर्ानिर्तृ्त सरकारी कमषचारी को जारी नकए गए पीपीओ में तभी जोड़ा जा सकता है, जब 

पनत/पत्िी के अलार्ा पररर्ार पेंशि के नलए कोई अन्य पात्र परू्ष दार्ेदार ि हो। 
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ii) यनद कोई व्यनि ऐसे पीपीओ के जारी/संशोिि के बाद पररर्ार का सदस्ट्य बि जाता ह ैऔर पेंशिभोगी/पनत/पत्िी की मतृ्यु के समय नदव्यांग बच्चे/भाई-बहि/आनश्रत माता-

नपता से पहले पररर्ार पेंशि का हकदार हो जाता है, तो नकया गया प्रानिकरण अमान्य हो जाएगा। 
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भाग–IV क  

 

(पेंशि/पाररिाररक पेंशि/र्हांगाई राहि की र्ांजूरी के बाद सांशोिि) सेिाग्रििगृ्रि के सर्र् पेंशि की राग्रश ₹........ 

सेिाग्रििृग्रि के सर्र् र्हांगाई राहि की राग्रश . 

 

पत्रांक 

और नतनथ 

प्रभार्ी 

नतनथ 

संनशनित 

पेंशि की रानश 

संशोिि 

के कारण 

संनशनित 

महगंाई राहत 

की रानश ₹ 

कुल मानसक पेंशि 

+ दये महगंाई राहत 

₹ 

नटप्पनणया ँ िानमत 

अनिकारी के 

आद्याक्षर 

        

 

 

 

भाग-5 

पी. पी. ओ. के पेंशि सांग्रििरण प्राग्रिकरण से दूसरे को, र्ग्रद कोई हो, हस्िाांिरण का अग्रभलेख। 

. 

क्रम सं. पीडीए का नर्र्रण नजस पर 

हस्ट्तांतरण से पहले पेंशि ली 

जाती ह ै

नजस तारीख तक पेंशि 

का भगुताि नकया जा 

चकुा ह।ै 

पीडीए का नर्र्रण नजसमें 

पीपीओ स्ट्थािांतररत नकया 

जाता ह ै

पीडीए स्ट्थािातंरण के नलए 

अनिकृत अनिकारी के 

हस्ट्ताक्षर की नतनथ 

     

 
 

भाग VI 
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पेंशिभोगी की आिग्रिक पहर्ाि 

(यनद भगुताि डाक मिी आडषर से नकया जाता ह]ै रब र्र्ष में दो बार, अन्यथा र्ानर्षक) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

भाग VII 

(सांग्रििरण का ररकॉिम) 

नजस मास के नलए पेंशि 

बकाया ह ै

रानश भगुताि की 

नतनथ 

संनर्तरण अनिकारी 

के आद्याक्षर 

नटप्पनणया ं

पेंशि₹ महगंाई राहत ₹ कुल रूपए  

माचष 

अप्रैल 

मई 

जिू 

जलुाई 

अगस्ट्त 

नसतंबर 

      

नतनथ  िानमत अनिकारी के आद्याक्षर  नतनथ  िानमत अनिकारी के 

आद्याक्षर  

नतनथ  िानमत अनिकारी के 

आद्याक्षर  

      



32  

अक्टूबर 

िरं्बर 

नदसंबर 

जिर्री 

फरर्री 

 

 

    िोटः महगंाई राहत पररर्तषि से पहले पेंशि की रानश के संदभष में दये ह।ै(पेंशि भगुताि आदशे जारी करिे र्ाले कायाषलय की रबर स्ट्टाम्प) 
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भाग VIII 

पेंशिभोगी और पाररिाररक पेंशिभोगी के पी. पी. ओ. अग्रभलेख/इग्रिहास की िाग्रलका 

(सी. पी. पी. सी. द्वारा अगले लाभािी को पाररिाररक पेंशि शुरू करिे पर सी. पी. ए. ओ. को सूर्िा दी जािी है। पेंशि/पाररिाररक पेंशि की प्रारांभ ग्रिग्रि उिकी पात्रिा के क्रर् र्ें दजम की जािी है) 

 

सरकारी कमषचारी का िाम - 

पी. पी. ओ. िंबरों का नर्र्रण, यनद कोई हो, यनद पाररर्ाररक पेंशि एक से अनिक लाभानथषयों को साझा की जाती ह।ै 

 

क्रम 

सं.  

पेंशिभोगी 

/पाररर्ाररक 

पेंशिभोगी के 

नर्र्रण/िाम  

पेंशिभोगी /सरकारी 

कमषचारी से संबि  

पीपीओ िंबर  पेंशि/पाररर्ाररक पेंशि 

आरम्भ होिे की नतनथ  

पेंशिभोगी/पाररर्ाररक पेंशि 

भोगी, यनद कोई ह,ै के 

पीपीओ को रद्द करि ेकी 

नतनथ  

सीपीओ  द्वारा जारी स्ट्पेशल 

सील अथॉररटी  

पत्र सं.  नतनथ  
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पेंशि भुगिाि आदेश 

(ग्रििरणकिाम का भाग)  

पीपीओ िां. ग्रिग्रि       

कें द्र सरकार के खािे से कटौिी की जािी है  

 

लेखा शीर्ष : मखु्य लखेा/ लघ ुलखेा शीर्ष /स्ट्र्ीकृत/प्रभाररत  

 

महोदय, अंनतम सचूिा तक, और प्रत्येक महीिे की समानि पर इस आदशे के भाग-II में यथा नििाषररत पेंशि/ भाग-III में यथा नििाषररत पाररर्ाररक पेंशि * और पेंशिभोगी/पाररर्ाररक पेंशिभोगी की उनचत पहचाि के 

बाद उस पर समय-समय पर स्ट्र्ीकायष महगंाई राहत की रानश का भगुताि श्री /श्रीमती को भगुताि करिे के नलए हम प्रसन्ि ह ै। आयकर, जहा ंकटौती योग्य ह,ै स्रोत पर की जािी चानहए। 

2. पी. ए. ओ./बैंक द्वारा₹................. (₹ ...........प्रनत माह) से पेंशि/पाररर्ाररक पेंशि का बकाया और उस पर स्ट्र्ीकायष महगंाई राहत का भगुताि भी श्री/श्रीमती को नकया गया ह/ैनकया जाएगा।  

3. अंनतम पेंशि/पाररर्ाररक पेंशि का भगुताि बैंक द्वारा अिंनतम पेंशि/पाररर्ाररक पेंशि का भगुताि ------ से---------- तक की अर्नि के नलए @ ₹ ------------- + महगंाई राहतनकया गया ह/ैनकया जाएगा। 

(जो लाग ूि हो, काट दें ) 

 

 

हस्ट्ताक्षर 

पदिाम  

(पेंशि भगुताि आदशे जारी करिे र्ाले प्रानिकारी की नर्शेर् महुर) 

 

(पेंशि संनर्तरण प्रानिकरण जहा पेंशि का भगुताि नकया जािा ह)ै  

(1) र्ेति और लेखा अनिकारी, मतं्रालय/नर्भाग  

2. भगुताि शाखा का िाम (आईएफएससी कोड के साथ) (अनिर्ायष)  

खाता ि.ं 
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* जो लाग ूि हो, काट दें 
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भाग I:-पेंशिभोगी/रृ्िक सरकारी कर्मर्ारी की सेिा का ग्रििरण 

 (जो स्िीकार्म ि हो, उसे काट दें) 

 
1. सरकार का िाम 

2. अंनतम पद /िेड/रैंक/ 

2 क. सेर्ा समहू.......................... राज्य................. बैच 

2 ख. र्ीरता परुस्ट्कार नर्जेता (र्ाई/एि) 

3. पेंशिभोगी/मतृक सरकारी कमषचारी सेर्ानिर्तृ्त/अंनतम उपनस्ट्थनत की स्ट्थापिा का नर्र्रण 

ए। मतं्रालय/नर्भाग/कायाषलय का िाम। 

बी। कायाषलय प्रमखु का पदिाम/पता ग. पीएओ का पता/कोड घ. डीडीओ का पदिाम/पता/कोड ई. ईआईएस िंबर/परेोल आईडी (यनद उपलब्ि ह)ै 

4. सेर्ानिर्नृत्त के समय सरकारी कमषचारी द्वारा अंनतम बार रखे गए रे्ति मैनरक्स में रे्ति स्ट्तर (अनिर्ायष)  

5. जन्म नतनथ 

6. सरकारी सेर्ा में प्रर्ेश की नतनथ। 

7. सेर्ा समाि होि ेकी नतनथ (सेर्ा का अंनतम नदि)  

8. सेर्ा में र्ेटेज का नर्र्रण, यनद कोई हो, की अिमुनत ह।ै 

9. सेर्ा की अर्नि जो पेंशि के नलए योग्य िहीं ह।ै 

 

से तक अवधध कारण 

  वषष मास टदन  

      

1. योग्यता सेर्ा की कुल अर्नि - र्र्ष -महीिे - नदि [कॉलम (7-6) + 8-9] 
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2. 10 महीि ेकी अर्नि के दौराि प्राि पररलनब्ियां और जो औसत पररलनब्ियों की गणिा के नलए दजष की गई हैं : 

 

 

से  

तक  प्राि पररलनब्ियां  औसत पररलनब्ियों की गणिा के नलए दजष 

पररलनब्िया ं

नटप्पनणयाँ  

  र्ेति   नर्र्रण सनहत अन्य मदें जैसे व्यनिक र्ेति,नर्शेर् र्तेि, प्रनतनियनुि भत्ता, महगंाई भत्ता 

आनद  

कुल  र्ेति  नर्र्रण सनहत अन्य संगनणत मदें  कुल   

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

 

1. पेंशि के नलए औसत र्तेि ₹  

2. पाररर्ाररक पेंशि के नलए र्ेति ₹  

3. सेर्ानिर्नृत्त िेच्यटुी/मतृ्य ुिेच्यटुी के नलए पररलनब्ि ₹  

4. सेर्ानिर्नृत्त िेच्यटुी/मतृ्य ुिेच्यटुी की अिुमत रानश (बैंक द्वारा भगुताि िहीं की जाएगी/भगुताि नकया जाएगा) ₹  

5. बैंक द्वारा भगुताि नकए जािे र्ाले नचनकत्सा भत्ता का अिदुाि 

6. अनतररि सामान्य पेंशि का नर्र्रण (ई ओ पी)  

क) श्रेणी (ईओपी नियमों के अिुसार बी, सी, डी या ई)  

ख) नदव्यागंता का प्रनतशत  

ग) सेर्ा तत्र्ः  
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घ) नदव्यांगता तत्र्ः 

ड) स्ट्र्ीकृत पेंशि: 

7. स्ट्थायी पररचर भत्ता 

8. र्ीरता परुस्ट्कार से जड़ेु मौनद्रक भत्तों का भगुताि पेंशि नर्तरण प्रानिकरण द्वारा नकया जाएगाः....... 

(क्रम सं. 16, 18 और 19 के नलए महगंाई राहत िहीं नमलगेी) 
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भाग II (सेिाग्रििगृ्रि पर लागू) 

खंड I - पेंशिभोगी के नर्र्रण  

 

1. जीर्िसाथी के साथ संयिु फोटो  

 
 
 
 

 

2. सेर्ानिर्तृ्त होिे र्ाल ेसरकारी कमषचारी का िाम 

3. स्ट्थायी पता 

4. व्यनिगत पहचाि के निशाि 

4.क . पेंशिभोगी केहस्ट्ताक्षर या बाएं हाथ के अंगठेू का निशाि (पीडी ए द्वारा सत्यानपत नकया जाए)  

5. आयकर के नलए स्ट्थायी खाता संख्या (पैि) 

6. आिार िं. (यनद उपलब्ि ह)ै 

7. मोबाइल िं. (यनद उपलब्ि ह)ै 

8. ईमले आईडीः (यनद उपलब्ि ह)ै 

 

 

  

स्ट्कैि हस्ट्ताक्षर 
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खंि 2-पेंशि का वििरण 

 

 

क्रम सं.   मलू पेंशि  संशोनित पेंशि  

(1) 

संशोनित पेंशि  

(2) 

1 कम्यटेूशि से पहलेमानसक पेंशि की रानश (अथाषत मलू रे्ति)     

2 पेंशि का र्गष    

3. नजि नियमों के तहत मंजरूी दी गई ह ै    

4 पेंशि शरुू होि ेकी नतनथ    

5 अंश/पररर्नतषत पेंशि की रानश, यनद कोई हो    

6 कम्यटेूशि मलू्य और उसके भगुताि की तारीख    

7 कम्यटेूशि के बाद मानसक पेंशि में कमी    

8  घटी हुई मलू पेंशि शरुू होिे की नतनथ    

9 नतनथ  (शब्दों में) नजसमें से कम्यटेूशिअंश को बहाल नकया जाएगा (बशते पेंशि 

भोगी उस नतनथ को जीनर्त हो)  

   

10 क्या पेंशिभोगी/पाररर्ाररक पेंशिभोगी को कोई अन्य पेंशि प्राि हो रही ह।ै यनद हा,ं 

तो इसका नर्र्रण और स्रोत नजससे नलया जा रहा ह।ै. 
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खंि 3-पेंशिभोगी की मतृ्यु पर देय पाररिाररक पेंशि का वििरण 

 
1. तनयम प्जनके तहत पाररवाररक पेंशन स्वीकायष है 
2. मुख् य लेखा तनयंत्रक )पेंशन( तनयमों के अनुसार पात्रता के क्रम में पेंशनिोगी की मतृ्यु की प्स्थतत में पाररवाररक पेंशन के भलए पात्र पररवार के सदस्यों का वववरण। सह-अधधकृत 
सदस्यों की पाररवाररक पेंशन )नीचे कॉलम 9 का संदिष लें( सीधे पीडीए द्वारामामले को कायाषलय प्रमुख को िेजे बबना ववतररत की जाएगी जैसा कक मुख् य लेखा तनयंत्रकस )पेंशन( तनयमों 
में प्रावधान ककया गया है, पी. पी. ओ. में सह-अधधकृत सदस्यों के भलए अलग पी. पी. ओ. की आवश्यकता नहीं है। 

 

क्रम 
सं.  

नाम  वैवाटहक प्स्थतत  
(वववाटहत/अवववा

टहत/ववधवा/ववधु
र/तलाकशुदा)  

सरकारी 
कमषचारी के 
साथ संबंध 

जन्म 
ततधथ  

वतषमान 
पता  

क्या 
टदव्यांग है 
)हां/नहीं(  

यटद हां, तो 
कॉलम 7 (क) 
में टदव्यांगता 
की प्रकृतत 

(स्थायी/अस्थायी
) 

आधार संख्या क्या कॉलम 2 के 
तहत सदस्य 
पाररवाररक पेंशन के 
पीपीओ में सह-
प्राधधकृत हैं 
)हााँ/नहीं(  

पाररवाररक 
पेंशन का 
प्रततशत  यटद 
लाग  है 

1 2 3 4 5 6 7(क) 7(ख) 8 9 10 

           

 
3. पाररवाररक पेंशन की राभश )पेंशन िोगी की मतृ्यु की प्स्थतत में देय(  

 
 राभश रूपए से तक 
  पेंशनिोगी की मतृ्यु की तारीख के 

अगले टदन 
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(i) बढ़ी हुई दर पर  

(ii) सामान्य दर पर 
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भाग III 

(सेिाकाल के दौराि मतुृ होिे पर लागू) 

 

खंि I – पाररिाररक पेंशिभोगी के वििरण 

 
पाररवाररक पेंशनिोगी का फोटो  
1. जीवनसाथी के साथ संयुक्त फोटो  

 
 
 

2. पाररवाररक पेंशनिोगी के प्राततकताष का नाम  
2.क. पाररवाररक पेंशनिोगी की जन्म ततधथ    

3. मतृक सरकारी कमषचारी के साथ संबंध 
4. स्थायी पता 
5. व्यप्क्तगत पहचान के तनशान 
6. हस्ताक्षर या पाररवाररक पेंशनिोगी के बाएं हाथ के अंग ठे का तनशान )पीडीए द्वारा सत्यावपत ककया जाए) 
7. क्या पेंशनिोगी/पाररवाररक पेंशनिोगी को कोई अन्य पेंशन प्रातत हो रही है। यटद हां, तो इसका वववरण और स्रोत प्जससे भलया जा रहा है। 
 
 

  

स्ट्कैि हस्ट्ताक्षर  
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खंि 2  
 

1. तनयम प्जनके तहत पाररवाररक पेंशन स्वीकृत की जाती है। 
2. पाररवाररक पेंशन की राभश। 

 
 राभश रूपए से तक 

(i) बढ़ी हुई दर पर  
(ii) सामान्य दर पर  

   

 
1. मुख् य लेखा तनयंत्रक )पेंशन( तनयमों के अनुसार पात्रता के क्रम में पाररवाररक पेंशनिोगी की मतृ्यु की प्स्थतत में पाररवाररक पेंशन के भलए पात्र पररवार के अन्य सदस्यों का वववरण। 
सह-अधधकृत सदस्यों की पाररवाररक पेंशन )नीचे कॉलम 9 का संदिष लें( सीधे पीडीए द्वारा मामल ेको कायाषलय प्रमुख को िेजे बबनाववतररत की जाएगी जैसा कक मुख् य लेखा तनयंत्रकस 
)पेंशन( तनयमों में प्रावधान ककया गया है, पी. पी. ओ. में सह-अधधकृत सदस्यों के भलए अलग पी. पी. ओ. की आवश्यकता नहीं है। 

आधार संख्या)वाई/एन(% में सह-अधधकृत है, यटद लाग  हो 

 
 

क्रम सं.  नाम  वैवाटहक प्स्थतत  
(वववाटहत/अवववाटह

त/ववधवा/ववधुर/त
लाकशुदा)  

सरकारी 
कमषचारी के 
साथ संबंध 

जन्म 
ततधथ  

वतषमान 
पता  

क्या टदव्यांग 
है )हां/नहीं(  

यटद हां, तो 
कॉलम 7 (क) में 
टदव्यांगता की 

प्रकृतत 
(स्थायी/अस्थायी)  

आधार 
संख्या 

क्या कॉलम 2 
के तहत सदस्य 
पाररवाररक पेंशन 
के पीपीओ में 
सह-प्राधधकृत हैं 
)हााँ/नहीं(  

पाररवाररक 
पेंशन का 
प्रततशत  यटद 
लाग  है 

1 2 3 4 5 6 7(क) 7(ख) 8 9 10 
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भाग-IV 

 
(स्थायी रूप से ददवयांग िच्चों/आधित माता-वपता और स्थायी रूप से ददवयांग पररिारों का सह-संरक्षण) 

खंि 1-पाररिाररक पेंशिभोगी के वििरण  

 
 
1. पाररवाररक पेंशनिोगी का फोटो (अथाषत स्थायी रूप से टदव्यांग बच्चे/आधित माता-वपता और स्थायी रूप से टदव्यांग िाई-बहन( 
2. पाररवाररक पेंशन के प्राततकताष का नाम 
ख( मानभसक रूप से टदव्यांग बच्चों के मामले में अभििावक का नाम 
3. पाररवाररक पेंशनिोगी की जन्म ततधथ 
4 मतृक सरकारी कमषचारी के साथ संबंध  
5 स्थायी पता 
6 व्यप्क्तगत पहचान के तनशान 
6 क.  हस्ताक्षर/पाररवाररक पेंशनिोगी के बाएं हाथ के अंग ठे का तनशान )पीडीए द्वारा सत्यावपत ककया जाए)  
7 क्या पेंशनिोगी/पाररवाररक पेंशनिोगी को कोई अन्य पेंशन प्रातत हो रही है, यटद है, तो उसका वववरण और स्रोत प्जससे भमल रही है। 

 

 

 
खंि 2 

1 प्जस तनयम के तेहत पाररवाररक पेंशन स्वीकृत की गई है  

2. पाररवाररक पेंशन की राभश  

 

स्ट्कैि हस्ट्ताक्षर  
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राभश  (₹) से  तक  

(i) बढ़ी हुई दर पर  

(ii) सामान्य दर पर  
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खंि 3-पेंशि संवितरण प्राधिकरण का वििरण 

 
 
1. िुगतान शाखा का नाम 
2. वपन कोड के साथ पता 

3. आई. एफ. एस कोड 
4. बचत बैंक खाता सं. 
 
नोटः-i) स्थायी रूप से टदव्यांग बच्चे/बच्चों/िाई-बहनों और/या आधित माता-वपता का नाम सेवातनवतृ्त सरकारी कमषचारी को जारी ककए गए पीपीओ में केवल तिी जोडा जा सकता है जब 
पतत/पत्नी के अलावा पाररवाररक पेंशन के भलए कोई अन्य पात्र प वष दावेदार न हो। 
ii) यटद कोई व्यप्क्त ऐसे पीपीओ के जारी होने/संशोधन के बाद पररवार का सदस्य बन जाता है और पेंशनिोगी/पतत/पत्नी की मतृ्यु के समय टदव्यांग बच्चे/िाई-बहन/आधित माता-वपता से 
पहले पाररवाररक पेंशन का हकदार है, तो प वष में टदया गया प्राधधकार अमान्य हो जाएगा। 
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भाग-IV क 

 (पेंशि/पाररिाररक पेंशि/महंगाई राहत की मंजूरी के िाद सशंोिि)  

सेिानििवृि के समय पेंशि की राशश ₹............ 
सेिानििवृि के समय महंगाई राहत की राशश............. 

 
 

पत्र सं. और 
ततधथ 

प्रिावी 
ततधथ 

संशोधधत पेंशन की 
राभश 
₹ 

संशोधन 
के कारण 

संशोधधत महंगाई राहत 
की राभश 

₹ 

कुल माभसक पेंशन + देय 
महंगाई 

₹ 

टटतपणण
यां 

नाभमत अधधकारी के 
आद्याक्षर 

        

 

 

 

भाग V 

 

पेंशि संवितरण प्राधिकरण से दसूरे में पीपीओ के स्थािान्तरण  का ररकॉिड, यदद कोई हो। 

 

क्रम सं. पीडीए का वववरण जहा स्थानान्तरण  से पहले 
पेंशन का िुगतान ककया जाता था  

प्जस ततधथ तक पेंशन का 
िुगतान ककया गया है  

पीडीए का वववरण जहााँ पीपीओ 
स्थानांतररत ककया गया गया है  

पीडीए स्थानातरण करने वाले 
प्राधधकृत अधधकार के टदनांककत 
हस्ताक्षर 
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भाग  VI 

 

पेंशि भोगी की आिधिक पहचाि  
 

ततधथ  नाभमत अधधकारी के आद्याक्षर  ततधथ  नाभमत अधधकारी के आद्याक्षर  ततधथ  नाभमत अधधकारी के आद्याक्षर  
      

भाग VII 
(संवितरण का ररकॉिड) 

प्जस मास के भलए पेंशन बकाया है  राभश  िुगतान की ततधथ  संववतरण अधधकारी के आद्याक्षर  टटतपणणयां  

पेंशन ₹ महंगाई राहत ₹ कुल रूपए  
माचष  

अप्रैल  

मई  

ज न 

जुलाई  

अगस्त  

भसतंबर  

अक्ट बर  
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नवंबर  

टदसंबर  

जनवरी  

फरवरी 

 

 

नोटः महंगाई राहत पररवतषन से पहले पेंशन की राभश के सदंिष में देय है। )पेंशन िुगतान आदेश जारी करने वाल ेकायाषलय की रबर स्टाम्प( 
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भाग VIII 

पेंशिभोगी और पाररिाररक पेंशिभोगी के पी. पी. ओ. अशभलेख/इनतहास की ताशलका 

(अगले लाभाथी को पाररिाररक पेंशि के आरम्भ होिे पर सीपीपीसी द्िारा सीपी ए ओ को सूचिा देिी होती है)  
(पेंशि/पाररिाररक पेंशि की प्रारंभ नतधथ उिकी पात्रता के क्रम में दजड की जािी है) 

 
 
सरकारी कमषचारी का नाम - 
पी. पी. ओ. नंबरों का वववरण, यटद कोई हो, यटद पाररवाररक पेंशन एक से अधधक लािाधथषयों को साझा की जाती है। 

 

क्रम 

सं.  

पेंशनिोगी 

/पाररवाररक 

पेंशनिोगी के 

वववरण/नाम  

पेंशनिोगी /सरकारी 

कमषचारी से संबध  

पीपीओ नंबर  पेंशन/पाररवाररक 

पेंशन आरम्ि होने 

की ततधथ  

पेंशनिोगी/पाररवाररक 

पेंशन िोगी, यटद कोई 

है, के पीपीओ को रद्द 

करने की ततधथ  

सीपीओ  द्वारा जारी 

स्पेशल सील अथॉररटी  

पत्र सं.  ततधथ  
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महत्िपूणड निदेश 
(पीपीओ पुजस्तका के भीतरी पषृ्ठ पर)  

1. पेंशनिोगी के णखलाफ ककसी िी मांग के भलए लेनदार के कहने पर कोई िी िुगतान िारत में ककसी िी न्यायालय की प्रकक्रया द्वारा ज़ब्ती, वस ली के भलए उत्तरदायी नहीं होगा )खंड II, 
1871का अधधतनयम XXIII)  
2. इस आदेश के तहत िुगतान तनम्नभलणखत अपवादों के साथ केवल व्यप्क्तगत रूप से पेंशनिोगी को ककया जाना है। 
क.  सरकार द्वारा ववशेष रूप से छ ट प्रातत व्यप्क्तयों के भलए। 
ख. सावषजतनक रूप से उपप्स्थत होने की आदी मटहलाओं और बीमारी या शारीररक दबुषलता के कारण उपप्स्थत होने में असमथष व्यप्क्तयों के भलए। 
(दोनों मामलों में िुगतान )क( और )ख( सरकार के एक प्जम्मेदार अधधकारी या अन्य प्रभसद्ध और िरोसेमंद व्यप्क्त द्वारा हस्ताक्षररत जीवन प्रमाण पत्र प्रस्तुत करने पर ककया जाता है।( 
ग. आपराधधक प्रकक्रया संटहता के तहत मप्जस्रेट की शप्क्तयों का प्रयोग करने वाले कुछ व्यप्क्तयों द्वारा हस्ताक्षररत जीवन प्रमाण पत्र िेजने वाले ककसी व्यप्क्त को, या िारतीय 
पंजीकरण अधधतनयम, 1908 के तहत तनयुक्त ककसी रप्जस्रार या उप-पंजीयक द्वारा या ककसी पेंशनिोगी अधधकारी द्वारा, प्जसने सेवातनववृत्त से पहले मप्जस्रेट या ककसी राजपबत्रत 
अधधकारी की शप्क्तयों का प्रयोग ककया था, या ककसी पुभलस अधधकारी द्वारा या पुभलस स्टेशन के प्रिारी उप-तनरीक्षक के पद से कम के पुभलस अधधकारी द्वारा या पोस्ट मास्टर, 
वविागीय उप-पोस्ट मास्टर या डाकघरों के तनरीक्षक द्वारा, या िारतीय ररजवष बैंक और सावषजतनक क्षेत्र के बैंक के अधधकाररयों द्वारा या ककसी ग्राम पंचायत, गााँव पंचायत या ग्राम 
पंचायत के प्रमुख द्वारा या ककसी गााँव की कायषकारी सभमतत के प्रमुख द्वारा या िारतीय ररजवष बैंक अधधतनयम 1934 की द सरी अनुस ची में शाभमल ककसी बैंक द्वारा, उस बैंक के 
माध्यम से पेंशन प्रातत करने वाले व्यप्क्तयों के संबंध में। 
घ. खंड )क( )ख( और )ग( में तनटदषष्ट सिी मामलों में संववतरण अधधकारी को वषष में कम से कम एक बार पेंशनिोगी के तनरंतर अप्स्तत्व के जीवन प्रमाण पत्र द्वारा प्रस्तुत प्रमाण से 
स्वतंत्र प्रमाण की आवश्यकता होनी चाटहए। पेंशन का िुगतान अंततम बार प्रातत जीवन प्रमाण पत्र की ततधथ के बाद एक वषष से अधधक की अवधध के कारण नहीं ककया जाएगा और 
संववतरण अधधकारी को ऐसे ककसी िी पेंशनिोगी की मतृ्यु की प्रामाणणक जानकारी के भलए तनगरानी में रहना चाटहए और इसकी प्राप्तत पर, आगे के िुगतान तुरंत बंद कर टदए जाएंगे। 
3. पुराने पेंशनिोधगयों/पाररवाररक पेंशनिोधगयों को उपलब्ध पेंशन की मात्रा इस प्रकार होगीः - 

पेंशनिोगी/पाररवाररक पेंशनिोगी की आयु पेंशन/पाररवाररक पेंशन की अततररक्त मात्रा 

80 वषष से ककन्तु 85 वषष स ेकम  म ल पेंशन/पररवार पेंशन का 20%  

850 वषष से ककन्तु 90वषष से कम म ल पेंशन/पररवार पेंशन का 30%  
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900 वषष से ककन्तु 95 वषष स ेकम म ल पेंशन/पररवार पेंशन का 40%  

95 वषष से ककन्तु 100वषष से कम म ल पेंशन /पररवार पेंशन का 50%  

100 वषष से अधधक  म ल पेंशन /पररवार पेंशन का 100% 

4.सेवातनववृत्त की तारीख से पाचं साल की अवधध के िीतर उदारीकृत पेंशन तनयमों द्वारा शाभसत पेंशनिोगी की मतृ्यु की प्स्थतत में संववतरण अधधकारी को तनम्नभलणखत कारषवाई करना 
चाटहएः - 
(i) कुछ पररप्स्थततयों में उदारीकृत पेंशन तनयमों के तहत स्वीकायष पाररवाररक पेंशन और/या अवभशष्ट ग्रेच्युटी के लािों के बारे में स चना उस व्यप्क्त को िेजी जानी चाटहए प्जसे पेंशन के 
बकाया का िुगतान ककया जाता है या कें द्रीय रेजरी तनयम खंड के तनयम 370 के तहत देय हैं। 

)ii) पेंशनिोधगयों की मतृ्यु के बारे में स चना कायाषलय/वविाग के साथ-साथ पेंशन आटद के बयान के साथ होनी चाटहए। अब तक िुगतान ककया गया है, ताकक वह पाररवाररक पेंशन और/या 
अवभशष्ट ग्रेच्युटी के अनुदान के संबंध में आगे की कारषवाई कर सके 
5. वीरता ित्ता )िाग I की क्रम संख्या 19 का संदिष लें( परुस्कार ववजेता को उसके जीवनकाल तक और उसकी मतृ्यु पर उसके पतत/पत्नी को देय है। 

फॉमड सीएएम-52 ए 
................................. )बैंक का नाम( पर िुगतान के भलए अधधकृत पीपीओ रप्जस्टर 

 
क्र
म 
सं. 

पेंशनिोगी 
का नाम, 
सेवा और 
धाररत 
अंततम पद  

पीपीओ की 
संख्या और 
जारीकताष लेखा 
कायाषलय का 
नाम 

बैंक द्वारा प्जस 
मास के भलए 
और प्जस मास 
से प्राधधकृत 
पेंशन का 
िुगतान करना 
है 

म ल पेंशन 
की राभश  

पेंशन कम्य टेशन के 
कारण बाद में राभश 
में  वदृ्धध या कमी 
के भलए प्राधधकरण 
पत्र की संख्या और 
ततधथ   

पाररवाररक पेंशन की राभश 
और पतत/पत्नी तथा 
बच्चों/अभििावक का नाम  

पेंशन /ततधथ के तनरंतर  
िुगतान से जुडी ववशेष 
शतें, यटद इंधगत की 
जाती हैं प्जससे पेंशन 
का िुगतान बंद हो 
जाएगा 

पेंशन का 
आवंटन 

टटतपणणयां 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
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टटतपणणयााँः 
 
1. पी पी ओ के स्थानांतरण से संबंधधत तथ्य या पेंशनिोगी की मतृ्यु को टटतपणी के कॉलम में नोट ककया जाना चाटहए। 
2. बच्चे )रेने(/अभििावक का नाम इंधगत ककया जाना चाटहए जहां पेंशनिोगी और उसके पतत/पत्नी दोनों की मतृ्यु हो गई है और एक अलग प्राधधकरण के आधार पर बच्चे /अभििावक को 
पाररवाररक पेंशन का िुगतान ककया जाना है। 
3. कॉलम 8 में प्रववप्ष्टयााँ लाल स्याही से की जानी चाटहए। 
4. कम्य टेशन के पररणामस्वरूप पेंशन की घटती दर को पेंशन के कम्य टेड म ल्य के भलए िुगतान प्राधधकरण में इंधगत ततधथ से कॉलम 6 में टदखाया जाना चाटहए। 
5. म ल पेंशन की शतों में स्वीकृत तदथष राहत टदनांक 1.1.73 और 31.12.72 पेंशन के मामले में अस्थायी/तदथष वदृ्धध, यटद कोई हो, शाभमल है । 

 
 

 

 

  



56  

फॉमड सीएएम-52िी 
(पैरा 7.4.2)  

 
अंनतम लाभ रजजस्टर 

(भाग I) 
 

क्रम 
सं. 

वववरण  हकदारी  
सेवातनवतृ होने 
वाले सरकारी 
कमषचारी का नाम 
और पदनाम  

जन्म 
ततधथ  

सेवा में 
आने की 
ततधथ  

सेवातनवतृत 
की ततधथ  

अहषरक सेवा  अंततम 
आहररत 
वेतन  

औसत 
पररलप्ब्धयां  

क्या नया 
वेतन स्तर का 
ववकल्प भलया 
है, कब से..  

कम्य टेशन के बाद 
पेंशन में कमी 

 

डी .
सी .
आर .
जी.  

पाररवारर
क पेंशन  

 सेवातनववृत्त 
का प्रकार 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 
            

िाग I 

प्राधधकार  
हकदारी की प्रकृतत राभश  (₹) प्राधधकार पत्र और ततधथ  पीपीओ नंबर  िुगतान का स्थान  पी ए ओ के आद्याक्षर  

1 2 3 4 5 6 
क. अस्थायी पेंशन 
ख.  पेंशन  

ग. डी. सी. आर. जी.  
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घ. पेंशन का कम्य टेड म ल्य  

ड. छुट्टी नकदीकरण 

च. अवभशष्ट राभश 
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भाग  II 

 

• संशोधधत पेंशन की ततधथ )कम्य टेशन के बाद)  
(प्राधधकरणः फाइल No.1 (14)/87/TA & CTR/पेंशन का U.O. संख्या 23031/2/85/MF-CGA/918 टदनांक 28-2-1987)  

िुगतान की प्रकृतत  राभश (₹)  *िुगतान की ततधथ  टटतपणणयााँ  

1 2 3 4 5 
क. अस्थायी पेंशन 
ख.  पेंशन  

ग. डी. सी. आर. जी.  

घ. पेंशन का कम्य टेड म ल्य  

ड. छुट्टी नकदीकरण 

च. अवभशष्ट राभश 
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फॉमष सीएएम-53 (पैरा 8.2.1) 
जावक दावा रप्जस्टर 

 

वषष   
 
.............. के खाते में लेनदेन प्जन्हें ................. के द्वारा समायोप्जत ककया जाता है  
 
 

वाउचर 
संख्या /चा
लान 
संख्या 
और ततधथ 

वस ली योग्य 
प्राप्ततयां  

िुगतान  िुगतानदावे 
की शुद्ध 
राभश(3-2) 

द सरे पक्ष 
को देय 
शुद्ध राभश 
(2-3) 

दावे को 
अग्रेवषत 
करने वाले 
पत्र संख्या 
और ततधथ  

यटद राभश 
द सरे पक्ष को 
देय है तो 
जारी ककए गए 
चेक की 
तारीख 

क्या कॉलम 2  
और  3 लेजर  
फोभलयो के 
अनुरूप हैं, यटद 
नहीं, तो अंतर के 
कारण बताएं  

चेक 
संख्या 
और 
प्राप्तत की 
ततधथ  

चेक जमा करने 
के भलए प्राप्त त 
स्क्रॉल सटहत 
बैंक से प्रातत 
चालान की 
संख्या  

लेखा 
अधधकारी 
के 
आद्याक्षर  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
अप्रैल            

कुल           

मई           

कुल           
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फॉमड सीएएम-54 

(पैरा 8.2.1) 
िेति और लेखा कायाडलय 

मंत्रालय /विभाग .....................  
 
सेिा में, 

………………………………. 
……………………………………. 
……………………………………. 

 
ववषय : जावक दावा संख्या …………………………………………….. 

महोदय, 
....................... माह के दौरान इस कायाषलय के लेखे में उत् पन् न प्राप्ततयों और संववतरण की अनुस ची )फॉमष .............( और टदए गए सारांश के अनुसार आपके खातों में समायोजन 
के योग्य हैं, को तनम्नभलणखत के साथ िेजा जाता है :  
 

i. चेक/डडमांड ड्राफ्ट संख्या ................. टदनांक .............. )अथवा(  
ii. अनुरोध है कक पी.ए.ओ................................................................................................... के नाम एक चेक/डडमांड ड्राफ्ट ........... रुपये )₹..................)इस दावे की प्राप्तत 

के सात टदनों के िीतर मंत्रालय/वविाग... को अधोहस्ताक्षरी के नाम से िेजे जा सकते हैं। 
. 

जावक दावे का सारांश  

प्राप्तत 

िुगतान  

तनवल 
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प्राप्तत  

िुगतान  

कृपया प्रातत होने पर इसके तनचले िाग को तुरंत ववधधवत हस्ताक्षर कर लौटा दें .   

वेतन और लेखा कायाषलय  

  मंत्रालय/वविाग ......................... 
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संलग्नकों का वववरण 

)i) अनुस ची/अनुस धचयों/िेजे गए वाउचरों के वववरण वाले डेबबट/के्रडडट की अनुस धचयां  

)ii) चेक/डडमांड ड्राफ्ट। 
(प्रेषक यह िाग अपने पास रखे)  
 

........... रुपये के चेक/डडमांड ड्राफ्ट टदनांक ....... सटहत पत्र के साथ प्रातत खाते की प्राप्त त को स्वीकार ककया जाता है और संसाधधत डेबबट के तनपटान हेतु चेक/डडमांड ड्राफ्ट िेजने के भलए 
यथोधचत उपाय ककये जा रहे हैं। 

 
हस्ताक्षर और पदनाम.................  

कायाषलय................................ 
 
सेवा में, 

वेतन और लेखा अधधकारी, मंत्रालय/वविाग........................... 
 
इश  संख्या ..................................... तारीख........... 
(लेखा तनयंत्रक एम - 54 का संलग्नक)  
 
िुगतान और लेखा कायाषलय  

मंत्रालय................................. 

वविाग ................ 
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............. के द्वारा डेबबट/के्रडडट के समायोजन की अनुस ची 
मास ............. 20.... स ेसंबंधधत लेनदेन 

 

अनुस धचत वस भलयों के सम्यक वाउचर  वववरण  राभश  टटतपणणयााँ  

1 2 3 4 
  ₹ P.  

     

     
 कुल     

कायाषलय : 
20…. 

 
 

हस्ताक्षर  
पदनाम  
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फॉमड सीएएम-55  

(पैरा 8.3.4)  

आिक दािा रजजस्टर  
.................... के खाते की लनेदेन प्जन्हें .......................... वविाग के लेखों में समायोप्जत ककया जाता है i 

 
1. क्रमांक  
2. पत्र संख्या और ततधथ प्जसके साथ खाता प्रातत हुआ था 
3. लेखा अवधध 
4. प्राप्त तयां 
5. िुगतान 
6. द सरे पक्ष से देय शुद्ध राभश )4-5)  
7. द सरे पक्ष को देय शुद्ध राभश )5-4)  
8. आवक खाते के साथ प्रातत ड्राफ्ट/चेक का वववरण )संख्या और ततधथ)  
9. राभश 
10. द सरे पक्ष को मसौदा/चेक िेजने वाले पत्र की संख्या और ततधथ 
11. द सरे पक्ष को िेजे गए चेक का वववरण )संख्या और ततधथ) 
12. राभश 
13. लेखा अधधकारी के आद्याक्षर  
14. पी. ए. ओ. उचंत  के तहत रखी गई राभश और वविागीय अधधकारी को िेजी गई राभश 
15. टी ई की ततधथ - उचंत  शीषष समाशोधन  
16. ततधथ प्जस पर राभश बैंक स्क्रॉल में टदखाई दी )कॉलम 8 के माध्यम से अन्य पक्ष से प्रातत चेक/ड्राफ्ट के भलए और बैंक को िेजी गई( 
17. ज तनयर/सहायक लेखा अधधकारीके आद्याक्षर 

18. टटतपणणयां 
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फॉमष सीएएम-56 
(पैरा 8.3.2) 

 
संख्या ……………………………………ततधथ.................  

 

सेवा में,  

 
कायाषलय ………………………… 
…………………………………………….. 
…………………………………………….. 

…………………………………… 
……………………………………. 
……………………………………. 

 
आपके पत्रांक टदनांक में यथा तनदेभशत  ................... रूपए का चेक संख्या .... टदनांक …….नीचे टदए गए वववरण के अनुसार ................. को समातत मास के भलए आपके खाते के 
तनपटान हेतु िेजा जाता है  

 

प्राप्तत स्वीकार  

िुगतान स्वीकार  

तनवल  

प्राप्तत / िुगतान स्वीकार  

कृपया स्वीकृतत के प्रतीक के रूप में ववधधवत हस्ताक्षररत इस पत्र के तनचले आधे टहस्से को तुरंत वापस कर 
दें।  

संलग्नकों का वववरणः 
चेक नं. 

. 

 
 
 

हस्ताक्षर  
पदनाम  
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कायाषलय…………………………. 
……………………………………………… 

 
 

पत्र सं................................. टदनांक.............. के अंतगषत .................................... )रूपए .........................................( का चेक संख्या .................. टदनांक ................ भमल गया है 
और वाउचर /अनुस धचयां वापस की जाती हैं  

 
 

हस्ताक्षर    
पदनाम 

सेवा में, 
 

…………………………… 
……………………………… 

 

इश  नंबर ……………………………………………………. टदनांक  …………… 
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सीएएम - 57 
[पैरा 9.4.3(ii)] 

(प्रातत होने पर तुरंत दायें कॉलम में टदए गए उत्तर सटहत म ल लौटाए(ं  
पी.ए.ओ. मंत्रालय का कायाषलय................... 

वविाग, टदनांक 20..... 

 

सेवा में, 
…………………………………….. 
…………………………………….. 

ज्ञापि 
 

िी ............. की ....................... संख्या ....................टदनांक ................ के अधीनसेवाओं के स्थानातरण के 
संबंध में  )प्रधान कायाषलय का नाम(  
 
आपसे अनुरोध है कक आप दायें कॉलम में तनम्नभलणखत जानकारी का पता लगाएं और ररपोटष करें, तथा सरकार के 
तहत अथाषत अपने कतषव्यों का प्रिार सौंपने के अंततम टदन तक सहायक तनयम के अनुसार उसकी सेवा पुप्स्तका में 
सेवाओं के संबंध में ववधधवत रूप से सम्प णष जानकारी को आगे बढ़ाएं।  

1. ततधथ और समय )प वाषह्न अथवा अपराह्न( प्जसको उन्हें ....... सरकार के अधीन कायषमुक्त ककया गया था। 
2. ततधथ और समय )चाहे दोपहर से पहले या दोपहर( प्जस पर उन्होंने ववदेशी तनयोक्ता के तहत अपने कतषव्यों का 
प्रिार ग्रहण ककया। 
3. एफ. आर. 144 के तहत स्वीकृत पारगमन वेतन  
4. (क( ववदेश सेवा में स्थानांतरण के समय पयाषतत तनयुप्क्त, यटद कोई हो। 
(ख( ववदेश सेवा में स्थानांतरण के समय, आधधकाररक तनयुप्क्त, यटद कोई हो। 
(ग( ववदेश सेवा में अंतरण से पहले प्जस खाते में िुगतान देय था। 
5. सेवा प्जससे वह संबंधधत है, अथाषत आईएएस, अणखल िारतीय और क्लास I, क्लास II सेवा या अधीनस्थ सेवा। 

उत्तर सख्या . ……………………… 
टदनांक 
20 

सेवा में, 
पीएओ मंत्रालय/वविाग  

 
…………………………………….. 
…………………………………….. 

 
ज्ञापि 

मुझे वांतछत रूप से ववधधवत प री की गई सेवा पुप्स्तका 
के साथ तनम्नभलणखत जानकारी प्रस्तुत करनी है 

 
1. ................................. 20(प वाषह्न/अपराह्न) 
2… ................................. 20(प वाषह्न/अपराह्न) 
3.रूपए …………………………….. 
4.(क)……………………………….. 
(ख)…………………………………. 
(ग)…………………………………. 
5. …………………………………. 
6. ………………………………….. 
7. रूपए ……………………………… 
8. रूपए …………………………… 
9. ………………………………… 
10. ………………………. हस्ताक्षर 
………………… पदनाम  
………………. 
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6. जन्म ततधथ 
7. ववदेश सेवा में स्थानांतरण से पहले एक वषष के भलए समय-समय पर सरकारी सेवा में प्रवेश । 

8. ववदेशी तनयोक्ता द्वारा िगुतान ककए जाने वाले वेतन और िते्त )यटद कोई हों(। 
9. सेवा शुरू होने की ततधथ। 
10. सरकार के अधीन म ल/कायषवाहक पद में वावषषक वदृ्धध के संचय की ततधथ। 

हस्ताक्षर.................. 
पदनामः वेतन और लेखा अधधकारी 
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फॉमड सीएएम-58 (पैरा 9.5.1)  
विदेशी सेिाओं पर उिार या स्थािातरण आिार पर सरकारी कमडचाररयों का रजजस्टर 

 

 

संख्या ............................... 
नाम.................. 
जन्म ततधथ...................... 

 

1. ककस वविाग को उधार पर स्थानांतररत ककया गया  
2.  अधधकारी का पदनाम 
3. अधधकारी का सरकारी सेवा में पद का वेतन स्तर 
4. खाता शीषष प्जसमें हस्तांतरण से पहले िुगतान डेबबट करने योग्य था (स्वीकृत/अस्वीकृत) 
5. मौभलक तनयमों के तहत ववदेश सेवा में स्वीकृत वेतन की माभसक दर 
6. स्थानान्तरण को मंज री देने वाली सरकार का नाम और आदेश की तारीख 
7. मौभलक तनयमों के तहत माभसक योगदान की दरः क  .छुट्टी वेतन  ख. पेंशन 
8. जब उधार टदया जाता है 
9. ररतनधध कहां से भमलेगा  
10. पेंशन अंशदान की दर तनधाषररत करने के उद्देश्य से प री की गई सेवा के वषों की सखं्या। 

………………………………………….. 

 ………………………………………….. 

 ………………………………………….. 

 ………………………………………….. 

 ………………………………………….. 

 ………………………………………….. 
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दटप्पणी - छुट्टी  

आदेश संख्या 
और ततधथ  

छुट्टी का प्रकार  छुट्टी की अवधध  कमषचारी/उधारकताष वविाग की छुट्टी वेतन के 
िुगतान का वववरण  से  तक  

     
 

 

टटतपणी-  ब्याज पर  जुमाषना   

बकाया ब्याज 
की राभश  

सन्दिष संख्या 
और ततधथ  

वस ल की 
गयी राभश  

वस ली की 
ततधथ  

बकाया ब्याज 
की राभश  

सन्दिष संख्या 
और ततधथ  

वस ल की 
गयी राभश  

वस ली की 
ततधथ 

₹ P. ₹ P. ₹ P. ₹ P. 
            

ब्याज सटहत जुरमाना  

 
वास्तव में वस ल ककये गए अशंदान के वववरण  

वषष/अवधध  पेंशन अंशदान  कुल  वषष/अवधध  पेंशन अंशदान  कुल  

छुट्टी वेतन का 
अंशदान  

छुट्टी वेतन का 
अंशदान 

      



73  

 
फॉमड सीएएम-59 

(पैरा 10.5.2) 

राज्य सरकारों के भलए ऋण पत्र ई. टी. सी. वषष के भलए 20 ............. 
(िुगतान अथाषत डेबबट आयर चुकौती अथाषत के्रडडट के भलए अलग से तैयार करें(  

 
मुख्य शीषष …………………………………………………………लघु शीषष ……………………………………….. 

 
क्रम 
सं
ख्या  

प्जसे 
स्वीकृत 
ककया 

गया, उसे 
िुगतान  

ऋण 
रप्जस्टर 
का पषृ्ठ  

अप्रैल मई ज न जुलाई अगस्त भसतंबर अक्ट बर नवंबर टदसंबर जनवरी फरवरी माचष माचष अंततम और 
प रक )लाल स्याही 
में प रक प्रववप्ष्टयााँ 

वषष 
के 
भलए 
कुल 

                            

 कुल  
लेज़र के अनुसार 
आंकडे  
अंतर  
एएओ के आद्याक्षर  
वरर.एओ के 
 

                          



74  

 
फॉमड सीएएम-60 

(पैरा -10.11.1) 
 

 

सांववधधक तनगमों, सरकारी कंपतनयों, अन्य संयुक्त स्टॉक कंपतनयों, सहकारी बैंकों और सभमततयों आटद में संघ सरकार के तनवेश का रप्जस्टर 

क्रम 
सं. 

कंपनी/तनग
म/सहकारी 
सभमतत का 
नाम 
प्जसमे 
तनवेश 
ककया गया 
है  

तनवेश 
स्वीकृत 
करने वाले 
मंत्रालय/
वविाग 
का पत्रांक 
और ततधथ  

राभश  जारी 
चेक/डीडी 
की संख्या 
और ततधथ  

तनवेश 
का 
वषष  

शेयर/डड
बेंचर का 
प्रकार  

शेयर/डडबें
चर की 
संख्या  

शेयर/
डडबेंच
र का 
अंकक
त 
म ल्य 

शेयर 
स्वीकार 
करने 
वाले 
मंत्रालय/
वविाग 
की 
प्स्क्रतस 
की 
संख्या 
और 
ततधथ  

कंपनी में 
ततधथ तक 
ककया गया 
कुल 
तनएश  

कुल प्रदत्त 
प ाँजी/जारी 
डडबेंचर में 
सरकार के 
तनवेश का 
प्रततषत  

सरकार 
के खाते 
में जमा 
करने के 
भलए 
स्वीकृत 
लािांश 
की राभश  

सरकार 
के खाते 
में जमा 
की गई 
डडबेंचर 
से 
संबंधधत 
प्रातत 
ब्याज 
की राभश  

कॉलम 
13  
अथवा  
14  में 
संदभिषत 
प्रातत 
डीडी/चेक 
के 
वववरण  

टटतपणणया  एएओ 
/ 
पीएओ 
के 
आद्या
क्षर  

  

 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 
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फॉमष सीएएम-61  

(पैरा 10.12.2)  
वेतन और लेखा कायाषलय  

मंत्रालय/वविाग...............  

स्थायी अधग्रम रप्जस्टर  

 
 

क्रमां
क  

स्वीकृतत 
आदेश 
संख्या और 
ततधथ  

प्जस 
कायाषलय के 
भलए स्वीकृतत 
दी  गयी है  

तनकासी की ततधथ  राभश  टटतपणणयााँ )वावषषक आधार 
पर अधधकारी से प्रातत की 
जाने वाली पावती की 
टटतपणी 

20-20 20-20 20-20 20-20 

    
 
 
 
 
31 माचष को कुल खाता 
बही के अनुसार शेष  

अंतर यटद कोई है तो 
उसका भमलान ककया 
जाना है  

 
 
 
 
 
  
  
  

    



76  

31 माचष को कुल 
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फॉमष सीएएम -62  

(पैरा 2.7.1)  
वषष के भलए अनुदान/ववतनयोग लेखा परीक्षा रप्जस्टर ................................................................................ 

अनुदान/ववतनयोग का नाम और संख्या 

 

 

मुख्य, 
लघु 
और उप 
शीषष 
तथा 
ववतनयो
ग की 
इकाई  

प्राधधकार  म ल 
अनुदान/
ववतनयोग  

प रक 
अनुदान/वव
तनयोग 

पुन:ववतनयोग  अंततम 
अनुदान/वव
तनयोग 

………के अंत तक अग्रेवषत प्रगततशील व्यय  

ककस
से  

सं
ख्या 
और 
ततधथ  

स्वीकृ
त  ₹ 

प्रिा
ररत  
₹ 

स्वीकृ
त  ₹ 

प्रिारर
त  ₹ 

स्वीकृ
त  ₹ 

प्रिारर
त  ₹ 

स्वीकृ
त  ₹ 

प्रिा
ररत  
₹ 

अप्रै
ल ₹ 

मई 
₹ 

ज न 
₹ 

जुला
ई ₹ 

अग
स्त  
₹ 

भसत
म्बर  
₹ 

अक्ट 
बर 
₹ 

नवंबर  
₹ 

टदसम्ब
र   
₹ 

जन
वरी 
₹ 

फरवरी  
₹ 

माचष ₹ माचष 
)प रक(  
₹ 

टटतप
णणयााँ  

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16. 17. 18. 19. 20. 
                         

 
नोट 1. कॉलम 1 में अनुदान/ववतनयोग के िीतर उप-शीषष जमा या तनकासी के नाम जमा कॉलम 5 'पुनववषतनयोग' में नोट ककया जाना चाटहए। 
2. जहां ककसी उप-शीषष के तहत अनुदान/ववतनयोग के नाम व्यय की प्रगतत काफी तेज या धीमी है, वहां संबंधधत अधधकाररयों को आवश्यक चेतावनी पची जारी की जानी चाटहए। ऐसे 
मामलों में अनुवती कारषवाई का वववरण टटतपणी कॉलम में िी टदया जाना चाटहए। 



78  

3. प्रत्येक अनुदान या ववतनयोग के भलए एक पषृ्ठ या पषृ्ठों का सेट होना चाटहए। 
4. प्जन मामलों में पहले से ज्यादा राभश हो चुकी हैं, उन्हें लाल स्याही में रेखांककत ककया जाना चाटहए और संबंधधत पी. ए. ओ. के परामशष से ऐसी पररप्स्थततयों की जांच करने के बाद 
इन्हें आधधकाररक तौर पर तनयंत्रक अधधकाररयों को स धचत ककया जाना चाटहए। 
5. माभसक कॉलम में इंधगत ककया जाने वाला प्रगततशील व्यय 'सकल' व्यय होना चाटहए और उस व्यय को कम करने के भलए ली जाने वाली और समेककत सार में लाल स्याही में टदखाई 
जाने वाली वस ली, यटद कोई हो, को नजरअंदाज ककया जा सकता है। 
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फॉमड सीएएम -63  

(पैरा 19.2.2)  
 

जमा रजजस्टर  

 

 प्रत्येक वगष की जमा के भलए अलग-अलग रप्जस्टर रखे जाएाँ  
यटद जमाओं की संख्या बहुत अधधक नहीं है, तो केवल एक रप्जस्टर बनाए रखा जा सकता है और जमाओं की प्रकृतत को अलग कॉलम में इंधगत ककया जा सकता है 

 

 

क्रम 
संख्या  

प्राप्तत के वववरण  िुगतान के वववरण  सरकार के खाते 
में जमा घटी हुई 
राभश  

टटतपणणयााँ  

प्राप्तत की 
ततधथ  

ककस से प्रातत 
हुई  

प्रातत राभश  पीएओ के 
आद्याक्षर  

ततधथ  बबल नंबर 
और ततधथ  

पुन: प्रदत्त 
राभश  

पीएओ के 
आद्याक्षर 
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फॉमष सीएएम-63क 

(पैरा 19.2.4) 
 

वषष 20.........के दौरान घटी हुई जमा प्जसे सरकार के खाते में जमा ककया गया हा, के भलए रप्जस्टर  

 
 

क्रम 
संख्या  

म ल जमा के वववरण  टी. ई. 
संख्या और 
ततधथ  

बी. आर. 
संख्या और 
ततधथ  

प्राधधकृत ररतनधध की 
राभश  

पीएओ के 
आद्याक्षर 

जमा का वषष और जमा रप्जस्टर 
का क्रमांक  

जमाकताष का नाम )अथाषत  
संबंधधत पाटी(  

घटाया 
गया शेष  

 वाउचर 
संख्या 

और ततधथ  

 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 
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फॉमष सीएएम-64 

(पैरा 8.3.4) 
 

पीएओ उचंत  की ब्रोिशीट 

 
मास  ……………. 

म ल प्रववष्टयों का  
वावषषक क्रमांक  

मास के दौरान म ल 
प्रववष्टयााँ  

समायोजन प्रववप्ष्टयााँ  समायोजन के वववरण  

डेबबट  के्रडडट  कॉलम 2 )क( 
से डेबबट घटा 

कर  

कॉलम 2 )ख( स ेके्रडडट  
घटा कर 

समायोजन 
का मास  

म ल प्रववप्ष्ट की 
संख्या  

टी.ई. संख्या और ततधथ 
प्जससे समायोजन ककया 

गया है  

1 2(क) 2(ख) 3(क) 3(ख) 4(क) 4(ख) 4(ग) 
        

माभसक शेष  डेबबट  के्रडडट  अंत: शेष के वववरण  

वपछले मास का शेष  
इस मास का कॉलम 
2(क)  
इस मास का कॉलम 2(ख)  

  मास और वषष प्जससे 
मद बकाया हैं  

मद का क्रमांक  डेबबट  के्रडडट  

कुल समायोजन        

घटायें        
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मास के दौरान समायोजन  

कॉलम 3 )क( का योग  

कॉलम 3 )ख( का योग  

तनवल बकाया  
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फॉमष-सीएएम 65  
(पैरा 4.4.5 देखें )  

 
िारतीय ररजवष बैंक )सी.ए.एस.(, नागपुरको जारी एडवाइस रप्जस्टर 

 
पी.आर.ए.ओ., मंत्रालय /वविाग ............................................................................................................................................................................................... 
मास ............................................. 

 

क्रम सं. )एक ववत्तीय वषष के भलए 
जारी रखा जाए(  

एडवाइस संख्या 
और ततधथ  

राभश  एडवाइस पर हस्ताक्षर 
करने वाले के आद्याक्षर  

सीएएम- 17 ए में दजष समाशोधन ज्ञापन की क्रम 
संख्या  

टटतपणणयां  

1. 2. 3. 4. 5. 6. 
   

 
 
 
कुल : 

   

वावषषक लेखों को बंद करने के बाद वषष 20………….20……से सबंंधधत सार  
 

क्रम 
संख्या  

कुल राभश 
रूपए  
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(क( वषष के दौरान जारी की एडवाइस की क्रम संख्या )वषष से संबंधधत अप्रैल के तीसरे सतताह तक( प्जस उस वषष के लेखों में आरबीआई द्वारा शाभमल नहीं ककया 
गया है ।  
(ख( माचष )एसवाई( के लेखों में वपछले वषष स ेसंबंधधत समायोजन को छोडकर 'आरबीएस' (के्रडडट पक्ष( के तहत बकाया कुल प्रगततशील राभश।   
(ग( अंतर ववश्लेषण, यटद कोई हो। 
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फॉमष सीएएम-66  

(पैरा 9.10.7) 
 

कटौती और धनवापसी के वववरण, वषष /अवधध 20……….. 20… ..............................................................................  
 
अधधकारी का नाम और पदनाम  

मंत्रालय/वविाग का नाम  

म ल राज्य /राज्य सरका का वविाग / केन््शवषत प्रदेश रेलवे/रक्षा/पी.टी. का नाम  

म ल वविाग के लेखा अधधकारी का पदनाम  
 
वेतन मास  कटौती राभश  अग्रेवषत पत्र का वववरण  अग्रेषण पत्र का 

वववरण  
चेक नकदीकरण की ततधथ यटद 
उपलब्ध है अथवा उसकी पावती  

टटतपणी, यटद 
कोई है  

जी.पी.ए
फ.  

एचबीए  कंतय टर 
अधग्रम  

 सं
ख्या  

ततधथ  चेक की 
राभश  

 
माचष  
अप्रैल  
मई  
ज न  
जुलाई  
अगस्त  
भसतंबर  
अक्ट बर  
नवंबर  
टदसंबर 
जनवरी  
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फरवरी 
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फॉमष सीएएम-67 

(पैरा 7.16.2) 
 

अनुकंपा तनधध से पुरस्कार के िुगतान के भलए प वष-प्राप्तत बबल 

 
िारत सरकार की अनुकंपा तनधध से पुरस्कार के िुगतान के भलए प वष-प्रातत बबल मंज री नं. ....... ततधथ..................... बबल नं. ......... 
ततमाही  .............. लेखा शीषष ........................ 
 

िारत सरकार की अनुकंपा तनधध से ............................... )मंत्रालय/वविाग का नाम( ऊपर वणणषत अनुिाग द्वारा स्वीकृत  पत्र के अंतगषत समातत ततमाही के भलए रुपये....................... 
)₹...............................) एकमुश्त * िुगतान/िुगतान * की राभश प्रातत की....................... । 
तारीख......................

 
 

 
* जो लाग  न हो, उस ेकाट दें  

 
 

विभागीय कायाडलय के उप्योग हेतु  

 
लािाथी के हस्ताक्षर  
)बडे अक्षरों में नाम(  

@ लािाथी के नाम क्रॉस चेक/िुगतान एडवाइस/डी डी के माध्यम से ...................................... (₹… (  िुगतान हेतु 
प्रततहस्ताक्षररत 

. 

 
 

हस्ताक्षर  
ततधथ  

@ पैरा के अंतगषत डी डी ओ के माध्यम से एकमुश्त िुगतान की प्स्थतत में लाग   
 
िेति और लेखा कायाडलय के उपयोग हेत  
 

चेक / िुगतान एडवाइस द्वारा ...................................... (₹… .................... (  के िुगतान हेतु जारी  
 िुगतान एडवाइस/चेक द्वारा िुगतान 
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ककया गया 
संख्या  
ततधथ 

वेतन और लेखा अधधकारी  
डी वी नंबर  
वेतन और लेखा अधधकारी 
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फॉमष सीएएम -68 

(पैरा 13.6.15 और 13.7.7] 
माशसक समाशोिि विश्लषेण  

पीएओ………………………………………………. मास ……………………… 

 

क- एफ.पी. बैंक और पीएओमें अंतर  
 प्राप्तत  िुगतान  

(i) डीएमएसमें एफ.पी. बैंक द्वारा दशाषए गए आंकडे    

(ii) पीएओ द्वारा डीएमएसके सत्यापन के अनुसार आंकडे    

(iii) अंतर    

(iv) अंतर के कारण    

 

    

    

    

ग- डीएमएस और जीएडी /भलकं सेल में अंतर  

(i) प्रारंभिक शेष    

(ii) मास के भलए डीएमएस के अनुसार आंकडे    

(iii) कुल    

(iv) संशोधधत प्रकक्रया से संबंधधत जीएडी /भलकं सेल द्वारा दशाषई गयी राभश    

(v) अंत: शेष    
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(vi)
  
 

अंत: शेष का ववश्लेषण   

 
 
 
 
 

 
 

लेनदेन की ततधथ  प्राप्तत  संववतरण  
 
 
 
 
कुल )क(  

 
 
 
 
 
  
  

 
 
 
 
 
  
  

(ख) अन्य ववसंगततयां  

लेनदेन की ततधथ के 
माध्यम से कारषवाई की 
ततधथ  

प्राप्तत  संववतरण  

 
कुल )ख( 

  
  

  
  

सकल योग )क + ख(    

 

सहायक लेखा अधिकारी  लेखा अधिकारी डिप्टी सी. ए. 

)क) लेखा में ियी दशाषया गए मास के नपछले कुछ नदिों से संबंनित रानश  
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पीएओ,  

फामष सीएएम 69 
[पैरा 13.6.16] 

भाग -I 
प्राप्तत /िुगतान के माध्यम से दशाषयी गई राभश का 

रप्जस्टर 

 

 

मास डीएमएस के 
अनुसार राभश 

प्रथम मास में 
दशाषयी गई राभश 

शेष वरर. 
एएओ 
के 

आद्या
क्षर 

द सरे मास में 
दशाषयी गईराभश 

शेष वरर. 
एएओ 
के 

आद्या
क्षर 

उत्तरोत्तर मास में दशाषयी गई 
राभश 

वरर. 
एएओ 
के 

आद्या
क्षर 

टटतपणणयााँ 

राभश मास 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 
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सीएएम 70[पैरा 13.6.17] 
भाग-II 

दशाषई गईराभश का रप्जस्टर  

प्राप्तत/िुगतान  

पीएओ   
अंत: शेष  अप्रैल  मई  

डीएमएस के 
अनुसार आंकडे   

अप्रैल तक 
प्रगततशील योग  

दशाषई गई राभश अंत: शेष डीएमएस के 
अनुसार आंकडे   

मई तक प्रगततशील 
योग  

दशाषई गई राभश 
अप्रैल कुल  अप्रैल मई   

          
 

 

 

 

 

भाग-II 

 ज 
न  

जुलाई  

कुल  अंत: शेष डीएमएस के अनुसार आंकडे   ज न तक प्रगततशील 
योग 

दशाषई गई राभश अंत: शेष डीएमएस के अनुसार 
आंकडे   

अप्रैल तक प्रगततशील 
योग 

    अप्रैल  मई  ज न  कुल     
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भाग-II 
दशाषई गई राभश  अगस्त  
अन्य प वष मास अथाषत  
4 और 5 

ज न  जुलाई  कुल  अंत: शेष डीएमएस के 
अनुसार आंकडे   

अगस्त तक प्रगततशील 
योग 

दशाषई गई राभश 
 

राभश  मास  अन्य प वष मास अथाषत  
4,5 और 6 

        राभश  मास  
          

 
 
 

िाग -II 

जुलाई  अगस्त  कुल  अंत: शेष  वषष के अंत तक इसी प्रकार .....  
     

 

 

 

 

 

 

 

 



95  

फामष सीएएम 71  

[पैरा 13.6 देखें].18]  
िीएमएस के अिुसार आंकडों और "8658-उचंत  खाता -पीएसिी के तहत िुक की गई राशश के िीच माशसक समाशोिि का वििरण। 

मास .................................  

 
 प्राप्तत 

)डेबबटपीएसबी उचंत ( 
संववतरण 

)के्रडडट पीएसबी उचंत ( 
 .......... तक  संववतरण  

के भलए प्रगततशील 
आंकडे 
  

(₹) 

i अंत: शेष      

 डीएमएस के अनुसार राभश      

iii कुल      

iv "8658-उचंत  ए/सी-108-पीएसबी उचंत  या  

138-अन्य नाभमत )तनजी क्षेत्र बैंक( उचंत " के 
तहत बुक की गई राभश 

 

    

v अंतर    
  

  
  

  

vi अंतर की व्याख्या / कारण      

vii अंतर के समाधान के भलए की गयी कारषवाई      
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पीएओ  

फामष सीएएम 72 
[पैरा 13.6.19] 

पीएसिी उचंत  की ब्रौड शीट  
(डॉ.)प्राप्तत / संववतरण (के्रडडट) 

 

 

मास  पीएसबी उचंत  का अंत: शेष  मास में बुक की गयी पीएसबी उचंत  
की राभश  

प्रगततशील 
योग  

मास में पीएसबी उचंत   की स्वीकृतत 
की राभश  

अंत: शेष  टटतपणणयााँ  

4/89       

5/89       

6/89       

7/89       

और 
इसी 
प्रकार 
आगे 

      



97  

 
 

फामष सीएएम 73 
[पैरा 13.6.21] 

 
दोगुनी /अधधक प्रततप ततष के वववरण  

 
क्रमां
क 

बैंक 
का 
नाम 

शाखा  
का नाम 

लेनदेन 
की 
ततधथ 

लेनदेन 
की राभश 

दशाषयी 
गई राभश 
की ततधथ 

दशाषयी 
गई राभश 

दशाषयी गयी राभश 
)द सरी बार के भलए 
दशाषयी गई राभश( 

द सरी बार 
दशाषई गई 
गयी राभश 

अधधक/दोहरे 
दावे की 
राभश 

तनकासी 
समाशोधन 
की ततधथ 

अधधक/दोह
री दशाषयी 
गई राभश 
की अवधध 

टटतपणी, 
यटद कोई 

है 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 
             



98  

 
फामष सीएएम 74 

[पैरा 13.6 देखें].21]  
अततररक्त/दोहरी प्रततप ततष पर ररपोटष  (जजसम ेजुमाडिा के रूप में ब्याज लगाया जाता है )  

 
मंत्रालय/वविाग का नाम.   
 

(िाग - I)  

 
अप्रैल/जुलाई/अक्ट बर/जनवरी 

 

 
 
 

जुमाषना के रूप में सटहत 
मामले जो तनम्न से 

संबंधधत हैं : 

अंत: शेष 
धनराभश मामलों की संख्या 

संवधषन 
धनराभश मामलों 

की संख्या 

बैंक के साथ तनपटान 
धनराभश मामलों की संख्या 

अंत: शेष 
धनराभश मामलों की संख्या 

टटतपणणयां 

(i) प वषवती वषष, यटद कोई है, 
)वषषवार वववरण(  
(ii) वतषमान वषष  

     

कुल       

(िाग - II) अंत: शेष का सावषजतनक क्षेत्रवार वववरण  

क्रमांक  बैंकों के नाम  मामलों की संख्या  राभश  टटतपणणयााँ  
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 पीएओ /डडतटी सी. ए. 

. 
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फामष सीएएम 75 
[पैरा 13.6.21)] 

 
अनतररक्त/दोहरी प्रनतपूनतड का पुि: दशाडिा  

 (जजसमे जुमाडिा के रूप में ब्याज िहीं लगाया जाता है )  

 
 

मंत्रालय / वविाग   15अप्रैल / जुलाई / अक्ट बर / जनवरी 

भाग- I  

क्रमांक  िेणी  अंत: शेष  संवधषन  अंत: शेष  

मामलों की संख्या  राभश  मामलों की संख्या  राभश  मामलों की संख्या  राभश  

I. ₹ 1 लाख से 5 लाख तक        

II. ₹ 5 लाख से अधधक ककन्तु ₹ 10 लाख से कम  
 

भाग  - II 
अंत: शेष का सावषजतनक क्षेत्र के बैंक वार  वववरण  

क्रमांक बैंक का नाम  िेणी 1  िेणी  II 

मामलों की संख्या  राभश  मामलों की संख्या  राभश  
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पीएओ /उप लेखा तनयंत्रक  
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 फामष सीएएम 88 

(पैरा 15.15.13 के माध्यम से) िैंक समाशोिि ररपोटड 

मास ........................... 

(पीएसिी उचंत  से मंजूरी के शलए) 

जेिएओ, सीिीिीटी 

प्राजप्त /ररनिधि 

 
आरबीआई वववरण नंबर. 2 के अनुसार बैंक के 

आंकडे 

 

पीएसबी उचंत  के तहत दजष 

जेडएओ के लेखों के आंकडे 

मास के भलए अंतर प्रगततशील 
अंतर 

    

 

नोट I: अंतर द र करने के भलए की गई कारषवाई के साथ-साथ ररपोटष में प्रगततशील अंतर का बैंक वार और ततधथ वार वववरण टदया जाना चाटहए।  

नोट II: यह समाशोधन ररपोटष प्राप्ततयों और धनवापसी के भलए अलग से तैयार की जानी है और RBI के वववरण संख्या 2 की प्रतत की प्राप्तत के 3 टदनों के िीतर पी आर ए ओ को 
िेजा जाना है। 
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क्षेत्रीय लेखा अधधकारी  

 

जेिएओ/सीिीिीटी 
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फामष सीएएम 90  
(पैरा 2.19.12)  

डी. डी. ओ.-पी. ए. ओ. व्यय समाशोधन प्रमाण पत्र 

 
 
तनयंत्रक का नाम )कोड के साथ(.......................... 
पीएओ का नामः............................................ 

मास और वषष के भलए समाशोधन …………… 
 

1.  प्रमाणणत ककया जाता है कक -  

 

संबंधधत प्रिाग द्वारा प्रातत/उपलब्ध कराई गई सक्षम प्राधधकारी की वैध ववत्तीय मंज री के बाद बबलों को पी. 
एफ. एम. एस. में संसाधधत ककया गया था। 

 
पीएफएमएस ररपोटष 'पे-01: मजं री प्स्थतत वववरण' और 'पे-02: मंज री ई-िुगतान प्स्थतत वववरण' में दशाषए गए 
बबल संख्या, राभश, लािाथी का नाम और लािाथी बैंक खाता संख्या का वववरण, बबल रप्जस्टर तथा डीडीओ के 
पास उपलब्ध अन्य रप्जस्टरों/दस्तावेजों के संदिष में सत्यावपत ककया गया है और सही पाया गया है। 

 

कृपया नीचे उधचत रूप से टटक करेंः 

o कोई कमी नहीं भमली अथवा  

o कमी यटद कोई है, तो उसे यहााँ संलग्न वववरण में दशाषया गया है  

पी. एफ. एम. एस. ररपोटष 'सी. एम. पी.-03 वगीकृत सार' में ववभिन्न उद्देश्य शीषों के तहत और सावषजतनक 
लेख ेिाग में टदखाए गए माभसक और प्रगततशील व्यय की जााँच की गई है तथा व्यय तनयंत्रण रप्जस्टर )ई. सी. 
आर.( और अन्य अभिलेखों आटद में दशाषए गए आंकडों से सत्यावपत ककया गया है। डी.डी.ओ. द्वारा इनका 
रखरखाव ककया जा रहा है। 

कृपया नीचे उधचत रूप से टटक करेंः 

 o कोई कमी नहीं भमली अथवा  

o लेखांकन शीषों के गलत वगीकरण के सुधार के भलए अंतरण की  प्रववप्ष्टयां, यटद कोई हों, लेखों में इसे 
शाभमल करने के भलए प्रस्ताववत हैं/थीं। )प्रस्ताव से संबंधधत सक्षम प्राधधकारी द्वारा ववधधवत अनुमोटदत दस्तावेज़ 
संलग्न करें(  
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डीडीओ का नाम )कोड सटहत(  

कायाषलय का नाम …………….. 

वविाग …………….. 

मंत्रालय …………….. 

जांच एवं आवश्यक कारषवाई हेतु नोट ककया गया है  

पीएओ  

 

 


